Opis przedmiotu zaméwienia

Zalacznik nr.......... do SIWZ
Zalacznik nr 4 do umowy

1. Przedmiotem zamoéwienia jest usluga sprzatania obiektéw i terenow przyleglych,
realizowana w ponizszych jednostkach organizacyjnych:

Lp. Nazwa jednostki Adres siedziby Pl?nowan)f okres
obowiazywania umowy
CZESC 1
1 | Sad Rejonowy w Ztotowie ul. M. Konopnickiej 15, Ztotow 01.07.2026r. — 30.06.2027r.
ul. Pitsudskiego 47, Oborniki
2 | Sad Rejonowy w Obornikach ul. Pilsudskiego 57, Oborniki 01.07.2026r. — 30.06.2027r.
ul. Szpitalna 2, Oborniki
ul. Krasinskiego 8, Chodziez
3 | Sad Rejonowy w Chodziezy ul. Krasinskiego 10, Chodziez 01.07.2026r. — 30.06.2027r.
UL Bydgoska 24, Wyrzysk
4 | Sad Okregowy w Poznaniu, Osrodek | ;) vy, 1 24 pita 01.07.2026r. — 30.06.2027r.
Zamiejscowy w Pile, OZSS w Pile,
CZESC I
1 | Sad Rejonowy w Grodzisku Wlkp. ul. Zwirki i Wigury 3, Grodzisk Wlkp. 01.07.2026r. — 30.06.2027r.
. . ul. A. Mickiewicza 2, Wolsztyn
2 | Sad Rejonowy w Wolsztynie ul. Poniatowskiego 5, Wolsztyn 01.07.2026r. — 30.06.2027r.
3 | Sad Rejonowy w Nowym TomyS$lu | PL. Niepodlegtosci 31, Nowy Tomysl 01.07.2026r. — 30.06.2027r.
CZESC 11
1 | Sad Rejonowy w Gostyniu ul. Sadowa 1, Gostyn 01.07.2026r. — 30.06.2027r.
2 | Sad Rejonowy w Koscianie pl. Nieztomnych 2, Koscian 01.07.2026r. — 30.06.2027r.
3 | Sad Rejonowy w Rawiczu ul. Ignacego Buszy 1, Rawicz 01.07.2026r. — 30.06.2027r.
CZESC IV
i ul. Franciszkanska 4, Srem
1 | Sad Rejonowy w Sremie - 01.07.2026r. — 30.06.2027r.
ul. Wojska Polskiego 7, Srem
, ul. Stary Rynek 6, Sroda Wlkp.
2 | Sad Rejonowy w Srodzie Wlkp.! - 01.07.2026r. — 30.06.2027r.
Ul. Czerwonego Krzyza 6, Sroda Wlkp.
. L. ul. Jana Pawta Il nr 10, Wrze$nia
3 | Sad Rejonowy we Wrzesni ul. 3 Maja 8/5 Wrzeénia — OK i ZKSS 01.07.2026r. — 30.06.2027r.

1Gad Rejonowy w Srodzie Wlkp. z dniem 1 lipca 2026 r. decyzja Ministra Sprawiedliwosci moze staé sie

samodzielna jednostka niezalezng od Dyrektora Sadu Okregowego w Poznaniu.

Przed ustaleniem 1gcznej ceny i zlozeniu poprawnej oferty zawierajagcej wszystkie sktadowe
wykonania zamowienia zgodnie z zapisami w SIWZ zaleca si¢ przeprowadzenie wizji lokalnej

obiektow objetych niniejszym postepowaniem. Dokonanie wizji jest mozliwe od poniedziatku

do piatku w godzinach od 09:00 do 14:00, za uprzednim zgloszeniem e-mail na adres

adam.slowinski@poznan.so.gov.pl najpdzniej na dwa dni przed planowang data wizji lokalne;j.

Wykonawca ponosi ryzyko z tytulu oszacowania wszelkich kosztow zwigzanych z realizacjg
przedmiotu zamowienia. Niedoszacowanie, pominigcie oraz brak rozpoznania zakresu przedmiotu


mailto:adam.slowinski@poznan.so.gov.pl

zamoOwienia nie moze by¢ podstawg do zadania zmiany wynagrodzenia okreslonego w ,,Formularzu
ofertowym”.

Zamawiajacy w celu ulatwienia oszacowania ofert podaje ponizej minimalny czas
na prawidlowe wykonanie zamdOwienia oraz minimalng ilo$¢ pracownikow s$wiadczacych ustuge.
Czas wykonania prac w ocenie Zamawiajacego jest minimalnym czasem na poprawne wykonanie
prac.

2. Przedmiot zaméwienia zostal podzielony na 4 czeSci (zadania):

- CZESC I obejmuje obiekty:

Sad Rejonowy w Ztotowie, Sad Rejonowy w Obornikach, Sad Rejonowy w Chodziezy, Sad
Okrggowy w Poznaniu - XIV Wydzial Cywilny z siedziba w Pile i OZSS w Pile,

- CZESC 11 obejmuje obiekty:

Sad Rejonowy w Grodzisku Wlkp, Sad Rejonowy w Nowym Tomyslu, Sad Rejonowy w
Wolsztynie

- CZESC III obejmuije obiekty:

Sad Rejonowy w Gostyniu, Sad Rejonowy w Koscianie, Sad Rejonowy w Rawiczu

- CZESC IV obejmuje obiekty:

Sad Rejonowy w Sremie, Sad Rejonowy w Srodzie Wikp, Sad Rejonowy we Wrzesni oraz
Osrodek Kuratorski i ZKSS we Wrzesni

3. Przedmiot zamoéwienia Wykonawca zobowiazany jest realizowac¢ poprzez spelnienie wymagan
Zamawiajacego okresSlonych w tresci SIWZ oraz umowy, stanowigcej zalacznik nr 9 do SIWZ.

Zamawiajacy udostgpnia Wykonawcy dostep do pradu oraz wody w zakresie niezbgednym
do realizowania przedmiotu umowy.

Wykonawca zobowiazany jest do zapewnienia personelu porzadkowego w ilo$ci 1 godzinach
okreslonych w opisie przedmiotu zamowienia.

4. Opis wymaganej realizacji uslugi utrzymania czystosci w obiektach w poszczegélnych
jednostkach, uczestniczacych w zamowieniu wspolnym:

CZESC1
1. Sad Rejonowy w Zlotowie
2. Sad Rejonowy w Obornikach
3. Sad Rejonowy w Chodziezy
4. Sad Okregowy w Poznaniu Osrodek Zamiejscowy w Pile, OZSS w Pile

Szczegotowe informacje dotyczace realizacji uslugi w poszczegolnych jednostkach.

1. Sad Rejonowy w Zlotowie.

Minimalne wymagania personalne pracownikow porzadkowych:




Wykonawca zapewnia minimum:

a)
b)

Whetrze budynku - 3 osoby, kazda osoba wykonuje prace 5 godzinny dziennie (np. od 14.30 do 19.30 )
Teren zewnetrzny - 1 osoba - 2 godziny dziennie np. od 6.30 do 8.30, w przypadku wystgpienia

niekorzystnych warunkow atmosferycznych usuniecie sniegu i posypanie oblodzonych ciggow
komunikacyjnych mieszankq soli i piasku bezzwlocznie, bez wzgledu na pore dnia.

Zestawienie ogolne wg. przeznaczenia:

NAZWA IM ILOSC

Pomieszczenia biurowe m2 905
Sale rozpraw m2 302
Hole, korytarze m2 411
Sanitariaty m2 55,8
Windy 2szt. m2 5
Pomieszczenia gospodarcze m2 19
Pomieszczenia archiwum-magazyny akt m2 285,8

Tabela nr 1 — powierzchnie i elementy podlegajace ustudze sprzatania:

Lp. Rodzaj powierzchni/ elementow llos¢
(m2/szt.)
1) Powierzchnia wyktadzin PCV 30 m?
2) Powierzchnia wyktadzin dywanowych, dywanéw 13 m?
3) Powierzchnia parkiet, panele 813,6 m?
4) Powierzchnia plytek podlogowych 1124,3 m?
5) Powierzchnia ptytek $ciennych 300 m?
6) Powierzchnia oraz ilos¢ drzwi przeszklonych (ilo$¢ w szt.) | 5
7 Drzwi zwykte (w pomieszczeniach biurowych, 106
gospodarczych, toaletach, windy)- ilo$¢ w szt.
8) Pozostata powierzchnia przeszklona Biuro Obstugi 8m
Interesant, pokdj ochrony
9) Pozostate powierzchnie do czyszczenia - kabiny wind Sm
10) | Umywalki (ilo$¢ w szt.) 16
11) | Pojemniki na mydto (ilo§¢ w szt.) 15
12) | Pojemniki na rgczniki papierowe (ilos¢ w szt., rodzaj 15, sktadane ZZ, kolor biaty
recznikow)
13) | Pojemniki na papier toaletowy (wymiary rolki, kolor 15, papier toaletowy biaty,
papieru) dwuwarstwowy, gramatura
2x 16-19 g/m2, 100%
celuloza, perforowany do
pojemnikéw Merida
14) | Kabiny w sanitariatach (ilo$¢ w szt.) 13
15) | Pisuary (ilo$¢ w szt.) 4
16) | Muszle ustepowe 15
17) | Lustra (toalety + windy) — ilo$¢ w szt. 15
18) | Okna, ktére mozna otwieraC ( ilo$¢ w szt., powierzchnia 83 okna -300m2 x 2
ogotem — podana dwustronnie)
19) | Okna nieotwierane, ktorych umycie wymaga uzycia 100m2 x 2

specjalistycznego sprzetu (prace na wysoko$ciach — od
3,20 do 12 m (powierzchnia ogétem — podana




dwustronnie)
20) | Niszczarki (ilo§¢ urzadzen, worki) 45 szt., worki 60 litrow
21) | Kosze na $mieci (ilo$¢ koszy i pojemnos¢ workow w 70 szt. - worki 351
litrach) 12 szt. - worki 40 L.
18 szt. —worki 20 1.
6 szt — worki 40 1. kolor zotty
6 szt — worki 20 1 kolor
niebieski
6 szt — worki 20 1 kolor
zielony
6 szt — worki kolor bragzowy
22) | Aparaty telefoniczne (ilo§¢ w szt.) 66 szt.
23) | Schody zewnetrzne - zamiatanie, od$niezanie, 29 m2
posypywanie sola z piaskiem
24) | Podjazd dla inwalidow zewnetrzny- zamiatanie, 46 m2
od$niezanie, posypywanie sola z piaskiem wg potrzeb
25) | Chodnik z kostki brukowej - zamiatanie, od$niezanie, 190 m2
posypywanie sola z piaskiem
26) | Parking z nawierzchnia asfaltowa- zamiatanie, 408 m2
od$niezanie, posypywanie solg z piaskiem
27) | Parking z nawierzchnig z kostki brukowej- zamiatanie, 490 m2
od$niezanie, posypywanie solg z piaskiem
28) | Droga o nawierzchni asfaltowej- zamiatanie, od$niezanie, | 396 m2
posypywanie solg z piaskiem
29) | Ilo§¢ oséb zatrudnionych 60
30) | llo$¢ budynkow stanowigcych siedzibe jednostki 1
31) | Usuwanie $niegu z dachu budynku gdy grubos¢ warstwy | 650 m2
$niegu przekroczy 20 cm
32) | Utrzymanie porzadku oraz pielegnacja zieleni wokot 282 m2
budynku i na terenie przylegtym tj. nawozenie i koszenie
trawnikoéw, odchwaszczanie, przycinanie krzewow.
33) | Verticale pionowe 255,3 m?
Tabela nr 2 — opis prac/czgstotliwo$é wykonywania prac
L.p. Opis prac czestotliwosé
SPRZATANIE POMIESZCZEN BIUROWYCH I SAL ROZPRAW
1) Odkurzanie i mycie podtog codziennie
2) Odkurzanie wyktadzin dywanowych codziennie
Oproéznianie pojemnikdéw na §mieci oraz niszczarek i wynoszenie —
3) |ich do wyznaczonych miejsc, wymiana workow codziennie
y Y JSC, WY
Czyszczenie (mycie odpowiednim $rodkiem) aparatow
4) telefonicznych, monitorow komputerowych, klawiatur, drukarek i | codziennie
pozostalego sprze¢tu biurowego.
Mycie i dezynfekcja odpowiednim $rodkiem dezynfekujacym
5) klamek drzwi i okien, stuchawek aparatow telefonicznych, porgczy, | codziennie
klawiatur komputerowych




Usuwanie kurzu ( w tym $cieranie na wilgotno ) z biurek,

6) parapetow, i innych powierzchni ptaskich tj stoty , poiki, szafy , codziennie
szafki, fawki itp.
Mycie wyposazenia socjalnego w tym zlewozmywakow, armatury codziennic
7) | zewnetrznych powierzchni urzadzen AGD oraz naczyn.
8) Czyszczenie szyb w okienkach i drzwiach wewnatrz budynku codziennie
9) Kontrolowanie zamknie¢ okien i drzwi i zgaszenia Swiatet we codziennie
wszystkich pomieszczeniach
10) | Usuwanie kurzu z powierzchni pionowych mebli i drzwi 1 raz w tygodniu
Czyszczenie przy uzyciu $srodkéw do konserwacji mebli: biurek, codziennie
11) | parapetéw i innych powierzchni ptaskich
12) | Odkurzanie urzadzen grzewczo-klimatyzacyjnych i grzejnikow 1 raz w tygodniu
13) | Usuwanie pajeczyn I raz w tygodniu
14) | Dwustronne mycie drzwi i listew w sprzatanych pomieszczeniach 1 raz w miesiacu
15) Odkurzanie mebli tapicerowanych, usuwanie kurzu z kratek 1 raz w miesigcu
wentylacyjnych
16) | Usuwanie kurzu z zaluzji okiennych, rolet, vertikali 1 raz w miesigeu
wg potrzeb, majac na
Rozmrazanie i mycie lodowki znajdujacej si¢ w budynku sadu — 5 Wzglqc!z%e utrzymanie
17) | szt czystosci oraz
’ odpowiedni stan
higieniczno-sanitarny
18) Doczyszczanie maszynowe podtog pokrytych ptytkami 1 raz na kwartat
Mycie wyktadzin dywanowych , obi¢ tapicerskich na salach | taz na v roku
19) | rozpraw przy pomocy urzadzeni a typu Karcher P
Zglaszanie wszelkich usterek technicznych W razie wystgpienia
20) niezwlocznie
21) Mycie okien przy uzyciu urzadzenia parowego np. typu karcher 1 raz na kwartat

SPRZATANIE POMIESZCZEN WSPOLNYCH ( korytarze, holle klatki schodowe, windy,
garaze, okna, tereny zewnetrzne)

Zamiatanie, odkurzanie, zmywanie powierzchni podlogowych i codziennie
22) | odkurzanie wyktadzin

Obustronne czyszczenie drzwi szklanych i innych powierzchni .
23) | przeszklonych (szyby w Biuro Obstugi Interesantow , pokoju codziennie

ochrony, tablice ogloszen, lustra)
24) Wycieranie kurzu z mebli, parapetéw i innych powierzchni ptaskich | codziennie

25)

Odkurzanie balustrad i porgczy

codziennie




26)

Oproznianie $mieci z koszy i wynoszenie ich do miejsc
wyznaczonych, wymiana workow

codziennie

27)

Usuwanie pajeczyn

1 raz w tygodniu

28)

Zamiatanie 1 mycie na mokro podtdog w pomieszczeniach archiwum,
magazynu, kotlowni, pomieszczeniach gospodarczym i
pozostatych znajdujacych si¢ pomieszczeniach piwnicznych.

1 raz w tygodniu

29)

Odkurzanie, mycie podtogi i luster w kabinach wind, czyszczenie
elementow ze stali nierdzewnej wind

codziennie

30)

Usuwanie kurzu z tawek, stolikow i itp. oraz tablic Sciennych
znajdujacych si¢ na korytarzach i hollach.

1 raz w tygodniu

31)

Usuwanie kurzu z tablic Sciennych znajdujacych si¢ na korytarzach
i hollach.

1 raz w tygodniu

32)

Zglaszanie wszelkich usterek technicznych

W razie wystapienia
niezwlocznie

33)

Mycie okien i ram okiennych

1 raz na kwartat

34)

Mycie okien nierozwieralnych

1 raz na kwartat

35)

Uzupehianie dozownikoéw plynami do dezynfekcji rak ( ptyn
zapewnia Zamawiajacy )

Codziennie

36)

Utrzymanie czysto$ci terendw zewnetrznych, zamiatanie, usuwanie
$mieci

Koszenie trawy — wg
potrzeb, wygrabianie —
wg potrzeb, zamiatanie
chodnikow i
nawierzchni wylozonej
kostkg oraz asfaltem —
codziennie,
czyszczenie myjka
cisnieniowa kostki
brukowej 1 raz w roku
( latem), grabienie lisci
jesienia, pielenie
chwastow — wg.
potrzeb, stosowanie
odpowiednich
nawozow i srodkow
ochrony roslin,

37)

Zimowe utrzymanie terenow zewnetrznych poprzez ods$niezanie i
posypywanie mieszanka soli i piasku — ciggéw komunikacyjnych
zewngtrznych. Wykonawca udostepnia pojemnik na mieszanke.

Niezwlocznie po
wystapieniu
niekorzystnych
warunkow
atmosferycznych. W
przypadku powstania
pryzm $niegu i lodu
utrudniajacych
swobodne poruszanie
si¢ oraz ograniczajgce
widoczno$¢ zarowno
pieszych jak i




kierujacych pojazdami,
Wykonawca
zobowigzuje si¢ w
ramach umowy — na
swoj koszt wywiez¢
$nieg i 16d
zgromadzony w
pryzmach w miejsce do
tego przeznaczone.

SPRZATANIE SANITARIATOW

38) Mycie i dezynfekcja urzadzen sanitarnych (umywalek , pisuaréw, codziennie
muszli ustepowych)

39) | Mycie na mokro posadzek z uzyciem odpowiednich preparatow codziennie

40) | Mycie luster codziennie
Czyszczenie armatury oraz klamek od drzwi i kabin oraz

A1) podajnikéw ze stali nierdzewnej na papier toaletowy, reczniki 1 codziennie
mydlo (specjalnym $rodkiem do stali nierdzewnej)
Opréznianie $§mieci z koszy i wynoszenie ich do miejsc codziennie

42)

wyznaczonych, wymiana workow

Mycie glazury na $cianach

1 raz w tygodniu

43)
44) | Mycie drzwi oraz klamek drzwi i kabin 1 raz w tygodniu
45) | Mycie okien 1 raz na kwartat
46) Uzupehianie muszli ustepowych w $rodki dezynfekujace ( kostki, | codziennie

zele dezynfekcyjno-zapachowe, uzupehianie od§wiezaczy )

Uzupehianie papieru toaletowego, mydta w ptynie oraz rgcznikdéw | codziennie

47)

papierowych rolka w przeznaczonych do tego pojemnikach,

2.

Sad Rejonowy w Obornikach

Minimalne wymagania personalne pracownikow porzadkowych:

Wykonawca zapewnia minimum:

Lgcznie dla dwoch lokalizacji:

a)

b)

Whetrze budynku - 2 osoby, osoby wykonujq prace 7 godzin dziennie (np. 13.00 — 20:00),

Teren zewnetrzny - 1 osoba - 6 godzin dziennie (6.30 — 12.30), w przypadku wystgpienia niekorzystnych

warunkow atmosferycznych usuniecie Sniegu i posypanie oblodzonych ciggow komunikacyjnych

mieszankq soli i piasku bezzwlocznie, bez wzgledu na pore dnia.

Zestawienie ogbdlne wg. przeznaczenia dla lokalizacji ul. Pilsudskiego 47 oraz ul. Pitsudskiego 57 oraz

uk, Szpitalna 2 ( archiwum ) w Obornikach.

NAZWA JM |ILOSC

Pomieszczenia biurowe m2 493,61




Sale rozpraw

m?2

131,99

Hole, korytarze, klatki schodowe

m2

2589

Sanitariaty

m2

39,24

Pomieszczenia socjalne

m?2

11,22

-158,31,

-18,4 pomieszczenie
ul. Pitsudskiego 64)

- 20,00 archiwum w
budynku przy ul.
Pitsudskiego 57,
-81,98 archiwum i
pomieszczenia
magazynowe

- 174,42 ( archiwum

Pomieszczenia archiwum-magazyny akt m2

przy ul. Szpitalnej 2 )

a) Budynek, ul. Pilsudskiego 47

Tabela nr 1 — powierzchnie i elementy podlegajace ustudze sprzatania

Lp. Rodzaj powierzchni/ elementow Ilos¢
(m2/szt.)

1. Powierzchnia wyktadzin PCV (z windami) 132,71m2

2. Powierzchnia wyktadzin dywanowych 78m?2

3. Powierzchnia lastrico 29,78m?2

4. Powierzchnia ptytek podtogowych 177,36m2

5. Powierzchnia ptyt marmurowych ---

6. Powierzchnia ptytek $ciennych 98,9m2

7. Powierzchnia oraz ilos¢ drzwi przeszklonych (ilo$¢ w szt.) | 5 szt- 17,46m2

8. Drzwi zwykle (w pomieszczeniach biurowych, 44 szt + 3 szt drzwi
gospodarczych, toaletach, windy)- ilo$¢ w szt. wejsciowe

9. Balustrady przeszklone na klatce schodowe; -—-

(powierzchnia)

10. | Pozostala powierzchnia przeszklona ( szyby na salach Im2
operacyjnych, w portierni, serwerowni)

11. | Pozostate powierzchnie do czyszczenia (poliwgglan i Boazeria- 177,13m2,
pleksi w boksach informacjach boazeria plastikowa kabiny | Panele podlogowe- 64,54m?2
wind) Parkiet — 269,06m?2

12. | Umywalki (ilo$¢ w szt.) 6 szt

13. Pojemniki na mydto w ptynie (ilo§¢ w szt.) 6 szt

14. | Pojemniki na rgczniki papierowe (ilos¢ w szt., rodzaj 6 szt w rolce ( 23x10)
recznikow

15. | Pojemniki na papier toaletowy (wymiary rolki, kolor 4 szt (10 cmx10cm- 3
papieru ) warstwowy), bialy

16. | Kabiny w sanitariatach (ilo$¢ w szt.) 4

17. | Pisuary (ilo$¢ w szt.) 4

18. | Lustra (toalety + windy) —ilo$¢ w szt. S5 szt

19. | Okna, ktére mozna otwiera¢ ( ilo$¢ w szt., powierzchnia 63 szt ( 217m2- dwustronnie)
ogotem — podana dwustronnie)

20. | Okna nierozmontowywalne, ktérych umycie wymaga 4 szt

uzycia specjalistycznego sprzetu (prace na wysokosciach —
od 3,20 do 12 m (powierzchnia ogétem — podana
dwustronnie)




21. | Okna dachowe — $wietliki 5 szt.
22. | Niszczarki (ilo§¢ urzadzen ) 19 szt
23. | Kosze na $mieci (ilo$¢ koszy i pojemnos¢ workow w 15 szt- 101, 25 szt-201
litrach)
24. | Pojemniki na segregowanie odpadow (ilos¢ pojemnikow, 4 szt- 1201
pojemnos¢ workow w litrach) 2 szt- 1,1 m3
3 szt. pojemnikow 40 1.
potrojne
25. | Aparaty telefoniczne (ilo§¢ w szt.) 24
26. Powierzchnia trawy- 880m2
Powierzchnia
Utrzymanie czysto$ci terendOw zewnetrznych w tym kostki brukowej- 630,44m?2
ro$linnosci Powierzchnia chodnika przed
budynkiem Sadu- 148,77m2
1 skrzynia na mieszanke
27. | llos¢ os6b zatrudnionych 35
28. | Ilo$¢ budynkow stanowigcych siedzibe jednostki (1 bud) | Oborniki, ul. Pitsudskiego 47
29. | Rolety 97m2

Tabela nr 2 — opis prac/czgstotliwo$¢ wykonywania prac

L.p. Opis prac Czestotliwosc¢
SPRZATANIE POMIESZCZEN BIUROWYCH, SAL ROZPRAW
1. Zamiatanie 1 mycie podiog Codziennie
2. Odkurzanie wyktadzin dywanowych i dywanow Codziennie
3. Oproznianie pojemnikéw na $mieci oraz niszczarek i1 wynoszenie N
) . . . Codziennie
ich do wyznaczonych miejsc, wymiana workow
4. Czyszczenie (mycie odpowiednim $rodkiem) aparatow
telefonicznych, monitorow komputerowych, klawiatur, drukarek i Codziennie
pozostatego sprzgtu biurowego.
5. Usuwanie kurzu z biurek, parapetow, i innych powierzchni ptaskich Codziennie
6. Mycie wyposazenia socjalnego w tym zlewozmywakow, armatury —
- . f Codziennie
zewnetrznych powierzchni urzadzen AGD.
7. Czyszczenie szyb w okienkach i drzwiach, Zespot Kuratorskiej Codziennie
Stuzby Sadowej, korytarz szyby w gablotach
8. Kontrolowanie zamknig¢¢ okien i drzwi, zgaszenia $wiatet we Codziennie
wszystkich pomieszczeniach
9. Usuwanie kurzu z powierzchni pionowych mebli i drzwi 1 raz w tygodniu
Czyszczenie przy uzyciu srodkéw do konserwacji mebli: biurek, .
. : . ) 1 raz w tygodniu
10. | parapetow i innych powierzchni ptaskich
11. | Odkurzanie urzadzen grzewczo-klimatyzacyjnych i grzejnikow 1 raz w tygodniu
12. | Usuwanie pajgczyn 1 raz w tygodniu




1 raz w miesigcu

13. | Dwustronne mycie drzwi i listew w sprzatanych pomieszczeniach
14 Odkurzanie mebli tapicerowanych, usuwanie kurzu z kratek 1 raz w miesigcu
" | wentylacyjnych
15. | Usuwanie kurzu z rolet 1 raz w miesigcu
Rozmrazanie i mycie lodéwki znajdujacej si¢ w sekretariacie e potr;eb, majge na
iy ) . . wzgledzie utrzymanie
Prezesa Sadu pokoj 12, p.I, oraz w pomieszczeniu socjalnym II p., L
.. . . . czystosci oraz
16. | mycie i czyszczenie ekspresu do kawy oraz mikrofali w o
M . odpowiedni stan
sekretariacie Prezesa Sadu pokoj 12 L .
higieniczno-sanitarny
Konser}x{aCJa wyktadzin PCV emulsjg samonabtyszczajaca 1 raz na pét roku
17. | antypos$lizgowa
Zglaszanie wszelkich usterek technicznych W razie wysta}p} cenma
18. niezwlocznie
19 Mycie okien 1 raz na kwartat

SPRZATANIE POMIESZCZEN WSPOLNYCH ( korytarze, holle klatki schodowe, windy,

garaze, okna, tereny zewnetrzne )

Zamiatanie, odkurzanie, zmywanie powierzchni podtogowych i codziennie
20. | odkurzanie wyktadzin
Obustronne czyszczenie drzwi szklanych i innych powierzchni dzienni
21. |przeszklonych (elementy balustrady, szyby na portierni i w Codziennie
serwerowi, lustra itp.)
quleranle .kurzu z mebli, parapetow, wokand 1 innych Codziennie
22. | powierzchni plaskich
23. | Odkurzanie balustrad i porgczy Codziennie
24 Oproznianie $mieci z koszy i wynoszenie ich do miejsc Codziennie
" | wyznaczonych, wymiana workéw
25. | Usuwanie pajgczyn 1 raz w tygodniu
Zamiatanie 1 mycie na mokro podtdog w pomieszczeniach archiwum, .
.. 1 raz w tygodniu
26. |magazynu, kotlowni i pozostatych
Odkurzanie i czyszczenie odpowiednimi srodkami mebli,
27, parapetow, innych powierzchni i urzadzen znajdujacych sie w 1 raz w miesigcu
pomieszczeniach archiwum, magazynu, kotlowni i pozostatych.
Konserwacja wyktadzin PCV na korytarzach wiasciwym srodkiem .
. i1 1 raz na p6t roku
28. | konserwujgcym (antypos$lizgowym)
Odkurzanie mebli tapicerowanych i tablic §ciennych znajdujacych | taz w miesiacu
29. |sig na korytarzach i hollach 4
W razie wystgpienia
30. |Zglaszanie wszelkich usterek technicznych niezwlocznie




31.

Mycie okien

1 raz na kwartat

32.

Mycie okien nierozwieralnych i dachowych - swietlikow

1 raz na kwartat

33.

Uzupehianie dozownikoéw plynami do dezynfekcji rak ( ptyn
zapewnia Zamawiajacy )

Codziennie

34.

Utrzymanie czysto$ci terendw zewnetrznych w tym roslinnosci

Wertykulacja
trawnikow — 1 raz w
roku ( na wiosng )
Koszenie trawy — 1 raz
na 1-2 tygodnie,
wywozenie skoszonej
trawy na koszt
wykonawcy,
wygrabianie — jesienig
codziennie wiosng i
latem 1 raz na 2
tygodnie-wywozenie
zebranych lisci na koszt
Wykonawcy,
zamiatanie chodnikow i
nawierzchni wylozonej
kostkg - codziennie
,czyszczenie myjka
cisnieniowg kostki
brukowej 1 raz w roku
( latem) grabienie lisci
jesienia codziennie,
wiosng i latem 1 raz na
2 tygodnie, pielenie
chwastow — 1 raz na 2
tygodnie, obstuga i
konserwacja
nawadniania,
podlewanie reczne w
miejscach gdzie brak
systemu nawadniania
stosowanie
odpowiednich
nawozow 1 srodkow ,
ochrony roslin —
przynajmniej 2 — 3 raz
W sezonie, przycinanie
krzewoéw 3 —4 razy w
sezonie

35.

Zimowe utrzymanie terendow zewnetrznych poprzez od$niezanie i
posypywanie mieszanka soli i piasku — ciaggéw komunikacyjnych
zewngtrznych. Wykonawca udostgpnia pojemnik na mieszanke.

Niezwlocznie po
wystapieniu
niekorzystnych
warunkow
atmosferycznych. W
przypadku powstania
pryzm $niegu i lodu
utrudniajacych
swobodne poruszanie
si¢ oraz ograniczajgce




widoczno$¢ zarowno
pieszych jak i
kierujacych pojazdami,
Wykonawca
zobowiazuje si¢ w
ramach umowy — na
swoj koszt wywiez¢
$nieg i 16d
zgromadzony w
pryzmach w miejsce do
tego przeznaczone.

SPRZATANIE SANITARIATOW

Mycie i dezynfekcja urzadzen sanitarnych (umywalek , pisuardéw, Codziennie

36. muszli ustepowych)
37. |Mycie na mokro posadzek z uzyciem odpowiednich preparatow Codziennie
38. | Mycie luster Codziennie
39 Czyszczenie armatury Codziennie
40 Oproznianie $mieci z koszy 1 wynoszenie ich do miejsc Codziennie
" | wyznaczonych, wymiana workow
41 Mycie glazury na $cianach 1 raz w tygodniu
42. | Mycie drzwi oraz klamek drzwi i kabin WC I raz w tygodniu
43. | Mycie okien 1 raz na kwartat
44 Uzupehianie muszli ustepowych w $rodki dezynfekujace, ( kostki, codziennie
" | zele dezynfekcyjno-zapachowe, uzupetnianie od$wiezaczy )
Uzupehianie papieru toaletowego, mydta w ptynie w pojemnikach dzienni
45. |z dozownikami oraz recznikow papierowych w rolce w codziennie
przeznaczonych do tego pojemnikach,
b) Budynek, ul. Pilsudskiego 57
Tabela nr 1 — powierzchnie i elementy podlegajace ustudze sprzatania
Lp. Rodzaj powierzchni/ elementow Ilos¢
( m2/szt.)
1. Powierzchnia wyktadzin PCV (z windami) 134,01 m2
2. Powierzchnia wyktadzin dywanowych 10m2
3. Powierzchnia lastrico 17m2
4. Powierzchnia plytek podlogowych 174,42m2
5. Powierzchnia ptyt marmurowych -—-
6. Powierzchnia ptytek $ciennych 97,6m2
7. Powierzchnia oraz ilo$¢ drzwi przeszklonych (ilos¢ w szt.) | ---
8. Drzwi zwykle (w pomieszczeniach biurowych, 36 szt + 2 szt drzwi
gospodarczych, toaletach, windy)- ilo§¢ w szt. wejsciowe
9. Balustrady przeszklone na klatce schodowe;j -
(powierzchnia)
10. | Pozostata powierzchnia przeszklona ( szyby na salach -
operacyjnych, w portierni, serwerowni)
11. | Pozostate powierzchnie do czyszczenia (poliweglan i Panele podtogowe- 85,35m2




pleksi w boksach informacjach boazeria plastikowa kabiny
wind)

12. | Umywalki (ilo$¢ w szt.) 7 szt
13. | Pojemniki na mydto (ilo$¢ w szt.) 7 szt
14. | Pojemniki na r¢czniki papierowe (ilos¢ w szt., rodzaj 5 szt wrolce (23x10), kolor
recznikdw ) biaty.
15. | Pojemniki na papier toaletowy (wymiary rolki, kolor 5 szt ( 10x10- 3 warstwowy)
papieru )
16. | Kabiny w sanitariatach (ilo§¢ w szt.) 1 szt
17. | Pisuary (ilo$¢ w szt.) 1 szt
18. | Lustra (toalety + windy) — ilo$¢ w szt. 3 szt
19. | Okna ( ilo$¢ w szt., powierzchnia ogdtem — podana 38 szt- (106m2- dwustronnie)
dwustronnie)
20. | Okna nierozmontowywalne, ktorych umycie wymaga -
uzycia specjalistycznego sprzetu (prace na wysoko$ciach —
od 3,20 do 12 m (powierzchnia ogotem — podana
dwustronnie)
21. | Niszczarki (ilo§¢ urzadzen ) 3 szt
22. | Kosze na $mieci (ilo$¢ koszy i pojemnos¢ workow w 8 szt- 101, 15 szt-251
litrach)
23. | Pojemniki na segregowanie odpadow (ilos¢ pojemnikow, 1- 2401
pojemnos¢ workéw w litrach) 2- 1201
24. | Aparaty telefoniczne (ilo§¢ w szt.) 11 szt
25. | Teren zewnetrzny Pow. trawy- 913,29 m2
Pow. kostki bruk- 340 m2
Pow. chodnika przed bud.
Sadu- 246,12m2
1 skrzynia do mieszanki
zimowej, ktora zapewnia
wykonawca.
26. | Ilo$¢ osbéb zatrudnionych 19
27. | Ilos¢ budynkow stanowigcych siedzibe jednostki 1- Oborniki ul.
Pitsudskiego 57
28. | Rolety w $wietle szyb 53m2
Tabela nr 2 — opis prac/czgstotliwo$é wykonywania prac
L.p. Opis prac Czestotliwos¢
SPRZATANIE POMIESZCZEN BIUROWYCH, SAL ROZPRAW
1. |Zamiatanie i mycie podtog Codziennie
2. | Odkurzanie wyktadzin dywanowych Codziennie
3. | Oprdznianie pojemnikow na $mieci oraz niszczarek i1 wynoszenie N
) .. . . Codziennie
ich do wyznaczonych miejsc, wymiana workow
4. | Czyszczenie (mycie odpowiednim §rodkiem) aparatow
telefonicznych, komputeréw, monitorow, kserokopiarek i innych Codziennie
urzadzen biurowych.
5. |Mycie i dezynfekcja odpowiednim srodkiem dezynfekujacym codziennie
klamek drzwi i okien, stuchawek aparatow telefonicznych, porgczy,




klawiatur komputerowych

6. | Usuwanie kurzu z biurek, parapetow, i innych powierzchni ptaskich Codziennie
7. | Mycie wyposazenia socjalnego w tym zlewozmywakow, armatury Codziennic
zewnetrznych powierzchni urzadzen AGD.
8. | Kontrolowanie zamknig¢ okien i drzwi oraz zgaszenia Swiatet we Codziennie
wszystkich pomieszczeniach
9. | Usuwanie kurzu z powierzchni pionowych mebli i drzwi 1 raz w tygodniu
Czyszczenie przy uzyciu srodkéw do konserwacji mebli: biurek, | taz w tveodniu
10. | parapetow i innych powierzchni ptaskich e
11. | Odkurzanie urzadzen grzewczo-klimatyzacyjnych i grzejnikow I raz w tygodniu
12. | Usuwanie pajeczyn I raz w tygodniu
13. | Dwustronne mycie drzwi i listew w sprzatanych pomieszczeniach 1 raz w miesigcu
14 Odkurzanie mebli tapicerowanych, usuwanie kurzu z kratek 1 raz w miesiagcu
" | wentylacyjnych
15. | Usuwanie kurzu z rolet w swietle szyb 1 raz w miesiacu
wg potrzeb, majac na
Rozmrazanie i mycie lodowki znajdujacej sie w kuchni I pigtro WZgiiiziz;;ir?r]:;ame
16. ie i i S
oraz mycie i czyszczenie ekspresu do kawy odpowiedni stan
higieniczno-sanitarny
Konserwacja wyktadzin PCV emulsja samonabtyszczajaca .
17. | antyposlizgows 1 raz na pot roku
18 Zglaszanie wszelkich usterek technicznych W razie wysta}p} cna
. niezwlocznie
19 Mycie okien Raz na kwartat

SPRZATANIE POMIESZCZEN WSPOLNYCH ( korytarze, holle klatki schodowe, windy,

garaze, okna, tereny zewnetrzne)

Zamiatanie, odkurzanie, zmywanie powierzchni podtogowych i Codziennie
20. | odkurzanie wyktadzin

Obustronne czyszczenie drzwi szklanych i innych powierzchni dzienni
21. | przeszklonych (elementy balustrady, szyby na portierni i w Codziennie

serwerowi, lustra itp.)
2 Wycieranie kurzu z mebli, parapetow i innych powierzchni ptaskich Codziennie
23. | Odkurzanie balustrad i porgczy Codziennie




24,

Oproznianie $mieci z koszy i wynoszenie ich do miejsc
wyznaczonych, wymiana workow

Codziennie

25.

Usuwanie pajeczyn

1 raz w tygodniu

26.

Zamiatanie 1 mycie na mokro podtdg w pomieszczeniach archiwum,
magazynu, kotlowni i pozostatych

1 raz w tygodniu

27.

Odkurzanie i czyszczenie odpowiednimi §rodkami mebli,
parapetow, innych powierzchni i urzadzen znajdujacych si¢ w
pomieszczeniach archiwum, magazynu, kotlowni.

1 raz w miesigcu

28.

Konserwacja wyktadzin PCV na korytarzach wiasciwym srodkiem
konserwujacym (antyposlizgowym)

1 raz na p6t roku

Odkurzanie mebli tapicerowanych i tablic Sciennych znajdujacych

1 raz w miesigcu

29. | si¢ na korytarzach i hollach
W razie wystgpienia
30. | Zgtaszanie wszelkich usterek technicznych niezwlocznie
31. | Mycie okien I'raz na kwartal
1 Uzupehhianie dozownikow ptynami do dezynfekcji rak ( ptyn Codziennie
' | zapewnia Zamawiajacy )
Wertykulacja

33.

Utrzymanie czystos$ci terenéw zewnetrznych w tym roslinnosci

trawnikéw — 1 raz w
roku na wiosng.
Koszenie trawy — 1 raz
na 2 tygodnie,
wywozenie skoszonej
trawy na koszt
wykonawcy,
wygrabianie — jesienia
codziennie wiosng i
latem 1 raz na 2
tygodnie-wywozenie
zebranych lisci na koszt
wykonawcy,
zamiatanie chodnikow i
nawierzchni wyltozonej
kostka - codziennie
,czyszczenie myjka
ci$nieniowg kostki
brukowej 1 raz w roku
( latem) ,grabienie lisci
jesienig - codziennie,
pielenie chwastow — 1
raz na 2 tygodnie,
obsluga i konserwacja
nawadniania,
podlewanie reczne w
miejscach gdzie brak
systemu nawadniania
stosowanie
odpowiednich
nawozow i srodkow




ochrony roslin —
przynajmniej 2 — 3 raz
W sezonie

Zimowe utrzymanie terendow zewnetrznych poprzez od$niezanie i

Niezwlocznie po
wystapieniu
niekorzystnych
warunkow
atmosferycznych. W
przypadku powstania
pryzm $niegu i lodu
utrudniajacych
swobodne poruszanie
si¢ oraz ograniczajace
widoczno$¢ zarowno

34. | posypywanie mieszankg soli i piasku — ciggéw komunikacyjnych : hiak
zewngtrznych. Wykonawca udostgpnia pojemnik na mieszanke. pieszych jax 1 )
kierujacych pojazdami,
Wykonawca
zobowiazuje si¢ w
ramach umowy — na
swoj koszt wywiezé
$nieg i 16d
zgromadzony w
pryzmach w miejsce do
tego przeznaczone.
SPRZATANIE SANITARIATOW
35 Mycie i dezynfekcja urzadzen sanitarnych (umywalek , pisuardéw, Codziennie
" | muszli ustepowych)
36. | Mycie na mokro posadzek z uzyciem odpowiednich preparatow Codziennie
37. | Mycie luster Codziennie
38 Czyszczenie armatury Codziennie
39 Oproznianie $mieci z koszy i wynoszenie ich do miejsc Codziennie
" | wyznaczonych, wymiana workow
40 Mycie glazury na $cianach 1 raz w tygodniu
41. | Mycie drzwi oraz klamek drzwi oraz kabin 1 raz w tygodniu
42. | Mycie okien 1 raz na kwartat
43 Uzupetnianie muszli ustegpowych w srodki dezynfekujace ( kostki, codziennie
" | zele dezynfekcyjno-zapachowe, uzupetianie od$wiezaczy )
44 Uzupehnianie papieru toaletowego, mydta w ptynie oraz rgcznikdéw codziennie
" | papierowych w przeznaczonych do tego pojemnikach,
¢) Budynek, ul. Szpitalna 2
Tabela nr 1 — powierzchnie i elementy podlegajace ustudze sprzatania
| Lp. | Rodzaj powierzchni/ elementow | Ilo$¢




(m2/szt.)
1. | Powierzchnia ptytek podtogowych 174,42m?2
2. | Drzwi zwykte (w pomieszczeniach biurowych, 2 szt
gospodarczych, toaletach, windy)- ilo$¢ w szt.
3. | Umywalki (ilo$¢ w szt.) 1 szt
4. | Pojemniki na mydto (ilo$¢ w szt.) 1 szt
5. | Pojemniki na reczniki papierowe (ilo$¢ w szt., rodzaj 1 szt w rolce (23x10), kolor
recznikdéw ) bialy.
6. | Pojemniki na papier toaletowy (wymiary rolki, kolor 1 szt (10x10-3
papieru ) warstwowy)
7. | Kabiny w sanitariatach (ilo§¢ w szt.) 1 szt
8. | Kosze na $mieci (ilo$¢ koszy i pojemnos¢ workow w 1 szt- 101
litrach)
9. | Ilo§¢ 0sdéb zatrudnionych 1
10. | Ilo$¢ budynkow stanowiacych siedzibg jednostki 1- Oborniki ul.
Szpitalna
Tabela nr 2 — opis prac/czgstotliwo$¢ wykonywania prac
L.p. Opis prac Czgstotliwos¢
SPRZATANIE POMIESZCZEN ARCHIWUM
1. |Zamiatanie i mycie podiog Raz w tygodniu
2. Qproznlanle poj emmkovy na smieci oraz nlsz§zarek 1 wynoszenie Raz w tygodniu
ich do wyznaczonych miejsc, wymiana workow
3. | Usuwanie kurzu z biurek, parapetow, i innych powierzchni ptaskich Raz w tygodniu
4. | Mycie wyposazenia socjalnego w tym zlewozmywakow, armatury N
. . f Codziennie
zewngtrznych powierzchni urzadzen AGD.
5. | Kontrolowanie zamknig¢ okien i drzwi oraz zgaszenia §wiatet we Codziennie
wszystkich pomieszczeniach
6. |Usuwanie kurzu z powierzchni pionowych mebli i drzwi 1 raz w miesigcu
7. | Odkurzanie urzadzen grzewczo-klimatyzacyjnych i grzejnikow 1 raz w miesiacu
8. | Usuwanie pajgczyn 1 razw miesiaou
9. | Dwustronne mycie drzwi i listew w sprzatanych pomieszczeniach 1 raz wmiesigcu
Zglaszanie wszelkich usterek technicznych W razie Wystatp.l enia
10. niezwlocznie

3. Sad Rejonowy w Chodziezy,

Minimalne wymagania personalne pracownikéw porzadkowych:

Wykonawca zapewnia minimum.




a) Wyrzysk, ul. Bydgoska 24 — I osoba, 2 godziny dziennie ( wnetrze budynku )

b) Chodziez, ul. Krasinskiego 10 i 8 —razem 4 osoby, ( 3 osoby do sprzqtania wnetrz, kazda osoba 5
godzin dziennie , 1 osoba do prac na zewngtrz — 2 godziny dziennie )

Czas pracy 3 0sob do sprzqtania wnetrz po 5 godzin dziennie od godziny 15:00 do godziny 20:00
¢) Czas pracy 1 osoby do terenu zewnetrznego — 2 godzinny dziennie od godziny 6:30 do 8:30, w

przypadku wystgpienia niekorzystnych warunkow atmosferycznych usuniecie sniegu i posypanie

oblodzonych ciggow komunikacyjnych mieszankq soli i piasku bezzwlocznie, bez wzgledu na pore dnia.

Zestawienie ogdlne wg. przeznaczenia:

a) budynek: Chodziez, ul. Krasinskiego 8

NAZWA JIM ILOSC
Pomieszczenia biurowe m2 68,75
Sale rozpraw m2 20,78
Hole, korytarze, klatki schodowe m2 19,50
Sanitariaty m2 9,30

b) budynek: Chodziez, ul. Krasinskiego 10

NAZWA IM ILOSC
Pomieszczenia biurowe m?2 853,93
Sale rozpraw m2 113,04
Hole, korytarze, klatki schodowe m2 138.6
Sanitariaty m2 37,8

¢) budynek: Wyrzysk, ul. Bydgoska 24 (tylko pomieszczenia zajmowane przez V
Zamiejscowy Wydzial Ksiag Wieczystych i biuro kuratora)

NAZWA IM ILOSC
Pomieszczenia biurowe m?2 183,20m2
Sanitariaty m2 13,3m2
Tabela nr 1 — powierzchnie i elementy podlegajace ustudze sprzatania: ul. Krasinskiego 8

oraz ul. Krasinskiego 10 w Chodziezy oraz ul. Bydgoska 24 w Wyrzysku.:

Lp. Rodzaj powierzchni/ elementow Ilo$¢
(m2/szt.)

1) Powierzchnia wyktadzin PCV 101,16 m2

2) Powierzchnia wyktadzin dywanowych, dywanow 209,76 m2

3) Powierzchnia parkiet, panele 374,62 m2

4) Powierzchnia ptytek podlogowych 746,76 m2

5) Powierzchnia ptytek $ciennych 161,75 m2

6) Powierzchnia oraz ilo$¢ drzwi przeszklonych (ilo§¢ w szt.) | 4 szt

7) Drzwi zwykle (w pomieszczeniach biurowych, 93 szt wewnatrz budynku




gospodarczych, toaletach, windy)- ilo$¢ w szt.

2 szt zewnetrzne drewniane
2 szt wiatrotap

8) Pozostata powierzchnia przeszklona Biuro Obstugi 1 lustro weneckie
Interesant, pokoj ochrony 1 okno kasowe
9) Pozostate powierzchnie do czyszczenia - kabiny wind -
10) | Umywalki (ilo§¢ w szt.) 12szt
11) | Pojemniki na mydto (ilo§¢ w szt.) 10szt
12) | Pojemniki na rgczniki papierowe (ilo$¢ w szt., rodzaj 10 (rodzaj: reczniki sktadane,
recznikow) kolor biaty)
13) | Pojemniki na papier toaletowy (wymiary rolki, kolor 13szt ( rolka typu Jumbo, 19
papieru) cm, papier biaty )
14) | Kabiny w sanitariatach (ilo§¢ w szt.) Iszt
15) | Pisuary (ilo§¢ w szt.) Oszt
16) | Muszle ustgpowe 13szt
17) | Lustra (toalety + windy) — ilo$¢ w szt. 8
18) | Okna, ktore mozna otwierac ( ilo$¢ w szt., powierzchnia 85 szt / 566,40 m?
ogotem — podana dwustronnie) w Wyrzysku okna
dwuskrzyniowe
19) | Okna nieotwierane, ktorych umycie wymaga uzycia Chodziez, ul. Krasinskiego
specjalistycznego sprzetu (prace na wysokosciach — od 10 wystepuja pomieszczenia,
3,20 do 12 m (powierzchnia ogétem — podana w ktorych sg okna
dwustronnie) otwieralne, natomiast
pomieszczenia maja
wysoko$¢ powyzej 3,20m
20) | Niszczarki (ilo$¢ urzadzen, worki) 22 szt — 601
1 szt — 1201
21) | Kosze na $mieci (ilo$¢ koszy i pojemnos¢ workow w 60 szt — 301
litrach) 3 szt — 601
22) | Aparaty telefoniczne (ilo§¢ w szt.) 50
23) | Schody zewnetrzne - zamiatanie, od$niezanie, Tak
posypywanie sola z piaskiem
24) | Podjazd dla inwalidow zewnetrzny- zamiatanie, Nie
od$niezanie, posypywanie solg z piaskiem wg potrzeb
25) | Chodnik z kostki brukowej - zamiatanie, od$niezanie, Tak 160m2
posypywanie sola z piaskiem
26) | Parking z nawierzchnia asfaltowa- zamiatanie, Nie
od$niezanie, posypywanie solg z piaskiem
27) | Parking z nawierzchnia z kostki brukowej- zamiatanie, Tak, 980 m2
od$niezanie, posypywanie solg z piaskiem
28) | Droga o nawierzchni asfaltowej- zamiatanie, od$niezanie, | Nie
posypywanie solg z piaskiem
29) | Ilo§¢ oséb zatrudnionych 53
30) | llo$¢ budynkow stanowigcych siedzibe jednostki Chodziez- 2 budynki
Wyrzysk - Uzyczone
pomieszczenia w 1 budynku
(7 pomieszczen biurowych; 1
toaleta; 3 pomieszczenia
archiwum; 1 pomieszczenie
serwerowni)
31) | Usuwanie $niegu z dachu budynku gdy grubos$¢ warstwy | 80m2
$niegu przekroczy 20 cm
32) | Utrzymanie porzadku oraz pielggnacja zieleni wokot Tak, przycinanie krzewow,

budynku i na terenie przylegtym tj. nawozenie i koszenie
trawnikow, odchwaszczanie, przycinanie krzewow.

nawozenie 1 koszenie
trawnikdw(powierzchnia




lisci

trawy 1200m2), grabienie

Tabela nr 2 — opis prac/czgstotliwo$é wykonywania prac

L.p. Opis prac czestotliwosé
SPRZATANIE POMIESZCZEN BIUROWYCH, SAL ROZPRAW

1. |Zamiatanie i mycie podidg, podtogi drewniane myte odpowiednimi codzienni
srodkami przeznaczonymi tylko do drewna Zlennie

2. | Odkurzanie wyktadzin dywanowych codziennie

3. | Oproznianie pojemnikéw na $mieci oraz niszczarek i wynoszenie codziennic
ich do wyznaczonych miejsc, wymiana workow

4. | Czyszczenie (mycie odpowiednim srodkiem myjacym ) urzgdzen
biurowych, komputerow, monitoréw, kserokopiarek i innych codziennie
urzadzen.

5. I[)J}zt;giiﬁle kurzu i mycie biurek, parapetéw, 1 innych powierzchni codziennie

6. | Mycie wyposazenia socjalnego w tym zlewozmywakow, armatury codziennie
zewngetrznych powierzchni urzadzen AGD oraz naczyn.

7. | Czyszczenie szyb w okienkach i1 drzwiach na salach dzienni
obstugi/kancelarii codziennie

8. | Kontrolowanie zamknig¢ okien i drzwi oraz zgaszenia Swiatet we codziennie
wszystkich pomieszczeniach

9. | Usuwanie kurzu z powierzchni pionowych mebli i drzwi 1 raz w tygodniu
Czyszczenie przy uzyciu srodkow do konserwacji mebli: biurek, .

10. | parapetow i innych powierzchni ptaskich I raz w tygodniu

11. | Odkurzanie urzadzen grzewczo-klimatyzacyjnych i grzejnikow 1 raz w tygodniu

12. | Usuwanie pajgczyn 1 raz w tygodniu

13 Dwustronne mycie drzwi (w tym klamek) i listew w sprzatanych 1 raz w tygodniu

" | pomieszczeniach
14 Odkurzanie mebli tapicerowanych, usuwanie kurzu z kratek 1 raz w miesiacu
" | wentylacyjnych
15. | Usuwanie kurzu z zaluzji okiennych, rolet, verticali 1 raz w miesigcu
wg potrzeb, majac na

Rozmrazanie i mycie lodowki. Lokalizacje - ul. Krasinskiego 10 wzgl@dzie ! t.r Zymanie

16. | 3szt, ul. Krasinskiego 8 — 1 szt, ul. Bydgoska 24 — 1szt C2YSt0scl oraz

odpowiedni stan
higieniczno-sanitarny




Konserwacja wyktadzin PCV emulsja samonabtyszczajaca

1 raz na p6t roku

17. | antyposlizgowa

Zglaszanie wszelkich usterek technicznych W razie wystap lenia
18. niezwltocznie
19 Mycie okien 1 raz na kwartat

SPRZATANIE POMIESZCZEN WSPOLNYCH ( korytarze, holle klatki schodowe, windy, garaze
itp. teren zewnetrzny)

Zamiatanie, odkurzanie, zmywanie powierzchni podtogowych i codziennie
20. | odkurzanie wyktadzin
Obustronne czyszczenie drzwi szklanych i innych powierzchni dzienni
21. |przeszklonych (elementy balustrady, szyby na portierni i w codziennie
serwerowi, lustra itp.)
2 Woycieranie kurzu z mebli, parapetéw i innych powierzchni ptaskich codziennie
23. | Odkurzanie balustrad i porgczy codziennie
24 Oproznianie Smieci z koszy 1 wynoszenie ich do miejsc codziennie
" | wyznaczonych, wymiana workow
25. | Usuwanie pajeczyn 1 raz w tygodniu
Zamiatanie i mycie na mokro podtég w pomieszczeniach archiwum, | raz w tveodniu
26. | magazynu, kottowni, rozdzielni pradu, wentylatorni. ve
Mycie przegrod w boksach informacyjnych (poliweglan i pleksa), .
27. | boazerii plastikowej , kabiny wind (jezeli dotyczy) I raz w miesigeu
Odkurzanie i czyszczenie odpowiednimi srodkami mebli,
parapetow, 1qnych powlerzchnl i urzadzen znajdg] qcych'sm; w I raz w miesigeu
28. | pomieszczeniach archiwum, magazynu, kottowni, rozdzielni pradu,
wentylatorni.
" Konserwa-qa ptytek na lf(?rytarzach wiasciwym srodkiem 1 raz na pét roku
- | konserwujgcym (antyposlizgowym)
Odkurzanie mebli tapicerowanych i tablic Sciennych znajdujacych .
30. |sie na korytarzach i hollach I raz w tygodniu
W razie wystgpienia
31. |Zgtaszanie wszelkich usterek technicznych niezwlocznie
32. | Mycie okien 1 raz na kwartat
33 Uzupeianie dozownikoéw ptynami do dezynfekcji rak ( plyn Codziennie
" | zapewnia Zamawiajacy )
Koszenie trawy — wg
potrzeb, wygrabianie —
wg potrzeb, zamiatanie
34. | Utrzymanie czysto$ci terenow zewnetrznych w tym roslinnosci chodnikow i

nawierzchni wytozonej
kostka - codziennie
grabienie lisci jesienia,




pielenie chwastow —
wg. potrzeb,
stosowanie
odpowiednich
nawozow i srodkow
ochrony roslin.
Przycinanie krzewow —
wg potrzeb.

35.

Zimowe utrzymanie terendw zewngtrznych poprzez odsniezanie i
posypywanie mieszanka soli i piasku — ciggéw komunikacyjnych
zewnetrznych. Wykonawca udostepnia pojemnik na mieszankeg.

Niezwtocznie po
wystapieniu
niekorzystnych
warunkow
atmosferycznych. W
przypadku powstania
pryzm sniegu i lodu
utrudniajacych
swobodne poruszanie
si¢ oraz ograniczajace
widoczno$¢ zarowno
pieszych jak i
kierujacych pojazdami,
Wykonawca
zobowigzuje si¢ w
ramach umowy — na
swoj koszt wywiez¢
$nieg i lo6d
zgromadzony w
pryzmach w miejsce do
tego przeznaczone.

36.

Doczyszczanie ciggéw komunikacyjnych, potozenie warstwy
nablyszczajacej (polimer)

Dwa razy w roku

SPRZATANIE SANITARIATOW

37 Mycie i dezynfekcja urzadzen sanitarnych (umywalek , pisuaréw, codziennie
" | muszli ustepowych)
38. | Mycie na mokro posadzek z uzyciem odpowiednich preparatow codziennie
39. | Mycie luster codziennie
40 Czyszczenie armatury codziennie
41 Opro6znianie Smieci z koszy 1 wynoszenie ich do miejsc codziennie
" | wyznaczonych, wymiana workow
4 Mycie glazury na §cianach 1 raz w tygodniu
43 | Mycie drzwi codziennie
44 Uzupetnianie muszli ustgpowych w srodki dezynfekujace ( kostki i codziennie
" | zele dezynfekujaco-zapachowe, od§wiezacze powietrza )
Uzupekhianie papieru toaletowego, recznikow papierowych i mydta dzienni
45. | w plynie, ptynu do naczyn(pom. Socjalne) w przeznaczonych do codziennie
tego pojemnikach.
46. | Mycie okien Raz na kwartat




4. Sad Okregowy w Poznaniu — Osrodek Zamiejscowy w Pile, OZSS w Pile,

ul. Witaszka 2A, 64-920 Pila.

Minimalne wymagania personalne pracownikow porzadkowych:

Wnetrze budynku — 2 osoby, 6 godzin dziennie (np. od 15.00 — 21.00 )
Teren zewnetrzny — 1 osoba, 2 godziny dziennie ( np. od. 6.30 do 8.30), w przypadku wystgpienia

niekorzystnych warunkow atmosferycznych usuniecie sniegu i posypanie oblodzonych ciggow komunikacyjnych
mieszankq soli i piasku bezzwlocznie, bez wzgledu na pore dnia.

Zestawienie ogdlne wg. przeznaczenia:

NAZWA M ILOSC
Pomieszczenia biurowe, sale konferencyjne m2 542,33
Sale rozpraw m2 129,68
Komunikacja m2 293,10
Sanitariaty m2 67,26
Teren zewnetrzny, schody zewnetrzne M2 400
Pozostate, pom. socjalne, magazyny, pokoje go$cinne | m2 151,85
Tabela nr 1 — powierzchnie i elementy podlegajace ustudze sprzatania:
Lp. Rodzaj powierzchni/ elementéw Ilos¢
( m2/szt.)
1) | Powierzchnia wyktadzin dywanowych, dywanow 542,33 m?
2) | Powierzchnia ptytek podtogowych 641,89 m?
3) | Umywalki (ilo$¢ w szt.) 16
4) | Pojemniki na mydto (ilo§¢ w szt.) 12 szt. mydto w ptynie
5) | Pojemniki na rgczniki papierowe (ilo$¢ w szt., rodzaj 12 szt., sktadane ZZ, kolor
recznikow) biaty
6) | Pojemniki na papier toaletowy (wymiary rolki, kolor 12 szt., papier toaletowy
papieru) biaty, dwuwarstwowy,
gramatura 2x 16-19 g/m2,
100% celuloza, perforowany
do pojemnikéw Merida,
jumbo standard.
7) | Kabiny prysznicowe 1
8) | Pisuary (ilo$¢ w szt.) 4
9) | Muszle ustgpowe 12
10) | Zlewy kuchenne 5
11) | Lustra (toalety + windy) — ilo§¢ w szt. 4
12) | Okna, ktére mozna otwierac ( ilos¢ w szt., powierzchnia Okna: 117x170 — 54 szt.,
ogotem — podana dwustronnie) 87x170 — 82 szt., 53x53 -6
szt., 236x267 — 9 szt.,
200x110 — 1 szt.
13) | Drzwi suwane 220x210 cm
14) | Niszczarki (ilo§¢ urzadzen, worki) 18 szt., worki 60 litrow, 1
niszczarka — worek 120 1.
15) | Kosze na $mieci (ilo$¢ koszy i pojemnos$¢ workow w 70 szt. worki 35 1




litrach)

16) | Aparaty telefoniczne (ilo$¢ w szt.) 20szt.

17) | Ilo$¢ 0s6b zatrudnionych 24 osoby

18) | Ilos¢ budynkow 1

19) | Pokoje goscinne ( pranie poscieli, firan, czyszczenie rolet) | 2 pokoje ( po 1 16zku w

pokoju )
Tabela nr 2 — opis prac/czestotliwo$¢ wykonywania prac
L.p. Opis prac czestotliwosé
SPRZATANIE POMIESZCZEN BIUROWYCH I SAL ROZPRAW ORAZ
PRZYLEGAJACYCH CIAGOW KOMUNIKACYJNYCH

1) Zamiatanie i mycie podiog codziennie

2) Odkurzanie wyktadzin dywanowych codziennie
Oproznianie pojemnikéw na $mieci oraz niszczarek i wynoszenie codziennic

3) |ich do wyznaczonych miejsc, wymiana workow
Czyszczenie (mycie odpowiednim §rodkiem) aparatow

4) telefonicznych, monitorow komputerowych, klawiatur, drukarek i | codziennie
pozostatego sprzgtu biurowego.
Usuwanie kurzu z biurek, parapetow, i innych powierzchni plaskich codziennie

5) |tj stoly , potki, szafy , szafki, tawki itp.
Mycie wyposazenia socjalnego w tym zlewozmywakow, armatury codziennie

6) | zewnetrznych powierzchni urzgdzen AGD oraz naczyn.

7) Czyszczenie szyb w okienkach i drzwiach wewnatrz budynku codziennie

8) Kontrolowanie zamknig¢ okien i drzwi i zgaszenia $wiatet we codziennie
wszystkich pomieszczeniach

9) | Usuwanie kurzu z powierzchni pionowych mebli i drzwi 1 raz w tygodniu
Czyszczenie przy uzyciu srodkéw do konserwacji mebli: biurek, codziennie

10) | parapetow i innych powierzchni ptaskich

11) | Odkurzanie urzadzen grzewczo-klimatyzacyjnych i grzejnikow I raz w tygodniu

12) | Usuwanie pajeczyn 1 raz w tygodniu

13) | Dwustronne mycie drzwi i listew w sprzatanych pomieszczeniach 1 raz w miesigeu

14) Odkurzanie mebli tapicerowanych, usuwanie kurzu z kratek 1 raz w miesigcu
wentylacyjnych

15) | Usuwanie kurzu z zaluzji okiennych, rolet, vertikali 1 raz w miesigcu

wg potrzeb, majac na
16) Rozmrazanie i mycie lodowki znajdujacej si¢ w budynku sadu wzgledzie utrzymanie

czystosci oraz
odpowiedni stan




higieniczno-sanitarny

Konserwacja wyktadzin PCV emulsja samonabtyszczajaca

1 raz w miesigcu lub w

17) | antyposlizgowa razie potrzeb
Mycie wyktadzin dywanowych , obi¢ tapicerskich na salach ,
18) | rozpraw przy pomocy urzadzen I raz na p6t roku
Zglaszanie wszelkich usterek technicznych W razie wystapienia
19) niezwlocznie
20) Mycie okien 1 raz na kwartat
1 raz na tydzien lub na
Pranie poscieli ( 2 t6zka ), pranie firan/czyszczenie rolet ( zqdame? .
: : . upowaznionego
21) | pomieszczenia hotelowe — 2 pokoje, aneks kuchenny, toaleta/ .
pracownika
Zamawiajacego
e . L Na Zadanie
22) Oproznianie $mieci z koszy w pokojach goscinnych zamawiajacego
23) Uzupekianie dozownikoéw ptynami do dezynfekcji rak ( ptyn Codziennie
zapewnia Zamawiajacy )
SPRZATANIE SANITARIATOW
24) Mycie i dezynfekcja urzadzen sanitarnych (umywalek , pisuaréw, | codziennie
muszli ustepowych) -
25) | Mycie na mokro posadzek z uzyciem odpowiednich preparatow codziennie
26) | Mycie luster codziennie
27) Czyszczenie armatury codziennie
28) Oproznianie $mieci z koszy 1 wynoszenie ich do miejsc codziennie
wyznaczonych, wymiana workow
29) Mycie glazury na $cianach 1 raz w tygodniu
30) | Mycie drzwi I raz w tygodniu
31) | Mycie okien 1 raz na kwartat
32) Uzupehianie muszli ustepowych w $rodki dezynfekujace ( kostki, | codziennie
zele dezynfekcyjno-zapachowe, uzupetianie od$wiezaczy )
Uzupehianie papieru toaletowego, mydta w ptynie/PIANIE oraz dzienni
33) | recznikoéw papierowych rolka w przeznaczonych do tego codziennie

pojemnikach,

Utrzymanie czysto$ci terendw zewngetrznych w tym
roslinnosci

Zamiatanie schodow
zewngtrznych —
codziennie, zmiatanie
przylegtego do
obwodu budynku




chodnika —
codziennie,
zamiatanie placu i
przejscia pod
budynkiem na tytach
— codziennie,
usuwanie $mieci na
tytach budynku —
codziennie, usuwanie
chwastow i
roslinnosci z
pomiedzy fug
pozbruku —
codziennie,
utrzymanie czystosci
W pomieszczeniu
przechowywania
konteneréw na $mieci
— codziennie,
wystawianie
konteneréw na $mieci
na zewnatrz w celu
odebrania ich przez
Zaktad Komunalny —
raz w tygodniu

Zimowe utrzymanie terenéw zewngtrznych poprzez
ods$niezanie 1 posypywanie mieszanka soli i piasku —
ciaggéw komunikacyjnych zewnetrznych. Wykonawca
udostgpnia pojemnik na mieszanke.

Niezwtocznie po
wystgpieniu
niekorzystnych
warunkow
atmosferycznych. W
przypadku powstania
pryzm sniegu i lodu
utrudniajacych
swobodne poruszanie
si¢ oraz ograniczajace
widoczno$¢ zarowno
pieszych jak i
kierujacych
pojazdami,
Wykonawca
zobowiazuje si¢ w
ramach umowy — na
swoj koszt wywiez¢
$nieg i 16d
zgromadzony w
pryzmach w miejsce
do tego przeznaczone.

CZESC II

1. Sad Rejonowy w Grodzisku WIkp.
2. Sad Rejonowy w Wolsztynie
3. Sad Rejonowy w Nowym TomyS$lu




Szczegdtowe informacje dotyczace realizacji uslugi w poszczegdlnych jednostkach.

1. Sad Rejonowy w Grodzisku WIkp.

Minimalne wymagania personalne pracownikow porzadkowych:

Whngtrza budynku — tacznie 3 osoby — 4 godziny dziennie, np. od 15.00 do 19:00, z czego jedna z tych osob
dodatkowo w ramach serwisu dziennego ( 1 raz na tydzien — w poniedziatki, sprzatanie — poz. 26 tabeli nr 1, tj.
dodatkowo 2,5 h na tydzien wigcej )

Teren zewnetrzny — 1 osoba, 2 godziny dziennie, np. 6.00 — 8.00, w przypadku wystgpienia niekorzystnych
warunkow atmosferycznych usuniecie sSniegu i posypanie oblodzonych ciggow komunikacyjnych mieszankq soli i
piasku bezzwlocznie, bez wzgledu na pore dnia.

Zestawienie ogolne wg. przeznaczenia:

NAZWA IM ILOSC
Pomieszczenia biurowe m2 617,19
Sale rozpraw m2 251,79
Hole, korytarze, klatki schodowe m2 659,43
Sanitariaty m2 59,08
Pomieszczenia archiwum-magazyny akt m2 493,31

Tabela nr 1 — powierzchnie i elementy podlegajace ustudze sprzatania

Lp. Rodzaj powierzchni/ elementoéw Ilos¢
(m2/szt.)

1. Powierzchnia wyktadzin PCV (z windami) 84,21 m?

2. Powierzchnia wyktadzin dywanowych 16,49 m?

3. Powierzchnia ptytek podtogowych 390,61 m?

4. Powierzchnia ptytek $ciennych 185,50 m?

5. Powierzchnia oraz ilo$¢ drzwi przeszklonych (ilo$¢ w szt.) 66 m?/13 szt.

6. Drzwi zwykte (w pomieszczeniach biurowych, 91
gospodarczych, toaletach, windy)- ilo§¢ w szt.

7. Pozostata powierzchnia przeszklona ( szyby na salach 34,50 m?
operacyjnych, w portierni, serwerowni)

8. Umywalki (ilo§¢ w szt.) 9

9. Pojemniki na mydto (ilo$¢ w szt.) 6

10. | Pojemniki na rgczniki papierowe (ilo$¢ w szt., rodzaj 4 szt./rgczniki sktadane,
recznikow) kolor biaty

11. | Pojemniki na papier toaletowy (wymiary rolki, kolor 9 szt./papier bialy
papieru) jednowarstwowy, rozmiar

$rednica 18mm, di. 130 m
szer. 9 cm

12. | Kabiny w sanitariatach (ilo$§¢ w szt.) 9

13. | Lustra (toalety + windy) — ilo$¢ w szt. 8

14. | Okna ( ilo§¢ w szt., pow. ogdtem — podana dwustronnie) 460 m?/132 szt.

15. | Okna nierozmontowywalne, ktérych umycie wymaga 99 m?
uzycia specjalistycznego sprzetu (prace na wysokosciach —
od 3,20 do 12 m (powierzchnia ogotem — podana
dwustronnie)

16. | Niszczarki (ilo$¢ urzadzen i ilo$¢ workow z podziatem na 18 szt. - 60 litrow

ich pojemnosci w litrach)




17. | Kosze na $mieci (ilo$¢ koszy i pojemnos¢ workow w lit.)

58 szt./worki 35 litrow

18. | Aparaty telefoniczne (ilo$¢ w szt.) 40 szt.
19. | Ilo§¢ 0sdb zatrudnionych 50

20. | Ilo§¢ budynkow stanowiacych siedzibe jednostki 1

21. | Powierzchnia paneli, parkietu 811,12 m?
22. | Pow. podtog korytarzy w archiwum oraz pom. archiwum 554,94 m?
23. | Powierzchnia klatek schodowych 160,17 m?

24, Teren zewnetrzny, Chodniki: 300 m?,
trawniki 920 m?, parkingi
utwardzone 1180 m?
(organizacja soli z piaskiem
po stronie $wiadczacego
ustuge, brak miejsca do
przechowywania piasku z
sola)
25. | schody zewngtrzne - zamiatanie, od$niezanie, 29 m2
posypywanie solg z piaskiem przy wejsciu gtoéwnym i
bocznych schodach
26. Serwis dzienny. Laczna powierzchnia pomieszczen kancelaria tajna,

(kancelarii tajnej, serwerowni, archiwum KW - 120 m?,
sprzatanie raz w tygodniu — poniedziatki od 13.00 do
15.30.

serwerownia, archiwa
udostepniane sg do sprzatania
w godzinach pracy, pod
nadzorem pracownika.

Tabela nr 2 — opis prac/czgstotliwo$¢ wykonywania prac

L.p. Opis prac czestotliwosé
SPRZATANIE POMIESZCZEN BIUROWYCH, SAL ROZPRAW

1. |Zamiatanie i mycie podtog codziennie

2. | Odkurzanie wyktadzin dywanowych codziennie

3. | Oprdznianie pojemnikow na $mieci oraz niszczarek i wynoszenie
ich do wyznaczonych miejsc, wymiana workow przy codziennie
bezwzglednym przestrzeganiu obowigzkowej segregacji odpadow

4. | Czyszczenie (mycie odpowiednim $rodkiem) aparatow
telefonicznych, komputeréw, monitorow, kserokopiarek i innych codziennie
urzadzen biurowych

5. |Mycie i dezynfekcja odpowiednim srodkiem dezynfekujacym
klamek drzwi i okien, stuchawek aparatow telefonicznych, poreczy, codziennie
klawiatur komputerowych

6. | Usuwanie kurzu z biurek, parapetow, i innych powierzchni ptaskich codziennie

7. | Mycie wyposazenia socjalnego w tym zlewozmywakdow, armatury
zewngtrznych powierzchni urzadzen AGD. Mycie naczyn codziennie
pozostawionych w pomieszczeniach biurowych

8. | Czyszczenie szyb w okienkach i drzwiach na salach codziennie
obstugi/kancelarii — pokdj nr 112




9. | Kontrolowanie zamkni¢¢ okien i drzwi oraz zgaszenia Swiatet we codziennie
wszystkich pomieszczeniach
10. | Usuwanie kurzu z powierzchni pionowych mebli 1 drzwi 1 raz w tygodniu
Czyszczenie przy uzyciu srodkoéw do konserwacji mebli: biurek, .
. . . ) 1 raz w tygodniu
1. | parapetéw i innych powierzchni plaskich
12. | Odkurzanie urzadzen grzewczo-klimatyzacyjnych i grzejnikéw 1 raz w tygodniu
13. | Usuwanie pajeczyn 1 raz w tygodniu
14 Mycie obi¢ tapicerskich na salach rozpraw oraz w gabinecie 1 raz na p6t roku
" | Prezesa przy pomocy urzadzenia typu Karcher
15. | Dwustronne mycie drzwi i listew w sprzatanych pomieszczeniach 1 raz w miesiaou
16 Odkurzanie mebli tapicerowanych, usuwanie kurzu z kratek 1 raz w miesigcu
" | wentylacyjnych
17. | Usuwanie kurzu z zaluzji okiennych, rolet 1 raz w miesiacu
wg potrzeb, majac na
Rozmrazanie i mycie lodowki znajdujacej si¢ w V Wydziale Ksiagg | wzgledzie utrzymanie
18 Wieczystych, Samodzielnej Sekcji Administracyjnej, czystos$ci oraz
" | pomieszczeniu gospodarczym ( facznie 3 szt. ) odpowiedni stan
higieniczno-sanitarny
W razie wystgpienia
19 Odkamienianie ekspresow do kawy i czajnikow potrzeby, nie rzadziej
’ niz raz na kwartat
Zglaszanie wszelkich usterek technicznych W razie wystapienia
20. niezwlocznie
21 Mycie okien 1 raz na kwartat
59| Pranie firan i zaston 1 raz na kwartat

SPRZATANIE POMIESZCZEN WSPOLNYCH ( korytarze, holle klatki schodowe, windy, garaze

itp. teren zewnetrzny)

Zamiatanie, odkurzanie, zmywanie powierzchni podtogowych i codziennie

23. | odkurzanie dywanow.
24 Obustronne czyszczenie drzwi szklanych i innych powierzchni codziennie

" | przeszklonych (szyby w pokojach 11 2)
75 Woycieranie kurzu z mebli, parapetéw i innych powierzchni ptaskich codziennie
26. | Odkurzanie balustrad i porgczy codziennie
27 Oproznianie $mieci z koszy i wynoszenie ich do miejsc codziennie

" | wyznaczonych, wymiana workow
28. | Usuwanie pajeczyn 1 raz w tygodniu




Zamiatanie 1 mycie na mokro podtdog w pomieszczeniach archiwum,

1 raz w tygodniu

29. | magazynu, kottowni, rozdzielni pradu, wentylatorni.
Mycie szyb w drzwiach wahadlowych przy wejsciu glownym, oraz
30 | W drzwiach wejsciowych z kazdego pietra do klatki schodowej, 1 raz w miesigcu
" | bocznej.
Dwustronne mycie drzwi i listew w drzwiach wahadtowych przy o
.. , . i . 1 raz w miesigcu
31. | wejsciu gtownym, oraz w drzwiach wejsciowych z kazdego
pietra do klatki schodowej, boczne;.
Odkurzanie i czyszczenie odpowiednimi §rodkami mebli,
1 parapetow, mnych poWlerzchnl i urzadzen znaj dgjqcych.s1¢ w 1 raz w miesiacu
- | pomieszczeniach archiwum, magazynu, kottowni, rozdzielni pradu,
wentylatornii.
Konserwacja posadzek z terakoty oraz plytek a na korytarzach
wiasciwym $rodkiem konserwujacym (antyposlizgowym z
33 polyskiem) takze czyszczenie i konserwacja schodéw granitowych - 1 raz na kwartat
" | wejscie glowne i boczne, gtdwna klatka schodowa, oraz obie klatki
wewnetrzne boczne .
Odkurzanie mebli tapicerowanych i tablic Sciennych znajdujacych .
34. | si¢ na korytarzach i holach I raz w tygodniu
W razie wystgpienia
35. | Zglaszanie wszelkich usterek technicznych niezwlocznie
36 Konserwacja powierzchni korytarzy emulsja 1 raz na pot roku
" | samonabtyszczajaca 1 antyposlizgowa
37. | Mycie okien 1 raz na kwartat
33 Uzupehhianie dozownikow ptynami do dezynfekcji rak ( ptyn Codziennie
" | zapewnia Zamawiajacy )
Koszenie trawy — 1 raz
na 1-2 tygodnie,
wywozenie skoszonej
trawy oraz lisci i
innych BIO
zwigzanych z
utrzymaniem zielenie
na koszt wykonawcy,
wygrabianie — jesienig
codziennie wiosng i
39. | Utrzymanie czystos$ci terendw zewngtrznych w tym roslinnosci latem 1 raz na 2

tygodnie, zamiatanie
chodnikow i
nawierzchni wylozonej
kostkg - codziennie
,czyszczenie myjka
cisnieniowg kostki
brukowej 1 razna
miesigc w okresie
letnim, grabienie lisci
jesienia codziennie,
wiosnag i latem 1 raz na




2 tygodnie, pielenie
chwastéw — 1 raz na 2
tygodnie, podlewanie
rgczne krzewow, drzew
i roslin zielonych
stosowanie
odpowiednich
nawozow i srodkow ,
ochrony roslin —
przynajmniej 2 — 3 raz
W sezonie, przycinanie
krzewow 3 —4 razy w
sezonie

W okresie wiosennym
(raz w roku)
uzupetnienie kory
rozsypanej pod
drzewami i krzewami

40.

Zimowe utrzymanie terenow zewnetrznych poprzez ods$niezanie i
posypywanie mieszanka soli i piasku — ciaggéw komunikacyjnych
zewngetrznych. Wykonawca udostepnia pojemnik na mieszanke.

Niezwlocznie po
wystapieniu
niekorzystnych
warunkow
atmosferycznych. W
przypadku powstania
pryzm $niegu i lodu
utrudniajacych
swobodne poruszanie
si¢ oraz ograniczajgce
widoczno$¢ zarowno
pieszych jak i
kierujacych pojazdami,
Wykonawca
zobowiazuje si¢ w
ramach umowy — na
swoj koszt wywiezé
$nieg i l6d
zgromadzony w
pryzmach w miejsce do
tego przeznaczone.

SPRZATANIE SANITARIATOW

41 Mycie i dezynfekcja urzadzen sanitarnych (umywalek , pisuaréw, codziennie
" | muszli ustepowych)
42. | Mycie na mokro posadzek z uzyciem odpowiednich preparatow codziennie
43. | Mycie luster codziennie
44 Czyszczenie armatury codziennie
Oproznianie $mieci z koszy i wynoszenie ich do miejsc codziennie

45.

wyznaczonych, wymiana workéw

46.

Mycie glazury na $cianach

1 raz w tygodniu

47.

Mycie drzwi

1 raz w tygodniu




Codziennie,

48 Uzupehianie muszli ustepowych w $rodki dezynfekujace ( kostki i niezwlocznie po
" | zele dezynfekujaco-zapachowe, od§wiezacze powietrza ) wyczerpaniu
Uzupehianie papieru toaletowego, recznikéw papierowych i mydta codziennie

49.

w plynie w przeznaczonych do tego pojemnikach,

50. | Mycie okien

Raz na kwartal

2. Sad Rejonowy w Wolsztynie

Minimalne wymagania personalne pracownikéw porzadkowych:

- dla lokalizacji ul. Mickiewicza — 2 osoby, kazda osoba po 3 godziny dziennie np. od 15:30 — 18:30
- dla lokalizacji, ul.Poniatowskiego5 — 1 esoba, 4 godziny dziennie, np. od 14:30 — 18:30
- teren zewnetrzny dla obu lokalizacji — 1 esoba, 4 godziny dziennie np. 7:00-11:00, w przypadku wystgpienia

niekorzystnych warunkow atmosferycznych usunigcie sniegu i posypanie oblodzonych ciggow komunikacyjnych

mieszankq soli i piasku bezzwlocznie, bez wzgledu na pore dnia.

Zestawienie ogdlne wg. przeznaczenia, ul. Mickiewicza 2 oraz ul. Poniatowskiego 5 w Wolsztynie.

NAZWA IM ILOSC
Pomieszczenia biurowe m?2 489,72
Sale rozpraw m2 155,55
Hole, korytarze, schody m2 213,79
Sanitariaty m2 51,26
Pomieszczenia socjalne m2 18,12
Pomieszczenia archiwum-magazyny akt m2 542,64

Tabela nr 1 — powierzchnie i elementy podlegajace ustudze sprzatania

Lp. Rodzaj powierzchni/ elementéw Ilos¢
(m2/szt.)

1. Powierzchnia wyktadzin PCV (z windami) 194 m

2. Powierzchnia wyktadzin dywanowych 10 m

3. Powierzchnia ptytek podlogowych 680 m

4. Powierzchnia ptytek $ciennych 205 m

5. Powierzchnia oraz ilo$¢ drzwi przeszklonych (ilo$¢ w szt.) | 14 szt. —47 m

6. Drzwi zwykte (w pomieszczeniach biurowych, 66 szt.

gospodarczych, toaletach, windy)- ilo$¢ w szt.

7. Pozostala powierzchnia przeszklona ( szyby na salach 4,50 — okno ochrony i
operacyjnych, w portierni, serwerowni) podawcze

8. Umywalki (ilo§¢ w szt.) 11 szt.
Pojemniki na mydto (ilo§¢ w szt.) 9 szt.

10. | Pojemniki na reczniki papierowe (ilo§¢ w szt., rodzaj

8 szt. Merida — skladane tzw.




recznikow) 7z, kolor szary

11. | Pojemniki na papier toaletowy (wymiary rolki, kolor 8 szt. — papier szer. 9,5 cm —
papieru) bialy- 2 warstwy papieru

12. | Pisuary (ilo§¢ w szt.) 1 szt.

13. | Lustra (toalety + windy) — ilo$¢ w szt. 6

14. | Okna ( ilo$¢ w szt., powierzchnia ogoétem — podana 104 szt. — 370 m
dwustronnie)

15. | Okna state, ktorych umycie wymaga uzycia 2 szt. — 3 m okno na
specjalistycznego sprzetu (prace na wysokosciach — od wysokosci pow. 3,20
3,20 do 12 m (powierzchnia ogdtem — podana otwierane do wewnatrz
dwustronnie)

16. | Niszczarki (ilo$¢ urzadzen i ilos¢ workow z podziatemna | 13 szt. — 101, 5 szt. — 751
ich pojemnosci w litrach)

17. | Kosze na $mieci (ilo$¢ koszy i pojemno$¢ workow w lit.) 35szt.— 301

18. | Aparaty telefoniczne (ilo$¢ w szt.) 31 szt.

19. | llo§¢ 0s6b zatrudnionych 37

20. | Ilo$¢ budynkow stanowiacych siedzibe jednostki 2

21. | Powierzchnia paneli podtogowych 377,55 m

22. | Powierzchnia podtdég drewnianych 240,14 m

23. | Teren zewnetrzny — ul. Mickiewicza 2 2.595,78 m?, w tym:

chodniki 355,08 m2,
trawniki 1743 m?
Parking 497,70

24. | Teren zewnetrzny — ul. Poniatowskiego 5 868,64 m?, w tym:
chodniki 252 m?,
trawniki 125,40 m?
Parking 491,24

Tabela nr 2 — opis prac/czgstotliwo$¢ wykonywania prac

L.p. Opis prac czestotliwosé
SPRZATANIE POMIESZCZEN BIUROWYCH, SAL ROZPRAW
1. | Odkurzanie, zamiatanie i mycie podtog codziennie
2. | Odkurzanie wyktadzin dywanowych codziennie

3. | Opréznianie pojemnikow na §mieci oraz niszczarek i wynoszenie

) . . . codziennie
ich do wyznaczonych miejsc, wymiana workow

4. | Czyszczenie (mycie odpowiednim srodkiem) aparatow
telefonicznych, sprz¢tu komputerowego, kserokopiarek i innych codziennie

urzadzen biurowych.

5. |Mycie i dezynfekcja odpowiednim srodkiem dezynfekujacym
klamek drzwi i okien, stuchawek aparatow telefonicznych, poreczy, codziennie
klawiatur komputerowych

6. | Usuwanie kurzu z biurek, parapetow, i innych powierzchni ptaskich codziennie

7. | Mycie wyposazenia socjalnego w tym zlewozmywakdw, armatury

zewngtrznych powierzchni urzadzen AGD. codziennie




8. | Czyszczenie szyb w okienkach i drzwiach na salach codziennie
obstugi/kancelarii
9. | Kontrolowanie zamkni¢¢ okien i drzwi oraz gaszenia Swiatet we codziennie
wszystkich pomieszczeniach
10. | Usuwanie kurzu z powierzchni pionowych mebli i drzwi 1 raz w tygodniu
Czyszczenie przy uzyciu srodkéw do konserwacji mebli: biurek, | taz w tveodniu
11. | parapetow i innych powierzchni ptaskich e
12. | Odkurzanie urzadzen grzewczo-klimatyzacyjnych i grzejnikow 1 raz w tygodniu
13. | Usuwanie pajgczyn 1 raz w tygodniu
14. | Dwustronne mycie drzwi i listew w sprzatanych pomieszczeniach 1 raz w miesigcu
15 Odkurzanie mebli tapicerowanych, usuwanie kurzu z kratek 1 raz w miesigcu
" | wentylacyjnych
16. | Usuwanie kurzu z zaluzji okiennych, rolet 1 raz w miesiacu
wg potrzeb, majac na
Rozmrazanie i mycie lodowek znajdujacych si¢ w pomieszczeniach Wzggd?[zéuctir?rl;zame
17. | socjalnych obu budynkow ystosel €
odpowiedni stan
higieniczno-sanitarny
Konserwacja wyktadzin PCV emulsja samonabtyszczajaca
18 antyposlizgows. ( zabezpieczenie wyktadzin co najmniej 3 1 raz na pot roku
" | warstwami $rodka konserwujgcego )
19 Zgtaszanie wszelkich usterek technicznych W razie wystap jenia
. niezwlocznie
20 Mycie okien 1 raz na pot roku

SPRZATANIE POMIESZCZEN WSPOLNYCH ( korytarze, holle klatki schodowe, windy,

garaze, teren zewnetrzny)

Zamiatanie, odkurzanie, zmywanie powierzchni podtogowych i codziennie
21. | odkurzanie wyktadzin
2 Obustronne czyszczenie drzwi szklanych i innych powierzchni codziennie
" | przeszklonych w tym luster.
23 Wycieranie kurzu z mebli, parapetow i innych powierzchni ptaskich codziennie
24. | Odkurzanie balustrad i porgczy codziennie
25 Opréznianie $mieci z koszy i wynoszenie ich do miejsc codziennie

wyznaczonych, wymiana workow




1 raz w tygodniu

26. | Usuwanie pajgczyn
Zamiatanie 1 mycie na mokro podtdg w pomieszczeniach archiwum,
magazynu, kotlowni i pozostatych znajdujacych si¢ w obu .
27. | budynkach sadu ( poza archiwum wydziatu ksiagg wieczystych, I raz w tygodniu
gdzie zamiatanie i mycie na mokro podtdég odbywa si¢ codziennie)
Mycie przegrod w boksach informacyjnych (poliweglan i pleksi), -
28. | boazerii plastikowe;j , kabiny wind (jezeli dotyczy) I raz w miesigcu
Odkurzanie i czyszczenie odpowiednimi §rodkami mebli,
parapetow, innych powierzchni i urzadzen znajdujacych si¢ w
29 pomieszczeniach archiwum, magazynu, kotlowni, rozdzielni pradu, 1 raz w miesigcu
" | wentylatorowni i pozostatych zlokalizowanych w obu budynkach
sadu
Konserwacja wykladzin PCV na korytarzach wtasciwym srodkiem
30 konserwujacym (antyposlizgowym) ( zabezpieczenie wyktadzin co 1 raz na p6t roku
" | najmniej 3 warstwami $rodka zabezpieczajacego )
Odkurzanie mebli tapicerowanych i tablic §ciennych znajdujacych .
. . 1 raz w miesigcu
31. | si¢ na korytarzach i hollach
W razie wystgpienia
32. | Zgtaszanie wszelkich usterek technicznych niezwlocznie
. . . . Nie dotyczy
33. | Odkurzanie i mycie podtogi w garazu
34. | Mycie okien I raz na kwartat
35 Uzupetnianie dozownikoéw ptynami do dezynfekcji rak ( ptyn Codziennie
" | zapewnia Zamawiajacy )
Koszenie trawy — wg
potrzeb, wygrabianie —
wg potrzeb, zamiatanie
chodnikéw i
nawierzchni wyltozonej
kostka - codziennie
grabienie lisci jesienia,
pielenie chwastow —
wg. potrzeb,
stosowanie
. .y , e g s odpowiednich
36. | Utrzymanie czysto$ci terenow zewnetrznych w tym roslinnosci nawozéw i srodkow
ochrony roslin.
Wykonawca
zobowiazuje si¢ w
ramach umowy — na
swoj koszt wywiezé
zgromadzone odpady
zielone oraz w okresie
jesiennym
zgromadzone zeschte
liscie .
37 Zimowe utrzymanie terendw zewngetrznych poprzez odsniezanie i | Niezwlocznie po

posypywanie mieszankg soli i piasku — ciggdéw komunikacyjnych

wystapieniu




zewnetrznych. Wykonawca udostgpnia pojemnik na mieszanke.
Zamawiajacy przy kazdym z budynkéw posiada pojemnik na
mieszanke.

niekorzystnych
warunkow
atmosferycznych. W
przypadku powstania
pryzm $niegu i lodu
utrudniajacych
swobodne poruszanie
si¢ oraz ograniczajace
widoczno$¢ zarowno
pieszych jak i
kierujacych pojazdami,
Wykonawca
zobowigzuje si¢ w
ramach umowy — na
swoj koszt wywiez¢
$nieg i 16d
zgromadzony w
pryzmach w miejsce do
tego przeznaczone.

SPRZATANIE SANITARIATOW

38 Mycie i dezynfekcja urzadzen sanitarnych (umywalek , pisuaréw, codziennie

" | muszli ustepowych)
39. | Mycie na mokro posadzek z uzyciem odpowiednich preparatow codziennie
40. | Mycie luster codziennie
41 Czyszczenie armatury codziennie
42 Oproznianie $mieci z koszy i wynoszenie ich do miejsc codziennie

" | wyznaczonych, wymiana workow
43 Mycie glazury na $cianach 1 raz w tygodniu
44. | Mycie drzwi I raz w tygodniu
45 Uzupehianie muszli ustepowych w $rodki dezynfekujace ( kostki 1 codziennie

" | zele dezynfekujaco-zapachowe, od$wiezacze powietrza )
46 Uzupehianie papieru toaletowego, recznikow papierowych i mydia codziennie

" | w plynie w przeznaczonych do tego pojemnikach,
47. | Mycie okien 1 raz na pot roku

3. Sad Rejonowy w Nowym Tomys$lu.

Minimalne wymagania personalne pracownikow porzadkowych:

Pomieszczenia wewnatrz budynku i teren zewngtrzny — 2 osoby, kazda osoba - 5 godzin dziennie,
- teren zewngetrzny — 1 osoba, 1 godzina dziennie, w przypadku wystgpienia niekorzystnych warunkow

atmosferycznych usunigcie sniegu i posypanie oblodzonych ciggow komunikacyjnych mieszankq soli i piasku

bezzwlocznie, bez wzgledu na pore dnia.




Zestawienie ogdlne wg. przeznaczenia:

NAZWA IM ILOSC
Pomieszczenia biurowe m2 550
Sale rozpraw m2 164,08
Hole, korytarze m?2 132,22
Klatki schodowe m2 95,56
Sanitariaty m2 39,21
Windy m2 4,00
Pomieszczenia socjalne m2 176,44
Pomieszczenia archiwum-magazyny akt m2 219,93

Tabela nr 1 — powierzchnie i elementy podlegajace ustudze sprzatania

Lp. Rodzaj powierzchni/ elementow Ilos¢
(m2/szt.)
1 Powierzchnia wyktadzin PCV (z windami) 175 m2
2 | Powierzchnia paneli podlogowych / parkietu 673m2
3 Powierzchnia ptytek podtogowych 580 m2
4 | Powierzchnia ptyt marmurowych 0
5 Powierzchnia ptytek Sciennych 62 m2
6 | Powierzchnia oraz ilo$¢ drzwi przeszklonych (ilo$¢ w szt.) | 2 szt /10 m2
7 | Drzwi zwykte (w pomieszczeniach biurowych, 64 szt.
gospodarczych, toaletach, windy)- ilo$¢ w szt.
8 | Pozostate powierzchnie do czyszczenia (poliweglan i pleksi | 8 m2
w boksach informacjach boazeria plastikowa kabiny wind)
9 | Umywalki (ilo$¢ w szt.) 12 szt.
10 | Pojemniki na mydto (ilo$¢ w szt.) 12 szt.
11 | Pojemniki na reczniki papierowe 12 szt. , reczniki ZZ zielone
12 | Pojemniki na papier toaletowy 12 szt., biaty, standardowy
rozmiar
13 | Kabiny toaletowe w sanitariatach (ilo$¢ w szt.) 10
14 | Lustra (toalety + windy) — ilo§¢ w szt. 10 szt.
15 | Okna (ilo$¢ w szt., pow. ogdlem — podana dwustronnie) 320 m2
16 | Niszczarki (ilo§¢ urzadzen ) 15 szt. (ok. 30 1)
17 | Kosze na $mieci (ilo$¢ koszy i pojemno$¢ workow w 60 szt. (ok. 351)
litrach)
18 | Aparaty telefoniczne (ilo§¢ w szt.) 40
19 | Teren zewn¢trzny 100 m2 (organizacja soli z
piaskiem po stronie
$wiadczgcego ustuge, brak
miejsca do przechowywania
piasku z solg)
20 | Ilo$¢ os6b zatrudnionych 43
21 | Iloé¢ budynkéw stanowigcych siedzibe jednostki 1

Tabela nr 2 — opis prac/czgstotliwo$¢ wykonywania prac




L.p. Opis prac czestotliwosé
SPRZATANIE POMIESZCZEN BIUROWYCH, SAL ROZPRAW
1. |Zamiatanie i mycie podtog codziennie
2. | Odkurzanie wyktadzin dywanowych codziennie
3. | Oprdznianie pojemnikoéw na §mieci oraz niszczarek i wynoszenie codziennie
ich do wyznaczonych miejsc, wymiana workow.
4. | Czyszczenie (mycie odpowiednim $rodkiem) aparatow
telefonicznych, monitoréw komputerowych, klawiatur, drukarek i codziennie
pozostatego sprzgtu biurowego.
5. | Usuwanie kurzu z biurek, parapetow, i innych powierzchni ptaskich codziennie
6. | Mycie powierzchni zewnetrznych urzadzen AGD codziennie
7. | Czyszczenie szyb w okienkach i drzwiach na salach codziennie
obstugi/kancelarii
8. | Kontrolowanie zamknig¢ okien i drzwi oraz gaszenia Swiatet we codziennie
wszystkich pomieszczeniach
9. | Usuwanie kurzu z powierzchni pionowych mebli i drzwi 1 raz w tygodniu
Czyszczenie przy uzyciu srodkoéw do konserwacji mebli: biurek, 1 taz w tveodniu
10. | parapetow i innych powierzchni ptaskich e
11. | Odkurzanie urzadzen grzewczo-klimatyzacyjnych i grzejnikow I raz w tygodniu
12. | Usuwanie pajeczyn 1 raz w tygodniu
wg potrzeb, majac na
13. | Dwustronne mycie drzwi i listew w sprzatanych pomieszczeniach wzgledzie utr’zymame
czystosci
14 Odkurzanie mebli tapicerowanych, usuwanie kurzu z kratek 1 raz w miesiacu
" | wentylacyjnych
15. | Usuwanie kurzu z zaluzji okiennych, rolet 1 raz w miesigcu
wg potrzeb, majac na
Rozmrazanie i mycie lodowki znajdujacej si¢ w sekretariatach wzgledzie utrzymanie
16 czystos$ci oraz
"1 (3 szt) odpowiedni stan
higieniczno-sanitarny
Konser,\)s{aCJa wyktadzin PCV emulsja samonabtyszczajaca I raz na pét roku
17. | antyposlizgowa
Zglaszanie wszelkich usterek technicznych W razie wystap jenia
18. niezwlocznie




19.

Mycie okien

1 raz na kwartat

SPRZATANIE POMIESZCZEN WSPOLNYCH ( korytarze, hole klatki schodowe, windy,

garaze, teren zewnetrzny)

Zamiatanie, odkurzanie, zmywanie powierzchni podtogowych i codziennie
20. | odkurzanie wyktadzin
71 Obustronne czyszczenie drzwi szklanych i innych powierzchni codziennie
" | przeszklonych w tym lustra.
2 Wycieranie kurzu z mebli, parapetow i innych powierzchni ptaskich codziennie
23. | Odkurzanie balustrad i porgczy codziennie
24 Opréznianie $§mieci z koszy i wynoszenie ich do miejsc codziennie
" | wyznaczonych, wymiana workoéw
25. | Usuwanie pajgczyn I raz w tygodniu
Zamiatanie 1 mycie na mokro podtdog w pomieszczeniach archiwum, | taz w tveodniu
26. | serwerowni, kottowni, pomieszczeniach tzw. ,,blekitnego pokoju” e
27 Mycie kabiny windy. 1 raz w miesigcu
Odkurzanie i czyszczenie odpowiednimi srodkami mebli,
og_ |parapetow, innych powierzchni i urzadzen znajdujacych si¢ w 1 raz w miesigcu
" | pomieszczeniach archiwum, serwerowni, kottowni
Konserwacja wyktadzin PCV na korytarzach wiasciwym srodkiem .
. 1 1 raz na p6t roku
29. | konserwujgcym (antyposlizgowym)
Odkurzanie mebli tapicerowanych i tablic sciennych znajdujacych _
. . 1 raz w miesigcu
30. | si¢ na korytarzach i holach
W razie wystgpienia
31. | Zgtaszanie wszelkich usterek technicznych niezwlocznie
32. | Mycie okien 1 raz na kwartat
zamiatanie nawierzchni
33. | Utrzymanie czystos$ci terenow zewngtrznych w tym roslinnos$ci wylozonej kostka -
codziennie
34 Uzupehianie dozownikow ptynami do dezynfekcji rak ( ptyn Codziennie
" | zapewnia Zamawiajacy )
Niezwlocznie po
wystapieniu
niekorzystnych
. . \ .o . . . | warunkow
Zimowe utrzymanie terendw zewnetrznych poprzez od$niezanie i
7 Sl oy . . atmosferycznych. W
35. | posypywanie mieszanka soli i piasku — ciggéw komunikacyjnych

zewnetrznych. Wykonawca udostepnia pojemnik na mieszanke.

przypadku powstania
pryzm $niegu i lodu
utrudniajacych
swobodne poruszanie
si¢ oraz ograniczajace




widoczno$¢ zarowno
pieszych jak i
kierujacych pojazdami,
Wykonawca
zobowiazuje si¢ w
ramach umowy — na
swoj koszt wywiez¢
$nieg i 16d
zgromadzony w
pryzmach w miejsce do
tego przeznaczone.

SPRZATANIE SANITARIATOW

36 Mycie i dezynfekcja urzadzen sanitarnych (umywalek , pisuardéw, codziennie
" | muszli ustegpowych)
37. | Mycie na mokro posadzek z uzyciem odpowiednich preparatow codziennie
38. | Mycie luster codziennie
39 Czyszczenie armatury codziennie
Oproznianie $mieci z koszy 1 wynoszenie ich do miejsc codziennie

40.

wyznaczonych, wymiana workow

Mycie glazury na $cianach

1 raz w tygodniu

41.
wg potrzeb, majac na
42. | Mycie drzwi wzgledzie utrzymanie
' czystosci
43. | Uzupetnianie muszli ustepowych w $rodki dezynfekujace codziennie
44 Uzupehianie papieru toaletowego i mydia w plynie w codziennie
" | przeznaczonych do tego pojemnikach,
45. | Mycie okien 1 raz na kwartat

CZESC 111
1. Sad Rejonowy w Gostyniu
2. Sad Rejonowy w KoScianie
3. Sad Rejonowy w Rawiczu

1. Sad Rejonowy w Gostyniu

Minimalne wymagania personalne pracownikow porzadkowych:

Pomieszczenia wewnatrz budynku — 2 osoby, kazda osoba - 4 godziny dziennie np. od 16:00 do 20:00

Teren zewngtrzny — 1 osoba, 2 godz. dziennie, teren zewnetrzny w przypadku wystgpienia niekorzystnych

warunkow atmosferycznych usunigcie Sniegu i posypanie oblodzonych ciggow komunikacyjnych mieszankq soli i

piasku bezzwlocznie, bez wzgledu na pore dnia.

Zestawienie ogdlne wg. przeznaczenia:

NAZWA | IM | 1ILOSC




Pomieszczenia biurowe m?2 872,17
Sale rozpraw m2 216,37
Hole, korytarze m2 292,90
Klatki schodowe m2 22,00
Sanitariaty m2 47,35
Pomieszczenia socjalne m2 10,60
Pomieszczenia archiwum-magazyny akt m2 222,86

Tabela nr 1 — powierzchnie i elementy podlegajace ustudze sprzatania

Lp. Rodzaj powierzchni/ elementow Ilos¢
(m2/szt.)
1. Powierzchnia wyktadzin dywanowych 10 m?
2. Powierzchnia ptytek podtogowych 900 m?
3. Powierzchnia plytek Sciennych 197,70 m?
4. Powierzchnia oraz ilo$¢ drzwi przeszklonych (ilos¢ w szt.) | 12 szt. / 103,26 m? (liczone
dwustronnie)
5. Drzwi zwykle (w pomieszczeniach biurowych, 86 szt.
gospodarczych, toaletach, windy)- ilo$¢ w szt.
6. Balustrady przeszklone na klatce schodowe; -
(powierzchnia)
7. Pozostala powierzchnia przeszklona ( szyby na salach 55 m?
operacyjnych, w portierni, serwerowni)
8. Pozostale pow. do czyszczenia (poliweglan i pleksa w 43 m?
boksach informacjach boazeria plastikowa kabiny wind)
9. Umywalki (ilo$¢ w szt.) 10 szt.
10. | Pojemniki na mydto (ilo$¢ w szt.) 10 szt.
11. | Pojemniki na rgczniki papierowe (ilo$¢ w szt., rodzaj 6 szt. / sktadane, kolor szary
recznikow)
12. | Pojemniki na papier toaletowy (wymiary rolki, kolor 11 szt./wymiar rolki max.20
papieru) cm, kolor szary
13. | Lustra (toalety + windy) — ilo§¢ w szt. 8
14. | Okna ( ilo$¢ w szt., powierzchnia ogdtem — podana 100 szt./ 354,90 m> w tym 4
dwustronnie) okna dachowe
15. | Okna, ktérych umycie wymaga uzycia specjalistycznego w oknach witraze na klatce
sprzetu (prace na wysoko$ciach — od 3,20 do 12 m schodowej oraz na sali
(powierzchnia ogétem — podana dwustronnie) rozpraw o pow.47,60 m?
(dwustronnie) na sali
rozpraw okna wys.3,25
16. | Niszczarki (ilo$¢ urzadzen) 30 szt.
17. | Kosze na $mieci (ilo$¢ koszy i pojemnos¢ workow w 120 szt./ 60 1
litrach)
18. | Pojemniki na segregowanie odpadow (ilos¢ pojemnikow, 2 szt. pojemnikoéw na $mieci
pojemno$¢ workow w litrach) po 2401, 1 szt. pojemnik na
BIO odpady 120 1., 29 koszy
na odpady segregowane 40 .
19. | Aparaty telefoniczne (ilo$¢ w szt.) 47 szt.
20. | Teren zewnetrzny Laczniel.450 m* podworze-

kostka, wokot budynku teren
zieleni-trawnik, rosliny, na
wyposazeniu znajduje si¢




pojemnik na mieszanke soli i

piasku.
21. | Ilo§¢ oséb zatrudnionych 49
22. | Ilo$¢ budynkow stanowiacych siedzibe jednostki 1 (czgé¢ stara i nowa)
23. | Serwis dzienny. Laczna powierzchnia pomieszczen kancelaria tajna,

(kancelarii tajnej, kasy, serwerowni, archiwum KW- 74,01 | serwerownia, archiwa
m? , sprzatanie raz w tygodniu (poniedziatek ) -archiwum | udostepniane sa do sprzatania
kw, serwerownia, kancelaria tajna —sprzatanie od 15,30 do | w godzinach pracy, pod
18,00. nadzorem pracownika.

Tabela nr 2 — opis prac/cze¢stotliwos¢ wykonywania prac

L.p. Opis prac czestotliwosé
SPRZATANIE POMIESZCZEN BIUROWYCH, SAL ROZPRAW
1. | Zamiatanie i mycie podtdg codziennie
2. | Odkurzanie wyktadzin dywanowych codziennie
3. | Oprdznianie pojemnikdéw na $mieci oraz niszczarek i wynoszenie S
. . . ; codziennie
ich do wyznaczonych miejsc, wymiana workow
4. | Czyszczenie (mycie odpowiednim $rodkiem) aparatow
telefonicznych, monitorow i innych powierzchni zmywalnych z codziennie
urzadzen biurowych
5. | Usuwanie kurzu z biurek, parapetow, i innych powierzchni ptaskich codziennie
6. Myple p0w1erzchn1 Zewnrgtrznych urzadzen AGD i innych urzadzen codziennie
socjalnych, mycie naczyn
7. | Czyszczenie szyb w okienkach i drzwiach na salach .
. . codziennie
obstugi/kancelarii
8. | Kontrolowanie zamkni¢¢ okien i drzwi oraz gaszenia §wiatet we codziennie
wszystkich pomieszczeniach.
9. | Usuwanie kurzu z powierzchni pionowych mebli i drzwi 1 raz w tygodniu
Czyszczenie przy uzyciu srodkéw do konserwacji mebli: biurek, .
. . . . 1 raz w tygodniu
10. | parapetow i innych powierzchni ptaskich
11. | Odkurzanie urzadzen grzewczo-klimatyzacyjnych i grzejnikow 1 raz w tygodniu
12. | Usuwanie pajeczyn I'raz w tygodniu
13. | Dwustronne mycie drzwi i listew w sprzatanych pomieszczeniach 1 raz w miesigeu




Odkurzanie mebli tapicerowanych, usuwanie kurzu z kratek

1 raz w miesigcu

14 wentylacyjnych
15. | Usuwanie kurzu z rolet | raz w miesigcu
wg potrzeb, majac na
Rozmrazanie i mycie lodowki znajdujacej si¢ w sekretariacie wzgledzie utrzymanie
16 wydzialu ksiag wieczystych i cywilnego oraz korytarzu za czystosci oraz
" | serwerownig i odpowiedni stan
higieniczno-sanitarny
17 Czyszczenie ekspresu do kawy sekretariacie Prezesa codziennie
Konser’vx{aqa powierzchni korytarzy emulsja samonablyszczajacy i I raz na pét roku
18. | antyposlizgowa
19 Zgtaszanie wszelkich usterek technicznych W razie wystap jenta
. niezwlocznie
" i\;l};czlte) okien i szklanych zadaszen nad wej$ciami zewnetrznymi | raz na kwartal

SPRZATANIE POMIESZCZEN WSPOLNYCH ( korytarze, holle klatki schodowe, teren

zewnetrzny)
Zamiatanie, odkurzanie, zmywanie powierzchni podtogowych i codziennie
21. | odkurzanie wyktadzin
Obustronne czyszczenie drzwi szklanych i innych powierzchni dzienni
22. | przeszklonych (elementy balustrady, szyby na portierni i w codziennie
serwerowi, lustra, ostony z pleksi itp.)
23 Wycieranie kurzu z mebli, parapetow i innych powierzchni ptaskich codziennie
24. | Odkurzanie balustrad i porgczy codziennie
25 Opréznianie $§mieci z koszy i wynoszenie ich do miejsc codziennie
" | wyznaczonych, wymiana workow
26. | Usuwanie pajgczyn I raz w tygodniu
Zamiatanie i mycie na mokro podtdg w pomieszczeniach archiwum
27 1 kottowni. Archiwum zaktadowe znajduje si¢ na strychu, 1 raz w tygodniu
" | cze$ciowo na parterze budynku, kotlownia w piwnicy
28 Mycie przegrod szklanych. 1 raz w miesigcu
Odkurzanie i czyszczenie odpowiednimi srodkami mebli,
parapetow, innych powierzchni i urzadzen znajdujacych sie w .
29. | pomieszczeniach Archiwum Ksiag Wieczystych, kottowni i I raz w miesigcu

pozostatych pomieszczen zlokalizowanych budynku sadu.




30.

Konserwacja plytek na korytarzach wlasciwym $rodkiem
konserwujacym (antyposlizgowym).

1 raz na pot roku

31.

Odkurzanie mebli tapicerowanych i tablic $ciennych znajdujacych
si¢ na korytarzach i holach

1 raz w miesigcu

32.

Zglaszanie wszelkich usterek technicznych

W razie wystgpienia
niezwlocznie

33.

Mycie okien

1 raz na kwartat

34.

Uzupetianie dozownikow plynami do dezynfekcji rak ( ptyn
zapewnia Zamawiajacy )

Codziennie

35.

Utrzymanie czysto$ci terendw zewnetrznych w tym roslinnosci

Koszenie trawy — wg
potrzeb, wygrabianie —
wg potrzeb, zamiatanie
chodnikow i
nawierzchni wyltozonej
kostka - codziennie
grabienie lisci jesienia,
pielenie chwastow —
wg. potrzeb,
stosowanie
odpowiednich
nawozow i srodkow
ochrony roslin.

W okresie wiosennym
(raz w roku)
uzupetnienie kory
rozsypanej pod
drzewami i krzewami.
W okresie od maja do
pazdziernika
podlewanie raz
dziennie kwiatow
ozdobnych w czterech
korytkach
umieszczonych w
oknach frontowych
glownego budynku
sadu.

36.

Zimowe utrzymanie terenéw zewngetrznych poprzez od$niezanie i
posypywanie mieszankg soli i piasku — ciggéw komunikacyjnych
zewnetrznych.

Niezwlocznie po
wystapieniu
niekorzystnych
warunkow
atmosferycznych. W
przypadku powstania
pryzm $niegu i lodu
utrudniajgcych
swobodne poruszanie
si¢ oraz ograniczajace
widoczno$¢ zarowno
pieszych jak i
kierujacych pojazdami,
Wykonawca




zobowiazuje si¢ w
ramach umowy — na
swoj koszt wywiezé
$nieg i l6d
zgromadzony w
pryzmach w miejsce do
tego przeznaczone.

SPRZATANIE SANITARIATOW

37 Mycie i dezynfekcja urzadzen sanitarnych (umywalek , pisuarow, codziennie

" | muszli ustepowych)
38. | Mycie na mokro posadzek z uzyciem odpowiednich preparatow codziennie
39. | Mycie luster codziennie
40, Czyszczenie armatury codziennie
41 Opréznianie $§mieci z koszy i wynoszenie ich do miejsc codziennie

" | wyznaczonych, wymiana workow
4 Mycie glazury na $cianach 1 raz w tygodniu
43. | Mycie drzwi 1 raz w tygodniu
44. | Uzupehianie muszli ustgpowych w srodki dezynfekujace codziennie
45, Uzupehianie papieru toaletowego, recznikoOw papierowych i mydita codziennie

w plynie w przeznaczonych do tego pojemnikach,

2. Sad Rejonowy w KoS$cianie

Minimalne wymagania personalne pracownikow porzadkowych:

Pomieszczenia wewnatrz budynku — 2 esoby, kazda osoba 6 godzinny dziennie np. od 13:00 — 19:00
Teren zewnetrzny — 1 osoba, 2 godziny dziennie, teren zewngtrzny w przypadku wystgpienia niekorzystnych
warunkow atmosferycznych usuniecie Sniegu i posypanie oblodzonych ciggow komunikacyjnych mieszankq soli i

piasku bezzwlocznie, bez wzgledu na pore dnia.

Zestawienie ogdlne wg. przeznaczenia:

NAZWA IM TILOSC
Pomieszczenia biurowe m2 785,69
Sale rozpraw m2 200,82
Hole, korytarze m2 406,23
Klatki schodowe m?2 221,99
Sanitariaty m2 90,63
Pomieszczenia socjalne m2 28,69
Pomieszczenia archiwum-magazyny akt m2 596,61

Tabela nr 1 — powierzchnie i elementy podlegajace ustudze sprzatania




Lp. Rodzaj powierzchni/ elementow Ios¢
(m2/szt.)

1. Powierzchnia wyktadzin PCV (z windami) 760,63 m2

2. Powierzchnia wyktadzin dywanowych 30 m2

3. Powierzchnia parkietu drewnianego 219,34 m2, w tym 90,53 m2
poddasze (mieszkanie)

4. Powierzchnia paneli 206,05 m2

5. Powierzchnia ptytek podtogowych 1105,29 m2, w tym
archiwum 288,55 m2
1 147,26 m2 archiwum KW

6. Powierzchnia ptyt marmurowych -

7. Powierzchnia ptytek $ciennych 346,37 m2

8. Powierzchnia oraz ilo$¢ drzwi przeszklonych (ilos¢ w szt.) | 8 sztuk, 49,6 m2

9. Drzwi zwykle (w pomieszczeniach biurowych, 111 sztuk

gospodarczych, toaletach, windy)- ilo§¢ w szt.
10. | Balustrady przeszklone na klatce schodowe;j -
(powierzchnia)

11. | Pozostate powierzchnie do czyszczenia (poliwegglan i -

pleksi w boksach informacjach boazeria plastikowa kabiny
wind)

12. | Umywalki (ilo$¢ w szt.) 21

13. | Pojemniki na mydlo (ilo§¢ w szt.) 16

14. | Pojemniki na rgczniki papierowe (ilo§¢ w szt., rodzaj 9 (reczniki sktadane), kolor

recznikow bialy

15. | Pojemniki na papier toaletowy (wymiary rolki, kolor 14 (rolki mate, kolor bialy)

papieru )

16. | Kabiny w sanitariatach (ilo§¢ w szt.) 16

17. | Pisuary i muszle (ilo§¢ w szt.) 16

18. | Lustra (toalety + windy) —ilo$¢ w szt. 23

19. | Okna ( ilo$¢ w szt., powierzchnia ogdtem — podana 109 okien, w tym 11

dwustronnie) dachowych — pow. 473,23
m2, w tym 24 m2 - dachowe

20. | Okna nierozmontowywalne, ktorych umycie wymaga 24 m2

uzycia specjalistycznego sprzetu (prace na wysokosciach —
od 3,20 do 12 m (powierzchnia ogétem — podana
dwustronnie)
21. | Niszczarki (ilo$¢ urzadzen i ilos¢ workéw z podziatem na | 23 szt.
ich pojemnosci w litrach))
22. | Kosze na $mieci (ilo$¢ koszy i pojemnos¢ workow w 49 kosze, worki 20 1
litrach) 5 pojemnikéw na rekawiczki
23. | Pojemniki na segregowanie odpadow (ilo§¢ pojemnikow, 5 pojemnikéw:
pojemnos¢ workow w litrach) zmieszane-1100 1, BIO-240 1,
papier- 50 1, opakowania z
tworzyw sztucznych- 50 1,
opakowania ze szkta- 40 1

24. | Aparaty telefoniczne (ilo§¢ w szt.) 56 szt.

25. | Teren zewng¢trzny Lacznie 1000 m? :parking —
kostka, przed budynkiem
kostka, wokot budynku teren
zieleni — trawnik, ro$linnos¢.

26. | Ilo§¢ oséb zatrudnionych 59

27. | llo§¢ budynkow stanowigcych siedzibe jednostki 1




Tabela nr 2 — opis prac/czestotliwo$¢ wykonywania prac

L.p. Opis prac czestotliwosé
SPRZATANIE POMIESZCZEN BIUROWYCH, SAL ROZPRAW
1. |Zamiatanie i mycie podtdg codziennie
2. | Odkurzanie wyktadzin dywanowych codziennie
3. | Oprdznianie pojemnikdéw na $mieci oraz niszczarek i wynoszenie .
) .. . X codziennie
ich do wyznaczonych miejsc, wymiana workow
4. | Czyszczenie (mycie odpowiednim $rodkiem) aparatow
telefonicznych, monitorow komputerowych, klawiatur, drukarek i codziennie
pozostatego sprzgtu biurowego
5. | Usuwanie kurzu z biurek, parapetow, i innych powierzchni ptaskich codziennie
6. |Mycie powierzchni zmywalnych urzadzen AGD i innych, w tym L
. , . . codziennie
mycie naczyn pozostawionych w sekretariatach.
7. | Kontrolowanie zamknie¢ okien i drzwi oraz wyltgczenia Swiatet we codziennie
wszystkich pomieszczeniach
8. | Usuwanie kurzu z powierzchni pionowych mebli i drzwi 1 raz w tygodniu
Czyszczenie przy uzyciu srodkéw do konserwacji mebli: biurek, .
. ) . . 1 raz w tygodniu
9. |parapetow i innych powierzchni ptaskich
10. | Odkurzanie urzadzen grzewczo-klimatyzacyjnych i grzejnikow 1 raz w tygodniu
11. | Usuwanie pajgczyn 1 raz w tygodniu
12. | Dwustronne mycie drzwi i listew w sprzatanych pomieszczeniach 1 raz w miesiacu
13 Odkurzanie mebli tapicerowanych, usuwanie kurzu z kratek 1 raz w miesigcu
" | wentylacyjnych
14. | Usuwanie kurzu z zaluzji okiennych, rolet 1 raz w miesiacu
wg potrzeb, majac na
Rozmrazanie i mycie lodéwki znajdujacej si¢ w pomieszczeniu wzgledzie utr Zymanie
: czystosci oraz
15. | socjalnym — 3 szt. S
odpowiedni stan
higieniczno-sanitarny
Konserwacja wyktadzin PCV emulsja samonabtyszczajaca
16. antyposlizgowa, konserwacja parkietu pastg z zawartoscia 1 raz na p6t roku
poliuretanu
Zglaszanie wszelkich usterek technicznych W razie wystap lenia
17. niezwlocznie




18 Mycie okien 1 raz na kwartat
W przypadku zalania sadu niezwloczne przybycie na wezwanie Niezwlocznie na
pracownika i usunigcie skutkow zalania. ( usunigcie wody, katuz wezwanie

19 mopami / odkurzaczem do zbierania na mokro — z zachowaniem pracownika.(Przybycie w

zasad bezpieczenstwa )

czasie zadeklarowanym w
ofercie )

SPRZATANIE POMIESZCZEN WSPOLNYCH ( korytarze, hole, klatki schodowe, windy,

garaze, tereny zewnetrzne)

Zamiatanie, odkurzanie, zmywanie powierzchni podtogowych i codziennie
20. | odkurzanie wyktadzin
Obustronne czyszczenie drzwi wejSciowych 1 innych powierzchni dzienni
21. | przeszklonych (elementy balustrady, szyby na portierni i w codziennie
serwerowi, lustra itp.)
7 | Wycieranie kurzu z mebli, parapetow i innych powierzchni ptaskich codziennie
23. | Odkurzanie balustrad i porgczy codziennie
24 Opréznianie $§mieci z koszy i wynoszenie ich do miejsc codziennie
' | wyznaczonych, wymiana workéw
25. | Usuwanie pajgczyn 1 raz w tygodniu
Zamiatanie 1 mycie na mokro podtdog w pomieszczeniach archiwum,
26, | magazynu, kotlowni i pozostatych znajdujacych si¢ w budynku 1 raz na kwartat
" | sadu
. ii)rvnlatame i mycie na mokro podtég w pomieszczeniach archiwum I raz na 2 tygodnie
Odkurzanie i czyszczenie odpowiednimi §rodkami mebli,
parapetow, innych powierzchni i urzadzen znajdujacych si¢ w
28. | pomieszczeniach archiwum, archiwum KW, magazynu, kottlowni i I raz na kwartal
pozostatych zlokalizowanych budynku sadu
Konserwa‘qa ptytek na lf(?rytarzach wlasciwym $rodkiem I raz na pot roku
29. | konserwujgcym (antyposlizgowym)
Odkurzanie mebli tapicerowanych i tablic Sciennych znajdujacych .
. . 1 raz w miesigcu
30. | si¢ na korytarzach i holach
W razie wystapienia
31. | Zgtaszanie wszelkich usterek technicznych niezwlocznie
Zamiatanie, odkurzanie, zmywanie powierzchni podtogowych,
odkurzanie i czyszczenie odpowiednimi srodkami mebli, w razie wystgpienia
32. | parapetow, innych powierzchni i urzadzen, mycie i dezynfekcja potrzeby

urzadzen sanitarnych znajdujacych si¢ na poddaszu (w mieszkaniu)
budynku sadu ( sala konferencyjna, pokoj przestuchan )




33.

Uzupehianie dozownikoéw plynami do dezynfekcji rak ( ptyn
zapewnia Zamawiajacy )

Codziennie

34.

Utrzymanie czystos$ci terenéw zewnetrznych w tym roslinnosci

Koszenie trawy — wg
potrzeb, wygrabianie —
wg potrzeb, obcinanie
krzewow i drzew — wg
potrzeb, zamiatanie i
mycie powierzchni przed
wejsciami do budynku
wytozonych ptytkami —
codziennie zamiatanie
chodnikow i1 nawierzchni
wylozonej kostka —
codziennie, mycie
daszkow szklanych nad
wejsciami do budynku —
1 raz na kwartal,
grabienie lisci jesienia,
pielenie chwastow — wg.
potrzeb, stosowanie
odpowiednich nawozow 1
srodkéw ochrony roslin.
W okresie wiosennym
(raz w roku) uzupehienie
kory rozsypanej pod
drzewami i krzewami

35.

Zimowe utrzymanie terenéw zewngtrznych poprzez odsniezanie i
posypywanie mieszanka soli i piasku — ciggéw komunikacyjnych
zewnetrznych.

Niezwlocznie po
wystgpieniu
niekorzystnych warunkow
atmosferycznych. W
przypadku powstania
pryzm $niegu i lodu
utrudniajacych swobodne
poruszanie si¢ oraz
ograniczajace widocznosé¢
zaro6wno pieszych jak i
kierujacych pojazdami,
Wykonawca zobowiazuje
si¢ w ramach umowy — na
swoj koszt wywiez¢ $nieg
116d zgromadzony w
pryzmach w miejsce do
tego przeznaczone.

36.

W przypadku zalania sadu niezwloczne przybycie na wezwanie
pracownika i usuni¢cie skutkow zalania. ( usunigcie wody, katuz
mopami / odkurzaczem do zbierania na mokro — z zachowaniem
zasad bezpieczenstwa )

Niezwlocznie na
wezwanie
pracownika.(Przybycie w
czasie zadeklarowanym w
ofercie )

SPRZATANIE SANITARIATOW

37.

Myecie i dezynfekcja urzadzen sanitarnych (umywalek , pisuarow,
muszli ustepowych)

codziennie

38.

Mycie na mokro posadzek z uzyciem odpowiednich preparatow

codziennie




codziennie

39. | Mycie luster
40 Czyszczenie armatury codziennie
41 Oproznianie $mieci z koszy i wynoszenie ich do miejsc codziennie
" | wyznaczonych, wymiana workow
4 Mycie glazury na $cianach 1 raz w tygodniu
43. | Mycie drzwi 1 raz w tygodniu
44 Uzupehianie muszli ustgpowych w §rodki dezynfekujace oraz nlezwlocznlq po
" | $rodki zapachowe wyczerpaniu
Uzupehianie papieru toaletowego, recznikoOw papierowych i mydia dzienni
45. | w ptynie w przeznaczonych do tego pojemnikach ( papier biaty, codziennie
reczniki biate )
W razie wystapienia
46. | Odkamienianie czajnikow i ekspresow do kawy potrzeby
W przypadku zalania sadu niezwloczne przybycie na wezwanie Niezwlocznie na
pracownika i usuniecie skutkow zalania. ( usuniecie wody, katuz wezwanie
47. | mopami / odkurzaczem do zbierania na mokro — z zachowaniem pracownika.(Przybycie w

zasad bezpieczenstwa )

czasie zadeklarowanym w
ofercie )

3. Sad Funkcjonalny w Rawiczu

Minimalne wymagania personalne pracownikow porzadkowych:

Pomieszczenia wewnatrz budynku — 2 osoby, kazda osoba 4 godzin dziennie, np. 14:00-18:00

Teren zewnetrzny — 1 osoba, 1 godziny dziennie, teren zewnetrzny w przypadku wystgpienia niekorzystnych

warunkow atmosferycznych usuniecie Sniegu i posypanie oblodzonych ciggdéw komunikacyjnych mieszankq soli i
piasku bezzwlocznie, bez wzgledu na pore dnia.

Zestawienie ogolne wg. przeznaczenia:

NAZWA JM ILOSC
Pomieszczenia biurowe m2 405,54
Sale rozpraw m2 174,93
Hole, korytarze m2 145,67
Klatki schodowe m2 52,47
Sanitariaty m2 73,52
Pomieszczenia socjalne m2 5,82
Pomieszczenia archiwum-magazyny akt m2 141,11

Tabela nr 1 — powierzchnie i elementy podlegajace ustudze sprzatania

Lp.

Rodzaj powierzchni/ elementow

Ilos¢
(m2/szt.)




1. Powierzchnia wyktadzin PCV (z windami) 377,33 m?

2. Powierzchnia wyktadzin dywanowych 86,89 m?

3. Powierzchnia ptytek podlogowych 434,55 m?

4. Powierzchnia ptyt marmurowych 88,58 m?

5. Powierzchnia plytek $ciennych 203,57 m?

6. Powierzchnia oraz ilos¢ drzwi przeszklonych (ilo$¢ w szt.) 9 szt./ pow. 102,36 m?

7. Drzwi zwykle (w pomieszczeniach biurowych, 62 szt.

gospodarczych, toaletach, windy)- ilo§¢ w szt.

8. Pozostala powierzchnia przeszklona ( szyby na salach 13,28 m?

operacyjnych, w portierni, serwerowni)

9. Umywalki (ilo§¢ w szt.) 8 szt. + zlewozmywak

kuchenny

10. | Pojemniki na mydto (ilo§¢ w szt.) 8 szt.

11. | Pojemniki na rgczniki papierowe (ilos¢ w szt., rodzaj 7 szt.- reczniki sktadane typu

recznikow ) Z7 kolor zielony
1 szt.- r¢czniki w rolce kolor
zielony, (wymiar rolki: 23,5
cm)

12. | Pojemniki na papier toaletowy (wymiary rolki, kolor 8 szt., (rolka: 18 cm, kolor

papieru) biaty, 2 warstwowy)

13. | Pisuary (ilo$¢ w szt.) 2

14. | Lustra (toalety + windy) — ilo§¢ w szt. 7

15. | Okna ( ilo$¢ w szt., powierzchnia ogdtem — podana 73 szt./

dwustronnie) pow. 240,46m?
16. | Okna nierozmontowywalne, ktorych umycie wymaga 16 szt./
uzycia specjalistycznego sprzetu (prace na wysokosciach — pow. 22,34m?
od 3,20 do 12 m (powierzchnia ogétem — podana
dwustronnie)

17. | Niszczarki (ilo$¢ urzadzen i ilos¢ workow z podziatem na 16 szt., worki 60 1.
ich pojemnosci w litrach)) 5 szt., worki 30 1.

18. | Kosze na $mieci (ilo$¢ koszy i pojemnos¢ workow w 49 szt., worki 30 1.

litrach)

19. | Aparaty telefoniczne (ilo$¢ w szt.) 45 szt.

20. | Teren zewnetrzny pow. 706 m? podworze —
zamiatanie , od$niezanie ;
wylozone kostka,
Wykonawca zapewnia
pojemnik na piasek

21. | Ilo§¢ oséb zatrudnionych 32

22. | Ilo$¢ budynkow stanowigcych siedzibe jednostki 1

23. | Powierzchnia paneli podtogowych 67,68 m?

Tabela nr 2 — opis prac/czestotliwo$¢ wykonywania prac
L.p. Opis prac czestotliwosé
SPRZATANIE POMIESZCZEN BIUROWYCH

1. |Zamiatanie i mycie podtog codziennie

2. | Odkurzanie wyktadzin dywanowych codziennie

3. | Opréznianie pojemnikow na $mieci oraz niszczarek i wynoszenie .

) .. . ) codziennie
ich do wyznaczonych miejsc, wymiana workow




4. | Czyszczenie (mycie odpowiednim srodkiem) aparatow
telefonicznych, sprzgtu komputerowego, kserokopiarek i innych codziennie
urzadzen biurowych
5. |Mycie i dezynfekcja odpowiednim srodkiem dezynfekujacym
klamek drzwi i okien, stuchawek aparatéw telefonicznych, poreczy, codziennie
klawiatur komputerowych
6. | Usuwanie kurzu z biurek, parapetow, i innych powierzchni ptaskich codziennie
7. | Mycie naczyn w sekretariacie codziennie
8. | Czyszczenie szyb w okienkach i drzwiach na salach S
. . codziennie
obstugi/kancelarii
9. | Kontrolowanie zamknie¢ okien i drzwi we wszystkich codziennie
pomieszczeniach
10. | Usuwanie kurzu z powierzchni pionowych mebli i drzwi 1 raz w tygodniu
Czyszczenie przy uzyciu srodkoéw do konserwacji mebli: biurek, 1 .
s . . . raz w tygodniu
11. | parapetow i innych powierzchni ptaskich
12. | Odkurzanie urzadzen grzewczo-klimatyzacyjnych i grzejnikow 1 raz w tygodniu
13. | Usuwanie pajeczyn I raz w tygodniu
14. | Dwustronne mycie drzwi i listew w sprzatanych pomieszczeniach 1 raz w miesigcu
15 Odkurzanie mebli tapicerowanych, usuwanie kurzu z kratek 1 raz w miesiacu
" | wentylacyjnych
16. | Usuwanie kurzu z zaluzji okiennych, rolet 1 raz w miesiacu
wg potrzeb, majac na
wzgledzie utrzymanie
17 Rozmrazanie i mycie lodowki czystosci oraz
’ odpowiedni stan
higieniczno-sanitarny
Konser,vx{aqa wyktadzin PCV emulsja samonabtyszczajaca I raz na pét roku
18. | antyposlizgowa
19 Zglaszanie wszelkich usterek technicznych W razie wystap jenia
. niezwlocznie
20 Mycie okien 1 raz na kwartat

21.

Pranie dywanow

1 raz na p6t roku




Doczyszczanie fug i podtog

1 raz na pot roku

22.
W przypadku zalania sadu niezwloczne przybycie na wezwanie Niezwlocznie na
pracownika i usunigcie skutkow zalania. ( usuniecie wody, katuz wezwanie .
. . . . pracownika.(Przybycie
mopami / odkurzaczem do zbierania na mokro — z zachowaniem .
23. 4 bezn: ) W czasie
zasad bezpieczenstwa ) zadeklarowanym w
ofercie )

SPRZATANIE POMIESZCZEN WSPOLNYCH ( korytarze, holle klatki schodowe, windy,

garaze, teren zewnetrznych)

Zamiatanie, odkurzanie, zmywanie powierzchni podtogowych i codziennie
24. | odkurzanie wyktadzin

Obustronne czyszczenie drzwi szklanych i1 innych powierzchni dzienni
25. | przeszklonych (elementy balustrady, szyby na portierni i w codziennie

serwerowi, lustra itp.)
6. | Wycieranie kurzu z mebli, parapetow i innych powierzchni ptaskich codziennie
27. | Odkurzanie balustrad i porgczy codziennie
28 Oproznianie $mieci z koszy i wynoszenie ich do miejsc codziennie

' | wyznaczonych, wymiana workéw

29. | Usuwanie pajgczyn I raz w tygodniu

Zamiatanie 1 mycie na mokro podtdg w pomieszczeniach archiwum, | raz w tveodniu
30. | magazynu, kottowni, rozdzielni pradu, wentylatorni ve

Mycie przegrod w boksach informacyjnych (poliweglan i pleksa), Nie dotvez
31. | boazerii plastikowej , kabiny wind (jezeli dotyczy) yezy

Odkurzanie i czyszczenie odpowiednimi srodkami mebli,

parapetow, innych powierzchni i urzadzen znajdujacych si¢ w .
32. | pomieszczeniach archiwum, magazynu, kotlowni, rozdzielni pradu, I raz w miesigeu

wentylatornii

Konserwacja wyktadzin PCV na korytarzach wiasciwym srodkiem ,

. 1 . . 1 raz na pot roku

33. | konserwujgcym (antyposlizgowym) polimeryzacja

Odkurzanie mebli tapicerowanych i tablic §ciennych znajdujacych | raz w miesiacu
34. | sie na korytarzach i hollach 2

W razie wystgpienia
35. | Zglaszanie wszelkich usterek technicznych niezwlocznie
36. | Mycie okien I raz na kwartat
37 Uzupehianie dozownikow ptynami do dezynfekcji rak ( ptyn Codziennie
" | zapewnia Zamawiajacy )

38. | Doczyszczanie fug i podiog 1 raz na pot roku




39 Zmywa.nie.powierzchni marmurowych srodkami przeznaczonymi Codziennie
" | do kamienia naturalnego
Wykonawca
zobowigzany jest do
codziennego

40.

Utrzymanie czysto$ci terendw zewnetrznych w tym roslinnosci

utrzymania porzadku i
czystosci na zewnatrz
budynku przy ulicy
Ignacego Buszy oraz
ulicy Wazow tj.
utrzymanie w czystosci
chodnikéw od strony
wymienionych wyzej
ulic, a takze parkingu i
podworza .

41.

Zimowe utrzymanie terenéw zewngetrznych poprzez od$niezanie i
posypywanie mieszanka soli i piasku — ciggéw komunikacyjnych
zewngtrznych. Wykonawca udostepnia pojemnik na mieszanke.

Niezwlocznie po
wystapieniu
niekorzystnych
warunkow
atmosferycznych,,
teren zewnetrzny
(chodniki, parking i
podwdrze) powinien
by¢ odsniezony ze
$niegu i lodu oraz
posypany piaskiem z
solg, w sposdb
zapewniajacy
bezpieczne poruszanie
sie po nim. W razie
opaddw ciggtych
nawierzchnie powinny
by¢ odsniezane nie
rzadziej, niz co 2
godziny.

W przypadku
powstania pryzm
$niegu i lodu
utrudniajacych
swobodne poruszanie
si¢ oraz ograniczajace
widoczno$¢ zar6wno
pieszych jak i
kierujacych pojazdami,
Wykonawca
zobowiazuje sie w
ramach umowy — na
swoj koszt wywiezé
$nieg i 16d
zgromadzony w
pryzmach w miejsce do
tego przeznaczone.

42.

W przypadku zalania sadu niezwloczne przybycie na wezwanie

Niezwlocznie na
wezwanie




pracownika i usunigcie skutkow zalania. ( usunigcie wody, katuz
mopami / odkurzaczem do zbierania na mokro — z zachowaniem
zasad bezpieczenstwa )

pracownika.(Przybycie
W czasie
zadeklarowanym w
ofercie )

SPRZATANIE SANITARIATOW

43 Mycie i dezynfekcja urzadzen sanitarnych (umywalek , pisuarow, codziennie
" | muszli ustegpowych)
44. | Mycie na mokro posadzek z uzyciem odpowiednich preparatow codziennie
45. | Mycie luster codziennie
46 Czyszczenie armatury codziennie
Opréznianie $§mieci z koszy i wynoszenie ich do miejsc codziennie

47.

wyznaczonych, wymiana workow

Mycie glazury na $cianach

1 raz w tygodniu

48.

49. | Mycie drzwi 1 raz w tygodniu

50. | Uzupehianie muszli ustgpowych w $rodki dezynfekujace codziennie
Uzupehianie papieru toaletowego, recznikow papierowych i mydia codziennie

51.

w plynie w przeznaczonych do tego pojemnikach,

52.

Mycie okien

1 raz na kwartat

53.

Doczyszczanie fug i podtog

1 raz na pot roku

54.

W przypadku zalania sadu niezwloczne przybycie na wezwanie
pracownika i usunigcie skutkow zalania. ( usuniecie wody, katuz
mopami / odkurzaczem do zbierania na mokro — z zachowaniem
zasad bezpieczenstwa )

Niezwlocznie na
wezwanie
pracownika.(Przybycie
W czasie
zadeklarowanym w
ofercie )

CZESC IV

1. Sad Rejonowy w Sremie
2. Sad Rejonowy w Srodzie Wlkp.
3. Sad Rejonowy we WrzeSni

4. Sad Rejonowy w Sremie

Minimalne wymagania personalne pracownikow porzadkowych:

Pomieszczenia wewnatrz budynku — 4 esoby, kazda osoba 5 godzin dziennie ( po 2 osoby dla lokalizacji
Franciszkanska, Wojska Polskiego 7 np. 14:00 — 19:00 )
Teren zewnetrzny — 2 osoby ( po 1 osobie dla lokalizacji Franciszkanska, Wojska Polskiego 7) , 3 godziny

dziennie, teren zewnetrzny w przypadku wystgpienia niekorzystnych warunkow atmosferycznych usuniecie

Sniegu i posypanie oblodzonych ciggow komunikacyjnych mieszankq soli i piasku bezzwlocznie, bez wzgledu na
pore dnia.




Zestawienie ogolne wg. przeznaczenia:

a) Srem, ul. Franciszkanska 4

NAZWA IM ILOSC
Pomieszczenia biurowe m?2 339,40
Sale rozpraw m2 179,80
Hole, korytarze m2 137
Klatki schodowe m2 20,9
Sanitariaty m2 19.4
Pomieszczenia socjalne m2 2,9
Pomieszczenia archiwum-magazyny akt m2 74,6

b) Srem, ul. Wojska Polskiego 7

NAZWA IM ILOSC
Pomieszczenia biurowe m2 298,62
Hole, korytarze m2 128,71
Pomieszczenia socjalne m2 16,32
Sanitariaty m2 20,50
Pomieszczenia archiwum-magazyny akt
(KW) m2 79,85
Pomieszczenia archiwum-magazyny akt
( zaktadowe) m2 445,67

Tabela nr 1 — powierzchnie i elementy podlegajace ustudze sprzatania

Lp. Rodzaj powierzchni/ elementow llose
(m2/szt.)

1. Powierzchnia paneli 358,00m?* 0k333 m?

2. Powierzchnia ptytek podtogowych 665,50 m>+ 0k.221 m?

3. Powierzchnia plytek §ciennych 118,00 m? + ok.78 m?

4. Powierzchnia oraz ilo$¢ drzwi przeszklonych (ilo$¢ w szt.) 20,5m2/4 szt. + 7 szt.

5. Drzwi zwykle (w pomieszczeniach biurowych, 52 szt. +18 szt.
gospodarczych, toaletach, windy)- ilo§¢ w szt.

6. Balustrady przeszklone na klatce schodowe;j brak
(powierzchnia)

7. Pozostata powierzchnia przeszklona ( szyby na salach 7,50 m?+ 2,80 m?
operacyjnych, w portierni, serwerowni)

8. Pozostate powierzchnie do czyszczenia (poliweglan i 29,15 m?
pleksi w boksach informacjach boazeria plastikowa kabiny
wind)+ boazeria drewniana

9. Umywalki (ilo$¢ w szt.) 8 szt +4 szt

10. | Pojemniki na mydto (ilo§¢ w szt.) 6 szt + 3 szt

11. | Pojemniki na rgczniki papierowe (ilo§¢ w szt., rodzaj 2/ sktadane- 20/20 cm, kolor
recznikow ) biaty+ 4 szt

12. | Pojemniki na papier toaletowy (wymiary rolki, kolor 9cm/bialy/dwuwarstwowy/ 4

papieru)

sztuki+ 5




13. | Pisuary (ilo$¢ w szt.) 5+1
14. | Lustra (toalety + windy) — ilo$¢ w szt. 10+2
15. | Okna ( ilo$¢ w szt., powierzchnia ogdtem — podana 85 szt. /102 m?
dwustronnie) + 35 szt/ 60 m?
16. | Okna nierozmontowywalne, ktérych umycie wymaga brak
uzycia specjalistycznego sprzetu (prace na wysokosciach —
od 3,20 do 12 m (powierzchnia ogotem — podana
dwustronnie)
17. | Niszczarki (ilo$¢ urzadzen i ilos¢ workoéw z podziatem na 18+10
ich pojemnosci w litrach)
18. | Kosze na $mieci (ilo$¢ koszy i pojemnos¢ workow w 41+25 szt .20/30 litréw
litrach)
19. | Pojemniki na segregowanie odpadow (ilos¢ pojemnikow, 12 szt.+ 4 szt
pojemnos¢ workow w litrach)
20. | Aparaty telefoniczne (ilo§¢ w szt.) 32+ 20
21. | Teren zewnetrzny w sumie 0,2180 ha 0.1000 ha — sprzatanie terenu
wokot budynku Sadu ul.
Franciszkanska
0.1180 ha zieleni
22. | llo§¢ os6b zatrudnionych 64
23. | Ilos¢ budynkow stanowigcych siedzibe jednostki 2
- Srem, ul. Franciszkafska 4
- Srem, ul. Wojska Polskiego 7
24. | Jedno archiwum wynajmowane poza siedzibg Sadu: 618,60 m? — zamiatanie
- Srem, ul. Wojska Polskiego 7 posadzki pomieszczen raz w
miesigcu , mycie okien dwa
razy w roku
Tabela nr 2 — opis prac/czgstotliwo$¢é wykonywania prac
L.p. Opis prac czestotliwose
SPRZATANIE POMIESZCZEN BIUROWYCH, SAL ROZPRAW
1. |Zamiatanie i mycie podtog codziennie
2. | Odkurzanie wyktadzin dywanowych codziennie
3. | Opréznianie pojemnikow na §mieci oraz niszczarek i wynoszenie —
) .. . ) codziennie
ich do wyznaczonych miejsc, wymiana workow
4. | Czyszczenie (mycie odpowiednim srodkiem) aparatow
telefonicznych, monitoréw i innych powierzchni zmywalnych codziennie
urzadzen biurowych
5. | Usuwanie kurzu z biurek, parapetow, i innych powierzchni ptaskich codziennie
6. | Mycie powierzchni zewnetrznych sprzetow AGD, zlewow itp. codziennie
7. | Czyszczenie szyb w okienkach i drzwiach na salach S
. . codziennie
obstugi/kancelarii
8. | Kontrolowanie zamknig¢ okien i drzwi oraz gaszenia $wiatet we codziennie

wszystkich pomieszczeniach




9. | Usuwanie kurzu z powierzchni pionowych mebli i drzwi 1 raz w tygodniu
Czyszczenie przy uzyciu srodkoéw do konserwacji mebli: biurek, .
. . . . 1 raz w tygodniu
10. | parapetéw i innych powierzchni plaskich
11. | Odkurzanie urzadzen grzewczo-klimatyzacyjnych i grzejnikow 1 raz w tygodniu
12. | Usuwanie pajeczyn 1 raz w tygodniu
13. | Dwustronne mycie drzwi i listew w sprzatanych pomieszczeniach I raz w miesigeu
14 Odkurzanie mebli tapicerowanych, usuwanie kurzu z kratek 1 raz w miesigcu
" | wentylacyjnych
15. | Usuwanie kurzu z zaluzji okiennych, rolet I raz w miesiacu
wg potrzeb, majac na
Rozmrazanie i mycie lodowki znajdujacej si¢ w Sadzie Rejonowym | wzgledzie utrzymanie
16. |V Sremie w budynku ul. Franciszkanska 4 ( 3 sztuki),ul. Wojska czystosci oraz
" | Polskiego 7 ( 2 sztuki) odpowiedni stan
higieniczno-sanitarny
Konser’\yaCJa wyktadzin PCV emulsjg samonabtyszczajaca I raz na pét roku
17. | antyposlizgowa
Zglaszanie wszelkich usterek technicznych W razie wystapienia
18. niezwlocznie
19 Mycie okien 1 raz na kwartat

SPRZATANIE POMIESZCZEN WSPOLNYCH ( korytarze, hole klatki schodowe, windy,

garaze, terenu zewnetrzne)

Zamiatanie, odkurzanie, zmywanie powierzchni podtogowych i codziennie
20. | odkurzanie wyktadzin
Obustronne czyszczenie drzwi szklanych i innych powierzchni dzienni
21. | przeszklonych (elementy balustrady, szyby na portierni i w codziennie
serwerowi, lustra itp.)
27 Woycieranie kurzu z mebli, parapetéw i innych powierzchni ptaskich codziennie
23. | Odkurzanie balustrad i porgczy codziennie
24 Oproéznianie $mieci z koszy i wynoszenie ich do miejsc codziennie
" | wyznaczonych, wymiana workow
25. | Usuwanie pajgczyn 1 raz w tygodniu
Zamiatanie w pomieszczeniach archiwum pozostatych
26 znajdujacych si¢ w siedzibie Sadu ul. Franciszkanska 4 w Sremie 1 raz w tygodniu

oraz kottowni




27.

Odkurzanie i czyszczenie odpowiednimi srodkami mebli,
parapetow, innych powierzchni i urzadzen znajdujacych sie w
pomieszczeniach archiwum, magazynu, kotlowni, i pozostatych
zlokalizowanych w Sremie ul. Franciszkanska 4

1 raz w miesigcu

28.

Konserwacja wyktadzin PCV na korytarzach wiasciwym srodkiem
konserwujgcym (antyposlizgowym)

1 raz na pot roku

29.

Odkurzanie mebli tapicerowanych i tablic §ciennych znajdujacych
si¢ na korytarzach i holach

1 raz w miesigcu

30.

Zglaszanie wszelkich usterek technicznych

W razie wystgpienia
niezwlocznie

31.

Mycie okien

1 raz na kwartat

32.

Uzupehianie dozownikow ptynami do dezynfekcji rak ( ptyn
zapewnia Zamawiajacy )

Codziennie

33.

Utrzymanie czysto$ci terendw zewngtrznych w tym roslinnosci

0,118 ha. Koszenie
trawy — wg potrzeb,
wygrabianie — wg
potrzeb, zamiatanie
chodnikow i
nawierzchni wylozonej
kostka - codziennie
grabienie lisci jesienig,
pielenie chwastow —
wg. potrzeb, obstuga i
konserwacja
nawadniania,
stosowanie
odpowiednich
nawozow i srodkow
ochrony roslin.
podlewanie tui,
krzewow ozdobnych
,Stosowanie
odpowiednich
nawozow i srodkow
ochrony roslin).
wertykulacja i aeracja
catego trawnika. Po
tych zabiegach w
miejscach, w ktorych
stara trawa calkowicie
obumarta dosianie
nowej trawy.

34.

Zimowe utrzymanie terendw zewnetrznych poprzez od$niezanie i
posypywanie mieszankg soli i piasku — ciagéw komunikacyjnych
zewnetrznych. Wykonawca udostgpnia pojemnik na mieszanke.

0.1000 ha.
Niezwlocznie po
wystapieniu
niekorzystnych
warunkow
atmosferycznych. W
przypadku powstania
pryzm $niegu i lodu
utrudniajgcych




swobodne poruszanie
si¢ oraz ograniczajace
widoczno$¢ zarowno
pieszych jak i
kierujacych pojazdami,
Wykonawca
zobowiazuje si¢ w
ramach umowy — na
swoj koszt wywiezé
$nieg i 16d
zgromadzony w
pryzmach w miejsce do
tego przeznaczone.

SPRZATANIE SANITARIATOW

35 Mycie i dezynfekcja urzadzen sanitarnych (umywalek , pisuaréw, codziennie

" | muszli ustepowych)
36. | Mycie na mokro posadzek z uzyciem odpowiednich preparatow codziennie
37. | Mycie luster codziennie
38 Czyszczenie armatury codziennie
39 Oproznianie $mieci z koszy i wynoszenie ich do miejsc codziennie

" | wyznaczonych, wymiana workow
40. | Mycie glazury na scianach 1 raz w tygodniu
41. | Dezynfekcja klamek drzwi codziennie
42. | Uzupetnianie muszli ustgpowych w srodki dezynfekujace codziennie
43 Uzupehianie papieru toaletowego, recznikow papierowych i mydia codziennie

" | w plynie w przeznaczonych do tego pojemnikach,
44. | Mycie okien 1 raz na kwartat

5. Sad Rejonowy w Srodzie WIkp.

a) Sroda Wielkopolska — ul. Stary Rynek 6

Minimalne wymagania personalne pracownikéw porzadkowych:

Pomieszczenia wewnatrz budynku — 2 osoby, kazda osoba 5 godzinny dziennie np. 14.30 — 19.30

Teren zewnetrzny — 1 osoba, 3 godziny dziennie, teren zewnetrzny w przypadku wystgpienia niekorzystnych

warunkow atmosferycznych usunigcie Sniegu i posypanie oblodzonych ciggow komunikacyjnych mieszankq soli i

piasku bezzwlocznie, bez wzgledu na pore dnia.

Zestawienie ogolne wg. przeznaczenia:

NAZWA IM ILOSC
Pomieszczenia biurowe m?2 705,89
Sale rozpraw m2 201,75
Hole, korytarze m?2 267,73




Klatki schodowe m?2 62,21
Sanitariaty m2 33,72
Pomieszczenia socjalne m2 49,53
Pomieszczenia archiwum-magazyny akt m2 570,76

Tabela nr 1 — powierzchnie i elementy podlegajace ustudze sprzatania

Lp. Rodzaj powierzchni/ elementow Tlos¢
(m2/szt.)
1. | Powierzchnia wyktadzin PCV (z windami) 124,51 m?
2. | Powierzchnia wyktadzin dywanowych nie dotyczy
3. | Powierzchnia lastrico nie dotyczy
4. | Powierzchnia ptytek podtogowych 1218,78 m?
5. | Powierzchnia plyt /marmurowe/ granitowe 71,31 m?
6. | Powierzchnia ptytek §ciennych 137 m?
7. | Powierzchnia oraz ilo$¢ drzwi przeszklonych 2 szt.
(ilo§¢ w szt.)
8. | Drzwi zwykte (w pomieszczeniach biurowych, 70 szt.

gospodarczych, toaletach, windy)- ilo$¢ w szt.

9. | Balustrady przeszklone na klatce schodowe;j

nie dotyczy

(powierzchnia)
10. | Pozostata powierzchnia przeszklona ( szyby na 24 szt.
salach operacyjnych, w portierni, serwerowni,
witryny)
11. | Pozostate powierzchnie do czyszczenia 1 szt.
(poliweglan i pleksa w boksach informacjach
boazeria plastikowa kabiny wind)
12. | Umywalki (ilo$¢ w szt.) 7 szt.
13. | Pojemniki na mydto (ilo$¢ w szt.) 7 szt.
14. | Pojemniki na reczniki papierowe (ilo$¢ w szt., 7 szt.

rodzaj recznikow )

Reczniki sktadane typu ZZ, kolor bialy

15. | Pojemniki na papier toaletowy (wymiary rolki,

kolor papieru)

7 szt. — rolka o §rednicy 10 cm, rolka
standard biala, trzywarstwowe,
gramatura 16-19g/m?

16. | Lustra (toalety + windy) — ilo§¢ w szt. 7 szt.

17. | Okna (ilo$¢ w szt., powierzchnia ogotem — 84 szt.
podana dwustronnie) 240,4 m?

18. | Okna nierozmontowywalne, ktérych umycie 3 szt. — witraze
wymaga uzycia specjalistycznego sprzetu (prace 9,6 m?

na wysokosciach — od 3,20 do 12 m

(powierzchnia ogétem — podana dwustronnie)

19. | Niszczarki (ilo$¢ urzadzen i ilos¢ workoéw z
podziatem na ich pojemnos$ci w litrach))

28 szt. niszczarek
28 szt. workow 30 litrowych

20. | Kosze na $mieci (ilo$¢ koszy i pojemnos¢
workow w litrach)

80 szt. koszy na $mieci

80 szt. workoéw 30 litrowych

6 szt. malych pojemnikéw na odpady
higieniczne w toaletach (6 workow 15
litrowych

21. | Pojemniki na segregowanie odpadow (ilos¢
pojemnikéw, pojemno$¢ workdéw w litrach)

24 pojemniki do segregacji odpadow
(20 litrowe worki)

22. | Aparaty telefoniczne (ilo$¢ w szt.)

39 szt.




23. | Teren zewngtrzny

Laczna powierzchnia terenow
zewnetrznych: 630 m? /parking,
podworze i chodniki/.

Na teren zewnctrzny skladajg sie

chodniki wykonane z pozbruku
okalajace budynek Sadu od strony
wymienionych wyzej ulic.
Nawierzchnia parkingu i podwodrza
wykonana jest z pozbruku oraz
betonowych ptyt chodnikowych.

24. | Tlo$¢ 0s6b zatrudnionych 67 osoby
25. | Iloé¢ budynkow stanowiacych siedzibe jednostki 1 budynek
26. | Powierzchnia z paneli drewnianych 476,99 m?

27. | Archiwum wynajmowane poza siedzibg Sadu
( Sroda Wlkp. przy ul. Kilinskiego 1/5)

Powierzchnia 247 m?-Zamiatanie i
mycie posadzki raz w miesigcu, mycie
okien raz na pot roku.

28. | Usuwanie sopli, oblodzenia i nawiséw $nieznych
z dachu

Niezwtocznie w sytuacji wystapienia

b) Sroda Wielkopolska ul. Czerwonego Krzyia 6

Minimalne wymagania personalne pracownikow porzadkowych:

Pomieszczenia wewnatrz budynku — 1 osoba, 6 godzin dziennie np. 14.30 — 19.30

Zestawienie ogdlne wg. przeznaczenia:

NAZWA IM ILOSC
Pomieszczenia biurowe m2 373,10
Hole, korytarze m2 117,9
Klatki schodowe m?2 18,7
Sanitariaty m2 31,7
Pomieszczenia socjalne m2 20,8
Pomieszczenia archiwum-magazyny akt m2 232,9

Tabela nr 1 — powierzchnie i elementy podlegajace ustudze sprzatania

Lp. Rodzaj powierzchni/ elementéw Tlos¢
(m2/szt.)

1. | Powierzchnia wykladzin PCV (z windami) nie dotyczy

2. | Powierzchnia wyktadzin dywanowych nie dotyczy

3. | Powierzchnia lastrico 12 m?

4. | Powierzchnia ptytek podtogowych 346,60 m?

5. | Powierzchnia plyt /marmurowe/ granitowe Nie dotyczy

6. | Powierzchnia plytek $ciennych 142 m?

7. | Powierzchnia oraz ilo$¢ drzwi przeszklonych 8 szt.
(ilos¢ w szt.)

8. | Drzwi zwykte (w pomieszczeniach biurowych, 32 szt.
gospodarczych, toaletach, windy)- ilo§¢ w szt.




9. | Balustrady przeszklone na klatce schodowe;j nie dotyczy
(powierzchnia)
10. | Pozostata powierzchnia przeszklona (szyby na 8 szt.
salach operacyjnych, w portierni, serwerowni,
witryny)
11. | Pozostate powierzchnie do czyszczenia 1 szt.
(poliweglan i pleksa w boksach informacjach
boazeria plastikowa kabiny wind)
12. | Umywalki (ilo$¢ w szt.) 6 szt.
13. | Pojemniki na mydto (ilo$¢ w szt.) 6 szt.
14. | Pojemniki na reczniki papierowe (ilo§¢ w szt., 8 szt.
rodzaj recznikow ) Reczniki sktadane typu ZZ, kolor bialy
15. | Pojemniki na papier toaletowy (wymiary rolki, 6 szt. —rolka o $rednicy 10 cm, rolka
kolor papieru) standard biata, trzywarstwowe,
gramatura 16-19g/m?
16. | Lustra (toalety + windy) — ilo§¢ w szt. 7 szt.
17. | Okna (ilo§¢ w szt., powierzchnia ogotem — 30 szt.
podana dwustronnie) 101,2 m?
18. | Okna nierozmontowywalne, ktorych umycie 9,6 m?
wymaga uzycia specjalistycznego sprzetu (prace
na wysokosciach — od 3,20 do 12 m
(powierzchnia ogdétem — podana dwustronnie)
19. | Niszczarki (ilo$¢ urzadzen i ilo§¢ workow z 30 szt. niszczarek
podziatem na ich pojemnosci w litrach)) 30 szt. workow 30 litrowych
20. | Kosze na $mieci (ilo$¢ koszy i pojemnos¢ 30 szt. koszy na $mieci
workow w litrach) 30 szt. workow 30 litrowych
6 szt. malych pojemnikéw na odpady
higieniczne w toaletach (6 workow 15
litrowych
21. | Pojemniki na segregowanie odpadow (ilos¢ 16 pojemniki do segregacji odpadow
pojemnikéw, pojemno$¢ workdéw w litrach) (20 litrowe worki)
22. | Aparaty telefoniczne (ilo$¢ w szt.) 39 szt.
23. | llo$¢ 0séb zatrudnionych 40 osob
24. | Tlo$¢ budynkoéw stanowiacych siedzibe jednostki 1 budynek
25. | Powierzchnia z paneli drewnianych 346,60 m?

Tabela nr 2 — opis prac/czgstotliwo$é wykonywania prac

L.p. Opis prac czestotliwosé
SPRZATANIE POMIESZCZEN BIUROWYCH, SAL ROZPRAW

1. |Zamiatanie i mycie podiog codziennie

2. | Opréznianie pojemnikéw na $mieci oraz niszczarek i wynoszenie L
. . . } codziennie
ich do wyznaczonych miejsc, wymiana workow

3. | Czyszczenie (mycie odpowiednim $rodkiem) aparatow
telefonicznych, monitorow i innych powierzchni zmywalnych codziennie

urzadzen biurowych




4. | Usuwanie kurzu z biurek, parapetéw, i innych powierzchni ptaskich codziennie
5. ?[/;ycw powierzchni zewngtrznych urzadzen AGD, zlewozmywakow codziennic
6. | Czyszczenie szyb w okienkach i drzwiach na salach codziennie
obstugi/kancelarii, w biurze podawczym, w kasie Sadu
7. | Kontrolowanie zamknie¢ okien i drzwi we wszystkich codziennie
pomieszczeniach
8. | Usuwanie kurzu z powierzchni pionowych mebli i drzwi 1 raz w tygodniu
Czyszcz’em'e.przy uzyciu sroquw do lfonserwaql mebli: biurek, I raz w tygodniu
9. |parapetow i innych powierzchni ptaskich
10. | Odkurzanie urzadzen grzewczo-klimatyzacyjnych i grzejnikow 1 raz w tygodniu
11. | Usuwanie pajeczyn 1 raz w tygodniu
12. | Dwustronne mycie drzwi i listew w sprzatanych pomieszczeniach 1 raz w miesigcu
13 Odkurzanie mebli tapicerowanych, usuwanie kurzu z kratek 1 raz w miesigcu
" | wentylacyjnych
14. | Usuwanie kurzu z zaluzji okiennych, rolet, vertikali 1 raz w miesiacy
Konser,w.aCJa wyktadzin PCV emulsjg samonabtyszczajaca I raz w miesigcu
15. | antyposlizgowa
Zglaszanie wszelkich usterek technicznych W razie Wystazp.l enia
16. niezwlocznie
17 Mycie okien 1 raz na kwartat
Wg potrzeb majac na
Rozmrazanie i mycie lodéwki znajdujacej si¢ w Sadzie Rejonowym | wzgledzie utrzymanie
18. | w Srodzie Wikp. na parterze, 1 i II pietrze budynku odpowiedniego stanu
higieniczno-sanitarnego
My01§ obi¢ tapicerskich na sa}ach rozpraw oraz w przyjaznym I raz na pét roku
19. | pokoju za pomocg urzadzenia typu Karcher

SPRZATANIE POMIESZCZEN WSPOLNYCH ( korytarze, hole klatki schodowe, windy, garaze,

teren zewnetrzny)

20.

Zamiatanie, odkurzanie, zmywanie powierzchni podtogowych i
odkurzanie wyktadzin

codziennie




Obustronne czyszczenie drzwi szklanych i innych powierzchni

21. | przeszklonych (elementy balustrady, szyby na portierni i w codziennie
serwerowi, lustra itp.)
7 Woycieranie kurzu z mebli, parapetow i innych powierzchni ptaskich codziennie
23. | Odkurzanie balustrad i poreczy codziennie
24 Oproznianie $mieci z koszy 1 wynoszenie ich do miejsc codziennie
' | wyznaczonych, wymiana workoéw
25. | Usuwanie pajgczyn 1 raz w tygodniu
Zamiatanie i mycie na mokro podtdg w pomieszczeniach archiwum,
26, | magazynu, kottowni, rozdzielni pradu, wentylatorni i pozostatych 1 raz w tygodniu
" | znajdujacych si¢ piwnicy Sadu
Mycie przegroéd w boksach informacyjnych (poliwegglan i pleksa), .
27. | boazerii plastikowe;j , kabiny wind (jezeli dotyczy) I raz w miesigeu
Odkurzanie i czyszczenie odpowiednimi §rodkami mebli,
parapetow, 1qnych powlerzchm i urzadzen znaj dl.qucych'su; w I raz w miesigeu
28. | pomieszczeniach archiwum, magazynu, kotlowni, rozdzielni pradu,
wentylatornii i pozostatych zlokalizowanych w piwnicy Sadu
Konserwacja wyktadzin PCV na korytarzach wtasciwym srodkiem
29 konserwujacym (antyposlizgowym) przy uzyciu szorowarki — 1 raz na 2 miesigce
" | polerki talerzowej 430 mm
Maszynowe czyszczenie i konserwacja wszystkich korytarzy, czesci
sekretariatow, w ktorej znajduja si¢ posadzki wytozone plytkami,
30, | Klatki schodowej — schodow granitowych odpowiednim Srodkiem 1 raz na 2 miesigce
" | konserwujgcym (antyposlizgowym z potyskiem) przy uzyciu
sprzetu maszynowego — szorowarka talerzowa lub walcowa.
Odkurzanie mebli tapicerowanych i tablic $ciennych znajdujacych .
. . 1 raz w miesigcu
31. | sie na korytarzach i holach
W razie wystapienia
32. | Zghaszanie wszelkich usterek technicznych niezwlocznie
33. | Mycie okien 1 raz na kwartat
34 Uzupetnianie dozownikoéw ptynami do dezynfekcji rak ( ptyn Codziennie
" | zapewnia Zamawiajacy )
Wykonawca zobowigzany
jest do codziennego
utrzymania porzadku i
czystosci na zewnatrz
budynku (przez 7 dni w
tygodniu) przy ulicy
35. | Teren zewnetrzny Stary Rynek 6 oraz ulicy
17 Wrzes$nia tj.

utrzymanie w czystosci
chodnikow od strony
wymienionych wyzej ulic,
parkingu, podworza

takze sprzatanie schodow




glownych oraz podjazdu
dla oséb
niepetnosprawnych;
czyszczenie myjka
ci$nieniowa podjazdu dla
niepetnosprawnych 1 raz
na pot roku. W okresie od
wiosny do jesieni pielenie
chwastow, usuwanie
mchu $rodkami
chemicznymi - wg
potrzeb. Nawozenie
rododendronéw oraz
uzupetnianie $ciotki
(kory/ziemi) w ich
otoczeniu

36.

Zimowe utrzymanie terendow zewnetrznych poprzez od$niezanie i
posypywanie mieszanka soli i piasku — ciaggéw komunikacyjnych
zewngtrznych. Wykonawca udostgpnia pojemnik na mieszanke.

Niezwtlocznie po
wystgpieniu
niekorzystnych warunkow
atmosferycznych. Teren
zewngtrzny - chodniki,
parking i podworze
powinien by¢ od$niezony
ze $niegu i lodu oraz
posypany piaskiem z sola,
W sposOb zapewniajacy
bezpieczne poruszanie si¢
po nim. W razie opadow
ciaglych nawierzchnie
powinny by¢ od$niezane
nie rzadziej, niz co 2
godziny.

Usunigty z terenu $nieg i
16d powinien by¢
pryzmowany w sposob
umozliwiajacy dojscie do
budynkow i parkingu oraz
nie moze zalega¢ na
$cianach budynkow.

W przypadku powstania
pryzm $niegu i lodu
utrudniajgcych swobodne
poruszanie si¢ oraz
ograniczajace widocznos¢
zaré6wno pieszych jak i
kierujacych pojazdami,
Wykonawca zobowigzuje
si¢ w ramach umowy — na
swoj koszt wywiez¢ $nieg
i16d zgromadzony w
pryzmach w miejsce do
tego przeznaczone.




SPRZATANIE SANITARIATOW

dezodorantow

37 Mycie i dezynfekcja urzadzen sanitarnych (umywalek , pisuaréw, codziennie
" | muszli ustepowych)
38. | Mycie na mokro posadzek z uzyciem odpowiednich preparatow codziennie
39. | Mycie luster codziennie
40 Czyszczenie armatury codziennie
41 Oproznianie $mieci z koszy i wynoszenie ich do miejsc codziennie
" | wyznaczonych, wymiana workoéw
47 | Mycie glazury na scianach 1 raz w tygodniu
43. | Mycie drzwi 1 raz w tygodniu
Codziennie, niezwlocznie
44. | Uzupetianie muszli ustepowych w srodki dezynfekujace po wyczerpaniu
45 Uzupehianie papieru toaletowego, recznikoOw papierowych i mydia Codziennie, niezw%.ocznie
" | w ptynie w przeznaczonych do tego pojemnikach, po wyczerpaniu
46. | Mycie okien 1 raz na kwartat
Uzupehianie §rodkow zapachowych w toaletach - Zzelowych, Codziennie nlezwlpcznle
47. po wyczerpaniu

6. Sad Rejonowy we Wrzesni

a) Wrzesnia, ul. Jana Pawla IT 10

Minimalne wymagania personalne pracownikéw porzadkowych:

Pomieszczenia wewnatrz budynku — 3 osoby, kazda osoba 5 godzin dziennie, np. od 15:00 do 20:00
Teren zewnetrzny — 1 osoba, 2godziny dziennie, w przypadku wystgpienia niekorzystnych warunkow

atmosferycznych usunigcie Sniegu i posypanie oblodzonych ciggow komunikacyjnych mieszankq soli i piasku

bezzwlocznie, bez wzgledu na pore dnia. Wystawianie kontenerow z odpadami wg. harmonogramy wywozu.

Zestawienie ogolne wg. przeznaczenia:

NAZWA IM ILOSC
Pomieszczenia biurowe m?2 442,08
Sale rozpraw m2 184,05
Hole, korytarze m2 415
Klatki schodowe m2 59,43
Sanitariaty m2 45,98
Windy m2 1,68
Pomieszczenia archiwum-magazyny akt m2 608,61

b) Wrzesnia, ul. 3 Maja 8/5 — OK i ZKSS




Minimalne wymagania personalne pracownikéw porzadkowych:

Pomieszczenia wewnatrz budynku — 1 osoba, ~ 4 godziny dziennie np. 14.00-15:30 pomieszczenia O$rodka
Kuratorskiego, 15:30-18:00 pomieszczenia ZKSS

Zestawienie ogdlne wg. przeznaczenia: Laczna powierzchnia sprzgtania — 278,40 m? - budynek ul. 3
Maja 8/5, Wrzeénia

NAZWA JM ILOSC
Pomieszczenia biurowe Osrodka
kuratorskiego m2 46,80
Aneks kuchenny z salonem Osrodek
Kuratorski m2 42
Sanitariaty O$rodek Kuratorski m2 5,6
Pomieszczenia biurowe ZKSS m2 105
Sanitariaty ZKSS m2 9
Korytarz+ klatka schodowa m2 70

Tabela nr 1 — powierzchnie i elementy podlegajace ustudze sprzatania — Budynek Jana Pawta II 10,

Wrze$nia
Lp. Rodzaj powierzchni/ elementéw Tlo¢
( m2/szt.)
1. Powierzchnia wyktadzin PCV (z windami) 210,53 m?
7 Powierzchnia wyktadzin dywanowych + chodniki na 175.17 m?
korytarzach
3. Powierzchnia lastrico schody granitowe 24,68 m?
4. Powierzchnia ptytek podlogowych wraz z terakota 601,66 m?
5. Powierzchnia plytek $ciennych 210,43 m?
23,42 m? /drzwi glowne +
6. Powierzchnia przeszklonych (ilo§¢ w szt.) drzwi suwane + biuro
podawcze
7 Drzwi zwykte (w pomieszczeniach biurowych, 70
) gospodarczych, toaletach, windy)- ilo§¢ w szt.
8. Pozostate powierzchnie do czyszczenia (kabina windy) 1 winda
9. Umywalki (ilo$¢ w szt.) 10
10. | Pojemniki na mydto (ilo§¢ w szt.) 9
1 Pojemniki na reczniki papierowe LOSIDI (ilos¢ w szt., 9 — sktadane ,,Z” papierowe,
" | rodzaj recznikow) biate, 3 p. w pojemnik
12 Pojemniki na papier toaletowy LOSIDI (wymiary rolki, 9 — bialy, jednowarstwowy;
" | kolor papieru) $rednica otworu rolki 6 cm
13. | Pisuary (ilo$¢ w szt.) 2
14. | Lustra (toalety + windy) — ilo$¢ w szt. 4
15, Okna ( ilos'.c' w szt., powierzchnia ogétem — podana 77 - 376,55 m?
dwustronnie)
Okna nierozmontowywalne, ktérych umycie wymaga Wl.traze od parteru doll
L . 2. pietra, otwierane, ale
16, | uzyeia specjalistycznego sprzetu (prace na wysokosciach — Koniecznos¢ tez mycia z

od 3,20 do 12 m (powierzchnia ogétem — podana
dwustronnie)

kosza dzwigowego + na Il
pictrze 2 okna witrazowe




102 m?

17.

Niszczarki (ilo$¢ urzadzen i ilo§¢ workow z podzialem na
ich pojemnosci w litrach))

40 z pojemnikami /nie
uzywane s3 worki

18.

Kosze na $mieci (ilo$¢ koszy i pojemnos¢ workow w
litrach)

10 szt —301; 3 szt. — 60 1; 56
szt —201

19.

Aparaty telefoniczne (ilo$¢ w szt.)

56

20.

Teren zewngtrzny

245 m? do sprzatania: do
od$niezania 219,53 m? /parking
i chodnik wokot Sadu/; piasek
i s61 zabezpieczata Firma
sprzatajaca; brak skrzyni
i pojemnikow, skrzynie;
srodek chemiczny do usuwania
chwastu i mchu z kostki
brukowej — parking
i podworze
zapewnia firma sprzatajaca;

21.

I10$¢ 0s6b zatrudnionych

65

22.

Ilo$¢ budynkow stanowigcych siedzibe jednostki

1

23.

Balustrady metalowe kute

2 klatki schodowe — jedna od
parteru do II pigtra a druga
boczna klatka od piwnicy do
111 pigtra

24.

Pomieszczenie archiwum zaktadowego, wynajmowane
poza siedzibg Sadu, Wrze$nia, ul. Jana Pawta II 14, oraz
Wrzesnia, ul. Sagdowa 3.

1. 68,75m? sprzatanie
pomieszczen 2 raz w
miesigcu — mycie
posadzki betonowe;j,
sprzatanie
pomieszczenia
socjalnego — sanitariatu:
1 muszla WCi 1
umywalka

2. 250 m? Sprzatanie
pomieszczen 2 razy w
miesigcu — mycie
podlogi, sprzatanie
pomieszczenia
socjalnego — 1
umywalka i 1 muszla
WC

Tabela nr 2 — opis prac/czg¢stotliwo$¢ wykonywania prac — budynek ul. Jana Pawla II we Wrze$ni

L.p. Opis prac czestotliwosé
SPRZATANIE POMIESZCZEN BIUROWYCH, SAL ROZPRAW
| | Zamiatanie i mycie podtog codziennie
b Odkurzanie wyktadzin dywanowych codziennie
Oproéznianie pojemnikdéw na §mieci oraz niszczarek i wynoszenie —
. .. . . codziennie
3. |ich do wyznaczonych miejsc, wymiana workow




Czyszczenie (mycie odpowiednim $rodkiem) aparatow

4 telefonicznych, monitoréow i innych powierzchni zmywalnych codziennie
" | urzadzen biurowych
5 Usuwanie kurzu z biurek, parapetow, i innych powierzchni ptaskich | codziennie
Czyszczenie szyb w okienkach - biuro podawcze i biuro podawcze codziennic
6. |ksigg wieczystych + szklane drzwi do biur podawczych
7 Kontrolowanie zamknig¢ okien i drzwi oraz gaszenia Swiatet we codziennie
" | wszystkich pomieszczeniach
8. | Usuwanie kurzu z powierzchni pionowych mebli i drzwi 1 raz w tygodniu
Czyszczenie przy uzyciu srodkéw do konserwacji mebli: biurek, .
9 e . . . 1 raz w tygodniu
. | parapetow i innych powierzchni ptaskich
10. | Odkurzanie urzadzen grzewczo-klimatyzacyjnych i grzejnikow I raz w tygodniu
11. | Usuwanie pajeczyn 1 raz w tygodniu
12. | Dwustronne mycie drzwi i listew w sprzatanych pomieszczeniach 1 raz w miesiacu
13 Odkurzanie mebli tapicerowanych, usuwanie kurzu z kratek 1 raz w miesigcu
" | wentylacyjnych
14. | Usuwanie kurzu z zaluzji okiennych, rolet i wertikali 1 raz w miesigcu
wg potrzeb, majac na
Rozmrazanie i mycie lodéwki znajdujacej si¢ w oddziale wzgledzie utrzymanie
15 administracyjnym i wydziale karnym oraz w pomieszczeniu czystosci oraz
" | ochrony na parterze odpowiedni stan
higieniczno-sanitarny
Konser,\)s{aCJa wyktadzin PCV emulsja samonabtyszczajaca 2 razy na pol roku
16. | antyposlizgowa
Zglaszanie wszelkich usterek technicznych W razie Wy;tqplenla
17. niezwlocznie
18 Pranie wyktadzin dywanowych i chodnikoéw na korytarzach 3 razy w roku
19 Mycie witrazy 2 razy w roku
20 Mycie okien 3 razy w roku

SPRZATANIE POMIESZCZEN WSPOLNYCH ( korytarze, hole klatki schodowe, windy,
archiwa, teren zewnetrzny)




21.

Zamiatanie, odkurzanie, zmywanie powierzchni podtogowych i
odkurzanie wyktadzin

codziennie

22.

Obustronne czyszczenie drzwi szklanych i innych powierzchni
przeszklonych (szyba w drzwiach do korytarza biur podawczych na
parterze orz drzwi przesuwnych na gléwnym holu)

codziennie

23.

Woycieranie kurzu z mebli, parapetéw i innych powierzchni ptaskich

codziennie

24.

Odkurzanie balustrad metalowych i poreczy

1 raz w tygodniu

25.

Oproéznianie $mieci z koszy i wynoszenie ich do miejsc
wyznaczonych, wymiana workoéw

codziennie

26.

Usuwanie pajeczyn

1 raz w tygodniu

27.

Zamiatanie i mycie na mokro podtdog w pomieszczeniach archiwum,
serwerowni oraz kancelarii tajnej znajdujacych si¢ w piwnicy

1 raz w tygodniu

28.

Mycie przegroéd windy

codziennie

29.

Odkurzanie i czyszczenie odpowiednimi §rodkami mebli,
parapetow, innych powierzchni i urzadzen znajdujacych si¢ w
pomieszczeniach archiwum, serwerowni zlokalizowanych piwnicy
oraz w piwnicy

1 raz w miesigcu

30.

Konserwacja posadzek z terakoty oraz plytek a na korytarzach
wiasciwym $rodkiem konserwujacym (antyposlizgowym z
polyskiem) takze schodow granitowych /wejscie gldowne , boczne i
W piwnicy/

1 raz na kwartal

Odkurzanie mebli tapicerowanych i tablic §ciennych znajdujacych

2 razy w miesiacu

31. | si¢ na korytarzach i holach
W razie wystapienia
32. | Zgtaszanie wszelkich usterek technicznych niezwlocznie
Uzupehianie dozownikow ptynami do dezynfekcji rak ( ptyn Codziennie

33.

zapewnia Zamawiajacy )

34.

Utrzymanie czystosci terendw zewnetrznych w tym roslinnosci

Usuwanie trawy — wg
potrzeb, wygrabianie —
wg potrzeb, zamiatanie
chodnikow i
nawierzchni wytozonej
kostka brukowa
(parking i podworze)-
codziennie grabienie,
usuwanie
zanieczyszczen ptasich
- codziennie oraz lisci
jesienia na parkingu i
podworzu, pielenie
chwastow — wg.
potrzeb, usuwanie
srodkami chemicznymi
chwastéw oraz mchu w




okresie od lata do
jesieni oraz wiosnag,
podlewanie latem tui,
stosowanie
odpowiednich
nawozow i srodkow
ochrony roslin.

35.

Zimowe utrzymanie terenéw zewngetrznych poprzez od$niezanie i
posypywanie mieszankg soli i piasku — ciggéw komunikacyjnych

Niezwlocznie po
wystapieniu
niekorzystnych
warunkow
atmosferycznych. W
przypadku powstania
pryzm $niegu i lodu
utrudniajgcych
swobodne poruszanie
si¢ oraz ograniczajgce
widoczno$¢ zarowno

ewnetrznych. Wyk dostepnia pojemnik na mieszanke. | Pieszych jaki
zewngtrznyc ykonawca udostepnia pojemnik na mieszanke Kierujacych pojazdami,
Wykonawca
zobowiazuje si¢ w
ramach umowy — na
swoj koszt wywiezé
$nieg i 16d
zgromadzony w
pryzmach w miejsce do
tego przeznaczone.
SPRZATANIE SANITARIATOW
36 Mycie i dezynfekcja urzadzen sanitarnych (umywalek , pisuarow, codziennie
" | muszli ustepowych)

37. | Mycie na mokro posadzek z uzyciem odpowiednich preparatow codziennie

38. | Mycie luster codziennie

39 Czyszczenie armatury codziennie

40 Oproznianie $mieci z koszy i wynoszenie ich do miejsc codziennie

" | wyznaczonych, wymiana workow

41 | Mycie glazury na scianach 1 raz w tygodniu

42. | Mycie drzwi 1 raz w tygodniu
Codziennie,

43. | Uzupehianie muszli ustgpowych w srodki dezynfekujace mezwloczme po
wyczerpaniu
codziennie

44 Uzupetnianie rgcznikow papierowych, papieru toaletowego i mydta | niezwtocznie po

" | w plynie w przeznaczonych do tego pojemnikach LOSDI wyczerpaniu
codziennie

45. | Uzupehianie zapachami zelowymi w toaletach niezwiocznie po

wyczerpaniu




Tabela nr 1 — powierzchnie i elementy podlegajace ustudze sprzatania — budynek ul. 3 Maja 8/5,

Wrze$nia
. . . . Hos¢
Lp. Rodzaj powierzchni/ elementow (m2/szt.)
25. | Powierzchnia paneli podtogowych 22 m?
2. Powierzchnia wyktadzin dywanowych ( tacznie z klatkg 200 m?
schodowg)
27. | Powierzchnia lastrico schody granitowe 15m?
28. | Powierzchnia plytek podlogowych 40 m?
29. | Powierzchnia plytek $ciennych 55 m?
30 Drzwi zwykle (w pomieszczeniach biurowych, 19
" | gospodarczych, toaletach, windy)- ilo§¢ w szt.
31. | Umywalki (ilo$¢ w szt.) 5
32. | Pozostate ( kabiny prysznicowe) 4
4( myd%p w plynie —
33. | Pojemniki na mydto (ilos¢ w szt.) dozownik z pompk
wolnostojacy na umywalce )
— dostarcza wykonawca.
34 Pojemniki na re¢czniki papierowe typu ZZ (ilo$¢ w szt., 4
" | rodzaj recznikoéw)
35. | Pojemniki na papier toaletowy typu Jumbo 4
36. | Pisuary (ilo$¢ w szt.) 4
37. | Lustra (toalety + windy) — ilo$¢ w szt. brak
33, Okna ( 110§c w szt., powierzchnia ogoétem — podana 21 szt - 100 m?2
dwustronnie)
39 Niszczarki (ilos¢ urzadzen i ilo§¢ workdéw z podziatem na 2 z pojemnikami /nie
" | ich pojemnosci w litrach)) uzywane sg worki
40, Kosze na $mieci (ilo$¢ koszy i pojemnos¢ workow w 20 s2t—30 1 szt.— 601
litrach)
41. | Aparaty telefoniczne (ilo§¢ w szt.) 13
42. | Ilos¢ osob zatrudnionych 15
43. | Ilo§¢ budynkow stanowigcych siedzibe jednostki 1
44. | Balustrady metalowe kute I klatka schodowa = jedna od
parteru do I pietra

Tabela nr 2 — opis prac/czg¢stotliwo$¢ wykonywania prac — budynek ul. 3 Maja 8/5, Wrze$nia

L.p. Opis prac czestotliwosé
SPRZATANIE POMIESZCZEN BIUROWYCH, SAL ROZPRAW
46 Zamiatanie i mycie podiog codziennie
Odkurzanie wyktadzin dywanowych codziennie

47.




Oproéznianie pojemnikdéw na §mieci oraz niszczarek i wynoszenie

48. |ich do wyznaczonych miejsc, wymiana workow codziennie
Czyszczenie (mycie odpowiednim $rodkiem) aparatow
49 telefonicznych, monitorow i innych powierzchni zmywalnych codziennie
" | urzadzen biurowych
50 Usuwanie kurzu z biurek, parapetow, i innych powierzchni ptaskich | codziennie
5 Kontrolowanie zamknig¢ okien i drzwi oraz gaszenia Swiatet we codziennie
" | wszystkich pomieszczeniach
52. | Usuwanie kurzu z powierzchni pionowych mebli i drzwi 1 raz w tygodniu
Czyszczenie przy uzyciu srodkéw do konserwacji mebli: biurek, 2 razy w tveodniu
53. | parapetow i innych powierzchni plaskich ywiye
54. | Odkurzanie urzadzen grzewczo-klimatyzacyjnych i grzejnikow I raz w tygodniu
55. | Usuwanie pajeczyn 1 raz w tygodniu
56. | Dwustronne mycie drzwi i listew w sprzatanych pomieszczeniach 1 raz w miesiacu
57 Odkurzanie mebli tapicerowanych, usuwanie kurzu z kratek 1 raz w miesigcu
" | wentylacyjnych
58. | Usuwanie kurzu z zaluzji okiennych, rolet i wertikali 1 raz w miesigcu
wg potrzeb, majac na
wzgledzie utrzymanie
59 Rozmrazanie i mycie lodowki czystosci oraz
' odpowiedni stan
higieniczno-sanitarny
Konser,\)s{aCJa wyktadzin PCV emulsja samonabtyszczajaca 2 razy na pol roku
60. | antyposlizgowa
61 Zglaszanie wszelkich usterek technicznych W razie Wy;tqplenla
. niezwlocznie
62 Pranie wyktadzin dywanowych i chodnikoéw na korytarzach Co trzy miesigce
63 Mycie okien 3 razy w roku

SPRZATANIE POMIESZCZEN WSPOLNYCH ( korytarze, hole klatki schodowe, windy,
archiwa, teren zewnetrzny)

64.

Zamiatanie, odkurzanie, zmywanie powierzchni podtogowych i
odkurzanie wyktadzin

codziennie




65 Woycieranie kurzu z mebli, parapetéw i innych powierzchni ptaskich | codziennie
66. | Odkurzanie balustrad metalowych i poreczy 1 raz w tygodniu
67 Oproznianie $mieci z koszy i wynoszenie ich do miejsc codziennie
" | wyznaczonych, wymiana workow
68. | Usuwanie pajeczyn 1 raz w tygodniu
Konserwacja posadzek z terakoty oraz plytek a na korytarzach
wiasciwym $rodkiem konserwujacym (antyposlizgowym z L
69. | potyskiem) takze schodow granitowych /wejscie gtdéwne , boczne i Co trzy miesigee
W piwnicy/
Odkurzanie mebli tapicerowanych i tablic §ciennych znajdujacych 2 razy w miesiacu
70. | sie na korytarzach i holach Y 2
W razie wystapienia
71. | Zglaszanie wszelkich usterek technicznych niezwlocznie
SPRZATANIE SANITARIATOW
7 Mycie i dezynfekcja urzadzen sanitarnych (umywalek , pisuaréw, Codziennie
" | muszli ustepowych)
73. | Mycie na mokro posadzek z uzyciem odpowiednich preparatow Codziennie
74. | Mycie luster Codziennie
75 Czyszczenie armatury Codziennie
76 Oproznianie $mieci z koszy 1 wynoszenie ich do miejsc Codziennie
' | wyznaczonych, wymiana workow
77 Mycie glazury na $cianach 1 raz w tygodniu
78. | Mycie drzwi 1 raz w tygodniu
79. | Uzupemhianie muszli ustepowych w srodki dezynfekujace codziennie
30 Uzupehnianie recznikéw papierowych, papieru toaletowego i mydta | codziennie
" | w plynie w przeznaczonych do tego pojemnikach LOSDI
81. | Uzupehianie zapachami zelowymi w toaletach codziennie
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