
             Załącznik nr 4 do SWZ                                                                                                         

         Załącznik nr 3 do umowy

                       

Szczegółowy opis  przedmiotu zamówienia 

1. Przedmiotem zamówienia jest Ochrona osób i mienia, elektroniczne monitorowanie 

obiektów oraz konwojowanie wartości pieniężnych i przedmiotów wartościowych Sądu 

Okręgowego i podległych Sądów Rejonowych: 

Przed ustaleniem łącznej ceny i złożeniu poprawnej oferty zawierającej wszystkie składowe 

wykonania zamówienia zgodnie z zapisami w SWZ zaleca się przeprowadzenie wizji lokalnej 

obiektów objętych niniejszym postępowaniem. Dokonanie wizji jest możliwe od poniedziałku do 

piątku w godzinach od 09:00 do 14:00, za uprzednim zgłoszeniem e-mail na adres 

adam.slowinski@poznan.so.gov.pl najpóźniej na dwa dni przed planowaną datą wizji lokalnej. 

Wykonawca ponosi ryzyko z tytułu oszacowania wszelkich kosztów związanych z realizacją 

przedmiotu zamówienia. Niedoszacowanie, pominięcie oraz brak rozpoznania zakresu 

przedmiotu zamówienia nie może być podstawą do żądania zmiany wynagrodzenia określonego 

w „Formularzu ofertowym”. 

2. Przedmiot zamówienia został podzielony na 3 części (zadania): 

- CZĘŚĆ I obejmuje obiekty: 

Sąd Rejonowy w Złotowie, Sąd Rejonowy w Chodzieży, Sąd Rejonowy w Obornikach, Sąd 

Okręgowy w Poznaniu XIV Zamiejscowy Wydział Cywilny w Pile oraz OZSS w Pile                             

przy ul. Witaszka 2A. 

- CZĘŚĆ II obejmuje obiekty: 

Sąd Rejonowy w Grodzisku Wlkp., Sąd Rejonowy w Wolsztynie, Sąd Rejonowy  

w Nowym Tomyślu, Sąd Okręgowy w Poznaniu ( konwojowanie wartości pieniężnych) 

oraz Sąd Okręgowy w Poznaniu XIII Zamiejscowy Wydział Cywilny w Lesznie 

- CZĘŚĆ III obejmuje obiekty: 

Sąd Rejonowy w Środzie Wlkp., Sąd Rejonowy we Wrześni, Sąd Rejonowy w Kościanie,                                 

Sąd Rejonowy w Śremie, Sąd Rejonowy w Gostyniu, Sąd Rejonowy w Rawiczu. 

 

Lp. 
Numer 

części 
Nazwa jednostki Adres termin realizacji 

1 

CZĘŚĆ I. 

Sąd Rejonowy w Złotowie ul. M. Konopnickiej 15, Złotów 

12 miesięcy od dnia 

podpisania umowy, nie 

wcześniej jednak niż od 

dnia 01 lipca 2026 roku 

2 Sąd Rejonowy w Chodzieży 

ul. Krasińskiego 8, Chodzież 

ul. Krasińskiego 10, Chodzież,              

ul. Bydgdoska 24, Wyrzysk 

3 Sąd Rejonowy w Obornikach 

ul. Piłsudskiego 47, Oborniki 

ul. Piłsudskiego 57, Oborniki 

ul. Szpitalna 2 ( tylko monitoring sygnałów 

alarmowych ) 

4 Sąd Okręgowy w Poznaniu  
XIV Zamiejscowy Wydział Cywilny / OZSS 

w Pile przy ul. Witaszka 2A 

1 

CZĘŚĆ II. 

Sąd Rejonowy w Grodzisku Wlkp. 
ul. Żwirki i Wigury 3, 62-065 Grodzisk 

Wlkp. 

 

 

 

12 miesięcy od dnia 

podpisania umowy, nie 
2 Sąd Rejonowy w Wolsztynie. 

ul. Mickiewicza 2, Wolsztyn 

ul. Poniatowskiego 5, Wolsztyn 

mailto:adam.slowinski@poznan.so.gov.pl


3 Sad Rejonowy w Nowym Tomyślu Pl. Niepodległości 31, 64-300 Nowy Tomyśl 
wcześniej jednak niż od 

dnia 01 lipca 2026 roku 

4 Sąd Okręgowy w Poznaniu 
Ul. Hejmowskiego 2, 61-736 Poznań ( 

konwojowanie wartości pieniężnych ) 

5 Sąd Okręgowy w Poznaniu 
XIII Zamiejscowy Wydział Cywilny w 

Lesznie, ul. Chrobrego 7, Leszno 

1 

CZĘŚĆ III 

Sąd Rejonowy w Środzie Wlkp.¹ 
ul. Stary Rynek 6, Środa Wlkp. 

12 miesięcy od dnia 

podpisania umowy, nie 

wcześniej jednak niż od 

dnia 01 lipca 2026 roku 

ul. Czerwonego Krzyża 6, Środa Wlkp,. 

2 Sąd Rejonowy we Wrześni 

ul. Jana Pawła II nr 10 Września,                            

Ośrodek Kuratorski i ZKSS - ul. 3-go Maja 

8/5 Września                         

3 Sąd Rejonowy w Kościanie Pl. Niezłomnych 2, 64-000 Kościan 

4 Sąd Rejonowy w Śremie 

ul. Franciszkańska 4, 63-100 Śrem 

ul. Wojska Polskiego 7, 

 63-100 Śrem 

5 Sąd Rejonowy w Gostyniu ul. Sądowa 1, 63-800 Gostyń 

6 Sad Rejonowy w Rawiczu ul. Ignacego Buszy 1, Rawicz 

 

¹ Sąd Rejonowy w Środzie Wlkp. z dniem 1 lipca 2026 r. decyzją Ministra Sprawiedliwości może stać się 

samodzielną jednostką niezależną od Dyrektora Sądu Okręgowego w Poznaniu. 

 

3. Ogólne wymagania Zamawiającego dotyczące wykonywania przedmiotu zamówienia. 

a) Zamawiający zleca a Wykonawca zobowiązuje się realizować usługi ochrony osób i mienia, elektronicznego 

monitorowania budynków, polegające m.in. na zapewnieniu bezpieczeństwa osób znajdujących się                             

w chronionych obiektach, podejmowaniu interwencji związanych z zadziałaniem systemów zabezpieczenia 

elektronicznego, strzeżeniu mienia przed działaniem osób trzecich oraz przyjmowania i ochraniania podczas 

transportu wartości pieniężnych i przedmiotów wartościowych w tym dokumentów. 

b) Dla obiektów, w których świadczona jest ochrona fizyczna Wykonawca opracuje niezwłocznie w terminie 5 

dni od daty zawarcia umowy „Instrukcję ochrony obiektu” i przedstawi ją upoważnionemu pracownikowi            

w danej lokalizacji Zamawiającego. Obowiązkiem Wykonawcy jest zapoznanie z nią pracowników                                  

i umieszczenie go w miejscu widocznym, na stanowisku pracy pracownika ochrony w chronionym obiekcie. 

c) Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany godzin służby ochrony fizycznej i elektronicznego 

monitorowania obiektów w uzasadnionych przypadkach, w szczególności w razie zmian organizacji czasu 

pracy Zamawiającego, informując o tym Wykonawcę z 3 dniowym wyprzedzeniem. 

d) Służba ochrony pełniona jest przez pracowników Wykonawcy w oparciu o „Instrukcję ochrony obiektu”                    

z uwzględnieniem obowiązujących w Sądzie Regulaminach w sprawie bezpieczeństwa i porządku                              

w budynkach Sądu. 

e) Wykonawca dostarczy i umieści logo Wykonawcy z informacją o monitorowaniu obiektu i nr. Telefonu 

Wykonawcy w miejscu uzgodnionym z Zamawiającym. 

f) Wykonawca zapewni do realizacji przedmiotu umowy pracowników ochrony wyszczególnionych                               

w Załącznikach   nr 1 i 2 do wzoru umowy, spełniających wymogi wskazane w art. 2 ust. 6 ustawy z dnia 

22.08.1997 o ochronie osób i mienia, tj. wpisanych na listę kwalifikowanych pracowników ochrony 

fizycznej, posiadających przez cały okres trwania umowy aktualną i ważną legitymację kwalifikowanego 

pracownika ochrony zgodnie z rozporządzeniem Ministra Spraw Wewnętrznych z dnia 11 grudnia 2013r.          

w sprawie legitymacji pracowników ochrony. Pracownicy ochrony fizycznej. 

g) Nad wykonaniem czynności dozoru nad kwalifikowanymi pracownikami ochrony Wykonawca czuwa 

poprzez min.1 kwalifikowanego pracownika ochrony fizycznej, o którym mowa  w rozdz. 1 art. 2 ust. 6 

ustawy z dnia 22 sierpnia 1997r. o ochronie osób i mienia, tj. wpisanych na listę kwalifikowanych 

pracowników ochrony fizycznej, posiadający przez cały okres trwania umowy ważną legitymację 

kwalifikowanego pracownika ochrony fizycznej zgodnie z rozporządzeniem Ministra Spraw Wewnętrznych 

z dnia 11 grudnia 2013r. w sprawie legitymacji pracowników ochrony. 

h) Zamawiający wymaga, aby wszystkie osoby realizujące bezpośrednią ochronę fizyczną osób i mienia,                



tj. wykonujący czynności faktycznie związane z przedmiotem zamówienia opisane w specyfikacji istotnych 

warunków zamówienia zostały zatrudnione przez Wykonawcę na podstawie umowy o pracę. Przedmiotowy 

wymóg nie dotyczy pracowników grup interwencyjnych, o których mowa w pkt. 2 lit. k) opisu przedmiotu 

zamówienia, pracowników wykonujących czynności konwojowania wartości pieniężnych i dokumentów 

oraz osób zastępujących pracowników zatrudnionych na podstawie umowy o pracę w trakcie ich urlopu lub 

krótkotrwałego zwolnienia lekarskiego z zastrzeżeniem, że zastępstwo to nie może trwać dłużej niż                                   

3 tygodnie. Każda godzina wykonywanej usługi ochrony fizycznej przez każdego pracownika Wykonawcy 

jest realizowana w ramach umowy o pracę. 

 

i) Wykonawca w celu poprawnej realizacji umowy zapewni pracowników zdolnych do wykonania czynności 

ochroniarskich objętych niniejszą umową, w tym czynności określonych w §3 ust. 31.  

j) Wykonawca dysponuje centrum monitorowania sygnałów alarmowych z bezpośrednim łączem 

radiowym, poprzez które wykonawca sprawuje stały dozór sygnałów przesyłanych drogą radiową na 

własnej, wydzielonej częstotliwości, obejmującej swoim zasięgiem obszar wykonywania przedmiotu 

zamówienia; dopuszcza się również możliwość przesyłania sygnałów alarmowych drogą GSM 

k) Wykonawca oświadcza, iż dysponuje co najmniej dwoma mobilnymi grupami interwencyjnymi 

wchodzącymi w skład SUFO oraz dysponuje oznakowanymi pojazdami zapewniającymi przyjazd grupy 

interwencyjnej do chronionych budynków. 

l) Wykonawca zapewni co najmniej dwa mobilne zespoły interwencyjne, o których mowa w §1 ust. 3 

rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 18 czerwca 2015 r. w sprawie zasad 

uzbrojenia specjalistycznych uzbrojonych formacji ochronnych i warunków przechowywania oraz 

ewidencjonowania broni i amunicji ( Dz. U. z 2015 r. poz. 992 ), których czas dojazdu do obiektu od chwili 

zgłoszenia nie przekroczy ……….…. min. 

m) Wykonawca zapewni bezpłatny przyjazd zespołu interwencyjnego w celu sprawdzenia gotowości                                 

do interwencji w ilości określonej w OPZ stanowiący załącznik nr 4 do SWZ, a jeżeli nie określono w OPZ 

to w ilości minimum jeden raz na dwa miesiące. 

Zamawiający dopuszcza przybycie wsparcia zespołu interwencyjnego podwykonawcy w sytuacji, gdy wykonawca 

w ofercie wskazał podwykonawstwo w tym zakresie.  

n) Obowiązek należytego wykonywania usługi konwojowania wartości pieniężnych i przedmiotów 

wartościowych w tym dokumentów obejmuje m.in.: 

− Podejmowanie wszelkich działań mających na celu zapewnienie bezpieczeństwa pracownikowi  

Zamawiającego ( Kasjerowi / Kasjerce ) w trakcie wykonywania usługi. 

− Podejmowanie wszelkich działań mających na celu udaremnienie zaboru, bądź uszkodzenia 

transportowanych wartości pieniężnych i przedmiotów wartościowych. 

− Podejmowanie wszelkich, dopuszczalnych prawem działań mających na celu zatrzymanie sprawców 

zdarzenia, ustalenia ich tożsamości oraz niezwłocznego przekazania Policji lub Straży Miejskiej. 

− Zawiadomienie właściwej jednostki Policji oraz Zamawiającego w razie zaistnienia wykroczenia lub 

przestępstwa, natychmiast po jego stwierdzeniu. 

o) W oparciu o podaną w formularzu cenowym szacunkową ilość konwojów powinna zostać obliczona 

maksymalna cena oferty. Cena ofertowa służy tylko i wyłącznie do porównania złożonych ofert i wyboru 

oferty najkorzystniejszej, natomiast rozliczenia następować będą według faktycznej ilości wykonanych 

konwojów w danym miesiącu kalendarzowym na podstawie ceny jednostkowej zaproponowanej przez 

Wykonawcę  w formularzu ofertowym. 

p) Przewidywana ilość konwojów do wykonania przez Wykonawcę nie stanowi zobowiązania Zamawiającego                    

do ich zlecenia w trakcie trwania umowy oraz nie może być podstawą do żadnych roszczeń ze strony 

Wykonawcy teraz i w przyszłości z powodu ich ewentualnego niewykonania w ilości wskazanej                                  

w formularzu cenowym. 

q) Usługa konwojowania wartości pieniężnych i przedmiotów wartościowych będzie wykonywana przez osoby 

wpisane na listę kwalifikowanych pracowników ochrony fizycznej, bądź osoby wpisane na listę 

kwalifikowanych pracowników zabezpieczenia technicznego. 



r) Zamawiający na podstawie art. 441 ustawy Prawo zamówień publicznych przewiduje zmianę potrzeb 

w zakresie przedmiotu zamówienia do wysokości łącznej kwoty zadeklarowanej w formularzu 

cenowym oraz ofertowym, polegających na zapewnieniu bezpośredniej ochrony fizycznej, 

realizowanej poza zakresem godzinowym określonym w opisie przedmiotu zamówienia w dni wolne 

od urzędowania Zamawiającego np. w przypadku wystąpienia awarii, remontów i innych czynników 

zewnętrznych wymagających otwarcia i ochrony fizycznej budynków na czas wykonania prac oraz w 

godzinach urzędowania Zamawiającego w sytuacji konieczności zapewnienia ochrony dodatkowych 

obiektów, które Zamawiający w trakcie trwania umowy może objąć pod administrowanie oraz na 

zapewnieniu usług konwojowania wartości pieniężnych i dokumentacji dla Sądów Rejonowych 

objętych zamówieniem z prawa opcji. Zasady i sposób realizacji usługi ochrony i konwojowania dla 

zamówienia podstawowego jak i zamówienia z prawa opcji są tożsame ( ochrona fizyczna, 

konwojowanie, ochrona w konwojach, czynności, zadania, zatrudnienie, kwestie zabezpieczenia 

technicznego - monitorowanie sygnałów alarmowych, podłączenie systemów alarmowych 

Zamawiającego w nowych obiektach pod centrum monitorowania Wykonawcy itp. ) 

W przypadku potrzeby uruchomienia zamówień z prawa opcji Zamawiający każdorazowo przed 

rozpoczęciem tej usługi poinformuje Wykonawcę o tym fakcie pisemnie oraz telefonicznie. Informacja 

będzie zawierała termin wykonania oraz szacunkową ilość godzin zgodnie z kwotą zadeklarowaną                  

w formularzu cenowym, natomiast w przypadku nagłych awarii czy wykonywania nagłych prac                       

w budynkach Wykonawca na podstawie telefonicznego bądź mailowego zgłoszenia upoważnionego 

pracownika Zamawiającego bezzwłocznie zapewnienia otwarcie budynku i ochronę na czas wykonania 

tych prac. Po wykonaniu usługi zostanie sporządzony protokół zawierający terminy oraz faktyczną 

ilość godzin ochrony. Podpisany przez Zamawiającego i Wykonawcę protokół będzie podstawą do 

wystawienia faktury VAT.  W przypadku potrzeby uruchomienia zamówień z prawa opcji na usługę 

konwojowania wartości pieniężnych i dokumentów Zamawiający każdorazowo przed rozpoczęciem 

tej usługi poinformuje Wykonawcę o tym fakcie pisemnie oraz telefonicznie. Informacja będzie 

zawierała termin wykonania oraz szacunkową ilość konwojów zgodnie z kwotą zadeklarowaną                  

w formularzu cenowym oraz określi trasę konwojów w ramach miejscowości właściwej dla danego 

Sądu. 

s)  W przypadku nie skorzystania przez Zamawiającego z prawa opcji lub skorzystania tylko z jej części 

Wykonawcy nie przysługuje żadne roszczenie za niewykorzystanie całości lub jej części. 

t) W budynkach, w których Zamawiający posiada urządzenia do skanowania bagaży RTG ( Sąd Rejonowy w 

Chodzieży, Grodzisku Wlkp, Kościanie, Obornikach, Śremie, Wrześni oraz Złotowie ) Wykonawca                             

we własnym zakresie zapewni pracownikom ochrony fizycznej odpowiednie badania lekarskie do pracy przy 

urządzeniach RTG 

 

4. Opis wymaganej realizacji usługi ochrony osób i mienia oraz elektronicznego  monitorowania 

obiektów w poszczególnych jednostkach, uczestniczących w zamówieniu wspólnym: 

 

CZĘŚĆ I 

 

ZAMÓWIENIE PODSTAWOWE 

 
1. Sąd Rejonowy w Złotowie 

2. Sąd Rejonowy w Chodzieży 

3. Sąd Rejonowy w Obornikach 

4. XIV Zamiejscowy Wydział Cywilny oraz OZSS w Pile 

 

Ilość godzin ochrony fizycznej obiektów. 



Lp. Nazwa jednostki 

Ochrona fizyczna obiektów 

– średnia szacunkowa ilość 

godzin w miesiącu 

Ochrona fizyczna 

obiektów – średnia 

szacunkowa ilość godzin 

w całym okresie umowy 

1. Sąd Rejonowy w Złotowie 546 6 552 

2. Sąd Rejonowy w Chodzieży 880 10 560 

3. Sąd Rejonowy w Obornikach 815 9 780 

4. 
XIV Zamiejscowy Wydział Cywilny oraz 

OZSS w Pile 
599 7 188 

 Razem ilość godzin   34 080 

 

 

ZAMÓWIENIE Z PRAWA OPCJI – Ochrona fizyczna 

Lp. Nazwa jednostki 

Ochrona fizyczna obiektów – maksymalna, 

przewidywana ilość godzin w trakcie trwania 

umowy 

1. Sąd Rejonowy w Złotowie 100 

2. Sąd Rejonowy w Chodzieży 1 500 

3. Sąd Rejonowy w Obornikach 100 

4. 
XIV Zamiejscowy Wydział Cywilny oraz 

OZSS w Pile 
100 

 Razem ilość godzin  1 800 

 

ZAMÓWIENIE Z PRAWA OPCJI – Konwojowanie wartości pieniężnych i dokumentów 

Lp. Nazwa jednostki 

Konwojowanie wartości pieniężnych i 

dokumentów – maksymalna, przewidywana ilość 

konwojów w trakcie trwania umowy 

1. Sąd Rejonowy w Chodzieży 150 

 

Szczegółowe informacje dotyczące usługi ochrony osób i mienia poszczególnych jednostek. 

1. Sąd Rejonowy w Złotowie. 

Lp. Przedmiot szczegółowego opisu Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 



1. Lokalizacja 
Sąd Rejonowy w Złotowie, ul. Konopnickiej 15, 77-400 Złotów – jeden 

budynek. 

2. Ochrona osób i mienia 

Przedmiotem zamówienia jest ochrona osób przebywających w siedzibie 

Sądu oraz mienia Sądu Rejonowego w Złotowie na podstawie i zgodnie                   

z przepisami ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie osób i mienia 

(tekst jedn. Dz.U. z 2021 r. poz. 1995 ze zm.) 

3. 
Dodatkowe informacje dotyczące 

realizacji przedmiotu zamówienia 

Ochrona osób i mienia realizowana będzie przez Wykonawcę w następującej 

formie: 

Monitorowaniu systemu alarmowego Zamawiającego w formie stałego 

dozoru sygnałów przesyłanych z elektronicznych urządzeń i systemów 

alarmowych Zamawiającego, a także gromadzeniu i przetwarzaniu 

odebranych sygnałów elektronicznych w stacji monitorowania Wykonawcy. 

 

Podejmowanie odpowiednich działań ochronnych w zależności od rodzaju 

odebranego sygnału. 

 

Wykonywania co najmniej 2 obchodów budynku i przylegającego terenu w 

godzinach urzędowania Zamawiającego oraz 2 obchodów poza godzinami 

urzędowania Zamawiającego.  

 

Wykonawca zobowiązany jest do zachowania w tajemnicy wszystkich 

informacji, które mają wpływ na stan bezpieczeństwa Zamawiającego                       

w czasie obowiązywania umowy oraz po jej rozwiązaniu. 

Pracownik ochrony winien być umundurowany, tak aby była możliwa jego 

identyfikacja oraz identyfikacja firmy Wykonawcy. 

Wykonawca zapewni swoich pracowników w środki niezbędne do 

wykonywania powierzonych im obowiązków, w tym w łączność radiową, 

umożliwiającą łączenie się pracowników ochrony z centralą Wykonawcy. 

Wykonawca po podpisaniu umowy, a przed rozpoczęciem realizacji 

przedmiotu zamówienia przygotuje dla Zamawiającego plan ochrony wraz z 

instrukcją pełnienia służby z uwzględnieniem obowiązującego w Sądzie 

Rejonowym Regulaminu w sprawie bezpieczeństwa i porządku w budynku 

Sądu. 

Pracownik ochrony ma obowiązek do stosowania się do regulaminów i 

zarządzeń obowiązujących w Sądzie Rejonowym w Złotowie. 

Pracownik ochrony monitoruje osoby wchodzące do sądu, obsługuje bramkę 

do wykrywania metali oraz ręczny wykrywacz metalu. Po godzinach 

urzędowania Sądu ma obowiązek rejestrowania osób wchodzących do 

budynków Sądu. W momencie otrzymania dodatkowych urządzeń 

zwiększających monitoring osób wchodzących do budynków, pracownik 

ochrony ma obowiązek korzystania z tych urządzeń. Obsługa detektora 

cieczy w celu kontroli cieczy oraz skanera bagażu RTG w celu skanowania 

bagażu i paczek. 

 



Obiekt Zamawiającego ochraniany będzie przez dwóch pracowników 

ochrony w dniach urzędowania Zamawiającego w zakresie godzin: od godz. 

7:00 do 20:00 od poniedziałku do piątku. 

Godziny pracy Sądu w dni powszednie: poniedziałek: 7:30-18:00, wtorek.- 

piątek.: 7:30-15:30. 

Do obowiązków pracownika ochrony należy otwieranie wejścia do budynku 

Sądu 30 minut przed rozpoczęciem pracy Sądu oraz rozbrojenie alarmu. 

Budynek zamyka pracownik ochrony 30 minut po zakończeniu pracy przez 

pracowników Sądu i następnie o godz. 20.00 załącza alarm przeciw 

włamaniowy ( po przyjęciu kluczy od pomieszczeń Sądu i opuszczeniu 

budynku Sądu przez pracowników zewnętrznej firmy sprzątającej ). Firma 

ochroniarska ma swój komplet kluczy do Sądu.  

Dodatkowo podczas pełnienia dyżurów aresztowych w dni wolne od pracy 

pracownik ochrony na wezwanie telefoniczne pracownika Sądu pełniącego 

dyżur otwiera i zamyka Sąd. 

Wykonawca zapewni oznakowanie obiektu Zamawiającego, w swoje logo 

na czas trwania umowy ochrony obiektów. 

Pracownik/pracownicy na obiekcie świadczący bezpośrednią ochronę 

fizyczną budynku zatrudniony/zatrudnieni przez Wykonawcę na 

umowę o pracę. Każda godzina wykonywania usługi ochrony fizycznej 

w ramach umowy o pracę. 

4. 

Sposób pełnienia bezpośredniej 

ochrony fizycznej (godziny, dni 

tygodnia, liczba pracowników 

ochrony) 

 

Obiekt Zamawiającego ochraniany będzie przez dwóch pracowników 

ochrony od poniedziałku do piątku w godzinach od 7:00 do 20:00 

Czas urzędowania Sądu: 

Poniedziałek od 7.30 do 18.00; 

Wtorek – piątek 7.30 do 15.30. 

Czas pracy pracowników zewnętrznej firmy sprzątającej : poniedziałek – 

piątek od godz. 14.30 do  20.00. 

Ilość godzin ochrony fizycznej w miesiącu zależy od liczby dni pracy                   

w danym miesiącu. 

Firma ochroniarska  protokolarnie otrzyma komplet kluczy oraz kod do 

Sądu. 

Ilość godzin wypracowanych przez danego pracownika w miesiącu musi 

być zgodna z Kodeksem Pracy. 

5.  
Termin realizacji przedmiotu 

zamówienia 

12 miesięcy od dnia podpisania umowy, nie wcześniej jednak niż od dnia 01 

lipca 2026 roku 

6. 
Usługi dotyczące systemu 

alarmowego 

W ramach przedmiotu zamówienia Wykonawca będzie monitorować 

lokalny system alarmowy poprzez przyjmowanie informacji i 

przekazywanie ich Zamawiającemu, osobom upoważnionym, grupom 

interwencyjnym lub jednostkom patrolowym oraz odpowiednim instytucjom 



(np. Policja) w formie całodobowej. ( Podłączenie systemu do centrum 

monitorowania sygnałów alarmowych Wykonawcy ) 

W przypadku awarii systemu Wykonawca zobowiązany jest do 

bezzwłocznego poinformowania Zamawiającego o uszkodzeniu. 

Dane systemu alarmowego (centrali) : centrala Integra 256  

System sygnalizacji włamania składa się z centrali alarmowej INTEGRA 

256, modułów rozszerzeń wejść i wyjść (INT-E, INT-PP), klawiatur LCD, 

interfejsu sieci LAN, pasywnych czujek podczerwieni i mikrofali, 

przycisków napadowych , nadajnika GSM 

Wykonawca w trakcie trwania umowy zapewni przeglądy i konserwacje 

systemu  

7. 
Usługi dotyczące systemu 

monitoringu wizyjnego CCTV 

Wykonawca będzie obsługiwał telewizję przemysłową, na żądanie 

Zamawiającego dokonywał zapisu monitoringu, chronił informacje 

pochodzące z nagrań wykonanych przez rejestratory systemu.  

Rejestrator firmy Hikvison, technologia Tarbohd, hybrydowy, 27 kamer, 1 

monitor Led 32 Dane z rejestratorów są przechowywane przez 3 miesiące , 

archiwizacja na 2 dyskach  umieszczonych wewnątrz rejestratora. 

W przypadku awarii systemu Wykonawca zobowiązany jest do 

bezzwłocznego poinformowania Zamawiającego o uszkodzeniu. 

Wykonawca w trakcie trwania umowy zapewni przeglądy i konserwacje 

systemu 

8. 
Usługa konwojowania jednostek 

pieniężnych 
Nie dotyczy. 

9. Grupa interwencyjna  

Interwencja polega na niezwłocznym (w czasie określonym w umowie, 

licząc od odebrania sygnału alarmowego z systemów, w tym również 

systemu p.poż przez stację monitorowania)  przybyciu grupy do obiektu i 

zweryfikowaniu alarmu oraz podjęciu stosownych działań, w sposób 

właściwy dla danej sytuacji . Działania te mają na celu zapobieżenie 

powstaniu ewentualnej szkody lub zmniejszenie rozmiarów szkody, która 

powstała przed przybyciem grupy do obiektu . Po przeprowadzeniu 

interwencji i ujawnieniu widocznych śladów włamania Wykonawca 

zobowiązuje się bez dodatkowych opłat do dozorowania obiektu do chwili 

przybycia upoważnionego przedstawiciela Sądu, nie dłużej jednak niż 30 

minut od otrzymania informacji o alarmie. 

- W przypadku odebrania alarmu z systemu przez stację monitorowania i 

ustaleniu, iż jest to alarm, w którego następstwie prowadzona jest ewakuacja 

pracowników i innych osób przebywających w budynku, grupa interwencyjna 

lub jednostka patrolowa bierze czynny udział w ewakuacji m.in. zabezpiecza 

wejście do Sądu, wjazd na parking. Obecność grupy interwencyjnej jest 

konieczna przy ewakuacji rzeczywistej jak i próbnej. 

- Obecność grupy interwencyjnej lub jednostki patrolowej na wypadek 

wystąpienia zdarzeń o charakterze terrorystycznym i wprowadzeniu 

poszczególnych stopni alarmowych. W tym przypadku,  na wezwanie Sądu 



obecność patrolu ochrony w celu kontrolowania osób i pojazdów 

znajdujących się w rejonie budynku Sądu. 

 

2. Sąd Rejonowy w Chodzieży 

Lp. Przedmiot szczegółowego opisu Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 

1. Lokalizacja Sąd Rejonowy w Chodzieży, ul. Krasińskiego 8 oraz 10, 

Wyrzysk, ul. Bydgoska 24 

2. Ochrona osób i mienia 

Przedmiotem zamówienia jest ochrona osób przebywających w siedzibie 

Sądu oraz mienia Sądu Rejonowego w Chodzieży na podstawie i zgodnie                

z przepisami ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie osób i mienia                

(tekst jedn. Dz.U. z 2021 r. poz. 1995 ze zm.) 

3. 
Dodatkowe informacje dotyczące 

realizacji przedmiotu zamówienia 

Ochrona osób i mienia realizowana będzie przez Wykonawcę w 

następującej formie: 

Wykonywanie co najmniej 2 obchodów budynku i przylegającego terenu w 

godzinach urzędowania Zamawiającego oraz 2 obchodów poza godzinami 

urzędowania Zamawiającego. 

Wykonawca zobowiązany jest do zachowania w tajemnicy wszystkich 

informacji, które mają wpływ na stan bezpieczeństwa Zamawiającego w 

czasie obowiązywania umowy oraz po jej rozwiązaniu. 

Wykonawca zapewni swoich pracowników w środki niezbędne do 

wykonywania powierzonych im obowiązków, w tym w łączność radiową, 

umożliwiającą łączenie się pracowników ochrony z centralą Wykonawcy. 

Wykonawca po podpisaniu umowy, a przed rozpoczęciem realizacji 

przedmiotu zamówienia przygotuje dla Zamawiającego plan ochrony wraz z 

instrukcją pełnienia służby z uwzględnieniem obowiązującego w Sądzie 

Rejonowym w Chodzieży Regulaminu w sprawie bezpieczeństwa i 

porządku w budynkach Sądów. 

Pracownik ochrony winien być umundurowany, tak aby była możliwa jego 

identyfikacja oraz identyfikacja firmy Wykonawcy. 

Pracownik ochrony ma obowiązek do stosowania się do regulaminów i 

zarządzeń obowiązujących w Sądzie Rejonowym w Chodzieży. 

Pracownik ochrony monitoruje osoby wchodzące do sądu, obsługuje bramkę 

do wykrywania metali oraz ręczny wykrywacz metalu. Po godzinach 

urzędowania Sądu ma obowiązek rejestrowania osób wchodzących do 

budynków Sądu. W momencie otrzymania dodatkowych urządzeń 

zwiększających monitoring osób wchodzących do budynków, pracownik 

ochrony ma obowiązek korzystania z tych urządzeń. Obsługa detektora 

cieczy w celu kontroli cieczy oraz skanera bagażu RTG w celu skanowania 

bagażu i paczek. 

Wykonawca zapewni oznakowanie obiektu Zamawiającego, w swoje logo 

na czas trwania umowy ochrony obiektów. 

 

Do obowiązków pracownika ochrony należy otwieranie wejścia do budynku 

Sądu 30 minut przed rozpoczęciem pracy Sądu.  

Budynek zamyka pracownik ochrony po zakończeniu pracy przez 

pracowników Sądu i następnie o godzinie 20:00 po przyjęciu kluczy od 

pomieszczeń Sądu i opuszczeniu budynku Sądu przez pracowników 



zewnętrznej firmy sprzątającej załącza system alarmowy i zamyka budynek. 

Firma ochroniarska ma swój komplet kluczy do Sądu.  

Dodatkowo podczas pełnienia dyżurów aresztowych w dni wolne od pracy 

pracownik ochrony na wezwanie telefoniczne pracownika pełniącego dyżur 

otwiera i zamyka Sąd. 

Pracownik/pracownicy na obiekcie świadczący bezpośrednią ochronę 

fizyczną budynku zatrudniony/zatrudnieni przez Wykonawcę na 

umowę o pracę. Każda godzina wykonywania usługi ochrony fizycznej 

w ramach umowy o pracę. 

4. 

Sposób pełnieni bezpośredniej 

ochrony fizycznej (godziny, dni 

tygodnia, liczba pracowników 

ochrony) 

 

Bezpośrednia ochrona fizyczna w lokalizacji Chodzież ul. Krasińskiego 8 i 

10 oraz w Wyrzysku wg. poniższego opisu. 

Otwieranie budynków Sądu w Chodzieży o godzinie 7.00 i zamykanie 

budynków Sądu o godzinie 20:00  

Firma ochroniarska otrzyma komplet kluczy do Sądu i swój kod. 

Czas pracy pracownika ochrony na każdym budynku:  

- Krasińskiego 10 – 2 osoby, od poniedziałku do piątku od 7.00 – 20:00 

- Krasińskiego 8 – 1 osoba,  od poniedziałku do piątku od 7.00 – 20:00 

oraz Wyrzysk wg. poniższego harmonogramu. 

- Wyrzysk ul. Bydgoska 24 – 1 osoba, każdy poniedziałek miesiąca od 

15.00 – do 18.00, każdy wtorek miesiąca od 7.30 – do 15.30, druga i 

czwarta środa miesiąca od 7.30 – do 15.30 

Czas pracy sprzątaczek – 15.00 – 20.00 

Ilość godzin ochrony fizycznej w miesiącu zależy od liczby dni pracy                   

w danym miesiącu. 

Ilość godzin wypracowanych przez danego pracownika w miesiącu musi być 

zgodna z Kodeksem Pracy. 

5. 
Termin realizacji przedmiotu 

zamówienia 
12 miesięcy od dnia podpisania umowy, nie wcześniej jednak niż od dnia 01 

lipca 2026 roku 

6. 
Usługi dotyczące systemu 

alarmowego 

W ramach przedmiotu zamówienia Wykonawca będzie monitorować 

lokalny system alarmowy poprzez przyjmowanie informacji i 

przekazywanie ich Zamawiającemu, osobom upoważnionym, grupom 

interwencyjnym lub jednostkom patrolowym oraz odpowiednim instytucjom 

(np. Policja) w formie całodobowej. ( Podłączenie systemu do centrum 

monitorowania sygnałów alarmowych Wykonawcy ) 

 

W przypadku awarii systemu Wykonawca zobowiązany jest do 

bezzwłocznego poinformowania Zamawiającego o uszkodzeniu. 

Sędziowie, pracownicy obsługujący petentów, sale rozpraw wyposażone                  

są w przyciski alarmowe i w momencie zagrożenia są one włączane i firma 

ma kontakt telefoniczny z pracownikiem na obiekcie który sprawdza alarm, 

alarm wyświetla się na centrali w firmie ochroniarskiej, jeżeli interwencja jest 



załatwiona przez pracownika na obiekcie on odwołuje alarm, jeżeli                            

nie wszczęte są procedury w celu usunięcia zagrożenia. 

 

Dane centrali alarmowej w Chodzieży: CASING 

Type: 17/TRP50/SATEL 

SYMBOL: AWO 256 v1.2 

POWER SUPPLY: AC 230V/50Hz 

AC/AC POWER SUPPLY UNIT: 50VA 

OUTPUT VALTAGE: AC 20V/2,5A 

SPACE FOR BATTERY: 17Ah/12V 

PULSAR 

Ilość przycisków napadowych: 15szt 

 

Dane centrali alarmowej w Wyrzysku: SATEL 

Type: SATEL 

SYMBOL: CA-64 

POWER SUPPLY: AC 230V/50Hz 

AC/AC POWER SUPPLY UNIT: 50VA 

OUTPUT VALTAGE: AC 20V/2,5A 

SPACE FOR BATTERY: 17Ah/12V 

PULSAR 

 

Wykonawca w trakcie trwania umowy zapewni przeglądy i konserwacje 

systemu 

7. 
Usługi dotyczące systemu 

monitoringu wizyjnego CCTV 

 

Wykonawca będzie obsługiwał telewizję przemysłową, na żądanie 

Zamawiającego dokonywał zapisu monitoringu, chronił informacje 

pochodzące z nagrań wykonanych przez rejestratory systemu.  

W przypadku awarii systemu Wykonawca zobowiązany jest do 

bezzwłocznego poinformowania Zamawiającego o uszkodzeniu. 

model BCS DVR ,  ilość kamer: Krasińskiego 8 – 4 szt; Krasińskiego 10 – 7 

szt, ilość rejestratorów: Krasińskiego 8 – 1 szt; Krasińskiego 10 –1 szt,; ilość 

monitorów: Krasińskiego 8 – 1 szt; Krasińskiego 10 – 1 szt. 

 

Wykonawca w trakcie trwania umowy zapewni przeglądy i konserwacje 

systemu 

8. 
Usługa konwojowania jednostek 

pieniężnych 

Wykonanie przedmiotu zamówienia obejmuje: 

1) transport  dokumentów wytworzonych,  bezpiecznie zapakowanych                     

w obrębie miasta Chodzież oraz Wyrzysk oraz na trasie Chodzież – Wyrzysk 

- Chodzież - od poniedziałku do piątku w okresie obowiązywania umowy. 

Ilość konwojów w zależności od zadeklarowanych w zamówieniu potrzeb                 

( ZAMÓWIENIE Z PRAWA OPCJI ) 

9. Grupa interwencyjna  

Interwencja polega na niezwłocznym (w czasie określonym w umowie, 

licząc od odebrania sygnału alarmowego z systemów, w tym również 

systemu p.poż przez stację monitorowania)  przybyciu grupy lub jednostki 

do obiektu i zweryfikowaniu alarmu oraz podjęciu stosownych działań, w 

sposób właściwy dla danej sytuacji . Działania te mają na celu zapobieżenie 

powstaniu ewentualnej szkody lub zmniejszenie rozmiarów szkody, która 

powstała przed przybyciem grupy do obiektu . Po przeprowadzeniu 

interwencji i ujawnieniu widocznych śladów włamania Wykonawca 

zobowiązuje się bez dodatkowych opłat do dozorowania obiektu do chwili 

przybycia upoważnionego przedstawiciela Sądu, nie dłużej jednak niż 30 

minut od otrzymania informacji o alarmie. 

- W przypadku odebrania alarmu z systemu przez stację monitorowania i 

ustaleniu, iż jest to alarm, w którego następstwie prowadzona jest ewakuacja 



pracowników i innych osób przebywających w budynku, grupa interwencyjna 

lub jednostka patrolowa bierze czynny udział w ewakuacji m.in. zabezpiecza 

wejście do Sądu, wjazd na parking. Obecność grupy interwencyjnej jest 

konieczna przy ewakuacji rzeczywistej jak i próbnej. 

- Obecność grupy interwencyjnej lub jednostki patrolowej na wypadek 

wystąpienia zdarzeń o charakterze terrorystycznym i wprowadzeniu 

poszczególnych stopni alarmowych. W tym przypadku,  na wezwanie Sądu 

obecność patrolu ochrony w celu kontrolowania osób i pojazdów 

znajdujących się w rejonie budynku Sądu. 

 

3. Sąd Rejonowy w Obornikach. 

Lp. Przedmiot szczegółowego opisu Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 

1. Lokalizacja Sąd Rejonowy w Obornikach z obiektami położonymi w Obornikach przy ul. 

Piłsudskiego 47, ul. Piłsudskiego 57 oraz ul. Szpitalnej 2. Przy ul. 

Piłsudskiego 47 i 57 ochrona fizyczna, budynek przy ul. Szpitalnej tylko 

monitorowanie sygnałów alarmowych. Wejście do budynku przy ul. 

Szpitalnej 2 zlokalizowane jest od strony posesji przy ul. Piłsudskiego 57. 

2. Ochrona osób i mienia Przedmiotem zamówienia jest ochrona osób przebywających w siedzibie 

Sądu oraz mienia Sądu Rejonowego w Obornikach  na podstawie i zgodnie z 

przepisami ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie osób i mienia (tekst 

jedn. Dz.U. z 2021 r. poz. 1995 ze zm.) 

3. Dodatkowe informacje dotyczące 

realizacji przedmiotu zamówienia 

Wykonawca zobowiązany jest do zachowania w tajemnicy wszystkich 

informacji, które mają wpływ na stan bezpieczeństwa Zamawiającego w 

czasie obowiązywania umowy oraz po jej rozwiązaniu. 

Wykonawca zapewni swoich pracowników w środki niezbędne do 

wykonywania powierzonych im obowiązków, w tym w łączność radiową, 

umożliwiającą łączenie się pracowników ochrony z centralą Wykonawcy. 

Pracownicy będą wykonywali minimum 2 obchody budynków w godzinach 

urzędowania Sądu oraz 2 obchody budynków po godzinach urzędowania 

Sądu 

Wykonawca po podpisaniu umowy, a przed rozpoczęciem realizacji 

przedmiotu zamówienia przygotuje dla Zamawiającego plan ochrony wraz z 

instrukcją pełnienia służby z uwzględnieniem obowiązującego w Sądzie 

Rejonowym Regulaminu w sprawie bezpieczeństwa i porządku w budynkach 

Sądów. 

Pracownik ochrony winien być umundurowany, tak aby była możliwa jego 

identyfikacja oraz identyfikacja firmy Wykonawcy. 

Wykonawca zapewni oznakowanie obiektu Zamawiającego, w swoje logo na 

czas trwania umowy ochrony obiektów. 

Pracownik/pracownicy na obiekcie świadczący bezpośrednią ochronę 

fizyczną budynku zatrudniony/zatrudnieni przez Wykonawcę na 



umowę o pracę. Każda godzina wykonywania usługi ochrony fizycznej 

w ramach umowy o pracę. 

4. Sposób pełnienia bezpośredniej 

ochrony fizycznej (godziny, dni 

tygodnia, liczba pracowników 

ochrony) 

 

Ochrona w budynku przy ul. Piłsudskiego 47 – 2 pracowników ochrony od 

poniedziałku do piątku od godz. 6:15 – 20:00. Pracownik ochrony o godz. 

6:45 otwiera budynek o rozbraja alarm. Po godz. 18.00 pracownik ochrony 

zamyka budynek i kontynuuje ochronę do godz. 20:00 tj. do czasu 

zakończenia prac porządkowych przez firmę sprzątającą. O godz. 20:00 

pracownik ochrony uzbraja alarm i zamyka budynek.  

Ochrona w budynku przy ul. Piłsudskiego 57 – 1 pracownik ochrony w dni 

robocze od godziny 7:00 do godz. 18:00 (od wtorku do piątku), a w 

poniedziałki od 7.00 do godz. 19:30, - do jego obowiązków należy: pobranie 

kluczy od pracownika ochrony  w budynku przy ul. Piłsudskiego 47, otwarcie 

budynku przy ul. Piłsudskiego 57 i wyłączenie systemu alarmowego, po 

zakończeniu pracy przez firmę sprzątającą włączenie alarmu i zamknięcie 

budynku na klucz następnie zdanie kluczy pracownikowi ochrony w budynku 

przy ul. Piłsudskiego 47. W odstępie 2 godzin pracownik jest zobowiązany 

raportować telefonicznie pracownikom ochrony przy ul. Piłsudskiego 47 o 

stanie ochrony, a jeżeli nie ma kontaktu z pracownikiem ochrony przy ul. 

Piłsudskiego 57 to pracownicy z budynku przy ul. Piłsudskiego 47 wzywają 

patrol interwencyjny.  Obsługa detektora cieczy w celu kontroli cieczy oraz 

skanera bagażu RTG w celu skanowania bagażu i paczek ( budynek przy ul. 

Piłsudskiego 47 ) 

Lokalizacja ul. Szpitalna bez bezpośredniej ochrony fizycznej tylko 

bieżący monitoring systemu alarmowego. 

Pracownicy ochrony otrzymają protokolarnie komplet kluczy do budynków 

Ilość godzin ochrony fizycznej w miesiącu zależy od liczby dni                                        

w danym miesiącu. 

Ilość godzin wypracowanych przez danego pracownika w miesiącu musi być 

zgodna z Kodeksem Pracy. 

5.  Termin realizacji przedmiotu 

zamówienia 

12 miesięcy od dnia podpisania umowy, nie wcześniej jednak niż od dnia 01 

lipca 2026 roku 

6. Usługi dotyczące systemu 

alarmowego 

W ramach przedmiotu zamówienia Wykonawca będzie monitorować lokalny 

system alarmowy poprzez przyjmowanie informacji i przekazywanie ich 

Zamawiającemu, osobom upoważnionym, grupom interwencyjnym lub 

jednostkom patrolowym oraz odpowiednim instytucjom ( np. Policja) w 

formie całodobowej. ( Podłączenie systemu alarmowego do centrum 

monitorowania sygnałów alarmowych Wykonawcy ) 

W przypadku awarii systemu Wykonawca zobowiązany jest do 

bezzwłocznego poinformowania Zamawiającego o uszkodzeniu. 

Dane centrali  alarmowej: – Piłsudskiego 47  : SATEL CA6P 

      - Piłsudskiego 57 oraz Szpitalna 2 : SATEL INTEGRA 32 

System napadowy – Piłsudskiego 47 – 10 przycisków 



System napadowy – Piłsudskiego 57 – 7 przycisków 

Wykonawca w trakcie trwania umowy zapewni przeglądy i konserwacje 

systemu 

7. Usługi dotyczące systemu 

monitoringu wizyjnego CCTV 

Wykonawca będzie obsługiwał telewizję przemysłową, na żądanie 

Zamawiającego dokonywał zapisu monitoringu, chronił informacje 

pochodzące z nagrań wykonanych przez rejestratory systemu.  

Dane z rejestratorów mają być przechowywane tylko na dyskach 

rejestratorów przez  3 tygodnie 

Monitoring wizyjny w chwili obecnej znajduje się tylko w budynku przy ul. 

Piłsudskiego 47 i obejmuje również budynek przy ul. Piłsudskiego 57 i 

Szpitalnej 2 

W przypadku awarii systemu Wykonawca zobowiązany jest do 

bezzwłocznego poinformowania Zamawiającego o uszkodzeniu. 

Model monitoringu: BCS SMART PSS 

Ilość monitoringu: 1 

Ilość rejestratorów – 1 

Ilość kamer – 32 

Wykonawca w trakcie trwania umowy zapewni przeglądy i konserwacje 

systemu 

8. Usługa konwojowania jednostek 

pieniężnych 

Nie dotyczy 

9. 

Grupa interwencyjna  

Interwencja polega na niezwłocznym (w czasie określonym w umowie, 

licząc od odebrania sygnału alarmowego z systemów, w tym również 

systemu p.poż przez stację monitorowania)  przybyciu grupy lub jednostki 

do obiektu i zweryfikowaniu alarmu oraz podjęciu stosownych działań, w 

sposób właściwy dla danej sytuacji . Działania te mają na celu zapobieżenie 

powstaniu ewentualnej szkody lub zmniejszenie rozmiarów szkody, która 

powstała przed przybyciem grupy do obiektu . Po przeprowadzeniu 

interwencji i ujawnieniu widocznych śladów włamania Wykonawca 

zobowiązuje się bez dodatkowych opłat do dozorowania obiektu do chwili 

przybycia upoważnionego przedstawiciela Sądu, nie dłużej jednak niż 30 

minut od otrzymania informacji o alarmie. 

- W przypadku odebrania alarmu z systemu przez stację monitorowania i 

ustaleniu, iż jest to alarm, w którego następstwie prowadzona jest ewakuacja 

pracowników i innych osób przebywających w budynku, grupa interwencyjna 

lub jednostka patrolowa bierze czynny udział w ewakuacji m.in. zabezpiecza 

wejście do Sądu, wjazd na parking. Obecność grupy interwencyjnej jest 

konieczna przy ewakuacji rzeczywistej jak i próbnej. 

- Obecność grupy interwencyjnej lub jednostki patrolowej na wypadek 

wystąpienia zdarzeń o charakterze terrorystycznym i wprowadzeniu 

poszczególnych stopni alarmowych. W tym przypadku,  na wezwanie Sądu 

obecność patrolu ochrony w celu kontrolowania osób i pojazdów 

znajdujących się w rejonie budynku Sądu. 



 

4. Sąd Okręgowy w Poznaniu - XIV Zamiejscowy Wydział Cywilny w Pile oraz OZSS 

w Pile przy ul. Witaszka 2A  

 
Lp. Przedmiot szczegółowego opisu Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 

1. Lokalizacja Sąd Okręgowy w Poznaniu XIV Zamiejscowy Wydział Cywilny w Pile oraz 

OZSS w Pile przy ul. Witaszka 2A 

2. Ochrona osób i mienia Przedmiotem zamówienia jest ochrona osób przebywających w siedzibie Sądu 

oraz mienia Sądu Okręgowego w Poznaniu XIV Zamiejscowy Wydział 

Cywilny w Pile oraz OZSS w Pile na podstawie i zgodnie z przepisami ustawy 

z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie osób i mienia (tekst jedn. Dz.U. z 2021 

r. poz. 1995 ze zm.) 

3. Dodatkowe informacje dotyczące 

realizacji przedmiotu zamówienia 

Ochrona osób i mienia realizowana będzie przez Wykonawcę w następującej 

formie: 

Monitorowaniu systemu alarmowego Zamawiającego w formie stałego 

dozoru sygnałów przesyłanych z elektronicznych urządzeń i systemów 

alarmowych Zamawiającego, a także gromadzeniu i przetwarzaniu 

odebranych sygnałów elektronicznych w stacji monitorowania Wykonawcy. 

 

Podejmowanie odpowiednich działań ochronnych w zależności od rodzaju 

odebranego sygnału. 

 

Wykonywania co najmniej 2 obchodów budynku i przylegającego terenu w 

godzinach urzędowania Zamawiającego oraz 2 obchodów poza godzinami 

urzędowania Zamawiającego.  

 

Wykonawca zobowiązany jest do zachowania w tajemnicy wszystkich 

informacji, które mają wpływ na stan bezpieczeństwa Zamawiającego  

w czasie obowiązywania umowy oraz po jej rozwiązaniu. 

 

Wykonawca zapewni swoich pracowników w środki niezbędne  

do wykonywania powierzonych im obowiązków, w tym w łączność radiową, 

umożliwiającą łączenie się pracowników ochrony z centralą Wykonawcy. 

 

Wykonawca po podpisaniu umowy, a przed rozpoczęciem realizacji 

przedmiotu zamówienia przygotuje dla Zamawiającego plan ochrony wraz  

z instrukcją pełnienia służby. 

 

Służba ochrony otwiera budynek Sądu  przed rozpoczęciem pracy Sądu o 

godz. 6:45 od poniedziałku do piątku i zamyka budynek po zakończeniu 

pracy Sądu tj. w godzinach 15.30-16.00 od wtorku do piątku oraz o 18:00 w 

poniedziałki i kontynuuje ochronę. Następnie o godz. 21:00 ochrona 

dokonuje załączenia systemu alarmowego i zamyka budynek ( po 

zakończeniu prac porządkowych i opuszczeniu budynku Sądu przez 

zewnętrzną firmę sprzątającą )  

 

Pracownik ochrony winien być umundurowany, tak aby była możliwa jego 

identyfikacja oraz identyfikacja firmy Wykonawcy. 

 



Wykonawca zapewni oznakowanie obiektu Zamawiającego, w swoje logo na 

czas trwania umowy ochrony obiektów. 

 

Firma ochroniarska otrzyma protokolarnie komplet kluczy do budynku. 

 

Pracownik/pracownicy na obiekcie świadczący bezpośrednią ochronę 

fizyczną budynku zatrudniony/zatrudnieni przez Wykonawcę na umowę 

o pracę. Każda godzina wykonywania usługi ochrony fizycznej w ramach 

umowy o pracę. 

4. Sposób pełnienia bezpośredniej 

ochrony fizycznej (godziny, dni 

tygodnia, liczba pracowników 

ochrony) 

Ochrona przez 2 pracowników: 

 

Od poniedziałku do piątku w godzinach od 6:45 do 21:00 

 

Czas urzędowania Sądu. :  

poniedziałek 7.30 do 18.00,  

wtorek – piątek 7.30 do 15.30  

 

Czas pracy sprzątaczek: poniedziałek – piątek od 14.30-21.00 

Ilość godzin ochrony fizycznej w miesiącu zależy od liczby dni pracy                   

w danym miesiącu. 

 

Ilość godzin wypracowanych przez danego pracownika w miesiącu musi być 

zgodna z Kodeksem Pracy. 

5.  Termin realizacji przedmiotu 

zamówienia 

12 miesięcy od dnia podpisania umowy, nie wcześniej jednak niż od dnia 01 

lipca 2026 roku 

6. Usługi dotyczące systemu 

alarmowego 

W ramach przedmiotu zamówienia Wykonawca będzie monitorować lokalny 

system alarmowy poprzez przyjmowanie informacji i przekazywanie ich 

Zamawiającemu, osobom upoważnionym, grupom interwencyjnym lub 

jednostkom patrolowym oraz odpowiednim instytucjom (np. Policja) w 

formie całodobowej. ( Podłączenie systemu alarmowego do centrum 

monitorowania sygnałów alarmowych Wykonawcy ) 

 

- Centrala alarmowa Bosch MAP5000 (1 moduł pętli, 

czujki/kontraktony/przyciski napadowe – 70 szt. ) 

- KD Bosch ( kontrola dostępu – przejść pojedynczych, przejść podwójnych, 

czytniki, elektrozwory, 12V, przycisk awaryjnego wyjścia, czujka 

kontaktronowa ) 

- BMS – Zintegrowany system zarządzania SSP, KD, SSWiN (stanowisko 

ochrony ). 

 

W przypadku wystąpienia awarii, usterek lub wadliwego działania systemu 

pracownik Wykonawcy zobowiązany jest do bezzwłocznego poinformowania 

Zamawiającego o tym fakcie. 

 

Wykonawca w trakcie trwania umowy zapewni przeglądy i konserwacje 

systemu 

7. Usługi dotyczące systemu 

monitoringu wizyjnego CCTV 

Wykonawca będzie obsługiwał telewizję przemysłową, na żądanie 

Zamawiającego dokonywał zapisu monitoringu, chronił informacje 

pochodzące z nagrań wykonanych przez rejestratory systemu.  



- Rejestrator 32 kamery + dyski, kamera kopułkowa wewnętrzna 2,8 – 12 mm 

3 Mp, Kamera tubowa zewnętrzna 2,8-12 mm. Kamery zewnętrzne i 

wewnętrzne łącznie 25 szt. 

 

W przypadku wystąpienia awarii, usterek lub wadliwego działania systemu 

pracownik Wykonawcy zobowiązany jest do bezzwłocznego poinformowania 

Zamawiającego o tym fakcie. 

 

Wykonawca w trakcie trwania umowy zapewni przeglądy i konserwacje 

systemu  

8. Usługa konwojowania jednostek 

pieniężnych 

Nie dotyczy  

9. 

Grupa interwencyjna 

Interwencja polega na niezwłocznym (w czasie określonym w umowie, 

licząc od odebrania sygnału alarmowego z systemów, w tym również 

systemu p.poż przez stację monitorowania)  przybyciu grupy lub jednostki 

do obiektu i zweryfikowaniu alarmu oraz podjęciu stosownych działań, w 

sposób właściwy dla danej sytuacji . Działania te mają na celu zapobieżenie 

powstaniu ewentualnej szkody lub zmniejszenie rozmiarów szkody, która 

powstała przed przybyciem grupy do obiektu . Po przeprowadzeniu 

interwencji i ujawnieniu widocznych śladów włamania Wykonawca 

zobowiązuje się bez dodatkowych opłat do dozorowania obiektu do chwili 

przybycia upoważnionego przedstawiciela Sądu, nie dłużej jednak niż 30 

minut od otrzymania informacji o alarmie. 

- W przypadku odebrania alarmu z systemu przez stację monitorowania i 

ustaleniu, iż jest to alarm, w którego następstwie prowadzona jest ewakuacja 

pracowników i innych osób przebywających w budynku, grupa interwencyjna 

lub jednostka patrolowa bierze czynny udział w ewakuacji m.in. zabezpiecza 

wejście do Sądu, wjazd na parking. Obecność grupy interwencyjnej jest 

konieczna przy ewakuacji rzeczywistej jak i próbnej. 

- Obecność grupy interwencyjnej lub jednostki patrolowej na wypadek 

wystąpienia zdarzeń o charakterze terrorystycznym i wprowadzeniu 

poszczególnych stopni alarmowych. W tym przypadku,  na wezwanie Sądu 

obecność patrolu ochrony w celu kontrolowania osób i pojazdów 

znajdujących się w rejonie budynku Sądu. 

 

CZĘŚĆ II 

 

ZAMÓWIENIE PODSTAWOWE 

 
1. Sąd Rejonowy w Grodzisku Wlkp. 

2. Sąd Rejonowy w Wolsztynie 

3. Sąd Rejonowy w Nowym Tomyślu 

4. Sąd Okręgowy w Poznaniu, ul. Hejmowskiego 2 w Poznaniu 

5. XIII Zamiejscowy Wydział Cywilny w Lesznie 

 

Lp. Nazwa jednostki 

Ochrona fizyczna obiektów 

– średnia szacunkowa ilość 

godzin w miesiącu 

Ochrona fizyczna 

obiektów – średnia 



szacunkowa ilość godzin 

w całym okresie umowy 

1. Sąd Rejonowy w Grodzisku Wlkp. 504 6 048 

2. Sąd Rejonowy w Wolsztynie 957 11 484 

3. Sąd Rejonowy w Nowym Tomyślu 504 6 048 

4. 
Sąd Okręgowy w Poznaniu, ul. 

Hejmowskiego 2 Poznań ( konwojowanie ) 
0 0 

5. 
Sąd Okręgowy w Poznaniu, XIII 

Zamiejscowy Wydział Cywilny w Lesznie 
557 6 684 

 Razem ilość godzin   30 264 

 

ZAMÓWIENIE Z PRAWA OPCJI – Ochrona fizyczna 

 

Lp. Nazwa jednostki 
Ochrona fizyczna obiektów – maksymalna, 

przewidywana ilość godzin w trakcie trwania umowy 

1. Sąd Rejonowy w Grodzisku Wlkp. 100 

2. Sąd Rejonowy w Wolsztynie 100 

3. Sąd Rejonowy w Nowym Tomyślu 100 

4. 
Sąd Okręgowy w Poznaniu, ul. 

Hejmowskiego 2 Poznań ( konwojowanie ) 
0 

5. 
Sąd Okręgowy w Poznaniu, XIII 

Zamiejscowy Wydział Cywilny w Lesznie 
100 

 Razem ilość godzin  400 

 

ZAMÓWIENIE Z PRAWA OPCJI – Konwojowanie wartości pieniężnych i dokumentów 

Lp. Nazwa jednostki 

Konwojowanie wartości pieniężnych i 

dokumentów – maksymalna, przewidywana ilość 

konwojów w trakcie trwania umowy 

1. Sąd Rejonowy w Nowym Tomyślu 150 

 

Szczegółowe informacje dotyczące usługi ochrony osób i mienia poszczególnych jednostek. 

1. Sąd Rejonowy w Grodzisku Wlkp. 

Lp. Przedmiot szczegółowego opisu Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 



1. Lokalizacja Sąd Rejonowy w Grodzisku Wlkp., ul. Żwirki i Wigury 3, 62-065 Grodzisk 

Wlkp. 

2. Ochrona osób i mienia Przedmiotem zamówienia jest ochrona osób przebywających w siedzibie 

Sądu oraz mienia Sądu Rejonowego w Grodzisku Wlkp.  na podstawie i 

zgodnie z przepisami ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie osób i 

mienia (tekst jedn. Dz.U. z 2021 r. poz. 1995 ze zm.) 

3. Dodatkowe informacje dotyczące 

realizacji przedmiotu zamówienia 

Wykonawca zobowiązany jest do zachowania w tajemnicy wszystkich 

informacji, które mają wpływ na stan bezpieczeństwa Zamawiającego w 

czasie obowiązywania umowy oraz po jej rozwiązaniu. 

Wykonawca zapewni swoich pracowników w środki niezbędne do 

wykonywania powierzonych im obowiązków, w tym w łączność radiową, 

umożliwiającą łączenie się pracowników ochrony z centralą Wykonawcy. 

Pracownicy będą wykonywali minimum 2 obchody budynków w godzinach 

urzędowania Sądu oraz 2 obchody budynków po godzinach urzędowania 

Sądu 

Wykonawca po podpisaniu umowy, a przed rozpoczęciem realizacji 

przedmiotu zamówienia przygotuje dla Zamawiającego plan ochrony wraz z 

instrukcją pełnienia służby z uwzględnieniem obowiązującego w Sądzie 

Rejonowym Regulaminu w sprawie bezpieczeństwa i porządku w budynkach 

Sądów. 

Pracownik ochrony winien być umundurowany, tak aby była możliwa jego 

identyfikacja oraz identyfikacja firmy Wykonawcy. 

Wykonawca zapewni oznakowanie obiektu Zamawiającego, w swoje logo na 

czas trwania umowy ochrony obiektów. 

Pracownik/pracownicy na obiekcie świadczący bezpośrednią ochronę 

fizyczną budynku zatrudniony/zatrudnieni przez Wykonawcę na umowę 

o pracę. Każda godzina wykonywania usługi ochrony fizycznej w ramach 

umowy o pracę. 

 

 

4. Sposób pełnienia bezpośredniej 

ochrony fizycznej (godziny, dni 

tygodnia, liczba pracowników 

ochrony) 

Ochrona przez 2 pracowników ochrony w budynku w godzinach urzędowania 

Sądu i podczas wykonywania usługi sprzątania przez firmę zewnętrzną. 

 

Budynek ochraniany przez 2 pracowników w godzinach od 7.00 do 19.00 od 

poniedziałku do piątku. 

 

Czas urzędowania Sądu. :  

poniedziałek 7.30 do 18.00,  

wtorek – piątek 7.30 do 15.30  

 

Czas pracy sprzątaczek: poniedziałek – piątek od 14.30-19.00 

Ilość godzin ochrony fizycznej w miesiącu zależy od liczby dni pracy                   

w danym miesiącu. 

 

Ilość godzin wypracowanych przez danego pracownika w miesiącu musi być 

zgodna z Kodeksem Pracy. 



Ochrona osób i mienia realizowana będzie przez Wykonawcę w następującej 

formie: 

Monitorowaniu systemu alarmowego Zamawiającego w formie stałego 

dozoru sygnałów przesyłanych z elektronicznych urządzeń i systemów 

alarmowych Zamawiającego, a także gromadzeniu i przetwarzaniu 

odebranych sygnałów elektronicznych w stacji monitorowania Wykonawcy. 

 

Podejmowanie odpowiednich działań ochronnych w zależności od rodzaju 

odebranego sygnału. 

 

W przypadku odebrania alarmu z systemów zabezpieczających (w tym 

również z systemu p.poż oraz z systemu sygnalizacji zalania)  i ustaleniu, iż 

jest to alarm, w którego następstwie prowadzona jest ewakuacja pracowników 

Sądu i innych osób przebywających w budynku, pracownicy ochrony 

fizycznej biorą czynny udział w ewakuacji. 

Dodatkowo podczas pełnienia dyżurów aresztowych w dni wolne od pracy 

pracownik ochrony na wezwanie telefoniczne pracownika pełniącego dyżur 

otwiera i zamyka Sąd. 

Świadczenie usługi otwierania budynków Sądu  przed rozpoczęciem pracy 

Sądu przez ochronę fizyczną o godz. 7:00 od poniedziałku do piątku i 

zamykania budynków Sądu przez ochronę fizyczną po zakończeniu pracy 

Sądu i zakończeniu prac porządkowych wykonywanych przez zewnętrzną 

firmę sprzątającą o godzinie 19.00 od poniedziałku do piątku.  

 

Do obowiązków pracownika ochrony po otwarciu budynków należeć 

będzie: wyłączenie systemów alarmowych, wyłączenie świateł 

zewnętrznych i nocnych oraz po zakończeniu pracy Sądu i prac 

porządkowych przez firmę zewnętrzną: wyłączenie świateł na korytarzach 

budynków, włączenie świateł zewnętrznych i nocnych, sprawdzenie czy 

wszystkie okna i drzwi zewnętrzne są prawidłowo zamknięte oraz 

podłączenie systemów alarmowych. Obsługa detektora cieczy w celu 

kontroli cieczy oraz skanera bagażu RTG w celu skanowania bagażu i 

paczek. 

Firma ochroniarska otrzyma protokolarnie swój komplet kluczy do Sądu 

oraz kod do systemu alarmowego wraz z trzema kartami do systemu 

kontroli dostępu 

5.  Termin realizacji przedmiotu 

zamówienia 

12 miesięcy od dnia podpisania umowy, nie wcześniej jednak niż od dnia 01 

lipca 2026 roku 

6. Usługi dotyczące systemu 

alarmowego 

W ramach przedmiotu zamówienia Wykonawca będzie monitorować lokalny 

system alarmowy poprzez przyjmowanie informacji i przekazywanie ich 

Zamawiającemu, osobom upoważnionym, grupom interwencyjnym lub 

jednostkom patrolowym oraz odpowiednim instytucjom (np. Policja) w 

formie całodobowej. ( podłączenie do centrum monitorowania sygnałów 

alarmowych Wykonawcy ) 

 

W przypadku awarii systemu Wykonawca zobowiązany jest do 

bezzwłocznego poinformowania Zamawiającego o uszkodzeniu. 

 



Centrala BOSCH MAP 5000 z dwoma modułami linii pętlowych, klawiatury 

LCD dwie sztuki, 28 szt. przycisków napadowych i czujniki w wersji 

pętlowej. Sygnalizatory konwencjonalne obsługiwane przez z modułu I/O. 

 

Wykonawca w trakcie trwania umowy zapewni przeglądy i konserwacje 

systemu 

7. Usługi dotyczące systemu 

monitoringu wizyjnego CCTV 

Wykonawca będzie obsługiwał telewizję przemysłową, na żądanie 

Zamawiającego dokonywał zapisu monitoringu, chronił informacje 

pochodzące z nagrań wykonanych przez rejestratory systemu.  

W przypadku awarii systemu Wykonawca zobowiązany jest do 

bezzwłocznego poinformowania Zamawiającego o uszkodzeniu. 

Czas przechowywania danych z rejestratorów do 1 miesiąca. 

Serwer IP typ ERKOM, 24 kamery, 2 monitory, 1 rejestrator 

 

Wykonawca w trakcie trwania umowy zapewni przeglądy i konserwacje 

systemu 

8. Usługa konwojowania jednostek 

pieniężnych 

Nie dotyczy  

9. 

Grupa interwencyjna  

Interwencja polega na niezwłocznym (w czasie określonym w umowie, 

licząc od odebrania sygnału alarmowego z systemów, w tym również 

systemu p.poż przez stację monitorowania)  przybyciu grupy lub jednostki 

do obiektu i zweryfikowaniu alarmu oraz podjęciu stosownych działań, w 

sposób właściwy dla danej sytuacji . Działania te mają na celu zapobieżenie 

powstaniu ewentualnej szkody lub zmniejszenie rozmiarów szkody, która 

powstała przed przybyciem grupy do obiektu . Po przeprowadzeniu 

interwencji i ujawnieniu widocznych śladów włamania Wykonawca 

zobowiązuje się bez dodatkowych opłat do dozorowania obiektu do chwili 

przybycia upoważnionego przedstawiciela Sądu, nie dłużej jednak niż 30 

minut od otrzymania informacji o alarmie. 

- W przypadku odebrania alarmu z systemu przez stację monitorowania i 

ustaleniu, iż jest to alarm, w którego następstwie prowadzona jest ewakuacja 

pracowników i innych osób przebywających w budynku, grupa interwencyjna 

lub jednostka patrolowa bierze czynny udział w ewakuacji m.in. zabezpiecza 

wejście do Sądu, wjazd na parking. Obecność grupy interwencyjnej jest 

konieczna przy ewakuacji rzeczywistej jak i próbnej. 

- Obecność grupy interwencyjnej lub jednostki patrolowej na wypadek 

wystąpienia zdarzeń o charakterze terrorystycznym i wprowadzeniu 

poszczególnych stopni alarmowych. W tym przypadku,  na wezwanie Sądu 

obecność patrolu ochrony w celu kontrolowania osób i pojazdów 

znajdujących się w rejonie budynku Sądu. 

 

2. Sąd Rejonowy w Wolsztynie. 

Lp. Przedmiot szczegółowego opisu Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 

1. Lokalizacja 
Sąd Rejonowy w Wolsztynie, ul. Mickiewicza 2, 64-200 Wolsztyn – dwa 

budynki. ( ul. Mickiewicza 2 i Poniatowskiego 5 ) 



2. Ochrona osób i mienia 

Przedmiotem zamówienia jest ochrona osób przebywających w siedzibie 

Sądu oraz mienia Sądu Rejonowego w Wolsztynie.  na podstawie i zgodnie 

z przepisami ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie osób i mienia 

(tekst jedn. Dz.U. z 2021 r. poz. 1995 ze zm.) 

3. 
Dodatkowe informacje dotyczące 

realizacji przedmiotu zamówienia 

Ochrona osób i mienia realizowana będzie przez Wykonawcę w 

następującej formie: 

Monitorowaniu systemu alarmowego Zamawiającego w formie stałego 

dozoru sygnałów przesyłanych z elektronicznych urządzeń i systemów 

alarmowych Zamawiającego, a także gromadzeniu i przetwarzaniu 

odebranych sygnałów elektronicznych w stacji monitorowania Wykonawcy. 

Podejmowanie odpowiednich działań ochronnych w zależności od rodzaju 

odebranego sygnału. 

Wykonawca zobowiązany jest do zachowania w tajemnicy wszystkich 

informacji, które mają wpływ na stan bezpieczeństwa Zamawiającego w 

czasie obowiązywania umowy oraz po jej rozwiązaniu. 

Wykonawca zapewni swoich pracowników w środki niezbędne do 

wykonywania powierzonych im obowiązków, w tym w łączność radiową, 

umożliwiającą łączenie się pracowników ochrony z centralą Wykonawcy. 

Wykonawca po podpisaniu umowy, a przed rozpoczęciem realizacji 

przedmiotu zamówienia przygotuje dla Zamawiającego plan ochrony wraz z 

instrukcją pełnienia służby z uwzględnieniem obowiązującego w Sądzie 

Rejonowym Regulaminu w sprawie bezpieczeństwa i porządku w 

budynkach Sądów 

Świadczenie usługi otwierania budynków Sądu  przed rozpoczęciem pracy 

Sądu przez ochronę fizyczną o godz. 7:00 od poniedziałku do piątku   i 

zamykania budynków Sądu przez ochronę fizyczną po zakończeniu pracy 

Sądu i zakończeniu prac porządkowych wykonywanych przez zewnętrzną 

firmę sprzątającą o godzinie 19.00 od poniedziałku do piątku.  

Do obowiązków pracownika ochrony po otwarciu budynków należeć będzie 

: wyłączenie systemów alarmowych, wyłączenie świateł zewnętrznych i 

nocnych oraz po zakończeniu pracy Sądu i prac porządkowych przez firmę 

zewnętrzną: wyłączenie świateł na korytarzach budynków, włączenie 

świateł zewnętrznych i nocnych oraz podłączenie systemów alarmowych. 

Obsługa detektora cieczy w celu kontroli cieczy, obsługa wykrywaczy 

metali 

Klucze pobierane są i zdawane przez pracowników ochrony fizycznej w 

Powiatowej Komendzie Policji w Wolsztynie – za pokwitowaniem w 

kontrolce pobieranych kluczy, którą zapewni Wykonawca. 

Pracownik ochrony winien być umundurowany, tak aby była możliwa jego 

identyfikacja oraz identyfikacja firmy Wykonawcy. 

Wykonawca zapewni oznakowanie obiektu Zamawiającego, w swoje logo 

na czas trwania umowy ochrony obiektów. 



Pracownik/pracownicy na obiekcie świadczący bezpośrednią ochronę 

fizyczną budynku zatrudniony/zatrudnieni przez Wykonawcę na 

umowę o pracę. Każda godzina wykonywania usługi ochrony fizycznej 

w ramach umowy o pracę. 

4. 

Sposób pełnienia bezpośredniej 

ochrony fizycznej (godziny, dni 

tygodnia, liczba pracowników 

ochrony) 

Obiekty Zamawiającego: 

- budynek „A” – Mickiewicza 2, ochraniany przez 2 pracowników: 

- w każdy poniedziałek tygodnia: 

   w godzinach 7:00 – 19:00 

- od wtorku do piątku każdego tygodnia : 

   w godzinach 7:00-19:00 

 

 

- budynek „B” – Poniatowskiego 5, ochraniany  przez 2 pracowników: 

  - w każdy poniedziałek tygodnia: 

     w godzinach 7:00 – 19:00 

- od wtorku do piątku każdego tygodnia: 

   w godzinach 7:00 – 16:00, ochraniany przez 2 pracowników, 

   w godzinach od 16:00 – 19:00, ochraniany przez 1 pracownika. 

Pracownik ochrony w budynku przy ul. Poniatowskiego 5 pełniący służbę od 

godz. 16:00 do 19:00 co godzinę składa raport o stanie ochrony pracownikom 

ochrony z budynku przy ul. Mickiewicza 2. W przypadku braku złożenia 

raportu pracownicy ochrony budynku przy ul. Mickiewicza 2 nawiązują 

kontakt z pracownikiem ochrony przy ul. Poniatowskiego 5, a w przypadku 

braku kontaktu pracownicy ochrony wzywają patrol interwencyjny do 

obiektu przy ul. Poniatowskiego 5 celem zweryfikowania sytuacji. 

Od 15:30 do 19:00 każdego dnia sprzątanie obiektów przez firmę 

zewnętrzną 

Ilość godzin wypracowanych przez danego pracownika w miesiącu musi 

być zgodna z Kodeksem Pracy. 

5.  
Termin realizacji przedmiotu 

zamówienia 

12 miesięcy od dnia podpisania umowy, nie wcześniej jednak niż od dnia 01 

lipca 2026 roku 

6. 
Usługi dotyczące systemu 

alarmowego 

W ramach przedmiotu zamówienia Wykonawca będzie monitorować 

lokalny system alarmowy poprzez przyjmowanie informacji                                     

i przekazywanie ich Zamawiającemu, osobom upoważnionym, grupom 

interwencyjnym lub jednostkom patrolowym oraz odpowiednim instytucjom 

( np. Policja ) w formie całodobowej. ( podłączenie do centrum 

monitorowania sygnałów alarmowych Wykonawcy ) 

W przypadku awarii systemu Wykonawca zobowiązany jest do 

bezzwłocznego poinformowania Zamawiającego o uszkodzeniu. 

Centrala INTEGRA 64 

Wykonawca w trakcie trwania umowy zapewni przeglądy i konserwacje 

systemu 



7. 
Usługi dotyczące systemu 

monitoringu wizyjnego CCTV 

Wykonawca będzie obsługiwał telewizję przemysłową, na żądanie 

Zamawiającego dokonywał zapisu monitoringu, chronił informacje 

pochodzące z nagrań wykonanych przez rejestratory systemu.  

W przypadku awarii systemu Wykonawca zobowiązany jest do 

bezzwłocznego poinformowania Zamawiającego o uszkodzeniu. 

Czas przechowywania danych z rejestratorów do 2 miesięcy. Budynek 

Mickiewicza 2 – 1 rejestrator ( HIKVISION ), 1 monitor, 15 kamer , 

Budynek Poniatowskiego 5 – 1 rejestrator (HIKVISION), 1 monitor, 10 

kamer. 

Wykonawca w trakcie trwania umowy zapewni przeglądy i konserwacje 

systemu 

8. 
Usługa konwojowania jednostek 

pieniężnych 
Nie dotyczy 

9. Grupa interwencyjna 

Interwencja polega na niezwłocznym (w czasie określonym w umowie, 

licząc od odebrania sygnału alarmowego z systemów, w tym również 

systemu p.poż przez stację monitorowania)  przybyciu grupy lub jednostki 

do obiektu i zweryfikowaniu alarmu oraz podjęciu stosownych działań, w 

sposób właściwy dla danej sytuacji . Działania te mają na celu zapobieżenie 

powstaniu ewentualnej szkody lub zmniejszenie rozmiarów szkody, która 

powstała przed przybyciem grupy do obiektu . Po przeprowadzeniu 

interwencji i ujawnieniu widocznych śladów włamania Wykonawca 

zobowiązuje się bez dodatkowych opłat do dozorowania obiektu do chwili 

przybycia upoważnionego przedstawiciela Sądu, nie dłużej jednak niż 30 

minut od otrzymania informacji o alarmie. 

- W przypadku odebrania alarmu z systemu przez stację monitorowania i 

ustaleniu, iż jest to alarm, w którego następstwie prowadzona jest ewakuacja 

pracowników i innych osób przebywających w budynku, grupa interwencyjna 

lub jednostka patrolowa bierze czynny udział w ewakuacji m.in. zabezpiecza 

wejście do Sądu, wjazd na parking. Obecność grupy interwencyjnej jest 

konieczna przy ewakuacji rzeczywistej jak i próbnej. 

- Obecność grupy interwencyjnej lub jednostki patrolowej na wypadek 

wystąpienia zdarzeń o charakterze terrorystycznym i wprowadzeniu 

poszczególnych stopni alarmowych. W tym przypadku,  na wezwanie Sądu 

obecność patrolu ochrony w celu kontrolowania osób i pojazdów 

znajdujących się w rejonie budynku Sądu. 

 

3. Sąd Rejonowy w Nowym Tomyślu. 

Lp. Przedmiot szczegółowego opisu Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 

1. Lokalizacja Sąd Rejonowy w Nowym Tomyślu, Pl. Niepodległości 31, Nowy Tomyśl 

2. Ochrona osób i mienia 

Przedmiotem zamówienia jest ochrona osób przebywających w siedzibie 

Sądu oraz mienia Sądu Rejonowego w Nowym Tomyślu  na podstawie i 

zgodnie z przepisami ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie osób i 

mienia (tekst jedn. Dz.U. z 2021 r. poz. 1995 ze zm.) 



3. 
Dodatkowe informacje dotyczące 

realizacji przedmiotu zamówienia 

Ochrona osób i mienia realizowana będzie przez Wykonawcę w 

następującej formie: 

obiekt Zamawiającego ochraniany będzie przez dwóch pracowników 

ochrony fizycznej w dniach urzędowania Zamawiającego, 

Godziny pracy Sądu w dni powszednie: poniedziałek: 7:30-18:00, wtorek.- 

piątek: 7:30-15:30. 

Firma ochroniarska otrzyma protokolarnie zestaw kluczy do budynku oraz 

swój numer kodu do alarmu. 

Pracownik ochrony otwiera wejście do budynku Sądu 30 minut przed 

rozpoczęciem pracy Sądu tj. o godz. 7:00  

Pracownik ochrony zamyka budynek po opuszczeniu go przez pracowników 

sądu o godz. 16:00 oraz o godz. 19:00 po zakończeniu prac przez serwis 

sprzątający. 

Do obowiązków pracownika ochrony po otwarciu budynków należeć będzie 

: wyłączenie systemów alarmowych, wyłączenie świateł zewnętrznych i 

nocnych oraz po zakończeniu pracy Sądu i prac porządkowych przez firmę 

zewnętrzną: wyłączenie świateł na korytarzach budynków, włączenie 

świateł zewnętrznych i nocnych oraz podłączenie systemów alarmowych. 

Obsługa detektora cieczy w celu kontroli cieczy, obsługa wykrywaczy 

metali 

Dokonywanie codziennych obchodów obiektu oraz ternu przyległego w 

ramach wielokrotnego dziennego patrolu. 

Monitorowaniu systemu alarmowego Zamawiającego w formie stałego 

dozoru sygnałów przesyłanych z elektronicznych urządzeń i systemów 

alarmowych Zamawiającego, a także gromadzeniu i przetwarzaniu 

odebranych sygnałów elektronicznych w stacji monitorowania Wykonawcy. 

Podejmowanie odpowiednich działań ochronnych w zależności od rodzaju 

odebranego sygnału. 

Wykonawca zobowiązany jest do zachowania w tajemnicy wszystkich 

informacji, które mają wpływ na stan bezpieczeństwa Zamawiającego w 

czasie obowiązywania umowy oraz po jej rozwiązaniu. 

Wykonawca zapewni swoich pracowników w środki niezbędne do 

wykonywania powierzonych im obowiązków, w tym w łączność radiową, 

umożliwiającą łączenie się pracowników ochrony z centralą Wykonawcy. 

Wykonawca po podpisaniu umowy, a przed rozpoczęciem realizacji 

przedmiotu zamówienia przygotuje dla Zamawiającego plan ochrony wraz z 

instrukcją pełnienia służby z uwzględnieniem obowiązującego w Sądzie 

Rejonowym Regulaminu w sprawie bezpieczeństwa i porządku w 

budynkach Sądów. 

Pracownik ochrony winien być umundurowany, tak aby była możliwa jego 

identyfikacja oraz identyfikacja firmy Wykonawcy. 



Wykonawca zapewni oznakowanie obiektu Zamawiającego, w swoje logo 

na czas trwania umowy ochrony obiektów. 

Wykonawca zapewni swoich pracowników w środki niezbędne do 

wykonywania powierzonych im obowiązków, w tym w łączność radiową, 

umożliwiającą łączenie się pracowników ochrony z centralą Wykonawcy. 

Wykonawca po podpisaniu umowy, a przed rozpoczęciem realizacji 

przedmiotu zamówienia przygotuje dla Zamawiającego plan ochrony wraz z 

instrukcją pełnienia służby. 

Pracownik/pracownicy na obiekcie świadczący bezpośrednią ochronę 

fizyczną budynku zatrudniony/zatrudnieni przez Wykonawcę na 

umowę o pracę. Każda godzina wykonywania usługi ochrony fizycznej 

w ramach umowy o pracę. 

4. 

Sposób pełnienia bezpośredniej 

ochrony fizycznej (godziny, dni 

tygodnia, liczba pracowników 

ochrony) 

Zakres godzin ochrony fizycznej od 7:00 do 19:00 (od poniedziałku do 

piątku) w tym: 

-dwóch pracowników ochrony fizycznej w godzinach od 7:00 - 19:00                   

Godziny pracy Sądu w dni powszednie: poniedziałek: 7:30-18:00, wtorek.- 

piątek: 7:30-15:30.  

Ilość godzin wypracowanych przez danego pracownika w miesiącu musi 

być zgodna z Kodeksem Pracy. 

5.  
Termin realizacji przedmiotu 

zamówienia 

12 miesięcy od dnia podpisania umowy, nie wcześniej jednak niż od dnia 01 

lipca 2026 roku 

6. 
Usługi dotyczące systemu 

alarmowego 

W ramach przedmiotu zamówienia Wykonawca będzie monitorować 

lokalny system alarmowy poprzez przyjmowanie informacji i 

przekazywanie ich Zamawiającemu, osobom upoważnionym, grupom 

interwencyjnym lub jednostkom patrolowym oraz odpowiednim instytucjom 

(np. Policja) w formie całodobowej. ( Podłączenie do centrum 

monitorowania sygnałów alarmowych Wykonawcy ) 

W przypadku awarii systemu Wykonawca zobowiązany jest do 

bezzwłocznego poinformowania Zamawiającego o uszkodzeniu. 

Centrala Satel Integra 

Wykonawca w trakcie trwania umowy zapewni przeglądy i konserwacje 

systemu 

7. 
Usługi dotyczące systemu 

monitoringu wizyjnego CCTV 

Wykonawca będzie obsługiwał telewizję przemysłową, na żądanie 

Zamawiającego dokonywał zapisu monitoringu, chronił informacje 

pochodzące z nagrań wykonanych przez rejestratory systemu.  

W przypadku awarii systemu Wykonawca zobowiązany jest do 

bezzwłocznego poinformowania Zamawiającego o uszkodzeniu. 

 (HIKVISION DS-7332HGHI-SH), czas przechowywania danych z 

rejestratorów do 25 dni – wyłącznie na dyskach rejestratorów), 23  kamer, 1 



komputer + 1 monitor. Wykonawca zobowiązuje się wykonywać na żądanie 

Zamawiającego niezwłocznie kopii nagrań z monitoringu wizyjnego. 

Wykonawca w trakcie trwania umowy zapewni przeglądy i konserwacje 

systemu  

8. 
Usługa konwojowania jednostek 

pieniężnych 

Wykonanie przedmiotu zamówienia obejmuje: 

1) transport  dokumentów wytworzonych,  bezpiecznie zapakowanych                     

w obrębie miasta Nowy Tomyśl od poniedziałku do piątku w okresie 

obowiązywania umowy. Ilość konwojów w zależności od zadeklarowanych 

w zamówieniu potrzeb ( ZAMÓWIENIE Z PRAWA OPCJI ) 

9. Grupa interwencyjna 

Interwencja polega na niezwłocznym (w czasie określonym w umowie, 

licząc od odebrania sygnału alarmowego z systemów, w tym również 

systemu p.poż przez stację monitorowania)  przybyciu grupy lub jednostki 

do obiektu i zweryfikowaniu alarmu oraz podjęciu stosownych działań, w 

sposób właściwy dla danej sytuacji . Działania te mają na celu zapobieżenie 

powstaniu ewentualnej szkody lub zmniejszenie rozmiarów szkody, która 

powstała przed przybyciem grupy do obiektu . Po przeprowadzeniu 

interwencji i ujawnieniu widocznych śladów włamania Wykonawca 

zobowiązuje się bez dodatkowych opłat do dozorowania obiektu do chwili 

przybycia upoważnionego przedstawiciela Sądu, nie dłużej jednak niż 30 

minut od otrzymania informacji o alarmie. 

- W przypadku odebrania alarmu z systemu przez stację monitorowania i 

ustaleniu, iż jest to alarm, w którego następstwie prowadzona jest ewakuacja 

pracowników i innych osób przebywających w budynku, grupa interwencyjna 

lub jednostka patrolowa bierze czynny udział w ewakuacji m.in. zabezpiecza 

wejście do Sądu, wjazd na parking. Obecność grupy interwencyjnej jest 

konieczna przy ewakuacji rzeczywistej jak i próbnej. 

- Obecność grupy interwencyjnej lub jednostki patrolowej na wypadek 

wystąpienia zdarzeń o charakterze terrorystycznym i wprowadzeniu 

poszczególnych stopni alarmowych. W tym przypadku,  na wezwanie Sądu 

obecność patrolu ochrony w celu kontrolowania osób i pojazdów 

znajdujących się w rejonie budynku Sądu. 

 

 

4. Sąd Okręgowy w Poznaniu, ul. Hejmowskiego 2 ( konwojowanie wartości pieniężnych ) 

Lp. Przedmiot szczegółowego opisu Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 

1. Lokalizacja Sąd Okręgowy w Poznaniu, ul. Hejmowskiego 2, 61-736 Poznań 

2. Usługa konwojowania jednostek 

pieniężnych 

Termin realizacji: 12 miesięcy od dnia podpisania umowy, nie wcześniej 

jednak niż od dnia 01 lipca 2026 roku 

− Sąd Okręgowy w Poznaniu, ul. Hejmowskiego 2 – NBP Oddział 

Poznań Al. Marcinkowskiego 12 – Sąd Okręgowy w Poznaniu ul. 

Hejmowskiego 2  

− Sąd Okręgowy w Poznaniu ul. Hejmowskiego 2 – BGK ul. 

Składowa 5 – NBP Oddział Poznań Al. Marcinkowskiego 12 – Sąd 

Okręgowy w Poznaniu ul. Hejmowskiego 2 lub Sąd Okręgowy w 



Poznaniu ul. Hejmowskiego 2 - NBP Oddział Poznań Al. 

Marcinkowskiego 12 – BGK ul. Składowa 5 – Sąd Okręgowy w 

Poznaniu ul. Hejmowskiego 2 

− Ilość konwojów w miesiącu zależna od ilości zgłoszeń 

Zamawiającego. 

 

5. XIII Zamiejscowy Wydział Cywilny w Lesznie przy ul. Chrobrego 7. 

Lp. Przedmiot szczegółowego opisu Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 

1. Lokalizacja Sąd Okręgowy w Poznaniu – XIII Zamiejscowy Wydział Cywilny z obiektem 

położonym w  przy ul. Bolesława Chrobrego 7 – jeden budynek 

2. Ochrona osób i mienia Przedmiotem zamówienia jest ochrona osób przebywających w siedzibie 

Sądu oraz mienia XIII Zamiejscowego Wydziału Cywilnego Sądu 

Okręgowego w Poznaniu  na podstawie i zgodnie z przepisami ustawy z dnia 

22 sierpnia 1997 r. o ochronie osób i mienia (tekst jedn. Dz.U. z 2021 r. poz. 

1995 ze zm.) 

3. Dodatkowe informacje dotyczące 

realizacji przedmiotu zamówienia 

Ochrona osób i mienia realizowana będzie przez Wykonawcę w następującej 

formie: 

Monitorowaniu systemu alarmowego Zamawiającego w formie stałego 

dozoru sygnałów przesyłanych z elektronicznych urządzeń i systemów 

alarmowych Zamawiającego, a także gromadzeniu i przetwarzaniu 

odebranych sygnałów elektronicznych w stacji monitorowania Wykonawcy. 

 

Podejmowanie odpowiednich działań ochronnych w zależności od rodzaju 

odebranego sygnału. 

 

Wykonywania co najmniej 2 obchodów budynku i przylegającego terenu w 

godzinach urzędowania Zamawiającego oraz 2 obchodów poza godzinami 

urzędowania Zamawiającego.  

 

Wykonawca zobowiązany jest do zachowania w tajemnicy wszystkich 

informacji, które mają wpływ na stan bezpieczeństwa Zamawiającego  

w czasie obowiązywania umowy oraz po jej rozwiązaniu. 

 

Wykonawca zapewni swoich pracowników w środki niezbędne  

do wykonywania powierzonych im obowiązków, w tym w łączność radiową, 

umożliwiającą łączenie się pracowników ochrony z centralą Wykonawcy. 

 

Wykonawca po podpisaniu umowy, a przed rozpoczęciem realizacji 

przedmiotu zamówienia przygotuje dla Zamawiającego plan ochrony wraz  

z instrukcją pełnienia służby. 

 

Służba ochrony otwiera budynek Sądu  przed rozpoczęciem pracy Sądu o 

godz. 6:45 od poniedziałku do piątku i zamyka budynek po zakończeniu 

pracy Sądu tj. w godzinach 15.30-16.00 od wtorku do piątku oraz o 18:00 w 

poniedziałki i kontynuuje ochronę. Następnie o godz. 20:00 ochrona 

dokonuje załączenia systemu alarmowego i zamyka budynek ( po 



zakończeniu prac porządkowych i opuszczeniu budynku Sądu przez 

zewnętrzną firmę sprzątającą ) 

 

Obsługa detektora cieczy w celu kontroli cieczy, obsługa wykrywaczy 

metali 

 

Pracownik ochrony winien być umundurowany, tak aby była możliwa jego 

identyfikacja oraz identyfikacja firmy Wykonawcy. 

 

Wykonawca zapewni oznakowanie obiektu Zamawiającego, w swoje logo na 

czas trwania umowy ochrony obiektów. 

 

Firma ochroniarska otrzyma protokolarnie komplet kluczy do budynku. 

 

Pracownik/pracownicy na obiekcie świadczący bezpośrednią ochronę 

fizyczną budynku zatrudniony/zatrudnieni przez Wykonawcę na umowę 

o pracę. Każda godzina wykonywania usługi ochrony fizycznej w ramach 

umowy o pracę. 

4. Sposób pełnienia bezpośredniej 

ochrony fizycznej (godziny, dni 

tygodnia, liczba pracowników 

ochrony) 

 

Ochrona - 2 pracowników: 

 

Od poniedziałku do piątku w godzinach od 6:45 do 20:00 

 

Czas urzędowania Sądu. :  

poniedziałek 7.30 do 18.00,  

wtorek – piątek 7.30 do 15.30  

 

Czas pracy sprzątaczek: poniedziałek – piątek od 14.30-20.00 

Ilość godzin ochrony fizycznej w miesiącu zależy od liczby dni pracy                   

w danym miesiącu. 

 

Ilość godzin wypracowanych przez danego pracownika w miesiącu musi być 

zgodna z Kodeksem Pracy. 

5.  Termin realizacji przedmiotu 

zamówienia 

12 miesięcy od dnia podpisania umowy, nie wcześniej jednak niż od dnia 01 

lipca 2026 roku 

6. Usługi dotyczące systemu 

alarmowego 

W ramach przedmiotu zamówienia Wykonawca będzie monitorować lokalny 

system alarmowy poprzez przyjmowanie informacji i przekazywanie ich 

Zamawiającemu, osobom upoważnionym, grupom interwencyjnym lub 

jednostkom patrolowym oraz odpowiednim instytucjom ( np. Policja) w 

formie całodobowej. ( Podłączenie systemu do centrum monitorowania 

sygnałów alarmowych Wykonawcy ) 

W przypadku awarii systemu Wykonawca zobowiązany jest do 

bezzwłocznego poinformowania Zamawiającego o uszkodzeniu. 

- Centrala alarmowa – SATEL Integra. 

Wykonawca w trakcie trwania umowy zapewni przeglądy i konserwacje 

systemu. 

7. Usługi dotyczące systemu 

monitoringu wizyjnego CCTV 

Wykonawca będzie obsługiwał telewizję przemysłową, na żądanie 

Zamawiającego dokonywał zapisu monitoringu, chronił informacje 

pochodzące z nagrań wykonanych przez rejestratory systemu.  



W przypadku awarii systemu Wykonawca zobowiązany jest do 

bezzwłocznego poinformowania Zamawiającego o uszkodzeniu. 

Monitoring zawiera 4 kamer zewnętrznych i 12 kamer wewnętrznych, 1 

monitora i 1 rejestratora. 

Wykonawca w trakcie trwania umowy zapewni przeglądy i konserwacje 

systemu. 

8. Usługa konwojowania jednostek 

pieniężnych 

Brak 

9. 

Grupa interwencyjna 

Interwencja polega na niezwłocznym (w czasie określonym w umowie, 

licząc od odebrania sygnału alarmowego z systemów, w tym również 

systemu p.poż przez stację monitorowania)  przybyciu grupy lub jednostki 

do obiektu i zweryfikowaniu alarmu oraz podjęciu stosownych działań, w 

sposób właściwy dla danej sytuacji . Działania te mają na celu zapobieżenie 

powstaniu ewentualnej szkody lub zmniejszenie rozmiarów szkody, która 

powstała przed przybyciem grupy do obiektu . Po przeprowadzeniu 

interwencji i ujawnieniu widocznych śladów włamania Wykonawca 

zobowiązuje się bez dodatkowych opłat do dozorowania obiektu do chwili 

przybycia upoważnionego przedstawiciela Sądu, nie dłużej jednak niż 30 

minut od otrzymania informacji o alarmie. 

- W przypadku odebrania alarmu z systemu przez stację monitorowania i 

ustaleniu, iż jest to alarm, w którego następstwie prowadzona jest ewakuacja 

pracowników i innych osób przebywających w budynku, grupa interwencyjna 

lub jednostka patrolowa bierze czynny udział w ewakuacji m.in. zabezpiecza 

wejście do Sądu, wjazd na parking. Obecność grupy interwencyjnej jest 

konieczna przy ewakuacji rzeczywistej jak i próbnej. 

- Obecność grupy interwencyjnej lub jednostki patrolowej na wypadek 

wystąpienia zdarzeń o charakterze terrorystycznym i wprowadzeniu 

poszczególnych stopni alarmowych. W tym przypadku,  na wezwanie Sądu 

obecność patrolu ochrony w celu kontrolowania osób i pojazdów 

znajdujących się w rejonie budynku Sądu. 

 

 

CZĘŚĆ III 

 

ZAMÓWIENIE PODSTAWOWE 

 
1. Sąd Rejonowy w Środzie Wlkp. 

2. Sąd Rejonowy w Wrześni 

3. Sąd Rejonowy w Kościanie 

4. Sąd Rejonowy w Śremie  

5. Sąd Rejonowy w Gostyniu 

6. Sąd Rejonowy w Rawiczu 

 

Ilość godzin ochrony fizycznej obiektów. 

Lp. Nazwa jednostki 

Ochrona fizyczna obiektów 

– średnia szacunkowa ilość 

godzin w miesiącu 

Ochrona fizyczna 

obiektów – średnia 



szacunkowa ilość godzin 

w całym okresie umowy 

1. Sąd Rejonowy w Środzie Wlkp. 819 9 828 

2. Sąd Rejonowy w Wrześni 777 9 324 

3. Sąd Rejonowy w Kościanie 504 6 048 

4. Sąd Rejonowy w Śremie 1008 12 096 

5. Sąd Rejonowy w Gostyniu 546 6 552 

6. Sąd Rejonowy w Rawiczu  466 5 592 

 Razem ilość godzin   49 440 

 

 

 

ZAMÓWIENIE Z PRAWA OPCJI – ochrona fizyczna 

Lp. Nazwa jednostki 
Ochrona fizyczna obiektów – maksymalna, 

przewidywana ilość godzin w trakcie trwania umowy 

1. Sąd Rejonowy w Środzie Wlkp. 100 

2. Sąd Rejonowy we Wrześni 100 

3. Sąd Rejonowy w Kościanie 100 

4. Sąd Rejonowy w Śremie 100 

5. Sąd Rejonowy w Gostyniu 100 

6. Sąd Rejonowy w Rawiczu  100 

 Razem ilość godzin  600 

 

ZAMÓWIENIE Z PRAWA OPCJI – Konwojowanie wartości pieniężnych i dokumentów 

Lp. Nazwa jednostki 

Konwojowanie wartości pieniężnych i 

dokumentów – maksymalna, przewidywana ilość 

konwojów w trakcie trwania umowy 

1. Sąd Rejonowy w Kościanie 150 

 

Szczegółowe informacje dotyczące usługi ochrony osób i mienia poszczególnych jednostek. 

 



1. Sąd Rejonowy w Środzie Wlkp. 

Lp. Przedmiot szczegółowego opisu Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 

1. lokalizacja Sąd Rejonowy w Środzie Wlkp., ul. Stary Rynek 6, Środa Wlkp. – jeden 

budynek oraz obchody budynku archiwum przy ul. Kilińskiego 1/5  

oraz  

Sąd Rejonowy w Środzie Wlkp. przy ul. Czerwonego Krzyża 6 – jeden 

budynek. 

2. Ochrona osób i mienia Przedmiotem zamówienia jest ochrona osób przebywających w siedzibie 

Sądu oraz mienia Sądu Rejonowego w Środzie Wlkp.  na podstawie i zgodnie 

z przepisami ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie osób i mienia (tekst 

jedn. Dz.U. z 2021 r. poz. 1995 ze zm.) 

3. Dodatkowe informacje dotyczące 

realizacji przedmiotu zamówienia 

Do obowiązków pracownika ochrony należy: 

Ochrona obiektów w godzinach 6.30-19.30  

-otwieranie wejścia do budynku Sądu Rejonowego w Środzie 

Wielkopolskiej przed rozpoczęciem pracy Sądu tj. o godz. 6.30 ( Stary 

Rynek 6 ) oraz 6:45 ( Czerwonego Krzyża 6 ) oraz zamykanie budynku  po 

zakończeniu pracy przez pracowników Sądu tj. o 16:15 (od wtorku do 

piątku ) oraz o 18.15 (w poniedziałki); 

- pracownik ochrony pełniący służbę w budynku zlokalizowanym przy ulicy 

Czerwonego Krzyża 6  pobiera i zdaje klucze w budynku przy ulicy Stary 

Rynek 6  

- włączanie i wyłączanie systemów alarmowych; 

-otwieranie bramy na parking wewnętrzny od ulicy 17 Września o godzinie 

6.45, a następnie zamykanie po zakończeniu pracy przez pracowników 

Sądu; 

- otwieranie bramy na parking wewnętrzny zlokalizowany przy ulicy 

Czerwonego Krzyża 6 o godzinie 6.45, a następnie zamykanie po 

zakończeniu pracy przez pracowników Sądu; 

- otwieranie i zamykanie bramy wewnętrznej dla celów konwojowych;   

-otwieranie wejścia dla niepełnosprawnych w budynku przy ulicy Stary 

Rynek 6 o godzinie 7.30, a następnie zamykanie o godzinie 15.30; 

- otwieranie wejścia dla niepełnosprawnych na żądanie, po otrzymaniu 

zgłoszenia o konieczności udostępnienia platformy dla wózków 

inwalidzkich; 

- zamykanie budynków po zakończeniu pracy przez pracowników 

zewnętrznej firmy sprzątającej; 



- po zakończeniu  pracy  Sądu  oraz prac porządkowych przez firmę 

sprzątającą zamknięcie okien, wyłączenie świateł na korytarzach budynku 

oraz podłączenie systemów alarmowych. 

- bieżąca obsługa bramki wykrywaczy metali oraz ręcznego wykrywacza 

metali przy wejściu głównym i ciągłe pełnienie służby w godzinach 

urzędowania. Obsługa detektora cieczy w celu kontroli cieczy. 

1. Obchód – monitorowanie obiektu Archiwum Sądu zlokalizowanego w 

Środzie Wlkp. przy ulicy Kilińskiego nr 1 – co najmniej 2 razy w ciągu 

doby - obchody 

2.  Obchód – monitorowanie głównego budynku Sądu w godzinach 

urzędowania – piwnica, parter, I piętro, II piętro; w godzinach urzędowania 

Sądu, ze szczególnym uwzględnieniem dni wokandowych  

- wykonywanie innych czynności  zleconych przez kierownictwo Sądu 

obejmujących swym zakresem wszystkie zadania ochrony fizycznej, 

dozorowania i czynności portierskich. 

- monitorowanie budynku Sądu oraz terenów przynależnych;  

- dodatkowo podczas pełnienia dyżurów aresztowych w dni wolne od pracy 

oraz po godzinach urzędowania Sądu, pracownik ochrony na wezwanie 

telefoniczne pracownika pełniącego dyżur, otwiera i zamyka Sąd. 

Na żądanie Wykonawcy przedstawianie raportów dziennych przebiegu 

służby. 

Monitorowanie systemu alarmowego Zamawiającego w formie stałego 

dozoru sygnałów przesyłanych z elektronicznych urządzeń i systemów 

alarmowych Zamawiającego, a także gromadzenie i przetwarzanie 

odebranych sygnałów elektronicznych w stacji monitorowania Wykonawcy. 

Podejmowanie odpowiednich działań ochronnych w zależności od rodzaju 

odebranego sygnału.  

Firma ochroniarska otrzyma protokolarnie swój komplet kluczy do Sądu.  

Wykonawca zobowiązany jest do zachowania w tajemnicy wszystkich 

informacji, które mają wpływ na stan bezpieczeństwa Zamawiającego w 

czasie obowiązywania umowy oraz po jej rozwiązaniu. 

Wykonawca zapewni swoich pracowników w środki niezbędne do 

wykonywania powierzonych im obowiązków, w tym w łączność radiową, 

umożliwiającą łączenie się pracowników ochrony z centralą Wykonawcy. 

Wykonawca po podpisaniu umowy, a przed rozpoczęciem realizacji 

przedmiotu zamówienia przygotuje dla Zamawiającego plan ochrony wraz z 

instrukcją pełnienia służby z uwzględnieniem obowiązującego w Sądzie 

Rejonowym Regulaminu w sprawie bezpieczeństwa i porządku w budynkach 

Sądów. 

Pracownik ochrony winien być umundurowany, tak aby była możliwa jego 

identyfikacja oraz identyfikacja firmy Wykonawcy. 



Wykonawca zapewni oznakowanie obiektu Zamawiającego, w swoje logo na 

czas trwania umowy ochrony obiektów. 

Pracownik/pracownicy na obiekcie świadczący bezpośrednią ochronę 

fizyczną budynku zatrudniony/zatrudnieni przez Wykonawcę na umowę 

o pracę. Każda godzina wykonywania usługi ochrony fizycznej w ramach 

umowy o pracę. 

4. Sposób pełnienia bezpośredniej 

ochrony fizycznej (godziny, dni 

tygodnia, liczba pracowników 

ochrony) 

 

Ochrona fizyczna w godzinach od 6:30 do 19.30 od poniedziałku do piątku: 

- łącznie trzech pracowników ochrony od godziny 6.30 do 19:30 od 

poniedziałku do piątku, w tym: jeden pracownik ochrony w budynku 

zlokalizowanym przy ulicy Czerwonego Krzyża 6 i dwóch pracowników 

ochrony w budynku przy ulicy Stary Rynek 6,  

Do obowiązków pracownika ochrony należeć będzie otwieranie budynku 

oraz jego zamykanie, po zakończeniu prac przez pracowników firmy 

sprzątającej wraz z załączeniem systemu alarmowego.   

Ilość godzin ochrony fizycznej w miesiącu zależy od liczby dni pracy                   

w danym miesiącu 

Ilość godzin wypracowanych przez danego pracownika w miesiącu musi być 

zgodna z Kodeksem Pracy 

5.  Termin realizacji przedmiotu 

zamówienia 

12 miesięcy od dnia podpisania umowy, nie wcześniej jednak niż od dnia 01 

lipca 2026 roku. 

6. Usługi dotyczące systemu 

alarmowego 

W sytuacji uruchomienia w trakcie służby jakiegokolwiek systemu 

alarmowego (p-poż, włamaniowego lub sygnału napadu) pracownik ochrony 

obecny na obiekcie sprawdza alarm, podejmuje interwencje (jeśli zachodzi 

konieczność informuje odpowiednie służby), po zakończeniu odwołuje alarm.  

W ramach przedmiotu zamówienia Wykonawca będzie monitorować lokalny 

system alarmowy poprzez przyjmowanie informacji i przekazywanie ich 

Zamawiającemu, osobom upoważnionym, grupom interwencyjnym lub 

jednostkom interwencyjnym oraz odpowiednim instytucjom (np. Policja) w 

formie całodobowej. (Podłączenie do centrum monitorowania sygnałów 

alarmowych Wykonawcy) 

 

W przypadku awarii systemu Wykonawca zobowiązany jest do 

bezzwłocznego poinformowania Zamawiającego o uszkodzeniu  

Budynek – Stary Rynek 6  

 

1. Centrala FAP1200   szt. 1 

     Kontroler MPC-3000-C  

     Czujki optyczne FAP-425-DO  

     Czujki optyczne FAP-425-DOT 

 

1. Centrala DSC PC 1864   szt. 1 

     Czujka – kontaktron      szt. 1 

     Czujka – ruchu   szt. 4 

     Manipulator   szt. 3 

2. Centrala SATEL  CA 5 

     Czujka ruchu   szt. 1 

     Manipulator    szt. 1 

3. Centrala GE-ATES 3018   szt. 1 

     Moduł 8 wejść ATS 1202  szt. 3 

     Czujka kontraktron   szt. 9 



     Czujka ruchu    szt. 7 

     Manipulator   szt. 4 

Budynek – ul. Czerwonego Krzyża 6 

-   zapewnienie nadzoru i prawidłowego działania systemu włamaniowego 

do budynku   

 

Wykonawca w trakcie trwania umowy zapewni przeglądy i konserwacje 

systemu 
7. Usługi dotyczące systemu 

monitoringu wizyjnego CCTV 

Wykonawca będzie obsługiwał telewizję przemysłową, na żądanie 

Zamawiającego dokonywał zapisu monitoringu, chronił informacje 

pochodzące z nagrań wykonanych przez rejestratory systemu.  

Rejestrator Hybrydowy DS. -7600HUHI 

Kamery szt. 16 i  kamery IP szt. 4,  monitory szt. 15 

W budynku przy ulicy Czerwonego Krzyża 6 – 8 kamer monitorujących 

wnętrze budynku oraz teren zewnętrzny, doprowadzony do stanowiska 

ochrony.  

Wykonawca w trakcie trwania umowy zapewni przeglądy i konserwacje 

systemu 

8. Usługa konwojowania jednostek 

pieniężnych 

Wykonanie przedmiotu zamówienia obejmuje: 

1) transport  dokumentów wytworzonych,  bezpiecznie zapakowanych                     

na trasie Sąd Rejonowy w Środzie Wielkopolskiej ul. Stary Rynek 6 do  I 

Zespołu  Kuratorskiej Służby Sądowej Sądu Rejonowego w Środzie 

Wielkopolskiej w Środzie Wielkopolskiej, ul. Czerwonego Krzyża 6 o 

godzinie 10.00  następnie  przewiezienie  akt, dokumentów wytworzonych  

bezpiecznie zapakowanych na trasie I Zespół Kuratorskiej Służby Sądowej 

Sądu Rejonowego w Środzie Wielkopolskiej, ul. Czerwonego Krzyża 6 do 

Sądu Rejonowego w Środzie Wielkopolskiej, ul. Stary Rynek 6 od  

poniedziałku do piątku w okresie obowiązywania umowy. Ilość konwojów  w 

miesiącu zależna od ilości dni roboczych w okresie obowiązywania umowy ( 

ok. 250 sztuk) 

9. 

Grupa interwencyjna 

Interwencja polega na niezwłocznym (w czasie określonym w umowie, 

licząc od odebrania sygnału alarmowego z systemów, w tym również 

systemu p.poż przez stację monitorowania)  przybyciu grupy lub jednostki 

do obiektu i zweryfikowaniu alarmu oraz podjęciu stosownych działań, w 

sposób właściwy dla danej sytuacji . Działania te mają na celu zapobieżenie 

powstaniu ewentualnej szkody lub zmniejszenie rozmiarów szkody, która 

powstała przed przybyciem grupy do obiektu . Po przeprowadzeniu 

interwencji i ujawnieniu widocznych śladów włamania Wykonawca 

zobowiązuje się bez dodatkowych opłat do dozorowania obiektu do chwili 

przybycia upoważnionego przedstawiciela Sądu, nie dłużej jednak niż 30 

minut od otrzymania informacji o alarmie. 

- W przypadku odebrania alarmu z systemu przez stację monitorowania i 

ustaleniu, iż jest to alarm, w którego następstwie prowadzona jest ewakuacja 

pracowników i innych osób przebywających w budynku, grupa interwencyjna 

lub jednostka patrolowa bierze czynny udział w ewakuacji m.in. zabezpiecza 

wejście do Sądu, wjazd na parking. Obecność grupy interwencyjnej jest 

konieczna przy ewakuacji rzeczywistej jak i próbnej. 

- Obecność grupy interwencyjnej lub jednostki patrolowej na wypadek 

wystąpienia zdarzeń o charakterze terrorystycznym i wprowadzeniu 



poszczególnych stopni alarmowych. W tym przypadku,  na wezwanie Sądu 

obecność patrolu ochrony w celu kontrolowania osób i pojazdów 

znajdujących się w rejonie budynku Sądu. 

 

2. Sąd Rejonowy we Wrześni.  

Lp. Przedmiot szczegółowego opisu Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 

1. lokalizacja Sąd Rejonowy w Wrześni: 

jeden budynek ( główny) ul. Jana Pawła II 10, 62-300 Września 

 oraz  

jeden budynek ul. 3-go Maja 8/5, 62-300 Września - siedziba I Zespołu 

Kuratorskiej Służby Sądowej i I Ośrodka kuratorskiego przy Sądzie 

Rejonowym we Wrześni. 

2. Ochrona osób i mienia Przedmiotem zamówienia jest ochrona osób przebywających w siedzibie 

Sądu oraz mienia Sądu Rejonowego we Wrześni na podstawie i zgodnie z 

przepisami ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie osób i mienia (tekst 

jedn. Dz.U. z 2021 r. poz. 1995 ze zm.) 

3. Dodatkowe informacje dotyczące 

realizacji przedmiotu zamówienia 

Wykonawca zobowiązany jest do zachowania w tajemnicy wszystkich 

informacji, które mają wpływ na stan bezpieczeństwa Zamawiającego                      

w czasie obowiązywania umowy oraz po jej rozwiązaniu. 

Do obowiązków pracownika ochrony należy: 

• otwieranie wejścia głównego do budynku Sądu 30 minut przed 

rozpoczęciem pracy Sądu. ( godziny urzędowania Sądu 7:30-18:00 

w poniedziałki oraz 7:30-15:30 od wtorku do piątku ) - budynek ul. 

Jana Pawła II 10; 

otwieranie wejścia głównego do budynku Sądu 30 minut przed 

rozpoczęciem pracy Sądu. ( godziny urzędowania Sądu 7:30-15:30 

od poniedziałku do piątku) -  budynek ul. 3 Maja 8/5. 

• zamykania budynku Sądu po zakończeniu pracy Sądu                                     

tj. poniedziałki godz. 18:00 oraz od wtorku do piątku godz. 15:30. 

Następnie ochrona jest kontynuowana na czas wykonania prac 

porządkowych przez firmę sprzątającą – budynek ul. Jana Pawła II 

10; 

zamykania budynku Sądu po zakończeniu pracy Sądu tj. od 

poniedziałku do piątku godz. 15:30. Następnie ochrona jest 

kontynuowana na czas wykonania prac porządkowych przez firmę 

sprzątającą – budynek ul. 3 Maja 8/5; 

• sprawdzanie pomieszczeń w budynkach sądu w zakresie zamknięcia 

okien i zgaszenia światła przed zakończeniem pracy a po 

zakończeniu pracy firmy sprzątającej; 



• zamykanie budynku Sądu po zakończeniu prac porządkowych, 

wykonywanych przez zewnętrzną firmę sprzątającą tj. godz. 20:00 - 

budynek ul. Jana Pawła II 10; 

zamykanie budynku Sądu po zakończeniu prac porządkowych, 

wykonywanych przez zewnętrzną firmę sprzątającą tj. godz. 18:00 - 

budynek ul. 3 Maja 8/5; 

• obchody dziennie wokół terenu archiwum zakładowego 

zewnętrznego ul. Jana Pawła II 14 oraz ul. Sądowa 3 (sprawdzenie 

pomieszczenia w zakresie zamknięcia drzwi i zgaszenia światła) 

• otwieranie i zamykanie budynków Sądu na wypadek awarii w 

weekendy, święta i dni wolne od pracy 

Firma ochroniarska protokolarnie otrzyma na czas świadczenia umowy 

komplet kluczy do budynków Sądu.  

Obsługa detektora cieczy w celu kontroli cieczy oraz skanera bagażu RTG w 

celu skanowania bagażu i paczek. 

Dodatkowo podczas pełnienia dyżurów aresztowych w dni wolne od pracy, 

pracownik ochrony na wezwanie telefoniczne pracownika pełniącego dyżur, 

otwiera i zamyka budynek Sądu. 

Wykonawca zapewni swoich pracowników w środki niezbędne do 

wykonywania powierzonych im obowiązków, w tym w łączność radiową, 

umożliwiającą łączenie się pracowników ochrony z centralą Wykonawcy. 

Wykonawca po podpisaniu umowy, a przed rozpoczęciem realizacji 

przedmiotu zamówienia przygotuje dla Zamawiającego plan ochrony wraz    z 

instrukcją pełnienia służby z uwzględnieniem obowiązującego w Sądzie 

Rejonowym Regulaminu w sprawie bezpieczeństwa i porządku w budynkach 

Sądów. 

Pracownik ochrony winien być umundurowany, tak aby była możliwa jego 

identyfikacja oraz identyfikacja firmy Wykonawcy. 

Wykonawca zapewni oznakowanie obiektu Zamawiającego, w swoje logo na 

czas trwania umowy ochrony obiektów. 

Pracownik/pracownicy na obiekcie świadczący bezpośrednią ochronę 

fizyczną budynku zatrudniony/zatrudnieni przez Wykonawcę na umowę 

o pracę. Każda godzina wykonywania usługi ochrony fizycznej w ramach 

umowy o pracę. 

4. Sposób pełnienia bezpośredniej 

ochrony fizycznej (godziny, dni 

tygodnia, liczba pracowników 

ochrony) 

Ochrona fizyczna (w dni pracujące) od poniedziałku do piątku.  

dwóch pracowników od godz. 7:00 do 20:00 od poniedziałku do piątku – 

budynek ul. Jana Pawła II 10, Września 

jeden pracownik od godz. 7.00 do 18.00 od poniedziałku do piątku – budynek 

ul. 3 Maja 8/5, Września 



Pracownicy ochrony dokonują obchodu budynku sądu w godzinach 

urzędowania, szczególnie w dni wokandowe. 

Pracownicy ochrony dokonują częstego obchodu parteru w obrębie biur 

podawczych sądu. 

Ilość godzin ochrony fizycznej w miesiącu zależy od liczby dni pracy                   

w danym miesiącu. 

Ilość godzin wypracowanych przez danego pracownika w miesiącu musi być 

zgodna z Kodeksem Pracy. 

5.  Termin realizacji przedmiotu 

zamówienia 

12 miesięcy od dnia podpisania umowy, nie wcześniej jednak niż od dnia 01 

lipca 2026 roku 

6. Usługi dotyczące systemu 

alarmowego. 

W ramach przedmiotu zamówienia Wykonawca będzie monitorować lokalny 

system alarmowy poprzez przyjmowanie informacji i przekazywanie ich 

Zamawiającemu, osobom upoważnionym, grupom interwencyjnym lub 

jednostkom patrolowym oraz odpowiednim instytucjom (np. Policja) w 

formie całodobowej. ( Podłączenie do centrum monitorowania sygnałów 

alarmowych Wykonawcy ) 

 

W przypadku awarii systemu Wykonawca zobowiązany jest do 

bezzwłocznego poinformowania Zamawiającego o uszkodzeniu. 

 

Centrala włamaniowa SATEL  Integral sztuk 1 
 

Centrala INTEGRA 64 sztuk 1, 
 

Manipulatory 3 sztuki 

 

Wykonawca w trakcie trwania umowy zapewni przeglądy i konserwacje 

systemu 
7. Usługi dotyczące systemu 

monitoringu wizyjnego CCTV 

Wykonawca będzie obsługiwał telewizję przemysłową, na żądanie 

Zamawiającego dokonywał zapisu monitoringu, chronił informacje 

pochodzące z nagrań wykonanych przez rejestratory systemu.  

W przypadku awarii systemu Wykonawca zobowiązany jest do 

bezzwłocznego poinformowania Zamawiającego o uszkodzeniu. 

Rejestrator HIKVISION 32 kamer TURBO HD -  sztuk 1, 
Zestaw komputerowy z monitorem LED – kpl. 2 
Kamery sztuk 32, 
Zasilacze – sztuk 3 

 

Wykonawca w trakcie trwania umowy zapewni przeglądy i konserwacje 

systemu 

8. Usługa konwojowania jednostek 

pieniężnych 

Wykonanie przedmiotu zamówienia obejmuje: 

1) transport  dokumentów wytworzonych,  bezpiecznie zapakowanych                     

na trasie Sąd Rejonowy we Wrześni ul. Jana Pawła II 10 do  I Zespołu  

Kuratorskiej Służby Sądowej ul. 3-go Maja 8/5, 62-300 Września o godzinie 

10.00  następnie  przewiezienie  akt, dokumentów wytworzonych  bezpiecznie 

zapakowanych na trasie z I Zespół Kuratorskiej Służby Sądowej                                    

ul . 3-go Maja 8/5 62-300 Wrześni do Sądu Rejonowego we Wrześni ul. Jana 

Pawła II 10, 62-300 Września, od  poniedziałku do piątku w okresie 



obowiązywania umowy. Ilość konwojów  w miesiącu zależna od ilości dni 

roboczych w okresie obowiązywania umowy. 

9. 

Grupa interwencyjna 

Interwencja polega na niezwłocznym (w czasie określonym w umowie, 

licząc od odebrania sygnału alarmowego z systemów, w tym również 

systemu p.poż przez stację monitorowania)  przybyciu grupy lub jednostki 

do obiektu i zweryfikowaniu alarmu oraz podjęciu stosownych działań, w 

sposób właściwy dla danej sytuacji . Działania te mają na celu zapobieżenie 

powstaniu ewentualnej szkody lub zmniejszenie rozmiarów szkody, która 

powstała przed przybyciem grupy do obiektu . Po przeprowadzeniu 

interwencji i ujawnieniu widocznych śladów włamania Wykonawca 

zobowiązuje się bez dodatkowych opłat do dozorowania obiektu do chwili 

przybycia upoważnionego przedstawiciela Sądu, nie dłużej jednak niż 30 

minut od otrzymania informacji o alarmie. 

- W przypadku odebrania alarmu z systemu przez stację monitorowania i 

ustaleniu, iż jest to alarm, w którego następstwie prowadzona jest ewakuacja 

pracowników i innych osób przebywających w budynku, grupa interwencyjna 

lub jednostka patrolowa bierze czynny udział w ewakuacji m.in. zabezpiecza 

wejście do Sądu, wjazd na parking. Obecność grupy interwencyjnej jest 

konieczna przy ewakuacji rzeczywistej jak i próbnej. 

- Obecność grupy interwencyjnej lub jednostki patrolowej na wypadek 

wystąpienia zdarzeń o charakterze terrorystycznym i wprowadzeniu 

poszczególnych stopni alarmowych. W tym przypadku,  na wezwanie Sądu 

obecność patrolu ochrony w celu kontrolowania osób i pojazdów 

znajdujących się w rejonie budynku Sądu. 

 

3. Sąd Rejonowy w Kościanie. 

Lp. Przedmiot szczegółowego opisu Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 

1. lokalizacja Sąd Rejonowy w Kościanie, Pl. Niezłomnych 2 – jeden budynek 

2. Ochrona osób i mienia Przedmiotem zamówienia jest ochrona osób przebywających w siedzibie 

Sądu oraz mienia Sądu Rejonowego w Kościanie na podstawie i zgodnie z 

przepisami ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie osób i mienia (tekst 

jedn. Dz.U. z 2021 r. poz. 1995 ze zm.) 

3. Dodatkowe informacje dotyczące 

realizacji przedmiotu zamówienia 

Podejmowanie odpowiednich działań ochronnych w zależności od rodzaju 

odebranego sygnału. 

Wykonawca zobowiązany jest do zachowania w tajemnicy wszystkich 

informacji, które mają wpływ na stan bezpieczeństwa Zamawiającego w 

czasie obowiązywania umowy oraz po jej rozwiązaniu. 

Wykonawca wyposaży swoich pracowników w środki niezbędne do 

wykonywania powierzonych im obowiązków, w tym w łączność radiową, 

umożliwiającą łączenie się pracowników ochrony z centralą Wykonawcy. 

Wykonawca po podpisaniu umowy, a przed rozpoczęciem realizacji 

przedmiotu zamówienia przygotuje dla Zamawiającego plan ochrony wraz z 

instrukcją pełnienia służby z uwzględnieniem obowiązującego w Sądzie 



Rejonowym Regulaminu w sprawie bezpieczeństwa i porządku w budynkach 

Sądów. 

Pracownik ochrony winien być umundurowany, tak aby była możliwa jego 

identyfikacja oraz identyfikacja firmy Wykonawcy. 

Wykonawca zapewni oznakowanie obiektu Zamawiającego, w swoje logo na 

czas trwania umowy ochrony obiektów. 

Świadczenie usługi otwierania i zamykania budynku Sądu. Pracownik 

ochrony otwiera budynek o godzinie 7.00, a zamyka po zakończeniu prac 

porządkowych wykonywanych przez zewnętrzną firmę sprzątającą o godzinie 

19.00. Firma ochroniarska otrzyma komplet kluczy do Sądu i swój kod do 

systemu alarmowego. 

Wykonawca zobowiązany jest do przynajmniej dwóch w ciągu doby 

prewencyjnych objazdów obiektu, w którym zainstalowany jest 

monitorowany system alarmowy.  

Pracownik/pracownicy na obiekcie świadczący bezpośrednią ochronę 

fizyczną budynku zatrudniony/zatrudnieni przez Wykonawcę na umowę 

o pracę. Każda godzina wykonywania usługi ochrony fizycznej w ramach 

umowy o pracę. 

4. Sposób pełnienia bezpośredniej 

ochrony fizycznej (godziny, dni 

tygodnia, liczba pracowników 

ochrony) 

Usługa ochrony fizycznej świadczona będzie w obiekcie Zamawiającego 

przez dwóch pracowników w godzinach od 7.00 do 19.00 od poniedziałku do 

piątku 

Godziny urzędowania Sądu: 

poniedziałek: 7.30 – 18.00 

wtorek – piątek: 7.30 – 15.30 

 

Do obowiązków pracownika ochrony należeć będzie otwieranie budynku 

Sądu 30 minut przez rozpoczęciem pracy Sądu, tj. o godz. 7.00 oraz 

zamykanie budynku Sądu 15 minut po zakończeniu pracy przez pracowników 

Sądu, tj. o godz. 18.15 w poniedziałki i o godz. 15.45 od wtorku do piątku, a 

następnie kontynuowanie ochrony budynku do czasu zakończenia prac 

porządkowych przez firmę sprzątającą. O godz. 19.00 – zabezpieczenie 

alarmu w budynku i jego zamknięcie. Nadto, w godzinach urzędowania Sądu 

do obowiązków pracownika ochrony będzie należała bieżąca obsługa bramki 

wykrywaczy metali oraz ręcznego wykrywacza metali.  Obsługa detektora 

cieczy w celu kontroli cieczy oraz skanera bagażu RTG w celu skanowania 

bagażu i paczek. 

 

Wydawanie kluczy pracownikom i odbiór kluczy o godz. 15.30 w celu 

wydania pracownikom firmy sprzątającej. 

 

Dodatkowo podczas pełnienia dyżurów aresztowych w dni wolne od pracy 

pracownik ochrony na wezwanie telefoniczne pracownika pełniącego dyżur 

otwiera i zamyka Sąd. 

Firma ochroniarska otrzymała protokolarnie na czas świadczenia umowy 

komplet kluczy do budynku Sądu.  

 



Ilość godzin ochrony fizycznej w miesiącu zależy od liczby dni pracy w 

danym miesiącu. 

Ilość godzin wypracowanych przez danego pracownika w miesiącu musi być 

zgodna z Kodeksem Pracy. 

5.  Termin realizacji przedmiotu 

zamówienia 

12 miesięcy od dnia podpisania umowy, nie wcześniej jednak niż od dnia 01 

lipca 2026 roku. 

6. Usługi dotyczące systemu 

alarmowego 

W ramach przedmiotu zamówienia Wykonawca będzie monitorować lokalny 

system alarmowy poprzez przyjmowanie informacji i przekazywanie ich 

Zamawiającemu, osobom upoważnionym, grupom interwencyjnym lub 

jednostkom patrolowym oraz odpowiednim instytucjom (np. Policja) w 

formie całodobowej. Przyciski napadowe – 16 szt. ( Podłączenie do centrum 

monitorowania sygnałów alarmowych Wykonawcy ) 

W przypadku awarii systemu Wykonawca zobowiązany jest do 

bezzwłocznego poinformowania Zamawiającego o uszkodzeniu. 

Centrala alarmowa SATEL, Integra 128 Plus 

Wykonawca w trakcie trwania umowy zapewni przeglądy i konserwacje 

systemu 

7. Usługi dotyczące systemu 

monitoringu wizyjnego CCTV 

Wykonawca będzie obsługiwał telewizję przemysłową, na żądanie 

Zamawiającego dokonywał zapisu monitoringu, chronił informacje 

pochodzące z nagrań wykonanych przez rejestratory systemu.  

W przypadku awarii systemu Wykonawca zobowiązany jest do 

bezzwłocznego poinformowania Zamawiającego o uszkodzeniu. 

System składa się z 16 kamer, 1 monitor,  rejestrator BCS-NVR16085M. 

Wykonawca w trakcie trwania umowy zapewni przeglądy i konserwacje 

systemu 

8. Usługa konwojowania jednostek 

pieniężnych 

Wykonanie przedmiotu zamówienia obejmuje: 

1) transport  dokumentów wytworzonych,  bezpiecznie zapakowanych                     

w obrębie miasta Kościan od poniedziałku do piątku w okresie 

obowiązywania umowy. Ilość konwojów w zależności od zadeklarowanych 

w zamówieniu potrzeb ( ZAMÓWIENIE Z PRAWA OPCJI ). 

9. 

Grupa interwencyjna 

Interwencja polega na niezwłocznym (w czasie określonym w umowie, 

licząc od odebrania sygnału alarmowego z systemów, w tym również 

systemu p.poż przez stację monitorowania)  przybyciu grupy lub jednostki 

do obiektu i zweryfikowaniu alarmu oraz podjęciu stosownych działań, w 

sposób właściwy dla danej sytuacji . Działania te mają na celu zapobieżenie 

powstaniu ewentualnej szkody lub zmniejszenie rozmiarów szkody, która 

powstała przed przybyciem grupy do obiektu . Po przeprowadzeniu 

interwencji i ujawnieniu widocznych śladów włamania Wykonawca 

zobowiązuje się bez dodatkowych opłat do dozorowania obiektu do chwili 

przybycia upoważnionego przedstawiciela Sądu, nie dłużej jednak niż 30 

minut od otrzymania informacji o alarmie. 

- W przypadku odebrania alarmu z systemu przez stację monitorowania i 

ustaleniu, iż jest to alarm, w którego następstwie prowadzona jest ewakuacja 

pracowników i innych osób przebywających w budynku, grupa interwencyjna 



lub jednostka patrolowa bierze czynny udział w ewakuacji m.in. zabezpiecza 

wejście do Sądu, wjazd na parking. Obecność grupy interwencyjnej jest 

konieczna przy ewakuacji rzeczywistej jak i próbnej. 

- Obecność grupy interwencyjnej lub jednostki patrolowej na wypadek 

wystąpienia zdarzeń o charakterze terrorystycznym i wprowadzeniu 

poszczególnych stopni alarmowych. W tym przypadku,  na wezwanie Sądu 

obecność patrolu ochrony w celu kontrolowania osób i pojazdów 

znajdujących się w rejonie budynku Sądu. 

 

4. Sąd Rejonowy w Śremie. 

Lp. Przedmiot szczegółowego opisu Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 

1. lokalizacja Sąd Rejonowy w Śremie, ul. Franciszkańska 4 (główna siedziba sądu),  

oraz                                                                                                                                                                     

ul. Wojska Polskiego 7 (Zespół Kuratorskiej Służby Sądowej w Śremie, IV 

Wydział Ksiąg Wieczystych., Archiwum sądu) 

2. Ochrona osób i mienia Przedmiotem zamówienia jest ochrona osób przebywających w siedzibie 

Sądu oraz mienia Sądu Rejonowego w  Śremie na podstawie i zgodnie z 

przepisami ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie osób i mienia (tekst 

jedn. Dz.U. z 2021 r. poz. 1995 ze zm.) 

3. Dodatkowe informacje dotyczące 

realizacji przedmiotu zamówienia 

Ochrona osób i mienia realizowana będzie przez Wykonawcę w następującej 

formie: 

Monitorowaniu systemu alarmowego Zamawiającego w formie stałego 

dozoru sygnałów przesyłanych z elektronicznych urządzeń i systemów 

alarmowych Zamawiającego, a także gromadzeniu i przetwarzaniu 

odebranych sygnałów elektronicznych w stacji monitorowania Wykonawcy. 

Podejmowanie odpowiednich działań ochronnych w zależności od rodzaju 

odebranego sygnału. 

Wykonawca zobowiązany jest do zachowania w tajemnicy wszystkich 

informacji, które mają wpływ na stan bezpieczeństwa Zamawiającego                        

w czasie obowiązywania umowy oraz po jej rozwiązaniu. 

Wykonawca zapewni swoich pracowników w środki niezbędne                                      

do wykonywania powierzonych im obowiązków, w tym w łączność radiową, 

umożliwiającą łączenie się pracowników ochrony z centralą Wykonawcy. 

Wykonawca po podpisaniu umowy, a przed rozpoczęciem realizacji 

przedmiotu zamówienia przygotuje dla Zamawiającego plan ochrony wraz                 

z instrukcją pełnienia służby z uwzględnieniem obowiązującego w Sądzie 

Rejonowym Regulaminu w sprawie bezpieczeństwa i porządku w budynkach 

Sądów. 

Pracownik ochrony winien być umundurowany, tak aby była możliwa jego 

identyfikacja oraz identyfikacja firmy Wykonawcy. 



Wykonawca zapewni oznakowanie obiektu Zamawiającego, w swoje logo                

na czas trwania umowy ochrony obiektów. 

Pracownik/pracownicy na obiekcie świadczący bezpośrednią ochronę 

fizyczną budynku zatrudniony/zatrudnieni przez Wykonawcę na 

umowę o pracę. Każda godzina wykonywania usługi ochrony fizycznej 

w ramach umowy o pracę. 

4. Sposób pełnienia bezpośredniej 

ochrony fizycznej (godziny, dni 

tygodnia, liczba pracowników 

ochrony) 

 

Usługa ochrony fizycznej świadczona będzie w obiekcie Zamawiającego tj. 

ul. Franciszkańska 4  w godzinach od 7:00 do 19:00 (od poniedziałku                          

do piątku ) przez dwóch pracowników ochrony. 

oraz 

budynku IV Wydziału Ksiąg Wieczystych i Zespołu Kuratorskiej Służby 

Sądowej przy ul. Wojska Polskiego 7 w godzinach od 7.00 do 19.00 (od 

poniedziałku do piątku ) przez dwóch pracowników ochrony. 

Godziny urzędowania Sądu: 

poniedziałek: 7.30 – 18.00 

wtorek – piątek: 7.30 – 15.30 

 

Do obowiązków pracownika ochrony należeć będzie otwieranie budynku 

Sądu 30 minut przez rozpoczęciem pracy Sądu, tj. o godz. 7.00 oraz 

zamykanie budynku Sądu 30 minut po zakończeniu pracy przez 

pracowników Sądu, tj. o godz. 18.30 w poniedziałki i o godz. 16.00 od 

wtorku do piątku,                a następnie kontynuowanie ochrony budynkach 

do czasu zakończenia prac porządkowych przez firmę sprzątającą.  

O godz. 19.00 dla lokalizacji ul. Franciszkańska 4 oraz Wojska Polskiego 7– 

zabezpieczenie alarmu  w budynku i jego zamknięcie.  

 

Bieżąca obsługa bramki wykrywaczy metali oraz ręcznego wykrywacza 

metali. Obsługa detektora cieczy w celu kontroli cieczy oraz skanera 

bagażu RTG w celu skanowania bagażu i paczek. 

Firma ochroniarska otrzyma protokolarnie na czas świadczenia umowy 

komplet kluczy do budynku Sądu.  

 

Ilość godzin ochrony fizycznej w miesiącu zależy od liczby dni pracy                  

w danym miesiącu. 

Dodatkowo podczas pełnienia dyżurów aresztowych w dni wolne od pracy, 

pracownik ochrony na wezwanie telefoniczne pracownika pełniącego dyżur, 

otwiera i zamyka budynek Sądu. 

Ilość godzin wypracowanych przez danego pracownika w miesiącu musi 

być zgodna z Kodeksem Pracy. 

5.  Termin realizacji przedmiotu 

zamówienia 

12 miesięcy od dnia podpisania umowy, nie wcześniej jednak niż od dnia 01 

lipca 2026 roku 

6. Usługi dotyczące systemu 

alarmowego 

W ramach przedmiotu zamówienia Wykonawca będzie monitorować lokalny 

system alarmowy poprzez przyjmowanie informacji i przekazywanie ich 

Zamawiającemu, osobom upoważnionym, grupom interwencyjnym lub 

jednostkom patrolowym oraz odpowiednim instytucjom (np. Policja) w 



formie całodobowej. ( Podłączenie do centrum monitorowania sygnałów 

alarmowych Wykonawcy ) 

W przypadku awarii systemu Wykonawca zobowiązany jest do 

bezzwłocznego poinformowania Zamawiającego o uszkodzeniu. 

Centrala SATEL INTEGRA 64   

Wykonawca w trakcie trwania umowy zapewni przeglądy i konserwacje 

systemu 

7. Usługi dotyczące systemu 

monitoringu wizyjnego CCTV 

Wykonawca będzie obsługiwał telewizję przemysłową, na żądanie 

Zamawiającego dokonywał zapisu monitoringu, chronił informacje 

pochodzące z nagrań wykonanych przez rejestratory systemu.  

W przypadku awarii systemu Wykonawca zobowiązany jest do 

bezzwłocznego poinformowania Zamawiającego o uszkodzeniu. 

Rejestrator BCS – DVR 1601QE-II ( ul. Franciszkańska 4) 

Kamery   szt. 14 + 8 sztuk ul.Wojska Polskiego 

Wykonawca w trakcie trwania umowy zapewni przeglądy i konserwacje 

systemu- tylko w lokalizacji przy ul. Franciszkańskiej 4  

8. Usługa konwojowania jednostek 

pieniężnych i dokumentów 

Wykonanie przedmiotu zamówienia obejmuje: 

1) transport  dokumentów wytworzonych,  bezpiecznie zapakowanych                     

na trasie Sąd Rejonowy w Śremie ul. Franciszkańska 4 do  I Zespołu  

Kuratorskiej Służby Sądowej  w Śremie, ul. Wojska Polskiego 7 o godzinie 

10.00  następnie  przewiezienie  akt, dokumentów wytworzonych  

bezpiecznie zapakowanych na trasie I Zespół Kuratorskiej Służby Sądowej                                    

ul. Wojska Polskiego 7 do Sądu Rejonowego w Śremie ul. Franciszkańska 4 

od  poniedziałku do piątku w okresie obowiązywania umowy. Ilość 

konwojów  w miesiącu zależna od ilości dni roboczych w okresie 

obowiązywania umowy ( 251 sztuk) 

9. 

Grupa interwencyjna 

Interwencja polega na niezwłocznym (w czasie określonym w umowie, 

licząc od odebrania sygnału alarmowego z systemów, w tym również 

systemu p.poż przez stację monitorowania)  przybyciu grupy lub jednostki 

do obiektu i zweryfikowaniu alarmu oraz podjęciu stosownych działań, w 

sposób właściwy dla danej sytuacji . Działania te mają na celu zapobieżenie 

powstaniu ewentualnej szkody lub zmniejszenie rozmiarów szkody, która 

powstała przed przybyciem grupy do obiektu . Po przeprowadzeniu 

interwencji i ujawnieniu widocznych śladów włamania Wykonawca 

zobowiązuje się bez dodatkowych opłat do dozorowania obiektu do chwili 

przybycia upoważnionego przedstawiciela Sądu, nie dłużej jednak niż 30 

minut od otrzymania informacji o alarmie. 

- W przypadku odebrania alarmu z systemu przez stację monitorowania i 

ustaleniu, iż jest to alarm, w którego następstwie prowadzona jest ewakuacja 

pracowników i innych osób przebywających w budynku, grupa 

interwencyjna lub jednostka patrolowa bierze czynny udział w ewakuacji 

m.in. zabezpiecza wejście do Sądu, wjazd na parking. Obecność grupy 

interwencyjnej jest konieczna przy ewakuacji rzeczywistej jak i próbnej. 

- Obecność grupy interwencyjnej lub jednostki patrolowej na wypadek 

wystąpienia zdarzeń o charakterze terrorystycznym i wprowadzeniu 



poszczególnych stopni alarmowych. W tym przypadku,  na wezwanie Sądu 

obecność patrolu ochrony w celu kontrolowania osób i pojazdów 

znajdujących się w rejonie budynku Sądu. 

 

5. Sąd Rejonowy w Gostyniu. 

Lp. Przedmiot szczegółowego opisu Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 

1. Lokalizacja Sąd Rejonowy w Gostyniu, ul. Sądowa 1, 63-800 Gostyń – jeden budynek. 

(stara i nowa część budynku – 2 wejścia ) 

2. Ochrona osób i mienia Przedmiotem zamówienia jest ochrona osób przebywających w siedzibie 

Sądu oraz mienia Sądu Rejonowego w Gostyniu na podstawie i zgodnie z 

przepisami ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie osób i mienia. (tekst 

jedn. Dz.U. z 2021 r. poz. 1995 ze zm.) 

3. Dodatkowe informacje dotyczące 

realizacji przedmiotu zamówienia 

Wykonawca zobowiązany jest do zachowania w tajemnicy wszystkich 

informacji, które mają wpływ na stan bezpieczeństwa Zamawiającego w 

czasie obowiązywania umowy oraz po jej rozwiązaniu. 

Wykonawca wyposaży swoich pracowników w środki niezbędne do 

wykonywania powierzonych im obowiązków, w tym w łączność radiową, 

umożliwiającą łączenie się pracowników ochrony z centralą Wykonawcy. 

Wykonawca po podpisaniu umowy, a przed rozpoczęciem realizacji 

przedmiotu zamówienia przygotuje dla Zamawiającego plan ochrony wraz z 

instrukcją pełnienia służby z uwzględnieniem obowiązującego w Sądzie 

Rejonowym w Gostyniu Regulaminu w sprawie bezpieczeństwa i porządku 

w budynkach Sądów. 

Pracownik ochrony winien być umundurowany, tak aby była możliwa jego 

identyfikacja oraz identyfikacja firmy Wykonawcy. 

Wykonawca zapewni oznakowanie obiektu Zamawiającego, w swoje logo na 

czas trwania umowy ochrony obiektów. 

Do obowiązków pracowników ochrony należy:  

- obsługa platformy dla osób niepełnosprawnych o godzinach urzędowania 

sądu, 

- bieżąca obsługa dwóch bramek wykrywaczy metali oraz ręcznego 

wykrywacza metali, zainstalowanych przy wejściu „A” (główny budynek) i 

wejściu „C” (wydział cywilny) i ciągłe pełnienie służby w tych miejscach w 

godzinach urzędowania sądu, 

- dodatkowo podczas pełnienia dyżurów aresztowych, w dni wolne od pracy 

oraz po godzinach urzędowania Sądu, pracownik ochrony na wezwanie 

telefoniczne pracownika pełniącego dyżur, otwiera i zamyka Sąd oraz pełni 

dyżur do czasu zakończenia czynności aresztowych. 



- pracownicy ochrony dokonują obchodu budynku sądu oraz terenu 

bezpośrednio do niego przyległego w godzinach urzędowania, szczególnie w 

dni wokandowe, 

- sprawdzanie pomieszczeń budynku sądowego w zakresie zamknięcia okien 

i zgaszenia światła po zakończeniu pracy przez firmę sprzątającą, 

- obsługa detektora cieczy w celu kontroli posiadania cieczy niebezpiecznych, 

obsługa wykrywaczy metali 

Pracownik/pracownicy na obiekcie świadczący bezpośrednią ochronę 

fizyczną budynku zatrudniony/zatrudnieni przez Wykonawcę na umowę 

o pracę. Każda godzina wykonywania usługi ochrony fizycznej w ramach 

umowy o pracę. 

4. Sposób pełnienia bezpośredniej 

ochrony fizycznej (godziny, dni 

tygodnia, liczba pracowników 

ochrony). 

Usługa ochrony świadczona w godzinach od 7:00 do godz. 20:00 od 

poniedziałku do piątku. 

Godziny urzędowania Sądu: poniedziałek od 7:30 do 18:00, wtorek-piątek od 

7:30 do 15:30. 

Ochronę pełnić będzie dwóch pracowników Wykonawcy w godzinach od 

7.00 do 20.00 (od poniedziałku do piątku)  

O godz. 7:00 pracownik ochrony będzie otwierać budynek Sądu oraz 

zamykać budynek Sądu po zakończeniu urzędowania Sądu tj. poniedziałek o 

godzinie 18:00 oraz od wtorku do piątku o godzinie 15:30, ochrona 

kontynuowana będzie do czasu zakończenia prac porządkowych przez firmę 

sprzątającą, następnie będzie zamykał budynek i zabezpieczał alarm o godz. 

20:00 

Firma ochroniarska protokolarnie otrzyma na czas świadczenia umowy trzy 

komplety kluczy, trzy piloty do bram wjazdowych oraz trzy karty 

zbliżeniowe do systemu ograniczonego dostępu, za które ponosi pełną 

odpowiedzialność.  

Ilość godzin ochrony fizycznej w miesiącu zależy od liczby dni pracy                   

w danym miesiącu. 

Ilość godzin wypracowanych przez danego pracownika w miesiącu musi być 

zgodna z Kodeksem Pracy. 

5.  Termin realizacji przedmiotu 

zamówienia 

12 miesięcy od dnia podpisania umowy, nie wcześniej jednak niż od dnia 01 

lipca 2026 roku 

6. Usługi dotyczące systemu 

alarmowego 

W ramach przedmiotu zamówienia Wykonawca będzie monitorować lokalny 

system alarmowy poprzez przyjmowanie informacji i przekazywanie ich 

Zamawiającemu, osobom upoważnionym, grupom interwencyjnym lub 

jednostkom patrolowym oraz odpowiednim instytucjom (np. Policja) w 

formie całodobowej. (Podłączenie do centrum monitorowania sygnałów 

alarmowych Wykonawcy )  

W przypadku awarii systemu Wykonawca zobowiązany jest do 

bezzwłocznego poinformowania Zamawiającego o uszkodzeniu. 



SATEL CA 64 ,  SATEL CA 10,  GE ELECTRONIC, CSP BOSCH 

Wykonawca w trakcie trwania umowy zapewni przeglądy i konserwacje 

systemu 

7. Usługi dotyczące systemu 

monitoringu wizyjnego CCTV 

Wykonawca będzie obsługiwał telewizję przemysłową, na żądanie 

Zamawiającego dokonywał zapisu monitoringu, chronił informacje 

pochodzące z nagrań wykonanych przez rejestratory systemu.  

W przypadku awarii systemu Wykonawca zobowiązany jest do 

bezzwłocznego poinformowania Zamawiającego o uszkodzeniu. 

HIKVISION DS-7332HGHI-SH System IP oparty na zasilaniu 12 voltowym, 

kable UTP, wideo rejestrator na 32 wejścia (model rejestratora - 32-kanałowy 

TURBO-HD/PAL, zapis: 1080p/15kl/s, 720p30/kl/s, wyj 

HDMI/VGA:1920x1080, CFBS: PAL plus 32 kanały IP 2MP, 4x SATA 

(MAX 4 TB każdy) 

Wykonawca w trakcie trwania umowy zapewni przeglądy i konserwacje 

systemu. 

8. Usługa konwojowania jednostek 

pieniężnych 

Nie dotyczy 

9. 

Grupa interwencyjna 

Interwencja polega na niezwłocznym (w czasie określonym w umowie, licząc 

od odebrania sygnału alarmowego z systemów, w tym również systemu p.poż 

przez stację monitorowania)  przybyciu grupy lub jednostki do obiektu i 

zweryfikowaniu alarmu oraz podjęciu stosownych działań, w sposób 

właściwy dla danej sytuacji. Działania te mają na celu zapobieżenie 

powstaniu ewentualnej szkody lub zmniejszenie rozmiarów szkody, która 

powstała przed przybyciem grupy do obiektu. Po przeprowadzeniu 

interwencji i ujawnieniu widocznych śladów włamania Wykonawca 

zobowiązuje się bez dodatkowych opłat do dozorowania obiektu do chwili 

przybycia upoważnionego przedstawiciela Sądu, nie dłużej jednak niż 30 

minut od otrzymania informacji o alarmie. 

- W przypadku odebrania alarmu z systemu przez stację monitorowania i 

ustaleniu, iż jest to alarm, w którego następstwie prowadzona jest ewakuacja 

pracowników i innych osób przebywających w budynku, grupa interwencyjna 

lub jednostka patrolowa bierze czynny udział w ewakuacji m.in. zabezpiecza 

wejście do Sądu, wjazd na parking. Obecność grupy interwencyjnej jest 

konieczna przy ewakuacji rzeczywistej jak i próbnej. 

- Obecność grupy interwencyjnej lub jednostki patrolowej na wypadek 

wystąpienia zdarzeń o charakterze terrorystycznym i wprowadzeniu 

poszczególnych stopni alarmowych. W tym przypadku, na wezwanie Sądu 

obecność patrolu ochrony w celu kontrolowania osób i pojazdów 

znajdujących się w rejonie budynku Sądu. 

 

6. Sąd Rejonowy w Rawiczu 

Lp. Przedmiot szczegółowego opisu Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 



1. Lokalizacja Sąd Rejonowy w Rawiczu, ul. Ignacego Buszy, 63-900 Rawicz – jeden 

budynek. 

2. Ochrona osób i mienia Przedmiotem zamówienia jest ochrona osób przebywających w siedzibie 

Sądu oraz mienia Sądu Rejonowego w Rawiczu na podstawie i zgodnie                 

z przepisami ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie osób i mienia  (tekst 

jedn. Dz.U. z 2021 r. poz. 1995 ze zm.) 

3. Dodatkowe informacje dotyczące 

realizacji przedmiotu zamówienia 

Wykonawca zobowiązany jest do zachowania w tajemnicy wszystkich 

informacji, które mają wpływ na stan bezpieczeństwa Zamawiającego w 

czasie obowiązywania umowy oraz po jej rozwiązaniu. 

Do obowiązków pracownika ochrony należy: 

• otwieranie wejścia głównego do budynku Sądu 30 minut przed 

rozpoczęciem pracy Sądu; 

• wydawanie i przyjmowanie  kluczy do pomieszczeń oraz ich 

ewidencjonowanie w książce wydania-przyjęcia kluczy; 

• obsługa centrali telefonicznej; 

• dokonywanie codziennych obchodów obiektu i w ramach 

wielokrotnego dziennego patrolowania dostarczanie bieżącej 

korespondencji sądowej; 

• zamykanie budynku Sądu po zakończeniu pracy Sądu; 

• zamykanie budynku Sądu po zakończeniu prac porządkowych, 

wykonywanych przez zewnętrzną firmę sprzątającą wg ustalonego 

harmonogramu   ( poniedziałki godz. 18:30 ; wtorek – piątek 18:00). 

• podejmowanie innych czynności określonych  w Instrukcji Ochrony 

Obiektu Sądu Rejonowego w Rawiczu.   

• obsługa detektora cieczy w celu kontroli cieczy, obsługa 

wykrywaczy metali 

Klucze do budynku Sądu każdorazowo pobierane są, a po zamknięciu 

budynku zdawane dyżurnemu Komendy Powiatowej Policji w Rawiczu, 

gdzie są przechowywane. 

Dodatkowo podczas pełnienia dyżurów aresztowych w dni wolne od pracy, 

pracownik ochrony na wezwanie telefoniczne pracownika pełniącego dyżur, 

otwiera i zamyka budynek Sądu. 

Wykonawca zapewni swoich pracowników w środki niezbędne                                  

do wykonywania powierzonych im obowiązków, w tym w łączność radiową, 

umożliwiającą łączenie się pracowników ochrony z centralą Wykonawcy. 

Wykonawca po podpisaniu umowy, a przed rozpoczęciem realizacji 

przedmiotu zamówienia przygotuje dla Zamawiającego plan ochrony wraz 

z instrukcją pełnienia służby z uwzględnieniem obowiązującego w Sądzie 

Rejonowym Regulaminu w sprawie bezpieczeństwa i porządku w budynkach 

Sądów. 



Pracownik ochrony winien być umundurowany, tak aby była możliwa jego 

identyfikacja oraz identyfikacja firmy Wykonawcy. 

Wykonawca zapewni oznakowanie obiektu Zamawiającego, w swoje logo na 

czas trwania umowy ochrony obiektów. 

Pracownik/pracownicy na obiekcie świadczący bezpośrednią ochronę 

fizyczną budynku zatrudniony/zatrudnieni przez Wykonawcę na umowę 

o pracę. Każda godzina wykonywania usługi ochrony fizycznej w ramach 

umowy o pracę. 

4. Sposób pełnienia bezpośredniej 

ochrony fizycznej (godziny, dni 

tygodnia, liczba pracowników 

ochrony). 

Godziny urzędowania Sądu: poniedziałek od 7:30 do 18:00, wtorek-piątek od 

7:30 do 15:30. 

Godziny ochrony: 

Dwóch pracowników od 7:00 do 18:30 w poniedziałki 

Dwóch pracowników od 7:00 do 18:00 od wtorku do piątku 

Obiekt Zamawiającego ochraniany będzie przez jednego pracownika, w 

godzinach pracy Zamawiającego oraz na 30 minut przed rozpoczęciem 

pracy Sądu, a następnie kontynuowanie ochrony budynku do czasu 

zakończenia prac porządkowych przez firmę sprzątającą w celu zamknięcia 

budynku i zabezpieczenia  alarmu . Nadto, w godzinach urzędowania Sądu 

do obowiązków pracownika ochrony będzie należała bieżąca obsługa 

bramki wykrywaczy metali oraz ręcznego wykrywacza metali. 

Ilość godzin ochrony fizycznej w miesiącu zależy od liczby dni pracy                   

w danym miesiącu. 

Ilość godzin wypracowanych przez danego pracownika w miesiącu musi 

być zgodna z Kodeksem Pracy. 

5.  Termin realizacji przedmiotu 

zamówienia 

12 miesięcy od dnia podpisania umowy, nie wcześniej jednak niż od dnia 01 

lipca 2026 roku 

6. Usługi dotyczące systemu 

alarmowego 

W ramach przedmiotu zamówienia Wykonawca będzie monitorować lokalny 

system alarmowy poprzez przyjmowanie informacji i przekazywanie ich 

Zamawiającemu, osobom upoważnionym, grupom interwencyjnym lub 

jednostkom patrolowym oraz odpowiednim instytucjom (np. Policja) w 

formie całodobowej. Nazwa systemu/systemów alarmowych: ( Podłączenie 

do centrum monitorowania sygnałów alarmowych Wykonawcy ) 

W przypadku awarii systemu Wykonawca zobowiązany jest do 

bezzwłocznego poinformowania Zamawiającego o uszkodzeniu. 

Satel CA-64 

Aritech FT 1216 

Wykonawca w trakcie trwania umowy zapewni przeglądy i konserwacje 

systemu 



7. Usługi dotyczące systemu 

monitoringu wizyjnego CCTV 

Wykonawca będzie obsługiwał telewizję przemysłową, na żądanie 

Zamawiającego dokonywał zapisu monitoringu, chronił informacje 

pochodzące z nagrań wykonanych przez rejestratory systemu.  

W przypadku awarii systemu Wykonawca zobowiązany jest do 

bezzwłocznego poinformowania Zamawiającego o uszkodzeniu. 

Monitoring 22 kamery, system cyfrowy, kabel UTP,model systemu 

SAMSUNG SRN -1000 – 22  kamery i 1 monitor 

Wykonawca w trakcie trwania umowy zapewni przeglądy i konserwacje 

systemu 

8. Usługa konwojowania jednostek 

pieniężnych 

Nie dotyczy 

9. 

Grupa interwencyjna 

Interwencja polega na niezwłocznym (w czasie określonym w umowie, 

licząc od odebrania sygnału alarmowego z systemów, w tym również 

systemu p.poż przez stację monitorowania)  przybyciu grupy lub jednostki 

do obiektu i zweryfikowaniu alarmu oraz podjęciu stosownych działań, w 

sposób właściwy dla danej sytuacji . Działania te mają na celu zapobieżenie 

powstaniu ewentualnej szkody lub zmniejszenie rozmiarów szkody, która 

powstała przed przybyciem grupy do obiektu . Po przeprowadzeniu 

interwencji i ujawnieniu widocznych śladów włamania Wykonawca 

zobowiązuje się bez dodatkowych opłat do dozorowania obiektu do chwili 

przybycia upoważnionego przedstawiciela Sądu, nie dłużej jednak niż 30 

minut od otrzymania informacji o alarmie. 

- W przypadku odebrania alarmu z systemu przez stację monitorowania i 

ustaleniu, iż jest to alarm, w którego następstwie prowadzona jest ewakuacja 

pracowników i innych osób przebywających w budynku, grupa interwencyjna 

lub jednostka patrolowa bierze czynny udział w ewakuacji m.in. zabezpiecza 

wejście do Sądu, wjazd na parking. Obecność grupy interwencyjnej jest 

konieczna przy ewakuacji rzeczywistej jak i próbnej. 

- Obecność grupy interwencyjnej lub jednostki patrolowej na wypadek 

wystąpienia zdarzeń o charakterze terrorystycznym i wprowadzeniu 

poszczególnych stopni alarmowych. W tym przypadku,  na wezwanie Sądu 

obecność patrolu ochrony w celu kontrolowania osób i pojazdów 

znajdujących się w rejonie budynku Sądu. 

 


