Nr postepowania: BIT-11.3012.1.2026

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

Kancelaria Sejmu, ul. Wiejska 4/6/8, 00-902 Warszawa, zwana dalej ,,zamawiajacym™, zaprasza
do zlozenia oferty w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego pn. ,,Zakup i rezerwacja
biletow lotniczych na trasach migdzynarodowych dla posléw, pracownikéw Kancelarii Sejmu oraz
innych osob delegowanych przez Sejm i Kancelari¢ Sejmu za granice” prowadzonym w trybie
przetargu nieograniczonego na podstawie art. 132 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320, z p6zn. zm.), zwanej dalej ,,ustawa Pzp” lub ,,Pzp”.

Niniejsza specyfikacja warunkéw zaméwienia, zwana dalej ,,SWZ”, sklada si¢ z nastgpujacych
rozdzialéw i zalacznikow:

Rozdziat I Instrukcja dla wykonawcow;
Rozdziat 11 Opis przedmiotu zamowienia (OPZ);
Rozdzial 111 Formularz oferty wraz z zalagcznikami;

Rozdzial IV Projektowane Postanowienia Umowy (PPU).

Zalacznik do SWZ:
Jednolity Europejski Dokument Zaméwienia (JEDZ).
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Rozdzial 1
Instrukeja dla wykonawcow

Spis tresci Rozdziatu I:

L. Nazwa oraz adres zamawiajgcego, adres strony internetowej;

II. Tryb udzielenia zaméwienia. Informacje ogélne;

III. Warunki udzialu w postepowaniuy;

Iv. Poleganie na zasobach innych podmiotow;

V. Podstawy wykluczenia wykonawcy z postepowania;

VI. Informacja dla wykonawcéw wspélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdéwienia;

VII Podmiotowe srodki dowodowe;

VIIL. Przedmiotowe srodki dowodowe;

IX. Informacja o s$rodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych bedzie

komunikowal sie z wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach technicznych
i organizacyjnych sporzadzania, wysytania i odbierania korespondencji elektronicznej;
X. Wyjasnienia treéci SWZ;

XI. Opis sposobu przygotowania oferty;
XII. Sposob skladania ofert;
XII1. Termin skladania i otwarcia ofert;

XIV. Termin zwigzania oferts;

XV. Wymagania dotyczace wadium;

XVI Sposdb obliczenia ceny oferty;

XVII.  Opis kryteriéw oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert;

XVIII. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy;

XIX. Informacje o formalnosciach, jakie muszg zostaé dopelnione po wyborze
najkorzystniejszej oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego;

XX. Pouczenie o $rodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy;

XXI. Ochrona danych osobowych;

XXII.  Postanowienia w zakresie ochrony terenéw i obiektow Kancelarii Sejmu.

Nazwa oraz adres zamawiajacego, adres strony internetowej

Zamawiajacy: Kancelaria Sejmu, zwana dalej ,,zamawiajgcym”, ul. Wiejska 4/6/8 w Warszawie.
Adres poczty elektronicznej: biuro-zam@sejm.gov.pl.

Adres strony internetowej prowadzonego postgpowania: https://ezamowienia.gov.pl.

Adres strony internetowej, na ktorej udostgpnione bedg SWZ, zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz
inne dokumenty zamdowienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem: https://ezamowienia.gov.pl.
Identyfikator (ID) postgpowania na Platformie e-Zaméwienia (link prowadzacy bezposrednio
do widoku postepowania na Platformie e-ZamoOwienia): https://ezamowienia.gov.pl/mp-
client/search/list/ocds-148610-7c¢74873e-2d1b-4fde-b7cd-e3b2aa481708

. Postepowanie jest prowadzone przez Biuro Inwestycyjno-Techniczne Kancelarii Sejmu.

. Tryb udzielenia zamoéwienia. Informacje ogélne
. Postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 132 ustawy

Pzp.
Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektroniczne;j.

. Zamawiajacy nie prowadzi postgpowania w celu zawarcia umowy ramowej.
. Zamawiajagcy nie zastrzega mozliwosci ubiegania si¢ o udzielenie zamoéwienia wylacznie przez

wykonawcow, o ktorych mowa w art. 94 Pzp.

. Zamawiajacy nie dopuszcza skladanie ofert cz¢sciowych.
. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych oraz w postaci kata%géw

elektronicznych. _ j/
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7. Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaméwien, o ktorych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8 ustawy
Pzp.
8. Termin realizacji zamowienia: — umowa bedzie obowigzywata 24 miesigce od dnia jej zawarcia lub
do wyczerpania nieprzekraczalnej wartosci umowy brutto.
Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
9. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.
10.Podmiotowe srodki dowodowe oraz inne dokumenty lub oswiadczenia sporzgdzone w jezyku obcym
przekazuje si¢ wraz z tlumaczeniem na jezyk polski.
11.Do czynnosci podejmowanych przez zamawiajacego i wykonawcow w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia stosuje si¢ przepisy ustawy Pzp oraz aktéw wykonawczych wydanych na jej
podstawie, a w sprawach nieuregulowanych przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks
cywilny (Dz. U. z 2025 . poz. 1071, z pdzn. zm.).
12.Przedmiotem zamodwienia jest ,Zakup i rezerwacja biletéw lotniczych na trasach
miedzynarodowych dla posléw, pracownikow Kancelarii Sejmu oraz innych oséb
delegowanych przez Sejm i Kancelari¢ Sejmu za granice”.
13.Wspo6lny Stownik Zamoéwien CPV:
63512000-1 Ushugi sprzedazy biletow podroznych i pakietdéw wycieczkowych.

1. Warunki udzialu w postepowaniu
1. O udzielenie zamoéwienia moga ubiegac sie wykonawcy, ktorzy:
1) nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania;
2) spelniaja warunki udzialu w postgpowaniu okreslone przez zamawiajacego w ogloszeniu
0 zaméwieniu i niniejszej SWZ.
2. Warunki udzialu w postgpowaniu dotycza:
2.1. zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym

Zamawiajacy nie okresla warunku w powyzszym zakresie.

2.2. uprawnien do prowadzenia okresSlonej dzialalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepisow
Wykonawca powinien by¢ czlonkiem [ATA lub posiada¢ wazng akredytacje IATA.
2.3. sytuacji ekonomicznej lub finansowej

Zamawiajgcy nie okresla warunku w powyzszym zakresie.
2.4, zdolnosci technicznej lub zawodowej:
2.4.1 w zakresie doSwiadczenia:

Wykonawca powinien posiada¢ doswiadczenie w sprzedazy biletoéw lotniczych na trasach

miedzynarodowych i spetnia¢ lacznie nastepujace warunki, tj.:

a) w ciagu ostatnich 5 lat przed uplywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dzialalnosci jest krétszy to w tym okresie, wykonal/wykonuje nalezycie co najmniej 2 ushugi
(umowy) ktorych realizacja trwala lub trwa co najmniej 1 rok, i w ramach kazdej z nich
sprzedal nie mniej niz 400 biletoéw lotniczych na trasach migdzynarodowych w co najmnie;j
jednym roku trwania ushagi (umowy);

b) w ciggu ostatnich 5 lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dzialalnosci jest krétszy to w tym okresie, sprzedal w trakcie 1 wybranego roku
kalendarzowego co najmniej 10 000 biletow na trasach migdzynarodowych;

2.4.2. w zakresie oséb skierowanych do realizacji zamoéwienia:

Wykonawca do realizacji przedmiotu zaméwienia skieruje co najmniej 2 kasjeréw lotniczych

posiadajgcych certyfikaty ukonczonych kursow: taryfowych, rezerwacyjnych i wystawiania

biletow w systemie Amadeus oraz posiadajacych co najmniej 3 letnie doswiadczenie

w zakresie rezerwacji i sprzedazy biletéw lotniczych na trasach migdzynarodowych.

2.4.3. w zakresie zdolnosci technicznej: }

Wykonawca powinien posiada¢ 24h serwis telefoniczny 7 dni w tygodniu z/dostgpem

v

do systemu rezerwacyjnego oraz co najmniej 1 punkt sprzedazy na terenie Warszawy. - y
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IV. Poleganie na zasobach innych podmiotow

1. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu polegaé
na zdolnosciach technicznych lub zawodowych podmiotéw udost¢pniajacych zasoby, niezaleznie
od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkéw prawnych, na zasadach okreslonych w art.
118 ustawy Pzp.

2. W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia, wykonawcy moga polega¢ na zdolnosciach podmiotéw udostgpniajacych zasoby,
jezeli podmioty te wykonajg ustugi, do realizacji ktorych te zdolnosci s3 wymagane.

W przypadku warunku opisanego w:

1) pktIII.2.2 — wykonawca lub podmiot, na zasobach ktdrego polega wykonawca, powinien spetniaé
warunek, tzn. ten wykonawca/podmiot, ktory zrealizuje ustugi, do ktoérych realizacji wymienione
uprawienia s3 wymagane;

2) pkt IT1.2.4.1. lit a i b - wymagane doswiadczenie powinien posiada¢ wykonawca albo podmiot
udostepniajacy zasoby, ktérego zdolnosci sg wykazywane (doswiadczenie nie podlega
sumowaniu);

3) pkt II1.2.4.2 - spelnienic warunku moze by¢é wykazane przez wykonawce albo podmiot
udostepniajacy zasoby albo facznie przez wykonawcg i podmiot udostgpniajacy zasoby;

4) pkt II1.2.4.3 — spelnianie warunku moze byé wykazane przez wykonawcg¢ lub podmiot
udostepniajacy zasoby (ktory bedzie realizowal ushugi).

3. Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajacych zasoby, skiada,
wraz z ofertg, zobowigzanie podmiotu udost¢pniajacego zasoby do oddania mu do dyspozycji
niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji danego zamodwienia lub inny podmiotowy sSrodek
dowodowy potwierdzajacy, ze wykonawca realizujac zamowienie, bedzie dysponowal niezbednymi
zasobami tych podmiotéw.

4. Zamawiajacy oceni, czy udostgpniane przez podmioty udostepniajace zasoby zdolnosci techniczne
lub zawodowe, pozwalaja na wykazanie przez wykonawcg spelniania warunkéw udzialu
w postepowaniu, a takze zbada, czy nie zachodza, wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia,
ktore zostaly przewidziane wzgledem wykonawcy.

5. Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe podmiotu udostepniajacego zasoby nie potwierdzaja
spetniania przez wykonawce warunkéw udziatu w postgpowaniu lub zachodza, wobec tego podmiotu
podstawy wykluczenia, zamawiajacy zada, aby wykonawca w terminie okreslonym przez
zamawiajgcego zastgpil ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo wykazat,
ze samodzielnie spetnia warunki udzialu w postgpowaniu.

6. Wykonawca nie moze, po uplywie terminu skladania ofert, powolywa¢ si¢ na zdolnosci lub sytuacje
podmiotéw udostepniajgcych zasoby, jezeli na etapie sktadania ofert nie polegat on w danym zakresie
na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajacych zasoby.

7. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostgpniajacych
zasoby, przedstawia, wraz z zobowigzaniem, o ktérym mowa w pkt 3, takze o§wiadczenie podmiotu
udostepniajacego zasoby, potwierdzajace brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz
odpowiednio spelianie warunkéw udzialu w postgpowaniu, w zakresie, w jakim wykonawca
powoluje si¢ na jego zasoby.

V. Podstawy wykluczenia wykonawcy z postepowania
1. Zamawiajacy wykluczy z udzialu w postgpowaniu wykonawcg (z zastrzezeniem art. 110 ust. 2
ustawy Pzp), w przypadku okolicznosci wskazanych:

1)w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp,

2)w art. 109 ust. 1 pkt 1, 2, 4, 81 10 ustawy Pzp,

3)w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing oraz shizacych ochronie bezpieczefistwa
narodowego oraz w art. 5k rozporzadzenia Rady (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipcijbfr r.

 fdztethig
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dotyczacego srodk6w ograniczajacych w zwiazku z dzialaniami Rosji destabilizujacymi sytuacje
na Ukrainie (Dz. Urz. UE L 229 z 31.07.2014, str. 1), w brzmieniu nadanym rozporzadzeniem
Rady (UE) 2025/2033 w sprawie zmiany rozporzadzenia (UE) nr 833/2014 dotyczacego srodkow
ograniczajacych w zwigzku z dzialaniami Rosji destabilizujagcymi sytuacj¢ na Ukrainie (Dz. Urz.
UEL 2033 z23.10.2025 1.).
Wykluczenie wykonawcy nastepuje na okres, o ktorym mowa w art. 111 Pzp, a jego oferta zostanie
odrzucona na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 2 lit. a tej ustawy.
Wykluczenie wykonawcy ze wzgledu na zaistnienie okolicznosci okreslonych w art. 7 ust. 1 ustawy
z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu
agresji oraz Ukraine oraz shuzacych ochronie bezpieczenistwa narodowego oraz w art. Sk ww.
rozporzadzenia Rady (UE), nastepuje na okres trwania tych okolicznosci.

. Jezeli wykonawca polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostgpniajacych zasoby

zamawiajacy zbada, czy nie zachodza, wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, ktore zostaty
przewidziane wzgledem wykonawcy.

4. W przypadku wspélnego ubiegania si¢ wykonawcow o udzielenie zamoéwienia zamawiajacy zbada,

czy nie zachodza podstawy wykluczenia wobec kazdego z tych wykonawcow.

VL Informacja dla wykonawcow wspdélnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia

1.

5.

Wykonawcy mogg wspolnie ubiegac si¢ o udzielenie zaméwienia. W takim przypadku wykonawcy
ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu albo do reprezentowania
i zawarcia umowy w sprawie zamdOwienia publicznego. Pelnomocnictwo powinno by¢ zalaczone
do oferty.

W przypadku wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia o$wiadczenie,
o ktorym mowa w pkt XI.3.1) Rozdzialu I SWZ, sklada kazdy z wykonawcow. Oswiadczenie to
potwierdza brak podstaw wykluczenia i odpowiednio spelnianie warunkow udziatu w postepowaniu
w zakresie, w jakim wykonawcy je spehniaja - zgodnie z Zalacznikiem nr 1.

Oswiadczenia i dokumenty potwierdzajace brak podstaw do wykluczenia z postepowania sklada
kazdy z wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych si¢ o zamowienie.

. W odniesieniu do warunkéw dotyczacych sytuacji ekonomicznej lub finansowej, wyksztalcenia,

kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o zamdwienie
moga polega¢ na zdolno$ciach tych wykonawcédw, ktérzy wykonaja ustuge, do realizacji ktorych
te zdolnosci sa wymagane.
W przypadku warunku opisanego w:
1) pkt II1.2.2 - co najmniej jeden z wykonawcdéw wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia
powinien spelnia¢ warunek, tzn. ten wykonawca, ktoéry zrealizuje ushugi, do ktorych realizacji
wymienione uprawienia sa wymagane,

2) pkt 1II.2.4.1 — co najmniej jeden z wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie

zamdwienia (ktory bedzie realizowal ustugi) musi spelni¢ powyzszy warunek (doswiadczenie nie
podlega sumowaniu),

3) pkt II1.2.4.2 — spelnianie warunku moga wykaza¢ wykonawcy lacznie,
4) pkt 1I1.2.4.3— spelnianie warunku powinno by¢ wykazane przez wykonawce, ktory bedzie

realizowal ushugi.
Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o zamowienie dotaczaja do oferty oswiadczenie, z ktorego
wynika, ktére ustugi wykonujg poszczegolni wykonawcey

VII. Podmiotowe Srodki dowodowe

1.

Zamawiajgcy przed wyborem oferty najkorzystniejszej wezwie wykonawce, ktorego oferta
zostala najwyzej oceniona, do zlozenia w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 10 dni,
aktualnych na dzien zloZzenia nastepujacych podmiotowych s$rodkow dowodowych

1) spelnianie warunkéw udzialu w postepowaniu:

potwierdzajacych: L’
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a)

b)

d)

e)

certyfikat przynaleznosci IATA (w przypadku linii lotniczych bedacych cztonkami IATA) lub
wazng akredytacje IATA, na potwierdzenie warunku, o ktérym mowa w pkt I11.2.2.2 Rozdzialu 1
SWZ;

wykaz ustug (uméw) wraz z dowodami czy te ustugi (umowy) zostaly wykonane lub
sg wykonywane nalezycie, na potwierdzenie warunku, o ktérym mowa w pkt II1.2.4.1 lit. a
Rozdziatu I SWZ - Zalacznik nr 4.

Dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot,
na rzecz ktérego ustugi byly wykonywane/ sa wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny
o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskac tych dokumentéw oswiadczenie
wykonawcy: w przypadku $wiadczen nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty
potwierdzajgce ich nalezycie wykonywanie powinny by¢ wydane nie wezesniej niz 3 miesiace
przed uptywem terminu skladania ofert;

oswiadczenie o liczbie sprzedanych biletéw lotniczych na trasach miedzynarodowych —
na potwierdzenie warunku, o ktorym mowa w pkt I11.2.4.1 lit b Rozdzialu I SWZ - Zalgcznik
nr 5;

wykaz osob (kasjeréw), skierowanych przez wykonawce do realizacji przedmiotowego
zamoOwienia (nalezy wskaza¢ co najmniej 2 osoby zatrudnione na umowg o pracg) wraz
z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnien, doswiadczenia
i wyksztalcenia, niezbednych do wykonywania zamdwienia oraz o podstawie dysponowania tymi
osobami — na potwierdzenie warunku, o ktorym mowa w pkt I11.2.4.2 Rozdziatu I SWZ —
(Zalacznik nr 6);

oswiadczenie o posiadaniu:

- 24h serwisu 7 dni w tygodniu wraz z podaniem nr telefonu,

- co najmniej 1 punktu sprzedazy na terenie Warszawy wraz z podaniem adresu,

na potwierdzenie warunku, o ktérym mowa w pkt I111.2.4.3 Rozdzialu I SWZ — (Zalacznik nr 5);

2) brak podstaw wykluczenia

a)

b)

<)

d)

o$wiadczenia wykonawcy o aktualnosci informacji zawartych w oswiadczeniu, o ktérym mowa
w art, 125 ust. 1 ustawy Pzp (JEDZ), w zakresie podstaw wykluczenia z postgpowania
wskazanych przez zamawiajacego (Zalgeznik nr 1);

informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie art. 108 ust. 1 ustawy Pzp — sporzadzonej
nie wczesniej niz 6 miesigcy przed jej zlozeniem;

oswiadczenia wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp, o braku przynaleznosci
do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentéow (Dz. U. z 2025 r. poz. 1714), z innym wykonawca, ktory zlozyl
odrebng oferte albo oswiadczenia o przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowej wraz
z dokumentami lub informacjami potwierdzajacymi przygotowanie oferty niezaleznie
od innego wykonawcy nalezacego do tej samej grupy kapitalowej (Zalacznik nr 2);
zaswiadczenia wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajacego, ze wykonawca nie
zalega z oplacaniem podatkéw i oplat, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp, wystawionego
nie wczeéniej niz 3 miesigce przed jego zlozeniem, a w przypadku zalegania z oplacaniem
podatkow lub oplat wraz z zaswiadczeniem zamawiajacy zada zlozenia dokumentow
potwierdzajacych, ze przed uplywem terminu skladania ofert wykonawca dokonal platnosci
naleznych podatkéw lub oplat wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarl wigzace porozumienie
w sprawie splat tych naleznosci;

zaswiadczenia albo innego dokumentu wlasciwej terenowej jednostki organizacyjnej Zaktadu
Ubezpieczen Spotecznych lub wiasciwego oddzialu regionalnego lub wlasciwej placéwki
terenowej Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego potwierdzajacego, ze wykonawca nie
zalega z optacaniem sktadek na ubezpieczenia spoleczne i zdrowotne, w zakresie art. 109 ust. 1
pkt 1 ustawy Pzp, wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed jego zlozeniem,
a w przypadku zalegania z oplacaniem skladek na ubezpieczenia spoleczne lub zdrowotne wraz
z zaswiadczeniem albo innym dokumentem zamawiajacy zada zlozenia dokurzﬁnt
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potwierdzajacych, ze przed uplywem terminu skladania ofert wykonawca dokonal platnosci

naleznych skltadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami

lub zawarl wigzace porozumienie w sprawie splat tych naleznosci;

f) odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sagdowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dzialalnosci Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp, sporzadzonych
nie wezesniej niz 3 miesigce przed jej zlozeniem, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu
do rejestru lub ewidencji.

. W przypadku wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia podmiotowe

srodki dowodowe, na potwierdzenie braku podstaw wykluczenia, sklada kazdy z wykonawcow

wystepujgcych wspodlnie.

. Zamawiajacy nie wezwie wykonawcy do zlozenia podmiotowych srodkéw dowodowych, jezeli

moze je uzyskac za pomoca bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych, w szczegolnosci rejestréw

publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci
podmiotéw realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z 2025 r. poz. 1703, z pozn. zm.), o ile
wykonawca wskazal w oswiadczeniu, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp — formularzu

JEDZ, dane umozliwiajace dostep do tych srodkow.

. Wykonawca nie jest zobowigzany do zlozenia podmiotowych srodkéw dowodowych, ktdre

zamawiajacy posiada, jezeli wykonawca wskaze te $rodki oraz potwierdzi ich prawidlowos¢

i aktualno$é. W takiej sytuacji wykonawca wskaze zamawiajacemu nazwe postepowania albo numer

referencyjny postepowania, w ktorym ztozyl wymagane podmiotowe srodki dowodowe.

. Jezeli zachodzg uzasadnione podstawy do uznania, ze zlozone uprzednio podmiotowe Srodki

dowodowe nie sa juz aktualne, zamawiajacy moze w kazdym czasie wezwa¢ wykonawce lub

wykonawcow do zlozenia wszystkich lub niektdérych podmiotowych s$rodkéw dowodowych,
aktualnych na dzien ich zlozenia.

. Jezeli wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolite;

Polskiej, zamiast dokumentow, o ktérych mowa w pkt 1.2):

1) lit. b — sktada informacje z odpowiedniego rejestru, takiego jak rejestr sadowy, albo,
w przypadku braku takiego rejestru, inny rownowazny dokument wydany przez wiasciwy organ
sagdowy lub administracyjny kraju, w ktorym wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce
zamieszkania, w zakresie, o ktorym mowa w pkt 1.2) lit. b;

2) lit. d-f — sklada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym wykonawca
ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze:

a) nie naruszyl obowiazkéw dotyczacych platnosci podatkéw, optat lub skladek
na ubezpieczenie spoleczne lub zdrowotne,

b) nie otwarto jego likwidacji, nie ogloszono upadtosci, jego aktywami nie zarzadza likwidator
lub sad, nie zawarl ukladu z wierzycielami, jego dzialalno$¢ gospodarcza nie jest
zawieszona ani nie znajduje si¢ on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej z podobnej
procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury.

. Dokument, o ktérym mowa w pkt 6.1), powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy

przed jego zlozeniem. Dokumenty, o ktérych mowa w pkt 6.2), powinny by¢ wystawione nie

wczesniej niz 3 miesigce przed ich zlozeniem.

. Jezeli w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢

dokumentow, o ktorych mowa w pkt 6, lub gdy dokumenty te nie odnoszg si¢ do wszystkich

przypadkow, o ktérych mowa w art. 108 ust. 1, art. 109 ust. 1 pkt 1, 2,4, 8 110 ustawy Pzp,
zastepuje si¢ je odpowiednio w catosci lub w czgéei dokumentem zawierajacym odpowiednio
oswiadczenie wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo oséb uprawnionych do jego reprezentacii,
lub os$wiadczenie osoby, ktérej dokument miat dotyczyé, zlozone pod przysiega, lub, jezeli

w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania nie ma przepiséw

o o$wiadczeniv pod przysi¢ga, zlozone przed organem sadowym Ilub administracyjnym,

notariuszem, organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego, wlasciwym ze wzgle;du

na siedzibe lub miejsce zamieszkania wykonawcy. - A
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10.

11.

12.

Podmiotowe $rodki dowodowe oraz inne dokumenty lub oswiadczenia nalezy przekazaé
zamawiajagcemu przy uzyciu $rodkow komunikacji elektronicznej dopuszczonych w SWZ,
tj. droga elektroniczng za posrednictwem platformy e-Zamdwienia: https://ezamowienia.gov.pl,
w zakresie i sposob okres$lony w przepisach rozporzadzenia wydanego na podstawie art. 70 Pzp.
Podmiotowe srodki dowodowe sporzadzone w jezyku obcym musza by¢ zlozone wraz
z thumaczeniem na jezyk polski.

Jezeli wykonawca nie zlozyt o$wiadczenia, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 Pzp, podmiotowych

srodkéw dowodowych, innych dokumentow lub oswiadczen skiadanych w postgpowaniu lub

sg one niekompletne lub zawierajg bledy, zamawiajacy wezwie wykonawce odpowiednio do ich

zlozenia, poprawienia lub uzupehienia w wyznaczonym terminie, chyba ze:

1) oferta wykonawcy podlega odrzuceniu bez wzgledu na ich zlozenie, uzupelnienie lub

poprawienie lub

2) zachodzg przestanki uniewaznienia postgpowania.

Zamawiajgcy moze zadaé od wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci o§wiadezenia, o ktérym

mowa w art. 125 ust. 1 Pzp, lub zlozonych podmiotowych $rodkéw dowodowych lub innych

dokumentow lub oéwiadczen skladanych w postgpowaniu.

Jezeli ztozone przez wykonawce oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 Pzp lub

podmiotowe $rodki dowodowe budza watpliwosci zamawiajacego, moze on zwrdci¢ sig

bezposrednio do podmiotu, ktory jest w posiadaniu informacji lub dokumentow istotnych w tym

zakresie dla oceny braku podstaw wykluczenia, o przedstawienie takich informacji lub

dokumentow.

VIII. Przedmiotowe srodki dowodowe

Zamawiajacy nie wymaga zlozenia przedmiotowych srodkéw dowodowych.

IX. Informacja o $rodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych zamawiajacy bedzie

komunikowal si¢ z wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach technicznych
i organizacyjnych sporzadzania, wysylania i odbierania korespondencji elektronicznej
Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, w tym skladanie ofert, wymiana informacji
oraz przekazywanie dokumentéw lub oswiadczen migdzy zamawiajacym a wykonawcs,
z uwzglednieniem wyjatkéw okreslonych w ustawie Pzp, odbywa si¢ przy uzyciu srodkéw
komunikacji elektronicznej. Przez $rodki komunikacji elektronicznej rozumie si¢ Srodki
komunikacji elektronicznej zdefiniowane w ustawie z dnia 18 lipca 2002 r. o §wiadczeniu ushug
droga elektroniczng (Dz. U. z 2024 r. poz. 1513, z pézn. zm.).

Komunikacja miedzy zamawiajagcym a wykonawcami odbywa si¢ przy uzyciu Platformy
e-ZamoOwienia, ktora jest dostepna pod adresem https://ezamowienia.gov.pl.

Korzystanie z Platformy e-Zaméwienia jest bezplatne.

Osobg uprawniong do komunikowania si¢ z wykonawcami jest: p. Maria Strzelecka tel. 22 6942369,
adres e-mail: biuro-zam@sejm.gov.pl.

Wykonawca zamierzajacy wzia¢ udziat w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego musi
posiada¢ konto podmiotu ,,Wykonawca” na Platformie e-Zamowienia. Szczegbtowe informacje
na temat zaktadania kont podmiotéw oraz zasady i warunki korzystania z Platformy e-Zamo6wienia
okre$la Regulamin Platformy e-Zamoéwienia, dostgpny na  stronie  internetowej
https://ezamowienia.gov.pl oraz informacje zamieszczone w zakladce ,,Centrum Pomocy”
https://ezamowienia.gov.pl/pl/komponent-edukacyjny/.

. Przegladanie i pobieranie publicznej tresci dokumentacji postgpowania nie wymaga posiadania

konta na Platformie e-Zamé6wienia ani logowania.

. Dokumenty elektroniczne, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow

z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz

wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektroniczne;j

w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 . poz.’%456i,
v y b
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sporzagdza si¢ w postaci elektronicznej, w formatach danych okreslonych w przepisach

rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 21 maja 2024 r. w sprawie Krajowych Ram

Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji

w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow teleinformatycznych (Dz. U.

z 2024 r. poz. 773), z uwzglednieniem rodzaju przekazywanych danych i przekazuje si¢ jako

zataczniki. W przypadku formatow, o ktorych mowa w art. 66 ust. 1 ustawy Pzp, ww. regulacje nie

beda mialy bezposredniego zastosowania.

8. Informacje, o$wiadczenia lub dokumenty, inne niz wymienione w § 2 ust. 1 ww. rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz
wymagaf technicznych dla dokumentow elektronicznych oraz $rodkéw komunikacji elektronicznej
w postepowaniu o udzielenic zamowienia publicznego lub konkursie, przekazywane
w postepowaniu sporzadza si¢ w postaci elektroniczne;j:

1) w formatach danych okreslonych w przepisach rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 21 maja
2024 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow
publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan
dla systeméw teleinformatycznych (i przekazuje si¢ jako zalaczniki) lub

2) jako tekst wpisany bezposrednio do wiadomosci przekazywanej przy uzyciu Srodkow
komunikacji elektronicznej (np. w treéci wiadomosci e-mail lub w tresci ,,Formularza
do komunikacji”).

9. Jezeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej,
zawieraja informacje stanowiace tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy
zdnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2026 r. poz. 85)
wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci tych informacji, przekazuje je w wydzielonym
i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku ,,Dokument
stanowiacy tajemnice przedsi¢biorstwa”.

10.Komunikacja w postepowaniu odbywa si¢ droga elektroniczna. Nalezy korzysta¢ z formularzy
do komunikacji dostepnych w zakladce ,Formularze” (,Formularze do komunikacji”),
za wyjatkiem korzystania z Formularza oferty, poniewaz zamawiajacy stosuje wilasny wzor
Formularza oferty. Za posrednictwem ,,Formularzy do komunikacji” odbywa si¢ w szczegolnosci
przekazywanie wezwan i zawiadomien, zadawanie pytan iudzielanie odpowiedzi. Formularze
do komunikacji umozliwiajg rowniez dotgczenie zatacznika do przesylanej wiadomosci (przycisk
»dodaj zalacznik™).

W przypadku zalgcznikéw, ktdre sg zgodnie z ustawa Pzp lub ww. rozporzadzeniem Prezesa Rady

Ministrow w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan

technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz $rodkéw komunikacji elektronicznej

w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego lub konkursie, opatrzone kwalifikowanym

podpisem elektronicznym', moga by¢ opatrzone, zgodnie z wyborem wykonawcy/wykonawcy

wspdlnie ubiegajacego si¢ o udzielenie zamoéwienia, podpisem zewngtrznym lub wewngtrznym.

W zaleznos$ci od rodzaju podpisu i jego typu (zewnetrzny, wewnetrzny) dodaje si¢ do przesylane;j

wiadomosci uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ

zewnetrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ wewngtrzny).

11. Mozliwo$¢ korzystania w postepowaniu z ,Formularzy do komunikacji” w pelnym zakresie
wymaga posiadania konta ,,Wykonawcy” na Platformie e-Zamowienia oraz zalogowania sig
na Platformie e-Zamowienia. Do Kkorzystania z ,Formularzy do komunikacji” stuzacych
do zadawania pytan dotyczacych tresci dokumentow zamoéwienia wystarczajace jest posiadanie
tzw. konta uproszczonego na Platformie e-Zamowienia.

12. Wszystkie wystane i odebrane w postgpowaniu przez wykonawce wiadomosci widoczne
sg po zalogowaniu w podgladzie postgpowania w zakladce ,,Komunikacja”.

1 W postgpowaniach o udzielenie zam6éwienia o wartosci unijnej lub przekraczajacej progi unijne wymagany jest
kwalifikowany podpis elektroniczny. _— M .



13.

14.

15.

16.

17.

X.
1.

Maksymalny rozmiar plikéw przesylanych za posrednictwem ,Formularzy do komunikacji”
wynosi 150 MB (wielkosé ta dotyczy plikow przesylanych jako zalaczniki do jednego
formularza).
Minimalne wymagania techniczne dotyczace sprzgtu uzywanego w celu korzystania z ushug
Platformy e-Zamoéwienia oraz informacje dotyczace specyfikacji polaczenia okresla Regulamin
Platformy e-Zamowienia.
W przypadku probleméw technicznych i awarii zwigzanych z funkcjonowaniem Platformy
e-Zaméwienia uzytkownicy moga skorzystaé ze wsparcia technicznego dostgpnego droga
elektroniczng poprzez formularz udostgpniony na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl
w zakladce ,,Zglo$ problem™.
W szczegolnie uzasadnionych przypadkach uniemozliwiajagcych komunikacj¢ wykonawcy
i zamawiajagcego za posrednictwem Platformy e-Zamoéwienia, zamawiajacy dopuszcza
komunikacje za pomocg poczty elektronicznej na adres e-mail: biuro-zam@sejm.gov.pl
(nie dotyczy skladania ofert).

Niniejsze postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

Wyjasnienia tresci SWZ

Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci SWZ.
Zamawiajgcy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na 6 dni
przed uplywem terminu skiadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SWZ
wplynat do zamawiajacego nie pozniej niz na 14 dni przed uplywem terminu skladania ofert.

. Jezeli zamawiajacy nie udzieli wyjasniefi w terminie, o ktorym mowa w pkt 1, przedluza termin

skladania ofert o czas niezbedny do zapoznania si¢ wszystkich zainteresowanych wykonawcow
z wyjasnieniami niezbednymi do nalezytego przygotowania i zlozenia ofert.

. W przypadku gdy wniosek o wyjasnienie tresci SWZ nie wplynal w terminie, o ktorym mowa

w pkt 1, zamawiajacy nie ma obowigzku udzielania wyjasnienh SWZ oraz obowiazku przedluzenia
terminu skladania ofert.

Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajacy udostgpnia na stronie internetowej prowadzonego
postepowania.

. Przedluzenie terminu sktadania ofert, o ktérym mowa w pkt 2, nie wptywa na bieg terminu skiadania

wniosku o wyjasnienie tresci SWZ.

XI. Opis sposobu przygotowania oferty

1.

Oferta powinna by¢ sporzadzona i wypelniona wg wzoru przygotowanego przez zamawiajacego,
zamieszczonego w Rozdziale III SWZ. W przypadku gdy wykonawca nie Kkorzysta
z przygotowanego przez zamawiajacego wzoru Formularza oferty, oferta powinna zawiera¢
wszystkie informacje wymagane we wzorze.

Zamawiajacy nie poshuguje si¢ interaktywnym Formularzem oferty przewidzianym przez Platforme
e-Zamodwienia.

. Do oferty nalezy zalaczy¢ nastepujace oswiadczenia i dokumenty podpisane kwalifikowanym

podpisem elektronicznym:

1) o$wiadczenie z art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, tj. JEDZ,

2) oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy
z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczego6lnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz shuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2025 r. poz.
514) i o niepodleganiu wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. Sk rozporzadzenia Rady
(UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczacego $rodkow ograniczajacych w zwiazku
z dzialaniami Rosji destabilizujacymi sytuacje na Ukrainie (Dz. Urz. UE L 229 2 31.07.2014, str.
1), wbrzmieniu nadanym rozporzadzeniem Rady (UE) 2025/2033 w sprawie zmiany
rozporzadzenia (UE) nr 833/2014 dotyczacego s$rodkéw ograniczajacych w zwigzku
z dziataniami Rosji destabilizujacymi sytuacj¢ na Ukrainie (Dz. Urz. UE L 2033 z 2;{1 %025_)4
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(Zalycznik nr 3/1 i 3/2),

3) wadium w formie gwarancji/poreczenia w postaci elektronicznej (oryginatl) - jezeli wykonawca
wnosi wadium w innej formie niz pienigzna,

4) pelnomocnictwa lub dokumenty, z ktérych wynika, Zze osoba dzialajagca w imieniu wykonawcy
jest umocowana do jego reprezentowania (odpis lub informacja z Krajowego Rejestru
Sadowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej, innego wlasciwego
rejestru lub inne dokumenty); wykonawca nie jest zobowiazany do ztozenia tych dokumentow
jezeli zamawiajagcy moze je uzyskaé wszezegdlnosci za pomoca bezplatnych
i ogdlnodostepnych baz danych, o ile wykonawca wskazal dane umozliwiajace dostgp do tych
dokumentow,

5) w przypadku wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia:

a) petnomocnictwo do reprezentowania wszystkich wykonawcdéw w postgpowaniu, podpisane
kwalifikowanym podpisem elektronicznym; petnomocnik moze by¢ ustanowiony
do reprezentowania wykonawcéw w postepowaniu albo do reprezentowania w postgpowaniu
i zawarcia umowy (zgodnie z art. 58 ust. 2 ustawy Pzp),

b) oswiadczenie, z ktérego bedzie wynikalo, ktére dostawy wykonaja poszczegolni
wykonawcy (zgodnie z art. 117 ust. 4 ustawy Pzp),

6) dokumenty rejestrowe lub wskazanie skad zamawiajacy ma pobraé je samodzielnie.
. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w formie elektronicznej opatrzonej
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, w ogoélnie dostgpnych formatach danych,
w szczegdlnosci w formatach: .txt, rtf, .pdf, .doc, .docx, .odt. Do przygotowania oferty zaleca si¢
skorzystanie z Formularza oferty. W przypadku gdy wykonawca nie korzysta z przygotowanego
przez zamawiajgcego wzoru Formularza oferty, oferta powinna zawieraé wszystkie informacje
wymagane we WZorze.
. Wykonawca dotacza do oferty oswiadczenie, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp,
na formularzu jednolitego europejskiego dokumentu zamoéwienia, sporzadzonym zgodnie
ze wzorem standardowego formularza okreslonego w rozporzadzeniu wykonawczym Komisji
(UE) 2016/7 z dnia 5 stycznia 2016 r. ustanawiajagcym standardowy formularz jednolitego
europejskiego dokumentu zaméwienia (Dz. Urz. UE L 3 z 06.01.2016, str. 16), zwanego dalej
formularzem JEDZ. Oswiadczenie stanowi dowodd potwierdzajacy brak podstaw wykluczenia,
na dzien skladania ofert, tymczasowo zastepujacy wymagane przez zamawiajgcego podmiotowe
srodki dowodowe. Formularz JEDZ w formie elektronicznej dostgpny jest na stronie internetowe;j
http://espd.uzp.gov.pl/.

Instrukcja wypehienia formularza JEDZ dostgpna jest na stronie internetowej Urzg¢du Zamowien

Publicznych: https://www.uzp.gov.pl/baza-wiedzy/prawo-zamowien-publicznych-regulacje/prawo-

krajowe/jednolity-europejski-dokument-zamowienia Wykonawca/podmiot udostgpniajacy zasoby

sktada JEDZ, jezeli taka sytuacja zachodzi.

. Os$wiadczenie powinno zawieraé w szczegolnosci informacje potwierdzajace, ze wykonawca:

1) spelnia warunki udzialu w postgpowaniu okreslone przez zamawiajacego, zamawiajacy
informuje, ze w Cz¢éci IV JEDZ wymaga wypelnienia tego dokumentu jedynie w sekcji o (alfa)
—,,0g0Ine oswiadczenie” i w zwigzku z tym wykonawca nie musi wypelnia¢ Zadnej z pozostatych
sekcji w Czgsci IV JEDZ,

2) nie podlega wykluczeniu z powodéw wskazanych w art. 108 ust. 1, art. 109 ust. 1 pkt 1, 2, 4, 8
i 10 ustawy Pzp oraz w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegoélnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych
ochronie bezpieczenstwa narodowego (sekcja II1.D JEDZ).

. Informacje zawarte w JEDZ beda stanowié¢ wstepne potwierdzenie, ze wykonawca nie podlega

wykluczeniu,

. W przypadku wspdlnego ubiegania si¢ o zaméwienie przez w ykonawcow oswiadczenie,

o ktérym mowa w pkt 3.1) — formularz JEDZ, sklada kazdy z wykonawcow. Oswiadczenia

te potwierdzaja brak podstaw wykluczenia. , M | 4

: &
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9.

Informacja o podwykonawcach, niebedgcych podmiotami udostgpniajacymi zasoby na zasadach

okreslonych w art. 118 Pzp:

a) wykonawca moze powierzy¢  wykonanie czgsci zamowienia  podwykonawcy
(podwykonawcom),

b) zamawiajacy nie zastrzega obowiazku osobistego wykonania przez wykonawce kluczowych
czesci zamowienia,

¢) zamawiajacy wymaga, aby w przypadku powierzenia czeéci zamdwienia podwykonawcom,
wykonawca wskazal w ofercie czesci zamoOwienia, ktérych wykonanie zamierza powierzy¢
podwykonawcom - jesli jest juz wiadome jakim podwykonawcom zamierza powierzy¢
wykonanie czesci zamdowienia (zgodnie z pkt IV.2 nalezy poda¢ w JEDZ wykaz proponowanych
podwykonawcow),

d) powierzenie czesci zamowienia podwykonawcom nie zwalnia wykonawcy z odpowiedzialno$ci
za nalezyte wykonanie zaméwienia.

XII. Sposob skladania ofert

1.
2.
3

Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte.

Wykonaweca sklada oferte przy uzyciu platformy e-Zamoéwienia.

Spos6b ztozenia oferty opisany zostal w ,Instrukcji interaktywnej — Oferty, wnioski i prace
konkursowe” https://media.ezamowienia.gov.pl/pod/2021/10/Oferty-5.2.pdf.

Wykonawca sklada oferte za posrednictwem zakladki ,,Oferty/wnioski”, widocznej w podgladzie
postepowania po zalogowaniu si¢ na konto Wykonawcy. Po wybraniu przycisku ,.Z16z oferte”
system prezentuje okno skladania oferty umozliwiajace przekazanie dokumentéw elektronicznych,
w ktorym znajduja si¢ dwa pola (,,przeciagnij” i ,,upusc”) stuzace do dodawania plikéw. W polu
,Wypehiony formularz oferty” wykonawca dodaje wypehiony ,Formularz oferty” zawarty
w Rozdziale III SWZ. W polu ,,Zalaczniki i inne dokumenty przedstawiane w ofercie przez
Wykonawce¢”, wykonawca dodaje dokumenty sktadane wraz z oferta.

WAZNE! Do zlozenia oferty niezb¢dne jest posiadanie przez uzytkownika wykonawcy uprawnienia
.Skladanie ofert/wnioskow/prac konkursowych”.

UWAGA: Jesli wykonawca do podpisania formularza oferty wykorzystuje podpis zewngtrzny,
wykonawca dodaje plik podpisu w polu (,,Zalaczniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie
przez Wykonawce™).

Formularz oferty podpisuje si¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym'. Rekomendowany jest
wariant podpisu typu wewnetrznego. Podpis formularza oferty wariantem podpisu typu
zewnetrznego jest rowniez mozliwy, tylko w tym przypadku, powstaly oddzielny plik podpisu dla
tego formularza nalezy zalaczy¢ w polu ,,Zalaczniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie
przez Wykonawcg”.

Pozostale dokumenty wchodzgce w skiad oferty lub skladane wraz z oferts, ktore sa zgodnie
zustawg Pzp lub ww. rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow opatrzone kwalifikowanym
podpisem elektronicznym!, mogg by¢ opatrzone podpisem typu zewnetrznego lub wewnetrznego.
W zaleznosci od rodzaju podpisu i jego typu (zewngtrzny, wewngtrzny) w polu ,Zalaczniki i inne
dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcg” dodaje si¢ uprzednio podpisane
dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewng¢trzny) lub dokument z wszytym
podpisem (typ wewnetrzny).

. W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddajacym dane kompresji,

opatrzenie pliku zawierajagcego skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, jest rGwnoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentéw zawartych w tym pliku
kwalifikowanym podpisem elektronicznym'.

Oferta powinna by¢ podpisana przez osobg upowazniong/osoby upowaznione do reprezentowania

wykonawcy.
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7. Jezeli w imieniu wykonawcy dziala osoba, ktérej umocowanie do jego reprezentowania nie wynika
z dokumentéw rejestrowych (KRS, CEIDG lub innego wlasciwego rejestru), wykonawca dolacza
do oferty pelnomocnictwo.

8. Pelnomocnictwo do zlozenia oferty lub o$wiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ust.1 ustawy Pzp
(JEDZ), przekazuje si¢ w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym.

9. W przypadku, gdy pelnomocnictwo do ztozenia oferty lub o$wiadczenia, zostalo sporzadzone
jako dokument w postaci papierowej i opatrzone wlasnorecznym podpisem, przekazuje si¢
cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, potwierdzajacym zgodno$¢ odwzorowania
cyfrowego z dokumentem w postaci papierowej. Odwzorowanie cyfrowe pelnomocnictwa
powinno potwierdzaé prawidtowos¢ umocowania na dzien ztozenia oferty.

10.W przypadku wykonawcow ubiegajacych sie wspélnie o udzielenie zamoéwienia do oferty nalezy
zalaczy¢ pelnomocnictwo dla pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie
zamOwienia albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego.

11.0Oferta moze by¢ zlozona tylko do uplywu terminu skladania ofert.

12.Wykonawca moze przed uplywem terminu sktadania ofert wycofaé ofertg. Wykonawca wycofuje
oferte w zakladce ,,Oferty/wnioski” uzywajac przycisku ,,Wycofaj oferte”.

13.Maksymalny faczny rozmiar plikéw stanowigcych oferte lub sktadanych wraz z oferta to 250 MB.

XIII. Termin skladania i otwarcia ofert

1. Termin skladania ofert uptywa w dniu 31.03.2026 r., o godz. 10:00.

2. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 31.03.2026 r., 0 godz. 12:00.

3. Niezwlocznie po otwarciu ofert zamawiajacy udostepni na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dzialalnosci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktérych oferty zostaly otwarte;
2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

4. Zamawiajgcy, najpozniej przed otwarciem ofert, udostepni na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacj¢ o kwocie, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamoOwienia.

5. Jezeli otwarcie ofert nastepuje przy uzyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku awarii
tego systemu, ktéra powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym przez
zamawiajgcego, otwarcie ofert nastgpi niezwlocznie po usunigcin awarii. Zamawiajacy
poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego
postgpowania.

X1V. Termin zwigzania oferts

1. Wykonawca jest zwigzany oferta 90 dni od uplywu terminu skladania ofert, tj. do dnia
28.06.2026 r., przy czym pierwszym dniem zwigzania oferta jest dzien, w ktérym uptywa termin
sktadania ofert.

2. W przypadku, gdy wybdr najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uptywem terminu zwigzania
ofertg okreslonego w dokumentach zaméwienia, zamawiajacy przed uptywem terminu zwigzania
ofertg zwraca si¢ jednokrotnie do wykonawcdéw o wyrazenie zgody na przediluzenie tego terminu
o wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy niz 60 dni.

3. Przedluzenie terminu zwigzania oferta, o ktorym mowa w pkt 2, wymaga zlozenia przez
wykonawce pisemnego o$wiadczenia o wyrazeniu zgody na przedluzenie terminu zwigzania
oferta.

4. W przypadku, gdy zamawiajacy zada wniesienia wadium, przedtuzenie terminu zwiqpania oferta,

fad s

13



o ktérym mowa w pkt 2, nastepuje wraz z przedtuzeniem okresu wazno$ci wadium albo jezeli nie
jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedhuzony okres zwigzania ofertg.

5. Jezeli termin zwigzania oferta uplynie przed wyborem najkorzystniejszej oferty, zamawiajacy
wzywa w ykonawce, ktorego oferta otrzymala najwyzsza ocen¢, do wyrazenia w wyznaczonym
przez zamawiajgcego terminie pisemnej zgody na wybor jego oferty.

W przypadku braku zgody zamawiajacy zwraca si¢ o wyrazenie takiej zgody do kolejnego
wykonawcy, ktorego oferta zostala najwyzej oceniona, chyba ze zachodza przestanki
do uniewaznienia postgpowania.

XV. Wymagania dotyczace wadium

1.

Zamawiajacy wymaga wniesienia wadium w wysokosci 30 000,00 zt (slownie: trzydziesci tysigey
zlotych);
Wadium wnosi si¢ przed uplywem terminu sktadania ofert.

. Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastgpujacych formach:

1) pieniadzu;

2) gwarancjach bankowych;

3) gwarancjach ubezpieczeniowych;

4) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt. 2 ustawy z dnia
9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci (Dz. U. z 2025 r.
poz. 98).

Wadium wnoszone w pienigdzu nalezy wplacié na rachunek bankowy zamawiajacego: Narodowy

Bank Polski Oddzial Okregowy w Warszawie, nr rachunku 24 1010 1010 0028 2813 9120 0000.

Za termin wniesienia wadium w pienigdzu uznaje si¢ date wplywu pieniedzy na rachunek bankowy

zamawiajacego.

Jezeli wadium jest wnoszone w formie gwarancji lub porgczenia, wykonawca przekazuje

zamawiajagcemu oryginal gwarancji lub porgczenia, w postaci elektronicznej. Wadium powinno

spetnia¢ co najmniej ponizsze wymagania:

1) musi obejmowaé odpowiedzialno$¢ za wszystkie przypadki powodujace utrate wadium przez
wykonawce okreslone w ustawie Pzp;

2) z jego treSci powinno wynikaé jednoznaczne zobowiazanie gwaranta do zaplaty calej kwoty
wadium;

3) powinno by¢ nieodwolalne i bezwarunkowe oraz platne na pierwsze zadanie;

4) termin obowigzywania porgczenia lub gwarancji nie moze by¢ krétszy niz termin zwiazania oferta
(z zastrzezeniem, iz pierwszym dniem zwigzania oferta jest dzien, w ktérym uptywa termin
skladania ofert);

5) w tredci porgczenia lub gwarancji powinna znalez¢ si¢ nazwa przedmiotowego postgpowania.

Oferta wykonawcy, ktory nie wniesie wadium, wniesie wadium w sposéb nieprawidtowy lub nie

utrzyma wadium nieprzerwanie do uptywu terminu zwigzania oferta, lub zlozy wniosek o zwrot

wadium w przypadku, o ktérym mowa w art. 98 ust. 2 pkt. 3 ustawy Pzp, zostanie odrzucona.

Zasady zwrotu oraz okolicznosci zatrzymania wadium okresla art. 98 ustawy Pzp.

We wniosku o zwrot wadium w przypadku, o ktéorym mowa w art. 98 ust. 2 ustawy Pzp, jezeli

wadium bylo wniesione w formie pienigdza, wykonawca powinien poda¢ numer rachunku

bankowego, na ktory zostanie zwrocone wadium.

XVI. Sposéb obliczenia ceny oferty

1

. W Formularzu oferty nalezy podac:

1) cene przykladowego biletu lotniczego ,,C”, zarezerwowanego w systemie Amadeus, w klasie
ekonomicznej na trasie Warszawa-Bruksela-Warszawa, wyspecyfikowanego ponizej,
po uwzglednieniu oferowanego przez wykonawce rabatu, od kwoty taryfy oraz oplaty
transakcyjnej za wystawienie biletu;
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Specyfikacja biletu:

| R
abat Oplata
Kwota Oplaty od za
Kod I . taryfy - Cena
taryf taryfy lotniskowe Zewo wystawienie biletu
y T (@) | L@ pr: biletu
znika R W @)
I (%)
BFLXPO* 5.448,00 zt* 387,75 z*

*dane pochodzg z systemu rezerwacji Amadeus; kalkulacja z dnia 11.02.2026 1.

Cene ,,C” nalezy obliczy¢ wg wzoru:
C=T-(RxT)+L+W
Uwaga: Przy obliczaniu ceny nalezy do wzoru przyja¢ rabat w postaci utamka dziesigtnego.

2) wysoko$¢ oplaty za wystawienie jednego biletu jako kwot¢ brutto oraz stawke podatku VAT
(%)

3) wysoko$¢ rabatu od kwoty taryfy, ktory nalezy rozumie¢ jako wysokos¢ opustu wyrazonego
w % od taryfy przewoznika, jakiego wykonawca udzieli zamawiajacemu przy sprzedazy biletu.

2. Wyspecyfikowany powyzej bilet lotniczy jest biletem przykladowym, ktéry stuzy do wyboru
oferty najkorzystniejszej. Bilet jest rezerwowany w systemie Amadeus przez zamawiajacego.

3. Oplata za wystawienie biletu oraz rabat, od kwoty taryfy, beda stosowane w przyszlej umowie
z wykonawca, ktoérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, do wszystkich biletow
rezerwowanych w systemie Amadeus i kupowanych przez zamawiajgcego na trasach
europejskich i pozaeuropejskich (dla wszystkich taryf i restrykeji). Przy okresleniu tych stawek
nalezy wzigé¢ pod uwage informacje zawarte w Rozdziale I SWZ, w tym w pkt 1.

4. Opfata za wystawienie biletu, zaoferowana w Formularzu oferty powinna zawiera¢ wszystkie
koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamdwienia, w tym wystawieniem i dostarczeniem
biletu.

5. Cena musi by¢ wyrazona w zlotych polskich niezaleznie od wchodzacych w jej sklad elementow.
Tak obliczona cena bedzie brana pod uwage przez zamawiajagcego w trakcie wyboru
najkorzystniejszej oferty.

6. Ceny bez VAT i z podatkiem VAT powinny by¢ podane w zlotych polskich (zamawiajacy
nie przewiduje rozliczen w innej walucie) z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.

7. Wykonawca dokonujgc obliczenia ceny winien wyceni¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacja
przedmiotu umowy na warunkach okreslonych w Projektowanych Postanowieniach Umowy
Rozdzial IV SWZ.

8. Jezeli zostala zlozona oferta, ktérej wybdr prowadzitby do powstania u zamawiajacego
obowigzku podatkowego zgodnie z ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ushig
(Dz. U. z 2025 r. poz. 775, z p6zn. zm.), dla celoéw zastosowania kryterium ceny zamawiajacy
dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towaréw i ustug, ktéra mialby
obowigzek rozliczy¢.

XVII. Opis kryteriéw oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert
1. Przy dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty zamawiajacy stosowac kryterium ,,Cena” - 100 %.
2. Sposob obliczenia wartosci punktowej w kryterium Cena (C) przykladowego biletu na trasie
Warszawa-Bruksela-Warszawa
Liczba punktoéw przyznanych za ceng oferty zostanie wyliczona wg wzoru: C = (Cuin/ Craa ) x 100
pkt gdzie:
Chin - najnizsza c€Na brutto wérdéd waznych ofert
Chrad - cena brutto badanej oferty M bl
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Obliczenia bedg wykonywane z dokladnoscia do dwdch miejsc po przecinku. Zaoferowana cena
musi by¢ wyzsza od zera i wyrazona w PLN.

. Kryterium cena stanowi 100%, gdyz zamawiajacy w Rozdziale II ,,Opis przedmiotu zamoéwienia”

okreslit standardy jakosciowe, odnoszace sie do wszystkich istotnych cech przedmiotu zaméwienia.
Produkt, tj. bilet lotniczy (przyktadowy bilet lotniczy zostat opisany w pkt XVI.1.1), dla ktérego
zamawiajagcy wymaga podania ceny) jest identyczny dla wszystkich wykonawcéw. Przedmiot
zamowienia obejmuje ustuge rezerwacji i zakupu biletéw lotniczych na trasach migdzynarodowych
dla postow, pracownikéw Kancelarii Sejmu oraz innych osob delegowanych przez Sejm i Kancelarig
Sejmu za granice w trakcie realizacji umowy. Zamawiajacy nie okreslit kosztu cyklu zycia, gdyz
g0 nie ponosi.

Zamawiajacy udzieli zamowienia wykonawcy, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza,
tj. uzyska najwieksza ilos¢ punktow.

XVIII. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

1.

Zamawiajacy wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w wysokosci
80 000,00 z1, co stanowi 1% wartosci przedmiotu umowy brutto, o ktérej mowa w § 7 Rozdzialu IV
SWZ.

. Zabezpieczenie zostanie wniesione jednorazowo, przed podpisaniem umowy; Ww pienigdzu

na rachunek bankowy zamawiajacego, por¢czeniach bankowych lub porgczeniach spoldzielczej kasy
oszczednosciowo-kredytowej, z tym, ze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienigznym,
gwarancjach bankowych, gwarancjach ubezpieczeniowych lub porgczeniach udzielanych przez
podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu
Polskiej Agencji Rozwoju Przedsi¢biorczosei (Dz. U. z 2025 r. poz. 98).

. Zabezpieczenie wniesione w formie porgczen lub gwarancji, o ktérym mowa w pkt 2, musi zawiera¢

zobowigzanie gwaranta lub poreczyciela do bezwarunkowej zaptaty zamawiajacemu pelnej kwoty
zabezpieczenia, na kazde jego zadanie.

W przypadku nieprzedtuzenia lub niewniesienia nowego zabezpieczenia najpézniej na 30 dni przed
uplywem terminu waznosci dotychczasowego zabezpieczenia wniesionego w innej formie niz
w pieniadzu, zamawiajacy zmienia form¢ na zabezpieczenie w pieniadzu, poprzez wyplatg kwoty
z dotychczasowego zabezpieczenia.

. W trakcie realizacji umowy wykonawca moze dokonaé zmiany formy zabezpieczenia na jedna lub

kilka form, o ktérych mowa w art. 450 ust. 1 ustawy Pzp.

Zmiana formy zabezpieczenia jest dokonywana z zachowaniem ciaglosci zabezpieczenia i bez
zmniejszenia jego wysokosci.

Zamawiajacy dokona zwrotu zabezpieczenia zgodnie z PPU zawartymi w Rozdziale IV SWZ.
Zamawiajacy nie wyraza zgody na zabezpieczenie w formie okreslonej w art. 450 ust. 2 ustawy Pzp.

XIX. Informacje o formalnosciach, jakie musza zosta¢ dopelione po wyborze najkorzystniejszej

oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego

. Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zamOwienia publicznego w terminie nie krétszym niz

10 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.

Zamawiajacy moze zawrze¢ umow¢ w sprawie zamowienia publicznego przed uptywem terminu,
o ktorym mowa w pkt 1, jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia prowadzonym w trybie
przetargu nieograniczonego zlozono tylko jedna oferte.

W przypadku wyboru oferty zlozonej przez wykonawcow wspodlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamoOwienia, zamawiajacy wymaga zlozenia kopii umowy regulujacej wspodlprace tych
wykonawcow.

Wykonawca bedzie zobowigzany do podpisania umowy w miejscu i terminie wskazanym przez
Zamawiajacego.

. Przed podpisaniem umowy wykonaweca:
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1) wniesie zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w wysokosci i formie okreslonej
w pkt XIX,
2) przedstawi list¢ 0sob zgodnie z pkt XXI1.3.

XX. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przyslugujacych wykonawcey

1.

Srodki ochrony prawnej przystuguja wykonawcy, jezeli ma lub mial interes w uzyskaniu
zamOwienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode, w wyniku naruszenia przez zamawiajgcego
przepisow Pzp.

Odwolanie wnosi sig do Prezesa Krajowej Izby Odwolawczej w formie pisemnej albo w formie
elektronicznej albo w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym.

. Na orzeczenie Krajowe] Izby Odwolawczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby

Odwotawczej, o ktorym mowa w art. 519 ust. 1 Pzp, stronom oraz uczestnikom postgpowania
odwolawczego przyshuguje skarga do sadu. Skarge wnosi sig do Sadu Okregowego w Warszawie
za posrednictwem Prezesa Krajowej [zby Odwolawczej.

. Szczegdlowe informacje dotyczace $rodkéw ochrony prawnej okreslone sa w Dziale IX ,.Srodki

ochrony prawnej” Pzp.

XXI. Ochrona danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z p6Zn. zm.),
zwanego dalej ,,RODO”, Zamawiajacy informuje:

1.

3.

Informacje dotyczace administratora danych

Administratorem danych osobowych przetwarzanych w zwiazku z prowadzeniem postgpowania

o udzielenie zaméwienia publicznego jest Kancelaria Sejmu, ul. Wiejska 4/6/8, 00-902 Warszawa.

Inspektor ochrony danych

Wyznaczylis$my inspektora ochrony danych, z ktérym kazda osoba, ktérej dane osobowe beda

przetwarzane, moze kontaktowac si¢ w nastepujacy sposob:

1) korespondencyjnie: Inspektor Ochrony Danych Kancelaria Sejmu, ul. Wigjska 4/6/8, 00-902
Warszawa;

2) poprzez e-mail: iod@sejm.gov.pl.

Cel 1 podstawa prawna przetwarzania danych osobowych.

3.1. Dane osobowe beda przetwarzane w celu zwigzanym z udzialem w niniejszym postgpowaniu

o udzielenie zamowienia publicznego na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO, tj. w celu niezb¢dnym
do wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na Administratorze wynikajacego z nastepujacych
przepisdéw prawa:
1) ustawy zdnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320,
z pozZn. zm.);
2) ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U.
z 2020 r. poz. 164, z pézn. zm.);
3) ustawy z dnia 26 stycznia 2018 r. o Strazy Marszatkowskiej (Dz. U. z 2025 r. poz. 607, z pézn.
Zm.);
4) rozporzadzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie
podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz innych dokumentow lub o$wiadczen, jakich moze
zada¢ zamawiajacy od wykonawcy (Dz. U. poz. 2415, z p6zn. zm.).

3.2. Z chwila zawarcia umowy z Wykonawca dane osobowe przekazane w trakcie postgpowania

o udzielenie zamowienia publicznego beda przetwarzane w celu:
1) niezbednym do wykonania umowy i dochodzenia roszczen z niej wynikajacych —na podstawie
art. 6 ust. 1 lit. b RODO;
; 1
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3.3.

4.2,

5.2

2) niezbednym do wypelnienia obowiazku prawnego ciazacego na administratorze -

na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO, t;.:

- do celéw archiwalnych na podstawie ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164, z pdzn. zm.);

- do celéw zwigzanych z rozliczeniem podatku dochodowego od osob fizycznych i beda
udostepniane podmiotom uprawnionym do ich otrzymywania na podstawie ustawy z dnia
26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od o0séb fizycznych (Dz. U. z 2025 r. poz. 163,
Z pézn. zm.);

-do celéow udostepniania informacji publicznej podmiotom uprawnionym do ich
otrzymywania na podstawie ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji
publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902);

-do celéow zwigzanych z obowigzkiem zapewniania ochrony terendéw i obiektéw
Administratora wykonywanej przez Straz Marszatkowska, a takze zapewnienia
bezpieczenstwa 0s6b przebywajacych w obiektach Administratora, kontroli uprawnien
do przebywania w tych obiektach, a takze zapewnienia w nich porzadku oraz podejmowania
dzialan zmierzajgcych do neutralizacji zagrozen na zasadach i w sposob okreslony
w przepisach ustawy z dnia 26 stycznia 2018 r. o Strazy Marszatkowskiej (Dz. U. z 2025 1.
poz. 607, z pbzn. zm.);

- do cel6w ustalenia i dochodzenia naleznosci Kancelarii Sejmu, w tym obrony i dochodzenia
praw w razie zaistnienia wzajemnych roszczen wynikajacych z zawarcia lub wykonania
umowy na podstawie ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
z 2025 r. poz. 1483, z pézn. zm.).

Podanie danych osobowych jest obowiazkowe 1 stanowi wymdg ustawowy udzialu
w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego okreslony w przepisach ustawy Prawo
zamOwien publicznych, jak i zawarcia i realizacji umowy przez Wykonawce, ktorego oferta zostala
wybrana. Niepodanie danych osobowych skutkuje niemozliwo$cia udzialu w postgpowaniu
o udzielenie zamowienia publicznego, a takze zawarcia i realizacji umowy przez Wykonawceg,
ktorego oferta zostala wybrana.

Okres przechowywania danych

. Dane osobowe pozyskane w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego

przetwarzane b¢dg zgodnie z art. 78 ust. 1 i 4 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamowiefi

publicznych - protok6t wraz z zalacznikami przechowuje sig¢ przez okres 4 lat od dnia zakonczenia

postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego w sposob gwarantujgcy jego nienaruszalnosg,

a jezeli okres obowigzywania umowy w sprawie zaméwienia publicznego przekracza 4 lata,

zamawiajgcy przechowuje protokdt postgpowania wraz z zalacznikami przez caly okres

obowigzywania umowy w sprawie zamowienia publicznego.

W przypadku zawarcia umowy z wybranym wykonawca przekazane przez niego dane osobowe

beda przetwarzane:

1) przez czas obowigzywania umowy;

2) do czasu przedawnienia roszczen wynikajgcych z umowy albo przez okres konieczny
do dochodzenia roszczen lub obrony praw zwigzanych z zawarta umowa;

3) przez okres umozliwiajacy administratorowi wypelnienie istniejacego obowigzku prawnego
cigzgcego na administratorze, w tym w odniesieniu do rachunkéw i faktur przez S lat poczgwszy
od roku nast¢pujacego po danym roku obrotowym.

Komu przekazujemy dane osobowe

. Dane osobowe pozyskane w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zamdéwienia publicznego

przekazywane beda wszystkim zainteresowanym podmiotom i osobom, gdyz co do zasady
postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego jest jawne.
Ograniczenie dostgpu do danych osobowych moze wystapi¢ jedynie w szczegdlnych przypadkach,
jesli jest to uzasadnione ochrona prywatnosci lub interesem publicznym zgodnie z ustawg Prawo
zaméwien publicznych. ==
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5.3.

5.4.

7.2.

7.3.

Odbiorcg danych zawartych w dokumentach zwigzanych z postgpowaniem o udzielenie
zamdOwienia publicznego mogg by¢ podmioty, z ktérymi Kancelaria Sejmu zawarta umowy lub
porozumienia na korzystanie z udostepnianych przez te podmioty systemow informatycznych
w zakresie przekazywania lub archiwizacji danych. Zakres przekazania danych tym odbiorcom
ograniczony jest jednak wylacznie do mozliwosci zapoznania si¢ z tymi danymi w zwigzku
ze $wiadczeniem ushig wsparcia technicznego i usuwaniem awarii. Odbiorcéw tych obowiazuje
klauzula zachowania poufnosci pozyskanych w takich okolicznosciach wszelkich danych, w tym
danych osobowych.

Dane osobowe, o ktérych mowa w art. 10 RODO, beda udostepniane w celu umozliwienia
korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej, o ktorych mowa w dziale IX ustawy Prawo zamowien
publicznych, do uplywu terminu do ich wniesienia.

Przekazywanie danych poza Europejski Obszar Gospodarczy

W zwigzku z jawnoscia postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego dane moga by¢
przekazywane do panstw spoza EOG z zastrzezeniem, o ktérym mowa w pkt 5.2.

Uprawnienia zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych

. Osobom, ktérych dane osobowe beda przetwarzane w zwiazku z postgpowaniem o udzielenie

zamdwienia publicznego, przystuguja nastepujace uprawnienia:

1) prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii zgodnie z art. 15 RODO;

2) prawo do sprostowania (poprawiania) lub uzupehienia swoich danych, o ktérym mowa w art.
16 RODO, przy czym uprawnienie to nie moze skutkowa¢ zmiana wyniku postgpowania
o udzielenie zamowienia ani zmiang postanowien umowy w sprawie zamowienia publicznego
w zakresie niezgodnym z ustawg ani nie moze narusza¢ integralnosci protokolu postgpowania
oraz jego zalagcznikow;

3) prawo do ograniczenia przetwarzania danych, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, jednakze
uprawnienie to nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakoficzenia tego
postepowania, przy czym przepisy odrgbne moga wylaczy¢ mozliwos¢ skorzystania z tego
prawa;

4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urz¢du Ochrony Danych Osobowych.
Skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupeienia danych osobowych nie moze skutkowac
zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowien
umowy w zakresie niezgodnym z ustawa z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych
oraz nie moze narusza¢ integralno$ci protokotu oraz jego zalacznikéw. Prawo do ograniczenia
przetwarzania danych nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub
prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa
czlonkowskiego.

Wykonawca ubiegajac si¢ 0 zamowienie publiczne zobowiazany jest do wypelnienia obowiazkow

informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub 14 RODO i zlozenia o$wiadczenia w zakresie

wypelnienia obowigzkéw informacyjnych — w Formularzu oferty.

7.4. Nie przystuguje Panstwu:

1) prawo do usunigcia danych osobowych - na podstawie art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO;

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

3) prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, o ktérym mowa w art. 21 RODO,
gdyz podstawa prawng przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b i ¢ RODO.

Informacja o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji

W odniesieniu do danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z niniejszym postgpowaniem o

udzielenie zamdwienia publicznego decyzje nie beda podejmowane w sposob zautomatyzowany,

stosowanie do art. 22 RODO.

I
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XXII. Postanowienia w zakresie ochrony teren6éw i obiektéw Kancelarii Sejmu

1. Zamawiajgcy o$wiadcza, Ze tereny i obiekty zamawiajacego, a takze inne miejsca odbywania
posiedzen Sejmu i jego organéw podlegaja ochronie wykonywanej przez Straz Marszatkowska
na zasadach i w sposdb okres§lony w przepisach ustawy z dnia 26 stycznia 2018 r. o Strazy
Marszatkowskiej (Dz. U. z 2025 1. poz. 607, z pdzn. zm.). Straz Marszatkowska jest uprawniona
w szezegblnosei do zapewniania bezpieczenstwa osob przebywajacych w obiektach zamawiajacego,
kontroli uprawniefi do przebywania w tych obiektach, a takze zapewnienia w nich porzadku oraz
podejmowania dziatan zmierzajacych do neutralizacji zagrozen.

2. Zamawiajgcy wymaga, aby wykonawca oraz osoby, ktorymi beda sig oni postugiwali podczas lub
w zwigzku z realizacja zamdwienia (kasjerzy lotniczy) na terenie i w obiektach pozostajacych
w zarzgdzie Kancelarii Sejmu, poddali si¢ sprawdzeniu dokonywanemu przez Straz Marszatkowska.
Wymog ten dotyczy rowniez wykonawcy, w tym odpowiednio wspdlnikow spotek osobowych,
prokurentéw, urzedujacych czlonkéw organu zarzadzajacego i nadzorczego wykonawcy, w tym
podmiotéw trzecich, ktére beda braly dziat w realizacji przedmiotu zamowienia oraz
petnomocnikéw, jezeli beda oni reprezentowali wykonawcg przy zawieraniu, zmianach lub realizacji
umowy, niezaleznie od realizacji przedmiotu zamowienia przez te osoby na terenach, o ktdrych
mowa w ust. 1.

3. Wykonawca zobowigzuje si¢ do przedstawienia zamawiajacemu, przed zawarciem umowy, wykazu
0s6b, o ktorych mowa w pkt 2, obejmujace;j:

1) imig i nazwisko, nr PESEL, serie i nr dokumentu tozsamosci — w przypadku obywateli polskich,

2) imie i nazwisko, imi¢ ojca, date urodzenia, obywatelstwo, seri¢ i nr dokumentu tozsamosci, rodzaj
i kraj wydania dokumentu — w przypadku obcokrajowcow.

Wykonawca obowigzany jest do uzyskania zgody od tych 0sob na przetwarzanie danych osobowych

zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych.

4. W przypadku negatywnego wyniku sprawdzenia, o ktérym mowa w pkt 2, dotyczacego:

1) wykonawcy (w tym odpowiednio wspdlnikéw spotek osobowych, prokurentéw, urzedujacych
cztonkow organu zarzadzajacego i nadzorczego wykonawcy) — zamawiajacy moze nie zawrzeé
umowy albo na kazdym etapie wykonywania umowy odstapi¢ od niej z tej przyczyny, ze dalsze
wykonywanie umowy moze zagrozi¢ istotnemu interesowi bezpieczenstwa panstwa
lub bezpieczenstwa publicznego;

2) podmiotu trzeciego biorgcego udzial w realizacji przedmiotu zamowienia — Zamawiajgcy moze
odmoéwi¢ wyrazenia zgody na wykonanie przez niego umowy;

3) pelnomocnikéw lub 0séb, przy pomocy ktérych wykonawca lub podmiot trzeci bioracy udziat
w realizacji przedmiotu zaméwienia bedg wykonywali umowe (kasjerzy lotniczy) — Zamawiajacy
odmowi im wstepu na tereny i do obiektéw zamawiajacego.

5. Odstgpienie od umowy w przypadku, o ktérym mowa w pkt 4.1 obcigza wykonawce i nie moze
stanowi¢ podstawy roszczen wobec zamawiajacego innych niz roszczenie o zaplate wynagrodzenia
naleznego z tytulu wykonania cz¢sci umowy.

6. W przypadku, o ktérym mowa w pkt 4.3 wykonawca zobowiazuje si¢ do zastapienia osob, ktérym
odmoéwiono wstepu na tereny i do obiektéw zamawiajacego, innymi osobami, podlegajacymi
sprawdzeniu zgodnie z postanowieniami pkt 2 i 3. Zmiany, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym nie
majg wplywu na termin wykonania umowy, w szczegdlnosci nie moga stanowi¢ podstawy do jego
wydluzenia. Postanowienia zawarte w zdaniu pierwszym i drugim stosuje si¢ odpowiednio
do podmiotéw wskazanych w pkt 4.2.

7. Wykonawca w okresie wykonywania umowy zobowiazany jest do niezwlocznego pisemnego
poinformowania zamawiajacego o kazdej zmianie dotyczacej wykazu osob, o ktérym mowa w pkt 3.
Do nowych zgloszonych przez wykonawce 0sob postanowienia pkt 1-6 stosuje si¢ odpowiednio, a w
trakcie realizacji zaméwienia takze postanowienia umowy.

ks
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ROZDZIAL 11
Opis przedmiotu zamdéwienia

Przedmiotem zamowienia jest rezerwacja i zakup biletow lotniczych na trasach migdzynarodowych
dla postéw, pracownikéw Kancelarii Sejmu oraz innych oséb delegowanych przez Sejm RP
i Kancelarie Sejmu za granicg.

Umowa bedzie obowiazywala 24 miesigce od dnia jej zawarcia lub do wyczerpania nieprzekraczalnej
wartoéci umowy brutto. Przewidywane rozpoczecie realizacji umowy: w II kwartale 2026 r. od dnia

wyczerpania $rodkéw przeznaczonych na obecnie realizowana umowe.
Rezerwacja i zakup biletéw lotniczych na trasach miedzynarodowych na potrzeby zamawiajacego
odbywac sie bedzie na ponizszych zasadach:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

zamawiajgcy posiada wlasny dostep do systemu rezerwacyjnego Amadeus na podstawie
umowy zawartej z Amadeus, a tym samym dokonuje rezerwacji lotéw (zaklada rezerwacje)
we wlasnym imieniu, z uZyciem przypisanego zamawiajacemu w systemie Amadeus
identyfikatora PCC, zamawiajacy nie dysponuje natomiast wlasnym numerem IATA,

system rezerwacyjny Amadeus obstlugiwany jest przez pracownika zamawiajacego
posiadajacego uprawnienia kasjera lotniczego,

pracownik zamawiajacego wyszukuje konkretne polaczenie lotnicze w systemie
rezerwacyjnym Amadeus i zaklada rezerwacj¢ w imieniu zamawiajacego przy uzyciu
wlasnego identyfikatora PCC,

pracownik zamawiajgcego udostepnia (przesyla) w systemie Amadeus zalozona rezerwacje
wykonawcy w celu wystawiania biletu lotniczego. Wykonawca, uzywajac wlasnego dostgpu
do systemu Amadeus (PCC wykonawcy) odczytuje otrzymang od zamawiajacego rezerwacjg,
na podstawie ktorej wystawia bilet i przesyla droga elektroniczng wystawiony bilet
do zamawiajacego,

opisana w ppkt 1) — 4) forma realizacji zamdéwienia jest forma podstawows, od ktdrej
odstepstwa opisane sg w ppkt 6) i 7),

w okresach nieobecnosci pracownika zamawiajacego, ktory obsluguje system Amadeus (np.
z powodu urlopu) wykonawca wyszukuje konkretne polaczenia, uzgadnia je z Zamawiajacym,
zaklada rezerwacje, wystawia bilety i przesyla je droga elektroniczng zamawiajagcemu.
Czynnosci te realizowane sa z uzyciem PCC wykonawcy. W okresie nieobecnosci pracownika
zamawiajacego wykonawca zapewni najkorzystniejsze logistycznie i finansowo polgczenia,
zardbwno w odniesieniu do konkretnych tras jak i linii lotniczych, sprawne dzialanie przy
dokonywaniu rezerwacji i sprzedazy biletow, jak réwniez przy dokonywaniu zmian w tym
zakresie. O nieobecnosci pracownika zamawiajacy informuje wykonawce e-mailem,

w okresach, o ktdrych mowa w ppkt 6), na zadanie zamawiajacego, wykonawca bedzie
realizowat zadania, o ktérych mowa w ppkt 6), w siedzibie zamawiajacego — w miejscu
wskazanym przez zamawiajacego (Biuro Spraw Europejskich i Wspolpracy Migdzynarodowe;j
- BSEM). Zadania, o ktorych mowa w ppkt 6) wykonawca bedzie realizowat poprzez swojego
pracownika — kasjera lotniczego wyznaczonego do obstugi zamawiajacego. Zamawiajacy
zapewni miejsce do wykonywania przedmiotowych zadan w swojej siedzibie a w razie
koniecznosci réwniez dostep do Internetu. Wykonawca zapewni swojemu pracownikowi
wykonujgcemu zadania, o ktérych mowa w ppkt 6), w siedzibie zamawiajacego dostgp
do systemu Amadeus (np. laptop z dostgpem do systemu) oraz zapewni ewentualne zastgpstwo
pracownika. O potrzebie wykonywania przedmiotowych zadan w siedzibie zamawiajacego,
zamawiajacy poinformuje droga mailowa, co najmniej 3 dni robocze przed rozpoczgciem
okresu, podczas ktorego pracownik wykonawcy bedzie realizowat zadania okreslone w ppkt
6), w siedzibie zamawiajacego - we wskazanym przez zamawiajacego miejscu (BSEM).
Zamawiajacy okresli termin rozpoczecia i zakonczenia wykonywania zadan w siedzibie
zamawiajacego. Pracownik wykonawcy bedzie wykonywat zadania, o ktérychg/mowa
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10.

11.

w ppkt 6) w siedzibie zamawiajacego w dni robocze w godz. 8:00 — 16:00. W innych dniach
i godzinach przedmiot umowy bedzie realizowany na zasadach ogolnych przewidzianych
w Projektowanych Postanowieniach Umowy oraz pkt 6 OPZ.

Przeloty powinny by¢ realizowane przez przewoznikéw zrzeszonych w IATA, a na zyczenie

zamawiajgcego przez innych przewoznikéw lotniczych - niezrzeszonych wIATA, dla ktérych

rezerwacja biletow bedzie dokonywana poza systemem rezerwacyjnym Amadeus.

Zambwienie moze obejmowaé zakup bilety lotniczych na trasach krajowych — w przypadku, gdy

przeloty te zwiazane sa z obstuga wspoipracy miedzynarodowej Sejmu lub Kancelarii Sejmu.

Wykonawca zapewni sprawng obstuge przy sprzedazy, wystawianiu oraz dostarczaniu

(przesytaniu) biletéw wraz z warunkami przewozu na adres poczty elektronicznej wskazany przez

Zamawiajacego.

W zwiazku z realizacja ustugi wykonawca:

1) zapewni bezplatng dostawe wykupionych biletow do siedziby zamawiajacego w sposob
uzgodniony z Zamawiajacym: przesylajac bilety droga elektroniczng, zapewniajgc usluge
kurierskg lub umozliwi ich odbiér w punkcie sprzedazy na terenie Warszawy (nalezy podaé
doktadny adres),

2) dysponuje, zatrudnionymi na umowe o pracg, co najmniej dwoma kasjerami lotniczymi,
z ktérych kazdy posiada odpowiednie uprawnienia oraz doswiadczenie, tj. ukonczyl kursy
taryfowe, rezerwacyjne i wystawiania biletow w systemie Amadeus oraz posiada co najmnie;j
3-letnie doswiadczenie w zakresie rezerwacji i sprzedazy biletow lotniczych na trasach
migdzynarodowych (zgodnie z deklaracja zawarta w ofercie wykonawcy — Zatacznik nr 6),
i ktérych wyznaczy do obstugi zamawiajacego, w zakresie wystawiania, sprzedazy i rezerwacji
biletéw, w swoim punkcie sprzedazy na terenie Warszawy (czynnym od poniedziatku do piatku,
minimum w godzinach 8.00-17.00),

3) poza godzinami pracy punktu sprzedazy, o ktérym mowa w ppkt 2), zapewni 24-godzinny
serwis telefoniczny, 7 dni w tygodniu umozliwiajacy obstluge zamawiajacego w zakresie
wystawiania biletow lotniczych wskazanych przez zamawiajacego (nalezy poda¢ numer
telefonu),

4) bedzie dokonywal rezerwacji i sprzedazy biletow w oparciu o system rezerwacyjny Amadeus.

W celu oszacowania skali zaméwienia do ,,Opisu przedmiotu zamoéwienia” zostaly zalaczone

zestawienia zakupionych biletéw lotniczych w latach 2023, 2024 oraz 2025.

Bilety, ktére kupuje zamawiajacy to w ok 90% bilety typu ,flex” bez zadnych restrykcji

z dluzszym terminem wystawienia biletu. Na trasach europejskich bilety, co do zasady wystawiane

sa w klasie ekonomiczne;j.

Liczba kupowanych biletow bedzie zalezala miedzy innymi od realizacji wspdlpracy

mi¢dzynarodowej Sejmu RP i Kancelarii Sejmu.

Zasady rozliczen finansowych:

1) rabat i oplata za wystawienie biletu, zaoferowane w Formularzu oferty, wykonawca bedzie
stosowal do wszystkich Dbiletow wystawianych dla zamawiajacego, zgodnie
z ppkt 2), w tym do biletdw wystawianych zgodnie z umowami, o ktérych mowa w ppkt 3),
oraz do biletéw wystawianych na linie lotnicze, o ktérych mowa w pkt 4 OPZ,

2) Wykonawca w rozliczeniach finansowych z Zamawiajacym stosowatl bedzie, zaproponowany
w ofercie, procentowy rabat od taryfy przewoznika oraz zaoferowana stawke za wystawienie
biletu. zamawiajacy bedzie kupowal bilety w cenie, ktdra jest cena biletu lotniczego wynikajaca
z taryfy przewoznika, pomniejszona o rabat, ktorego wykonawca udzieli zamawiajgcemu,
z uwzglednieniem zaoferowanej stawki za wystawienie biletu oraz z uwzglgdnieniem
niezbednych podatkéw i oplat, takich jak: oplaty lotniskowe, paliwowych itp. podanych przez
przewoznika. zamawiajacy nie ponosi innych oplat niz te podane powyzej, z tytulu zakupu
biletu,

3) zamawiajacy jest strong uméw bezposrednich z liniami lotniczymi (aktualnie z PLL LOT’}FWQ
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Lufthansy, Turkish Airlines). Wykonawca bedzie stosowal wynegocjowane przez
zamawiajacego, w ramach bezposrednich uméw z liniami lotniczymi, aktualnie
obowigzujacymi oraz przyszlymi, specjalne stawki i taryfy trasowe (,,corporate rate”) oraz
dodatkowe przywileje (upgrade do wyzszej klasy, pula biletéw bezptatnych, premie, bonusy
i rabaty) — z uwzglednieniem najkorzystniejszych dla zamawiajacego cen biletow,

4) Wykonawca bedzie zobowigzany do sporzadzania raportu za kazdy miesigc kalendarzowy oraz
przekazania go zamawiajacemu do 10-ego dnia nastepnego miesiaca, ktdry bedzie zawieral:

a) nazwisko i imi¢ osoby podrézujacej, date podrozy, trase podrdzy, linig lotnicza oraz
nr wystawionego biletu i jego cene z uwzglednieniem taryfy przewoznika i wszystkich
pozostalych skladnikow ceny biletu,

b) dane potwierdzajagce zatrudnienie kasjerow lotniczych na umowg o prace (zgodnie
z wymogami zamawiajacego i deklaracjg zawarta w ofercie wykonawcy).

12. Wykonawca bedzie wypelnial ewentualne obowigzki wynikajace z obslugi programéw

lojalnosciowych, ktérych czlonkiem jest zamawiajacy oraz tych, do ktdrych przystapi.
W przypadku, gdy po zakonczeniu obowigzywania umowy zamawiajgcy bedzie mial jeszcze zalozone
rezerwacje u wykonawcy, wykonawca udostepni, na prosbe zamawiajacego, te rezerwacje wskazanemu
przez zamawiajacego innemu agentowi IATA. zamawiajacy zastrzega sobie prawo wskazywania
wykonawcy zalozonych rezerwacji przez innego agenta IATA, na ktére wykonawca wystawi bilety.
Sytuacje takie dotycza okresow poczatku i zakonczenia obowigzywania umowy — zmiana agenta IATA
wylonionego w postepowaniu przetargowym.
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Zalacznik do Opisu przedmiotu zamoéwienia

1. Zestawienie biletéw zakupionych przez KS w 2023 r.

Lp. |Port docelowy Liczba biletow
1. | Porty Europejskie 485
2. | Porty Pozaeuropejskie 169
Razem 654

2. Trasy europejskie najczesciej uzytkowane w 2023 r.

Lp. Panstwo Liczba biletéw
Port docelowy
1. |BELGIA o
Bruksela
2. |LUKSEMBURG
Luksemburg 5]
3. |FRANCJA
Strasburg 1
4. | WLOCHY
Rzym 20
5. |AUSTRIA
Wieden 19
6. |SZWECJA
Goteborg 17
3. Trasy pozaeuropejskie najczesciej uzytkowane w 2023 r.
Lp. Panistwo Liczba biletow
Port docelowy
1. |ZJEDNOCZONE EMIRATY
ARABSKIE 10
Dubayj
2. | ARMENIA
Erywan 10
3. | STANY ZJEDNOCZONE
Chicago 9
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1. Zestawienie biletow zakupionych przez KS w 2024 r.

Lp. |Port docelowy Liczba biletow
1. | Porty Europejskie 664
2. | Porty Pozaeuropejskie 135
Razem 799

2. Trasy europejskie najczesciej uzytkowane w 2024 r.

Lp. Panstwo Liczba biletow
Port docelowy

1. |BELGIA .

Bruksela
2. |FRANCIJA

Strasburg 31
3. |FRANCIA

Paryz 2
4. |LUKSEMBURG

Luksemburg 16
5. | WEGRY

Budapeszt 14
6. |CZECHY

Praga 10

3. Trasy pozaeuropejskie najczesciej uzytkowane w 2024 r.

Paistwo Liczba biletéw
Lp. Port docelowy
1. |GRUZJA 16
Thilisi
2. |STANY ZJEDNOCZONE
Nowy Jork 14
3. |[KANADA
Montreal 7

1. Zestawienie biletéw zakupionych przez KS w 2025 r.

Lp.

Port docelowy

Liczba biletow

Porty Europejskie

619
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Porty Pozaeuropejskie

355

Razem

974

. Trasy europejskie najczesciej uzytkowane w 2025 r.

Liczba biletow

Lp. Panstwo
Port docelowy

1. |BELGIA 37

Bruksela
2. |FRANCJA

Strasburg 50
3. |FRANCJA

Paryz 32
4. |LITWA

Wilno 22
5. | SLOWENIA

Lublana 21
6. | AUSTRIA

Wieden 17

. Trasy pozaeuropejskie najczesciej uzytkowane w 2025 r.

Liczba biletow

Lp. Panstwo
Port docelowy
1. |STANY ZJEDNOCZONE 2
Waszyngton
2. |STANY ZJEDNOCZONE
Nowy Jork 20
3. | ARMENIA
Erywan 18
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Rozdziat 111
Formularz oferty wraz z zalgcznikami
Wykonawca
(petna nazwa/firma, adres, NIP/REGON)
reprezentowany przez:

(imie, nazwisko/podstawa do reprezentacji)

Przystepujac do udzialu w przetargu nieograniczonym pn. ,,Zakup i rezerwacja biletow lotniczych
na trasach miedzynarodowych dla posléw, pracownikéw Kancelarii Sejmu oraz innych oséb
delegowanych przez Sejm i Kancelarie Sejmu za granice”, prowadzonym w trybie przetargu
nieograniczonego, na podstawie art. 132 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320, z p6zn. zm.), sktadamy niniejsza oferte.

1. Oferujemy nastepujace stawki, ktére beds stosowane w przyszlej umowie, w przypadku wyboru
naszej oferty jako najkorzystnigjszej (do wszystkich biletéw rezerwowanych w systemie Amadeus
i kupowanych przez zamawiajacego na trasach europejskich i pozaeuropejskich, w tym do wszystkich
taryf i restrykcji):

a)wysokos¢ oplaty za wystawienie jednego biletu (W):

kwota brutto.........ccceceevevennene. ZE(STOWNIE ...ttt e )

w tym stawka podatku VAT.

b) wysokos¢ rabatu. od kwoty tarvfy przewoznika (R) ...........coovvevevvvvviennnnnnnnnn, %

2. Oferujemy dla biletu lotniczego (szczegolowo okreslonego w pkt XVI Rozdzialu I SWZ):
cene ..C” w wysoko$ci:

kwota brutto ........cccoceveeerenne. ZE (STOWIUE) .ottt )
w tym stawka podatku VAT ......cccovvnvennnnnns przy zastosowaniu ww. stawek w pkt. 1.

3. Os$wiadczamy, ze zapoznali$my sie z SWZ. Nie wnosimy do SWZ zadnych zastrzezen.

4. Oswiadczamy, ze uwazamy si¢ za zwigzanych niniejsza ofertg przez okres 90 dni zgodnie z pkt XIV
Rozdzialu I SWZ. Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu skiadania ofert.

5. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ z Projektowanymi Postanowieniami Umowy zawartymi
w Rozdziale [V SWZ i zobowiagzujemy si¢, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy
na wymienionych w nich warunkach, w miejscu i terminie wskazanym przez zamawiajacego.

6. Zobowigzujemy sie zachowaé w tajemnicy wszelkie informacje, w ktérych posiadanie wejdziemy
podczas procedury przetargowej i ewentualnej realizacji zamowienia.

Jednoczesnie zobowiazujemy sie do zawarcia na pismie odpowiednich uméw o poufnosci
z wlasnymi pracownikami i osobami trzecimi, ktore beda braly udzial w realizacji zamdéwienia.
7. Wadium w kwocie 30 000,00 zt (stownie: trzydziesci tysiecy zlotych) zostalo wniesione w dniu

8. Deklarujemy wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy zgodnie z pkt XVIIL

Rozdzialu I SWZ.
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9. O$wiadczamy, ze wypehnili$my obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO?
wobec os6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskalismy
w celu ubiegania si¢ o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym postepowaniu?®
10.Jestesmy: mikro/matym/srednim przedsigbiorcg*

Zalacznikami do niniejszej oferty, stanowigcymi jej integralng czes¢, sa:

(elektroniczny kwalifikowany
podpis wykonawcy)

2 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z p6Zn.
zm.).

W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi
wylaczenie stosowania obowiazku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci o§wiadczenia
wykonawca nie sklada (usunigcie tresci oswiadczenia np. przez jego wykreélenie).

4 Niepotrzebne skresli¢

Informacje sa wymagane do celéw statystycznych. Mikroprzedsigbiorstwo: przedsigbiorstwo, kidre zatrudnia mniej niz 10
oséb i ktorego roczny obrét lub roczna suma bilansowa nie przekracza 2 milionéw FUR. Male przedsigbiorstwo:
przedsigbiorstwo, ktore zatrudnia mniej niz 50 oséb i ktérego roczny obrodt lub roczna suma bilansowa nie przekracza 10
milionéw EUR. Srednic przedsigbiorstwa: przedsicbiorstwa, ktére nie sa mikroprzedsigbiorstwami ani matymi
przedsigbiorstwami i ktére zatrudniaja mniej niz 250 oséb i ktdrych roczny obrot nie przekracza 50 milionow EUR lub roczna
suma bilansowa nie przekracza 43 milionéw EUR % W

3
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_ Zalgcznik nr 1
Wykonawca/y
(w przypadku wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie
o udzielenie zamowienia, nalezy poda¢ dane dotyczgce wszystkich wykonawcow):

(petna nazwa/firma, adres)

reprezentowany przez:

(imig, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

OSWIADCZENIE WYKONAWCY
O AKTUALNOSCI INFORMACJI ZAWARTYCH W JEDZ

skladane na podstawie § 2 ust. 1 pkt 7 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia
23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub
os$wiadczen, jakich moze zada¢ zamawiajgcy od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego pn. ,,Zakup i rezerwacja biletow lotniczych na trasach mi¢gdzynarodowych dla postow,
pracownikéw Kancelarii Sejmu oraz innych oséb delegowanych przez Sejm i Kancelari¢ Sejmu
za granice”

Oswiadczam, ze informacje zawarte w o$§wiadczeniu, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp
w zakresie podstaw wykluczenia z postgpowania wskazanych przez zamawiajacego, o ktorych mowa
w Rozdziale I SWZ s3 aktualne i zgodne z prawda oraz zostaly przedstawione z pelna $wiadomoscia
konsekwencji wprowadzenia zamawiajacego w blad przy przedstawianiu informacji.

(elektroniczny kwalifikowany
podpis wykonawcy)
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Zalacznik nr 2

Wykonawca:

(petna nazwa/firma, adres)

Oswiadczenie
Nazwa zamowienia ,,Zakup i rezerwacja biletow lotniczych na trasach mi¢dzynarodowych dla
posiéw, pracownikéw Kancelarii Sejmu oraz innych oséb delegowanych przez Sejm
i Kancelari¢ Sejmu za granice”

1. *o$wiadczam, ze naleze do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego
2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow, o ktorej mowa w art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy
Prawo zaméwien publicznych z nastepujacymi wykonawcami, ktorzy zlozyli odrebne oferty
w niniejszym postepowaniu o udzielenie zamowienia:

Przedstawiam w zalgczeniu nastepujace dowody........c.cooveiriiiiiiiiiiiiiiiiiea ze
powigzania z wykonawca (Nazwa adres) .........ooiivriiiiiiiiiiiiiiiiiii e nie prowadza
do zaklocenia konkurencji w postgpowaniu o udzielenie zamowienia oraz ze przygotowalismy oferty
niezaleznie od siebie.

............................... (miejscowosC), dnia .....ccevvecvnennn I

(elektroniczny kwalifikowany
podpis wykonawcy)

2. *o$wiadczam, Ze nie nalez¢ do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia
16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow, o ktorej mowa w art. 108 ust. 1 pkt 5
ustawy Prawo zamoéwien publicznych z wykonawcami, ktorzy zlozyli oferty w niniejszym
postepowaniu o udzielenie zamdwienia:

creeeenee.. (MigjsSCOWOSE), dnia ..., r.

(elektroniczny kwalifikowany
podpis wykonawcy)

* nalezy wypelnic pkt 1 lub pkt 2 oraz niepotrzebne skreslic

Uwaga:

Wykonawca przekazuje zamawiajacemu powyzsze oswiadczenie (na wezwanie, o ktorym mowa
w pkt VII.2) lit ¢) Rozdziatu | SWZ. Wraz ze zlozeniem oswiadczenia, wykonawca moze przedstawié
dowody, ze powiazania z innym wykonawca nie prowadza do zaklocenia konkurencji w postgpowaniu
o udzielenie zamowienia.
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Zalgcznik nr 3/1
Wykonawca:

(petna nazwa/firma, adres)

reprezentowany przez:
(imig, nazwisko/podstawa do reprezentacji)

OSWIADCZENIA WYKONAWCY/WYKONAWCY WSPOLNIE UBIEGAJACEGO SIE
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

DOTYCZACE PRZESYLANEK WYKLUCZENIA Z ART. SK ROZPORZADZENIA 833/2014
ORAZ ART. 7 UST. 1 USTAWY O SZCZEGOLNYCH ROZWIAZANIACH W ZAKRESIE
PRZECITWDZIALANIA WSPIERANIU AGRESJI NA UKRAINE ORAZ SLUZACYCH
OCHRONIE BEZPIECZENSTWA NARODOWEGO

skladane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy Pzp

Na potrzeby postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego pn. ,,Zakup i rezerwacja
biletow lotniczych na trasach migdzynarodewych dla posléw, pracownikow Kancelarii Sejmu oraz
innych osob delegowanych przez Sejm i Kancelari¢ Sejmu za granice” os§wiadczam, co nastepuje:

OSWIADCZENIA DOTYCZACE WYKONAWCY:

1. Oswiadczam, Ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. Sk rozporzadzenia
Rady (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczacego srodkdéw ograniczajacych w zwigzku
z dzialaniami Rosji destabilizujagcymi sytuacje na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 229 z 31.7.2014, str.
1), dalej: rozporzadzenie 833/2014, w brzmieniu nadanym rozporzadzeniem Rady (UE) 2025/2033
w sprawie zmiany rozporzadzenia (UE) nr 833/2014 dotyczgcego $rodkoéw ograniczajgcych
w zwiazku z dzialaniami Rosji destabilizujagcymi sytuacje na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 2033 z
23.10.2025), dalej: rozporzadzenie 2022/576.°

2. Oswiadczam, ze nie zachodza w stosunku do mnie przesltanki wykluczenia z postgpowania na
podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (Dz. U. z 2025 1. poz. 514)

INFORMACJA DOTYCZACA POLEGANIA NA ZDOLNOSCIACH LUB SYTUACJI
PODMIOTU UDOSTEPNIAJACEGO ZASOBY W ZAKRESIE ODPOWIADAJACYM
PONAD 10% WARTOSCI ZAMOWIENIA:

[UWAGA: wypetnic tylko w przypadku podmiotu udostepniajgcego zasoby, na ktérego zdolnosciach lub
sytuacji wykonawca polega w zakresie odpowiadajgcym ponad 10% wartosci zamowienia. W przypadku

5 Zgodnie z trescig art. 5k ust. 1 rozporzadzenia 833/2014 w brzmieniu nadanym rozporzadzeniem 2025/2033 zakazuje si¢

udzielania lub dalszego wykonywania wszelkich zaméwien publicznych lub koncesji objetych zakresem dyrektyw w sprawie

zamowien publicznych, atakze zakresem art. 10 ust. 1, 3, ust. 6 lit. a)-¢), ust. 8, 9 i 10, art. 11, 12, 13 i 14 dyrektywy

2014/23/UE, art. 7 18, art. 10 lit. b)-f) i lit. h)5) dyrektywy 2014/24/UE, art. 18, art. 21 lit. b)-e) i lit. g)-i), art. 29 i 30

dyrektywy 2014/25/UE oraz art. 13 lit. a)—d), lit. f}-h) i lit. j) dyrektywy 2009/81/WE na rzecz lub z udzialem:

a) obywateli rosyjskich lub os6b fizycznych lub prawnych, podmiotéw lub organdéw z siedziba w Rosji;

b) o0s0b prawnych, podmiotéw lub organdw, do ktoérych prawa wlasnosci bezposrednio lub posrednio w ponad 50 % nalezg
do podmiotu, o ktérym mowa w lit. a) niniejszego ustepu; lub

¢} osob fizycznych lub prawnych, podmiotéw lub organéw dziatajacych w imieniu lub pod kierunkiem podmiotu, o ktérym
mowa w lit. a) lub b) niniejszego ustepu,

w tym podwykonawcéw, dostawcéw lub podmiotdéw, na ktérych zdolnosci polega si¢ w rozumieniu dyrektyw w sprawie

zaméwien publicznych, w przypadku gdy przypada na nich ponad 10 % wartosci zamdéwienia. ﬁ D

yt
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wiecej niz jednego podmiotu udostepniajgcego zasoby, na ktorego zdolnosciach lub sytuacji wykonawca
polega w zakresie odpowiadajgcym ponad 10% wartosci zaméwienia, nalezy zastosowaé tyle razy, ile
Jjest to konieczne.]

Oswiadczam, ze w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, okreslonych przez
ZAMAWIAJFCEZO W ooeretinini it et eten et et e esene et eeaaas et enereassenrnaesesaraeeenenannens (wskazaé
dokument | wilasciwg jednostke redakcyjng dokumentu, w ktorej okreslono warunki udziatu
w postgpowaniu), polegam na zdolnosciach lub sytuacji nastgpujacego podmiotu udostepniajacego
ZaSODY: (podaé pelng nazwe/firme, adres,
a takze w zaleznosci od podmiotu: NIP), w nastepujacym zakresie:
.................................................................................... (okresli¢  odpowiedni zakres
udostgpnianych zasobéw dla wskazanego podmiotu), co odpowiada ponad 10% wartosci
przedmiotowego zamdwienia.

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODWYKONAWCY, NA KTOREGO PRZYPADA PONAD
10% WARTOSCI ZAMOWIENIA:

[UWAGA: wypeti¢ tylko w przypadku podwykonawcy (niebedgcego podmiotem udostgpniajgcym
zasoby), na ktorego przypada ponad 10% wartosci zamdowienia. W przypadku wigcej niz jednego
podwykonawcy, na ktorego zdolnosciach lub sytuacji wykonawca nie polega, a na ktorego przypada
ponad 10% wartosci zamowienia, nalezy zastosowaé tyle razy, ile jest to konieczne.]

O$wiadczam, ze w stosunku do nastgpujacego podmiotu, bedacego podwykonawca, na ktérego
przypada ponad 10% wartosci zamowienia:

(podaé pelng nazwe/firme, adres, a takze w zaleznosci od podmiotu: NIP),

nie zachodza podstawy wykluczenia z postepowania o udzielenie zamowienia przewidziane w art. 5k
rozporzadzenia 833/2014 w brzmieniu nadanym rozporzadzeniem 2025/2033.

'OSWIADCZENIE DOTYCZACE DOSTAWCY, NA KTOREGO PRZYPADA PONAD 10%
'WARTOSCI ZAMOWIENIA;

[UWAGA: wypelni¢ tylko w przypadku dostawcy, na ktorego przypada ponad 10% wartosci
zamowienia. W przypadku wiecej niz jednego dostawcy, na kitdrego przypada ponad 10% wartosci
zamowienia, nalezy zastosowac tyle razy, ile jest to konieczne. ]

Oswiadczam, ze w stosunku do nast¢pujacego podmiotu, bedacego dostawca, na ktérego przypada
ponad 10% wartosci zaméwienia:

...... (podaé petng nazwe/firme, adres, a takze w zaleznosci od podmiotu: NIP),

nie zachodza podstawy wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamowienia przewidziane w art. 5k
rozporzadzenia 833/2014 w brzmieniu nadanym rozporzadzeniem 2025/2033.

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach s3 aktualne
i zgodne z prawda oraz zostaly przedstawione z pelng swiadomoscia konsekwencji wprowadzenia
zamawiajacego w blad przy przedstawianiu informacii.

INFORMACJA DOTYCZACA DOSTEPU DO PODMIOTOWYCH SRODKOW
DOWODOWYCH:

Wskazuj¢ nastepujace podmiotowe $rodki dowodowe, ktére mozna uzyska¢ za pomoca bezplatnych
i ogélnodostepnych baz danych, oraz dane umozliwiajace dostgp do tych srodkow:



(wskazac podmiotowy Srodek dowodowy, adres internetowy, wydajgcy urzqd lub organ, dokladne dane
referencyjne dokumentacji)

(wskaza¢ podmiotowy srodek dowodowy, adres internetowy, wydajgcy urzqd lub organ, dokladne dane
referencyjne dokumentacji)

(elektroniczny kwalifikowany
podpis wykonawcy)
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Zalaeznik nr 3/2
Wykonaweca:

(pelna nazwa/firma, adres)
reprezentowany przez:

(imie, nazwisko/podstawa do reprezentacji)

OSWIADCZENIA PODMIOTU UDOSTEPNIAJACEGO ZASOBY

DOTYCZACE PRZESEANEK WYKLUCZENIA Z ART. SK ROZPORZADZENIA 833/2014
ORAZ ART. 7 UST. 1 USTAWY O SZCZEGOLNYCH ROZWIAZANIACH W ZAKRESIE
PRZECTWDZIALANIA WSPIERANIU AGRESJI NA UKRAINE ORAZ SLUZACYCH
OCHRONIE BEZPIECZENSTWA NARODOWEGO
skladane na podstawie art. 125 ust. 5 ustawy Pzp

Na potrzeby postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego pn. ,,Zakup i rezerwacja
biletow lotniczych na trasach miedzynarodowych dla poslow, pracownikow Kancelarii Sejmu oraz
innych osob delegowanych przez Sejm i Kancelari¢ Sejmu za granicg” o$wiadczam, co nastepuje:

‘OSWIADCZENIA DOTYCZACE PODMIOTU UDOSTEPNIAJACEGO ZASOBY:

1. Oswiadczam, ze nie zachodzg w stosunku do mnie przeslanki wykluczenia z postgpowania
na podstawie art. Sk rozporzadzenia Rady (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczacego
srodkéw ograniczajacych w zwigzku z dzialaniami Rosji destabilizujagcymi sytuacje na Ukrainie
(Dz. Urz. UE nr L 229 z 31.7.2014, str. 1), dalej: rozporzadzenie 833/2014, w brzmieniu nadanym
rozporzadzeniem Rady (UE) 2025/2033 w sprawie zmiany rozporzadzenia (UE) nr 833/2014
dotyczacego srodkow ograniczajacych w zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujagcymi sytuacje na
Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 2033 z 23.10.2025), dalej: rozporzadzenie 2025/2033.6

2. Oswiadczam, ze nie zachodza w stosunku do mnie przestanki wykluczenia z postgpowania
na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing oraz sluzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (Dz. U. 2024 poz. 507)

'OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

Os$wiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach sa aktualne

i zgodne z prawda oraz zostaly przedstawione z pelng swiadomoscia konsekwencji wprowadzenia

zamawiajacego w blad przy przedstawianiu informagji.

INFORMACJA DOTYCZACA DOSTEPU DO PODMIOTOWYCH SRODKOW
DOWODOWYCH:

6 Zgodnie z trescig art. Sk ust. 1 rozporzadzenia 833/2014 w brzmieniu nadanym rozporzadzeniem 2025/2033
zakazuje si¢ udzielania lub dalszego wykonywania wszelkich zamoéwien publicznych lub koncesji objetych
zakresem dyrektyw w sprawie zamowien publicznych, a takze zakresem art. 10 ust. 1, 3, ust. 6 lit. a)—¢), ust. 8, 9
110, art. 11, 12, 13 i 14 dyrektywy 2014/23/UE, art. 7 i 8, art. 10 lit. b)) i lit. h)j) dyrektywy 2014/24/UE,
art. 18, art. 21 lit. b)—e) ilit. g)-), art. 29 i 30 dyrektywy 2014/25/UE oraz art. 13 lit. a)-d), lit. f)-h) ilit. j)
dyrektywy 2009/81/WE na rzecz lub z udziatem:
a) obywateli rosyjskich lub oséb fizycznych lub prawnych, podmiotéw lub organdéw z siedzibg w Rosji;
b) o0s6b prawnych, podmiotéw lub organéw, do ktérych prawa wiasnosci bezposrednio Iub posrednio w ponad
50 % naleza do podmiotu, o ktérym mowa w lit. a) niniejszego ustepu; lub
¢) osob fizycznych lub prawnych, podmiotéw lub organéw dzialajacych w imieniu lub pod kierunkiem podmiotu,
o ktorym mowa w lit. a) lub b) niniejszego ustgpu, w tym podwykonawcoéw, dostawcéw lub podmiotow,
na ktérych zdolnosci polega si¢ w rozumieniu dyrektyw w sprawie zaméwien publicznych, w przypadku, gdy
przypada na nich ponad 10 % warto$ci zamo6wienia. }1
b
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Wskazuje nastgpujace podmiotowe srodki dowodowe, ktore mozna uzyskaé za pomoca bezplatnych
1 ogdlnodostepnych baz danych, oraz dane umozliwiajace dostep do tych srodkow:

(wskaza¢ podmiotowy srodek dowodowy, adres internetowy, wydajacy urzgd lub organ, dokiadne dane
referencyjne dokumentacji)

(wskaza¢ podmiotowy srodek dowodowy, adres internetowy, wydajgcy urzgd lub organ, dokladne dane
referencyjne dokumentacji)

(elektroniczny kwalifikowany
podpis wykonawcy)

Iy
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Doswiadczenie

Zalgcznik nr 4

Sktadajac oferte w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego w przetargu
nieograniczonym pn. ,.,Zakup i rezerwacja biletéow lotniczych na trasach miedzynarodowych
dla postéow, pracownikéw Kancelarii Sejmu oraz innych oséb delegowanych przez Sejm
i Kancelarie Sejmu za granice”, o§wiadczamy, ze w okresie ostatnich 5 lat przed dniem sktadania
ofert (a jezeli okres dzialalnosci jest krétszy, to w tym okresie) wykonali$my/wykonujemy nast¢pujace
umowy na potwierdzenie warunku, o ktorym mowa w pkt 111 2.4.1.

Lp.

Nazwa i adres
kontrahenta

Data zawarcia umowy, czas
realizacji

Liczba sprzedanych biletéw rocznie
na trasach mi¢dzynarodowych
w ramach zrealizowanej lub
realizowanej umowy

umow:
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(elektroniczny kwalifikowany
podpis wykonawcy)




Zalacznik nr 5

Oswiadczenie

Skladajgc oferte w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego w przetargu
nieograniczonym pn. ,,Zakup i rezerwacja biletow lotniczych na trasach mig¢dzynarodowych
dla posléow, pracownikéw Kancelarii Sejmu oraz innych oséb delegowanych przez Sejm

i Kancelarie Sejmu za granice”, o$wiadczamy, ze:

Dw ok oo sprzedaliSmy......cc.coocecvvmeevcrnencennnn 3 sztuk biletow lotniczych

na trasach miedzynarodowych,

2) posiadamy:

a)24 h serwis 7 dni w tygodniu z dostgpem do systemu rezerwacyjnego z nast¢pujacym

numerem telefonu:

.....................................

(elektroniczny kwalifikowany
podpis wykonawcy)

$Wymagana jest sprzedaz co najmniej 10 000 biletéw w danym roku
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Zalycznik nr 6

Wykaz oséb

Skladajac oferte w postepowaniu o udzielenie zamdOwienia publicznego w przetargu
nieograniczonym pn. ,,ZaKkup i rezerwacje biletéw lotniczych na trasach mi¢gdzynarodowych
dla poslow, pracownikéw Kancelarii Sejmu oraz innych os6b delegowanych przez Sejm
i Kancelari¢ Sejmu za granice” os$wiadczamy, ze do realizacji niniejszego zamowienia
skierujemy nizej wymienione osoby.

Doswiadczenie

. . . Podstawa
Imie Uprawnienia zawodowe (lata pracy dvsponowania
Lp. inazwisko (certyfikaty ukonczonych w zawodzie ysp .
. , . wskazanymi
kasjera Kurséw) kasjera .
. osobami
lotniczego)

(elektroniczny kwalifikowany
podpis wykonawcy)
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ROZDZIAL IV
Projektowane postanowienia umowy

§1.

Przedmiotem umowy jest rezerwacja i zakup przez Zamawiajacego biletow lotniczych na trasach
miedzynarodowych dla postow, pracownikoéw Zamawiajgcego oraz innych oséb delegowanych
przez Zamawiajacego lub Sejm RP za granice, zwanych dalej ,,biletami”.

Przez zakup biletow nalezy rozumie¢ ich wystawianie przez Wykonawce i dostarczanie oraz,
we wskazanych przez Zamawiajacego okresach, takze ich wyszukiwanie i rezerwowanie
przy wykorzystaniu systemu Amadeus — zgodnie z opisem przedmiotu zamdéwienia stanowigcym
zalacznik do niniejszej umowy (zalacznik nr 1).

W sklad tras miedzynarodowych, o ktérych mowa w ust. 1, wchodza rowniez krajowe odcinki
okreslonej w bilecie podrézy miedzynarodowej, obejmujace — w obie strony — trase z dowolnego
krajowego portu lotniczego do miedzynarodowego portu lotniczego, ktéry jest poczatkiem podrozy
mi¢dzynarodowe;.

Zaméwienie moze obejmowac zakup biletéw lotniczych na trasach krajowych — w przypadku, gdy
przeloty te zwigzane sa z obshuga wspolpracy migdzynarodowej Sejmu lub Kancelarii Sejmu.

Wykonawca zobowiazuje si¢ do zachowania najwyzszej starannosci przy wykonywaniu
przedmiotu zamdwienia oraz wykonywania go niezwlocznie. Strony ustalaja, iz dla potrzeb
realizacji niniejszej umowy termin ,,niezwlocznie™” oznacza czas nie przekraczajgcy 30 minut.

§2.

Szczegdlowe zasady realizacji przez Wykonawce przedmiotu zamowienia z wykorzystaniem
systemu Amadeus zawarte sa w opisie przedmiotu zamowienia (zatgcznik nr 1).

Zamawiajacy we wlasnym zakresie dokonuje rezerwacji biletow w systemie Amadeus,
a Wykonawca na podstawie tej rezerwacji niezwlocznie wystawia i dostarcza bilet wraz
z warunkami przewozu Zamawiajacemu, po czym w terminie 7 dni od dnia wykonania ushigi
wystawi i dostarczy fakture.

W okresach wskazanych przez Zamawiajacego, tj. podczas zastgpstwa pracownika Zamawiajacego
obshugujacego system Amadeus, o ktorym mowa w § 10 ust. 2, oprocz czynnosci, o ktorych mowa
w ust. 2, Wykonawca bedzie rowniez wyszukiwal propozycje polaczen, uzgadnial
je z Zamawiajacym oraz dokonywal rezerwacji biletéw. W takim przypadku, Wykonawca
zobowiazuje si¢ do wyszukiwania najkorzystniejszych logistycznie i finansowo potaczen zaréwno
w odniesieniu do konkretnych tras, jak i linii lotniczych oraz sprawnego dzialania przy
dokonywaniu rezerwacji i zmian w tym zakresie. O okresach nieobecnosci pracownika
Zamawiajacy informuje Wykonawce droga mailowa.

W okresach, o ktérych mowa w ust. 3, na zadanie Zamawiajacego, Wykonawca bedzie realizowat
zadania, o ktérych mowa w ust. 3, w siedzibie Zamawiajacego w miejscu wskazanym przez
zamawiajacego (Biuro Spraw Europejskich i Wspolpracy Miedzynarodowej - BSEM). Zadania,
o ktorych mowa w ust. 3, Wykonawca bedzie realizowan poprzez swojego pracownika — kasjera
lotniczego wyznaczonego do obshugi Zamawiajacego zgodnie z § 4. Zamawiajacy zapewni miejsce
do wykonywania przedmiotowych zadan w swojej siedzibie. Wykonawca zapewni swojemu
pracownikowi wykonujacemu zadania, o ktérych mowa w ust. 3, w siedzibie Zamawiajacego
(BSEM) dostep do systemu Amadeus oraz zapewni ewentualne zastgpstwo pracownika.

W przypadku, o ktorym mowa w ust. 4, o potrzebie wykonywania zadan, o ktérych mowa w ust. 3,
w siedzibie Zamawiajacego, Zamawiajagcy poinformuje droga mailowa, co najmniej 3 dni robocze
przed rozpoczgciem okresu, podczas ktorego pracownik Wykonawcy bedzie realizowat zadania
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okreslone w ust. 3 w siedzibie Zamawiajacego. Zamawiajacy okresli termin rozpoczgcia
i zakoniczenia wykonywania zadan w siedzibie Zamawiajgcego. Pracownik Wykonawcy bedzie
wykonywat zadania, o ktérych mowa w ust. 3 w siedzibie Zamawiajacego w dni robocze w godz.
8:00 — 16:00. W innych dniach i godzinach przedmiot umowy bedzie realizowany zgodnie z § 4
ust. 1 i § 5 umowy oraz zgodnie z opisem przedmiotu zaméwienia (zatacznik nr 1).

W okresach zastgpstwa pracownika Zamawiajacego, o ktorym mowa w ust. 3 i 4, przez
niezrealizowanie zaméwienia rozumienie si¢ rowniez brak zalozonej rezerwacji w ciagu 2 godzin
od zlozenia przez Zamawiajacego zapotrzebowania na zalozenie rezerwacji.

§3.

Podstawa do sprzedazy (wystawienia) biletow lotniczych jest zlozenie pisemnego zamdwienia
(w tym e-mail) przez upowaznionych pracownikdéw Zamawiajacego.

Zamawiajacy przekaze Wykonawcy pisemne upowaznienia dla pracownikéw uprawnionych
do podpisywania zamowien, o ktorych mowa w ust. 1.

Zmiana pracownikéw uprawnionych do podpisywania zaméwien, o ktoérych mowa w ust. 1,
wymaga poinformowania Wykonawcy na pismie i nie wymaga sporzadzenia aneksu do umowy.

§4.

Wykonawca wyznaczy do obstlugi Zamawiajacego w swoim punkcie sprzedazy przy
ul. w Warszawie (czynnym od poniedziatku do pigtku w godzinach co najmniej do 8.00
—17.00) co najmniej dwoch kasjeréw lotniczych zatrudnionych na umowe o prace, ktorzy posiadaja
certyfikaty ukoficzenia kurséw taryfowych, rezerwacyjnych i wystawiania biletow oraz posiadaja
co najmniej 3-letnie doswiadczenie w zakresie rezerwacji i sprzedazy biletow lotniczych na trasach
miedzynarodowych. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca zagwarantowal stabilnos¢ skladu
osobowego realizujacego umowg oraz zastrzega sobie prawo zadania zmiany kasjera lotniczego w
trakcie trwania umowy na inng osobe posiadajacg okreslone wyzej kwalifikacje i doswiadczenie.

Dokumenty potwierdzajgce ukonczenie kurséw, o ktorych mowa w ust. 1 (kopie certyfikatow),
a takze poswiadczone za zgodnos$¢ kopie uméw o prace zawartych z kasjerami lub inne dokumenty
potwierdzajace zatrudnienie na podstawie umowy o pracg, Wykonawca dostarczy Zamawiajacemu
przed podpisaniem umowy. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zadania na kazdym etapie
realizacji umowy przedstawienia przez Wykonawce, w wyznaczonym terminie, nie krotszym niz
7 dni od dnia dorgczenia zadania, wybranych dokumentéw, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym.

Wyznaczeni do obstugi kasjerzy lotniczy w pierwszej kolejnosci beda realizowali zlecenia
Zamawiajacego, niezwlocznie wystawiajac, dostarczajac oraz we wskazanych przez
Zamawiajacego okresach, wyszukujac, uzgadniajac i rezerwujac bilety lotnicze.

Dla zapewnienia ciaglosci obshigi Zamawiajacego Wykonawca zobowiazuje si¢ do zapewnienia
zastepstwa kasjerow lotniczych, o ktorych mowa w ust. 1, innym kasjerem lotniczym posiadajacym
wymagane uprawnienia, certyfikaty i do§wiadczenie. W takim przypadku Wykonawca dostarczy
Zamawiajacemu dokumenty, o ktérych mowa w ust. 2, najpdzniej w pierwszym dniu zastgpstwa.

§5.

Wykonawca zapewni bezplatny serwis 24 godziny na dobg i przez 7 dni w tygodniu, nie wylaczajac
dni ustawowo wolnych od pracy, obslugiwany przez kasjera lotniczego, umozliwiajacy rezerwacjg,
wystawienie i dostarczenie biletow poza godzinami pracy punktu sprzedazy, o ktérym mowa w § 4
ust. 1 (pod numerem telefonu ..................... ).
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Wykonawca zapewni mozliwos¢ bezptatnego dostarczania wykupionych biletow, w godzinach
wykraczajacych poza czas pracy kasjeréw lotniczych obshugujacych Zamawiajacego, o ktérych
mowa w § 4 ust. 1, w sposob uzgodniony z Zamawiajacym: przesylajac bilety droga elektroniczna,
zapewniajgc ustuge kurierska albo umozliwiajac odbidr w punkcie sprzedazy na terenie Warszawy.

§ 6.

Zamawiajagcy powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych postow, pracownikow
Zamawiajgcego oraz innych oséb delegowanych przez Zamawiajacego lub Sejm RP za granice,
dla ktérych Wykonawca bedzie wystawiat bilety, na warunkach okre$lonych w zalgczniku
do umowy p.n.: ,Postanowienia umowne w przedmiocie powierzenia przetwarzania danych
osobowych podmiotowi przetwarzajgcemu”, a Wykonawca os$wiadcza, ze bedzie przetwarzal dane
osobowe powierzone mu przez Zamawiajacego, na warunkach okreslonych w tym zalaczniku.

Strony o$wiadczaja, ze wszelkie informacje uzyskane w wyniku wykonywania niniejszej umowy
sa poufne i nie mogg by¢ bez pisemnej zgody drugiej Strony ujawnione osobom trzecim (tzn.
osobom innym niz Strony umowy), chyba ze obowigzek przekazania takich informacji jest
konieczny dla prawidtowego wykonania umowy lub wynika z przepiséw prawa.

Obowiazek zachowania tajemnicy obowigzuje Wykonawce przez okres realizacji umowy oraz przez
okres 10 lat od dnia jej ustania.

§7.

Umowa zawarta jest na okres 24 miesiecy od dnia jej podpisania lub do wyczerpania
nieprzekraczalne) wartosci netto przeznaczonej na jej realizacjg.

Nieprzekraczalna wartos¢ umowy wynosi 8.000.000,00 zlotych netto (slownie: osiem milionéw
zlotych), powigkszona o podatek VAT zgodny z obowigzujacymi przepisami prawa. W dacie
zawarcia umowy stawka podatku VAT wynosi 0%. Zmiana stawki podatku VAT w trakcie trwania
umowy powoduje odpowiednia zmiang wartosci umowy brutto. Wyczerpanie wartosci netto
przewidzianej przez Zamawiajacego na realizacjg umowy spowoduje wczesniejsze jej rozwiazanie.

W przypadku, gdy po zakonczeniu obowigzywania umowy Zamawiajacy bedzie miat jeszcze
zalozone rezerwacje u Wykonawcy, Wykonawca zobowigzuje si¢ do udostepnienia, przekazania
tych rezerwacji wskazanemu przez Zamawiajacego innemu agentowi IATA. Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo wskazywania Wykonawcy zatozonych rezerwacji przez innego agenta IATA,
na ktére Wykonawca wystawi bilety.

§8.

Wykonawca bedzie stosowal wynegocjowane przez Zamawiajacego, w ramach bezposrednich
umow z liniami lotniczymi, specjalne stawki i taryfy trasowe (,,corporate rate”) oraz dodatkowe
przywileje (w tym m. in.: upgrade do wyzszej klasy, pula biletow bezplatnych, premie, bonusy
i rabaty), niezaleznie od rabatu, o ktorym mowa w § 9 ust. 1.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do wystawiania i dostarczania biletow niezwlocznie po otrzymaniu
od Zamawiajacego zamdwienia, o ktérym mowa w § 3 ust. 1, chyba ze Zamawiajacy okresli inny
termin wystawienia i dostarczenia biletu lub przepisy IATA stanowig inacze;.

W przypadku, o ktorym mowa w § 2 ust. 3, Wykonawca zobowiazuje si¢ do wyszukiwania
propozycji najkorzystniejszych logistycznie i finansowo polaczen lub dokonywania rezerwacji
niezwlocznie po otrzymaniu od Zamawiajgcego informacji (przekazanej telefonicznie lub
przestanej droga elektroniczng) o potrzebie wyszukania propozycji polaczenia, dokonania
rezerwacji lub jej zmiany. Dodatkowo Wykonawca zobowigzany jest — w przypadku rezerwacji
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dokonanych z wyprzedzeniem — do informowania Zamawiajgcego o zblizajacych sie terminach
wykupu rezerwacji nie pozniej niz na 12 godzin przed terminem wykupu lub niezwlocznie
w przypadku otrzymania od przewoznika informacji o terminie wykupu.

Za najkorzystniejsze finansowo polaczenie nalezy rozumie¢ przedstawienie przez Wykonawce
najkorzystniejszej oferty cenowej na danej trasie z wykorzystaniem wszystkich dost¢pnych ulg
i ofert promocyjnych, uwzgledniajac stawki specjalne przystugujace Wykonawcy oraz stawki,
taryfy i przywileje, o ktorych mowa w ust. 1.

W przypadku, o ktorym mowa w § 2 ust. 3, Zamawiajacy jest uprawniony do weryfikacji
przedstawionej oferty rowniez po zakonczeniu realizacji ushigi. W przypadku stwierdzenia
niezgodnosci oferty z postanowieniami umowy Wykonawca jest zobowigzany pokry¢ wynikla
w cenie roznicg pomigdzy oferta, na podstawie ktorej zamdwienie zostato zrealizowane a najtansza
oferta odpowiadajgca warunkom okreslonym w umowie.

Wykonawca zobowiazuje si¢ do bezplatnego dokonywania zmian trasy w ramach zastosowanej
taryfy, dat i nazwiska osoby podrézujacej zgodnie z obowigzujgcymi zasadami przyjetymi przez
przewoznika, bezplatnego zwrotu biletu zgodnie z § 9 ust. 3.

Bilety wystawiane beda na przeloty realizowane przez przewoznikéw zrzeszonych w IATA.
Na zyczenie Zamawiajgcego, w wyjatkowych przypadkach, na przeloty realizowane u innych
przewoznikéw lotniczych — niezrzeszonych w IATA, dla ktérych rezerwacja biletéw bedzie
dokonywana poza systemem rezerwacyjnym Amadeus.

§9.

Rabat, ktérego Wykonawca udziela Zamawiajacemu przy zakupie kazdego biletu naliczany jest
od taryfy przewoznika i wynosi ...% (slownie: .... procent). Oplata ponoszona przez
Zamawiajacego za wystawienie przez Wykonawce kazdego biletu wynosi ...... zlotych (slownie:
....... zlotych). Rabat i oplata za wystawienie biletu sa zgodne z oferta Wykonawcy i stale przez
okres trwania umowy. Rabat i oplata beda stosowane do wszystkich biletéw rezerwowanych
w systemie Amadeus i kupowanych przez Zamawiajacego, w tym biletoéw wystawianych zgodnie
z umowami, o ktérych mowa w § 8 ust. 1, oraz rezerwowanych przez Wykonawce, w przypadku,
o ktérym mowa w § 2 ust. 2.

Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do uiszczania ceny kazdorazowo zakupionych biletow lotniczych
na podstawie przedtozonej faktury. Cena biletu lotniczego jest cena wynikajaca z taryfy
przewoznika, pomniejszong o rabat, o ktorym mowa w ust. 1, z uwzglednieniem zaoferowanej
stawki za wystawienie biletu, o ktérej mowa w ust. 1 oraz z uwzglednieniem niezbednych
podatkow i opflat, takich jak: oplaty lotniskowe, paliwowe itp. podanych przez przewoznika.
Zamawiajacy nie ponosi innych optat. Cena biletu uwzglednia réwniez naliczane Zamawiajagcemu
przez poszczegolne linie lotnicze znizki, w tym premie, bonusy i rabaty, o ktérych mowa w § 8 ust.
1.

W przypadku zwrotu biletu optata za wystawienie biletu, o ktorej mowa w ust. 1 zwracana jest
przez Wykonawce Zamawiajacemu. Z tytulu zwrotu biletu Zamawiajacy ponosi jedynie koszty
okreslone przez przewoznika, wynikajace z rodzaju taryfy zwracanego biletu.

Za kazde zamdéwienie, o ktorym mowa w § 3 ust. 1, Wykonawca wystawi faktur¢ w ciagu 7 dni
od dnia wystawienia biletu i w tym samym dniu przesle ja Zamawiajagcemu w formie pisemnej
(w tym e-mail).

W tresci faktury Wykonawca wyszezegolni, osobno dla kazdego biletu: nazwisko i imi¢ osoby
podrozujacej, daty podrézy, trasg podrdzy, linie lotnicza, nr wystawionego biletu, kwote taryfy
przewoznika oraz wszystkie pozostale skladniki ceny biletu, o ktorych mowa w ust. 2.
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10.

Dla celow KSeF Wykonawca w wystawiane] fakturze wpisze nastepujacy identyfikator
wewnetrzny (w polu IDWew-Podmiot3): 5260251109-94400.

Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do zaplaty naleznosci przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy
w terminie 30 dni od daty otrzymania prawidlowo wystawionej faktury.

Za datg zaplaty uznaje si¢ dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

W przypadku nieterminowe;j platno$ci Wykonawcy przystuguje prawo obcigzenia Zamawiajacego
odsetkami za op6znienie zgodnie z ustawg z dnia 8 marca 2013 r. o przeciwdzialaniu nadmiernym
opoznieniom w transakcjach handlowych (t. j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1790).

Wykonawca zobowiazuje si¢ do sporzadzania raportu, za kazdy miesigc kalendarzowy,
zawierajacego nazwisko i imie osoby podrozujacej, date podrézy, trase podrézy, linie lotnicza oraz
nr wystawionego biletu i jego ceng z uwzglednieniem taryfy przewoznika i wszystkich pozostatych
sktadnikow ceny biletu, a takze dane potwierdzajace zatrudnienie kasjerow lotniczych na umowg
o prace (zgodnie z wymogami Zamawiajacego i deklaracja zawartg w ofercie Wykonawcy) oraz
przekazania w formie pisemnej (w tym mail) ww. raportu Zamawiajacemu do 10-ego dnia
nastepnego miesigca.

§ 10.
Na potrzeby realizacji umowy Wykonawca wyznacza:

1) kasjerow lotniczych do obstugi Zamawiajacego:

b)) .. ,e-maili oo ,nrtel. .o
2) osobe dedykowana do obstugi Zamawiajacego i odpowiedzialng za nalezyta realizacje
umowy, niezaleznie od kasjeréw lotniczych: ......... ,e-mail: ...... nrtel. ...

Osoba/-ami wyznaczona/-ymi do kontaktéw w zwiazku z realizacja umowy ze strony
Zamawiajacego jest: ......... ,e-mail: ......... nrtel. ..................

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zgdania zmiany kazdej z osob, o ktéorych mowa w ust. 1,
w trakcie trwania umowy na inng osobe. Wykonawca dokona zmiany tych oséb w terminie 14 dni
od dnia otrzymania zadania.

Zmiana osob, o ktorych mowa w ust. 1 i 2, wymaga poinformowania drugiej Strony na pismie i nie
wymaga sporzadzenia aneksu do umowy.

§ 11.

Wykonawca przed zawarciem umowy wnidsl zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy
W Wysokosci veeee. zlotych (stownie: .......... zlotych) w formie ............

Zabezpieczenie shuzy pokrycin wszelkich roszczei Zamawiajgcego z tytulu naruszenia
postanowien umowy przez Wykonawce, w tym kar umownych oraz roszczen odszkodowawczych.

Ustanowienie zabezpieczenia nie ogranicza Zamawiajagcego w dochodzeniu od Wykonawcy
roszczen na zasadach ogdélnych.

Zamawiajacy zwrdci zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w terminie 30 dni od dnia
zakonczenia realizacji umowy i uznaniu przez Zamawiajacego za nalezycie wykonana.

§ 12.

W razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, lub dalsze
wykonywanie umowy, moze zagrozi¢ podstawowemu interesowi bezpieczefistwa panstwa lub
bezpieczenstwu publicznemu), Zamawiajgcy moze odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni
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od powzigcia wiadomosci o powyzszej okolicznosci. W takim przypadku Wykonawca moze zadaé
wylacznie wynagrodzenia naleznego z tytulu wykonania czesci przedmiotu umowy.

W przypadku powtarzajacego si¢ naruszania postanowien umowy przez Wykonawce,
w szczegolnosci takich, jak: niezrealizowanie zamowienia, o ktorym mowa § 3 ust. 1, naruszenia
postanowien § 2, § 5 ust. 1, § 8 ust. 1 lub 10 ust. 3, Zamawiajacy ma prawo wypowiedzie¢ umowe
z zachowaniem 1 miesigcznego okresu wypowiedzenia.

Przez powtarzajace si¢ naruszanie postanowien umowy strony rozumieja co najmniej dwukrotne
naruszenie postanowienn umowy w ciagu miesigca lub co najmniej trzykrotne naruszenie w ciggu
trzech kolejnych miesigcy.

W przypadku zawinionej utraty przez Wykonawce akredytacji IATA, co bedzie stanowié
nienalezyte wykonanie umowy, Zamawiajagcy moze wypowiedzie¢ umowe ze skutkiem
natychmiastowym za zaplata kary umownej, o ktérej mowa w § 13 ust. 1 pkt 1.

§ 13.

Wykonawca zaplaci Zamawiajagcemu kary umowne Ww nastgpujacych wysoko$ciach
i z nastepujacych tytuldw:

1) w przypadku rozwigzania przez Zamawiajacego umowy na podstawie § 12 ust. 2 lub 4 —
w wysokosci 50 000 zlotych (stlownie: pigédziesiat tysiecy zl);

2) w przypadku niezrealizowania zlozonego zamdwienia, o ktorym mowa w § 3 ust. 1 —
w wysokosci 50% wartosdci brutto niezrealizowanego zamowienia (rozumianej jako suma
kosztu biletu/-6w oraz innych optat zwigzanych z jego/ich wystawieniem);

3) w sytuacji, o ktérej mowa w § 2 ust. 2, w przypadku stwierdzenia i udokumentowania przez
Zamawiajacego, iz mimo mozliwosci zakupienia biletu tanszego Wykonawca sprzedal bilet
drozszy o co najmniej 10% - w wysokosci 50% wartosci brutto kazdego drozej sprzedanego
biletu;

4) w przypadku naruszenia przez Wykonawce postanowien § 1 ust. 5, § 4 ust. 1 (w zakresie
wymogu zatrudnienia kasjeréw lotniczych na umowg¢ o prace lub przedstawienia
Zamawiajgcemu wskazanych tam dokumentow), § 5 ust. 1 lub § 10 ust. 3 —w wysokosei 5 000
zlotych (stownie: pigc tysigey z1) za kazdy przypadek takiego naruszenia;

5) wprzypadku naruszenia przez Wykonawce lub jakagkolwiek osobe¢ dziatajacg w imieniu lub na
rzecz Wykonawcy przy realizacji umowy zakazu yjawniania informacji, o ktérym mowaw § 6
ust. 1-3 — w wysokosci 15 000 ztotych (stownie: pigtnascie tysiecy zl) za kazdy przypadek
takiego naruszenia;

6) w przypadku naruszenia przez Wykonawce zasad swiadczenia ushug zgodnie ze standardami
IATA — w wysokosci 15 000 ztotych (stownie: pigtnascie tysiecy zt), za kazde naruszenie,

7) w przypadku powtarzajacych si¢ naruszen, o ktérych mowa w § 12 ust. 2 i 3, jezeli
Zamawiajacy nie korzysta z uprawnienia do wypowiedzenia umowy za dane naruszenia,
niezaleznie od kar umownych za poszczegoélne naruszenia umowy, Wykonawca zaplaci
Zamawiajagcemu kar¢ umowna w wysokosci 15 000 ztotych (stownie: pigtnascie tysigcy z1),
za kazdy taki przypadek.

Wykonawca wyraza zgod¢ na potrgcenie przez Zamawiajacego kar umownych z kwoty

wystawionej faktury, o ktérej mowa w § 9 ust. 4 lub z zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, o ktorym mowa w § 11 ust. 1.

W przypadkach uzasadnionego braku mozliwosci wykonania zleconej rezerwacji lub zakupu biletu
przez Wykonawce, z przyczyn od niego niezaleznych, Zamawiajacy moze zleci¢ realizacje
zlecongj rezerwacje lub zakup biletu innemu podmiotowi. /
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4. W przypadku zawinionego przez Wykonawce niewykonania lub nienalezytego wykonania zleconej
rezerwacji lub zakupu biletu, niezaleznie od przystugujacych Zamawiajagcemu innych uprawnien
wynikajgcych z umowy, Zamawiajacy moze zleci¢ realizacje danej rezerwacji lub zakupu biletu
innemu podmiotowi, na koszt i ryzyko Wykonawcy (wykonanie zastepcze). W takim przypadku
Zamawiajacy obciazy Wykonawce kosztem $wiadczenia zastgpczego (rozumianego jako suma
kosztu biletu oraz innych oplat zwigzanych z jego wystawieniem), ktory Zamawiajacy ma prawo
potracic¢ z kwoty wystawionej faktury, o ktdrej mowa w § 9 ust. 4 lub z zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy, o ktéorym mowa w § 11 ust. 1.

5. Kary umowne sa niezalezne od siebie i naleza sie¢ w pelnej wysokosci, nawet w przypadku,
gdy w wyniku jednego zdarzenia naliczana jest wigcej niz jedna kara. Laczna warto$¢ naliczonych
kar umownych z wszystkich tytuléw nie moze przekracza¢ 30% nieprzekraczalnej wartosci
przedmiotu umowy, o ktdrej mowa w § 7 ust. 2.

6. Niezaleznie od zastosowanych kar umownych Zamawiajagcemu przyshuiguje prawo dochodzenia
odszkodowania na zasadach ogélnych Kodeksu cywilnego.

§ 14.

1. Wykonawca nie moze bez pisemnej zgody Zamawiajacego przekazal praw i obowigzkow
wynikajacych z niniejszej umowy na rzecz oséb trzecich lub innych podmiotow.

2. W przypadku powierzenia Wykonania umowy osobom trzecim Wykonawca odpowiada
za dziatania tych osob jak za dziatania wilasne.

§ 15,
1. Strony dopuszczajg mozliwosé dokonania zmian postanowien umowy w nastgpujacych przypadkach:

1) wejscie w zycie zmian w przepisach prawa powszechnie obowiazujgcego, ktére spowoduja
koniecznos¢ zmiany warunkow swiadczenia ushug okreslonych niniejsza umowsa — dopuszcza
si¢ zmiang tych postanowien umowy, na ktére zmiana prawa ma wplyw;

2) zaistnienia sily wyzej uniemozliwiajacej wykonanie umowy zgodnie z terminem i na warunkach
okreslonych w umowie (sita wyzsza — zdarzenie lub polaczenie zdarzen obiektywnie
niezaleznych od Stron, ktdre zasadniczo i istotnie utrudniaja wykonywanie czgsci lub calosci
zobowigzan wynikajacych z umowy, ktdrych Strony nie mogly przewidzie¢ i ktérym nie mogly
zapobiec ani ich przezwyciezy¢ i im przeciwdziala¢ poprzez dzialanie z nalezyts starannoscia
ogolnie przewidziang dla cywilnoprawnych stosunkéw zobowigzaniowych; przerwa w dostepie
do Internetu nie jest przypadkiem wystapienia sily wyzszej) — dopuszcza si¢ zmiang w zakresie
dostosowania umowy do tych zmian, w szczegolnosci w zakresie zmiany terminu
obowigzywania umowy, nie dluzej jednak niz o 6 miesigcy.

2. W przypadku zmiany:
1) stawki podatku od towaréw i ustug oraz podatku akcyzowego, lub

2) wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prac¢ albo wysokosci minimalnej stawki
godzinowej, ustalonych na podstawie ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym
wynagrodzeniu za praceg, (t. j. z 2024 r. poz. 1773), lub

3) zasad podlegania ubezpieczeniom spolecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu, lub wysokosci
stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub ubezpieczenie zdrowotne, lub

4) zasad gromadzenia i wysoko$ci wplat do pracowniczych plandw kapitalowych, o ktérych mowa
w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitatowych, (t. j. Dz. U.

z 2024 r. poz 427, z p6zn. zm.),
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- Strony dopuszczaja mozliwos¢ wprowadzenia do umowy zmian wysokosci wynagrodzenia
Wykonawcy, rozumianego jako oplata za wystawienie biletu, jezeli zmiany wymienione w pkt 1-4
beda mialy wplyw na koszty wykonania umowy przez Wykonawce.

. Zmiana wysokosci wynagrodzenia w przypadku zaistnienia przestanki okreslonej w ust. 2 pkt 1,
bedzie odnosi¢ si¢ wylgcznie do czesci przedmiotu umowy realizowanego po dniu wejécia w zycie
przepiséw zmieniajacych stawke podatku VAT lub podatku akcyzowego, oraz wylacznie do czgsci
przedmiotu umowy, do ktérej zastosowanie znajdzie zmiana stawki podatku VAT lub podatku
akcyzowego, przy czym wartos¢ wynagrodzenia netto nie zmieni si¢, a warto§¢ wynagrodzenia
brutto zostanie wyliczona na podstawie nowych przepisow.

. Zmiana wysokosci wynagrodzenia w przypadku zaistnienia przestanki okreslonej odpowiednio
wust. 2 pkt 2-4, bedzie obejmowa¢ wylgcznie czes¢ wynagrodzenia, w odniesieniu do ktorej
nastapita zmiana wysokosci kosztéw wykonania umowy w zwiagzku z wejsciem w zycie przepisow
zmieniajagcych odpowiednio: wysoko$é minimalnego wynagrodzenia za prac¢ albo minimalnej
stawki godzinowej albo dokonujacych zmian w zakresic zasad podlegania ubezpieczeniom
spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub w zakresie wysokosci stawki skladki
nate ubezpieczenia albo w zwigzku ze =zmiana zasad gromadzenia i wysokosci wplat
do pracowniczych planéw kapitatlowych.

. W przypadku zmiany okreslonej odpowiednio w ust. 2 pkt 2 lub 4, wynagrodzenie Wykonawcy
ulegnie zmianie o kwote odpowiadajgca zmianie kosztow Wykonawcy w zwiazku ze zwigkszeniem
wysokosci  wynagrodzen pracownikow realizujacych umowe do wysokosci  aktualnie
obowigzujacego minimalnego wynagrodzenia za prace albo wysokoSci minimalnej stawki
godzinowej lub tez w zwiazku z wplatami do pracowniczych planéw kapitatlowych dokonywanymi
przez Wykonawcg, z uwzglednieniem wszystkich obciazen publicznoprawnych od kwoty tego
wzrostu. Kwota odpowiadajagca zmianie kosztéw Wykonawcy bedzie odnosi¢ si¢ wylacznie
do czesci wynagrodzenia pracownikow, o ktorych mowa w zdaniu pierwszym, w zakresie w jakim
wykonuja oni prace bezposrednio zwiazane z realizacja przedmiotu umowy.

. W przypadku zmiany okreslonej w ust. 2 pkt 3 wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie zmianie o kwote
odpowiadajgca zmianie kosztéw Wykonawey ponoszonych w zwigzku z wyplata wynagrodzenia
pracownikom skierowanym do realizacji umowy. Kwota odpowiadajagca zmianie kosztow
Wykonawcy bedzie odnosi¢ si¢ wylacznie do czgsci wynagrodzenia pracownikoéw, o ktérych mowa
w zdaniu pierwszym, w zakresie w jakim wykonuja oni prace bezposrednio zwiazane z realizacja
przedmiotu umowy.

. W celu zawarcia aneksu do umowy, z przyczyn okreslonych w ust. 2, kazda ze stron moze wystapi¢
do drugiej Strony z pisemnym whioskiem o dokonanie zmiany wysokosci wynagrodzenia naleznego
Wykonawcy, wraz z uzasadnieniem zawierajacym w szczegolnosci wyliczenie catkowitej kwoty,
o jaka wynagrodzenie Wykonawcy powinno ulec zmianie oraz wskazaniem daty, od ktérej nastapita
albo ma nastgpi¢ zmiana wysokosci kosztéw wykonania umowy uzasadniajaca zmian¢ wysokosci
wynagrodzenia Wykonawcy.

. W przypadku zmian okreslonych w ust. 2 pkt 2-4, jezeli z wnioskiem wystepuje Wykonawca, jest
on zobowigzany dotgczy¢ do wniosku dokumenty, z ktorych bedzie wynikaé, w jakim zakresie
zmiany te maja wptyw na koszty wykonania umowy, w szczegdlnosci:

1) pisemne zestawienie wynagrodzen (zaréwno przed jak i po zmianie) pracownikow realizujacych
umowe, wraz z okresleniem zakresu (czesci etatu), w jakim wykonuja oni prace bezposrednio
zwigzane z realizacja umowy oraz czeSci wynagrodzenia odpowiadajacej temu zakresowi —
w przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 2 pkt 2 lub

2) pisemne zestawienie wynagrodzen (zaréwno przed jak i po zmianie) pracownik6éw realizujgcych
umowe, wraz z kwotami skladek uiszczanych odpowiednio do Zakladu Ubezpieczen
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Spotecznych/Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego lub do pracowniczych planow
kapitalowych w czeéci finansowanej przez Wykonawce, z okresleniem zakresu (czeéci etatu),
w jakim wykonuja oni prace bezposrednio zwigzane z realizacja umowy oraz czgsci
wynagrodzenia odpowiadajacej temu zakresowi — w przypadku zmiany, o ktérej mowa
odpowiednio w ust. 2 pkt 3 lub 4.

9. W terminie 15 dni roboczych od dnia przekazania wniosku, o ktérym mowa w ust. 7, Strona, ktora
otrzymatla wniosek, przekaze drugiej Stronie informacje o zakresie, w jakim zatwierdza wniosek oraz
wskaze kwotg, o ktéra wynagrodzenie Wykonawcy powinno ulec zmianie albo informacje
o niezatwierdzeniu wniosku wraz z uzasadnieniem.

10. Zawarcie aneksu do umowy, nastapi nie pdzniej niz w terminie 15 dni roboczych od dnia
zatwierdzenia wniosku o dokonanie zmiany wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy.

11. Zmiana wynagrodzenia Wykonawcy moze nastapi¢ wylacznie w zakresie wynagrodzenia jeszcze
niezaplaconego, za niezrealizowana cze$s¢ umowy oraz bedzie dotyczy¢ uslug wykonanych
po rozpoczeciu obowigzywania tego aneksu do umowy.

§ 16.

1. W przypadku, gdy w okresie obowigzywania umowy zmiana cen materialdéw lub kosztéw
zwiazanych z wykonywaniem ustug objetych umowa osiagnie poziom 10% (dziesigé¢ procent) lub
wyzszy, zgodnie ze wskaznikiem, o ktorym mowa w ust. 5, Zamawiajagcy i Wykonawca
sg uprawnieni do wprowadzenia zmiany wynagrodzenia Wykonawcy na zasadach okreslonych
w ust. 2-10.

2. Przez zmiang¢ ceny materialéw lub kosztéw rozumie si¢ wzrost, odpowiednio cen materialéw
lub kosztow, jak i ich obnizenie, wzgledem ceny lub kosztu przyjetych w celu ustalenia
wynagrodzenia Wykonawcy zawartego w ofercie, rozumianego jako oplata za wystawienie biletu.

3. Poczatkowy termin ustalenia zmiany wynagrodzenia Wykonawcy okresla sie na pierwszy dzien
siodmego miesigca obowigzywania umowy.

4. Waloryzacja wynagrodzenia Wykonawcy nastgpuje na pisemny wniosek zlozony drugiej Stronie.
W przypadku, gdy z takim wnioskiem wystepuje Wykonawca jest on zobowigzany wykazac,
ze zmiana okreslona w ust. 1, ma wplyw na koszt wykonywania ustug objetych umowg. W tym
celu Wykonawca jest zobowigzany dotaczy¢ do wniosku stosowne wyliczenia i dokumenty.

5. Zmiana wynagrodzenia zostanie dokonana z uzyciem odestania do wskaznika cen towaréw i ushug
konsumpcyjnych ogloszonego w komunikacie Prezesa Glownego Urzedu Statystycznego,
o ktorym mowa w art. 25 ust. 11 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach
z Funduszu Ubezpieczen Spolecznych (Dz. U. z 2025 r. poz. 1749, z p6ézn. zm.).

6. Zmiana cen materialéw lub kosztéw zostanie uwzgledniona przy ustalaniu zmiany wynagrodzenia
naleznego Wykonawcy w ten sposob, ze kwota okreslajaca zmiang wynagrodzenia (zwiekszenie
albo zmniejszenie — odpowiednio do wskaznika ogloszonego w komunikacie Prezesa Glownego
Urzedu Statystycznego) zostanie obliczona jako iloczyn kwoty wynagrodzenia Wykonawcy
i stawki odpowiadajacej wartosci wskaznika.

7. Zmiana wynagrodzenia Wykonawcy, o ktore] mowa w ust. 1, moze nastapi¢ wylacznie w zakresie
wynagrodzenia jeszcze niezaptaconego.

8. Zmiana wynagrodzenia Wykonawcy zostanie wprowadzona aneksem do umowy oraz bedzie
dotyczy¢ ushug wykonanych po rozpoczeciu obowigzywania tego aneksu (aneks wejscie w zycie
z dniem podpisania).

9. Zmiana wynagrodzenia Wykonawcy, jaka dopuszcza Zamawiajacy moze nastapi¢c w efekcie
zastosowania postanowien o zasadach wprowadzania zmian wysoko$ci wynagrodzenia fw%p’ych
{
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10.

w art. 439 ustawy Prawo zamowien publicznych.

Maksymalna warto$¢ zmiany wynagrodzenia Wykonawcy, jaka dopuszcza Zamawiajacy w efekcie
zastosowania postanowien o zasadach wprowadzania zmian wysokosci wynagrodzenia zawartych
w art. 439 ustawy Prawo zamowien publicznych, nie moze przekroczy¢ 10% (dziesig¢ procent)
warto$ci wynagrodzenia brutto ustalonego na podstawie ceny zawartej w ofercie Wykonawcy,
rozumianego jako oplata za wystawienie biletu.

§17.

Wykonawca zobowigzany jest do posiadania umowy ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej
(OC). Umowg ubezpieczenia OC objete beda szkody osobowe i rzeczowe oraz nast¢pstwa
finansowe tych szkéd wynikle ze zdarzen powstatych w czasie lub w zwigzku z wykonywaniem
przedmiotowej umowy.

Suma gwarancyjna w posiadane] przez Wykonawce polisie (umowie) ubezpieczenia
odpowiedzialnosci cywilnej bgdzie wynosi¢ co najmniej 400 000,00 zlotych (stownie: czterysta
tysiecy zlotych) przez caly okres realizacji umowy.

Przedmiot ubezpieczenia bedzie obejmowaé wszystkie czynnosci wynikajgce z umowy zawartej
z Zamawiajacym, niezaleznie od miejsca ich wykonywania.

Polisa ubezpieczeniowa bedzie utrzymywana przez Wykonawce przez caly okres realizacji
umowy. Okres ubezpieczenia bedzie obejmowaé odpowiednio dat¢ podpisania umowy i trwad
do czasu zakonczenia umowy. W razie przedstawienia przez Wykonawce polisy na okres krotszy
niz okres realizacji umowy — umowa ubezpieczenia zostanie przedluzona na kolejny okres albo
kolejne okresy, az do dnia zakonczenia wykonywania umowy. Suma gwarancyjna w kazdym
okresie ubezpieczenia bedzie réwna co najmniej kwocie, o ktdrej mowa w ust. 2. Jezeli okres
ochrony bedzie krotszy niz okres realizacji umowy, Wykonawca na co najmniej 14 dni przed
zakonczeniem ochrony przedstawi Zamawiajagcemu nowa polise z kontynuacja ochrony
ubezpieczeniowe;.

Wykonawca bedzie regulowal platnosci wynikajace z polisy ubezpieczeniowej zgodnie
Z wyznaczonymi w polisie terminami.

Wykonawca zobowiazuje si¢ do kazdorazowego przesylania Zamawiajacemu dowodéw oplacenia
sktadki (rat skladki) naleznej za polis¢ w terminie 3 dni roboczych od daty wymagalnosci.

W przypadku nieprzedtozenia dokumentu w terminie, o ktérym mowa w ust. 4, Zamawiajacy
bedzie miat prawo odstapienia od umowy w terminie 14 dni od dnia uptywu terminu, o ktérym
mowa w ust. 4.

§ 18.

Zamawiajacy o$wiadcza, ze tereny i obiekty Zamawiajacego, a takze inne miejsca odbywania
posiedzen Sejmu i jego organdw podlegajg ochronie wykonywanej przez Straz Marszatkowska
na zasadach i w sposdéb okreslony w przepisach ustawy z dnia 26 stycznia 2018 r. o Strazy
Marszatkowskiej (Dz. U. z 2025 r. poz. 607, z pézn. zm.). Straz Marszalkowska jest uprawniona
w szczegllnosci  do  zapewniania bezpieczenstwa oséb przebywajacych w  obiektach
Zamawiajgcego, kontroli uprawnien do przebywania w tych obiektach, a takze zapewnienia w nich
porzadku oraz podejmowania dziatan zmierzajacych do neutralizacji zagrozen.

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca oraz osoby, ktorymi beda si¢ oni postugiwali podczas

lub w zwigzku z realizacjag zamdéwienia (kasjerzy lotniczy) na terenie i w obiektach pozostajacych

w zarzadzie Kancelarii Sejmu, poddali si¢ sprawdzeniu dokonywanemu przez Straz

Marszatkowska. Wymog ten dotyczy rowniez Wykonawcy, w tym odpowiednio wspolnikow

spolek osobowych, prokurentow, urzedujacych czlonkéw organu zarzadzajacego i nadzorczego

Wykonawcy, w tym podmiotéw trzecich, ktére bedg braly dzial w realizacji Wedqliotu
Y
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zamowienia oraz petnomocnikéw, jezeli bedg oni reprezentowali Wykonawce przy zawieraniu,
zmianach lub realizacji umowy, niezaleznie od realizacji przedmiotu zamdéwienia przez te osoby
na terenach, o ktérych mowa w ust. 1.

Wykonawca zobowiazuje si¢ do przedstawienia Zamawiajagcemu, przed zawarciem umowy, listy
0s0b, o ktérych mowa w ust. 2, obejmujace;j:

a) imie i nazwisko, nr PESEL, seri¢ i nr dokumentu tozsamosci — w przypadku obywateli polskich,

b) imi¢ i nazwisko, obywatelstwo, seri¢ i nr dokumentu tozsamosci, rodzaj dokumentu,
kraj wydania dokumentu — w przypadku obcokrajowcow.

Wykonawca obowigzany jest do uzyskania zgody od tych osob na przetwarzanie danych
osobowych zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych.

W przypadku negatywnego wyniku sprawdzenia, o ktérym mowa w ust. 2, dotyczacego:

1) Wykonawcy (w tym odpowiednio wspolnikow spdlek osobowych, prokurentdéw, urzedujacych
cztonkdw organu zarzadzajacego i nadzorczego Wykonawcy) — Zamawiajacy moze nie zawrzec¢
umowy albo na kazdym etapie wykonywania umowy odstapi¢ od niej z tej przyczyny, ze dalsze
wykonywanie umowy moze zagrozi¢ istotnemu interesowi bezpieczenstwa panstwa lub
bezpieczenstwa publicznego;

2) podmiotu trzeciego bioragcego udziat w realizacji przedmiotu zaméwienia — Zamawiajacy moze
odmoéwié wyrazenia zgody na wykonanie przez niego umowy;

3) pelnomocnikéw lub 0s6b, przy pomocy ktérych Wykonawca lub podmiot trzeci bioracy udziat
w realizacji przedmiotu zamowienia bedzie wykonywal umowe (kasjerzy lotniczy) —
Zamawiajacy odmowi im wstepu na tereny i do obiektéw Zamawiajacego.

Odstapienie od umowy w przypadku, o ktorym mowa w ust. 4 pkt 1, obcigza Wykonawcg i nie
moze stanowi¢ podstawy roszczen wobec Zamawiajgcego innych niz roszczenie o zaplate
wynagrodzenia naleznego z tytulu wykonania cz¢sci umowy.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 4 pkt 3, Wykonawca zobowiazuje sie do zastgpienia 0s6b,
ktérym odméwiono wstepu na tereny i do obiektow Zamawiajacego, innymi osobami,
podlegajacymi sprawdzeniu zgodnie z postanowieniami ust. 2 1 3. Zmiany, o ktérych mowa
w zdaniu pierwszym, nie maja wplywu na termin wykonania umowy, w szczegdlnosci nie mogg
stanowi¢ podstawy do jego wydluzenia. Postanowienia zawarte w zdaniu pierwszym i drugim
stosuje si¢ odpowiednio do podmiotéw wskazanych w ust. 4 pkt 2.

Wykonawca w okresie wykonywania umowy zobowigzany jest do niezwlocznego pisemnego
poinformowania Zamawiajacego o kazdej zmianie dotyczacej listy 0sob, o ktorej mowa w ust. 3.

§ 19.

Wykonawca zobowiazuje si¢ do niewykorzystywania w zwigzku z wykonywaniem niniejszej
umowy nazw ,,Sejm” oraz ,Kancelaria Sejmu” w jakiejkolwiek publicznej akcji promocyjnej
czy reklamowej bez pisemnej zgody Zamawiajacego.

§ 20.

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa majg zastosowanie powszechnie obowigzujace
przepisy prawa, w szczegdlnosci Kodeksu cywilnego oraz ustawy - Prawo zaméwien publicznych.

Ewentualne spory wynikajgce z niniejszej umowy beda rozstrzygane przez sad wlasciwy
miejscowo dla siedziby Zamawiajacego.

Integralna cz¢$¢é umowy stanowia nastepujace zalgczniki:
1)  opis przedmiotu zamowienia,

2)  oferta Wykonawcy,
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3) postanowienia umowne w przedmiocie powierzenia przetwarzania danych osobowych
podmiotowi przetwarzajacemu.

&
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Zalacznik do Projektowanych Postanowien Umowy

Zalacznik nr ......... do umowy Nr............. zdnia ....coeieinviiiiennnnn

POSTANOWIENIA UMOWNE W PRZEDMIOCIE POWIERZENIA PRZETWARZANIA
DANYCH OSOBOWYCH PODMIOTOWI PRZETWARZAJACEMU

§1.

Powierzenie przetwarzania danych
W celu wykonania przedmiotu Umowy Nr ............... zdnia .....ooiiiiiiineene r., Kancelaria
Sejmu powierza ................ z siedzibaw ............... , Zwanemu/zwanej dalej ,,Przyjmujacym”,

przetwarzanie danych osobowych postéw, pracownikéw Kancelarii Sejmu oraz innych oséb

delegowanych przez Sejm lub Kancelarie Sejmu za granice, dla ktdrych Przyjmujacy bedzie

wystawiatl bilety lotnicze, w zakresie imion i nazwisk, ................c.coon,

Przyjmujacy bedzie przetwarzal dane osobowe bedgce przedmiotem powierzenia w imieniu

Kancelarii Sejmu, ktora jest administratorem danych osobowych.

Powierzenie przetwarzania danych osobowych obejmuje nastgpujace czynnosci realizowane wobec

przetwarzanych danych osobowych: L. .

Przyjmujacy przyjmuje do przetwarzania dane osobowe, o ktorych mowa w ust. 1, oraz zobowiazuje

sie przetwarzaC powierzone dane osobowe wylacznie w zakresie 1w celu przewidzianym w

niniejszej Umowie.

§2.
Zasady przetwarzania danych osebowych

Przyjmujacy oswiadcza, ze spelnia wszystkie wymogi bezpieczefistwa przetwarzania danych

osobowych, o ktérych mowa w Rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

(ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) — zwane dalej ,RODO” (Dz. Urz. UE L 119

7 04.05.2016 1, s. 1, z pdzn. zm.).

Przyjmujacy zobowigzuje si¢ do stosowania przy przetwarzaniu danych osobowych, o ktérych

mowa w § 1 niniejszej Umowy, srodkéw technicznych i organizacyjnych zapewniajacych ochrong

danych osobowych, o ktérych mowa w przepisach przywolanych w ust. 1, Polityce ochrony danych
osobowych i Polityce zarzadzania systemami informatycznymi stuzacymi do przetwarzania danych
osobowych.

Przyjmujacy zobowigzuje si¢ do przetwarzania danych osobowych zgodnie z wymogami, o ktérych

mowa w art. 28 ust. 3, 51 6 oraz w art. 30-32 RODO, a w szczegolnosci zobowiazuje si¢ do:

1) przetwarzania danych osobowych wylacznie na udokumentowane polecenie administratora — co
dotyczy tez przekazywania danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej — chyba ze obowigzek taki naklada na niego prawo Unii lub prawo panstwa
czlonkowskiego, ktéremu podlega podmiot przetwarzajacy; w takim przypadku przed
rozpoczgeiem przetwarzania Przyjmujacy zobowiazany jest do poinformowania administratora
o tym obowigzku prawnym, o ile prawo nie zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na
wazny interes publiczny;

2) zapewnienia, by osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych zobowiazaly si¢ do
zachowania tajemnicy lub by podlegaly odpowiedniemu ustawowemu obowigzkowi
zachowania tajemnicy;

3) podejmowania wszelkich srodkéw bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych, o ktorych
mowa w art. 32 RODO;

4) pomagania administratorowi, w zakresie objetym umowa, w wywigzywaniu si¢ z obowigzku
odpowiadania na zadania osoby, ktorej dane dotycza, w zakresie wykonywania jej praw



okreslonych w rozdziale III RODO, poprzez stosowanie odpowiednich srodkéw technicznych

i organizacyjnych;

5) pomagania administratorowi w wywigzywaniu si¢ z obowiazkéw okreslonych w art. 32-36
RODO, przy uwzglednieniu charakteru przetwarzania danych osobowych oraz dostgpnych mu
informacji;

6) po =zakonczeniu s$wiadczenia ushug zwigzanych z przetwarzaniem zaleznie od decyzji
administratora - usuniecia lub zwrotu administratorowi wszelkich danych osobowych oraz
usuni¢cia wszelkich ich istniejacych kopii, chyba ze prawo Unii lub prawo panstwa
cztonkowskiego nakazuja przechowywanie danych osobowych;

7) udostgpnienia administratorowi  wszelkich informacji niezb¢dnych do wykazania
spelnienia obowiazkow okreslonych w art. 28 RODO oraz umozliwienia administratorowi lub
audytorowi upowaznionemu przez administratora przeprowadzania audytéw, w tym inspekcji;

8) prowadzenia w formie pisemnej, w tym elektronicznej, rejestru kategorii czynnosci
przetwarzania danych osobowych zgodnie z art. 30 ust. 2 RODO, zawierajacego:

a) imi¢ inazwisko lub nazwe oraz dane kontaktowe podmiotu przetwarzajacego lub
podmiotéw przetwarzajacych oraz kazdego administratora, wimieniu ktérego dziala
podmiot przetwarzajacy, a gdy ma to zastosowanie — przedstawiciela administratora lub
podmiotu przetwarzajacego oraz inspektora ochrony danych,

b) kategorie przetwarzan dokonywanych w imieniu kazdego z administratoréw,

¢) gdy ma to zastosowanie — informacje o przekazywaniu danych osobowych do panstwa
trzeciego lub organizacji mi¢dzynarodowej, w tym nazwg tego panstwa trzeciego lub
organizacji miedzynarodowej, a w przypadku przekazan, o ktérych mowa w art. 49 ust. 1
akapit drugi RODO, dokumentacj¢ odpowiednich zabezpieczen,

d) jezeli jest to mozliwe, ogdlny opis technicznych i organizacyjnych srodkéw bezpieczenstwa,
o ktorych mowa w art. 32 ust. 1 RODO;

9) wspdlpracy z organem nadzorczym w ramach wykonywania przez niego swoich zadan.

Jezeli powierzone dane osobowe sg przetwarzane w formie elektronicznej na nos$nikach danych

Przyjmujgcego, nosniki te nie mogg znajdowac si¢ w kraju innym niz Polska. Zabronione jest

przechowywanie powierzonych danych osobowych na serwerach umieszczonych w kraju innym niz

Polska.

Zabronione jest umozliwianie przez Powierzajgcego zdalnego dostgpu do powierzonych danych

osobowych.

Zabronione jest przechowywanie powierzonych danych osobowych na dyskach wirtualnych

dostgpnych za pomoca publicznej sieci Internet, w tzw. chmurze itd.

§3.
Wspéldzialanie Stron

Strony ustalaja, ze podczas realizacji niniejszego powierzenia beda ze soba §cisle wspolpracowad,
informujgc si¢ wzajemnie o wszystkich okolicznosciach majacych lub mogacych mie¢ wplyw
na wykonanie powierzenia, w szczegdlnosci Przyjmujacy bedzie informowat Kancelari¢ Sejmu
o wszelkich przypadkach naruszenia zasad przetwarzania i ochrony danych osobowych lub o ich
niewlasciwym uzyciu oraz o wszelkich czynnosciach w sprawach dotyczacych ochrony danych
osobowych podejmowanych w zwiazku z postgpowaniem przed organem nadzorczym oraz przed
innymi organami i urzedami m.in. policjg i sadem.

Przyjmujacy nie moze korzysta¢ zustug innego podmiotu przetwarzajgcego bez uprzedniej
szczegdtowe] lub ogdlnej pisemnej zgody administratora. W przypadku ogolnej pisemnej zgody
Przyjmujacy informuje administratora o wszelkich zamierzonych zmianach dotyczacych dodania
lub zastgpienia innych podmiotéw przetwarzajacych, dajac tym samym administratorowi
mozliwos¢ wyrazenia sprzeciwu wobec takich zmian.
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3. Powierzajac przetwarzanie danych osobowych innym podmiotom, Przyjmujacy jest obowiazany
zapewni¢ w dalszej umowie powierzenia spelnianie przez inny podmiot wymogéw w zakresie
ochrony danych osobowych na poziomie co najmniej takim samym, jak przewidziany w niniejsze;j
Umowie.

4. Powierzajacy moze uzalezni¢ udzielenie zgody na dalsze powierzenie przetwarzania danych
osobowych, o ktérych mowa w § 1 niniejszego powierzenia, od spelnienia innych warunkéw
zwigzanych z przetwarzaniem lub ochrong powierzanych danych osobowych.

5. Kancelaria Sejmu ma prawo do kontroli sposobu wykonywania niniejszej Umowy powierzenia
przez Przyjmujacego poprzez przeprowadzenie niezapowiedzianych, doraznych kontroli sposobu
przetwarzania danych osobowych, przeprowadzanych przez Kancelarie Sejmu w siedzibie
Przyjmujacego oraz we wszelkich innych miejscach stanowigcych obszar przetwarzania
powierzonych danych osobowych, jak réwniez prawo zadania zlozenia pisemnych wyjasnien przez
Przyjmujacego.

6. Na zakonczenie kontroli, o ktérej mowa w ust. 5, przedstawiciel Kancelarii Sejmu sporzadza
protokél, ktory podpisuja i otrzymuja przedstawiciele obu Stron. Przedstawiciel Przyjmujacego
moze wnies¢ jednostronnie zastrzezenia do protokotu.

7. Po kontroli, o ktorej mowa w ust. 5, Kancelaria Sejmu moze sporzadzi¢ zalecenia pokontrolne
i zadaé ich wykonania, o ile sg one zgodne z Umowsa powierzenia, oraz okresli¢ termin ich realizacji.

§4.
Czas obowigzywania Umowy powierzenia
1. Niniejsza Umowa powierzenia zostaje zawarta na czas realizacji przez Przyjmujacego niniejszej

Umowy.

2. Termin rozpoczecia przetwarzania powierzonych danych osobowych to termin: ......................

Termin zakonczenia przetwarzania powierzonych danych osobowych to termin: ......................

4. Po zakonczeniu obowiazywania niniejszej Umowy Przyjmujacy jest obowiazany:

1) zwr6éci¢ w terminie 7 dni roboczych od zakonczenia przetwarzania danych osobowych
wszelkich przenosnych nosnikéw danych osobowych: kopii papierowych, CD, pamigci flash,
przenosnych kart pamieci, pendrive itd.;

2) trwale usunaé dane osobowe bedace przedmiotem niniejszej Umowy oraz w terminie 7 dni
roboczych od zakonczenia przetwarzania danych osobowych zlozy¢ Kancelarii Sejmu protokoét
trwatego usunigcia powierzonych danych osobowych.

§ 5.
Warunki wypowiedzenia powierzenia przetwarzania danych osobowych
1. Powierzenie przetwarzania danych osobowych moze zosta¢ wypowiedziane w przypadku, gdy:
1) Przyjmujacy dopuscit si¢ naruszenia przyjetych w Kancelarii Sejmu zasad przetwarzania
i ochrony danych osobowych, o ktérych mowa w Polityce ochrony danych osobowych
w Kancelarii Sejmu;

2) kontrola organu nadzorczego wykaze, ze Przyjmujacy nie podjal srodkdw zabezpieczajacych,
o ktorych mowa w art. 32 RODQO;

3) Przyjmujacy dopuszcza si¢ zwloki w dotrzymaniu terminu, okreslonego w zaleceniach
pokontrolnych;

4) Przyjmujacy wykorzystal dane w celu i w zakresie niezgodnym z niniejszg Umowa;

W

5) Przyjmujacy powierzyl przetwarzanie danych osobowych podmiotowi trzeciemu bez zgody
Kancelarii Sejmu;
6) zostanie wszczete postepowanie sadowe przeciwko Kancelarii Sejmu badz Przyjmujacemu
w zwiazku z naruszeniem ochrony danych osobowych, ktérych przetwarzanie powierzono
niniejsza Umowa.
2. Wypowiedzenie powierzenia przetwarzania danych osobowych z przyczyn, o ktérych mowa
w ust. 1, moze nastgpi¢ ze skutkiem natychmiastowym.
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3. Wypowiedzenie powierzenia przetwarzania danych osobowych z przyczyn, o ktérych mowa
w ust. 1, moze by¢ przyczyna rozwigzania niniejszej] Umowy z winy Przyjmujgcego ze skutkiem
natychmiastowym.

4. W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 3, Przyjmujacy zobowigzany jest niezwlocznie, najpdzniej
trzeciego dnia roboczego po otrzymaniu wypowiedzenia, zrealizowaé zobowigzania, o ktorych
mowa w § 4 ust. 4.

§6.
Naruszenie ochrony danych osobowych

1. Jezeli w zwiazku z niniejszym powierzeniem przetwarzania danych osobowych Kancelaria Sejmu
zostanie prawomocnym orzeczeniem zobowigzana do wyptaty odszkodowania, zados¢uczynienia
lub ukarana grzywna, Przyjmujacy zobowiazuje si¢ zrekompensowaé Kancelarii Sejmu
udokumentowane straty z tego tytulu do wysokosci poniesionego odszkodowania,
zado$cuczynienia lub grzywny. Zobowigzanie Przyjmujacego, o ktérym mowa powyzej, powstanie
pod warunkiem pisemnego powiadomienia go o kazdym przypadku wystapienia z roszczeniem
wobec Kancelarii Sejmu i jego podstawach prawnych i faktycznych, w celu umozliwienia
Przyjmujacemu zajecia stanowiska, odniesienia si¢ do podstaw takiej odpowiedzialnosci

i ewentualnego wstapienia do sprawy na etapie sadowym.

2. W przypadku naruszenia ochrony danych osobowych Przyjmujacy odpowiada zgodnie z art. §2
RODO.

§7.
Postanowienia koncowe

Wszelkie prawa i obowiazki Kancelarii Sejmu zwigzane z powierzeniem przetwarzania danych

osobowych realizuje Inspektor Ochrony Danych w Kancelarii Sejmu lub osoba przez niego

upowazniona.

54



