Battycka Galeria Sztuki Instytucja Kultury Samorzadu
Wspotczesnej w Stupsku Wojewodztwa Pomorskiego

Stupsk, 19.11.2025 r.

Gl.261.21.2025

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY

W postepowaniu o wartosci zamowienia mniejszej niz 130 000 zt (art. 2 ust.1 pkt 1, ustawy Prawo zaméwien
publicznych nie stosuije sie ({j. Dz.U. z 2023, poz. 1605, ze zm.) na realizacje zaméwienia pn:

»Ustuga konserwacyjno-serwisowa kottowni CO w budynku Centrum Aktywnosci Tworczej w Ustce,
ul. Gen. Mariusza Zaruskiego 1A”.

1. Nazwa oraz adres Zamawiajacego

Battycka Galeria Sztuki Wspdtczesnej w Stupsku
ul. Partyzantow 31A, 76-200 Stupsk
NIP- 839-177-64-23, REGON: 000678239

2. Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamdwienia jest: ,Ustuga konserwacyjno-serwisowa kottowni CO w budynku Centrum
Aktywno$ci Twoérczej w Ustce, ul. Gen. Mariusza Zaruskiego 1A”, w okresie od 01.01.2026 roku do
31.12.2027 roku. Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia zawarty jest w zataczniku Nr 1.

3. Miejsce i termin ztozenia oferty:

1) Oferta powinna by¢ przygotowana zgodnie z zatacznikiem Nr 2 do niniejszego zaproszenia i ztozona w
siedzibie Zamawiajacego w nieprzekraczalnym terminie do dnia 5 grudnia 2025 roku, do godz. 14.00, za
posrednictwem poczty, kuriera lub tez dostarczona osobiscie na adres: Battycka Galeria Sztuki
Wspdiczesnej, 76- 200 Stupsk, ul. Partyzantéow 31a.

2) Oferta wraz wymaganymi dokumentami winna zosta¢ umieszczona w kopercie zaadresowanej na
Zamawiajgcego i oznaczonej napisem: ,Oferta na realizacje zadania ,Ustuga konserwacyjno-serwisowg
kottowni CO w budynku Centrum Aktywno$ci Tworczej w Ustce, ul. Gen. Mariusza Zaruskiego 1A”.

3) Nie dopuszcza sie ztozenia oferty faxem lub za po$rednictwem poczty elektronicznej.

4) W przypadku przestania oferty poczta, liczy sie data wptywu oferty do Zamawiajacego, a nie data stempla
pocztowego.

5) Oferta musi by¢ podpisana (forma pisemna), przez Oferenta, tj. osobe (osoby) reprezentujacq Oferenta
lub osobe (osoby) upowazniong do reprezentowania Oferenta. Oferta niepodpisana zostanie odrzucona.
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6) Oferent odpowiada za prawidtowe zabezpieczenie i ztozenie oferty.

7) Oferent moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.

8) Oferta winna sktadac sie z nastepujacych dokumentow:

a) formularza oferty, przygotowanego zgodnie z wzorem, stanowigcym zatacznik nr 2 do zaproszenia;

b) w przypadku dziatania Oferenta przez petnomocnika, nalezy dotaczy¢ do oferty petnomocnictwo w
oryginale lub jego kopie po$wiadczong notarialnie, jezeli oferte sktada petnomocnik (tj. osoba upowazniona,
nie wynikajaca z dokumentéw rejestrowych KRS lub CEIDG);

c) do oferty nalezy dotaczy¢ wykaz nalezycie wykonanych ustug konserwacji kottowni centralnego
ogrzewania, w tym piecow gazowych w budynkach uzytecznosci publicznej, w okresie ostatnich 3 lat przed
terminem skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, o tacznej
wartosci minimum 8.000,00 ztotych brutto wedtug zatacznika nr 2 wraz z dokumentami potwierdzajacymi
ich nalezyte wykonanie, referencjami (w formie oryginatu lub kopii po$wiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem
przez Wykonawce). Wymag ten nie dotyczy Oferentow, ktdrzy w podanym czasie realizowali na rzecz BGSW
w Stupsku ustugi konserwacyjno-serwisowe kottowni CO wskazane w zataczniku nr 2.

9) W przypadku ztozenia oferty niekompletnej, niezawierajacej wszystkich wymaganych dokumentéw, badz
tez zawierajacej wadliwe dokumenty, Zamawiajacy wezwie Oferenta do uzupetnienia wymaganych
dokumentéw, z wytaczeniem formularza oferty. Dokumenty winny zosta¢ uzupetnione w formie pisemnej w
wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie. W przypadku ich nieuzupetnienia, oferta nie bedzie brana pod
uwage;

10) Oferta niezawierajaca formularza ofertowego nie bedzie podlegata uzupetnieniu oraz nie bedzie brana
pod uwage;

11) Zamawiajgcemu przystuguje prawo do uniewaznienia postepowania lub jego zakoriczenia bez wyboru
ofert w kazdym czasie bez podania przyczyny albo niepodpisania umowy z wytonionym Wykonawca;

12) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wprowadzania zmian do niniejszego zaproszenia i warunkow
postepowania w przypadku wykrycia btedéw lub jezeli potrzeba zmiany powstanie wskutek pytan oferentow.
W zakresie terminu sktadania ofert zaproszenie moze by¢ zmienione w kazdym czasie.

13) Oferent nie moze podlega¢ wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 w zw. z ust. 3 i ust. 9 ustawy z dnia
13 kwietnia 2022 r. 0 szczegdInych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing
oraz stuzacych ochronie bezpieczerstwa narodowego (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 514).

Zgodnie z ww. przepisem z postepowania wyklucza si¢ Oferenta:
1) wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczacego

srodkdw ograniczajacych w zwigzku z sytuacjq na Biatorusi i udziatem Biatorusi w agresji Rosji wobec
Ukrainy (Dz. Urz. UE L 134 z 20.05.2006, str. 1, z pdzn. zm. 3) i rozporzadzeniu 269/2014 z dnia 17 marca
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2014 r. w sprawie $rodkow ograniczajacych w odniesieniu do dziatan podwazajacych integralnosc¢
terytorialng, suwerenno$¢ i niezalezno$¢ Ukrainy lub im zagrazajacych (Dz. Urz. UE L 78 z 17.03.2014, str.
6, z pdzn. zm.4), albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o
zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

2) ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu
pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 644) jest osoba wymieniona w wykazach
okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w
sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

3) ktérego jednostkg dominujacq w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci (tj. Dz.U. z 2023 r. poz.120) jest podmiot wymieniony w wykazach okresSlonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy takq jednostkg
dominujacg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na
liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.

Oferent w formularzu oferty sktada o$wiadczenie, ze nie podlega wykluczeniu na podstawie ww. okoliczno$ci.
4. Opis kryterium wyboru oferty najkorzystniejszej:

4.1 Przy dokonywaniu oceny ofert, Zamawiajacy postuzy sie nastepujacymi kryteriami:

- cena (taczna warto$¢ brutto obstugi konserwacyjno- serwisowej)* — waga 80%,

- stawka brutto za 1 roboczogodzing ustug nieobjetych zakresem obstugi konserwacyjno-serwisowej

(awaryjne naprawy)** — waga 20%.

* ocenie bedzie podlegata wartos¢ brutto obstugi konserwacyjno-serwisowej (tj. 01.01.2026 - 31.12.2027 r.)
podana przez Wykonawce w pkt 2 ppkt a) formularza oferty;
** ocenie bedzie podlegata stawka brutto za 1 roboczogodzine ustug nieobjetych zakresem obstugi
konserwacyjno-serwisowej (awaryjne naprawy) podana przez Wykonawce w pkt 2 ppkt b) formularza oferty.

4.2 Opis przyznawania punktacii:

- kryterium cena: C = (Cn/ Co) x 80 pkt, gdzie:

C - przyznane punkty w kryterium cena;

Cn - najnizsza cena ofertowa (brutto) spos$rdd wszystkich waznych ofert;

Co - cena oferty oceniangj (brutto).

Oferta najkorzystniejsza, w tym kryterium, moze otrzyma¢ maksymalnie 80 punktow.

- kryterium stawka (brutto) za roboczogodzine ustug nieobjetych zakresem obstugi konserwacyjno-
serwisowej (awaryjne naprawy): Rb = (Rbn / Rbo) x 20 pkt, gdzie:

Rb - przyznane punkty w kryterium stawka (brutto) za roboczogodzine ustug nieobjetych zakresem obstugi
konserwacyjno-serwisowej (awaryjne naprawy);

Rbn - najnizsza stawka (brutto) za roboczogodzine ustug sposrdd wszystkich waznych ofert;

Rbo - stawka (brutto) za roboczogodzine ustug oferty ocenianej.

Oferta najkorzystniejsza, w tym kryterium, moze otrzyma¢ maksymalnie 20 punktow.
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4.3. Sposob obliczenia ostatecznej oceny ofert: S = C + Rb, gdzie:

S - suma przyznanych punktéw ze sktadowych bedacych czastkowymi kryteriami oceny ofert;
C, Rb — zgodnie z definicjami jak powyzej.

Lacznie oferta najkorzystniejsza moze uzyska¢ maksymalnie 100 pkt.

4.4 W celu obliczenia punktéw wyniki poszczegdinych dziatan matematycznych bedg zaokraglane do dwéch
miejsc po przecinku.

4.5 Zamawiajgcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
przedstawionym w zaproszeniu i zostata oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu 0 podane kryteria oceny
ofert.

4.6 Cena podana w ofercie winna obejmowac wszystkie koszty niezbedne do zrealizowania zamdwienia,
bez ktorych nie mozna wykona¢ zamdwienia. Bedg to m.in. koszty wynagrodzenia zatrudnionych
pracownikow, koszty dojazdu serwisanta do Zamawiajgcego, koszty niezbednych narzedzi i materiatow
eksploatacyjnych do przeprowadzenia konserwacji i przegladu, koszty sporzadzania pisemnych ekspertyz
technicznych oraz inne koszty niezbedne do nalezytego wykonania przedmiotu umowy, a takze podatek
VAT.

4.7 Informacja o wyborze oferty wg kryterium opisanego w punkcie 4 zostanie przekazana oferentom, ktorzy
ztozyli oferte.

5. Warunki realizacji przedmiotu zamoéwienia:

Szczegdtowe warunki realizacji przedmiotu zamowienia zostaty okre$lone we wzorze umowy stanowigcym
zakacznik nr 3, do niniejszego zaproszenia.

6. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami:

1) Niniejsze postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

2) W postepowaniu o udzielenie przedmiotu zamdwienia o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg pisemnie lub za pomoca poczty elektronicznej.

3) Forma pisemna zastrzezona jest dla ztozenia petnomocnictwa oraz oferty.

4) Korespondencje zwigzang z niniejszym postgpowaniem nalezy kierowaC na adres wskazany w pkt 1
zaproszenia.

5) Zaleca sie, aby przed zlozeniem oferty Wykonawca zapoznat sie ze specyfikq obiektu i zakresem
koniecznych do wykonania prac, po wczesniejszym uzgodnieniu telefonicznym ze Specjalistg ds.
gospodarczych i inwestycji w BGSW w Stupsku - tel. 517 452 479 od poniedziatku do pigtku w godz. 8:00-
16:00.

6. Nie dopuszcza si¢ sktadania ofert czeSciowych.

7. Termin zlozenia ofert uptywa dnia 5 grudnia 2025 roku o godz. 14.00.

8. Oferte nalezy zlozy¢ w Battyckiej Galerii Sztuki Wspdtczesnej w Stupsku, ul. Partyzantéw 31a, 76-200
Stupsk, osobiscie (sekretariat) lub drogg pocztowa (liczy sie data wptywu oferty w nieprzekraczalnym terminie
do dnia 4 grudnia 2025 roku, do godziny 14.00).
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9. W sprawach nieuregulowanych stosuje sie przepisy Kodeksu Cywilnego.
10. Oferent pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez okres 30 dni od daty sktadania ofert, a Oferent, ktdrego
oferta zostata wybrana - do dnia podpisania z nim umowy przez Zamawiajacego.

11. Zatacznikami do niniejszego zapytania sa;

1) Opis przedmiotu zamoéwienia - Zatacznik nr 1,
2) Formularz oferty — Zatgcznik nr 2,

3) Wzér mowy - Zatgcznik nr 3.

7. Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych w celach przeprowadzenia wyboru
oferty:

Administrator danych

Administratorem, czyli podmiotem decydujacym o tym, kt6re dane osobowe bedg przetwarzane oraz w jakim
celu, i jakimi sposobami, jest Baftycka Galeria Sztuki Wspotczesnej, z siedzibg przy ul. Partyzantéw 31A, 76-
200 Stupsk, tel. 59 842 56 74, e-mail: sekretariat@bgsw.pl.

Inspektor ochrony danych
We wszystkich sprawach dotyczacych ochrony danych osobowych, macie Panstwo prawo kontaktowac sie
z naszym Inspektorem ochrony danych na adres e-mail: iod@bgsw.pl

Cel przetwarzania
Panstwa dane sg przetwarzane w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego
ponizej 130 000 ztotych, zawarcia i wykonania umowy w niniejszym postepowaniu.

Podstawa przetwarzania danych

Podstawg prawng przetwarzania danych sg przepisy prawa:

- na etapie postepowania o udzielenie zamdwienia art. 43 i 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych w zwigzku z art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO oraz Regulamin udzielania zamdwien publicznych o
warto$ci nieprzekraczajacej 130 000 ztotych netto;

- na etapie zawierania umowy art. 6 ust. 1 lit. b) RODO w celu zawarcia i prawidtowego wykonania umowy.
W przypadku dobrowolnego podania danych niewynikajacych z przepisow prawa podstawg przetwarzania
Panstwa danych jest Pafnstwa zgoda wyrazona poprzez akt uczestnictwa w postepowaniu (zgodnie z art. 6
ust. 11it. a) RODO).

Obowiazek podania danych
Podanie danych osobowych jest obowigzkowe. W przypadku niepodania danych nie bedzie mozliwe
zawarcie umowy o0 udzielenie zamowienia ponizej 130 000 ztotych.

Okres przechowywania danych
Panstwa dane pozyskane w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego przetwarzane
bedg przez okres 5 lat liczone od dnia zakorczenia postepowania o udzielenie zamdéwienia. Umowy zawarte
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w wyniku postepowania w trybie zamdwien publicznych bedq przechowywane przez okres 10 lat, zgodnie z
Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt.

Odbiorcy danych

Panstwa dane pozyskane w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego bedg
przekazywane wszystkim zainteresowanym podmiotom i osobom, gdyz co do zasady postepowanie o
udzielenie zamoéwienia publicznego jest jawne. Zamawiajacy udostepnia dane osobowe, o ktorych mowa w
art. 10 RODO (dotyczace wyrokéw skazujacych i czyndw zabronionych) w celu umozliwienia korzystania ze
srodkow ochrony prawnej, do uptywu terminu na ich wniesienie.

Ponadto odbiorcg danych zawartych w dokumentach zwigzanych z postepowaniem o zamdwienie publiczne
moga by¢ podmioty, z ktérymi Administrator zawart umowy lub porozumienia.

W zwigzku z jawnoscig postepowania o udzielenie zamowienia publicznego Panstwa dane moga by¢
przekazywane do panstw spoza EOG z zastrzezeniem, o ktérym mowa w punkcie powyzej.

Prawa os6b

Ma Pani/Pan prawo do: ochrony swoich danych osobowych, dostepu do nich oraz otrzymywania ich kopii,
Zadania ich sprostowania, zadania usuniecia danych (gdy przetwarzanie nie nastepuje w celu wywigzania
sie z obowigzku wynikajacego z przepisu prawa) oraz prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych (00-193 Warszawa, ul. Stawki 2, e-mail: kancelaria@uodo.gov.pl).

Ponadto, w odniesieniu do danych przetwarzanych na podstawie zgody macie Panstwo prawo do cofniecia
tej zgody w dowolnym momencie. Wycofac sie ze zgody mozna w formie wystania zgdania na nasz adres e-
mail lub adres pocztowy. Konsekwencjg wycofania sie ze zgody bedzie brak mozliwosci przetwarzania przez
nas tych danych.

Udostepnianie protokotu i zatacznikdw do protokotu, ma zastosowanie do wszystkich danych osobowych, z
wyjatkiem danych, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 RODO (tj. m.in. danych osobowych ujawniajacych
pochodzenie rasowe lub etniczne, poglady polityczne, przekonania religijne lub $wiatopogladowe itd.),
zebranych w toku postepowania o udzielenie zamoéwienia.

W przypadku korzystania przez osobe, ktérej dane osobowe sg przetwarzane przez zamawiajgcego, z
uprawnienia, o ktérym mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO (zwigzanych z prawem wykonawcy do uzyskania od
administratora potwierdzenia, czy przetwarzane sg dane osobowe jego dotyczace, prawem wykonawcy do
bycia poinformowanym o odpowiednich zabezpieczeniach, o ktérych mowa w art. 46 RODO, zwigzanych z
przekazaniem jego danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej oraz prawe,
otrzymania przez wykonawce od administratora kopii danych osobowych podlegajacych przetwarzaniu),
zamawiajgcy moze zadac od osoby wystepujacej z zadaniem wskazania dodatkowych informacji, majacych
na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakonczonego postepowania o udzielenie zamowienia.

Skorzystanie przez osobe, ktorej dane osobowe dotycza, z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 16 RODO (z
uprawnienia do sprostowania lub uzupetnienia danych osobowych), nie moze narusza¢ integralnosci
protokotu postepowania oraz jego zatgcznikow.

W postepowaniu o udzielenie zamdwienia zgtoszenie zadania ograniczenia przetwarzania, o ktbrym mowa
w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakorczenia tego
postepowania.

W przypadku gdy wniesienie zadania dotyczacego prawa, o ktorym mowa w art. 18 ust. 1 RODO spowoduje
ograniczenie przetwarzania danych osobowych zawartych w protokole postepowania lub zatgcznikach do
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tego protokotu, od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia zamawiajacy nie udostepnia
tych danych, chyba Ze zachodzg przestanki, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 rozporzadzenia 2016/679.
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