Zaktad Karny w Opolu Lubelskim
24-300 Opole Lubelskie, ul. Owocowa 7

SLUZBA tel. 81 827 69 00, fax 81 827 35 50,

WIEZIENNA email: zk_opole_[lubelskie@sw.gov.pl

SK.1151.2.2025.SB Opole Lubelskie, dn. 10 stycznia 2025 .
ZAPYTANIE OFERTOWE

~ Dyrektor Zaktadu Karnego w Opolu Lubelskim zaprasza do wziecia udziatu
w postepowaniu na realizacje audytu wewnetrznego na rzecz Zaktadu Karnego w Opolu Lubelskim,
do ktérego na mocy art. 2 ust. 1 pkt. 1 nie stosuje sig przepisow ustawy Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320) gdyz wartos¢ zamowienia jest nizsza od kwoty 130 000
ztotych netto.

1. ZAMAWIAJACY
Zaktad Karny w Opolu Lubelskim ul. Owocowa 7, 24-300 Opole Lubelskie
Regon 060397166, NIP 717-18-05-406

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest realizacja Audytu Wewnetrznego dla Zaktadu Karnego w Opolu
Lubelskim.

2. Szczegodtowy opis przedmiotu zamowienia zawiera zatacznik nr 1 oraz wzér umowy, stanowiacy
zatacznik nr 3 do niniejszego zapytania.

lIl. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Od dnia 1 lutego 2025 roku do dnia 31 stycznia 2026 roku.

IV. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawca, ktéry ztozy oferte bedzie nig zwigzany przez 20 dni od dnia uptywu terminu sktadania
ofert tj. do dnia 8 lutego 2025 . 3

V. OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU.

1. O udzielenie zamdwienia moga ubiegac sie osoby lub firmy, ktéreAsp'efniaja warunki, dotyczace:
1) posiadania uprawnienn do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadaja obowigzek ich posiadania;

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia;



3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania

zamowienia.

VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
Oferent powinien stworzy¢ oferte na formularzu zatgczonym do niniejszego zapytania

Oferta powinna byé:

- posiadac date sporzadzenia;
- zawiera¢ adres lub siedzibe oferenta, numer telefonu, numer NIP;

- podpisana czytelnie przez wykonawce.

UWAGA: Do formularza ofertowego nalezy dotaczyé podpisane oswiadczenie stanowigce
zatacznik nr 5 do zapytania ofertowego.

VIl. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA OFERT
1. Oferta powinna by¢ ztozona za posrednictwem:
s poczty élektronicznej na adres: zk_opole_lubelskie@sw.gov.pl
¢ faksem na nr: (81) 827- 35- 50,
* poczty, kuriera lub tez dostarczona osobiscie na adres:
Zaktad Karny w Opolu Lubelskim, ul. Owocowa 7, 24-300 Opole Lubelskie
do dnia 20 stycznia 2025 r. do godz. 11:00

2. Koperta powinna by¢ zaadresowana wedtug ponizszego wzoru:
Zaktad Karny w Opolu Lubelskim
24-300 Opole Lubelskie

ul. Owocowa 7

z dopiskiem: ,OFERTA NA REALIZACIE AUDYTU WEWNETRZNEGO NA POTRZEBY ZAKtADU
KARNEGO W OPOLU LUBELSKIM”

3. Ocena ofert zostanie dokonana niezwtocznie po uptywie terminu sktadania ofert.
4. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

5. Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienié¢ lub wycofaé swojg oferte.

6. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zada¢ od oferentdw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert.

7. Zamawiajacy moze udzieli¢ odpowiedzi na pytania dotyczace tresci Zapytania ofertowego, jezeli
tres¢ ta w ocenie zamawiajgcego bedzie budzita watpliwosci.

8. Zamawiajacy poprawi omytki w Formularzu oferty, jezeli nie bedg mialy istotnego wptywu na
tresc oferty.



9. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ uniewaznienia postepowania bez podawania przyczyny

na kazdym etapie postepowania.

VIIl. OCENA OFERT

'1. | Cena brutto 1100 %

Oferty oceniane bedg punktowo. Maksymalng liczbe punktow jaka po uwzglednieniu wagi
wszystkich kryteriow moze osiggnac oferta wynosi 100 pkt = 100%

1. Kryterium ,cena brutto” —waga kryterium 100 % - liczba punktéw 100

Sposéb oceny — minimalizacja wg. wzoru:

najnizsza cena brutto sposréd oferowanych

uzyskana liczba punktow = ~emoee- 100 % x 100

cena brutto z oferty badanej

IX. INFORMACIE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZE) OFERTY
O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi oferentéw za posrednictwem poczty

elektronicznej lub telefonicznie.

X. PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

Zamawiajacy informuje, ze bedzie przetwarzat dane osobowe uzyskane w trakcie postepowania,
a w szczegOlnosci: dane osobowe ujawnione w formularzach ofertowych, dokumentach
i oswiadczeniach dotaczonych do oferty.

Przetwarzanie danych osobowych przez Zamawiajgcego jest niezbedne dla celéw wynikajacych
z prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych przez Zamawiajgcego i wypetnienia obowigzku
prawnego cigzacego na administratorze. W zwigzku z tym, wykonawca, przystepujac
do postgpowania, jest zobowigzany do wykonania dziatain wynikajacych z rozporzgdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz. Urz. UE L Nr 119 z 4.5.2016 r,, s. 1 zwane dalej: RODO) wobec kazdej osoby, ktorej dane
osobowe beda podane w ofercie, oswiadczeniach i dokumentach ztozonych w postepowaniu.

Na tg okolicznos¢ Wykonawca ztozy stosowne oswiadczenie zawarte w formularzu oferty.



XI. DODATKOWE INFORMACIE
Wszelkich informacji dotyczgcych przedmiotu zamdwienia udziela:

mjr Agnieszka Kowalczyk -tel. 081 827 69 50, email: agnieszka.kowalczvk@sw.gov.pl

mjr Sylwia Bartnik - tel. 081 827 69 05, email: sylwia.bartnik@sw.gov.pl

Informacji dotyczgcych procedury udziela:

st. kpr. Monika Materek — tel. 818276973, email: monika.materek@sw.gov.pl

ZALACZNIKI

1. Zatacznik nr 1 — Opis przedmiotu zamdwienia !

2. Zatgcznik nr 2 - Formularz ofertowy

3. Zatgcznik nr 3 — Wzdr umowy

4. Zatacznik nr 4 — wz6r umowy powierzenia i przetwarzania danych

5. Zatacznik nr 5 — Oswiadczenie

DYREKTOR
Zakladu Kaeo

kpt. TomaszSowa

Wvykonano w 1 egz.

1. poczta elektroniczna (wg. rozdzielnika)
a/a.

RKW



SK.1151.2.2025.5B Zatacznik nr 1

Opis przedmiotu zamowienia
(zgodny z warunkami zawartymi we wzorze umowy stanowigcym zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego)

- Przyjmujgcy zlecenie prowadzi audyt wewnetrzy na podstawie pisemnego, imiennego upowaznienia do
przeprowadzenia audytu wewnetrznego, wydanego przez Dyrektora Zaktadu Karnego w Opolu
Lubelskim.

- Przedmiotem umowy jest wykonywanie zadan z zakresu audytu wewnetrznego, obejmujacych

w szczegdinosci:

1) przygotowanie i przeprowadzenie audytéw wewnetrznych zgodnie ze standardami audytu w tym
poddanie sie ocenie zewnetrznej (jezeli termin oceny przypada na okres trwania umowy) i ocenie
wewnetrznej (raz na rok);

2) sporzgdzenie rocznego planu audytu wewnetrznego oraz opracowanie planu audytu wewnetrznego na
kolejny rok kalendarzowy;

3) przeprowadzenie identyfikacji i analizy obszarow ryzyka do planu audytu wewnetrznego wraz

z zaznaczeniem obszaréw dziatalnosci jednostki, w ktdérych zostang przeprowadzone zadania
zapewniajgce oraz czynnosci doradcze;

4) ztozenie rocznego sprawozdania z wykonania planu audytu;

5) opracowanie wymaganych dokumentdw proceduralnych;

6) sporzgdzenie sprawozdan z przeprowadzonych zadan audytowych;

7) przeprowadzenie jednego zadania zapewniajgcego i jednej czynnosci doradczej w roku 2025 oraz
dwdch zadan zapewniajacych i dwdch czynnosci doradczych w roku 2026;

8) prowadzenie dokumentacji audytorskiej w okresie objetym umowa, zgodnie z rozporzgdzeniem
Ministra Finansow z dnia 4 wrzesnia 2015 r. w sprawie audytu wewnetrznego oraz informacji o pracy

i wynikach tego audytu;

9) monitorowanie realizacji zalecen pokontrolnych;

10) gromadzenie i przechowywanie oraz przekazywanie do archiwum dokumentacji dotyczacej realizacji
zadan.

- Przedmiot umowy szczegdtowo okresla roczny plan audytu, o ktérym mowa w art. 283 ust. 1 ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. 2023 r. poz. 1270, z pdin. zm.).
W uzasadnionych przypadkach audyt wewnetrzny przeprowadza sie poza planem audytu zgodnie
2 art. 283 ust. 2 ww. ustawy.

- Opieke nad wykonywanymi ustugami sprawowat bedzie gtdéwny ksiegowy, a podczas jego nieobecnosci
osoba go zastepujaca.

- W przypadku wyjazdow stuibowych zwigzanych z wykonywaniem obowigzkéw u Dajgcego zlecenie
ustug objetych niniejszg umowg Przyjmujgcemu zlecenie przystugiwaé bedzie zwrot kosztéw podrozy
stuzbowej na zasadach obowigzujgcych u Dajacego zlecenie.

- Przyjmujacy zlecenie zobowigzuje sie wykonywaé czynnosci wskazane w § 1, zgodnie
z obowiazujagcymi przepisami prawa, a w szczegdlnosci ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. 2023 r. poz. 1270, z pdin. zm.), oraz rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 4 wrzednia 2015 r. w sprawie audytu wewnetrznego oraz informacji o pracy i wynikach
tego audytu.

- Przyjmujacy zlecenie zobowigzuje sie do:

1) przestrzeganie przepiséw prawa z zakresu ochrony informacji niejawnych;



2) wykonywanie zadarn w sposdb zgodny z przepisami, instrukcjami i zasadami bezpieczenstwa
pozarowego oraz bezpieczenstwa i higieny pracy;

- Dajgcy zlecenie zastrzega, ie czynnosci okreslone zwigzane z prowadzeniem audytu wewnetrznego
Przyjmujacy zlecenie bedzie swiadczyt przez liczbe godzin w miesigcu odpowiadajgcg wymiarowi 0,5
etatu. Przyjmujacy zlecenie zobowigzuje sie do $wiadczenia ustug w siedzibie Dajgcego zlecenie co
najmniej 1 dziert w tygodniu (ustalony przez Strony), w wymiarze nie mniejszym niz 5 godzin dziennie.
Zadania wykonywane w siedzibie Dajgcego zlecenie bedq wykonywane w godzinach pracy administracji.

- Pozostate wymagania zawarte zostaly we wzorze umowy stanowigcym zatgcznik nr 3 do zapytania
ofertowego oraz we wzorze umowy powierzenia i przetwarzania danych — zatgcznik nr 4 do zapytania
ofertowego.



Zatgcznik Nr 2

FORMULARZ OFERTY

3

Firma:

REGON: NIP:

kod, miejscowos¢, wojewddztwo, powiat:

ulica, nr domu, nr lokalu:

numer kierunkowy: Tel.: fax

Osoba wyznaczona do kontaktow:

L}

e
kY

E-mail do kontaktdw :

1. Oswiadczam, iz zrealizuje przedmiot zamdwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez
Zamawiajagcego v\‘zaproszeniu do ztozenia oferty z dnia 10 stycznia 2025 r. za kwote:

Przedmiot Cenanettoza l| Podatek Podatek Wartos¢ Liczba miesiecy Wartos¢ oferty — kwota
zamdéwienia: m-c VAT% VAT brutto za 1 m-c $wiadczenia ustugi wynagrodzenia
$wiadczenia (stawka) (kwota w zt) $wiadczenia ustugi (wartosé kolumny 5 X 6)

ustugi w zt (PLN)

w zt (PLN)

1 2 3 4 5 6 7

Przeprowadzenie
audytu
wewnetrznego
zgodnie z
warunkami
zawartymi w 12
szczegotowym
opisie przedmiotu
zamowienia
(zatacznik nr 1)
oraz wzorem ' y
umowy (zatgcznik
nr3)

Stownie: wartosé brutto w zt (PLN)

4. Oswiadczam, ze:
1) Posiadamy niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz potencjat techniczny i finansowy
konieczny do zrealizowania przedmiotu zamdwienia;
2) reprezentowany przez nas podmiot jest podatnikiem czynnym podatku VAT*/ jest

zwolniony z podatku VAT*/ nie jest podatnikiem podatku VAT*;



Zatacznik Nr 2

3) zapoznaliémy sie i akceptujemy warunki umowy, zawarte w zatagczniku nr 3 oraz nr 4 do
Zapytania ofertowego;

4) Wykonawca wyraza zgode na przetwarzanie przez Zamawiajgcego informacji zawierajgcych
dane osobowe oraz informuje, ze poinformowat pisemnie i uzyskat zgode kazdej osoby,
ktorej dane osobowe sg podane w ofercie oraz dokumentach sktadanych wraz z niniejsza
ofertg lub bedy podane w oswiadczeniach i dokumentach ztozonych przez Wykonawce
W niniejszym postepowaniu;

5) nie bedziemy zgtasza¢ zadnych roszczeri wobec Zamawiajgcego w przypadku uniewaznienia
postepowania;

6) wszelkie koszty zwigzane dojazdem na adres: Zaktad Karny w Opolu Lubelskim, 24-300 Opole

Lubelskie, ul. Owocowa 7 zawarte sg w cenie oferty;

{podpis i piecze¢ osoby/os6b
uprawnionych do reprezentowania
Wykonawcy)

* Niepotrzebne skresli¢



WBtn AN mv P

UMOWA — ZLECENIE nr
O SWIADCZENIE UStUG AUDYTU WEWNETRZNEGO

zawarta w dniu .... r. w Opolu Lubelskim pomiedzy:

Skarbem Panstwa - Zakiadem Karnym w Opolu Lubelskim 2z siedzibg w Opolu Lubelskim
ul. Owocowa 7, 24-300 Opole Lubelskie, zwanym dalej ,,Dajgcym zlecenie”, reprezentowanym przez
kpt. Tomasza Sowe — Dyrektora Zaktadu Karnego w Opolu Lubelskim,

.............................. , legitymujacym sie dowodem osobistym..................., oraz numerem identyfikacyjnym

o tresci nastepujacej:

§1.
1. Przyjmujacy zlecenie prowadzi audyt wewnetrzy na podstawie pisemnego imiennego upowaznienia
do przeprowadzenia audytu wewnetrznego, wydanego przez Dyrektora Zaktadu Karnego w Opolu
Lubelskim.
2. Strony umawiajg sie, ze przedmiotem umowy jest wykonywanie zadan z zakresu audytu
wewnetrznego, obejmujacych w szczegdélnosci:
1) przygotowanie i przeprowadzenie audytéw wewnetrznych zgodnie ze standardami audytu, w tym
poddanie sie ocenie zewnetrznej (jezeli termin oceny przypada na okres trwania umowy), oraz
przeprowadzenie corocznej samooceny funkcjonowania audytu wewnetrznego i udokumentowania
tego faktu w formie sprawozdania;
2) sporzadzenie i realizacje rocznego planu audytu wewnetrznego oraz opracowanie i realizacje planu
audytu wewnetrznego na kolejny rok kalendarzowy;
3) przeprowadzenie identyfikacji i analizy obszaréw ryzyka do planu audytu wewnetrznego wraz
z zaznaczeniem obszaréw dziatalnosci jednostki, w ktérych zostang przeprowadzone zadania zapew-
niajgce oraz czynnosci doradcze;
4) przeprowadzenie badania oraz oceny funkcjonowania kontroli zarzgdczej w jednostce;
S) ztozenie rocznego sprawozdania z wykonania planu audytu;
6) opracowanie wymaganych dokumentow proceduralnych;
7) sporzadzenie sprawozdan z przeprowadzonych zadan audytowych;
8) przeprowadzenie jednego zadania zapewniajgcego i jednej czynnosci doradczej w roku 2025 oraz
dwoch zadan zapewniajgcych i dwéch czynnosci doradczych w roku 2026;
9) prowadzenie dokumentacji audytorskiej w okresie objetym umowg, zgodnie z rozporzgdzeniem
Ministra Finansoéw z dnia 4 wrzesnia 2015 r. w sprawie audytu wewnetrznego oraz informacji o pracy
i wynikach tego audytu { Dz. U. z 2018 r poz. 506 );
10) monitorowanie realizacji zalecen wydanych w nastepstwie przeprowadzonych zadan audytowych;
11) gromadzenie, przechowywanie oraz przekazywanie do archiwum dokumentacji dotyczacej
realizacji zadan.
3. Przedmiot umowy szczegdtowo okresla roczny plan audytu, o ktérym mowa w art. 283 ust. 1 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. 2024 r. poz. 1530, z pdin. zm.).
W uzasadnionych przypadkach audyt wewnetrzny przeprowadza sie poza planem audytu zgodnie
z art. 283 ust. 2 ww. ustawy.
4. Opieke nad wykonywanymi ustugami sprawowat bedzie gtéwny ksiegowy, a podczas jego
nieobecnosci osoba go zastepujgca.
5. W przypadku wyjazdéw stuzbowych zwigzanych z wykonywaniem obowigzkéw u Dajgcego zlecenie
objetych niniejsza umowa Przyjmujagcemu zlecenie przystugiwa¢ bedzie zwrot kosztéw podrézy
stuzbowej na zasadach obowigzujacych u Dajacego zlecenie.



§2.
1. Przyjmujacy zlecenie zobowigzuje sie  wykonywaé czynnos$ci wskazane w § 1, zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami prawa, a w szczegdlnosci ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych, oraz rozporzgdzeniem Ministra Finanséw z dnia 4 wrze$nia 2015 r. w sprawie
audytu wewnetrznego oraz informacji o pracy i wynikach tego audytu.
2. Przyjmujacy zlecenie zobowigzuje sie do:
1) przestrzeganie przepisow prawa z zakresu ochrony informacji niejawnych;
2) wykonywanie zadan w sposéb zgodny z przepisami, instrukcjami i zasadami bezpieczeistwa
pozarowego oraz bezpieczenstwa i higieny pracy.

§3.
1. Przyjmujacy zlecenie zobowigzuje sie wykonywaé czynnosci wymienione w § 1 niezwlocznie,
w zaleznosci od potrzeb Dajgcego zlecenie. W przypadku niewykonania zadania lub wykonania go
w sposob nienalezyty Dajgcy zlecenie ma prawo wezwac Przyjmujgcego zlecenie do wykonania zadania
W wyznaczonym terminie zgodnie z umowa, w nalezyty sposéb.
2. Dajacy zlecenie zastrzega, ze czynnosci okreslone w § 1 umowy Przyjmujgcy zlecenie bedzie
$wiadczyt przez liczbe godzin w miesigcu odpowiadajacg wymiarowi 0,5 etatu. Przyjmujacy zlecenie
zobowigzuje sie do $wiadczenia ustug w siedzibie Dajgcego zlecenie co najmniej 1 dzieri w tygodniu
(ustalony przez Strony), w wymiarze nie mniejszym niz 5 godzin dziennie. Zadania wykonywane
w siedzibie Dajgcego zlecenie bedg wykonywane w godzinach pracy administracji.
3. Potwierdzeniem czasu wykonywania czynnosci okreslonych § 1 umowy bedzie odwiadczenie
Przyjmujacego zlecenie, zweryfikowane przez Dajgcego zlecenie, obejmujgce okres miesigca
kalendarzowego, w ktérym wykaze ilos¢ godzin i minut przepracowanych w tym miesigcu. W razie
watpliwosci odnoszacych sie do danych zawartych w oswiadczeniu. Przyjmujacy zlecenie zobowigzany
jest do ich wyjasnienia na kazde 2gdanie Dajqcego zlecenie.

§4.

1. Przyjmujacy zlecenie zobowigzuje sie do udzielania informacji i udostepniania danych komorce
audytu wewnetrznego w Ministerstwie Sprawiedliwosci na potrzeby Komitetu Audytu, w tym
sktadania do komérki audytu w Ministerstwie Sprawiedliwosci plandéw i sprawozdan rocznych —
zgodnie z wymogami prawnymi, a takze do stosowania wzoréw fomularzy zaakceptowanych przez
Komitet audytu oraz innych informacji w formie ustalonej przez ten Komitet.

2. Przyjmujacy zlecenie zobowigzuje sie do udziatu w szkoleniach dla audytoréw organizowanych przez
Ministerstwo Sprawiedliwosci. Koszty zwigzane z udziatem w szkoleniach po wczesniejszym pisemnym
uzgodnieniu ponosi Dajacy zlecenie.

§5.
1. Przyjmujacy zlecenie zapewnia, ze posiada wszelkie wymagane przepisami prawa uprawnienia
do przeprowadzenia audytu wewnetrznego, a w szczegdlnosci spetnia warunki, o ktérych mowa
w art. 286 ustawy o finansach publicznych.
2. Przyjmujgcy zlecenie nie moze powierzy¢ wykonania umowy osobie trzeciej bez uprzedniej pisemnej
zgody Dajgcego zlecenie.

§6.
1. Za prawidtowe wykonanie przedmiotu umowy Zleceniobiorca otrzyma wynagrodzenie.
2. Strony ustalaja, ze wynagrodzenie Przyjmujacego zlecenie za miesigc $wiadczenia ustug okreslonych
w umowie wynosi brutto ................. zt (stownie: .....cceeereevrrenenne.. 00/100).
3. Z wynagrodzenia wskazanego w ust. 1 podlega pobraniu podatek dochodowy od oséb fizycznych,
sktadki zgodnie ze ztozonym oswiadczeniem, oraz dokonywane beda inne obowigzkowe potracenia.



Wszelkie szkody i koszty wynikajgce ze zmiany tresci niniejszego oswiadczenia Przyjmujacy zlecenie
zobowigzuje sie pokry¢ z wiasnych srodkow.

4. Naleznos¢ z tytutu wykonywania umowy wyptacana bedzie po otrzymaniu o$wiadczenia, o ktérym
mowa w § 3 ust. umowy i ktére Przyjmujacy zlecenie ztozy po zakoriczeniu miesigca, nie pdzniej niz
do 5 dnia kolejnego miesigca. Oswiadczenie bedzie obejmowato okres miesigca kalendarzowego wraz
z iloscig godzin i minut przepracowanych w tym miesigcu, a takie opis stopnia realizacji zadan
wynikajacych z § 1 niniejszej umowy. Oswiadczenie podlega weryfikacji oraz zatwierdzeniu przez
Dajacego zlecenie — dyrektora jednostki badz osobe go zastepujgca.

5. W przypadku niewypracowania godzin odpowiadajgcych wymiarowi 0,5 etatu w danym miesigcu,
Dajacy zlecenie proporcjonalnie pomniejszy naleznos¢ z tytutu sSwiadczonej ustugi o godziny
nie wypracowane.

6. Wyptata wynagrodzenia za swiadczone ustugi nastepowac bedzie w ciggu 14 dni od doreczenia
Dajgcemu zlecenie oswiadczenia o ktérym mowa w ust. 4, na konto bankowe Przyjmujacego zlecenie

§7.
1. Dajacy zlecenie zobowigzuje sie udziela¢ informacji i wyjasnien, a takze sporzadzac i potwierdzac
kopie, odpisy, wyciagi lub zestawienia niezbedne do prawidtowego wykonania niniejszej umowy.
2.Przyjmujacy zlecenie w  okresie realizacji umowy bedzie posiadat ubezpieczenie
od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem umowy.
3. Przyjmujacy zlecenie zobowiazuje sie do przestrzegania postanowien zarzgdzenia Dyrektora Zaktadu
Karnego w Opolu Lubelskim nr 18/2021 z dnia 28 stycznia 2021 r. w sprawie wprowadzenia Systemu
Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji w Zaktadzie Karnym w Opolu Lubelskim, w tym zatacznika
nr 1 do powyiszego zarzadzenia dotyczgcego polityki ochrony danych.
4. Przyjmujacy zlecenie nie moze wykorzystywac jakichkolwiek danych lub informacji pozyskanych
w trakcie wykonywania umowy w innych celach niz okreslone w umowie. Nie wolno ich publikowaé
rowniez w jakiejkolwiek formie bez wyrainej pisemnej zgody Dajgcego zlecenie.
5. Przyjmujacy zlecenie jest zobowigzany zachowac wszelkie informacje i dane pozyskane w trakcie
wykonywania niniejszej umowy jako poufne i nie ujawniaé ich osobom trzecim oraz zapewnié ochrone
wszelkich dokumentdw, niezaleinie od ich formy i postaci, przed nieupowaznionym
rozpowszechnieniem, uszkodzeniem |ub zniszczeniem zgodnie z przepisami ustawy z dnia 5 sierpnia
2010 r. o ochronie informacji niejawnych. ( Dz.U. 2 2024 r. poz. 632 z pdin.zm.)
6. Dajagcemu zlecenie przystuguje prawo wgladu i biezacej kontroli stanu wykonania przedmiotu
umowy.
7. Przyjmujacy zlecenie zobowigzany jest do sporzadzania dokumentacji w sprawie prowadzonego
audytu wewnetrznego oraz informacji o pracy i wynikach tego audytu w jezyku polskim, w formie
pisemnej i elektronicznej.
8. Przyjmujacy zlecenie zobowigzany jest do zwrotu wszelkich dokumentéw i materiatéw uzyskanych
bad? wytworzonych w trakcie wykonywania przedmiotu umowy, najpdiniej w ostatnim dniu
obowigzywania niniejszej umowy. Dotyczy to takie dokumentéw utrwalonych w innej ni2 pisemna
postaci tj. CD i innych.
9 .Przyjmujacy zlecenie ma prawo wstepu do pomieszczen Zaktadu Karnego w Opolu Lubelskim oraz
wgladu do wszelkich dokumentéw, informacji i danych oraz innych materiatéw zwigzanych
z funkcjonowaniem Zaktadu Karnego, w tym utrwalonych na elektronicznych nosnikach danych, jak
rowniez do sporzadzania ich kopii, odpiséw, wyciggdw, zestawien lub wydrukéw, z zachowaniem
przepisdéw o tajemnicy ustawowo chronionej.

§8.
1. Dajacy zlecenie powierza do przetwarzania Przyjmujagcemu zlecenie dane osobowe znajdujace sie
w prowadzonych przez niego zbiorach danych osobowych w zakresie koniecznym do celu realizacji
niniejszej umowy a Przyjmujacy zlecenie zobowigzuje sie do ich  przetwarzania zgodnie



z obowigzujgcymi przepisami.
2. Zasady przetwarzania danych okres$la odrebna umowa zawarta przez Strony.

§9.
1. W przypadku rozwigzania umowy w trybie wskazanym w § 11 ust.2 Przyjmujacy zlecenie zaptaci
Dajacemu zlecenie kare umowna w wysokosci 25% wynagrodzenia brutto okreslonego w § 6 ust 2
umowy.
2. W przypadku nieterminowego wykonania czynnosci bedgcych przedmiotem niniejszej umowy
Przyjmujacy  zlecenie  zaptaci  Dajacemu  zlecenie kare umowng w  wysokosci
0,5% wynagrodzenia brutto okreslonego w § 6 ust. 2 umowy, za kazdy dzien zwtoki, liczony od dnia
nastepnego po uplywie wyznaczonego terminu, o ktérym mowa w § 3 ust. 1, nie wiecej niz
25% wynagrodzenia brutto okreslonego w § 6 ust. 2 umowy.
3. W innych niz wskazane w ust. 2 przypadkach niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy
Przyjmujgcy zlecenie zaptaci Dajgcemu zlecenie kare umowng w wysokosci 10% wynagrodzenia brutto,
o ktéorym mowa w § 6 ust. 2 umowy, za kazdy przypadek niewykonania lub nienalezytego wykonania
umowy.
4. Przyjmujacy zlecenie wyraza zgode na potrgcenie przez Dajacego zlecenie naliczonych kar
umownych z przystugujacego mu wynagrodzenia .
5. Jezeli okreslone w umowie kary nie pokrywaja w catosci poniesionej szkody Dajacy zlecenie ma
prawo dochodzi¢ odszkodowania na zasadach ogélnych.

§10.
W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszej umowy zastosowanie majg przepisy
Kodeksu cywilnego oraz ustawy o finansach publicznych.

§11.
1.Umowa ulega rozwigzaniu ze skutkiem natychmiastowym w przypadku utraty przez Przyjmujgcego
zlecenie uprawnient wymaganych do wykonania przedmiotu umowy.
2. Dajacy zlecenie moze rozwigza¢ umowe ze skutkiem natychmiastowym gdy Przyjmujacy zlecenie nie
wykonuje umowy lub wykonuje swoje obowigzki w sposéb niezgodny z umowg lub obowigzujgcymi
przepisami prawa pomimo wezwania do zmiany sposobu wykonywania umowy i bezskutecznym
uptywie wyznaczonego terminu. Oswiadczenie o odstapieniu Dajacy zlecenie ma prawo ztozy¢ w
terminie 14 dni od dnia, w ktérym uptynat termin wyznaczony na zmiane sposobu wykonywania
przedmiotu umowy.
3. Strony zastrzegajg mozliwo$¢ wypowiedzenia umowy z 2 miesiecznym okresem wypowiedzenia
ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego.
4. Umowa moze ulec rozwigzaniu za porozumieniem Stron.

§12.
Wszelkie zmiany oraz oswiadczenia Stron skiadane w zwigzku z niniejsza umowg powinny
by¢ dokonane w formie pisemnej - pod rygorem niewaznosci.

§13.
Umowa obowigzuje od dnia 1.02.2025 r. do dnia 31.01.2026 r.

§14.



Sadem wtasciwym do rozpatrywania ewentualnych sporéw wynikajacych z tutejszej umowy jest Sad
powszechny wiasciwy dla siedziby Dajacego zlecenie.

§ 15.
Umowe sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach - po jednej dla kazdej ze Stron.

PRZYJMUIJACY ZLECENIE: DAJACY ZLECENIE:

...............................................



,mech:tc me 4

UMOWA

zawarta w dniu .....cceeueeneee. r. pomiedzy:

Skarbem Panstwa — Zaktadem Karnym w Opolu Lubelskim z siedzibg w Opolu Lubelskim ul. Owocowa 7,
24 - 300 Opole Lubelskie, NIP: 7171805406, REGON: 060397166

reprezentowanym przez:

kpt. Tomasza Sowe — Dyrektora Zaktadu Karnego w Opolu Lubelskim zwanym dalej ,,Administratorem

danych”,

a

Panem

zamieszkatym,
PESEL:,

zwanym dalej ,,Podmiotem przetwarzajgcym”.

§1.

Powierzenie przetwarzania danych osobowych

Administrator danych powierza Podmiotowi przetwarzajgcemu, w trybie art. 28 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 o ochronie danych z dnia 27 kwietnia 2016 r.
(zwanego w dalszej czesci ,,Rozporzadzeniem”) dane osobowe do przetwarzania, na zasadach
i w celu okreslonym w niniejszej Umowie.

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie przetwarza¢ powierzone mu dane osobowe zgodnie
z niniejszg umowg, Rozporzadzeniem oraz zinnymi przepisami prawa powszechnie obowigzujacego,
ktére chronig prawa oséb, ktérych dane dotyczg.

Podmiot przetwarzajacy oswiadcza, iz stosuje Srodki bezpieczenstwa spetniajace wymogi

Rozporzadzenia.

§2.
Zakres i cel przetwarzania danych
Podmiot przetwarzajacy bedzie przetwarzat, powierzone na podstawie umowy dane zwykie
dotyczace funkcjonariuszy i pracownikéw cywilnych Zaktadu Karnego
w Opolu Lubelskim w postaci imion i nazwisk, adresu zamieszkania, daty urodzenia oraz nr PESEL.
Powierzone przez Administratora danych dane osobowe beds przetwarzane przez Podmiot
przetwarzajgcy wytgcznie w celu realizacji przedmiotu umowy zawartej w dniu ............... , ktorym jest

wykonanie ustug audytu wewnetrznego dla Zaktadu Karnego w Opolu Lubelskim.



§3.

Obowigzki podmiotu przetwarzajacego
Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych,
do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych
zapewniajgcych adekwatny stopien bezpieczenstwa odpowiadajacy ryzyku zwigzanemu
z przetwarzaniem danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32 Rozporzadzenia.
Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie dotoizy¢ nalezytej starannosci przy przetwarzaniu
powierzonych danych osobowych.
Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do nadania upowaizniern do przetwarzania danych
osobowych wszystkim osobom, ktdre bedq przetwarzaty powierzone dane w celu realizacji niniejszej
umowy.
Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie zapewnic, zgodnie z art. 28 ust 3 lit. b Rozporzadzenia,
zachowanie w tajemnicy przetwarzanych danych przez osoby, ktére upowaznia do przetwarzania
danych osobowych w celu realizacji niniejszej umowy, zaréwno w trakcie zatrudnienia ich
w Podmiocie przetwarzajacym, jak i po jego ustaniu.
Podmiot przetwarzajacy po zakonczeniu $wiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem usuwa
wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejace kopie, chyba ze prawo Unii lub prawo
panstwa cztonkowskiego nakazuja przechowywanie danych osobowych.
W miare mozliwosci Podmiot przetwarzajgcy pomaga Administratorowi w niezbednym zakresie
wywigzywal sie z obowigzku odpowiadania na zgdania osoby, ktdérej dane dotycza oraz
wywigzywania sie z obowigzkéw okreslonych w art. 32-36 Rozporzgdzenia.
Podmiot przetwarzajacy po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych bez zbednej zwioki

zgtasza je administratorowi w ciggu 24 godzin.

§4.
Prawo kontroli

Administrator danych zgodnie z art. 28 ust. 3 lit. h) Rozporzadzenia ma prawo kontroli, czy Srodki
zastosowane przez Podmiot przetwarzajacy przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu powierzonych
danych osobowych spetniajg wymagania okreslone w umowie.

Administrator danych realizowa¢ bedzie prawo kontroli w godzinach pracy Podmiotu
przetwarzajgcego i z minimum 3 dniowym jego uprzedzeniem.

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas kontroli
w terminie wskazanym przez Administratora danych nie dtuzszym niz 7 dni.

Podmiot przetwarzajacy udostepnia Administratorowi wszelkie informacje niezbedne do wykazania

spetnienia obowigzkéw okreslonych w art. 28 Rozporzadzenia.



§5.
Dalsze powierzenie danych do przetwarzania

1. Podmiot przetwarzajagcy mozie powierzy¢ dane osobowe objete niniejszg umowg do dalszego
przetwarzania podwykonawcom jedynie w celu wykonania umowy po uzyskaniu uprzedniej
pisemnej zgody Administratora danych.

2. Przekazanie powierzonych danych do panstwa trzeciego moie nastgpi¢ jedynie na pisemne
polecenie Administratora danych chyba, ze obowigzek taki naktada na Podmiot przetwarzajgcy
prawo Unii lub prawo panistwa cztonkowskiego, ktéremu podlega Podmiot przetwarzajgcy. W takim

przypadku przed rozpoczeciem przetwarzania Podmiot przetwarzajgcy informuje Administratora
danych o tym obowigzku prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej informacji z uwagi
na wazny interes publiczny.

3. Podwykonawca, o ktérym mowa w ust. 1 Umowy winien spetnia¢ te same gwarancje
i obowigzki jakie zostaty natozone na Podmiot przetwarzajacy w niniejszej Umowie.

4. Podmiot przetwarzajacy ponosi petng odpowiedzialno$¢ wobec Administratora za niewywigzanie sie

ze spoczywajacych na podwykonawcy obowigzkéw ochrony danych.

§6.
Odpowiedzialno$¢ Podmiotu przetwarzajgcego

1. Podmiot przetwarzajacy jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie danych osobowych
niezgodnie z trescig umowy, a w szczegdlnosci za udostepnienie powierzonychdo przetwarzania
danych osobowych osobom nieupowaznionym.

2. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie do niezwtocznego poinformowania Administratora danych
o jakimkolwiek postepowaniu, w szczegdlnosci administracyjnym lub sadowym, dotyczacym
przetwarzania przez Podmiot przetwarzajacy danych osobowych okreslonych w umowie,
o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczacym przetwarzania tych danych,
skierowanych do Podmiotu przetwarzajacego, a takze o wszelkich planowanych, o ile s3 wiadome,
lub realizowanych kontrolach i inspekcjach dotyczacych przetwarzania w Podmiocie
przetwarzajgcym tych danych osobowych, w szczegélnosci prowadzonych przez inspektorow
upowaznionych przez Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych. Niniejszy ustep dotyczy

wytacznie danych osobowych powierzonych przez Administratora danych.

§7.
Czas obowigzywania umowy
Niniejsza umowa obowigzuje od dnia jej podpisania do dnia obowigzywania umowy o

Swiadczenie ustug o ktorej mowa w § 2 ust 2.

§8.
Zasady zachowania poufnosci
1. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, danych,
materiatow, dokumentow i danych osobowych otrzymanych od Administratora danych

i od wspotpracujacych z nim oséb oraz danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposéb, zamierzony



czy przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub elektronicznej (,dane poufne”).

2. Podmiot przetwarzajacy o$wiadcza, ze w zwigzku ze zobowigzaniem do zachowania w tajemnicy
danych poufnych nie bedg one wykorzystywane, ujawniane ani udostepniane bez pisemnej zgody
Administratora danych w innym celu niz wykonanie Umowy, chyba e koniecznos¢ ujawnienia

posiadanych informacji wynika z obowigzujgcych przepiséw prawa lub Umowy.

§9.
Postanowienia koricowe
1. Umowa zostata sporzadzona w dwdch jednobrzmiagcych egzemplarzach dla kazdejze Stron.
2. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie bedg miaty przepisy Kodeksu cywilnego oraz
Rozporzadzenia.
3. Sadem wiasciwym dla rozpatrzenia sporéw wynikajacych z niniejszej umowy bedzie sad wiasciwy
dia Administratora danych.

4. Wszelkie zmiany w umowie wymagajg zastosowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

......................................

Administrator danych Podmiot przetwarzajacy



Zatgcznik nr 5

OSWIADCZENIE

Jako Wykonawca
(nalezy podaé¢ nazwe wykonawcy) ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia publicznego, w wyniku
postepowania prowadzonego przez Zaklad Karny w Opolu Lubelskim pn. ,Realizacja audytu
wewnetrznego na rzecz Zaktadu Karnego w Opolu Lubelskim” Znak Sprawy: SK.1151.2.2025.5B

Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agres;ji
na Ukraing oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (tj. Dz. U. z dnia 15 kwietnia
2022 r. poz. 835), zwanej dalej ,ustawa o przeciwdziataniu”.

Na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy o przeciwdziataniu z postepowania wyklucza sie:

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na
liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3;

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy
z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu
(Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okre$lonych w rozporzadzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem
rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie
wpisu na listg rozstrzygajacej o zastosowaniu Srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostka dominujaca w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt
37 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106) jest
podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014
albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostka dominujgcg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat
wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu érodka,
o ktorym mowa w art. 1 pkt 3.

Data i podpis Wykonawcy
(osoby uprawnionej do reprezentowania wykonawcy)



