REGULAMIN ZAMOWIEN PUBLICZNYCH,
KTORYCH WARTOSC NIE PRZEKRACZA KWOTY 130 TYS. ZL
ZESPOLU SZKOLNO-PRZEDSZKOLNEGO W ROGOZNIE
SZKOLY PODSTAWOWEJ W SZEMBRUCZKU
SZKOLY PODSTAWOWEJ W BIALOCHOWIE

§1
. Niniejszy Regulamin stosuje si¢ przy udzielaniu zamowien okre§lonych w art. 2 ust. 1 pkt 1
ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019r. prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. 2019 poz. 2019 ze zm.).
. Zamoéwienia, ktorych warto$¢ nie przekracza kwoty 130 tyS. zt powinny by¢ dokonywane na
podstawie procedur okreslonych w niniejszym Regulaminie, w sposob celowy i oszczedny, z
zachowaniem nalezytej staranno$ci 1 uzyskania najlepszych efektow z danych naktadow, w
sposob umozliwiajacy terminowa realizacje zadan, w wysokosci i terminach wynikajacych z
wczesniej zaciggnietych zobowigzan.
. Czynno$ci zwigzane z przygotowaniem 1 przeprowadzeniem zamdwien wykonuje si¢ w sposob
zapewniajacy bezstronnos¢ 1 obiektywizm z zachowaniem zasad uczciwej konkurencji i rownego
traktowania wykonawcow/dostawcow.
. Podstawg ustalenia wartosci szacunkowej zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy/dostawcy, bez podatku od towarow i ustug, ustalone z nalezyta starannoscig zgodnie
z art. 28- 36 ustawy pzp.
. Niedopuszczalne jest dzielenie i1 zanizanie warto$ci zamowienia w celu ominigcia obowigzku
stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych.
. Postgpowanie o udzielenie zamdwienia jest jawne 1 dotyczy wszystkich jednostek o$wiatowych
Z terenu naszej gminy.

§2
Procedury udzielania zaméwien publicznych uregulowane sg w nastepujacym uktadzie:
1) zamowienia o warto$ci do 5.000 zt.,
2) zamoOwienia o warto$ci powyzej 5.000 zt. do 50.000 zt.,
3) zamowienia o wartosci powyzej 50.000 zt. do 130.000 zt.
. Procedury okreslonej niniejszym Regulaminem nie stosuje si¢ do zamowien, ktorych wartosé

szacunkowa nie przekracza kwoty 5.000 zt.



§3

Przy udzieleniu zamowienia o wartosci szacunkowej powyzej 5.000 do 50.000 zi. wyboru
wykonawcy/dostawcy nalezy dokona¢ w formie rozeznania telefonicznego, lub pisemnego
zaproszenia do sktadania ofert.

Zaproszenie do skladania ofert kieruje si¢ do wykonawcow/dostawcow w drodze zapytania
ofertowego w formie pisemnej droga elektroniczng, z jednoczesnym wyznaczeniem co najmnie;j
7 dniowego terminu na zlozenie oferty.

Zaproszenie do sktadania ofert dodatkowo publikuje si¢ na stronie zespotu w zaktadce

»Zamoéwienia publiczne” - https://sprogozno.edupage.org oraz na stronie BIP zespotu.

Zapytania ofertowe rozsyla si¢ do co najmniej trzech wykonawcow/dostawcow i otrzymanie co
najmniej dwoch waznych ofert.
Informacj¢ o wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy przekazuje wykonawcom/dostawca,
ktorzy ztozyli oferty droga elektroniczng lub telefonicznie.
Udzielenie zamowienia dokumentuje faktura, rachunek badz pisemna umowa. Przy udzielaniu
zamOwienia na catering nalezy zawrze¢ z dostawcg pisemng umowe.

§4
Przy udzieleniu zamowienia o warto$ci szacunkowej powyzej 50 000 do 130 000 zi. wyboru
wykonawcy nalezy dokona¢ w formie pisemnego zaproszenie do skladania ofert
opublikowanego na stronie internetowej zamawiajacego.
Zaproszenie do skltadania ofert publikuje si¢ na stronie internetowej zespotu w zaktadce

»Zamowienia publiczne” - https://sprogozno.edupage.org , na co najmniej 7 dni przed terminem

sktadania ofert oraz na stronie BIP zespotu.
W dniu opublikowania zaproszenie do sktadania ofert na wtasnej stronie internetowej,
zamawiajacy moze dodatkowo, w tym dniu skierowac zaproszenie do wybranych przez siebie
wykonawcow w formie pisemnej droga elektroniczng z jednoczesnym wyznaczeniem co najmnie;j
7 dniowego terminu na ztozenie oferty.
Informacj¢ o wyborze najkorzystniejszej oferty 1 ztozonych ofertach zamawiajacy publikuje na
wlasnej stronie internetowe.
Przy udzielaniu zaméwien o wartosci szacunkowej powyzej 50.000 do 130.000 zt z wykonawca
zawiera si¢ pisemng umowe.

§5
Oferty sktada si¢ zgodnie z wytycznymi zawartymi w zapytaniu ofertowym w formie pisemnej
poprzez ztozenie formularza ofertowego wykonawcy:

1) droga elektroniczng — skan dokumentu i zatacznikow (nie dotyczy rozeznania telefonicznego),


https://sprogozno.edupage.org/
https://sprogozno.edupage.org/

no

2) poprzez przyniesienie bezposrednio do sekretariatu zespolu w zamknietej kopercie.
3) wystanie poczta tradycyjna na adres zespotu.
Ztozony formularz ofertowy przez wykonawce, moze by¢ wycofany, jednakze nie mozna ztozy¢
go ponownie.
§6
Tres¢ zapytania ofertowego musi odpowiadac tresci zaproszenia do sktadania ofert.
Udzielenie zamowienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej waznej oferty.
Oferta wykonawcy/dostawcy, ktory wspotpracujac z placowka nie wywigzal sie z umowy
lub wykonat jg nienalezycie zostanie odrzucona, a wykonawca wykluczony z postepowania.
ZamoOwienia udziela si¢ wykonawcy/dostawcy, ktory ztozyt najkorzystniejsza oferte,
przedstawiajaca najkorzystniejszy bilans ceny 1 innych kryteriow odnoszacych si¢ do przedmiotu
zamOwienia.
Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamdwienia, jezeli nie ztozono zadnej oferty
lub cena oferty przewyzsza mozliwosci finansowe zamawiajacego.
W szczegodlnie uzasadnionych przypadkach dyrektor zamawiajacy moze, do czasu zawarcia
umowy, podja¢ decyzj¢ o uniewaznieniu postepowania — zgodnie z wytycznymi zawartymi w
zapytaniu ofertowym.
§7
Dokumentacja z kazdorazowego prowadzonego postgpowania ofertowego powinna zawierac:
1) zapytanie ofertowe,
2) formularz ofertowy wykonawcy wraz z przedtozong dokumentacjg ,
3) protokot wyboru dostawcow,
4) umowa — z wybranym wykonawca.
§8
Procedura wyboru ofert
Dyrektorzy jednostek o$wiatowych po przeanalizowaniu wszystkich zlozonych formularzy
ofertowych wykonawcy, wytaniajag wykonawce spetniajacego kryteria wyboru oferty.
Z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamoéwienia sporzadza si¢ protokot wyboru
dostawcow oraz umowe (kazda ze szkét osobno).
Protokét powinien zawierac:
1) przedmiot zamowienia,
2) wykaz instytucji zamawiajacych,
3) date wyboru wykonawcy,
4) sposdb wyboru wykonawcy,



5)
6)
7)
8)
9)

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

wykaz wszystkich ofert ztozonych,

potwierdzenie zgodnosci i terminu wymogow zawartych w formularzy ofertowym,
wybor oferty wraz z uzasadnieniem,

podpisy 0s6b dokonujacych wyboru oraz podpis dysponenta srodkoéw

wykaz zatacznikow.

Umowe zawarta z wykonawca:

nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej zgodnie z odrgbnymi przepisami,

szczegblowo sprecyzowacé warunki 1 termin realizacji,

cen¢ jednostkowa zamdwienia ofertowego,

powinna zawiera¢ istotne elementy zapytania ofertowego,

forme rozliczania si¢, wystawiania faktur przez wykonawce

ustalenie kar umownych,

procedury odstgpienia, wypowiedzenia umowy

ewentualne inne postanowienia zabezpieczajace interesy zamawiajacego w zaleznosci od

rodzaju, celu 1 wlasnosci danego zamowienia.

5. Kazda jednostka oSwiatowa podpisuje osobna umowe z tym samym wspolnie wybranym

dostawcy.

§9

1. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie maja zastosowanie przepisy kodeksu

cywilnego, ustawy o zamowieniach publicznych oraz inne wynikajace z przedmiotu

postepowania ofertowego.

2. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.



