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Znak sprawy: DAG.260.6.2024

ZAPYTANIE OFERTOWE
Dostawa wyposazenia pracowni konserwacji dla Archiwum Panstwowego w Szczecinie

I. Zamawiajacy:

ARCHIWUM PANSTWOWE W SZCZECINIE
ul. Sw. Wojciecha 13

70-410 Szczecin

tel: 91 433 50 02

strona internetowa: www.szczecin.ap.gov.pl

adres e-mail: sekretariat@szczecin.ap.gov.pl

Il. Tryb postepowania
Postepowanie o udzielnie zamdwienia publicznego prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego
bez stosowania przepisow ustawy w dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamédwien publicznych.

Ill. Opis przedmiotu zamdéwienia

1. Przedmiotem zamdéwienia jest Dostawa wyposazenia pracowni konserwacji dla Archiwum
Paninstwowego w Szczecinie.

2. Szczegotowy opis i zakres przedmiotu zamdwienia oraz opis wymagan Zamawiajgcego obejmuje
zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego — Opis przedmiotu zamdwienia.

3. Wymagany okres gwarancji jakosci i rekojmi na przedmiot zaméwienia wynosi 36 miesiecy od dnia
dostawy.

4. Przedmiot zamdwienia musi zosta¢ dostarczony i nastepnie wykonane wszystkie wymagane
czynnosci we wskazanych przez Zamawiajgcego w pomieszczeniach Archiwum Panstwowego
w Szczecinie przy ul. Sw. Wojciecha 13.

IV. Wymagany termin realizacji zamdwienia
Wymagany termin realizacji zaméwienia maksymalnie do dnia 23.12.2024 r.

V. Dokumenty wymagane do ztozenia wraz z oferty
. Wypetniony i podpisany przez osobe upowazniong zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy.

N =

. Petnomocnictwo w przypadku gdy oferta bedzie podpisana przez osobe upowazniong
do sktadania oswiadczen w imieniu Wykonawcy.

VI. Termin zwigzania oferta
Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni od dnia w ktorym uptywa termin sktadania ofert.
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VI
1.

I. Opis sposobu obliczania ceny

Wykonawca poda cene ofertowg w ztotych brutto za cato$¢ zamédwienia objetego niniejszym
postepowaniem. Wykonawca poda cene ofertowg brutto na formularzu ofertowym, ktéry stanowi
zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego.

. Wykonawca poda cene wyrazong w ztotych brutto z doktadnoscig do jednego grosza.
. Cena musi obejmowaé wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamoéwienia, zgodnie

z opisem zawartym w zafgczniku nr 2 (Opis przedmiotu zamdwienia) oraz wzorem umowy
(zatacznik nr 3), w szczegdlnosci koszty dostarczenia, wniesienia do pomieszczenn Zamawiajgcego,
instalacji, uruchomienia, szkolenia, ubezpieczenia dostawy i innych wymaganych czynnosci, itp.

. W przypadku ztozenia oferty przez wykonawce zagranicznego, majgcego siedzibe badz miejsce

zamieszkania w panstwie cztonkowskim UE, Zamawiajgcy doliczy do ceny oferty tego Wykonawcy
podatek VAT, ktéry miatby obowigzek zaptaci¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

VIII. Kryteria oceny ofert

Oferty Zamawiajgcy bedzie oceniat wedtug nastepujgcego kryterium:

Cena (C) — 100 pkt

Zasady oceniania kryterium ,Cena”
Kryterium zostanie obliczone wedtug nastepujgcego wzoru:

cena oferty z najnizszg ceng

X 100 pkt
cena oferty badanej

Zamawiajgcy wybierze oferte najkorzystniejszg wedtug powyziszego kryterium oceny ofert, ktéra

otrzyma najwieksza liczbe punktéw. Obliczenia bedg dokonywane z doktadnoscig do dwdch miejsc po

przecinku.

IX. Ocena ofert

1.

Zamawiajgcy oceni zgodnos¢ ofert z wymaganiami na podstawie analizy ztozonych przez
Wykonawce dokumentéw.

. W przypadku braku lub btedéw w tresci ztozonych przez Wykonawcédw dokumentédw Zamawiajacy

moze wezwac¢ Wykonawcdéw do ich uzupetnienia lub wyjasnienia.

. Zamawiajacy odrzuci oferty Wykonawcow, ktérzy nie spetniajg wymagan zawartych w niniejszym

zapytaniu ofertowym.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo negocjacji w zakresie ceny.

Jezeli nie mozna wybrac¢ oferty najkorzystniejszej, poniewaz zostaty ztozone najniisze oferty
o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcéw, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia
w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych zawierajgcych nowa cene.
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. Zamawiajacy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej, ktdra spetnia wymagania okreslone

W nhiniejszym zapytaniu ofertowym.

X. Sposob przygotowania ofert

1. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 1 formularz
ofertowy oraz ztozy¢ w okreslonym terminie na wskazany adres e-mail Zamawiajacego.

2. Kazdy wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

3. Nie dopuszcza sie sktadania ofert czeSciowych i wariantowych.

4. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe lub osoby upowaznione do sktadania oswiadczen
w imieniu Wykonawcy. W przypadku ustanowienia petnomocnika do ztozenia oferty do oferty
nalezy zatgczy¢ stosowne petnomocnictwo.

XI. Sktadanie ofert

1. Oferte nalezy ztozy¢ w wers;ji elektronicznej w postaci zeskanowanej jej wersji pisemnej na adres
e-mail: awalczyk@szczecin.ap.gov.pl najpdzniej w terminie do dnia 12.11.2024 r. do godz: 12:00
z oznaczeniem: ,Dostawa wyposazenia pracowni konserwacji dla Archiwum Panstwowego
w Szczecinie”.

2. Oferta ztozona po terminie nie bedzie brana pod uwage w postepowaniu i nie bedzie zwracana.

3. Zamawiajacy nie przewiduje jawnego otwarcia ofert.

Xll. Informacja dotyczaca umowy

Zatgcznik nr 3 stanowi wzdér umowy, ktdry zostanie uzupetniony o dane wynikajgce ze ztozonej oferty

najkorzystniejszej.

XIlll. Zastrzezenia

1.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia niniejszego postepowania bez podania
przyczyny.

. Zamawiajacy uniewazni niniejsze postepowanie jezeli Srodki, ktore zmierzat przeznaczyé

na zamoéwienie nie zostang mu przyznane.

. W niniejszym zapytaniu ofertowym Wykonawcom nie przystuguja srodki ochrony prawne;j.
. Zamawiajacy nie przewiduje dla Wykonawcéw zadnych rekompensat z tytutu uniewaznienia

niniejszego zapytania ofertowego.

. Osobg upowazniong przez Zamawiajgcego do kontaktéw w sprawie niniejszego zapytania

ofertowego jest Agnieszka Walczyk-Kata, e-mail: awalczyk@szczecin.ap.gov.pl

W zataczeniu:

1.
2.
3.

Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy
Zatgcznik nr 2 — Opis przedmiotu zamdéwienia
Zatacznik nr 3 — wzér umowy
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