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Zatgcznik nr 4 do Zapytania ofertowego

Projekt umowy
UMmowa nr....cccceeeeveeenee zawarta w dniu .........c...... roku w todzi
pomiedzy:
tédzkg Wojewddzkg Komendg Ochotniczych Hufcéw Pracy
ul. Pomorska 41, 90-203 t6dz
NIP 725-13-89-269, REGON 001036879,
reprezentowang przez:
Wojewddzkiego Komendanta — Ryszarda Targowskiego

zwang dalej Zamawiajgcym,

a firma:

2 5iedzibg Wi e
Tel/faX wocoveevveveee €Ml o
NIP o, [2{CT0] \

zwang dalej Wykonawca.
nastepujacej tresci:

Strony oswiadczajg, ze Umowa zostata zawarta z wytgczeniem stosowania ustawy z dnia 11 wrzes$nia
2019 r. Prawo zamodwien publicznych na podstawie art. 2 ust. 1 pkt. 1- a contrario.

Umowa zostata zawarta na podstawie postepowania ofertowego, prowadzonego w oparciu
o0 Regulamin udzielania zaméwien publicznych w tddzkiej Wojewddzkiej Komendzie Ochotniczych
Hufcow Pracy w todzi dla zamdwien o wartosci nizszej niz 130 000 zt.

§1

1. Niniejsza umowa zostaje zawarta w wyniku rozstrzygniecia przez Zamawiajgcego postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego w trybie upublicznienia zapytania ofertowego na Ustuge
przeprowadzenia kurséw dla uczestnikéw zrekrutowanych wsréd wychowankéw i klientéw
jednostek tddzkiej Wojewddzkiej Komendy OHP w todzi dla czesci: ....ccevevvevneee.
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2. Wykonawca os$wiadcza, ze nie zachodzg wobec niego przestanki, o ktérych mowa w art. 7 ust. 1
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspierania agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego
(Dz.U.2023.0.129). W przypadku zaistnienia przestanek okreslonych w art. 7 ust. 1 powyzszej
Ustawy w trakcie realizacji Umowy Wykonawca zobowigzany jest natychmiast, tj. w dniu
wystgpienia, poinformowacd na pismie Zamawiajgcego pod rygorem naliczenia kar umownych.

3. Zamawiajacy wymaga , aby przedmiot umowy zostat wykonany zgodnie z trescig Zapytania
ofertowego oraz zawartego w nim Opisu Przedmiotu Zamowienia

§2

1. Przedmiotem zamdwienia jest ustuga przeprowadzenia kurséw dla uczestnikéw zrekrutowanych
wsrod wychowankow i klientéw jednostek tddzkiej Wojewddzkiej Komendy OHP w todzi dla
(o1 ol

§3
Termin wykonania Umowy

1. Zamawiajacy wymaga, aby caty zakres przedmiotu zamdwienia zostat zrealizowany przez
Wykonawce w Radomsku w terminie od 19 listopada do 13 grudnia 2024 r. Termin obejmuje
egzamin i ewentualny egzamin poprawkowy.

§4
Obowigzki Stron
W oparciu o niniejszg umowe Wykonawca :
1. Wykonawca przeprowadzi kursy w formie stacjonarnej, w grupie wskazanej w postepowaniu.

2. Wykonawca zrealizuje kurs zgodnie z Program i we wskazanym wymiarze godzin. Przerwy nie
wliczajg sie w ogdlny wymiar godzin kursu.

3. Zamawiajacy wymaga aby zajecia trwaty kazdego dnia z osobna maksymalnie 6 godzin.
Wykonawca musi zapewni¢ kazdemu uczestnikowi szkolenia jednodaniowy ciepty positek i serwis
kawowy z ciastkami (kawa, herbata czarna, herbata owocowa, mleko, cukier, cytryna — bez
ograniczen, woda mineralna gazowana i niegazowana — bez ograniczen). Zamawiajgcy ma prawo
do biezacej kontroli wykonywanego zamédwienia w tym zakresie.

4. Kursy powinny odbywac sie miedzy godzing 08.00 a 18.00 w dni robocze od poniedziatku do pigtku.

5. W zaleznosci od czesci postepowania, ktdrej dotyczy umowa, kazdy z uczestnikdw kursu po
uzyskaniu pozytywnego wyniku z egzaminu, otrzyma Certyfikat lub Zaswiadczenie o ukonczeniu
kursu zgodnie z Rozporzadzeniem MEN lub po uzyskaniu pozytywnego wyniku z egzaminu,
otrzyma certyfikat/zaswiadczenie kwalifikacyjne UDT. Wykonawca dla kazdego uczestnika
zapewni i pokryje koszt _1 egzaminu poprawkowego.

6. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia wszelkich materiatéw i pomocy wymaganych

podczas swiadczenia ustugi.

7. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca w swojej ofercie uwzglednit wszystkie koszty zwigzane
z przeprowadzeniem kursu, w szczegdlnosci:
a) wynagrodzenia wyktadowcéw, instruktoréow, egzaminatora,
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b) zapewnienie sali do zajeé teoretycznych i praktycznych/placu/pomieszczen,

c) szkolenia BHP,

d) materiaty dydaktyczne,

e) badania i zaswiadczenia lekarskie jesli s wymagane dla danego kursu, wykonanych przed
pierwszymi zajeciami,

f)  egzamin panstwowy zewnetrzny ( w tym jeden poprawkowy) (teoretyczny/test oraz
praktyczny) certyfikat/zaswiadczenie kwalifikacyjne UDT lub egzaminy (w tym jeden
poprawkowy), po zdaniu ktdrych uczestnik otrzyma Certyfikat lub Zaswiadczenie o
ukonczeniu kursu zgodnie z Rozporzadzeniem MEN

g) wydanie zaswiadczen/ certyfikatéw/ swiadectw,

h) zabezpieczenie ubran roboczych/ sprzetu ochrony osobistej zgodnie z przepisami BHP,

i)  ciepty positek i serwis kawowy z ciastkami (kawa, herbata czarna, herbata owocowa, mleko,
cukier, cytryna — bez ograniczen, woda mineralna gazowana i niegazowana — bez ograniczen).

j)  zwrot kosztéw dojazdu uczestnika na zajecia na podstawie zatgczonych biletéw

k) inne niezbedne do realizacji przedmiotu zamowienia.

8. W trakcie trwania kursu Wykonawca zapewni warunki pracy zgodne z przepisami bezpieczenstwa
i higieny pracy oraz nauki.

9. Wykonawca przeprowadzi kurs w warunkach lokalowych dostosowanych do prowadzenia zaje¢
dydaktycznych i pod tym katem odpowiednio wyposazonych. Sale dydaktyczne i ¢wiczeniowe
winny by¢ przestronne, dostosowane do kierunku kursu z odpowiednim oswietleniem,
ogrzewaniem i wentylacjg, dostosowane do prowadzenia zaje¢, z zapewnionym zapleczem,
posiadajgce odpowiednie warunki sanitarne, bezpieczeistwa i higieny pracy, akustyczne
i jakosciowe, ktérych powierzchnia, ilos¢ stanowisk oraz wyposazenie w sprzet i pomoce
dydaktyczne dostosowana jest do zakresu prowadzonych zajec oraz liczby uczestnikdw tych zajeé:

a) Zajecia teoretyczne odbywac sie bedg w pomieszczeniu dostosowanym do potrzeb szkolenia
wyposazonym w co najmniej: stoliki i krzesta w ilo$ci dostosowanej do liczby 0séb uczestniczacych
w szkoleniu; tablica lub flipchart, laptop lub komputer, rzutnik; z bezptatnym dostepem do
zaplecza sanitarnego (toalety, umywalki z biezgcg wodg i mydtem).

b) Podczas zajec¢ praktycznych kazdy uczestnik szkolenia bedzie miat dostep do sprzetu, urzadzen i
preparatéw niezbednych do nauki zawodu w danym kierunku.

10.Wykonawca zapewni kazdemu uczestnikowi kursu niezbedne narzedzia i materiaty
wykorzystywane podczas zaje¢ praktycznych. Wszelkie stosowane w trakcie zaje¢ praktycznych
materiaty, preparaty uiywane przez uczestnikdw kursu muszg posiada¢ stosowne atesty
dopuszczajgce je do obrotu na terenie Polski.

11. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosé biezgcego zgtoszenia do wykonawcy brakéw, usterek itp.:
w materiatach i sprzecie, odziezy ochronnej itp., z terminem uzupetnienia/wymienienia w
terminie natychmiastowym, nie pdzniej niz 3 dni robocze.

12. Wykonawca w ramach oferowanej ceny zapewni w pierwszym dniu zaje¢ kazdemu uczestnikowi
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materiaty dydaktyczne/szkoleniowe, ktére z chwilg przekazania bedg stanowity jego wtasnosc¢:

a) podrecznik/skrypt — literature wspomagajgca przygotowanie zawodowe,

b) zeszyt (notatnik),

c) zestaw pismienniczy (otéwek, zakreslacz oraz dtugopis).

13. Wykonawca do realizacji kursu zapewni kadre wyktadowcdéw i instruktoréow posiadajgcych
kwalifikacje, uprawnienia oraz przygotowanie zawodowe niezbedne do prowadzenia szkolen
w branzy zgodnej z przedmiotem zamdwienia w poszczegdlnych czesciach.

14.Wykonawca przedstawi niezwtocznie, przed rozpoczeciem zaje¢, propozycje szczegdtowego
harmonogramu i programu zaje¢ — do zatwierdzenia przez Specjaliste ds. rozwoju zawodowego.

15.W razie nieodbycia sie zajeé¢ z powodow niezaleznych od Zamawiajacego, zalegte zajecia zostang
przeprowadzone we wspdlnie ustalonym terminie, jednak nie pdzniej niz 5 dni od daty zaje¢, ktore
sie nie odbyty.

16.Wykonawca zobowigzany bedzie do prowadzenia dziennika zawierajgcego program szkolenia i
tematy przeprowadzonych zaje¢, listy obecnosci podpisane wtasnorecznie przez uczestnikéw
kursu i Wykonawce, wykaz materiatéw szkoleniowych, potwierdzenie odbioru materiatéw
szkoleniowych, potwierdzenie odbioru bufetu kawowego przez uczestnikéw szkolenia,
potwierdzenia zwrotu kosztéw dojazdu, protokdt egzaminacyjny, wykaz osdb, ktére ukonczyty
szkolenie, potwierdzenie odbioru zaswiadczen oraz zgdd na przetwarzanie danych osobowych i
wykorzystanie wizerunku.

17.Wykonawca zobowigzany bedzie do informowania opiekuna grupy o nieobecnosciach kazdego z
uczestnikow.

18.Wykonawca bedzie zobowigzany do systematycznej oceny postepow uczestnikow szkolenia,
indywidualizacji ksztatcenia wobec o0séb majgcych trudnosci w procesie nauczania.

19.Na uzasadniony wniosek Zamawiajgcego, Wykonawca zobowigzany jest zastgpic
dotychczasowego instruktora innym instruktorem gwarantujgcym nalezyte i terminowe
prowadzenie ustugi, spetniajgcym warunki postepowania.

20.Zaptata za wykonanie ustugi nastgpi na podstawie prawidtowo wystawionej faktury (rachunku) po

potwierdzeniu prawidtowego wykonania ustugi przez Zamawiajgcego na podstawie ,Protokotu
odbioru ustugi” zatwierdzonego przez Specjaliste ds. rozwoju zawodowego i rozliczenie sie
z niezbednej dokumentacji zawierajace;j:
a. oryginat prawidtowo wypetnionego dziennika zaje¢ zawierajgcego program szkolenia, tematy
przeprowadzonych zaje¢, listy obecnosci podpisane wtasnorecznie przez uczestnikow kursu
i Wykonawce, wykaz materiatéw szkoleniowych, potwierdzenie odbioru materiatow
szkoleniowych przez uczestnikdw szkolenia, protokét egzaminacyjny, wykaz osdb, ktére
ukonczyly szkolenie, potwierdzenie odbioru zaswiadczen;
b. kopie Certyfikatu
c. potwierdzenia odbioru cieptego positku i bufetu kawowego z kazdego dnia szkoleniowego.
d. dokumentacje fotograficzng z kazdego dnia szkolenia
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21.Wykonawca wystawi fakture najpdzniej w ciggu 2 dni od daty podpisania protokotu odbioru przez
Zamawiajgcego.

22.Zaptata obejmie faktyczng ilo$é osdb, ktdra przystgpi do realizacji danego kursu.

23.Zaptata za wykonanie ustugi nastgpi przelewem na konto wskazane przez Wykonawce, w terminie
do 14 dni od dnia otrzymania przez Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury (rachunku).

24.W zwigzku z mozliwymi opdzinieniami w przekazywaniu s$rodkéw finansowych na rzecz
Zamawiajgcego, pfatnos¢ moze zosta¢ dokonana w terminie pdzniejszym, nie dtuzszym jednak niz
30 dni od daty przekazania srodkéw do dyspozycji Zamawiajacego i w zwigzku z tym strony
ustalajg, ze Wykonawca nie bedzie obcigzat Zamawiajgcego odsetkami za opdznienie w zapfacie
naleznosci.

25.Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia kontroli zaje¢ oraz ich rejestracji
(filmowanie, nagranie audio, fotografowanie).

26.Ustuga bedaca przedmiotem zamodwienia winna by¢é wykonana i dokumentowana zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami prawa.

27.Wykonawca zapewnia, ze uzyskane w trakcie badania informacje i dane zostang zgromadzone
zgodnie z przepisami RODO i bedg uzytkowane z zachowaniem najwyzszej poufnosci oraz
odpowiedzialnosci etycznej i zawodowej osdb zaangazowanych w realizacje ustugi. Wykonawca
zobowigzany jest, przed przystgpieniem do realizacji badania, do zawarcia Umowy powierzenia
przetwarzania danych osobowych.

§5
Wynagrodzenie

1. Zaptata za wykonanie ustugi nastgpi na podstawie prawidtowo wystawionej faktury po
potwierdzeniu prawidtowego wykonania ustugi przez Zamawiajgcego na podstawie protokotu
odbioru ustugi zatwierdzonego przez Specjaliste ds. rozwoju zawodowego i rozliczenie sie z
niezbednej dokumentacji wskazanej w §4 pkt 20.

2. Ztytutu realizacji zamdwienia, Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie w nastepujacych

wysokosciach:

a) Wynagrodzenie za przeprowadzenie kursu dla 1 uczestnika wynosi: .................. zt brutto (stownie:
............................................ zt brutto). w tym podatek VAT zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

b) taczne wynagrodzenie za przeszkolenie 5 o0sdb nie moze przekroczyé: U4
brutto (stownie: .....ccceeeveveveeceeeeienens zt brutto) w tym podatek VAT zgodnie z obOW|azu1qcym|
przepisami.

3. Zamawiajacy zastrzega, ze rzeczywista wartos¢ wynagrodzenia zostanie obliczona na podstawie
iloczynu stawki jednostkowej podanej przez Wykonawce w ofercie oraz liczby uczestnikéow
faktycznie biorgcych udziat w kursie.

4. Fakture nalezy wystawic na: téddzka Wojewddzka Komenda OHP w todzi, ul. Pomorska 41, 90-
203 to6dz, NIP 725-138-92-69

5. Zaptata za wykonanie ustugi nastgpi przelewem w terminie do 14 dni od dnia otrzymania
przez Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury, tj. zgodnych z przepisami i zapisami
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1

2

umowy i dostarczonych do siedziby Zamawiajgcego na konto bankowe wskazane przez
Wykonawce na fakturze, ktére jest ujete w elektronicznym wykazie podmiotéw Szefa Krajowej
Administracji Skarbowej. W przypadku wskazania na fakturze rachunku bankowego nie ujetego w
elektronicznym wykazie podmiotow Szefa Krajowej Administracji Skarbowej Zamawiajacy
wstrzyma sie z zaptatg do czasu wskazania przez Wykonawce rachunku ujetego w ww. wykazie,
bez prawa zgfaszania z tego tytutu jakikolwiek roszczen ze strony Wykonawcy w tym z tytutu
odsetek za opdznienie w zaptacie.

Cena okreslona w ust. 2 obejmuje petny koszt realizacji zamdwienia.

§6
Zasady odbioru wykonanych prac:

Strony ustalajg nastepujgce zasady odbioru ustugi:

niezwfocznie po zakonczeniu szkolenia Wykonawca przekuje koordynatorowi projektu petng
dokumentacje wskazang w §5 pkt 20.

Zamawiajgcy ma prawo odmowic podpisania Protokotu odbioru ustugi, jezeli prace

zostaty wykonane niezgodnie z postanowieniami Umowy.

~— ~

. Zmiana osoby o ktérej mowa w ust.2, moze odbyc¢ sie na uzasadniony wniosek wykonawcy

i wymaga uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajgcego. Osoba zastepujgca musi posiadaé co
najmniej takie same kwalifikacje i doswiadczenie, jak osoba, ktdrg zastepuje.

Zamawiajgcy zastrzega, ze na kazdym etapie realizacji zamdéwienia moze wymaga¢ dokumentéw
potwierdzajgcych spetnienie kwalifikacji i doswiadczenia osoby wskazanej do realizacji umowy .
Zamawiajgcy zastrzega, ze na kazdym etapie realizacji zamdéwienia moze wymaga¢ dokumentéw
potwierdzajgcych spetnienie warunkéw udziatu w niniejszym postepowaniu.

Osobg wyznaczong do kontaktéw ze strony Zamawiajgcego jest:
................................................................ e-mailiiececiecinennen., tel
Osoba wyznaczong do kontaktéw ze strony Wykonawcy

JEST e Mailioeeeeeiececenn, tel

Zmiana osoby/oséb wskazanych w ust. 6) i 7) nie wymaga zmiany Umowy w drodze aneksu i
dokonywana jest w drodze pisemnego oswiadczenia zwozonego drugiej Stronie ze wskazaniem
stosownych danych kontaktowych. Zamawiajacy ma prawo kontrolowaé postepy wykonywania
przedmiotu Umowy. Na kazde zadanie Zamawiajgcego, Wykonawca jest zobowigzany
niezwtocznie (nie pdzniej niz w terminie 3 dni od dnia zgtoszenia zgdania przez Zamawiajgcego)
przekaza¢ Zamawiajgcemu zgdane przez niego informacje dotyczace realizacji przedmiotowej
Umowy.

§7

Strony, z tytutu niewykonywania lub nienalezytego wykonania przedmiotu umowy, ustalajg kary
umowne w nastepujgcych przypadkach:
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a) za odstgpienie Zamawiajacego od umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, Wykonawca
zaptaci kare umowng w wysokosci 10% wynagrodzenia brutto okreslonego w § 4 ust. 2.

2. Strony zgodnie ustalajg, ze Zamawiajgcy ma prawo potracic nalezne kary umowne z
wynagrodzenia Wykonawcy.

3. Jezeli kary umowne nie pokryjg szkody poniesionej przez dang strone, moze ona dochodzi¢ od
drugiej strony odszkodowania uzupetniajgcego na zasadach ogdlnych.

§8

1. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie Umowy nie lezy w
interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy, Zamawiajgcy
moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach.

2. W takim przypadku Wykonawca moze zgdaé wytgcznie wynagrodzenia naleznego z tytutu
wykonania czesci umowy.

§9

1. Kazdej ze stron przystuguje prawo wypowiedzenia umowy bez podania przyczyn,
z zachowaniem jednomiesiecznego okresu wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesigca na
pismie.

2. W okresie wypowiedzenia umowy, badania rozpoczete w trakcie jej obowigzywania, realizowane
beda na zasadach okreslonych w niniejszej umowie.

3. Wypowiedzenie powinno zosta¢ dokonane w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

4. W przypadku niewykonywania albo tez razgco nienalezytego wykonywania postanowien umowy,
stronom przystuguje w kazdym czasie prawo do rozwigzania umowy ze skutkiem
natychmiastowym.

5. Rozwigzanie umowy bez wypowiedzenia nastepuje z zachowaniem formy pisemnej oraz
z podaniem przyczyny rozwigzania.

§10

1. Wykonawca os$wiadcza, iz posiada stosowne uprawnienia i zgody, a takie wiedze
i doswiadczenie wymagane dla sSwiadczenia na rzecz Zamawiajgcego ustug stanowigcych
przedmiot umowy.

2. Wykonawca oswiadcza, iz posiada odpowiedni potencjat organizacyjny i ekonomiczny do
wykonywania przedmiotu umowy.

3. Wykonawca przyjmuje na siebie petng odpowiedzialno$¢ za zapewnienie udzielania Swiadczen
okreslonych w § 1 przez osoby o odpowiednich uprawnieniach i kwalifikacjach przewidzianych w
obowigzujgcych przepisach

§11

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa majg zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego.
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§12

Spory moggce wynika¢ ze stosunku objetego niniejszg umowg beda rozstrzygane w drodze
negocjacji stron, a przy braku porozumienia przez sad wtasciwy miejscowo i rzeczowo wtasciwy
dla Zamawiajgcego.

§13

Umowe sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, tj. po jednym dla Zamawiajgcego
i Wykonawcy.

§14

1. Integralng czes¢ niniejszej umowy stanowia:
1. Formularz ofertowy
2. Umowa powierzenia danych

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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