tODZKA WOJEWODZKA KOMENDA
OCHOTNICZYCH HUFCOW PRACY
W LoDzl

90-203 £4dz, ul. Pomorska 41
tel. 42 636-54-37

e-mail: lodzka@ohp.pl
www.ohp.pl

Sygnatura postepowania: tWK.BWK.273.9U.2024
t6dz, dnia 06.11.2024 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zapytanie ofertowe tWK.BWK.273.9U.2024 dotyczace ustugi przeprowadzenia kurséw dla
uczestnikéw zrekrutowanych wéréd wychowankéw i klientéw jednostek todzkiej
Wojewddzkiej Komendy OHP w todzi.

INFORMACJE OGOLNE

Zamawiajacy

todzka Wojewddzka Komenda Ochotniczych Hufcodw Pracy w todzi
ul. Pomorska 41, 90-203 t6dz

Regon: 001036879

NIP: 725-138-92-69

tel./fax: (042) 636 54 37

mail: sekretariat@lodz.ohp.pl

zaprasza do ztozenia oferty na:

ustuge przeprowadzenia kurséw dla uczestnikow i klientéw zrekrutowanych wéréd
wychowankoéw jednostek tédzkiej Wojewddzkiej Komendy OHP w todzi.

Tryb udzielenia zamoéwienia

Postepowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego z zachowaniem zasady
konkurencyjnosci , zgodnie z informacjami okreslonymi w niniejszym zapytaniu ofertowym i
przepisami wewnetrznymi Zamawiajgcego — zamdwienie podprogowe zwolnione z
obowigzku stosowania ustawy Prawo Zaméwien Publicznych, w zwigzku z trescig art. 2 ust. 1
pkt. 1 ustawy Prawo Zaméwien Publicznych (Dz. U. z 2024 r., poz. 1320)
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OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Nazwa zamdwienia:

ustugi przeprowadzenia kurséw dla uczestnikéw zrekrutowanych wsréd wychowankdw i
klientéw jednostek todzkiej Wojewddzkiej Komendy OHP w todszi.

Rodzaj i przedmiot zaméwienia zgodnie ze Wspdlnym Stownikiem Zaméwieri CPV

80500000-9 - Ustugi szkoleniowe

Opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga przeprowadzenia kurséw dla uczestnikéw
zrekrutowanych wéréd wychowankéw i klientéw jednostek todzkiej Wojewddzkiej Komendy
OHP w todzi.

Przedmiot zamdwienia bedzie realizowany przez Wykonawce wpisanego do Rejestru
Instytucji Szkoleniowych prowadzonego przez Wojewddzki Urzad Pracy wtasciwy ze wzgledu
siedzibe instytuciji szkoleniowych .

Prowadzacy postepowanie przewiduje udzielenie zaméwienia w podziale na 2 czesci:

Czes$¢ 1: Kurs z zakresu ,,Cukiernik”

Liczba oséb bioraca udziat w kursie : 5
Miejsce realizacji: Kutno

Liczba godzin: min. 60 - w tym egzamin przed Komisja organizatora, zajecia teoretyczne i
praktyczne.

Termin realizacji: od 19 listopada do 13 grudnia 2024 r. Termin obejmuje egzamin i
ewentualny egzamin poprawkowy.
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Kurs zakohczy egzamin koricowy przeprowadzony przez Komisje organizatora w ostatnim
dniu szkolenia. Po uzyskaniu pozytywnego wyniku z egzaminu, uczestnik kursu otrzyma
Certyfikat lub Za$wiadczenie o ukoriczeniu kursu zgodnie z Rozporzadzeniem MEN.

Zakres kursu powinien obejmowac nastepujace zagadnienia:

Czesé teoretyczna:

1. Podstawowe informacje o pracy cukiernika
2. Podstawowe zagadnienia z zakresu bhp, ppoz. oraz pierwszej pomocy

3. Wyposaienie stanowiska pracy, organizacja stanowiska pracy; terminologia
stosowana w cukiernictwie

4. Wymogi systemu HACCP w gastronomii
5. Procesy technologiczne stosowane w produkcji zywnosci

6. Surowce i materiaty pomocnicze stosowane w cukiernictwie - sposoby doboru
surowcow do poszczegdlnych wyrobdéw

Cze$¢ praktyczna- warsztaty cukiernicze, sporzadzanie réznych rodzajéw ciast i wyrobdéw
cukierniczych czvli: praktvczne zastosowanie proceséw technologicznych w cukiernictwie:

1. Kruche ciasta i potkruche (podstawowe i stone, drobne wyroby, spody do ciast, tarty i
tartaletki)

2. Ciasta biszkoptowe i ucierane (biszkoptowo - tluszczowe)

3. Ciasto drozdzowe — wyroby stone i sfodkie (gotowane, pieczone i smazone)

e

Ciasto francuskie i pétfrancuskie — zastosowanie metod tradycyjnych i potproduktow

b

Ciasto parzone, zbijane i bezowe

6. Serniki (sernik tradycyjny, sernik na zimno)

7. Kremy, pianki, musy, mleczka, tiramisu, panna cotta — ogéine zasady sporzadzania
podstawowych deseréw

8. Podstawy pracy z czekoladg, polewy i ozdoby czekoladowe

9. Przygotowanie i podstawy pracy z karmelem

10. Podstawy dekorowania wyrobéw cukierniczych (wykorzystanie barwnikéw, masy
marcepanowej, lukréw plastycznych)
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Ustuga sktada sie z nastepujacych zadan:

1. Wykonawca przeprowadzi kursy w formie stacjonarnej, w grupie wskazanej w
postepowaniu.

2. Wykonawca zrealizuje kurs zgodnie z programem przygotowanym przez siebie i
zapisanym w zafaczniku nr 2 do Zapytania ofertowego - SZCZEGOLOWY OPIS KURSOW
WRAZ Z PROGRAMEM.

3. Zamawiajacy wymaga aby zajecia trwaty kazdego dnia z osobna maksymalnie 6 godzin.
Wykonawca musi zapewnié kazdemu uczestnikowi szkolenia jednodaniowy ciepty positek i
serwis kawowy z ciastkami (kawa, herbata czarna, herbata owocowa, mleko, cukier, cytryna
—bez ograniczen, woda mineralna gazowana i niegazowana — bez ograniczen). Zamawiajgcy
ma prawo do biezacej kontroli wykonywanego zaméwienia w tym zakresie.

4. Kursy powinny odbywac sie miedzy godzing 08.00 a 18.00 w dni robocze od poniedziatku
do pigtku.

5. Kazdy z uczestnikéw kursu po uzyskaniu pozytywnego wyniku z egzaminu, otrzyma
Certyfikat lub Zaswiadczenie o ukonczeniu kursu zgodnie z Rozporzadzeniem MEN.

Cze$¢ 2: Kurs na operatora wézkéw jezdniowych podnosénikowych z bezpieczng wymiang
butli

Liczba oséb bioraca udziat w kursie : 5
Miejsce realizacji: Kutno
Liczba godzin: min. 60 ~zajecia teoretyczne i praktyczne, w tym egzamin panstwowy .

Termin realizacji: od 19 listopada do 13 grudnia 2024 r. Termin obejmuje egzamin i
ewentualny egzamin poprawkowy.

Kurs zakonczy egzamin koricowy paristwowy przeprowadzony w ostatnim dniu szkolenia. Po
uzyskaniu pozytywnego wyniku z egzaminu, uczestnik kursu otrzyma
certyfikat/zaswiadczenie kwalifikacyjne UDT.

Zakres kursu powinien obejmowa¢ nastepujace zagadnienia:

1. Podziat stosowanych wézkéw

2. Budowa wodzkdw jezdniowych

3. Wiadomosci z zakresu bhp

domrier\’@pt ©
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4. Czynnosci operatora przed, w trakcie i po zakoriczeniu pracy: instrukcja
bezpieczenistwa prac transportowych

5. Bezpieczne uzytkowanie butli w tym ich bezpieczna wymiana
6. Wiadomosci z zakresu tadunkoznawstwa
7. Wiadomosci o dozorze technicznym

8. Zajecia praktyczne w tym wymiana butli gazowych

Ustuga sktada sie z nastepujacych zadan:

1. Wykonawca przeprowadzi kursy w formie stacjonarnej, w grupie wskazanej w
postepowaniu.

2. Wykonaweca zrealizuje kurs zgodnie z programem przygotowanym przez siebie i zapisanym
w zafaczniku nr 2 do Zapytania ofertowego - SZCZEGOLOWY OPIS KURSOW WRAZ Z
PROGRAMEM.

3. Zamawiajgcy wymaga aby zajecia trwaty kazdego dnia z osobna maksymalnie 6 godzin.
Wykonawca musi zapewnié kazdemu uczestnikowi szkolenia jednodaniowy ciepty positek i
serwis kawowy z ciastkami (kawa, herbata czarna, herbata owocowa, mleko, cukier, cytryna
— bez ograniczen, woda mineralna gazowana i niegazowana — bez ograniczen). Zamawiajacy
ma prawo do biezgcej kontroli wykonywanego zamodwienia w tym zakresie.

4. Kursy powinny odbywa¢ sie miedzy godzing 08.00 a 18.00 w dni robocze od poniedziatku
do piatku.

5. Kazdy z uczestnikéw kursu po uzyskaniu pozytywnego wyniku z egzaminu, otrzyma
certyfikat/zaswiadczenie kwalifikacyjne UDT.

6. W celu sprawdzenia poziomu opanowania wiedzy i umiejetnosci Wykonawca
przeprowadzi egzamin wewnetrzny teoretyczny i praktyczny, wedtug przyjetych przez firme
szkoleniowg zasad egzaminowania. Zorganizuje udziat uczestnikdw kursu w egzaminie
zewnetrznym wedtug wytycznych instytucji egzaminujacej oraz w przypadku niezaliczenia
egzaminu przez uczestnika, zapewni dodatkowo 1 zewnetrzny egzamin poprawkowy na

osobe.
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Opis przedmiotu zamoéwienia:

1. Wykonawca moze sktadaé oferte na catos¢ zaméwienia lub jedna, wybrang czesé.

2. Termin realizacji ustugi: od 19 listopada do 13 grudnia 2024 . ( obejmuje egzamin i
ewentualny egzamin poprawkowy) — zgodnie z harmonogramem uzgodnionym ze
Specjalista ds. rozwoju zawodowego wskazanym w umowie jako osoba do kontaktu.

3. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia wszelkich materiatéw i pomocy
wymaganych podczas Swiadczenia ustugi.

4. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca w swojej ofercie uwzglednit wszystkie koszty
zwigzane z przeprowadzeniem kursu, w szczegdInosci:

a) wynagrodzenia wyktadowcéw, instruktoréw, egzaminatora,

b) zapewnienie sali do zaje¢ teoretycznych i praktycznych/placu/pomieszczen,
c) szkolenia BHP,

d) materiaty dydaktyczne,

e) badania i zaswiadczenia lekarskie jesli s3 wymagane dla danego kursu, wykonanych
przed pierwszymi zajeciami,

f) egzamin parfistwowy zewnetrzny ( w tym jeden poprawkowy) (teoretyczny/test oraz
praktyczny) certyfikat/zaswiadczenie kwalifikacyjne UDT lub egzaminy (w tym jeden
poprawkowy), po zdaniu ktorych uczestnik otrzyma Certyfikat lub Zaéwiadczenie o
ukonczeniu kursu zgodnie z Rozporzadzeniem MEN

g) wydanie zaswiadczen/ certyfikatow/ $wiadectw,
h) zabezpieczenie ubranh roboczych/ sprzetu ochrony osobistej zgodnie z przepisami BHP,

i) cieply positek i serwis kawowy z ciastkami (kawa, herbata czarna, herbata owocowa,
mleko, cukier, cytryna — bez ograniczer,, woda mineralna gazowana i niegazowana —
bez ograniczen).

j}  zwrot kosztéw dojazdu uczestnika na zajecia na podstawie zataczonych biletéw

k) inne niezbedne do realizacji przedmiotu zaméwienia.

5. W trakcie trwania kursu Wykonawca zapewni warunki pracy zgodne z przepisami
bezpieczeristwa i higieny pracy oraz nauki.

6. Wykonawca przeprowadzi kurs w warunkach lokalowych dostosowanych do
prowadzenia zaje¢ dydaktycznych i pod tym katem odpowiednio wyposazonych. Sale
dydaktyczne i ¢wiczeniowe winny by¢ przestronne, dostosowane do kierunku kursu z
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odpowiednim o$wietleniem, ogrzewaniem i wentylacja, dostosowane do
prowadzenia zajeé, z zapewnionym zapleczem, posiadajace odpowiednie warunki
sanitarne, bezpieczeristwa i higieny pracy, akustyczne i jakosciowe, ktérych
powierzchnia, ilo$¢ stanowisk oraz wyposazenie w sprzet i pomoce dydaktyczne
dostosowana jest do zakresu prowadzonych zaje¢ oraz liczby uczestnikéw tych zajec:

Zajecia teoretyczne odbywad si¢ beda w pomieszczeniu dostosowanym do potrzeb
szkolenia wyposazonym w co najmniej: stoliki i krzesta w ilosci dostosowanej do liczby
0s6b uczestniczacych w szkoleniu; tablica lub flipchart, laptop lub komputer, rzutnik; z
bezptatnym dostepem do zaplecza sanitarnego (toalety, umywalki z biezacg wodg i
mydtem).

Podczas zajeé praktycznych kazdy uczestnik szkolenia bedzie miat dostep do sprzetu,
urzadzen i preparatéw niezbednych do nauki zawodu w danym kierunku.

Wykonawca zapewni kazdemu uczestnikowi kursu niezbedne narzedzia i materiaty
wykorzystywane podczas zaje¢ praktycznych. Wszelkie stosowane w trakcie zaje¢
praktycznych materiaty, preparaty uzywane przez uczestnikéw kursu musza posiadac
stosowne atesty dopuszczajgce je do obrotu na terenie Polski.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ biezacego zgtoszenia do wykonawcy brakow,
usterek itp.: w materiatach i sprzecie, odziezy ochronnej itp., z terminem
uzupetnienia/wymienienia w terminie natychmiastowym, nie pézniej niz 3 dni
robocze.

Wykonawca w ramach oferowanej ceny zapewni w pierwszym dniu zaje¢ kazdemu
uczestnikowi materiaty dydaktyczne/szkoleniowe, ktére z chwila przekazania beda
stanowity jego wlasnos¢:

podrecznik/skrypt — literature wspomagajaca przygotowanie zawodowe,
zeszyt (notatnik),
zestaw pismienniczy (otéwek, zakreslacz oraz dtugopis).

Wykonawca do realizacji kursu zapewni kadre wyktadowcéw i instruktoréw
posiadajgcych kwalifikacje, uprawnienia oraz przygotowanie zawodowe niezbedne do
prowadzenia szkoleri w branzy zgodnej z przedmiotem zaméwienia w poszczegéinych
czesciach.

Wykonawca przedstawi niezwtocznie, przed rozpoczeciem zajeé, propozycje
szczegdfowego harmonogramu i programu zaje¢ — do zatwierdzenia przez Specjaliste
ds. rozwoju zawodowego wskazanym w umowie jako osoba do kontaktu.
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- W razie nieodbycia sig zaje¢ z powod6w niezaleznych od Zamawiajacego, zalegte

zajecia zostang przeprowadzone we wspélinie ustalonym terminie, jednak nie pdiniej
niz 5 dni od daty zaje¢, ktére sie nie odbyly.

Wykonawca zobowigzany bedzie do prowadzenia dziennika zawierajgcego program
szkolenia i tematy przeprowadzonych zaje¢, listy obecnoéci podpisane wtasnorecznie
przez uczestnikéw kursu i Wykonawce, wykaz materiatéw szkoleniowych,
potwierdzenie odbioru materiatéw szkoleniowych, potwierdzenie odbioru bufetu
kawowego przez uczestnikéw szkolenia, potwierdzenia zwrotu kosztow dojazdu,
protokét egzaminacyjny, wykaz osob, ktére ukoiczyty szkolenie, potwierdzenie
odbioru zadwiadczenr oraz zg6d na przetwarzanie danych osobowych i wykorzystanie
wizerunku.

Wykonawca zobowigzany bedzie do informowania opiekuna grupy o nieobecnoéciach
kazdego z uczestnikéw.

Wykonawca bedzie zobowigzany do systematycznej oceny postepéw uczestnikow
szkolenia, indywidualizacji ksztatcenia wobec 0séb majacych trudnosci w procesie
nauczania.

Na uzasadniony wniosek Zamawiajgcego, Wykonawca zobowiazany jest zastgpié
dotychczasowego instruktora innym instruktorem gwarantujacym nalezyte i
terminowe prowadzenie ustugi, spetniajacym warunki postepowania.

Zaptata za wykonanie ustugi nastapi na podstawie prawidtowo wystawionej faktury
(rachunku) po potwierdzeniu prawidtowego wykonania ustugi przez Zamawiajacego
na podstawie , Protokotu odbioru ustugi” zatwierdzonego przez Specjaliste ds.
rozwoju zawodowego wskazanego w umowie i rozliczenie sie z niezbednej
dokumentacji zawierajacej:

oryginat prawidtowo wypetnionego dziennika zajgé zawierajacego program szkolenia,
tematy przeprowadzonych zajg¢, listy obecnosci podpisane wtasnorecznie przez
uczestnikow kursu i Wykonawce, wykaz materiatéw szkoleniowych, potwierdzenie
odbioru materiatéw szkoleniowych przez uczestnikéw szkolenia, protokét
egzaminacyjny, wykaz oséb, ktore ukoriczyly szkolenie, potwierdzenie odbioru
zaswiadczen, potwierdzenia zwrotu kosztéw dojazdu oraz zgéd na przetwarzanie
danych osobowych i wykorzystanie wizerunku.;

kopig Certyfikatu lub zaswiadczenia potwierdzony za zgodnoéé z oryginatem przez
wykonawce.

potwierdzenia odbioru cieptego positku i bufetu kawowego z kazdego dnia
szkoleniowego;
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d) dokumentacje fotograficzng z kazdego dnia szkolenia.

18. Wykonawca wystawi fakture najpéZniej w ciagu 2 dni od daty podpisania protokotu
odbioru przez Zamawiajgcego.

19. Zaptata obejmie faktyczna ilo$¢ oséb, ktdra przystapi do realizacji danego kursu.

20. Zaptata za wykonanie ustugi nastapi przelewem na konto wskazane przez
Wykonawce, w terminie do 14 dni od dnia otrzymania przez Zamawiajacego
prawidtowo wystawionej faktury (rachunku).

21. W zwiazku z mozliwymi opéznieniami w przekazywaniu srodkéw finansowych na
rzecz Zamawiajacego, ptatno$¢ moze zosta¢ dokonana w terminie péZniejszym, nie
dtuzszym jednak niz 30 dni od daty przekazania srodkéw do dyspozycji
Zamawiajacego i w zwiagzku z tym strony ustalaja, ze Wykonawca nie bedzie obcigzat
Zamawiajacego odsetkami za opdZnienie w zaptacie naleznosci.

22. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia kontroli zajec oraz ich
rejestracji (filmowanie, nagranie audio, fotografowanie).

23. Ustuga bedaca przedmiotem zamdwienia winna by¢ wykonana i dokumentowana
zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.

24. Wykonawca zapewnia, ze uzyskane w trakcie badania informacje i dane zostang
zgromadzone zgodnie z przepisami RODO i beda uzytkowane z zachowaniem
najwyzszej poufnosci oraz odpowiedzialnosci etycznej i zawodowej oséb
zaangazowanych w realizacje ustugi.

25. Wykonawca zobowigzany jest, przed przystapieniem do realizacji zadania, do
zawarcia Umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. Wykonawca ubiegajacy sie o zamowienie musi:

a) posiadaé uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien
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b) posiada¢ wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzonego przez Wojewddzki
Urzad Pracy wiasciwy ze wzgledu siedzibe instytucii szkoleniowych .

¢) posiadac niezbgdng wiedzeg i doswiadczenie, a w szczegolnosci powinien:

- w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie - zrealizowat co najmniej 2 kursy dla
minimum 3 oséb w zakresie objetym przedmiotem zaméwienia;

- posiadac potencjat techniczny (sprzet, narzedzia i materialy adekwatne do tematyki
szkolenia);

- znajdowac sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
Zamoéwienia;

- nie by¢ objetym postepowaniem upadtosciowym i likwidacyjnym.

2. Ocena spetniania przedstawionego powyzej warunku zostanie dokonana wg formuty:
~Spetnia — nie spetnia” na podstawie ztozonych przez Wykonawce dokumentow i
oswiadczen.

3. Wykonawca, ktory nie spetni okreslonego powyzej warunku zostanie odrzucony z udziatu
w postepowaniu.

4. Zamawiajacy w celu potwierdzenia spetniania okreslonych powyzej warunkéw, wymaga
przedtozenia wykazu kurséw poswiadczajacych posiadane doéwiadczenie w realizacji
szkolen, uprawnieri, jezeli ustawy naktadaia obowiazek posiadania takich uprawnier oraz
wpisu do Rejestru Instytuciji Szkoleniowych prowadzonego przez Wojewéddzki Urzad Pracy
wiasciwy ze wzgledu siedzibe instytuciji szkoleniowych .

5. Dotyczy wytacznie Wykonawcy wybranego do realizacji zaméwienia - przed podpisaniem
umowy Wykonaweca dostarczy Zamawiajgcemu:

*potwierdzenie zatrudnienia na podstawie umowy o prace oséb skierowanych do realizacji
zamoéwienia

*Oswiadczenie weryfikacii kadr ( stanowiace Zatacznik nr 6 do Zapytania ofertowego),
potwierdzajacy , ze osoby skierowane do realizacji przedmiotu zamoéwienia:

-_nie s3 ujete w Rejestrze z dostepem ograniczonym lub w Rejestrze 0séb, w stosunku do
ktdrych Parnistwowa Komisja do spraw przeciwdziatania wykorzystaniu seksualnemu
matoletnich ponizej lat 15 wydata postanowienie o wpisie w Rejestrze

- hie widniejg w Krajowym rejestrze Karnym w zakresie przestepstw okreslonych w rozdziale
XIXi XXV Kodeksu karnego, w art. 189a i art. 207 Kodeksu karnego oraz w ustawie z dnia 29
lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii ( Dz. U. z 2023 r. poz. 172 oraz z 2022 r. poz.

domrierv@pt
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2600), lub za odpowiadajace tym przestepstwom czyny zabronione okreslone w przepisach
prawa obcego, co zostato poswiadczone zaswiadczeniem z KRK

6. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ sprawdzenia informacji zawartych w
dokumentach.

KRYTRIA OCENY OFERT ORAZ SPOSOB PRZYZNAWANIA PUNKTACJ

Zamawiajacy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktdre nie zostang przez niego odrzucone.

Oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego w oparciu o nastepujace kryteria i ich
znaczenie:

Kryterium Znaczenie procentowe Maksymalna ilo$¢ punktow
kryterium jaka moze otrzymac oferta
za dane kryterium

Cena brutto * 100% 100 pkt

*Cena brutto to cena jaka Zamawiajacy bedzie zobowigzany ponies¢ w zwigzku z realizacjg
niniejszej ustugi.

Cena
Punkty za kryterium ,cena” zostang obliczone wg nastepujacego wzoru:
liczba punktéw = (Cmin/Cof) x 100punktéw,

gdzie Cmin — najnizsza cena spoéréd ofert, a Cof — cena podana w ofercie.

TERMIN | SPOSOB SKLADANIA OFERT

1) Kazdy oferent moze ztozy¢ tylko jedna oferte, a tres¢ oferty musi odpowiadac tresci
niniejszego zapytania ofertowego. Oferta moze by¢ sporzadzona dla jednej lub obydwu
czesci .

2) Wykonawca poprzez ztozenie oferty oswiadcza, ze akceptuje w catosci i bez uwag tresci
wymagan okreslonych w Zapytaniu ofertowym i projekcie umowy.

\_%_f
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3) Oferent ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

4) W ofercie nalezy podac cene brutto, w tym podatek VAT, zgodnie z obowigzujacymi
przepisami.

5) Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w formie elektronicznej lub pisemnej.
6) Oferty nalezy przygotowac w sposéb czytelny i jednoznaczny.
7) Oferty nieczytelne nie bedg rozpatrywane i oceniane.

8) Wszystkie miejsca, w ktérych Wykonawca naniést zmiany powinny by¢ parafowane przez
osobe podpisujacy oferte.

9) Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swoja oferte.

10) Oferta musi zawieraé:

a) wypetniony formularz ofertowy zgodny ze wzorem okreslonym w zataczniku nr 1 do
zapytania ofertowego;

b) szczegétowy opis kurséw wraz z programem stanowigcy zatacznik nr 2 do zapytania
ofertowego

¢)  wykaz zrealizowanych kurséw stanowiacy zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego;

d)  kserokopie uprawnien, jezeli ustawy naktadajg obowigzek ich posiadania oraz
kserokopig wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzonego przez Wojewédzki
Urzad Pracy wilasciwy ze wzgledu siedzibe instytucji szkoleniowych .

11) Oferte wraz z zatacznikami nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w formie
elektronicznej (opatrzone podpisem elektronicznym) - Zamawiajacy dopuszcza mozliwoéé
ztozenia oferty poprzez wypetnienie formularza w wersji papierowej, wtasnorecznego
podpisania, a nastepnie przestania skanu podpisanego formularza wraz z zatacznikami na
adres mailowy: zamowienia.publiczne@lodz.ohp.pl

12) Zamawiajgcy moze modyfikowac Zapytanie ofertowe przed terminem sktadania ofert.

14) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wezwania Wykonawcéw do wyjaénien tresci
ztozonej oferty lub dokumentéw.

16) Termin skiadania ofert uptywa w dniu 13 listopada 2024r. o godzinie 10.00

17) Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

doKkAr i@(\?@pt
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18) Wykonawcy moga kierowac pytania dotyczgce Zapytania ofertowego na adres mailowy:
zamowienia.publiczne@lodz.ohp.pl

INFORMACJE NA TEMAT WYKLUCZENIA

1) Z mozliwosci wykonania zamdéwienia wykluczeni s3 Wykonawcy powigzani z
Zamawiajagcym osobowo lub kapitatowo lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajacego
czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy
polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;
b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji;

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej
do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli

2)Wykonawca zostanie wykluczony z postepowania w przypadku zaistnienia przestanek
okreslonych w art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegélnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie
bezpieczeristwa narodowego (Dz. U. 2022, poz. 835).

POSTANOWIENIA KONCOWE

1) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odpowiedzi tylko na wybrang oferte.

2) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zamknigcia Zapytania ofertowego bez podania
przyczyn.

3) Wykonawca poprzez ztozenie oferty o$wiadcza, ze akceptuje w catosci i bez uwag tresci
wymagan okreslonych w niniejszym zapytaniu ofertowym oraz projekcie umowy.

4) Zamawiajacy niezwlocznie po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty zamiesci
informacje na stronie internetowej.

®
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5) Ptatnos¢ za wykonane zadanie nastgpi w ciaggu 14 dni od dnia dostarczenia prawidtowo
wystawionej faktury.

6) Zasady przetwarzania danych osobowych:

a) Administratorem danych osobowych jest t6dzka Wojewddzka Komenda OHP w todzi
ul. Pomorska 41, 90-203 t6d7;

b) W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych mozna kontaktowa¢ siez
inspektorem ochrony danych osobowych, ul. Pomorska 41, 90-203 £6d?, adres email
iod@lodz.ohp.pl;

¢) Dane osobowe oferentéw sa przetwarzane w celach wyboru najkorzystniejszej oferty,
zawarcia i rozliczenia umowy oraz archiwizacji dokumentéw;

d) Podstawa prawna przetwarzania danych osobowych oferentéw:

® napodstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO w zwigzku z zawarciem oraz wykonaniem
umowy, ktérej oferent jest strong;
® na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w zwiazku z wypetnieniem obowiazku
prawnego cigzgcym na administratorze, w tym rozliczenia finansowo
podatkowego zawieranej umowy oraz obowigzkéw wynikajgcych z ustawy o
finansach publicznych;
e) Dane osobowe oferentéw bedga przetwarzane przez okres 10 lat;

f) Podanie danych osobowych jest warunkiem zawarcia umowy lub podjecia dziatar
niezbednych przed jej zawarciem;

g) Oferentom przystuguje:

e prawo do przenoszenia danych, w przypadku gdy dane s3 przetwarzane w
zwigzku z wykonaniem umowy i gdy dane te sg przetwarzane w sposéb
zautomatyzowany,

¢ prawo do dostgpu do danych osobowych, ich sprostowania lub ograniczenia
przetwarzania,

® prawo whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

h) Dane osobowe oferentéw nie beda ujawniane podmiotom innym niz upowaznione na
podstawie przepisow prawa;

i) Paristwa dane osobowe nie sg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany w celu podjecia
jakiejkolwiek decyzji, w tym profilowaniu.

(9
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Zataczniki :

Zatacznik 1 — Formularz ofertowy

£ ODZKA WOJEWODZKA KOMENDA
OCHOTNICZYCH HUFCOW PRACY

Zatacznik 2 — Szczegbtowy opis kurséw wraz z programem

Zatacznik 3 — Wykaz zrealizowanych kursow
Zatacznik 4 — Projekt umowy
Zatacznik 5- Umowa powierzenia danych

Zatacznik 6 - Oswiadczenie weryfikacji kadr

t6dz, dnia 06.11.2024 r.

I r\?@pt

(podpis Kierownika Zamawiajacego)

Nivia

Agniegzka Luksztejdt

@) /ielona Linia
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