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Znak sprawy: OP.221.1.1.2024.PM

Warszawa, dnia 23 kwietnia 2024 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE NR OP/2/2024

Agencji posrednictwa nieruchomosci

Zamawiajacy:

Polski Instytut Ekonomiczny, ul. Aleje Jerozolimskie 87, 02-001 Warszawa
NIP: 7010867879
REGON: 381375093

I

Przedmiotowy zakres zaméwienia:

KOD CPV:

70000000-1 Ustugi w zakresie nieruchomosci

1.

Przedmiotem zamowienia jest wytonienie Agencji posrednictwa nieruchomosci do pozyskiwania

najemcow wolnej powierzchni biurowej w budynku Polskiego Instytutu Ekonomicznego w Warszawie
przy ul. Aleje Jerozolimskie 87.

3.

1

2)

Obowigzki Agencji Posrednictwa Nieruchomosci:

Opracowanie Oferty Wynajmu:

a) Sporzadzenie opisu nieruchomosci, otoczenia, obrobka graficzna zdjeé.

Obstuga klientéw popytowych - poszukujacych nieruchomosci:

a) Poszukiwania Najemcy Nieruchomosci z wykorzystaniem swojej najlepszej wiedzy,
umiejetnosci i dodwiadczenia.

b) Zawiadamiania Zamawiajgcego niezwiocznie o kazdym potencjalnym Najemcy, jak tez o
ofertowanych przez niego warunkach najmu.

¢) Organizowania spotkania Zamawiajgcego z Najemca na zyczenie Zamawiajgcego.

d) Udzielania Zamawiajgcemu pomocy i konsultacji we wszelkich dziataniach dotyczacych
oddania Nieruchomosci w najem.

e) Pomoc i doradztwo przy prezentowaniu Nieruchomosci potencjalnym Najemcom.

f) Wspoditpraca z innymi posrednikami i agencjami w celu zwigkszenia efektywnosci.

g) Udzielanie informacji ustnych, telefonicznych, pisemnych potencjalnym Najemcom.

Opis powierzchni przeznaczonej pod wynajem:

Lokalizacja: ul. Aleje Jerozolimskie 87, 02-001 Warszawa - pokoje biurowe w budynku Polskiego Instytutu
Ekonomicznego
Charakterystyka: Pomieszczenia biurowe przeznaczone pod wynajem:

lll pietro: powierzchnia catkowita 207,64 m? —w tym - 11 pomieszczen biurowych, toaleta, pomieszczenie
gospodarcze.

V pietro: powierzchnia catkowita 297,86 m? — w tym - 14 pomieszczen biurowych, aneks kuchenny.
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II.

Termin wykonania zamowienia:

Zawarcie umowy na wykonanie przedmiotu zamdéwienia nastgpi niezwtocznie po dokonaniu oceny ofert.

III. Warunki udziatu w postepowaniu:

O zamoéwienie moga ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg nastepujace kryteria:

1.
2.

Posiadajg uprawnienia w wykonywaniu dziatalnosci i czynnosci objetych przedmiotem zamdéwienia.
Nie wszczeto wobec nich postepowania upadtosciowego, ani nie ogtoszono upadtosci, z wyjgtkiem
wykonawcy ktéry zawart uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sgdu, jezeli zaspokojenia
wierzycieli nie przewiduje sie przez likwidacje; nie otwarto wobec Wykonawcy likwidacji;

. Nie zalegajg z optacaniem podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne.

. Opis sposobu przygotowania oferty:

Oferta - pod rygorem niewaznosci - powinna by¢ napisana w jezyku polskim, oraz podpisana przez
osobe umocowang do reprezentowania Wykonawcy, wg Zatgcznika nr 2 — formularz oferty. Kazda
zapisana strona oferty powinna by¢ parafowana przez osobe umocowang do reprezentowania
Wykonawcy. Za osoby umocowane do reprezentowania Wykonawcy uznaje sie osoby upowaznione
do reprezentowania firmy, wskazane we wtasciwym rejestrze lub w stosownym petnomochnictwie, ktére
nalezy zatgczy¢ do oferty w oryginale lub poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem (art. 104 Kodeksu
cywilnego stanowi o niewaznosci jednostronnej czynnosci prawnej dokonanej w cudzym imieniu bez
umocowania lub z przekroczeniem jego zakresu).

Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ parafowane datowane wtasnorecznie przez
osobe umocowang do reprezentowania Wykonawcy.

Kazdy Wykonawca moze przedstawi¢ tylko jedng oferte.

V. Termin oraz miejsce sktadania ofert:

1.

Termin skladania ofert wyznaczono do 10 maja 2024 r. do godziny 10.00 (wigzgca jest data
i godzina wpltywu oferty do Zamawiajgcego).

Oferte mozna sktadac:
1) osobiscie: w godz. 8.00.do 16.00 (od pon. do pt.),
2) poczta: Polski Instytut Ekonomiczny, Al. Jerozolimskie 87, 02-001 Warszawa
3) e-mailem na adres: administracja@pie.net.pl

W przypadku skfadania oferty osobiscie lub za posrednictwem poczty Oferte wraz z wymaganymi
zatgcznikami na ponumerowanych stronach nalezy umiescic w trwale zamknietej kopercie
oznakowanej nazwg i adresem Wykonawcy, zaadresowanej na adres Zamawiajgcego:

Zapytanie ofertowe znak: OP/5/2023
Oferta na wykonanie ustug sprzgtania w budynku przy Al. Jerozolimskich 87 w Warszawie

Nie otwiera¢ przed datg i godzing otwarcia ofert.

. W przypadku sktadania ofert za pomocg poczty elektronicznej nalezy przestaé skan Oferty wraz

z wymaganymi zatgcznikami. Zamawiajagcy zastrzega mozliwosé zgdania oryginatéw dokumentéow
przed zawarciem umowy.
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VI. Wykaz wymaganych dokumentéw, ktére muszg by¢ dotaczone do oferty:

1. Wypetniony Formularz ofertowy - Zalacznik nr 1;

2. Petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy przez osobe wystepujgca w jego imieniu
(podpisujgcy oferte - oryginat lub kopia poswiadczona za zgodnos$¢ z oryginatem);

3. Wykonawca sktada Oswiadczenie — Zatgcznik nr 2

Wymagane dokumenty powinny by¢ przedstawione w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za
zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce. Zamawiajgcy zgda¢ bedzie od Wykonawcy przedstawienia
oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu, gdy ztozona przez Wykonawce kopia dokumentu
jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci. W przypadku sktadania ofert za pomoca
poczty elektronicznej nalezy przesta¢ skan Oferty wraz z wymaganymi zatgcznikami. Zamawiajgcy
zastrzega mozliwos¢ zgdania oryginatow dokumentéw przed zawarciem umowy.

Informacja z otwarcia ofert zostanie przestana na pisemny wniosek Wykonawcoéw. Zawiadomienie o
wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie przestane wszystkim Wykonawcom.

VII. Wymagania dotyczace ceny:

1. Cene za przedmiot zaméwienia Wykonawca przedstawia w walucie PLN, w ,Formularzu ofertowym”,
stanowigcym Zatacznik nr 1.

2. Zaoferowana cena brutto powinna uwzglednia¢ wykonanie wszystkich prac i czynnosci okreslonych w
Przedmiocie zakresu zaméwienia.

VIII. Kryteria oceny i zasady wyboru ofert:
Zamawiajgcy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktorego oferta uzyska fgcznie najwigkszg liczbe

punktow.
1. Oceniane kryteria i ich ranga w ocenie:

Lp | KRYTERIUM RANGA

1. Oferowana cena (brutto) - C 100%

Cena — 100% jako % liczony od miesigecznej stawki najmu z zatozeniem, ze umowa najmu
zostanie zawarta w ponizszych wariantach:

1) do 12 miesiecy,

2) od1rokudo 3 lat,

3) powyzej 3 lat.

Zamawiajgcy dokona oceny ofert przyznajac punkty w ramach kryterium, przyjmujac zasade ze 1% = 1 pkt

KRYTERIUM Oferowana Cena (C) — waga 100 %

Lp | KRYTERIUM Waga skfadnika
. w pkt (P)
1. Cena brutto z zatozeniem, Ze umowa najmu zostanie zawarta na okres 10
do 12 miesiecy
2. Cena brutto z zatozeniem, ze umowa najmu zostanie zawarta na okres 40
do 1 roku do 3 lat
3. Cena brutto z zatozeniem, Ze umowa najmu zostanie zawarta na okres 50
powyzej 3 lat
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IX.

Sposdb obliczania wartosci punktowej dla kazdego sktadnika wymienionego w tabeli powyzej
zostanie wyliczona wg nastepujacego wzoru:

Cena najnizsza
Ci1234 = xP
Cena badana

gdzie:

C1—o0znacza liczbe punktéw przyznanych w ofercie za kryterium cena z zatozeniem, ze umowa najmu
zostanie zawarta na okres do 12 miesiecy

C2—oznacza liczbe punktéw przyznanych w ofercie za kryterium cena z zatozeniem, ze umowa najmu
zostanie zawarta na okres do 1 roku do 3 lat

Cs— oznacza liczbe punktow przyznanych w ofercie za kryterium cena z zatozeniem, ze umowa najmu
zostanie zawarta na okres powyzej 3 lat

P - oznacza wage ocenianego sktadnika (w pkt)

taczna liczba punktéw, ktére zostang przyznane ofercie w kryterium ,oferowana cena” zostanie
obliczona wedtug wzoru (maksymalnie 100 pkt):

C=Ci1+C2+Cs
gdzie:

C - oznacza liczbe pkt przyznanych ofercie badanej w kryterium ,Oferowana cena”

Ci1 —oznacza liczbe pkt przyznanych ofercie badanej za sktadnik wymieniony w poz. 1 tabeli
C2 —oznacza liczbe pkt przyznanych ofercie badanej za sktadnik wymieniony w poz. 2 tabeli
Cs —oznacza liczbe pkt przyznanych ofercie badanej za sktadnik wymieniony w poz. 3 tabeli

Liczba punktdow przyznana w ramach kryterium Oferowana cena zostanie zaokrgglona do dwdch
miejsc po przecinku.

Zasady wyboru oferty:

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyskata najwiekszg liczbe punktow.
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ negocjacji parametréw ztozonej oferty przed zawarciem
umowy.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:
1) odwotania postepowania, uniewaznienia go w catosci lub w czeéci w kazdym czasie bez
podania przyczyny,
2) zamkniecia postepowania bez dokonania wyboru oferty,
3) zmiany terminéw wyznaczonych w Zapytaniu,
4) zgdania szczegotowych informacji i wyjasnieh od Wykonawcdéw na kazdym etapie
postepowania,

X. Termin ptatnosci:

Termin ptatnosci faktury wynosi 14 dni od daty dostarczenia prawidtowej pod wzgledem formalno-prawnym
i rachunkowym faktury.

XI. Termin zwigzania oferta:
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Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofert rozpoczyna sie wraz
z uptywem terminu sktadania ofert.

XII. Sposéb porozumiewania sie i osoba upowazniona do kontaktéow:

Wykonawca moze zwroci¢ sie do Zamawiajgcego o udzielenie dodatkowych informacji drogg
elektroniczng. Osobg upowazniong do udzielenia informacji jest: Piotr Maj, e-mail:
administracja@pie.net.pl

XIll.  Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych w celach przeprowadzenia
wyboru oferty:

Informujemy, ze zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.20186, str. 1), dalej ,RODO”:
1. Administratorem podanych przez Wykonawce danych osobowych jest Polski Instytut Ekonomiczny
(PIE), ul. Aleje Jerozolimskie 87, 03-975 Warszawa.
2. W sprawie danych osobowych Wykonawca moze kontaktowa¢ z PIE pod adresem email:
sekretariat@pie.net.pl lub drogg pocztowg pod adresem administratora danych.
3. Dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. RODO w celu zwigzanym
Z niniejszym postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego.
4. Dane osobowe bedg przechowywane, w okresie i na warunkach okreslonych w art. 140
Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego Rady nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013r.
5. Obowigzek podania danych osobowych jest wymogiem okreslonym w wytycznych, zwigzanym
udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego.
6. W odniesieniu do danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb zautomatyzowany,
stosowanie do art. 22 RODO.
7. Wykonawca posiada:
a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych jego dotyczacych;
b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania podanych danych osobowych;
C) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;
d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna,
ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO;
e) Wykonawcy nie przystuguje:
— W zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

Zataczniki do Zapytania ofertoweqo:

1. Formularz ofertowy - Zatgcznik nr 1

2. Oswiadczenie — Zatgcznik nr 2
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Zatacznik nr 1 do ZAPYTANIA OFERTOWEGO NR OP/2/2024

(Nazwa Wykonawcy)

Polski Instytut Ekonomiczny
Al. Jerozolimskie 87
02-001 Warszawa

FORMULARZ OFERTOWY
W nawigzaniu do przestanego zapytania ofertowego na:

Wykonanie ustugi sprzatania

dziatajgc w imieniu i na rzecz:

NIP e e e (jesli dotyczy)
REGON: ...ttt (jesli dotyczy)

W sprawach dotyczgcych ztozonej oferty osobg do kontaktu z Zamawiajgcym jest (imie, nazwisko, tel., e-
mail):

1. Skiadamy oferte na wykonanie przedmiotu zamowienia zgodnie z tre$cig Zapytania ofertowego.

2. Oswiadczamy, ze naszym petnomocnikiem dla potrzeb niniejszego zamdwienia jest:

3. Oferujemy wykonanie cato$ci przedmiotu zaméwienia w zakresie objetym Zapytaniem ofertowym nr
OP/2/2024 za cene brutto:

% liczony od
Lp. Swiadczone ustugi miesiecznej
stawki najmu

Cena brutto z zatozeniem, ze umowa najmu zostanie zawarta na okres do

1. L
12 miesigey
5 Cena brutto z zatozeniem, ze umowa hajmu zostanie zawarta na okres do
. 1 rOku do 3 |at ...................
3 Cena brutto z zatozeniem, ze umowa najmu zostanie zawarta na okres

powyzej 3 lat

4. Oswiadczamy, ze cena brutto okre$lona w pkt 3 zawiera wszystkie koszty, jakie ponosi Zamawiajgcy
w przypadku wyboru niniejszej oferty.
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5. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z Ogloszeniem o zamdéwieniu i uznajemy sie za zwigzanych
okreslonymi w niej postanowieniami i zasadami postepowania.

6. Uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg przez czas wskazany w Ogtoszeniu, tj. przez okres 30 dni
od uptywu terminu sktadania ofert.

7. Oswiadczamy, ze niniejsza oferta jest jawna i nie zawiera informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisébw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, za wyjgtkiem
informacji zawartyCh na StronNach .......... ..o

8. Tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji stanowig
nastepujgce dokumenty dotgczone do oferty:

B) e
D)
10. Wszelkg korespondencje w sprawie niniejszego postepowania nalezy kierowa¢ do:
Imig i Nazwisko ...........cooiiiiii,
AdreS: oo
Telefon: ..o
Fax: .o

Adrese-mail: ...

11. Zamowienie zrealizujemy sami* / przy udziale Podwykonawcow*. Podwykonawcom zostang
powierzone do wykonania nastepujgce zakresy zaméwienia:

(opis zamowienia zlecanego podwykonawcy)
12. Oferte niniejszg sktadamyna .................. kolejno ponumerowanych kartkach.

13. Wraz z ofertg sktadamy nastepujgce dokumenty, oSwiadczenia i petnomocnictwa:
L) e

( miejscowos¢) (data) (pieczatka, podpis Wykonawcy lub osoby
uprawnionej do jego reprezentowania)

* niepotrzebne skresli¢.
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Zatgcznik nr 2 do ZAPYTANIA OFERTOWEGO NR OP/2/2024

(Nazwa Wykonawcy)

OSWIADCZENIE

Nawigzujac do ogtoszenia o zamdwieniu w trybie zapytania ofertowego NR OP/2/2024

my nizej podpisani:

(nazwa (firma) dokfadny adres Wykonawcy/Wykonawcow); w przypadku sktadania oferty przez podmioty

wystepujgce wspolnie podac¢ nazwy (firmy) i doktadne adresy wszystkich podmiotéw sktadajacych
wspolna oferte)

oswiadczamy, ze:

1)
2)
3)
2)
5)
6)

7
8)

w stosunku do Wykonawcy nie wszczeto postepowania upadtosciowego, ani nie ogtoszono upadtosci,
z wyjatkiem zawartego ukfadu zatwierdzonego prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli
zaspokojenia wierzycieli nie przewiduje sie przez likwidacje,

nie otwarto wobec Wykonawcy likwidacji,

Wykonawca nie zalega z uiszczaniem podatkéw, optat lub skladek na ubezpieczenia zdrowotne
i spoteczne,

Wykonawca nie zostat skazany za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamoéwienia.

posiadamy uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy
nakfadajg obowigzek posiadania takich uprawnien,

posiadamy niezbedng wiedze i doswiadczenie,

dysponujemy potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania Zamowienia,

znajdujemy sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie Zaméwienia.

( miejscowos$¢) (data) (pieczatka, podpis Wykonawcy lub osoby
uprawnionej do jego reprezentowania)
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