
 
 

 

UMOWA 
POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH 

 
zawarta w dniu ………………2023 r. w Pleszewie 
 

pomiędzy: 
 

Skarbem Państwa Komendą Główną Ochotniczych Hufców Pracy z siedzibą (00-349) Warszawa, 

ul. Tamka 1, NIP: 5271118029, REGON: 007001280, 
 

reprezentowaną przez Centrum Kształcenia i Wychowania Ochotniczych Hufców Pracy, z siedzibą 63-

300 Pleszew, ul. Aleje Wojska Polskiego 21, zwanym w dalszej części umowy Administratorem, w 

imieniu którego dział Krystian Piasecki na podstawie pełnomocnictwa KG.ZPM.012.1.55.2022 z dnia 

15.11.2022 r. 
 

a 

……………………………………………………………………………………………………………… zwanym 

dalej „Zleceniobiorcą” reprezentowanym przez: 

-………………………………………… 
łącznie zwani Stronami 

Wstęp 
Zważywszy, że Strony realizują zadanie w zakresie zorganizowania i przeprowadzenia zgodnie 

z Umową nr ……/2023 z dnia ………….2023 r. dotyczącą „Zorganizowanie i przeprowadzenie 

warsztatów kreowania wizerunku profesjonalnego pracownika dla Centrum Kształcenia i Wychowania 

OHP w Pleszewie 2” realizowana w ramach projektu „Aktywni górą!” 

Administrator powierza Zleceniobiorcy w trybie art. 28 Rozporządzenia Parlamentu 

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w 

związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 

uchylenia dyrektywy 95/46/WE dalej jako „RODO”, przetwarzanie danych osobowych zgromadzonych 

w bazie danych przekazanych przez Administratora Zleceniobiorcy. 
 

§ 1 
Postanowienia podstawowe umowy 

1. Administrator jako Administrator Danych Osobowych, w świetle Ustawy o ochronie danych 

osobowych z dnia 10 maja 2018r. i Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 

95/46/WE dalej jako „RODO”, w związku z art. 28 RODO powierza Zleceniobiorca przetwarzanie 

danych osobowych w zakresie niezbędnym do realizacji zadań, o których mowa w Preambule 

Umowy. 

2. Zleceniobiorca może przetwarzać powierzone dane osobowe jedynie w wymaganym okresie czasu, 

w celu prawidłowej realizacji zadań określonych we Wstępie Umowy oraz w zakresie niezbędnym do 

prawidłowej realizacji jej przedmiotu. 

3. Szczegółowy opis przedmiotu i czasu trwania przetwarzania, charakteru i celu przetwarzania, 

rodzaju danych osobowych oraz kategorii osób, których dane dotyczą został określony w Załączniku 

do niniejszej umowy. 

4. Zleceniobiorca oświadcza, że posiada wymaganą dokumentację przetwarzania danych osobowych 

oraz zobowiązuje się zapewnić, że każda osoba przez niego upoważniona do przetwarzania 

powierzonych danych osobowych zostanie zobowiązana do zachowania w tajemnicy tych danych, a 

także informacji o stosowanych wobec nich środkach bezpieczeństwa zarówno w trakcie trwania 

zatrudnienia bądź współpracy, jak i po ustaniu zatrudnienia lub współpracy. 

5. Obowiązki określone w niniejszym Paragrafie, Zleceniobiorca zobowiązuje się realizować w 

zakresie i w świetle regulacji RODO oraz obowiązujących regulacji z nimi związanych, w tym w 



 
 

szczególności zobowiązuje się przetwarzać powierzone dane osobowe wyłącznie na 

udokumentowane polecenie Administratora, chyba że obowiązek przetwarzania danych nakładają 

na Wykonawcę przepisy prawa Unii lub państwa członkowskiego, którym podlega Zleceniobiorca. 

W takim wypadku Zleceniobiorca przed rozpoczęciem przetwarzania danych poinformuje 

Administratora o wiążącym go obowiązku prawnym, o ile dane przepisy prawa nie zabraniają 

udzielenia takiej informacji z uwagi na ważny interes publiczny. 

6. Niezależnie od postanowień ustępów poprzedzających Zleceniobiorca zobowiązuje się wdrożyć 

wymagane środki techniczne i organizacyjne służące spełnieniu wymagań art. 32 RODO, które będą 

miały wobec niego zastosowanie jako podmiotu przetwarzającego dane osobowe, w tym do 

zapewnienia bezpieczeństwa danych poprzez zastosowanie poniższych instrumentów: 

a) pseudonimizacji i szyfrowania danych osobowych, 

b) zdolności do zapewnienia stałej poufności, integralności, dostępności i odporności systemów 

przetwarzania i usług, 

c) możliwości przywrócenia dostępności i dostępu do danych osobowych w odpowiednim czasie 

w przypadku incydentu fizycznego lub technicznego, 

d) procesu regularnego testowania, oceny i sprawdzania skuteczności środków technicznych i 

organizacyjnych zapewniających bezpieczeństwo przetwarzania. 

 

§ 2 

Wzajemna komunikacja 

1. Strony wyznaczają swoich przedstawicieli w celu zapewnienia wzajemnej komunikacji w zakresie 

realizacji przedmiotu niniejszej umowy: 

a) Po stronie Zamawiającego: iodkg@ohp.pl 

b) Po stronie Zleceniobiorcy: …………………… 

2. Zmiana osób, o których mowa w ust. 1 nie wymaga zmiany niniejszej umowy i następuje poprzez 

wzajemne zawiadomienie przez Strony. 

3. Zleceniobiorca zobowiązany jest do zgłaszania do Administratora wszelkich przypadków związanych 

z naruszeniami ochrony powierzonych danych osobowych – niezwłocznie, w miarę swoich 

możliwości w ciągu 24 godzin po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych. 

4. Zleceniobiorca zobowiązuje się do pełnej współpracy z Administratorem w zakresie realizacji 

przedmiotu niniejszej umowy, w tym w zakresie komunikacji, o której mowa w ust. 3 oraz do 

udostępniania Administratorowi wszelkich informacji niezbędnych do wykazania spełnienia 

obowiązków określonych w niniejszej umowie, w zakresie odnoszącym się do powierzonych na mocy 

niniejszej umowy danych osobowych. Udostępnienie informacji, o których mowa w zdaniu 

poprzedzającym następuje na każdorazowe pisemne żądanie Administratora w terminie 7 dni 

roboczych od dnia wpłynięcia żądania do Zleceniobiorca. 

 

§ 3 

Prawo audytu 

1. Administrator zastrzega sobie możliwość skorzystania z prawa kontroli poprzez przeprowadzanie 

audytu działalności Zleceniobiorcy zgodnie z wymaganiami niniejszej umowy oraz aktualnie 

obowiązujących przepisów prawa z zakresu ochrony danych osobowych na zasadach określonych w 

niniejszym paragrafie, a Zleceniobiorca przyjmuje to zobowiązanie. 

2. Audyt, o którym mowa w ust. 1 może być przeprowadzany wyłącznie przez pisemnie upoważnionych 

przez Administratora pracowników oraz pod warunkiem pisemnego zobowiązania ich do 

zachowania w tajemnicy wszelkich informacji uzyskanych w trakcie prowadzonych czynności 

audytowych. 

3. Audyt, o którym mowa w ust. 1 może się odnosić wyłącznie do powierzonych przez Administratora 

danych osobowych i wykorzystywanych do tego narzędzi, infrastruktury i procedur. 

4. Administrator będzie miał prawo do skorzystania z prawa audytu w siedzibie Wykonawcy lub innej 

lokalizacji, w której Administrator przetwarza powierzone dane osobowe pod warunkiem 

wcześniejszego powiadomienia Zleceniobiorcę o planowanym audycie na co najmniej 10 dni 
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roboczych przed planowanym terminem audytu. Informację o planowanym audycie Administrator 

przekazuje osobie wskazanej do kontaktu po stronie Wykonawcy. 

 

§ 3 

Odpowiedzialność i postanowienia końcowe 

1. W ostatnim dniu obowiązywania Umowy, o której mowa w Preambule, w zależności od decyzji 

Administratora, powierzone do przetwarzania dane będą podlegały zwrotowi lub zniszczeniu przez 

Zleceniobiorca, chyba że prawo Unii lub prawo państwa członkowskiego nakazuje dalsze 

przechowywanie danych osobowych. 

2. W przypadku naruszenia zasad przetwarzania danych osobowych przez Zleceniobiorcę, 

Zleceniobiorca odpowiada i przejmuje odpowiedzialność Administratora z tytułu wszelkich szkód i 

roszczeń osób trzecich. 

3. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie mają przepisy prawa polskiego właściwe ze względu 

na naturę postanowień niniejszej umowy oraz RODO. 

4. Niniejsza umowa powierzenia danych osobowych zostaje zawarta na czas realizacji postanowień 

Umowy, o której mowa w Preambule i przestaje obowiązywać z chwilą zakończenia jej realizacji lub 

rozwiązania w trybie w niej określonym. 

5. Niezależnie od postanowień ustępu poprzedniego Stronom przysługuje prawo do rozwiązania 

niniejszej umowy w każdym czasie w przypadku rażącego naruszania jej postanowień. 

6. W przypadku wystąpienia sporów między Stronami sądem właściwym do ich rozpatrywania jest sąd 

właściwy miejscowo dla Administratora. 

7. Zmiana niniejszej umowy może nastąpić wyłącznie w formie pisemnego aneksu. 

8. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron. 

 

Wykaz załączników: 

1. Załącznik nr 1 – szczegółowy opis przedmiotu i czasu trwania przetwarzania, charakteru i celu 

przetwarzania, rodzaju danych osobowych oraz kategorii osób, których dane dotyczą 

 
 

ADMINISTRATOR       ZLECENIOBIORCA 
 
 

 

 

 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

 

Załącznik nr 1 do umowy powierzenia danych osobowych z dnia 07.02.2023 r. 

 

CHARAKTERYSTYKA DANYCH OSOBOWYCH POWIERZONYCH DO 

PRZETWARZANIA 

 

Opis przedmiotu przetwarzania:  
 

Przetwarzanie w zakresie powierzonym przez Administratora danych w celu zorganizowania i 
przeprowadzenia szkolenie w zakresie umiejętności i kompetencji społecznych potrzebnych do 
wykonywania danego zawodu, zgodnie z klasyfikacją ESCO w Centrum Kształcenia i Wychowania 
Ochotniczych Hufców Pracy w Pleszewie zgodnie z Umową nr …… / 2023. 
 

 

Czas trwania przetwarzania:  
 

Przetwarzanie danych odbywa się przez okres realizowania Umowy nr …… / 2023. 
 

 

Charakter przetwarzania:  
 
Stały, w tym z wykorzystaniem systemów informatycznych, przez okres realizowania Umowy o nr 

…… / 2023. 
 
 

Cel przetwarzania:   
Wykonywanie obowiązków wynikających z przeprowadzenia „Zorganizowanie i przeprowadzenie 

warsztatów kreowania wizerunku profesjonalnego pracownika dla Centrum Kształcenia i 

Wychowania OHP w Pleszewie” zgodnie z Umową nr …… / 2023  
 

 

Rodzaj danych osobowych objętych przetwarzaniem:   
Imię, nazwisko, adres zamieszkania, data i miejsce urodzenia, PESEL, imiona rodziców.  
 
 
 
 

 

Kategorie osób, których dane dotyczą:   
Osoby fizyczne podlegające diagnozie.  
 
 
 
 
 


