Sygnatura sprawy: ZP-3501/27/2024

ZAPROSZENIE
DO SKLADANIA OFERT W FORMIE ZAPYTANIA OFERTOWEGO
(dalej zaproszenie)

Zamawiajacy:
Specjalistyczny Psychiatryczny Zespot Opieki Zdrowotnej
im. prof. Antoniego Kepiniskiego w Jarostawiu
Kosciuszki 18; 37-500 Jarostaw

ZAPRASZA DO ZtOZENIA OFERTY W POSTEPOWANIU O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO PROWADZONEGO
W FORMIE ZAPYTANIA OFERTOWEGO W SPRAWIE:

Zakup materiatéw biurowych, papieru ksero, ptytek COR/DVD,
myszek do komputera, tuszy kolorowych, pamiec¢ USB itp. z
podziatem na 3 odrebne zadania

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA: Postepowanie prowadzone na podstawie art. 2 ust. 1 pkt. 1
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1605
t.j. z pézn. zm.) oraz Zarzqdzenia 16/24 Dyrektora Specjalistycznego Psychiatrycznego Zespotu

Opieki Zdrowotnej w Jarostawiu z dnia 11.04.2024 roku.

Postepowanie o wartosci nie przekraczajgcej kwoty 130 000 ztotych

Przedmiotowe postepowanie prowadzone jest przy uzyciu Srodkéw komunikacji
elektronicznej. Sktadanie ofert nastepuje za posrednictwem platformy zakupowej dostepne;j
pod adresem internetowym: https://portal.smartpzp.pl/pcmrzeszow/

Signed by /
Podpisano przez:  Zatwierdzit dnia 23.04.2024 r.

J6zef Dtugon

Date / Data: Dyrektor
2024-04-23 , i
08:02 mgr Jézef Diugon



https://portal.smartpzp.pl/pcmrzeszow/

ROZDZIAt I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO, NUMER TELEFONU,
ADRES POCZTY ELEKTRONICZNE) | ADRES STRONY
INTERNETOWEJ PROWADZONEGO POSTEPOWANIA

Nazwa Zamawiajgcego: Specjalistyczny  Psychiatryczny  Zespot
Opieki Zdrowotnej im. prof. Antoniego
Kepinskiego w Jarostawiu

Adres Zamawiajacego: Kosciuszki 18
37-500 Jarostaw

Numer telefonu Zamawiajgcego: (016) 6214611
(016) 6212445 fax

NIP: 7921805587

REGON: 000296638

Adres strony internetowej Zamawiajgcego: https://spzozjaroslaw.pl/

Adres strony internetowej platforma zakupowa

prowadzonego postepowania: https://portal.smartpzp.pl/pcmrzeszow/

Wykonawca zamierzajgcy wzigé udziat w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego, zobowigzany jest posiadaé konto na platformie zakupowej. Zarejestrowanie
i utrzymanie konta na platformie zakupowej oraz korzystanie z platformy jest bezptatne.

ROZDZIAL Il. ADRES STRONY INTERNETOWEJ, NA KTOREJ UDOSTEPNIANE BEDA
ZMIANY | WYJASNIENIA TRESCI ZAPROSZENIA ORAZ INNE
DOKUMENTY ZAMOWIENIA BEZPOSREDNIO ZWIAZANE
Z POSTEPOWANIEM O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Platforma zakupowa
https://portal.smartpzp.pl/pcmrzeszow/

ROZDZIAL lIl. FORMA UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego pn.: ,Zakup materiatow biurowych,
papieru ksero, plytek CDR/DVD, myszek do komputera, tuszy kolorowych, pamie¢ USB itp. z
podziatem na 3 odrebne zadania,, prowadzone jest w formie zapytania ofertowego.
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TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA: Postepowanie prowadzone w trybie zapytania ofertowego
zgodhnie z art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych
(t.j. Dz. U.z 2023 r. poz. 1605 t.j. z pézn. zm.) na podstawie Zarzqdzenia 16/24 Dyrektora
Specjalistycznego Psychiatrycznego Zespotu Opieki Zdrowotnej w Jarostawiu z dnia
11.04.2024 roku.

Postepowanie o wartosci nie przekraczajgcej kwoty 130 000 ztotych netto.

ROZDZIAL IV.OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest: Zakup i dostawa materiatéw biurowych, papieru ksero, ptytek
DVD, myszek do komputera, tuszy kolorowych, pamieci USB itp. z podziatem na 3 odrebne
zadania.

2. Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych:

e Zadanie nr 1 — papier ksero

e Zadanie nr 2 — tusze do drukarki, myszki do komputera, nosniki danych, pamie¢ przenosna
USB, ptyty DVD ( do pozycji 5 tj. Ptyty CDR z mozliwoscig nadruku dla pracowni RTG - Oferent
dofqczy probki proponowanych ptyt minimum 5 szt.). Zamawiajgcy wymaga dostarczenia
probek do siedziby Zamawiajgcego ul. Kosciuszki 18, budynek nr 5 (administracja) pokdj nr 17
Zamdwienia publiczne- przed terminem sktadania ofert. Nie dostarczenie probek skutkowac
bedzie odrzuceniem oferty.

e Zadanie nr 3 — bibuta, bloki techniczne, dtugopisy, sprzet biurowy i inne

3. Szczegdtowy opis przedmiotu wraz z iloscig zamdwienia dla poszczegdlnych zadan zawiera -
zatgcznik nr 2 do SWZ Formularz Cenowy.

4. Oferty czesciowe — Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych na poszczegédline
pakiety (zadania). W poszczegdlnym pakiecie wykonawca powinien uwzglednic¢ i wycenic
wszystkie pozycje. Brak wyceny jakiejkolwiek pozycji asortymentowej w czesci (pakiecie), na
ktorg wykonawca sktada oferte spowoduje odrzucenie danej oferty.

Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

ROZDZIAL V. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

1. Termin realizacji umowy obejmuje okres: 12 miesiecy od daty podpisania umowy.
2. Termin pfatnosci: 30 dni od otrzymania prawidtowo wystawionej faktury VAT.

ROZDZIAL VI.PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE

ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE
DO TRESCI TEJ UMOWY

1. Zamawiajacy wymaga, aby wybrany Wykonawca zawart z nim umowe na warunkach
okreslonych w projekcie umowy stanowigcym zatgcznik nr 3 do zaproszenia.
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4.

. Zamawiajacy zastrzega sobie, iz ostateczna tres¢ umowy w stosunku do projektu umowy

moze ulec zmianie, jednakze wytgcznie w zakresie nie zmieniajgcym istotnych warunkow
ztozonej oferty i zaproszenia.

. Zakres swiadczenia Wykonawcy wynikajacy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem

zawartym w ofercie.

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ dokonania zmian postanowien zawartej umowy
w sprawie zamodwienia publicznego, w sposéb i na warunkach okreslonych w projekcie
umowy.

. Zmiana umowy wymaga dla swej waznosci, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy

pisemnej.

ROZDZIAL VII. INFORMACJE O SRODKACH KOMUNIKAC)I ELEKTRONICZNEJ,
PRZY UZYCIU KTORYCH ZAMAWIAJACY BEDZIE KOMUNIKOWAL
SIE Z WYKONAWCAMI, ORAZ INFORMACIE
O WYMAGANIACH TECHNICZNYCH | ORGANIZACYINYCH
SPORZADZANIA, WYSYtANIA | ODBIERANIA KORESPONDENCII
ELEKTRONICZNEJ, ZADAWANIE PYTAN

Postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim.

W postepowaniu o udzielenie zamdwienia komunikacja miedzy Zamawiajacym a
Wykonawcami, w szczegdlnosci sktadanie ofert oraz oswiadczer, odbywa sie przy
uzyciu Srodkéw komunikacji elektronicznej zapewnionych przez system zapewniajacy
obstuge procesu udzielania zamdwied publicznych za posrednictwem S$rodkow
komunikacji elektronicznej, zwany dalej Systemem.

System jest dostepny pod adresem: https://portal.smartpzp.pl/pcmrzeszow/

Przegladanie i pobieranie publicznej tresci dokumentacji postepowania nie wymaga

posiadania konta w Systemie, ani logowania do Systemu.

Za posrednictwem posiadanego w Systemie konta Uzytkownika Zewnetrznego odbywa

sie komunikacja Wykonawcy z Zamawiajgcym w postepowaniu, w szczegdlnosci:

przekazywanie dokumentéw, oswiadczen, informacji, pytan, wnioskdbw w ramach
postepowania.

Za posrednictwem posiadanego w Systemie konta Jednostki Zamawiajgcej oraz kont jej

Uzytkownikdw Wewnetrznych odbywa sie komunikacja Zamawiajgcego z Wykonawcg

w postepowaniu, w szczegdlnosci: przekazywanie wezwan i zawiadomien, informaciji,

odpowiedzi na pytania.

Zadawanie pytan przez Wykonawcow odbywa sie w zaktadce ,Pytania do

postepowania”.

a) Wykonawca moze zwrdcic sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zaproszenia do
ztozenia oferty. Zamawiajgcy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwfocznie, jednak
nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze
wniosek o wyjasnienie tresci wpfyngt do Zamawiajgcego nie pdzniej niz na 4 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert.
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b) Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zaproszenia do ztozenia oferty wptyngt po uptywie
terminu sktadania wniosku, o ktérym mowa w pkt a, lub dotyczy udzielonych
wyjasnien, Zamawiajgcy moze udzielic wyjasnien lub pozostawi¢ wniosek bez
rozpatrywania.

c) W przypadku otrzymania wniosku o wyjasnienie tresci zaproszenia do ztozenia oferty
w wersji nieedytowalnej np. pdf, Zamawiajgcy wymaga aby tres¢ wszystkich pytan w
formie edytowalnej wysyta¢ dodatkowo drogq elektroniczng na adres
m.cieslinska@spzozjaroslaw.pl

8. Po otwarciu ofert, komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami, w tym wszelkie
oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje, przekazywane sg w formie
elektronicznej (czyli opatrzong podpisem kwalifikowanym) lub w postaci elektronicznej
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym za posrednictwem Platformy,
w zaktadce , Korespondencja”, ktéra dla Wykonawcy jest widoczna w Zaktadce ,Oferty”,
po zaznaczeniu numeru ztozonej oferty. Za date wptywu os$wiadczen, wnioskow,
zaswiadczen oraz informacji przyjmuje sie date zapisania plikdw na serwerze. Aktualna
data i godzina, zsynchronizowane z Gtéwnym Urzedem Miar, wyswietlane s3 w prawym
gérnym rogu Systemu.

9. Do petnego i prawidtowego korzystania z Systemu przez Uzytkownikéw Zewnetrznych
konieczne jest posiadanie przez co najmniej jednego uprawnionego Uzytkownika
Zewnetrznego Wykonawcy elektronicznego podpisu kwalifikowanego lub podpisu
zaufanego lub podpisu osobistego stuzgcego do autentykacji i podpisu.

10. Korzystanie z Systemu mozliwe jest na 2 sposoby, pod warunkiem spetnienia
nastepujgcych minimalnych wymagan technicznych:

a) Oprogramowanie zewnetrzne (dostawcy podpisu kwalifikowanego)
e Mozzilla Firefox ver. 65 i pézniejsze, Google Chrome ver. 66 i pdzniejsze lub Opera
ver. 58 i pdzniejsze, Microsoft Edge ver 18 i pdzniejsze, Internet Explorer 11
e Lista zalecanych przegladarek internetowych: Google Chrome, Mozilla
Firefox,Opera. Zalecane jest uzywanie najnowszych wersji przegladarek
e system operacyjny Windows 7 i pdzniejsze
b) Oprogramowanie wbudowane w SmartPZP
e zainstalowane srodowisko Java w wersji min. 1.8 (jre)
e w przypadku przeglagdarek Opera, Chrome i Firefox nalezy doinstalowa¢ dodatek
do przegladarki Szafir SDK Web
e oprogramowanie SzafirHost w systemie operacyjnym.

11. Uzycie przez Wykonawce do kontaktu z Zamawiajgcym Srodkéw komunikacji
elektronicznej zapewnionych w Systemie jest uzaleznione od uprzedniej akceptacji przez
Wykonawce Regulaminu korzystania z ustug Systemu na witrynie internetowej przy
zaktadaniu profilu Wykonawcy.

12. Korzystanie z Systemu przez Wykonawcow jest bezptatne.

13. Uzytkownikom Zewnetrznym Wykonawcy przystuguje prawo korzystania z asysty
obejmujgcej wsparcie techniczne w kwestiach dotyczgcych korzystania z Systemu,
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14.

15.

16.

17.

18.

19.

polegajgce na doradztwie telefonicznym i e-mailowym na zasadach okreslonych w
Regulaminie korzystania z ustug Systemu

W sytuacji awarii Systemu lub przerwy technicznej dziatania Systemu Zamawiajacy
dopuszcza  komunikacje za  pomocg poczty elektronicznej na  adres:
m.cieslinska@spzozjaroslaw.pl (nie dotyczy sktadania ofert ).

Maksymalny rozmiar pojedynczych plikdw przesytanych za posrednictwem Systemu
wynosi 100 MB. Za posrednictwem Systemu mozna przestaé wiele pojedynczych plikéw
lub plik skompresowany do archiwum (ZIP) zawierajgcy wiele pojedynczych plikow.

Za date przekazania oferty, wnioskéw, zawiadomien, dokumentéw elektronicznych,
oswiadczen lub poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w
postaci papierowej oraz innych informacji przyjmuje sie date ich przekazania do
Systemu.

W korespondencji zwigzanej z niniejszym postepowaniem Wykonawcy powinni
postugiwac sie nastepujacym znakiem postepowania: ZP-3501/27/2024

Dopuszczalne formaty przesytanych danych tj. plikbw o wielkosci do 100 MB w
formatach .png, .jpg, .jpeg, .gif, .doc, .docx, .xls, .xIsx, .ppt, .pptx, .odt, .ods, .odp, .odf,
.pdf, .zip, .rar, .7zip, .txt, .ath, .xml, .dwg, .xades, .tar, .7z, .eml, .msg Pliki w innych
formatach ktérych Zamawiajgcy nie bedzie mdgt otworzy¢ (zapoznac sie z ich trescia)
zostang przez Zamawiajgcego pominiete.

-Informacje na temat kodowania i czasu odbioru danych:

a) Oferta/wniosek ztozony/a przez Wykonawce na Portalu, nie jest widoczny/a dla
zamawiajgcego, poniewaz widnieje w Systemie jako zaszyfrowany/a. Mozliwosé
otwarcia oferty/wniosku dostepna jest dopiero po odszyfrowaniu przez
Zamawiajgcego po uptywie terminu sktadania ofert.

b) Oznaczenie czasu odbioru danych przez Portal stanowi przypietg do dokumentu
elektronicznego date oraz doktadny czas (hh:mm:ss), znajdujacg sie na potwierdzeniu
ztozenia oferty/wniosku

ROZDZIAL VIII.WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO KOMUNIKOWANIA SIE
Z WYKONAWCAMI

1.

Osobami uprawnionymi do porozumiewania sie ze strony Zamawiajgcego z
Wykonawcami s3:
W sprawach formalnych:
e Monika Ciedlinska — e- mail: m.cieslinska@spzozjaroslaw.pl
W sprawach dotyczgcych przedmiotu zamédwienia:
e Jozefa Kosiorek — e-mail: gospodarczy@spzozjaroslaw.pl

. Komunikacja, w tym skfadanie ofert, wymiana informacji oraz przekazywanie

dokumentéw lub oswiadczen miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcyg odbywa sie przy
uzyciu srodkow komunikacji elektroniczne;j.

Komunikacja ustna dopuszczalna jest jedynie w odniesieniu do informacji, ktére nie sg
istotne.

Strona 6z 15



mailto:m.cieslinska@spzozjaroslaw.pl
mailto:gospodarczy@spzozjaroslaw.pl

ROZDZIAL IX. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawca jest zwigzany ztozong ofertg 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

ROZDZIAL X. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Dokumenty, ktére Wykonawca ubiegajacy sie o zamdwienie publiczne zobowigzany jest
ztozy¢:
a) Formularz ofertowy zgodny co do tresci ze wzorem - zatgcznik nr 1
b) Formularz cenowy zgodny co do tresci ze wzorem - zatgcznik nr 2
c) Oswiadczenie o braku podstaw wykluczenia z art. 7 ust. 1 specustawy -
zatacznik nr 4
d) Probki zaoferowanych ptyt minimum 5 szt. — dotyczy pozycji nr 5 w Zadaniu nr 2

e) odpis z wlasciwego rejestru albo aktualny dokument wygenerowany z Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej Rzeczypospolitej Polskiej, jezeli
odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub zgtoszenia do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej, wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed
uptywem terminu skfadania ofert.

f) Petnomocnictwa — jesli dotyczy

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. / w danej czesci zamdwienia/.
Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim, sporzgdzong pod rygorem niewaznosci, w formie
elektronicznej.

4, Oferta musi byé podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym przez osoby upowaznione do sktadania oswiadczen
woli w imieniu Wykonawcy. Po prawidtowym przekazaniu plikow oferty wyswietlana jest
informacja o pozytywnym przyjeciu oferty przez System.

5. W celu ztozenia oferty przedstawiciel Wykonawcy zobowigzany jest zatozy¢ w Systemie
konto uzytkownika, jednocze$nie wprowadzajagc do systemu swdj podmiot. Ten
uzytkownik bedzie petni¢ role administratora podmiotu Wykonawcy. Rejestracja w
Systemie dostepna jest po kliknieciu przycisku ,Zatéz konto”. Szczegdtowa instrukcja
dotyczgca tworzenia konta Wykonawcy, oraz ztozenia oferty dostepna jest w Systemie w
zaktadce E-learning.

6. Konto Wykonawcy tworzone jest tylko raz, w kolejnych postepowaniach wykorzystuje
sie juz istniejgce konto.

7. W przypadku, gdy umocowanie osoby podpisujgcej oferte nie wynika z wtasciwego
rejestru, nalezy dofgczy¢  petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy w
postepowaniu o udzielenie zamodwienia albo reprezentowania w tym postepowaniu i
zawarcia umowy, podpisane przez osoby do tego umocowane zgodnie z odpisem z
wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarcze;j.
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10.

11.

12.

13.

14.

Po zalogowaniu sie i przejsciu do konkretnego postepowania Wykonawca sktada oferte
w zaktadce ,Oferty”, gdzie po kliknieciu przycisku ,Zt6z oferte” mozina wypetni¢
szczegoty oferty, oraz zatgczy¢ zataczniki opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Szczegdétowa
instrukcja sktadania oferty znajduje sie w Systemie w zaktadce E-learning.

Wykonawca zatgczajgc plik oznacza, czy jest on jawny oraz czy zawiera dane osobowe.
W przypadku oznaczenia pliku jako niejawny Wykonawca zobowigzany jest dotgczyé
dokument z uzasadnieniem objecia pliku tajemnicg przedsiebiorstwa.

W celu zminimalizowania ryzyka wycieku danych osobowych w przypadku zatgczenia
przez Wykonawce pliku zawierajgcego dane osobowe zaleca sie dotgczenie drugiego
pliku zanonimizowanego (z zakrytymi danymi osobowymi).

Zakonczenie sktadania oferty nastepuje poprzez uzycie przycisku ,Podpisz”. W oknie
podsumowania wykonawca otrzyma plik podsumowanie wprowadzonych danych, ktory
moze zapisa¢ lub wydrukowaé (zalecane), a nastepnie wysle oferte zatwierdzajac
czynnos$¢ ztozeniem elektronicznego podpisu kwalifikowanego lub podpisu zaufanego
lub podpisu osobistego przez uprawniong osobe. Po zakorczeniu czynnosci wystania
oferty, zalogowany Wykonawca bedzie miat mozliwos¢é pobrania potwierdzenie wystania
oferty zawierajacej numer oferty (przyznawany losowo). Potwierdzenie nie zawiera
danych wrazliwych, ktére Wykonawca wprowadza w zakfadce ,Szczegoty oferty”.
Zgodnie z przepisem art. 64 ustawy PZP System jest kompatybilny ze wszystkimi
podpisami elektronicznymi. Do przestania dokumentéw niezbedne jest posiadanie
kwalifikowanego podpisu elektronicznego Ilub podpisu zaufanego Iub podpisu
osobistego w celu potwierdzenia czynnosci ztozenia oferty.

Szczegétowe informacje o sposobie pozyskania ustugi kwalifikowanego podpisu
elektronicznego oraz warunkach jej uzycia mozna znalez¢ na stronach internetowych
kwalifikowanych dostawcéw ustug zaufania, ktérych lista znajduje sie pod adresem
internetowym: http://www.nccert.pl/kontakt.htm.

Szczegbdtowe informacje o sposobie pozyskania ustugi profilu zaufanego mozna znalei¢
pod adresem internetowym:
https://www.gov.pl/web/gov/zaloz-profil-zaufany

Szczegdtowe informacje o sposobie pozyskania podpisu osobistego mozna znalez¢ pod
adresem internetowym:

https://www.gov.pl/web/e-dowod/podpis-osobisty

Wazne zalecenie! W zaleznosci od formatu kwalifikowanego podpisu (PAdES, XAdES) i
jego typu (zewnetrzny, wewnetrzny) Wykonawca dotgcza do Systemu uprzednio
podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnetrzny) lub
dokument z wszytym podpisem (typ wewnetrzny):

1) dokumenty w formacie ,,pdf” nalezy podpisywac tylko formatem PAdES;

2) Zamawiajgcy dopuszcza podpisanie dokumentéw w formacie innym niz ,pdf”, wtedy
nalezy uzy¢ formatu XAdES.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
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16.

17.

18

. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za nieprawidtowe lub nieterminowe ztozenie

oferty. Zaleca sie, aby zatozy¢ profil Wykonawcy i rozpoczgé¢ sktadanie oferty z
odpowiednim wyprzedzeniem.

Wykonawca moze zmienié oraz wycofa¢ ztozong przez siebie oferte przed uptywem
terminu sktadania ofert (zmiana oferty odbywa sie poprzez wycofanie oraz ztozenie
nowe] oferty — z uwagi na zaszyfrowanie plikéw oferty brak jest mozliwosci edycji
ztozonej oferty). W tym celu Wykonawca loguje sie do Systemu , wyszukuje i wybiera
dane postepowanie, a nastepnie po przejsciu do zaktadki ,Oferta”, wycofuje jg przy
pomocy przycisku ,,Wycofaj oferte”.

Wykonawca nie moze wprowadzié¢ zmian do oferty oraz wycofaé jej po uptywie terminu
sktadania ofert.

W przypadku sktadania oferty przez Wykonawcédw wspdlnie ubiegajgcych sie o
udzielenie zamowienia (konsorcjum), Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu albo do reprezentowania ich w postepowaniu i
zawarcia umowy (lider konsorcjum). Petnomocnikiem konsorcjum jest Wykonawca,
ktory zaloguje sie na swoim profilu Wykonawcy i sktadajgc oferte w zaktadce
»Wykonawcy” doda pozostatych Wykonawcédw wpisujac ich dane.

Petnomocnictwo, o ktérym mowa powyzej, powinno byé w formie elektronicznej (czyli
opatrzong podpisem kwalifikowanym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym o0sdb upowaznionych do reprezentowania
Wykonawcéw oraz zostac przekazane w ofercie wspdlnej Wykonawcéw.

. W przypadku wyboru oferty przedsiebiorcdw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie

zamowienia publicznego, Zamawiajgcy moze zazgdaé przed zawarciem umowy w sprawie
zamowienia publicznego, umowy regulujgcej wspodtprace tych Wykonawcow.

ROZDZIAL XI. SPOSOB ORAZ TERMIN SKtADANIA OFERT

. Termin skfadania ofert - do dnia 29.04.2024r. do godz. 09.00
. Oferte wraz z wymaganymi dokumentami (rozdziat X ust. 1) nalezy umiesci¢ na pod

adresem: https://portal.smartpzp.pl/pcmrzeszow/ postepowanie ,Zakup materiatéw
biurowych, papieru ksero, ptytek CDR/DVD, myszek do komputera, tuszy kolorowych, pamieé
USB itp. z podziatem na 3 odrebne zadania”

Zamawiajgcy wymaga dostarczenia probek do siedziby Zamawiajgcego ul. Kosciuszki 18,

budynek nr 5 (administracja) pokdj nr 17 Zamowienia publiczne- przed terminem sktadania

ofert. Nie dostarczenie probek skutkowac bedzie odrzuceniem oferty.

3.
4.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Zaleca sie zaplanowanie ztozenia oferty z wyprzedzeniem min. 24 h, aby zdazyé w
terminie przewidzianym na jej ztozenie w przypadku zaistnienia sity wyzszej takiej jak np.
awaria Platformy Zakupowej, awaria Internetu, problemy techniczne itd.

. Szczegdtowa instrukcja dla Wykonawcdéw dotyczgca ztozenia, zmiany i wycofania oferty

znajduje sie na stronie internetowej pod adresem:
https://portal.smartpzp.pl/pcmrzeszow/elearning
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W przypadku pytan zalecamy skorzystanie z pomocy Infolinii technicznej PLATFORMY
ZAKUPOWEJ SMARTPZP, ktére udziela wszelkich informacji zwigzanych z procesem
sktadania ofert, rejestracji czy innych aspektéw technicznych platformy, dostepne
codziennie od poniedziatku do pigtku w godz. od 8.00 do 19.00 pod nr tel. +48 22 123 77
97.

Zamawiajgcy wymaga, aby sktadana oferta zawierata wypetnione wszystkie
obowigzkowe pola w odpowiedniej stronie, dedykowanej dla niniejszego postepowania
na: https://portal.smartpzp.pl/pcmrzeszow/ oraz aby zatgczono do niej wymagane
zatgczniki.

Wykonawca po uptywie terminu do sktadania ofert nie moze wycofac ztozonej oferty.

ROZDZIAL Xil. TERMIN OTWARCIA OFERT

N

. Otwarcie ofert nastgpi - 29.04.2024r. o godz. 09.05.
. Otwarcie ofert nastgpi w systemie teleinformatycznym Platforma Zakupowa SmartPZP.
. Zamawiajacy zapewnia, ze z zawartoscig ofert nie mozna sie zapoznac przed uptywem

terminu ich otwarcia.

. W przypadku awarii systemu teleinformatycznego, przy uzyciu ktérego nastepuje

otwarcie ofert i ktéra powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym
przez Zamawiajgcego, otwarcie ofert nastepuje niezwtocznie po usunieciu awarii.

. Zamawiajacy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej

prowadzonego postepowania.

. Otwarcie ofert jest jawne.
. Informacja o wyborze oferty zostanie przekazana Wykonawcom, ktérych oferty zostaty

ztozone w niniejszym postepowaniu.

ROZDZIAL XIll. SPOSOB OBLICZENIA CENY

. Podstawg oceny ofert wg przyjetego kryterium ceny bedzie cena brutto ogdtem za

realizacje przedmiotu zamdwienia.

. Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich. Rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym

i Wykonawcg bedg prowadzone wytgcznie w PLN.

. Ceny okreslone przez Wykonawce nie bedg zmieniane w toku realizacji zamdwienia i nie

bedg podlegaty waloryzacji.

. Cene nalezy poda¢ do dwdéch miejsc po przecinku.

Wykonawca zobowigzany jest zastosowac¢ stawke VAT zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami ustawy z 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug.

. Cene oferty nalezy obliczyé, uwzgledniajgc catos¢ wynagrodzenia, zawierajgcego

wszystkie koszty zwigzane z prawidtowa realizacjg przedmiotu zamodwienia.

. Wykonawca jest zobowigzany skalkulowa¢ cene na podstawie wszelkich wymogow

zwigzanych z realizacjg zaméwienia.

. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
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ROZDZIAL XIV. OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH
KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT

Przy wyborze ofert Zamawiajgcy kierowaé sie bedzie jedynym kryterium, jakim jest
»cena” i ktéoremu nadano wage 100%
Sposodb wyliczenia punktéw, gdzie maksymalna ich ilo$¢ do uzyskania wynosi 100 pkt.

Cena:

llo$¢é punktow = Cmin/Cwn X 100 pkt x 100%
gdzie:
Chin - cena minimalna spos$réd zaproponowanych cen ofertowych,
Cwn - cena zaproponowana przez wykonawce n

100% - waga kryterium

Ocenie podlegajg wytacznie oferty wazne, niepodlegajace odrzuceniu i zawierajgce
dokumenty okreslone w rozdziale X zaproszenia.

Zamawiajgcy przyzna zamowienie Wykonawcy, ktérego oferta jest wazna i z najwyzszg
liczbg punktow.

ROZDZIAt XV. INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE MUSZA ZOSTAC
DOPEENIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY
W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Po wyborze oferty danego Wykonawecy jest on zobowigzany do zawarcia umowy w sprawie

przedmiotowego zamdwienia publicznego i do dostarczenia niezbednych dokumentéw do
zawarcia tej umowy (np. petnomocnictwo lub podmiotowe/przedmiotowe srodki dowodowe
o ile zostaty one wczesniej okreslone przez Zamawiajgcego).

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie
od zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego lub nie dostarcza niezbednych
dokumentéw do zawarcia umowy ktére zostaty przez Zamawiajgcego wczesniej okreslone -
Zamawiajgcy moze dokona¢ ponownego badania i oceny ofert sposrdd ofert pozostatych w
postepowaniu Wykonawcéw oraz wybra¢ najkorzystniejszg oferte albo uniewaznié
postepowanie.

ROZDZIAt XVI. INFORMACIE DODATKOWE

Zamawiajacy uniewaznia postepowanie w szczegolnosci, jezeli:

a) nie ztozono co najmniej jednej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

b)cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktérg
Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia, a Zamawiajgcy
nie zamierza zwiekszy¢ kwoty na sfinansowanie zamdwienia do ceny lub kosztu
najkorzystniejszej oferty lub nie ma mozliwosci finansowych na zwiekszenie tej
kwoty.
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c) wystgpita istotna zmiana okolicznos$ci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym Zamawiajgcego, czego nie
mozna byto wczesniej przewidzieé,

d) postepowanie jest obarczone niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgca
prawidtowa realizacje zamdwienia.

Zamawiajacy odrzuci ztozong przez Wykonawce oferte w szczegdlnosci, jezeli:

a) jejtres¢ nie odpowiada tresci Zapytania ofertowego,

b) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, zawiera istotne btedy w obliczeniu ceny, tzn. takie, ktére
uniemozliwiajg ustalenie ceny ofertowej,

c) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

1.Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odrzucenia oferty, ktéra bedzie zawierata
razgco niska cene.

2.Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcy do zfozenia
wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonej oferty (w tym zawartej w ofercie ceny)
oraz do uzupetnienia wymaganych dokumentéw,

3.Zamawiajacy wykluczy Wykonawce, ktory nie wykazat spetnienia warunkow
udziatu w postepowaniu. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za
odrzucong,

4.7 postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursu wyklucza
sie Wykonawce na podstawie art. 7 ust.1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o
szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji
na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczernstwa narodowego (Dz.U. z
2022 r., poz. 835)( dalej jako specustawa).

5.Na potwierdzenie braku podstaw wykluczenia wraz z ofertg nalezy ztozyé
stosowne o$wiadczenie.(zatgcznik nr 3 do zaproszenia)

6. Oswiadczam/y, ze nie podlegam/y wykluczeniu z postepowania o
udzielenie przedmiotowego zamodwienia publicznego na podstawie
okolicznosci wskazanych w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o
szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji
na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczernstwa narodowego (Dz.U. z
2022 r., poz. 835).

Informacje dodatkowe:

1. W przypadku ztozenia mniej niz dwéch ofert, Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢
zawarcia Umowy z Wykonawcg, ktory ztozyt jedyng wazng oferte lub ponowienie
zapytania ofertowego;

2. Zamawiajacy poprawia w ofercie:
1)oczywiste omytki pisarskie
2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

3) inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z dokumentami zamoéwienia,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty — niezwtocznie zawiadamiajgc o tym
wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

3. Zamawiajacy wyznacza wykonawcy odpowiedni termin na wyrazenie zgody na
poprawienie w ofercie omytki lub zakwestionowanie jej poprawienia . Brak odpowiedzi
W wyznaczonym terminie uznaje sie za wyrazenie zgody na poprawienie omytki.
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10.

11.

12.
13.

W przypadku jezeli dwie lub wiecej ofert przedstawi taki sam bilans ceny / kosztu za
realizacje przedmiotu zamowienia, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
przeprowadzenia negocjacji z jednym lub z kilkoma Wykonawcami lub Zamawiajgcy
wezwie Wykonawce do ztozenia oferty dodatkowej w okreslonym przez Zamawiajacego
terminie. Zamawiajgcy bedzie pozyskiwat oferty dodatkowe do skutecznego wyboru
oferty najkorzystniejszej;

Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana przez Zamawiajgcego zobowigzuje sie
podpisa¢ umowe dostawy, ktérej projekt stanowi zatgcznik do niniejszego zaproszenia
do sktadania ofert i jest jego integralng czescig

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie przedmiotu zamdwienia podwykonawcom za
pisemng zgodg Zamawiajacego,

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie przekazana drogg elektroniczng
Wykonawcom, ktérzy ztozyli oferte. Zamawiajacy zawrze umowe wedtug wzoru
zawartego w Zafaczniku nr 3 do zaproszenia z Wykonawcg, ktéry ztozyt
najkorzystniejszg oferte.

Zamawiajacy zgodnie z art. 4 ust. 3 ustawy z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym
fakturowaniu w zamdwieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub ustugi
oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 1666) wytacza
stosowanie ustrukturyzowanych faktur elektronicznych.

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

Zamawiajacy podkresla, iz w celu zachowania regut réwnego traktowania
Wykonawcoéw, nie bedzie udzielat ustnych i telefonicznych informacji, wyjasniefd czy
odpowiedzi na kierowane do Zamawiajgcego pytania, w sprawach wymagajacych formy
pisemnej. Wszelkie ewentualnie udzielone telefonicznie informacje nie beda wigzace
dla Zamawiajgcego i Wykonawcdw, nie wywotujg skutkéw prawnych dla toczacego sie
postepowania i nie mogg by¢ podstawag jakichkolwiek roszczen

Ze wzgledu na prowadzenie postepowania w trybie art. 2 ust. 1 pkt. 1 PZP
postepowanie nie podlega trybowi odwotawczemu.

Zataczniki do niniejszego zaproszenia do sktadania ofert stanowig jego integralng czesc.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania bez podania przyczyn.

ROZDZIAL XVIl. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH OSOB FIZYCZNYCH
| KLAUZULA INFORMACYINA Z ART. 13 ROZPORZADZENIA PARLAMENTU
EUROPEJSKIEGO | RADY (UE) 2016/679 Z DNIA 27 KWIETNIA 2016 R. W
SPRAWIE OCHRONY OSOB FIZYCZNYCH W ZWIAZKU Z PRZETWARZANIEM
DANYCH OSOBOWYCH | W SPRAWIE SWOBODNEGO PRZEPtYWU TAKICH
DANYCH ORAZ UCHYLENIA DYREKTYWY 95/46/WE (OGOLNE
ROZPORZADZENIE O OCHRONIE DANYCH) (DZ. URZ. UE L 119 z
04.05.2016, STR. 1, ZE SPROSTOWANIEM DZ.U.L. 127 23.05.2018, STR.2),
ZWANE DALEJ ,ROZPORZADZENIEM OGOLNYM 2016/679”

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o) ochronie danych)
(Dz. Urz. UEL 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuje, ze:
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e administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Specjalistyczny Psychiatryczny
Zespot Opieki Zdrowotnej im. prof. Antoniego Kepinskiego w Jarostawiu 37-500 ul.
Kosciuszki nr 18

e kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych w SP ZOZ Jarostawiu: telefon:
16 6240656; e e-mail: daniel.panek@mpls.com.pl ; iod@spzozjaroslaw,pl

e Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO
w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdéwienia publicznego ,,Zakup
materiatéw biurowych, papieru ksero, ptytek CDR/DVD, myszek do komputera, tuszy
kolorowych, pamie¢ USB itp. z podziatem na 3 odrebne zadania”

e odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktorym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art.
74 Ustawa z dnia 11 wrze$nia 2019 r.. — Prawo zamdéwien publicznych (Dz.U. 2023
poz. 1605 t.j. z pézn. zm.), dalej ,ustawa Pzp”;

e Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy
Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie zamdwienia,
a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje
caty czas trwania umowy;

e obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

e w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane
w sposOb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

e na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

e na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych

kk.

e na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia

przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO ***;
prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy
RODO;
nie przystuguje Pani/Panu:
w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz

podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

* Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotu przetwarzajacego
istnieje obowigzek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

** Whyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania udzielenie zamowienia
publicznego ani zmiang postanowiern umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego
zatacznikow.

*** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze Srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

ROZDZIAL XVIll. ZAtACZNIKI
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Wszystkie wymienione zatgczniki do zaproszenia stanowig jego tresc:

ZALACZNIK NR 1 - Formularz ofertowy,

ZALtACZNIK NR 2 - Formularz cenowy,

ZALACZNIK NR 3 - Projekt umowy,

ZALACZNIK NR 4 - Oswiadczenie o braku podstaw wykluczenia z art. 7 ust.1 specustawy.
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