Centrum

‘ Rozwoju
) Przemystow
-

Kreatywnych

Po zmianie
w dniu 29.03.2024
CENTRUM ROZWOJU PRZEMYStOW KREATYWNYCH
adres: ul. Minska 65, 03-828 Warszawa
ZAPYTANIE OFERTOWE
w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego ponizej 130 tys. zt. na:
Ustuga cateringowa swiadczona w dniu 05.04.2024 .

w godzinach 10:00 — 19:00 w Warszawie przy ul. Chodakowskiej 35 w hali Labo
sygnatura: Z0.53.2024

Zatwierdzam:

Warszawa, 28.03.2024 r.



INFORMACIE O ZAMAWIAJACYM

Zamawiajgcym jest: Centrum Rozwoju Przemystow Kreatywnych
Adres: ul. Minska 65, 03-828 Warszawa

NIP: 113-306-07-57

REGON: 522194230

Numer telefonu: +48 504 600 575

Adres e-mail: dzp@crpk.pl

Strona internetowa: https://portal.smartpzp.pl/crpk

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Rodzaj zamodwienia:

[] dostawa ustuga [ robota budowlana

Okreslenie przedmiotu zamdwienia: ustuga cateringowa opisana w zatgczniku nr 1

Szczegdtowe wymagania zawiera stanowigcy zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego:

(] formularz cenowy opis przedmiotu zamdwienia

Kod CPV:

CPV: 55520000-1 ustugi dostarczania positkow

Zamawiajacy:

dopuszcza rozwigzania rownowazne [ nie dopuszcza rozwigzar rownowaznych

Jezeli opis przedmiotu zamodwienia wskazywatby w odniesieniu do niektérych produktéw
oznaczenia producenta, znaki towarowe, patenty lub pochodzenie, zrodto lub szczegdlny proces
| NIE WSKAZANO INACZEJ - Zamawiajacy, dopuszcza oferowanie rozwigzan réwnowaznych.
Produkty pochodzgce od konkretnych producentéw okreslajg minimalne parametry jakosciowe i
cechy uzytkowe, jakim muszg odpowiadac produkty oferowane przez Wykonawce, aby zostaty
spetnione wymagania stawiane przez Zamawiajgcego, wynikajgce z uzasadnionych potrzeb
i konkretnych wymagan funkcjonalnych. Produkty pochodzgce od konkretnych producentéw
stanowig wytgcznie wzorzec jakosciowy przedmiotu zamodwienia. Operowanie przyktadowymi
nazwami producenta ma jedynie na celu doprecyzowanie poziomu oczekiwan Zamawiajgcego
w stosunku do okreslonego rozwigzania. Postugiwanie sie nazwami producentéw/produktow
ma wytgcznie charakter przyktadowy. Zamawiajacy dopuszcza rozwigzania rownowazne
o parametrach jakosSciowych i cechach uzytkowych, co najmniej na poziomie parametréw
wskazanego produktu, uznajgc tym samym kazdy produkt o wskazanych lub lepszych
parametrach za spetniajgcy wymagania Zamawiajgcego.

Zrédto finansowania:
Xsrodki wtasne Zamawiajgcego [] dotacja L] projekt

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA | WARUNKI REALIZACII

Zamawiajgcy wymaga realizacji przedmiotu zaméwienia w terminie do:

L] ... dni L] .... tygodni L] .... miesiecy
od dnia przekazania zamodwienia/umowy
do dnia 05.04.2024 r.
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[] Zamawiajacy dopuszcza wskazanie wiasnego terminu realizacji w tresci oferty

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
Zamawiajgcy nie okresla szczegdlnych warunkéw udziatu w postepowaniu.

[J Zamawiajgcy ustanawia nastepujgce warunki udziatu w postepowaniu:
L1 w zakresie posiadania uprawnien do prowadzania dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem
zamowienia
L] w zakresie wiedzy i doswiadczenia
I w zakresie dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia

L1 w zakresie zdolnosci finansowej i ekonomiczne;j

W celu potwierdzenia spetniania ww. warunkéw, Zamawiajacy moze, na kazdym etapie

postepowania, zazgdac przedstawienia lub uzupetnienia ww. dokumentéw. Jesli Wykonawca ich nie

ztozy lub nie uzupetni, Zamawiajagcy moze uzna¢, ze Wykonawca nie posiada wymaganych

uprawnien / zdolnosci i odrzuci¢ jego oferte.

PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA
O udzielenie zamdwienia moze ubiegac sie Wykonawca, ktory wykaze brak podstaw do wykluczenia
z postepowania o udzielenie zamdéwienia w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 7 ust. 1 ustawy
zdnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego (t.j. Dz.U. z 2023 poz.1497
ze zm.) Na potwierdzenie braku podstaw do wykluczenia wraz z ofertg Wykonawca sktada
oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu poprzez formularz ofertowy.

SPOSOB OBLICZENIA CENY

1. Wykonawca oblicza cene netto i brutto w nastepujgcy sposob:
cena netto + podatek VAT = cena brutto,
wypetniajgc formularz ofertowy stanowigcy zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.
2. Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich niezaleznie od wchodzgcych w jej sktad elementow.
3. Cena oferty musi stanowi¢ petny koszt, jaki Zamawiajgcy bedzie musiat zaptaci¢ wykonawcy
za wykonanie zamowienia w petnym zakresie.
4. Cene brutto nalezy poda¢ z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku (zgodnie z zasadami
matematyki).
5. Cena brutto bedzie brana pod uwage w trakcie wyboru najkorzystniejszej oferty.

SKtADANIE OFERT
Postepowanie prowadzone jest poprzez bezptatny System Zakupowy — platforme SmartPZP,
dostepny pod adresem https://portal.smartpzp.pl/crpk.

Korzystanie z Systemu przez Wykonawcow jest bezptatne.
W przedmiotowym postepowaniu Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé przekazywania sobie
przez strony postepowania oswiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz informacji elektronicznie
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za posrednictwem Systemu lub na adres e-mail: dzp@crpk.pl.

Ogodlne zasady korzystania z Systemu:

1)

2)

Przeglgdanie i pobieranie publicznej tresci dokumentacji postepowania nie wymaga
posiadania konta w Systemie, ani logowania do Systemu.

Za posrednictwem posiadanego w Systemie konta Uzytkownika Zewnetrznego
tj. uzytkownika Wykonawcy odbywa sie komunikacja Wykonawcy z Zamawiajgcym
w postepowaniu, w szczegdlnosci: przekazywanie dokumentdow, oswiadczen, informacji,
pytan, wnioskdw w ramach postepowania.

Za posrednictwem posiadanego w Systemie konta Jednostki Zamawiajgcej oraz kont
Uzytkownikdw  Wewnetrznych Jednostki Zamawiajgcej odbywa sie komunikacja
Zamawiajgcego z Wykonawcg w postepowaniu, w szczegdlnosci: przekazywanie wezwan
i zawiadomien, informacji, odpowiedzi na pytania w ramach postepowania.

Zadawanie pytan przez Wykonawcow odbywa sie w zaktadce ,Pytania do postepowania”.
Po otwarciu ofert, komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami, w tym wszelkie
os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje, przekazywane s3 elektronicznie

')

za posrednictwem Systemu, w zaktadce ,Korespondencja”, ktéra dla Wykonawcy jest
widoczna w Zaktadce , Oferty”, po zaznaczeniu numeru ztozonej oferty.

Do petnego i prawidtowego korzystania z Systemu przez Uzytkownikéw Zewnetrznych
konieczne jest posiadanie przez co najmniej jednego uprawnionego Uzytkownika
Zewnetrznego Wykonawcy kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub podpisu zaufanego
lub podpisu osobistego stuzgcego do autentykacji i podpisu.

Korzystanie z Systemu mozliwe jest pod warunkiem spetnienia przez sprzet, z ktérego

korzystajg uzytkownicy Wykonawcy nastepujgcych minimalnych wymagan technicznych

i specyfiki potaczenia - posiadanie komputera o parametrach umozliwiajacych

zainstalowanie nastepujgcego oprogramowania:

e w zakresie podstawowych funkcjonalnosci — przeglad, pobieranie i zatgczanie
dokumentow:

a) komputer klasy PC lub MAC, o nastepujacej konfiguracji: pamie¢ min. 3 GB RAM,
procesor 1500 MHz lub lepszy, jeden z systemdw operacyjnych Linux Kernel 4.0,
Windows 7 i MacOS 10.12 - Lub ich nowsze wersje,

b) przegladarka internetowa Mozilla Firefox ver. 65 i pdzniejsze, Google Chrome ver.
66 i pdzniejsze lub Opera w ver. 58 i pdzniejsze, Microsoft Edge ver 18 i pdzniejsze,
Internet Explorer 11,

c) lista zalecanych przegladarek internetowych: Google Chrome, Mozilla
Firefox,Opera. Zalecane jest uzywanie najnowszych wersji przeglgdarek

e w zakresie sktadania podpisu kwalifikowanego (za posrednictwem platformy

SmartPZP):

a) zainstalowane Srodowisko Java w wersji min. 1.8 (jre),

b) w przypadku przeglgdarek Opera, Chrome i Firefox nalezy doinstalowa¢ dodatek
do przegladarki Szafir SDK Web,

c) oprogramowania SzafirHost w systemie operacyjnym.

Instrukcja instalowania oprogramowania wskazanego w punktach a, b i ¢ powyzej

znajduje sie w Systemie w zaktadce E-learning.
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7) Wymagania techniczne i organizacyjne wysytania i odbierania dokumentéw elektronicznych
i informacji przekazywanych przy ich uzyciu zostaty opisane w Regulaminie korzystania z
ustug Systemu (Regulamin Portalu e-Ustug) dostepnym z poziomu modutu E-learning dla

wszystkich uzytkownikéw Systemu oraz podczas rejestracji konta Wykonawcy dla
Wykonawcow.

8) Uzycie przez Wykonawce do kontaktu z Zamawiajgcym srodkéw komunikacji elektronicznej
zapewnionych w Systemie jest uzaleznione od uprzedniej akceptacji przez Wykonawce
Regulaminu korzystania z ustug Systemu na witrynie internetowej przy zakfadaniu profilu
Wykonawcy.

9) Uzytkownikom Zewnetrznym Wykonawcy przystuguje prawo korzystania z asysty obejmujacej
wsparcie techniczne w kwestiach dotyczgcych korzystania z Systemu, polegajgce na
doradztwie telefonicznym i e-mailowym na zasadach okreslonych w Regulaminie korzystania
z ustug Systemu

10) Maksymalny rozmiar pojedynczych plikéw przesytanych za posrednictwem Systemu wynosi
100 MB. Za posrednictwem Systemu mozna przesta¢ wiele pojedynczych plikéw lub plik
skompresowany do archiwum (ZIP) zawierajacy wiele pojedynczych plikdw.

11) Dopuszczalne formaty przesytanych danych tj. plikow o wielkosci do 100 MB w formatach
.png, .jpg, .jpeg, .gif, .doc, .docx, .xls, .xIsx, .ppt, .pptx, .odt, .ods, .odp, .odf, .pdf, .zip, .rar,
txt, .ath, .xml, .dwg, .xades, .tar, .7z, .eml, .msg

12)Za date przekazania i odbioru danych, w szczegdlnosci oferty, wnioskdéw, zawiadomien,
dokumentéw elektronicznych, oswiadczen oraz innych informacji przyjmuje sie date
zapisania pliku na serwerze Systemu. Aktualna data i godzina, zsynchronizowane z Gtéwnym
Urzedem Miar, wyswietlane sg w prawym goérnym rogu Systemu.

13) Informacje na temat kodowania i czasu przekazania i odbioru danych:

— Oferta ztozona przez Wykonawce w Systemie , nie jest widoczna dla Zamawiajgcego,
poniewaz widnieje w Systemie jako zaszyfrowana. Mozliwos$¢ otwarcia oferty dostepna
jest dopiero po odszyfrowaniu przez Zamawiajgcego po uptywie terminu sktadania ofert.

— Oznaczenie czasu odbioru danych przez System stanowi przypietg do dokumentu
elektronicznego date oraz doktadny czas (hh:mm:ss), znajdujaca sie na potwierdzeniu
ztozenia oferty.

TERMIN SKtADANIA OFERT

Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia:

02.04.2024 r. do godz. 14:00

Wykonawca bedzie zwigzany ztozong ofertg przez 14 dni.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

2)

Po uptywie terminu sktadania ofert, ztozenie Oferty (zatacznikdw) nie bedzie mozliwe.
X.  OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY
Zamawiajgcy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej w nastepujgcy sposob:
W pierwszym etapie:
Zamawiajgcy dokona oceny ofert, zgodnie z nastepujgcymi kryteriami:

cena —waga 100% (poréwnanie oferty z najnizszg ceng (100) do ceny oferty badanej)

[ termin realizacji—waga ... (cooeevevevevienne )



L1 okres gwarancji—waga ... (ccccooevennne.. )

] doswiadczenie osob wykonujgcych zamdwienie — waga ...... T )

Llinne: oo - WAEA e, (e )

W przypadku ofert o tej samej tgcznej liczbie punktow Zamawiajacy wezwie Wykonawcow do
ztozenia oferty dodatkowej, ktéra nie moze by¢ mniej korzystna od oferty ztozonej pierwotnie.
Nieztozenie oferty dodatkowej bedzie oznaczato utrzymanie pierwotnie zaoferowanych warunkow.
W drugim etapie:

Zamawiajgcy zweryfikuje spetnianie warunkdéw udziatu oraz brak podstaw do wykluczenia
z postepowania w zakresie oferty, ktéra otrzyma najwiekszg liczbe punktow w ramach kryteriow
oceny ofert opisanych powyzej. Tym samym, jesli Wykonawca, ktéry ztozyt niniejszg oferte nie
potwierdzi spetniania warunkdéw, Zamawiajgcy odrzuci jego oferte i przystgpi do weryfikacji oferty,
ktéra otrzymata kolejng ocene w rankingu, chyba Zze wartos¢ kolejnej oferty przekracza kwote
przeznaczong na sfinansowanie zamoéwienia. Weryfikacja odbedzie sie na podstawie oferty i
dokumentow zatgczonych do oferty lub uzupetnionych / wyjasnionych na wezwanie Zamawiajgcego.
Wybrana zostanie oferta tego Wykonawcy, ktory otrzyma najwyzsza liczbe punktéw za opisane wyzej
kryteria i ktory potwierdzi spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu.

W trzecim etapie:

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia negocjacji cenowych, w szczegdlnosci
z w sytuacji gdy oferta najwyzej oceniona w kryteriach oceny oferty zawiera cene wyzszg niz srodki
finansowe przeznaczone na realizacje zamodwienia. Negocjacje bedg prowadzone w celu ulepszenia
oferty w ramach ustanowionych kryteriow oceny ofert. Dopuszczalne jest ograniczenie zakresu
rzeczcowego  Swiadczenia  Wykonawcy, by mozliwe byto sfinansowanie zamdwienia
przez Zamawiajgcego.

Xl.  KLAUZULA RODO

Klauzula informacyjna w zwigzku z art. 13 RODO zwigzanym z postepowaniem o udzielenie

zamowienia publicznego pominieciem ustawy Pzp.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO",

informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Centrum Rozwoju Przemystéw Kreatywnych
(CRPK) z siedzibg przy ul. Minskiej 65, 03-828 Warszawa.

2. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych Osobowych, z ktérym moze sie Pani/Pan
skontaktowa¢ w sprawach ochrony i przetwarzania swoich danych osobowych pod adresem e-
mail: iod@crpk.pl lub pisemnie na adres siedziby CRPK.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia pod nazwg wskazang w tresci Zapytanie
ofertowego, na podstawie postanowien okreslonych w Regulaminie przygotowywania
i prowadzenia postepowan o udzielenie zamowienia publicznego, z pominieciem przepisow
ustawy z dnia 11 wrzesénia 2019 roku — Prawo zamodwien publicznych.
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Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogg by¢ osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania, odbiorcy uprawnieni do ich otrzymania na podstawie
przepisdw prawa oraz podmioty swiadczace ustugi na rzecz Administratora.

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, przez okres 5 lat z uwagi na fakt, iz zamowienie

finansowane jest ze srodkow budzetu panstwa, a po tym czasie przez okres, oraz w zakresie

wymaganym przez przepisy powszechnie obowigzujgcego prawa.

Podanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych jest dobrowolne ale niezbedne w celu

wziecia udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego.

W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

Posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych,

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych,

— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

Nie przystuguje Pani/Panu:

— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych,

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

POSTANOWIENIA KONCOWE

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zamkniecia postepowania na kazdym etapie bez podania
przyczyny.

Do przeprowadzenia postepowania zastosowanie majg postanowienia Regulaminu udzielania
zamowien publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej 130 tys. zt.

ZAtACZNIKI

Opis Przedmiotu zamowienia
Formularz ofertowy

Klauzula RODO

Wzdr umowy

Wzdér zamowienia/umowy



