
 

 

 

ZAŁĄCZNIK nr 1 do Umowy 

Ogólne Warunki Umowy 

 

§ 1 

OGÓLNE OBOWIĄZKI KONTRAKTOWE STRON 

1. Wykonawca zobowiązuje się wykonać Umowę z zachowaniem najwyższej profesjonalnej 

staranności z uwzględnieniem aktualnych, międzynarodowych standardów oraz przy 

wykorzystaniu całej posiadanej wiedzy i doświadczenia. 

2. Wykonawca jest odpowiedzialny za wykonanie, koordynację i nadzorowanie wszystkich prac i 

innych czynności związanych z wykonaniem Umowy, chyba że wykonanie określonych prac zostało 

wyraźnie przewidziane w Umowie jako zadanie Zamawiającego. 

3. Wykonując Przedmiot Umowy Wykonawca zobowiązuje się zapewnić zgodność wykonanych prac, 

w tym Produktów z przepisami prawa obowiązującymi w Polsce, w szczególności w zakresie 

wynikającym z RODO (np.: privacy by design oraz privacy by default), ponadto Wykonawca 

gwarantuje wdrożenie odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie 

danych osobowych spełniało wymogi RODO i chroniło prawa osób, których dane dotyczą. 

4. Wykonawca zobowiązany jest na bieżąco informować Zamawiającego o wszelkich zagrożeniach 

związanych z wykonywaniem Umowy, w tym także o okolicznościach leżących po stronie 

Zamawiającego, które mogą mieć wpływ na jakość, termin bądź zakres prac. Informacje te 

powinny być niezwłocznie przekazywane Koordynatorowi Zamawiającego wraz z propozycjami 

działań zaradczych. Nieprzekazanie takich informacji w wypadku, gdy Wykonawca o takich 

zagrożeniach wie, powoduje, że wszelkie koszty i dodatkowe czynności związane z konsekwencją 

danego zdarzenia obciążają Wykonawcę. Ponadto, Wykonawca zobowiązuje się do informowania 

w formie pisemnej Zamawiającego o przebiegu realizacji Umowy na dodatkowe pisemne żądanie 

Zamawiającego. 

5. Niezależnie od obowiązków przewidzianych w innych postanowieniach niniejszej Umowy do Stron 

należeć będzie: 

1) niezwłoczne przekazywanie uzgodnionych na bieżąco przez Strony danych oraz 

udzielanie informacji niezbędnych do realizacji Umowy; 

2) wyznaczenie osób do współpracy przy realizacji Umowy; 

3) przestrzeganie procedur zawartych w Umowie. 

6. Zamawiający jest zobowiązany do przekazania Wykonawcy informacji, dokumentów itp., które są 

niezbędne do wykonania Umowy w terminie związanym ze zwykłym funkcjonowaniem 

Zamawiającego. 

7. W przypadku opóźnień w przekazywaniu informacji przez Zamawiającego, czy też braku 

współpracy ze strony Zamawiającego w sposób określony w Umowie, Wykonawca ma prawo (po 

uzgodnieniu z Zamawiającym w formie pisemnej) nie wliczać do terminu realizacji Umowy okresu 

opóźnienia/ braku współpracy po stronie Zamawiającego – jednakże wyłączenie w sytuacji, gdy 

opóźnienie/ brak współpracy uniemożliwiają wykonanie Umowy lub jej części w zakładanym 

terminie i tylko o okres wydłużenia terminu wynikając bezpośrednio z opóźnienia w przekazaniu 

niezbędnej informacji lub braku wymaganej współpracy po stronie Zamawiającego.  



 

 

8. W przypadku stwierdzenia przez Wykonawcę braku wymaganej współpracy lub współdziałania ze 

strony Zamawiającego, który to brak ma istotny wpływ na możliwość wykonania Umowy przez 

Wykonawcę, w szczególności w zakresie dotrzymywania terminów wskazanych w Umowie, 

Wykonawca jest zobowiązany powiadomić o tym fakcie Zamawiającego w formie pisemnej, opisać 

dokładnie brak wymaganej współpracy (współdziałania) i jego wpływ na realizowane prace oraz 

zakreślić odpowiedni termin na podjęcie współpracy (współdziałania), nie krótszy jednak niż 10 

Dni Roboczych. Po bezskutecznym upływie terminu wskazanego powyżej, Wykonawca powinien 

wyznaczyć Zamawiającemu na piśmie dodatkowy termin na podjęcie współpracy (współdziałania), 

nie krótszy niż 5 Dni Roboczych. Wyznaczając Zamawiającemu powyższy dodatkowy termin, 

jednocześnie Wykonawca jest uprawniony do powstrzymania się z wykonywaniem Umowy. Jeżeli 

po upływie drugiego z terminów Zamawiający nadal nie współpracuje lub nie współdziała z 

Wykonawcą, Wykonawca może odstąpić od Umowy na warunkach określonych w Umowie. 

9. O ile Umowa nie stanowi inaczej lub Koordynatorzy Umowy nie postanowią inaczej, Wykonawca 

jest zobowiązany zapewnić wszelkie narzędzia, potrzebne mu do realizacji celu Umowy i 

Przedmiotu Umowy. 

§ 2 

POUFNOŚĆ 

1. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w poufności wszelkich informacji lub danych 

dotyczących działalności Zamawiającego, w tym o charakterze prawnym, gospodarczym, 

technicznym, technologicznym, finansowym, operacyjnym, administracyjnym, organizacyjnym 

i innym (dalej jako: „Informacje Poufne”), do których Wykonawca lub jego personel uzyskał 

w jakikolwiek sposób dostęp podczas wykonywania Umowy niezależnie od formy pozyskania tych 

informacji i ich źródła. 

2. Informacje mają charakter Informacji Poufnych, niezależnie od tego, czy są (czy też nie są) 

oznaczone klauzulą „Tajemnica Przedsiębiorstwa” lub podobną oraz niezależnie od tego, czy 

dotyczą Zamawiającego czy też innych podmiotów, w tym podmiotów współpracujących 

z Zamawiającym, niezależnie od formy współpracy. Informacje te mogą w szczególności stanowić 

tajemnicę przedsiębiorstwa Zamawiającego w rozumieniu art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 

1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, nawet jeżeli nie są oznaczone jako poufne, ale ich 

treść uzasadnia postrzeganie ich jako poufne.  

3. Za Informacje Poufne nie uznaje się informacji, które: 

1) w momencie ujawnienia ich Wykonawcy przez Zamawiającego znajdowały się w domenie 

publicznej; 

2) zostaną udostępnione publicznie w inny sposób niż w wyniku naruszenia przez Wykonawcę 

lub osoby, za które Wykonawca ponosi odpowiedzialność, obowiązków opisanych w Umowie, 

w szczególności zostaną udostępnione publicznie przez Zamawiającego; późniejsze podanie 

do publicznej wiadomości danej Informacji Poufnej nie ma wpływu na odpowiedzialność 

Wykonawcy z tytułu wcześniejszego naruszenia przez Wykonawcę Umowy w tym zakresie; 

3) są już znane Wykonawcy z innego źródła, bez obowiązku zachowania poufności, w momencie 

otrzymania takich informacji; 

4) zostały samodzielnie opracowane, odkryte przez Wykonawcę, lecz nie na podstawie 

Informacji Poufnych przekazanych przez Zamawiającego. 

4. W przypadku powstania wątpliwości, co do charakteru informacji Wykonawca przyjmie, że mają 

charakter Informacji Poufnych i zobowiązuje się, w granicach dopuszczalnych powszechnie 



 

 

obowiązującymi przepisami, przed ich ujawnieniem lub wykorzystaniem, uzyskać opinię 

Zamawiającego w sprawie możliwości ujawnienia lub wykorzystania tych informacji.  

5. Wykonawca jest w szczególności zobowiązany do: 

1) wykorzystania Informacji Poufnych wyłącznie do wykonywania Umowy; 

2) zachowania w poufności, w tym: niepublikowania, nieprzekazywania, nieudostępniania, 

nieujawniania ani nieudzielania żadnych Informacji Poufnych podmiotom nieupoważnionym 

zgodnie z postanowieniami Umowy, bądź powszechnie obowiązujących przepisów prawa, bez 

uzyskania uprzedniej, wyrażonej w formie pisemnej pod rygorem nieważności, zgody 

Zamawiającego (która może być udzielona, z zastrzeżeniem warunków określonych, według 

uznania Zamawiającego); 

3) zapewnienia prawidłowej ochrony, przechowywania i transferu Informacji Poufnych, w tym 

zastosowania odpowiednich dla zawodowego charakteru działalności Wykonawcy oraz 

adekwatnych do formy i sposobu utrwalenia tych Informacji Poufnych, procedur 

i mechanizmów zabezpieczających przed ich utratą, kradzieżą, powieleniem, zniszczeniem, 

zgubieniem lub dostępem osób nieupoważnionych; 

4) niewykonywania jakichkolwiek kopii Informacji Poufnych ani nośników, na których je 

utrwalono, chyba że wykonanie kopii Informacji Poufnej, odpowiednio nośnika, na którym ją 

utrwalono, jest niezbędne w związku z wykonywaniem Umowy; 

5) udostępniania Informacji Poufnych jedynie członkom organów Wykonawcy (jeżeli 

Wykonawca działa w formie prawnej, która zakłada posiadanie organów), osobom 

uprawnionym do reprezentacji Wykonawcy, pracownikom Wykonawcy, jego 

podwykonawcom jakiegokolwiek stopnia (w tym także członkom organów takich 

podwykonawców, osobom reprezentującym takich podwykonawców, pracownikom, 

współpracownikom lub profesjonalnym doradcom podwykonawców), lub innym 

współpracownikom, a także profesjonalnym doradcom (w tym prawnikom, księgowym lub 

doradcom podatkowym) oraz podmiotom świadczącym na rzecz Wykonawcy usługi z zakresu 

administracji zasobami lub z zakresu technologii informatycznych, w każdym przypadku pod 

warunkiem, że: (i) zostali uprzednio poinformowani przez Wykonawcę o poufnym charakterze 

Informacji Poufnych oraz (ii) są na podstawie przepisów prawa lub umowy zawartej 

z Wykonawcą zobowiązani do ochrony i zachowania Informacji Poufnych w poufności co 

najmniej w takim samym zakresie jak wynikający z Umowy,, a także (iii) nastąpi to tylko 

w zakresie, w którym jest to niezbędne w związku z należytym wykonaniem Umowy; 

6) prowadzenia listy podmiotów mających z ramienia Wykonawcy dostęp do Informacji 

Poufnych, tak aby w razie sporu lub wątpliwości co do ujawnienia Informacji Poufnych można 

było ustalić krąg podmiotów, które otrzymały daną Informację Poufną, a także – na każde 

żądanie Zamawiającego – do niezwłocznego (nie później niż w terminie 3 Dni Roboczych) 

przekazania takiej listy Zamawiającemu wraz z wyrażonymi w formie pisemnej i skierowanymi 

do Zamawiającego zobowiązaniami ww. podmiotów do przestrzegania obowiązku ochrony 

i zachowania w poufności Informacji Poufnych co najmniej w takim samym zakresie jak 

wynikający z Umowy; 

7) niezwłocznego zawiadamiania Zamawiającego o naruszeniu lub powstaniu zagrożenia 

naruszenia obowiązków opisanych w niniejszym paragrafie (jednak w żadnym wypadku nie 

później niż w terminie 3 Dni Roboczych od powzięcia przez Wykonawcę informacji o takim 

przypadku) podając okoliczności jego wystąpienia, w szczególności o udostępnieniu lub 

zagrożeniu udostępnieniem osobom nieupoważnionym Informacji Poufnych, a także do 



 

 

pełnej współpracy z Zamawiającym w celu odzyskania kontroli nad Informacjami Poufnymi 

i zapobieżenia dalszemu ich nieuprawnionemu ujawnianiu; a ponadto 

8) zwrócić Zamawiającemu, na każde jego żądanie oraz niezwłocznie po zakończeniu 

wykonywania, wygaśnięciu, rozwiązaniu, odstąpieniu lub wypowiedzeniu Umowy, w żadnym 

wypadku nie później niż w terminie 7 Dni Roboczych, w możliwie największym zakresie, 

wszelkie Informacje Poufne (w tym wszelkie uzyskane od Zamawiającego nośniki, na których 

utrwalone zostały Informacje Poufne), a w pozostałym zakresie je zniszczyć, w tym usuwając 

je trwale ze wszelkich sieci i systemów informatycznych oraz nośników danych 

(z uwzględnieniem jednak tworzonych automatycznie kopii, których zachowanie jest 

niezbędne ze względu na wymogi posiadanych przez Wykonawcę systemów archiwizacji 

danych/tworzenia kopii zapasowych). Wykonawcy przysługuje prawo do zachowania ich kopii 

w zakresie wymaganym przez prawo i regulacje zawodowe wiążące Wykonawcę, a także 

zachowania ich kopii (w tym jednego egzemplarza wszelkich nośników, na których utrwalono 

Informacje Poufne) w celu ewentualnego udowodnienia podjętej współpracy i wykonanych 

świadczeń. W zakresie nieobjętym zwrotem ani zniszczeniem, do Informacji Poufnych nadal 

stosuje się postanowienia niniejszego paragrafu. 

6. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za działania i zaniechania dotyczące obowiązku ochrony 

i zachowania w poufności Informacji Poufnych przez podmioty, o których mowa w ust. 5 pkt. 5), 

jak za własne działania i zaniechania. 

7. Niezależnie od powyższego, Wykonawca ma prawo ujawniać Informacje Poufne, gdy obowiązek 

ich ujawnienia wynika z powszechnie obowiązujących przepisów prawa, w szczególności na 

żądanie sądu lub uprawnionego organu władzy publicznej. W przypadku, o którym mowa powyżej, 

Wykonawca jest zobowiązany do: 

1) natychmiastowego poinformowania Zamawiającego o obowiązku ujawnienia Informacji 

Poufnych ze wskazaniem podmiotu, któremu jest zobowiązany ujawnić Informacje Poufne, 

chyba że takiemu poinformowaniu sprzeciwiałyby się powszechnie obowiązujące przepisy; 

2) współpracy z Zamawiającym, tak aby umożliwić Zamawiającemu podjęcie działań 

zmierzających do ograniczenia lub zniesienia powyższego obowiązku; 

3) wykonania powyższego obowiązku w taki sposób, aby możliwie najbardziej ograniczyć zakres 

ujawnienia bez naruszenia powszechnie obowiązujących przepisów; 

4) dołożenia wszelkich starań dla uzyskania wiarygodnego zapewnienia, że Informacje Poufne 

nie będą dalej ujawniane.  

8. Niezależnie od pozostałych postanowień niniejszego paragrafu, Zamawiający może również, 

przekazując konkretne Informacje Poufne, oznaczyć je jako Tajemnica Przedsiębiorstwa lub 

zastrzec dodatkowe wymagania co do ich ochrony lub zachowania w poufności, w szczególności 

obowiązek podpisywania przez podmioty, którym takie Informacje Poufne będą udostępnione, 

określonych oświadczeń dotyczących poufności.  

9. Umowa ani też dokonywane na jej podstawie przekazywanie Informacji Poufnych nie mogą być 

interpretowane w ten sposób, że przewidują przekazanie, bądź przyznanie komukolwiek prawa do 

jakichkolwiek przedmiotów, wynalazków, odkryć lub Informacji Poufnych, w tym licencji, praw do 

znaków towarowych, praw autorskich, patentów ani żadnych innych praw własności 

intelektualnej. 

10. Dla uniknięcia wątpliwości, przez sam fakt ich ujawnienia Wykonawcy Zamawiający nie ponosi 

odpowiedzialności za kompletność, prawdziwość, przydatność, prawidłowość czy jakiekolwiek 



 

 

inne cechy Informacji Poufnych, Zamawiający nie ponosi też odpowiedzialności w związku z 

wykorzystaniem Informacji Poufnych przez Wykonawcę – chyba że co innego wynika wprost z 

pozostałych postanowień Umowy lub powszechnie obowiązujących przepisów. 

11. Przewidziane w Umowie zasady ochrony i zachowania w poufności Informacji Poufnych nie 

zwalniają Wykonawcy od obowiązku zachowania dalej idących wymogów przewidzianych w 

powszechnie obowiązujących przepisach, w tym w zakresie przetwarzania i ochrony danych 

osobowych. 

12. Obowiązki wynikające z niniejszego paragrafu pozostaną wiążące do upływu 10 lat od końca okresu 

obowiązywania Umowy. Po upływie tego 10-letniego okresu, obowiązki te wiążą przez czas 

nieokreślony, z uprawnieniem każdej ze Stron do wypowiedzenia tych obowiązków z zachowaniem 

jednomiesięcznego okresu wypowiedzenia, ze skutkiem na koniec miesiąca kalendarzowego. 

Wypowiedzenie, o którym mowa w zdaniu poprzedzającym, wymaga formy pisemnej pod rygorem 

nieważności. 

13. Obowiązywanie Umowy, jak również wygaśnięcie, rozwiązanie, wypowiedzenie jej lub odstąpienie 

od niej przez którąkolwiek ze Stron, uznanie za nieważną lub bezskuteczną — w całości lub w części 

— nie będzie w żaden sposób ograniczało statusu przekazanych Informacji Poufnych jako 

informacji objętych tajemnicą przedsiębiorcy (przedsiębiorstwa) w rozumieniu przepisów 

powszechnie obowiązujących, w tym także nie będzie miało wpływu na wynikające z tych 

przepisów zasady i instrumenty prawne przewidziane dla ochrony takich informacji. 

14. Wszelka dokumentacja /w tym zawarta umowa/ wymieniana pomiędzy Zamawiającym i 

Wykonawcą odbywa się wyłącznie drogą określoną w niniejszej Umowie. Przesyłanie dokumentów 

objętych poufnością inną drogą (platformy zewnętrze, takie jak WeTransfer, GoogleDrive itp.) są 

niedopuszczalne i jednoznaczne ze złamaniem zapisów niniejszego paragrafu.  

15. W przypadku naruszenia któregokolwiek z postanowień niniejszego § 2, w tym w szczególności 

skutkującego naruszeniem obowiązków określonych w ust. 4 – 5, ust. 7, oraz ust. 14 powyżej, 

Zamawiający będzie uprawniony do naliczenia i obciążenia Wykonawcy karą umowną w wysokości 

5 % wartości łącznego wynagrodzenia maksymalnego brutto za każdy przypadek. W takim 

przypadku maksymalna wartość kar możliwych do naliczenia Wykonawcy z tytułu wszystkich 

przypadków, o których mowa w tym ustępie ograniczona jest do 15 % wysokości łącznego 

wynagrodzenia maksymalnego brutto. Zapłata przez Wykonawcę kar umownych nie wyłącza 

prawa Zamawiającego do dochodzenia odszkodowania przewyższającego ustalone powyżej kary 

na zasadach ogólnych. 

§ 3 

FAKTUROWANIE 

1. Wykonawca dostarczy faktury w formacie elektronicznym zapewniającym autentyczność 

pochodzenia, integralność treści oraz czytelność, zgodnie z art. 106m ustawy z dnia 11 marca 

2004 r. o podatku od towarów i usług, na adres poczty elektronicznej faktury@cpk.pl, z 

zastrzeżeniem  ust. 2 i ust. 3 lub za pośrednictwem platformy, o której mowa w art. 4 ust. 2 ustawy 

z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zamówieniach publicznych, koncesjach 

na roboty budowlane lub usługi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym. W przypadku 

dostarczenia faktury w formie elektronicznej w inny sposób niż wyżej wskazano, taką fakturę 

uznaje się za niedostarczoną. Dla celów wystawienia faktur, Strony ustalają, co następuje: 

1) Zamawiający oświadcza, że jest czynnym podatnikiem podatku od towarów i usług VAT, NIP 

701 089 44 97 i jest uprawniony do otrzymywania faktur VAT, oraz że posiada status „dużego 



 

 

przedsiębiorcy” w rozumieniu art. 4 pkt 6) ustawy z dnia 8.03.2013 roku o przeciwdziałaniu 

nadmiernym opóźnieniom w transakcjach handlowych;   

2) Wykonawca oświadcza, że jest czynnym podatnikiem podatku od towarów i usług VAT i jest 

uprawniony do wystawiania faktur VAT. 

2. Wykonawca wraz z obowiązkiem korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur dostarczy 

Zamawiającemu faktury ustrukturyzowane za pośrednictwem wyżej wskazanego Systemu, 

zapewniając autentyczność pochodzenia, integralność treści oraz czytelność, zgodnie z art 106m 

ustawy z 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług. 

3. Wykonawca w okresie dobrowolności korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur dostarczy faktury 

ustrukturyzowane za pośrednictwem Krajowego Systemu e-Faktur, zapewniając autentyczność 

pochodzenia, integralność treści oraz czytelność, zgodnie z art. 106m Ustawy z dnia 11 marca 2004 

r. o podatku od towarów i usług oraz w okresie do 31 stycznia 2026 r. będzie przesyłał wizualizacje 

takich faktur ustrukturyzowanych na adres poczty elektronicznej Zamawiającego wskazany w ust. 

1. 

4. Do podanych w Umowie ceny i wynagrodzenia będzie dodany należny podatek VAT w wysokości 

obowiązującej w chwili wystawienia faktury VAT. Zmiana stawek podatku VAT w trakcie trwania 

Umowy nie stanowi jej zmiany. 

5. Płatności będą dokonywane przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w Umowie, 

a następnie na fakturze VAT w terminie do 30 dni, liczonych od dnia otrzymania przez 

Zamawiającego prawidłowo wystawionej przez Wykonawcę faktury VAT, zgodnie z zasadami 

określonymi w niniejszym paragrafie oraz z Instrukcją KSeF stanowiącą załącznik nr 1 do OWU. 

Zamawiający może wprowadzić jednostronnie zmiany w Instrukcji KSeF, zawiadamiając o tym na 

piśmie Wykonawcę, w celu dostosowania jej do wymagań wynikających z przepisów prawa lub 

postanowień Umowy lub w innych przypadkach uzasadnionych decyzjami służb skarbowych, w 

szczególności wynikami kontroli lub oficjalnymi interpretacjami przepisów prawa. 

6. Wynagrodzenie będzie stanowiło kwotę netto, która zostanie powiększona o właściwą stawkę 

podatku VAT. Płatność zostanie dokonana z zastosowaniem mechanizmu podzielonej płatności - 

split payment. 

7. Wykonawca zobowiązany jest umieścić na fakturze VAT co najmniej: 

1) numer umowy nadany przez Zamawiającego,  

2) dane Koordynatora Umowy Zamawiającego, 

3) opis przedmiotu faktury VAT. 

8. Wykonawca oświadcza, że rachunek bankowy wskazany w Umowie, a następnie na fakturze VAT 

został ujęty w wykazie podatników VAT prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji 

Skarbowej zgodnie z art. 96b ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług przed 

doręczeniem faktury Zamawiającemu. Wykonawca zobowiązuje się niezwłocznie powiadomić 

Zamawiającego w formie pisemnej o ewentualnych zmianach w tym zakresie. Zmiana rachunku 

bankowego nie stanowi zmiany Umowy. 

9. Dniem zapłaty wynagrodzenia jest dzień wydania dyspozycji przelewu z rachunku bankowego 

Zamawiającego. 

10. W przypadku doręczenia Zamawiającemu faktury VAT niezgodnie z warunkami opisanymi w 

niniejszym §3, zawierającej błędy, doręczonej na niewłaściwy adres lub niezawierającej wszystkich 

danych wymaganych przepisami prawa i postanowieniami Umowy, w szczególności w sytuacji gdy 



 

 

wskazany na fakturze nr rachunku bankowego nie będzie widniał na „białej liście podatników VAT” 

w momencie realizacji przelewu, do czasu otrzymania od Wykonawcy prawidłowo wystawionej 

faktury VAT, Zamawiający nie będzie zobowiązany do dokonania płatności objętej fakturą VAT i 

uprawniony będzie do jej odesłania, a Wykonawcy nie przysługuje prawo do naliczania odsetek za 

opóźnienie w płatności wynagrodzenia. 

11. Zamawiający nie wyraża zgody na przelew (cesję) wierzytelności Wykonawcy z tytułu realizacji 

Umowy na osoby trzecie. Strony postanawiają, że Zamawiający będzie miał prawo do przeniesienia 

praw i obowiązków w całości lub w części wynikających z niniejszej Umowy w razie przekształcenia, 

podziału lub połączenia, a także na rzecz podmiotów utworzonych przez Zamawiającego (spółki 

córki) lub na podmioty będące jego spółką zależną lub powiązaną w rozumieniu art. 4 ustawy z 

dnia 15 września 2000 r. - Kodeks spółek handlowych. 

§ 4 
STOSOWANIE REGULACJI WEWNĘTRZNYCH ZAMAWIAJĄCEGO 

1. Realizując Umowę Wykonawca zobowiązuje się przestrzegać (oraz zapewnić przestrzeganie przez 

osoby związane z realizacją Umowy po stronie Wykonawcy) obowiązujących przepisów prawa, 

Kodeksu Postępowania Kontrahentów Centralnego Portu Komunikacyjnego sp. z o.o. dostępnego 

pod adresem strony internetowej Zamawiającego Odpowiedzialne działanie – Centralny Port 

Komunikacyjny – CPK , które Zamawiający przekaże Wykonawcy w trakcie zawierania lub trwania 

Umowy.  

2. Wykonawca zobowiązany jest do wykonywania Umowy zgodnie z zasadami i procedurami 

bezpieczeństwa obowiązującymi w przedsiębiorstwie Zamawiającego, o ile Zamawiający 

udostępni je Wykonawcy w trakcie podpisywania lub wykonywania Umowy – w szczególności w 

zakresie przebywania w siedzibie Zamawiającego, zdalnego dostępu do infrastruktury 

informatycznej CPK oraz zasad bezpieczeństwa informacji obowiązujących w CPK o treści 

określonej w Załączniku nr 2 do OWU. 

 

§ 5 

KLAUZULA INFORMACYJNA RODO 

1. Strony zgodnie potwierdzają, że w zakresie danych osobowych należących do osób wskazanych 

przez Strony poniżej, każda ze Stron pozostaje odrębnym administratorem tych danych 

osobowych w rozumieniu RODO, tj. danych: 

1) w komparycji Umowy - dane osób uprawnionych do reprezentacji Strony; 

2) do kontaktu oraz prawidłowej realizacji Umowy – w tym należących do 

podwykonawców Strony; oraz 

3) innych do występowania w imieniu Strony i składających oświadczenia w związku z 

realizacją Umowy. 

2. Każda ze Stron samodzielnie realizuje obowiązki wynikające z przepisów prawa, w szczególności 

RODO, w zakresie przetwarzania danych osobowych, w stosunku do których ma status 

administratora. W celu wzajemnego wsparcia w wypełnianiu przywołanych obowiązków, każda ze 

Stron zobowiązuje się przekazać, osobom, o których mowa w ust. 1, obowiązek informacyjny 

drugiej Strony Umowy (Strony otrzymującej dane osobowe), o ile treść takiego obowiązku 

zostanie udostępniona przez drugą Stronę. Przedmiotowe zobowiązanie będzie zrealizowane 

https://www.cpk.pl/pl/o-spolce/odpowiedzialne-dzialanie
https://www.cpk.pl/pl/o-spolce/odpowiedzialne-dzialanie


 

 

przez Wykonawcę poprzez przekazanie klauzuli informacyjnej dostępnej pod adresem: 

https://www.cpk.pl/pl/polityka-prywatnosci (POLITYKA PRYWATNOŚCI – dane osobowe – 

Centralny Port Komunikacyjny – CPK); patrz na informacje: Przetwarzanie danych osobowych w 

związku z umowami zawieranymi przez CPK (dane osobowe kontrahentów i ich przedstawicieli)), 

niezwłocznie po zawarciu Umowy lub udostępnieniu danych osobowych w trakcie realizacji 

Umowy, także względem każdej nowej osoby i reprezentanta, którego dane są lub mają być 

przekazane Zamawiającemu. 

3. W przypadku, gdy w ramach wykonywania Umowy zaistnieje potrzeba uzyskania przez 

Wykonawcę dostępu do danych osobowych, których administratorem jest Zamawiający, Strony 

zawrą umowę o powierzenie przetwarzania danych osobowych, w której określą w szczególności 

zakres i cel powierzonego Wykonawcy przetwarzania takich danych osobowych, zgodnie z 

wzorem dostępnym pod adresem: https://www.cpk.pl/pl/polityka-prywatnosci (POLITYKA 

PRYWATNOŚCI – dane osobowe – Centralny Port Komunikacyjny – CPK); patrz na informacje: 

UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH). Przed zawarciem umowy 

powierzenia, Wykonawca przedstawi wypełnioną ankietę, stanowiącą załącznik do wymienionej 

umowy powierzenia przetwarzania danych, w celu dokonania jej weryfikacji przez 

Zamawiającego. W uzasadnionej sytuacji, w szczególności w przypadku potrzeby uwzględnienia 

aktualnej interpretacji przepisów RODO lub stanowiska Urzędu Ochrony Danych Osobowych, 

Strony mogą dokonać zmiany wzoru umowy we wskazanym celu. 

4. Wykonując Przedmiot Umowy Wykonawca zobowiązuje się zapewnić zgodność rozwiązania z 

przepisami prawa obowiązującymi w Polsce, w szczególności w zakresie wynikającym z RODO (np.: 

privacy by design oraz privacy by default), ponadto Wykonawca gwarantuje wdrożenie 

odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie danych osobowych 

spełniało wymogi RODO i chroniło prawa osób, których dane dotyczą. Ocena zgodności z 

wymaganiami, o których mowa w zdaniu poprzedzającym, będzie dokonywana w oparciu o stan 

istniejący w chwili podpisania protokołu odbioru końcowego lub odbioru ostatniego Produktu 

zrealizowanego przez Wykonawcę. 

 

§ 6 

KLAUZULA SANKCYJNA 

1. Wykonawca oświadcza, że: 

1) nie jest podmiotem, o którym mowa w art. 5k ust. 1 lit. a-c Rozporządzenia Rady (UE) 

nr 833/2014, 

2) nie jest podmiotem wymienionym w którymkolwiek z wykazów określonych w 

Rozporządzeniu Rady (WE) nr 765/2006, Rozporządzeniu Rady (UE) nr 269/2014, ani 

podmiotem wpisanym na listę, o której mowa w art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 

r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę 

oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego, 

3) beneficjentem rzeczywistym Wykonawcy ani jednostką dominującą wobec Wykonawcy nie 

jest żaden podmiot, o którym mowa w pkt 2, 

4) nie jest objęty żadnymi innymi sankcjami wyłączającymi ani ograniczającymi możliwość 



 

 

zawarcia z nim lub realizacji z nim lub z jego udziałem Umowy, 

przy czym oświadczenia określone powyżej dotyczą również biorących udział w realizacji Umowy 

podwykonawców Wykonawcy (któregokolwiek stopnia, tj. także dalszych podwykonawców) oraz 

dostawców Wykonawcy (któregokolwiek stopnia, tj. także dostawców podwykonawcy lub 

dalszego podwykonawcy lub dostawcy), w przypadku gdy na danego podwykonawcę lub 

dostawcę przypada ponad 10 % wartości zamówienia. 

2. Wykonawca zapewni, że przez cały okres obowiązywania Umowy nie wystąpi żadna z sytuacji, o 

których mowa w ust. 1 pkt 1 – 4.  

3. Wykonawca zobowiązuje się, że ani on, ani żaden z podwykonawców lub dostawców określonych 

w ust. 1 w związku z realizacją Umowy nie naruszy żadnego wynikającego z sankcji 

wprowadzonych na mocy przepisów prawa, zakazu działania ani zaniechania, w szczególności 

żadnego spośród określonych w Rozporządzeniu 833/2014, Rozporządzeniu 765/2006 i 

Rozporządzeniu 269/2014 zakazów nabywania dostaw, usług lub robót budowlanych 

znajdujących się w lub pochodzących z Białorusi lub Rosji lub zakazów zakupu, przywozu lub 

transportowania produktów znajdujących się w lub pochodzących z lub wywożonych z Białorusi 

lub Rosji. 

4. Jeżeli w trakcie wykonywania Umowy wystąpi którakolwiek z sytuacji, o których mowa w ust. 1 

lub naruszone zostanie zobowiązanie, o którym mowa w ust. 2 - 3, Wykonawca niezwłocznie (nie 

później niż w terminie 3 Dni Roboczych od dnia wystąpienia), poinformuje o tym Zamawiającego 

w formie pisemnej. 

5. Wykonawca, na każde żądanie Zamawiającego, przedłoży mu w terminie 3 Dni Roboczych od 

otrzymania żądania oświadczenie w formie pisemnej (według wzoru przekazanego przez 

Zamawiającego) dotyczące okoliczności, o których mowa w ust. 1 oraz potwierdzające należyte 

wykonanie zobowiązań, o których mowa w ust. 2 - 3. Do czasu złożenia takiego oświadczenia 

Zamawiający może zawiesić wykonywania Umowy lub wstrzymać się z płatnościami na rzecz 

Wykonawcy, bez powstania stanu zwłoki i bez obowiązku zapłaty odsetek. 

6. Jeśli nieprawdziwe okaże się którekolwiek oświadczenie zawarte w ust. 1 lub naruszone zostanie 

którekolwiek zobowiązanie wyrażone w ust. 2 - 3 lub gdy Wykonawca nie wykona obowiązku 

wyrażonego w ust. 4 lub 5, Zamawiający może wypowiedzieć Umowę lub od niej odstąpić ze 

skutkiem natychmiastowym, przy czym prawo odstąpienia wykona w terminie 30 dni od powzięcia 

wiadomości o ww. okoliczności, w okresie obowiązywania Umowy. W przypadku takiego 

wypowiedzenia, odpowiednio, odstąpienia Zamawiający nie ma obowiązku zapłaty 

wynagrodzenia Wykonawcy, a zapłacone już wynagrodzenie Wykonawca zwróci Zamawiającemu 

w terminie 7 dni od otrzymania żądania. 

7. W przypadku, gdyby oświadczenie, o którym mowa w § 5 ust. 1 OWU okazało się niezgodne ze 

stanem faktycznym lub Wykonawca nie dokona zawiadomienia, o którym mowa w § 5 ust. 4 OWU, 

Zamawiający będzie uprawniony do naliczenia i obciążenia Wykonawcy karą umowną w 

wysokości 5 % wartości łącznego wynagrodzenia maksymalnego brutto za każdy przypadek. W 

takim przypadku maksymalna wartość kar możliwych do naliczenia Wykonawcy z tytułu 

wszystkich przypadków, o których mowa w tym ustępie ograniczona jest do 15 % wysokości 

łącznego wynagrodzenia maksymalnego brutto. Zapłata przez Wykonawcę kar umownych nie 



 

 

wyłącza prawa Zamawiającego do dochodzenia odszkodowania przewyższającego ustalone 

powyżej kary na zasadach ogólnych. 

§ 7 

PRAWA WŁASNOŚCI INTELEKTUALNEJ 

1. W przypadku, gdyby prawidłowa realizacja zamówienia wymagała przekazania Zamawiającemu 

do korzystania z utworu w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach 

pokrewnych, Wykonawca zobowiązuje się, że wraz z przekazaniem tego utworu do korzystania 

przez Zamawiającego udzieli mu licencji na korzystanie z tego utworu na czas i w zakresie 

odpowiadającym celowi zamówienia. 

1. W tym zakresie Wykonawca gwarantuje, że: 

(1) licencja zostanie udzielona na czas odpowiadający treści zamówienia, a jeśli go nie 

oznaczono – na czas niezbędny do korzystania z utworu z uwagi na cel zamówienia lub 

zwyczajowo udzielany przez Wykonawcę dla tego typu zamówień; 

(2) cena za udzielenie licencji zawiera się w cenie wynagrodzenia maksymalnego za 

realizację zamówienia; 

(3) dozwolone terytorium korzystania z utworu będzie obejmowało co najmniej terytorium 

krajów Unii Europejskiej, krajów Europejskiego Obszaru Gospodarczego oraz krajów 

Organizacji Współpracy Gospodarczej i Rozwoju; 

(4) licencja obejmie co najmniej zwielokrotnianie w rozumieniu art. 74 ust. 4 pkt 1 Prawa 

Autorskiego oraz korzystanie zgodnie z przeznaczeniem, 

(5) Zamawiający będzie uprawniony do udostępniania utworu spółkom Grupy Kapitałowej 

Zamawiającego oraz innym podmiotom współpracującym z Zamawiającym, jeżeli 

korzystanie z danego utworu przez te podmioty będzie miało na celu realizację procesów 

gospodarczych Zamawiającego; 

(6) Udzielenie licencji nie naruszy praw osób trzecich, a dostarczony utwór będzie wolny od 

jakichkolwiek wad prawnych oraz, że korzystanie z utworu, zgodnie z warunkami 

zamówienia i oferty oraz licencji nie będzie naruszało praw osób trzecich, wynikających 

w szczególności z praw autorskich i praw pokrewnych, patentów, znaków towarowych i 

wzorów przemysłowych. 

2. W przypadku skierowania do Zamawiającego przez osoby trzecie roszczeń dotyczących naruszenia 

praw osób trzecich wskutek istnienia wad prawnych utworu, Zamawiający zobowiązany jest do 

niezwłocznego poinformowania Wykonawcy każdorazowo o otrzymaniu takiego roszczenia, a 

Wykonawca zobowiązany jest w takim przypadku do niezwłocznego podjęcia działań 

zmierzających do wyjaśnienia powyższego roszczenia. Wykonawca zwróci Zamawiającemu 

zapłacone koszty odszkodowań na rzecz powyższych osób trzecich, których prawa zostały 

naruszone wskutek istnienia wad prawnych utworu, w przypadku, gdy Zamawiający dokonał 

zapłaty takiego odszkodowania na podstawie prawomocnego orzeczenia sądu. Wykonawca 

zwróci Zamawiającemu koszty postępowania sądowego, w tym koszty zastępstwa procesowego 

poniesione przez Zamawiającego w postępowaniu sądowym, w którym sąd zasądził od 

Zamawiającego na rzecz osoby trzeciej odszkodowanie z tytułu określonego w niniejszym pkt oraz 

inne uzasadnione koszty obrony przed roszczeniami osób trzecich. 



 

 

§ 8 

KOORDYNATORZY STRON 

1. Strony powołają i wskażą swoich Koordynatorów podając ich dane kontaktowe poprzez przesłanie 

ich na adres e-mail przedstawicieli Stron. 

2. Zmiana Koordynatorów i ich danych kontaktowych nie stanowi zmiany Umowy i wymaga 

powiadomienia drugiej Strony przez przedstawicieli właściwej Strony w formie.  

3. Koordynatorzy powinni składać oświadczenia oraz dokonywać uzgodnień w formie 

dokumentowej w celu rozliczalności wykonanych czynności.  

4. Strony zobowiązują się do doręczania korespondencji na adresy wskazane w danych 

kontaktowych Koordynatorów lub adresy określone w dokumentach rejestrowych (KRS/CEIDG).  

5. Strony zobowiązują się do wzajemnego poinformowania na piśmie o zmianie adresów do 

korespondencji, pod rygorem przyjęcia, że korespondencja wysłana na ostatni aktualny adres 

została doręczona. 

§ 9 

PODWYKONAWCY 

1. Jeśli Umowa stanowi, że Wykonawca może korzystać ze świadczeń osób trzecich jako swoich 

podwykonawców, Strony obowiązują następujące postanowienia. 

2. Wykonawca może korzystać ze świadczeń podmiotów wskazanych w Ofercie Wykonawcy oraz z 

podmiotów grupy kapitałowej Wykonawcy (Wykonawca zobowiązany jest do uprzedniego 

wskazania podmiotu z grupy kapitałowej Wykonawcy oraz zakresu powierzonej mu część 

Przedmiotu Umowy do wykonania). 

3. Skorzystanie ze świadczeń podwykonawcy niewskazanego w Ofercie Wykonawcy lub podmiotu 

grupy kapitałowej Wykonawcy jest dopuszczalne wyłącznie po uzyskaniu uprzedniej zgody 

Zamawiającego, wyrażonej w formie pisemnej pod rygorem nieważności. Zgoda będzie określała 

również szczegółowy zakres prac powierzonych podwykonawcy. Przed udzieleniem zgody 

Zamawiający może zażądać dodatkowych dokumentów i oświadczeń od podwykonawców, w 

szczególności potwierdzających ich kwalifikacje oraz zobowiązanie do zachowania poufności 

zgodnie z regulacjami Zamawiającego; 

4. W każdym wypadku korzystania ze świadczeń podwykonawcy, niezależnie od wyrażenia zgody 

przez Zamawiającego, Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za wykonywanie zobowiązań 

przez podwykonawcę, jak za własne działania lub zaniechania. 

5. Zamawiający nie odpowiada wobec podwykonawców za zapłatę ich wynagrodzenia przez 

Wykonawcę. 

§ 10 

SIŁA WYŻSZA 

6. W przypadku zaistnienia siły wyższej, Strona powołująca się na tę okoliczność powiadomi 

niezwłocznie na piśmie drugą Stronę o zaistnieniu zdarzenia o charakterze siły wyższej (jednak nie 

później niż w ciągu 10 Dni Roboczych od zaistnienia takiego zdarzenia, o ile będzie to możliwe) i 



 

 

przedstawi dowody na wystąpienie takiego zdarzenia oraz wyjaśni jego wpływ na wykonanie 

Umowy. Obowiązek przedstawienia dowodów nie dotyczy sytuacji, gdy okoliczność siły wyższej 

jest faktem powszechnie znanym. 

7. Niespełnienie wymogu z ust. 1 powyżej skutkuje utratą prawa do powoływania się na zaistnienie 

siły wyższej. W szczególności w takim przypadku: 

(1) Strony zobowiązują się nie powoływać się na siłę wyższą dla żądania zmiany 

wynagrodzenia lub terminów wykonania Umowy, oraz 

(2) oznacza przyjęcie przez Stronę, która zaniechała zawiadomienia, przyjęcie 

odpowiedzialności za niewykonanie lub za nienależyte wykonanie przez tę Stronę 

zobowiązania z powodu wystąpienia siły wyższej. 

8. O ile druga Strona nie wskaże inaczej na piśmie, Strona, która dokonała zawiadomienia o sile 

wyższej: 

(1) będzie kontynuowała wykonywanie jej obowiązków wynikających z Umowy w takim 

zakresie, w jakim będzie to możliwe z uwzględnieniem siły wyższej; 

(2) dołoży należytej staranności w celu zminimalizowania wpływu siły wyższej na wykonanie 

Umowy, w szczególności na koszty i terminy; oraz 

(3) po ustaniu siły wyższej niezwłocznie przystąpi do wykonywania Umowy w zakresie 

uprzednio dotkniętym działaniem siły wyższej. 

9. Po dokonaniu zawiadomienia o sile wyższej zmianie mogą ulec, w szczególności wskazane terminy 

wykonania Umowy, jednak jedynie o okres nieprzekraczający okresu trwania siły wyższej oraz 

jedynie wtedy, gdy Strona, która dokonała zawiadomienia, należycie wykonała zobowiązania 

opisane w niniejszym paragrafie. 

10. Jeżeli okresy trwania siły wyższej będą łącznie dłuższe niż 90 dni, Zamawiającemu i Wykonawcy 

przysługuje prawo do odstąpienia od Umowy w terminie 30 dni od upływu tego 90-dniowego 

okresu. 

11. W każdym przypadku wystąpienia siły wyższej Wykonawca wykona Przedmiot Umowy w sposób 

zgodny z Umową, w tym w ustalonych w Umowie terminach oraz za ustalone w Umowie 

wynagrodzenie, w zakresie, w jakim wystąpienie siły wyższej nie miało wpływu na wykonanie 

przedmiotu Umowy. 

12.  W każdym przypadku wystąpienia siły wyższej Wykonawca przedstawi Zamawiającemu prognozę 

wpływu wystąpienia siły wyższej na dalsze wykonanie Umowy, w szczególności na terminy 

zawarte w Umowie. 

13. Każda ze Stron ponosi swoje koszty związane z wystąpieniem siły wyższej. 

§ 11 

PODATEK U ŹRÓDŁA1 

 
1 Postanowienia dotyczą tylko Wykonawcy będącego podmiotem zagranicznym, co do którego zachodzi 
konieczność stosowania tych przepisów 



 

 

1. Jeżeli Zamawiający jest zobowiązany przez odpowiednie przepisy prawne lub decyzje organów 

skarbowych do dokonania jakiegokolwiek potrącenia podatku od płatności jakich ma dokonać 

zgodnie z Umową, wówczas kwota płatna przez Zamawiającego zostanie wypłacona Wykonawcy 

w kwocie pomniejszonej o dokonane potrącenie. Jeżeli jakikolwiek podatek należny do zapłaty 

przez Stronę, zostanie zapłacony przez drugą Stronę, Strona odpowiedzialna za zapłatę takiego 

podatku zwróci drugiej Stronie równowartość uiszczonej kwoty podatku. 

2. Zamawiający może być zobowiązany, na podstawie odpowiednich przepisów prawa, do pobrania 

zryczałtowanego podatku dochodowego (podatek u źródła) od należności wypłacanych do 

Wykonawcy. 

3. W takim wypadku wynagrodzenie należne Wykonawcy zostanie odpowiednio pomniejszone o 

wartość zryczałtowanego podatku dochodowego, policzonego zgodnie z podstawową stawką 

wynikającą z polskich przepisów podatkowych. Ciężar podatku u źródła zostanie poniesiony przez 

Wykonawcę.  

4. Jeżeli na podstawie odpowiednich przepisów prawa, praktyki ich stosowania lub decyzji 

uprawnionych organów podatkowych, Zamawiający może zastosować zwolnienie lub dokonać 

potrącenia podatku u źródła według najniższej dopuszczalnej stawki na podstawie przepisów 

polskiego prawa podatkowego lub odpowiedniej umowy o unikaniu podwójnego opodatkowania 

(jeśli znajdzie zastosowanie), Zamawiający zastosuje takie zwolnienie lub obniżoną stawkę, jeżeli: 

(1) wszystkie wymogi prawne dla zastosowania zwolnienia lub potrącenia podatku u źródła 

od należności wypłacanych Wykonawcy według najniższej dopuszczalnej stawki na 

podstawie przepisów polskiego prawa podatkowego lub odpowiedniej umowy o 

unikaniu podwójnego opodatkowania (jeśli znajdzie zastosowanie) są spełnione; 

(2) Wykonawca dostarczy Zamawiającemu niezwłocznie, nie później niż 14 dni przed datą 

płatności, następujące dokumenty: 

(a) ważny i aktualny certyfikat rezydencji podatkowej Wykonawcy 

potwierdzający rezydencję podatkową Wykonawcy, w rozumieniu 

odpowiedniej umowy o unikaniu podwójnego opodatkowania;  

(b) oświadczenie Wykonawcy potwierdzające, że jest rzeczywistym właścicielem 

należności, wydane nie później niż na 14 dni przed datą płatności, zgodne ze 

wzorem przekazanym Wykonawcy przez Zamawiającego; 

(c) wszelkie inne dokumenty, jakie mogą być wymagane na potrzeby 

potwierdzenia, że Wykonawca jest rzeczywistym właścicielem należności (w 

tym kwestionariusz WHT przekazany przez Zamawiającego, w pełni 

uzupełniony przez Wykonawcę). 

5. W przypadku braku dostarczenia dokumentów wskazanych w ust. 4 pkt 2 powyżej lub też gdy 

dokumenty dostarczone przez Wykonawcę nie będą wystarczające w ocenie Zamawiającego lub 

organu podatkowego do potwierdzenia, iż Wykonawca jest rzeczywistym właścicielem należności 

wypłacanych przez Zamawiającego, stosuje się ust. 1 powyżej. 

6. Dla celów Umowy pod pojęciem „ważnego i aktualnego certyfikatu rezydencji podatkowej” 

rozumie się certyfikat rezydencji podatkowej wydany dla Wykonawcy przez właściwy organ 



 

 

podatkowy w jego kraju: 

(1) wydany mniej niż dwanaście (12) miesięcy przed określoną datą płatności, jeśli termin 

ważności certyfikatu nie jest na nim oznaczony lub 

(2) którego termin ważności obejmuje określoną datę płatności. 

7. Dokumenty powinny zostać przekazane Zamawiającemu w: 

(1) oryginalnej wersji papierowej; lub 

(2) papierowej kopii poświadczonej notarialnie lub przez organ właściwy do sporządzenia 

i poświadczenia dokumentu, jeśli takie dokumenty mają być poświadczone w kraju 

rezydencji Wykonawcy; lub  

(3) papierowej kopii poświadczonej notarialnie w Rzeczpospolitej Polskiej; lub 

(4) formie dokumentu elektronicznego, w razie wystawienia dokumentu przez uprawniony 

organ podatkowy w kraju rezydencji podatkowej Wykonawcy w tej formie; lub  

(5) kopii, jeżeli inna forma nie jest wymagana. 

8. W każdym przypadku niedostarczenia Zamawiającemu przed datą płatności dokumentów 

wymienionych w ust. 4 pkt 2 lub przekazania dokumentów niezadowalających w ocenie 

Zamawiającego, Zamawiający będzie uprawniony do: 

(1) zatrzymania płatności kwoty należnej Wykonawcy do czasu przedstawienia 

dokumentów wymienionych w ust. 4 pkt 2 powyżej, zadowalających dla Zamawiającego; 

lub 

(2) pobrania zryczałtowanego podatku dochodowego (podatek u źródła) od należności 

wypłacanych do Wykonawcy zgodnie z ust. 3 powyżej. 

9. Wykonawca oświadcza, że miejscem jego rezydencji podatkowej w rozumieniu Umowy o unikaniu 

podwójnego opodatkowania zawartej między Rzeczpospolitą Polską a Stanami Zjednoczonymi 

(„UPO”) jest miejsce określone w Umowie. 

10. Wykonawca oświadcza, że jest podatnikiem podatku dochodowego w państwie swojej rezydencji 

podatkowej i nie korzysta ze zwolnienia z opodatkowania podatkiem dochodowym od całości 

swoich dochodów, bez względu na źródło ich osiągania. W przypadku, gdy Wykonawca będzie 

dochodził zwolnienia z opodatkowania, Zamawiający dostarczy Wykonawcy dokumenty 

niezbędne Wykonawcy dla uzasadnienia takiego zwolnienia. 

11. Wykonawca oświadcza, że prowadzi rzeczywistą działalność gospodarczą w państwie swojej 

rezydencji podatkowej oraz, że jest rzeczywistym właścicielem w stosunku do płatności 

otrzymywanych na podstawie Umowy, co oznacza, że otrzymuje przedmiotowe płatności dla 

własnej korzyści, oraz że nie jest pośrednikiem, przedstawicielem, powiernikiem lub innym 

podmiotem zobowiązanym do przekazania całości lub części należności innemu podmiotowi. 

12. Wykonawca niezwłocznie poinformuje Zamawiającego o jakiejkolwiek zmianie jego danych 

zawartych w certyfikacie(ach) rezydencji wcześniej przekazanym Zamawiającemu (tj. zmianie 

nazwy Wykonawcy lub jego rezydencji podatkowej). W przypadku takiej zmiany, Wykonawca 

niezwłocznie przekaże Zamawiającemu oryginał aktualnego certyfikatu rezydencji podatkowej 

uwzględniający zmienione dane. Postanowienia ust. 6 stosuje się odpowiednio. 



 

 

13. Wykonawca niezwłocznie poinformuje Zamawiającego o zmianie okoliczności, o których mowa w 

ust. 9 – 12 powyżej. 

14. W przypadku, jeśli którekolwiek z dokumentów, o których mowa w ust. 4 pkt 2 powyżej lub 

oświadczeń Wykonawcy, o których mowa w ust. 9 – 12 powyżej okaże się nieprawdziwe, 

Wykonawca zwróci Zamawiającemu wszelkie wydatki poniesione przez Zamawiającego lub jego 

przedstawicieli na rzecz polskich organów podatkowych w wyniku polegania na takich 

dokumentach lub oświadczeniach (w tym równowartość kwoty podatku Wykonawcy opłaconego 

przez Zamawiającego). 

§ 12 

KONSORCJUM2 

1. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o zawarcie Umowy, którzy wspólnie złożyli Ofertę i wspólnie 

zawarli Umowę z Zamawiającym („Członkowie Konsorcjum”) zobowiązują się, że będą wspólnie 

wykonywali Umowę, będąc związani umową regulującą ich współpracę („Umowa Konsorcjum”). 

W związku z tym Członkowie Konsorcjum niniejszym udzielają jednemu z nich określonemu w 

Umowie jako Lider Konsorcjum umocowania do reprezentowania wszystkich Członków 

Konsorcjum wobec Zamawiającego we wszelkich sprawach związanych z Umową („Lider 

Konsorcjum”) o treści określonej w załączniku do Umowy, w tym do: 

(1) składania oświadczeń woli w imieniu wszystkich Członków Konsorcjum, 

(2) przyjmowania w imieniu wszystkich Członków Konsorcjum oświadczeń 

od Zamawiającego, a w szczególności oświadczeń o potrąceniu, a także do 

(3) odbierania od Zamawiającego wszelkich, przysługujących któremukolwiek z Członków 

Konsorcjum, świadczeń pieniężnych związanych z Umową. 

2. Umocowanie Lidera Konsorcjum, o którym mowa w ust. 1, pozostaje w mocy aż do czasu 

doręczenia Zamawiającemu oświadczenia o odwołaniu lub zmianie pełnomocnictwa Lidera 

Konsorcjum, przy czym warunkiem skuteczności odwołania albo zmiany tego pełnomocnictwa jest 

jednoczesne ustanowienie przez wszystkich Członków Konsorcjum nowym Liderem Konsorcjum 

innego Członka Konsorcjum (wraz z doręczeniem Zamawiającemu stosownego pełnomocnictwa 

dla nowego Lidera Konsorcjum potwierdzającego to umocowanie w pełnym zakresie określonym 

w ust. 1, z zachowaniem pełnego, przewidzianego Umową, zakresu umocowania nowego Lidera 

Konsorcjum. Odwołanie Lidera Konsorcjum i jego umocowania, zmiana umocowania, jak również 

ustanowienie nowego Lidera Konsorcjum i udzielenie mu umocowania, wymaga zachowania 

formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

3. Umocowanie Lidera Konsorcjum, o którym mowa w ust. 1 pkt 1 powyżej, nie obejmuje jedynie: 

(1) zmiany Umowy, (2) rozwiązania Umowy, (3) odstąpienia od Umowy, (4) wypowiedzenia 

Umowy, do których to czynności wymagane są odrębne oświadczenia woli złożone przez 

wszystkich Członków Konsorcjum (działających osobiście lub na podstawie odrębnego 

pełnomocnictwa). 

4. Umocowanie Lidera Konsorcjum, o którym mowa w ust. 1 pkt 3, pozostaje w mocy aż do 

zaspokojenia lub przedawnienia wszelkich roszczeń pieniężnych przysługujących któremukolwiek 

 
2 Postanowienia dotyczą tylko Wykonawcy będącego Konsorcjum 



 

 

z Członków Konsorcjum od Zamawiającego w związku z Umową, chyba że zostanie uprzednio 

odwołane zgodnie z ust. 2. 

5. Strony mogą ustalić, że do odbierania wszystkich lub niektórych świadczeń pieniężnych 

związanych z Umową będzie upoważniony Członek Konsorcjum inny niż Lider Konsorcjum. 

Dokonanie takich ustaleń wymaga precyzyjnego określenia przez Członków Konsorcjum zakresu 

umocowania innego Członka Konsorcjum, numeru rachunku bankowego do spełnienia 

świadczenia i reguł podziału świadczeń pomiędzy Członków Konsorcjum. Uzgodnienie takie 

wymaga złożenia oświadczeń przez (1) wszystkich Członków Konsorcjum działających łącznie oraz 

przez (2) Zamawiającego, z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

6. Z zastrzeżeniem pozostałych postanowień Umowy, w związku z upoważnieniem, o którym mowa 

w ust. 1 pkt 3, Zamawiający będzie uprawniony do dokonywania płatności przewidzianych 

w Umowie na ręce Lidera Konsorcjum (w tym na podstawie faktury wystawionej przez Lidera 

Konsorcjum, na rachunek bankowy wskazany w Umowie lub – w sytuacjach opisanych w Umowie 

– na inny rachunek bankowy wskazany pisemnie przez Lidera Konsorcjum), z zastrzeżeniem ust. 5. 

Przez zapłatę w ten sposób na ręce Lidera Konsorcjum i w zakresie tak zapłaconej kwoty, 

Zamawiający zaspokaja wierzytelności przysługujące Członkom Konsorcjum (wszystkim i każdemu 

z osobna) z tytułu będącego podstawą zapłaty Liderowi Konsorcjum. 

7. W przypadku dokonania modyfikacji upoważnienia do odbioru świadczeń pieniężnych, o której 

mowa w ust. 5. Zamawiający może dokonać płatności przewidzianych w Umowie, po spełnieniu 

pozostałych wymogów Umowy, na ręce upoważnionego zgodnie z ust. 5 Członka Konsorcjum 

(odpowiednio upoważnionych w powyższy sposób Członków Konsorcjum) w sposób wskazany w 

tym upoważnieniu (w tym na podstawie faktury wystawionej przez upoważnionego w powyższy 

sposób Członka Konsorcjum, lub odpowiednio upoważnionych w powyższy sposób Członków 

Konsorcjum, na rachunek bankowy, lub odpowiednio rachunki bankowe wskazane 

w upoważnieniu, o którym mowa w niniejszym ustępie). Przez zapłatę w ten sposób na ręce 

upoważnionego w powyższy sposób Członka Konsorcjum (odpowiednio upoważnionych w 

powyższy sposób Członków Konsorcjum) i w zakresie tak zapłaconej kwoty, Zamawiający 

zaspokaja wierzytelności przysługujące Członkom Konsorcjum (wszystkim i każdemu z osobna) z 

tytułu będącego podstawą zapłaty na ręce Członka Konsorcjum (odpowiednio Członków 

Konsorcjum). 

8. Postanowienia niniejszego §12 nie naruszają uprawnienia Zamawiającego do zapłaty 

bezpośrednio na rzecz każdego z Członków Konsorcjum należnej mu części wynagrodzenia. Dla 

uniknięcia wątpliwości Strony, mając na uwadze treść art. 379 § 1 Kodeksu cywilnego, 

potwierdzają, że wynikające z Umowy wierzytelności Członków Konsorcjum względem 

Zamawiającego (w szczególności wierzytelności o zapłatę wynagrodzenia) będą dzieliły się na tyle 

niezależnych od siebie części, ilu jest Członków Konsorcjum. Przyjmuje się, że części te są równe/ 

Części te przypadają poszczególnym Członkom Konsorcjum według następującego podziału [xxx]. 

Członkowie Konsorcjum wyrażają zgodę na dokonywanie przez Zamawiającego potrąceń 

należnych mu na podstawie Umowy wierzytelności z całości wynagrodzenia Wykonawcy, bez 

względu na wskazany powyżej podział. 

9. Członkowie Konsorcjum ponoszą solidarną odpowiedzialność za wykonanie Umowy i wniesienie 

zabezpieczenia należytego wykonania Umowy (o ile takie zabezpieczenie będzie wymagane). 



 

 

10. Dla uniknięcia wątpliwości Strony potwierdzają, że korespondencja oraz oświadczenia woli 

Zamawiającego wysłane na adres Wykonawcy wskazany na wstępie Umowy będą uznane za 

doręczone ze skutkiem dla wszystkich Członków Konsorcjum. 

11. Członkowie Konsorcjum zobowiązują się do utrzymania ważnej i wykonalnej Umowy Konsorcjum, 

w tym do niewypowiadania ani nierozwiązywania jej aż do upływu okresu realizacji Umowy, w 

tym upływu okresu rękojmi za wady i gwarancji jakości i to pod rygorem prawa Zamawiającego do 

wypowiedzenia od Umowy ze skutkiem natychmiastowym. Zobowiązanie, o którym mowa w 

zdaniu poprzedzającym, pozostanie wiążące również w przypadku ogłoszenia upadłości 

któregokolwiek z Członków Konsorcjum. Na wniosek Zamawiającego każdy z Członków 

Konsorcjum niezwłocznie przekaże Zamawiającemu kopię Umowy Konsorcjum oraz ewentualnie 

inne dokumenty potwierdzające spełnienie wymagań określonych w niniejszym § 12. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Załączniki: 

− Załącznik nr 1 – Instrukcja KSef; 

− Załącznik nr 2 – Wzory dokumentów (Wzór Zlecenia, Wzór protokołu odbioru). 

 



 

 

ZAŁĄCZNIK nr 1 

Instrukcja KSef 

 

Instrukcja KSeF 

1. W okresie obowiązywania w formule fakultatywnej Krajowego Systemu e-Faktur (dalej: „Krajowy 

System e-Faktur”), o którym mowa w art. 106nd Ustawy o VAT, Wykonawca wystawia na 

rzecz Zamawiającego faktury ustrukturyzowane, o których mowa w art. 2 pkt 32a Ustawy o VAT 

(dalej: „Faktury ustrukturyzowane”) jedynie w przypadku zadeklarowania 

przez Wykonawcę gotowości do wystawiania Faktur ustrukturyzowanych oraz wyrażenia 

przez Zamawiającego  zgody w formie pisemnej na otrzymywanie faktur za pośrednictwem 

Krajowego Systemu e-Faktur.  

2. W okresie obowiązywania Krajowego Systemu e-Faktur w formule obligatoryjnej nie obowiązują 

zgody na otrzymywanie Faktur ustrukturyzowanych. Obowiązek wystawiania Faktur 

ustrukturyzowanych wynika z przepisów prawa.  

3. Ustawa o VAT przewiduje 4 tryby wystawienia faktur poza Krajowym Systemem e-Faktur w okresie 

obowiązywania Krajowego Systemu e-Faktur w formule obligatoryjnej:    

1) Tryb niedostępności KSeF (Offline)- tryb niedostępności Krajowego Systemu e-Faktur, który 

może wystąpić np. w razie zaplanowanych prac serwisowych Krajowego Systemu e-Faktur. 

Procedury związane ze stosowaniem trybu offline z uwagi na niedostępność systemu są 

określone w art. 106nh Ustawy o VAT, w brzmieniu obowiązującym od 1 lutego 2026 r.,  

2) Tryb Offline24- tryb wystawiania faktur poza Krajowym Systemem e-Faktur, możliwy do 

wykorzystania w razie trudności w wystawianiu i przesyłaniu faktur do Krajowego Systemu e-

Faktur wynikających z jakości sieci transmisyjnej lub braku połączenia z Internetem. Procedury 

związane ze stosowaniem Trybu offline24 określa w art. 106nda Ustawy o VAT, w brzmieniu 

obowiązującym od 1 lutego 2026 r.,  

3) Tryb awaryjny- tryb awarii Krajowego Systemu e-Faktur, który zostanie ogłoszony w Biuletynie 

Informacji Publicznej Ministerstwa Finansów oraz w Oprogramowaniu interfejsowym 

Krajowego Systemu e-Faktur. Procedury związane z zastosowaniem trybu awaryjnego określa 

art. 106nf Ustawy o VAT, w brzmieniu obowiązującym od 1 lutego 2026 r.,  

4) Tryb awarii całkowitej- tryb przewidziany dla sytuacji nadzwyczajnych, tj. zagrożenie kraju lub 

jego infrastruktury. Tryb awarii całkowitej określa art. 106ng Ustawy o VAT, który wchodzi w 

życie z dniem 1 lutego 2026 r. Zostanie ogłoszony w środkach społecznego przekazu.  

4. W okresie obowiązywania Krajowego Systemu e-Faktur w formule obligatoryjnej poza Trybem 

awaryjnym, Trybem niedostępności KSeF (Offline), Trybem awarii całkowitej oraz poza 

wykorzystaniem Trybu Offline24:  

1) Wykonawca wystawia na rzecz Zamawiającego faktury ustrukturyzowane,  

2) Zamawiający zobowiązany jest do pobierania Faktur ustrukturyzowanych za pośrednictwem 

Krajowego Systemu e-Faktur,  

3) Wykonawca nie jest zobligowany do informowania Zamawiającego o Fakturach 

ustrukturyzowanych wystawionych za pośrednictwem Krajowego Systemu e-Faktur,  



 

 

4) Wykonawca może przekazywać na rzecz Zamawiającego w sposób z nim uzgodniony 

wizualizację Faktur ustrukturyzowanych zaopatrzoną w kod QR, o którym mowa w Ustawie o 

VAT, umożliwiający dostęp do tej Faktury ustrukturyzowanej w Krajowym Systemie e-Faktur 

oraz umożliwiający weryfikację danych na niej zawartych. Powyższe nie stanowi jednak 

obowiązku Wykonawcy.  

5. W przypadku konieczności wykorzystania Trybu niedostępności KSeF (Offline), Trybu Offline24 lub 

Trybu awaryjnego, Wykonawca jest zobowiązany wystawić fakturę w postaci elektronicznej z 

zachowaniem obowiązującego wzoru struktury logicznej Faktury ustrukturyzowanej oraz przesłać 

wystawioną fakturę do Krajowego Systemu e-Faktur w celu nadania numeru identyfikującego tę 

fakturę w Krajowym Systemie e-Faktur (Numer KSeF ID):  

1) nie później niż w następnym dniu roboczym po zakończeniu okresu niedostępności - 

dotyczy Trybu niedostępności KSeF (Offline),  

2) nie później niż w następnym dniu roboczym po dniu jej wystawienia - dotyczy Trybu 

Offline24,  

3) nie później niż w ciągu 7 dni roboczych od dnia zakończenia awarii - dotyczy Trybu 

awaryjnego.  

6. Przekazanie faktury wystawionej poza Krajowym Systemem e-Faktur przed przesłaniem jej do 

Krajowego Systemu e-Faktur na rzecz Zamawiającego:  

1) w przypadku Trybu niedostępności KSeF (Offline) oraz Trybu Offline24 - nie jest 

dozwolone,  

2) w przypadku Trybu awaryjnego:  

a) wymaga oznaczenia faktury dwoma kodami QR:  

- pierwszym zapewniającym dostęp do faktury w Krajowym Systemu e-Faktur oraz weryfikację danych 

zawartych na tej fakturze (posiada oznaczenie „OFFLINE”),  

- drugim umożliwiającym potwierdzenie tożsamości wystawcy przy wystawianiu tej faktury (posiada 

oznaczenie „CERTYFIKAT”),  

b) następuje zgodnie z postanowieniami § 3 OWU.  

7. Przekazanie wizualizacji faktury na rzecz Zamawiającego wystawionej w Trybie 

niedostępności KSeF (Offline), Trybie Offline24 lub w Trybie awaryjnym po przesłaniu jej do 

Krajowego Systemu e-Faktur wymaga opatrzenia jej jednym kodem QR (służącym do weryfikacji 

faktury) z napisem zawierającym nr KSeF ID.  

8. W przypadku konieczności wykorzystania Trybu awarii całkowitej:  

1) Wykonawca:  

a) wystawia na rzecz Zamawiającego faktury w postaci papierowej lub elektronicznej poza 

Krajowym Systemem e-Faktur,  

b) nie ma obowiązku oznaczania faktur żadnymi kodami QR,   

c) nie przesyła Faktur do Krajowego Systemu e-Faktur,  

d) mają zastosowanie postanowienia § 3 OWU.  



 

 

ZAŁĄCZNIK nr 2 

WZORY DOKUMENTÓW 

 

I. WZÓR ZLECENIA 

 

Zamawiający 

spółka Centralny Port Komunikacyjny sp. z o. o.  NIP: 701-089-44-97 

Wykonawca 

xxx NIP: xxx 

Nazwa Umowy/ nr / data Termin realizacji Prowadzący 

  Imię i Nazwisko: 

Nr tel.: Miejsce wystawienia Data wystawienia 

  E-mail: 

 

Zlecenie/ zamówienie nr […]: 

Lp. Opis przedmiotu Usługi Rozwoju 
Wynagrodzenie 

netto 

Wynagrodzenie 

brutto 

    

    

 

Centralny Port Komunikacyjny sp. z o.o.:  xxx 

 

 

 

__________________ 
(data, podpis) 

  

 

 

__________________ 
(data, podpis) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

II. WZÓR PROTOKOŁU ODBIORU 

 

dot. Umowy …………    nr ……………………. z dnia …………………………… 

 

1. Stwierdzamy, że w ramach ww. umowy Wykonawca dostarczył: 

………………………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………………… 

2. Stwierdzamy, że przedmiot ww. umowy zrealizowany został w całości, bez zastrzeżeń.* 

3. Stwierdzamy, że przedmiot ww. umowy zrealizowany został z następującymi wadami:* 

………………………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………………… 

4. Usunięcie wad, o których mowa wyżej nastąpi do dnia: ……………………………….. 

 

*) - niepotrzebne skreślić. 

 

Data odbioru: .......................... 

 

 

Zamawiający     Wykonawca 

 

 


