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ROZDZIAŁ I - INFORMACJE OGÓLNE 

1. Informacje o Zamawiającym: 

1.1. Poczta Polska S.A., ul. Rodziny Hiszpańskich 8, 00-940 Warszawa, w imieniu którego 
postępowanie prowadzi jednostka organizacyjna: Centrum Zamówień, Dział Zamówień 
Terenowych Południe, Pl. Oddziałów Młodzieży Powstańczej 7, 40 – 940 Katowice, zwana dalej 
Zamawiającym, godziny pracy: od poniedziałku do piątku, w godz. 7:00 – 15:00, z wyjątkiem 
dni ustawowo wolnych od pracy. 

 

2. Informacje o sposobie porozumiewania się z Zamawiającym: 

2.1. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim, przy użyciu środka komunikacji 
elektronicznej - Platformy SmartPZP (zwanej dalej „Platformą”), dostępnej przez stronę 
internetową pod adresem: https://portal.smartpzp.pl/poczta-polska. Wykonawca powinien 
zapoznać się z Instrukcją Użytkownika Wykonawcy (zwanej w Instrukcji dla Wykonawcy 
„Instrukcją”), która jest dostępna na Platformie w zakładce „E-learning”. 

2.2. Komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami, w szczególności składanie ofert, 
oświadczeń i wniosków oraz przekazywanie ewentualnych zawiadomień, wezwań i informacji 
odbywa się przy użyciu Platformy. 

2.3. Komunikacja do upływu terminu składania ofert odbywa się poprzez moduły „Dokumentacja 
postępowania”, „Pytania do postępowania”, natomiast po upływie tego terminu komunikacja  
z Wykonawcami, którzy złożyli oferty odbywać się będzie poprzez moduł „Oferty” – zakładka 
„Korespondencja”. 

2.4. Zamawiający wymaga, aby dokumenty zawierające informacje stanowiące tajemnicę 
przedsiębiorstwa zostały podczas dołączania załącznika odpowiednio oznaczone zgodnie  
z Instrukcją. Brak jednoznacznego wskazania, które informacje stanowią tajemnicę 
przedsiębiorstwa oznaczać będzie, że wszelkie informacje zawarte w dokumencie nie zawierają 
informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa.  

 

3. Opis przedmiotu zamówienia: 

3.1. Przedmiotem zamówienia jest wykonywanie usług konserwacyjno naprawczych w obiektach 
pocztowych podległych Ośrodkowi Infrastruktury w Katowicach: 

 Część nr 1 – Wykonanie usług konserwacyjno naprawczych w obiektach pocztowych 
podległych OI Katowice obszar Bielsko Biała; 

  Część nr 2 – Wykonanie usług konserwacyjno naprawczych w obiektach pocztowych 
podległych OI Katowice obszar Częstochowa; 

 Część nr 3 – Wykonanie usług konserwacyjno naprawczych w obiektach pocztowych 
podległych OI Katowice obszar Katowice; 

 Część nr 4 – Wykonanie usług konserwacyjno naprawczych w obiektach pocztowych 
podległych OI Katowice obszar Opole 

3.2. Szczegółowe warunki dotyczące realizacji przedmiotu zamówienia, zawiera projekt umowy, 
stanowiący załącznik nr 3 do SWZ. 

3.3. Zamawiający dopuszcza możliwość składania ofert częściowych. Przedmiot zamówienia 
podzielony jest na 4 odrębne i niezależne od siebie części zamówienia: 

1) Wykonawca może złożyć ofertę w odniesieniu do wszystkich części zamówienia, tj. na 
dowolną liczbę części, 

2) każda oferta oceniana będzie odrębnie w zakresie każdej z części zamówienia której 
dotyczy, z uwzględnieniem kryteriów oceny ofert określonych w niniejszej SWZ. 

3.4. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych oraz ofert równoważnych. 

3.5. Kod określony we Wspólnym Słowniku Zamówień CPV: 50800000-3 - Różne usługi w zakresie 
napraw i konserwacji 

3.6. Termin realizacji zamówienia: od dnia zawarcia umowy do dnia 31 grudnia 2024r. 
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ROZDZIAŁ II – INFORMACJE DOTYCZĄCE WARUNKÓW UDZIAŁU, SPOSOBU 
PRZYGOTOWANIA OFERTY I ZAWARCIA UMOWY 

4. Warunki udziału w postępowaniu: 

Zamawiający uzna spełnienie warunków udziału w postępowaniu jeśli Wykonawca wykaże, że:  

4.1. Posiada wiedzę i doświadczenie tj. w okresie ostatnich 3 lat  przed upływem terminu składania 
ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – to w tym okresie, należycie wykonał 
lub wykonuje co najmniej jedną usługę zakresem podobną do niniejszego zamówienia tzn. usługę 
konserwacyjno naprawczą o wartości nie mniejszej niż: dla części nr 1 – 40.000,00 zł, dla części 
nr 2 – 30.000,00 zł, dla części nr 3 – 250.000,00 zł, dla części nr 4 – 70.000,00 zł każda wraz 
z podaniem ich rodzaju, wartości, dat i miejsca wykonania oraz załączeniem dokumentu 
potwierdzającego, że czynności te zostały wykonane prawidłowo. 

W przypadku, gdy usługi są w trakcie realizacji, Wykonawca, celem potwierdzenia spełnienia 
niniejszego warunku, winien wykazać, że usługi faktycznie zrealizowane do dnia, w którym 
upływa termin składania ofert, spełniają wymagania określone w powyższym warunku. 

W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, co najmniej 
jeden z nich musi spełniać warunek w całości. 

4.2. Nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r.  
o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 
służących ochronie bezpieczeństwa narodowego. 

  

5. Opis sposobu przygotowania i złożenia oferty:  

5.1. Oferta jak również dokumenty wymienione w ust. 5.3 SWZ muszą być złożone na Platformie  
w postaci elektronicznej. Za postać elektroniczną uznaje się dokumenty podpisane za pomocą 
kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub podpisu zaufanego poprzez profil zaufany na 
ePUAP lub podpisu osobistego lub poprzez załączenie skanu dokumentów podpisanych 
w postaci pisemnej (umożliwiającej identyfikację osoby podpisującej) przez osobę/osoby 
uprawnioną(e) do reprezentowania Wykonawcy. 

UWAGA: opatrzenie dokumentu kwalifikowaną pieczęcią elektroniczną, w którym nie można 
zidentyfikować osoby podpisującej, nie jest uznawane za jego podpisanie zgodnie z zasadami 
określonymi w zdaniu drugim powyżej. 

5.2. Opatrzenie dokumentu podpisem w postaci określonej w ust 5.1 SWZ musi być dokonane przed 
załączeniem dokumentu na Platformie (poza Platformą). 

5.3. Wykonawca, dla każdej części, na którą składa ofertę, zobowiązany jest do wypełnienia na 
Platformie w module „Oferty” - zakładka „Szczegóły oferty”, wszystkich pól w części „Kryteria” 
oraz dodania dokumentów elektronicznych (załączników): 

1) wypełnionego Formularza ofertowego, sporządzonego z wykorzystaniem wzoru 
stanowiącego Załącznik nr 1 do SWZ, 

2) dokumentu Pełnomocnictwa (jeżeli dotyczy), który musi być złożony i podpisany w postaci 
(formie), o której mowa w ust. 5.1 SWZ; 

3) aktualnego odpisu z właściwego rejestru przedsiębiorców, który może być złożony  
w postaci wydruku elektronicznego; 

4) dokumentów potwierdzających spełnianie warunków udziału wymienionych w ust. 4 SWZ, 
tj.:  

a) wypełnionego Wykazu usług, sporządzonego z wykorzystaniem wzoru stanowiącego 
Załącznik nr 2 do SWZ, na potwierdzenie spełniania warunku określonego w ust. 4.1 
SWZ.  

Wraz z Wykazem usług Wykonawca złoży dowody potwierdzające należyte wykonanie, 
a w przypadku, gdy Wykonawca z przyczyn od siebie niezależnych nie jest w stanie 
przedstawić dowodów potwierdzających należyte wykonanie usług - składa oświadczenie 
o należytym zrealizowaniu usług wraz z danymi teleadresowymi podmiotów, dla których 
usługi zostały zrealizowane, u których Zamawiający będzie mógł potwierdzić należyte 
wykonanie tych usług. 
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Uwaga: Jeżeli Wykonawca składa oświadczenie, o którym mowa powyżej, wraz  
z tym oświadczeniem powinien złożyć również dokument/dokumenty, w których 
wykaże (udowodni), iż dołożył należytej staranności w celu pozyskania dowodów 
potwierdzających należyte wykonanie wskazanych usług.  

b) oświadczenia dotyczącego braku podstaw wykluczenia z postępowania o udzielenie 
zamówienia odrębnego, sporządzonego z wykorzystaniem wzoru stanowiącego 
Załącznik nr 7 do SWZ, na potwierdzenie spełniania warunku określonego w ust. 4.3 
SWZ 

6) uzasadnienia dotyczącego zastrzeżenia informacji, oznaczonych przez Wykonawcę jako  
stanowiące  tajemnicę przedsiębiorstwa (jeśli dotyczy) 

Uwaga: Dokumenty elektroniczne (załączniki), o których mowa w ust. 5.3 pkt 1) i 2) SWZ 
stanowią treść oferty. W przypadku niezłożenia któregokolwiek z tych dokumentów lub 
złożenia niepodpisanych dokumentów Zamawiający uzna, że Wykonawca nie złożył 
oferty.  

Uwaga: Brak wypełnienia na Platformie wszystkich pól właściwych dla każdej części, na 
którą Wykonawca składa ofertę, może uniemożliwić zaproszenie Wykonawcy do aukcji 
elektronicznej, o której mowa w ust. 12 SWZ. W takim przypadku do oceny ofert,  
o której mowa w ust. 13 SWZ, będzie brana pod uwagę oferta złożona do terminu,  
o którym mowa w ust. 9.1 SWZ. 

5.4. Zamawiający dopuszcza złożenie dokumentów, o których mowa: 

− w ust. 5.3 pkt 5) lit. a) SWZ - w zakresie dokumentów potwierdzających należytą realizację usług 
oraz dokument/dokumenty, w których Wykonawca wykazuje (udowadnia), iż dołożył należytej 
staranności w celu pozyskania dowodów potwierdzających należyte wykonanie wskazanych 
usług, w postaci kopii potwierdzonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę tj. poprzez 
załączenie skanu dokumentów podpisanych w sposób określony w ust. 5.1 SWZ. 

Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia dokumentów, o których mowa w ust. 5.3 pkt 4), 
jeżeli Zamawiający może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, 
o ile Wykonawca wskazał dane identyfikacyjne umożliwiające dostęp do tych dokumentów. 

5.5. Szczegóły oferty uzupełniane na Platformie nie mogą być opatrzone podpisem przez więcej niż 
jednego użytkownika Wykonawcy, przy czym dokumenty elektroniczne (załączniki),  
o których mowa w ust. 5.3 SWZ mogą być opatrzone podpisami więcej niż jednej osoby 
uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy.  

5.6. Za osobę(y) uprawnioną(e) do reprezentowania Wykonawcy uznaje się: 

1) osobę(y) wskazaną(e) w dokumentach rejestrowych lub stanowiących podstawę wpisu do 
stosownego rejestru; 

2) osobę(y), której(ym) osoba(y), o których mowa w pkt 1) udzieliła(y) pełnomocnictwa, którego 
zakres obejmuje złożenie oferty - w takim przypadku pełnomocnictwo należy dołączyć do 
oferty;  

3) osobę(y) reprezentującą(e) Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia, którym Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia udzielili 
pełnomocnictwa do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo 
reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia – w takim 
przypadku pełnomocnictwo należy dołączyć do oferty. W przypadku, gdy ofertę składać 
będzie kilku przedsiębiorców prowadzących działalność w formie spółki cywilnej, 
Wykonawcy zobowiązani są dołączyć do oferty umowę spółki cywilnej, z której wynikają 
zasady reprezentacji wspólników działających w ramach spółki cywilnej.  

5.7. Oferta musi być sporządzona czytelnie w języku polskim. Dokumenty sporządzone w języku 
obcym muszą być składane przez Wykonawców wraz z ich tłumaczeniem na język polski  
i podpisane przez Wykonawcę. W przypadku rozbieżności w tłumaczeniu za wiążącą uznaje się 
wersję polskojęzyczną.  

5.8. Wykonawcy zobowiązani są do złożenia oferty, zgodnie z wymaganiami określonymi  
w niniejszej SWZ oraz załącznikach do niej. Treść złożonej oferty musi odpowiadać treści SWZ. 

5.9. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę na daną część zamówienia. 
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5.10. Wszelkie poprawki lub zmiany w treści oferty muszą być dokonane w sposób niebudzący 
wątpliwości, poprzez przekreślenie treści podlegającej poprawie w sposób umożliwiający 
odczytanie poprawianej treści. 

5.11. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty oraz 
złożeniem oświadczeń i dokumentów, wchodzących w skład oferty. 

5.12. Sposób wyliczenia ceny: 

1) cena oferty musi być wyliczona na podstawie wymagań określonych w niniejszej SWZ;  

2) cena oferty musi obejmować wszystkie koszty i nakłady niezbędne do zrealizowania 
przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami opisanymi w SWZ, w szczególności 
zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia oraz Projektem Umowy; 

3) Wykonawca podaje wszystkie ceny (w tym ceny jednostkowe) z dokładnością do dwóch 
miejsc po przecinku (zasada zaokrąglenia – poniżej 5 należy końcówkę pominąć, powyżej  
i równe 5 należy zaokrąglić w górę); 

4) cena oferty winna być wyrażona w złotych polskich (PLN) - ustalenie prawidłowej stawki 
podatku VAT należy do obowiązku Wykonawcy.   

5) w przypadku złożenia oferty, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego 
obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów  
i usług , dla celów zastosowania kryterium ceny, Zamawiający doliczy do przedstawionej  
w niej ceny kwotę podatku od towarów i usług, którą miałby obowiązek rozliczyć. 

6) cena oferty złożonej przez osobę fizyczną nieprowadzącą działalności gospodarczej 
powinna zawierać zaliczkę na podatek dochodowy oraz wszelkie należne składki, które to 
Zamawiający, zgodnie z obowiązującymi przepisami, będzie zobowiązany naliczyć  
i odprowadzić. Tym samym, Wykonawca będący osobą fizyczną nieprowadzącą działalności 
gospodarczej wyraża zgodę na pomniejszenie swoich należności (ceny oferty) o zaliczki  
i składki, które Zamawiający będzie zobowiązany naliczyć i odprowadzić w związku  
z realizacją umowy. Należność wypłacona bezpośrednio Wykonawcy nie będzie wówczas 
równa cenie oferty. 

5.13. Wykonawca ma prawo przed upływem terminu składania ofert wycofać ofertę. W celu wycofania 
oferty należy na stronie postępowania nacisnąć „Oferty”, a następnie „Wycofaj ofertę”, a po 
wyświetleniu pytania „Czy na pewno chcesz wycofać ofertę” nacisnąć „Tak” - potwierdzeniem 
wycofania oferty jest wyświetlenie informacji „Wycofano ofertę”. 

5.14. Wykonawca ma prawo przed upływem terminu składania ofert zmienić ofertę. W celu zmiany 
oferty należy wycofać złożoną ofertę w sposób określony w ust. 5.13 SWZ, a następnie złożyć 
nową ofertę. 

5.15. Zamawiający żąda od Wykonawcy uzupełnienia dokumentów określonych w SWZ,  
z wyłączeniem dokumentów stanowiących treść oferty. W przypadku braku uzupełnienia 
dokumentów przez Wykonawcę w określonym w wezwaniu terminie, oferta podlega odrzuceniu 
na podstawie ust.14.1 pkt 3) SWZ. 

5.16. W przypadku gdy złożone przez Wykonawcę dokumenty, w tym dokumenty stanowiące treść 
oferty, budzą wątpliwości Zamawiającego lub zawierają nieistotne błędy, Zamawiający żąda od 
Wykonawcy wyjaśnień co do treści złożonych dokumentów lub wyjaśnień dotyczących 
nieistotnych błędów. W przypadku braku wyjaśnień ze strony Wykonawcy, w określonym w 
wezwaniu terminie, oferta podlega odrzuceniu na podstawie ust. 14.1 pkt 3) SWZ. 

5.17. W przypadku, gdy cena całkowita oferty budzi wątpliwości Zamawiającego co do możliwości 
wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami lub jest niższa o co najmniej 50% 
od średniej arytmetycznej cen wszystkich złożonych ofert, Zamawiający żąda od Wykonawcy 
udzielenia wyjaśnień i ewentualnie złożenia dowodów, dotyczących wyliczenia ceny  
w wyznaczonym terminie. W przypadku gdy dokonana ocena złożonych przez Wykonawcę 
wyjaśnień lub złożonych dowodów potwierdzi, że oferta zawiera rażąco niską cenę lub koszt  
w stosunku do przedmiotu zamówienia, oferta podlega odrzuceniu na podstawie ust. 14.1 pkt 
5) SWZ. 

 

6. Wyjaśnienia dotyczące przedmiotu zamówienia i zasad prowadzenia postępowania: 

6.1. Wykonawcy mają prawo do zadawania pytań dotyczących treści SWZ, z zastrzeżeniem, że 
pytania muszą być złożone zgodnie z postanowieniami zawartymi w pkt 4 Instrukcji dla 
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Wykonawcy (Załącznik nr 4 do SWZ). Termin na zadawanie pytań upływa w połowie terminu 
wyznaczonego do składania ofert.  

6.2. Zamawiający może zdecydować, czy udzieli odpowiedzi na pytania, które wpłynęły po terminie 
wskazanym powyżej. 

6.3. Odpowiedzi Zamawiający zamieszcza na Platformie.  

6.4. Wykonawca może zgłosić, przed złożeniem oferty, zastrzeżenia do wymagań dyskryminujących 
jednego lub grupę Wykonawców. 

 

7. Wadium:   

Zamawiający nie żąda wniesienia wadium. 

 

8. Zmiany w dokumentacji postępowania: 

8.1. Zamawiający przed upływem terminu składania ofert ma prawo modyfikować zapisy SWZ  
w ramach odpowiedzi udzielonych Wykonawcom lub z własnej inicjatywy.  

8.2. Zamawiający zamieszcza na Platformie wprowadzone zmiany. 

8.3. W trakcie postępowania Zamawiający może doprecyzować lub zmieniać dowolne wymagania 
dotyczące przedmiotu zamówienia oraz warunki realizacji zamówienia. 

 

9. Miejsce i termin składania i otwarcia ofert: 

9.1. Ofertę należy złożyć przy użyciu Platformy do dnia 17 października 2024 r. do godziny 10:00. 

9.2. Otwarcie ofert nastąpi na Platformie. 

9.3. Otwarcia ofert dokonuje się bez udziału Wykonawców. 

 

10. Termin związania ofertą: 

10.1. Termin związania ofertą wynosi 90 dni, tj. do dnia 14 stycznia 2025r.  

10.2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.  

Zamawiający zastrzega sobie prawo wystąpienia do Wykonawców o przedłużenie terminu 
związania ofertą o określony termin. 

 

11. Negocjacje warunków zamówienia: 

Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia negocjacji z Wykonawcami. 

 

12. Aukcja elektroniczna: 

12.1. Zamawiający przewiduje wybór oferty najkorzystniejszej z zastosowaniem aukcji elektronicznej. 

12.2. Aukcja przeprowadzona zostanie z wykorzystaniem Platformy. 

12.3. Do udziału w aukcji Zamawiający zaprosi wszystkich Wykonawców, którzy złożyli oferty 
niepodlegające odrzuceniu.  

12.4. W toku aukcji elektronicznej Wykonawcy za pomocą formularza umieszczonego na Platformie, 
składają kolejne korzystniejsze postąpienia w kwotach brutto.  

12.5. Od momentu otwarcia aukcji do momentu jej zamknięcia każdy Wykonawca może złożyć 
dowolną liczbę postąpień. 

12.6. Komputer Użytkownika powinien spełniać wymagania określone w Instrukcji dla Wykonawcy 
stanowiącej Załącznik nr 6 do SWZ. 

12.7. Postąpienia składane w toku aukcji elektronicznej są równoważne ze złożeniem ofert, które 
będą podlegały automatycznej ocenie i klasyfikacji zgodnie ze wzorem określonym w ust. 13.2 
SWZ.  
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12.8. Oferta Wykonawcy złożona za pośrednictwem Platformy przestaje wiązać w zakresie, w jakim 
złoży on korzystniejszą ofertę w toku aukcji elektronicznej. Bieg terminu związania ofertą nie 
ulega przerwaniu i jest liczony od dnia składania ofert określonego w ust. 9.1 SWZ. 

12.9. Niezwłocznie po zakończeniu aukcji elektronicznej Wykonawca który uczestniczył w aukcji  
i którego oferta została najwyżej oceniona wg przyjętych kryteriów oceny ofert, na żądanie 
Zamawiającego składa wycenę po aukcji (tj. formularz ofertowy) opatrzoną podpisem(ami) 
osoby (osób) uprawnionej(ych) do reprezentowania Wykonawcy, za pośrednictwem Platformy 
w module „Oferty” - zakładka „Korespondencja”. 

12.10. W przypadku nie złożenia wyceny po aukcji lub złożenia wyceny po aukcji zawierającej błędy, 
Zamawiający wzywa Wykonawcę do uzupełnienia dokumentu w określonym w wezwaniu 
terminie. Niezłożenie przez wykonawcę wyceny po aukcji w terminie wskazanym przez 
Zamawiającego skutkuje odrzuceniem oferty na podstawie ust. 14.1 pkt 3) SWZ. 

12.11.  Zaoferowana w  wycenie po aukcji cena oferty za cały przedmiot zamówienia, jak również jej 
składowe, nie mogą być wyższe od cen zaoferowanych w aukcji i złożonej ofercie. Dopuszcza 
się złożenie przez Wykonawcę w wycenie po aukcji ceny oferty niższej niż została zaoferowana 
w aukcji. 

12.12. Dopuszcza się ponowne przeprowadzenie aukcji, w przypadku, gdy: 

1) najniższa zaoferowana cena przewyższa kwotę, jaką Zamawiający zamierza 
przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia; 

2) gdy żaden z zaproszonych wykonawców nie przystąpił do aukcji 

 

13. Kryteria oceny ofert: 

13.1. Ocenie będą podlegały oferty niepodlegające odrzuceniu. 

13.2. Za ofertę najkorzystniejszą w zakresie każdej z części zamówienia zostanie uznana oferta  
z najniższą ceną brutto. Pozostałe oferty będą oceniane wg uzyskanej liczby punktów  
w kryterium „cena”. 

Kryterium 
Waga 

[%] 
Liczba 

punktów 
Opis kryterium Sposób oceny  

cena 100% 100 

Za najkorzystniejszą 
zostanie uznana 
oferta z najniższą 

ceną brutto. Pozostałe 
oferty będą oceniane 
wg uzyskanej liczby 

punktów. Maksymalna 
ilość możliwych do 
uzyskania punktów 

wynosi: 100. 

 

Cena oferty brutto (waga)  100% 

Oferty będą oceniane wg następującego 
wzoru:  

C= (Cn : Co) x 100 

gdzie: 

C - liczba punktów przyznana ocenianej ofercie  

Cn - najniższa cena oferty brutto wśród wszystkich 
podlegających ocenie 

Co - cena ocenianej oferty brutto  

 

13.3. Liczba punktów zostanie obliczona z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, zgodnie  
z zasadami arytmetyki. 

13.4. Zamawiający poprawia w ofercie:  

1) oczywiste omyłki pisarskie; 

2) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych 
poprawek 

3) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z SWZ lub z innymi dokumentami 
zamówienia, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty 

- niezwłocznie zawiadamiając o tym wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 
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13.5. Zamawiający dokona wyboru oferty, która odpowiadać będzie wszystkim wymaganiom 
przedstawionym w SWZ i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane 
kryterium. 

13.6.  Jeżeli oferty otrzymały taką samą ocenę w kryterium (oferty z taką samą ceną) i nie można 
dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej, Zamawiający wzywa Wykonawców, którzy złożyli te 
oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych 
zawierających nową cenę. 

 

14. Odrzucenie oferty: 

14.1. Oferta Wykonawcy zostaje odrzucona, jeżeli: 

1) w stosunku do Wykonawcy otwarto likwidację, w zatwierdzonym przez sąd układzie  
w postępowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez 
likwidację jego majątku lub sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 332 ustawy 
z dnia 15 maja 2015 r. Prawo restrukturyzacyjne; 

2) Wykonawca nie wykazał spełnienia warunków udziału w postępowaniu o Zamówienie 
Odrębne; 

3) Wykonawca na wezwanie Zamawiającego nie uzupełnił dokumentów wskazanych w SWZ 
lub nie uzupełnił wyceny po aukcji lub nie udzielił wyjaśnień w terminie wskazanym przez 
Zamawiającego; 

4) jej treść nie odpowiada treści SWZ lub jej forma jest niezgodna z formą określoną w SWZ 

5) dokonana ocena udzielonych przez Wykonawcę wyjaśnień, lub złożonych dowodów, 
dotyczących wyliczenia ceny, potwierdza, że oferta zawiera rażąco niską cenę lub koszt  
w stosunku do przedmiotu zamówienia 

14.2. Oferta może zostać odrzucona, jeżeli Wykonawca: 

1) pozostaje w sporze sądowym z Zamawiającym lub wyrządził szkodę Zamawiającemu  
i został wpisany na Listę Niesolidnych Wykonawców prowadzoną przez Zamawiającego  

2) prowadzi działalność konkurencyjną w zakresie świadczeń usług pocztowych/kurierskich  
w stosunku do Zamawiającego 

3) jest powiązany kapitałowo lub osobowo z Wykonawcą wpisanym na Listę Niesolidnych 
Wykonawców prowadzoną przez Zamawiającego, 

4) prowadzi działalność, co do której występują uzasadnione wątpliwości dotyczące jej  
prowadzenia zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa albo występującego konfliktu 
interesów. 

14.3. Zamawiający informuje Wykonawcę o odrzuceniu jego oferty podając uzasadnienie faktyczne 
odrzucenia oferty. 

 

15. Zasady ogólne: 

15.1. Zamawiający zastrzega, że jedynym sposobem przyjęcia oferty i powstania po stronie 
Zamawiającego wiążącego zobowiązania jest udzielenie zamówienia. Żadna informacja, czy 
deklaracja ze strony Zamawiającego przekazana na etapie prowadzenia postępowania nie 
stanowi obietnicy lub zobowiązania do udzielenia zamówienia.  

15.2. Zamawiający nie ujawnia informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu 
przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Informacji stanowiących tajemnicę 
przedsiębiorstwa Wykonawcy Zamawiający nie ujawnia, jeżeli Wykonawca, nie później niż  
w terminie złożenia oferty lub rozpoczęcia negocjacji (jeśli dotyczy), a jeżeli informacja jest 
przekazywana po terminie złożenia oferty lub po rozpoczęciu negocjacji (jeśli dotyczy) – nie 
później niż w terminie przekazania informacji, zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane 
oraz wykazał, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Wykonawca nie 
może zastrzec informacji o nazwie (firmie) i adresie Wykonawcy, cenie oferty, terminie realizacji, 
okresie gwarancji i warunkach płatności zawartych w ofercie.  

15.3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zamknięcia postępowania o zamówienie albo jego 
części bez podawania przyczyny. 
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15.4. Postępowanie o Zamówienie podlega unieważnieniu w całości lub części, jeżeli: 

1) nie wpłynęła żadna oferta niepodlegająca odrzuceniu; 

2) wystąpiły okoliczności, w których udzielenie Zamówienia nie leży w interesie 
Zamawiającego; 

3) nie ma możliwości finansowania Zamówienia, w szczególności oferta najkorzystniejsza 
przewyższa kwotę przeznaczoną na zakup i nie przyznano dodatkowych środków 
finansowych; 

4) obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą uniemożliwiającą zawarcie ważnej umowy. 

15.5. Zamawiający poinformuje Wykonawców o unieważnieniu postępowania podając uzasadnienie 
faktyczne unieważnienia postępowania. 

 

16 Zawarcie umowy: 

16.1 Potwierdzeniem przyjęcia oferty Wykonawcy i dokonania zakupu jest zawarcie przez Strony 
umowy. 

16.2 Umowa w sprawie zamówienia zostanie zawarta z uwzględnieniem postanowień zawartych  
w SWZ, a w szczególności Projekcie Umowy, ofercie Wykonawcy.  

16.3 Umowa może być zawarta w formie pisemnej albo w formie elektronicznej wyłącznie z użyciem 
kwalifikowanego podpisu elektronicznego. 

16.4 Przed podpisaniem umowy Wykonawca złoży u Zamawiającego: 

1) w przypadku podmiotów występujących wspólnie – umowę regulującą ich współpracę  
w formie oryginału lub kserokopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez 
pełnomocnika do reprezentowania w postępowaniu lub notariusza; 

2) pełnomocnictwo do zawarcia umowy, chyba że uprawnienie do zawarcia umowy wynika  
z dokumentu złożonego w postępowaniu; 

3) nr PESEL osoby prowadzącej działalność gospodarczą i adres zamieszkania (jeśli dotyczy); 

4) zabezpieczenie należytego wykonania umowy zgodnie z ust.17 SWZ 

W przypadku niedostarczenia przez Wykonawcę przed zawarciem umowy informacji lub dokumentów 

wskazanych powyżej Zamawiający uzna, że zawarcie umowy stało się niemożliwe z przyczyn 

leżących po stronie Wykonawcy.  

 

17 Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy: 

17.1 Zamawiający wymaga zabezpieczenia należytego wykonania umowy.  

17.2 Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana, zobowiązany będzie do wniesienia 
zabezpieczenia należytego wykonania umowy najpóźniej w dniu jej zawarcia, w wysokości 5% 
ceny całkowitej brutto podanej w ofercie dla danej części zamówienia. 

17.3 Zabezpieczenie może być wnoszone według wyboru Wykonawcy w jednej lub w kilku 
następujących formach: 

1) pieniądzu - przelewem na rachunek bankowy: Poczta Polska S.A. nr 85 1320 0019 0099 
0718 2000 0025; wpisując w polu „tytułem”: Zabezpieczenie - nr CZ.26.732.2024.DTPŁ 
„Wykonywanie usług konserwacyjno naprawczych w obiektach pocztowych 
podległych Ośrodkowi Infrastruktury w Katowicach”, dotyczy części nr ….. 

2) gwarancjach bankowych; 

3) gwarancjach ubezpieczeniowych; 

17.4 W przypadku wniesienia zabezpieczenia w formie pieniężnej Zamawiający przechowuje je na 
oprocentowanym rachunku bankowym. 

17.5 W przypadku wniesienia zabezpieczenia w formie gwarancji, gwarancja musi obejmować 
jednoznaczne i bezwarunkowe zobowiązanie gwaranta do zapłaty sumy zabezpieczenia na 
rzecz Zamawiającego w terminie obowiązywania gwarancji, na pierwsze żądanie 
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Zamawiającego, w którym powołał się on na fakt niewykonania lub nienależytego wykonania 
zobowiązań Wykonawcy, bez konieczności wykazywania jakichkolwiek podstaw 
odpowiedzialności Wykonawcy. Zamawiający nie dopuszcza wprowadzenia do gwarancji 
jakichkolwiek postanowień, które utrudniają lub uniemożliwiają skorzystanie przez 
Zamawiającego z wniesionego zabezpieczenia i dokonanie wypłaty żądanej sumy w okresie 
obowiązywania gwarancji, w szczególności Zamawiający uzna zabezpieczenie za 
niewniesione, jeżeli: 

1) gwarancja będzie uzależniać wypłatę sumy zabezpieczenia od wykazania materialnych 
przesłanek odpowiedzialności Wykonawcy, lub 

2) gwarancja będzie uzależniać wypłatę sumy zabezpieczenia od spełnienia formalnych 
warunków zapłaty innych niż zmierzające do ustalenia formalnego umocowania osób 
działających w imieniu Zamawiającego do wystąpienia w imieniu Zamawiającego  
z żądaniem wypłaty kwoty zabezpieczenia. 

17.6 W przypadku, gdy zabezpieczenie będzie wnoszone w formie innej niż pieniądz, Zamawiający 
zastrzega sobie prawo do akceptacji projektu gwarancji.  

17.7 Zamawiający dokona zwrotu zabezpieczenia należytego wykonania umowy w sposób określony 
w projekcie umowy. 

 

18 Inne: 

Do spraw nieuregulowanych mają zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego. 

 

19. Klauzula informacyjna dotycząca ochrony danych osobowych: 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia  
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 
(ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, 
Zamawiający informuje, że: 

1. administratorem danych osobowych wskazanych w korespondencji kierowanej do Zamawiającego 
w trakcie postępowania o udzielenie zamówienia jest Poczta Polska S.A. z siedzibą przy  
ul. Rodziny Hiszpańskich 8, 00-940 Warszawa,  

2. w Poczcie Polskiej S.A. został wyznaczony Inspektor ochrony danych, z którym można 
kontaktować się korespondencyjnie: ul. Rodziny Hiszpańskich 8, 00-940 Warszawa lub mailowo: 
inspektorodo@poczta-polska.pl , 

3. dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b), lit. f) RODO w celu podjęcia 
działań koniecznych do realizacji niniejszego postępowania (rozumianego również jako podjęcie 
działań na żądanie osoby, której dane dotyczą, przed zawarciem umowy) oraz oceny ryzyka 
związanego z zawarciem umowy, 

4. w przypadku dostarczenia przez oferenta nieaktualnego wyciągu z CEIDG/KRS, Zamawiający 
pozyskuje aktualne ww. dokumenty z tych rejestrów, tak więc źródłem danych mogą być rejestry 
ogólnodostępne (CEIDG, KRS), natomiast kategoriami przetwarzanych danych w tego typu 
przypadkach, będą aktualne dane zawarte w wyciągu z tych rejestrów, 

5. dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji Umowy - w przypadku jej 
zawarcia, a także przez okres przedawnienia roszczeń oraz okres wymagany dla dokumentów 
finansowo-księgowych w celu wypełnienia obowiązków wynikających z przepisów prawa 
podatkowego i rachunkowego, a także przez okres wymagany dla dokumentów archiwalnych, 

6. w odniesieniu danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, 
stosownie do art. 22 RODO, 

7. osoby, których dane dotyczą posiadają: 

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do swoich danych osobowych; 

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania swoich danych osobowych*; 

c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 
danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO**; 
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d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznają,  
że przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO, 

e) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, chyba 
że administrator wykaże istnienie ważnych prawnie uzasadnionych podstaw do 
przetwarzania, nadrzędnych wobec interesów, praw i wolności osoby, której dane dotyczą, lub 
podstaw do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń.  

8. osobom, których dane dotyczą nie przysługuje: 

a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b,  lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO,  

9. Dane osobowe mogą być przekazane do państwa trzeciego (Stanów Zjednoczonych Ameryki 
Północnej) na podstawie decyzji Komisji Europejskiej z 10 lipca 2023 r., stwierdzającej odpowiedni 
stopień ochrony, zapewniony przez „Ramy ochrony danych UE-USA” (EU-US  
Data Privacy Framework), w związku z korzystaniem przez administratora z rozwiązań 
chmurowych dostarczanych przez firmę Microsoft. Wykaz podmiotów, które przystąpiły  
do programu „Ram ochrony danych UE-USA” dostępny jest pod adresem: Participant  
Search (dataprivacyframework.gov) 

10. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak konsekwencją niepodania danych będzie brak 
możliwości udziału w postępowaniu. 

 

*Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku niniejszego 

postępowania ani zmianą postanowień umowy oraz nie może naruszać integralności dokumentacji postępowania. 

**Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,  

w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej.  
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Załącznik nr 1 do SWZ 

 

FORMULARZ OFERTOWY 

  

Dane dotyczące Wykonawcy: 

Nazwa/Imię i Nazwisko  ……………………………………………............…………………...........…  

Adres siedziby/miejsce wykonywania działalności     ……………………………………………....… 

Adres korespondencyjny …………………………………………….........…………............................  

NIP    ……………………………………………........…………............………....……………………..  

REGON   ……………………………………………......…………............………......……………...…. 

Nr tel.     ……………………………………………....…………............……….....................................  

e-mail    ……………………………………………..…………............……….....................................… 

osoba do kontaktu: ……………………………………………………………………………………….. 

  

W odpowiedzi na ogłoszone postępowanie o udzielenie zamówienia odrębnego prowadzonego w trybie 

przetargu odrębnego nieograniczonego na: 

„Wykonywanie usług konserwacyjno naprawczych w obiektach pocztowych podległych 

Ośrodkowi Infrastruktury w Katowicach” 

zobowiązujemy się do zrealizowania przedmiotu zamówienia za cenę ofertową: 

 

Część nr 1 – Wykonanie usług konserwacyjno naprawczych w obiektach pocztowych podległych OI 

Katowice obszar Bielsko Biała 

 

Lp. Przewidywana 

ilość 

roboczogodzin 

w okresie 

obowiązywania 

umowy 

Cena netto za 1 

roboczogodzinę 

[w zł] 

Wartość netto 

kol.2x kol.3 

[w zł] 

Szacunkowa 

wartość netto 

materiałów 

użytych w okresie 

trwania umowy 

[w zł ] 

Razem netto 

(kol.4+kol.5) 

[w zł] 

1 2 3 4 5 6 

1 601,27   8 601,91  

2 Wartość podatku VAT [w zł](obliczona od poz.1 z kol.6)  

3 Cena ofertowa brutto [ w zł ](poz. 1+poz.2 z kol.6)  
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Część nr 2 – Wykonanie usług konserwacyjno naprawczych w obiektach pocztowych podległych OI 

Katowice obszar Częstochowa: 

 

Lp. Przewidywana 

ilość 

roboczogodzin 

w okresie 

obowiązywania 

umowy 

Cena netto za 1 

roboczogodzinę 

[w zł] 

Wartość netto 

kol.2x kol.3 

[w zł] 

Szacunkowa 

wartość netto 

materiałów 

użytych w okresie 

trwania umowy 

[w zł ] 

Razem netto 

(kol.4+kol.5) 

[w zł] 

1 2 3 4 5 6 

1 429,30   6 141,67  

2 Wartość podatku VAT [w zł](obliczona od poz.1 z kol.6)  

3 Cena ofertowa brutto [ w zł ](poz. 1+poz.2 z kol.6)  

 

 

Część nr 3 – Wykonanie usług konserwacyjno naprawczych w obiektach pocztowych podległych OI 

Katowice obszar Katowice: 

 

Lp. Przewidywana 

ilość 

roboczogodzin 

w okresie 

obowiązywania 

umowy 

Cena netto za 1 

roboczogodzinę 

[w zł] 

Wartość netto 

kol.2x kol.3 

[w zł] 

Szacunkowa 

wartość netto 

materiałów 

użytych w okresie 

trwania umowy 

[w zł ] 

Razem netto 

(kol.4+kol.5) 

[w zł] 

1 2 3 4 5 6 

1 3 926,00   56 166,00  

2 Wartość podatku VAT [w zł](obliczona od poz.1 z kol.6)  

3 Cena ofertowa brutto [ w zł ](poz. 1+poz.2 z kol.6)  
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Część nr 4 – Wykonanie usług konserwacyjno naprawczych w obiektach pocztowych podległych OI 

Katowice obszar Opole: 

 

Lp. Przewidywana 

ilość 

roboczogodzin 

w okresie 

obowiązywania 

umowy 

Cena netto za 1 

roboczogodzinę 

[w zł] 

Wartość netto 

kol.2x kol.3 

[w zł] 

Szacunkowa 

wartość netto 

materiałów 

użytych w okresie 

trwania umowy 

[w zł ] 

Razem netto 

(kol.4+kol.5) 

[w zł] 

1 2 3 4 5 6 

1 1 194,62   17 090,42  

2 Wartość podatku VAT [w zł](obliczona od poz.1 z kol.6)  

3 Cena ofertowa brutto [ w zł ](poz. 1+poz.2 z kol.6)  

 

 

Informujemy, że:  

1. cena oferty zawiera wszelkie koszty, jakie poniesie Zamawiający z tytułu realizacji przedmiotu 

zamówienia.  

2. realizacja przedmiotu zamówienia będzie zgodna z wymaganiami Zamawiającego określonymi   

w projekcie umowy.  

3. zapoznaliśmy się z SWZ i nie wnosimy uwag do SWZ oraz otrzymaliśmy konieczne informacje 

potrzebne do właściwego przygotowania oferty.  

4. projekt umowy został przez nas zaakceptowany i zobowiązujemy się w przypadku wyboru naszej 

oferty do dostarczenia dokumentów niezbędnych do zawarcia umowy oraz zawarcia umowy  

w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.  

5. uważamy się za związanych niniejszą ofertą przez okres 90 dni, licząc od dnia upływu terminu 

składania ofert, przy czym pierwszym dniem terminu związania ofertą jest dzień, w którym upływa 

termin składania ofert 

6. nie mogą być udostępniane znajdujące się w plikach/na stronach ……………….…………….. 

informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu 

nieuczciwej konkurencji art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej 

konkurencji. Uzasadnienie, w którym wykazano, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę 

przedsiębiorstwa załączamy do oferty.  

7.  Jesteśmy * / nie jesteśmy * czynnym podatnikiem podatku od towarów i usług (VAT).   

8. przy realizacji przedmiotu zamówienia będziemy * / nie będziemy * korzystali z podwykonawców: 

(nazwa podwykonawcy) ………………………………………………………. **/* Część zamówienia, 

która zostanie powierzona podwykonawcy: ……...……………….……………………… **, która 

stanowi ……. % **/* całości zakresu zamówienia. Za prace wykonane przez podwykonawców 

ponosimy pełną odpowiedzialność. *** 

 

Zobowiązujemy się do:  
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1. powstrzymania się od czynów nieuczciwej konkurencji,  

2. przestrzegania tajemnicy przedsiębiorstwa Zamawiającego, na zasadach określonych w ustawie  

z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.   

 

Oświadczamy, że: 

1. w niniejszym postępowaniu przekazujemy wyłącznie dane osobowe bezpośrednio nas  

dotyczące * / przekazujemy dane osobowe bezpośrednio nas dotyczące oraz dane osobowe inne niż 

bezpośrednio nas dotyczące, * 

2. wypełniliśmy obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 Rozporządzenia wobec osób 

fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskaliśmy w celu ubiegania się 

o udzielenie zamówienia w niniejszym postępowaniu, * 

3. nie zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego * / zachodzi wyłączenie stosowania 

obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 * lub art. 14 ust. 5 * Rozporządzenia. 

 

* niepotrzebne skreślić 

** wypełnić, jeśli dotyczy 

*** w przypadku, gdy Wykonawca nie dokona skreślenia, Zamawiający uzna, że przy realizacji 

zamówienia Wykonawca nie będzie korzystał z podwykonawców 

 

 

………………………………………………… 

                                     /podpis Wykonawcy/ 

 

Formularz ofertowy musi być podpisany przez osobę/osoby uprawnioną(ne) do reprezentowania 

Wykonawcy 
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Załącznik nr 2 do SWZ 

 

               Przedmiot zamówienia: 

Wykonywanie usług konserwacyjno naprawczych w obiektach pocztowych podległych Ośrodkowi 

Infrastruktury w Katowicach 

Nazwa Wykonawcy: ........................................................................................................... 

 

Wykaz wykonanych/wykonywanych usług   

Oświadczam, że posiadam niezbędną wiedzę i doświadczenie w zakresie wskazanym w Rozdziale II ust. 4.1 

SWZ. 

Lp. 

Przedmiot 

usługi 

(opis potwierdzający 

spełnienie warunku 

określonego w ust. 

4.1 SWZ) 

Wartość brutto 

usługi 

 

Data wykonania 
Podmiot na rzecz, 

którego usługa 

została zrealizowana  

(nazwa i adres) 

Rozpoczęcie 

(miesiąc/rok) 

zakończenie 

(miesiąc/rok) 

1 2 3 4 5 6 

      

      

      

      

 

W załączeniu przedkładamy dowody i/lub oświadczenie potwierdzające, że usługi  te wykonane zostały 

należycie. 

Uwaga: wraz z oświadczeniem, o którym mowa powyżej Wykonawca powinien złożyć również 

dokument/dokumenty, w których wykaże (udowodni), iż dołożył należytej staranności  

w celu pozyskania dowodów potwierdzających należyte wykonanie wskazanych usług/dostaw/robót 

budowlanych 

 

 

…………………………………………………. 

                                 /podpis Wykonawcy/ 

 

Wykaz musi być podpisany przez osobę/osoby uprawnioną(ne) do reprezentowania Wykonawcy. 
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Załącznik nr 3 do SWZ 

 

UMOWA (projekt) nr ……………….……………… 

 

zawarta w Katowicach w dniu ................................ roku / z chwilą złożenia ostatniego podpisu* 
pomiędzy 
Pocztą Polską S.A. z siedzibą w Warszawie (00-940) przy ul. Rodziny Hiszpańskich 8 wpisaną do 
Rejestru Przedsiębiorców, prowadzonego przez Sąd Rejonowy dla m.st. Warszawy XIII  Wydział 
Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem KRS 0000334972,  NIP 525-000-73-13, 
REGON 010684960, z pokrytym w całości kapitałem zakładowym wynoszącym 964 140 000,00 zł, 
reprezentowaną przez: 
  

1.    …………………………………………………………………………………………………………... , 

działającego na podstawie pełnomocnictwa z dnia ……………….….. numer …….……………… 

2.    …………………………………………………………………………………………………………... , 

działającego na podstawie pełnomocnictwa z dnia ……………….….. numer …….……………… 

  

zwaną dalej „zamawiającym”, 

  

a  (wersja dla podmiotów wpisanych do KRS) 

....................................................................................................................., z siedzibą  
w .................................................. przy ul. ............................................, wpisanym do rejestru 
przedsiębiorców prowadzonego przez Sąd Rejonowy  w ............................... w ... Wydziale 
Gospodarczym Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem .............................,  
NIP ....................................., REGON ............................, kapitał zakładowy …………. zł (w 
przypadku spółek), reprezentowanym przez pana/panią……………………………………. 
działającego/ą na podstawie pełnomocnictwa z dnia …………………………. numer …………. 

 

zwanym dalej „wykonawcą”, 

 

a  (wersja dla podmiotów wpisanych do ewidencji działalności gospodarczej) 

panem/panią ………………..…………………. zamieszkałym(ą) w ………………………..      
przy ul. ……………..………., prowadzącym(ą) działalność gospodarczą z siedzibą  
w …..………………. przy ul. ……………………… pod 
nazwą ……………………………………………….. , wpisanym(ą) do Centralnej Ewidencji i Informacji  
o Działalności Gospodarczej, NIP …………………, REGON …………………., 
PESEL ……………………….zwanym dalej  „wykonawcą”, 

  

łącznie zwanymi „stronami” lub osobno „stroną”, 

  

o następującej treści: 

 

§ 1 

1. W następstwie wyboru oferty, na podstawie przeprowadzonego postępowania o udzielenie 

zamówienia w trybie przetargu odrębnego nieograniczonego prowadzonego na podstawie 

wewnętrznych przepisów Poczty Polskiej S.A. Zamawiający zleca, a Wykonawca przyjmuje do 

wykonania usługi konserwacyjne w obiektach pocztowych podległych Ośrodkowi Infrastruktury w 

Katowicach. Wykaz obiektów stanowi Załącznik nr 1 do umowy. 

2. Zakres usług zawarty jest w Załączniku nr 2 do umowy. 
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§ 2 

1. Umowa obowiązuje od dnia zawarcia umowy  do ………………. lub do czasu wyczerpania 
wartości brutto ustalonej w umowie określonej w § 8 ust. 1 przed upływem wskazanego terminu. 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do niezrealizowania wartości umowy o maksimum 30%. 

3. W przypadku niezrealizowania wartości umowy, o której mowa w ust. 2 powyżej Wykonawca nie 
może z tego tytułu wnosić jakichkolwiek roszczeń względem Zamawiającego. 

 
§ 3 

1. Zamawiający będzie przekazywał Wykonawcy zlecenia w formie telefonicznej lub pocztą 
elektroniczną od poniedziałku do piątku w godzinach pracy Ośrodka Infrastruktury w Katowicach 
tj. od godz. 7 30 do godz. 15 30, z zastrzeżeniem zapisów ust. 5. 

W przypadku przekazywania zleceń w formie telefonicznej fakt ten zostanie niezwłocznie 
potwierdzony poprzez wysłanie e-maila lub wiadomości sms. 

2. Moment zgłoszenia telefonicznego lub przesłania e-maila uznaje się za złożenie zlecenia. 

3. Dane kontaktowe osób wyznaczonych przez Zamawiającego do nadzoru nad realizacją umowy 
oraz odpowiedzialnych za realizację umowy po stronie Wykonawcy  zostały określone w § 18 
ust. 2 i 3 umowy. 

4. Wykonawca wykonywać będzie usługi w godzinach wyznaczonych i ustalonych wspólnie 
pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą  przystąpi do wykonywania napraw najpóźniej w 
terminie dwóch dni roboczych (poniedziałek - piątek) liczonych po dniu otrzymania 
powiadomienia o konieczności ich wykonania z zastrzeżeniem ust. 7. 

5. W przypadku, gdy konieczność wykonania usługi z powodu awarii uniemożliwiających 
prawidłowe funkcjonowanie obiektu (np. dotycząca wycieków z instalacji wodno-kanalizacyjnych, 
centralnego ogrzewania, nieprawidłowości w działaniu zamków, zawiasów, okuć drzwi 
zewnętrznych i wewnętrznych, okien, zbitej lub uszkodzonej szyby, braku zasilania energią 
elektryczną w obiekcie lub w części obiektu itp.)  wymaga natychmiastowej interwencji 
Wykonawcy, osoba wyznaczona przez Zamawiającego do nadzoru nad realizacją umowy, bez 
względu na czas jej wystąpienia (w tym w dni ustawowo wolne od pracy - tj. 7 dni w tygodniu 24 
godziny na dobę) zgłosi telefonicznie bezpośrednio do Wykonawcy konieczność wykonania 
usługi pod nr tel. ……………….. 

6. Czas realizacji zleconych usług może ulec wydłużeniu za  zgodą Zamawiającego ze względu na 
konieczność sprowadzenia części zamiennych lub sprzętu na specjalne zamówienie lub inne 
ważne okoliczności. 

7. W przypadku konieczności wykonania usług określonych w ust. 5 Wykonawca przystąpi 
niezwłocznie do ich wykonania, niezależnie od godziny i dnia tygodnia, nie później jednak niż w 
terminie 2 godzin od czasu otrzymania zlecenia. 

8. W przypadku  opóźnienia Wykonawcy w przystąpieniu do wykonania naprawy określonej w ust. 
5  powyżej 5 godzin od daty zgłoszenia Zamawiający może zlecić wykonanie naprawy innemu 
wykonawcy bez upoważnienia  do roszczenia z tego tytułu przed Sądem, na co Wykonawca 
wyraża zgodę, a kosztami naprawy (bez części zamiennych) obciąży Wykonawcę oraz naliczy 
Wykonawcy kary umowne, o których mowa w § 9. 

 

§ 4 

1. Wykonawca zobowiązany jest do zakupu materiałów (tj. części zamienne, urządzenia, osprzęt)  
niezbędnych do wykonania usługi po każdorazowej wcześniejszej akceptacji zakupu przez osobę 
wyznaczoną przez Zamawiającego do nadzoru nad realizacją umowy oraz przedkładania osobie 
wyznaczonej przez Zamawiającego do nadzoru nad realizacją umowy  dowodów zakupu celem 
weryfikacji. 

2. Zamawiającemu przysługuje prawo nie uznania dowodów zakupu, w przypadku gdy cena zakupu 
jest wyższa co najmniej o 5% od najniższej ceny określonej w cenniku Sekocenbud 1 za kwartał 
poprzedni w odniesieniu do daty zakupu materiałów, z zastrzeżeniem ust. 5. lub zakupione 

 
1 Sekocenbud - informacje o cenach w budownictwie przedstawiane w formie wydawnictw – w wersjach drukowanych i elektronicznych 

przez  Ośrodek Wdrożeń Ekonomiczno-Organizacyjnych Promocja Sp. z o.o. 
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materiały posiadają cechy użytkowe oraz właściwości, które pogorszą stan użytkowego 
przedmiotu napraw. 

3. W przypadku nie uznania przez osobę wyznaczoną przez Zamawiającego do nadzoru nad 
realizacją umowy przedstawionych dowodów zakupu w całości lub w określonej części, osoba 
wyznaczona przez Zamawiającego do nadzoru nad realizacją umowy zawiadamia o tym 
Wykonawcę w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania danego dowodu zakupu. 

4. W sytuacji określonej w ust. 2, Zamawiający obniży wynagrodzenie o kwotę wynikającą z różnicy 
cen materiałów określonych w dowodach zakupów oraz cen określonych w cenniku Sekocenbud. 

5. W uzasadnionych przypadkach, w chwili przekazania zlecenia, Zamawiający zastrzega sobie 
prawo żądania od Wykonawcy zakupu określonych części co do wskazania cech użytkowych 
oraz właściwości (w tym wskazania producenta). 

 

§ 5 

1. Wykonawca może powierzyć wykonywanie usług wyłącznie osobom nie karanym za 
przestępstwa korupcji, przestępstwa przeciwko mieniu, obrotowi gospodarczemu lub inne 
przestępstwa popełniane w celu osiągnięcia korzyści majątkowych. 

2. Wykonawca jest odpowiedzialny za szkodę wyrządzoną przez osoby, którym powierzył 
wykonywanie czynności związanych z niniejszą umową. 

3. Wykonawca nie może powierzyć wykonywania usług podwykonawcom bez pisemnej  zgody 
Zamawiającego. 

4. Wykonawca nie może powierzyć wykonywania usług będących przedmiotem umowy 
pracownikom Poczty Polskiej S.A. 

5. Wymogi dotyczące pracowników Wykonawcy stosuje się odpowiednio do podwykonawców. 

 
§ 6 

1. Wykonawca zobowiązany jest do: 

1) realizowania usług przy pomocy osób wskazanych w Załączniku nr 3 do umowy oraz 
każdorazowego, pisemnego aktualizowania wykazu w przypadku zmiany osób przy pomocy, 
których będzie wykonywał usługi, 

2) prowadzenia ewidencji zleceń według wzoru określonego w Załączniku nr 4 do umowy; 

3) przekazywania w terminie najpóźniej do trzeciego dnia po zakończeniu miesiąca, ewidencji 
zleceń (Załącznik nr 4 do umowy) wraz z potwierdzeniami wykonania usług (Załącznik nr 5 
do umowy), dowodami zakupu nie przekazanymi wcześniej zgodnie z postanowieniami pkt. 
3 oraz zbiorczego zestawienia zleceń zrealizowanych w danym obiekcie w miesiącu, według 
wzoru określonego w Załączniku nr 6 do umowy, 

4) kierowania do wykonywania usług u Zamawiającego wyłącznie osób posiadających 
określone kwalifikacje i zaświadczenia uprawniające do wykonywania określonych 
czynności, 

5) informowania Zamawiającego o wszystkich wydarzeniach mogących mieć wpływ na jakość  
i termin wykonywania przedmiotu umowy, 

6) zachowania, przy realizacji usług, obowiązujących wewnętrznych regulacji organizacyjno – 
porządkowych wprowadzonych przez Zamawiającego oraz zasad i warunków pracy 
zgodnych z przepisami BHP, w tym zabezpieczenia mienia Zamawiającego pozostawionego 
w miejscu wykonania usług, 

7) usunięcia i utylizacji odpadów powstałych w związku z wykonywaniem usług, własnym 
staraniem i na swój koszt. 

2. Zamawiający zobowiązany jest do: 

1) przekazywania Wykonawcy zleceń zgodnie z postanowieniami umowy, 

2) weryfikacji i zatwierdzania dokumentów o których mowa w ust. 1 pkt. 3 i 4, 

3) przekazywania Wykonawcy zatwierdzonych potwierdzeń wykonania usług w terminie  
3 dni roboczych od daty ich otrzymania, 

4) zapłaty za wykonane usługi zgodnie z postanowieniami umowy. 
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§ 7 
 

1. Zamawiający  nie zastrzega obowiązku osobistego wykonywania przez Wykonawcę usług 
konserwacyjnych w obiektach pocztowych podległych Ośrodkowi Infrastruktury w Katowicach. 

2. Wykonawca oświadcza, że całość zamówienia wykona osobiście / następujący zakres 
zamówienia: ………………………….. - zamierza powierzyć podwykonawcy 
(podwykonawcom): …………..………………………………………………………, a pozostałą 
część zamówienia wykona osobiście. 

3. Wykonawca ma prawo podzielić podwykonawcom realizację niniejszego zamówienia lub jego 
części, jeśli w ust. 2, strony ustaliły zakres zamówienia, który Wykonawca będzie wykonywał 
osobiście, a który zamierza powierzyć podwykonawcom. 

4. Kwota należna dla podwykonawców, zostanie przekazana Wykonawcy  przez Zamawiającego po 
przedstawieniu przez Wykonawcę: 

1) dowodów zapłaty wynagrodzenia należnego podwykonawcom, 
2) pisemnych oświadczeń podwykonawców o całkowitym zaspokojeniu roszczeń 

wypływających z realizacji umowy o podwykonawstwo,  
3) pisemnych oświadczeń podwykonawców, że nie roszczą sobie praw wobec Zamawiającego  

co do kwoty należnej  za wykonane usługi. 

5. Wykonawca ponosi całkowitą odpowiedzialność za straty i szkody powstałe w związku  
z wykonywanymi przez podwykonawcę czynnościami lub przy okazji ich wykonywania, a będące 
następstwem działania lub zaniechania podwykonawcy lub braku jego należytej staranności. 

6. Zamawiający zastrzega, że będzie dokonywał wszelkich rozliczeń tylko z Wykonawcą. 

 
§ 8 

1. Maksymalna łączna wartość umowy w dniu jej zawarcia wynosi netto ……… zł 
(słownie: ……………………. 00/100), brutto ………… zł 
(słownie: ……………………………………… zł 00/100), w tym: 

- Część nr 1 Bielsko Biała:  …… zł netto (słownie: …… 00/100), …..  zł brutto 
(słownie: …………………………zł 00/100), 

- Część nr 2 Częstochowa: …… zł netto (słownie: …… 00/100), …..  zł brutto 
(słownie: …………………………zł 00/100), 

- Część nr 3 Katowice ……... zł netto (słownie: …… 00/100), …..  zł brutto 
(słownie: …………………………zł 00/100), 

- Część nr 4 Opole:  …… zł netto (słownie: …… 00/100), …..  zł brutto 
(słownie: …………………………zł 00/100), 

2. Cena netto za jedną roboczogodzinę wynosi: ………… zł 
Cena roboczogodziny obejmuje wszelkie koszty związane z realizacją przedmiotu umowy, 
łącznie z kosztem transportu i dojazdu Wykonawcy do i z miejsca wykonywania usług, kosztem 
przywiezienia odpowiedniego sprzętu oraz nakładami na sprzęt (w tym narzędzia jednokrotnego 
użytku, np. pędzle, wałki, itp.) z wyjątkiem nakładów na użycie sprzętu specjalistycznego - typu 
podnośnik koszowy, WUKO tj. samochód specjalny do czyszczenia kanalizacji itp.) .  

Zamawiający pokryje koszt uzasadnionego użycia tego sprzętu na podstawie dowodu zakupu 
załączonego do ewidencji zleceń. Wykonawca w każdym przypadku przed podjęciem decyzji  
o użyciu sprzętu specjalistycznego powiadomi wcześniej o tym fakcie osobę wyznaczoną przez 
Zamawiającego do nadzoru nad realizacją umowy celem uzyskania akceptacji. 

Zamawiający ma prawo do nie wyrażenia zgody na pokrycie kosztów użycia ww. sprzętu  
w przypadku jeśli Wykonawca nie dopełni warunku uzyskania wcześniejszej akceptacji użycia 
sprzętu przez osobę wyznaczoną przez Zamawiającego do nadzoru nad realizacją umowy. 

3. Za wykonanie zleconych usług określonych w § 1 umowy wynagrodzenie obliczane będzie 
w następujący sposób: 

1) ilość wykonanych usług pomnożona przez zryczałtowany czas wykonania usługi w miejscu 
jej wykonywania pomnożony przez cenę netto roboczogodziny. 

Do wartości naprawy doliczona zostanie wartość użytych przez Wykonawcę materiałów 
wyliczona w następujący sposób: 
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a) na podstawie dowodów zakupu lub najniższych cen materiałów określonych w 
Sekocenbud za poprzedni kwartał w przypadku użycia materiałów tj. gwoździe, wkręty, 
podkładki, śruby, kołki itp. których wartość zakupu, w ramach zlecenia usługi w danym 
obiekcie, nie przekroczy brutto 30,00 zł.  Do zakupionych materiałów użytych do 
wykonania usług, potwierdzonych dowodem zakupu, Wykonawcy przysługuje prawo 
doliczenia 2% wartości tych materiałów, jako kosztów zakupu. W przypadku 
konieczności zakupu materiału o cenie jednostkowej netto powyżej 30,00 zł do 100,00 
zł, Wykonawca zobowiązany jest  każdorazowo zgłosić osobie wyznaczonej przez 
Zamawiającego do nadzoru nad realizacją umowy zamiar zakupu drogą e-mailową lub 
telefoniczną. Brak sprzeciwu osoby wyznaczonej przez Zamawiającego do nadzoru nad 
realizacją umowy na zakup oznacza akceptację. W przypadku konieczności zakupu 
materiału o cenie jednostkowej netto powyżej 100,00 zł, Wykonawca zobowiązany jest  
każdorazowo uzyskać akceptację telefoniczną lub e-mailową od osoby wyznaczonej 
przez Zamawiającego do nadzoru nad realizacją umowy. 

b) za wykonane przez Wykonawcę elementy zamienne na podstawie przedłożonej 
kalkulacji własnej, gdzie wartość użytych materiałów określana będzie na podstawie 
dowodów zakupu, a robocizna – jako czas wykonania części zamiennych razy cena 
netto roboczogodziny o której mowa w ust. 2. 

2) Zamawiający dla niektórych usług ustalił zryczałtowany czas wykonania usługi (na podstawie 
dotychczasowych nakładów czasu pracy niezbędnych do wykonania usługi). Zryczałtowane 
czasy określone zostały w Załączniku nr 7 do umowy. 

3) w przypadku wykonywania usług, dla których Zamawiający nie określił zryczałtowanego 
czasu wykonania usługi, koszt robocizny wyliczony będzie jako iloczyn faktycznie 
przepracowanych ilości godzin oraz ceny netto roboczogodziny o której mowa w ust. 2. 
Bezpośrednio przed przystąpieniem do wykonywania naprawy Wykonawca zobowiązany jest 
do uzgodnienia z osobą wyznaczoną przez Zamawiającego do nadzoru nad realizacją 
umowy i uzyskania jej akceptacji (telefonicznie, e-mailem) przewidywanego czasu wykonania 
zleconej usługi. 

4) po wykonaniu usługi Zamawiający ma prawo zweryfikować czas wykonanej usługi. 

Do wartości naprawy doliczona zostanie wartość użytych materiałów wyliczona na zasadach 
określonych w pkt. 1.  

5) Do zryczałtowanego czasu określonego na wykonywanie poszczególnych usług oraz czasu 
faktycznie przepracowanego przy wykonywaniu napraw, Wykonawca nie może doliczać 
czasu dojazdu do i z miejsca, w którym wykonywane są zlecone naprawy oraz czasu 
poświęconego na dowóz materiałów, sprzętu itp.   

4. Rozliczenia za wykonane usługi następować będą w okresach miesięcznych po zakończeniu 
miesiąca kalendarzowego. Podstawą do wystawienia faktury są zatwierdzone przez osobę 
wyznaczoną przez Zamawiającego do nadzoru nad realizacją umowy potwierdzenia wykonania 
usługi, zgodnie ze wzorem określonym w Załączniku nr 5 do umowy. 

5. Faktura bez załączonych wskazanych dokumentów do czasu ich dostarczenia nie zostanie 
zapłacona.  

6. Zamawiający dopuszcza zmianę zakresu prac zleconych. W takim przypadku  zapłata nastąpi 
na podstawie  kosztorysu powykonawczego lub wyceny indywidualnej, sporządzonych przez 
Wykonawcę, a zaakceptowanych przez Zamawiającego. Zmiana zakresu prac winna być 
poprzedzona uzgodnieniami pomiędzy Stronami. Na tą okoliczność Zamawiający sporządzi 
stosowną notatkę. 

7. Zapłata wynagrodzenia realizowana będzie przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy  
nr ……………………………………………………………………………..podany na fakturze w 
terminie 30 dni od dnia otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury. 

8. Wykonawca oświadcza, iż wskazany powyżej numer rachunku jest rachunkiem bankowym lub 
rachunkiem w spółdzielczej kasie oszczędnościowo - kredytowej wykonawcy zawartym w 
wykazie podmiotów, w odniesieniu do których naczelnik urzędu skarbowego nie dokonał 
rejestracji albo które wykreślił z rejestru jako podatników VAT i zarejestrowanych jako podatnicy 
VAT, w tym podmiotów, których rejestracja jako podatników VAT została przywrócona, albo 
rachunkiem wirtualnym (spersonalizowanym) utworzonym do rachunku bankowego lub 
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rachunku w spółdzielczej kasie oszczędnościowo-kredytowej zawartego w tym 
wykazie.  Wykonawca zobowiązuje się do każdorazowego informowania zamawiającego, jeżeli 
rachunek ten przestanie być zawarty w tym wykazie. 

9. Wykonawca oświadcza, iż rachunek bankowy lub rachunek w spółdzielczej kasie 
oszczędnościowo–kredytowej, na który ma nastąpić płatność kwoty należności wynikającej z 
faktury, jest odpowiednio rachunkiem rozliczeniowym w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 29 
sierpnia 1997 r. Prawo bankowe lub imiennym rachunkiem otwartym w związku z prowadzoną 
przez członka kasy działalnością gospodarczą w spółdzielczej kasie oszczędnościowo–
kredytowej w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 5 listopada 2009 r. o spółdzielczych kasach 
oszczędnościowo-kredytowych. 

10. W przypadku gdy zamawiający otrzyma fakturę z wykazaną kwotą podatku od towarów i usług, 
przy dokonywaniu płatności kwoty należności wynikającej z tej faktury zamawiający będzie 
stosował mechanizm podzielonej płatności. 

11. Za datę zapłaty należności wynikających z umowy przyjmuje się każdorazowo datę obciążenia 
rachunku bankowego zamawiającego. 

12. Faktura powinna zawierać: 
a) jako dane nabywcy: Poczta Polska S. A., Ośrodek Infrastruktury w Katowicach, pl. Oddziałów 

Młodzieży Powstańczej 7, 40-940 Katowice, 
b) jako numer identyfikacji podatkowej Zamawiającego: 525-000-73-13, 
c) informację, że faktura dotyczy sprzedaży na podstawie umowy nr ……..  

13. Fakturę należy wystawić zgodnie z poniższymi danymi nabywcy: 
Poczta Polska S.A. 
Ośrodek Infrastruktury w Katowicach 
Plac Oddziałów Młodzieży Powstańczej 7 
40-940 Katowice 
NIP 525 000 73 13 
i przesłać na adres j.w.  

14. Zamawiający dopuszcza także możliwość wystawienia faktury wyłącznie w formie 
elektronicznej, przy czym faktura za usługę winna wpłynąć tylko raz - albo papierowo na adres 
komórki organizacyjnej Zamawiającego zgodnie z § 8 ust. 12 umowy, albo elektronicznie.  
  Warunki wystawienia faktury elektronicznej: 
-  Faktura zostanie dostarczona drogą elektroniczną na adres faktura.eod@poczta-polska.pl 

oraz do wiadomości na adres e-mail osoby wskazanej w załączniku nr 4 do umowy.   
-  Zleceniobiorca wystawi fakturę elektroniczną zgodnie z postanowieniami Ustawy z dnia 11 

marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (tekst jednolity Dz.U z 2022, poz.931.) oraz 
przepisami wydanymi na jej podstawie, każdorazowo umieszczając w dowolnym jej miejscu 
oznaczenie identyfikujące: CI-NN Katowice-Remonty/Inwestycje 

 W przypadku braku umieszczenia na fakturze powyższego oznaczenia identyfikującego, 
Zleceniodawca  
nie ponosi odpowiedzialności za ewentualne opóźnienia w jej płatności (Zleceniobiorca nie 
ma prawa naliczyć z tego tytułu odsetek ani rekompensaty za koszty odzyskania należności, 
o której mowa w art. 10 ust. 1 Ustawy z dnia 8 marca 2013 r. .(Dz.U z 2021, poz.424 ze zm). 

-   Zleceniobiorca przekazując fakturę elektroniczną zamieszcza w wiadomości tylko jedną 
fakturę, załączając jako odrębny plik załącznik do tej faktury (np. protokół wykonania usługi). 

- Skrzynka e-mail faktura.eod@poczta-polska.pl wyznaczona do przekazywania faktur 
elektronicznych  
nie jest przeznaczona do prowadzenia korespondencji pomiędzy stronami umowy. 

-   Dniem otrzymania przez Zleceniodawcę faktury elektronicznej jest następny dzień roboczy 
po dniu wystawienia i przesłania do Zleceniobiorcy faktury elektronicznej za pośrednictwem 
poczty elektronicznej. 

15. Zamawiający nie dopuszcza rozliczeń w walutach obcych. 

16. W przypadku zmiany wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę ustalonego  
na podstawie art. 2 ust. 3-5 ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu 
za pracę (Dz. U. z 2002 r. Nr 200, poz. 1679 z późn. zm.), lub zmiany zasad podlegania 
ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokości stawki składki na 
ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, i jeżeli zmiany te będą miały wpływ na koszty 
wykonania zamówienia przez Wykonawcę, Zamawiający może wydać zgodę na zmianę stawki 
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roboczogodziny na pisemny wniosek złożony w ciągu 30 dni od dnia wejścia w życie przepisów 
regulujących ww. zmiany w przypadku skalkulowania ofertowej stawki roboczogodziny 
przedmiotowej umowy na podstawie stawki obowiązującego minimalnego wynagrodzenia. 

Wykonawca przedstawi w tym celu szczegółową kalkulację wraz z dowodami potwierdzającymi, 
że powyższe zmiany będą miały rzeczywisty wpływ na koszty wykonania zamówienia przez 
Wykonawcę. Dowody te będą stanowiły w szczególności umowy o pracę osób wykonujących 
zamówienie. Waloryzacja będzie liczona od kwoty stanowiącej różnicę pomiędzy stawką 
minimalnego wynagrodzenia za pracę obowiązującą w dniu zawarcia umowy a stawką 
minimalnego wynagrodzenia za pracę obowiązującą na dzień złożenia wniosku przez 
Wykonawcę. Powyższe dotyczy również waloryzacji stawki roboczogodziny w przypadku 
zmiany zasad podlegania ubezpieczeniu społecznemu i zdrowotnemu. 

17. Wykonawcy nie przysługują roszczenia odszkodowawcze za nie osiągnięcie wynagrodzenia 
Wykonawcy określonego w ust. 1. 

18. Nie jest dopuszczalny przelew wierzytelności wykonawcy z tytułu realizacji umowy na osoby 
trzecie. 

19. Wykonawca oświadcza, że posiada status/ nie posiada statusu2 czynnego podatnika podatku 

od towaru i usług i zobowiązuje się do każdorazowego informowania Zamawiającego o utracie 

albo nabyciu tego statusu. 

§ 9 

1. Zamawiający z tytułu nie wykonania lub nienależytego wykonania usług przez Wykonawcę 
zastrzega sobie prawo do naliczenia kar umownych wobec Wykonawcy niezależnie od faktu 
poniesienia szkody oraz jej wysokości  w następujących przypadkach: 

1) za odstąpienie od umowy  lub wypowiedzenie/rozwiązanie umowy przez którąkolwiek ze stron 
z przyczyn leżących po stronie wykonawcy - w wysokości 10 % wynagrodzenia brutto 
ustalonego w umowie  

2) niewykonania usługi w terminie 10 dni liczonych po upływie terminu wskazanego w § 3 ust. 4 
umowy lub jej wykonania w terminie dłuższym niż 10 dni w wysokości 2 000 zł, 

3) niewykonania usługi w terminie 2 dni liczonych po upływie terminu wskazanego w § 3 ust. 7 
umowy lub jej wykonania w terminie dłuższym niż 2 dni w wysokości 5 000 zł., 

4) opóźnienia w przystąpieniu do wykonania usług, o których mowa w § 3 ust. 5 i 7 umowy w 
wysokości 100 zł za każdą godzinę opóźnienia, z zastrzeżeniem pkt. 3, 

5) opóźnienia w wykonaniu usług innych niż wskazane w § 3 ust. 5 umowy w terminie, o którym 
mowa w § 3 ust. 4 umowy w wysokości 100 zł za każdy dzień opóźnienia, z zastrzeżeniem 
pkt. 2, 

6) stwierdzenia nienależytego wykonania reklamacji/naprawy także  w okresie rękojmi 
i gwarancji  w wysokości 0,2 % wartości wynagrodzenia brutto określonego w § 8 ust. 1 umowy, 

7) opóźnienia w  wykonaniu reklamacji/naprawy także w okresie rękojmi i gwarancji w wysokości 
0,2 % wartości wynagrodzenia brutto ustalonego w umowie za każdy rozpoczęty dzień 
opóźnienia. 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do potrącenia kar umownych z dowolnego wynagrodzenia 
Wykonawcy wynikającego z wystawionej przez niego faktury na co Wykonawca wyraża zgodę 
bez konieczności złożenia dodatkowego oświadczenia.. 

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do dochodzenia od Wykonawcy odszkodowania 
uzupełniającego na zasadach ogólnych w przypadku, gdy wysokość uzyskanej kary nie pokrywa 
wartości poniesionej szkody. 

4. Strony umowy dopuszczają kumulację kar umownych określonych w ust. 1 pkt. 1-7. 

5. Wierzytelność o zapłatę kary umownej staje się wymagalna z chwilą wystąpienia zdarzenia 
związanego z powstaniem obowiązku zapłaty kary umownej. 

 
 
 

 
2 Zapis zostanie dostosowany na etapie zawierania umowy 
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§ 10 

1. Wyłącza się odpowiedzialność stron za niewykonanie lub nienależyte wykonanie umowy 
spowodowane zaistnieniem okoliczności o charakterze „siły wyższej". 

Za okoliczności „siły wyższej" uznaje się pożar, eksplozję, wojnę, operacje wojskowe, rozruchy, 
niepokoje społeczne, ograniczenia i zakazy wydane przez organy państwowe, a także inne 
nadzwyczajne zjawiska losowe i przyrodnicze, wszystkie pozostające poza kontrolą stron, 
których nie można było przewidzieć w chwili zawierania umowy,  a jeżeli możliwe były do 
przewidzenia, nie można było im zapobiec. 

2. W razie wystąpienia przypadku siły wyższej Strona, która ze względu na siłę wyższą nie może 
zrealizować swoich zobowiązań, jest zobowiązana powiadomić pisemnie o tym fakcie drugą 
Stronę oraz podać dane na temat okoliczności siły wyższej oraz ich wpływu na realizację 
zobowiązań. 

3. Po ustaniu siły wyższej, Strona dotknięta działaniem siły wyższej jest zobowiązana niezwłocznie 
powiadomić pisemnie drugą Stronę o fakcie ustania okoliczności lub zdarzeń siły wyższej. Po 
otrzymaniu zawiadomienia Strony ustalą nowy termin realizacji umowy. 

 
§ 11 

1. Zamawiający ma prawo odstąpienia od umowy – przez cały okres obowiązywania umowy –  
w przypadku zaistnienia jednej z poniżej wymienionych okoliczności: 

1) powzięcia przez zamawiającego wiedzy o istotnym pogorszeniu się kondycji finansowej 
wykonawcy, 

2) śmierci lub likwidacji Wykonawcy gdy zostanie wykonany nakaz zajęcia majątku 
Wykonawcy, 

3) gdy Wykonawca powierzył wykonanie swoich obowiązków innej osobie bez pisemnej 
zgody Zamawiającego, 

4) trzykrotnego  niewykonania lub nienależytego wykonania usług o których mowa w § 3 
niniejszej umowy, 

5) posłużenia się podrobionymi, przerobionymi, sfałszowanymi dokumentami niezbędnymi 
do zawarcia umowy, 

6) naruszenia przez Wykonawcę obowiązku zachowania tajemnicy, o którym mowa w § 13 
ust. 3 umowy, 

7) Wykonawca bez uzasadnionej przyczyny nie rozpoczął wykonywania usług w 
wyznaczonym terminie, mimo wezwania Zamawiającego złożonego na piśmie lub bez 
uzasadnionej przyczyny nie wykonuje świadczenia usług przez okres dłuższy niż 14 dni, 

8) trzykrotnego opóźnienia w realizacji reklamacji, w okresie obowiązywania umowy, 

9) Wykonawca naruszy w sposób istotny swoje obowiązki wynikające z niniejszej umowy a 
niewymienione powyżej, przez co należy rozumieć  takie naruszenie umowy, które 
zostanie na piśmie wskazane przez Zamawiającego i nie zostanie przez Wykonawcę 
usunięte w terminie zakreślonym przez Zamawiającego w pisemnym wezwaniu do 
usunięcia naruszeń. 

2. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w 
interesie Zamawiającego, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, 
Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych 
okolicznościach. 

 
§ 12 

Odstąpienie od umowy powinno nastąpić w formie pisemnej pod rygorem nieważności takiego 
oświadczenia i powinno zawierać uzasadnienie. 

 
§ 13 

1. Wykonawca usługi ponosi pełną odpowiedzialność za jakość i terminowość świadczonych usług 
oraz za osoby świadczące usługę w jego imieniu. 
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2. Osoby świadczące usługę w imieniu Wykonawcy odpowiadać będą za: 

1) zaginięcie lub uszkodzenie mienia stanowiącego wyposażenie pomieszczeń, 

2) zaginięcia przesyłek pocztowych, 

jeżeli w postępowaniu dochodzeniowym zostanie udowodnione powstanie szkody z ich winy. 

3. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za nieuprawnione ujawnienie lub wykorzystanie 
informacji w związku z realizacją niniejszej umowy, mogących spowodować szkodę dla interesów 
Poczty Polskiej. W szczególności Wykonawca ma obowiązek zachowania w tajemnicy 
następujących informacji: 

1) tajemnicę pocztową (w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe ( t.j. 
Dz. U. 2022.896 z późn. zm.), 

2) tajemnicę Poczty Polskiej (w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu 
nieuczciwej konkurencji., 

3) dane osobowe, które Poczta Polska ma prawo przetwarzać na podstawie art. 6 
Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 
roku w sprawie ochrony osób fizycznych w związku przetwarzaniem danych osobowych i w 
sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO), 

4) sposoby i metody zabezpieczenia obiektów i pomieszczeń pocztowych. 

4. Wykonawca ponosić będzie odpowiedzialność za: 

1) szkody i następstwa nieszczęśliwych wypadków wyrządzone pracownikom Zamawiającego  
i osobom trzecim przebywającym w rejonie wykonywanych przez Wykonawcę prac, będących 
następstwem prac Wykonawcy, 

2) szkody wynikające ze zniszczenia oraz innych zdarzeń w odniesieniu do materiałów, sprzętu  
i innego mienia ruchomego Zamawiającego oraz osób trzecich, znajdującego się w miejscu 
wykonywania usług podczas realizacji przedmiotu zamówienia, 

3) inne szkody wynikające ze zniszczenia własności osób trzecich, spowodowane działaniem lub 
zaniechaniem Wykonawcy. 

 
§ 14 

1. Zamawiający zastrzega, iż informacje dotyczące rozwiązań ochrony fizycznej i technicznej oraz 
organizacji działania zamawiającego stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu    przepisów 
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. 

2. Ujawnienie, wykorzystanie lub pozyskanie informacji, o których mowa w ust. 1, w zakresie 
wykraczającym poza cel umowy będzie stanowić naruszenie istotnych interesów zamawiającego. 

3. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy informacji, o których mowa w ust. 1 przez 
cały okres trwania umowy a także po jej ustaniu. 

4. Wykonawca potwierdza, że jest świadomy odpowiedzialności wynikającej z przepisów art. 18 i art. 
23 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i zobowiązuje się pouczyć osoby, które w imieniu 
wykonawcy lub na jego rzecz będą realizowały postanowienia umowy, o treści niniejszego paragrafu 
oraz o odpowiedzialności, o której w nim mowa, a także zobowiązuje się przekazać zamawiającemu 
pisemne oświadczenia tych osób o dokonanym pouczeniu (zał. nr 8 do umowy).  

5. Wykonawca oraz osoby realizujące przedmiot umowy zobowiązani są do przestrzegania wymagań 
w zakresie organizacji ruchu osobowo-materiałowego obowiązujących u zamawiającego, o których 
mowa w ust. 6 - 8.  

6. Wykonawca zobowiązuje się do przedłożenia zamawiającemu, najpóźniej na 2 dni robocze przed 
dniem  rozpoczęcia realizacji umowy: 
a) imiennego wykazu osób upoważnionych do realizacji umowy, zawierającego serię i nr 

dowodu tożsamości, 
b) wykazu pojazdów, skierowanych do wykonywania usługi zawierającego markę pojazdu oraz 

numer rejestracyjny. 
Aktualizacja wykazów, o których mowa powyżej nie stanowi zmiany treści umowy i nie wymaga 
sporządzania aneksu. 

7. Wejście do pomieszczeń o ograniczonym dostępie (np. serwerownia, pomieszczenia z kontrolą 
dostępu), możliwe jest tylko w obecności upoważnionego pracownika Zamawiającego po 
wcześniejszym uzgodnieniu i zaakceptowaniu terminu dostępu. 
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8. Osoby, o których mowa w ust. 6 powinny posiadać przy sobie dokument ze zdjęciem na podstawie, 
którego będzie można dokonać ich weryfikacji (w trakcie wejścia/wjazdu na teren 
obszaru/obiektu/pomieszczania zamawiającego). 

9. Dane osobowe zamieszczone w wykazach, o których mowa w ust. 6 udostępniane są 
zamawiającemu przez wykonawcę na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f) rozporządzenia Parlamentu 
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osób 
fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO) – w celu realizacji umowy (weryfikacja 
uprawnień do wejścia/wjazdu na teren obszaru/obiektu/pomieszczenia zamawiającego). 
 

§ 15 
Klauzula Antykorupcyjna Poczty Polskiej S.A. 
1. Strony Umowy zapewniają, że w związku z wykonywaniem Umowy zachowają należytą 

staranność i stosować się będą do wszystkich obowiązujących Strony przepisów prawa 

powszechnie obowiązującego w zakresie zapobiegania działaniom o charakterze korupcyjnym 

zarówno bezpośrednio, jak i działając poprzez kontrolowane lub powiązane podmioty 

gospodarcze Stron. 

2. Strony Umowy zgodnie oświadczają, że żadna część wynagrodzenia z tytułu realizacji Umowy 

nie będzie przeznaczona na pokrycie kosztów udzielania niezgodnych z prawem korzyści 

majątkowych lub/i osobistych przez żadną ze Stron. 

3. Kontrahent  zobowiązuje się do ujawnienia wszelkich informacji dotyczących możliwości 

wystąpienia konfliktu interesów, mających wpływ na transparentność relacji biznesowej i ryzyko 

wystąpienia działań o charakterze korupcyjnym. 

4. Każda ze stron Umowy zobowiązuje się poinformować o każdym przypadku nadużyć 

rozumianych jako każde niezgodne z prawem lub postanowieniami Umowy działanie, którego 

celem jest uzyskanie nienależnych korzyści majątkowych, osobistych lub biznesowych, w  

szczególności: 

1) polegające na obiecywaniu, proponowaniu lub wręczaniu przez jakąkolwiek osobę, 

bezpośrednio lub pośrednio, jakichkolwiek nienależnych korzyści w związku z istniejącą 

lub nawiązywaną współpracą z Pocztą Polską S.A., dla jakiejkolwiek osoby, 

2) polegające na żądaniu lub przyjmowaniu przez jakąkolwiek osobę jakichkolwiek 

nienależnych korzyści, dla niej samej lub dla jakiejkolwiek innej osoby, lub przyjmowaniu 

propozycji lub obietnicy takich korzyści, w zamian za działanie lub zaniechanie działania 

w związku z istniejącą lub nawiązywaną współpracą z Pocztą Polską S.A., 

3) następujące w toku działalności gospodarczej, polegające na obiecywaniu, proponowaniu 

lub wręczaniu, bezpośrednio lub pośrednio, osobie zatrudnionej lub współpracującej z 

Pocztą Polską S.A. w jakimkolwiek charakterze, jakichkolwiek nienależnych korzyści, dla 

niej samej lub na rzecz jakiejkolwiek innej osoby, w zamian za działanie lub zaniechanie 

działania, które narusza jej obowiązki i stanowi społecznie szkodliwe odwzajemnienie, 

4) następujące w toku działalności gospodarczej, polegające na żądaniu lub przyjmowaniu 

bezpośrednio lub pośrednio przez osobę zatrudnioną lub współpracującą z Pocztą Polską 

S.A. w jakimkolwiek charakterze jakichkolwiek nienależnych korzyści, lub przyjmowaniu 

propozycji lub obietnicy takich korzyści dla niej samej lub dla jakiejkolwiek innej osoby, w 

zamian za działanie lub zaniechanie działania, które narusza jej obowiązki i stanowi 

społecznie szkodliwe odwzajemnienie. 

5. Kontrahent akceptuje, że naruszenie postanowień zawartych w niniejszej Klauzuli 

Antykorupcyjnej Poczty Polskiej S.A. może spowodować natychmiastowe rozwiązanie Umowy, 

zaś Kontrahentowi nie będą przysługiwać żadne roszczenia z tego tytułu. 

6. W celu należytego wykonania zobowiązania, o którym mowa powyżej, każda ze Stron 

zapewnia, iż w okresie realizacji Umowy umożliwi każdej osobie działającej w dobrej wierze 

dokonanie anonimowego zgłaszania nieprawidłowości za pośrednictwem poczty elektronicznej 

na adres e-mail: etyka@poczta-polska.pl. 
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7. Kontrahent oświadcza, że zapoznał się z „Polityką antykorupcyjną Poczty Polskiej S.A.”, 

zamieszczoną na oficjalnej stronie internetowej Poczty Polskiej S.A., w zakładce „Grupa PP / 

Poczta Polska / Nasze standardy”. 

 
§ 16 

1. Wykonawca dołoży starań, aby zachować wysoką jakość usług. 

2. Zamawiający może zgłosić reklamację w formie pisemnej lub drogą elektroniczną. 

3. W przypadku zgłoszenia reklamacji Wykonawca gwarantuje Zamawiającemu nieodpłatne jej 
wykonanie w terminie 2 dni od dnia zgłoszenia. 

4. Wykonawca, na zamontowane przez niego urządzenia, materiał czy osprzęt udziela 
Zamawiającemu gwarancji tytułem prawidłowego ich funkcjonowania, na okres nie krótszy niż 
okres wskazany przez producenta danego urządzenia, materiału czy osprzętu, liczonej od daty 
zamontowania. 

5. Wykonawca, na wykonane naprawy udziela Zamawiającemu gwarancji tytułem prawidłowego ich 
funkcjonowania, na okres 12 miesięcy liczonych od daty wykonania. 

6. Wykonawca ponosi względem Zamawiającego odpowiedzialność z tytułu rękojmi za wykonane 
usługi w okresie 1 roku od dnia ich wykonania. W zakresie odpowiedzialności z tytułu rękojmi za 
wykonane przez Wykonawcę usługi stosuje się odpowiednio przepisy Kodeksu cywilnego o 
rękojmi przy sprzedaży. 

 

§ 17 

1. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy na kwotę ……………. zł stanowiącą 5% wartości 
wynagrodzenia brutto określonego w § 8 ust. 1 umowy zostało wniesione w  .………….*(*zostanie 
wpisana forma wniesionego zabezpieczenia oraz w przypadku wniesienia zabezpieczenia w 
pieniądzu zostanie podana nazwa oraz nr rachunku, na który została przelana kwota 
zabezpieczenia, w pozostałych przypadkach nr dokumentu potwierdzającego wniesienie 
zabezpieczenia). 

2. Zabezpieczenie służy do pokrycia roszczeń z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania 
umowy w tym roszczeń z tytułu kar umownych. 

3. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie, w szczególności ewentualnych nie uiszczonych 
należności Zamawiającego wynikających z realizacji niniejszej umowy, z kwoty wniesionego 
zabezpieczenia. 

4. Zamawiający zwróci 70%  zabezpieczenia w terminie 30 dni od dnia wykonania zamówienia  
i uznania przez Zamawiającego za należycie wykonane. 

5. Kwota pozostawiona na zabezpieczenie roszczeń z tytułu gwarancji i rękojmi wynosi 30% całości 
zabezpieczenia i zostanie zwrócona w ciągu 15 dni po upływie okresu rękojmi  
i gwarancji. 

 

§ 18 

1. W zakresie nadzoru nad realizacją umowy występuje Ośrodek Infrastruktury, Dział Konserwacji  
i Napraw w Katowicach. 

2. Osobami odpowiedzialnymi ze strony Zamawiającego za nadzór nad realizacją umowy są: 

- Część nr 1  Bielsko Biała – …………………………………………… 
- Część nr 2 Częstochowa- ……………………………………………. 
- Część nr 3 Katowice –…………………………………………………. 
- Część nr 4 Opole – ……………………………………………………. 

3. Osobami do kontaktów w sprawie realizacji umowy ze strony Zamawiającego są: 

- Część nr 1  Bielsko Biała –……………………………………………….. 
- Część nr 2 Częstochowa-………………………………………………. 
- Część nr 3 Katowice – …………………………………………………. 
- Część nr 4 Opole –……………………………………………………… 
Osobą do kontaktów w sprawie realizacji umowy ze strony Wykonawcy jest: …………………. 
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tel.:  ……….,  e-mail: ……………. oraz ………….….., tel.: …………, e-mail: ………….. 

4. Wykonawca zobowiązuje się  do przekazania osobom wyznaczonym do kontaktu, których dane 
udostępnia Poczcie Polskiej w związku z realizacją niniejszej umowy, treść obowiązku 
informacyjnego, przesłanego przez Pocztę Polską. 

5. Strony zobowiązują się do wzajemnego powiadamiania o każdej zmianie adresu  i oświadczają, 
że ich aktualne adresy do korespondencji są następujące:  

1) zamawiający:    
Poczta Polska S.A.  

Ośrodek Infrastruktury 

Plac Oddziałów Młodzieży Powstańczej 7 

40-940 Katowice 
 

2) wykonawca: 
 
……………………………………….. 
 

6. O zmianie powyższych adresów strony są zobowiązane informować się nawzajem w formie 
pisemnej. Zmiana ta nie stanowi zmiany umowy i nie wymaga sporządzania aneksu.   

7. Kierowaną korespondencję w formie pisemnej na wskazane adresy pomimo braku odbioru uznaje 
się za doręczoną skutecznie. 

8. W przypadku zmian w stanie prawnym Wykonawcy, wpływających na realizację umowy, 
Wykonawca zobowiązuje się powiadomić o tym niezwłocznie Zamawiającego. 

9. W przypadku zmiany osób wskazanych w ust. 2, 3 lub 4 powyżej, Strona wyznaczy inną 
upoważnioną osobę i poinformuje o tym w formie pisemnej drugą stronę. Zmiana ta nie stanowi 
zmiany umowy i nie wymaga sporządzania aneksu. 

10. Jeżeli występują zmiany w strukturze organizacyjnej Stron dotyczące określonych w niniejszej 
umowie nazw, adresów, podległości, Strona niezwłocznie poinformuje drugą Stronę na piśmie  
o tych zmianach. 

11. Dane osób wyznaczonych do realizacji przedmiotu umowy udostępniane są przez Strony na 
podstawie art. 6 ust. 1 lit. f) Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 
dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 
danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 
95/46/WE – w celu realizacji umowy. 

 

§ 19 

Zgodnie z art. 4c ustawy z dnia 08 marca 2013 r. o przeciwdziałaniu nadmiernych opóźnieniom  
w transakcjach handlowych (Dz. U. 2023.711 tj. z późn. zm.), Poczta Polska S.A. z siedzibą w 
Warszawie przy ul. Rodziny Hiszpańskich 8, 00-940 Warszawa spełniając obowiązek nałożony 
przedmiotową ustawą niniejszym oświadcza, że posiada status dużego przedsiębiorcy w rozumieniu 
art. 4 pkt 6 przedmiotowej ustawy. 

 

§ 20 

Zmiana postanowień zawartej umowy może nastąpić za zgodą obu stron w formie pisemnej  
w postaci aneksu do umowy, pod rygorem nieważności takiej zmiany za wyjątkiem przypadków 
określonych w umowie. 

§ 21 

1. W sprawach nieuregulowanych umową mają zastosowanie powszechnie obowiązujące przepisy 
prawa, w szczególności przepisy Kodeksu Cywilnego. 

2. Właściwym do rozpoznania sporów wynikłych na tle realizacji umowy jest sąd powszechny 
właściwy dla siedziby jednostki organizacyjnej Zamawiającego wymienionej w § 18 ust. 5 pkt. 1 
umowy. 
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§ 22 

Umowa wchodzi w życie z dniem jej podpisania. Umowa została sporządzona w dwóch 
jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla Zamawiającego i Wykonawcy. 

(treść w przypadku gdy umowa będzie podpisana w wersji papierowej)  

 
Umowa wchodzi w życie z dniem jej podpisania. (treść w przypadku gdy umowa będzie podpisana w wersji 
elektronicznej)  

 

 

Załączniki do umowy: 

1) Wykaz obiektów 

2) Zakres usług rzemieślniczych 

3) Wykaz osób, które będą uczestniczyły w wykonywaniu zamówienia 

4) Ewidencja zleceń  

5) Potwierdzenie wykonania usługi  

6) Zbiorcze zestawienie zleceń  

7) Zryczałtowane czasy napraw 

8) Oświadczenie o zachowaniu tajemnicy (wzór) 

9) Informacja przeznaczona dla osób wyznaczonych do kontaktu 

10) Formularz ofertowy 

 

              ZAMAWIAJĄCY:                  WYKONAWCA: 
 

 

Informacja przeznaczona dla osób uprawnionych do zawarcia umowy 
 
1. Administratorem danych osobowych osób uprawnionych do zawarcia Umowy jest Poczta Polska Spółka Akcyjna z 

siedzibą w Warszawie, przy ul. Rodziny Hiszpańskich 8, 00-940 Warszawa. 

2. Kontakt z inspektorem ochrony danych: Inspektor ochrony danych Poczta Polska S.A. ul. Rodziny Hiszpańskich 8, 
00-940 Warszawa, adres e-mail: inspektorodo@poczta-polska.pl. 

3. Dane osobowe będą przetwarzane w celu realizacji Umowy, a także – w zakresie prawnie usprawiedliwionego 
interesu administratora – w celu oceny ryzyka związanego z zawarciem umowy, w celach archiwalnych oraz mogą 
być przetwarzane w celu ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami z umowy, na podstawie odpowiednio 
art. 6 ust. 1 lit. b lub art. 6 ust. 1 lit. f Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 
kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE. 

4. Źródłem danych jest podmiot, z którym zawierana jest Umowa oraz mogą być rejestry ogólnodostępne (CEIDG, 
KRS). Kategorie przetwarzanych danych obejmują aktualne dane zawarte w wyciągu z tych rejestrów. 

5. Dane osobowe mogą być przekazane do państwa trzeciego (Stanów Zjednoczonych Ameryki Północnej) na 
podstawie decyzji Komisji Europejskiej z 10 lipca 2023 r., stwierdzającej odpowiedni stopień ochrony, zapewniony 
przez „Ramy ochrony danych UE-USA” (EU-US Data Privacy Framework), w związku z korzystaniem przez 
administratora z rozwiązań chmurowych dostarczanych przez firmę Microsoft. Wykaz podmiotów, które przystąpiły 
do programu „Ram ochrony danych UE-USA” dostępny jest pod adresem: Participant 
Search (dataprivacyframework.gov). 

6. Osobie, której dane dotyczą przysługuje prawo żądania dostępu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, 
usunięcia, ograniczenia przetwarzania oraz prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, 
chyba że administrator wykaże istnienie ważnych prawnie uzasadnionych podstaw do przetwarzania, nadrzędnych 
wobec interesów, praw i wolności osoby, której dane dotyczą, lub podstaw do ustalenia, dochodzenia lub obrony 
roszczeń. 

7. Dane osobowe mogą być udostępnione odbiorcom danych, w szczególności podmiotom świadczącym na zlecenie 
Poczty Polskiej S.A. usługi informatyczne, prawne, doradcze, audytowe, a także podmiotom i organom, którym 
Poczta Polska S.A. jest zobowiązana udostępnić dane osobowe na podstawie powszechnie obowiązujących 
przepisów prawa. 

8. Dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji Umowy, a także przez okres archiwizacji, 
liczony od daty jej wygaśnięcia. 

9. Osobie, której dane dotyczą przysługuje prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 

10. Podanie danych jest dobrowolne lecz niezbędne do zawarcia i wykonywania Umowy. 

*niepotrzebne skreślić lub usunąć 



Lp. PNA Nazwa ulica dni powszednie soboty niedziele

1 43-512 UP Bestwina ul.Podzamcze 16 + - -

2 43-300 UP Bielsko-Biała 1 ul. 1 Maja 2 + - -

3 43-300 FUP Bielsko-Biała 1 ul. Górska 50 + - -

4 43-300 FUP Bielsko-Biała 1 ul. Armii Krajowej 220 A + - -

5 43-300 FUP Bielsko-Biała 1 pl. Ratuszowy 6 + - -

6 43-300 FUP Bielsko-Biała 1 ul.Lipnicka 133 + - -

7 43-300 FUP Bielsko-Biała 1 ul. Mostowa 5 + + -

8 43-302 UP Bielsko-Biała 2 ul.Legionów 47 + - -

9 43-311 FUP Bielsko-Biała 2 ul.Jutrzenki 22 + - -

10 43-310 FUP Bielsko-Biała 2 ul.Żywiecka 302 + - -

11 43-303 UP Bielsko-Biała 3 ul.Cieszyńska 140 + - -

12 43-317 FUP Bielsko-Biała 3 ul. Mikołaja Reja 16 + - -

13 43-304 UP Bielsko-Biała 4 pl. Wolności 6 + - -

14 43-309 UP Bielsko-Biała 9 ul. Pocztowa 8 + - -

15 43-345 UP Bielsko-Biała 12 ul.Wyzwolenia 293 + - -

16 43-346 UP Bielsko-Biała 13 ul.Komorowicka 235 + - -

17 43-382 UP Bielsko-Biała 14 ul.Dworcowa 29 + - -

18 43-316 UP Bielsko-Biała 16 ul. Doliny Miętusiej 3 + - -

19 43-308 FUP Bielsko-Biała 16 ul.Andrychowska 2A + - -

20 43-319 UP Bielsko-Biała 19 ul.Warszawska 2 + - -

21 43-319 FUP Bielsko-Biała 19 ul.Piastowska 40 + - -

22 43-319 FUP Bielsko-Biała 19, Bielsko-Biała, Warszawska 180ul. Warszawska 180 + - -

23 43-302 PP Bielsko-Biała S201 ul. Legionów 47 + - -

24 43-360 UP Bystra ul. Wyzwolenia 1 + - -

25 43-520 UP Chybie ul. Bielska 61 + - -

26 43-400 UP Cieszyn 1 ul. Rynek 13 + + -

27 43-502 UP Czechowice-Dziedzice 2 ul. Towarowa 1 + + -

28 43-502 FUP Czechowice-Dziedzice 2 ul. Legionów 187 A + - -

29 43-502 FUP Czechowice-Dziedzice 2, Zabrzeg ul.Gminna 4 + - -

30 43-502 FUP Czechowice-Dziedzice 2 ul. Nad Białką 1 E + - -

31 34-322 UP Gilowice ul. Krakowska 40 + - -

32 43-419 UP Hażlach ul. Główna 57 + - -

33 43-470 UP Istebna ul. Istebna 1000 + - -

34 43-476 FUP Istebna ul. Istebna 366 + - -

35 43-385 FUP Jasienica ul.Strumieńska 894 + - -

36 43-385 FUP Jasienica, ul. Bielska 84 + - -

37 43-384 FUP Jasienica ul. Cieszyńska 174 + - -

38 34-340 UP Jeleśnia ul.Rynek 16 + - -

39 34-332 FUP Jeleśnia, Koszarawa 17 Koszarawa17 + - -

40 43-340 UP Kozy ul.Krakowska 9 + - -

41 34-321 UP Łękawica k. Żywca ul. Żywiecka 23 + - -

42 34-325 UP Łodygowice ul. Królowej Jadwigi 7 + - -

43 34-324 FUP Łodygowice, Łodygowice ul. Wiejska 40 + - -

44 34-312 UP Międzybrodzie Bialskie ul. Strażacka 9 + - -

45 34-312 FUP Międzybrodzie Bialskie, Czernichów ul.Żywiecka 25 + - -

46 34-360 UP Milówka ul.Jana Kazimierza 109 + - -

47 43-353 UP Porąbka k. Kęt ul.Rynek 6 + - -

48 34-381 UP Radziechowy k. Żywca ul.Świętego Marcina 1301 + - -

49 34-370 UP Rajcza k. Żywca ul. Parkowa 2A + - -

50 43-430 UP Skoczów ul. Adama Mickiewicza  14 + + -

51 43-430 FUP Skoczów, Dębowiec ul. Katowicka 64 + - -

52 43-246 UP Strumień ul. Popcztowa 9 + - -

53 43-370 UP Szczyrk ul. Beskidzka 101 + + -

54 43-370 FUP Szczyrk, Buczkowice ul. Lipowska 730 + - -

55 34-323 UP Ślemień ul. Rynek 9 + - -

56 34-371 UP Ujsoły ul.Gminna1 + - -

57 43-450 UP Ustroń k. Cieszyna 1 ul.Ignacego Daszyńskiego 33 + + -

58 43-450 FUP Ustroń k. Cieszyna 1 ul. Skoczowska 137 + - -

59 43-438 FUP Ustroń k. Cieszyna 1, Brenna ul. Wyzwolenia 77 + - -

60 43-440 FUP Ustroń k. Cieszyna 1, Goleszów pl. Wolności 7 + - -

61 43-453 FUP Ustroń k. Cieszyna 1 ul. Wczasowa 47 + - -

62 43-436 FUP Ustroń k. Cieszyna 1, Górki Wielkie ul. Zofii Kossak 34 + - -

63 34-350 UP Węgierska Górka ul. Zielona 41 + - -

64 43-330 UP Wilamowice k. Oświęcimia ul.Rynek 1 + - -

Załącznik Nr 1 do Umowy Nr ……………..

Wykaz obiektów dla części nr 1 – Bielsko Biała



65 43-365 UP Wilkowice ul Wiśniowa 4 + - -

66 43-460 UP Wisła pl.Bogumiła Hoffa 1 + + -

67 43-410 UP Zebrzydowice ul. Księdza Antoniego Janusza 6 + - -

68 34-300 UP Żywiec 1 ul.Tadeusza Kościuszki 31 + + -

69 34-300 FUP Żywiec 1 osiedle 700-Lecia 9 + - -

70 34-300 FUP Żywiec 1 ul.Grunwaldzka 21 + - -

71 34-331 FUP Żywiec 1, Świnna ul. Wspólna 13 + - -

72 34-310 FUP Żywiec 1 ul. Dworcowa 52 + - -



Lp. PNA Nazwa ulica
dni 

powszednie
soboty niedziele

1. 42-290 Blachownia 1 Stefana Żeromskiego 8 + + -

2. 42-274 Blachownia 1, Konopiska, Lipowa 3 + - -

3. 42-284 Blachownia 1, Herby, Lubliniecka 33 + - -

4. 42-793 Ciasna Magazynowa 19 + - -

5. 42-200 Częstochowa 1 Stanisława Orzechowskiego 7 + + -

6. 42-200 Częstochowa 1, Nowa Wieś,  Krakowska 10 + + -

7. 42-200 Częstochowa 1,  Wojska Polskiego 207 + + -

8. 42-219 Częstochowa 1, Częstochowa, Bohaterów Katynia 35 + - -

9. 42-271 Częstochowa 1, Częstochowa, Plac Walecznych 1 + - -

10. 42-215 Częstochowa 1, Częstochowa, Aleja Armii Krajowej 68 + - -

11. 42-210 Częstochowa 1, Częstochowa, Wręczycka 26 + - -

12. 42-213 Częstochowa 1, Częstochowa,  Legionów 56 + - -

13. 42-262 Częstochowa 1, Poczesna, Wolności 2 + - -

14. 42-208 Częstochowa 1, Częstochowa, Józefa Mireckiego 31 + - -

15. 42-280 Częstochowa 1, Częstochowa, Orzechowa 14 + - -

16. 42-202 Częstochowa 2  Orzechowskiego 7 + + +

17. 42-232 Częstochowa 2, Częstochowa, Źródlana 6 + - -

18. 42-207 Częstochowa 7 Pokoju 7 + - -

19. 42-216 Częstochowa 16 Niepodległości 46a + - -

20. 42-217 Częstochowa 17 Śląska 19 + + -

21. 42-211 Częstochowa 17, Częstochowa, Księżycowa 14 + - -

22. 42-203 Częstochowa 17, Częstochowa, Katedralna 6 + - -

23. 42-205 Częstochowa 17, Częstochowa, Księdza Jerzego Popiełuszki 10/12 + - -

24. 42-221 Częstochowa 17, Częstochowa, Świętego Rocha 250 + - -

25. 42-218 Częstochowa 18 Jana Kilińskiego 153 + - -

26. 42-218 Częstochowa 18, Częstochowa, Okólna 113 A + - -

27. 42-228 Częstochowa 18, Częstochowa,  Ignacego Mościckiego 12 + - -

28. 42-214 Częstochowa 18, Częstochowa, Aleja Jana Pawła II 86/88 + - -

29. 42-224 Częstochowa 24 Krzysztofa Kamila Baczyńskiego 6 + - -

30. 42-227 Częstochowa 24, Częstochowa, 
Generała Stefana Roweckiego 
"Grota" 12/44

+ - -

31. 42-209 Częstochowa 24, Częstochowa, Cypriana Kamila Norwida 11/15 + + -

32. 42-227 Częstochowa 24, Częstochowa, Wincentego Witosa 1 B + - -

33. 42-242 Częstochowa 24, Rędziny, Wolności 87 + - -

34. 42-244 Częstochowa 24, Mstów, Gminna 14 + - -

35. 42-225 Częstochowa 25 Ojca Augustyna Kordeckiego 2 + + -

36. 42-225 Częstochowa 25, Częstochowa, Sabinowska 118 + - -

37. 42-226 Częstochowa 26 Ojca Augustyna Kordeckiego 49 + - -

38. 42-229 Częstochowa 29 Władysława Orkana 56A + - -

39. 42-253 Janów Żarecka 1 + - -

40. 42-248 Janów, Przyrów, Częstochowska 7 + - -

41. 42-260 Kamienica Polska Marii Konopnickiej 11 + - -

42. 42-261 Kamienica Polska, Szkolna 1 + - -

43. 42-100 Kłobuck 11 Listopada 3 + + -

44. 42-125 Kłobuck, Kamyk, Plac Wincentego Witosa 9 Plac Wincentego Witosa 9 + - -

45. 42-152 Kłobuck, Opatów, Generała Tadeusza Kościuszki 27 + - -

46. 42-110 Kłobuck, Popów, 
Władysława Stanisława Reymonta 
121

+ - -

47. 42-120 Kłobuck, Miedźno, Ułańska 25 + - -

48. 42-270 Kłomnice Strażacka 18A + - -

49. 42-233 Kłomnice, Stary Cykarzew, Częstochowska 23 + - -

50. 42-281 Kłomnice, Kruszyna, Andrzeja Kmicica 1 + - -

Załącznik Nr 1 do Umowy Nr ……….

Wykaz obiektów dla części nr 2 – Częstochowa



51. 42-233 Kłomnice, Mykanów, Samorządowa 1 + - -

52. 42-230 Koniecpol Tadeusza Kościuszki 14 + + -

53. 42-265 Koniecpol, Dąbrowa Zielona, 
Plac Generała Tadeusza Kościuszki 
29

+ - -

54. 42-235 Koniecpol, Lelów, Szczekocińska 18 + - -

55. 42-286 Koszęcin Powstańców Śląskich 5 + - -

56. 42-350 Koziegłowy Stanisława Moniuszki 10 + - -

57. 42-160 Krzepice Częstochowska 16 + + -

58. 42-165 Krzepice, Lipie, Częstochowska 29 Częstochowska 29 + - -

59. 42-700 Lubliniec 1 Karola Miarki 22 + + -

60. 42-700 Lubliniec 1, Lubliniec, Plac Niepodległości 5 + - -

61. 42-772 Lubliniec 1, Pawonków, Zawadzkiego 9 + - -

62. 42-713 Lubliniec 1, Kochanowice, Lubliniecka 7 + - -

63. 42-300 Myszków 1 3 Maja 9 + + -

64. 42-300 Myszków 1, Myszków, Pułaskiego 7 + - -

65. 42-300 Myszków 1, Myszków, Millenium 32 + - -

66. 42-310 Myszków 1, Żarki, Generała Tadeusza Kościuszki 15 + + -

67. 42-320 Myszków 1, Niegowa, Wojska Polskiego 2 + - -

68. 42-256 Olsztyn Marszałka Józefa Piłsudskiego 10 + - -

69. 42-140 Panki Powstańców Śląskich 6 + - -

70. 42-141 Panki, Przystajń, Częstochowska 5 + - -

71. 42-360 Poraj k. Częstochowy Wesoła 23 + - -

72. 42-289 Woźniki Śląskie Tarnogórska 4 + + -

73. 42-287 Woźniki Śląskie, Lubsza,  Plebiscytowa 2 + - -

74. 42-130 Wręczyca Szkolna 3 + - -

75. 42-133 Wręczyca, Węglowice 3 Węglowice 3 + - -

76. 42-134 Wręczyca, Truskolasy, Częstochowska 18 Częstochowska 18 + - -

77. 42-450 Łazy Tadeusza Kościuszki 72 + + -

78. 42-450 Łazy Spóldzielcza 5 + - -

79. 42-439 Żarnowiec Warszawska 13 + + -

80. 42-480 Poręba Fryderyka Chopina 1 + + -

81. 42-400 Zawiercie  Obrońców Poczty Gdańskiej 20 + + -

82. 42-400 Zawiercie Okólna 10 + - -

83. 42-403 Zawiercie Oświatowa 58 + - -

84. 42-400 Zawiercie Józefa Piłsudskiego 13 + + -

85. 42-403 Zawiercie Powstańców Śląskich 1 + - -

86. 42-436 Pilica Żarnowiecka 46b + - -

87. 42-445 Szczekociny Senatorska 2 + + -



Lp. PNA Nazwa ulica dni powszednie soboty niedziele

1 41-800 UP Zabrze 1 Plac Dworcowy 1 + + -

2 41-800 FUP Zabrze 1 Plac Teatralny 12 + + +

3 41-800 FUP Zabrze 1 Ul. Plutonowego Szkubacza 1 + + +

4 41-800 FUP Zabrze 1 Ul. Ignacego Paderewskiego 25 + - -

5 41-820 FUP Zabrze 1 Ul. Wolności 165 + - -

6 41-815 FUP Zabrze 1 Ul. Roosevelta 20a/1 + - -

7 41-803 FUP Zabrze 1 Ul. Bytomska 28 + - -

8 41-800 FUP Zabrze 1 Ul. Legnicka 4 + - -

9 41-806 UP Zabrze 6 Ul. Kalinowa 7 + + -

10 41-809 FUP Zabrze 6
Ul. Generała Władysława 
Sikorskiego 46

+ - -

11 41-807 UP Zabrze 7 Ul. Brygadzistów 2 + - -

12 41-819 UP Zabrze 19 Ul. Franciszkańska 21 + - -

13 41-808 UP Zabrze 8 Ul. Jordana 2 + - -

14 41-813 FUP Zabrze 8 Ul. Jordana 54 + - -

15 41-805 FUP Zabrze 1 Ul.  3go Maja 60 + - -

16 42-600
UP Tarnowskie 

Góry 1 Ul. Piłsudskiego 12 + + -

17 42-600
FUP Tarnowskie 

Góry 1 Ul. Kościuszki 5 + + +

18 42-600
FUP Tarnowskie 

Góry 1 Ul. Zagórska 158 + + +

19 42-609
FUP Tarnowskie 

Góry 1 Ul. Strzybnicka 5 + - -

20 42-600
FUP Tarnowskie 

Góry 1 Ul. Główna 27 + - -

21 42-600
FUP Tarnowskie 

Góry 1 Ul. Gliwicka 240 + - -

22 42-606
FUP Tarnowskie 

Góry 1 Ul. Słoneczników 41 + - -

23 42-600
FUP Tarnowskie 

Góry 1 Ul. Jana Śniadeckiego 1 + - -

24 42-600
FUP Tarnowskie 

Góry 1 Ul. Powstańców Warszawskich 8 + - -

25 42-612
FUP Tarnowskie 

Góry 1 Ul. Fińska 53 + - -

26 41-600
UP Świętochłowice 
1

Ul. Pocztowa 12/ ul. Wyzwolenia 

23
+ + -

27 41-600
FUP 

Świętochłowice 1 Ul. Katowicka 54 + - -

28 41-600
FUP 

Świętochłowice 1 Ul. Śląska 23 + - -

29 41-600
FUP 

Świętochłowice 1 Ul. Korfantego 1 + - -

30 41-605
FUP 

Świętochłowice 1 Ul. Dr. Bukowego 21 + - -

31 41-608
FUP 

Świętochłowice 1 Ul. Górna 4 + + -

Załącznik Nr 1 do Umowy Nr ……………..

Wykaz obiektów dla części nr 3 – Katowice



32 41-606
FUP 

Świętochłowice 1 Ul. Chorzowska 19 (CH Atrium) + + +

33 41-700 UP Ruda Śląska 1 Ul. Wolności 8 + + -

34 41-700 FUP Ruda Śląska 1 Ul. Raciborska 1 + - -

35 41-700 FUP Ruda Śląska 1 Ul. Różyckiego 30 + - -

36 41-717 FUP Ruda Śląska 7 Ul. Wilka 4b + - -

37 41-706 UP Ruda Śląska 6 Ul. Grodzka 4b/02 + - -

38 41-707 UP Ruda Śląska 7 Ul. Radoszowska 126 + + -

39 41-709 UP Ruda Śląska 9 Ul. Piotra Niedurnego 77 + + -

40 41-710 UP Ruda Śląska 10 Ul. Jarosława Dąbrowskiego 8 + - -

41 41-711 UP Ruda Śląska 11 Ul. Kokota 180 + - -

42 41-712 UP Ruda Śląska 12 Ul. Joanny 20/6 + - -

43 41-712
FUP Ruda Śląska 
12

Ul. Kardynała A. Hlonda 18 + - -

44 41-713 FUP Ruda Śląska 6 Ul. Solidarności 7/1 + - -

45 41-714
FUP Ruda Śląska 
12

Ul. Latki 2 + - -

46 41-940
UP Piekary Śląskie 
1

ul. Bytomska 90 + + -

47 41-940
FUP Piekary 

Śląskie 1 Osiedla Andaluzja 9 + - -

48 41-940
FUP Piekary 

Śląskie 1 Ul. Bednorza 32 + - -

49 41-940
FUP Piekary 

Śląskie 1 Ul. Przyjaźni 67 + - -

50 41-943
FUP Piekary 

Ślaskie 1 Ul. Jana Pawła II 65 + + -

51 41-944
FUP Piekary 

Śląskie 1 Ul. Śląska 5 + - -

52 41-940
FUP Piekary 

Śląskie 1 Ul. Tarnogórska 61 + - -

53 41-949
FUP Piekary 

Śląskie 1 Ul. Marii Skłodowskiej-Curie 79 + - -

54 41-100
UP Siemianowice 

Śląskie 1 Ul. Śląska 26 + + -

55 41-100
FUP Siemianowice 

Śląskie 1
Ul. Władysława Jagiełły 4 (CH 
Echo Atrium)

+ + +

56 41-106
FUP Siemianowice 

Śląskie 1 Ul. Wróblewskiego 67 + - -

57 41-103
FUP Siemianowice 

Śląskie 1 Ul. Kościelna 30 + - -

58 42-660 UP Kalety Ul. Żwirki i Wigury 2 + + -

59 42-693 UP Krupski Młyn Ul. Zawadzkiego 1 + - -

60 42-610
UP Miasteczko 

Śląskie Ul. Rynek 8 + + -

61 42-690 UP Tworóg Ul. Zamkowa 5 + - -

62 42-674 UP Zbrosławice Ul. Adama Mickiewicza 2 + - -

63 41-922 UP Radzionków 1 Ul. Knosały 61A + + -



64 41-922 FUP Radzionków 1 Ul. Unii Europejskiej 1 + + -

65 41-922 FUP Radzionków 1 Ul. Św. Wojciecha 39 + - -

66 42-622 UP Świerklaniec 1 Ul. Oświęcimska 17 + - -

67 42-665 FUP Świerklaniec 1 Ul. Wolności 90 (Pyrzowice) +

68 41-900 UP Bytom 1
Ul. Tadeusza Kościuszki 1 (CH 
Agora Bytom)

+ + +

69 41-902 UP Bytom 2 Ul. Karola Miarki 2 + + -

70 41-902 Budynek COF Ul. Karola Miarki 4 + - -

71 41-904 UP Bytom 2 Ul. Karola Miarki 6 + - -

72 41-902 FUP Bytom 2
Ul. Jana Nowaka-Jeziorańskiego 
25

+ + +

73 41-910 FUP Bytom 2 Ul. Głowackiego 4 + - -

74 41-902 FUP Bytom 2 Ul. Chorzowska 59 + - -

75 41-911 FUP Bytom 2 Ul. Chorzowska 86 + - -

76 41-933 FUP Bytom 2 Ul. Narutowicza 16 + - -

77 41-902 FUP Bytom 2 Ul. Kraszewskiego 1 + - -

78 41-901 FUP Bytom 2 Ul. Smolenia 35 + - -

79 41-902 FUP Bytom 2 Ul. Pułaskiego 13 + - -

80 41-902 FUP Bytom 2 Ul. Kolejowa 18 + + +

81 41-927 FUP Bytom 2
Ul. Strzelców Bytomskich 
250a/Hlonda Pawilon B

+ - -

82 41-909 FUP Bytom 2 Ul. Ludowa 2 + - -

83 41-925 FUP Bytom 2 Ul. Łużycka 12 + - -

84 41-915 FUP Bytom 2 Ul. Orzegowska 38 + - -

85 41-926 FUP Bytom 2 Ul. Parkowa 2 + - -

86 41-902 FUP Bytom 2
Ul. Axentowicza 1/Strzelców 
Bytomskich 30A

+ - -

87 41-902 FUP Bytom 2 Ul. Strzelców Bytomskich 96 + + +

88 41-935 FUP Bytom 2 Ul. Strzelców Bytomskich 379 + - -

89 41-914 FUP Bytom 2 Ul. Strzelców Bytomskich 157 + - -

90 41-936 FUP Bytom 2 Ul. Suchogórska 109 + - -

91 41-902 FUP Bytom 2 Ul. Zabrzańska 31 + + -

92 41-905 FUP Bytom 2 Ul. Zabrzańska 132 + - -

93 41-916 FUP Bytom 2 Ul. Witczaka 46 + - -

94 41-923 FUP Bytom 2 Ul. Nickla 117 + - -

95 41-907 FUP Bytom 2 Ul. Mochnackiego 65 + - -

96 44-100 UP Gliwice 1 Ul. Zwycięstwa 28 + + -

97 44-113 FUP Gliwice 20 Ul. Zygmuntowska 34 + - -

98 44-114 FUP Gliwice 22 Ul. Perkoza 12 + - -

99 44-119 FUP Gliwice 2 Ul. Wiślana 5 + - -

100 44-102 UP Gliwice 2 Ul. Boh. Getta Warszawskiego 14 + + -

101 44-121 UP Gliwice 21 Ul. Emilii Plater 1 + - -

102 44-122 UP Gliwice 22 Ul. Żwirki i Wigury 66 + + -

103 44-105 FUP Gliwice 2 Ul. Tarnogórska 231 + - -

104 44-106 FUP Gliwice 2 Ul. Chorzowska 1 + - -

105 44-117 UP Gliwice 20 Ul. Centaura 29 + - -



106 44-102 FUP Gliwice 2
Ul. Jana Nowaka-Jeziorańskiego 
1

+ + +

107 44-100 FUP Gliwice 1 Ul. Daszyńskiego 152 + - -

108 44-151 FUP Gliwice 2 Ul. Daszyńskiego 500 + - -

109 44-115 FUP Gliwice 2
Ul. Pszczyńska 315 (CH Europa 
Centralna)

+ + +

110 44-102 FUP Gliwice 2 Ul. Lipowa 1 + + +

111 44-102 FUP Gliwice 2 Ul. Jaśminu 2 + - -

112 44-100 FUP Gliwice 1 Ul. Łanowa 2 + - -

113 44-107 FUP Gliwice 1 Ul. Kozielska 6 + - -

114 44-111 FUP Gliwice 2
Ul. Obrońców Poczty Gdańskiej 
10

+ - -

115 44-121 FUP Gliwice 21 Ul. Perłowa 21 + - -

116 44-164 FUP Gliwice 21 Ul. Sopocka 2 + - -

117 44-109 FUP Gliwice 2 Ul. Staromiejska 4 + - -

118 44-102 FUP Gliwice 2 Ul. Łabędzka 26 + - -

119 43-170 UP Łaziska Górne   ul. Św. Jana Pawła II 6
 43-170 Łaziska Górne + + -

120 43-190 UP Mikołów 1  ul. Żwirki i Wigury 11
 43-190 Mikołów + + -

121 43-193 UP Mikołów 3  ul. Jana Pawła II 14 
43-193 Mikołów + - -

122 43-178 Filia UP Orzesze
ul. Zwycięstwa 2a
43-178 Ornontowice

+ - -

123 43-180 UP Orzesze
ul. Rybnicka 23, 

43-180 Orzesze
+ + -

124 43-187 Filia UP Orzesze
ul. Mikołowska 170
43-187 Orzesze

+ - -

125 43-175 FUP Mikołów 1                 ul.Główna 58
43-175 Wyry

+ + -

126 44-200
FUP Rybnik 1 

Kilińskiego
ul. Kilińskiego 37A
44-200 Rybnik

+ - -

127 44-217 FUP Rybnik
ul. Broniewskiego 23

44-217 Rybnik
+ - -

128 44-210  UP Rybnik 15
ul. Grunwaldzka 46

44-210  Rybnik
+ - -

129 44-335 UP Jastrzębie Zdr. ul. Łowicka 2
44-335 Jastrzębie Zdr + + -

130 44-335 FUP Jastrzębie Zdr. ul. 11 Listopada 2

44-335 Jastrzębie Zdr + - -

131 44-335 FUP Jastrzębie Zdr. ul. Komuny Paryskiej 14

44-335 Jastrzębie Zdr + - -

132 44-335 FUP Jastrzębie Zdr. ul. Katowicka PU-623

44-335 Jastrzębie Zdr + - -

133 44-335 FUP Jastrzębie Zdr. ul. Opolska 26

44-335 Jastrzębie Zdr + - -

134 44-335 FUP Jastrzębie Zdr. ul. Jana Pawła II 8
44-335 Jastrzębie Zdr + - -

135 44-335 FUP Jastrzębie Zdr. ul. Ruchu Oporu 2

44-335 Jastrzębie Zdr + - -

136 44-335 FUP Jastrzębie Zdr. ul. Piastów 10
44-335 Jastrzębie Zdr + - -

137 44-335 FUP Jastrzębie Zdr. ul. Turystyczna 37

44-335 Jastrzębie Zdr + - -

138 44-335 FUP Jastrzębie Zdr. ul. Cieszyńska 116A
44-335 Jastrzębie Zdr + - -

139 44-335 FUP Jastrzębie Zdr. ul. Podhalańska 26
44-335 Jastrzębie Zdr + + +



140 44-335 FUP Jastrzębie Zdr.  os. 1000- lecia 15

44-335 Jastrzębie Zdr + - -

141 44-335 FUP Jastrzębie Zdr. ul. Niepodległości 232
44-335 Jastrzębie Zdr + - -

142 44-240 UP Żory 1 ul. Boryńska 4
44-240 Żory                        + + -

143 44-240 FUP Żory 1 oś. Gwarków 22
44-240 Żory                  + - -

144 44-240 FUP Żory 1 oś. Pawlikowskiego PU-13
44-240 Żory                          + - -

145 44-240 FUP Żory 1 oś. Sikorskiego PU-15
44-240 Żory                      + - -

146 44-240 FUP Żory 1 oś. Ks. Władysława PU-1
44-240 Żory                         + - -

147 44-244 FUP Żory 1 ul. Francuska 11

44-244 Żory                           + + +

148 44/238
UP Czerwionka 

Leszczyny

Pl. Matejki 1                                

44-238 Czerwionka Leszczyny
+ - -

149 44-230
UP Czerwionka 

Leszczyny

ul. 3 Maja 2c                                     

44-230 Czerwionka Leszczyny
+ + -

150 44-230
FUP Czerwionka 

Leszczyny

ul. Odrodzenia 12                                

 44-230 Czerwionka Leszczyny
+ - -

151 44-293 FUP Gaszowice
ul. Rydułtowska 6                     
44-293 Gaszowice

+ - -

152 44-186 FUP Gierałtowice ul. ks. Roboty 48

44-186 Gierałtowice + - -

153 44-293 FUP Jejkowice
ul. Główna24A                             
44-293 Jejkowice

+ - -

154 44-190 UP Knurów 1 ul. Dworcowa 12

44-190 Knurów + - -

155 44-194 UP Knurów 4 ul. Łokietka 3
44-194 Knurów + + -

156 44-196 UP Knurów 6 ul. Lotników 17
44-196 Knurów + - -

157 44-295 UP Lyski
ul. Rybnicka 2                          

44-295 Lyski
+ - -

158 44-177 UP Paniówki ul. Powstańców Śląskich 1
44-177 Paniówki + - -

159 44-145 UP Pilchowice
ul. Dworcowa 8

44-145 Pilchowice
+ - -

160 44-178 FUP Przyszowice
ul. Powstańców Sląskich 33
44-178 Przyszowice

+ - -

161 44-120 UP Pyskowice
ul. Armii Krajowej 22

44-120 Pyskowice
+ + -

162 44-120 FUP Pyskowice
ul. Gen. Sikorskiego 81

44-120 Pyskowice
+ - -

163 44-160 UP Rudziniec
ul. Gliwicka 75

44-160 Rudziniec
+ - -

164 44-153 UP Sośnicowice ul. Rynek 3-5

44-153 Sośnicowice + - -

165 44-180 UP Toszek
ul. Dworcowa 30

44-180 Toszek
+ + -

166 44-187 UP Wielowieś ul. Zamkowa 5

44-187 Wielowieś + - -

167 44-200 FUP Rybnik 1
ul. Gminna 10

44200 Rybnik
+ - -



168 44-200
FUP Rybnik 1 

Gliwicka

ul. Gliwicka 134

44-200 Rybnik
+ - -

169 44-203

Rybnik -budynek 

administracyjny 

(FUP,CL)

 ul. Stawowa 9

44-203 Rybnik
+ - -

170 44-203

Rybnik - hala 

warsztatowa  z 

paczkarnią 
miejską)  

 ul. Stawowa 9

44-203 Rybnik
+ + -

171 44-203
Rybnik - budynek 

wartowni

 ul. Stawowa 9

44-203 Rybnik
+ - -

172 44-200
Pocztowa 2- 

budynek główny
ul. Pocztowa 2

44-200 Rybnik
+ + -

173 44-200
Pocztowa 4-

budynek główny
ul. Pocztowa 4

44-200 Rybnik
+ + -

174 44-200

Pocztowa 4a - 

budynek 

pomocniczy

ul. Pocztowa 4a

44-200 Rybnik
+ + -

175 44-340 FUP Godów 44-340

 ul.1 Maja 53 A
+ - -

176 44-321
FUP Marklowice 

filia

44-321

ul. Wyzwolenia 71
+ - -

177 44-32
FUP Mszana 

k. Wodzisławia Śl.
44-325

ul. 1 Maja 81
+ - -

178 44-300
UP Wodzisław 
Śląski 1

44-300 

Płk. Ks. Kubsza 4 + + -

179 44-300
FUP Wodzisław 
Śląski 

44-300 

ul. 1Maja 15
+ - -

180 44-300
FUP Wodzisław 
Śląski 

44-300 

ul. Pszowska 269
+ - -

181 44-300
FUP Wodzisław 
Śląski 

44-300

ul. 26 Marca 21
+ - -

182 44-300
FUP Wodzisław 
Śląski 

44-300 

os. XXX-lecia PRL 62c
+ - -

183 47-400 Chałupki ul. Powstańców Śl. 26
47-400  Chałupki + + +

184 47-470
FUP Racibórz 
Krzanowice

ul. Rynek 16

47-470 Krzanowice
+ - -

185 47-450 UP Krzyżanowice ul. Tworkowska 4

47-450 Krzyżanowice + - -

186 47-420
UP Kuźnia 
Raciborska

ul. Powstańców Śl. 9
47-420 Kuźnia Raciborska + + -

187 44-264 UP Jankowice
ul. Kościelna 10c                        
44-264 Jankowice

+ - -

188 47-440
FUP Racibórz 
Nędza

ul. Strażacka 2
47-440 Nędza + - -

189 47-480
FUP Racibórz 
Pietrowice Wielkie

ul. 1 Maja 17

47-480 Pietrowice Wielkie
+ - -

190 47-400 UP Racibórz ul. Pocztowa 14

47-400 Racibórz + + -

191 47-400
FUP Racibórz 
Chodkiewicza

ul. Chodkiewicza 36

47-400 Racibórz + - -

192 47-400
FUP Racibórz 
Myśliwca

ul. Myśliwca 9
47-400 Racibórz + - -

193 47-400
FUP Racibórz 
Rybnicka

ul. Rybnicka 97

47-400 Racibórz + + +

194 47-400
FUP Racibórz 
Rudnik

ul. Kozielska 1

47-400 Racibórz + - -



195 44-270 UP Rybnik 10
ul. Adamskiego 1

44-270 Rybnik
+ - -

196 44-270
FUP Rybnik 10 

Górnośląska
ul. Górnośląska 138
44-270 Rybnik

+ - -

197 44-270
FUP Rybnik 10 

Mościckiego
ul. Mościckiego 3
44-270 Rybnik

+ - -

198 44-274 FUP Rybnik 1
ul. Gliwicka 45

44-274 Rybnik
+ + +

199 44-200 FUP Rybnik 1
ul. Zapolskiej 1

44-200 Rybnik
+ - -

200 44-200 FUP Rybnik 1
Plac Armii Krajowej 3

44-200 Rybnik
+ - -

201 44-200 FUP Rybnik 1
ul. Kupiecka 2

44-200 Rybnik
+ - -

202 44-253 UP Rybnik 8
oś. Południe 37
44-253 Rybnik 

+ - -

203 44-251 FUP Rybnik 8
ul. Sztolniowa 20

44-251 Rybnik                     
+ - -

204 44-200 FUP Rybnik 1
ul. Żorska 60
44-200 Rybnik

+ - -

205 44-350 UP Gorzyce
44-350 

ul. Kościelna 25 + - -

206 44-360 FUP Lubomia
44-360 

ul. Szkolna 1
+ - -

207 44-370 UP Pszów 44-370

ul. Pszowska 542
+ + -

208 44-310 UP Radlin
44-310 

ul. Korfantego 3
+ + -

209 44-280 FUP Rydułtowy 44-280

ul. Plebiscytowa 37
+ - -

210 44-280 UP Rydułtowy 44-280

ul. Strzelców Bytomskich 8/12 + + -

211 44-285
FUP Rydułtowy 
Kornowac

ul. Starowiejska 11

44-285 Kornowac
+ - -

212  42-583 UP Bobrowniki  ul. Sienkiewicza 121b + - -

213 42-520 
UP Dąbrowa 
Górnicza 11 ul. Chemiczna 2 + - -

214 41-300
FUP Dąbrowa 
Górnicza 1 ul. Jana III Sobieskiego 6 + + +

215 41-300 Dąbrowa Górnicza ul. Kasprzaka 46 + - -

216 41-310 
UP Dąbrowa 
Górnicza 10 ul. Legionów Polskich 143 A + + -

217 41-303
UP Dąbrowa 
Górnicza 3 ul. Morcinka 3 + - -

218 42-530 
UP Dąbrowa 
Górnicza 9 ul. Ofiar Katynia 64 + - -

219 42-530 
FUP Dąbrowa 
Górnicza 11 ul. Pocztowa 3 + - -

220 41-300 
UP Dąbrowa 
Górnicza 1 ul. Kościuszki 16 + + -

221 41-300 

FUP Dąbrowa 
Górnicza 1, ul. 
Topolowa 50a

ul. Topolowa 50a + - -

222 41-304 
FUP Dąbrowa 
Górnicza 1 ul. Tysiąclecia 56 + - -

223 41-300
FUP Dąbrowa 
Górnicza 1 ul. Majakowskiego 24 + + +

224 41-306 
FUP Dąbrowa 
Górnicza 1 ul. Wybickiego 4 + - -



225 43-607 FUP Jaworzno 1 ul. Abstorskich 3a + - -

226  43-600 FUP Jaworzno 1 ul. Gliniana 12 + - -

227 43-600 FUP Jaworzno 1 ul. Piłsudskiego 27 + - -

228  43-602 UP Jaworzno 2 ul. Kolejarzy 20 + - -

229 43-600 UP Jaworzno 1 ul. Pocztowa 9a + + -

230 43-603 UP Jaworzno 3 ul. Tysiąclecia 20 + + -

231 43-608 FUP Jaworzno 1 ul. Zwycięstwa 9A + - -

232  40-227 UP Katowice 11 ul. Bogucicka 2 + - -

233  40-610 UP Katowice 26 ul. Bolesława Prusa 42 + - -

234 40-105 FUP Katowice 1 ul. Dębowa 17 + - -

235 40-663 UP Katowice 8 ul. Fredry 28 + - -

236  40-759 FUP Katowice 25 ul. Jutrzenki 1 + - -

237 40-762 FUP Katowice 25 ul. Panewnicka 75 + - -

238 40-001 UP Katowice 1 ul. Pocztowa 9 + + +

239 40-227 FUP Katowice 11 ul. Roździeńskiego 88A + - -

240 40-714 UP Katowice 6 ul. Słupska 1 + + -

241 40-556 Katowice ul. Rolna 7 + - -

242 40-750 FUP Katowice 25 ul. Boya Żeleńskiego 75 + - -

243 40-145 UP Katowice 33 ul. Józefowska 100 + - -

244 40-157 FUP Katowice 1 ul. Korfantego 128 + - -

245 40-210 UP Katowice 3 ul. Mieroszewskiego 2 + - -

246 40-929 FUP Katowice 25 ul. Mościckiego 1A + - -

247  40-749 FUP Katowice 25 ul. Mruczka 5 + - -

248  40-424 FUP Katowice 14 Pl. Wyzwolenia 4 + - -

249 40-748 FUP Katowice 25 ul. Saska 1 + - -

250 40-011 FUP Katowice 1 ul. 3 Maja 30 + + +

251 40-001 FUP Katowice 1 ul. Mickiewicza 29 + - -

252 40-001 FUP Katowice 1 ul. Chorzowska 107 + + +

253  40-001 FUP Katowice 1 ul. Chorzowska 50 + - -

254 40-028 FUP Katowice 1 ul. Francuska 70 + - -

255 40-528 FUP Katowice 25 ul. Gawronów 20 + - -

256 40-856 UP Katowice 4 ul. Gliwicka 127 + - -

257 40-561 FUP Katowice 25 ul. Hetmańska 1 + - -

258  40-032 FUP Katowice 1 ul. Jagiellońska 25 + - -

259  40-035 FUP Katowice 1 ul. Jordana 12 + - -

260 40-556 FUP Katowice 25 ul. Adamskiego 11 + - -

261 40-227 FUP Katowice 11 ul. Lubuska 14 + - -

262 40-925 FUP Katowice 25 ul. Mikołowska 117a + - -

263 40-467 UP Katowice 17 ul. Miła 3B + - -

264 40-001 FUP Katowice 1 ul. Młyńska 4 + - -

265 40-125 UP Katowice 13 ul. Morcinka 1 - 3 + - -

266 40-311 FUP Katowice 14 al. Niepodległości 5 + - -

267 40-337 UP Katowice 14 ul. Obrońców Westerplatte 17 + + -

268 40-163 FUP Katowice 25 ul. Piotra Skargi 6A + + +

269 40-925 UP Katowice 25
Plac Oddziałów Młodzieży 
Powstańczej 6-7 + + -

270 40-020 FUP Katowice 1 ul. Przemysłowa 3 + + +

271 40-001 FUP Katowice 1 ul. Pułaskiego 60 + + +

272  40-927 FUP Katowice 25 ul. Sowińskiego 35 + - -

273  40-042 FUP Katowice 1 ul. Wita Stwosza 31 + - -

274 40-878 
Katowice Trasa N i 

J Reńców 30 ul. Trasa N i J Reńców 30 + + +



275 40-874 UP Katowice 22 ul. Tysiąclecia 5 + - -

276 40-871 FUP Katowice 25 ul. Tysiąclecia 90 + - -

277  42-460 UP Mierzecice ul. Wolności 95 + - -

278 42-470 
Mierzęcice (FUP 
Siewierz)

ul. Osiedle 34 + - -

279 42-500 
Psary (FUP Będzin 
1)

ul. Malinowicka 4 + - -

280 42-470 UP Siewierz ul. Wojska Polskiego 5 + + -

281 41-260 UP Sławków ul. Gen. Władysława Sikorskiego 
8

+ + -

282 42-575 UP Strzyżowice ul. Belna 1 + - -

283 42-470 
Wojkowice (FUP 

Siewierz)
ul. Dąbrowska 2 + - -

284 42-580 UP Wojkowice ul. Pułaskiego 1c + + -

285 41-250 UP Czeladź 1 ul. 1 Maja 29 + + -

286 41-250 FUP Czeladź 1 ul. Niepodległości 1B + - -

287 42-500 FUP Czeladź 1 ul. Będzińska 80 + + +

288 41-253 FUP Czeladź 1 ul. Spacerowa 4 + - -

289 41-254 FUP Czeladź 1 ul. Tuwima 41 + - -

290 b/d Czeladź Wiejska 49 ul. Wiejska 49 b/d b/d b/d

291 41-200 FUP Sosnowiec 1 ul. 1 Maja 21-23 + - -

292 41-200 UP Sosnowiec 1 ul. 3 Maja 24 + + -

293 41-215 UP Sosnowiec 15 ul. Armii Krajowej 81 + - -

294 41-205 UP Sosnowiec 5 ul. Będzińska 5 + - -

295  41-214 UP Sosnowiec 14 ul. Gospodarcza 32 + - -

296 41-206 FUP Sosnowiec 1 ul. Grota Roweckiego 20 + - -

297 41-200 FUP Sosnowiec 1 ul. Henryka Sienkiewicza 3 + + -

298 41-222 FUP Sosnowiec 19 ul. Jana Matejki 37 + - -

299 41-209 FUP Sosnowiec 1 ul. Józefa Piłsudskiego 58 + - -

300 41-208 FUP Sosnowiec 8 ul. Kalinowa b/n + - -

301  41-220 FUP Sosnowiec 19 ul. Koszalinska 23 + - -

302 41-213 FUP Sosnowiec 19 ul. Krzywoustego 1 + - -

303 41-221 FUP Sosnowiec 19
ul. Księdza Franciszka 
Blachnickiego 3

+ - -

304 41-219 UP Sosnowiec 19 ul. Lenartowicza 22 + + -

305 41-200 FUP Sosnowiec 1 ul. Mościckiego 14 + - -

306 41-211 FUP Sosnowiec 1 ul. Narutowicza 52 + - -

307  41-210 FUP Sosnowiec 1 ul. Ostrogórska 31 + - -

308  41-216 UP Sosnowiec 16 ul. Spadochroniarzy 3 + - -

309 42-500 
Sosnowiec (FUP 

Będzin 1) ul. Stanisława Staszica 8b + + +

310 41-207 FUP Sosnowiec 19 ul. Witkiewicza 14 + - -

311 41-208 UP Sosnowiec 8 ul. Wojska Polskiego 92 + + -

312 41-218 FUP Sosnowiec 19 ul. Zapolskiej 10b + - -

313 41-205 FUP Sosnowiec 5 ul. Złota 1 + - -

314  42-500 
Sosnowiec (FUP 

Będzin 1) ul. Zuzanny 20 + + +

315  42-500 FUP Będzin 1 ul. Pileckiego 15 + - -

316 42-500 FUP Będzin 1 ul. Chrobrego 3 + - -

317 42-500 UP Będzin 1 ul. Ignacego Krasickiego 1 + + -



318  42-500 FUP Będzin 1 ul. Pokoju 24 + - -

319  42-506 FUP Będzin 1 ul. Zagórnego 18 + - -

320 42-505 UP Będzin 5 ul. Zwycięstwa 9 + + -

321 42-500 FUP Będzin 1 ul. Żwirki i Wigury 24a + - -

322  41-400 FUP Mysłowice 1 ul. Chrzanowska 1 + - -

323 41-408 FUP Mysłowice 1 ul. Dzierżonia 12 + - -

324 41-400 FUP Mysłowice 1 ul. Hlonda 4 + - -

325 41-405 FUP Mysłowice 1 ul. Katowicka 64 + + +

326 41-400 FUP Mysłowice 1 ul. Kosztowska 55 + - -

327 41-400 UP Mysłowice 1 ul. Powstańców 11 + + -

328 b/d
Mysłowice 
Roździeńskiego 8 ul. Roździeńskiego 8 b/d b/d b/d

329 41-406 FUP Mysłowice 1 ul. Chopina 26 + - -

330  41-500 UP Chorzów 1 ul. Pocztowa 1 + + -

331 41-513 UP Chorzów 6 pl. Waryńskiego 1 + - -

332 41-507 FUP Chorzów 1 ul. Opolska 4 + - -

333 41-516 FUP Chorzów 1 ul. Szczecińska 10 + - -

334 41-513 FUP Chorzów 1 ul. Beskidzka 15 + - -

335 41-500 FUP Chorzów 1 ul. Wileńska 14 + - -

336 41-500 FUP Chorzów 1 ul. Wrocławska 11 + - -

337 41-500 FUP Chorzów 1 ul. Parkowa 20 + + +

338 41-503 FUP Chorzów 1 ul. Bożogrobców 2A + - -

339 41-500 FUP Chorzów 1 ul. Główna 32 + - -

340  43-100 UP Tychy 1 ul. Henryka Dąbrowskiego 40 + + -

341  43-100 FUP Tychy 1 ul. Harcerska 24 + - -

342 43-100 FUP Tychy 1 al. Bielska 107 + + +

343  43-108 UP Tychy 8 ul. Stefana Batorego 14 + - -

344 43-100 FUP Tychy 1 ul. Edukacji 94 + - -

345 43-105 FUP Tychy 1 ul. Estetyczna 4 + - -

346 43-100 FUP Tychy 1 ul. Hierowskiego 23 + - -

347 43-100 FUP Tychy 1 ul. Towarowa 2c + + +

348 43-100 FUP Tychy 1 Pl. Św. Anny 2 + - -

349  43-100 FUP Tychy 1 ul. Przejazdowa 8 + - -

350 43-100 FUP Tychy 1 ul. Rudolfa Zaręby 32 + - -

351 41-850 WER Zabrze ul. Macieja Mielżyńskiego 5 + + +

352 43-250 UP Pawłowice ul. Zjednoczenia 64 + - -

353 43-250 FUP Pawłowice ul.Górnicza 14 + - -

354 43-200 UP Pszczyna ul. Stefana Batorego 1 + + -

355 43-200

FUP Pszczyna, 

Pszczyna ul. Bolesława Chrobrego 10 + - -

356 43-200

FUP Pszczyna, 

Pszczyna ul. Bielska 34 A
+ - -

357 43-203 FUP Pszczyna ul.Karola Szymanowskiego 23
+ - -

358 43-210

FUP Pszczyna, 

Kobiór ul.Centralna 14
+ - -

359 43-267

FUP Pszczyna, 

Suszec ul.Wyzwolenia 2
+ - -

360 43-230

FUP Pszczyna, 

Goczałkowice-
Zdrój ul. Uzdrowiskowa 32

+ - -



361 43-225

UP Wola k. 

Pszczyny ul.Krótka 3 + - -

362 43-220

FUP Wola k. 

Pszczyny, 

Bojszowy ul.Gaikowa 36
+ - -



Lp. PNA Nazwa ulica
dni 

powszednie
soboty niedziele

1 48-120 Baborów Rynek 5A + - -

2 48-120 Baborów Moniuszki 9 - - -

3 48-210 Biała Prudnicka 1 Maja 30 + - -

4 47-240 Bierawa Kościelna 2 + - -

5 48-140 Branice Głowna 63 + - -

6 49-302 Brzeg Pl. Dworcowy 2 + + -

7 49-306 Brzeg Pl. Zamkowy 5 + - -

8 49-305 Brzeg Brzechwy 3 + - -

9 49-304 Brzeg Chocimska 7 + - -

10 49-300 Brzeg Piastowska 7 + + -

11 49-220 Byczyna Stawowa 1 + + -

12 46-053 Chrząstowice Dworcowa 38 + - -

13 47-253 Cisek Planetorza 57 + - -

14 49-120 Dąbrowa Szkolna 2 + - -

15 46-380 Dobrodzień Piastowska 9 + + -

16 46-081 Dobrzeń Wielki Namysłowska 46C + - -

17 46-021 Opole/Brzezie Elektrowniana 25 + - -

18 46-021 Opole/Czarnowąsy Kłopockiej 1 + - -

19 46-100 Domaszowice Główna 14 + - -

20 48-250 Głogówek Pl. Wolności 1 + + -

21 48-100 Głubczyce Pocztowa 4 + + -

22 48-340 Głuchołazy Kościuszki 14 + + -

23 48-340 Głuchołazy Al. Jana Pawła II 32 + - -

24 47-320 Gogolin Ligonia 2 + + -

25 46-310 Gorzów Śl. Wojska Polskiego 19 + - -

26 49-153 Gracze Niemodlińska 11 - - -

27 49-200 Grodków Warszawska 30 + + -

28 47-180 Izbicko Gogolińska 6 + - -

29 47-133 Jemielnica Korfantego 8 + - -

30 48-388 Kamiennik Słoneczna 7 + - -

31 46-037 Karłowice Kolejowa 20 - - -

32 47-200 Kędzierzyn-Koźle Wagnera 9/Kłodnica + - -

33 47-220 Kędzierzyn-Koźle Mościckiego 1/I /Azoty + - -

34 47-200 Kędzierzyn-Koźle Łukasiewicza 3 + - -

35 47-222 Kędzierzyn-Koźle Dworcowa 1 + - -

36 47-220 Kędzierzyn-Koźle Dr Judyma 2 + + -

37 47-220 Kędzierzyn-Koźle Tuwima 23/ Blachownia + - -

Załącznik Nr 1 do Umowy Nr ………..

Wykaz obiektów dla części nr 4 –  Opole



38 47-232 Kędzierzyn-Koźle Łokietka 2/Piasty + - -

39 47-224 Kędzierzyn-Koźle
Surzyckiego 2A 

/Pogorzelec + - -

Galeria Odrzańskie Ogrody +

Armii Krajowej 38

niedziele 

handlowe

41 47-200 Kędzierzyn-Koźle Piastowska 87 + - -

42 47-200 Kędzierzyn-Koźle Piramowicza 20-22 - - -

43 48-130 Kietrz Śl. Wojska Polskiego 19 + - -

44 46-200 Kluczbork Ligonia 14A + - -

45 47-110 Kluczbork Mickiewicza 6 + + -

46 47-110 Kolonowskie Kolejowa 8 + - -

47 46-070 Komprachcice Szkolna 15 + - -

48 48-317 Korfantów Wyzwolenia 1 + - -

49 47-246 Kotlarnia Gliwicka 5 + - -

50 47-300 Krapkowice Opolska 30 + + -

Otmęt
Krasickiego 4

52 47-150 Leśnica Szpitalna 4 + - -

53 49-340 Lewin Brzeski Pocztowa 4 + + -

54 46-022 Luboszyce Opolska 18 + - -

55 48-200 Lubrza Wolności 24 + - -

56 49-313 Lubsza Kamienna 1 + - -

57 48-316 Łambinowice Dworcowa 1 + - -

58 49-330 Łosiów Główna 39 - - -

59 46-024 Łubniany Opolska 74 + - -

60 46-330 Murów Dworcowa 4 + - -

61 46-100 Namysłów Reymonta 72 + - -

62 46-100 Namysłów Pocztowa 13 + + -

63 49-100 Niemodlin Rynek 5 + + -

64 48-300 Nysa Krzywoustego 21 + + -

65 48-303 Nysa Piłsudskiego 31A + - -

66 48-304 Nysa 22 Stycznia 14 + - -

67 46-300 Olesno Małe Przedmieście 36 + - -

68 46-300 Olesno Lompy 23 + + -

69 49-332 Olszanka Olszanka 24 + - -

70 45-865 Opole Dambonia 167 + + -

71 45-076 Opole Buhla 11 + - -

72 45-222 Opole Chabrów 31 + - -

73 45-316 Opole Kielecka 2 + - -

74 45-076 Opole Korfantego 1 + + +

75 45-076 Opole Krakowska 46 + + +

76 45-111 Opole Książąt Opolskich 33 + - -

77 45-076 Opole Młodej Polski 5 + - -

78 45-641 Opole Oświęcimska 98 + - -

79 45-310 Opole Ozimska 72 + + -

80 45-802 Opole Partyzancka 84 + - -

81 45-076 Opole Pl. Teatralny 13 + + -

82 45-286 Opole Skautów Opolskich 7A + - -

-

+

51 47-303 Krapkowice + -

40 47-221 Kędzierzyn-Koźle +



83 45-125 Opole Składowa 2  (baza POL) + + +

84 45-076 Opole Solskiego 1 + - -

+

niedziele 

handlowe

86 45-265 Opole Sosnkowskiego 40-42 + - -

87 45-710 Opole Spychalskiego 4D/15 + - -

88 45-470 Opole Tysiąclecia 33A + - -

89 45-760 Opole Wróblewskiego 25 + - -

+

niedziele 

handlowe

91 48-385 Otmuchów Krakowska 6 + + -

92 46-040 Ozimek Powstańców Śl. 3 + + -

93 48-370 Paczków Pocztowa 10 + + -

94 48-314 Pakosławice Pakosławice 73 + - -

95 47-280 Pawłowiczki Wyzwolenia 76 + - -

96 46-034 Pokój 1 Maja 9 + - -

97 47-260 Polska Cerekiew Pocztowa 4 + - -

98 46-090 Popielów Wolności 10A + - -

99 46-320 Praszka Kościuszki 13 + + -

100 46-060 Prószków Zawadzkiego 16 + - -

101 48-200 Prudnik Kościuszki 14 + + -

102 48-203 Prudnik Skowrońskiego 28 + - -

103 46-331 Radłów Oleska 2 + - -

104 47-200 Reńska Wieś Kozielska 1 + - -

105 46-325 Rudniki Częstochowska 50 + - -

106 49-300 Skarbimierz Parkowa 8A + - -

107 48-320 Skoroszyce Braterstwa Broni 6 + - -

108 49-345 Skorogoszcz Opolska 25 + - -

109 47-100 Strzelce Opolskie Marka Prawego 18 + + -

110 47-100 Strzelce Opolskie Wyszyńskiego 16 + - -

111 47-300 Strzeleczki Młyńska 20 + - -

112 46-100 Świerczów Opolska 9 + - -

113 46-050 Tarnów Opolski Ks. Klimasa 27 + - -

114 49-130 Tułowice Pocztowa 2 + + -

115 46-045 Turawa Opolska 17 + - -

116 47-143 Ujazd Śl. 1 Maja 1/1 + - -

117 47-344 Walce Opolska 48 + - -

118 47-344 Walce Zamkowa 77 - - -

119 46-100 Wilków Wrocławska 20 + - -

120 46-250 Wołczyn Dworcowa 34 + + -

121 47-120 Zawadzkie Dworcowa 3 + + -

122 47-330 Zdzieszowice Powstańców Śl. 1 + - -

123 47-331 Zdzieszowice B. Chrobrego 3A + + -

124 46-048 Zębowice Murka 1 + - -

85 45-273 Opole

CH Auchan 

Sosnkowskiego 16 + +

+90 45-835 Opole

CH Karolinka Wrocławska 
152-154 +



NR POSTĘPOWANIA: CZ.26.732.2024.DTPŁ 

 

Załącznik nr 2 do Umowy nr ………………… 

 

ZAKRES USŁUG  

 

1. naprawa stolarki okiennej i drzwiowej polegająca na: 

a) wymianie lub naprawie okuć i zamków, odbojnic, naprawie okien, samozamykaczy, krat, 
balustrad, naprawie/wymianie zbitych lub pękniętych szyb,  

b) wymianie lub uzupełnienia szyb, wymianie uszczelek, regulacji na zawiasach, wymianie 
zniszczonych elementów, malowaniu itp., 

c) wymiana drzwi zewnętrznych i wewnętrznych oraz okien wraz z ościeżnicami 
d) naprawa, wymiana elektrycznych systemów zamykania okien i drzwi wraz z naprawą 

niezbędnego osprzętu. 

2. malowanie wewnątrz budynków i na terenie obiektów pocztowych oraz: 

a) naprawa tynków wewnętrznych i zewnętrznych, 
b) naprawa płotów i budowli, ścian, podłóg i wykładzin podłogowych (np. przybijanie, klejenie 

płytek posadzkowych i ściennych, uzupełnianie ubytków, montaż i wymiana odbojników 
ściennych), 

c) montaż/demontaż/naprawa żaluzji okiennych, drzwiowych i rolet, 
d) wykonywanie drobnych napraw pokryć dachowych (dotyczy wszelkich pokryć dachowych 

łącznie z obróbkami blacharskimi), 
e) naprawa, uszczelnienie świetlików dachowych 
f) naprawa lub wymiana wyłazów dachowych 
g) czyszczenie, naprawa lub wymiana rynien i rur spustowych, studzienek kanalizacyjnych (w 

tym pokryw studzienek kanalizacyjnych) , kratek oraz rynien zbierających wodę opadową, 
h) malowania kopert wyznaczających miejsca parkingowe, 
i) montaż/demontaż/konserwacja oznakowania pionowego  i poziomego dróg, parkingów, 
j) naprawa lub wymiana odbojnic gumowych przy bramach załadunkowych, 
k) przyklejanie taśmy ostrzegawczej w miejscach niebezpiecznych, odnawianie oznakowania 

ciągów komunikacyjnych oraz oznakowania ostrzegawczego na elementach takich jak 
odboje przy bramach załadunkowych, 

l) montaż/wymiana odstraszaczy na ptaki na balustradach, parapetach, gzymsach oraz 
urządzeniach technicznych 

m) naprawa/wymiana deflektorów kominowych oraz kratek wentylacyjnych  

3. naprawa instalacji wodno-kanalizacyjnych i centralnego ogrzewania oraz gazowej polegająca na: 

a) likwidacji wycieków z instalacji, 
b) naprawie lub wymianie uszkodzonych elementów instalacji wraz z białym montażem 

i armaturą (w tym licznik wody, rozdrabniarki do fekaliów, pomp wodnych i kanalizacyjnych, 
wymiana skorodowanej instalacji wodnej i kanalizacyjnej itd.), 

c) udrażnianiu instalacji, 
d) wymianie i naprawie elektrycznych podgrzewaczy wody, 
e) naprawa odwodnienia liniowego – betonowego na terenie zewnętrznym 
f) wykonaniu niezbędnych robót budowlanych (uzupełnianie muru, tynkowanie, malowanie) 

przywracających pierwotny wygląd powierzchni w miejscu wykonanej naprawy i jej otoczeniu, 
g) odpowietrzanie i uzupełnianie czynnika instalacji CO oraz uruchamianie i wyłączenie 

ogrzewania wraz z naprawami lub wymianą osprzętu na węzłach cieplnych 
h) uruchamianie przed sezonem oraz wygaszanie po sezonie grzewczym kotłów oraz 

wymiennikowni CO, 
i) odpowietrzanie, naprawa i konserwacja instalacji CO, 
j) naprawa lub wymiana pomp cyrkulacji c.w.u., c.o., zaworów zwrotnych oraz napełniających  
k) naprawa lub wymiana instalacji gazowej wraz z jej uruchomieniem oraz sporządzeniem 

protokołu 
 z naprawy i szczelności instalacji gazowej 

l) naprawy na instalacji c.o. w kotłowniach węglowych, wymiana drzwiczek pieców, wymiana 
rusztów i pozostałego osprzętu. 



NR POSTĘPOWANIA: CZ.26.732.2024.DTPŁ 

 

4. naprawa lub wymiana osprzętu elektrycznego polegająca na: 

a) wymianie przepalonych żarówek, świetlówek, zapłonników i bezpieczników, 
b) naprawie lub wymianie opraw oświetleniowych i punktów świetlnych, gniazd wtykowych, 

włączników, dzwonków, wentylatorów, i innych, 
c) czyszczenie opraw oświetleniowych, 
d) naprawa systemów (zamków elektromagnetycznych, szyfratorów, domofonów)  

nie wchodzących w skład SKD oraz naprawa rygli i samozamykaczy, 
e) wykonanie dodatkowej instalacji elektrycznej zewnętrznej i wewnętrznej w funkcjonujących 

placówkach tj. dodatkowe gniazdo, punkt oświetleniowy itp. 
f) naprawa lub wymiana pokryw studzienek kablowych 
g) naprawa hydraulicznych platform przeładunkowych 
h) analiza przyczyny awarii instalacji elektrycznej wraz z jej naprawą (w tym również wymiana 

głównego wyłącznika prądu, prace na tablicach bezpiecznikowych itd.) 

5. instalacja, naprawa i konserwacja wyposażenia obiektów pocztowych tj. mebli, półek, 
dozowników itp. w tym min; wymiana zamka w biurkach, szufladach, szafach, wymiana/naprawa 
prowadnic (rolek) do szuflad: 

a) wymiana, naprawa prowadnic do klawiatury, naprawa lady meblowej i blatu biurka, 
b) oklejanie boków płyt meblowych okleiną, 
c) naprawa krzeseł obrotowych, 

6. przewóz jednostkowego zbędnego wyposażenia przy okazji usuwania awarii w danej 
nieruchomości w miejsce wskazane przez Zleceniodawcę. 

7. naprawa nawierzchni zewnętrznej: 

a) utwardzenie nawierzchni asfaltowych/bitumicznych, uzupełnienie ubytków w nawierzchniach 
asfaltowych/bitumicznych oraz naprawa nawierzchni asfaltowych/bitumicznych polegające 
na: cięciu piłą nawierzchni, ręcznym rozebraniu nawierzchni, powierzchniowym utrwaleniu 
nawierzchni, uzupełnieniu nawierzchni bitumicznej, ubiciu i wyrównaniu nawierzchni, 
wywozie i utylizacji rozebranej nawierzchni 

b) wymiana kostki brukowej, uzupełnienie kostki w chodnikach i innych elementach nawierzchni 
zewnętrznej (tj. place zewnętrzne, place manewrowe, parkingi, schody, podjazdy dla 
niepełnosprawnych itp.) 

c) wymiana lub uzupełnienie elementów nawierzchni zewnętrznej (tj. płyty chodnikowe, 
krawężniki, płyty schodowe itd.) 

8. naprawa bram, szlabanów, drzwi przesuwnych/automatycznych, bram garażowych itp. w tym 
między innymi: 

a) naprawa szlabanów wjazdowych i wyjazdowych 
b) naprawa bram przemysłowych, segmentowych (naprawa/wymiana automatyki-pulpitów 
sterowania, sprężyn, linek nośnych, łożysk itp.), przesuwnych sterowanych elektrycznie 
c) naprawa/wymiana rolet/krat rolowanych zewnętrznych oraz wewnętrznych 

9. naprawy przy dokach przeładunkowych (prace spawalnicze, wymiana uszkodzonych 
odbojników gumowych, wymiana obróbki blacharskiej wokół bramy). 

10. Naprawy urządzeń klimatyzacyjnych i wentylacyjnych 
 

……………………………………. 
       podpis Wykonawcy 
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Załącznik nr 3 do Umowy nr ………………………. 

 
 

Wykaz osób po stronie Wykonawcy, które będą uczestniczyć w wykonywaniu usług 
 

Lp. Imię i nazwisko 
Cechy dowodu 
tożsamości 

1   

2   

3   

4   

5   

6   
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Załącznik nr 4  do Umowy nr ………………………. 

……………….…………………..  
     pieczątka Wykonawcy 
 
 
Ewidencja zleceń .................... (miesiąc) 
 

Numer 
zlecenia 

Data i godzina 
przyjęcia zlecenia 

Nazwa/adres obiektu Opis usługi 
Data i godzina* 

wykonania usługi 
Czas 

naprawy 
      

      

      

      

      

      

*- określenie godziny wykonania usługi dotyczy wyłącznie usług o których mowa w § 3 ust. 5 umowy 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

                                                                                                          ………….………………………. 
                                                                                                                        podpis Wykonawcy
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 Załącznik Nr 5 do Umowy nr ……………….. 
NUMER Z EWIDENCJI 
ZLECEŃ …………………………………… 

 
POTWIERDZENIE WYKONANIA USŁUGI 

WYPEŁNIA WYKONAWCA PO OTRZYMANIU ZLECENIA 

NAZWA/ADRES OBIEKTU …………………………………………………………………………… 
DATA I GODZINA* PRZYJĘCIA  
ZLECENIA … - …- …… …. : …. 
WYPEŁNIA WYKONAWCA PO WYKONANIU USŁUGI 

OPIS ZLECONYCH DO WYKONANIA USŁUG: 
1.…………………………………………………………………………………………………………………… 
2. …………………………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………………… 

DATA I GODZINA ROZPOCZĘCIA 
WYKONANIA USŁUGI … - …- …… …. : …. 
DATA I GODZINA ZAKOŃCZENIA 
WYKONANIA USŁUGI … - …- …… …. : …. 
POTWIERDZAM WYKONANIE USŁUGI/USUNIĘCIE 
AWARII: 
a)………………………………………… 
b)………………………………………… 
c)…………………………………………. 
 

…………………………………………………… 
PODPIS OSOBY POTWIERDZAJĄCEJ ORAZ 

PIECZĘĆ PLACÓWKI 
WYSZCZEGÓLNIENIE WYKONANYCH USŁUG: 
1. Rozliczanych zryczałtowanym czasem naprawy: 
 

a) ………………………………………………………………………..… - ………………………………………….  x .............. 
(rodzaj usługi)                                                                      (zryczałtowany czas)                   (krotność) 

 
b) ………………………………………………………………………..… - ………………………………………….  x .............. 

(rodzaj usługi)                                                                             (zryczałtowany czas)                         (krotność) 
 
c) ………………………………………………………………………..… - ………………………………………….  x .............. 

(rodzaj usługi)                                                                           (zryczałtowany czas)                         (krotność) 
 
d) ………………………………………………………………..……… - …………………………..………….  x .............. 

(rodzaj usługi)                                                                            (zryczałtowany czas)            (krotność) 
2. Rozliczanych na podstawie faktycznie przepracowanych roboczogodzin: 
a)……………………………………………………………………………………… 

    (rodzaj usługi) 
b) …………………………………………………………………………………..… 
                                                                    (rodzaj usługi) 
c)……………………………………………………………….……………………… 

                                    (rodzaj usługi) 
………… 

ILOŚĆ GODZIN 
3. Rodzaj i ilość zużytego materiału: 

........................................................................................................................................................................... 

............................................................................................................................................................. 

Pieczęć i podpis lub imię i nazwisko 
Wykonawcy 

 

ZATWIERDZAM 

 
……………….……………………………………………… 

DATA I PODPIS  
Osoby odpowiedzialnej ze strony Zamawiającego za nadzór nad realizacją 

umowy 
*- określenie godziny dotyczy wyłącznie usług, o których mowa w § 3 ust. 5 umowy
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Załącznik Nr 6 do Umowy nr ………………………….. 

ZBIORCZE ZESTAWIENIE ZLECEŃ za miesiąc ………………………………. 

Lp. 
nazwa/adres 

obiektu 

liczba przepracowanych 
godzin 

wartość netto 
wszystkich godzin 
(suma kol. 3 i 4 x 

cena 
roboczogodziny) 

wartość netto 
zużytych 

materiałów 

koszt zakupu 
materiałów 

ogólna wartość 
netto 

(godz.+ materiał) 
kol. 5 + 6 + 7 

ogólna wartość 
brutto rozliczanych 

zryczałtowanym 
czasem pracy 

rozliczanych 
faktycznym 

czasem 
pracy 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

1                 
2                 
3                 
4                 
5                 
6                 
7                 
8                 
9                 

10                 
11                 
12                 
13                 
14                 
15                 
16                 
17                 
18                 
19                 
20                 
21                 

 
 

                                 …………………..…………..  
                  Podpis Wykonawcy
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Załącznik Nr 7 do Umowy ………………………… 
 

ZRYCZAŁTOWANE CZASY WYKONANIA USŁUG  
 

LP. Rodzaj prac naprawczych Zryczałtowany 
czas w minutach 

1.     Meble - naprawa/wymiana/mocowanie/montaż/regulacja/konserwacja :                                                
- zawiasów, zamków, rączek wpuszczanych, szuflad itp. (kpl. dotyczy jednego mebla). 15   

2.     Krzesła – naprawa/wymiana uszkodzonych części  (dotyczy jednego krzesła). 20   
3.     Demontaż i montaż pojemników na papier, ręczniki, mydło i innego wyposażenia - 1szt 10   

4.     
Wymiana/naprawa zamka w drzwiach (demontaż/ montaż klamek, szyldów, wkładek patentowych, 
odkręcenie, przykręcenie wkrętów śrub itp.) za wykonany komplet czynności – dotyczy drzwi 
wewnętrznych i zewnętrznych  z typowym zamkiem patentowym (wkładką) 

60 

5.     Naprawa/wymiana zawiasów wkręcanych okiennych/drzwiowych (kpl. dotyczy jednego skrzydła 
drzwi wewnętrznych i zewnętrznych  płycinowych) 30 

6.     Naprawa/wymiana zawiasów wpuszczanych okiennych/drzwiowych (kpl. dotyczy jednego skrzydła 
drzwi wewnętrznych i zewnętrznych płycinowych) 60 

7.     Otwarcie zaciętych drzwi, w tym naprawa/wymiana zamka dotyczy drzwi wewnętrznych i 
zewnętrznych  z typowym zamkiem patentowym (wkładką) 100 

8.     Montaż  odbojnika przy drzwiach – 1 szt. 10 

9.     Wymiana (demontaż i montaż) oraz regulacja samozamykacza w drzwiach, regulacja na zawiasach 
(komplet czynności) – 1 szt. 90 

10.     Montaż nowego samozamykacza oraz regulacja w drzwiach, regulacja na zawiasach (komplet 
czynności) – 1 szt. 60 

11.     Demontaż żaluzji oraz montaż nowych (jeden zestaw) - dotyczy żaluzji zewnętrznych okiennych lub 
drzwiowych, np. z PCV, aluminium komplet czynności 120 

12.     Naprawa systemu opuszczania żaluzji (jeden zestaw) - dotyczy żaluzji zewnętrznych i wewnętrznych 
okiennych lub drzwiowych, np. z PCV) komplet czynności 90 

13.     Wymiana jednej szyby w oknie (komplet czynności) 90 
14.     Zasilikonowanie - uszczelnienie okien - 1 skrzydło. 30 
15.     Przyciemnienie szyby poprzez nałożenie folii antyrefleksyjnej - 1 m2 30 

16.     

Wymiana wykładziny podłogowej wraz z wszystkimi pracami pomocniczymi tj. naprawą i 
przygotowaniem podłoża, oblistwowaniem (łącznie z wyniesieniem i wniesieniem mebli 
wyposażenia, mebli) za 1 m2 – przy wymianie wykładziny do 10 m2 w jednym miejscu 
(pomieszczeniu). 

30 

17.     
Wymiana wykładziny podłogowej wraz z wszystkimi pracami pomocniczymi tj. naprawą i 
przygotowaniem podłoża, oblistwowaniem (łącznie z wyniesieniem i wniesieniem wyposażenia, 
mebli) za 1 m2 – przy wymianie wykradziony powyżej 10 m2 w jednym miejscu (pomieszczeniu). 

20 

18.     Zagruntowanie oraz uzupełnienie masą betonową szybkoschnącą nierówności i dziur w posadzkach 
- 1m2 30 

19.     Montaż listwy przypodłogowej za każdy 1 mb 15 
20.     Uzupełnienie ubytków w tynku na ścianach wewnętrznych i zewnętrznych – za każdy 1m2 60 

21.     

Wykucie zniszczonych płytek ściennych i wklejenie nowych  (do trzech sztuk i za każde kolejne 3 
sztuki przy ilości do 1m2 w jednym miejscu) dotyczy kompletu prac, tj., wykucie starych płytek, 
przygotowanie podłoża z zagruntowaniem, wyrównaniem podłoża, uzupełnieniem płytek, 
zaspoinowanie, itp. 

30 

22.     

Wykucie zniszczonych płytek podłogowych i wklejenie nowych (do trzech sztuk i za każde kolejne 
3 sztuki przy ilości do 1m2 w jednym miejscu) dotyczy kompletu prac, tj., wykucie starych płytek, 
przygotowanie podłoża z zagruntowaniem, wyrównaniem podłoża, uzupełnieniem płytek, 
zaspoinowanie, itp. 

45 

23.     

Uzupełnienie zniszczonych, odklejonych płytek na schodach (dotyczy kompletu prac tj., wykucie 
starych płytek, przygotowanie podłoża z zagruntowaniem, wyrównaniem podłoża, uzupełnieniem 
płytek, zaspoinowanie itp) za 1m2. W przypadku potrzeby nadbudowy stopnia betonowego nakłady 
czasu na nadbudowę rozliczane będą dodatków według faktycznego czasu wykonania. 

180 

24.     Malowanie ścian i sufitów  dwukrotne farbami emulsyjnymi z gruntowaniem i przygotowaniem 
podłoża za 1 m2 20 

25.     Wymiana/zamontowanie uchwytu do flag - 1 szt. 20 
26.     Demontaż i montaż tablicy informacyjnej na budynku – 1 szt. 15 + 15 
27.     Montaż taśm ostrzegawczych w tym przygotowanie podłoża – 1 mb. 10  

28.     Naprawa dachu (przygotowanie powierzchni oraz położenia nowej papy) za każdy 1m2 – dotyczy 
dachów płaskich 90 

29.     Konserwacja pokrycia dachowego z papy (malowanie na zimno, posypywanie kruszywem) za każdy 
1m2 10 
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30.     Wyczyszczenie rynien za każdy 1 mb 10 

31.     Wymiana umywalki/zlewozmywaka (demontaż/montaż łącznie z baterią, syfonem i przewodami 
zasilającymi w wodę, zaworkami odcinającymi ) – za komplet czynności 150 

32.     Wymiana, udrożnienie syfonu umywalkowego lub zlewozmywaka wraz z kompletem wężyków  – 1 
szt. 60 

33.     Wymiana/naprawa, baterii umywalkowej lub prysznicowej lub wannowej wraz z kompletem wężyków 
i zaworków – 1 szt. 60 

34.     Wymiana miski ustępowej (bez osprzętu) – 1 szt. 90 
35.     Wymiana/naprawa spłuczki ustępowej – 1 szt. (wraz z kompletem wężyków, zaworków, uszczelek) 90 
36.     Wymiana/montaż zaworków odcinających wodę do umywalki, zlewozmywaka, wc itp. 30 
37.     Wymiana deski sedesowej – 1 szt. 20 

38.     Wymiana zaworu czerpalnego wody lub zaworu termostatycznego – 1 szt. z kompletem czynności 
umożliwiającymi wykonanie zadania 60 

39.     Wymiana pojemnościowego podgrzewacza wody wraz z kompletem przewodów zasilających 120 

40.     Wymiana umywalki/zlewozmywaka (demontaż/montaż bez baterii) wraz z demontażem i montażem 
syfonu 90 

41.     Wymiana wężyka zasilającego (spłuczka, bateria stojąca, podgrzewacz wody itp.) – za 1 szt. 15 

42.     Udrożnienie odpływu miski ustępowej 30 
43.     Udrożnienie odpływu pisuaru 60 
44.     Wyczyszczenie rur spustowych - za każde 5 mb 15 
45.     Odpowietrzenie grzejnika – 1 szt. 15  

46.     Zamontowanie czujnika zmierzchowego lub wymiana lampy zew. itp. – 1 szt. 90 

47.     Wymiana lampy wewnętrznej 230v – 1 szt. 60 

48.     Wymiana/ naprawa włącznika światła 230v – 1 szt. 30 

49.     Wymiana/ naprawa gniazda elektrycznego 230v  - 1 szt. 30 

50.     Wymiana przepalonej żarówki za 1 sztukę 5 

51.     Wymiana przepalonej świetlówki 1 sztuki z ewentualnym zapłonnikiem 15 

52.     Wymiana bezpiecznika nadmiaroprądowego lub różnicowoprądowego 45 

53.     Wymiana bezpiecznika topikowego 15 

54.     Wymiana wentylatora ściennego/sufitowego 90 

55.     Wymiana świetlówek w logach świetlnych PP/BP – 1 semafor 90 

56.     Wymiana grzałki w podgrzewaczu pojemnościowym wody 90 

57.     Instalacja dzwonka dla niepełnosprawnych – 1 szt.  30 

58.     Naprawa/wymiana/konserwacja domofonu – 1szt.  60 

59.     Wykonanie instalacji elektrycznej w celu zasilania dodatkowego punktu(np. dodatkowe gniazdo, 
punkt świetlny, itp.) , wraz z podłączeniem - 1 szt  240 

60.     Pomiary elektryczne. Czas roboczogodziny 1 punktu pomiarowego.  10 

61.     Pomiar instalacji odgromowej. Czas roboczogodziny 1 punktu pomiarowego.  60 

62.     Wymiana/naprawa urządzeń pomiarowych w obsługiwanych obiektach (poziomowskazy oleju, 
ciśnieniomierze, wodomierze, manometry, termometry itp.) – 1 szt.  15 

63.     Uzupełnienie czynnika grzewczego CO – 1 szt.  30 

64. 

Naprawa nawierzchni zewnętrznej w postaci utwardzenia nawierzchni 
asfaltowych/bitumicznych uzupełnienie ubytków w nawierzchniach 
asfaltowych/bitumicznych oraz naprawa nawierzchni asfaltowych/bitumicznych polegające 
na: cięciu piłą nawierzchni, ręcznym rozebraniu nawierzchni, powierzchniowym utrwaleniu 
nawierzchni, uzupełnieniu nawierzchni bitumicznej, ubiciu i wyrównaniu nawierzchni, 
wywozie i utylizacji rozebranej nawierzchni – m2 

140 

65. 
Wymiana kostki brukowej, uzupełnienie kostki w chodnikach i innych elementach 
nawierzchni zewnętrznej – m2 

120 

66.     Pomiar szczelności instalacji gazowej w obiekcie.  30 
 
 

 
 



NR POSTĘPOWANIA: CZ.26.732.2024.DTPŁ 

 

Załącznik nr 8 do umowy nr ……………………. 

 

 

miejscowość ………………., dnia…………… r. 
……………………………………………………….. 

(Nazwisko i imię) 
 
 
………………………………………………………..                          
 (Nazwa firmy)  
 

Oświadczenie o zachowaniu tajemnicy  

1. Ja, niżej podpisany, przyjmuję do wiadomości, że realizacja czynności polegających na 
wykonywaniu usług konserwacyjnych w obiektach pocztowych podległych Ośrodkowi 
Infrastruktury w Katowicach wiąże się z dostępem do informacji stanowiących tajemnicę 
przedsiębiorstwa Poczta Polska S.A. w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 
1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. 

2. Zobowiązuję się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji nieujawnionych 
do wiadomości publicznej, jakie uzyskałem w związku z wykonywaniem ww. czynności. 

3. Zostałem pouczony o odpowiedzialności karnej i cywilnej za naruszenie bezpieczeństwa 
informacji. 

 

 

……………………………………………………….. 

                                                                          (czytelny podpis) 

Przyjmuję do wiadomości, że: 
 
1. Administratorem moich danych osobowych jest Poczta Polska Spółka Akcyjna z siedzibą w Warszawie, przy 

ul. Rodziny Hiszpańskich 8, 00-940 Warszawa. 
2. Kontakt z inspektorem ochrony danych: Inspektor ochrony danych Poczta Polska S.A. ul. Rodziny 

Hiszpańskich 8, 00-940 Warszawa, adres e-mail: inspektorodo@poczta-polska.pl. 
3. Moje dane osobowe będą przetwarzane w celu realizacji umowy, w celach archiwalnych oraz mogą być 

przetwarzane w celu ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami z Umowy na podstawie art. 6 
ust.1 lit. f Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w 
sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 
przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO). 

4. Kategorie przetwarzanych danych osobowych obejmują: imię i nazwisko, seria i numer dowodu tożsamości, 
numer uprawnienia, kwalifikacje zawodowe, numer telefonu, adres e-mail. 

5. Moje dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji Umowy, a także przez okres 
archiwizacji, liczony od daty jej wygaśnięcia. 

6. Przysługuje mi prawo dostępu do moich danych osobowych, ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia 
przetwarzania oraz prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych. 

7. Moje dane osobowe mogą być przekazane do państwa trzeciego (Stanów Zjednoczonych Ameryki 
Północnej) na podstawie decyzji Komisji Europejskiej z 10 lipca 2023 r., stwierdzającej odpowiedni stopień 
ochrony, zapewniony przez „Ramy ochrony danych UE-USA” (EU-US Data Privacy Framework), w związku 
z korzystaniem przez administratora z rozwiązań chmurowych dostarczanych przez firmę Microsoft. Wykaz 
podmiotów, które przystąpiły do programu „Ram ochrony danych UE-USA” dostępny jest pod adresem: 
Participant Search (dataprivacyframework.gov). 

8. Moje dane osobowe mogą być udostępnione odbiorcom danych, w szczególności podmiotom świadczącym 
na zlecenie Poczty Polskiej S.A. usługi informatyczne, prawne, doradcze, audytowe, a także podmiotom i 
organom, którym Poczta Polska S.A. jest zobowiązana udostępnić dane osobowe na podstawie powszechnie 
obowiązujących przepisów prawa. 

9. Przysługuje mi prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 
10. Źródłem moich danych osobowych jest …….............................................................................................. 

nazwa Firmy realizującej roboty 
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Załącznik nr 9 do umowy nr …………………. 

 

Informacja przeznaczona dla osób wyznaczonych do kontaktu lub nadzoru nad realizacją 
umowy, których dane osobowe zostały udostępnione Poczcie Polskiej S.A. w związku z 
realizowaną Umową na 
 
Wykonanie usług konserwacyjnych w obiektach pocztowych podległych Ośrodkowi 

Infrastruktury w Katowicach 
 
Zgodnie z Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 
r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, zwanego dalej 
„Rozporządzeniem”, Poczta Polska S.A. informuje, że: 
 
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Poczta Polska Spółka Akcyjna z siedzibą w 

Warszawie, przy ul. Rodziny Hiszpańskich 8, 00-940 Warszawa. 

2. Kontakt z inspektorem ochrony danych: Inspektor ochrony danych Poczta Polska S.A. ul. Rodziny 
Hiszpańskich 8, 00-940 Warszawa, adres e-mail: inspektorodo@poczta-polska.pl. 

3. Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane w celach kontaktu w związku z realizowaną Umową, 
w celach archiwalnych oraz mogą być przetwarzane w celu ustalenia, dochodzenia lub obrony 
przed roszczeniami z umowy na podstawie art. 6 ust.1 lit. f Rozporządzenia. 

4. Kategorie przetwarzanych danych osobowych obejmują: imię i nazwisko, numer telefonu, adres 
e-mail. 

5. Pani/Pana dane osobowe mogą być przekazane do państwa trzeciego (Stanów Zjednoczonych 
Ameryki Północnej) na podstawie decyzji Komisji Europejskiej z 10 lipca 2023 r., stwierdzającej 
odpowiedni stopień ochrony, zapewniony przez „Ramy ochrony danych UE-USA” (EU-US Data 
Privacy Framework), w związku z korzystaniem przez administratora z rozwiązań chmurowych 
dostarczanych przez firmę Microsoft. Wykaz podmiotów, które przystąpiły do programu „Ram 
ochrony danych UE-USA” dostępny jest pod adresem: Participant 
Search (dataprivacyframework.gov). 

6. Przysługuje Pani/Panu prawo dostępu do danych osobowych, ich sprostowania, usunięcia lub 
ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych, chyba że 
administrator wykaże istnienie ważnych prawnie uzasadnionych podstaw do przetwarzania, 
nadrzędnych wobec interesów, praw i wolności osoby, której dane dotyczą, lub podstaw do 
ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń. 

7. Pani/Pana dane osobowe mogą być udostępnione odbiorcom danych, w szczególności 
podmiotom świadczącym na zlecenie Poczty Polskiej S.A. usługi informatyczne, prawne, 
doradcze, audytowe, a także podmiotom i organom, którym Poczta Polska S.A. jest zobowiązana 
udostępnić dane osobowe na podstawie powszechnie obowiązujących przepisów prawa. 

8. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji Umowy, a 
także przez okres archiwizacji, liczony od daty jej wygaśnięcia. 

9. Przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 

10. Pani/Pana dane osobowe zostały przekazane Poczcie Polskiej S.A. przez: ………… 
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           Załącznik nr 5 do SWZ 

 

Przedmiot zamówienia: 

Wykonywanie usług konserwacyjno naprawczych w obiektach pocztowych podległych 

Ośrodkowi Infrastruktury w Katowicach 

 

Nazwa Wykonawcy: ........................................................................................................... 

 

OŚWIADCZENIE WYKONAWCY 

 

 

Oświadczamy, że nie podlegamy wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia odrębnego 

prowadzonego na podstawie przepisów wewnętrznych Poczty Polskiej S.A, w trybie przetargu 

odrębnego nieograniczonego na: „Wykonywanie usług konserwacyjno naprawczych w obiektach 

pocztowych podległych Ośrodkowi Infrastruktury w Katowicach”, w zakresie podstaw 

wykluczenia z postępowania, o których mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o 

szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 

służących ochronie bezpieczeństwa narodowego, zwanej dalej Ustawą. 

 

Oświadczamy, że w przypadku wyboru naszej oferty jako najkorzystniejszej i zawarcia umowy, 

pozyskane przez nas w skutek wykonania umowy środki finansowe lub zasoby gospodarcze  

w rozumieniu rozporządzenia Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie środków 

ograniczających w odniesieniu do działań podważających integralność terytorialną, suwerenność  

i niezależność Ukrainy lub im zagrażających (Dz. Urz. UE L 78 z 17.03.2014r. z późn. zm.)  

nie zostaną udostępnione podmiotowi wpisanemu na listę, o której mowa w art. 2 ust. 1 Ustawy 

 

 

 

…………………………………………………. 

                                         /podpis Wykonawcy/ 

 

 

 

Oświadczenie musi być podpisane przez osobę/osoby uprawnioną(ne) do reprezentowania 

Wykonawcy. 


