Zapytanie ofertowe dotyczace postepowania pn.

»Doradztwo w zakresie raportowania ESG w obszarze zrownowazonego

rozwoju”

Sygnatura sprawy: CZ.26.689.2024.DC.P

WPROWADZENIE

10.

11.

IL

Przedmiotem postepowania jest udzielenie przez Poczte Polskg Spétka Akcyjna z
siedzibg w Warszawie, ul. Rodziny Hiszpanskich 8, 00-940 Warszawa (dalej:
,Zamawiajacy”) zamoOwienia w przedmiocie pozyskania doradztwa w zakresie
raportowania ESG w obszarze zréwnowazonego rozwoju - dalej: ,Zamdéwienie”,
zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia, ujetym w Rozdziale III ponize;j.

Postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu odrebnego nieograniczonego, w
sposéb zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie
Wykonawcow, a takze zapewniajgcy dziatania w sposob przejrzysty i proporcjonalny.

W odpowiedzi na niniejsze zapytanie ofertowe (zwane dalej: ,Zapytaniem”),
opublikowane na platformie zakupowej Zamawiajgcego, dostepnej na stronie
internetowej https://portal.smartpzp.pl/poczta-polska (zwanej dalej: ,Platforma”)
oferte moze ztozy¢ kazdy zainteresowany Wykonawca.

Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegac si¢ o udzielenie Zamowienia (Konsorcjum).

W przypadku, o ktorym mowa w pkt 4 powyzej, Wykonawcy ustanawiajg
petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu albo reprezentowania w
postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie Zamowienia.

Postanowienia niniejszego Zapytania dotyczace Wykonawcy stosuje si¢ odpowiednio
do Konsorcjum.

Jezeli oferta Konsorcjum zostata wybrana, Zamawiajacy moze zadac przed zawarciem
umowy w sprawie Zamoéwienia umowy regulujacej wspéiprace tych Wykonawcow
(umowa konsorcjum).

Cztonkowie Konsorcjum ponoszg solidarna odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy
w sprawie Zamowienia.

Do postepowania nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. -
Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2024 poz. 1320 z pézn. zm.).

Postepowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami Kodeksu cywilnego oraz
zasadami okreslonymi w Zapytaniu.

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

ZAMAWIAJACY

Poczta Polska S.A.
Poczta Polska Spotka Akcyjna z siedzibg w Warszawie, ul. Rodziny Hiszpanskich 8,
00-940 Warszawa


https://portal.smartpzp.pl/poczta-polska

NIP: 525-000-73-13, REGON: 010684960,
Adres e - mail: zamowienia.centrala@poczta-polska.pl,
Adres strony internetowej: https://portal.smartpzp.pl/poczta-polska.

Jednostka organizacyjna Zamawiajacego prowadzaca postepowanie:
Poczta Polska Spotka Akcyjna
Centrum Zaméwien, ul. Rodziny Hiszpanskich 8, 00-940 Warszawa.

III. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1.

Zgodnie z DYREKTYWA PARLAMENTU EUROPE]JSKIEGO I RADY (UE) 2022/2464 z
dnia 14 grudnia 2022 r. w sprawie zmiany rozporzadzenia (UE) nr 537/2014,
dyrektywy 2004 /109/WE, dyrektywy 2006/43/WE oraz dyrektywy 2013/34/UE w
odniesieniu do sprawozdawczos$ci przedsiebiorstw w zakresie zréwnowazonego
rozwoju, Poczta Polska S.A. (dalej: ,Zamawiajacy) od 2026 r. bedzie zobowigzana do
przygotowania i publikacji Raportu Zréwnowazonego Rozwoju (dalej: ,Raport ESG”)
za 2025 rok.

Bioragc pod uwage, ze Zamawiajacy dotychczas nie przygotowywat Raportu ESG,
ktéry podlega¢ ma weryfikacji, audytowaniu przez uprawnione podmioty
zewnetrzne, zasadne jest pozyskanie doradcy zewnetrznego w celu:

— przeprowadzenia dziatan edukacyjnych personelu Zamawiajacego, w tym kadry
zarzadzajacej w obszarze zréwnowazonego rozwoju oraz zwigzanego z nim
obowigzku raportowania;

— pozyskania doradztwa i niezbednych analiz w obszarze zréwnowazonego rozwoju
oraz zwigzanego z nim obowigzku raportowania, w tym wypracowanie strategii
dziatan w tym zakresie, uwzgledniajac przedmiot i zakres dziatalnoSci
Zamawiajacego, w tym jego funkcjonowanie w ramach grupy kapitatowe;.

Realizacja przedmiotu zamowienia winna by¢ zgodna z Europejskimi Standardami
Sprawozdawczo$ci  Zréwnowazonego Rozwoju  (ESSZR)  okreSlonymi w
ROZPORZADZENIU DELEGOWANYM KOMISJI (UE) z dnia 31.7.2023 r.
uzupetniajgcym dyrektywe Parlamentu Europejskiego i Rady 2013/34/UE w
odniesieniu do standardéw sprawozdawczo$ci w zakresie zréwnowazonego
rozZwoju.

Przedmiot zamdéwienia obejmuje:

1) Przygotowanie wprowadzajacej prezentacji informacyjnej dla Kadry
zarzadzajacej i Zarzadu Poczty Polskiej S.A. w zakresie:

i. Definicji zrownowazonego rozwoju;
ii. Regulacji odnoszacych sie do zréwnowazonego rozwoju;

iii. Kierunkow dzialan i obowigzkow Zamawiajagcego w obszarze
zréwnowazonego rozwoju i raportowania ESG;

iv. Korzysci i ryzyk zwigzanych z raportowaniem ESG;

v. Organizacji procesu raportowania ESG.



2) Sporzadzenie opracowania dotyczacego raportowania ESG przez
Zamawiajacego (dalej: ,Opracowanie”) zawierajacego:

I

ii.

iii.

iv.

Przygotowanie raportu otwarcia - analiza stanu obecnego
Zamawiajacego w kontek$cie wymagan zwigzanych z raportowaniem
ESG;

Przedstawienie metodologii raportowania w obszarze ESG, w tym
wskazanie dobrych praktyk rynkowych, odrebnie dla Zamawiajgcego
oraz Grupy Kapitatowej Poczty Polskiej S.A,;

Okreslenie minimalnych i maksymalnych wymagan w obszarze ESG, w
tym w zakresie zawartosci Raportu ESG;

Okres$lenie organizacji i metodologii pracy zespotu zaangazowanego w
proces raportowania ESG, w tym ze wskazaniem zakresu niezbednego
zaangazowania personelu Zamawiajgcego;

Okreslenie polityki i strategii ESG, w tym wskazanie, czy proces
raportowania ma dotyczy¢ catej grupy kapitatowej, czy samego
Zamawiajacego.

3) Przeprowadzenie warsztatu dotyczacego procesu raportowania ESG przez
Zamawiajacego, z uwzglednieniem wnioskow wynikajacych z tresci
Opracowania. - dla wybranego zgodnie z wnioskami Opracowania personelu
Zamawiajacego.

Zamawiajacy informuje, Ze petni role operatora wyznaczonego i oferuje szeroki
zakres ustug. Zamawiajacy oprocz rynku korespondencji tradycyjnej, na ktdrym peini
role operatora wyznaczonego (tj. zapewnia obywatelom powszechny dostep do ustug
pocztowych - gtéwnie listowych - §wiadczonych w odpowiednim standardzie, po
przystepnej cenie, na terenie catego kraju), swoja dziatalno$¢ prowadzi rowniez na
nastepujacych rynkach:

przesytek kurierskich oraz ustug logistycznych, uzywajac do tego swojej sieci
oraz zasobdw logistycznych,

ustug finansowych poprzez gesta sie¢ placowek,

kwalifikowanych ustug cyfrowych opartych na e Doreczeniu §wiadczonych dla
podmiotéw publicznych i komercyjnych.

Obecnie Zamawiajacy posiada rozlegta sie¢ placowek pocztowych na ktérg sktadaja

sie:

Urzedy Pocztowe - 1559,

Filie Urzedow Pocztowych - 3 243,

Agencje Pocztowe - 2 822

tj. tacznie 7624 placowki pocztowe na terenie catego kraju.



Ponadto Zamawiajacy posiada 15 Wezltéw Ekspedycyjno-Rozdzielczych
przeznaczonych do rozdziatu i ekspediowania przesylek bedacych w obrocie
Zamawiajacego.

Oznaczenie przedmiotu zamdéwienia wg Wspoélnego Stownika Zamdwien:

79000000-4 - ustugi prawnicze, marketingowe, konsultingowe, rekrutacji,
drukowania i zabezpieczania.

IV. INFORMACJE O PODZIALE ZAMOWIENIA NA CZESCI/OFERTACH

WARIANTOWYCH

1.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert na poszczegélne elementy/zadania
zamoOwienia.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

V. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z
WYKONAWCAMI

1. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

2. Komunikacja miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcami, w szczegdlnosci sktadanie
ofert, o$wiadczen, dokumentéw, wnioskéw oraz przekazywanie zawiadomien,
wezwan i informacji, odbywa sie przy uzyciu Platformy.

Korzystanie z Platformy jest bezptatne.

4. W celu uzyskania informacji dotyczacych korzystania z Platformy Zamawiajacy
zaleca zapoznanie z materiatami dostepnymi w zaktadce , E-learning” znajdujacej sie
po lewej stronie strony internetowej https://portal.smartpzp.pl/poczta-polska.

5. Pomoc techniczng w zakresie korzystania z Platformy mozna uzyskac telefonicznie
pod numerem: (+48) 22 123 77 97 w dni powszednie w godz. 7:00 - 17:00.

6. Przyjmuje sie, ze dokument przekazywany przez Zamawiajgcego zostal doreczony
Wykonawcy w spos6b umozliwiajagcy zapoznanie sie z jego tre$cig w dniu, w ktérym
dokument ten zostat zapisany na serwerze, na ktorym dziata Platforma.

VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferte stanowig dokumenty okres$lone w ust. 2.

2. Przygotowujac oferte nalezy wykorzysta¢ zatacznik nr 2 do Zapytania (formularz
ofertowy).

3. Wykonawca zobowigzany jest poda¢ w ofercie prawidtowa stawke podatku od
towardow i ustug.

4. Jezeli wyboér oferty Wykonawcy bedzie prowadzit do powstania u Zamawiajgcego

obowigzku podatkowego zgodnie z ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towardw i ustug Wykonawca ma obowigzek:

1) zawrze¢ w Formularzu ofertowym informacje, Ze wybdr jego oferty bedzie
prowadzit do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego zgodnie z
ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug,



10.

11.

12.
13.

2) wpisa¢ w Formularzu ofertowym nazwe towaru lub ustugi, ktérego dostawa lub
ktérej $wiadczenie bedzie prowadzito do powstania obowigzku podatkowego
zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug,

3) wpisa¢ w Formularzu ofertowym warto$¢ towaru lub ustugi objetej obowigzkiem
podatkowym Zamawiajacego bez kwoty podatku od towaréw i ustug;

4) wpisa¢ w Formularzu ofertowym stawke podatku od towardéw i ustug, ktora
zgodnie z wiedzg Wykonawcy bedzie miata zastosowanie.

Ceny i warto$ci w ofercie muszg by¢ wyrazone w ztotych polskich z doktadnoscig do
jednego grosza.

Oferta oraz sktadane wraz z nig o§wiadczenia i dokumenty, w tym o ktérych mowa
w rozdziale VIII Zapytania muszg by¢ ztozone w formie elektronicznej (opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej
podpisem zaufanym Ilub podpisem osobistym. Rekomendowanym wariantem
podpisu jest typ wewnetrzny. Zamawiajacy dopuszcza réwniez skan dokumentow,
o ktérych mowa w niniejszym punkcie, sporzadzonych uprzednio w formie pisemne;j,
z zastrzezeniem, Ze na stosownym dokumencie znajduje sie imienna pieczatka wraz
z podpisem osoby sporzadzajacej dokument (odpowiednio upowaznionej
do reprezentacji Wykonawcy lub innego podmiotu).

W przypadku, gdy sktadane o$§wiadczenia i dokumenty, w tym dokumenty, o ktérych
mowa w rozdziale VIII Zapytania, zostaly wystawione przez upowaznione podmioty
inne niz Wykonawca, jako dokument elektroniczny, przekazuje sie ten dokument.

W przypadku, gdy sktadane o$wiadczenia i dokumenty, w tym dokumenty, o ktérych
mowa w rozdziale VIII Zapytania, zostaly wystawione jako dokument w postaci
papierowej, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone przez
Wykonawce lub mocodawce (dotyczy petnomocnictwa) kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poSwiadczajagcym
zgodnos$¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;.

Przez cyfrowe odwzorowanie nalezy rozumie¢ dokument elektroniczny bedacy kopia
elektroniczng tresci zapisanej w postaci papierowej, umozliwiajgcy zapoznanie sie z
ta treScia i jej zrozumienie, bez koniecznos$ci bezposredniego dostepu do oryginatu
(np. skan).

Poswiadczenia zgodnos$ci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej moze dokona¢ rowniez notariusz.

W przypadku przekazywania w postepowaniu dokumentu elektronicznego w
formacie poddajacym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierajacego
skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym jest rownoznaczne z opatrzeniem wszystkich
dokumentdw zawartych w tym pliku podpisem elektronicznym.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

Tres$¢ ztozonej oferty musi by¢ zgodna z treScig Zapytania wraz z zatgcznikami, a jej
ztoZenie przez wykonawce oznacza akceptacje przez niego postanowien okreslonych
w Zapytaniu.



VII. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zamo6wienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy:
1.1. spetniajacy ponizsze warunki dotyczace posiadania doswiadczenia:

1.1.1. W okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, Wykonawca
wykonat minimum 2 ustugi, ktérych przedmiotem byto opracowanie
raportu ESG, w tym min. 1 takiej ustugi na rzecz grupy kapitatlowej;

1.2. spetniajgcy ponizsze warunki dotyczgce potencjatu kadrowego:

1.2.1. Dysponuje i skieruje do realizacji zamdwienia na stanowisko Koordynatora
Projektu min. 1 osobe posiadajaca nastepujace
doswiadczenie/kwalifikacje:

1.2.1.1. co najmniej 2 letnie do$wiadczenie w prowadzeniu projektéw
dotyczacych raportowania ESG;

1.2.1.2. w ciagu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert
kierowata zespotem/zespotami, ktére zrealizowaly co najmniej 2
ustugi, ktérych przedmiotem byto opracowanie raportu ESG;

1.3. ktérzy:

1.3.1. wykaza sie cztonkostwem w organizacjach wspierajacych zréwnowazony
rozwo6j lub aktywnym uczestnictwem w takich organizacjach, grupach
doradczych lub zespotach roboczych dot. raportowania ESG,
funkcjonujacych przy ministerstwach, urzedach itp.

lub

1.3.2. wykaza, ze osoba wskazana na stanowisko Koordynatora Projektu
prowadzita szkolenia/warsztaty/konferencje (jako prelegent) w zakresie
raportowania ESG lub wiedzg ekspercka potwierdzong publikacjami,

1.4. w stosunku do ktdrych nie zachodza okolicznosci okreslone w:

1.4.1. art. 7 ust 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczeg6lnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych
ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. 2024 poz. 507 z p6Zn. zm.);

1.4.2. art. 5k rozporzadzenia Rady (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r.
dotyczacego Srodkow ograniczajacych w zwigzku z dziataniami Rosji
destabilizujagcymi sytuacje na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 229 z 31.7.2014,
str. 1), w brzmieniu nadanym rozporzadzeniem Rady (UE) 2022/576 w
sprawie zmiany rozporzadzenia (UE) nr 833/2014 dotyczacego Srodkow
ograniczajacych w zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujgcymi sytuacje
na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 111 z 8.4.2022, str. 1);

1.5. ktérzy sa niepowigzani z Zamawiajagcym osobowo lub kapitatowo. Przez
powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w
imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego
czynnoS$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
Wykonawcy a Wykonawcg, polegajace w szczeg6lnosci na:



— uczestniczeniu w spétce jako wspélnik spétki cywilnej lub sp6tki osobowej,
posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akgcji (o ile nizszy prég nie wynika
Z przepisOw prawa);

— petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego,
prokurenta, petnomocnika;

— pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu z tytutu przysposobienia, opieki
lub kurateli albo pozostawaniu we wspélnym pozyciu z Wykonawca, jego
zastepcg prawnym lub cztonkami organéw zarzadzajacych lub organéw
nadzorczych Wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie Zamowienia;

— pozostawaniu z Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze
istnieje uzasadniona watpliwos$¢ co do ich bezstronno$ci lub niezaleznosci w
zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia.

2. 0 udzielenie zamoéwienia nie moze ubiega¢ sie Wykonawca, w stosunku do ktorego
otwarto likwidacje, ogtoszono upadtos¢, ktérego aktywami zarzadza likwidator lub
sad, zawart uktad z wierzycielami, ktérego dziatalno$¢ gospodarcza jest zawieszona
albo znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajgcej z podobnej procedury
przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury.

3.  Warunki, o ktérych mowa w pkt 1 i 2 muszg by¢ spetnione na dzien sktadania ofert i
taki stan musi sie utrzymywac przez caty czas trwania postepowania.

4. Na potwierdzenie speinienia:

4.1. warunku okre$lonego w ust. 1 pkt 1.1 ppkt 1.1.1. powyzej Wykonawca
zobowigzany jest dotaczy¢ do oferty wypetiony Wykaz ustug wykonanych w
okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy - w tym okresie, spelniajgcych ww.
warunek.

W tresci wykazu ustug do kazdego zaméwienia wymienionego w wykazie nalezy
podac: przedmiot, daty i miejsce wykonania (dd/mm/rrrr) i podmioty, na rzecz
ktorych ustugi zostaty wykonane, oraz zataczy¢ dowody okreslajace czy te ustugi
zostaty wykonane nalezycie. Jednocze$nie Zamawiajgcy wskazuje, iz dowodami,
o ktérych mowa powyzej sa:

— referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego
ustugi zostaty wykonane,

— jezeli Wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyskac
ww. dokumentéw - o$wiadczenie Wykonawcy wraz informacjami o danych
podmiotu, dla ktorego ustugi zostaty zrealizowane, u ktérego Zamawiajacy
bedzie moégt potwierdzi¢ nalezyte wykonanie tych ustug.

Jednocze$nie Zamawiajacy wymaga, by wraz z oSwiadczeniem, o ktérym mowa
powyzej Wykonawca przedtozyl dokument/dokumenty, za pomoca ktérych
wykaze (udowodni), iz dotozyt nalezytej starannosci w celu pozyskania dowodow
potwierdzajacych nalezyte wykonanie wskazanych ustug.

Jezeli Wykonawca powotuje sig na doswiadczenie w realizacji ustug, wykonanych
wspdlnie z innymi Wykonawcami, wykaz dotyczy ustug, w ktérych wykonaniu
Wykonawca ten bezposrednio uczestniczyt.



4.2. warunku okre$lonego w ust. 1 pkt 1.2 ppkt 1.2.1. powyzej Wykonawca
zobowigzany jest dofaczy¢ do oferty wypetniony wykaz oséb zawierajacy
informacje potwierdzajace speinienie ww. warunku (zgodnie z trescig Zatgcznika
nr 4 do Zapytania).

4.3. warunku okresSlonego w ust. 1 pkt 1.3 powyzej Wykonawca zobowigzany jest

7.

zalaczy¢ do oferty oSwiadczenie wtasne wraz z ewentualnymi dowodami, ktérych
tre$¢ potwierdzac¢ bedzie speinienie ww. warunku (zgodnie z trescig Zatacznika nr 5
do Zapytania)

Na potwierdzenie speinienia warunkéw okre$lonych w pkt 1.4 - 1.5. powyzej,
Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ O$wiadczenie zawarte w tre$ci formularza
ofertowego stanowigcego Zatacznik nr 2 do Zapytania.

Na potwierdzenie spetnienia warunkéw okreslonych w pkt 2 Wykonawca
zobowigzany jest ztozy¢ O$wiadczenie zawarte w tresci formularza ofertowego
stanowigcego Zalacznik nr 2 do Zapytania oraz ztozy¢ dokument, o ktérym mowa w
rozdziale VIII pkt 1.2 ponize;.

W przypadku Wykonawcéw wspoélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia
warunki udziatu w postepowaniu musi speinia¢ kazdy z Wykonawcéw odrebnie, przy
czym warunki o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1.1 - pkt 1.3 musi spetni¢ przynajmniej
jeden z cztonkéw Konsorcjum.

Zamawiajacy dokona oceny speinienia warunkéw udziatlu w postepowaniu, na
podstawie ztoZzonych przez Wykonawce, wraz z ofertg, dokumentéw i oSwiadczen.

VII. WYKAZ OSWIADCZEN I DOKUMENTOW ZADANYCH OD WYKONAWCOW

1.

Oferta powinna zawierac:

1.1. Wypetiony formularz ofertowy wedlug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 2
do Zapytania.

1.2. Aktualny odpis z wiasciwego rejestru albo zaSwiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalnos$ci gospodarczej (dopuszcza sie wydruk z Centralnej Ewidencji i
Informacji o  Dzialalno$Sci  Gospodarczej  Rzeczypospolitej  Polskiej
[www.firma.gov.pl] lub wydruk z Centralnej Informacji Krajowego Rejestru
Sadowego [https://ems.ms.gov.pl]) - wystawiony nie wcze$niej niz 2 miesigce
przed uptywem terminu sktadania ofert.

1.3. Pelnomocnictwo do dziatania w imieniu Wykonawcy, o ile prawo do
reprezentowania Wykonawcy w powyzszym zakresie nie wynika wprost z
dokumentu rejestrowego.

Dokumenty i o$wiadczenia potwierdzajace spetnienie warunkéw udzialu w
postepowaniu zgodnie z rozdziatem VII Zapytania.

Jezeli Wykonawca nie ztozy wraz z ofertg pelnomocnictwa, o§wiadczen, dokumentow
potwierdzajacych spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu lub innych
dokumentéw niezbednych do dokonania oceny oferty Wykonawcy, lub tez
petnomocnictwo, os$wiadczenia lub dokumenty okaza sie niekompletne, beda
zawieraly btedy lub wzbudza wskazane przez Zamawiajacego watpliwosci,
Zamawiajgcy wezwie do ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub do udzielania
wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba Ze mimo ich ztoZenia,



uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy i tak
bedzie podlegata odrzuceniu.

IX. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Zamawiajacy wymaga wykonania cato$ci zamowienia do dnia 28.02.2025 r., w tym zakres
objety Rozdziatem III ust. 3 pkt 1) Zapytania (Prezentacja) - 14 dni od dnia podpisania
umowy w sprawie niniejszego zamowienia.

X. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Cena oferty musi by¢ podana w polskich ztotych oraz obejmowac wszystkie elementy
niezbedne do prawidtowej realizacji przedmiotu zamowienia.

2. Nalezy podac warto$¢ netto i brutto z doktadnoscia do drugiego miejsca po przecinku.

3. Zamawiajacy wymaga okres$lenia i obliczenia ceny w sposob okreslony w tresci
formularza ofertowego (Zatacznika nr 2 do Zapytania).

XI. KRYTERIA ORAZ SPOSOB BADANIA I OCENY OFERT

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty (sposrod ofert niepodlegajacych odrzuceniu)
Zamawiajacy bedzie stosowat kryterium najnizszej ceny - waga 100%.

2. Zanajkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najnizsza cena.

3. Punkty w ramach kryterium oceny ofert przyznawane beda wg nastepujgcego wzoru:
C=(Cn:Co) x100%x100
gdzie:
C - liczba punktéw przyznana ocenianej ofercie za cene oferty z podatkiem VAT
Cn - najnizsza cena oferty z podatkiem VAT wsrod wszystkich podlegajacych ocenie
ofert

Co - cena oferty z podatkiem VAT podana przez Wykonawce, dla ktérego wynik jest
obliczany dla ocenianej oferty

4. Oferta moze uzyska¢ maksymalnie 100 punktow.

XII. NEGOCJACJE

1. Zamawiajacy moze podjac¢ decyzje o kilkukrotnym przeprowadzeniu negocjacji.
2. Negocjacje:
2.1. Decyzje o przeprowadzeniu negocjacji Zamawiajacy podejmie po ztozeniu ofert.

Negocjacje moga by¢ jednoetapowe lub wieloetapowe i moga zostac
przeprowadzone na kazdym etapie postepowania.

2.2. Negocjacje moga dotyczy¢ wszelkich aspektéw zwigzanych z realizacja
zamoOwienia, w tym ceny oferty, przedmiotu zamowienia oraz tresci umowy

2.3. Do negocjacji zostang zaproszeni wszyscy Wykonawcy, ktérzy zitozyli oferty
niepodlegajace odrzuceniu, w tym ktorzy wykazali speinienie warunkéw udziatu
W postepowaniu.



2.4. Negocjacje maja charakter poufny. Zadna ze stron nie moze bez zgody drugiej
strony ujawni¢ informacji technicznych i handlowych zwigzanych z negocjacjami.
Zgoda, ktdéra nie wymienia konkretnych informacji, jest bezskuteczna.

2.5. Negocjacje prowadzone sg w formie wskazanej w zaproszeniu do negocjacji.

2.6. Z przeprowadzonych negocjacji Strony sporzadza protokét zawierajgcy m.in.
potwierdzenie dokonanych uzgodnien i przyjetych zobowigzan.

2.7. Po zakonczeniu negocjacji Zamawiajacy wezwie Wykonawcéw do ztozenia ofert
ostatecznych. Jesli w wyniku negocjacji dojdzie do zmiany Zapytania, w tym w
zakresie przedmiotu zamowienia, czy warunkéw umowy, Zamawiajacy wraz z
wezwaniem do zlozenia ofert ostatecznych przekaze Wykonawcom zmienione
Zapytanie. Ztozone oferty ostateczne zostang ocenione ponownie, zgodnie z
zasadami okreslonymi w Zapytaniu. W uzasadnionych przypadkach, po ztozeniu
ofert ostatecznych Zamawiajagcy moze ponownie wezwa¢ Wykonawcéw do
negocjacji lub przeprowadzi¢ aukcje elektroniczng. Postanowienia dotyczace
ofert stosuje sie odpowiednio do ofert ostatecznych.

XIII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

Oferta powinna by¢ ztozona w sposdb opisany w rozdziale VI powyze;j.
Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Tres$¢ ztozonych ofert moze by¢ udostepniona innym Wykonawcom najwczesniej po
zakonczeniu postepowania, z wyjatkiem informacji zastrzezonych w ofercie
i oznaczonych jako tajemnica przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy
z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U. z 2022
poz.1233 z pozi. zm.).

Wykonawca nie moze zastrzec informacji o: nazwie Wykonawcy, siedzibie, miejscu
prowadzenia dziatalno$ci i cenie oferty.

Oferte nalezy ztozy¢ przy uzyciu Platformy do dnia 2 pazdziernika 2024 roku
do godz. 13:00. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ przesuniecia terminu sktadania
ofert, w szczego6lnosci w przypadku dokonania istotnych zmian tres$ci Zapytania.

XIV. WYJASNIENIA I ZMIANA ZAPYTANIA

1.

Wykonawcy mogg zwroci¢ sie do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie
Zapytania do dnia 1 pazdziernika 2024 r. Jezeli wniosek o wyjasnienie wptynie do
Zamawiajgcego po terminie Zamawiajacy moze pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Tre$¢ Zapytania wraz z wyjasnieniem bez wskazania Zrédta wniosku o wyjasnienie
Zamawiajacy zamie$ci na Platformie, na ktorej upubliczniono Zapytanie.

Zamawiajacy moze przed wyznaczonym terminem sktadania ofert zmieni¢ tre$¢
Zapytania. W takim przypadku kazdy z Wykonawcow otrzyma informacje o
dokonanych zmianach. Dokonang zmiane Zamawiajgcy zamieSci na Platformie, na
ktérej upubliczniono Zapytanie.

Zmiana treSci Zapytania moze nastapi¢ réwniez w wyniku przeprowadzonych
negocjacji w trybie i na warunkach okreslonych w rozdziale XII Zapytania.
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Jezeli zmiana, o ktérej mowa w pkt 3, jest istotna, Zamawiajacy przedtuzy termin
sktadania ofert o czas niezbedny na ich przygotowanie.

Zmiany treSci Zapytania oraz udzielone przez Zamawiajacego wyjasnienia beda
wigzace dla wszystkich Wykonawcéw bioracych udziat w postepowaniu.

XV. ZMIANA ORAZ WYCOFANIE OFERTY

Przed uplywem terminu sktadania ofert Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do
ztoZonej oferty lub wycofac¢ ztozong oferte za posrednictwem Platformy.

XVI. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
1. Wykonawcy pozostajg zwigzani ofertg przez 30 dni, z zastrzeZeniem, ze w przypadku
ewentualnych negocjacji zwigzanie ofertg bedzie dotyczyto zmienionej oferty.
2. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania
ofert.
3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin

zwigzania oferta.

XVII. 0OSOBY UPOWAZNIONE ZE STRONY ZAMAWIAJACEGO DO KONTAKTOWANIA

SIE Z WYKONAWCAMI

Pan Marcin Rososinski
e-mail: zamowienia.centrala@poczta-polska.pl

XVIII. TRYB INFORMOWANIA O WYNIKACH POSTEPOWANIA

1.

Zamawiajgcy zawrze umowe z Wykonawcg, ktdry zlozy oferte najkorzystniejsza z
punktu widzenia kryteriow przyjetych w Zapytaniu, z zastrzeZeniem postanowien
Rozdziatu XII.

Zamawiajacy zamie$ci na Platformie nastepujace informacje o wykonawcy, ktérego
oferte wybrano, podajac jego nazwe, siedzibe oraz cene Zamowienia.

Wykonawca, ktérego oferta zostala uznana za najkorzystniejszg, zostanie
poinformowany o terminie i sposobie zawarcia umowy.

W przypadku odstapienia od zawarcia umowy przez Wykonawce, ktérego oferta
zostala uznana za najkorzystniejsza w niniejszym postepowaniu, Zamawiajacy moze
wybrac oferte najkorzystniejsza sposréd pozostatych ofert.

XIX. ODRZUCENIE OFERTY

1.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert oraz dokumentéw ztozonych wraz z oferta.

Zamawiajgcy poprawi w ofercie:
2.1. oczywiste omytki pisarskie,

2.2. oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,
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2.3. inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty ze Zapytaniem,

- niezwlocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.
Zamawiajgcy odrzuci oferte ztozong w postepowaniu, jezeli:

3.1. zostata ztozona po terminie sktadania ofert,

3.2. jejtres¢ nie odpowiada treSci Zapytania, z zastrzezeniem pkt 2 powyzej,

3.3. jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséow o
zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji,

3.4. Wykonawca nie wykazat spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu
o ktérych mowa w Rozdziale VII Zapytania,

3.5. Wykonawca nie ztozyt wyjasnien lub nie uzupetnit dokumentéw, do ktérych byt
wzywany,

3.6. Wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta,

3.7. Wykonawca nie zgodzit sie na poprawienie omyiki, o ktérej mowa w pkt 2.3.
powyzej.

Zamawiajgcy przykaze Wykonawcy informacje o odrzuceniu jego oferty wraz z
uzasadnieniem.

XX. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE MUSZA ZOSTAC DOPEELNIONE PO

WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

W celu zawarcia umowy Wykonawca zobowigzany jest przekaza¢ Zamawiajgcemu przed
zawarciem tej umowy:

1.

w przypadku Wykonawcy bedacego osoba fizyczng prowadzaca dziatalnos¢
gospodarcza - informacje o adresie zamieszkania Wykonawcy oraz numerze PESEL
nadanym Wykonawcy;

w przypadku Wykonawcow wspoélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia -
kopie umowy regulujacej wspdtprace tych Wykonawcow;
petnomocnictwo do zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, chyba

Ze umocowanie do zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego wynika
z dokumentu ztozonego w postepowaniu.

XXI. POSTANOWIENIA KONCOWE, ZAMKNIECIE POSTEPOWANIA

1.

Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ uniewaznienia kazdej swojej czynnosci dokonanej
w Postepowaniu do momentu zawarcia umowy, bez konieczno$ci podania przyczyny
takiego dziatania.

Zamawiajacy zastrzega mozliwo$S¢ zamkniecia postepowania bez udzielenia
zamoOwienia bez konieczno$ci podania uzasadnienia dla takiej decyzji.

0 zamknieciu postepowania bez udzielenia zamoéwienia Zamawiajacy zawiadomi
Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w postepowaniu.
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4. Z tytutu uniewaznienia czynnos$ci lub zamkniecia postepowania Wykonawcom nie
beda przystugiwaty jakiekolwiek roszczenia.

5. Zamawiajgcy nie bedzie zwracal Wykonawcom kosztéw udziatu w postepowaniu.

XXII. KLAUZULE INFORMACYJNE Z ART. 13 RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.
Urz. UE L 119 z 04.05.2016), dalej ,RODO”, Zamawiajacy prowadzacy postepowanie
informuje, Ze:

1) administratorem danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z prowadzeniem
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego tj. wskazanych w ofercie i
zatgczonych do niej dokumentach lub w korespondencji, o$wiadczeniach lub
dokumentach kierowanych do Zamawiajacego w trakcie postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego jest Poczta Polska S.A. z siedziba przy ul. Rodziny
Hiszpanskich 8, 00-940 Warszawa,

2) kontakt z inspektorem ochrony danych: Inspektor ochrony danych Poczta Polska S.A,,
ul. Rodziny Hiszpanskich 8, 00-940 Warszawa, adres e-mail: inspektorodo@poczta-
polska.pl,

3) dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zaméwienia nr CZ.26.689.2024.DC.P

4) odbiorcami danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktéorym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania na zasadach okreslonych w Zapytaniu,

5) dane osobowe beda przetwarzane przez:

— okres prowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia, oraz
— okres 4 lat po zakonczeniu postepowania o udzielenie zaméwienia lub dtuzej w
zakresie wymaganym przepisami dotyczacymi archiwizacji,

6) obowigzek podania danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia;

7) przystuguje Pani/Panu, jako osobie, ktorej dane dotycza, prawo do:

— dostepu do swoich danych osobowych oraz otrzymania ich kopii, z zastrzezeniem
pkt9,

— sprostowania lub uzupetnienia swoich danych osobowych, z zastrzezeniem pkt 10,

— ograniczenia przetwarzania danych osobowych, z zastrzezeniem pkt 11,

— whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,

8) w przypadku korzystania przez Panig/Pana, z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 15
ust. 1-3 rozporzadzenia 2016/679, Zamawiajacy moze zada¢ od Pani/Pana wskazania
dodatkowych informacji, majacych na celu sprecyzowanie nazwy lub daty
zakonczonego postepowania o udzielenie zamodwienia,

9) skorzystanie przez Panig/Pana z uprawnienia do sprostowania lub uzupetnienia
swoich danych osobowych, o ktorym mowa w art. 16 RODO, nie moze:
— skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamoéwienia,
— skutkowac zmiang postanowienn umowy w sprawie zamowienia,
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10) wystgpienie przez Panig/Pana z Zjdaniem ograniczenia przetwarzania danych

osobowych, o ktéorym mowa wart. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania
danych osobowych do czasu zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia. Od
dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zaméwienia, w przypadku gdy wniesienie
przez Panig/Pana zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych, o ktéorym
mowa w art. 18 ust. 1 RODO, spowoduje ograniczenie przetwarzania danych
osobowych zawartych w dokumentacji postepowania, Zamawiajgcy nie udostepnia
tych danych, chyba ze zachodza przestanki, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,

11) nie przystuguje Pani/Panu:

— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych,

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, stosownie do celu zwigzanego z realizacjg postepowania o udzielenie
zamOwienia publicznego, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana
danych osobowych w tym celu jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

12) Dane osobowe moga by¢ przekazane do panstwa trzeciego w zwigzku z korzystaniem

przez administratora z rozwigzan chmurowych dostarczanych przez firme Microsoft
na podstawie standardowych klauzul ochrony danych przyjetych przez Komisje
Europejska, dostepnych w czesci Online Services Data Protection Addendum (DPA)
pod adresem https://www.microsoft.com/en - us/licensing/product licensing/produ

cts.aspx.

XXIII. ZALACZNIKI

Zalacznik nr 1: Projekt umowy.

Zalacznik nr 2: Formularz ofertowy.
Zalacznik nr 3: Wykaz ustug.

Zalacznik nr 4: Wykaz oséb.

Zalacznik nr 5: Oswiadczenie Wykonawcy.
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PROJEKT - CZ.26.689.2024.DC.P
UMOWA NI ceevvvviieeeeenanns

zawarta W dniu ........ooooiiiiiiiiieieee e 2024 r. w Warszawie/zawarta z dniem ztozenia ostatniego

podpisu elektronicznego? dalej zwana ,,Umowa” pomiedzy:

Poczta Polskg Spétka Akcyjng z siedzibg w Warszawie, przy ul. Rodziny Hiszpanskich 8, 00-940

Warszawa, wpisang do rejestru przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sgdowego, prowadzonego przez

Sad Rejonowy dla m. st. Warszawy w Warszawie XIlI Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru
Sadowego pod numerem KRS 0000334972, postugujgcg sie numerem NIP 525-000-73-13, REGON
010684960, kapitat zaktadowy: 964.140.000 zt (w catosci wptacony), dalej zwang ,,Zleceniodawca” lub

»Spotka”, reprezentowang przez:

dalej zwang ,Zleceniobiorca”, reprezentowang przez:

Zleceniodawca i Zleceniobiorca dalej zwani tgcznie ,,Stronami”, a kazde odrebnie ,,Strong”.

Zleceniobiorca o$wiadcza, ze na dzien zawarcia Umowy nie ulegly zmianie dane, ktére miatyby wptyw

na jej waznos¢ i sg one zgodne z dokumentami przedstawionymi na okolicznos¢ jej zawarcia.

Umowa zostaje zawarta na podstawie wewnetrznych przepiséw Zleceniodawcy.

§1

1. Przedmiotem Umowy jest:

1. Przygotowanie wprowadzajgcej prezentacji informacyjnej dla Kadry zarzgdzajacej i Zarzadu

Poczty Polskiej S.A. w zakresie:

a)
b)
c)

d)

e)

definicji zrbwnowazonego rozwoju,

regulacji odnoszacych sie do zréwnowazonego rozwoju,

kierunkéw dziatan i obowigzkéw Zamawiajacego w obszarze zréwnowazonego rozwoju
i raportowania ESG,

korzysci i ryzyk zwigzanych z raportowaniem ESG,

organizacji procesu raportowania ESG,

2. Sporzgdzenie opracowania dotyczgcego raportowania ESG przez Zamawiajgcego (dalej:

~-Opracowanie”) zawierajgcego:

a)

przygotowanie raportu otwarcia — analiza stanu obecnego Zamawiajgcego w kontekscie

wymagan zwigzanych z raportowaniem ESG,

! Postanowienie zostanie dostosowane na etapie zawarcia Umowy.



b) przedstawienie metodologii raportowania w obszarze ESG, w tym wskazanie dobrych
praktyk rynkowych, odrebnie dla Zamawiajgcego oraz Grupy Kapitatowej Poczty Polskiej
S.A.,

c) okreslenie minimalnych i maksymalnych wymagan w obszarze ESG, w tym w zakresie
zawartosci Raportu ESG,

d) okreslenie organizacji i metodologii pracy zespolu zaangazowanego w proces
raportowania ESG, w tym ze wskazaniem zakresu niezbednego zaangazowania personelu
Zamawiajgcego,

e) okreslenie polityki i strategii ESG, w tym wskazanie, czy proces raportowania ma dotyczy¢
catej grupy kapitatowej, czy samego Zamawiajgcego.

3. Przeprowadzenie warsztatu dotyczgcego procesu raportowania ESG przez Zamawiajgcego,

z uwzglednieniem wnioskow wynikajacych z tresci Opracowania - dla wybranego zgodnie

Z wnioskami Opracowania personelu Zamawiajgcego.

Realizacja przedmiotu zaméwienia winna by¢é zgodna z Europejskimi Standardami

Sprawozdawczosci Zréwnowazonego Rozwoju (ESSZR) okreslonymi w ROZPORZADZENIU

DELEGOWANYM KOMISJI (UE) z dnia 31.7.2023 r. uzupetniajgcym dyrektywe Parlamentu

Europejskiego i Rady 2013/34/UE w odniesieniu do standardéw sprawozdawczosci w zakresie

zréwnowazonego rozwoju.

Zleceniobiorca bedzie realizowat Przedmiot Umowy na podstawie ustalen poczynionych ze

Zleceniodawca w trakcie spotkan lub w ramach korespondencji elektronicznej.

Zleceniobiorca oswiadcza, ze dysponuje wiedzg, doswiadczeniem oraz uprawnieniami niezbednymi

do nalezytego wykonania zleconych mu na mocy Umowy ustug i zobowigzuje sie wykonywac¢ je

z najwyzszg staranno$cig, z uwzglednieniem profesjonalnego charakteru sSwiadczonych przez

siebie ustug, zapewniajgc przy tym jak najpetniejszg ochrone praw i intereséw Zleceniodawcy oraz

podejmowac wszelkie niezbedne dziatania dla nalezytego i terminowego przygotowania i wykonania

Przedmiotu Umowy.

Do obowigzkéw Zleceniobiorcy nalezy w szczegdélnosci:

1) wykonywanie Przedmiotu Umowy zgodnie z ust. 1, w tym dostarczenie wszelkich sporzgdzonych
dokumentow i materiatdw w sposob ustalony pomiedzy Stronami zapewniajgcy bezpieczenstwo
informaciji,

2) zachowanie gotowosci do swiadczenia objetych Przedmiotem Umowy ustug przez caty okres jej
obowigzywania,

3) archiwizowanie wszelkiej korespondencji i dokumentacji zwigzanej z realizacjag Umowy oraz
przekazanie ich Zleceniodawcy w kompletnym i uporzgdkowanym stanie w przypadku
rozwigzania Umowy,

4) niezwtoczne zawiadomienie Zleceniodawcy o wszystkich nieprzewidzianych dodatkowych
czynnosciach potrzebnych do wykonania Przedmiotu Umowy.

Przedmiot Umowy bedzie realizowany przez dedykowany zespdt pracownikéw lub

wspotpracownikéw Zleceniobiorcy, sktadajacy sie z oséb posiadajgcych odpowiednie kwalifikacje,
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wiedze, uprawnienia oraz doswiadczenie zawodowe niezbedne do swiadczenia ustug bedacych
Przedmiotem Umowy, gwarantujgce osiggniecie wymaganej starannosci, jakosci i terminowosci.
Zleceniobiorca gwarantuje Zleceniodawcy dostepnos¢ dedykowanego zespotu do $wiadczenia
ustug przewidzianych Umowa, w skifad ktérego beda wchodzi¢ minimum osoby wskazane
w Zatgczniku nr 4 do Umowy od dnia rozpoczecia swiadczenia ustug.

W przypadku koniecznosci zmiany oséb wskazanych w Zatgczniku nr 4 do Umowy, Zleceniobiorca
zaproponuje w terminie 3 dni roboczych osoby posiadajgce co najmniej réwnowazne
doswiadczenie oraz wiedze jak osoby pierwotnie wskazane w Zatgczniku nr 4 do Umowy. Zmiana
0s6b, o ktérych mowa w zdaniu poprzednim bedzie wymagata uzyskania kazdorazowo pisemnej
zgody Zleceniodawcy pod rygorem niewazno$ci. Zleceniodawca przedstawi swoje stanowisko
w stosunku do zaproponowanej przez Zleceniobiorce nowej osoby dedykowanej do swiadczenia
ustug przewidzianych w Umowie w terminie 3 dni roboczych od dnia poinformowania
Zleceniodawcy o propozycji zmiany w dedykowanym zespole.

Na kazdym etapie trwania Umowy Zleceniobiorca jest zobowigzany do dokonania zmiany oséb
wyznaczonych do realizacji Przedmiotu Umowy, na kazde zgdanie Zleceniodawcy zawierajgce
uzasadnienie, w terminie nie dtuzszym niz 5 dni roboczych od dnia otrzymania takiego zadania.
Nowe o0soby muszg zosta¢ zaakceptowane przez Zleceniodawce.

W kazdym przypadku koszty dokonania zmiany osob realizujgcych Umowe ze strony Zleceniobiorcy
obcigzajg wytacznie Zleceniobiorce. W zadnym razie zmiana ta nie bedzie powodowaé zmiany
wysoko$ci wynagrodzenia przystugujgcego Zleceniobiorcy z tytutu realizacji Umowy, ani tez
terminéw wykonania ustug okreslonych w Umowie.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie, na kazde zadanie Zleceniodawcy niezwiocznie ziozyé
sprawozdanie o przebiegu wykonywania Przedmiotu Umowy oraz udzieli€ na Zzadanie
Zleceniodawcy wszelkich wyjasnien dotyczgcych realizacji Umowy.

Ze strony Zleceniodawcy do bezposredniej wspotpracy w ramach wykonywania Umowy,

Ze strony Zleceniobiorcy, do bezposredniej wspoéipracy w ramach wykonywania Umowy,
upowaznione sg NAstepUJaCe 0SODY: ... e

W przypadku zmiany osob kontaktowych, dodania kolejnych oséb, czy tez adreséw e-mail
wskazanych w ust. 12 lub ust. 13, Strony zobowigzujg sie do poinformowania sie¢ o dokonanych
zmianach w formie elektronicznej.

Zleceniobiorca odpowiedzialny jest za dziatania i zaniechania oséb, z ktérych pomocg wykonat

Umowe (osoby zatrudnione przez Zleceniobiorce oraz wspotpracujgce ze Zleceniobiorca).

§2

Umowa, w zaleznosci od potrzeb Zleceniodawcy bedzie wykonywana w siedzibie Zleceniobiorcy lub

w siedzibie Zleceniodawcy, badz tez w innym miejscu ustalonym przez Strony.



§3
Strony ustalaja, ze Przedmiot Umowy zostanie wykonany w terminie do dnia 28.02.2025 r., w tym

zakres objety § 1 ust. 1 pkt 2a w terminie 14 dni od daty zawarcia Umowy.

§4
W celu zabezpieczenia interesow Zleceniodawcy, Zleceniobiorca zobowigzuje sie do:

1) nieprzyjmowania, przez osoby wyznaczone do realizacji Przedmiotu Umowy, zlecen od oséb
lub podmiotéw, co do ktérych Zleceniobiorca wie, ze pozostajg w sporze lub w konflikcie
intereséw ze Zleceniodawca, jezeli ma to zwigzek z przedmiotem Umowy,

2) zapewnienia profesjonalnej obstugi przez osoby posiadajgce wymagane w tym zakresie
kwallifikacje zawodowe,

3) wykonywania wszelkich czynnosci na rzecz Zleceniodawcy z najwyzszg starannoscig, zgodnie

z obowigzujgcymi przepisami prawa.

§5

1. Zleceniodawca jest zobowigzany do dostarczenia Zleceniobiorcy wszelkich informacji, danych,
wyjasnien, prezentacji oraz dokumentéw, bedacych w jego posiadaniu i dyspozyciji, niezbednych do
petnego i terminowego wykonania Przedmiotu Umowy.

2. Zleceniobiorca nie ponosi odpowiedzialnosci za nieterminowe wykonanie Ustug, jezeli opdznienie
spowodowane bedzie niewywigzaniem sie Zleceniodawcy z powyzszych obowigzkéw.

3. Zleceniobiorca ma prawo uzna¢ za zgodne ze stanem faktycznym wszystkie przekazane mu przez
Zleceniodawce dane i informacje, bez koniecznosci ich weryfikacji lub badania.

4. Zleceniobiorca moze zleci¢ wykonanie czeSci prac osobom trzecim, wylgcznie po uprzednim
uzyskaniu pisemnej zgody Zleceniodawcy. Niezaleznie od uzyskania takiej zgody Zleceniodawcy,

Zleceniobiorca ponosi odpowiedzialnos¢ za dziatania podwykonawcow jak za swoje wiasne.

§6

1. Zleceniobiorca nieodwotalnie i bezwarunkowo zobowigzuje sie do zachowania w Scistej tajemnicy
informacji poufnych w rozumieniu niniejszego paragrafu oraz zobowigzuje sie traktowac je i chroni¢
jak tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu
nieuczciwej konkurenciji.

Przez informacje poufne nalezy rozumie¢ wszelkie informacje (w tym przekazane lub pozyskane
w formie  ustnej, pisemnej, elektronicznej Ilub kazdej innej) zwigzane z Umowa
(w tym takze sam fakt jej zawarcia), uzyskane w trakcie negocjacji warunkéw Umowy,
w trakcie postepowan majgcych na celu zawarcie Umowy oraz w trakcie ich realizacji, bez wzgledu
na to, czy zostaly one udostepnione Zleceniobiorcy w zwigzku z zawarciem lub wykonywaniem
Umowy, czy tez zostaly pozyskane przy tej okazji w inny sposéb, w szczegdlnosci informacje
o charakterze finansowym, gospodarczym, ekonomicznym, prawnym, technicznym, organizacyjnym,

handlowym, administracyjnym, marketingowym dotyczace Zleceniodawcy.



10.

11.

12.

Zleceniobiorca nie moze bez uprzedniej pisemnej zgody Zleceniodawcy ujawniaé, upubliczniaé,

przekazywac ani w inny sposéb udostepnia¢ osobom trzecim lub wykorzystywaé do celdéw innych niz

realizacja Umowy, jakichkolwiek informacji poufnych.

Zobowigzanie do zachowania poufnosci nie ma zastosowania do informacji poufnych:

a) ktore zostaly uzyskane z wyraznym wylgczeniem przez Zleceniodawce zobowigzania
Zleceniobiorcy do zachowania poufnosci;

b) ktére zostaly uzyskane od osoby trzeciej, ktdéra uprawniona jest do udzielenia takich informaciji;

¢) ktoérych ujawnienie wymagane jest na podstawie bezwzglednie obowigzujacych przepiséw prawa,

d) ktore stanowig informacje powszechnie znane.

W zakresie niezbednym do realizacji Umowy, Zleceniobiorca moze ujawnia¢ informacje poufne

swoim pracownikom lub osobom, ktérymi postuguje sie przy wykonywaniu Umowy, pod warunkiem,

ze przed jakimkolwiek takim ujawnieniem zobowigze te osoby do zachowania poufnosci na

zasadach okreslonych w Umowie. Za dziatania lub zaniechania takich osob. Zleceniobiorca ponosi

odpowiedzialnosé, jak za dziatania i zaniechania wiasne.

Zobowigzanie do zachowania poufnosci, o ktérym mowa w niniejszym paragrafie wigze

Zleceniobiorce w okresie obowigzywania Umowy oraz w terminie 5 lat od jej wygasniecia,

rozwigzania lub odstgpienia od Umowy.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie, ze zaréwno on, jak i osoby, ktérymi postuguje sie przy wykonywaniu

Umowy, niezwiocznie po zakonczeniu wykonania Umowy, a takze na kazde pisemne zgdanie

Zamawiajgcego, bezzwiocznie zwrdcg lub zniszczg wszelkie dokumenty lub inne nos$niki informacji

poufnych, w tym ich kopie oraz opracowania i wyciagi, za wyjgtkiem jednego ich egzemplarza dla

celéow archiwalnych, ktéry Zleceniobiorca uprawniony jest zachowac.

Ujawnienie  informacji  poufnych, jak roéwniez  pozostaltych informacji  zwigzanych

z Zleceniodawcg lub Przedmiotem Umowy moze nastgpi¢ jedynie po uprzednim porozumieniu sie

z Zleceniodawcg, w tym przekazaniu projektu informacji i jej pisemnym zatwierdzeniu przez

Zleceniodawce. Zleceniodawca zostanie poinformowany o dokonanym ujawnieniu.

W przypadku stwierdzenia incydentu w zakresie bezpieczenstwa aktywéw informacyjnych

Zleceniodawcy lub prawdopodobienstwa wystgpienia tego incydentu, Zleceniobiorca niezwiocznie

przekazuje Zleceniodawcy wszelkie posiadane informacje o tym zdarzeniu oraz zobowigzany jest do

podjecia adekwatnych dziatann w celu ograniczenia konsekwencji incydentu oraz zapobiezenia

dalszym naruszeniom.

Osoby upowaznione przez Zleceniodawce majg prawo do przeprowadzenia kontroli realizacji

wymagan bezpieczenstwa okreslonych w niniejszym paragrafie, dotyczgcych Przedmiotu Umowy.

Zleceniobiorca niezwiocznie realizuje wystgpienia pokontrolne Zleceniodawcy powstate po kontroli,

o ktérej mowa w ust. 10.

Zleceniodawca moze monitorowac¢ dziatania oséb, ktére dziatajg w imieniu i na rzecz Zleceniobiorcy

uzyskujgcych dostep do aktywow Zleceniodawcy oraz zablokowaé ten dostep w przypadku

naruszenia bezpieczenstwa lub jego podejrzenia.
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Strony Umowy zobowigzujg sie do sprawdzania udostepnianych elektronicznie aktywéw
informacyjnych specjalistycznymi programami lub narzedziami chronigcymi przed szkodliwym
oprogramowaniem lub kodem.

W przypadku naruszenia przez Zleceniobiorce obowigzkéw w zakresie bezpieczenstwa lub
zachowania poufnosci aktywéw informacyjnych otrzymanych od Zleceniodawcy, Zleceniobiorca
zobowigzuje sie, na zgdanie Zleceniodawcy, do naprawienia szkody.

Zleceniobiorca naruszajgc obowigzki w zakresie bezpieczenstwa lub zachowania poufnosci aktywéw
informacyjnych otrzymanych od Zleceniodawcy okreslonych w Umowie lub we wlasciwych
przepisach zaptaci Zleceniodawcy kare umowng w wysokosci 10.000,00 zt (stownie: dziesie¢ tysiecy
ztotych) za kazde naruszenie, jednakze tgczna wysokos¢ kar umownych nie moze wynies¢ wiecej
niz 100.000,00 zt (stownie: sto tysiecy ztotych). W przypadku, gdy szkoda poniesiona przez
Zleceniodawce w wyniku niewykonania albo nienalezytego wykonania zobowigzania przekracza
wartos¢ zastrzezonej na ten wypadek kary umownej, Zleceniodawcy przystuguje prawo dochodzenia
odszkodowania uzupetniajgcego przenoszgcego wysokosc zastrzezonej kary umownej na zasadach
ogolnych.

Uiszczenie kary umownej z tytulu naruszenia jednego ze zobowigzan nie wyklucza obowigzku
zaptaty kary umownej w przypadku ponownego naruszenia tego samego zobowigzania, jak rowniez
nie wyklucza obowigzku zaptaty kary umownej z tytutu naruszenia innego zobowigzania.

Kara umowna ptatna jest na podstawie noty obcigzeniowej w terminie 14 dni od dnia jej doreczenia
Zleceniobiorcy.

Kazda ze Stron os$wiadcza, ze jest administratorem w rozumieniu art. 4 pkt. 7 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej ,RODO”) danych osobowych oséb,
wskazanych w Umowie, jako osoby reprezentujgce Strone, kontaktowe lub odpowiedzialne za
realizacje poszczegolnych zadan wynikajgcych z Umowy, okreslonych ponizej i zobowigzuje sie
udostepnic¢ je drugiej Stronie w nastepujgcym zakresie: (i) imie i nazwisko, (ii) petniona funkcja, (iii)
adres e-mail, (iv) numer telefonu.

Kazda ze Stron bedzie przetwarza¢ dane osob, o ktérych mowa w ust. 18, do celéw wynikajgcych
z prawnie uzasadnionych intereséw obejmujgcych wykonanie Umowy, ustalenia, dochodzenia lub
obrone przez roszczeniami wynikajgcymi z Umowy lub z nig zwigzanymi.

Kazda ze Stron zobowigzuje sie do przetwarzania danych zgodnie z Umowg, RODO oraz innymi
przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego.

Kazda ze Stron zobowigzuje sie zrealizowa¢ w imieniu drugiej Strony obowigzek informacyjny,
wobec wskazanych przez siebie oséb, o ktérych mowa w ust. 18, w tym poinformowac je
o udostepnieniu ich danych drugiej Stronie w zakresie i celach opisanych powyzej, w szczegdlnosci
wskazujgc informacje wymagane na podstawie art. 13 i 14 RODO. Strona, ktére spetnia obowigzek
informacyjny w imieniu drugiej Strony, nie ponosi odpowiedzialnosci za zakres ani tres¢ tego

obowigzku informacyjnego.
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Zleceniobiorca oraz osoby realizujgce Przedmiot Umowy zobowigzany jest/sg do przestrzegania

wymagan w zakresie organizacji ruchu osobowo-materiatowego obowigzujgcych u Zleceniodawcy,

o ktérych mowa w ust. 23 i 24.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do przediozenia Zleceniodawcy, najpdzniej 2 dni przed dniem

rozpoczecia realizacji Umowy:

a) imiennego wykazu os6b upowaznionych do realizacji Umowy, zawierajgcego serie i nr dowodu
tozsamosci,

b) wykazu pojazdéw, skierowanych do wykonywania Przedmiotu Umowy zawierajgcego marke
pojazdu oraz numer rejestracyjny, jesli bedzie decyzja Zleceniodawcy
o udostepnieniu miejsc parkingowych.

Aktualizacja wykazow nie stanowi zmiany tresci Umowy i nie wymaga sporzgdzania aneksu.

Osoby, o ktérych mowa w ust. 23 powinny posiada¢ przy sobie dokument ze zdjeciem na

podstawie, ktérego bedzie mozna dokonac ich weryfikac;ji.

Dane osobowe zamieszczone w wykazach, o ktérych mowa w ust. 23 udostepniane sg

Zleceniodawcy przez Zleceniobiorce na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f) rozporzgdzenia Parlamentu

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oséb

fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu

takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO) — w celu realizacji Umowy (weryfikacja

uprawnien do wejscia/wjazdu na teren obszaru/obiektu/pomieszczenia Zleceniodawcy).

§7

Strony zgodnie o$wiadczajg, ze opracowania stanowigce przedmiot Umowy stanowig utwory

W rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1996 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

Zleceniobiorca o$wiadcza, ze przystugujg mu autorskie prawa majgtkowe do utworéw okreslonych

w ust. 1 powyzej, z zastrzezeniem ust. 5 ponize;j.

Strony zgodnie postanawiajg, ze z chwilg przekazania przez Zleceniobiorce Zleceniodawcy prac

stanowigcych wynik realizacji Umowy, Zleceniobiorca przenosi na Zleceniodawce, w ramach

wynagrodzenia okreslonego w § 8 ust. 1 ponizej, autorskie prawa majgtkowe do tych prac

W WYSOKOSCI .....vunnneee zt netto (stownie: ............... ) za sporzgdzenie Opracowania wraz z

prawem zezwalania na wykonywanie praw zaleznych oraz praw pokrewnych, a w szczegdlnosci
prawa do korzystania oraz rozporzgdzania tym Opracowaniem, bez jakichkolwiek ograniczenh
terytorialnych, czasowych i ilosciowych, przez caty okres trwania tych praw.

Przeniesienie autorskich praw majgtkowych, o ktérych mowa w ust. 3 powyzej nastepuje na
nastepujgcych polach eksploataciji:

a) w zakresie utrwalania i zwielokrotniania utworu — utrwalanie oraz zwielokrotnianie kazdg znang
w chwili zawarcia Umowy technikg, w tym technikg drukarskg, reprograficzng, zapisu
magnetycznego oraz technikg cyfrowa;

b) wykorzystania wynikéw prac do sporzadzania przez Zleceniodawce raportéw ESG;

c) wprowadzanie do pamieci komputera i sieci multimedialnych;

d) publiczne wykonanie lub publiczne odtworzenie utworu;
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e) w zakresie aranzacji, przystosowania, zmiany uktadu lub jakiekolwiek innej zmiany utworu,
z prawem do zwielokrotnienia rezultatéw tych zmian.

Zleceniobiorca jednoczes$nie zobowigzuje sie, iz skutecznie nabedzie autorskie prawa majatkowe do

prac realizowanych na podstawie Umowy od swoich podwykonawcéw, o ktérych mowa w § 5 ust. 4

Umowy oraz pracownikow tak, aby zapewni¢ skuteczne przeniesienie tych praw na

Zamawiajgcego, zgodnie z niniejszym paragrafem.

Z momentem przejscia autorskich praw majgtkowych na Zleceniodawce zostaje przeniesiona

wtasnos¢ egzemplarzy utworu.

Zleceniodawca ma prawo przenies¢ nabyte autorskie prawa majgtkowe na inne osoby,

w catoéci lub w czesci.

Zleceniobiorca o$wiadcza, iz zrzeka sie uprawnienia do przeprowadzenia nadzoru

autorskiego przed rozpowszechnieniem.

Zleceniobiorca os$wiadcza, ze wyraza zgode na wigczenie utworu (w catosci lub w czesci)

do innego utworu lub tez do potgczenia z takim utworem.

§8
Strony ustalajg, ze wynagrodzenie za wykonanie Przedmiotu Umowy wynosi ... zt (stownie: ...)
netto, . Do ww. kwoty zostanie doliczony podatek VAT zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa
powszechnie obowigzujgcego.
Wynagrodzenie okreslone w ust. 1 bedzie ptatne po zrealizowaniu catosci Przedmiotu Umowy oraz
po podpisaniu Protokotu zdawczo-odbiorczego bez uwag, na podstawie prawidtowo wystawionej
faktury VAT, przelewem na rachunek bankowy Zleceniobiorcy .......................... , W terminie 30
dni kalendarzowych od daty otrzymania faktury przez Zleceniodawce. Zmiana numeru rachunku
bankowego wymaga zmiany Umowy pod rygorem niewaznosci.
Zleceniobiorca wystawi i przesle fakture VAT zgodnie z Zatgcznikiem nr 2 do Umowy w terminie
7 dni od dnia podpisania Protokotu zdawczo-odbiorczego.
Za dzien zapfaty uwaza sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zleceniodawcy.
Zleceniobiorca i Zleceniodawca nie mogg przenies¢ przystugujgcych im z tytutu wykonania Umowy
wierzytelnosci na rzecz osoéb trzecich bez zgody odpowiednio Zleceniodawcy lub Zleceniobiorcy
wyrazonej na piSmie pod rygorem niewaznosci.
Strony nie bedg prowadzity rozliczerr w walutach obcych.
Zleceniodawca nie ponosi skutkéw nieprawidtowo wystawionej faktury VAT.
Wynagrodzenie o ktérym mowa w § 8 ust. 1 obejmuje takze wynagrodzenie Zleceniobiorcy
z tytutu przeniesienia autorskich praw majgtkowych zgodnie z § 7 ust. 3 Umowy.
Zleceniobiorca na wystawionej fakturze VAT wyszczegolni warto$¢ autorskich praw majgtkowych.
Zleceniobiorca o$wiadcza, Ze jest zarejestrowany jako czynny podatnik podatku od towardw i ustug
oraz zobowigzuje sie do kazdorazowego informowania Zleceniodawcy o jego utracie.
Zleceniobiorca oswiadcza, ze rachunek, na ktéry ma nastgpi¢ zaptata ceny/wynagrodzenia, jest
rachunkiem bankowym/rachunkiem w spoétdzielczej kasie oszczednosciowo-kredytowej zawartym

w wykazie podmiotdw, w odniesieniu do ktérych naczelnik urzedu skarbowego nie dokonat
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rejestracji albo ktére wykreslit z rejestru jako podatnikdw VAT i zarejestrowanych jako podatnicy
VAT, w tym podmiotow, ktdrych rejestracja jako podatnikow VAT zostata przywrdcona / rachunkiem
wirtualnym (spersonalizowanym) utworzonym do rachunku bankowego/rachunku w spoétdzielczej
kasie oszczednosciowo kredytowej zawartego w tym wykazie, oraz postanowienie zobowigzujgce
Zleceniobiorce do kazdorazowego informowania Spotki, jezeli rachunek ten przestanie by¢ zawarty
w tym wykazie.

Zleceniobiorca oswiadcza ze rachunek bankowy [/ rachunek w spétdzielczej kasie
oszczednosciowo-kredytowej, na kiéry ma nastgpi¢ zaptata ceny lub wynagrodzenia, jest
odpowiednio rachunkiem rozliczeniowym w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
Prawo bankowe / imiennym rachunkiem otwartym w zwigzku z prowadzong przez cztonka kasy
dziatalnoscig gospodarczg w spoétdzielczej kasie oszczednosciowo-kredytowej w rozumieniu
przepisow ustawy z dnia 5 listopada 2009 r. o spoéidzielczych kasach oszczednosciowo-
kredytowych.

W przypadku gdy Zleceniodawca otrzyma fakture ze wskazang kwotg podatku od towardw i ustug,
przy dokonywaniu ptatnosci kwoty naleznosci wynikajgcej z tej faktury Zleceniodawca bedzie

stosowat mechanizm podzielnej ptatnosci.

§9

Zleceniodawca moze odstgpi¢ od Umowy, wedtug wlasnego wyboru ze skutkiem natychmiastowym,

w przypadku:

1) gdy Zleceniobiorca bez uzasadnionych przyczyn nie rozpoczat realizacji przedmiotu Umowy lub
nie kontynuuje jej mimo pisemnego wezwania ztozonego przez Zleceniodawce;

2) otwarcia postepowania likwidacyjnego Zleceniobiorcy;

3) wykreslenia Zleceniobiorcy z wtasciwej ewidencji;

4) zajecia majagtku Zleceniobiorcy w stopniu uniemozliwiajgcym mu wykonanie Umowy;

5) naruszenia obowigzkéw w zakresie bezpieczenstwa informacji lub zachowania poufnosci;

6) innego razgcego naruszenia postanowien Umowy;

- w terminie 14 dni od powziecia informacji o wystgpieniu powyzszego zdarzenia.

Zleceniobiorca ma obowigzek niezwtocznie, tj. w terminie 24 godzin zawiadomi¢ Zleceniodawce

o0 zaistnieniu zdarzen opisanych w ust. 1 pkt 2) — 4).

Zleceniodawca odstepuje od Umowy z uwzglednieniem nastepujgcych zasad:

1) Zleceniodawca, wykonujac prawo odstgpienia na podstawie Umowy lub wynikajgce z przepiséw
prawa, bedzie kazdorazowo wskazywat, czy odstgpienie dotyczy catej Umowy, czy tez dotyczy
jedynie czesci Umowy, okreslajgc czy skutek czynnosci nastepuje z mocg wsteczng lub na
przyszios¢ i w jakiej czesci nastepuije;

2) w przypadku, odstgpienia od Umowy, Zleceniobiorca moze zgdaé wyigcznie wynagrodzenia
z tytutu nalezytego wykonania czes$ci Umowy.

W celu unikniecia watpliwosci Strony potwierdzajg, ze Zzadne z postanowienn Umowy nie wytgcza ani

nie ogranicza uprawnien Zleceniodawcy do odstgpienia od Umowy wynikajgcych z przepisow

prawa.



5. Odstgpienie od Umowy nie ogranicza mozliwosci dochodzenia kar umownych.

§ 10
1. Z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania Umowy Zleceniodawca moze zada¢ od

Zleceniobiorcy zaptaty nastepujgcych kar umownych:

1) w wysokosci 0,5 % wartosci netto Umowy, o kidérej mowa w § 8 ust. 1 - za kazdy dzien
opo6znienia w wykonaniu Przedmiotu Umowy w stosunku do ktéregokolwiek z termindw,
o ktérych mowa w Umowie,

2) w wysokosci 20 % wartosci netto Umowy, o ktoérej mowa w § 8 ust. 1 - w przypadku
wypowiedzenia Umowy przez Zleceniodawce z powodu naruszenia przez Zleceniobiorce
postanowieh Umowy,

3) w wysokosci 20 % wartosci netto Umowy, o ktérej mowa w § 8 ust. 1 - w przypadku odstgpienia
od Umowy przez Zleceniodawce lub Zleceniobiorce z przyczyn lezgcych po stronie
Zleceniobiorcy.

2. Kary umowne mogg by¢ naliczane wielokrotnie za kazdy przypadek naruszenia, o ktérym mowa

w ust. 1 pkt 1.

3. Ustanowione w ust. 1 pkt 1 oraz § 6 pkt 15 kary umowne oraz ich zaptata nie zwalniajg

Zleceniobiorcy z wykonania postanowiernn Umowy.

4. Zleceniodawca ma prawo dochodzi¢ odszkodowania uzupetniajgcego na zasadach ogoélnych

Kodeksu cywilnego, jezeli szkoda przewyzszy wysokos¢ kar umownych.

5. Kary umowne bedg ptacone na podstawie noty obcigzeniowej w terminie 14 dni od dnia jej
doreczenia Zleceniobiorcy.
6. Zleceniodawca zastrzega sobie prawo do potrgcenia kary umownej z wynagrodzenia naleznego

Zleceniobiorcy.

§11
1. Zmiany postanowien Umowy wymagajg zachowania formy pisemnej, pod rygorem niewaznosci.
2. Integralng cze$¢ Umowy stanowia:
1) Protokdt zdawcezo — odbiorczy — Wz6r (Zatgcznik nr 1 do Umowy),
2) Porozumienie faktury elektroniczne (Zatgcznik nr 2 do Umowy),
3) Informacja przeznaczona dla oséb wyznaczonych do kontaktu (Zatgcznik nr 3 do Umowy).

4) Wykaz os6b dedykowanych do realizacji Umowy (Zatgcznik nr 4 do Umowy).

§12
1. Do wszelkich spraw nieuregulowanych Umowg bedg miaty zastosowanie wiasciwe przepisy prawa
powszechnie obowigzujgcego.
2. W razie zgtoszenia przez jedng ze Stron Umowy roszczen zwigzanych z jej wykonaniem, druga
Strona zobowigzuje sie do pisemnego ustosunkowania sie do tych roszczen, nie pdzniej niz
w terminie 7 dni od ich zgtoszenia.

3. Ewentualne spory beda rozstrzygane przez sad wiasciwy miejscowo dla siedziby Zleceniodawcy.
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§13
Umowe sporzgdzono w dwdch egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron/Umowe sporzadzono

i podpisano w formie elektronicznej?.

ZLECENIOBIORCA ZLECENIODAWCA

Klauzula o statusie przedsiebiorcy

Zgodnie z art. 4c ustawy z dnia 8 marca 2013 r. o przeciwdziataniu nadmiernych opdznieniom
w transakcjach handlowych, Poczta Polska S.A. z siedzibg w Warszawie przy ul. Rodziny Hiszpanskich
8, 00-940 Warszawa spetniajgc obowigzek natozony przedmiotowg ustawg niniejszym oswiadcza, ze
posiada status duzego przedsiebiorcy w rozumieniu art. 4 pkt 6) przedmiotowej ustawy.

Klauzula informacyjna

1. Administratorem danych osobowych oséb uprawnionych do zawarcia Umowy jest Poczta Polska
Spotka Akcyjna z siedzibg w Warszawie, przy ul. Rodziny Hiszpanskich 8, 00-940 Warszawa.

2. Kontakt z inspektorem ochrony danych: Inspektor ochrony danych Poczta Polska S.A. ul. Rodziny
Hiszpanskich 8, 00-940 Warszawa, adres e-mail: inspektorodo@poczta-polska.pl.

3. Dane osobowe bedg przetwarzane w celu realizacji Umowy, a takze — w zakresie prawnie
usprawiedliwionego interesu administratora — w celu oceny ryzyka zwigzanego z zawarciem
umowy, w celach archiwalnych oraz mogg by¢ przetwarzane w celu ustalenia, dochodzenia lub
obrony przed roszczeniami z umowy, na podstawie odpowiednio art. 6 ust. 1 lit. b lub art. 6 ust. 1
lit. f Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

4. Zrédtlem danych jest podmiot, z ktérym zawierana jest Umowa oraz mogg byé rejestry
ogolnodostepne (CEIDG, KRS). Kategorie przetwarzanych danych obejmujg aktualne dane
zawarte w wyciggu z tych rejestrow.

5. Dane osobowe mogg by¢ przekazane do panstwa trzeciego (Stanéw Zjednoczonych Ameryki
Pdtnocnej) na podstawie decyzji Komisji Europejskiej z 10 lipca 2023 r., stwierdzajgcej odpowiedni
stopien ochrony, zapewniony przez ,Ramy ochrony danych UE-USA” (EU-US Data Privacy
Framework), w zwigzku z korzystaniem przez administratora z rozwigzan chmurowych
dostarczanych przez firme Microsoft. Wykaz podmiotéw, ktére przystgpity do programu ,Ram
ochrony danych UE-USA” dostepny jest pod adresem: Participant
Search (dataprivacyframework.gov).

6. Osobie, ktorej dane dotyczg przystuguje prawo zgdania dostepu do swoich danych osobowych, ich
sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania oraz prawo wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania danych osobowych, chyba Zze administrator wykaze istnienie waznych prawnie
uzasadnionych podstaw do przetwarzania, nadrzednych wobec intereséw, praw i wolno$ci osoby,
ktdrej dane dotyczg, lub podstaw do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen.

7. Dane osobowe mogg by¢ udostepnione odbiorcom danych, w szczegdlnosci podmiotom
Swiadczagcym na zlecenie Poczty Polskiej S.A. ustugi informatyczne, prawne, doradcze, audytowe,

2 Postanowienie zostanie dostosowane na etapie zawarcia Umowy.
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a takze podmiotom i organom, ktérym Poczta Polska S.A. jest zobowigzana udostepni¢ dane
osobowe na podstawie powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa.

8. Dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji Umowy, a takze przez
okres archiwizacji, liczony od daty jej wygasniecia.

9. Osobie, ktorej dane dotyczg przystuguje prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych.

10. Podanie danych jest dobrowolne lecz niezbedne do zawarcia i wykonywania Umowy.

Klauzula antykorupcyjna

1.

6.

Strony Umowy zapewniaja, ze w zwigzku z wykonywaniem Umowy zachowajg nalezytg
starannos¢ i stosowaé sie bedg do wszystkich obowigzujgcych Strony przepiséw prawa
powszechnie obowigzujgcego w zakresie zapobiegania dziataniom o charakterze korupcyjnym
zaréwno bezposrednio, jak i dziatajgc poprzez kontrolowane Ilub powigzane podmioty
gospodarcze Stron.

Strony Umowy zgodnie oswiadczaja, ze zadna czes$¢ wynagrodzenia z tytutu realizacji Umowy

nie bedzie przeznaczona na pokrycie kosztow udzielania niezgodnych z prawem korzysci

majatkowych lub/i osobistych przez zadng ze Stron.

Kontrahent zobowigzuje sie do ujawnienia wszelkich informacji dotyczgcych mozliwosci

wystgpienia konfliktu intereséw, majacych wptyw na transparentnos¢ relacji biznesowej i ryzyko

wystgpienia dziatan o charakterze korupcyjnym.

Kazda ze stron Umowy zobowigzuje sie poinformowaé o kazdym przypadku naduzyc

rozumianych jako kazde niezgodne z prawem lub postanowieniami Umowy dziatanie, ktdrego

celem jest uzyskanie nienaleznych korzysci majatkowych, osobistych lub biznesowych, w

szczegolnosci:

1) polegajgce na obiecywaniu, proponowaniu lub wreczaniu przez jakgkolwiek osobe,
bezposrednio lub posrednio, jakichkolwiek nienaleznych korzysci w zwigzku z istniejgcg
lub nawigzywang wspétpraca z Pocztg Polskag S.A., dla jakiejkolwiek osoby,

2) polegajagce na zgdaniu lub przyjmowaniu przez jakgkolwiek osobe jakichkolwiek
nienaleznych korzysci, dla niej samej lub dla jakiejkolwiek innej osoby, lub
przyjmowaniu propozycji lub obietnicy takich korzysci, w zamian za dziatanie lub
zaniechanie dziatania w zwigzku z istniejgcg lub nawigzywang wspédtpracg z Pocztg
Polskag S.A.,

3) nastepujgce w toku dziatalno$ci gospodarczej, polegajgce na obiecywaniu,
proponowaniu lub wreczaniu, bezposrednio lub posrednio, osobie zatrudnionej lub
wspotpracujacej z Pocztg Polskg S.A. w jakimkolwiek charakterze, jakichkolwiek
nienaleznych korzysci, dla niej samej lub na rzecz jakiejkolwiek innej osoby, w zamian
za dziatanie lub zaniechanie dziatania, ktére narusza jej obowigzki i stanowi spotecznie
szkodliwe odwzajemnienie,

4) nastepujgce w toku dziatalnosci gospodarczej, polegajgce na zgdaniu lub przyjmowaniu
bezposrednio lub posrednio przez osobe zatrudniong lub wspétpracujacg z Pocztg
Polskg S.A. w jakimkolwiek charakterze jakichkolwiek nienaleznych korzysci, lub
przyjmowaniu propozyciji lub obietnicy takich korzysci dla niej samej lub dla jakiejkolwiek
innej osoby, w zamian za dziatanie lub zaniechanie dziatania, ktére narusza jej
obowigzki i stanowi spotecznie szkodliwe odwzajemnienie.

Kontrahent akceptuje, ze naruszenie postanowien zawartych w niniejszej Klauzuli

Antykorupcyjnej Poczty Polskiej S.A. moze spowodowa¢ natychmiastowe rozwigzanie Umowy,

zas Kontrahentowi nie bedg przystugiwaé zadne roszczenia z tego tytutu.

W celu nalezytego wykonania zobowigzania, o ktérym mowa powyzej, kazda ze Stron

zapewnia, iz w okresie realizacji Umowy umozliwi kazdej osobie dziatajgcej w dobrej wierze

dokonanie anonimowego zgtaszania nieprawidtowosci za posrednictwem poczty elektronicznej
na adres e-mail: etyka@poczta-polska.pl.
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7. Kontrahent oswiadcza, ze zapoznat sie z ,Politykg antykorupcyjng Poczty Polskiej S.A.%,
zamieszczong na oficjalnej stronie internetowej Poczty Polskiej S.A., w zaktadce
,Grupa PP / Poczta Polska / Nasze standardy”.
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Zalacznik nr 1 do Umowy

PROTOKOL ODBIORU Nr ...................
Sporzadzony w dniu ..., W oot do umowy z dnia .................
0ZNaczonej NUMErEM ........cccvevverenenennnnnn,
1. Przedmiotem odbioru jest: ..o,
2. Termin przekazania przedmiotu umowy do odbioru w formie pisemnej:
3. Termin  przekazania  przedmiotu umowy do odbioru w formie elektronicznej:
4. Protokotem niniejszym Strony potwierdzajg nalezyte wykonanie przedmiotu Odbioru /
Zleceniodawca wnosi nastepujace zastrzezenia (uwagi) — wymienié wady?>:
5. Termin na uwzglednienie uwag (zastrzezen), usunigcia wad: ...dni
Ze strony Zleceniodawcy: Ze strony Zleceniobiorcy:
Data Podpis Data Podpis
3

Niepotrzebne skreslié.
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Zalacznik nr 2 do Umowy

POROZUMIENIE W SPRAWIE PRZESYLANIA FAKTUR W FORMIE ELEKTRONICZNEJ
(dalej réwniez Porozumienie)

zawarte w dniu ..., , pomiedzy:
Poczta Polska S.A.

z siedzibg w Warszawie przy ul. Rodziny Hiszpanskich 8
NIP 525-000-73-13

reprezentowang przez:

NIP

zZwang dalej ,,Zleceniobiorcg”

tacznie zwani ,,Strong” lub pojedynczo ,,Stronami”.

1.

Dziatajgc na podstawie ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug,
Zleceniodawca akceptuje przesytanie mu przez Zleceniobiorce faktur w formie elektronicznej.
llekro¢ w Porozumieniu jest mowa o fakturze, rozumie sie przez to rowniez fakture korygujaca,
duplikat faktury, duplikat faktury korygujace;j.

Przesytanie faktur odbywac sie bedzie w formacie pliku PDF.

Wiadomosci mailowe w temacie maila bedg zawieraty nr przesytanej faktury tj. odpowiednio zapisy:
ofaktura nr ...”, [faktura korygujaca nr ...”, ,duplikat nr ...”, ,duplikat faktury korygujgcej nr ...”.

W jednej wiadomosci mailowej moze by¢ wystana jedna faktura. Dopuszcza sie przesytanie faktur
wielostronicowych, zawierajgcych dodatkowa dokumentacje (protokoty wykonania ustug,
specyfikacje  itp.), o ile zostang wystane w formie jednego pliku wraz z fakturg, nie
przekraczajgcego 10 MB.

Strony postanawiajg, iz przesytanie faktur w formie elektronicznej odbywac¢ sie bedzie kazdorazowo
za pomocg poczty elektronicznej:

= Zleceniobiorcy z nastepujgcego adresu mailowego: .......oevevuiiiiiiiiiiii e )

= Zleceniodawcy na nastepujace adresy mailowe: ........ ... ).
W przypadku zmiany adreséw wskazanych pkt 6, Strony zobowigzujg sie do poinformowania sie
o dokonanych zmianach w formie pisemne;.

Faktury bedg przesytane wylgcznie z adresu lub adreséw zadeklarowanych przez Zleceniobiorce
w Porozumieniu. Faktury wystane z innych adreséw bez wtasciwego poinformowania o tym
Zleceniodawcy, nie zostang przyjete przez Zleceniodawce.

Zleceniodawca zobowigzuje sie:

1) do aktywowania funkcji generowania informacji zwrotnych w postaci autorespondera

i kazdorazowego automatycznego potwierdzania otrzymania wiadomosci z wykorzystaniem tej

funkciji, lub
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2) przekazywania kazdorazowo na adres Zleceniobiorcy wskazany w pkt 6, informacji zwrotnej

potwierdzajgcej odbiér faktury. Informacja zwrotna potwierdzajgca odbiér faktury, bedzie

zawierata date otrzymania faktury przez Zleceniodawce, przez ktérg rozumie¢ nalezy date

wptywu faktury na adres skrzynki pocztowej Zleceniodawcy wskazanej w pkt 6.

10. W przypadku wystgpienia przeszkéd formalnych lub technicznych uniemozliwiajgcych przestanie

faktur w formie elektronicznej, wéwczas faktury zostang przestane w formie papierowe;j.

11. Akceptacja wyrazona w Porozumieniu moze zosta¢ cofnieta przez Zleceniodawce w kazdym

czasie. Cofniecie akceptacji powoduje, iz Zleceniobiorca traci prawo do wystawienia i przestania

faktury w formie elektronicznej od nastepnego dnia po dniu po dniu, w ktérym otrzymat

powiadomienie Zleceniodawcy o wycofaniu akceptaciji.

12. Osobami wtasciwymi do kontaktu w sprawach dotyczacych Porozumienia sa:
= ze strony Zleceniobiorcy - .......coooviiiiiiiiiii email: .......
= ze strony ZleceniodawcCy - ........c.cooiiiiiiiiii i email: ........

13. Porozumienie podlega prawu polskiemu i powinno by¢ zgodnie z nim interpretowane.

Zleceniodawca Zleceniobiorca

podpis osoby upowaznione;j podpis 0soby upowaznionej
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Zalacznik nr 3 do Umowy

Informacja przeznaczona dla oséb wyznaczonych do kontaktu lub nadzoru nad
realizacjg umowy, ktérych dane osobowe zostaly udostepnione Poczcie Polskiej S.A.
w zwigzku z realizowang umowg ............

Zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, zwanego dalej
,Rozporzgdzeniem”, Poczta Polska S.A. informuje, Ze:

1.

2.

8.

9.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Poczta Polska Spétka Akcyjna z siedzibg
w Warszawie, przy ul. Rodziny Hiszpanskich 8, 00-940 Warszawa.

Kontakt z inspektorem ochrony danych: Inspektor ochrony danych Poczta Polska S.A. ul. Rodziny
Hiszpanskich 8, 00-940 Warszawa, adres e-mail: inspektorodo@poczta-polska.pl.

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celach kontaktu w zwigzku z realizowang Umowa,
w celach archiwalnych oraz mogg byé przetwarzane w celu ustalenia, dochodzenia lub obrony
przed roszczeniami z umowy na podstawie art. 6 ust.1 lit. f Rozporzgdzenia.

Kategorie przetwarzanych danych osobowych obejmuja: imie i nazwisko, numer telefonu, adres e-
mail.

Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ przekazane do panstwa trzeciego (Stanéw Zjednoczonych
Ameryki Pétnocnej) na podstawie decyzji Komisji Europejskiej z 10 lipca 2023 r., stwierdzajgce;j
odpowiedni stopien ochrony, zapewniony przez ,Ramy ochrony danych UE-USA” (EU-US Data
Privacy Framework), w zwigzku z korzystaniem przez administratora z rozwigzan chmurowych
dostarczanych przez firme Microsoft. Wykaz podmiotéw, ktére przystapity do programu ,Ram
ochrony danych UE-USA” dostepny jest pod adresem: Participant
Search (dataprivacyframework.gov).

Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub
ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych, chyba ze
administrator wykaze istnienie waznych prawnie uzasadnionych podstaw do przetwarzania,
nadrzednych wobec intereséw, praw i wolnosci osoby, ktérej dane dotyczg, lub podstaw do
ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczenh.

Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ udostepnione odbiorcom danych, w szczegdlnosci podmiotom
Swiadczacym na zlecenie Poczty Polskiej S.A. ustugi informatyczne, prawne, doradcze, audytowe,
a takze podmiotom i organom, ktérym Poczta Polska S.A. jest zobowigzana udostepni¢ dane
osobowe na podstawie powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa.

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji Umowy,
a takze przez okres archiwizacji, liczony od daty jej wygasniecia.

Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

10. Pani/Pana dane osobowe zostaly przekazane Poczcie Polskiej S.A. przez: ............
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Zatacznik Nr 4 do Umowy

Wykaz oséb dedykowanych do realizacji Umowy

Imie i nazwisko Rola Doswiadczenie/Kwalifikacje
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Zamawiajacy:

Poczta Polska S.A.
ul. Rodziny Hiszpanskich 8
00-940 Warszawa

Formularz OFERTOWY

Zatacznik nr 2 do Zapytania

Skladajac oferte w postepowaniu pn. ,Doradztwo w zakresie raportowania ESG
w obszarze zrOwnowazZonego rozwoju”(sygnatura sprawy: CZ.26.689.2024.DC.P),

my nizej podpisani:

Wykonawca

Adres

Numer NIP

Numer REGON

Numer telefonu

Adres e-mail (do kontaktow z

Zamawiajacym)

Wykonawca 2*

Adres

Numer NIP

Numer REGON

Numer telefonu

Adres e-mail (do kontaktéw z

Zamawiajacym)

Pelnomocnik* do reprezentowania Wykonawcéw ubiegajacych sie wspdlnie o

udzielenie zamoéwienia (np. Lider Konsorcjum):

Pelnomocnik*

Adres




Numer NIP

Numer REGON

Numer telefonu

Adres e-mail (do kontaktéow z

Zamawiajacym)

* wypetniajq jedynie Wykonawcy wspdlne ubiegajqcy sie o udzielenie zaméwienia.

1. SKLADAMY OFERTE na wykonanie przedmiotu zamoéwienia zgodnie z trescig
Zapytania.

2. OSWIADCZAMY, ze zapoznali$my sie tre$cig Zapytania i uznajemy sie za zwiazanych
okre$lonymi w nim postanowieniami i zasadami postepowania oraz zdobyliSmy
konieczne informacje potrzebne do prawidtowego przygotowania oferty.

3. OFERUJEMY wykonanie przedmiotu zaméwienia na ponizszych warunkach
cenowych:

Cenanetto [W zt] oo

Stawka podatku VAT [W %] .eeoeereereireireieieeee e e

Cena brutto [W z] oo ,

w tym, wynagrodzenie z tytutu przeniesienia autorskich praw majatkowych
do Opracowania, o ktérym mowa w § 1 ust. 2 projektu umowy w wysokosci ........ zt

netto.

4, OSWIADCZAMY, iz biorac udzial w postepowaniu nie zachodza w stosunku do nas

okolicznosci okresSlone w:

a) art. 7 ust 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczego6lnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. 2024 poz. 507);

b) art. 5krozporzadzenia Rady (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczacego
srodkow ograniczajacych w zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujacymi
sytuacje na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 229 z 31.7.2014, str. 1), w brzmieniu
nadanym rozporzadzeniem Rady (UE) 2022/576 w sprawie zmiany
rozporzadzenia (UE) nr 833/2014 dotyczacego Srodkéw ograniczajacych w



zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr

L111z8.4.2022, str. 1).

5. OSWIADCZAMY, iz nie jeste$my powigzani z Zamawiajacym osobowo lub kapitatowo.
Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujagcymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a

Wykonawcg, polegajace w szczegdlnosci na:

— uczestniczeniu w spétce jako wspoélnik spoétki cywilnej lub spotki osobowej,
posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji (o ile nizszy prog nie wynika z
przepiséw prawa);

— petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika;

— pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej
do drugiego stopnia, lub zwigzaniu z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli
albo pozostawaniu we wspo6lnym pozyciu z Wykonawcg, jego zastepcg prawnym
lub cztonkami organéw zarzadzajacych lub organ6w nadzorczych Wykonawcow
ubiegajacych sie o udzielenie Zamowienia;

— pozostawaniu z Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze
istnieje uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w

zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia.

6. OSWIADCZAMY, iz w stosunku do nas nie otwarto likwidacji, nie ogtoszono upadtosci,
aktywami nie zarzadza likwidator lub sad, nie zawarliSmy uktadu z wierzycielami,
nasza dziatalnos$¢ gospodarcza nie jest zawieszona, nie znajdujemy sie w innej tego
rodzaju sytuacji wynikajacej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach

miejsca wszczecia tej procedury.

7. OSWIADCZAMY, iz - informacje zawarte w ofercie w pliku 0 nNazwie .....ccovincienereniianns
zawieraja informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu

przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji*/ niniejsza oferta oraz wszelkie



10.

11.

zalaczniki sg jawne i nie zawierajg informacji stanowigcych tajemnice

przedsiebiorstwa w rozumieniu przepis6w o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji*.

Wykonawca jest jednoczesnie zobowigzany do wykazania, iz zastrzezone informacje stanowiq tajemnice przedsiebiorstwa.

Niewykazanie nie péZniej niz w_terminie sktadania ofert, Ze zastrzezone informacje stanowiq tajemnice przedsiebiorstwa moze

skutkowaé uznaniem przez Zamawiajgcego, ze Wykonawca nie wykazat w ww. terminie, iz zastrzezone informacje stanowiq

tajemnice przedsiebiorstwa w konsekwencji czego Zamawiajqcy odtajni wskazane informacje bez wzywania do dalszych wyjasnien.

OSWIADCZAMY, ze zapoznali$my sie z projektem umowy stanowiacym Zatgcznik nr
1 do Zapytania i zobowigzujemy sie, w przypadku wyboru naszej oferty, do
dostarczenia dokumentéw niezbednych do zawarcia umowy oraz zawarcia umowy
zgodnej z niniejszg ofertg lub oferta ostateczng, na warunkach okreslonych w
Zapytaniu, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.
OSWIADCZAMY, Ze jeste$my zwigzani oferta przez okres 30 dni liczac od uptywu
terminu sktadania ofert.

OSWIADCZAMY, ze wypeniliémy obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub
art. 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogo6lne rozporzadzenie o ochronie danych) wobec o0so6b
fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskat
w celu ubiegania sie o udzielenie zamoéwienia publicznego w postepowaniu */
zachodzi wytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust.
4 lub art. 14 ust. 5 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie
danych) **.

Informujemy, Ze Zamawiajagcy moze uzyska¢ odpis lub informacje z Krajowego
Rejestru Sagdowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej lub
innego wlasciwego rejestru za pomocg bezptatnej i ogdlnodostepnej bazy danych, do

ktorej dostep jest mozliwy przez strone internetowa:
e https://prod.ceidg.gov.pl/CEIDG/CEIDG.Public.UIl/Search.aspx * /

e https://ekrs.ms.gov.pl/web/wyszukiwarka-krs/strona-glowna/index.html *



(wpisa¢ adres strony internetowej) *

12. OSOBA upowazniong do kontaktéw w sprawie oferty jest:
13. W ZALACZENIU do oferty przedktadamy komplet nw. dokumentow:

1

2)

3)

4)

5)

, dnia 2024 .

* odpowiednio uzupeinié¢ lub niepotrzebne skreslic.
wk skresli¢, jezeli Wykonawca w postepowaniu nie przekazuje danych osobowych oséb fizycznych, od ktérych dane osobowe

bezposrednio lub posrednio pozyskat w celu ubiegania sie o udzielenie zaméwienia.



WYKAZ USLUG

Zatacznik nr 3 do Zapytania

Sktadajac oferte w postepowaniu na ,Doradztwo w zakresie raportowania ESG w obszarze zréownowazonego rozwoju” (sygnatura sprawy:

CZ.26.689.2024.DC.P, OSWIADCZAMY, iz w okresie ostatnich 3 (trzech) lat, a jezeli okres dziatalnosci jest krétszy, w tym okresie -

zrealizowaliSmy nastepujace zamoéwienia (ustugi):

1) zgodnie z Rozdziatem VII ust. 1 pkt 1.1. ppkt 1.1.1. Zapytania, tj.:

na rzecz grupy kapitatowej:

TAK/NIE*

kk

(miejsce na dodatkowe wyjasnienia co do zrealizowanego zaméwienia)

Terminy realizacji Zamawiajacy/ Odbiorca A reFrmcet]
. A A Wykonawca zamdéwienia
Lp. Przedmiot zaméwienia : = : zamowienia .
rozpoczecia zakonczenia (nazwa i adres) (nazwa i adres)
(dd/mm/rrrr) (dd/mm/rrrr)
..................................................................................... *k
(nazwa zaméwienia/ustugi)
polegajace na:
opracowaniu raportu ESG:
1. TAK/NIE*




(nazwa zaméwienia/ustugi)

polegajace na:

opracowaniu raportu ESG:

2. TAK/NIE*

na rzecz grupy kapitatowej:
TAK/NIE*

(miejsce na dodatkowe wyjasnienia co do zrealizowanego zaméwienia)

* - niewlasciwe skresli¢

** - uzupetnia Wykonawca

1. Do kazdego zamdéwienia wymienionego w wykazie nalezy zatqczy¢ dowody okreslajqgce czy te ustugi zostaty wykonane nalezycie. Jednoczesnie Zamawiajqcy wskazuje, iz dowodami, o ktérych mowa powyzej sq:

a) referencje bqdz inne dokumenty sporzqdzone przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi zostaly wykonane,
b) jezeli Wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyskac¢ tych dokumentéw - oswiadczenie Wykonawcy wraz informacjami o danych podmiotu, dla ktérego ustugi zostaty zrealizowane, u ktérego Zamawiajgcy

bedzie mégt potwierdzic nalezyte wykonanie tych ustug.
2. Jednoczesnie Zamawiajqcy wymaga, by wraz z oswiadczeniem, o ktérym mowa powyzej Wykonawca przedtozyt dokument/dokumenty, za pomocq ktérych wykaze (udowodni), iz dotozyt nalezytej starannosci w celu pozyskania

dowodéw potwierdzajqcych nalezyte wykonanie wskazanych ustug.
3. Jezeli Wykonawca powotuje sig na doswiadczenie w realizacji ustug, wykonanych wspdélnie z innymi Wykonawcami, wykaz dotyczy ustug, w ktérych wykonaniu Wykonawca ten bezposrednio uczestniczyt.



, dnia 2024 .

(podpis Wykonawcy)



WYKAZ 0SOB

Zatacznik nr 4 do Zapytania

Sktadajac oferte w postepowaniu na ,Doradztwo w zakresie raportowania ESG w obszarze zréownowazonego rozwoju” (sygnatura sprawy:

CZ.26.689.2024.DC.P), OSWIADCZAMY, iz dysponujemy nastepujacymi osobami, ktére beda uczestniczy¢ w wykonaniu zaméwienia

(ustugi):

1) zgodnie z Rozdziatem VII ust. 1 pkt 1.2. ppkt 1.2.1 Zapytania, tj.:

Imie i nazwisko

Doswiadczenie zawodowe

Informacja o

podstawie do dysponowania osobq

Lp. Stanowisko (np. pracownik Wykonawcy, osoba wykonujgca
prace na podstawie umowie cywilno - prawnej)
1. Koordynator o KF Oswiadczamy, iz wskazana osoba posiada: weee ¥¥
projektu

....** (nie mniejsze niz 2 lata) letnie do$wiadczenie w prowadzeniu

projektéw dotyczacych raportowania ESG:

TAK/NIE*




Oswiadczamy, iz wskazana osoba w ciggu ostatnich 3 lat przed uplywem terminu sktadania
ofert kierowata zespotem/zespotami, ktére zrealizowaly nastepujgce ustugi (co najmniej

dwie):

L e e e s x

(nazwa zaméwienia/ustugi)

polegajgca na opracowaniu raportu ESG:

TAK/NIE*

k%

(miejsce na dodatkowe wyjasnienia co do zrealizowanego zamdéwienia)

Termin realizacji: od ........ccceiiieeenedO wenieiiisiicieennn®*

2 et e e e s e e e e e en e ene e x

(nazwa zaméwienia/ustugi)

polegajgca na opracowaniu raportu ESG:

TAK/NIE*

k¥

(miejsce na dodatkowe wyjasnienia co do zrealizowanego zaméwienia)

Termin realizacji: od .....cccceveiieeeeedO e




* - niewlasciwe skreslic¢

** . uzupetnia Wykonawca

, dnia 2024 r.

(podpis Wykonawcy)



Zatacznik nr 5 do Zapytania

OSWIADCZENIE
W ZAKRESIE SPEENIENIA WARUNKOW ZAMOWIENIA

Sktadajac oferte w postepowaniu na ,Doradztwo w zakresie raportowania ESG w obszarze

zréwnowazonego rozwoju” (sygnatura sprawy CZ.26.689.2024.DC.P), OSWIADCZAMY, iz:

1. Zgodnie z warunkiem opisanym w Rozdziale VII ust. 1 pkt 1.3. ppkt 1.3.1
Zapytania:

JesteSmy cztonkiem w organizacjach wspierajacych zrownowazony rozwdj* lub
aktywnie uczestniczymy w takich organizacjach*, grupach doradczych* lub zespotach
roboczych* dot. raportowania ESG, funkcjonujacych przy ministerstwach, urzedach
itp.

(nalezy wskaza¢ nazwy organizacji oraz szczegdtowo opisac zakres petnionych funkcji)

2. Zgodnie z warunkiem opisanym w Rozdziale VII ust. 1 pkt 1.3. ppkt 1.3.2
Zapytania:

Osoba wskazana na stanowisko Koordynatora Projektu prowadzita
szkolenia*/warsztaty*/konferencje* (jako prelegent) w zakresie raportowania ESG

lub posiada wiedze ekspercka potwierdzona publikacjami.

(nalezy wskaza¢ nazwy prowadzonych szkolen, warsztatéw, konferencji oraz poda¢ nazwy ew. publikacji).



* - niewlasciwe skreslic¢

** - uzupetnia Wykonawca

, dnia 2024 .

(podpis Wykonawcy)



