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1. Wzór formularza ofertowego  
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3. Formularz rzeczowo -  cenowy  naprawa urz�dze� d�wigowych 

4. Wykaz osób 

5. Projekt umowy z zał�cznikami 

6. Instrukcja dla Wykonawcy 

7. O�wiadczenie Wykonawcy o braku podstaw wykluczenia z post�powania o udzielenie 
zamówienia odr�bnego 
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ROZDZIAŁ I - INFORMACJE OGÓLNE 

1. Informacje o Zamawiaj�cym: 
1.1. Poczta Polska S.A., ul. Rodziny Hiszpa�skich 8, 00-940 Warszawa, w imieniu którego 

post�powanie prowadzi jednostka organizacyjna: Centrum Zamówie�, Dział Zamówie� 

Terenowych Północ, ul. Targ Rakowy 7/8, 80-940 Gda�sk, zwana dalej Zamawiaj�cym, 

godziny pracy: od poniedziałku do pi�tku, w godz. 7:00-15:00, z wyj�tkiem dni ustawowo 

wolnych od pracy. 

2. Informacje o sposobie porozumiewania si� z Zamawiaj�cym: 
2.1. Post�powanie prowadzone jest w j�zyku polskim, przy u�yciu �rodka komunikacji 

elektronicznej - Platformy SmartPZP (zwanej dalej „Platform�”), dost�pnej przez stron� 

internetow� pod adresem: https://portal.smartpzp.pl/poczta-polska. Wykonawca powinien 

zapozna� si� z Instrukcj� U�ytkownika Wykonawcy (zwanej w Instrukcji dla Wykonawcy 

„Instrukcj�”), która jest dost�pna na Platformie w zakładce „E-learning”. 

2.2. Komunikacja mi�dzy Zamawiaj�cym a Wykonawcami, w szczególno�ci składanie ofert, 

o�wiadcze� i wniosków oraz przekazywanie ewentualnych zawiadomie�, wezwa� i informacji 

odbywa si� przy u�yciu Platformy. 

2.3. Komunikacja do upływu terminu składania ofert odbywa si� poprzez moduły „Dokumentacja 

post�powania”, „Pytania do post�powania”, natomiast po upływie tego terminu komunikacja  

z Wykonawcami, którzy zło�yli oferty odbywa� si� b�dzie poprzez moduł „Oferty” – zakładka 

„Korespondencja”. 

2.4. Zamawiaj�cy wymaga, aby dokumenty zawieraj�ce informacje stanowi�ce tajemnic� 

przedsi�biorstwa zostały podczas doł�czania zał�cznika odpowiednio oznaczone zgodnie  

z Instrukcj�. Brak jednoznacznego wskazania, które informacje stanowi� tajemnic� 

przedsi�biorstwa oznacza� b�dzie, �e wszelkie informacje zawarte w dokumencie nie 

zawieraj� informacji stanowi�cych tajemnic� przedsi�biorstwa.  

 

3. Opis przedmiotu zamówienia: 
3.1. Przedmiotem zamówienia jest Usługa konserwacji  i naprawy wraz z prowadzeniem pogotowia 

d�wigowego urz�dze� d�wigowych znajduj�cych si� w nieruchomo�ciach Poczty Polskiej SA 

na terenie województwa mazowieckiego.  

3.2. Szczegółowy zakres przedmiotu umowy i warunki dotycz�ce realizacji przedmiotu zamówienia 

okre�la Projekt umowy wraz z zał�cznikami,  stanowi�cy zał�cznik nr 5 do SWZ. 

3.3. Zamawiaj�cy nie dopuszcza mo�liwo�� składania ofert cz��ciowych.  

3.4. Zamawiaj�cy nie dopuszcza mo�liwo�ci składania ofert wariantowych oraz ofert 

równowa�nych. 

3.5. Kod okre�lony we Wspólnym Słowniku Zamówie� CPV:  

50750000-7 - Usługi w zakresie konserwacji wind 

3.6. Termin realizacji zamówienia: od dnia podpisania umowy przez okres 12 miesi�cy lub do 
wyczerpania warto�ci brutto okre�lonej w § 7 ust. 6 umowy w zale�no�ci, które z tych 
zdarze� nast�pi wcze�niej. 

 
ROZDZIAŁ II - INFORMACJE DOTYCZ�CE WARUNKÓW UDZIAŁU, SPOSOBU 
PRZYGOTOWANIA OFERTY I ZAWARCIA UMOWY 
4. Warunki udziału w post�powaniu: 

Zamawiaj�cy uzna spełnienie warunków udziału w post�powaniu je�li Wykonawca wyka�e, 

�e:  

4.1. Dysponuje kadr� posiadaj�c� stosowne uprawnienia tj. dysponuje co najmniej jedn� osob�  
       posiadaj�c� kwalifikacje, które spełniaj� wymagania okre�lone w Rozporz�dzeniu Ministra   
       Klimatu �rodowiska z dnia 01 lipca 2022r. (Dz. U.2022.1392 z dnia 2022.07.01) w sprawie  
       szczegółowych zasad stwierdzania posiadania kwalifikacji przez osoby zajmuj�ce si�  
       eksploatacj� urz�dze�, instalacji i sieci, tj.  posiadaj�c� �wiadectwo kwalifikacyjne do  
       EKSPLOATACJI „E” oraz do DOZORU „D”: w grupie: 1. Urz�dzenia instalacje i sieci  
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     elektroenergetyczne wytwarzaj�ce, przetwarzaj�ce, przesyłaj�ce i zu�ywaj�ce energi�  
     elektryczn�, pkt. 2: urz�dzenia, instalacje i sieci elektroenergetyczne o napi�ciu nie wy�szym  
     ni� 1kV, w tym uprawnienie do wykonywania pomiarów oraz uprawnie� UDT dla urz�dze�  
     (d�wigi towarowe i osobowe lub urz�dzenia UTB. 
 
Na potwierdzenie warunku dysponowania osob�/osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, do 
formularza  oferty nale�y doł�czy� Wykaz osób wg wzoru stanowi�cego zał�cznik nr 4 do SWZ 
wraz z o�wiadczeniem potwierdzaj�cym posiadanie uprawnie� przez wskazane osoby 

. 

4.2. Nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.  

o szczególnych rozwi�zaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrain� oraz 

słu��cych ochronie bezpiecze�stwa narodowego). 

  

5. Opis sposobu przygotowania i zło�enia oferty:  
5.1. Oferta jak równie� dokumenty wymienione w ust. 5.3 SWZ musz� by� zło�one na Platformie  

w postaci elektronicznej. Za posta� elektroniczn� uznaje si� dokumenty podpisane za pomoc� 

kwalifikowanego podpisu elektronicznego, lub podpisu zaufanego poprzez profil zaufany na 

ePUAP lub podpisu osobistego lub poprzez zał�czenie skanu dokumentów podpisanych 

w postaci pisemnej (umo�liwiaj�cej identyfikacj� osoby podpisuj�cej) przez osob�/osoby 

uprawnion�(e) do reprezentowania Wykonawcy. 

UWAGA: opatrzenie dokumentu kwalifikowan� piecz�ci� elektroniczn�, w którym nie mo�na 

zidentyfikowa� osoby podpisuj�cej,  nie jest uznawane za jego podpisanie zgodnie z 

zasadami okre�lonymi w zdaniu drugim powy�ej. 

5.2. Opatrzenie dokumentu podpisem w postaci okre�lonej w ust 5.1 SWZ musi by� dokonane 

przed zał�czeniem dokumentu na Platformie (poza Platform�). 

5.3. Wykonawca zobowi�zany jest do wypełnienia na Platformie w module „Oferty” - zakładka 

„Szczegóły oferty”, wszystkich pól w cz��ci „Kryteria” oraz dodania dokumentów 

elektronicznych (zał�czników): 

1) wypełnionego Formularza ofertowego, sporz�dzonego z wykorzystaniem wzoru 

stanowi�cego Zał�cznik nr 1 do SWZ, Formularza rzeczowo – cenowego konserwacja 

urz�dze� d�wigowych z wykorzystaniem wzoru stanowi�cego zał�cznik nr 2 do SWZ oraz 

Formularza rzeczowo – cenowego naprawa urz�dze� d�wigowych z wykorzystaniem 

wzoru stanowi�cego zał�cznik nr 3 do SWZ. 

2) dokumentu Pełnomocnictwa (je�eli dotyczy), który musi by� zło�ony i podpisany w postaci 

(formie), o której mowa w ust. 5.1 SWZ; 

3) aktualnego odpisu z wła�ciwego rejestru przedsi�biorców, który mo�e by� zło�ony  

w postaci wydruku elektronicznego; 

4) dokumentów potwierdzaj�cych spełnianie warunków udziału wymienionych w ust. 4 SWZ, 

tj.:  

a) wypełnionego Wykazu osób sporz�dzonego z wykorzystaniem wzoru 
stanowi�cego Zał�cznik nr 4 do SWZ, na potwierdzenie spełniania 
warunku okre�lonego w ust. 4.1. SWZ.  

b) o�wiadczenia dotycz�cego braku podstaw wykluczenia z post�powania o udzielenie 

zamówienia odr�bnego, sporz�dzonego z wykorzystaniem wzoru stanowi�cego 

zał�cznik nr 7 do SWZ, na potwierdzenie spełniania warunku okre�lonego w ust. 4.2 

SWZ. 

5) uzasadnienia dotycz�cego zastrze�enia informacji, oznaczonych przez Wykonawc� jako  

stanowi�ce  tajemnic� przedsi�biorstwa (je�li dotyczy). 

Uwaga: Dokumenty elektroniczne (zał�cznik), o których mowa w ust. 5.3 pkt 1 SWZ. 

(Formularz ofertowy, Formularz rzeczowo – cenowy konserwacja urz�dze� d�wigowych 
oraz Formularz rzeczowo – cenowy naprawa urz�dze� d�wigowych) stanowi� tre�	 
oferty. W przypadku niezło�enia któregokolwiek z tych dokumentów lub zło�enia 
niepodpisanych dokumentów Zamawiaj�cy uzna, �e Wykonawca nie zło�ył oferty.  
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Wykonawca nie jest zobowi�zany do zło�enia dokumentów, o których mowa w ust. 5.3 pkt 3), 

je�eli Zamawiaj�cy mo�e je uzyska� za pomoc� bezpłatnych i ogólnodost�pnych baz danych, 

o ile Wykonawca wskazał dane identyfikacyjne umo�liwiaj�ce dost�p do tych dokumentów. 

5.4. Szczegóły oferty uzupełniane na Platformie nie mog� by� opatrzone podpisem przez wi�cej 

ni� jednego u�ytkownika Wykonawcy, przy czym dokumenty elektroniczne (zał�czniki),  

o których mowa w ust. 5.3 SWZ mog� by� opatrzone podpisami wi�cej ni� jednej osoby 

uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy.  

5.5. Za osob�(y) uprawnion�(e) do reprezentowania Wykonawcy uznaje si�: 

1) osob�(y) wskazan�(e) w dokumentach rejestrowych lub stanowi�cych podstaw� wpisu do 

stosownego rejestru; 

2) osob�(y), której(ym) osoba(y), o których mowa w pkt 1) udzieliła(y) pełnomocnictwa, 

którego zakres obejmuje zło�enie oferty - w takim przypadku pełnomocnictwo nale�y 

doł�czy� do oferty;  

3) osob�(y) reprezentuj�c�(e) Wykonawców wspólnie ubiegaj�cych si� o udzielenie 

zamówienia, którym Wykonawcy wspólnie ubiegaj�cy si� o udzielenie zamówienia udzielili 

pełnomocnictwa do reprezentowania ich w post�powaniu o udzielenie zamówienia albo 

reprezentowania w post�powaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia – w takim 

przypadku pełnomocnictwo nale�y doł�czy� do oferty. W przypadku, gdy ofert� składa� 
b�dzie kilku przedsi�biorców prowadz�cych działalno�� w formie spółki cywilnej, 

Wykonawcy zobowi�zani s� doł�czy� do oferty umow� spółki cywilnej, z której wynikaj� 

zasady reprezentacji wspólników działaj�cych w ramach spółki cywilnej.  
5.6. Oferta musi by� sporz�dzona czytelnie w j�zyku polskim. Dokumenty sporz�dzone w j�zyku 

obcym musz� by� składane przez Wykonawców wraz z ich tłumaczeniem na j�zyk polski  

i podpisane przez Wykonawc�. W przypadku rozbie�no�ci w tłumaczeniu za wi���c� uznaje 

si� wersj� polskoj�zyczn�. 

5.7. Wykonawcy zobowi�zani s� do zło�enia oferty, zgodnie z wymaganiami okre�lonymi  

w niniejszej SWZ oraz zał�cznikach do niej. Tre�� zło�onej oferty musi odpowiada� tre�ci 

SWZ. 

5.8. Ka�dy Wykonawca mo�e zło�y� tylko jedn� ofert�. 

5.9. Wszelkie poprawki lub zmiany w tre�ci oferty musz� by� dokonane w sposób niebudz�cy 

w�tpliwo�ci, poprzez przekre�lenie tre�ci podlegaj�cej poprawie w sposób umo�liwiaj�cy 

odczytanie poprawianej tre�ci. 

5.10. Wykonawcy ponosz� wszelkie koszty zwi�zane z przygotowaniem i zło�eniem oferty oraz 

zło�eniem o�wiadcze� i dokumentów, wchodz�cych w skład oferty. 

5.11. Sposób wyliczenia ceny: 

1) cena oferty musi by� wyliczona na podstawie wymaga� okre�lonych w niniejszej SWZ;  

2) cena oferty musi obejmowa� wszystkie koszty i nakłady niezb�dne do zrealizowania 

przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami opisanymi w SWZ, w szczególno�ci 

zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia oraz Projektem Umowy; 

3) Wykonawca podaje wszystkie ceny (w tym ceny jednostkowe) z dokładno�ci� do dwóch 

miejsc po przecinku (zasada zaokr�glenia – poni�ej 5 nale�y ko�cówk� pomin��, powy�ej  

i równe 5 nale�y zaokr�gli� w gór�); 

4) Zamawiaj�cy wskazuje stawk� VAT w wysoko�ci 23 % jako odpowiedni� dla tego 

zamówienia. Niemniej jednak ustalenie prawidłowej stawki podatku VAT nale�y do 

obowi�zku Wykonawcy.   

5) w przypadku zło�enia oferty, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiaj�cego 

obowi�zku podatkowego zgodnie z ustaw� z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów  

i usług , dla celów zastosowania kryterium ceny, Zamawiaj�cy doliczy do przedstawionej w 

niej ceny kwot� podatku od towarów i usług, któr� miałby obowi�zek rozliczy�.    
6) cena oferty zło�onej przez osob� fizyczn� nieprowadz�c� działalno�ci gospodarczej 

powinna zawiera� zaliczk� na podatek dochodowy oraz wszelkie nale�ne składki, które to 

Zamawiaj�cy, zgodnie z obowi�zuj�cymi przepisami, b�dzie zobowi�zany naliczy�  
i odprowadzi�. Tym samym, Wykonawca b�d�cy osob� fizyczn� nieprowadz�c� 
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działalno�ci gospodarczej wyra�a zgod� na pomniejszenie swoich nale�no�ci (ceny oferty) 

o zaliczki i składki, które Zamawiaj�cy b�dzie zobowi�zany naliczy� i odprowadzi�  
w zwi�zku z realizacj� umowy. Nale�no�� wypłacona bezpo�rednio Wykonawcy nie b�dzie 

wówczas równa cenie oferty. 

5.12. Wykonawca ma prawo przed upływem terminu składania ofert wycofa� ofert�. W celu 

wycofania oferty nale�y na stronie post�powania nacisn�� „Oferty”, a nast�pnie „Wycofaj 

ofert�”, a po wy�wietleniu pytania „Czy na pewno chcesz wycofa� ofert�” nacisn�� „Tak” - 

potwierdzeniem wycofania oferty jest wy�wietlenie informacji „Wycofano ofert�”. 

5.13. Wykonawca ma prawo przed upływem terminu składania ofert zmieni� ofert�. W celu zmiany 

oferty nale�y wycofa� zło�on� ofert� w sposób okre�lony w ust. 5.13 SWZ, a nast�pnie zło�y� 
now� ofert�. 

5.14. Zamawiaj�cy ��da od Wykonawcy uzupełnienia dokumentów okre�lonych w SWZ,  

z wył�czeniem dokumentów stanowi�cych tre�� oferty. W przypadku braku uzupełnienia 

dokumentów przez Wykonawc� w okre�lonym w wezwaniu terminie, oferta podlega 

odrzuceniu na podstawie ust.14.1 pkt 3) SWZ. 

5.15. W przypadku gdy zło�one przez Wykonawc� dokumenty, w tym dokumenty stanowi�ce tre�� 
oferty, budz� w�tpliwo�ci Zamawiaj�cego lub zawieraj� nieistotne bł�dy, Zamawiaj�cy ��da 

od Wykonawcy wyja�nie� co do tre�ci zło�onych dokumentów lub wyja�nie� dotycz�cych 

nieistotnych bł�dów. W przypadku braku wyja�nie� ze strony Wykonawcy, w okre�lonym 

w wezwaniu terminie, oferta podlega odrzuceniu na podstawie ust. 14.1 pkt 3) SWZ. 

5.16. W przypadku, gdy cena całkowita oferty budzi w�tpliwo�ci Zamawiaj�cego co do mo�liwo�ci 

wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami lub jest ni�sza o co najmniej 50% 

od �redniej arytmetycznej cen wszystkich zło�onych ofert, Zamawiaj�cy ��da od Wykonawcy 

udzielenia wyja�nie� i ewentualnie zło�enia dowodów, dotycz�cych wyliczenia ceny  

w wyznaczonym terminie. W przypadku gdy dokonana ocena zło�onych przez Wykonawc� 

wyja�nie� lub zło�onych dowodów potwierdzi, �e oferta zawiera ra��co nisk� cen�  lub koszt 

w stosunku do przedmiotu zamówienia, oferta podlega odrzuceniu na podstawie ust. 14.1 pkt 

5) SWZ. 

 

6. Wyja�nienia dotycz�ce przedmiotu zamówienia i zasad prowadzenia post�powania: 
6.1. Wykonawcy maj� prawo do zadawania pyta� dotycz�cych tre�ci SWZ, z zastrze�eniem, �e 

pytania musz� by� zło�one zgodnie z postanowieniami zawartymi w pkt 4 Instrukcji dla 

Wykonawcy (Zał�cznik nr 4 do SWZ). Termin na zadawanie pyta� upływa w połowie terminu 

wyznaczonego do składania ofert.  

6.2. Zamawiaj�cy mo�e zdecydowa�, czy udzieli odpowiedzi na pytania, które wpłyn�ły po terminie 

wskazanym powy�ej. 

6.3. Odpowiedzi Zamawiaj�cy zamieszcza na Platformie.  

6.4. Wykonawca mo�e zgłosi�, przed zło�eniem oferty, zastrze�enia do wymaga� dyskryminuj�cych 

jednego lub grup� Wykonawców. 

 

7. Wadium:   
Zamawiaj�cy nie ��da wniesienia wadium. 

 

8. Zmiany w dokumentacji post�powania: 
8.1. Zamawiaj�cy przed upływem terminu składania ofert ma prawo modyfikowa� zapisy SWZ  

w ramach odpowiedzi udzielonych Wykonawcom lub z własnej inicjatywy.  

8.2. Zamawiaj�cy zamieszcza na Platformie wprowadzone zmiany. 

8.3. W trakcie post�powania Zamawiaj�cy mo�e doprecyzowa� lub zmienia� dowolne wymagania 

dotycz�ce przedmiotu zamówienia oraz warunki realizacji zamówienia. 

 

9. Miejsce i termin składania i otwarcia ofert: 
9.1. Ofert� nale�y zło�y� przy u�yciu Platformy do dnia 04.10.2024 r. do godziny 11:00. 

9.2. Otwarcie ofert nast�pi na Platformie. 
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9.3. Otwarcia ofert dokonuje si� bez udziału Wykonawców. 

 

10. Termin zwi�zania ofert�: 
10.1. Termin zwi�zania ofert� wynosi 60 dni. 

10.2. Bieg terminu zwi�zania ofert� rozpoczyna si� wraz z upływem terminu składania ofert.  

Zamawiaj�cy zastrzega sobie prawo wyst�pienia do Wykonawców o przedłu�enie terminu 

zwi�zania ofert� o okre�lony termin. 

 
11. Negocjacje warunków zamówienia: 

Zamawiaj�cy nie przewiduje przeprowadzenia negocjacji z Wykonawcami. 

 

12. Aukcja elektroniczna: 
 

12.1. Zamawiaj�cy przewiduje wybór oferty najkorzystniejszej z zastosowaniem aukcji 

elektronicznej. 
12.2. Aukcja przeprowadzona zostanie z wykorzystaniem Platformy. 
12.3. Do udziału w aukcji Zamawiaj�cy zaprosi wszystkich Wykonawców, którzy zło�yli oferty 

niepodlegaj�ce odrzuceniu.  
12.4. W toku aukcji elektronicznej Wykonawcy za pomoc� formularza umieszczonego na Platformie, 

składaj� kolejne korzystniejsze post�pienia w kwotach brutto.  
12.5. Od momentu otwarcia aukcji do momentu jej zamkni�cia ka�dy Wykonawca mo�e zło�y� 

dowoln� liczb� post�pie�. 

12.6. Komputer U�ytkownika powinien spełnia� wymagania okre�lone w Instrukcji dla Wykonawcy 

stanowi�cej Zał�cznik nr 5 do SWZ. 

12.7. Post�pienia składane w toku aukcji elektronicznej s� równowa�ne ze zło�eniem ofert, które 

b�d� podlegały automatycznej ocenie i klasyfikacji zgodnie ze wzorem okre�lonym w ust. 13.2 

SWZ. Aukcji elektronicznej podlega kryterium „Cena”. 

12.8. Oferta Wykonawcy zło�ona za po�rednictwem Platformy przestaje wi�za� w zakresie, w jakim 

zło�y on korzystniejsz� ofert� w toku aukcji elektronicznej. Bieg terminu zwi�zania ofert� nie 

ulega przerwaniu i jest liczony od dnia składania ofert okre�lonego w ust. 9.1 SWZ. 

12.9. Niezwłocznie po zako�czeniu aukcji elektronicznej Wykonawca który uczestniczył w aukcji  

i którego oferta została najwy�ej oceniona wg przyj�tych kryteriów oceny ofert, na ��danie 

Zamawiaj�cego składa wycen� po aukcji (tj. formularz ofertowy wraz z Formularzem 

rzeczowo – cenowym konserwacja urz�dze� d�wigowych oraz Formularzem rzeczowo – 

cenowym naprawa urz�dze� d�wigowych) opatrzon� podpisem(ami) osoby (osób) 

uprawnionej(ych) do reprezentowania Wykonawcy, za po�rednictwem Platformy w module 

„Oferty” - zakładka „Korespondencja”. 

12.10. W przypadku nie zło�enia wyceny po aukcji lub zło�enia wyceny po aukcji zawieraj�cej bł�dy, 

Zamawiaj�cy wzywa Wykonawc� do uzupełnienia dokumentu w okre�lonym w wezwaniu 

terminie. Niezło�enie przez wykonawc� wyceny po aukcji w terminie wskazanym przez 

Zamawiaj�cego skutkuje odrzuceniem oferty na podstawie ust. 14.1 pkt 3) SWZ. 

12.11.  Zaoferowana w  wycenie po aukcji cena oferty za cały przedmiot zamówienia, jak równie� jej 

składowe, nie mog� by� wy�sze od cen zaoferowanych w aukcji i zło�onej ofercie. Dopuszcza 

si� zło�enie przez Wykonawc� w wycenie po aukcji ceny oferty ni�szej ni� została 

zaoferowana w aukcji. 
12.12. Dopuszcza si� ponowne przeprowadzenie aukcji, w przypadku, gdy: 

1) najni�sza zaoferowana cena przewy�sza kwot�, jak� Zamawiaj�cy zamierza 

przeznaczy� na sfinansowanie zamówienia; 

2) gdy �aden z zaproszonych wykonawców nie przyst�pił do aukcji 

 

13. Kryteria oceny ofert: 
13.1. Ocenie b�d� podlegały oferty niepodlegaj�ce odrzuceniu. 
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13.2. Za ofert� najkorzystniejsz� zostanie uznana oferta z najni�sz� cen� brutto. Pozostałe oferty 

b�d� oceniane wg uzyskanej liczby punktów w kryterium „cena”. 

 

Kryterium 
Waga 

[%] 

Liczba 

punktów 
Opis kryterium Sposób oceny  

cena 100% 100 

Za najkorzystniejsz� 

zostanie uznana 

oferta z najni�sz� 

cen� brutto. Pozostałe 

oferty b�d� oceniane 

wg uzyskanej liczby 

punktów. Maksymalna 

ilo�� mo�liwych do 

uzyskania punktów 

wynosi: 100. 

 

Cena oferty brutto (waga)  100% 

Oferty b�d� oceniane wg nast�puj�cego 
wzoru:  

C= (Cn : Co) x 100 
gdzie: 

C - liczba punktów przyznana ocenianej ofercie  

Cn - najni�sza cena oferty brutto w�ród 

wszystkich podlegaj�cych ocenie 

Co - cena ocenianej oferty brutto  

 

13.3. Liczba punktów zostanie obliczona z dokładno�ci� do dwóch miejsc po przecinku, zgodnie  

z zasadami arytmetyki. 

13.4. Zamawiaj�cy poprawia w ofercie:  

1) oczywiste omyłki pisarskie; 

2) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzgl�dnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych 

poprawek 

3) inne omyłki polegaj�ce na niezgodno�ci oferty z SWZ lub z innymi dokumentami 

zamówienia, niepowoduj�ce istotnych zmian w tre�ci oferty 

- niezwłocznie zawiadamiaj�c o tym wykonawc�, którego oferta została poprawiona. 

13.5. Zamawiaj�cy dokona wyboru oferty, która odpowiada� b�dzie wszystkim wymaganiom 

przedstawionym w SWZ i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane 

kryterium. 
13.6. Je�eli oferty otrzymały tak� sam� ocen� w kryterium (oferty z tak� sam� cen�) i nie mo�na 

dokona� wyboru oferty najkorzystniejszej, Zamawiaj�cy wzywa Wykonawców, którzy zło�yli te 

oferty, do zło�enia w terminie okre�lonym przez Zamawiaj�cego ofert dodatkowych 

zawieraj�cych now� cen�. 

 
14. Odrzucenie oferty: 
14.1. Oferta Wykonawcy zostaje odrzucona, je�eli: 

1) w stosunku do Wykonawcy otwarto likwidacj�, w zatwierdzonym przez s�d układzie 

w post�powaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez 

likwidacj� jego maj�tku lub s�d zarz�dził likwidacj� jego maj�tku w trybie art. 332 ustawy 

 z dnia 15 maja 2015 r. Prawo restrukturyzacyjne; 

2) Wykonawca nie wykazał spełnienia warunków udziału w post�powaniu o Zamówienie 

Odr�bne; 

3) Wykonawca na wezwanie Zamawiaj�cego nie uzupełnił dokumentów wskazanych w SWZ 

lub nie uzupełnił wyceny po aukcji lub nie udzielił wyja�nie� w terminie wskazanym przez 

Zamawiaj�cego; 

4) jej tre�� nie odpowiada tre�ci SWZ lub jej forma jest niezgodna z form� okre�lon� w SWZ; 

5) dokonana ocena udzielonych przez Wykonawc� wyja�nie�, lub zło�onych dowodów, 

dotycz�cych wyliczenia ceny, potwierdza, �e oferta zawiera ra��co nisk� cen� lub koszt  

w stosunku do przedmiotu zamówienia; 

14.2. Oferta mo�e zosta� odrzucona, je�eli Wykonawca: 

1) pozostaje w sporze s�dowym z Zamawiaj�cym lub wyrz�dził szkod� Zamawiaj�cemu  

i został wpisany na List� Niesolidnych Wykonawców prowadzonej przez Zamawiaj�cego  
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2) prowadzi działalno�� konkurencyjn� w zakresie �wiadcze� usług pocztowych/kurierskich  

w stosunku do Zamawiaj�cego 

3) jest powi�zany kapitałowo lub osobowo z Wykonawc� wpisanym na List� Niesolidnych 

Wykonawców prowadzonej przez Zamawiaj�cego, 

4) prowadzi działalno�� co do której wyst�puj� uzasadnione w�tpliwo�ci dotycz�ce jej  

prowadzenia zgodnie z obowi�zuj�cymi przepisami prawa albo wyst�puj�cego konfliktu 

interesów. 

14.3. Zamawiaj�cy informuje Wykonawc� o odrzuceniu jego oferty podaj�c uzasadnienie faktyczne 

odrzucenia oferty. 

 

15. Zasady ogólne: 
15.1. Zamawiaj�cy zastrzega, �e jedynym sposobem przyj�cia oferty i powstania po stronie 

Zamawiaj�cego wi���cego zobowi�zania jest udzielenie zamówienia. 	adna informacja, czy 

deklaracja ze strony Zamawiaj�cego przekazana na etapie prowadzenia post�powania nie 

stanowi obietnicy lub zobowi�zania do udzielenia zamówienia.  

15.2. Zamawiaj�cy nie ujawnia informacji stanowi�cych tajemnic� przedsi�biorstwa w rozumieniu 

przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Informacji stanowi�cych tajemnic� 

przedsi�biorstwa Wykonawcy Zamawiaj�cy nie ujawnia, je�eli Wykonawca, nie pó�niej ni�  
w terminie zło�enia oferty lub rozpocz�cia negocjacji (je�li dotyczy), a je�eli informacja jest 

przekazywana po terminie zło�enia oferty lub po rozpocz�ciu negocjacji (je�li dotyczy) – nie 

pó�niej ni� w terminie przekazania informacji, zastrzegł, �e nie mog� by� one udost�pniane 

oraz wykazał, i� zastrze�one informacje stanowi� tajemnic� przedsi�biorstwa. Wykonawca nie 

mo�e zastrzec informacji o nazwie (firmie) i adresie Wykonawcy, cenie oferty, terminie 

realizacji, okresie gwarancji i warunkach płatno�ci zawartych w ofercie.  

15.3. Zamawiaj�cy zastrzega sobie prawo do zamkni�cia post�powania o zamówienie bez 

podawania przyczyny. 

15.4. Post�powanie o Zamówienie podlega uniewa�nieniu w cało�ci, je�eli: 

1) nie wpłyn�ła �adna oferta niepodlegaj�ca odrzuceniu; 

2) wyst�piły okoliczno�ci, w których udzielenie Zamówienia nie le�y w interesie 

Zamawiaj�cego; 

3) nie ma mo�liwo�ci finansowania Zamówienia, w szczególno�ci oferta najkorzystniejsza 

przewy�sza kwot� przeznaczon� na zakup i nie przyznano dodatkowych �rodków 

finansowych; 

4) obarczone jest niemo�liw� do usuni�cia wad� uniemo�liwiaj�c� zawarcie wa�nej umowy. 

15.5. Zamawiaj�cy poinformuje Wykonawców o uniewa�nieniu post�powania podaj�c uzasadnienie 

faktyczne uniewa�nienia post�powania. 

 

16 Zawarcie umowy: 
16.1 Potwierdzeniem przyj�cia oferty Wykonawcy i dokonania zakupu jest zawarcie przez Strony 

umowy. 

16.2 Umowa w sprawie zamówienia zostanie zawarta z uwzgl�dnieniem postanowie� zawartych  

w SWZ, a w szczególno�ci Projekcie Umowy, ofercie Wykonawcy.  

16.3 Umowa mo�e by� zawarta w formie pisemnej albo w formie elektronicznej wył�cznie z 

u�yciem kwalifikowanego podpisu elektronicznego. 

16.4 Przed podpisaniem umowy Wykonawca zło�y u Zamawiaj�cego: 

1) w przypadku podmiotów wyst�puj�cych wspólnie – umow� reguluj�c� ich współprac�  

w formie oryginału lub kserokopii po�wiadczonej za zgodno�� z oryginałem przez 

pełnomocnika do reprezentowania w post�powaniu lub notariusza; 

2) pełnomocnictwo do zawarcia umowy, chyba �e uprawnienie do zawarcia umowy wynika  

z dokumentu zło�onego w post�powaniu; 

3) nr PESEL osoby prowadz�cej działalno�� gospodarcz� i adres zamieszkania (je�li 
dotyczy) 

4) zabezpieczenie nale�ytego wykonania umowy zgodnie z ust.17 SWZ; 
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5) polis� ubezpieczeniow� zgodnie z §4. ust. 6 projektu umowy na kwot� nie mniejsz� ni� 
warto�� zawartej umowy, obejmuj�c� odpowiedzialno�� cywiln� za szkody oraz 

nast�pstwa nieszcz��liwych wypadków, z tytułu ryzyk wyszczególnionych w §4. ust. 1 

projektu umowy powodowane działaniem lub zaniechaniem Wykonawcy 

 

W przypadku niedostarczenia przez Wykonawc� przed zawarciem umowy informacji lub 

dokumentów wskazanych powy�ej Zamawiaj�cy uzna, �e zawarcie umowy stało si� 

niemo�liwe z przyczyn le��cych po stronie Wykonawcy. 

 

17 Wymagania dotycz�ce zabezpieczenia nale�ytego wykonania umowy: 
17.1 Zamawiaj�cy wymaga zabezpieczenia nale�ytego wykonania umowy.  

17.2 Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana, zobowi�zany b�dzie do wniesienia 

zabezpieczenia nale�ytego wykonania umowy najpó�niej w dniu jej zawarcia, w wysoko�ci            

5 % ceny całkowitej brutto podanej w ofercie dla danej cz��ci zamówienia. 

17.3 Zabezpieczenie mo�e by� wnoszone według wyboru Wykonawcy w jednej lub w kilku 

nast�puj�cych formach: 

1) pieni�dzu - przelewem na rachunek bankowy: Poczta Polska S.A. nr 85 1320 0019 0099 

0718 2000 0025; wpisuj�c w polu „tytułem”: Zabezpieczenie - nr CZ.26.615.2024.DTPN i 

nazw� post�powania: „Usługa konserwacji  i naprawy wraz z prowadzeniem 
pogotowia d�wigowego urz�dze� d�wigowych znajduj�cych si� w nieruchomo�ciach 
Poczty Polskiej SA na terenie województwa mazowieckiego”,  

2) gwarancjach bankowych; 

3) gwarancjach ubezpieczeniowych; 

17.4 W przypadku wniesienia zabezpieczenia w formie pieni��nej Zamawiaj�cy przechowuje je na 

oprocentowanym rachunku bankowym. 

17.5 W przypadku wniesienia zabezpieczenia w formie gwarancji, gwarancja musi obejmowa� 
jednoznaczne i bezwarunkowe zobowi�zanie gwaranta do zapłaty sumy zabezpieczenia na 

rzecz Zamawiaj�cego w terminie obowi�zywania gwarancji, na pierwsze ��danie 

Zamawiaj�cego, w którym powołał si� on na fakt niewykonania lub nienale�ytego wykonania 

zobowi�za� Wykonawcy, bez konieczno�ci wykazywania jakichkolwiek podstaw 

odpowiedzialno�ci Wykonawcy. Zamawiaj�cy nie dopuszcza wprowadzenia do gwarancji 

jakichkolwiek postanowie�, które utrudniaj� lub uniemo�liwiaj� skorzystanie przez 

Zamawiaj�cego z wniesionego zabezpieczenia i dokonanie wypłaty ��danej sumy w okresie 

obowi�zywania gwarancji, w szczególno�ci Zamawiaj�cy uzna zabezpieczenie za 

niewniesione, je�eli: 

1) gwarancja b�dzie uzale�nia� wypłat� sumy zabezpieczenia od wykazania materialnych 

przesłanek odpowiedzialno�ci Wykonawcy, lub 

2) gwarancja b�dzie uzale�nia� wypłat� sumy zabezpieczenia od spełnienia formalnych 

warunków zapłaty innych ni� zmierzaj�ce do ustalenia formalnego umocowania osób 

działaj�cych w imieniu Zamawiaj�cego do wyst�pienia w imieniu Zamawiaj�cego  

z ��daniem wypłaty kwoty zabezpieczenia. 

17.6 W przypadku, gdy zabezpieczenie b�dzie wnoszone w formie innej ni� pieni�dz, Zamawiaj�cy 

zastrzega sobie prawo do akceptacji projektu gwarancji.  

17.7 Zamawiaj�cy dokona zwrotu zabezpieczenia nale�ytego wykonania umowy w sposób 

okre�lony w projekcie umowy. 

 

18 Inne: 
Do spraw nieuregulowanych maj� zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego. 

 

19. Klauzula informacyjna dotycz�ca ochrony danych osobowych: 
 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporz�dzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia  

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w zwi�zku z przetwarzaniem danych 



 
NR POST�POWANIA: CZ.26.615.2024.DTPN 

10 

 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 

(ogólne rozporz�dzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, 

Zamawiaj�cy informuje, �e: 

1. administratorem danych osobowych wskazanych w korespondencji kierowanej do 

Zamawiaj�cego w trakcie post�powania o udzielenie zamówienia jest Poczta Polska S.A.  

z siedzib� przy ul. Rodziny Hiszpa�skich 8, 00-940 Warszawa,  

2. w Poczcie Polskiej S.A. został wyznaczony Inspektor ochrony danych, z którym mo�na 

kontaktowa� si� korespondencyjnie: ul. Rodziny Hiszpa�skich 8, 00-940 Warszawa, lub mailowo: 

inspektorodo@poczta-polska.pl, 

3. dane osobowe przetwarzane b�d� na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b), lit. f) RODO w celu podj�cia 

działa� koniecznych do realizacji niniejszego post�powania (rozumianego równie� jako podj�cie 

działa� na ��danie osoby, której dane dotycz�, przed zawarciem umowy) oraz oceny ryzyka 

zwi�zanego z zawarciem umowy, 

4. w przypadku dostarczenia przez oferenta nieaktualnego wyci�gu z CEIDG/KRS, Zamawiaj�cy 

pozyskuje aktualne ww. dokumenty z tych rejestrów, tak wi�c �ródłem danych mog� by� rejestry 

ogólnodost�pne (CEIDG, KRS), natomiast kategoriami przetwarzanych danych w tego typu 

przypadkach, b�d� aktualne dane zawarte w wyci�gu z tych rejestrów, 

5. dane osobowe b�d� przechowywane przez okres niezb�dny do realizacji Umowy - w przypadku 

jej zawarcia, a tak�e przez okres przedawnienia roszcze� oraz okres wymagany dla dokumentów 

finansowo-ksi�gowych w celu wypełnienia obowi�zków wynikaj�cych z przepisów prawa 

podatkowego i rachunkowego, a tak�e przez okres wymagany dla dokumentów archiwalnych, 

6. w odniesieniu danych osobowych decyzje nie b�d� podejmowane w sposób zautomatyzowany, 

stosownie do art. 22 RODO, 

7. osoby, których dane dotycz� posiadaj�: 

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dost�pu do swoich danych osobowych; 

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania swoich danych osobowych*; 

c) na podstawie art. 18 RODO prawo ��dania od administratora ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych z zastrze�eniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO**; 

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urz�du Ochrony Danych Osobowych, gdy uznaj�,  

�e przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO, 

e) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, 

chyba �e administrator wyka�e istnienie wa�nych prawnie uzasadnionych podstaw do 

przetwarzania, nadrz�dnych wobec interesów, praw i wolno�ci osoby, której dane dotycz�, 

lub podstaw do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszcze�.  

8. osobom, których dane dotycz� nie przysługuje: 

a) w zwi�zku z art. 17 ust. 3 lit. b,  lub e RODO prawo do usuni�cia danych osobowych; 

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO,  

9. Dane osobowe mog� by� przekazane do pa�stwa trzeciego (Stanów Zjednoczonych Ameryki 

Północnej) na podstawie decyzji Komisji Europejskiej z 10 lipca 2023 r., stwierdzaj�cej 

odpowiedni stopie� ochrony, zapewniony przez „Ramy ochrony danych UE-USA” (EU-US  

Data Privacy Framework), w zwi�zku z korzystaniem przez administratora z rozwi�za� 

chmurowych dostarczanych przez firm� Microsoft. Wykaz podmiotów, które przyst�piły  

do programu „Ram ochrony danych UE-USA” dost�pny jest pod adresem: Participant  

Search (dataprivacyframework.gov) 

10. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak konsekwencj� niepodania danych b�dzie 

brak mo�liwo�ci udziału w post�powaniu. 

*Wyja�nienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie mo�e skutkowa� zmian� wyniku niniejszego 

post�powania ani zmian� postanowie� umowy oraz nie mo�e narusza� integralno�ci dokumentacji 

post�powania. 

 

**Wyja�nienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,  

w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej.  
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Zał�cznik nr 1 do SWZ 

 

FORMULARZ OFERTOWY 

  

Dane dotycz�ce Wykonawcy: 

Nazwa/Imi� i Nazwisko  ……………………………………………............…………………...........…  

Adres siedziby/miejsce wykonywania działalno�ci     ……………………………………………....… 

Adres korespondencyjny …………………………………………….........…………............................  

NIP    ……………………………………………........…………............………....……………………..  

REGON   ……………………………………………......…………............………......……………...…. 

Nr tel.     ……………………………………………....…………............……….....................................  

e-mail    ……………………………………………..…………............……….....................................… 

osoba do kontaktu: ……………………………………………………………………………………….. 

  

W odpowiedzi na ogłoszone post�powanie o udzielenie zamówienia odr�bnego prowadzonego w 

trybie przetargu odr�bnego nieograniczonego na Usługa konserwacji  i naprawy wraz z 

prowadzeniem pogotowia d�wigowego urz�dze� d�wigowych znajduj�cych si� w 

nieruchomo�ciach Poczty Polskiej SA na terenie województwa mazowieckiego, 

zobowi�zujemy si� do zrealizowania przedmiotu zamówienia za cen� ofertow�:   

 

warto�	  brutto ……………………….. zł  

słownie ……………………………………………………………………………………………….… zł, w 

tym:  

warto�	 netto ……………………… zł  

stawka podatku VAT 23  %, kwota podatku VAT ……………………………………….. zł, 

 

 Która wynika z Formularza rzeczowo – cenowego konserwacja urz�dze� d�wigowych 

stanowi�cego zał�cznik nr 2 do SWZ oraz Formularza rzeczowo – cenowego naprawa 

urz�dze� d�wigowych stanowi�cego zał�cznik nr 3 do SWZ. 

 

Informujemy, �e:  

1. cena oferty zawiera wszelkie koszty, jakie poniesie Zamawiaj�cy z tytułu realizacji przedmiotu 

zamówienia.  

2. realizacja przedmiotu zamówienia b�dzie zgodna z wymaganiami Zamawiaj�cego okre�lonymi   

w projekcie umowy.  

3. posiadamy dost�p do portalu �WITE
 i dokonywania czynno�ci urz�dowych oraz płatno�ci w 

imieniu Zamawiaj�cego. 

4. zapoznali�my si� z SWZ i nie wnosimy uwag do SWZ oraz otrzymali�my konieczne informacje 

potrzebne do wła�ciwego przygotowania oferty.  

5. projekt umowy został przez nas zaakceptowany i zobowi�zujemy si� w przypadku wyboru naszej 

oferty do dostarczenia dokumentów niezb�dnych do zawarcia umowy oraz zawarcia umowy  

w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiaj�cego. 
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6. uwa�amy si� za zwi�zanych niniejsz� ofert� przez okres 60 dni, licz�c od dnia upływu terminu 

składania ofert, przy czym pierwszym dniem terminu zwi�zania ofert� jest dzie�, w którym upływa 

termin składania ofert. 

7. nie mog� by� udost�pniane znajduj�ce si� w plikach/na stronach ……………….…………….. 

informacje stanowi�ce tajemnic� przedsi�biorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu 

nieuczciwej konkurencji art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej 

konkurencji. Uzasadnienie, w którym wykazano, i� zastrze�one informacje stanowi� 

tajemnic� przedsi�biorstwa zał�czamy do oferty.  

8.  Jeste�my * / nie jeste�my * czynnym podatnikiem podatku od towarów i usług (VAT).   

9. przy realizacji przedmiotu zamówienia b�dziemy * / nie b�dziemy * korzystali z podwykonawców: 

(nazwa podwykonawcy) ………………………………………………………. **/* Cz��� zamówienia, 

która zostanie powierzona podwykonawcy: ……...……………….……………………… **, która 

stanowi ……. % **/* cało�ci zakresu zamówienia. Za prace wykonane przez podwykonawców 

ponosimy pełn� odpowiedzialno��. *** 

 

Zobowi�zujemy si� do:  

1. powstrzymania si� od czynów nieuczciwej konkurencji,  

2. przestrzegania tajemnicy przedsi�biorstwa Zamawiaj�cego, na zasadach okre�lonych w ustawie  

z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.   

 

O�wiadczamy, �e: 

1. w niniejszym post�powaniu przekazujemy wył�cznie dane osobowe bezpo�rednio nas  

dotycz�ce * / przekazujemy dane osobowe bezpo�rednio nas dotycz�ce oraz dane osobowe inne 

ni� bezpo�rednio nas dotycz�ce, * 

2. wypełnili�my obowi�zki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 Rozporz�dzenia wobec 

osób fizycznych, od których dane osobowe bezpo�rednio lub po�rednio pozyskali�my w celu 

ubiegania si� o udzielenie zamówienia w niniejszym post�powaniu, * 

3. nie zachodzi wył�czenie stosowania obowi�zku informacyjnego * / zachodzi wył�czenie 

stosowania obowi�zku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 * lub art. 14 ust. 5 *�

Rozporz�dzenia. 

 

* niepotrzebne skre�li� 

** wypełni�, je�li dotyczy 

*** w przypadku, gdy Wykonawca nie dokona skre�lenia, Zamawiaj�cy uzna, �e przy realizacji zamówienia Wykonawca nie 

b�dzie korzystał z podwykonawców 

 
 

………………………………………………… 

                                     /podpis Wykonawcy/ 

 

Formularz ofertowy musi by	 podpisany przez osob�/osoby uprawnion�(ne) do 

reprezentowania Wykonawcy 
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Zał�cznik Nr 1 do Umowy ..................................

Lp Adres Nazwa urz�dzenia Producent
Data 

produkcji
Typ urz�dzenia

Liczba 

przystanków
Ud�wig (kg)

Cena NETTO 

jednej 

konserwacji 

[zł]

Liczba 

konserwacji 

w okresie 

trwania umowy

[szt]

Warto�� NETTO 

za okres 

obowi�zywania 

umowy 

(9 x 10)

Warto��
VAT 23%

Warto�� 

BRUTTO 

za okres 

obowi�zywania 

umowy  

(11+12)

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13

1 Warszawa, ul. Ł�czyny 8 D�wig osobowy Hydromach 2002 Nr.rej 312709420 8 630 12 0,00 zł 0,00 zł 0,00 zł

2 Warszawa, ul. Ł�czyny 8 D�wig osobowy Hydromach 2002 Nr.rej 312709419 8 1000 12 0,00 zł 0,00 zł 0,00 zł

3 Warszawa, ul. Ł�czyny 8 D�wig osobowy Hydromach 2002 Nr.rej 312709348 4 1000 12 0,00 zł 0,00 zł 0,00 zł

4 Warszawa, ul. Ł�czyny 8 D�wig osobowy Hydromach 2002 Nr.rej 312709349 4 630 12 0,00 zł 0,00 zł 0,00 zł

5 Warszawa, ul. Ł�czyny 8 D�wig osobowy Hydromach 2002 Nr.rej 312709378 2 480 12 0,00 zł 0,00 zł 0,00 zł

6 Warszawa, ul. Ł�czyny 8 D�wig osobowy Hydromach 2002 Nr.rej 312709379 2 480 12 0,00 zł 0,00 zł 0,00 zł

7 Warszawa, ul. Ł�czyny 8
D�wig dla 

niepełnosprawnych

IGV F.P.A via Di 

Vittorio Milan Italy
Nr rej 302700242 2 250 12 0,00 zł 0,00 zł 0,00 zł

8 Warszawa, ul. Ł�czyny 8 D�wig towarowy D�wigpol Mława 1999 Nr rej 312705957 2 2000 12 0,00 zł 0,00 zł 0,00 zł

9 Warszawa, ul. Ł�czyny 8 D�wig towarowy D�wigpol Mława 1999 Nr rej 312705959 2 2000 12 0,00 zł 0,00 zł 0,00 zł

10 Warszawa, ul. Ł�czyny 8 D�wig towarowy GSM Winda Warszawa 2013 Nr rej 3127024030 2 2000 12 0,00 zł 0,00 zł 0,00 zł

11 Warszawa, ul. Ł�czyny 8 D�wig towarowy GSM Winda Warszawa 2013 Nr rej 3127024031 2 2000 12 0,00 zł 0,00 zł 0,00 zł

12 Warszawa, ul. Ł�czyny 8 D�wig towarowy D�wigpol Mława 1999 Nr rej 312705975 2 2000 12 0,00 zł 0,00 zł 0,00 zł

13 Warszawa, ul. Ł�czyny 8 D�wig towarowy D�wigpol Mława 1999 Nr rej 312706011 3 2000 12 0,00 zł 0,00 zł 0,00 zł

14 Warszawa, ul. Ł�czyny 8 D�wig towarowy D�wigpol Mława 1999 Nr rej 312706026 320 12 0,00 zł 0,00 zł 0,00 zł

15 Warszawa, ul. Ł�czyny 8 D�wig towarowy GSM Winda Warszawa 2013 Nr rej 3127024033 8 1000 12 0,00 zł 0,00 zł 0,00 zł

16 Warszawa, ul. Ł�czyny 8 D�wig towarowy D�wigpol Mława 1999 Nr rej 312705996 2 2000 12 0,00 zł 0,00 zł 0,00 zł

17 Warszawa, ul. Ł�czyny 8 D�wig towarowy GSM Winda Warszawa 2013 Nr rej 3127024032 2 2000 12 0,00 zł 0,00 zł 0,00 zł

18 Warszawa, ul. Ł�czyny 8 D�wig towarowy GSM Hydromach 2008 Nr rej 3127015849 2 2000 12 0,00 zł 0,00 zł 0,00 zł

19 Warszawa, ul. Ł�czyny 8 D�wig towarowy GSM Hydromach 2008 Nr rej 3127015776 2 2000 12 0,00 zł 0,00 zł 0,00 zł

OLICZENIE WARTO�CI KONSERWACJI urz�dze� d�wigowych      Formularz rzeczowo – cenowy konserwacja urz�dze� d�wigowych Załacznik nr 2 do SWZ

          WER Warszawa 
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Formularz rzeczowo - cenowy usługi konserwacji urz�dze� d�wigowych w nieruchomo�ciach Poczty Polskiej SA na terenie województwa mazowieckiego 

Zał�cznik Nr 1 do Umowy ..................................

Lp Adres Nazwa urz�dzenia Producent
Data 

produkcji
Typ urz�dzenia

Liczba 

przystanków
Ud�wig (kg)

Cena NETTO 

jednej 

konserwacji 

[zł]

Liczba 

konserwacji 

w okresie 

trwania umowy

[szt]

Warto�� NETTO 

za okres 

obowi�zywania 

umowy 

(9 x 10)

Warto��
VAT 23%

Warto�� 

BRUTTO 

za okres 

obowi�zywania 

umowy  

(11+12)

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13

20 Warszawa, ul. Ł�czyny 8 D�wig towarowy GSM Hydromach 2008 Nr rej 3127015588 2 2000 12 0,00 zł 0,00 zł 0,00 zł

21 Warszawa, ul. Ł�czyny 8 D�wig towarowy GSM Hydromach 2008 Nr rej 3127015921 2 2000 12 0,00 zł 0,00 zł 0,00 zł

22 Warszawa, ul. Ł�czyny 8 D�wig towarowy GSM Hydromach 2008 Nr rej 3127015873 2 2000 12 0,00 zł 0,00 zł 0,00 zł

23 Warszawa, ul. Ł�czyny 8 D�wig towarowy GSM Hydromach 2008 Nr rej 3127015589 2 2000 12 0,00 zł 0,00 zł 0,00 zł

24 Warszawa, ul. Ł�czyny 8 D�wig towarowy GSM Hydromach 2008 Nr rej 3127015609 2 2000 12 0,00 zł 0,00 zł 0,00 zł

25 Warszawa, ul. Ł�czyny 8 D�wig towarowy GSM Hydromach 2008 Nr rej 3127015610 2 2000 12 0,00 zł 0,00 zł 0,00 zł

26 Warszawa, ul. Ł�czyny 8 D�wig towarowy GSM Hydromach 2008 Nr rej 3127015698 2 2000 12 0,00 zł 0,00 zł 0,00 zł

27 Warszawa, ul. Ł�czyny 8 D�wig towarowy GSM Hydromach 2008 Nr rej 3127015923 2 2000 12 0,00 zł 0,00 zł 0,00 zł

28 Warszawa, ul. Ł�czyny 8 D�wig towarowy GSM Hydromach 2008 Nr rej 3127015850 2 2000 12 0,00 zł 0,00 zł 0,00 zł

29 Warszawa, ul. Ł�czyny 8 D�wig towarowy GSM Hydromach 2008 Nr rej 3127015920 2 2000 12 0,00 zł 0,00 zł 0,00 zł

30 Warszawa, ul. Ł�czyny 8 (BZT) D�wig towarowy Husar-Lift 2016 Nr rej 3127028866 2 2000 12 0,00 zł 0,00 zł 0,00 zł

0,00 0,00 0,00

1

UP Warszawa 42 Wi�cej

ul. Wolska 56; 01-133 Warszawa 

(Wola) 

d�wig towarowy mały ZUD 1962 2 100 12 0,00 zł 0,00 zł 0,00 zł

2

UP Warszawa 42 Wi�cej

ul. Wolska 56; 01-133 Warszawa 

(Wola) 

d�wig towarowy mały ZUD 1962 2 100 12 0,00 zł 0,00 zł 0,00 zł

3

UP Warszawa 125 

ul. Stanisława Wojciechowskiego 37

02-498 Warszawa (Ursus)

d�wig towarowy mały
Daldoss Elevetronic 

S.P.A.
2000 MGS100 2 100 12 0,00 zł 0,00 zł 0,00 zł

4

UP Warszawa 121 

ul. Wałbrzyska 11 

02-741 Warszawa (Mokotów) 

d�wig towatowy Daldoss 2000 3 100 12 0,00 zł 0,00 zł 0,00 zł

5

UP Warszawa 126 

ul. Zamiany 12

02-788 Warszawa (Ursynów)

d�wig towarowy Bol�cin 1991 2 250 12 0,00 zł 0,00 zł 0,00 zł

6
Budynek przy ul. Towarowej 5 

w Warszawie

d�wig towarowo-

osobowy z obsług�
ZUD w Warszawie - 

ZJE
1970 3 1200 12 0,00 zł 0,00 zł 0,00 zł

RAZEM WER Warszawa

             Warszawa  Centrum 
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Formularz rzeczowo - cenowy usługi konserwacji urz�dze� d�wigowych w nieruchomo�ciach Poczty Polskiej SA na terenie województwa mazowieckiego 

Zał�cznik Nr 1 do Umowy ..................................

Lp Adres Nazwa urz�dzenia Producent
Data 

produkcji
Typ urz�dzenia

Liczba 

przystanków
Ud�wig (kg)

Cena NETTO 

jednej 

konserwacji 

[zł]

Liczba 

konserwacji 

w okresie 

trwania umowy

[szt]

Warto�� NETTO 

za okres 

obowi�zywania 

umowy 

(9 x 10)

Warto��
VAT 23%

Warto�� 

BRUTTO 

za okres 

obowi�zywania 

umowy  

(11+12)

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13

7
Budynek przy ul. Towarowej 5 

w Warszawie

d�wig towarowy z 

obslug�
ZUD w Warszawie - 

ZJE
1970 2 800 12 0,00 zł 0,00 zł 0,00 zł

8

UP Warszawa 81

Ul. Nowogrodzka 45

00-694 Warszawa (�ródmie�cie)

dla osób niepełno -

sprawnych
CETECO S.R.L. 2005 TP 02 SUPRA 2 250 12 0,00 zł 0,00 zł 0,00 zł

9
Budynek przy ul. �wi�tokrzyskiej 

31/33 w Warszawie

d�wig towarowo - 

osobowy

MPRDO w 

Warszawie
1980 8 1000 12 0,00 zł 0,00 zł 0,00 zł

10
Budynek przy ul. �wi�tokrzyskiej 

31/33 w Warszawie
d�wig osobowy

MPRDO w 

Warszawie
1973 8 800 12 0,00 zł 0,00 zł 0,00 zł

11
Budynek przy ul. �wi�tokrzyskiej 

31/33 w Warszawie
d�wig osobowy

OTIS Sp. z o.o. w W-

wie
1998 7 500 12 0,00 zł 0,00 zł 0,00 zł

12
Budynek przy ul. �wi�tokrzyskiej 

31/33 w Warszawie
d�wig osobowy

OTIS TRANZA 

Czechy
1996 5 400 12 0,00 zł 0,00 zł 0,00 zł

13
Budynek przy ul. �wi�tokrzyskiej 

31/33 w Warszawie

d�wig towarowo - 

osobowy
ZUD w Warszawie 1965 9 500 12 0,00 zł 0,00 zł 0,00 zł

14
Budynek przy ul. �wi�tokrzyskiej 

31/33 w Warszawie
d�wig osobowy GSM ZUD w Warszawie 2008 9 630 12 0,00 zł 0,00 zł 0,00 zł

15
Budynek przy ul. �wi�tokrzyskiej 

31/33 w Warszawie
d�wig osobowy GSM ZUD w Warszawie 2008 9 630 12 0,00 zł 0,00 zł 0,00 zł

16

UP Warszawa 113 

ul. Rodziny Hiszpa�skich 8

02-696 Warszawa (Mokotów) 

d�wig towarowy Daldoss Elevetronic 1999 2 100 12 0,00 zł 0,00 zł 0,00 zł

17

UP Pruszków 1

ul. Fryderyka Chopina 64,

 05-800 Pruszków 

D�wig osobowy OTIS 2002 GeN2 GS 10923W 3 820 12 0,00 zł 0,00 zł 0,00 zł

18

 UP Warszawa 76 

ul. Burgaska 2/4

02-919 Warszawa (Mokotów) 

d�wig towarowy Daldoss 1996 2 100 12 0,00 zł 0,00 zł 0,00 zł

19

UP Warszawa 79 

ul. Białobrzeska 22

02-363 Warszawa (Ochota) 

d�wig towarowy Bol�cin 1957 2 100 12 0,00 zł 0,00 zł 0,00 zł

20

 UP Łomianki 

ul. Warszawska 258

05-092 Łomianki

d�wig towarowy Daldoss Elevetronic 2005 100 12 0,00 zł 0,00 zł 0,00 zł

0,00 0,00 0,00

1
Budynek przy ul. Targowej 73 

w Warszawie
D�wig Towarowy

DALDOSS 

ELEVETRONIK sp a. 

Włochy

1998 MDL 2 300 12 0,00 zł 0,00 zł 0,00 zł

2
Budynek przy ul. Targowej 73 

w Warszawie
D�wig Towarowy

DALDOSS 

ELEVETRONIK sp a. 

Włochy

1998 80/30 3 300 12 0,00 zł 0,00 zł 0,00 zł

3
Budynek przy ul. Targowej 73 

w Warszawie

D�wig no�ycowy (podest 

ruchomy)
PROMAG Pozna� 2005 JX-5/80-2C

podniesienie 

na 1 m
500 12 0,00 zł 0,00 zł 0,00 zł

             Warszawa  Wschód

RAZEM Warszawa Centrum:
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Zał�cznik Nr 1 do Umowy ..................................

Lp Adres Nazwa urz�dzenia Producent
Data 

produkcji
Typ urz�dzenia

Liczba 

przystanków
Ud�wig (kg)

Cena NETTO 

jednej 

konserwacji 

[zł]

Liczba 

konserwacji 

w okresie 

trwania umowy

[szt]

Warto�� NETTO 

za okres 

obowi�zywania 

umowy 

(9 x 10)

Warto��
VAT 23%

Warto�� 

BRUTTO 

za okres 

obowi�zywania 

umowy  

(11+12)

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13

4

UP Warszawa 50 

Al. Stanów Zjednoczonych 51

04-026 Warszawa (Praga-Południe) 

D�wig towarowy
METALLSCHNEIDE

R GM BH
2005 ISO D 2 300 12 0,00 zł 0,00 zł 0,00 zł

5

UP Warszawa 91

ul. My�liborska 102

03-189 Warszawa

D�wig pochyły HIRO LIFT MIEMCY 1997
osobowy dla 

niepełnosprawnych
2 225 12 0,00 zł 0,00 zł 0,00 zł

6

UP Radzymin, 

Aleja Jana Pawła II 6, 

05-250 Radzymin

D�wig towarowy mały
FUD "FUD" sp. z o.o. 

Bol�cin k/Pło�ska
1998 POE 2 40 12 0,00 zł 0,00 zł 0,00 zł

7

UP Wołomin 1 

ul. Ogrodowa 3

05-200 Wołomin 

D�wig no�ycowy VIMEC sp a. Włochy 2003 VMEC A 20 2 300 12 0,00 zł 0,00 zł 0,00 zł

8
Budynek przy ul. Grochowskiej 23/31

w Warszawie

D�wig towarowo - 

osobowy
ZUD Warszawa 1965 1000 12 0,00 zł 0,00 zł 0,00 zł

0,00 0,00 0,00

1
UP Ciechanów 2 

ul. Sienkiewicza 81
d�wig towarowy

FUD Sp. z o.o. 

BOL�CIN
1997 PRD 3 300 12 0,00 zł 0,00 zł 0,00 zł

0,00 0,00 0,00

1
 Urz�d Pocztowy Siedlce 2,

 Plac Zdanowskiego 2
d�wig towarowy

FUD Sp. z o.o. 

BOL�CIN
1997 PRD 2 250 12 0,00 zł 0,00 zł 0,00 zł

2
budynek PP w Siedlcach 

ul. Piłsudskiego 2
d�wig towarowy

FUD Sp. z o.o. 

BOL�CIN
1997 PAE 2 100 12 0,00 zł 0,00 zł 0,00 zł

0,00 0,00 0,00

1
Budynek w Radomiu               

ul. B. Pra�mowskiego 2 
d�wig towarowy

Warszawska Fabryka 

D�wigów
1988 T)-C(MJE) 1 1600 kg 12 0,00 zł 0,00 zł 0,00 zł

2
Budynek w Radomiu               

ul. B. Pra�mowskiego 2 

Przeno�nik linowy 

k�towy
nieznany lata 70-te

przeno�nik posiada 

deklaracj� zgodno�ci 

z normami 

bezpiecze�stwa. 

Podlega pod UDT

200 kg 12 0,00 zł 0,00 zł 0,00 zł

0,00 0,00 0,00

RAZEM Siedlce:

Radom

RAZEM Radom:

 Ciechanów 

RAZEM Warszawa Wschód:

RAZEM Ciechanów:

Siedlce
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Zał�cznik Nr 1 do Umowy ..................................

Lp Adres Nazwa urz�dzenia Producent
Data 

produkcji
Typ urz�dzenia

Liczba 

przystanków
Ud�wig (kg)

Cena NETTO 

jednej 

konserwacji 

[zł]

Liczba 

konserwacji 

w okresie 

trwania umowy

[szt]

Warto�� NETTO 

za okres 

obowi�zywania 

umowy 

(9 x 10)

Warto��
VAT 23%

Warto�� 

BRUTTO 

za okres 

obowi�zywania 

umowy  

(11+12)

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13

1
POL DER Płock,                                

ul. Przemysłowa 19
d�wig towarowy

DALDOSS 

ELEVETRONIC 

Włochy

MIKROLIFT MGS 

100 Nr fabryczny 

40283

1 100 12 0,00 zł 0,00 zł 0,00 zł

0,00 0,00 0,00

0,00 0,00 0,00

Liczba wszystkich d�wigów [szt.] : 64

RAZEM Ciechanów:

RAZEM warto�� konserwacji wszytkich d�wigów  

Płock

Strona 5/5



Formularz rzeczowo - cenowy usługi naprawy urz�dze� d�wigowych w nieruchomo�ciach Poczty Polskiej SA na terenie województwa mazowieckiego 

Zał�cznik Nr 1 do Umowy .........................................

Lp. Przedmiot wyceny
Cena jednej roboczogodziny

NETTO
Ilo�� 

godzin

Ł�czna warto�� roboczogodzin 
w okresie obowi�zywania 

umowy
NETTO [zł]

(kol. 3 x kol. 4)

Stawka VAT
(w %)

Warto�� podatku 
VAT

(kol. 5 x kol. 6)

Ł�czna warto�� roboczogodzin 
w okresie obowi�zywania umowy 

BRUTTO [zł]
(kol. 5 + kol. 7)

1 2 3 4 5 6 7 8

1 Roboczogodzina 150 0,00 zł 23% 0,00 zł 0,00 zł

Lp. Przedmiot wyceny
Warto�� roboczogodzin 

w okresie obowi�zywania 
umowy NETTO [zł]

Warto�� naprawy
w okresie obowiazywania umowy

NETTO [zł]
(kol. 3 + kol. 4)

Stawka VAT
(w %)

Warto�� podatku 
VAT 

(kol. 5 x kol. 6)

Warto�� naprawy
w okresie obowiazywania 

umowy BRUTTO [zł]
(kol. 5 + kol. 7)

1 2 4 5 6 7 8

1 Cz��ci zamienne 0,00 zł 98 783,73 zł 23% 22 720,26 zł 121 503,99 zł

Lp. Przedmiot wyceny
Warto�� roboczogodzin 

w okresie obowi�zywania 
umowy  NETTO [zł]

Kwota cz��ci zamiennych
w okresie obowiazywania umowy

 NETTO [zł]

Ł�czna warto�� zamówienia 
NETTO [zł]

(kol. 3 + kol. 4 + kol. 5)

Stawka VAT
(w %)

Warto�� podatku 
(kol. 6 x kol. 7)

Ł�czna warto�� 
zamówienia 
BRUTTO [zł]

(kol. 6 + kol. 8)

1 2 4 5 6 7 8 9

1 Ł�czna warto�� zamówienia 0,00 zł 98 783,73 zł 98 783,73 zł 23% 22 720,26 zł 121 503,99 zł

3

98 783,73 zł

OBLICZENIE WARTO�CI NAPRAWY urz�dze� d�wigowych   Formularz rzeczowo -  cenowy  naprawa urz�dze� d�wigowych   Załacznik nr 3 do SWZ

Oliczenie warto�ci roboczogodziny

Oliczenie kosztów naprawy

Kwota cz��ci zamiennych
w okresie obowiazywania umowy

NETTO [zł]

Zgodnie z tre�ci� Umowy w §2. ust. 6., cena Usługi naprawy b�dzie ustalana na bie��co po przedło�eniu Zamawiaj�cemu kalkulacji naprawy zawieraj�cej rynkowe ceny materiałów. Kalkulacja naprawy musi uzyska� akceptacj� Zamawiaj�cego.

0,00 zł

Ł�CZNA WARTO�	 ZAMÓWIENIA

3

Warto�� kosztów naprawy 
NETTO [zł]

Warto�� konserwacji 
NETTO [zł]
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Zał�cznik nr 4 do SWZ - WZÓR 

 

Przedmiot zamówienia:…………………………………………………………………….……. 

Nazwa Wykonawcy: ........................................................................................................... 

 

 

                                    Wykaz osób skierowanych do wykonywania usług 

O�wiadczam, �e dysponuj� ni�ej wymienionymi osobami, które b�d� uczestniczy�  

w wykonywaniu zamówienia i posiadaj� kwalifikacje okre�lone w Rozdziale II ust 4.1 SWZ: 

 

               

Lp. Imi� i nazwisko osoby 
Uprawnienia, rodzaj, 

numer uprawnie�, przez 
kogo wydane 

Nazwa Izby 
Samorz�du 

Zawodowego, 
numer 

za�wiadczenia, 
data wa�no�ci 

Zakres 
wykonywanych 
czynno�ci przy 

realizacji 
zamówienia 

1 2 3 4 5 

   

 

 

   

 

 

   
 

 

 

 

                                                                                                                    

                                                                                                               ………………………………… 

                                                                                                                       /podpis Wykonawcy/ 

 

 

Wykaz musi by� podpisany przez osob�/osoby uprawnion�(ne) do reprezentowania 

Wykonawcy. 

  



Post�powanie nr: CZ.26.615.2024.DTPN                                                                 PROJEKT UMOWY 

Strona | 1  
 

 
Zał�cznik nr 5 do SWZ 

 
UMOWA USŁUGI  KONSERWACJI i NAPRAWY 

Nr ……………………..  
 

zawarta w dniu ................................. roku w [•], (dalej jako: Umowa)  

 

pomi�dzy: 
 

Poczt� Polsk� Spółk� Akcyjn� z siedzib� w Warszawie przy ul. Rodziny Hiszpa�skich 8, 

00-940 Warszawa, wpisan� do rejestru przedsi�biorców prowadzonego przez S�d Rejonowy 

dla m.st. Warszawy XIII Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru S�dowego pod numerem 

KRS 0000334972, NIP 525-000-73-13, REGON 010684960 o kapitale zakładowym 

wynosz�cym 964.140.000,00 złotych, wpłaconym w cało�ci, reprezentowan� przez 

pełnomocników1: 

 

1) [�] - [�] 
2) [�] - [�] 

 

zwan� dalej „Zamawiaj�cym” lub ,,Spółk�” 

 

a  

(w przypadku przedsi�biorcy wpisanego do KRS) 

 

[�] z siedzib� w [�], przy ul. [�],[�], wpisan� do rejestru przedsi�biorców, prowadzonego 

przez S�d Rejonowy [�][�] Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru S�dowego pod 

numerem KRS [�], NIP [�], REGON2 o kapitale zakładowym [�] złotych3, wpłaconym w 

cało�ci4,  

zwan� w Umowie „Wykonawc�”, reprezentowan� przez 5: 

 

1) [�] - [�] 
2) [�] - [�] 

 

(w przypadku przedsi�biorcy wpisanego do CEIDG) 

 

[�] (imi� i nazwisko) [�], zamieszkał�/łym w  [�], posługuj�c�/cym si� numerem PESEL 

[�], wykonuj�c�/ym działalno�� gospodarcz� pod firm� [�], pod adresem [�] wpisan�/ym 

 
1 Do uzupełnienia dane osobowe pełnomocników oraz data i numer pełnomocnictwa 
2 W przypadku, gdy kontrahent ma siedzib� lub stałe miejsce prowadzenia działalno�ci gospodarczej poza 

Rzeczpospolit� Polsk� – odpowiednik numeru NIP i numer VAT UE (z wył�czeniem sytuacji, gdy kontrahent 

nie ma numeru VAT UE) 
3 Z wył�czeniem sytuacji, gdy nie jest okre�lona wysoko�� kapitału zakładowego kontrahenta) 
4 Informacja o wpłaceniu kapitału tylko w przypadku spółki akcyjnej 
5 Do uzupełnienia dane osób reprezentuj�cych, w przypadku pełnomocników data i numer pełnomocnictwa je�li 

został okre�lony 
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do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalno�ci Gospodarczej, której/emu nadano numer 

NIP [�]6, REGON [�],  
zwan�/ym w Umowie „Wykonawc�”,  

 

reprezentowan�/ym przez [�] (imi� i nazwisko) na podstawie pełnomocnictwa z dnia [�]7 

 

(w przypadku przedsi�biorców prowadz�cych działalno�� w formie spółki cywilnej)8 

 

[�] zamieszkały/ła w [�], przy ul. [�], posługuj�ca/cy si� numerem PESEL [�], , adres do 

korespondencji wpisany w Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalno�ci Gospodarczej: [�] 
(adres, kod pocztowy, miejscowo�� ) [�], któremu/ej nadano numer NIP [�], REGON [�] 
i [�]  zamieszkały/ła w [�], przy ul. [�], posługuj�cy/ca si� numerem PESEL [�], , adres  

korespondencji wpisany w Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalno�ci Gospodarczej: [�] 
(adres, kod pocztowy, miejscowo�� ) [�], któremu/ej nadano numer NIP [�], REGON [�]   
prowadz�cy wspólnie działalno�� gospodarcz� w formie spółki cywilnej pod firm� [�] adres 

do korespondencji wpisany w Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalno�ci Gospodarczej: 

[�]  (adres, kod pocztowy, miejscowo��, NIP [�], REGON [�], 
 

zwan�/zwanymi dalej „Wykonawc�”, 

 

(w przypadku osoby fizycznej nieprowadz�cej działalno�ci gospodarczej) 

 

[�] (imi� i nazwisko) [�], zamieszkał�/łym w  [�], posługuj�c�/cym si� numerem PESEL 

[�],  
zwan�/ym w Umowie „Wykonawc�”,  

 

reprezentowan�/ym przez [�] (imi� i nazwisko) na podstawie pełnomocnictwa z dnia [�]9 

 

 

zwanymi w dalszej tre�ci Umowy ł�cznie „Stronami” albo indywidualnie „Stron�” 

 

o nast�puj�cej tre�ci: 

 

Wykonawca o�wiadcza, �e na dzie� zawarcia  Umowy nie uległy zmianie dane, które 

miałyby wpływ na wa�no��  Umowy i s� zgodne z dokumentami przedstawionymi 

na okoliczno�� jej zawarcia.  

 

Umowa zostaje zawarta w wyniku wyboru Wykonawcy po przeprowadzeniu przez 

Zamawiaj�cego post�powania w trybie przetargu odr�bnego nieograniczonego  
na podstawie wewn�trznych przepisów obowi�zuj�cych u Zamawiaj�cego. 

§1.  
Przedmiot Umowy 

 
6 W przypadku, gdy kontrahent ma stałe miejsce prowadzenia działalno�ci gospodarczej albo miejsce 

zamieszkania poza Rzeczpospolit� Polsk� – odpowiednik numeru NIP i numer VAT UE (z wył�czeniem 

sytuacji, gdy kontrahent nie ma numeru VAT UE) 
7 w przypadku reprezentowania przez pełnomocnika 
8 Stron� umowy s� wspólnicy spółki cywilnej 
9 w przypadku reprezentowania przez pełnomocnika 
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1. Zamawiaj�cy zleca, a Wykonawca przyjmuje do realizacji usług� konserwacji  
i naprawy urz�dze� d�wigowych znajduj�cych si� w nieruchomo�ciach Poczty 
Polskiej SA na terenie województwa mazowieckiego (dalej jako „Usługa”), zgodnie  

z formularzem rzeczowo-cenowym stanowi�cym Zał�cznik nr 1 do Umowy. 

2. Przedmiot umowy obejmuje wszystkie obowi�zkowe czynno�ci konserwacyjne  

i naprawcze, których szczegółowy zakres wykonawczy został okre�lony  

w Rozporz�dzeniu Ministra Przedsi�biorczo�ci i Technologii z dnia 30 pa�dziernika 2018 

r. (Dz.U. 2018 poz. 2176), dotycz�cym warunków technicznych dozoru technicznego  

w zakresie eksploatacji, napraw urz�dze� transportu bliskiego (dalej jako „UTB”)   

3. Zakres czynno�ci konserwacji został okre�lony w Zał�czniku 2A dla UTB WER 

Warszawa i Zał�czniku 2B dla UTB zlokalizowanych w obszarach Warszawa Centrum, 

Warszawa Wschód, Ciechanów, Siedlce, Radom, Płock, stanowi�cych integraln� cz��� 
Umowy.  

4. W ramach usługi konserwacji Wykonawca wchodzi zakres czynno�ci pogotowia 

d�wigowego, który został okre�lony w Zał�czniku 2C 

5. Usługa naprawy b�dzie zlecana na podstawie odr�bnych zlece� w ramach kosztów 

niniejszej umowy.      

§2. 
Warunki wykonywania usługi konserwacji i naprawy 

1. Usługa konserwacji, o której mowa w §1 niniejszej Umowy polega na: 

1) bie��cym wykonywaniu przegl�dów i konserwacji d�wigów w celu zapewnienia  

ich pełnej sprawno�ci technicznej i bezpiecze�stwa eksploatacji - zgodnie  

z obowi�zuj�cymi w tym zakresie przepisami, w tym m.in. przepisami Urz�du Dozoru 

Technicznego (UDT), 

2) obowi�zku niezwłocznego powiadamiania Zamawiaj�cego o wszelkich kontrolach 

oraz przedstawiania wyników bada� d�wigów, dokonywanych przez Urz�d Dozoru 

Technicznego (UDT) 

3) przygotowywaniu d�wigów do ich badania przez Urz�d Dozoru Technicznego, a tak�e 

czynny udział w tych badaniach (koszt badania przez UDT pokrywa Zamawiaj�cy),  

4) prowadzeniu dokumentacji z przegl�dów i konserwacji UTB w zakresie 

 wymaganym przepisami UDT, 

5) naprawianiu i wymianie drobnych cz��ci zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia  

i czynno�ci konserwacji, 

6) wył�czaniu d�wigów z eksploatacji w przypadkach zagro�enia bezpiecze�stwa 

u�ytkowników oraz niezwłoczne zgłaszanie takich przypadków Zamawiaj�cemu lub 

na wniosek Zamawiaj�cego, 

7) pisemnym zgłaszaniu Zamawiaj�cemu konieczno�ci wykonania remontów d�wigów  

i napraw nieobj�tych niniejsz� umow� z podaniem zakresu niezb�dnych robót, 

8) zapewnieniu stałej komunikacji z pogotowiem d�wigowym lub portierni� budynku. 

2. W ramach stałego nadzoru Wykonawca wyposa�y d�wigi posiadaj�ce moduły ł�czno�ci 

GSM w karty SIM i przejmie na okres trwania Umowy obsług� systemu powiadamiania 

ekip ratowniczych. Koszty utrzymania systemu ł�czno�ci (abonament plus ewentualne 

rozmowy) ponosi Wykonawca 
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3. Wykonawca zabezpieczy niezb�dn� ilo�� cz��ci zamiennych i materiałów do utrzymania 

w sprawno�ci technicznej konserwowanych UTB w ramach Usługi konserwacji. 

4. Pierwszy termin wykonania konserwacji UTB Strony ustalaj� na pierwszy miesi�c 

nast�puj�cy po dacie zawarcia niniejszej umowy.  

5. Usługa pogotowia d�wigowego, o której mowa w §1 ust. 4 niniejszej Umowy polega na: 

1) utrzymywaniu całodobowej ł�czno�ci z kabiny d�wigu do pogotowia d�wigowego  

w zakresie uwalniania uwi�zionych osób w kabinach przez 7 (siedem) dni  
w tygodniu w okresie obowi�zywania umowy, 

2) w przypadku zatrzymania d�wigu z pasa�erem, Wykonawca zobowi�zuje  

si� w ka�dym czasie do podj�cia bezpo�rednich działa� przy urz�dzeniu celem 

uwolnienia pasa�era w czasie nie dłu�szym ni� 120 minut od chwili telefonicznego 

zgłoszenia do chwili uwolnienia pasa�era.  

3) Wszelkie awarie i nieprawidłowo�ci w funkcjonowaniu d�wigów zgłaszane b�d� 
całodobowo pod nr telefonu …………………………………….. lub za 
po�rednictwem poczty elektronicznej (e-mail) na adres 
……………………………….; zwanym dalej pogotowiem d�wigowym. 

4) Wykonawca z ka�dego zgłoszenia awarii przedstawi Zamawiaj�cemu zakres naprawy 

UTB wraz z kalkulacj� kosztów, które b�d� stanowi� podstaw� do wystawienia przez 

Zamawiaj�cego wykonania zlecenia usługi naprawy.  

6. Zlecenie Usługi naprawy musi by� poprzedzone przedło�eniem Zamawiaj�cemu 

kalkulacji naprawy zawieraj�cej rynkowe ceny materiałów. Kalkulacja naprawy musi 

uzyska� akceptacj� Zamawiaj�cego. 

7. Wykonanie Usługi naprawy przez Wykonawc� nast�pi po otrzymaniu od Zamawiaj�cego 

Zlecenia Usługi (dopuszcza si� form� e-mail). 

8. Wykonawca zobowi�zuje si� do realizacji ka�dego zlecenia Usługi naprawy 

wystawionego przez Zamawiaj�cego 

9. Potwierdzeniem wykonania Usługi naprawy b�dzie protokół z wykonania naprawy 

stanowi�cy Zał�cznik Nr 5 do Umowy.  

10. Potwierdzeniem wykonania Usługi konserwacji i usuwaniu awarii w wyniku zgłosze� 

otrzymanych od pogotowia d�wigowego, b�dzie protokół z wykonania usługi serwisowej 

stanowi�cy Zał�cznik Nr 6 do Umowy. 

11. W przypadku wymiany cz��ci zamiennych wymagane jest protokolarne potwierdzenie 

przez Zamawiaj�cego i okazanie przez Wykonawc�, cz��ci zu�ytych przed  

ich złomowaniem. 

12. Złomowanie zu�ytych cz��ci Wykonawca wykona zgodnie z obowi�zuj�cymi w tym 

zakresie przepisami. 

13. W ramach Usługi Wykonawca dostarcza na miejsce wykonywania Umowy na swój koszt  

i ryzyko, wszelkie niezb�dne do wykonywania konserwacji i naprawy cz��ci oraz 

materiały które spełnia� musz� wymogi wyrobów dopuszczonych do obrotu na terenie 

Rzeczypospolitej Polskiej. 

14. Potwierdze�, o których mowa w niniejszym paragrafie, dokonywa� mog� upowa�nieni 

przedstawiciele Zamawiaj�cego 

15. Usługa konserwacji i naprawy wykonywana b�dzie w dniach i godzinach uzgodnionych z 

Zamawiaj�cym. Usługa pogotowia  
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16. Wykonawca nie mo�e powierzy� wykonania Usługi innemu podmiotowi i innej osobie bez 

pisemnej zgody Zamawiaj�cego, pod rygorem odst�pienia od Umowy przez 

Zamawiaj�cego z winy Wykonawcy. Zastrze�enie to dotyczy tak�e cesji (przelewu) praw  

i obowi�zków Wykonawcy wynikaj�cych z  Umowy, dokonanych bez zgody  

Zamawiaj�cego. 

§3. 
Termin wykonania Usługi 

1. Umowa zostaje zawarta na 12 miesi�cy od daty podpisania umowy . 

2. Wykonawca zobowi�zany jest do zgłaszania Zamawiaj�cemu wszelkich przeszkód  

w wykonaniu Usługi na pi�mie lub na adres e-mail: ……………………………., 

niezwłocznie po powzi�ciu informacji o wyst�pieniu danej przeszkody. 

§4. 
Odpowiedzialno�� za szkody 

1.  Wykonawca ponosi odpowiedzialno�� za: 

1) szkody i nast�pstwa nieszcz��liwych wypadków wyrz�dzone Zamawiaj�cemu, 

pracownikom strony i osobom trzecim z powodu wykonywanych przez Wykonawc� 

prac, 

2) szkody wynikaj�ce ze zniszczenia oraz innych zdarze� w odniesieniu do materiałów,  

sprz�tu i innego mienia ruchomego Stron oraz osób trzecich, znajduj�cych  

si� w miejscu wykonywania usług podczas realizacji przedmiotu zamówienia. 

3) inne szkody wynikaj�ce ze zniszczenia własno�ci osób trzecich, spowodowane 

działaniem lub zaniechaniem Wykonawcy. 

2. Warto�� powstałej szkody, ka�dorazowo oszacowana zostanie przez ubezpieczyciela 

wskazanego przez Zamawiaj�cego. 

3. Strony nie ponosz� odpowiedzialno�ci z tytułu okoliczno�ci, których nie mogły 

przewidzie� ani im zapobiec albo ich przezwyci��y�, mimo doło�enia nale�ytej 

staranno�ci. 

4. Wykonawca ponosi pełne ryzyko gospodarcze zwi�zane z prowadzon� działalno�ci�. 

5. W przypadku, gdy szkoda nie zostanie naprawiona w terminie do 30 dni, Zamawiaj�cy 

ma prawo do potracenia z wynagrodzenia Wykonawcy kwoty równowa�nej pełnej 

warto�ci szkody. 

6. Wykonawca zapewni na okres od daty rozpocz�cia realizacji Umowy do jej faktycznego 

zako�czenia polis� ubezpieczeniow� na kwot� nie mniejsz� ni� warto�� zawartej 
umowy, obejmuj�c� odpowiedzialno�� cywiln� za szkody oraz nast�pstwa 

nieszcz��liwych wypadków, z tytułu ryzyk wyszczególnionych w ust. 1, spowodowane 

działaniem lub zaniechaniem Wykonawcy, w zwi�zku z czym przedkłada potwierdzon�  

za zgodno�� z oryginałem kopi� polisy ubezpieczeniowej na potwierdzenie powy�szej 

okoliczno�ci. Kopia polisy stanowi Zał�cznik nr 3 do Umowy. 

§5. 
Obowi�zki Wykonawcy 

1. Wykonawca zobowi�zany jest w szczególno�ci do: 

1) oddelegowania wykwalifikowanego personelu dla przeprowadzenia Usługi 
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konserwacji i naprawy, 

2) prowadzenia Usługi całodobowego pogotowia d�wigowego.  

3) przybycia na ka�dorazowe wezwanie Zamawiaj�cego w przypadku powstałej awarii  

w celu jej usuni�cia i przywrócenia normalnej pracy UTB. 

4) przedstawienia kalkulacji naprawy przed przyst�pieniem do usuni�cia uszkodzenia, 

5) zastosowania materiałów oraz cz��ci zamiennych oryginalnych i technicznie nowych, 

6) zapewnienia nale�ytego zabezpieczenia prac w zakresie ochrony mienia 

przeciwpo�arowej i �rodowiska oraz przepisów BHP, 

7) usuni�cia na własny koszt  wszelkich uszkodze� powstałych w wyniku działalno�ci 

Wykonawcy, 

8) po zako�czeniu prac – uporz�dkowania miejsca prowadzenia prac wraz z utylizacj� 

powstałych odpadów.  

2. W ramach konserwacji Wykonawca zobowi�zany b�dzie do pełnienia nadzoru nad UTB 

w celu utrzymania ich w pełnej sprawno�ci technicznej. 

3. Wykonawca o�wiadcza, �e dysponuje osobami o odpowiednich kwalifikacjach, które 

spełniaj� wymagania okre�lone w Rozporz�dzeniu Ministra Klimatu �rodowiska z dnia 01 

lipca 2022r. (Dz. U.2022.1392 z dnia 2022.07.01) w sprawie szczegółowych zasad 

stwierdzania posiadania kwalifikacji przez osoby zajmuj�ce si� eksploatacj� urz�dze�, 

instalacji i sieci, tj. posiadaj�ce �wiadectwa kwalifikacyjne do EKSPLOATACJI „E oraz do 

DOZORU „D”: w grupie: 1. Urz�dzenia instalacje i sieci elektroenergetyczne 

wytwarzaj�ce, przetwarzaj�ce, przesyłaj�ce i zu�ywaj�ce energi� elektryczn� pkt. 2: 

urz�dzenia, instalacje i sieci elektroenergetyczne o napi�ciu nie wy�szym ni� 1kV, w tym 

uprawnienie do wykonywania pomiarów oraz uprawnie� UDT dla urz�dze� (d�wigi 

towarowe i osobowe lub urz�dzenia UTB); 

4. Wykonawca zapewni mo�liwo�� telefonicznego udzielania porad Zamawiaj�cemu  

w zakresie obj�tym przedmiotem Umowy.   

§6.  
Obowi�zki Zamawiaj�cego 

1. Zamawiaj�cy zobowi�zany jest do:  

a) niezwłocznego powiadomienia Wykonawcy o niesprawno�ci urz�dzenia b�d�cego 

przedmiotem Usługi tj. najpó�niej w ci�gu 48 godzin po powzi�ciu informacji  

o wyst�pieniu uszkodzenia urz�dze� d�wigowych.  

b) udost�pnienia na czas wykonania przedmiotu Umowy dost�pu do urz�dze� 

d�wigowych.  

c) wystawienia zlecenia naprawy urz�dze� d�wigowych w ramach niniejszej umowy  

w przypadku stwierdzenia konieczno�ci wykonania naprawy.  

2. Zamawiaj�cy zastrzega sobie prawo rezygnacji z wykonania przez Wykonawc� Usługi, 

je�li uzna, �e zaproponowany koszt naprawy jest za wysoki maj�c na uwadze okres 

eksploatacji lub kiedy z ekspertyzy stanu technicznego sporz�dzonej przez Wykonawc� 

b�dzie wynikało, i� brak zasadno�ci dokonania naprawy i dalszej eksploatacji. W takim 

przypadku Wykonawcy nie przysługuj� �adne roszczenia finansowe.  

§7. 
Wynagrodzenie Wykonawcy 
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1. Maksymalna warto�� Usługi konserwacji wynosi …………… zł netto (słownie: 

……………………… złotych), powi�kszona o 23 % podatku VAT, stanowi kwot� 

…………… zł brutto (słownie: …………………………………….………… złotych). 

2. Zamawiaj�cy płaci� b�dzie Wykonawcy wynagrodzenie za ka�d� konserwacj� 

urz�dzenia po jej wykonaniu. Wysoko�� wynagrodzenia, obliczana b�dzie w oparciu       

o dane z formularza rzeczowo-cenowego (Zał�cznik nr 1 do Umowy) i b�dzie 

uzale�niona od liczby i rodzaju urz�dze� podlegaj�cych konserwacji, w okresie trwania 

Umowy i wyniesie maksymalnie dla: 

Warszawy Centrum: …………………… zł brutto (słownie: ……………………….... złotych) 

Warszawy Wschód: ……………….…… zł brutto (słownie: ……………………….... złotych) 

WER Warszawa: ………………………. zł brutto (słownie: ……………………….… złotych) 

Ciechanów: ………………….…………. zł brutto (słownie: ……….………………… złotych) 

Siedlce: ………………………..………. zł brutto (słownie: …………..……………… złotych) 

Radom: …………………………..……. zł brutto (słownie: ………..………………… złotych) 

Płock: …………………………….……. zł brutto (słownie: ………..………………… złotych) 

3. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1, obejmuje wszelkie koszty Wykonawcy 

ponoszone w zwi�zku z usług� konserwacji w tym: robocizny, materiałów pomocniczych, 

cz��ci zamiennych, sprz�tu, transportu, uzyskania �wiadectw legalizacji, spedycji, 

ubezpieczenia, cła i opłat granicznych, w okresie obowi�zywania Umowy. 

4. Wynagrodzenie za konserwacj� urz�dzenia, płatne jest po wykonaniu ka�dej konserwacji  

w danej jednostce organizacyjnej, zgodnie z cz�stotliwo�ci� okre�lon� w Zał�czniku nr 1 

do Umowy oraz  terminami uzgodnionymi z Zamawiaj�cym. Zamawiaj�cy b�dzie płacił 

wył�cznie za faktycznie wykonane przegl�dy urz�dze�.  

5. Strony ustalaj�, �e wynagrodzenie za przeprowadzenie czynno�ci zwi�zanych napraw� 

ustala si� w wysoko�ci b�d�cej sum� kosztów:  

a) robocizny (iloczynu stawki za jedn� roboczogodzin� pracy serwisanta z wliczonym 

kosztem dojazdu w wysoko�ci ………. zł netto (słownie: ……………) powi�kszone o 

nale�ny podatek VAT, co daje kwot� w wysoko�ci: …………….. zł brutto (słownie: 

……………), 

b) wymienionych cz��ci i podzespołów koniecznych do wykonania naprawy zgodnie  

z obowi�zuj�cym cennikiem Wykonawcy na dzie� sporz�dzenia kalkulacji. Koszt 

wymienionych cz��ci w okresie obowi�zywania Umowy nie przekroczy kwoty……… 

zł netto (słownie: ……….), a powi�kszone o nale�ny podatek VAT 

wynosi:………………. zł brutto (słownie:………………) 

ł�czne wynagrodzenie Wykonawcy za usług� naprawy w okresie trwania Umowy nie 

przekroczy kwoty w wysoko�ci …………….. zł netto (słownie: ……………..)  

a powi�kszone o nale�ny podatek VAT wynosi ……………. zł. brutto (słownie: 

…………………).  

6. Ustala si� maksymaln�  warto�� Umowy stanowi�c� jednocze�nie ł�czne wynagrodzenie 

za wykonanie usługi konserwacji i naprawy na kwot�: …………….. zł netto (słownie: 

……………..) a powi�kszone o nale�ny podatek VAT wynosi ……………. zł. brutto 

(słownie: …………………). 



Post�powanie nr: CZ.26.615.2024.DTPN                                                                 PROJEKT UMOWY 

Strona | 8  
 

7. Zgodnie ze zał�czon� ofert� Wykonawcy stawka roboczogodziny wraz z wliczonym 

kosztem dojazdu s� stałe i nie mo�e ulec zmianie.  

8. Podstaw� wystawienia faktury za wykonanie Usługi konserwacji i naprawy jest 

sporz�dzenie przez Wykonawc� protokołu z wykonania konserwacji i naprawy, 

stanowi�cych odpowiednio Zał�cznik Nr 5 do Umowy i  Zał�cznik Nr 6 do Umowy, 

potwierdzonych przez uprawnionego pracownika Zamawiaj�cego.  

9. Wykonawca o�wiadcza, �e jest/nie jest10 zarejestrowany jako czynny podatnik podatku  

od towarów i usług (VAT) oraz zobowi�zuje si� do ka�dorazowego informowania 

Zamawiaj�cego o utracie lub nabyciu tego statusu. 

10. Zamawiaj�cy o�wiadcza, �e posiada NIP: 525-000-73-13. 

11. Wykonawca wystawi faktur� zgodn� ze statusem podatnika VAT Wykonawcy na dzie� jej 

wystawienia dla Zamawiaj�cego, okre�laj�c go jako:  

Poczta Polska S.A.  

O�rodek Infrastruktury w Warszawie,  

ul. Ł�czyny 8; 00-900 Warszawa.  

12. Wszystkie nale�no�ci Wykonawcy zostan� uregulowane przelewem z rachunku 

bankowego Zamawiaj�cego na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze. 

13. Zapłata za wykonan� usług� nast�powa� b�dzie z dołu w terminie 30 dni 
kalendarzowych od dnia otrzymania przez Zamawiaj�cego prawidłowo w tym zgodnie  

z Umow�, wystawionych faktur VAT i korekt do faktur. 

14. Wykonawca o�wiadcza, i� rachunek, na który ma nast�pi� zapłata wynagrodzenia, jest 

rachunkiem bankowym/rachunkiem w spółdzielczej kasie oszcz�dno�ciowo-kredytowej, 

zawartym w wykazie podmiotów, w odniesieniu do których naczelnik urz�du skarbowego 

nie dokonał rejestracji albo które wykre�lił z rejestru jako podatników VAT  

i zarejestrowanych jako podatnicy VAT, w tym podmiotów, których rejestracja jako 

podatników VAT została przywrócona. Wykonawca zobowi�zuje si� do ka�dorazowego 

informowania Zamawiaj�cego, je�eli rachunek ten przestanie by� zawarty w tym 

wykazie.11 

15. Wykonawca o�wiadcza, i� rachunek bankowy lub rachunek w spółdzielczej kasie 

oszcz�dno�ciowo – kredytowej, na który ma nast�pi� płatno�� kwoty nale�no�ci 

wynikaj�cej z faktury, jest rachunkiem rozliczeniowym w rozumieniu przepisów ustawy  

z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo bankowe lub odpowiednio – imiennym rachunkiem w 

spółdzielczej kasie oszcz�dno�ciowo – kredytowej w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 

5 listopada 2009 r. o spółdzielczych kasach oszcz�dno�ciowo-kredytowych.12 

16. Wykonawca o�wiadcza, i� rachunek, na który ma nast�pi� zapłata wynagrodzenia, jest 

rachunkiem wirtualnym (spersonalizowanym) utworzonym do rachunku bankowego / 

rachunkiem wirtualnym (spersonalizowanym) utworzonym do rachunku w spółdzielczej 

kasie oszcz�dno�ciowo – kredytowej, zawartym w wykazie podmiotów, w odniesieniu do 

których naczelnik urz�du skarbowego nie dokonał rejestracji albo które wykre�lił  
z rejestru jako podatników VAT i zarejestrowanych jako podatnicy VAT, w tym 

podmiotów, których rejestracja jako podatników VAT została przywrócona Wykonawca 

zobowi�zuje si� do ka�dorazowego informowania Zamawiaj�cego, je�eli rachunek ten 

 
10 Niepotrzebne skre�li� 
11 Niepotrzebne skre�li� 
12 Niepotrzebne skre�li� 



Post�powanie nr: CZ.26.615.2024.DTPN                                                                 PROJEKT UMOWY 

Strona | 9  
 

przestanie by� zawarty w tym wykazie.13 

17. Z zastrze�eniem wyj�tków przewidzianych w Umowie, w razie opó�nienia płatno�ci 

Zamawiaj�cy jest obowi�zany zapłaci� Wykonawcy odsetki w wysoko�ci ustawowe. 

18. Wykonawca bez zgody Zamawiaj�cego wyra�onej w formie pisemnej pod rygorem 

niewa�no�ci nie mo�e dokona� cesji wierzytelno�ci wynikaj�cych z Umowy na rzecz 

osób trzecich. 

19. Zamawiaj�cy o�wiadcza, �e w przypadku otrzymania od Wykonawcy faktury z wykazan� 
kwot� podatku od towarów i usług przy dokonywaniu płatno�ci kwoty nale�no�ci 

wynikaj�cej z tej faktury, Zamawiaj�cy b�dzie stosował mechanizm podzielonej płatno�ci. 

§8. 
Kary umowne 

1. Wykonawca zapłaci Zamawiaj�cemu nast�puj�ce kary umowne: 

a) z tytułu opó�nienia w wykonaniu Usługi - w wysoko�ci 100 zł  za ka�dy rozpocz�ty 

dzie� opó�nienia, 

b) z tytułu odst�pienia od Umowy przez Zamawiaj�cego z przyczyn le��cych po stronie  

Wykonawcy - w wysoko�ci 10% wynagrodzenia brutto, o którym mowa w  §7 ust. 6. 

2. Je�eli zastrze�one kary nie pokryj� szkody powstałej w wyniku niewykonania  

lub nienale�ytego wykonania Umowy, Strony zastrzegaj� mo�liwo�� dochodzenia 

odszkodowania uzupełniaj�cego do wysoko�ci poniesionej szkody. 

3. Strony nie ponosz� odpowiedzialno�ci z tytułu okoliczno�ci, których nie mogły 

przewidzie�, ani im zapobiec albo ich przezwyci��y�, mimo doło�enia nale�ytej 

staranno�ci. 

4. Naliczone kary umowne, dokumentowane b�d� not� ksi�gow� i potr�cane b�d�               
z bie��cego wynagrodzenia Wykonawcy, bez uprzedniego składania o�wiadczenia         

o potr�ceniu przez Zamawiaj�cego 

§9. 
Zabezpieczenie nale�ytego wykonania Umowy 

1. Zabezpieczenie nale�ytego wykonania Umowy na kwot� ..............zł (słownie 

złotych:………………..) stanowi�c� 5% wynagrodzenia brutto okre�lonego w § 7 ust. 6 

Umowy zostało wniesione przed podpisaniem Umowy w ………………………..*(*zostanie 

wpisana forma wniesionego zabezpieczenia oraz w przypadku wniesienia 

zabezpieczenia w pieni�dzu zostanie podana nazwa oraz nr rachunku, na który została 

przelana kwota zabezpieczenia, w pozostałych przypadkach nr dokumentu 

potwierdzaj�cego wniesienie zabezpieczenia). 

2. W przypadku wniesienia zabezpieczenia nale�ytego wykonania Umowy w formie: 

a) gwarancji bankowej lub ubezpieczeniowej -  b�dzie ona wa�na od dnia […] do 

dnia […]. Gwarancja b�dzie nieodwołalna, bezwarunkowa i płatna na pierwsze 

pisemne ��danie Zamawiaj�cego i b�dzie podlega� cz��ciowej i wielokrotnej 

realizacji, Ostateczna tre�� gwarancji zostanie uzgodniona pomi�dzy Zamawiaj�cym, 

Wykonawc� i bankiem lub firm� ubezpieczeniow�; 

b) por�czenia – udzielanego przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 

 
13 Niepotrzebne skre�li� 
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ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju 

Przedsi�biorczo�ci. Por�czenie b�dzie wa�ne od dnia […] do dnia […] oraz b�dzie 

nieodwołalne, bezwarunkowe i płatne na pierwsze pisemne ��danie Zamawiaj�cego i 

b�dzie podlega� cz��ciowej i wielokrotnej realizacji. Zamawiaj�cemu przysługuje 

prawo do akceptacji podmiotu – por�czyciela.  Ostateczna tre�� por�czenia zostanie 

uzgodniona pomi�dzy Zamawiaj�cym, Wykonawc� i por�czycielem. 

3. W trakcie trwania Umowy, Wykonawca b�dzie miał mo�liwo�� zmiany formy 

zabezpieczenia, po uzyskaniu zgody Zamawiaj�cego, z zachowaniem ci�gło�ci 

zabezpieczenia, przy czym do zmiany zabezpieczenia z pieni�dza na gwarancj� 

bankow�, ubezpieczeniow� lub  por�czenie zastosowanie ma § 9 ust 2 Umowy. 

4. Zmiana formy zabezpieczenia jest dokonywana z zachowaniem ci�gło�ci zabezpieczenia 

i bez zmniejszenia jego wysoko�ci. 

5. Je�eli w toku realizacji Umowy, ustalona w ust. 1, wysoko�� zabezpieczenia  

z jakichkolwiek przyczyn ulegnie znacznemu zmniejszeniu – kwota zabezpieczenia 

zostanie przez Wykonawc� proporcjonalnie uzupełniona w terminie 14 dni, od daty 

wezwania go do uzupełnienia, przez Zamawiaj�cego. 

6. Zabezpieczenie słu�y pokryciu roszcze� z tytułu niewykonania lub nienale�ytego 

wykonania Umowy, w tym roszcze� z tytułu kar umownych. 

7. Wykonawca wyra�a zgod� na potr�cenie w szczególno�ci ewentualnych nie uiszczonych 

nale�no�ci Zamawiaj�cego wynikaj�cych z realizacji niniejszej Umowy z kwoty 

wniesionego zabezpieczenia. 

8. W przypadku nale�ytego wykonania Umowy, 100% warto�ci zabezpieczenia zostanie 

zwolnione (zwrócone) nie pó�niej ni� w 30 dniu po zako�czeniu realizacji Umowy. 

§10. 
Nadzór nad realizacj� Umowy 

1.  Osobami odpowiedzialnymi za realizacj� Umowy oraz nadzór s�: 

1) ze strony Zamawiaj�cego: 

Lp. Imi� i nazwisko Numer telefonu Adres e-mail: 

a)  …………………………………………… ……………………… ……………………… 

b)  …………………………………………… ……………………… ……………………… 

c)  …………………………………………… ……………………… ……………………… 

2) ze strony  Wykonawcy: 

Lp. Imi� i nazwisko Numer telefonu Adres e-mail: 

a)  …………………………………………… ……………………… ……………………… 

b)  …………………………………………… ……………………… ……………………… 

c)  …………………………………………… ……………………… ……………………… 
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2. O zmianie osób wymienionych w ust. 1, Strony zobowi�zuj� si� informowa�   
niezwłocznie na pi�mie. 

3. Zmiana, danych osób wymienionych w ust. 1, nie wymaga sporz�dzenia aneksu  

do Umowy. 

4. Dane osób wyznaczonych do realizacji przedmiotu Umowy udost�pniane s� przez 

Strony na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f) Rozporz�dzenia Parlamentu Europejskiego i Rady 

(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osób fizycznych w 

zwi�zku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 

takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE – w celu realizacji Umowy. 

5. Wykonawca zobowi�zuje si� do przekazania osobom wyznaczonym do kontaktu lub 

nadzoru nad Umow�, których dane udost�pnia Zamawiaj�cemu w zwi�zku z realizacj� 

niniejszej Umowy, tre�� obowi�zku informacyjnego. Klauzula informacyjna stanowi 

Zał�cznik nr 8 do Umowy. 

§11. 
Odst�pienie od Umowy 

1. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczno�ci powoduj�cej, �e wykonanie Umowy nie 

le�y w interesie Zamawiaj�cego, czego nie mo�na było przewidzie� w chwili zawarcia 

Umowy, Zamawiaj�cy mo�e odst�pi� od Umowy w terminie 30 dni, od powzi�cia 

wiadomo�ci o tych okoliczno�ciach. 

2. W przypadku, o którym mowa w ust. 1, Wykonawca mo�e ��da� wył�cznie 

wynagrodzenia nale�nego z tytułu wykonania cz��ci Umowy. 

§12. 
Zasady porozumiewania si� Stron 

1. Strony zobowi�zuj� si� do wzajemnego powiadamiania o ka�dej zmianie adresu  

i o�wiadczaj�, �e ich aktualne adresy dla korespondencji s� nast�puj�ce: 

a) Zamawiaj�cy: Poczta Polska S.A. O�rodek Infrastruktury w Warszawie,  

ul. Ł�czyny 8, 00-900 Warszawa. 

b) Wykonawca: [�] 

2. Za dor�czone uznaje si� pismo przyj�te bezpo�rednio lub listem poleconym za 

po�rednictwem poczty, jak i zwrócone przez poczt� po dwukrotnej awizacji listu 

poleconego na powy�sze adresy. 

3. Niedopełnienie obowi�zku okre�lonego w ust.1 powy�ej powoduje ten skutek, �e pismo 

wysłane na adres wskazany w ust.1 uznaje si� za dor�czone tak�e wówczas, gdy 

zostanie zwrócone z powodu nieaktualnego adresu. 

§13. 
Ochrona informacji 

1.  Zamawiaj�cy zastrzega, i� informacje dotycz�ce rozwi�za� ochrony fizycznej  

i technicznej oraz organizacji działania Zamawiaj�cego stanowi� tajemnic� 

przedsi�biorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu 

nieuczciwej konkurencji. 
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2.  Ujawnienie, wykorzystanie lub pozyskanie informacji, o których mowa w ust. 1 w zakresie 

wykraczaj�cym poza cel Umowy ł�cz�cej Strony b�dzie stanowi� naruszenie istotnych 

interesów Zamawiaj�cego. 

3.  Wykonawca zobowi�zuje si� do zachowania w tajemnicy informacji, o których mowa  

w ust. 1 przez cały okres trwania Umowy, a tak�e po jej ustaniu. 

4.  Wykonawca potwierdza, �e jest �wiadomy odpowiedzialno�ci wynikaj�cej z przepisów 

art. 18 i art. 23 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji  

i zobowi�zuje si� pouczy� osoby, które w imieniu Wykonawcy lub na jego rzecz b�d� 
realizowały postanowienia umowy, o tre�ci niniejszego paragrafu oraz  

o odpowiedzialno�ci, o której w nim mowa, a tak�e zobowi�zuje si� przekaza� 
Zamawiaj�cemu pisemne o�wiadczenia tych osób o dokonanym pouczeniu (Zał�cznik 
nr 4 do Umowy).  

5.  Wykonawca oraz osoby realizuj�ce przedmiot Umowy zobowi�zany jest/s� do 

przestrzegania wymaga� w zakresie organizacji ruchu osobowo – materiałowego, 

obowi�zuj�cych u Zamawiaj�cego, o których mowa w ust. 6 i 7.  

6.  Wykonawca zobowi�zuje si� do przedło�enia Zamawiaj�cemu, najpó�niej 2 dni przed 

dniem rozpocz�cia realizacji Umowy: 

a) imiennego wykazu osób upowa�nionych do realizacji Umowy, zawieraj�cego seri�  

i nr dowodu to�samo�ci.  

b) wykazu pojazdów skierowanych do wykonywania Usługi, zawieraj�cego mark� 

pojazdu oraz numer rejestracyjny. 

Aktualizacja wykazu nie stanowi zmiany tre�ci Umowy i nie wymaga sporz�dzania 

aneksu. 

7.  Osoby, o których mowa w ust. 6 powinny posiada� przy sobie dokument ze zdj�ciem na 

podstawie, którego b�dzie mo�na dokona� ich weryfikacji. 

8.  Wej�cie do pomieszcze� o ograniczonym dost�pie (np. serwerownia, pomieszczenia  

z kontrol� dost�pu), mo�liwe jest tylko w obecno�ci upowa�nionego pracownika 

Zamawiaj�cego po wcze�niejszym uzgodnieniu i zaakceptowaniu terminu dost�pu. 

9.  Dane osobowe zamieszczone w wykazie, o którym mowa w ust. 6 udost�pniane s� 

Zamawiaj�cemu przez Wykonawc� na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f Rozporz�dzenia 

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie 

ochrony osób fizycznych w zwi�zku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE – w celu 

realizacji Umowy. 

§14. 
Postanowienia ko�cowe 

1. Zgodnie z art. 4c ustawy z dnia 8 marca 2013 r. o przeciwdziałaniu nadmiernych 

opó�nieniom w transakcjach handlowych, Poczta Polska S.A. z siedzib� w Warszawie  

przy ul. Rodziny Hiszpa�skich 8, 00-940 Warszawa spełniaj�c obowi�zek nało�ony 

przedmiotow� ustaw� niniejszym o�wiadcza, �e posiada status du�ego przedsi�biorcy  

w rozumieniu art. 4 pkt 6) przedmiotowej ustawy. 

2. Wszelkie zmiany lub  uzupełnienia w tre�ci Umowy wymagaj� zawarcia Aneksu  

do Umowy.  
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3. Wszelkie spory mog�ce wynika� w trakcie realizacji przedmiotu Umowy b�d� 

rozstrzygane w pierwszej kolejno�ci polubownie na zasadzie porozumienia Stron.  

W przypadku braku takiego porozumienia, sporne kwestie rozstrzygane b�d� przez s�d 

powszechny wła�ciwy miejscowo dla siedziby Zamawiaj�cego. 

4. W sprawach nieuregulowanych Umow� zastosowanie maj� odpowiednie przepisy,  

w szczególno�ci ustaw: Kodeks cywilny. 

5. Umow� sporz�dzono w dwóch jednobrzmi�cych egzemplarzach po jednym dla ka�dej  

ze Stron. 

 

6. Zał�czniki do Umowy: 

1) Formularz rzeczowo cenowy. 

2) Zakres czynno�ci konserwacji: 

• Zał. 2A – dla WER Warszawa,  

• Zał. 2B – dla Warszawa Centrum, Warszawa Wschód, Ciechanów, Ostroł�ka, 

Płock, Siedlce, Radom. 

• Zał. 2C – dla pogotowia d�wigowego.  

3) Kopia aktualnej polisy ubezpieczenia OC. 

4) O�wiadczenie o zachowaniu tajemnicy. 

5) Protokół z wykonania naprawy. 

6) Protokół z wykonania konserwacji. 

7) Klauzula antykorupcyjna. 

8) Klauzula informacyjna przeznaczona dla osób do kontaktu lub nadzoru nad realizacj� 

Umowy których dane osobowe zostały udost�pnione Poczcie Polskiej S.A. 

 
 

ZAMAWIAJ�CY 
 
 
 

 
WYKONAWCA 

………………………………………… 

(data i podpis) 

………………………………………… 

(data i podpis) 

 
 
 
Informacja przeznaczona dla osób uprawnionych do zawarcia Umowy 
 
1. Administratorem danych osobowych osób uprawnionych do zawarcia Umowy jest Poczta Polska 

Spółka Akcyjna z siedzib� w Warszawie, przy ul. Rodziny Hiszpa�skich 8, 00-940 Warszawa. 

2. Kontakt z inspektorem ochrony danych: Inspektor ochrony danych Poczta Polska S.A. ul. Rodziny 
Hiszpa�skich 8, 00-940 Warszawa, adres e-mail: inspektorodo@poczta-polska.pl. 

3. Dane osobowe b�d� przetwarzane w celu realizacji Umowy, a tak�e – w zakresie prawnie 
usprawiedliwionego interesu administratora – w celu oceny ryzyka zwi�zanego z zawarciem umowy, w 
celach archiwalnych oraz mog� by� przetwarzane w celu ustalenia, dochodzenia lub obrony przed 
roszczeniami z umowy, na podstawie odpowiednio art. 6 ust. 1 lit. b lub art. 6 ust. 1 lit. f 
Rozporz�dzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w 
sprawie ochrony osób fizycznych w zwi�zku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE. 

4. 	ródłem danych jest podmiot, z którym zawierana jest Umowa oraz mog� by� rejestry ogólnodost�pne 
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(CEIDG, KRS). Kategorie przetwarzanych danych obejmuj� aktualne dane zawarte w wyci�gu z tych 
rejestrów. 

5. Dane osobowe mog� by� przekazane do pa�stwa trzeciego (Stanów Zjednoczonych Ameryki 
Północnej) na podstawie decyzji Komisji Europejskiej z 10 lipca 2023 r., stwierdzaj�cej odpowiedni 
stopie� ochrony, zapewniony przez „Ramy ochrony danych UE-USA” (EU-US Data Privacy 
Framework), w zwi�zku z korzystaniem przez administratora z rozwi�za� chmurowych dostarczanych 
przez firm� Microsoft. Wykaz podmiotów, które przyst�piły do programu „Ram ochrony danych UE-
USA” dost�pny jest pod adresem: Participant Search (dataprivacyframework.gov). 

6. Osobie, której dane dotycz� przysługuje prawo ��dania dost�pu do swoich danych osobowych, ich 
sprostowania, usuni�cia, ograniczenia przetwarzania oraz prawo wniesienia sprzeciwu wobec 
przetwarzania danych osobowych, chyba �e administrator wyka�e istnienie wa�nych prawnie 
uzasadnionych podstaw do przetwarzania, nadrz�dnych wobec interesów, praw i wolno�ci osoby, 
której dane dotycz�, lub podstaw do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszcze�. 

7. Dane osobowe mog� by� udost�pnione odbiorcom danych, w szczególno�ci podmiotom �wiadcz�cym 
na zlecenie Poczty Polskiej S.A. usługi informatyczne, prawne, doradcze, audytowe, a tak�e 
podmiotom i organom, którym Poczta Polska S.A. jest zobowi�zana udost�pni� dane osobowe na 
podstawie powszechnie obowi�zuj�cych przepisów prawa. 

8. Dane osobowe b�d� przechowywane przez okres niezb�dny do realizacji Umowy, a tak�e przez okres 
archiwizacji, liczony od daty jej wyga�ni�cia. 

9. Osobie, której dane dotycz� przysługuje prawo wniesienia skargi do Prezesa Urz�du Ochrony Danych 
Osobowych. 

10. Podanie danych jest dobrowolne lecz niezb�dne do zawarcia i wykonywania Umowy. 
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Zał�cznik nr 2A do Umowy Nr ……………. 

 

ZAKRES PRAC KONSERWACYJNYCH URZ�DZE	 TRANSPORTU BLISKIEGO   
EKSPLOATOWANYCH W W
�LE EKSPEDYCYJNO-ROZDZIELCZYM (WER) POCZTY 

POLSKIEJ SA przy ul. Ł�czyny 8 w Warszawie 
 

I. D�wigi z nap�dem hydraulicznym 
 

PRZEGL�D P-1 - realizowany raz w miesi�cu. 

- Zakres czynno�ci dla przegl�du P-1: 

 
1. Maszynownia: 

1) sprawdzenie warto�ci napi�cia fazowego, przewodowego i sterowego (dla sterowa� 

elektronicznych napi�cie stabilizowane 24V), 

2) sprawdzenie działania przeka�nika ptt-3 zabezpieczenia termistorowego, 

3) wykonanie 2-jazd w gór� i w dół kabin� i skontrolowanie działania aparatury przeka�nikowo-

stykowej, 

4) sprawdzenie gło�no�ci pracy zespołu nap�dowego 

5) sprawdzenie poziomu oleju w zespole nap�dowym (silnik i pompa musz� by� zawsze 

zakryte olejem), 

6) sprawdzenie uszczelki zaworu, 

7) sprawdzenie skuteczno�ci urz�dze� steruj�cych doje�d�aniem kabiny do poziomów 

poszczególnych przystanków, 

8) wył�czy� wył�cznik główny, 

9) sprawdzenie stanu obwodów ochrony przeciwpora�eniowej i zabezpiecze�, 

10) skontrolowanie stanu obwodów ochrony przeciwpora�eniowej i zabezpiecze�, 

11) skontrolowanie warto�ci nastawienia wył�cznika nadmiarowego, 

12) dokr�cenie przewodów ze szczególnym zwróceniem uwagi na stan listew zaciskowych, 

gdzie s� podł�czone ł�czniki obwodów bezpiecze�stwa, 

13) sprawdzenie stanu styczników i przeka�ników, oczyszczenie i regulacja, 

14) sprawdzenie stanu oleju w zespole nap�dowym oraz ustalenie miejsc wycieku, 

15) sprawdzenie stanu cieplnego zespołu nap�dowego, 

16) sprawdzenie stanu baterii dzwonka alarmowego. 

 
2. Kabina i rama: 

1) sprawdzenie stanu prowadników �lizgowych, kabinowych oraz luzu w prowadnicach, 

2) sprawdzenie mocowania ramy kabinowej z siłownikami, 

3) sprawdzenie mocowania krzywek: wył�czników kra�cowych, wył�czników ko�cowych, 

przeł�czników pi�trowych, 

4) sprawdzenie działania wył�cznika kra�cowego na kabinie, 

5) sprawdzenie działania kasety jazd kontrolnych, 

6) sprawdzenie prawidłowej pracy; silnika i wszystkich elementów nap�du drzwi 

automatycznych (prac cicha, bez zaci��), 
7) sprawdzenie stanu prowadnicy wózków skrzydeł drzwi, 

8) sprawdzenie stanu i naci�gu linki nap�du drzwi, 

9) sprawdzenie poło�enia skrzydeł drzwi wzgl�dem siebie, 

10) oczyszczenie prowadnic wózków z nagromadzonych zanieczyszcze�, 

11) sprawdzenie działania nastawnika krzywkowego (smarowanie rolki), 
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12) sprawdzenie i regulacja zatrzymania kabiny na przestankach, 

13) sprawdzenie działania i wymian� uszkodzonych elementów kasety dyspozycji, 

14) sprawdzenie działania czujników przeci��enia, 

15) sprawdzenie działania i oczyszczenia elementów progowych kabinowych, 

16) sprawdzenie stanu wyposa�enia kabiny: o�wietlenie, wentylacja, instrukcja eksploatacji – 

braki uzupełni�. 
 

3. Szyb d�wigowy: 

1) sprawdzenie szczelno�ci siłownika, 

2) sprawdzenie drzwi przystankowych: ł�cznika i rygla mechanicznego, działania ryglowania, 

poł�cze� �rubowych w zespole progu, 

3) sprawdzenie stanu tabliczek informacyjnych, 

4) usuni�cie usterek smarowania 

5) sprawdzenie otwierania awaryjnego, 

6) sprawdzenie działania kasety wezwa� i wymiana uszkodzonych elementów, 

7) sprawdzenie pracy i smarowania rolek, 

8) sprawdzenie mocowania przesłonek i impulsatorów, 

9) sprawdzenie działania wył�czników ko�cowych i kra�cowych, 

10) sprawdzenie stanu instalacji ochronnej i mocowania instalacji elektrycznej, 

11) sprawdzenie działania wył�cznika d�wigu. 

 
4. Podszybie: 

1) sprawdzenie czy zderzaki nie wykazuj� p�kni�� i uszkodze�, 

2) sprawdzenie działania przycisku stop ł�cznika sterowania. 

 
5. Wykaz dodatkowych czynno�ci: 

1) po zrealizowaniu przegl�dów sporz�dzi� raport/protokół z opisem wykonanych czynno�ci, z 

podaniem zespołów, które wymagaj� remontu oraz dokona� odpowiednich wpisów do 

dziennika konserwacji i naprawy d�wigu. Raport/protokół przekaza� przeło�onemu oraz 

Zamawiaj�cemu, 

2) wykonanie czynno�ci wynikaj�cych z przepisów UDT i instrukcji   konserwacji producenta 

d�wigów, które nie zostały wymienione w zakresie przegl�du. 

3) przed wydaniem decyzji zezwalaj�cej na eksploatacj� urz�dzenia d�wigowego - 

przygotowanie d�wigu do badania technicznego realizowanego przez organ wła�ciwej 

jednostki dozoru technicznego, 

 
PRZEGL�D P-2 - realizowany 1 raz w ci�gu 12 miesi�cy. 

- Zakres czynno�ci dla przegl�du P-2 (zakres jak dla przegl�du P-1) oraz dodatkowo::  

1. Maszynownia: 

Instalacja hydrauliczna 

1) dokr�cenie przewodów na listwach zaciskowych i zaciskach aparatów elektrycznych, 

2) sprawdzenie jako�ci oleju, 

3) sprawdzenie skuteczno�ci zabezpiecze� silnika, 

4) sprawdzenie ci�nienia roboczego i porównanie go z podanym przez producenta, 

5) sprawdzenie działania zaworu odcinaj�cego manometru, 

6) sprawdzenie działania bloku zaworów poprzez porównanie faktycznych warto�ci pr�dko�ci, 

przyspieszenia i opó�nienia z danymi na tabliczce znamionowej; ewentualna regulacja 

wymienionych parametrów, 
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7) wykonanie próby elementów hydraulicznych przy podwójnym ci�nieniu statycznym, 

8) sprawdzenie warto�ci ci�nienia, potrzebnego do otwarcia zaworu przelewowego, 

9) sprawdzenie działania zaworu bezpiecze�stwa przy zwi�kszonej pr�dko�ci jazdy, 

10) sprawdzenie czy nie ma wycieków oleju z poszczególnych zespołów składowych instalacji 

hydraulicznej, 

11) sprawdzenie stanu rur i zł�czy, 

12) sprawdzenie głównego zaworu odcinaj�cego. 

 

2. Tablica wst�pna: 

1) dokr�cenie  przewodów na listwach zaciskowych i zaciskach aparatów elektrycznych, 

2) sprawdzenie ustawienia przeka�nika termicznego, 

3) sprawdzenie czy wył�cznik główny nie wykazuje zaci�� przy działaniu, 

4) rozebranie i oczyszczenie stycznika liniowego, 

5) sprawdzenie stanu bezpieczników, 

6) oczyszczenie z kurzu tablicy, 

 
3. Aparatura sterowa: 

1) demonta� styczników, oczyszczenie z kurzu i usuni�cie �ladów opalenia styków, 

2) sprawdzenie stanu bezpieczników, 

3) dokr�cenie  przewodów na listwach zaciskowych i zaciskach aparatów elektrycznych, 

4) oczyszczenie z kurzu  styków przeka�ników, usuni�cie �ladów opalenia styków, 

5) odkurzenie aparatury przeka�nikowo-stycznikowej z zewn�trz i od wewn�trz, 

6) wymian baterii dzwonka. 

 
4. Dokumentacja w maszynowni: 

Sprawdzenie czy w maszynowni znajduj� si� obowi�zuj�ce dokumenty. W przypadku ich braku 
nale�y je uzupełni�. 

 
5. Kabina: 

1) oczyszczenie kabiny z zewn�trz i od wewn�trz, 

2) oczyszczenie i nasmarowanie cz��ci ruchomych wył�cznika kra�cowego, ł�czników 

bezpiecze�stwa, 

3) oczyszczenie styków aparatów elektrycznych, 

4) sprawdzenie stanu elementów drzwi automatycznych, 

5) oczyszczenie, smarowanie i regulacja nap�du drzwi automatycznych, 

6) oczyszczenie opraw lamp, 

7) oczyszczenie z zewn�trz kasety dyspozycji i dokr�cenie przewodów, 

8) sprawdzenie mocowania kabla zwisowego, 

9) w przypadku powstania szczeliny mi�dzy segmentami kabiny dokr�ci� poł�czenia �rubowe. 

 
6. Szyb d�wigowy: 

1) sprawdzenie stanu i szczelno�ci siłowników, 

2) czyszczenie �cian oraz wszelkich elementów szybu, 

3) czyszczenie prowadnic kabinowych, 

4) pionowanie prowadnic wynikaj�ce z ich poziomego przemieszczania i skrzywiania  

na skutek sił wyst�puj�cych przy osiadaniu szybu, 

5) sprawdzenie ustawienia i smarowanie rolek drzwi szybowych, sprawdzenie zamocowania 

krzywek i przesłonek, 



Post�powanie nr: CZ.26.615.2024.DTPN                                                                 PROJEKT UMOWY 

 

6) oczyszczenie styków i dokr�cenie przewodów aparatów elektrycznych, 

7) kontrola mocowania instalacji elektrycznej i kabla zwisowego, 

8) sprawdzenie stanu kabla zwisowego (przepalanie si� �ył lub uszkodzenie izolacji), 

9) czyszczenie i regulacja drzwi przystankowych, 

10) sprawdzenie stanu ryglowania i smarowania rygli (wymiana zu�ytych elementów), 

11) czyszczenie i dokr�canie przewodów w kasetach wezwa�, 

12) sprawdzenie działania sygnalizatorów (gong), 

13) sprawdzenie mocowania ł�czników drzwiowych i ich oczyszczenie, 

14) uzupełnienie brakuj�cych tabliczek na drzwiach  przystankowych, 

15) sprawdzenie stanu listew zaciskowych zamocowanych w drzwiach przystankowych  

i puszkach ( czyszczenie, wymiana, dokr�cenie). 

 
7. Podszybie: 

1) oczyszczenie podszybia z zanieczyszcze�, 

2) oczyszczenie i smarowanie cz��ci ruchomych zespołów, 

3) sprawdzenie stanu i zamocowanie zderzaków, 

4) oczyszczenie styków i dokr�cenie przewodów w aparatach elektrycznych. 
 

 

II. D�wigi z nap�dem linowym 
 

Przegl�d P-1 realizowany raz w miesi�cu. 

1. Maszynownia: 

1) sprawdzanie napi�cia fazowego przewodowego i sterowego, 

2) kontrola działania wył�cznika głównego, 

3) sprawdzenie obwodów ochrony p.po� i zabezpiecze�, 

4) dokr�canie przewodów ze szczególnym zwróceniem uwagi na stan listew zaciskowych w 

miejscach poł�czenia ł�czników obwodów bezpiecze�stwa, sprawdzanie stanu styków i 

przeka�ników, 

5) sprawdzanie stanu oleju w zespole nap�dowym i jego systematyczne uzupełnianie, 

6) sprawdzanie stanu technicznego zespołu nap�dowego i ogranicznika pr�dko�ci. 

 

2. Kabina i rama kabiny: 

1) sprawdzenie stanu lin no�nych i ich zamocowa� oraz kr��ków linowych i ich zabezpiecze� 

przed wypadni�ciem lin z rowka, 

2) sprawdzenie stanu prowadników linowych i luzów na prowadnikach oraz stany ich 

smarowania, 

3) sprawdzenie stanu wyposa�enia kabiny: o�wietlenia wentylacji, instrukcji obsługi d�wigu, 

4) wykonanie dwóch jazd w gór� i w dół, sprawdzenie d�wigu w działaniu, 

5) sprawdzenie działania podzespołów i elementów nie wymienionych a wchodz�cych w skład 

d�wigu, ewentualna wymiana uszkodzonych, 

6) sprawdzenie działania przycisku stopu i elementów progowych kabinowych. 

 
3. Szyb windowy: 

1) sprawdzenie drzwi przystankowych: działania ł�cznikowi rygli, regulacja i smarowanie, 

usuwanie stwierdzonych usterek, 

2) sprawdzenie działania kaset wezwa� i ewentualna wymiana uszkodzonych elementów, 
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3) sprawdzenie mocowania przesłonek impulsatorów lub przeł�czników pi�trowych, 

4) sprawdzenie działania wł�czników kra�cowych i ko�cowych, 

5) sprawdzenie stanu mocowania instalacji elektrycznej ze szczególnym zwróceniem uwagi na 

stan instalacji ochronnej, 

6) sprawdzenie działania wł�cznika d�wigu oraz otwierania awaryjnego. 

 
4. Wykaz dodatkowych czynno�ci do zrealizowania: 

1) po zrealizowaniu przegl�dów sporz�dzi� raport/protokół z opisem wykonanych czynno�ci, z 

podaniem zespołów, które wymagaj� remontu oraz dokona� odpowiednich wpisów do 

dziennika konserwacji i naprawy d�wigu. Raport/protokół przekaza� przeło�onemu oraz 

Zamawiaj�cemu, 

2) wykonanie czynno�ci wynikaj�cych z przepisów UDT i instrukcji   konserwacji producenta 

d�wigów, które nie zostały wymienione w zakresie przegl�du. 

3) przed wydaniem decyzji zezwalaj�cej na eksploatacj� urz�dzenia d�wigowego - 

przygotowanie d�wigu do badania technicznego realizowanego przez organ wła�ciwej 

jednostki dozoru technicznego, 
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Zał�cznik nr 2B do Umowy Nr ……………. 

 
ZAKRES KONSERWACJI URZ�DZE	 BLISKIEGO TRANSPORTU EKSPLOATOWANYCH  

W OBIEKTACH POCZTY POLSKIEJ S.A. LOKALIZACJACH: 
 Warszawa Centrum, Warszawa Wschód, Ciechanów, Siedlce, Radom, Płock 

 

Wykaz czynno�ci obejmuj�cych zakres przegl�du, wykonywanego 1 raz w miesi�cu 

Pod k�tem bezpiecze�stwa u�ytkowania 
 

1. Maszynownia : 

1) Sprawdzenie napi�cia fazowego przewodowego i sterowego, 

2) Kontrola działania wył�cznika głównego, 

3) Sprawdzenie obwodów ochrony przeciwpo�arowej i zabezpiecze�, 

4) Dokr�cenie przewodów ze szczególnym zwróceniem uwagi na stan listew zaciskowych  

w miejscach poł�czenia ł�czników obwodów bezpiecze�stwa, 

5) Sprawdzenie stanu styków i przeka�ników, 

6) Sprawdzenie stanu oleju w zespole nap�dowym i ewentualne jego uzupełnienie, 

7) Sprawdzenie stanu technicznego zespołu nap�dowego, 

8) Sprawdzenie stanu technicznego ograniczenia pr�dko�ci (gdy wyst�puje). 
 

2. Kabina i rama kabiny : 

1) Sprawdzenie stanu lin no�nych i ich zamocowa� oraz kr��ków linowych i zabezpiecze� 

przed wypadni�ciem liny z rowka, 

2) Sprawdzenie stanu prowadników linowych i luzów na prowadnicach oraz stanu ich 

smarowania, 

3) Wykonanie dwóch jazd w gór� i w dół, 

4) Sprawdzenie i regulacja zatrzymania si� kabiny na przystankach, 

5) Sprawdzenie działania i wymiana uszkodzonych elementów kasety dyspozycji, 

6) Sprawdzenie stanu wyposa�enia kabiny : o�wietlenie, instrukcja obsługi, wentylacja, 

7) Sprawdzenie działania przycisku stopu i elementów progowych kabinowych, 

8) Sprawdzenie d�wigu w działaniu. 
 

3. Szyb  

1) Sprawdzenie drzwi przystankowych : działania ł�czników i rygli, regulacja, usuni�cie usterek  

i smarowanie, 

2) Sprawdzenie działania kaset wezwa� i wymiana uszkodzonych elementów, 

3) Sprawdzenie mocowania przesłonek impulsatorów lub przeł�czników pi�trowych, 

4) Sprawdzenie działania wł�czników kra�cowych i ko�cowych, 

5) Sprawdzenie stanu mocowania instalacji  elektrycznej ze szczególnym zwróceniem uwagi na 

stan instalacji ochronnej, 

6) Sprawdzenie działania wł�cznika d�wigu, 

7) Sprawdzenie otwierania awaryjnego. 
 

4. Podszybie 

1) Sprawdzenie mocowania obci��ni linki ograniczników pr�dko�ci, 

2) Oczyszczenie  podszybia z zanieczyszcze�, 

3) Sprawdzenie działania wył�cznika sterowania „stop”, 

4) Sprawdzenie stanu zderzaków. 
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Wykaz czynno�ci obejmuj�cych zakres przegl�du wykonywanego,  1 raz w roku 
 

Jest to generalny przegl�d konserwacyjny, celem którego poza bezpiecze�stwem jest wykonanie 

prac gruntownego przegl�du urz�dze� oraz wykonanie takich prac regulacja, smarowanie, wymiana 

�rodka smarnego oraz niezb�dne naprawy bie��ce. Przeprowadza si� go co 12 miesi�cy                  

i potwierdza protokołem przez Zamawiaj�cego. W zakres przegl�du rocznego wchodz� czynno�ci  

z przegl�du comiesi�cznego oraz dodatkowo:   

1. Maszynownia 

1) Dokr�cenie przewodów na listwach zaciskowych i zaciskach aparatów elektrycznych, 

2) Sprawdzenie czy wył�cznik główny nie wykazuje zaci��, 
3) Rozebranie styczników, oczyszczenie z kurzu i  usuni�cie �ladów opalenia styków, 

4) Oczyszczenie gniazd bezpiecznikowych i sprawdzenie czy wkładki s� prawidłowe, 

5) Uzupełnienie zniszczonych oznacze� na listwach zaciskowych aparatów  elektrycznych oraz 

odkurzenie wn�trza szaf sterowniczych, 

6) Oczyszczenie z kurzu styków przeka�ników i usuni�cie �ladów opalenia styków, 

7) Sprawdzenie stanu naładowania akumulatorów i w razie potrzeby wymiana na nowe, 

8) Uzupełnienie brakuj�cej dokumentacji jaka powinna znajdowa� si� w maszynowni 

9) Zapewnienie nale�ytego stanu pomieszcze� maszynowni. 
 

2. Kabina 

1) Sprawdzenie stanu oraz mocowania do ramy chwytaczy kabinowych, 

2) Oczyszczenie kabiny z wewn�trz i zewn�trz. W przypadku stwierdzenia szczelin  

na poł�czeniu �cian z podłog� lub sufitem nale�y je zlikwidowa�, 
3) Oczyszczenie i konserwacja cz��ci ruchomych wył�cznika ko�cowego i ł�czników 

bezpiecze�stwa, 

4) Oczyszczenie styków aparatów elektrycznych oraz dokr�cenie w nich zacisków 

ł�czeniowych, 

5) Oczyszczenie kasety dyspozycji i dokr�cenie przewodów, 

6) Ogl�dziny ramy kabinowej oraz jej poł�cze� z nap�dem. W przypadku stwierdzenia korozji 

ramy kabinowej nale�y j� po oczyszczeniu pomalowa�, 
 

3. Szyb 

1) Oczyszczenie �cian i wszystkich elementów szybu, 

2) Sprawdzenie i regulacja ustawienia prowadnic oraz dokr�cenie �rub mocuj�cych 

prowadnice, 

3) Sprawdzenie zamocowania krzywek, przesłonek i przeł�czników pi�trowych, 

4) Oczyszczenie styków i dokr�cenie przewodów do aparatów elektrycznych, 

5) Dokr�cenie zacisków instalacji ochronnej, 

6) Oczyszczenie, konserwacja i regulacja drzwi przystankowych, 

7) Sprawdzenie zamocowania lin no�nych i ogranicznika pr�dko�ci. 

8) Mocowanie poszycia drzwi przystankowych 

9) Mocowanie o�cie�y i progów drzwi przystankowych 
 

4. Podszybie 

1) Oczyszczenie styków i dokr�cenie przewodów w aparatach elektrycznych, 

2) Sprawdzenie stanu zamocowania zderzaków, 

3) Oczyszczenie i smarowanie cz��ci ruchomych zespołów. 
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PRACE POZA PRZEGL�DAMI : 
 

1) zlecanie wykonania pomiarów rezystancji i skuteczno�ci ochrony przeciwpora�eniowej  

w terminach wynikaj�cych z przepisów, 

2) udział w kontrolach urz�dze� d�wigowych, dokonywanych przez Urz�d Dozoru 

Technicznego 

3) wykonanie czynno�ci wynikaj�cych z przepisów Urz�du Dozoru Technicznego i instrukcji   

konserwacji producenta d�wigów, które nie zostały wymienione w zakresie przegl�du. 

 

Wykonawca jest odpowiedzialny za przygotowanie, odbiór i dopuszczenie d�wigu do eksploatacji 
przez Urz�d Dozoru Technicznego. 
 
Z przegl�du nale�y wykona� raport z podaniem zespołów, które wymagaj� remontu                  
i dokona� wpisu do dziennika konserwacji i naprawy d�wigu. Raport nale�y przekaza� 
Zamawiaj�cemu. 
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Zał�cznik nr 2C do Umowy Nr ……………. 

 
ZAKRES CZYNNO�CI POGOTOWIA D�WIGOWEGO 

 

Do obowi�zków pogotowia d�wigowego nale�y:  

 

1. Prowadzenie całodobowego nadzoru urz�dze� d�wigowych w terminach: 
 

1) od niedzieli - od godz.19:00 do nast�pnej niedzieli do godz. 7:00; 
 

oraz dodatkowo: 
 

2) w ka�d� niedziel� wypadaj�c� na 3 tygodnie przed Wielkanoc� do Poniedziałku 

Wielkanocnego (wł�cznie) - od godz. 07:00 do godz. 19:00, 

3) w ka�d� niedziel� od 15 listopada do 31 grudnia - od godz. 07:00 do godz. 19:00, 

4) 5 dy�urów niedzielnych w okresach zwi�kszenia intensywno�ci prac w WER (w terminach 

uzgodnionych z tygodniowym wyprzedzeniem, z Zamawiaj�cym). 
 

2. Wył�czanie z ruchu urz�dze� zagra�aj�cych bezpiecze�stwu u�ytkowników. 

3. W przypadku zatrzymania d�wigu z pasa�erem, Wykonawca zobowi�zuje si� w ka�dym czasie 

do podj�cia bezpo�rednich działa� przy urz�dzeniu celem uwolnienia pasa�era w czasie  

nie dłu�szym ni� 120 minut od chwili telefonicznego zgłoszenia do chwili uwolnienia pasa�era.  

4. Zgłoszenia awarii przedstawi Zamawiaj�cemu zakres naprawy UTB wraz z kalkulacj� kosztów, 

które b�d� stanowi� podstaw� do wystawienia przez Zamawiaj�cego wykonania zlecenia usługi 

naprawy.  

5. Rejestrowanie i raportowanie w dzienniku konserwacji, eksploatacji i napraw d�wigów 

przegl�dów technicznych oraz stwierdzonych usterek, awarii i uszkodze� powstałych z winy 

u�ytkowników. 

Wszelkie awarie i nieprawidłowo�ci w funkcjonowaniu d�wigów zgłaszane b�d� 

całodobowo pod nr telefonu …………………………………….. lub za po�rednictwem 

poczty elektronicznej (e-mail) na adres ……………………………….;  
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Zał�cznik 4 do Umowy……………….. 

miejscowo�� ……………………., dnia…………… r. 

………………………………….. 
(Nazwisko i imi�) 

………………………………….. 

(Firma przedsi�biorcy) 

O�wiadczenie o zachowaniu tajemnicy 
1. Ja, ni�ej podpisany/na, przyjmuj� do wiadomo�ci, �e realizacja czynno�ci wynikaj�cych  

z Umowy …………………………….…. wi��e si� z dost�pem do informacji stanowi�cych  

tajemnic� przedsi�biorstwa Poczta Polska S.A. w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. 

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. 

2. Zobowi�zuj� si� do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji nieujawnionych do wiadomo�ci 

publicznej, jakie uzyskałem/łam w zwi�zku z wykonywaniem w/w czynno�ci. 

3. Zostałem/łam pouczony/na o odpowiedzialno�ci karnej i cywilnej za naruszenie bezpiecze�stwa 

informacji. 

……………………………………………………….. 
                                                      (czytelny podpis) 

Przyjmuj� do wiadomo�ci, �e: 
 

1. Administratorem moich danych osobowych jest Poczta Polska Spółka Akcyjna z siedzib� w Warszawie, 

przy ul. Rodziny Hiszpa�skich 8, 00-940 Warszawa. 

2. Kontakt z inspektorem ochrony danych: Inspektor ochrony danych Poczta Polska S.A. ul. Rodziny 

Hiszpa�skich 8, 00-940 Warszawa, adres e-mail: inspektorodo@poczta-polska.pl. 

3. Moje dane osobowe b�d� przetwarzane w celu realizacji umowy, w celach archiwalnych oraz mog� by� 
przetwarzane w celu ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami z Umowy na podstawie art. 6 

ust.1 lit. f Rozporz�dzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku 

w sprawie ochrony osób fizycznych w zwi�zku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO). 

4. Kategorie przetwarzanych danych osobowych obejmuj�: imi� i nazwisko, seria i numer dowodu 

to�samo�ci, numer uprawnienia, kwalifikacje zawodowe, numer telefonu, adres e-mail. 

5. Moje dane osobowe b�d� przechowywane przez okres niezb�dny do realizacji Umowy, a tak�e przez 

okres archiwizacji, liczony od daty jej wyga�ni�cia. 

6. Przysługuje mi prawo dost�pu do moich danych osobowych, ich sprostowania, usuni�cia lub ograniczenia 

przetwarzania oraz prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych. 

7. Moje dane osobowe mog� by� przekazane do pa�stwa trzeciego (Stanów Zjednoczonych Ameryki 

Północnej) na podstawie decyzji Komisji Europejskiej z 10 lipca 2023 r., stwierdzaj�cej odpowiedni stopie� 

ochrony, zapewniony przez „Ramy ochrony danych UE-USA” (EU-US Data Privacy Framework), w 

zwi�zku z korzystaniem przez administratora z rozwi�za� chmurowych dostarczanych przez firm� 

Microsoft. Wykaz podmiotów, które przyst�piły do programu „Ram ochrony danych UE-USA” dost�pny jest 

pod adresem: Participant Search (dataprivacyframework.gov). 

8. Moje dane osobowe mog� by� udost�pnione odbiorcom danych, w szczególno�ci podmiotom 

�wiadcz�cym na zlecenie Poczty Polskiej S.A. usługi informatyczne, prawne, doradcze, audytowe, a tak�e 

podmiotom i organom, którym Poczta Polska S.A. jest zobowi�zana udost�pni� dane osobowe na 

podstawie powszechnie obowi�zuj�cych przepisów prawa. 

9. Przysługuje mi prawo wniesienia skargi do Prezesa Urz�du Ochrony Danych Osobowych. 

10. 	ródłem moich danych osobowych jest…………………………………….……………………….….. 

 

Zapoznałem/łam si� z klauzul� informacyjn�   …………………..……………………………………….. 
                                                                                        (czytelny podpis)  
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Zał�cznik 5 do Umowy……………….. 

PROTOKÓŁ Z WYKONANIA NAPRAWY 
WZÓR 

 

…………………………..,dnia……………….. 
 

1. Przedmiot naprawy:……………………………………………………………………………….. 

2. Podstawa wykonania naprawy:……….………………………………………………………….. 

3. Lokalizacja:…………………………………………………………………………………………. 

4. Wykonano czynno�ci: 

……………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………… 

5. Czas trwania naprawy (ilo�� roboczogodzin):…………………………….……………………. 

6. Wykaz wymienionych elementów i uzupełnionych materiałów eksploatacyjnych 

……………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………… 

7. Udzielono gwarancji:……………………………………………………………………………… 

8. Uwagi i zalecenia: 

……………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………… 

9. Potwierdzam/nie potwierdzam14 zgodnie ze zleceniem wykonanie usługi naprawy. 

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA 

 

…………………………..…..……………. 
(piecz�tka i podpis) 

…………………………..…..……………. 
(piecz�tka i podpis) 

 
 

 
14 Nie potrzebne skre�li� 
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Zał�cznik 6 do Umowy……………….. 

PROTOKÓŁ Z WYKONANIA KONSERWACJI 
WZÓR 

 

…………………………..,dnia……………….. 
 

1. Przedmiot konserwacji:…….…………………………………………………………………….. 

2. Podstawa wykonania usługi konserwacji: :…….………………………………………………. 

3. Lokalizacja:…………………………………………………………………………………………. 

4. Wykonano czynno�ci: 

……………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………… 

5. Wykaz wymienionych elementów i uzupełnionych materiałów eksploatacyjnych 

……………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………… 

6. Uwagi i zalecenia: 

……………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………… 

7. Potwierdzam/nie potwierdzam15 zgodnie  wykonanie Usługi konserwacji. 

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA 

 

 

…………………………..…..……………. 
(piecz�tka i podpis) 

…………………………..…..……………. 
(piecz�tka i podpis) 

 

 

 
15 Nie potrzebne skre�li� 
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Zał�cznik 7 do Umowy……………….. 

Klauzula Antykorupcyjna Poczty Polskiej S.A. 
 

1. Strony Umowy zapewniaj�, �e w zwi�zku z wykonywaniem Umowy zachowaj� nale�yt� staranno�� i 

stosowa� si� b�d� do wszystkich obowi�zuj�cych Strony przepisów prawa powszechnie obowi�zuj�cego 

w zakresie zapobiegania działaniom o charakterze korupcyjnym zarówno bezpo�rednio, jak i działaj�c 

poprzez kontrolowane lub powi�zane podmioty gospodarcze Stron.  

2. Strony Umowy zgodnie o�wiadczaj�, �e �adna cz��� wynagrodzenia z tytułu realizacji Umowy nie b�dzie 

przeznaczona na pokrycie kosztów udzielania niezgodnych z prawem korzy�ci maj�tkowych lub/i 

osobistych przez �adn� ze Stron. 

3. Kontrahent  zobowi�zuje si� do ujawnienia wszelkich informacji dotycz�cych mo�liwo�ci wyst�pienia 

konfliktu interesów, maj�cych wpływ na transparentno�� relacji biznesowej i ryzyko wyst�pienia działa�  

o charakterze korupcyjnym. 

4. Ka�da ze stron Umowy zobowi�zuje si� poinformowa� o ka�dym przypadku nadu�y� rozumianych jako 

ka�de niezgodne z prawem lub postanowieniami Umowy działanie, którego celem jest uzyskanie 

nienale�nych korzy�ci maj�tkowych, osobistych lub biznesowych, w  szczególno�ci: 

1) polegaj�ce na obiecywaniu, proponowaniu lub wr�czaniu przez jak�kolwiek osob�, bezpo�rednio 

lub po�rednio, jakichkolwiek nienale�nych korzy�ci w zwi�zku z istniej�c� lub nawi�zywan� 

współprac� z Poczt� Polsk� S.A., dla jakiejkolwiek osoby,  

2) polegaj�ce na ��daniu lub przyjmowaniu przez jak�kolwiek osob� jakichkolwiek nienale�nych 

korzy�ci, dla niej samej lub dla jakiejkolwiek innej osoby, lub przyjmowaniu propozycji lub obietnicy 

takich korzy�ci, w zamian za działanie lub zaniechanie działania w zwi�zku z istniej�c� lub 

nawi�zywan� współprac� z Poczt� Polsk� S.A.,  

3) nast�puj�ce w toku działalno�ci gospodarczej, polegaj�ce na obiecywaniu, proponowaniu lub 

wr�czaniu, bezpo�rednio lub po�rednio, osobie zatrudnionej lub współpracuj�cej z Poczt� Polsk� 

S.A. w jakimkolwiek charakterze, jakichkolwiek nienale�nych korzy�ci, dla niej samej lub na rzecz 

jakiejkolwiek innej osoby, w zamian za działanie lub zaniechanie działania, które narusza jej 

obowi�zki i stanowi społecznie szkodliwe odwzajemnienie,  

4) nast�puj�ce w toku działalno�ci gospodarczej, polegaj�ce na ��daniu lub przyjmowaniu 

bezpo�rednio lub po�rednio przez osob� zatrudnion� lub współpracuj�c� z Poczt� Polsk� S.A.  

w jakimkolwiek charakterze jakichkolwiek nienale�nych korzy�ci, lub przyjmowaniu propozycji lub 

obietnicy takich korzy�ci dla niej samej lub dla jakiejkolwiek innej osoby, w zamian za działanie lub 

zaniechanie działania, które narusza jej obowi�zki i stanowi społecznie szkodliwe odwzajemnienie. 

5. Kontrahent akceptuje, �e naruszenie postanowie� zawartych w niniejszej Klauzuli Antykorupcyjnej Poczty 

Polskiej S.A. mo�e spowodowa� natychmiastowe rozwi�zanie Umowy, za� Kontrahentowi nie b�d� 

przysługiwa� �adne roszczenia z tego tytułu. 

6. W celu nale�ytego wykonania zobowi�zania, o którym mowa powy�ej, ka�da ze Stron zapewnia, i� w 

okresie realizacji Umowy umo�liwi ka�dej osobie działaj�cej w dobrej wierze dokonanie anonimowego 

zgłaszania nieprawidłowo�ci za po�rednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail: etyka@poczta-

polska.pl. 

7. Kontrahent o�wiadcza, �e zapoznał si� z „Polityk� antykorupcyjn� Poczty Polskiej S.A.”, zamieszczon� 

na oficjalnej stronie internetowej Poczty Polskiej S.A., w zakładce „Grupa PP / Poczta Polska / Nasze 

standardy”. 

ZAMAWIAJACY 

 

WYKONAWCA 

…………………………..…..……………. 
(piecz�tka i podpis) 

…………………………..…..……………. 
(piecz�tka i podpis) 

 



Post�powanie nr: CZ.26.615.2024.DTPN                                                                 PROJEKT UMOWY 

 

Zał�cznik 8 do Umowy……………….. 

 

Klauzula informacyjna przeznaczona dla osób do kontaktu lub nadzoru nad realizacj� 
Umowy których dane osobowe zostały udost�pnione Poczcie Polskiej S.A. w zwi�zku z 
realizowan� Umow� …………...………... 
 
Zgodnie z Rozporz�dzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie 
ochrony osób fizycznych w zwi�zku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, zwanego dalej „Rozporz�dzeniem”, Poczta Polska S.A. informuje, �e: 

 
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Poczta Polska Spółka Akcyjna z siedzib� w Warszawie, 

przy ul. Rodziny Hiszpa�skich 8, 00-940 Warszawa. 

2. Kontakt z inspektorem ochrony danych: Inspektor ochrony danych Poczta Polska S.A. ul. Rodziny Hiszpa�skich 
8, 00-940 Warszawa, adres e-mail: inspektorodo@poczta-polska.pl. 

3. Pani/Pana dane osobowe b�d� przetwarzane w celach kontaktu w zwi�zku z realizowan� Umow�, w celach 
archiwalnych oraz mog� by� przetwarzane w celu ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami 
z umowy na podstawie art. 6 ust.1 lit. f Rozporz�dzenia. 

4. Kategorie przetwarzanych danych osobowych obejmuj�: imi� i nazwisko, numer telefonu, adres e-mail. 

5. Pani/Pana dane osobowe mog� by� przekazane do pa�stwa trzeciego (Stanów Zjednoczonych Ameryki 
Północnej) na podstawie decyzji Komisji Europejskiej z 10 lipca 2023 r., stwierdzaj�cej odpowiedni stopie� 
ochrony, zapewniony przez „Ramy ochrony danych UE-USA” (EU-US Data Privacy Framework), w zwi�zku z 
korzystaniem przez administratora z rozwi�za� chmurowych dostarczanych przez firm� Microsoft. Wykaz 
podmiotów, które przyst�piły do programu „Ram ochrony danych UE-USA” dost�pny jest pod adresem: 
Participant Search (dataprivacyframework.gov). 

6. Przysługuje Pani/Panu prawo dost�pu do danych osobowych, ich sprostowania, usuni�cia lub ograniczenia 
przetwarzania, prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych, chyba �e administrator wyka�e 
istnienie wa�nych prawnie uzasadnionych podstaw do przetwarzania, nadrz�dnych wobec interesów, praw i 
wolno�ci osoby, której dane dotycz�, lub podstaw do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszcze�. 

7. Pani/Pana dane osobowe mog� by� udost�pnione odbiorcom danych, w szczególno�ci podmiotom 
�wiadcz�cym na zlecenie Poczty Polskiej S.A. usługi informatyczne, prawne, doradcze, audytowe, 
a tak�e podmiotom i organom, którym Poczta Polska S.A. jest zobowi�zana udost�pni� dane osobowe na 
podstawie powszechnie obowi�zuj�cych przepisów prawa. 

8. Pani/Pana dane osobowe b�d� przechowywane przez okres niezb�dny do realizacji Umowy,  
a tak�e przez okres archiwizacji, liczony od daty jej wyga�ni�cia. 

9. Przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urz�du Ochrony Danych Osobowych. 

10. Pani/Pana dane osobowe zostały przekazane Poczcie Polskiej S.A. przez: ……………………….… 
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Zał�cznik nr 6 do SWZ 

 

Instrukcja dla Wykonawcy 

 

1. Informacje ogólne 

1.1 Korzystanie z Platformy jest bezpłatne. 

1.2 Pomoc techniczna w zakresie korzystania z Platformy �wiadczona jest zgodnie z komunikatem 

zamieszczonym na Platformie. 

1.3 Wysyłanie i odbieranie dokumentów elektronicznych i informacji, w tym składanie ofert  

i o�wiadcze�, przy u�yciu Platformy wymaga: 

1.3.1 u�ycia komputera, na którym zainstalowane jest oprogramowanie: 

1) przegl�darka internetowa Google Chrome ver. 66 lub pó�niejsza albo Mozilla Firefox ver. 65 

lub pó�niejsza albo Opera ver. 58 lub pó�niejsza albo Internet Explorer 11 albo Microsoft 

Edge ver. 18 lub pó�niejsza, 

2) Java ver. min. 1.8 (jre), które jest dost�pne na stronie: 

https://www.java.com/pl/download/help/download_options.xml  

3) dodatek dost�pny pod adresem: 

www.elektronicznypodpis.pl/gfx/elektronicznypodpis/pl/defaultstronaopisowa/146/1/1/szafirh

ost.msi  

4) w przypadku zainstalowania przegl�darki Google Chrome - dodatek do przegl�darki Szafir 

WebModule, dost�pny na stronie: 

 https://chrome.google.com/webstore/detail/podpis-elektroniczny-

szaf/gjalhnomhafafofonpdihihjnbafkipc/  

5) w przypadku zainstalowania przegl�darki Mozilla Firefox - dodatek do przegl�darki Szafir 

WebModule dost�pny pod adresem: 

 https://www.elektronicznypodpis.pl/download/webmodule/firefox/szafir_sdk_web-0.0.9-

anfx.xpi    

6) w przypadku zainstalowania przegl�darki Opera - dodatek do przegl�darki Szafir 

WebModule dost�pny na stronie: 

https://chrome.google.com/webstore/detail/szafir-sdk-web/gjalhnomhafafofonpdihihjnbafkipc 

7) w przypadku zainstalowania przegl�darki Microsoft Edge - dodatek do przegl�darki Szafir 

WebModule dost�pny na stronie: 

https://chrome.google.com/webstore/detail/szafir-sdk-web/gjalhnomhafafofonpdihihjnbafkipc  

8) Adobe Reader albo inne umo�liwiaj�ce obsług� plików w formacie pdf, 

1.3.2 wł�czenia obsługi JavaScript w przegl�darce, 

1.3.3 stałego dost�pu do sieci Internet o gwarantowanej przepustowo�ci nie mniejszej ni� 1 Mb/s, 

1.3.4 zarejestrowania Wykonawcy na Platformie, 

1.3.5 zalogowania na Platformie. 

1.4 Porozumiewanie si� Zamawiaj�cego z Wykonawc�, podgl�d i pobieranie dokumentacji 

post�powania oraz zło�enie wniosku o wyja�nienie tre�ci SWZ wymaga u�ycia komputera 

spełniaj�cego wymogi wymienione w pkt 1.3. 
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1.5 Poł�czenie z Platform� nast�puje przy wykorzystaniu protokołu HTTPS. Szyfrowanie danych 

odbywa si� przy pomocy protokołu SSL. W przypadku wymagania przez Platform� szyfrowania, 

zło�ona przez Wykonawc� oferta (w tym pliki zał�czone przy jej składaniu) jest zaszyfrowana  

i do chwili jej otwarcia i odszyfrowania Zamawiaj�cy nie ma do niej dost�pu. Czasem 

przekazania danych jest data i godzina zapisania przekazywanych danych na serwerze, na 

którym działa Platforma. Data i godzina według których oznaczany jest czas przekazania 

danych s� zgodne z dat� i godzin� wy�wietlanymi w prawym górnym rogu strony internetowej, 

przez któr� mo�liwy jest dost�p do Platformy i s� zsynchronizowane z dat� i godzin� podawan� 

na stronie internetowej Głównego Urz�du Miar. Czas przekazania oferty jest wskazany  

w dokumencie „potwierdzenie zło�enia oferty” w module „Oferty” i zawiera dat� i dokładny czas 

(hh:mm:ss) zło�enia oferty. 

1.6 Dokumenty elektroniczne wysyłane przez Wykonawc� oraz Zamawiaj�cego musz� by� 

przesłane  

w plikach w jednym z formatów, w szczególno�ci: pdf, .doc, .docx, .xls lub .xlsx, za�  

w przypadku plików w formacie poddaj�cym dane kompresji - w formacie .zip. Wielko�� jednego 

pliku nie mo�e przekracza� 100 MB. 

1.7 Przyjmuje si�, �e dokument przekazywany przez Zamawiaj�cego został dor�czony Wykonawcy 

w sposób umo�liwiaj�cy zapoznanie si� z jego tre�ci� w dniu, w którym dokument ten został 

zapisany na serwerze, na którym działa Platforma. 

1.8 Szczegółowe informacje dotycz�ce obsługi Platformy, w tym o sposobie rejestracji, wyja�niania 

tre�ci dokumentacji, składaniu o�wiadcze� i dokumentów (w tym oferty), komunikacji zawarto  

w Instrukcji dost�pnej w zakładce „E-learning” pod adresem: https://portal.smartpzp.pl/poczta-

polska/elearning. 

 

2 Rejestracja w systemie 

2.1 Wykonawca do zało�enia konta w systemie potrzebuje kwalifikowanego podpisu 

elektronicznego, profilu zaufanego lub e-dowodu. 

2.2 Rejestracja Wykonawcy na Platformie jest bezpłatna. Po rejestracji na Platformie, 

porozumiewanie si� Zamawiaj�cego z Wykonawc�, składanie o�wiadcze� i dokumentów (w tym 

oferty) wymaga wył�cznie zalogowania Wykonawcy na Platformie. 

2.3 W celu zło�enia oferty przedstawiciel Wykonawcy zobowi�zany jest zało�y� na Platformie konto 

u�ytkownika. 

2.4 Rejestracja dost�pna jest po klikni�ciu przycisku „załó� konto”. 

2.5 Konto Wykonawcy tworzone jest tylko raz, w kolejnych post�powaniach wykorzystuje si� ju� 

istniej�ce konto. 

2.6 Wykonawca uzupełnia dane rejestrowanego podmiotu oraz ustanawia hasło. 

2.7 Przed rejestracj� Wykonawca ma obowi�zek zapozna� si� z Regulaminem Portalu e-Usług,  

a nast�pnie zaznacza checkbox potwierdzaj�cy t� czynno�� oraz zgod� na przetwarzanie 

danych osobowych. 

2.8 Wykonawca potwierdza rejestracje za pomoc� kwalifikowanego podpisu elektronicznego, 

profilu zaufanego lub e-dowodu. 

 

3 Zło�enie oferty 

3.1 Po zalogowaniu si� i przej�ciu do konkretnego post�powania Wykonawca składa ofert�  

w module „Oferty”. 
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3.2 Po klikni�ciu przycisku „Złó� ofert�” Wykonawca wypełnia szczegóły oferty, oraz zał�cza 

zał�czniki. Wykonawca w zakładce „Szczegóły oferty” w module „Oferty”, zobowi�zany jest do 

wypełnienia wszystkich pól w cz��ci „Kryteria” i „Informacje dodatkowe”, 

3.3 Wykonawca zał�czaj�c plik oznacza, czy jest on jawny oraz czy zawiera dane osobowe. 

W przypadku oznaczenia pliku jako niejawny Wykonawca zobowi�zany jest doł�czy� dokument  

z uzasadnieniem obj�cia pliku tajemnic� przedsi�biorstwa. 

3.4 Zako�czenie składania oferty nast�puje poprzez u�ycie przycisku „Podpisz / Zatwierd�”. W oknie 

podsumowania wykonawca otrzyma plik podsumowanie wprowadzonych danych, który mo�e 

zapisa� lub wydrukowa� (zalecane), a nast�pnie wy�le ofert� zatwierdzaj�c czynno�� zło�eniem 

oferty. 

 

4 Komunikacja z Zamawiaj�cym 

4.1. Komunikacja mi�dzy Zamawiaj�cym a Wykonawcami, w szczególno�ci składanie ofert oraz 

o�wiadcze�, odbywa si� przy u�yciu �rodków komunikacji elektronicznej za po�rednictwem 

Platformy.  

4.2. Za po�rednictwem posiadanego konta Wykonawcy odbywa si� komunikacja w post�powaniu  

w szczególno�ci: przekazywanie dokumentów, o�wiadcze�, informacji, pyta�, wniosków  

w ramach post�powania.  

4.3. Zadawanie pyta� przez Wykonawców odbywa si� w module „Pytania do post�powania”. 

4.4. Po otwarciu ofert, komunikacja mi�dzy Zamawiaj�cym a Wykonawcami, w tym wszelkie 

o�wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje, przekazywane s� w postaci 

elektronicznej w zakładce „Korespondencja”, która dla Wykonawcy jest widoczna w module 

„Oferty”, po zaznaczeniu numeru zło�onej oferty.  

4.5 W celu zło�enia o�wiadczenia, wyja�nie� lub dokumentu, po otwarciu ofert, nale�y nacisn�� 

„Korespondencja”, a nast�pnie „Dodaj plik”; w celu zał�czenia danego pliku (zawieraj�cego 

o�wiadczenie, wyja�nienie lub dokument) nale�y nacisn�� „Wybierz", zaznaczy� plik, który ma 

by� zał�czony (czynno�ci te nale�y powtórzy� dla ka�dego pliku, który ma by� zał�czony),  

a nast�pnie nacisn�� „Zapisz” (w przypadku konieczno�ci usuni�cia zał�czonego pliku, nale�y 

nacisn�� nazw� tego pliku, a nast�pnie „Usu�”), aby ostatecznie wysła� dokument do 

Zamawiaj�cego nale�y go zaznaczy� i u�y� przycisku „WY�LIJ DOKUMENT”. Po u�yciu 

przycisku „WY�LIJ DOKUMENT” status dokumentu zmieni si� na „Wysłany” i stanie si� on 

widoczny dla Zamawiaj�cego. 
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           Zał�cznik nr 7 do SWZ 

 

Przedmiot zamówienia: 

Usługa konserwacji  i naprawy wraz z prowadzeniem pogotowia d�wigowego urz�dze� 

d�wigowych znajduj�cych si� w nieruchomo�ciach Poczty Polskiej SA na terenie 

województwa mazowieckiego 

Nazwa Wykonawcy: ........................................................................................................... 

 

O�WIADCZENIE WYKONAWCY 

 

 

O�wiadczamy, �e nie podlegamy wykluczeniu z post�powania o udzielenie zamówienia odr�bnego 

prowadzonego na podstawie przepisów wewn�trznych Poczty Polskiej S.A, w trybie przetargu 

odr�bnego nieograniczonego na: Usługa konserwacji  i naprawy wraz z prowadzeniem 

pogotowia d�wigowego urz�dze� d�wigowych znajduj�cych si� w nieruchomo�ciach Poczty 

Polskiej SA na terenie województwa mazowieckiego, w zakresie podstaw wykluczenia z 

post�powania, o których mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych 

rozwi�zaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrain� oraz słu��cych ochronie 

bezpiecze�stwa narodowego, zwanej dalej Ustaw�. 

 

O�wiadczamy, �e w przypadku wyboru naszej oferty jako najkorzystniejszej i zawarcia umowy, 

pozyskane przez nas w skutek wykonania umowy �rodki finansowe lub zasoby gospodarcze  

w rozumieniu rozporz�dzenia Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie �rodków 

ograniczaj�cych w odniesieniu do działa� podwa�aj�cych integralno�� terytorialn�, suwerenno��  

i niezale�no�� Ukrainy lub im zagra�aj�cych (Dz. Urz. UE L 78 z 17.03.2014r. z pó�n. zm.)  

nie zostan� udost�pnione podmiotowi wpisanemu na list�, o której mowa w art. 2 ust. 1 Ustawy. 

 

 

 

…………………………………………………. 

                                         /podpis Wykonawcy/ 

 

 

 

O�wiadczenie musi by� podpisane przez osob�/osoby uprawnion�(ne) do reprezentowania 

Wykonawcy. 


