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(Projekt) 

UMOWA Nr ……………. 

 

zawarta w dniu …………….. roku pomiędzy: 

„Poczta Polska Spółka Akcyjna” z siedzibą w Warszawie przy ul. Rodziny Hiszpańskich 8, 00-940 

Warszawa, wpisaną do rejestru przedsiębiorców prowadzonego przez Sąd Rejonowy dla m.st. Warszawy, 

Wydział XIII Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego pod nr KRS: 0000334972, NIP: 525-000-73-13, 

Regon: 010684960, kapitał zakładowy 774 140 000 zł – w całości wpłacony, reprezentowaną przez: 

1. …………………………………………. na podstawie udzielonego pełnomocnictwa o numerze 

...................... z dnia......................... 

2. …………………………………………. na podstawie udzielonego pełnomocnictwa o numerze 

...................... z dnia......................... 
 

na rzecz Poczty Polskiej Spółka Akcyjna Region Pionu Infrastruktury w Poznaniu, Głogowska 17,  

60-943 Poznań, która jest jednostką organizacyjną Poczty Polskiej, zwaną dalej „Zamawiającym”, 

a 
 

(w przypadku przedsiębiorcy wpisanego do Krajowego Rejestru Sądowego) 

(firma przedsiębiorcy)………………… z siedzibą w ……………………… , ………(adres, kod pocztowy, 

miejscowość)………………, wpisaną do rejestru przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego 

prowadzonego przez Sąd Rejonowy………….…………….. pod numerem ……………..……., której nadano 

numery: NIP ………………………, REGON ……………., o kapitale zakładowym w wysokości 

……………………. złotych - w całości wpłaconym (w przypadku spółki akcyjnej), zwaną dalej „Wykonawcą”, 

reprezentowaną przez: 

1. .................................................................................................................................... oraz 

2. ................................................................................................................................... , 
 

albo  

(w przypadku przedsiębiorcy wpisanego do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności 

Gospodarczej)  

…………………………(imię i nazwisko)………………..……….., zamieszkałą/ym ………(adres, kod pocztowy, 

miejscowość)………………, wykonującą/ym działalność gospodarczą pod firmą 

…………..……………………………, wpisaną/ym do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności 

Gospodarczej, adres miejsca wykonywania działalności: ………(adres, kod pocztowy, 

miejscowość)………………, której/emu nadano numery PESEL …………, REGON ……………., NIP 

………………………, zwaną/ym dalej „Wykonawcą”, 
 

albo  

(w przypadku przedsiębiorców wpisanych do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności 

Gospodarczej, prowadzących działalność gospodarczą w formie spółki cywilnej) 

…………………………(imię i nazwisko)………………..……….., zamieszkałą/ym ………(adres, kod pocztowy, 

miejscowość)………………, wykonującą/ym działalność gospodarczą pod firmą 

…………..……………………………, wpisaną/ym do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności 

Gospodarczej, której/emu nadano numery PESEL …………, NIP ………………………, REGON ……………., 

oraz 

…………………………(imię i nazwisko)………………..……….., zamieszkałą/ym ………(adres, kod pocztowy, 

miejscowość)………………, wykonującą/ym działalność gospodarczą pod firmą 

…………..……………………………, wpisaną/ym do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności 

Gospodarczej, której/emu nadano numery PESEL …………, NIP ………………………, REGON ……………., 

- wspólnikami spółki cywilnej ………..(firma spółki cywilnej)………………., miejsce prowadzenia działalności 

………(adres, kod pocztowy, miejscowość)………………, której nadano numer NIP ………….., REGON 

……………, zwanymi dalej „Wykonawcą”, których reprezentuje ……………………….. (jeżeli wspólników 

spółki cywilnej reprezentuje jeden z nich), 
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(w przypadku reprezentowania przez pełnomocnika) reprezentowaną/ym/ymi przez 

…………………………(imię i nazwisko)………………..……….., na podstawie pełnomocnictwa z dnia 

………………………………….. ,1 

 

Wykonawca oświadcza, że na dzień zawarcia niniejszej umowy nie uległy zmianie dane, które miałyby 

wpływ na ważność niniejszej umowy i są zgodne z dokumentami przedstawionymi na okoliczność jej 

zawarcia. 

 

Zgodnie z art. 4c ustawy z dnia 8 marca 2013 r. o przeciwdziałaniu nadmiernych opóźnieniom  

w transakcjach handlowych, Poczta Polska S.A. z siedzibą w Warszawie przy ul. Rodziny Hiszpańskich 8,  

00-940 Warszawa spełniając obowiązek nałożony przedmiotową ustawą niniejszym oświadcza, że posiada 

status dużego przedsiębiorcy w rozumieniu art. 4 pkt 6) przedmiotowej ustawy. 

 

§ 1  

Przedmiot umowy 

1. Przedmiotem umowy jest sukcesywna dostawa kopert z nadrukiem reklamowym i bez nadruku, 

do jednostek organizacyjnych Zamawiającego, wskazanych w Załączniku nr 2 do umowy, zwanych 

w dalszej części umowy Odbiorcami. 

2. Parametry techniczne, rodzaj,  całkowitą ilość nakładu oraz cenę przedmiotu umowy określa  Załącznik 

nr 1 do umowy. Jednostką miary dostarczanych materiałów jest 1000 sztuk.  

3. Zamawiający zastrzega, że gwarantuje realizację umowy w wysokości 70% całkowitej ilości  nakładu, 

określonej w Załączniku nr 1 do umowy. Realizacja umowy dla pozostałych 30%  ilości nakładu może 

zostać zamówiona w zależności od faktycznych potrzeb Zamawiającego (prawo opcji). Niewykupienie 

przez Zamawiającego przedmiotu umowy w ilości większej niż 70% całkowitej ilości  nakładu, o której 

mowa w Załączniku nr 1 do umowy nie może stanowić podstawy do jakichkolwiek roszczeń 

finansowych i odszkodowawczych ze strony Wykonawcy z tytułu niezrealizowania niniejszej umowy. 

4. Zamawiający w zależności od faktycznego zapotrzebowania w ramach złożonej oferty, zastrzega sobie 

prawo do zwiększenia ilości jednego rodzaju asortymentu przedmiotu dostawy kosztem ograniczenia 

ilości drugiego w ramach ogólnej wartości brutto umowy, przy czym Wykonawcy nie będą przysługiwać 
z tego tytułu jakiekolwiek roszczenia w stosunku do Zamawiającego. 

5. Przedmiot umowy należy wykonać zgodnie z opisem technicznym zawartym w Załączniku nr 1 do 

umowy oraz w odniesieniu do kopert z nadrukiem, zgodnie z zatwierdzonym projektem produkcyjnym, 

o którym mowa w § 4 ust. 4 umowy. 

6. Przedmiot umowy dostarczany przez Wykonawcę winien być dobrej jakości, dopuszczony do sprzedaży 

w Polsce, wolny od wad fizycznych oraz prawnych. 

 

§ 2  

Wartość umowy 

1. Maksymalna wartość przedmiotu umowy wynosi:  

netto: ……………………. zł 

VAT: ………………………...zł 

brutto: ………………………. zł  

(słownie: ………………………………………………….. zł) 

z czego w zakresie części nr …2 

netto: ……………………. zł 

VAT: ………………………...zł 

brutto: ………………………. zł  

 
1 usunąć niepotrzebne 
2 dane zostaną uzupełnione na etapie zawierania umowy. W przypadku zawarcia umowy na więcej niż jedną część Zamówienia przez 
jednego Wykonawcę, wynagrodzenie zostanie wskazane w umowie zgodnie z ofertą dla poszczególnych części Zamówienia. 
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(słownie: ………………………………………………….. zł) 

2. Wykonawca otrzyma wynagrodzenie za rzeczywiste ilości dostarczonego i odebranego przedmiotu 

umowy.  

3. Wykonawca ponosi wszystkie koszty realizacji umowy, a w szczególności koszty transportu 

i ubezpieczenia do miejsc przeznaczenia wskazanych przez Zamawiającego w Załączniku nr 2 do 

umowy oraz koszty projektów produkcyjnych, o których mowa w § 4 ust. 4 umowy. 

 

§ 3 

Klauzula waloryzacyjna – wzrost cen materiałów i kosztów 

1. Zamawiający  dopuszcza możliwość zmiany wysokości wynagrodzenia należnego wykonawcy  

w przypadku zmiany cen materiałów lub kosztów związanych z realizacją zamówienia, z tym zastrzeżeniem, 

że: 

1) minimalny poziom zmiany ceny materiałów lub kosztów, uprawniający strony umowy do żądania 

zmiany wynagrodzenia wynosi 40 % w stosunku do cen lub kosztów z miesiąca, w którym złożono 

ofertę Wykonawcy, 

2) poziom zmiany wynagrodzenia zostanie ustalony na podstawie wskaźnika zmiany cen materiałów 

lub kosztów ustalonego w stosunku do kwartału, w którym została złożona oferta Wykonawcy; poziom 

zmiany będzie stanowił różnicę ceny materiałów lub kosztów z miesiąca, za który wnioskowana jest 

zmiana a poziomem cen materiałów/ kosztów za miesiąc, w którym została złożona oferta Wykonawcy, 

3) Sposób określenia wpływu zmiany ceny materiałów lub kosztów na koszt wykonania zamówienia 

nastąpi na podstawie wniosku strony wnioskującej o zmianę i dokumentów dołączonych do tego 

wniosku potwierdzających m.in. rzeczywiste zastosowanie poszczególnych materiałów/poniesienie 

poszczególnych kosztów w ramach niniejszego zamówienia, Zmiana wynagrodzenia może nastąpić na 

podstawie pisemnego aneksu podpisanego przez obie Strony Umowy.  

4) maksymalna wartość zmiany wynagrodzenia, jaką dopuszcza zamawiający, to łącznie 50 %  

w stosunku do ceny jednostkowej netto określonej w załączniku nr 1 do umowy.; 

5)zmiana wynagrodzenia może nastąpić co kwartał, począwszy najwcześniej od 6 miesiąca 

obowiązywania niniejszej Umowy. 

2. Dokonana w oparciu o klauzulę waloryzacyjną zmiana wysokości wynagrodzenia może dotyczyć 
wyłącznie zamówień złożonych po dniu otrzymania zawiadomienia o zmianie. 

 

§ 4 

Termin wykonania i warunki dostawy 

1. Umowa obowiązuje od dnia jej podpisania i zostaje zawarta na czas określony do dnia …………….  lub 

do czasu wyczerpania wartości brutto umowy przed tym terminem.  

Zamawiający zastrzega możliwość przedłużenia okresu trwania umowy (bez zmiany innych warunków 

umowy) do czasu wyczerpania wartości brutto umowy, nie dłużej jednak niż o 3 miesiące. Ww. zmiana 

będzie wymagała sporządzenia – pod rygorem nieważności – pisemnego aneksu do umowy . 

2. Dostawa przedmiotu umowy będzie realizowana na podstawie zamówień składanych przez 

Zamawiającego, zwanych dalej „zamówieniami lub zamówieniem”, określających ilość poszczególnych 

asortymentów przedmiotu zamówienia oraz miejsce/miejsca dostaw, a także planowane godziny dostaw. 

3. W odniesieniu do kopert z nadrukiem, do zamówień, o których mowa w ust. 2, załączone zostaną wzory 

nadruków przygotowane przez Zamawiającego (pracowników Zamawiającego, o których mowa w kol. 5 

Załącznika nr 2 do umowy).  

4. Wykonawca, przed realizacją dostaw kopert z nadrukiem, przedłoży Zamawiającemu w terminie 1 dnia 

roboczego od daty otrzymania zamówienia, projekty produkcyjne nadruków do zatwierdzenia przez 

Zamawiającego. Komunikacja w tym zakresie odbywać się będzie w formie elektronicznej.  

5. Zamawiający zatwierdzi projekty produkcyjne nadruków w terminie 1 dnia roboczego od ich otrzymania.  

6. W przypadku nie zatwierdzenia projektu nadruku z winy Wykonawcy w wyznaczonym terminie, 

Zamawiający wyznaczy Wykonawcy dodatkowy termin:1 dzień roboczy na ponowne przedstawienie 

projektu. W razie niedostarczenia projektu w dodatkowym terminie lub jego nie zatwierdzenia z winy 

Wykonawcy w dodatkowym terminie, Zamawiający naliczy karę umowną określoną w § 8 ust. 2 umowy 

oraz może wypowiedzieć umowę na podstawie § 12 ust. 1 lit. a) umowy.  



BZ.26.217.2022.DC 

4 

 

7. Termin dostawy kopert bez nadruku do miejsc wskazanych w zamówieniu, wynosi do 4 dni roboczych od 

daty otrzymania przez Wykonawcę zamówienia. 

8. Termin dostawy kopert z nadrukiem do miejsc wskazanych w zamówieniu wynosi do 5 dni roboczych, od 

dnia zatwierdzenia przez Zamawiającego projektów produkcyjnych w trybie określonym w ust. 5.  

9. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odmowy przyjęcia dostawy zamówionych kopert jeżeli zostaną 

dostarczone po wskazanych w punktach 7 i 8 terminach. 

10. Za dni robocze uważa się 5 dni w tygodniu od poniedziałku do piątku z wyłączeniem przypadających 

w tych dniach dni ustawowo wolnych od pracy (święta). Dostawa będzie odbywać się w godzinach od 

7:00 do 15:00. 

11. Wykonawca zobowiązany jest do poinformowania Odbiorców o terminie i sposobie dostawy na 2 dni 

robocze przed jej planowaną realizacją. Listę Odbiorców oraz numery telefonów zawiera Załącznik nr 2 

do umowy. 

12. Wykonawca zobowiązuje się dostarczyć przedmiot umowy fabrycznie nowy wolny od wad fizycznych 

oraz prawnych zgodny z zamówieniem, w opakowaniach zabezpieczających go przed uszkodzeniami 

w transporcie. Przedmiot umowy należy pakować w opakowania kartonowe.  

Na każdym opakowaniu kartonowym należy umieścić etykietę informującą o: 

− nazwie asortymentu (format koperty), 

− ilości sztuk, 

− nazwie i adresie Wykonawcy, 

− roku i miesiącu produkcji. 

§ 5  

Prawa i obowiązki Stron 

1. Wykonawca zobowiązuje się do: 

1) realizowania przedmiotu umowy zgodnie z postanowieniami umowy; 

2) realizowania złożonych przez Zamawiającego zamówień własnym staraniem, na własny koszt  

i ryzyko; 

3) niezwłocznego poinformowania Zamawiającego o wszelkich zmianach dotyczących jego statusu 

prawnego lub przekształceń organizacyjnych, zmianach siedziby i adresu, oraz zmianie danych, 

których ujawnienie wymagane jest przy zawarciu umowy. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności 

za skutek nieprawidłowego powiadomienia lub braku powiadomienia o zmianach przez Wykonawcę. 

Wszelką korespondencję oraz oświadczenia kierowane do Wykonawcy pod ostatni wskazany adres 

uznaje się jako prawidłowo doręczone;  

4) dokonywania rozliczeń finansowych z Zamawiającym zgodnie z postanowieniami niniejszej umowy. 

2. Zamawiający zobowiązuje się do: 

1) zapewnienia odpowiednich warunków do odbioru dostarczonych kopert z nadrukiem reklamowym  

i bez nadruku; 

2) odbioru dostarczonych kopert z nadrukiem reklamowym i bez nadruku w ilości i miejscu dostawy, 

zgodnie ze złożonym zamówieniem; 

3) sprawdzenia dostarczonych kopert z nadrukiem reklamowym i bez nadruku pod względem ilości  

i jakości oraz zgodności ze złożonym zamówieniem; 

4) zapłaty za dostarczone koperty z nadrukiem reklamowym i bez nadruku, zgodnie z postanowieniami  

umowy. 

3. Wykonawca i Zamawiający zobowiązują się do przestrzegania klauzuli antykorupcyjnej stanowiącej 

załącznik nr 4 do umowy. 

 

§ 6  

Warunki odbioru, reklamacji i gwarancji 

1. Odbiór ilościowo - jakościowy nastąpi w miejscach odbioru wskazanych w Załączniku nr 2 do umowy, 

w terminie do 2 dni roboczych od daty otrzymania zamówionej partii przedmiotu umowy. Dokonanie 

odbioru będzie potwierdzone podpisanym przez przedstawiciela Odbiorcy protokołem odbioru ilościowo 

- jakościowego (Załącznik nr 3 do umowy), którego kopia zostanie niezwłocznie przekazana do 

Wykonawcy (fax: …… lub e-mail ………………..) oraz do osoby/osób określonych w kol. nr 6 

Załącznika nr 2 do umowy.  
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2. Otrzymany przedmiot umowy zostanie sprawdzony przez przedstawiciela Odbiorcy pod względem 

zgodności z opisami technicznymi określonymi w Załączniku nr 1 do umowy oraz projektem nadruku, 

załączonym do zamówienia.  

3. W przypadku stwierdzenia przez Odbiorcę wad jakościowych lub braków ilościowych w otrzymanej 

dostawie, Wykonawca w terminie do 3 dni roboczych od daty otrzymania protokołu odbioru ilościowo - 

jakościowego, dokona na swój koszt wymiany niepełnowartościowego asortymentu na wolny od wad 

lub uzupełni braki. 

4. W przypadku nie zrealizowania przez Wykonawcę dostawy w terminie określonym w § 4 ust. 7 i 8 

umowy, po upływie kolejnych 3 dni roboczych Zamawiający uprawniony jest do zlecenia zrealizowania 

przedmiotu umowy innemu wykonawcy (tzw. wykonanie zastępcze). W takim przypadku Zamawiający 

obciąży Wykonawcę kosztami wynikającymi z różnicy pomiędzy ceną wynikającą z niniejszej umowy,  

a ceną dostawy realizowanej przez innego wykonawcę, łącznie z kosztami dostawy. Niezależnie od 

tego Wykonawca obciążony zostanie karą umowną za opóźnienie w realizacji dostawy w wyznaczonym 

terminie, zgodnie z zapisem § 8 ust. 1 umowy. 

5. W przypadku nie zrealizowania dostawy w wyznaczonym terminie Zamawiający pisemnie poinformuje 

Wykonawcę o skorzystaniu z prawa realizacji przedmiotu umowy przez innego wykonawcy. 

6. Wykonawca na dostarczony asortyment udziela gwarancji na okres 24 miesięcy. Data podpisania 

protokołu odbioru ilościowo – jakościowego z wynikiem pozytywnym jest datą rozpoczęcia okresu 

gwarancji. 

7. Wykonawca jest odpowiedzialny względem Zamawiającego z tytułu gwarancji za wady przedmiotu 

umowy, ujawnione w okresie gwarancji. 

8. W przypadku ujawnienia wad w okresie gwarancji, Wykonawca jest zobowiązany do wymiany 

wadliwego przedmiotu umowy na wolny od wad, w terminie 14 dni roboczych od otrzymania pisemnego 

zgłoszenia od Zamawiającego. 

 

§ 7  

Warunki płatności 

1. Podstawą do wystawienia przez Wykonawcę faktur, będą protokoły odbioru ilościowo – jakościowego 

z wynikiem pozytywnym, podpisane przez przedstawicieli Odbiorców. Faktury zostaną wystawione 

zgodnie z danymi wskazanymi w Załączniku nr 2 do umowy, w terminie 7 dni od daty podpisania 

protokołów odbioru ilościowo – jakościowego z wynikiem pozytywnym. 

2. Na fakturach należy umieścić m.in.: 

1) dane Zamawiającego (określone w kol. 2 Załącznika nr 2 do umowy;) 

2) numer identyfikacji podatkowej: 525-000-73-13 

3) nazwę dostarczonego asortymentu; 

4) informację, że dostawa jest realizowana na podstawie umowy nr ………………………… 

3. Wykonawca przesyła oryginały faktur do Zamawiającego zgodnie z adresami podanymi w kol. nr 3 

Załącznika nr 2 do umowy wraz z załączonym protokołem odbioru ilościowo – jakościowego 

podpisanym przez obie Strony. 

4. Należność za każdą dostawę zostanie uregulowana w terminie 30 dni kalendarzowych od daty 

otrzymania prawidłowo wystawionych faktur, przelewem na rachunek bankowy nr: 

…………………………………… Zmiana numeru rachunku bankowego wymaga zawarcia aneksu do 

umowy. 

5. Za dzień zapłaty uważa się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 

6. Wykonawca oświadcza, iż: 

1) wskazany w ust. 4 numer rachunku jest rachunkiem bankowym lub rachunkiem w spółdzielczej 

kasie oszczędnościowo - kredytowej wskazanym w wykazie rachunków bankowych zawartym 

w dokonanym przez Wykonawcę zgłoszeniu do naczelnika urzędu skarbowego lub organu 

właściwego na podstawie odrębnych przepisów zgodnie z przepisami określającymi zasady 

ewidencji i identyfikacji podatników i płatników.  Wykonawca zobowiązuje się do 

każdorazowego informowania  Zamawiającego o zmianie tego numeru rachunku. 
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2) rachunek bankowy lub rachunek w spółdzielczej kasie oszczędnościowo – kredytowej, na który 

ma nastąpić płatność kwoty należności wynikającej z faktury, jest rachunkiem rozliczeniowym 

w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo bankowe lub odpowiednio – 

imiennym rachunkiem w spółdzielczej kasie oszczędnościowo – kredytowej w rozumieniu 

przepisów ustawy z dnia 5 listopada 2009 r. o spółdzielczych kasach oszczędnościowo-

kredytowych. 

3) wskazany w ust. 4 numer rachunku jest rachunkiem wirtualnym (spersonalizowanym) 

utworzonym do rachunku bankowego lub rachunku w spółdzielczej kasie oszczędnościowo - 

kredytowej wskazanego w wykazie rachunków bankowych zawartych w dokonanym przez 

Wykonawcę zgłoszeniu do naczelnika urzędu skarbowego albo organu właściwego na 

podstawie odrębnych przepisów zgodnie z przepisami określającymi zasady ewidencji  

i identyfikacji podatników i płatników.  Wykonawca zobowiązuje się do każdorazowego 

informowania  Zamawiającego o zmianie tego numeru rachunku. 

4) rachunek wirtualny (spersonalizowany), na który ma nastąpić płatność kwoty należności 

wynikającej z faktury został utworzony do rachunku bankowego będącego rachunkiem 

rozliczeniowym w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo bankowe lub 

odpowiednio – rachunku będącego imiennym rachunkiem w spółdzielczej kasie 

oszczędnościowo – kredytowej w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 5 listopada 2009 r.  

o spółdzielczych kasach oszczędnościowo-kredytowych3 

7. Zamawiający nie będzie prowadził z Wykonawcą rozliczeń w walutach obcych. 

8. Zamawiający nie dopuszcza możliwości cesji wierzytelności Wykonawcy z tytułu realizacji umowy na 

osoby trzecie (w tym na podwykonawców) bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiającego - 

zastrzeżonej pod rygorem nieważności cesji. 

9. W przypadku opóźnienia w zapłacie faktur Wykonawca ma prawo do naliczenia odsetek ustawowych. 

10. Zamawiający nie ponosi skutków prawnych nieprawidłowo wystawionych faktur, w tym w szczególności 

w zakresie terminu płatności. 

11. Wykonawca oświadcza, że posiada/nie posiada4 status czynnego podatnika podatku od towarów i usług 

oraz zobowiązuje się do każdorazowego informowania Zamawiającego o utracie lub nabyciu tego 

statusu. 

12. w przypadku gdy Zamawiający otrzyma fakturę z wykazaną kwotą podatku od towarów  

i usług, przy dokonywaniu płatności kwoty należności wynikającej z faktury Zamawiający 

będzie stosował mechanizm podzielonej płatności 

 

§ 8  

Kary umowne 

1. Za nieterminową dostawę przedmiotu umowy Zamawiający zastrzega sobie możliwość naliczenia kary 

umownej w wysokości 1% łącznej wartości brutto dostawy objętej zamówieniem, za każdy dzień 

opóźnienia. 

2. Za nienależyte wykonanie zobowiązań, o których mowa w § 1 ust. 5 oraz § 4 ust. 6 umowy Wykonawca 

zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 1% wartości brutto dostawy objętej zamówieniem. 

3. Za nieterminową wymianę wadliwego przedmiotu umowy na wolny od wad lub/i nieterminowe 

uzupełnienie braków ilościowych (§ 6 ust. 3 i § 6 ust. 8 umowy), Wykonawca zapłaci Zamawiającemu 

karę umowną w wysokości 1%  łącznej wartości brutto całej dostawy, w której wystąpiły wady lub braki 

ilościowe, za każdy dzień opóźnienia. 

4. Dodatkowo Zamawiający zastrzega sobie możliwość naliczenia kary umownej w okolicznościach 

i wysokościach ustalonych poniżej: 

1) w przypadku odstąpienia od umowy przez Zamawiającego z przyczyn leżących po stronie 

Wykonawcy w wysokości 10% wartości brutto umowy, określonej w § 2 ust. 1 umowy; 

 
3 zapis zostanie dostosowany na etapie wyboru wykonawcy. 
4 zapis zostanie dostosowany na etapie zawierania umowy. 
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2) w przypadku odstąpienia od umowy przez Wykonawcę z przyczyn leżących po jego stronie 

w wysokości 10% wartości brutto umowy, określonej w § 2 ust. 1 umowy.  

5. Ustanowione w ust. 1, 2 i 3 kary umowne oraz ich uregulowanie nie zwalnia Wykonawcy z realizacji 

zobowiązań wynikających z umowy. 

6. Zamawiający ma prawo dochodzić odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych Kodeksu 

cywilnego, jeżeli szkoda przewyższa wysokość kar umownych. 

7. Zamawiający zastrzega sobie prawo do potrącenia kar umownych z dowolnego wynagrodzenia 

należnego Wykonawcy lub z zabezpieczenia należytego wykonania umowy, na co Wykonawca wyraża 

zgodę.  

 

§ 9  

Roszczenia 

1. W razie zgłoszenia przez jedną ze Stron umowy roszczeń związanych z jej wykonaniem, Strony 

zobowiązują się do pisemnego ustosunkowania się do tych roszczeń, nie później niż w terminie 7 dni od 

daty ich zgłoszenia. 

2. Jeżeli którakolwiek ze Stron odmówi uznania roszczenia lub udzielenia odpowiedzi na roszczenie 

w terminie, o którym mowa w ust. 1, druga Strona może zwrócić się do sądu właściwego w Poznaniu 

o rozstrzygnięcie sporu. 

 

§ 10  

Zabezpieczenie należytego wykonania umowy 

1 Zabezpieczenie należytego wykonania przedmiotu umowy na kwotę ……………….. złotych stanowiącą 

3% wartości brutto umowy określonej w § 2 ust. 1 umowy zostało wniesione w formie 

*…………………………………………………………………………………….  (*zostanie wpisana forma 

wniesionego zabezpieczenia oraz w przypadku wniesienia zabezpieczenia w pieniądzu zostanie podana 

nazwa oraz nr rachunku, na który została przelana kwota zabezpieczenia, w pozostałych przypadkach nr 

dokumentu potwierdzającego wniesienie zabezpieczenia). 

2 Zabezpieczenie służy do pokrycia roszczeń z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania umowy 

w tym roszczeń z tytułu kar umownych.  

3 Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie, w szczególności ewentualnych nieuiszczonych należności 

Zamawiającego, wynikających z realizacji niniejszej umowy, z kwoty wniesionego zabezpieczenia. 

4 Zamawiający dokona zwrotu zabezpieczenia należytego wykonania przedmiotu umowy w terminie 30 

dni kalendarzowych od dnia wykonania ostatniego zamówienia i uznania przez Zamawiającego za 

należycie wykonane, tj. po podpisaniu ostatniego protokołu odbioru ilościowo-jakościowego z wynikiem 

pozytywnym, stanowiącego Załącznik nr 3 do umowy. 

 

§ 11  

Zmiany do umowy 

1. Zmiana niniejszej umowy i jej załączników może nastąpić za zgodą obu Stron wyrażoną na piśmie, 

w formie aneksu, pod rygorem nieważności,  

2. Zmiana oznaczenia Stron umowy, danych niezbędnych do przygotowania faktury oraz adresu 

korespondencyjnego wynikająca ze zmian organizacyjnych, zmiana danych teleadresowych 

określonych w § 6 ust. 1, § 14 ust. 1 oraz w Załączniku nr 2 do umowy wymagają pisemnego 

poinformowania bez wymogu sporządzania aneksu. 

3. Zakazuje się zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty na podstawie której 

dokonano wyboru Wykonawcy, z zastrzeżeniem § 4 ust. 1 umowy. 
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§ 12  

Wypowiedzenie umowy oraz odstąpienie od umowy 

1. Zamawiający może wypowiedzieć umowę w terminie 30 dni od daty wystąpienia lub ujawnienia co 

najmniej jednej z niżej wymienionych okoliczności: 

a) niezrealizowania projektu nadruku w dodatkowym terminie, określonym, w § 4 ust. 6 umowy; 

b) opóźnienia dostawy danej partii przedmiotu umowy, o co najmniej 14 dni kalendarzowych, 

c) co najmniej pięciokrotnego dostarczenia przedmiotu umowy z wadami i/lub brakami ilościowymi, 

d) co najmniej dwukrotnego naruszenia terminów określonych § 6 ust. 3 i 8 umowy, 

e) ogłoszenia rozwiązania lub likwidacji firmy Wykonawcy lub wydania nakazu zajęcia majątku 

Wykonawcy, 

f) stwierdzenia posłużenia się podrobionymi, przerobionymi, sfałszowanymi dokumentami w celu 

zawarcia umowy. 

2. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie 

Zamawiającego, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, Zamawiający może 

odstąpić od umowy w terminie 30 dni od dnia powzięcia wiadomości o tych okolicznościach. W takim 

przypadku Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania części 

umowy. 

3. Wypowiedzenie umowy lub odstąpienie od umowy może nastąpić wyłącznie z zachowaniem formy 

pisemnej zastrzeżonej pod rygorem nieważności oraz z podaniem przyczyny. 

 

§ 13 

Ochrona informacji 

 

1. Zamawiający zastrzega, iż informacje dotyczące rozwiązań ochrony fizycznej i technicznej oraz organizacji 

działania Zamawiającego stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z 16 

kwietnia 1993 r.  o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. 

2. Ujawnienie, wykorzystanie lub pozyskanie informacji, o których mowa w ust. 1 w zakresie wykraczającym 

poza cel umowy łączącej Strony będzie stanowić naruszenie istotnych interesów Zamawiającego. 

3. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy informacji, o których mowa w ust. 1 przez cały 

okres trwania umowy a także po jej ustaniu. 

4. Wykonawca potwierdza, że jest świadomy odpowiedzialności wynikającej z przepisów art. 18 i art. 23 

ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i zobowiązuje się pouczyć osoby, które w imieniu Wykonawcy 

lub na jego rzecz będą realizowały postanowienia umowy, o treści niniejszego paragrafu oraz  

o odpowiedzialności, o której w nim mowa. 

5. Wykonawca oraz osoby realizujące przedmiot umowy zobowiązany jest/są do przestrzegania wymagań 

w zakresie organizacji ruchu osobowo-materiałowego obowiązujących u Zamawiającego, o których 

mowa w ust. 6 i 7. 

6. Osoby wchodzące /wjeżdżające na teren obszaru/obiektu/pomieszczenia Zamawiającego podlegają 

weryfikacji przez służby ochrony/wyznaczonego pracownika Zamawiającego (weryfikacja następuje  

z wykorzystaniem dowodu tożsamości). 

7. Wejście/wjazd na teren obszaru/obiektu/pomieszczenia Zamawiającego może nastąpić po uzyskaniu zgody 

Zamawiającego.  

 

 

§ 14  

Postanowienia końcowe 

1. Do bezpośredniej współpracy w ramach wykonywania niniejszej umowy (w szczególności do 

podpisywania przewidzianych umową dokumentów upoważnione są osoby podane poniżej: 
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a) Ze strony Wykonawcy: imię i nazwisko: …………….. 

tel.: ………….,  

e-mail: ……………………. 

b) Ze strony Zamawiającego osoby wskazane w Załączniku nr 2 do umowy. 

c) Za nadzór merytoryczny nad realizacją umowy ze strony Zamawiającego, a w szczególności za 

składanie zamówień, monitorowanie należytego wykonania umowy, naliczanie kar umownych, 

zgłaszanie i monitorowanie procesu reklamacji odpowiada:  

W zakresie części nr:5 

………………………………,  tel.: ….......……., e-mail…….......….. 

2. Strony mają prawo upoważnić inne osoby do odbioru i składania oświadczeń. Zmiana ww. osób wymaga 

pisemnego poinformowania bez wymogu sporządzania aneksu. 

3. Wszystkie spory wynikłe z realizacji niniejszej umowy, będą rozstrzygane przed sądem właściwym  

w Poznaniu. 

4. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie mają zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego. 

5. Do przedmiotowej umowy nie mają zastosowania przepisy ustawy z dnia  11 września 2019 r. Prawo 

zamówień publicznych (t.j Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 ze zm.). 

6. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron.  

 

§ 15 

Siła wyższa 

1. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za niewykonanie lub nienależyte wykonanie umowy, chyba że 

niewykonanie lub nienależyte wykonanie nastąpiło wskutek siły wyższej. 

2. Przez siłę wyższą rozumie się wydarzenia, których nie można było przewidzieć ani im zapobiec, a które 

zaistniały po zawarciu niniejszej umowy. W szczególności za siłę wyższą uznać należy takie wydarzenia 

jak: działania wojenne, niepokoje społeczne, trzęsienia ziemi, klęski żywiołowe, pożary, powodzie, 

działania władz – o ile mają wpływ na prawidłowe realizowanie postanowień niniejszej umowy i nie są 

wynikiem okoliczności zawinionej przez Stronę. 

3. W razie wystąpienia przypadku siły wyższej mającego negatywny wpływ na prawidłowe realizowanie 

postanowień niniejszej umowy, Strona dotknięta siłą wyższą zostaje zwolniona ze swoich zobowiązań 

wynikających z niniejszej umowy na czas występowania siły wyższej, a uzgodnione terminy zostaną 

odpowiednio przedłużone. 

4. W razie wystąpienia przypadku siły wyższej Strona, która ze względu na siłę wyższą nie może 

zrealizować swoich zobowiązań, jest zobowiązana powiadomić pisemnie o tym fakcie drugą Stronę oraz 

podać dane na temat okoliczności siły wyższej oraz ich wpływu na realizację zobowiązań. 

5. Po ustaniu siły wyższej, Strona dotknięta działaniem siły wyższej jest zobowiązana niezwłocznie 

powiadomić pisemnie drugą Stronę o fakcie ustania okoliczności lub zdarzeń siły wyższej. Po 

otrzymaniu zawiadomienia Strony ustalą nowy termin realizacji umowy. 

 

§ 16 

Klauzula antykorupcyjne 

1. Strony Umowy zapewniają, że w związku z wykonywaniem Umowy zachowają należytą staranność  
i stosować się będą do wszystkich obowiązujących Strony przepisów prawa powszechnie 

obowiązującego na terenie Rzeczypospolitej Polskiej i na terenie Unii Europejskiej w zakresie 

zapobiegania działaniom o charakterze korupcyjnym zarówno bezpośrednio, jak i działając poprzez 

kontrolowane lub powiązane podmioty gospodarcze Stron. 

2. Każda ze Stron dodatkowo zapewnia, że w związku z wykonywaniem Umowy stosować się będzie do 

obowiązujących Strony  procedur antykorupcyjnych, zgodnego z prawem rozliczania transakcji, kosztów  

i wydatków, przestrzegania postanowień aktów wewnętrznych obowiązujących Strony w zakresie 

przeciwdziałania konfliktowi interesów, wręczania i przyjmowania upominków oraz anonimowego 

 
5 dane zostaną uzupełnione na etapie zawierania umowy. 
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zgłaszania i wyjaśniania nieprawidłowości zarówno bezpośrednio, jak i działając poprzez kontrolowane 

lub powiązane podmioty gospodarcze Stron. 

3. Strony zapewniają, że w związku z zawarciem i realizacją Umowy żadna ze Stron, ani żaden z ich 

właścicieli, udziałowców, akcjonariuszy, członków zarządu, dyrektorów, pracowników, podwykonawców, 

ani też żadna inna osoba działająca w ich imieniu, nie dokonywała, nie proponowała, ani nie obiecywała, 

że dokona, ani nie upoważniała, a także nie dokona, nie zaproponuje, ani też nie obieca, że dokona, ani 

nie upoważni do dokonania żadnej płatności lub innego przekazu stanowiącego korzyść finansową lub 

inną, ani też żadnej innej korzyści bezpośrednio lub pośrednio żadnemu z niżej wymienionych: 

- żadnemu członkowi zarządu lub pracownikowi Strony; 

- żadnemu funkcjonariuszowi państwowemu rozumianemu jako osobie fizycznej pełniącej funkcję 

publiczną w znaczeniu nadanym temu pojęciu w systemie prawnym kraju, w którym następuje 

realizacja Umowy; 

- żadnej partii politycznej, członkowi partii politycznej, ani kandydatowi na urząd państwowy; 

- żadnej innej osobie lub podmiotowi – w celu uzyskania ich decyzji, wpływu lub działań mogących 

skutkować jakimkolwiek niezgodnym z prawem uprzywilejowaniem lub też w dowolnym innym 

niewłaściwym celu, jeżeli działanie takie narusza lub naruszałoby przepisy prawa w zakresie 

przeciwdziałania korupcji wydanych przez uprawnione organy administracji publicznej w Polsce i na 

terenie Unii Europejskiej. 

4. Kontrahent akceptuje, że naruszenie postanowień zawartych w niniejszej klauzuli antykorupcyjnej może 

spowodować rozwiązanie Umowy bez zachowania okresu wypowiedzenia w niej przewidzianego, zaś 
Kontrahentowi nie będą przysługiwać żadne roszczenia z tego tytułu. 

5. Każda ze Stron zobowiązuje się do bezzwłocznego informowania się wzajemnie o każdym przypadku 

naruszenia niniejszych postanowień. Na pisemny wniosek jednej ze Stron, druga Strona dostarczy 

informacje i udzieli odpowiedzi na uzasadnione pytania drugiej Strony, które dotyczyć będą wykonywania 

Umowy zgodnie z niniejszymi postanowieniami. 

6. W celu należytego wykonania zobowiązania, o którym mowa powyżej, każda ze Stron zapewnia, iż w 

okresie realizacji Umowy umożliwi każdej osobie działającej w dobrej wierze dokonanie anonimowego 

zgłaszania nieprawidłowości za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail: etyka@poczta-

polska.pl. 

7. Strony mają na uwadze, że sankcje ustalone w wyniku niniejszych postanowień nie wykluczają, nie 

zastępują ani nie zmieniają w żaden sposób sankcji karnych, cywilnych, dyscyplinarnych lub 

administracyjnych ustanowionych przez przepisy prawa powszechnie obowiązującego  

w Rzeczypospolitej Polskiej i na terenie Unii Europejskiej. 

 
 

Integralną częścią umowy są następujące załączniki: 

1. Formularz rzeczowo cenowy  

2. Wykaz Odbiorców 

3. Protokół odbioru ilościowo – jakościowego 

 

 

 

 

ZAMAWIAJĄCY      WYKONAWCA 

 

 

Klauzula informacyjna dla osób uprawnionych do zawarcia umowy 
1. Administratorem danych osobowych osób uprawnionych do zawarcia Umowy jest Poczta Polska Spółka 

Akcyjna z siedzibą w Warszawie, przy ul. Rodziny Hiszpańskich 8, 00-940 Warszawa. 
2. Kontakt z inspektorem ochrony danych: Inspektor ochrony danych Poczta Polska S.A. ul. Rodziny 

Hiszpańskich 8, 00-940 Warszawa, adres e-mail: inspektorodo@poczta-polska.pl. 
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3. Dane osobowe będą przetwarzane w celu realizacji Umowy, a także – w zakresie prawnie 
usprawiedliwionego interesu administratora – w celu ustalenia, dochodzenia lub obrony przed 
roszczeniami z umowy oraz w celu oceny ryzyka związanego z zawarciem umowy, na podstawie 
odpowiednio art. 6 ust. 1 lit. b oraz art. 6 ust. 1 lit. f Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady 
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 
dyrektywy 95/46/WE. 

4. Źródłem danych jest podmiot, z którym zawierana jest umowa oraz mogą być rejestry ogólnodostępne 
(CEIDG, KRS). Kategorie przetwarzanych danych obejmują aktualne dane zawarte w wyciągu z tych 
rejestrów. 

5. Dane osobowe mogą być przekazane do państwa trzeciego w związku z korzystaniem przez 
administratora z rozwiązań chmurowych dostarczanych przez firmę Microsoft na podstawie 
standardowych klauzul ochrony danych przyjętych przez Komisję Europejską, dostępnych w części 
Online Services Data Protection Addendum (DPA) pod adresem: https://www.microsoft.com/en-
us/licensing/product-licensing/products.aspx. 

6. Osobie, której dane dotyczą przysługuje prawo żądania dostępu do swoich danych osobowych, ich 
sprostowania, usunięcia, ograniczenia przetwarzania oraz prawo wniesienia sprzeciwu wobec 
przetwarzania danych osobowych, chyba że administrator wykaże istnienie ważnych prawnie 
uzasadnionych podstaw do przetwarzania, nadrzędnych wobec interesów, praw i wolności osoby, której 
dane dotyczą, lub podstaw do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń. 

7. Dane osobowe mogą być udostępniane podmiotom przetwarzającym na podstawie zawartych umów, 
których przedmiotem jest świadczenie usług teleinformatycznych.  

8. Dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji Umowy, a także przez okres 
przedawnienia roszczeń z Umowy. 

9. Osobie, której dane dotyczą przysługuje prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych 
Osobowych. 

10. Podanie danych jest dobrowolne lecz niezbędne do zawarcia i wykonywania Umowy. 
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Załącznik nr 3 do umowy 

Nazwa jednostki 

 

 

Protokół odbioru ilościowo – jakościowego 

 

przeprowadzony w dniu.................................. 

 

Nazwa jednostki pocztowej dokonującej odbioru: 

.................................................................................................................................................... 

………………….………………………………………………..………..………………..................... 

Przedmiot odbioru: …………………………………………………………………………………….. 

…………………………………………………………………………………………………………… 

Nazwa Wykonawcy (Dostawcy): ………………………………………………………………..…… 

…………………………………………………………………………………………………………… 

Data dostawy:…………………........... 

Ilość dostarczona zgodnie z zamówieniem z dnia …………….…….TAK/NIE* 

Zakres przeprowadzonego odbioru:  

− stan opakowania – uszkodzone / nie uszkodzone* 

− jakość sprawdzonego asortymentu nie budzi zastrzeżeń* / budzi zastrzeżenia*. 

Stwierdzono następujące wady: 

…………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………… 

Osoby dokonujące odbioru ze strony Zamawiającego: 

Imię i nazwisko  ……………………………….                          podpis …………...  

Imię i nazwisko  ……………………………….                          podpis  ……………. 

 

 

 

 

 

 

 

 

* niepotrzebne skreślić 

 

 


