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Informacje o Zamawiajgcym:

Poczta Polska S.A., ul. Rodziny Hiszpanskich 8, 00-940 Warszawa, w imieniu ktérego postepowanie
prowadzi jednostka organizacyjna: Centrum Zamowien, Dziat Zamoéwien Centralnych, ul. Rodziny
Hiszpanskich 8, 00-940 Warszawa, zwana dalej Zamawiajgcym, godziny pracy: od poniedziatku
do piatku, w godz. 8:00 — 16:00, z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy.

Informacje o sposobie porozumiewania si¢ z Zamawiajagcym:

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim, przy uzyciu srodka komunikacji elektroniczne;j -
Platformy SmartPZP (zwanej dalej ,,Platforma”), dostepnej przez strone internetowg pod adresem:
https://portal.smartpzp.pl/poczta-polska. Wykonawca powinien zapozna¢ sie z Instrukcjg Uzytkownika
Wykonawcy (zwanej w Instrukcji dla Wykonawcy ,Instrukcjg”), ktéra jest dostepna na Platformie
w zaktadce ,E-learning”.

Komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami, w szczegolnosci sktadanie ofert, oswiadczen
i wnioskow oraz przekazywanie ewentualnych zawiadomien, wezwanh i informacji odbywa sie przy
uzyciu Platformy.

Komunikacja do uptywu terminu skfadania ofert odbywa sie poprzez moduty ,Dokumentacja
postepowania”, ,Pytania do postepowania”, natomiast po uptywie tego terminu komunikacja
z Wykonawcami, ktérzy ziozyli oferty odbywaé sie bedzie poprzez modut ,Oferty” — zaktadka
~Korespondencja”.

Zamawiajgcy wymaga, aby dokumenty zawierajgce informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa
zostaly podczas dotgczania zatgcznika odpowiednio oznaczone zgodnie  z Instrukcja.
Brak jednoznacznego wskazania, ktére informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa oznaczaé
bedzie, ze wszelkie informacje zawarte w dokumencie nie zawierajg informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa.

Opis przedmiotu zaméwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest dostawa akcesoriow i czesci zamiennych do sprzetu IT, zgodnie ze
szczegotowym wykazem zawartym w Formularzu rzeczowym, stanowigcym Zatgcznik nr 3 do SWZ
(odpowiednio do czesci zamdwienia):

1) Czes¢ 1 - dostawa pamieci do komputerdw i notebookow

2) Czes¢ 2 - dostawa klawiatur i myszy komputerowych

3) Czesc¢ 3 - dostawa kabli, przejscidwek i adapterow komputerowych
4) Czesc¢ 4 - dostawa dyskow

5) Czes$¢ 5 - dostawa zasilaczy do komputerow

6) Czes¢ 6 - dostawa baterii do czytnikow koddw kreskowych

Szczegotowe warunki dotyczgce realizacji przedmiotu zamdwienia zawiera projekt umowy, stanowigcy
Zatgcznik nr 4 do SWZ.

Zamawiajgcy zastrzega, ze gwarantuje realizacje 75% wartosci brutto umowy. Realizacja pozostatych
25% wartosci brutto umowy (,Wartos¢ opcjonalna”), nastgpi w zaleznosci od potrzeb i woli
Zamawiajgcego.

Szczegotowy opis przedmiotu zamédwienia oraz warunki dotyczace realizacji przedmiotu zamowienia,
okreslono w Zatgczniku nr 4 do SWZ (Projekt umowy z zatgcznikami).

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czesSciowych. Przedmiot zamdwienia podzielony jest
na 6 odrebnych i niezaleznych od siebie czesci zamowienia:

1. Wykonawca moze ztozy¢ oferte w odniesieniu do wszystkich czesci zaméwienia, tj. na dowolng
liczbe czesci,

2. Kazda oferta oceniana bedzie odrebnie w zakresie kazdej czesci zamdwienia ktdrej dotyczy, z
uwzglednieniem kryteridow oceny ofert okreslonych w niniejszej SWZ.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych oraz ofert rownowaznych.


https://portal.smartpzp.pl/poczta-polska

3.7. Kod okreslony we Wspdlnym Stowniku Zaméwien CPV: 30237100-0 Czesci komputerow.

3.8. Termin realizacji zamdwienia: od dnia zawarcia Umowy przez okres 12 miesiecy lub do wczesniejszego
wyczerpania kwoty, o ktérej mowa w § 3 ust. 1 umowy, w zaleznosci od tego, ktére ze zdarzen nastgpi
wczesniej.
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4. Warunki udzialu w postepowaniu:
Zamawiajgcy uzna speftnienie warunkéw udziatu w postepowaniu jesli Wykonawca wykaze, ze:

4.1. Posiada wiedze i doswiadczenie tj. w okresie ostatnich 4 lat przed uptywem terminu sktadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — to w tym okresie, nalezycie wykonat lub wykonuje:

a) W zakresie czesci 1 — dostawe/dostawy pamieci do komputerdw i notebookdw o fgcznej wartosci
nie mniejszej niz 10 000,00 zt brutto, z zastrzezeniem, ze tgczna warto$¢ pamieci do komputerow
i notebookéw zostata dostarczona w ramach maksymalnie trzech uméw/zlecen/zamowien.

b) W zakresie czesci 2 — dostawe/dostawy klawiatur i myszy komputerowych do komputerow
i notebookdéw o tgcznej wartosci nie mniejszej niz 50 000,00 zt brutto, z zastrzezeniem, ze fgczna
wartos¢ klawiatur i myszy komputerowych do komputeréw i notebookéw zostata dostarczona
w ramach maksymalnie trzech umow/zlecen/zamowien.

c) W zakresie czesci 3 — dostawe/dostawy kabli, przejsciowek i adapteréw komputerowych
do komputerow i notebookdéw o tgcznej wartosci nie mniejszej niz 10 000,00 zt brutto,
z zastrzezeniem, ze tgczna wartos¢ kabli, przejsciowek i adapteréw komputerowych do komputerow
i notebookow zostata dostarczona w ramach maksymalnie trzech uméw/zlecen/zamowien.

d) W zakresie czesci 4 — dostawe/dostawy dyskéow do komputeréw i notebookdéw o tgcznej wartosci
nie mniejszej niz 50 000,00 zt brutto, z zastrzezeniem, ze tgczna wartos¢ dyskéw do komputeréw
i notebookéw zostata dostarczona w ramach maksymalnie trzech umow/zlecen/zamoéwien.

e) W zakresie czesci 5 — dostawe/dostawy zasilaczy do komputeréw do komputeréw i notebookow
o tacznej wartosci nie mniejszej niz 10 000,00 zt brutto, z zastrzezeniem, ze taczna wartos¢
zasilaczy do komputerow do komputeréow i notebookédw zostata dostarczona w ramach
maksymalnie trzech umoéw/zlecen/zamowien.

f) W zakresie czesci 6 — dostawe/dostawy baterii do czytnikdw kodéw kreskowych o tgcznej wartoSci
nie mniejszej niz 10 000,00 zt brutto, z zastrzezeniem, ze tgczna wartos¢ baterii do czytnikow kodow
kreskowych zostata dostarczona w ramach maksymalnie trzech uméw/zlecen/zamaowien.

W przypadku, gdy dostawy/dostawa sg w trakcie realizacji, Wykonawca, celem potwierdzenia spetnienia
niniejszego warunku, winien wykaza¢, ze dostawa/dostawy faktycznie zrealizowane do dnia, w ktérym
uptywa termin sktadania ofert, spetnia/spetniajg wymagania okreslone w powyzszym warunku.

W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia, co najmniej jeden
z nich musi spetnia¢ warunek w catosci

4.2. Nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13.04.2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2024 r. poz. 507).

5. Opis sposobu przygotowania i ztozenia oferty:

5.1. Oferta jak réwniez dokumenty wymienione w ust. 5.3 SWZ muszg by¢ ztozone na Platformie w postaci
elektronicznej. Za postaé elektroniczng uznaje sie dokumenty podpisane za pomoca kwalifikowanego
podpisu elektronicznego lub podpisu zaufanego poprzez profil zaufany na ePUAP lub podpisu
osobistego lub poprzez zatgczenie skanu dokumentdéw podpisanych w postaci pisemnej (umozliwiajgcej
identyfikacje osoby podpisujgcej) przez osobe/osoby uprawniong(e) do reprezentowania Wykonawcy.
Uwaga: opatrzenie dokumentu kwalifikowang pieczecig elektroniczng, w ktérym nie mozna
zidentyfikowa¢ osoby podpisujacej, nie jest uznawane za jego podpisanie zgodnie z zasadami
okreslonymi w zdaniu drugim powyze;j.

5.2. Opatrzenie dokumentu podpisem w postaci okreslonej w ust. 5.1 SWZ musi by¢é dokonane przed
dodaniem dokumentu do oferty (poza Platformg).
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Wykonawca dla kazdej czesci, na ktéra sktada oferte zobowigzany jest do wypetnienia
na Platformie w zakladce ,,Szczegoéty oferty” w module ,,Oferty”, wszystkich pél w czesci
»Kryteria” oraz dodania dokumentéw elektronicznych (zatacznikéw):

1) wypetnionego Formularza ofertowego, sporzadzonego z wykorzystaniem wzoru stanowigcego
Zatgcznik nr 1 do SWZ,

2) wypetnionego formularza cenowego — odpowiednio do czesci zamowienia, sporzgdzonego z
wykorzystaniem wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 2 do SWZ;

3) wypetnionego formularza rzeczowego — odpowiednio do czesci zamdwienia, sporzadzonego z
wykorzystaniem wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 3 do SWZ;

4) dokumentu Petnomocnictwa (jezeli dotyczy), ktdry musi by¢ ztozony i podpisany w postaci (formie),
o ktérej mowa w ust. 5.1 SWZ;

5) aktualnego odpisu z wtasciwego rejestru przedsiebiorcow, ktdry moze by¢ ztozony w postaci
wydruku elektronicznego;

6) dokumentow potwierdzajgcych spetnianie warunkéw udziatu wymienionych w ust. 4 SWZ, tj.:

a) wypetnionego Wykazu wykonanych dostaw, odpowiednio do czesci zamdwienia, sporzagdzonego
z wykorzystaniem wzoru stanowigcego Zatacznik nr 5 do SWZ, na potwierdzenie spetniania
warunku okreslonego w ust. 4.1 SWZ. Wraz z Wykazem Wykonawca ztozy dowody
potwierdzajgce nalezyte wykonanie wskazanych dostaw a w przypadku, gdy Wykonawca
Z przyczyn od siebie niezaleznych nie jest w stanie przedstawi¢ dowodoéw potwierdzajgcych
nalezyte wykonanie dostaw - sktada oswiadczenie o nalezytym zrealizowaniu dostaw wraz
z danymi teleadresowymi podmiotéw, dla ktérych dostawy zostaty zrealizowane,
u ktérych Zamawiajgcy bedzie mégt potwierdzi¢ nalezyte wykonanie tych dostaw;

b) oswiadczenia, sporzadzonego z wykorzystaniem wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 7 do SWZ,
na potwierdzenie spetniania warunku okreslonego w ust 4.2 SWZ.

7) wadium wniesionego w formie gwarancji bankowej lub ubezpieczeniowej w postaci elektronicznej
podpisanej za pomocg kwalifikowanego podpisu elektronicznego przez Gwaranta.

W przypadku wptaty wadium w pienigdzu Zamawiajgcy zaleca dotgczenie potwierdzenia wpftaty.

8) uzasadnienia dotyczgcego =zastrzezenia informacji, oznaczonych przez Wykonawce jako
stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa (jezeli dotyczy).

Uwaga: Dokument elektroniczny (zatacznik), o ktérym mowa w ust. 5.3 pkt 1) SWZ stanowi tresé
oferty. W przypadku nieztozenia tego dokumentu lub ztozenia niepodpisanego dokumentu
Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca nie ztozyt oferty.

Uwaga: Brak wypetnienia na Platformie wszystkich p6l witasciwych dla kazdej czesci, na ktéra
Wykonawca sklada oferte, uniemozliwi zaproszenie Wykonawcy do aukcji elektronicznej,
0 ktérej mowa w ust 12 SWZ. W takim przypadku do oceny ofert, o ktérej mowa w ust 13 SWZ,
bedzie brana pod uwage oferta ztozona do terminu, o ktérym mowa w ust. 9.1 SWZ.

Zamawiajgcy dopuszcza ztozenie dokumentéw, o ktérych mowa w rozd. Il ust. 5 pkt 5.3 ppkt. 4 lit. @)
w zakresie dokumentow potwierdzajgcych nalezyte wykonanie wskazanych dostaw (z wyjgtkiem
os$wiadczenia o nalezytym zrealizowaniu dostaw oraz Wykazu dostaw) w postaci kopii potwierdzonej za
zgodnos$é z oryginatem przez Wykonawce tj. poprzez zatgczenie skanu dokumentéw podpisanych
w sposéb okredlony w ust. 5 pkt 5.1 SWZ.

Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia dokumentéw, o ktérych mowa w rozd. Il ust. 5 pkt 5.3
ppkt 4), jezeli Zamawiajgcy moze je uzyskaé za pomocg bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych,
o ile Wykonawca wskazat dane identyfikacyjne umozliwiajgce dostep do tych dokumentow.

Szczegoty oferty uzupetniane na Platformie nie mogg by¢ opatrzone podpisem przez wiecej niz jednego
uzytkownika Wykonawcy, przy czym dokumenty elektroniczne (zatgczniki), o ktérych mowa w ust. 5.3
SWZ mogag by¢ opatrzone podpisami wiecej niz jednej osoby uprawnionej do reprezentowania
Wykonawcy.

Za osobe(y) uprawniong(e) do reprezentowania Wykonawcy uznaje sie:

1) osobe(y) wskazang(e) w dokumentach rejestrowych Ilub stanowigcych podstawe wpisu
do stosownego rejestru;

2) osobe(y), ktérej(ym) osoba(y), o ktérych mowa w ppkt 1) udzielita(y) pethomocnictwa, ktérego zakres
obejmuje ztozenie oferty — w takim przypadku petnomocnictwo nalezy dotgczy¢ do oferty;
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3) osobe(y) reprezentujgcg(e) Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia,
ktorym Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia udzielili petnomocnictwa
do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia albo reprezentowania
w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia — w takim przypadku petnomocnictwo
nalezy dotgczy¢ do oferty. W przypadku, gdy oferte sktada¢ bedzie kilku przedsiebiorcow
prowadzacych dziatalnos¢ w formie spotki cywilnej, Wykonawcy zobowigzani sg dotgczy¢ do oferty
umowe spotki cywilnej, z ktdrej wynikajg zasady reprezentaciji wspélnikow dziatajacych w ramach
spofki cywilnej.

Oferta musi by¢ sporzgdzona czytelnie w jezyku polskim. Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym
muszg by¢ sktadane przez Wykonawcédw wraz z ich thumaczeniem na jezyk polski i podpisane przez
Wykonawce. W przypadku rozbieznosci w ttumaczeniu za wigzgcg uznaje sie wersje polskojezyczna.

Wykonawcy zobowigzani sg do ztozenia oferty, zgodnie z wymaganiami okreslonymi w niniejszej SWZ
oraz zatgcznikach do niej. Tre$¢ ztozonej oferty musi odpowiadaé tresci SWZ.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte na dang cze$¢ zamoéwienia.

Wszelkie poprawki lub zmiany w tresci oferty muszg by¢ dokonane w sposéb niebudzacy watpliwosci,
poprzez przekreslenie tresci podlegajgcej poprawie w sposob umozliwiajgcy odczytanie poprawianej
tresci.

Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ziozeniem oferty oraz zlozeniem
oswiadczen i dokumentéw, wchodzgcych w skiad oferty.

Sposob wyliczenia ceny:
1) cena oferty musi by¢ wyliczona na podstawie wymagan okreslonych w niniejszej SWZ;

2) cena oferty musi obejmowaé¢ wszystkie koszty i naktady niezbedne do zrealizowania przedmiotu
zamowienia zgodnie z wymaganiami opisanymi w SWZ, w szczegolnosci zgodnie z opisem
przedmiotu zamowienia oraz projektem umowy;

3) Wykonawca podaje wszystkie ceny (w tym ceny jednostkowe) z doktadnoscig do dwdoch miejsc
po przecinku (zasada zaokraglenia — ponizej 5 nalezy korncowke poming¢, powyzej i rowne 5 nalezy
zaokragli¢ w gore);

4) cena oferty winna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN) ustalenie prawidtowej stawki podatku VAT
nalezy do obowigzku Wykonawcy.

5) W przypadku ztozenia oferty, ktérej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego obowigzku
podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U. z 2021
r, poz. 685 z pdzn. zm.), dla celéw zastosowania kryterium ceny, Zamawiajgcy doliczy
do przedstawionej w niej ceny kwote podatku od towaréw i ustug, ktérg miatby obowigzek rozliczyé.

Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu sktadania ofert wycofac oferte. W celu wycofania oferty
nalezy na stronie postepowania nacisngé¢ ,Oferty”, a nastepnie ,Wycofaj oferte”, a po wyswietleniu
pytania ,Czy na pewno chcesz wycofa¢ oferte” nacisng¢ ,Tak” - potwierdzeniem wycofania oferty jest
wyswietlenie informacji ,Wycofano oferte”.

Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ oferte. W celu zmiany oferty
nalezy wycofa¢ ztozong oferte w sposob okreslony w ust. 5.13 SWZ, a nastepnie ztozy¢ nowg oferte.

Zamawiajgcy zgda od Wykonawcy uzupetnienia dokumentéw okreslonych w SWZ, z wylgczeniem
dokumentdéw stanowigcych tresé oferty oraz wadium. W przypadku braku uzupetnienia dokumentow
przez Wykonawce w okreslonym w wezwaniu terminie, oferta podlega odrzuceniu na podstawie ust.
14.1 ppkt 3) SWZ.

W przypadku gdy ztozone przez Wykonawce dokumenty, w tym dokumenty stanowigce tres¢ oferty,
budza watpliwosci Zamawiajgcego lub zawierajg nieistotne btedy, Zamawiajacy zgda od Wykonawcy
wyjasnien co do tredci ztozonych dokumentéw lub wyjasnieh dotyczgcych nieistotnych bteddw.
W przypadku braku wyjasnien ze strony Wykonawcy w okre$lonym w wezwaniu terminie, oferta
podlega odrzuceniu na podstawie ust. 14.1 ppkt 3) SWZ.

W przypadku, gdy cena catkowita oferty budzi watpliwosci Zamawiajacego co do mozliwosci wykonania
przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami lub jest nizsza o co najmniej 50% od $redniej
arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert, Zamawiajgcy zgda od Wykonawcy udzielenia wyjasnien
i ewentualnie ztozenia dowoddw, dotyczacych wyliczenia ceny w wyznaczonym terminie. W przypadku
gdy dokonana ocena ztozonych przez Wykonawce wyjasnien lub ztozonych dowoddéw potwierdzi,
ze oferta zawiera razgco niskg cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamdwienia, oferta podlega
odrzuceniu na podstawie ust 14.1 ppkt 6) SWZ.

6. Wyjasnienia dotyczace przedmiotu zaméwienia i zasad prowadzenia postepowania:



6.1.

6.2.

6.3.
6.4.

Wykonawcy majg prawo do zadawania pytan dotyczgcych tre$ci SWZ, z zastrzezeniem, ze pytania
muszg by¢ ztozone zgodnie z postanowieniami zawartymi w pkt. 4 Instrukcji dla Wykonawcy (Zatgcznik
nr 6 do SWZ). Termin na zadawanie pytan uptywa w potowie terminu wyznaczonego do sktadania ofert.

Zamawiajgcy moze zdecydowac, czy udzieli odpowiedzi na pytania, ktére wplynely po terminie
wskazanym powyze;.

Odpowiedzi Zamawiajgcy zamieszcza na Platformie.

Wykonawca moze zgtosié, przed ztozeniem oferty, zastrzezenia do wymagan dyskryminujgcych jednego lub
grupe Wykonawcow.

7. Wadium:

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

Zamawiajagcy zgda wniesienia wadium w wysokosci:
1) dla czesci 1 — Zamawiajacy nie zada wniesienia wadium,
2) dla czesci 2 —10 000,00 z,
3) dla czesci 3 —1000,00 zt
4) dla czesci 4 — 5000,00 zt
5) dla czesci 5 — Zamawiajgcy nie zgda wniesienia wadium
6) dla czesci 6 —2000,00 zt

Wykonawca wnosi wadium przed uptywem terminu sktadania ofert. Wadium moze by¢ wnoszone
w pienigdzu na numer rachunku 85 1320 0019 0099 0718 2000 0025, (w tytule przelewu powinno by¢
wpisane: ,Wadium — Dostawa akcesoriow i czesci zamiennych do sprzetu IT, CZ.26.194.2024.DC,
numer czeSCi........cevvvvnnnn. ”, gwarancjach bankowych lub gwarancjach ubezpieczeniowych.
W przypadku wniesienia wadium w formie gwarancji wykonawca przekazuje Zamawiajgcemu oryginat

gwarancji w postaci elektronicznej.

W przypadku wniesienia wadium w formie gwarancji, gwarancja musi obejmowaé jednoznaczne
i bezwarunkowe zobowigzanie gwaranta do zaptaty wadium na rzecz Zamawiajgcego w terminie
obowigzywania gwarancji, na pierwsze zgdanie Zamawiajgcego, w ktorym powota sie on na fakt
wystgpienia przestanek, o ktérych mowa w ust. 7.7, bez koniecznosci wykazywania jakichkolwiek
podstaw odpowiedzialnosci Wykonawcy. Zamawiajgcy nie dopuszcza wprowadzenia do gwaranc;ji
jakichkolwiek postanowien, ktore utrudniajg lub uniemozliwiajg skorzystanie przez Zamawiajgcego
z whniesionego wadium i dokonanie wyptaty Zgdanej sumy w okresie obowigzywania gwarancji,
w szczegdlnosci Zamawiajgcy uzna wadium za niewniesione, jezeli:

1) gwarancja bedzie uzaleznia¢é wyptate wadium od wykazania materialnych przestanek
odpowiedzialnosci Wykonawcy, lub

2) gwarancja bedzie uzaleznia¢ wyptate wadium od spetnienia formalnych warunkéw zaptaty innych
niz zmierzajgce do ustalenia formalnego umocowania osob dziatajgcych w imieniu Zamawiajgcego
do wystgpienia w imieniu Zamawiajgcego z zgdaniem wyptaty wadium.

Uwaga:

Zamawiajgcy zaleca aby w dokumencie gwarancji byt wskazany adres e-mailowy Gwaranta, na ktéry
bedzie mozna przekaza¢ oswiadczenie o zwolnieniu wadium.

Skuteczne wniesienie wadium w pienigdzu nastepuje z chwilg uznania $srodkéw pienieznych na
rachunku Zamawiajgcego przed uptywem terminu sktadania ofert (tj. przed uptywem dnia i godziny
wyznaczonej jako termin sktadania ofert). Wadium wniesione w pienigdzu zwraca sie wraz z odsetkami
wynikajgcymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym byto przechowywane, pomniejszone o koszty
prowadzenia rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek bankowy wskazany
przez Wykonawce. Wymaga sie podania przez Wykonawce w jego ofercie numeru rachunku
bankowego, na ktéry nalezy dokona¢ zwrotu wadium. Zamawiajgcy zwréci wadium wniesione w innej
formie niz w pienigdzu poprzez ztozenie Wykonawcy i Gwarantowi oswiadczenia o zwolnieniu wadium.

Na wniosek Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana, wadium wniesione w pienigdzu moze by¢
zaliczone na poczet zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w przypadku jego wymagania.

Zwrot wadium jest dokonywany niezwiocznie:

1. Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza — po udzieleniu zamowienia,
chyba Zze wadium zostanie zaliczone na poczet zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

2. pozostatym Wykonawcom - po udzieleniu zaméwienia wybranemu Wykonawcy;



3. wszystkim Wykonawcom - po uniewaznieniu postepowania o zaméwienie lub zamknieciu
postepowania;

4. Wykonawcy, ktérego oferta zostata odrzucona, z wytgczeniem przypadkow, o ktérych mowa w pkt
7.7 ppkt 4) i 5) SWZ;

5. Wykonawcy, ktéry wycofat oferte przed terminem sktadania ofert;
6. Wykonawcy - po uptywie terminu zwigzania oferta.
7.7. Zamawiajgcy zatrzymuje wadium, jezeli:

1. Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana, odmoéwit podpisania umowy na warunkach
okreslonych w ofercie;

2. Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, odmaéwit podpisania umowy z przyczyn lezacych po
jego stronie;

3. Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, nie wnidést wymaganego zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy;

4. zawarcie umowy stato sie niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy;

wykonawca na wezwanie Zamawiajgcego nie uzupetnit dokumentéw wskazanych w SWZ, co
spowodowato brak mozliwo$ci wybrania oferty ztozonej przez wykonawce jako najkorzystniejszej.

8. Zmiany w dokumentacji postepowania:

8.1. Zamawiajgcy przed uplywem terminu sktadania ofert ma prawo modyfikowa¢ zapisy SWZ w ramach
odpowiedzi udzielonych Wykonawcom lub z wtasnej inicjatywy.

8.2. Zamawiajgcy zamieszcza na Platformie wprowadzone zmiany.

8.3. W trakcie postepowania Zamawiajgcy moze doprecyzowac¢ lub zmienia¢ dowolne wymagania
dotyczace przedmiotu zaméwienia oraz warunki realizacji zamdwienia.

9. Miejsce i termin skitadania i otwarcia ofert:
9.1. Oferte nalezy ztozy¢ przy uzyciu Platformy do dnia 16.05.2024 r. do godziny 13:00
9.2. Otwarcie ofert nastgpi na Platformie.

9.3. Otwarcia ofert dokonuje sie bez udziatu Wykonawcow.

10. Termin zwigzania oferta:

10.1. Termin zwigzania ofertg wynosi 60 dni, t.j. do dnia 14.07.2024 r.

10.2. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktfadania ofert.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo wystgpienia do Wykonawcow o przedtuzenie terminu zwigzania
ofertg o okre$lony termin z jednoczesnym przedituzeniem przez Wykonawce waznosci wniesionego
wadium na wydtuzony okres.
Uwaga: brak przedtuzenia waznosci wadium albo wniesienia nowego wadium na wydtuzony

okres zwigzania oferta bedzie skutkowaé odrzuceniem oferty, zgodnie z ust. 14.1 pkt 4) SWZ.

11. Negocjacje warunkéw zamowienia:

Zamawiajgcy nie przewiduje przeprowadzenia negocjacji z Wykonawcami.

12. Aukcja elektroniczna:
12.1. Zamawiajgcy przewiduje wybor oferty najkorzystniejszej z zastosowaniem aukcji elektronicznej.
12.2. Aukcja przeprowadzona zostanie z wykorzystaniem Platformy.

12.3. Do udziatu w aukcji Zamawiajgcy zaprosi wszystkich Wykonawcoéw, ktérzy ztozyli oferty niepodlegajace
odrzuceniu.



12.4. W toku aukcji elektronicznej Wykonawcy za pomoca formularza umieszczonego na Platformie, sktadajg
kolejne korzystniejsze postapienia w kwotach brutto.

12.5. Od momentu otwarcia aukcji do momentu jej zamkniecia kazdy Wykonawca moze ztozy¢ dowolng liczbe
postgpien.

12.6. Komputer Uzytkownika powinien spetnia¢ wymagania okreslone w Instrukcji dla Wykonawcy
stanowigcej Zatgcznik nr 6 do SWZ.

12.7. Postgpienia sktadane w toku aukcji elektronicznej sg réwnowazne ze zlozeniem ofert, kiére bedg
podlegaly automatycznej ocenie i klasyfikacji zgodnie ze wzorem okreslonym w ust 13.2 SWZ.

12.8. Oferta Wykonawcy ztozona za posrednictwem Platformy przestaje wigzaé¢ w zakresie, w jakim ztozy on
korzystniejszg oferte w toku aukcji elektronicznej. Bieg terminu zwigzania ofertg nie ulega przerwaniu
i jest liczony od dnia sktadania ofert okreslonego w ust. 9.1 SWZ.

12.9. Niezwtocznie po zakonczeniu aukcji elektronicznej Wykonawca, ktéry uczestniczyt w aukgji i ktérego
oferta zostata najwyzej oceniona wg przyjetych kryteriéw oceny ofert, na zagdanie Zamawiajgcego skfada
wycene po aukcji opatrzong podpisem(ami) osoby(osdb) uprawnionej(ych) do reprezentowania
Wykonawcy, za posrednictwem Platformy w module ,Oferty” - zaktadka ,Korespondencja”.

12.10.W przypadku nieziozenia wyceny po aukcji lub zlozenia wyceny po aukcji zawierajgcej btedy,
Zamawiajgcy wzywa Wykonawce do uzupetnienia dokumentu w okreslonym w wezwaniu terminie.
Nieztozenie przez Wykonawce wyceny po aukcji w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego skutkuje
odrzuceniem oferty na podstawie ust. 14.1 pkt 3) SWZ i zatrzymaniem wadium na podstawie ust 7.7
pkt 5 SWZ.

12.11. Zaoferowana w wycenie po aukcji cena oferty za caty przedmiot zamdwienia, jak réwniez jej sktadowe,
nie moga by¢ wyzsze od cen zaoferowanych w aukcji i ztozonej ofercie. Dopuszcza sie ztozenie przez
Wykonawce w wycenie po aukcji ceny oferty nizszej niz zostata zaoferowana w aukgciji.

12.12.Dopuszcza sie ponowne przeprowadzenie aukcji, w przypadku, gdy:

1. najnizsza zaoferowana cena przewyzsza kwote, jakg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zaméwienia;

2. gdy zaden z zaproszonych Wykonawcéw nie przystagpit do aukgciji.

13. Kryteria oceny ofert:
13.1. Ocenie bedg podlegaly oferty niepodlegajgce odrzuceniu.

13.2. Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najnizszg ceng brutto. Pozostate oferty bedg
oceniane wg uzyskanej liczby punktéw w kryterium ,cena”.

Waga | Liczba

[%] | punktow Opis kryterium Sposob oceny

Kryterium

Za najkorzystniejszg zostanie | Cena oferty brutto (waga) 100%
uznana oferta z najnizszg
ceng brutto. Pozostate oferty
bedag oceniane wg uzyskanej
liczby punktéw. Maksymalna C=(Cn: Co) x 100
ilos¢ mozliwych do uzyskania
punktéw wynosi: 100.

Oferty beda oceniane wg nastepujacego
WZzOoru:

cena |100% 100 gdzie:

Wszystkie obliczenia beda C - liczba punktéw przyznana ocenianej ofercie
dokonywane Cn - najnizsza cena oferty brutto wsrod
z doktadnoscig do dwdch wszystkich podlegajgcych ocenie

miejsc po przecinku. L
jsepop Co - cena ocenianej oferty brutto

13.3. Liczba punktéw zostanie obliczona z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami
arytmetyki.

13.4. Zamawiajgcy poprawia w ofercie:
1) oczywiste omyiki pisarskie;

2) oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek;




13.5.

13.6.

3) inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z SWZ lub z innymi dokumentami zamowienia,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty;

- niezwlocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

Zamawiajgcy dokona wyboru oferty, ktéra odpowiadaé bedzie wszystkim wymaganiom przedstawionym
w SWZ i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium wyboru.

Jezeli oferty otrzymaty taka samg ocene w kryterium (oferty z takg samg ceng) i nie mozna dokonac
wyboru oferty najkorzystniejszej, Zamawiajgcy wzywa Wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia
w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych zawierajgcych nowa cene.

14. Odrzucenie oferty:

14.1.

14.2.

14.3.

Oferta Wykonawcy zostaje odrzucona, jezeli:

1) w stosunku do Wykonawcy otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad uktadzie w postepowaniu
restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidacje jego majgtku lub sad
zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ustawy zdnia 15.05.2015 r. Prawo
restrukturyzacyjne;

2) Wykonawca nie wykazat spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu o0 Zamoéwienie Odrebne;

3) Wykonawca na wezwanie Zamawiajgcego nie uzupetnit dokumentéw wskazanych w SWZ lub nie
uzupetnit wyceny po aukcji lub nie udzielit wyjasnien w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego;

4) Wykonawca nie wnidst wadium w przypadku jego wymagania;
5) jej tres¢ nie odpowiada tresci SWZ lub jej forma jest niezgodna z formg okreslong w SWZ;

6) dokonana ocena udzielonych przez Wykonawce wyjasnien, lub ztozonych dowodéw, dotyczacych
wyliczenia ceny, potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg cene lub koszt w stosunku
do przedmiotu zamoéwienia.

Oferta moze zosta¢ odrzucona, jezeli Wykonawca:

1) pozostaje w sporze sgdowym z Zamawiajgcym lub wyrzadzit szkode Zamawiajgcemu i zostat
wpisany na Liste Niesolidnych Wykonawcéw prowadzonej przez Zamawiajgcego,

2) prowadzi dziatalno$¢ konkurencyjng w zakresie Swiadczenh ustug pocztowych/kurierskich w stosunku
do Zamawiajgcego

3) jest powigzany kapitatowo Ilub osobowo z Wykonawcg wpisanym na Liste Niesolidnych
Wykonawcéw prowadzonej przez Zamawiajgcego

4) prowadzi dziatalnos¢ co do ktérej wystepujg uzasadnione watpliwosci dotyczace jej prowadzenia
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa albo wystepujgcego konfliktu intereséw.

Zamawiajgcy informuje Wykonawce o odrzuceniu jego oferty podajgc uzasadnienie faktyczne
odrzucenia oferty.

15. Zasady ogoine:

15.1.

15.2.

15.3.

15.4.

Zamawiajgcy zastrzega, ze jedynym sposobem przyjecia oferty i powstania po stronie Zamawiajgcego
wigzgcego zobowigzania jest udzielenie zamoéwienia. Zadna informacja, czy deklaracja ze strony
Zamawiajgcego przekazana na etapie prowadzenia postepowania nie stanowi obietnicy Iub
zobowigzania do udzielenia zaméwienia.

Zamawiajacy nie ujawnia informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Informaciji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa Wykonawcy
Zamawiajgcy nie ujawnia, jezeli Wykonawca, nie pozniej niz w terminie ztozenia oferty, a jezeli
informacja jest przekazywana po terminie ztozenia oferty — nie pdzniej niz w terminie przekazania
informacji, zastrzegt, ze nie moga by¢ one udostepniane oraz wykazat, iz zastrzezone informacje
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji o nazwie (firmie)
i adresie Wykonawcy, cenie oferty, terminie realizacji, okresie gwarancji i warunkach ptatnosci
zawartych w ofercie.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zamkniecia postepowania o zamdwienie albo jego czesci bez
podawania przyczyny.

Postepowanie 0 Zaméwienie podlega uniewaznieniu w catosci lub czesci, jezeli:

1) nie wptyneta zadna oferta niepodlegajgca odrzuceniu;



15.5.

2) wystgpity okolicznosci, w ktérych udzielenie Zamoéwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego;

3) nie ma mozliwosci finansowania Zamowienia, w szczegélnosci oferta najkorzystniejsza przewyzsza
kwote przeznaczong na zakup i nie przyznano dodatkowych srodkéw finansowych;

4) obarczone jest niemozliwg do usunigcia wadg uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy.

Zamawiajgcy poinformuje Wykonawcéw o uniewaznieniu postepowania podajgc uzasadnienie
faktyczne uniewaznienia postepowania.

16 Zawarcie umowy:

16.1
16.2

16.3

16.4

Potwierdzeniem przyjecia oferty Wykonawcy i dokonania zakupu jest zawarcie przez Strony umowy.

Umowa w sprawie zamoéwienia zostanie zawarta z uwzglednieniem postanowien zawartych w SWZ,
a w szczegolnosci projekcie umowy, ofercie Wykonawcy.

Umowa moze byé zawarta w formie pisemnej albo w formie elektronicznej wytgcznie z uzyciem
kwalifikowanego podpisu elektronicznego.

Przed podpisaniem umowy Wykonawca ztozy u Zamawiajgcego:

1) w przypadku podmiotéw wystepujgcych wspolnie — umowe regulujgcg ich wspétprace w formie
oryginatu lub kserokopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez petnomocnika
do reprezentowania w postepowaniu lub notariusza;

2) petnomocnictwo do zawarcia umowy, chyba ze uprawnienie do zawarcia umowy wynika
z dokumentu ztozonego w postepowaniu;

3) nr PESEL osoby prowadzgcej dziatalno$¢ gospodarczg i adres zamieszkania (jesli dotyczy)

4) zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy zgodnie z ust. 17 SWZ w przypadku jego wymagania.

17 Wymagania dotyczgce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy:

171
17.2

17.3

17.4

17.5

17.6

Zamawiajgcy wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana, zobowigzany bedzie do wniesienia zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy najpozniej w dniu jej zawarcia, w wysokosci 5% ceny catkowitej brutto
podanej w ofercie.

Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone wedtug wyboru Wykonawcy w jednej lub w kilku nastepujgcych
formach:

1) pienigdzu - przelewem na rachunek bankowy: Poczta Polska S.A. nr 85 1320 0019 0099 0718 2000
0025; wpisujgc w polu tytutem”: ,Zabezpieczenie - CZ.26.194.2024.DC - Dostawa akcesoriow
i czesci zamiennych do sprzetu IT - czes¢ nr ...”,

2) gwarancjach bankowych;
3) gwarancjach ubezpieczeniowych;

W przypadku wniesienia zabezpieczenia w formie pienieznej Zamawiajgcy przechowuje je na
oprocentowanym rachunku bankowym.

W przypadku wniesienia zabezpieczenia w formie gwarancji, gwarancja musi obejmowac jednoznaczne
i bezwarunkowe zobowigzanie gwaranta do zaptaty sumy zabezpieczenia na rzecz Zamawiajgcego
w terminie obowigzywania gwarancji, na pierwsze zgdanie Zamawiajgcego, w ktérym powotat sie on na
fakt niewykonania lub nienalezytego wykonania zobowigzan Wykonawcy, bez koniecznosci
wykazywania jakichkolwiek podstaw odpowiedzialnosci Wykonawcy. Zamawiajgcy nie dopuszcza
wprowadzenia do gwarancji jakichkolwiek postanowien, ktére utrudniajg lub uniemozliwiajg skorzystanie
przez Zamawiajgcego z wniesionego zabezpieczenia i dokonanie wyptaty zadanej sumy w okresie
obowigzywania gwarancji, w szczegolnosci Zamawiajgcy uzna zabezpieczenie za niewniesione, jezeli:

1) gwarancja bedzie uzaleznia¢ wyptate sumy zabezpieczenia od wykazania materialnych przestanek
odpowiedzialnosci Wykonawcy, lub

2) gwarancja bedzie uzaleznia¢ wyptate sumy zabezpieczenia od spetnienia formalnych warunkéw
zaptaty innych niz zmierzajgce do ustalenia formalnego umocowania oséb dziatajgcych w imieniu
Zamawiajgcego do wystgpienia w imieniu Zamawiajgcego z zadaniem wypfaty kwoty
zabezpieczenia.

W przypadku, gdy zabezpieczenie bedzie wnoszone w formie innej niz pienigdz, Zamawiajgcy zastrzega
sobie prawo do akceptacji projektu gwaranciji.

10



17.7 Zamawiajgcy dokona zwrotu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w sposdb okreslony

w projekcie umowy.

18 Inne:

Do spraw nieuregulowanych majg zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.

19 Klauzulainformacyjna dotyczaca ochrony danych osobowych:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, Zamawiajacy informuje, ze:

1.

administratorem danych osobowych wskazanych w korespondencji kierowanej do Zamawiajgcego
w trakcie postepowania o udzielenie zamowienia jest Poczta Polska S.A. z siedzibg przy ul. Rodziny
Hiszpanskich 8, 00-940 Warszawa,

w Poczcie Polskiej S.A. zostat wyznaczony Inspektor ochrony danych, z ktérym mozna kontaktowac sie
korespondencyjnie: ul. Rodziny Hiszpanskich 8, 00-940 Warszawa, lub mailowo: inspektorodo@poczta-
polska.pl,

dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b), lit. f) RODO w celu podjecia dziatan
koniecznych do realizacji niniejszego postepowania (rozumianego réwniez jako podjecie dziatan na
zadanie osoby, ktérej dane dotyczg, przed zawarciem umowy) oraz oceny ryzyka zwigzanego z zawarciem
umowy,

w przypadku dostarczenia przez Wykonawce nieaktualnego wyciggu z CEIDG/KRS, Zamawiajgcy
pozyskuje aktualne ww. dokumenty z tych rejestrow, tak wiec zrédtem danych mogg byc¢ rejestry
ogolnodostepne (CEIDG, KRS), natomiast kategoriami przetwarzanych danych w tego typu przypadkach,
beda aktualne dane zawarte w wyciagu z tych rejestréw,

dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji Umowy - w przypadku jej
zawarcia, a takze przez okres przedawnienia roszczen oraz okres wymagany dla dokumentéw finansowo-
ksiegowych w celu wypetnienia obowigzkéw wynikajgcych z przepiséw prawa podatkowego
i rachunkowego, a takze przez okres wymagany dla dokumentéw archiwalnych,

w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb zautomatyzowany,
stosownie do art. 22 RODO,

osoby, ktérych dane dotyczg posiadaja:
a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do swoich danych osobowych;
b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania swoich danych osobowych*;

¢) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkoéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO**;

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznaja,
ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO,

e) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, chyba
ze administrator wykaze istnienie waznych prawnie uzasadnionych podstaw do przetwarzania,
nadrzednych wobec intereséw, praw i wolnosci osoby, ktérej dane dotyczg, lub podstaw do ustalenia,
dochodzenia lub obrony roszczen.

osobom, ktérych dane dotyczg nie przystuguje:
a) wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

Dane osobowe mogg by¢ przekazane do panstwa trzeciego (Stanéw Zjednoczonych Ameryki Pétnocnej)
na podstawie decyzji Komisji Europejskiej z 10 lipca 2023 r., stwierdzajgcej odpowiedni stopien ochrony,
zapewniony przez ,Ramy ochrony danych UE-USA” (EU-US Data Privacy Framework), w zwigzku
z korzystaniem przez administratora z rozwigzahn chmurowych dostarczanych przez firme Microsoft. Wykaz
podmiotéw, ktére przystgpity do programu ,Ram ochrony danych UE-USA” dostepny jest pod adresem:
Participant Search (dataprivacyframework.qgov)

10.Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak konsekwencjg niepodania danych bedzie brak

mozliwosci udziatu w postepowaniu.

11


mailto:inspektorodo@poczta-polska.pl
mailto:inspektorodo@poczta-polska.pl
https://www.dataprivacyframework.gov/s/participant-search

*Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac¢ zmiang wyniku niniejszego postepowania ani
zZmiang postanowien umowy oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow.

**Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze $Srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej.
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