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CENTRUM USLUG INFORMATY CZNYCH
W E WROCELAWIU

Centrum Ustug Informatycznych we Wroctawiu
ul. Namystowska 8, 50-304 Wroctaw

Wroctaw, 31.10.2024 r.
Zapytanie ofertowe

dotyczy postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego pn.: ,Zakup
aktualizacji systemu Norma Expert”, sygnatura sprawy
CUI-ZZ.3211.254.2024 prowadzonego z wytgczeniem stosowania ustawy
Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz. U. 2024 poz. 1320), na podstawie
Regulaminu udzielania zamdwien publicznych w Centrum Ustug Informatycznych
we Wroctawiu

1. Opis przedmiotu zamoéwienia.

1.1. Przedmiotem zamodwienia jest zakup aktualizacji oprogramowania NORMA
Expert wraz z aktualizacjq klucza licencji na 12 m-cy (rok 2025):

- sieciowych - 15 sztuk (lic. "ptywajace"),
- stanowiskowych - 5 sztuk

wraz z dostawg kwartalnych aktualizacji systemu w okresach: I - IV
kwartat 2025 r.

System: Norma Expert - pakiet: BUDUJ Z GLOWA ON-LINE - ABONAMENT
ROCZNY AKTUALIZACII PROGRAMU NORMA EXPERT

1.2. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czeSciowych i ofert
wariantowych.

2. Termin wykonania zamoéwienia:

Okres 12 miesiecy (od 01.01.2025 r. do 31.12.2025 r. - kwartalnie: I, II,
IIT i IV kwartat 2025 r.)

3. Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy
wyborze wykonawcow
3.1. Oferty zostang ocenione przez zamawiajacego w oparciu o kryterium:
Cena (C) - 100%

Cena (C)
Waga kryterium: 100



Oferta z najnizszg ceng brutto otrzyma maksymalng liczbe 100
punktéw, natomiast pozostate oferty uzyskajg wartos¢ punktowg
wyliczong wg ponizszego wzoru:

Cmin
Pc= = W
Chp

C - punktacja w kryterium: cena

C min — Najnizsza cena w zbiorze ofert podlegajacych ocenie
C v - cena badanej oferty

W - waga kryterium

3.2. Jako najkorzystniejszg Zamawiajacy wybierze oferte, ktdra uzyska
najwyzszg sume punktow. Punkty zostang przydzielone ofertom, ktore
nie podlegajq odrzuceniu.

3.3. Punktacja przyznawana ofertom bedzie liczona (z doktadnoscig do
dwdch miejsc po przecinku) na podstawie ztozonego Formularza
oferty.

3.4. W przypadku rozbieznosci w podanych kwotach miedzy platformg
zakupowaq, a Formularzem oferty - Zamawiajqcy przyjmie, ze
Wykonawca prawidtowo okreslit i podat ceny netto w Zataczniku nr 1
do zapytania ofertowego - Formularzu oferty.

3.5. Jezeli Zamawiajacy nie moze dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej
ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej ilosci
punktow, zamawiajacy wezwie Wykonawcéw, ktorzy ztozyli te Oferty, do
ztozenia w terminie okreslonym przez zamawiajgcego Ofert
dodatkowych. Wykonawcy, sktadajqc oferty dodatkowe, nie mogq
zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych Ofertach.

3.6. Ztozenie oferty jest jednoznaczne z akceptacjg Zapytania
Ofertowego.

3.7. Jezeli ztozono oferte, ktérej wybor prowadzitby do powstania u
Zamawiajacego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o
podatku od towardw i ustug, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty
dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktory
miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca,
sktadajgc oferte, informuje Zamawiajgcego, czy wybodr oferty bedzie
prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego,
wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub
Swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich
wartos¢ bez kwoty podatku.

4, Opis sposobu obliczania ceny.

4.1. Podana w Ofercie cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania
niniejszego Zapytania Ofertowego oraz obejmowac wszelkie koszty jakie
poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgodnej z obowigzujacymi
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przepisami realizacji przedmiotu zamodwienia.
Cene Ofertowg nalezy poda¢ w PLN.

Zamawiajacy nie dopuszcza przedstawienia ceny ofertowej w kilku
wariantach. W przypadku przedstawiania ceny w taki sposéb, oferta
zostanie odrzucona.

Cena Ofertowa musi by¢ jednoznaczna i ostateczna. Cena Ofertowa,
zostanie wprowadzona do Umowy jako obowigzujaca Strony niezmienne
przez caty okres realizacji zadania, z wytaqczeniem zmian stawek
podatku VAT.

Wynagrodzenie Wykonawcy rozliczone zostanie zgodnie z zapisami
Umowy.

Zamawiajacy nie dopuszcza w ramach rozliczen innej waluty niz PLN.
Zamawiajacy nie dopuszcza podania kwoty 0,00 zt w formularzu
ofertowym.

Zamawiajacy nie dopuszcza przedstawiania ceny w kilku wariantach, np.
w zaleznosci od zastosowanych rozwigzan. W przypadku przedstawienia
ceny w taki sposéb oferta zostanie odrzucona.

Zamawiajacy poprawi ewentualne omytki w obliczeniu ceny ofertowej

(wartosci brutto) wedtug zasady, ze prawidtowo zostata podana wartosé
stanowigca podstawe obliczen, tj. wartos¢ netto.

Sposdb przygotowania oferty.

Wykonawca w odpowiedzi na niniejsze Zapytanie ofertowego zobowigzany
jest ztozy¢:

a. Formularz ofertowy - Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego,
b. Petnomochnictwo - jezeli dotyczy;

Odrzucenie oferty

a. W przypadku braku ktéregokolwiek z dokumentéw o ktéorym mowa
w pkt. 5.1 a) b), Zamawiajacy jednokrotnie zwrdci sie do
Wykonawcy z prosba o uzupetnienie dokumentu w terminie przez
siebie wskazanym, a w przypadku nieuzupetnienia dokumentu oferta
bedzie podlegata odrzuceniu.

Forma oswiadczen i dokumentow:

a. Formularz oferty i Petnomocnictwo nalezy ztozy¢ w formie
elektrycznej (postac elektroniczna + podpis kwalifikowany) lub
w postaci elektronicznej podpisanej podpisem zaufanym lub
elektronicznym podpisem osobistym.

b. Zamawiajacy dopuszcza ztozenie skanu dokumentu tj. cyfrowego
odwzorowania dokumentu w postaci papierowej.

Koszty przygotowania oferty ponosi Wykonawca.



6. Termin i miejsce skiadania ofert.
Informacja o sposobie porozumiewania sie zamawiajacego
z wykonawcami oraz przekazywania oswiadczen lub dokumentéw

6.1. Sktadanie ofert oraz korespondencja w sprawie niniejszego zapytania
odbywa sie wytacznie poprzez platforme zakupowa pod linkiem:

https://portal.smartpzp.pl/cui/public/postepowanie?postepowanie=7606
1318

6.2. Termin sktadania ofert uptywa w dniu 07.11.2024 r., o godz.
10:00.

7. Termin zwigzania oferta

7.1. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.
7.2. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

7.3. Termin zwigzania ofertg moze zosta¢ przedtuzony samodzielnie przez
Wykonawce, o czym powinien poinformowac¢ Zamawiajacego, albo na
wniosek Zamawiajacego.

8. Przestanki uniewaznienia postepowania:

8.1. Zamawiajqcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania (bez
podania przyczyny), a Wykonawcy sktadajacy oferte powyzszy fakt
akceptuja.

8.2. Zamawiajqcy uniewazni postepowanie w szczegdlnosci, w przypadku gdy:

a) cena najkorzystniejszej oferty przekracza kwote jakg zamawiajacy
przeznaczyt na realizacje zamowienia.

b) Nie ztozono zadnej oferty w postepowaniu;

c) Wszystkie ztozone oferty podlegajg odrzuceniu;

d) Gdy udzielenie zamdwienia nie lezy w interesie Zamawiajacego,
czego Zamawiajacy nie mogt przewidzie¢ na etapie wszczecia
postepowania.

9. Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po
wyborze oferty w celu realizacji zamoéwienia publicznego

Po dokonaniu wyboru Zamawiajacy poinformuje Wykonawce, ktérego
oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg i przesle Zamowienie do
realizacji zamoéwienia.


https://portal.smartpzp.pl/cui/public/postepowanie?postepowanie=76061318
https://portal.smartpzp.pl/cui/public/postepowanie?postepowanie=76061318

10.

Informacja dla Wykonawcy dot. sankcji w zwigzku z
przeciwdziataniem wspieraniu agresji Federacji Rosyjskiej na
Ukraine

10.1. W celu przeciwdziatania wspieraniu agresji Federacji Rosyjskiej na
Ukraine rozpoczetej w dniu 24 lutego 2022 r. Zamawiajacy wykluczy

z postepowania Wykonawce na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. 2022, poz. 835, dalej ,Ustawa”) tj.

a)

b)

wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach
okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014
albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3
ustawy;

wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem
rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r.

0 przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz.
U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach
okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014
albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od
dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu
srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujaca w
rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot
wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy takg
jednostkg dominujacg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany
na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o
zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.

10.2. Powyzsze wykluczenie nastepowad bedzie na okres trwania ww.
okolicznosci.

10.3. W przypadku wykonawcy lub uczestnika konkursu wykluczonego na

podstawie art. 7 ust. 1 Ustawy, zamawiajacy odrzuca oferty.
Wykonawca sktada oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu
w formularzu ofertowym (Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego)

11. Ocena Wykonawcy - przestanki odrzucenia oferty

11.1. Zamawiajacy informuje, ze na mocy wewnetrznych dokumentéw, kazdy
Wykonawca realizujacy na rzecz Zamawiajacego ustugi, dostawy lub



11.2.

12,

roboty budowlane, po zakonczeniu realizacji przedmiotu zamdwienia,
podlega ocenie w zakresie:

cena produktow/ustug (skala punktacji 1-10, waga 5)

termin realizacji zamdwienia (skala punktacji 1-10, waga 2)

— fatwosc¢ kontaktu z dostawcy (skala punktacji 1-10, waga 2)
warunki ptatnosci (skala punktacji 1-10, waga 1)

W trakcie oceny, Wykonawca moze uzyskac 100 pkt. Trzykrotne
otrzymanie mniej niz 60 punktéw skutkuje odrzuceniem oferty wykonawcy
z prowadzonych postepowan, przez okres trzech lat liczonych od dnia
ostatniej oceny negatywnej (ponizej 60 pkt).

Oferta wykonawcy wykluczonego bedzie podlegac odrzuceniu.

Obowiazek informacyjny wynikajacy z art. 13 RODO

Niniejszg informacje otrzymates w zwigzku z obowigzkami okreslonymi

w art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej z dnia 14 maja
2016 r. L 119/1).

Informacje podstawowe dotyczace przetwarzania Pani/Pana
danych osobowych

Administrator Danych Osobowych (ADO)

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Centrum Ustug
Informatycznych we Wroctawiu (CUI) z siedzibg we Wroctawiu 50-304 przy
ul. Namystowskiej 8, (dalej: my).

Mozesz sie z nami skontaktowaé w nastepujacy sposdb:
listownie na adres: ul. Namystowska 8, 50-304 Wroctaw
elektronicznie: cui@cui.wroclaw.pl

telefonicznie: +48 71 777 90 32

Inspektor Ochrony Danych

Realizujac wytyczne RODO wyznaczyliSmy Inspektora Danych. Jest to
osoba, z ktérg mozna sie kontaktowa¢ we wszystkich sprawach
dotyczacych przetwarzania Pani/Pana danych osobowych oraz korzystania
z przystugujacych Panu/Pani praw zwigzanych z przetwarzaniem danych.

Z Inspektorem mozna sie kontaktowaé w nastepujacy sposéb:
listownie na adres: ul. Namystowska 8, 50-304 Wroctaw

przez e-mail: iod@cui.wroclaw.pl



mailto:cui@cui.wroclaw.pl
mailto:iod@cui.wroclaw.pl

telefonicznie: +48 798 63 62 (bezposrednio) lub 71 777 90 32 (sekretariat
CUI)

Cele przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
Bedziemy przetwarzac Pani/Pana dane w celu:

przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego lub
zawarcia i realizacji zamédwienia;

podstawa prawna:

art. 6 ust 1 lit b (RODO), czyli ,,przetwarzanie jest niezbedne do wykonania
umowy, ktdorej strong jest osoba, ktérej dane dotycza, lub podjecia dziatan
na zadanie osoby, ktorej dane dotycza, przed zawarciem umowy”;

art. 6 ust. 1 lit. ¢ (RODO), czyli ,przetwarzanie jest niezbedne do
wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na administratorze”;

Ustawa Prawo Zamdwien Publicznych(PZP) wraz z Aktami Wykonawczymi

Ustawa z o Finansach Publicznych - dla zamoéwien wytaczonych spod
stosowania Ustawy PZP

Ustawa o Naruszeniu Dyscypliny Finanséw Publicznych
Kodeks Cywilny - w zakresie nieunormowanym w ustawie PZP

Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow w sprawie rodzaju dokumentoéw,
jakich moze zgda¢ zamawiajacy od wykonawcy, oraz form, w jakich te
dokumenty mogg by¢ sktadane

Regulamin Zamodwien Publicznych CUI

art.6 ust.1 lit. e (RODO), czyli ,przetwarzanie jest niezbedne do wykonania
zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania
wiadzy publicznej powierzonej administratorowi”;

art. 6 ust. 1 lit. f (RODO) czyli przetwarzanie jest niezbedne do celéow
wynikajacych z prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych przez
administratora lub osobe trzecig, z wyjatkiem sytuacji, w ktérych
nadrzedny charakter wobec tych intereséw majg interesy lub podstawowe
prawa i wolnosci oséb, ktérej dane dotycza, wymagajgce ochrony danych
osobowych, w szczegdlnosci, gdy osoba, ktérej dane dotyczg, jest
dzieckiem

Interes prawny Administratora sprowadza sie do:

prowadzenia monitoringu bezpieczenstwa w CUI w tym przetwarzania
wizerunku osob uczestnikdw postepowania;

dochodzenia roszczen i obrony przed roszczeniami w sgdach
powszechnych.

art.10 RODO ,Przetwarzania danych osobowych dotyczacych wyrokéw
skazujacych oraz czyndéw zabronionych lub powigzanych $rodkow



bezpieczenstwa na podstawie art. 6 ust. 1 wolno dokonywac¢ wytgcznie pod
nadzorem wiadz publicznych lub jezeli przetwarzanie jest dozwolone
prawem Unii lub prawem panstwa cztonkowskiego przewidujgcymi
odpowiednie zabezpieczenia praw i wolnosci oséb, ktérych dane dotycza.”

Ustawa Prawo Zaméwien Publicznych(PZP) (art. 24 ust. 1 pkt 13-15)

Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow w sprawie rodzaju dokumentéw,
jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy, oraz form, w jakich te
dokumenty mogaq by¢ sktadane

ktére byto powodem kontaktow z CUI w zakresie przekazanych danych
osobiscie lub przez osobe trzecig. Podanie pani/Pana danych jest
dobrowolne dla przygotowania, przeprowadzenia i wykonania zamdwienia
publicznego, moze by¢ wymogiem ustawowym, umownym lub warunkiem
zawarcia umowy a ich niepodanie moze skutkowac brakiem mozliwosci
przystgpienia lub wykonania zamdwienia publicznego.

Nie bedziemy przetwarzac Pani/Pana danych osobowych w sposdb
zautomatyzowany (profilowanie).

Okres przechowywania Pani/Pana danych osobowych

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez Centrum Ustug
Informatycznych we Wroctawiu. Okres przechowywania danych:

3 miesiqce w zakresie przetwarzania wizerunku oséb uczestnikow
postepowania;

4 |ata - oferty

5 lat - od zakonczenia postepowania (kompletna dokumentacja dotyczaca
udzielonego zamédwienia)

10 lat - dla postepowan prowadzonych dla potrzeb CUI,

na okres trwatosci projektu (kompletna dokumentacja dotyczaca zamoéwien
ze Srodkéw UE),

Odbiorcy danych osobowych

Nie bedziemy przekazywali Pani/Pana danych innym podmiotom, chyba ze
bedzie wynikato to z przepisdw prawa lub wymagato to rozpatrzenia
sprawy poza CUI (np. W przypadku prowadzenia spraw przed Krajowg Izbg
Odwotawczg) a w przypadku umow poza przypadkami wnioskéw o dostep
do informacji publicznej tylko w zakresie okreslonym przepisami prawa.

Nie bedziemy przekazywali Pani/Pana danych osobowych do panstw
trzecich.

Pani/Pana prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych

Przystugujq Pani/Panu nastepujqce prawa zwigzane z przetwarzaniem
danych osobowych:

prawo dostepu do danych (art. 15 RODO),



prawo zgdania sprostowania (art. 16 RODO),

prawo do usuniecia danych (prawo do bycia zapomnianym)
w ograniczonym zakresie (art. 17 RODO)

prawo do ograniczonego przetwarzania (art.18)
prawo do przenoszenia danych (art. 20 RODO)
prawo do sprzeciwu (art. 21 RODO)

prawo o niepodleganiu decyzjom, ktdre opierajg sie wytacznie na
automatycznym przetwarzaniu, w tym profilowaniu (art. 22 RODO)

Aby skorzystaé z powyzszych praw, prosimy o kontakt z nami lub naszym
Inspektorem danych osobowych (dane kontaktowe w rubrykach 1i 2
powyzej.

Zgodnie z art. 19 ustawy PZP Zamawiajacy informuje, ze:

skorzystanie przez osobe, ktérej dane osobowe dotyczg, z uprawnienia do
sprostowania lub uzupetnienia, o ktérym mowa w art. 16 rozporzadzenia
2016/679 RODO, nie moze skutkowac¢ zmiang wyniku postepowania

0 udzielenie zamowienia ani zmiang postanowien umowy w sprawie
zamowienia publicznego w zakresie niezgodnym z ustawg

w postepowaniu o udzielenie zamowienia zgtoszenie zadania ograniczenia
przetwarzania, o ktorym mowa w art. 18 ust. 1 rozporzadzenia 2016/679
RODO, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu
zakonczenia tego postepowania.

Prawo wniesienia skargi

Przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego
zajmujacego sie ochrong danych osobowych, tj. Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych.

Wszystkie informacje na temat przetwarzania danych osobowych i praw
podmiotu danych mozna znalezé na stronie BIP http://bip.cui.wroclaw.pl/
w zaktadce - Ochrona Danych Osobowych.

Dyrektor
Centrum Ustug Informatycznych we Wroctawiu
Tymoteusz Przybylski

Sporzadzita:
Agnieszka Puzio

Zatgczniki:
Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy
Zatacznik nr 2 — Warunki techniczne dot. przekazywania faktur
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