ZAKEAD )
UBEZPIECZEN
SPOLECZNYCH
Dotyczy: postepowania na zakup i dostawe opakowan na dtugopisy.

Znak postepowania: 8001698985
ZAPYTANIE PUBLICZNE

1. Informacje ogdlne

1.1. Zamawiajacym jest Zaktad Ubezpieczen Spotecznych Biuro Poligrafii z siedzibg w Warszawie,
ul. Podskarbinska 25A, 03-829 Warszawa, NIP: 521-30-17-228, REGON 000017756.

1.2. Do niniejszego postepowania nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. -
Prawo zamdwien publicznych.

1.3. W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego
oraz inne przepisy majace zwigzek z przeprowadzeniem postepowania.

2. Przedmiot zamowienia

2.1. Przedmiotem zamdwienia jest zakup i dostawa opakowan na dtugopisy, zwane dalej
»Opakowanie” — wystepujgcego powszechnie w sprzedazy pod nazwa Etui na dtugopisy E23
nr kat. 23684:

2.2. Specyfikacja Opakowania:

2.2.1. Wymagane parametry techniczno — uzytkowe:
a) etui jednoelementowe w kolorze czarnym,
b) ksztatt zblizony do prostokata
c) wymiary: 17cm x 6,5cm x 3,5cm +/- 1cm,
d) materiat: zewnatrz tworzywo sztuczne, wnetrze aksamitne w kolorze czarnym lub

biatym, z dwoma szlufkami na dfugopisy, zakryte tasiemkg w kolorze wnetrza,
e) dostosowane do zadruku metodg UV.
2.3. llos¢ ogotem: 6 000 sztuk.
2.3.1. Nie dopuszcza sie przekroczenia zamawianej ogdlnej ilosci Opakowan.

2.4, Opakowania bez znakowania — znakowanie po stronie Zamawiajacego.

2.5. Zdjecie pogladowe Opakowania:
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3. Warunki realizacji zamodwienia — istotne postanowienia Umowy

3.1.  WARUNKI I TERMIN REALIZACIJI

3.1.1.

3.1.2.

3.1.3.

3.1.4.

3.1.5.

3.1.6.

3.1.7.

3.1.8.

3.1.9.

Realizacja catosci Przedmiotu zamoéwienia, o ktéorym mowa w rozdziale 2., nastgpi
w terminie do 35 dni roboczych od daty zawarcia Umowy, liczconym w czasie roboczym
Zamawiajgcego okres$lonym w pkt. 3.1.2, w dwéch transzach:

— pierwsza transza Opakowan w ilosci 1000 sztuk zostanie dostarczona
w maksymalnym terminie do 10 dni roboczych od daty zawarcia Umowy;

— druga transza z pozostatg iloscig Opakowan 5000 sztuk nastgpi w terminie nie
pozniej niz do 35 dni roboczych od daty zawarcia Umowy.

Wykonawca dostarczy Opakowania do Biura Poligrafii ZUS mieszczacego sie w Warszawie
(03-829) przy ul. Podskarbinskiej 25A w dniach roboczych Zamawiajgcego, tj.: od
poniedziatku do pigtku z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy, w godzinach 8.00 —
14.30, dalej zwane ,,dni robocze”.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany adresu pod ktéry bedg realizowane dostawy
w obrebie miasta wymienionego w pkt. 3.1.2.

Wykonawca zobowigzany jest poinformowaé drogy elektroniczng na adres mailowy
przedstawiciela Zamawiajgcego o planowanym terminie dostawy, nie pdzniej niz na 2 (dwa)
dni robocze przed planowang dostawa.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odmowy przyjecia dostawy w przypadku
niedotrzymania przez Wykonawce ustalonego terminu, o ktérym mowa w pkt. 3.1.4
i wyznaczenia terminu dodatkowego.

Opakowania muszg by¢ zapakowane w opakowania zabezpieczone przed zniszczeniem
i zabrudzeniem, z trwale umieszczong informacjg w formie nalepki (etykiety) zawierajacej
nastepujace informacje:

a) nazwa Wykonawcy,
b) ilo$¢ w opakowaniu,
c) numer Umowy.

Za prawidtowo zrealizowang dostawe uwaza sie dzien dostarczenia Przedmiotu Zamdwienia
(kazdej transzy) do miejsca wskazanego w pkt. 3.1.2., z zastrzezeniem zapiséw pkt. 3.1.3,,
potwierdzong Protokotem dostawy/ odbioru, podpisanym bez zastrzezeh przez
przedstawicieli Zamawiajacego i Wykonawcy.

W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajgcego niezgodnosci iloSciowych albo
stwierdzenia wad dostarczonych Opakowan w stopniu uniemozliwiajgcym lub znacznie
ograniczajgcym mozliwos¢ korzystania zgodnie z przeznaczeniem, Zamawiajgcy dokona
pisemnego zgtoszenia reklamacyjnego. W ramach catkowitego wynagrodzenia brutto,
Wykonawca dokona dostawy uzupetniajgcej i/lub wymiany wadliwej ilosci Opakowan na
nowe wolne od wad, w maksymalnym terminie do 10 dni roboczych, liczonych w czasie
roboczym Zamawiajgcego okreslonym w pkt. 3.1.2. od dnia ztozenia przez Zamawiajgcego
zgtoszenia reklamacyjnego, co zostanie potwierdzone przez Strony.

Okres gwarancji dostarczonych Opakowan w ramach realizacji zgtoszenia reklamacyjnego,
o ktorym mowa w pkt. 3.1.8, liczy sie od dnia dokonania odbioru dostawy przez
Zamawiajacego.

3.2.  WARUNKI | ZASADY ROZLICZEN

3.2.1.

3.2.2.

Wynagrodzenie Wykonawcy zawiera wszystkie koszty Wykonawcy zwigzane z realizacjg
Przedmiotu Umowy i nie ulegnie zwiekszeniu w okresie trwania Umowy.

Ptatno$¢ wynagrodzenia za realizacje kazdej dostawy (transzy) Przedmiotu Umowy, nastgpi
po jej wykonaniu, w terminie 30 dni od daty otrzymania przez Zamawiajgcego — Zaktad
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3.3.

3.2.3.

3.24.

3.2.5.

Ubezpieczen Spotecznych Biuro Poligrafii w Warszawie przy ul. Podskarbinskiej 25A
(sekretariat) — prawidtowo wystawione] przez Wykonawce faktury wraz z podpisanym
bez zastrzezen przez Przedstawicieli Stron Protokotu dostawy/odbioru.

Wykonawca oswiadcza, ze jest/nie jest zarejestrowany* jako czynny podatnik VAT
a wskazany rachunek bankowy, jest/ nie* jest rachunkiem, do ktérego zostat otwarty
rachunek VAT, w rozumieniu art. 2 pkt 37 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towardw i ustug (Dz. U. z 2023 r. poz. 1570 z pdin. Zm.), i zostat/ nie zostat zawarty*
w wykazie podmiotéw, o ktdrym mowa w art. 96b ust. 1 tej ustawy (wykaz podmiotéw
zarejestrowanych jako podatnicy VAT). W zwigzku z powyzszym ptatnos¢ zostanie
dokonana zgodnie z art. 108a ustawy z dnia z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw
i ustug.

* zostanie uzupetnione przed zawarciem umowy

Zamawiajgcy, w przypadku gdy stwierdzi, ze wskazany rachunek bankowy Wykonawcy —
jezeli Wykonawca jest zarejestrowany jako czynny podatnik VAT — nie jest ujawniony
w wykazie podmiotédw zarejestrowanych jako podatnicy VAT, jest uprawniony do
wstrzymania wyptaty wynagrodzenia Wykonawcy do czasu wskazania prawidtowego
numeru rachunku bankowego. W zwigzku z takim wstrzymaniem ptatnosci Wykonawcy nie
nalezg sie zadne odsetki.

Za termin dokonania zapfaty przyjmuje sie dzien obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajgcego nalezng Wykonawcy kwota.

KARY UMOWNE | ODSTAPIENIE OD UMOWY

3.3.1.

3.3.2.

3.3.3.

3.3.4.

3.3.5.

3.3.6.

W przypadku niedotrzymania przez Wykonawce terminu, okreslonego w pkt. 3.1.1,
Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 100,00 zt., (stownie: sto
ztotych 00/100) za kazdy rozpoczety dzien roboczy zwioki, liczony w czasie roboczym
Zamawiajgcego okreslonym w pkt. 3.1.2.

W przypadku niedotrzymania przez Wykonawce terminu, okreslonego w pkt. 3.1.8,
Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 100,00 zt., (stownie: sto
ztotych 00/100) za kazdy rozpoczety dzien roboczy zwtoki, liczony w czasie roboczym
Zamawiajgcego okreslonym w pkt. 3.1.2.

W przypadku przekroczenia ktéregokolwiek z terminéw okreslonych w pkt. 3.1.1. lub w pkt.
3.1.8. powyzej 10 dni roboczych, liczconym w czasie roboczym Zamawiajgcego okreslonym
w pkt. 3.1.2., Zamawiajgcy moze odstgpi¢ w catosci lub czesci od Umowy w trybie
natychmiastowym, a Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 20%
catkowitego wynagrodzenia brutto.

W przypadku odstgpienia w catosci od Umowy przez ktdrgkolwiek ze Stron z przyczyn
lezgcych po stronie Wykonawcy, Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng
w wysokosci 20% wynagrodzenia brutto. W przypadku odstgpienia w czesci od Umowy
przez ktéragkolwiek ze Stron z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy, Wykonawca zaptaci
Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 20% wynagrodzenia brutto czesci, ktérej
dotyczy odstgpienie.

Kazde naliczenie kar umownych zostanie udokumentowane wystawieniem i przestaniem
do Wykonawcy przez Zamawiajgcego noty obcigzeniowej zawierajgcej w tresci kalkulacje
kwot naliczconych kar umownych. Zamawiajgcy ma prawo potrgcenia kar umownych
z wynagrodzenia Wykonawcy bez potrzeby uzyskania zgody Wykonawcy. W przypadku
braku takiej mozliwosci Zamawiajgcy okresli termin ptatnosci w wystawionej nocie
obcigzeniowej, liczony od daty jej otrzymania. Brak mozliwosci dokonania potracenia
z faktury lub brak wpfaty za note przez Wykonawce, upowaznia Zamawiajgcego do
wystawienia wezwania do zaptaty. Brak wptaty w odpowiedzi na wezwanie do zaptaty
spowoduje wszczecie dochodzenia naleznosci na drodze windykacji sgdowe;j.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do dochodzenia na zasadach ogdlnych odszkodowania
przenoszgcego wysokos¢ kar umownych.
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3.3.7.  taczna wysokos¢ kar umownych nie moze przekroczy¢ wysokosci kary za odstgpienie od
Umowy w catosci.

3.3.8. Wykonawca nie moze przenies¢ na osobe trzecig praw ani obowigzkéw wynikajgcych
z Umowy, w tym dokonac cesji wierzytelnosci.

4. Kryteria oceny ofert

4.1. Zasady oceny ofert

najnizsza catkowita cena oferty netto
Cena 100 % (100 pkt) C= x 100 pkt

cena catkowita oferty badanej netto
4.2. Przyjmuje sie, ze waga kryterium w % réwna sie liczbie punktéw.

4.3. Punktacja przyznawana ofertom w ww. kryterium bedzie liczona z doktadnoscig do dwdch miejsc po
przecinku. Najwyzsza liczba punktéw wyznaczy najkorzystniejszg oferte.

4.4. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiadaé bedzie wszystkim
wymaganiom przedstawionym w Zapytaniu Publicznym i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza
w oparciu o podane kryteria wyboru.

5. Przygotowanie i sktadanie ofert
5.1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
5.2. Oferta powinna odpowiadac tresci Zapytania.

5.3. Oferte nalezy ztozy¢ na Formularzu ofertowym, wg wzoru stanowigcego Zatacznik nr 1 do
Zapytania publicznego.

5.4. Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim.

5.5. O udzielenie zamdwienia mogg sie ubiega¢ Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu na
podstawie przepiséw art. 7 ust. 1 Ustawy z dnia 13.04.2022 r. o szczegblnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego, w zwigzku z stosowaniem art. 7 ust. 9 niniejszej ustawy.

5.6. Komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami, w szczegdlnosci sktadanie ofert, wymiana
informacji oraz przekazywanie dokumentéw lub oswiadczen, odbywa sie przy uzyciu Srodkéw
komunikacji elektronicznej zapewnionych przez system obstugujacy proces udzielania zamédwien
publicznych za posrednictwem $rodkéw komunikacji elektronicznej, zwany dalej: Platforma
zakupowa.

5.7. Platforma zakupowa dostepna jest pod adresem: http://portal.smartpzp.pl/zus
5.8. Korzystanie z Platformy zakupowej jest bezptatne.

5.9. Przegladanie i pobieranie publicznej tresci dokumentacji postepowania nie wymaga posiadania
konta na Platformie zakupowej, ani logowania do Platformy zakupowe].

Z lewej strony Platformy zakupowej znajduje sie lista narzedzi, gdzie znajduje sie zaktadka e-
learning — miejsce przeznaczone na instrukcje przedstawiajace poszczegdlne kroki pracy na
Platformie zakupowej.

5.10. Na dole strony Platformy zostaty podane dane dotyczace wparcia technicznego dla Wykonawcéw.

5.11. W celu ztozenia oferty przedstawiciel Wykonawcy zobowigzany jest zatozy¢ na Platformie
zakupowej konto uzytkownika. Szczegétowa instrukcja dotyczgca tworzenia konta Wykonawcy, oraz
ztozenia oferty dostepna jest na Platformie zakupowe]j w zaktadce E-learning.
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http://portal.smartpzp.pl/zus

5.12

5.13.

5.14.

5.15.

5.16.

5.17.

5.18.

5.19

5.20.
5.21.

5.22.

5.23.

. Konto Wykonawcy tworzone jest tylko raz, w kolejnych postepowaniach wykorzystuje sie juz
istniejgce konto.

Po zalogowaniu sie i przejsciu do konkretnego postepowania Wykonaweca sktada oferte w zaktadce
,Oferty”. Szczegétowa instrukcja sktadania oferty znajduje sie na Platformie zakupowej w zakfadce
e-learning.

Wymogi sprzetowe i techniczne wskazane zostaty w zaktadce e-learning.

W  sytuacji awarii Platformy zakupowej Ilub niedostepnosci Platformy zakupowej,
uniemozliwiajacych komunikacje Wykonawcy i Zamawiajgcego poprzez Platforme zakupows,
Zamawiajgcy dopuszcza komunikacje za pomoca poczty elektronicznej na adres:
monika.damszewicz@zus.pl (nie dotyczy sktadania ofert). Oferty sktada sie wytgcznie poprzez
Platforme zakupowa.

Maksymalny rozmiar pojedynczych plikdw przesytanych za posrednictwem Platformy zakupowe;j
wynosi 100 MB. Za posrednictwem Platformy zakupowej mozna przestac¢ wiele pojedynczych plikow
lub plik skompresowany do archiwum (ZIP) zawierajgcy wiele pojedynczych plikow.

Dopuszczalne formaty przesytanych danych tj. plikéw o wielkosci do 100 MB w formatach .png, .jpg,
.jpeg, .gif, .doc, .docx, .xls, xlsx, .ppt, .pptx, .odt, .ods, .odp, .odf, .pdf, .zip, .rar, .7zip, .txt, .ath, .xml,
.dwg, .xades, .tar, .7z, .eml, .msg.

Za date przekazania i odbioru danych, w szczegélnosci oferty, wnioskdow, zawiadomien,
dokumentdéw elektronicznych, oswiadczen oraz innych informacji przyjmuje sie date zapisania pliku
na serwerze Platformy zakupowej. Aktualna data i godzina, zsynchronizowane z Gtdwnym Urzedem
Miar, wyswietlane sg w prawym gérnym rogu Platformy zakupowe].

. Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 8 kwietnia 2024 r. do godz. 11:00.
Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swojg oferte.

Ztozenie oferty oznacza zaakceptowanie przez Wykonawce wymagan zawartych w niniejszym
Zapytaniu bez zastrzezen.

Wszystkie koszty zwigzane z udziatem w postepowaniu, w tym z przygotowaniem i dostarczeniem
oferty oraz prébki ponosi Wykonawca.

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu
sktadania ofert. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ wnioskowania o przedtuzenie terminu
zwigzania ofertg o kolejne 30 dni.

6. Przebieg postepowania

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ dokonania zmian w niniejszym Zapytaniu przed uptywem
terminu sktadania ofert.

Zamawiajgcy moze poprawi¢ w tresci oferty oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki
rachunkowe oraz inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z wymaganiami Zamawiajgcego,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty.

Zamawiajgcy moze w toku badania i oceny ofert zagda¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonej oferty oraz uzupetnienia dokumentow i oswiadczen.

Zamawiajgcy moze zgdac¢ od Wykonawcy, ktdrego oferta zostanie oceniona najwyzej, dostarczenia
probki, ktérg stanowié bedzie 1 szt. oferowanego Opakowania, w terminie do 3 (trzech) dni
roboczych, liczonym w czasie roboczym Zamawiajgcego okreslonym w pkt. 3.1.2, od otrzymania
powyzszej informacji, w celu potwierdzenia jakosSci i wymagan okreslonych w niniejszym Zapytaniu.
Dostarczone prébki nie podlegajg zwrdceniu Wykonawcy.

Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteridw oceny ofert, Zamawiajacy sposrdd tych ofert
wybiera oferte z nizszg cena.
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6.6. Jezeli jedynym kryterium oceny ofert jest cena i nie mozna wybrac najkorzystniejszej oferty ze
wzgledu na to, ze zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa Wykonawcow,
ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert
dodatkowych. Zamawiajacy informuje Wykonawcéw sktadajgcych oferty dodatkowe, ze nie mogg
oni zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych wczesniej ofertach.

6.7. Wybdr oferty i przekazanie przez Zamawiajgcego informacji o wyborze oferty nie stanowi przyjecia
oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie oznacza zobowigzania do zawarcia umowy pomiedzy
Zamawiajgcym i Wykonawca.

6.8. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

6.9. Niezwtocznie po zakonczeniu postepowania zawiadamia sie Wykonawcéw o wyborze
najkorzystniejszej oferty lub o uniewaznieniu postepowania. W przypadku wyboru oferty
najkorzystniejszej wskazuje sie co najmniej imie i nazwisko lub nazwe (firme) oraz adres
Wykonawcy, ktorego oferte wybrano. Powyzszg informacje zamieszcza sie na Platformie
zakupowej.

6.10. Zawarcie umowy z wybranym Wykonawcg nastgpi po ustaleniu szczegétowych warunkéw (tresci)
umowy.

6.11. Ze strony Zamawiajgcego osobg uprawniong do kontaktu w sprawie niniejszego Postepowania jest:

6.11.1. W zakresie przedmiotu zamdwienia:
Paulina Zaprzatek
Gtéwny specjalista, Wieloosobowe Stanowisko ds. Technologii i Monitoringu Produkcji
Tel: +48 22 667 28 21
E-mail: paulina.zaprzalek@zus.pl
Godziny kontaktu z Wykonawcami 7.30 — 15.30 (pn.- pt.)

6.11.2. W zakresie formalnym:
Monika Damszewicz,
Specjalista, Wydziat Planowania, Analiz i Realizacji Zakupow
Tel.: +48 22 667 28 30
E-mail: monika.damszewicz@zus.pl
Godziny kontaktu z Wykonawcami: 8:00 — 16:00 (pn.- pt.)

7. Zataczniki

7.1.Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy.
7.2.Zafacznik nr 2 — Klauzula informacyjna.
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