ZAKEAD
UBEZPIECZEN

SPOLECZNYCH

Dotyczy: postepowania na przeprowadzenie szkolenia pt. ,,Szkolenie praktyczne dla pracownikéw wyznaczonych do
wykonywania dziatan w zakresie zwalczania pozaréw i ewakuacji pracownikéw”, znak postepowania
992500.273.27.2024.

Zapytanie publiczne

(zaméwienie o wartosci mniejszej niz 130 000 ztotych netto)

1. Informacje ogdlne

1.1. Zamawiajgcym jest Zaktad Ubezpieczen Spotecznych (Departament Zarzgdzania Zasobami Ludzkimi)
z siedzibg w Warszawie, NIP: 521-30-17-228, tel. 22 6671566, REGON 000017756.

1.2. Do niniejszego postepowania nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo
zamowien publicznych.

1.3. W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego.

2. Przedmiot zamdéwienia

2.1. Przedmiotem zamodwienia jest zakup szkolenia stacjonarnego pt.: ,Szkolenie praktyczne dla pracownikow
wyznaczonych do wykonywania dziatan w zakresie zwalczania pozaréw i ewakuacji pracownikow” -
zakonczonego wydaniem zaswiadczenia o ukoriczonym szkoleniu.

Termin realizacji: do uzgodnienia — 1 lub 2 terminy — najpdzniej do listopada 2024 roku;
Liczba dni szkolenia: 1 dzien, 4 godziny zegarowe (1 grupa);
Liczba uczestnikow: maksymalnie 90 os6b w podziale na 4 grupy.

2.2 Cel szkolenia:

2.2.1  Celem szkolenia jest nabycie lub aktualizacja wiedzy i umiejetnosci praktycznej obstugi oraz wtasciwego
doboru gasnicy w zaleznosci od rodzaju palgcego sie materiatu, oraz skutecznego gaszenia gasnicami
przenos$nymi i hydrantami wewnetrznymi.

2.3 Dodatkowe wymagania:

2.3.1  Zgodnos¢ programu szkolenia z programem przygotowanym przez Zamawiajgcego (zatgcznik nr 3).

2.3.2  Zapewnienie wyktadowcdw posiadajgcych zaséb wiedzy, doswiadczenie zawodowe i przygotowanie
dydaktyczne gwarantujgce witasciwg realizacje programu szkolenia.

2.3.3  Zapewnienie uczestnikom szkolenia materiatéw szkoleniowych w postaci drukowanej lub elektronicznej z
mozliwoscig drukowania.

2.3.4  Wystawienie i przekazanie uczestnikom szkolenia zaswiadczen o ukonczeniu szkolenia.

3. Warunki realizacji zamowienia (istotne postanowienia lub ogélne warunki umowy lub projekt wzoru

umowy)
3.1 Termin i miejsce realizacji zamdwienia:
3.1.1 Wariant | — 1 termin do uzgodnienia w trybie roboczym (najpdzniej do listopada 2024 r.), siedziba
Zamawiajgcego ok. 60 km od Warszawy;
3.1.2  Wariant Il — 2 terminy do uzgodnienia w trybie roboczym (najpdzniej do listopada 2024 r.), siedziba

Wykonawcy na terenie Warszawy.

3.2 Warunki ptatnosci: Zamawiajgcy dokona ptatnosci w terminie 30 dni od daty doreczenia prawidtowo wystawionej
faktury, wraz z podpisanym przez strony protokotem przeprowadzenia szkolenia, do Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych.

3.3 Z uwagi na fakt, ze przedmiotowa ustuga szkoleniowa ma na celu podniesienie kwalifikacji zawodowych i jest w
catosci finansowana ze Srodkdéw publicznych, zastosowanie ma stawka podatkowa ZWOLNIONY (podstawa
zwolnienia: Art. 43 ust. 1 pkt 29 ustawy z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towardw i ustug).

3.4 Kary umowne jakimi Zamawiajagcy moze obcigzy¢ Wykonawce w zwigzku z nienalezytym lub nieterminowym
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3.5

wykonaniem postanowien umowy: W przypadku niezrealizowania przez Wykonawce Przedmiotu Umowy,
Zamawiajacy moze odstgpi¢ od Umowy w trybie natychmiastowym, a Wykonawca zaptaci kare umowng w
wysokosci 20% ceny brutto za realizacje przedmiotu Umowy.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert cze$ciowych.

4. Kryteria oceny ofert

1.

Zaproponowany (ilo$¢ uzyskanych punktéw badanej oferty / najwyzsza ilosé

rogram 50% (50 pkt) uzyskanych punktow sposrod ztozonych ofert)
prog x 50 pkt x 100%
cena 30% (30 pkt) (najnizsza cena brutto sposrdd ztozonych ofert/ cena brutto

badanej oferty) x 30 pkt x 100%

(ilo$¢ uzyskanych punktéw badanej oferty / najwyzsza ilosé
20% (10 pkt) uzyskanych punktow sposrdd ztozonych ofert) x 20 pkt x
100%

ocena dossier
trenera

5. Przygotowanie i sktadanie ofert

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferta powinna odpowiadac tresci Zapytania.

Oferte nalezy ztozy¢ na Formularzu ofertowym, wg wzoru stanowigcego zatgcznik Nr 2 do Zapytania.

Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim za posrednictwem platformy SMARTPZP/ZUS do 14.10.2024 r. do godz. 12:00.

Wykonawca moze przed uptywem terminu skfadania ofert zmienic¢ lub wycofaé swojg oferte.

Do oferty nalezy dotaczy¢ szczegdtowy program szkolenia obejmujacy:

5.6.1  doktadny opis proponowanego szkolenia wraz z czasem realizacji poszczegdlnych modutéw;

5.6.2  okreslenie metodyki i narzedzi pracy wykorzystywanych podczas szkolenia;

5.6.3  dossier trenera — prosimy o podanie informacji o osobach majacych przeprowadzi¢ szkolenie, zawierajgce
dane nt. wyksztatcenia, doswiadczenia zawodowego, posiadanych dyploméw/uprawnien, doswiadczenia
w realizacji szkolen.

6. Przebieg postepowania

6.1

6.2

6.8

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ dokonania zmian w niniejszym Zapytaniu przed uptywem terminu
sktadania ofert.

Zamawiajacy moze poprawié¢ w tresci oferty oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe oraz
inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z wymaganiami Zamawiajgcego, niepowodujgce istotnych
zmian w tresci oferty.

Zamawiajacy moze w toku badania i oceny ofert zgda¢ od Wykonawcoéw wyjasnien dotyczgcych tresci
ztozonych ofert oraz uzupetnienia dokumentdéw i oswiadczen, jezeli takie byty wymagane.

Jezeli nie mozna wybrac najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam
bilans ceny i innych kryteridw oceny ofert, Zamawiajgcy sposrdd tych ofert wybiera oferte z nizsza cena.

Jezeli jedynym kryterium oceny ofert jest cena i nie mozna wybrac najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to,
ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa Wykonawcdw, ktérzy ztozyli te oferty, do
ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Zamawiajgcy informuje
Wykonawcow sktadajacych oferty dodatkowe, ze nie mogg oni zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w
ztozonych wczesniej ofertach.

Wybér oferty i przekazanie przez Zamawiajgcego informacji o wyborze oferty nie stanowi przyjecia oferty w
rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie oznacza zobowigzania do zawarcia umowy pomiedzy Zamawiajacym i
Wykonawca.

Niezwtocznie po zakonczeniu postepowania zawiadamia sie wszystkich Wykonawcdw, ktérzy ztozyli oferty,
o wyborze najkorzystniejszej oferty lub o uniewaznieniu postepowania. W przypadku wyboru oferty
najkorzystniejszej wskazuje sie co najmniej imie i nazwisko lub nazwe (firme) oraz adres Wykonawcy, ktorego
oferte wybrano.

Ze strony Zamawiajgcego osobg uprawniong do kontaktu w sprawie niniejszego Postepowania jest:

Magdalena Korycka

Specjalista

Departament Zarzagdzania Zasobami Ludzkimi
T:+48 22 667 15 66

E: magdalena.korycka@zus.pl
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Godziny kontaktu z Wykonawcami: 9.00- 17.00 (pn.-pt.)

7. Zataczniki

7.1 Klauzula informacyjna
7.2 Formularz ofertowy
7.3 Program szkolenia
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Zatacznik nr 1
Klauzula informacyjna

Zamawiajacy jako administrator danych osobowych, obowigzany jest do spetnienia obowigzku
informacyjnego z art. 13 RODO wzgledem oséb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio pozyskat.
Dotyczy to w szczegdlnosci:

o wykonawcy bedgcego osoba fizyczng,
o wykonawcy bedgcego osobg fizyczna, prowadzacg jednoosobowg dziatalnos$é gospodarcza,

o petnomocnika  wykonawcy bedacego osobg fizyczng (np. dane osobowe zamieszczone
w petnomocnictwie),

o cztonka organu zarzgdzajgcego wykonawcy, bedgcego osobg fizyczng (np. dane osobowe zamieszczone
w informacji z KRK),

o osoby fizycznej skierowanej do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia

2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o

ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, Zamawiajacy informuje, ze:

e administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zaktad Ubezpieczern Spotecznych z siedzibg
w Warszawie, ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa;

e Zaktad Ubezpieczen Spotecznych wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych. Moze sie Pani/Pan z nim
kontaktowa¢ we wszystkich sprawach, ktdre dotyczg przetwarzania danych osobowych oraz korzystania
z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych:
—  listownie na adres:
Inspektor Ochrony Danych
ul. Szamocka 3, 5
01-748 Warszawa
—  przez e-mail: ODO@zus.pl
e Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego oraz w celu spetnienia obowigzku prawnego
wynikajgcego z przepiséw ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.

e odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktére w ramach sprawowania
uprawnien kontrolnych lub nadzoru nad Zamawiajgcym zazadaja udostepniania dokumentacji
dotyczacej postepowania i ktorym Zamawiajacy bedzie zobowigzany do udostepnienia ww.
dokumentacji na podstawie przepiséw prawa.

e Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres 5 lat od dnia zakoriczenia postepowania
0 udzielenie zamowienia, co jest zwigzane z czasem w jakim dokumentacja dotyczaca postepowania
podlega obowigzkowi jej archiwizacji.

e obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreSlonym w przepisach prawa, zwigzanym z udziatem w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg
Z przepisow prawa;

e w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

e posiada Pani/Pan:
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— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych;
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO**;

— prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;
e nie przystuguje Pani/Panu:
— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

1 — na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmianq wyniku postepowania
o0 udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowier umowy w zakresie niezgodnym z ustawq oraz nie moze naruszac

integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow.

** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na
wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego.
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