odkarpackie entrum edyczne

W Rzeszowie SPZ0OZ

ZAPROSZENIE DO SKELADANIA OFERT

Zamawiajacy:

PODKARPACKIE CENTRUM MEDYCZNE W RZESZOWIE SPZ0OZ
PLAC DWORCOWY 2

35-201 RZESZOW

Nazwa nadana zamowieniu przez zamawiajacego:
Zakup i dostawa artykutéw biurowych na potrzeby Podkarpackiego Centrum Medycznego w Rzeszowie
SPz0Z

Numer referencyjny nadany sprawie przez zamawiajacego: 9/ZP/Z0/2022
Wykonawcy winni we wszelkich kontaktach z zamawiajagcym powotywaé sie na wyzej podane
oznaczenie.

Publikacja Zaproszenia (dalej ,,Zaproszenie”):

Miejsce publikacji: https://portal.smartpzp.pl/pcmrzeszow

Data zamieszczenia: 15.06.2022 r.

Regulamin Platformy Zakupowej dostepny na stronie: https://portal.smartpzp.pl/pcmrzeszow

§1
Nazwa oraz adres zamawiajacego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej oraz strony
internetowej prowadzonego postepowania:

PODKARPACKIE CENTRUM MEDYCZNE W RZESZOWIE SPZ0OZ
PLAC DWORCOWY 2, 35-201 RZESZOW

tel.: (17) 850 01 05

adres poczty elektronicznej: zamowieniapubliczne@pcm-cuw.pl

adres strony internetowej Zamawiajgcego: WwWw.pcmrzeszow.pl

adres strony internetowej prowadzonego postgpowania: https://portal.smartpzp.pl/pcmrzeszow
»Regulamin portalu eUslug” — regulamin, okreSlajacy zasady $wiadczenia ustugi w ramach
Platformy SmartPzp dostepny na stronie https://portal.smartpzp.pl/pcmrzeszow/elearning
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§2

Tryb udzielenia zamoéwienia:

Wskazanie trybu udzielenia zaméwienia: zamowienie 0 wartosci nieprzekraczajacej kwoty okreslonej
wart. 2 ust.1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2021 r.
poz. 1129 ze zm.) udzielane zgodnie z Zarzadzeniem nr 45/2021 Dyrektora Podkarpackiego Centrum
Medycznego w Rzeszowie SPZOZ z dnia 23.06.2021 r. w sprawie regulaminu okreslajacego zasady
udzielania w Podkarpackim Centrum Medycznym w Rzeszowie SPZOZ zamoOwien klasycznych
0 warto$ci nizszej niz 130 tys. z1.

§3

Opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamowienia jest: zakup i dostawa artykutow biurowych.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ sktadania ofert czesciowych.

Opis przedmiotu zaméwienia (OPZ) stanowi zatgcznik nr 2 do Zaproszenia.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo rezygnacji z cze$ci zamdOwienia objetego niniejsza umowa.
Zmiana zapotrzebowania moze obejmowaé do 20% wartosci przedmiotu umowy.

§ 4

Termin wykonania zaméwienia:

. Termin realizacji zamowienia: wedtug potrzeb Zamawiajgcego przez okres 12 miesiecy, liczac od dnia

udzielenia zamowienia.

. Termin dostawy: do 3 dni roboczych liczac od daty otrzymania pisemnego zamoOwienia od

Zamawiajacego.

§5
Informacje o srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktéorych zamawiajacy
bedzie komunikowal si¢ z wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach technicznych
i organizacyjnych sporzadzania, wysylania i odbierania korespondencji elektronicznej:

W postgpowaniu 0 udzielenie zaméwienia komunikacja miedzy Zamawiajgcym
a Wykonawcami, w szczegolnosci sktadanie ofert, wymiana informacji oraz przekazywanie
dokumentow lub o$wiadczen, odbywa sie przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej
zapewnionych przez system zapewniajacy obstuge procesu udzielania zamoéwien publicznych za
posrednictwem $rodkéw komunikacji elektronicznej w podmiotach leczniczych podlegtych
samorzadowi wojewodztwa podkarpackiego, zwany dalej Systemem.

System jest dostepny pod adresem: https://portal.smartpzp.pl/pcmrzeszow

Zamawiajacy  dopuszcza komunikacje za pomoca  poczty elektroniczne] na  adres:
zamowieniapubliczne@pcm-cuw.pl

Przegladanie i pobieranie publicznej tresci dokumentacji postepowania nie wymaga posiadania konta
w Systemie, ani logowania do Systemu.

Za posrednictwem posiadanego w Systemie konta Uzytkownika Zewngtrznego tj. uzytkownika
Wykonawcy odbywa sie komunikacja Wykonawcy 2z Zamawiajagcym W postepowaniu,
w szczegolnosci: przekazywanie dokumentow, oswiadczen, informacji, pytan, wnioskow w ramach
postepowania.
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Za  poSrednictwem  posiadanego w Systemie konta Jednostki Zamawiajacej oraz kont
Uzytkownikow Wewnetrznych Jednostki Zamawiajacej odbywa si¢ komunikacja Zamawiajacego z
Wykonawcg W postepowaniu, w Szczegdlnosci: przekazywanie wezwan i zawiadomien, informacii,
odpowiedzi na pytania w ramach postgpowania.
Zadawanie pytan przez Wykonawcoéw odbywa si¢ w zaktadce ,,Pytania do postgpowania”.
Po otwarciu ofert, komunikacja migedzy Zamawiajacym a Wykonawcami, w tym wszelkie
o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje, przekazywane sa elektronicznie za
posrednictwem Systemu, w zaktadce ,,Korespondencja”, ktora dla Wykonawcy jest widoczna
w Zaktadce ,,Oferty”, po zaznaczeniu numeru ztozonej oferty.
Do pelnego i prawidlowego korzystania z Systemu przez Uzytkownikow Zewngtrznych konieczne
jest posiadanie przez co najmniej jednego uprawnionego Uzytkownika Zewnetrznego Wykonawcy
kwalifikowanego podpisu elektronicznego stuzacego do autentykacji i podpisu.
Korzystanie z Systemu mozliwe jest pod warunkiem spelnienia przez sprzet, z ktoérego korzystajg
uzytkownicy Wykonawcy nastgpujacych minimalnych wymagan technicznych i specyfiki potaczenia:
— posiadanie komputera 0 parametrach umozliwiajacych zainstalowanie nastepujgcego
oprogramowania:
e W zakresie podstawowych funkcjonalnosci — przeglad, pobieranie i zatagczanie dokumentow:
a) przegladarka internetowa Mozilla Firefox ver. 65 ipozniejsze, Google Chrome ver. 66
i pozniejsze lub Opera w ver. 58 i pdzniejsze, Microsoft Edge ver 18 i pdzniejsze, Internet
Explorer 11,
b) Lista zalecanych przegladarek internetowych: Google Chrome, Mozilla Firefox, Opera.
Zalecane jest uzywanie najnowszych wersji przegladarek
) system operacyjny Windows 10 i pozniejsze
e W zakresie sktadania podpisu kwalifikowanego:
a) zainstalowane srodowisko Java w wersji min. 1.8 (jre)
b) w przypadku przegladarek Opera, Chrome i Firefox nalezy doinstalowa¢ dodatek do
przegladarki Szafir SDK Web
C) oprogramowania SzafirHost w systemie operacyjnym.
Instrukcja instalowania oprogramowania wskazanego w punktach a, b i ¢ powyzej znajduje sie
w Systemie w zaktadce E-learning.
Wymagania techniczne i organizacyjne wysytania i odbierania dokumentow elektronicznych
i informacji przekazywanych przy ich uzyciu zostaly opisane w Regulaminie korzystania z ustug
Systemu (Regulamin Portalu e-Usfug) dostepnym z poziomu modutu E-learning dla wszystkich
uzytkownikow Systemu oraz podczas rejestracji konta Wykonawcy dla Wykonawcow.
Uzycie przez Wykonawce do kontaktu z Zamawiajagcym srodkéw komunikacji elektronicznej
zapewnionych w Systemie jest uzaleznione od uprzedniej akceptacji przez Wykonawce Regulaminu
korzystania z ustug Systemu na witrynie internetowej przy zaktadaniu profilu Wykonawcy.
Korzystanie z Systemu przez Wykonawcow jest bezptatne.
Uzytkownikom Zewngtrznym Wykonawey przystuguje prawo korzystania z asysty obejmujace;
wsparcie techniczne w kwestiach dotyczacych korzystania z Systemu, polegajace na doradztwie
telefonicznym i e-mailowym na zasadach okreslonych w Regulaminie korzystania z ustug Systemu.
Maksymalny rozmiar pojedynczych plikow przesytanych za posrednictwem Systemu wynosi 100
MB. Za posrednictwem Systemu mozna przesta¢ wiele pojedynczych plikoéw lub plik
skompresowany do archiwum (ZIP) zawierajacy wiele pojedynczych plikow.
Dopuszczalne formaty przesytanych danych tj. plikow o wielkosci do 100 MB w formatach .png,
Jpg, .jpeg, .gif, .doc, .docx, .xls, .xIsx, .ppt, .pptx, .odt, .ods, .odp, .odf, .pdf, .zip, .rar, .7zip, .txt, .ath,
xml, .dwg, .xades, .tar, .7z, .eml, .msg
Za dat¢ przekazania i odbioru danych, w szczegoélnosci oferty, wnioskow, zawiadomien,
dokumentow elektronicznych, o$wiadczen oraz innych informacji przyjmuje si¢ date zapisania pliku
na serwerze Systemu . Aktualna data i godzina, zsynchronizowane z Gtownym Urzedem Miar,
wyswietlane sa3 w prawym gornym rogu Systemu.
Informacje na temat kodowania i czasu przekazania i odbioru danych:
- Oferta ztozona przez Wykonawce w Systemie, nie jest widoczna dla Zamawiajacego, poniewaz
widnieje w Systemie jako zaszyfrowana. Mozliwo$¢ otwarcia oferty dostepna jest dopiero po
odszyfrowaniu przez Zamawiajacego po uptywie terminu sktadania ofert.
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- Oznaczenie czasu przekazania i odbioru danych przez System stanowi przypieta do dokumentu
elektronicznego datg¢ oraz doktadny czas (hh:mm:ss), znajdujaca si¢ na potwierdzeniu ztozenia oferty.

19. WYKONAWCA MOZE ZWROCIC SIE DO ZAMAWIAJACEGO O WYJASNIENIE

TRESCI ZAPROSZENIA.

19.1. Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem

terminu sktadania ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie treSci zaproszenia wptynat do
Zamawiajacego nie pozniej niz do dnia 20.06.2022 r.

19.2. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy udost¢pni, bez ujawniania zrodla zapytania na

stronie internetowej prowadzonego postepowania — w Systemie.

19.3. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienié¢

tre§¢ zaproszenia. Dokonang zmiang zamawiajacy Udostgpnia na stronie internetowej
prowadzonego postepowania.

Wskazanie osob uprawnionych do porozumiewania si¢ z wykonawcami:

Osobg uprawniong do kontaktow z wykonawcami w sprawach zaméwienia jest:

4

-ca Dyrektora ds. Ekonomicznych P. Jacek Maternia,
e_

mail: zamowieniapubliczne@pcm-cuw.pl

§6

Informacje dotyczace mozliwosci dokonania zmiany oferty oraz jej wycofania:

Wykonawca moze wycofa¢ ztozong przez siebie oferte lub wprowadzi¢ do niej zmiany pod warunkiem, ze
zamawiajacy otrzyma powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty przed uptywem
terminu do sktadania ofert.

§7
Opis sposobu przygotowywania ofert:

1. Wymogi formalne:

11

1.2.

1.3.
1.4.

no

. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w sposéb czytelny i przejrzysty do wyboru Wykonawcy w

nastepujacych formach:

1) w formie elektronicznej (opatrzonej podpisem kwalifikowanym),

2) w postaci elektronicznej (opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym)

3) dopuszcza si¢ zlozenie skanu oferty pierwotnie wytworzonej i podpisanej przez Wykonawce

w postaci papierowej (nie opatrzonej podpisem elektronicznym, zaufanym lub osobistym).

Oferte nalezy ztozy¢ na (badz w formie) druku OFERTA WYKONAWCY, stanowigcym
(stanowigcego) zatacznik nr 1 do Zaproszenia
Wykonawca moze ztozy¢ jedna oferte (tylko z jedng ostateczng cena).
Oferta musi by¢ podpisana (wskazane, by byta rowniez opieczgtowana) przez osobe(y) uprawniona(e)
do reprezentowania wykonawcy zgodnie z obowigzujgcymi przepisami oraz oznaczona co do nazwy i
adresu wykonawcy np. przez opatrzenie oferty pieczgcia firmowa.

. Na kompletna oferte skladaja sie (obligatoryjnie):

Formularz oferty sporzadzony zgodnie z wymogami Zaproszenia.

Formularz ofertowo-cenowy.

Odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sadowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji
0 Dzialalnosci Gospodarczej, sporzadzony nie wczesniej niz 3 miesigce przed jej ztozeniem, jezeli
odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji;
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Petnomocnictwo lub inny dokument potwierdzajacy umocowanie do reprezentowania wykonawcy,
jezeli w imieniu wykonawcy dziata osoba, ktorej umocowanie do jego reprezentowania nie wynika
z dokumentow, o ktorych mowa w pkt. 3.

§8

Termin i sposob skladania ofert:

Termin skladania ofert:

Data: do 22.06.2022 r.
Godzina: do 09:00

Miejsce zlozenia oferty:

Oferte nalezy ztozy¢ za posrednictwem systemu pod adresem: https://portal.smartpzp.pl/pcmrzeszow
lub na adres e-mail: zamowieniapubliczne@pcm-cuw.pl

1.

§9
Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert:

W niniejszym postepowaniu oferty beda oceniane na podstawie nizej przedstawionego kryterium:

Kryterium:  Cena oferty
Znaczenie: 100% (najnizsza cena)

2.

Zamawiajacy zastosuje zaokraglenie wynikow oceny do dwoch miejsc po przecinku. Gdyby wyniki
dwoch lub wigkszej liczby ofert okazaly sie takie same, Zamawiajacy wezwie do ztozenia ofert
dodatkowych. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach pierwotnych. Brak odpowiedzi wykonawcy na wezwanie (nie
ztozenie oferty dodatkowej) oraz ztozenie oferty po uptywie terminu sktadania ofert, lub oferty
niewaznej oznacza¢ bedzie, ze wykonawca podtrzymuje cen¢ oferty zawarta w ofercie ztozonej
(pierwotnej).

. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ poprawy w ztozonej przez Wykonawce ofercie oczywistych omytek

pisarskich, rachunkowych, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek lub
innych omylek polegajacych na niezgodnosci oferty z trescig zapytania ofertowego, niepowodujacych
istotnych zmian w tresci oferty.

. Zamawiajacy odrzuci ztozong przez Wykonawce oferte w szczegolnosci, jezeli:

1) jej tres¢ nie odpowiada tresci Zaproszenia,

2) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,

3) zawiera bledy w obliczeniu ceny,

4) jest niewazna na podstawie odrgbnych przepiséw

5) zawiera razaco niska ceng.

. Podstawy wykluczenia o ktoérych mowa w w art. 5k rozporzadzenia 833/2014 w brzmieniu nadanym

rozporzadzeniem 2022/576 oraz art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. 0 szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego:

5.1. Na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegodlnych rozwigzaniach

w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz sluzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego z postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego lub konkursu Zamawiajacy

wykluczy:
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1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okre$lonych w rozporzadzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste¢ na podstawie decyzji w sprawie
wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

2) wykonawcg oraz uczestnika konkursu, ktorego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy
Z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U.
22022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okres§lonych w rozporzadzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na list¢ lub bedaca takim beneficjentem
rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na list¢ na podstawie decyzji w
sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu §rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3
ustawy;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktorego jednostka dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1
pkt 37 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i
2106), jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na list¢ lub bgdacy taka jednostkag dominujaca od dnia 24
lutego 2022 r., o ile zostal wpisany na list¢ na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.

5.2. Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawce w stosunku, do ktoérego zachodzi podstawa

wykluczenia przewidziana w art. 5k rozporzadzenia 833/2014 w brzmieniu nadanym
rozporzadzeniem 2022/576.

§ 10
Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu realizacji
zamowienia/ zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego:

1. Zamawiajacy zawrze umowe w sprawie zaméwienia publicznego z Wykonawca, ktorego oferta
zostanie uznana za najkorzystniejsza.

2. Wykonawca bedzie zobowigzany do podpisania umowy w miejscu i terminie wskazanym przez
Zamawiajacego.

3. W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zadania przed zawarciem umowy W sprawie
zamowienia publicznego kopii umowy regulujacej wspotprace tych Wykonawcow.

4. Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla si¢ od zawarcia
umowy w sprawie zamoéwienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy, zamawiajacy moze dokona¢ ponownego badania i oceny ofert sposrod ofert
pozostatych w postepowaniu wykonawcOw oraz wybra¢ najkorzystniejsza oferte¢ albo uniewaznic¢
postepowanie.

§11
Wybér wykonawcy, ogloszenie wynikéw:

1. Zamawiajacy udzieli zamowienia wykonawcy, ktory przediozy oferte najkorzystniejsza z punktu
widzenia kryteridéw oceny ofert (kryteriow wyboru oferty) przyjetych w niniejszym postepowaniu.

2. Wyboru najkorzystniejszej oferty dokonana Zamawiajacy stosujac kryteria i metody oceny ustalone w
Zaproszeniu.

3. Niezwltocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajagcy powiadomi wykonawcow
0 wyborze najkorzystniejszej oferty poprzez Platform¢ Zakupowa SmartPZP, podajac nazwe (firme)
albo imig i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania i adres wykonawcy, ktérego oferte wybrano,
uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy) albo imiona inazwiska, siedziby albo miejsca
zamieszkania i adresy wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a takze ceny ofert.

§ 12

str.6z27



znak sprawy:9/ZP/Z0/2022

Uniewaznienie postepowania:

Zamawiajacy moze Uniewazni¢ postepowanie w kazdym czasie bez podania przyczyny.
O uniewaznieniu postgpowania zamawiajacy zawiadomi wykonawcoéw poprzez Platforme Zakupowa
SmartPZP.

§13
Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy
w sprawie zaméwienia publicznego:

Istotne dla stron postanowienia, stanowig zatgcznik nr 3 ,,Projekt umowy” do Zaproszenia.

§14
Informacje dodatkowe:

1. Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych — rozliczenia migdzy zamawiajagcym a
wykonawca prowadzone beda tylko w walucie polskiej (PLN).

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postgpowaniu.

3. Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym musza
zosta¢ ztozone wraz z thtumaczeniem na jezyk polski.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ negocjacji z wykonawcami dotyczacych ztozonych ofert.

5. Termin zwigzania ofertg 30 dni kalendarzowych od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

N

&

§15
Zalaczniki:

1. Woprowadzenie do Zaproszenia zatacznika nr 1 stanowiagcego dla wykonawcow wzory formularzy ma
na celu spowodowanie ujednolicenia otrzymywanych przez zamawiajacego informacji, a co za tym
idzie mozliwosci ich poréwnania.

2. Postanowienia Zaproszenia dotyczace warunkow sporzadzenia oferty stosuje si¢ odpowiednio do
warunkoéw sporzadzenia poszczegolnych formularzy.

3. Integralng cze$¢ niniejszej dokumentacji stanowia nizej wymienione zataczniki:

Zalacznik nr 1 - Formularz ,,OFERTA WYKONAWCY” (do wykorzystania)
Zakacznik nr 2 - Formularz cenowy

Zatacznik nr 3 - Projekt umowy

Zatacznik nr 4 - Klauzula informacyjna RODO

Zaproszenie do sktadania ofert
zatwierdzit w dniu 15.06.2022 r.:

Dyrektor Podkarpackiego Centrum Medycznego
w Rzeszowie SPZ0OZ

mgr inz. Krzysztof Batata
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