ZAKEAD
UBEZPIECZEN

SPOLECZNYCH

Dotyczy: postepowania na wykonanie inwentaryzacji architektoniczno-budowlanej budynku Oddziatu ZUS
w Tarnowie, ul. Kosciuszki 32.

Znak postepowania: 570000.273.7.2024-ZAP

Zapytanie publiczne

1.1. Zamawiajgcym jest Zaktad Ubezpieczen Spotecznych Oddziat w Tarnowie (33-100), ul. KosSciuszki 32,
NIP 521-30-17-228REGON 000017756 , tel. 14 632 75 94.

1.2. Postepowanie prowadzone jest w oparciu o przepisy , Instrukcji zamdwien” — Zatgcznik Nr 4 do Procedury
14.1 Realizacja zakupdéw, stanowigcej zaftacznik do Zarzadzenia nr 30 Prezesa Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych z dnia 24 kwietnia 2024 r.

1.3. Do niniejszego postepowania nie majg zastosowania przepisy ustawy Prawo zamdwien publicznych

1.4. W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego.

2.1. Przedmiotem zamowienia jest wykonanie inwentaryzacji architektoniczno-budowlanej budynku Oddziatu ZUS
w Tarnowie przy ul. Tadeusza Kosciuszki 32, 32 a, dziatka nr 70/9, 70/10, 70/11, 70/12, w obr. 0249.
Zakres prac realizowanych w ramach zadania ma obejmowac:
» analize wszelkich dostepnych inwentaryzacji, planéw, rysunkéow czy dokumentéw technicznych
zwigzanych z budynkiem;
» przeprowadzenie pomiaréw z natury;
» opracowanie dokumentacji odtworzeniowej na podstawie przeprowadzonych pomiaréw oraz dostepnych
dokumentacji technicznych.
2.2.  Szczegdtowy zakres i sposdb wykonania przedmiotu zamdwienia okreslaja:
» Opis przedmiotu zamdwienia (OPZ),
» Projektowane postanowienia umowy,
ktére stanowig zatgczniki kolejno 1 i 2 do niniejszego zapytania publicznego.

Zamawiajacy zaleca przeprowadzenie wizji lokalnej. Termin wizji lokalnej i szczegdty techniczne jej
przeprowadzenia wymagaja uzgodnienia z Zamawiajgcym. Koszty zwigzane z przeprowadzeniem wizji lokalnej
ponosi Wykonawca. Fakt przeprowadzenie wizji lokalnej przez Wykonawce zostanie potwierdzony Protokotem
z wizji lokalnej, ktéry stanowi zatacznik nr 4 do Zapytania publicznego. Przedstawicielem Zamawiajgcego
odpowiedzialnym za przeprowadzenie wizji jest Pan Robert Sworst tel. 14 6327753.

Oferte w Postepowaniu ztozy¢ moze Wykonawca, ktéry:
3.1. Posiada kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakfadajg obowigzek posiadania takich uprawnien.
Na potwierdzenie tego warunku Wykonawca ztozy oswiadczenie w Formularzu ofertowym — Zatgcznik nr 3 do
zapytania publicznego.
3.2. Posiada wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia;
Wykonawca inwentaryzacji budynku powinien dysponowac co najmniej 1 osobg, ktdra bedzie uczestniczy¢
w wykonaniu zamédwienia, posiadajgca uprawnienia w specjalnosci architektonicznej w specjalnosci
konstrukcyjno-budowlane;j.

Stronalz5



Na potwierdzenie spetnienia niniejszego warunku Wykonawca ztozy oswiadczenie w Formularzu ofertowym —
Zatgcznik nr 3 do Zapytania publicznego .

3.3. Znajduje sie w sytuacji ekonomicznej lub finansowej zapewniajgcej wykonanie zamowienia;

Na potwierdzenie spetnienia niniejszego warunku Wykonawca przedtozy oswiadczenie w Formularzu
ofertowym ( Zatacznik nr 3 do Zapytania publicznego).

3.4. Nie podlega wykluczeniu na podstawie art.7 ust. 1 Ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego.

Na potwierdzenie spetnienia niniejszego warunku Wykonawca ztozy osSwiadczenie w Formularzu ofertowym —
Zatacznik nr 3 do Zapytania publicznego.

3.5. Posiada ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej (OC) z tytutu prowadzonej dziatalnosci gospodarczej
zwigzanego z przedmiotem zamowienia, na sume ubezpieczenia (gwarancyjng) na jedno i wszystkie
zdarzenia, nie mniejszg niz wartos¢ umowy brutto, waznego w okresie obowigzywania umowy i zgodnego
z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu publicznym.

Wykonawca, ktorego oferta okaze sie najkorzystniejsza i zostanie wybrana do realizacji zobowigzany bedzie

przedtozy¢ poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem kopie wymienionych w pkt. 3.2. uprawnien oraz posiadanie

niezbednego ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej.

4.1. Termin i miejsce realizacji zamowienia
Realizacja przedmiotowego zamdwienia tj. opracowanie i dostarczenie do siedziby Zamawiajgcego kompletnej
dokumentacji nastgpi w terminie do 31.12.2024r.

Za termin wykonania zamodwienia przyjmuje sie dzien, w ktéorym wykonawca przekaze kompletng
dokumentacje, o ile jej odbior zostanie dokonany bez zastrzezen. Przekazanie dokumentacji potwierdzone
bedzie protokotem przekazania dokumentacji.

Wykonawca udzieli gwarancji jakosci i rekojmi za wady na opracowang dokumentacje na okres 36 miesiecy,
liczony od dnia obustronnie podpisanego protokotu odbioru dokumentacji. Wykonawca w ramach udzielonej
gwarancji jakosci i rekojmi za wady zobowigzuje sie do nieodptatnego uzupetnienia brakéow i usuniecia wad
w dokumentacji na kazdym etapie realizacji Umowy.

Miejscem dostarczenia i odbioru dokumentacji stanowigcej przedmiot postepowania jest siedziba Oddziatu
ZUS w Nowym S3aczu, ul. Sienkiewicza 77.

4.2. Warunki ptatnosci:

1. Rozliczenie wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu umowy nastgpi na podstawie faktury VAT
wystawionej po podpisaniu protokotu odbioru dokumentacji.

2. Wynagrodzenie ptatne bedzie przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy w terminie 30 dni od dnia
doreczenia Zamawiajgcemu prawidtowo wystawionej faktury VAT oraz protokotu odbioru dokumentacji.
Ptatnosci dokonane bedg na rachunek bankowy, do ktérego zostat otwarty rachunek VAT, w rozumieniu
art. 2 pkt. 37 ustawy z 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug.

3. Na wystawionej fakturze VAT nalezy wpisa¢ ponizsze dane Zamawiajgcego:

NIP: 5213017228, Zaktad Ubezpieczen Spotecznych, 01-748 Warszawa, ul. Szamocka 3,5, Oddziat
w Tarnowie, 33-100 Tarnow, ul. Kosciuszki 32.

4. Odbiorca faktury jest Oddziat ZUS w Tarnowie, ul. Kosciuszki 32.
5. Za dzien zaptaty przyjmuje sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego nalezng kwota.

6. Zakazuje sie cesji wierzytelnosci przystugujgcych Wykonawcy z tytutu realizacji przedmiotu umowy na
podmioty trzecie.

7. W przypadku nieterminowej ptatnosci za wykonanie umowy Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy odsetki
ustawowe za opOznienie w transakcjach handlowych od ceny brutto uwidocznionej w fakturze VAT
skierowanej do zaptaty, za kazdy dzien zwtoki .

4.3. Kary umowne, jakimi Zamawiajacy moze obcigzy¢ Wykonawce w zwigzku z nienalezytym lub
nieterminowym wykonaniem postanowier umowy.
1. Zamawiajacy bedzie dochodzi¢ nastepujacych kar umownych za niewykonanie lub nienalezyte

Strona2z5



wykonanie umowy :
a) w przypadku zwtoki Wykonawcy w wykonaniu przedmiotu umowy wzgledem terminu okreslonego
w umowie w wysokosci 100 zt za kazdy rozpoczety dzienr zwtoki,
b) w przypadku zwtoki Wykonawcy w usunieciu wad stwierdzonych podczas odbioru lub
w okresie rekojmi i gwarancji — 100 zt za kazdy rozpoczety dzien zwtoki, liczac od nastepnego dnia po
uptywie terminu okreslonego do usuniecia wad,
c) w przypadku odstgpienia od umowy odstgpienia od Umowy ktdrejkolwiek ze stron, z przyczyn
lezacych po stronie Wykonawcy, Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 10 %
catkowitego wynagrodzenia brutto, okreslonego w § 6 ust. 1 Umowy.

2. taczna wysokos¢ kar umownych, ktorych moze dochodzi¢ Zamawiajacy, z innych tytutéw niz odstgpienie od
Umowy, nie moze przekroczy¢ wysokosci kary za odstapienie od Umowy, o ktérej mowa w ust. 1 pkt c.nie
moze przekroczy¢ 10% naleznego Wykonawcy wynagrodzenia.

3. taczna wysokos¢ kar umownych, ktérych moze dochodzi¢ Zamawiajacy, nie moze przekroczyé 20%
naleznego Wykonawcy wynagrodzenia.

4. Niezaleznie od kar umownych Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zgdania od Wykonawcy
odszkodowania przenoszacego wysokosc zastrzezonej kary w przypadku gdy szkoda przewyzsza zastrzezong
kare umowna.

5. Kazde naliczenie kar umownych zostanie udokumentowane wystawieniem i przestaniem do Wykonawcy
przez Zamawiajgcego noty obcigzeniowej zawierajacej w tresci kalkulacje kwot naliczonych kar umownych.
Zamawiajacy ma prawo potracenia kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy, bez potrzeby uzyskania
zgody Wykonawcy. W przypadku braku takiej mozliwosci, okresli termin ptatnosci w wystawionej nocie
obcigzeniowej, liczony od daty jej otrzymania. Brak mozliwosci dokonania potrgcenia kar umownych z
wynagrodzenia lub brak wptaty za note przez Wykonawce, upowaznia Zamawiajgcego do wystawienia
wezwania do zaptaty. Brak wptaty w odpowiedzi na wezwanie do zaptaty spowoduje wszczecie dochodzenia
naleznosci na drodze windykacji sgdowe;j.

6. Zaptata kary umownej lub jej potrgcenie nie zwalnia Wykonawcy z obowigzku wykonania zobowigzan
umownych.

Projekt umowy stanowi Zatacznik nr 2 do niniejszego Zapytania.

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami:

(najnizsza cena sposrod ztozonych ofert / cena
(o)
Cena oferty brutto | 100 % (100 pkt) badanej oferty) x 100 pkt

Zamawiajacy wybierze oferte z najnizszg ceng brutto sposréd badanych ofert.

Oferta moze uzyska¢ maksymalnie 100 pkt.

6.1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferta.

6.2. Oferta powinna odpowiadac tresci Zapytania.

6.3. Oferte nalezy ztozy¢ na Formularzu ofertowym, wg wzoru stanowigcego zatacznik Nr 3 do Zapytania.
6.3.1. Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim za posrednictwem Platformy zakupowej dostepnej pod adresem
wskazanym w pkt. 6.3.5. niniejszego zapytania do dnia 20.11. 2024 roku, do godziny 9.00.

6.3.2. Oferty ztozone w formie pisemnej nie bedg rozpatrywane, zostang niezwtocznie zwrdécone Oferentom.
6.3.3. Otwarcie ofert odbedzie sie w dniu 20.11. 2024 roku, o godz. 9.30.

6.3.4. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

6.3.5. Platforma zakupowa dostepna jest pod adresem : http://portal.smartpzp.pl/zus

6.4. Korzystanie z Platformy zakupowej jest bezptatne.

6.5. Przegladanie i pobieranie publicznej tresci dokumentacji postepowania nie wymaga posiadania konta na
Platformie zakupowej, ani logowania do Platformy zakupowej.

6.6. Z lewej strony Platformy zakupowej znajduje sie lista narzedzi, gdzie znajduje sie zaktadka e-learning —
miejsce przeznaczone na instrukcje przedstawiajgce poszczegdlne kroki na platformie.
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6.7. Na dole strony Platformy zostaty podane dane dotyczgce wparcia technicznego dla Wykonawcow.

6.8. W celu ztozenia oferty przedstawiciel Wykonawcy zobowigzany jest zatozy¢ na Platformie zakupowej
konto uzytkownika. Szczegdtowa instrukcja dotyczaca tworzenia konta Wykonawcy, oraz ztozenia oferty
dostepna jest na Platformie zakupowej w zaktadce E-learning.

6.9. Konto Wykonawcy tworzone jest tylko raz, w kolejnych postepowaniach wykorzystuje sie juz istniejgce
Konto.

6.10. Po zalogowaniu sie i przejsciu do konkretnego postepowania Wykonawca sktada oferte w zaktadce
»,Oferty”. Szczegdtowa instrukcja sktadania oferty znajduje sie na Platformie zakupowej w zaktadce e- learning.
6.11. Wymogi sprzetowe i techniczne wskazane zostaty w zaktadce e-learning.

6.12. Maksymalny rozmiar pojedynczych plikdw przesytanych za posrednictwem Platformy zakupowej wynosi
100 MB. Za posrednictwem Platformy zakupowej mozina przesta¢ wiele pojedynczych plikow lub plik
skompresowany do archiwum (ZIP) zawierajacy wiele pojedynczych plikdw.

6.13. Dopuszczalne formaty przesytanych danych tj. plikéw o wielkosci do 100 MB w formatach .png, .jpg,
.Jjpeg, .gif, .doc, .docx, .xls, .xlIsx, .ppt, .pptx, .odt, .ods, .odp, .odf, .pdf, .zip, .rar, .7zip, .txt, .ath, .xml, .dwg,
.xades, .tar, .7z, .eml, .msg.

6.14. Za date przekazania i odbioru danych, w szczegélnosci oferty, wnioskéw, zawiadomien, dokumentow
elektronicznych, oswiadczen oraz innych informacji przyjmuje sie date zapisania pliku na serwerze Platformy
zakupowej. Aktualna data i godzina, zsynchronizowane z Gtéwnym Urzedem Miar, wyswietlane s w prawym
gérnym rogu Platformy zakupowe;j.

6.15. Termin zwigzania ofertag wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania
ofert. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos$¢ wnioskowania o przedtuzenie terminu zwigzania ofertg o
kolejne 30 dni.

6.16. Oferta oraz dokumenty sktadane wraz z ofert3 wymagajg podpisu o0séb uprawnionych do
reprezentowania firmy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym oraz przepisami prawa.
Oferta podpisana przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy wymaga zatgczenia wtasciwego
petnomocnictwa lub umocowania prawnego.

6.17. Oferte mozna podpisa¢ elektronicznie przy uzyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego, profilu
zaufanego lub podpisu osobistego. Zamawiajgcy dopuszcza rdwniez mozliwosc¢ ztozenia oferty w postaci skanu
dokumentu sporzgdzonego i podpisanego w postaci pisemne;j.

W sytuacji awarii Platformy zakupowej lub niedostepnosci Platformy zakupowej, uniemozliwiajgcych
komunikacje Wykonawcy i Zamawiajgcego poprzez Platforme zakupowa, Zamawiajgcy dopuszcza komunikacje
za pomocy poczty elektronicznej na adres: zamowienia_publiczne_tarnow@zus.pl (nie dotyczy sktadania
ofert). Oferty sktada sie wytgcznie poprzez Platforme zakupowa.

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé dokonania zmian w niniejszym Zapytaniu przed uptywem terminu
sktadania ofert. W przypadku wprowadzenia zmian, Zamawiajacy przekaze informacje o zmianach
umieszczajac jg na stronie internetowej prowadzonego postepowania.

Kazda zmiana staje sie wigzgca od chwili zamieszczenia informacji na stronie internetowej, przekazania
Wykonawcom drogg elektroniczng informacji o jej dokonaniu.

Zamawiajgcy moze zwrdci¢ sie do Wykonawcdw, ktorzy nie ztozyli wymaganych w ofercie dokumentéw
albo, ktdrzy ztozyli w ofercie dokumenty, zawierajgce btedy, do ich ztozenia lub uzupetnienia.

Wskazac inne istotne informacje o sposobie oceny ofert oraz o przebiegu postepowania do wyboru oferty,
wynikajace z konkretnych warunkdw i kryteridw oceny ofert.

Zamawiajacy nie udzieli Zamdéwienia Wykonawcy, ktérego oferta:

7.4.1. nie spetnia wymagan okreslonych w Zapytaniu publicznym;

7.4.2. zawiera btedy w obliczeniu ceny;1

7.4.3. zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu Zamdwienia;
7.4.4. jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow;

! Zamawiajgcy moze poprawi¢ w tresci oferty oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe oraz inne omytki
polegajace na niezgodnosci oferty z wymaganiami Zamawiajgcego, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty -
niezwtocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona. W przypadku poprawienia innej omytki
polegajacej na niezgodnosci z wymaganiami Zamawiajacego, niepowodujgcej istotnych zmian w tresci oferty, oferta
Wykonawcy podlega odrzuceniu, jezeli Wykonawca nie wyrazi zgody na poprawienie oferty w terminie 3 dni roboczych od dnia
otrzymania zawiadomienia.
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7.5. Niezwtocznie po zakonczeniu postepowania zawiadamia sie wszystkich Wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty,
o wyborze najkorzystniejszej oferty lub o zakonczeniu postepowania bez wyboru zadnej ze ztozonych ofert.
W przypadku wyboru oferty najkorzystniejszej wskazuje sie co najmniej imie i nazwisko lub nazwe (firme)
oraz adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano.
7.6.  Wybdr oferty i przekazanie przez Zamawiajgcego informacji o wyborze oferty nie stanowi przyjecia oferty
w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie oznacza zobowigzania do zawarcia umowy pomiedzy Zamawiajgcym
i Wykonawca.
7.7. Zawarcie umowy z wybranym Wykonawcg nastgpi po ustaleniu szczegdétowych warunkow (tresci) umowy.
7.8. Ztozenie oferty oznacza zaakceptowanie bez zastrzezen przez Wykonawce wymagan zawartych
W niniejszym Zapytaniu, opisie przedmiotu zamodwienia oraz projektowanych postanowieniach umownych.
7.9. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze
wybrac najkorzystniejszg oferte sposrdd pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownej oceny.
7.10. Wszystkie koszty zwigzane z udziatem w postepowaniu, w tym z przygotowaniem i dostarczeniem oferty
ponosi Wykonawca.
7.11. Ze strony Zamawiajgcego osobg uprawniong do kontaktu w sprawie niniejszego Postepowania jest:
Joanna Zeleznik, Agnieszka Skowron
Wieloosobowe Stanowisko Zamodwien Publicznych
T:14/6327587, 14/6327975
E: zamowienia_publiczne_tarnow@zus.pl
Godziny kontaktu z Wykonawcami 8:00- 14:00 (pn.- pt.)
7.12 Ze strony Zamawiajgcego osobg uprawniong do kontaktu w sprawie przedmiotu zamdwienia jest:
Paulina Serafin
Wydziat Administracyjno-Gospodarczy O/ Nowy Sacz
T: 18/4498021
Godziny kontaktu z Wykonawcami : 8:00 do 14:00 (pn.-pt.)
Elektronicznie
o Ewa Katarzyna eoon e i
Zataczniki: Skapska-Wilk  pata:2024.11.12
1. Opis przedmiotu zamdwienia, 14:20:36 +01'00'
2. Istotne postanowienia umowy,
3. Formularz ofertowy,
4. Protokot z wizji lokalnej
joanna.zeleznik B vt syt
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