ZAKEAD
UBEZPIECZEN

SPOLECZNYCH

Dotyczy: postepowania na Wykonanie studium wykonalnosci technicznej i ekonomicznej inwestycji
dotyczacej zadania Przebudowa i modernizacja SOK wraz z zapleczem sanitarno - socjalnym i biurowo
technicznym w Inspektoracie ZUS w Turku wraz z okresleniem kosztéw szacunkowych przebudowy
wskazanych elementéw konstrukgji.

znak postepowania540000.273.23.2024-ZAP

Zapytanie publiczne

(zaméwienie o wartoéci mniejszej niz 130 000 ztotych netto)

1. Informacje ogdlne

1.1.

1.2.

1.3.
1.4.

Zamawiajgcym jest Zaktad Ubezpieczen Spotecznych w Warszawie 1l Oddziat w Poznaniu z siedziba:
ul. Starotecka 31, 61-361 Poznan, NIP: 521-30-17-228, REGON 000017756, tel.: +48 61 874 53 00,
fax: +48 61 877 28 50.

Do niniejszego postepowania nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. —
Prawo zamdwien publicznych.

W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego.
Postepowanie moze zosta¢ uniewaznione bez podania przyczyny na kazdym etapie. Wykonawcy
nie przystugujg zadne roszczenia z tytutu uniewaznienia postepowania.

2. Przedmiot zamowienia

2.1.

Przedmiotem zamdwienia jest wykonanie studium wykonalnosci technicznej i ekonomicznej
mozliwosci przebudowy wskazanych elementéw konstrukcji budynku Inspektoratu i modernizacji
SOK w Inspektoracie w Turku z uwzglednieniem wstepnie przyjetej przez ZUS koncepcji uzyskania dla
Sali Obstugi Klienta (SOK) przestrzeni zblizonej do standardéw ZUS i optymalne] z punktu widzenia
uzytkownika.

Szczegdtowy zakres zamowienia znajduje sie w Opisie przedmiotu zamodwienia -zatgczniku nr 1 do
niniejszego Zapytania.

Zamawiajacy zaleca przeprowadzenie wizji lokalnej. Termin wizji lokalnej i szczegdty techniczne jej
przeprowadzenia wymagajg uzgodnienia z Zamawiajgcym. Koszty zwigzane z przeprowadzeniem
wizji lokalnej ponosi Wykonawca. Fakt przeprowadzenia wizji lokalnej przez Wykonawce zostanie
potwierdzony Protokotem z wizji lokalnej, ktory stanowi zatgcznik nr 5 do Zapytania publicznego.
Kontakt do przedstawiciela Zamawiajgcego odpowiedzialnego za przeprowadzenie wizji lokalnej w
obiektach:

Dariusz Dworak, e-mail: dariusz.dworak@zus.pl

3. Warunki udziatu w Postepowaniu

Oferte w Postepowaniu ztozy¢ mogg Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki udziatu w postepowaniu

dotyczgce:

3.1. dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia:

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca skierowat do realizacji zamdwienia: — co najmniej:



3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

1 osobe zdolng do wykonania zamdwienia, ktdra posiada aktualne uprawnienia budowlane bez
ograniczen do projektowania w specjalnosci konstrukcyjno-budowlanej.
Na potwierdzenie spetniania warunku Wykonawca ztozy oswiadczenie w Formularzu ofertowym.

posiadanej zdolnos$ci technicznej:

Wykonawca spetni warunek w zakresie zdolnosci technicznej, jezeli wykaze, ze w okresie ostatnich 5
lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy —w
tym okresie, nalezycie wykonat co najmniej 2 (dwie) ustugi polegajgce na wykonaniu studium
wykonalnosci lub ekspertyzy technicznej lub projektow wykonawczych dotyczgcych budowy,
rozbudowy, przebudowy, nadbudowy budynkdow uzytecznosci publicznej, odpowiadajgcg swoim
rodzajem ustudze bedacej przedmiotem zamdwienia o wartosci nie mniejszej niz 30 000 zt brutto.
Wykonawca moze przedstawi¢ wykonanie dwéch ustug w dowolnej konfiguraciji.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sumowania ustug wykonywanych w ramach réznych umow w

celu osiggniecia wymaganej wartosci. Ww. ustugi muszg by¢ wykonane w sposdb nalezyty. Przez date

wykonania ustugi nalezy rozumie¢ date podpisania protokotu odbioru ustugi.

Na potwierdzenie spetniania warunku Wykonawca ztozy Wykaz ustug stanowigcy zatgcznik nr 7 do

Zapytania publicznego wraz z referencjami potwierdzajgcymi ich wykonanie.

Zamawiajgcy na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych

rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie

bezpieczerstwa narodowego (Dz. U. 2024 r, poz. 507) wykluczy:

1) wykonawce wymienionego w wykazach okreslonych w Rozporzadzeniu Rady (WE) nr 765/2006
(Dz.U.U.E nr L.134/1) i Rozporzadzeniu Rady (UE) 269/2014 (Dz.U.U.E nr L.78/6) albo wpisanego
na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o
ktérym mowa w art. 1 pkt 3) ustawy;

2) wykonawce ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o
przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2023 r. poz. 1124) jest
osoba wymieniona w wykazach okreslonych w Rozporzadzeniu Rady (WE) nr 765/2006
(Dz.U.U.E nr L.134/1) i Rozporzadzeniu Rady (UE) 269/2014 (Dz.U.U.E nr L.78/6) albo wpisana na
liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata
wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu
$rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3) ustawy;

3) wykonawce, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37) ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 poz. 120), jest podmiot wymieniony w
wykazach okreélonych w Rozporzadzeniu Rady (WE) nr 765/2006 (Dz.U.U.E nr L.134/1) i
Rozporzadzeniu Rady (UE) 269/2014 (Dz.U.U.E nr L.78/6) albo wpisany na liste lub bedacy taka
jednostkg dominujgcg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1
pkt 3) ustawy.

Zamawiajgcy informuje, ze Wykonawca podlegajgcy wykluczeniu na podstawie przestanek

okreslonych w pkt. 3.3, ktéry w okresie tego wykluczenia ubiega sie o udzielenie zamdwienia

publicznego podlega karze pienieznej.

Kare pieniezng, o ktérej mowa w pkt. 3.4 naktada Prezes Urzedu Zamdwien Publicznych w drodze
decyzji, w wysokosci do 20 000 000 zt.
4, Warunki realizacji zamoéwienia (istotne postanowienia lub ogdlne warunki umowy lub projekt wzoru

umowy)

4.1. Termin realizacji zamdwienia: do 55 kalendarzowych dni od daty podpisania umowy, w tym:
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4.1.1. do 40 dni kalendarzowych - wykonanie Studium i przekazanie go Zamawiajgcemu w wersji
papierowej i elektronicznej do sprawdzenia,

4.1.2. do 5 dni kalendarzowych — sprawdzenie opracowania przez Zamawiajgcego i przedstawienie
uwag,

4.1.3. do 5 dni kalendarzowych — naniesienie przez Wykonawce ewentualnych uwag/poprawek
powstatych po sprawdzeniu opracowania przez Zamawiajgcego, oraz dostarczenie go
Zamawiajgcemu w wersji elektronicznej i papierowej,

4.1.4. do 5 dni kalendarzowych — sprawdzenie i zatwierdzenie opracowania, podpisanie protokotu
odbioru dokumentacji.

4.2.Miejscem dostarczenia i odbioru wykonanego opracowania stanowigcego przedmiot umowy jest

siedziba Il Oddziatu ZUS Poznaniu, ul. Starotecka 31.
4.3.Wynagrodzenie za realizacje przedmiotu zamowienia jest wynagrodzeniem ryczattowym i zawiera
w sobie wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem catosci przedmiotu zamdwienia.

4.4, Warunki ptatnosci: 30 dni od daty otrzymania prawidtowo wystawionej faktury.

4.5.Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy — nie wymagane.

4.6.Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czeSciowych i wariantowych.

4.7. Projektowane postanowienia umowy (PPU) stanowig zatgcznik nr 3 do niniejszego Zapytania.

5. Kryteria oceny ofert

5.1. Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie kierowat sie kryterium najnizszej ceny (brutto).
5.2. Ocenie w kryterium podlegac¢ beda wytacznie oferty nie podlegajgce odrzuceniu.
5.3. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najnizszg ceng (brutto).

6. Przygotowanie i sktadanie ofert

6.1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte (wypetniony Formularz ofertowy, stanowigcy zatgcznik
nr 2 do Zapytania).

6.2. Oferta musi odpowiadac¢ tresci Zapytania.

6.3. Oferta musi by¢ ztozona w jezyku polskim.

6.4. Cena oferty winna by¢ zaokraglona do dwdch miejsc po przecinku na kazdym etapie wyliczenia (wg
zasady od ,,5” zaokraglenie w gore).

6.5. W przypadku gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik do oferty nalezy dotaczy¢ oryginat
petnomocnictwa lub jego notarialnie poswiadczong kopie.

6.6. sktadanie ofert, komunikacja miedzy Zamawiajacym a Wykonawcami:

1) W postepowaniu o udzielenie zamowienia komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami,
w szczegodlnosci sktadanie ofert, wymiana informacji oraz przekazywanie dokumentow lub
o$wiadczen, odbywa sie przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej zapewnionych przez
Platforme zakupowg, umozliwiajgcg obstuge procesu udzielania zamdwien publicznych za
posrednictwem Srodkéw komunikacji elektronicznej.

Wyjatek stanowi dokumentacja uznana przez Zamawiajgcego za informacje o charakterze
poufnym — informacje szczegdlnie wrazliwe i tylko w tym zakresie jej udostepnienie odbedzie sie
na zasadach opisanych w pkt. 2).

Przyjeto zamienno$¢ stosowanego nazewnictwa, tzn. ,informacje poufne”, ,informacje o
charakterze poufnym”, ,informacje chronione” nalezy interpretowac tozsamo, jako informacje
zastrzezone przez Zamawiajgcego.

Strona3z8



2) Informacje dotyczace udostepnienia zatgcznikéw do OPZ (rzuty kondygnacji, rysunki, koncepcja
przebudowy, ekspertyza):
» Zamawiajacy zaleca, aby Wykonawcy zainteresowani ztozeniem oferty w ramach Postepowania

na etapie przygotowania oferty wystgpili do Zamawiajgcego o udostepnienie zatgcznikdw do
OPZ (rzuty kondygnacji, rysunki, koncepcja przebudowy, ekspertyza). Udostepnieniu, o ktérym
mowa w zdaniu poprzedzajgcym, podlegajg dokumenty uznane przez Zamawiajgcego za
informacje o charakterze poufnym — informacje szczegdlnie wrazliwe i tylko w tym zakresie ich
udostepnienie odbedzie sie na zasadach opisanych ponizej.

» Powyzsza fakultatywno$c oznacza, ze w przypadku braku wystgpienia o udostepnienie przez
Wykonawce dokumentéw niezbednych do realizacji zamdwienia, fakt ten nie bedzie stanowic
podstawy do odrzucenia oferty.

» Zatgczniki do OPZ, o ktérych mowa powyzej to: rzuty kondygnacji, rysunki, koncepcja
przebudowy, ekspertyza.

» Udostepnienie zatagcznikdw do OPZ nastapi na rdwnych zasadach oraz w odniesieniu do
wszystkich Wykonawcow, ktorzy ztozg wniosek i oswiadczenie o poufnosci wg wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 6 do Zapytania publicznego.

» Od momentu wszczecia postepowania Wykonawcy mogg sktada¢ wnioski o udostepnienie
zatacznikéw do OPZ i od tego momentu Zamawiajgcy uznaje, ze Wykonawcy mieli mozliwos¢ ich
otrzymania.

» Udostepnienie zatagcznikdw do OPZ nastapi w formie pliku zaszyfrowanego za pomoca
darmowego oprogramowania do archiwizacji 7-Zip, opatrzonego hastem,

— Zamawiajacy udostepni Wykonawcom hasto do pliku zawierajgcego zatgczniki do OPZ wytgcznie
po podpisaniu Oswiadczenia o poufnosci wg wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 6 do Zapytania
publicznego,

> Przedstawiciel Wykonawcy, w celu uzyskania hasta do udostepnianej dokumentacji przesyta
Zamawiajgcemu wypetnione i podpisane Oswiadczenie o poufnosci, wykazujac jednoczesnie
prawo do reprezentacji Wykonawcy, w formie elektronicznej na adres e-mail:
zap poznan2@zus.pl

> Oswiadczenie o poufnosci powinno by¢ podpisane za pomocg kwalifikowanego podpisu
elektronicznego/podpisu osobistego/podpisu zaufanego - przez osobe (osoby) uprawniong
(uprawnione) do reprezentacji Wykonawcy.

> Po pozytywnej weryfikacji Oswiadczenia, Zamawiajacy przesle Wykonawcy - na adres e-mail
wskazany w Oswiadczeniu o poufnosci - wiadomosc¢ zawierajgcg hasto do pliku z zatgcznikami do
OPZ, w terminie do dwdch dni roboczych od otrzymania przez Zamawiajgcego OSwiadczenia o
poufnosci.

> Zwtoka Wykonawcy w przestaniu Zamawiajgcemu O$wiadczenia o poufnosci nie moze stanowic
podstawy domagania sie wydtuzenia terminu sktadania ofert.

> Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do nie przekazania dokumentacji i hasta firmie lub osobie,
ktéra bedzie znajdowac sie na ,Liscie 0oséb i podmiotéw objetych sankcjami” w zwigzku z
konfliktem zbrojnym na terytorium Ukrainy.

> Wykonawca ponosi ryzyko z tytutu oszacowania kosztéw zwigzanych z realizacjg przedmiotu
zamowienia w przypadku nie wystgpienia o udostepnienie Zatgcznikéw do OPZ.
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10)

11)

12)

13)
14)

15)

16)

17)

Strona internetowa prowadzonego postepowania:
https://portal.smartpzp.pl/zus/public/postepowanie?postepowanie=74905665

W korespondencji zwigzanej z niniejszym postepowaniem Wykonawcy powinni postugiwac sie
znakiem postepowania: 540000.273.23.2024-ZAP

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim, w formie elektronicznej za posrednictwem
Platformy SmartPZP (dalej System / Platforma) pod adresem: https://portal.smartpzp.pl/zus
Szczegdtowa instrukcja uzytkownika wykonawcy SmartPZP dostepna jest na stronie Platformy

https://portal.smartpzp.pl/zus w zaktadce e-learning.

Korzystanie z Systemu przez Wykonawcow jest bezptatne.

W postepowaniu o udzielenie zamdwienia komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami,
w szczegblnosci sktadanie ofert oraz dokumentéw odbywa sie przy uzyciu $rodkéw komunikacji
elektronicznej udostepnionych przez system zapewniajacy obstuge procesu udzielania zaméwien
publicznych za posrednictwem srodkdw komunikacji elektronicznej, zwany dalej Systemem.
Przeglagdanie i pobieranie publicznej tresci dokumentacji postepowania nie wymaga posiadania
konta w Systemie, ani logowania do Systemu.

W celu ztozenia oferty przedstawiciel Wykonawcy zobowigzany jest zatozy¢ na Platformie
zakupowej konto uzytkownika. Konto Wykonawcy tworzone jest tylko raz, w kolejnych
postepowaniach wykorzystuje sie juz istniejgce konto.

Za posrednictwem posiadanego w Systemie konta Uzytkownika Zewnetrznego (tj. uzytkownika
Wykonawcy) odbywa sie komunikacja Wykonawcy z Zamawiajgcym w postepowaniu, w
szczegdlnosci: przekazywanie dokumentéw, oswiadczen, informacji, pytan, wnioskédw w ramach
postepowania.

Za posrednictwem posiadanego w Systemie konta Jednostki Zamawiajgcej oraz kont jej
Uzytkownikdow Wewnetrznych odbywa sie komunikacja Zamawiajgcego z Wykonawcg w
postepowaniu, w szczegdlnosci: przekazywanie wezwan i zawiadomien, informacji, odpowiedzi na
pytania.

Zadawanie pytan przez Wykonawcow odbywa sie w zaktadce ,,Pytania do postepowania”.

Po otwarciu ofert, komunikacja miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcami, w tym wszelkie
o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje, przekazywane sg w formie elektronicznej za
posrednictwem Systemu, w zaktadce ,Korespondencja”, ktéra dla Wykonawcy jest widoczna w
zaktadce , Oferty”, po zaznaczeniu numeru ztozonej oferty.

Wymagania techniczne i organizacyjne wysyfania i odbierania dokumentéw elektronicznych i
informacji przekazywanych przy ich uzyciu zostaty opisane w Regulaminie korzystania z ustug
Platformy zakupowej (Regulamin Portalu e-Ustug) dostepnym z poziomu modutu E-learning dla
wszystkich uzytkownikéw Platformy zakupowej oraz podczas rejestracji konta Wykonawcy dla
Wykonawcdw, pod adresem: http://portal.smartpzp.pl/zus.

Za date wptywu oswiadczen, wnioskdw, zaswiadczen oraz informacji przyjmuje sie date zapisania
plikow na serwerze. Aktualna data i godzina, zsynchronizowane z Gtéwnym Urzedem Miar,
wyswietlane sg w prawym gérnym rogu Systemu (Platformy).

Oferta musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentacji Wykonawcy:

— UWAGA: Zaréwno oferta jak i wszystkie pliki zatgczone do oferty muszg byé przed ich
umieszczeniem na Platformie podpisane poza platformg. Mozna je podpisac elektronicznie przy
uzyciu: kwalifikowanego podpisu elektronicznego, profilu zaufanego lub podpisu osobistego.
Zamawiajagcy dopuszcza réwniez mozliwosé ztozenia ofertyw postaci skanu dokumentu
sporzgdzonego i podpisanego w postaci pisemne;.

— Brak ztozenia podpisu pod ofertg bedzie skutkowat jej odrzuceniem.
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18)

19)

20)

21)

22)

23)

24)

25)

26)

b)

Oferta ztozona przez Wykonawce na Platformie zakupowej, nie jest widoczna dla Zamawiajacego,

poniewaz widnieje w Platformie zakupowej jako zaszyfrowana. Mozliwos¢ otwarcia oferty dostepna

jest dopiero po odszyfrowaniu przez Zamawiajgcego, po uptywie terminu sktadania ofert.

Korzystanie z Systemu mozliwe jest na 2 sposoby, pod warunkiem spetnienia nastepujgcych

minimalnych wymagan technicznych:

Oprogramowanie zewnetrzne (dostawcy podpisu kwalifikowanego)

— Mozzilla Firefox ver. 65 i pdzniejsze, Google Chrome ver. 66 i pdzniejsze lub Opera ver. 58 i
pdzniejsze, Microsoft Edge ver 18 i pdZniejsze, Internet Explorer 11

— Lista zalecanych przegladarek internetowych: Google Chrome, Mozilla Firefox, Opera. Zalecane
jest uzywanie najnowszych wersji przeglagdarek

— system operacyjny Windows 7 i pdzniejsze

Oprogramowanie wbudowane w SmartPZP

— zainstalowane srodowisko Java w wersji min. 1.8 (jre)

— w przypadku przegladarek Opera, Chrome i Firefox nalezy doinstalowa¢ dodatek do przegladarki
Szafir SDK Web

— oprogramowanie Szafir Host w systemie operacyjnym.

Uzycie przez Wykonawce do kontaktu z Zamawiajgcym Srodkéw komunikacji elektronicznej

zapewnionych w Systemie jest uzaleznione od uprzedniej akceptacji przez Wykonawce Regulaminu

korzystania z ustug Systemu na witrynie internetowej przy zaktadaniu profilu Wykonawcy.

Uzytkownikom Zewnetrznym (Wykonawcom) przystuguje prawo korzystania z asysty obejmujgcej

wsparcie techniczne w kwestiach dotyczacych korzystania z Systemu, polegajgce na doradztwie

telefonicznym i e-mailowym na zasadach okreslonych w Regulaminie korzystania z ustug Systemu.

W sytuacji awarii Systemu lub przerwy technicznej dziatania Systemu Zamawiajgcy dopuszcza

komunikacje za pomocg poczty elektronicznej na adres: zap_poznan2@zus.pl (nie dotyczy sktadania

ofert).

Maksymalny rozmiar pojedynczych plikdw przesytanych za posrednictwem Systemu wynosi 100 MB.

Za posrednictwem Systemu mozna przesta¢ wiele pojedynczych plikéw lub plik skompresowany do

archiwum (ZIP) zawierajacy wiele pojedynczych plikdw.

Za date przekazania oferty, wnioskéw, zawiadomien, dokumentow elektronicznych, oswiadczen lub

poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej oraz

innych informacji przyjmuje sie date ich przekazania do Systemu.

Dopuszczalne formaty przesytanych danych, tj. plikdw o wielkosci do 100 MB jest mozliwe w

formatach .png, .jpg, .jpeg, .gif, .doc, .docx, xls, xIsx, .ppt, .pptx, .odt, .ods, .odp, .odf, .pdf, .zip,

.7zip, .txt, .ath, .xml, .dwg, .xades, .tar, .7z, .eml, .msg

Informacje na temat kodowania i czasu odbioru danych:

oferta/wniosek ztozony/a przez Wykonawce na Portalu nie jest widoczny/a dla Zamawiajgcego,

poniewaz widnieje w Systemie jako zaszyfrowany/a. Mozliwo$¢ otwarcia oferty/wniosku dostepna

jest dopiero po odszyfrowaniu przez Zamawiajgcego po uptywie terminu sktadania ofert;

oznaczenie czasu odbioru danych przez Portal stanowi przypietg do dokumentu elektronicznego

date oraz doktadny czas (hh:mm:ss), znajdujgcy sie na potwierdzeniu ztozenia oferty/wniosku.

Uwaga! Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za ztozenie oferty w sposdb niezgodny z Instrukcjg

3.1
3.2.

korzystania z Systemu/Platformy, w szczegdlnosSci za sytuacje, gdy Zamawiajgcy zapozna sie z
trescig oferty przed uptywem terminu sktadania ofert (np. ztozenie oferty w zaktadce , Wyslij
wiadomos$¢ do Zamawiajgcego”). Taka oferta zostanie odrzucona i nie bedzie brana pod uwage w
przedmiotowym postepowaniu.

Oferte nalezy ztozy¢ za posrednictwem Platformy SmartPZP do 11-10-2024 r. do godz. 9:00.
Niejawne otwarcie ofert odbedzie sie 11-10-2024 r. o godz. 9:15.
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3.3. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

3.4. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé swojg oferte.
Zmiana lub wycofanie oferty musi by¢ ztozone zgodnie z wytycznymi korzystania z Systemu i
podpisana przez osobe/osoby upowaznione do reprezentacji Wykonawcy.

3.5. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu
sktadania ofert. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos$é wnioskowania o przedfuzenie terminu
zwigzania ofertg o kolejne 30 dni.

3.6. Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ oswiadczenie (w Formularzu ofertowym) o spetnieniu
obowigzku informacyjnego przewidzianego w:

- art. 13 RODO wzgledem o0sdb fizycznych, ktérych dane osobowe dotyczg i od ktérych dane te
Wykonawca bezposrednio pozyskat, chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno z wytgczen, o
ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO;

- art. 14 RODO wzgledem oséb fizycznych, ktérych dane przekazuje Zamawiajgcemu i ktérych
dane bezposrednio pozyskat, chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno z wytgczen, o ktérych
mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

Szczegdtowe informacje w tym zakresie zawiera Zatacznik nr 4 do Zapytania.

Przebieg postepowania

7.1.Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ dokonania zmian w niniejszym Zapytaniu przed uptywem
terminu sktadania ofert. W przypadku wprowadzenia zmian, Zamawiajgcy przekaze informacje
ozmianach zamieszczajgc stosowng informacje na stronie internetowej prowadzonego
postepowania. Kazda zmiana staje sie wigzgca od chwili zamieszczenia informacji na stronie
internetowe;.

7.2. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Zapytania publicznego (przez
Platforme SmartPZP w zaktadce ,Pytania do postepowania”). Zamawiajgcy jest obowigzany udzieli¢
odpowiedzi tylko w przypadku gdy wniosek o wyjasnienie wptynat do Zamawiajgcego nie pdzniej niz
do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert (jezeli wniosek
wptynie po tym terminie Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien lub pozostawi¢ wniosek bez
rozpoznania). Odpowiedzi zostang zamieszczone na stronie internetowej prowadzonego
postepowania. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku o
wyjasnienie tresci Zapytania.

7.3.Zamawiajagcy moze zwrdci¢ sie do Wykonawcow, ktérzy nie ztozyli wymaganych w ofercie
dokumentéw albo, ktérzy ztozyli w ofercie dokumenty, zawierajgce btedy (w tym takze
petnomocnictwa — ocena poprawnosci ich ztozenia nastgpi wytgcznie w odniesieniu do Wykonawcy,
ktérego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza), do ich ztozenia lub uzupetnienia lub do
ztozenia wyjasnien dotyczacych tresci oferty.

7.4.Sposéb oceny ofert: Zamawiajgcy najpierw dokona oceny poprawnosci ztozenia ofert oraz zweryfikuje
je pod katem mozliwosci wystgpienia omytek, a nastepnie oceni oferty na podstawie kryterium oceny.
W kolejnym kroku Zamawiajgcy zbada, czy Wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona jako
najkorzystniejsza (w kryterium oceny ofert), spetnia warunki udziatu w postepowaniu. Zamawiajgcy
wybierze oferte Wykonawcy spetniajgcego warunki udziatu w postepowaniu, najkorzystniej oceniong
na podstawie kryterium oceny ofert opisanym w niniejszym Zapytaniu.

7.5.Jezeli nie bedzie mozliwe dokonanie wyboru najkorzystniejszej oferty z uwagi na fakt, ze zostaty
ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do
ztozenia ofert dodatkowych.

7.6.Zamawiajacy nie udzieli Zamodwienia Wykonawcy, ktérego oferta:
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— nie spetnia wymagan okreslonych w Zapytaniu publicznym;

— zawiera btedy w obliczeniu ceny;?

— zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamodwienia;
— jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

7.7.Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia umowy lub nie wnosi
wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (jesli byto wymagane), Zamawiajgcy moze
wybraé najkorzystniejszg oferte sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

7.8. Wybor oferty i przekazanie przez Zamawiajgcego informacji o wyborze oferty nie stanowi przyjecia
oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie oznacza zobowigzania do zawarcia umowy pomiedzy
Zamawiajacym i Wykonawca.

7.9. Niezwtocznie po zakoniczeniu postepowania zawiadamia sie wszystkich Wykonawcow, ktorzy ztozyli
oferty, o wyborze najkorzystniejszej oferty lub o zakoniczeniu postepowania bez wyboru zadnej
ze ztozonych ofert. W przypadku wyboru oferty najkorzystniejszej wskazuje sie co najmniej imie
i nazwisko lub nazwe (firme) oraz adres Wykonawcy, ktdrego oferte wybrano. Informacja ta zostanie
zamieszczona na stronie internetowej prowadzonego postepowania.

7.10. Ztozenie oferty oznacza zaakceptowanie przez Wykonawce wymagan zawartych w niniejszym
Zapytaniu oraz zaakceptowanie ich bez zastrzezen.

7.11. Wszystkie koszty zwigzane z udziatem w postepowaniu, w tym z przygotowaniem oferty ponosi
Wykonawca.

7.12. Ze strony Zamawiajgcego osobg uprawniong do kontaktu w sprawie niniejszego postepowania jest:

Marek Zurek

Wieloosobowe Stanowisko Zamdwien Publicznych

I Oddziat ZUS w Poznaniu

tel.: +48 61 874 53 00,

e-mail: zap poznan2@zus.pl

Godziny kontaktu z Wykonawcami 8:00 — 14:00 (pn.- pt.)

Zataczniki

8.1. Zatgcznik nr 1 — Opis przedmiotu zamowienia

8.2. Zatgcznik nr 2 —Formularz ofertowy

8.3.  Zatgcznik nr 3 — Projektowane postanowienia umowy
8.4. Zatacznik nr 4 —Klauzula informacyjna RODO

8.5.  Zatgcznik nr 5 — Protokdt z wizji lokalnej

8.6. Zatgcznik nr 6 — Oswiadczenie o poufnosci

8.7. Zatgcznik nr 7 — Wykaz ustug

1Zamawiajgcy poprawi w ofercie oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe oraz inne omytki polegajgce
na niezgodnosci oferty z wymaganiami Zamawiajgcego, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty - niezwtocznie
zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktdrego oferta zostata poprawiona. W przypadku poprawienia innej omytki polegajgcej
na niezgodnosci z wymaganiami Zamawiajgcego, niepowodujgcej istotnych zmian w tresci oferty, oferta Wykonawcy podlega
odrzuceniu, jezeli Wykonawca nie wyrazi zgody na poprawienie oferty w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania
zawiadomienia.
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