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(Podpis Petnomocnika Zamawiajgcego)

ZAKEAD
UBEZPIECZEN

SPOLECZNYCH

Dotyczy:  postepowania na wykonanie przegladu i konserwacji regatéw przesuwnych w budynkach
Oddziatu ZUS we Wroctawiu.

Znak postepowania: 470000.273.9.2024-ZAP

Zapytanie publiczne
1. Informacje ogdlne

1.1. Zamawiajgcym jest Zaktad Ubezpieczen Spotecznych Oddziat we Wroctawiu z siedzibg we
Wroctawiu, ul. Pretficza 11, NIP: 521-30-17-228, REGON 000017756.

1.2. Do niniejszego postepowania nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. —
Prawo zamoéwien publicznych (tekst jednolity: Dz.U. z 2024 r. poz. 1320).

1.3. W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego.

1.4. Osobami uprawnionymi do porozumiewania sie z Wykonawcami sa:

Beata Skora, tel. 71 36 06 431, zap_wroclaw@zus.pl od poniedziatku do pigtku, w godzinach
8.00 - 14.00.

1.5. Platforma zakupowa - system obstugujgcy proces udzielania zamdwienn publicznych za
posrednictwem srodkow komunikacji elektronicznej, dostepny pod adresem
http://portal.smartpzp.pl/zus, stuzagcy w szczegdlnosci do przekazywania ofert, oswiadczen
i innych dokumentéw w trakcie postepowania.

1.6. Strona internetowa prowadzonego postepowania: http://portal.smartpzp.pl/zus.

2. Przedmiot zamoOwienia

2.1. Przedmiotem zamdwienia jest wykonanie jednorazowego przegladu i konserwacji 411 sztuk
regatébw przesuwnych znajdujgcych sie w budynkach Oddziatu ZUS we Wroctawiu i jego
jednostkach terenowych.

2.2. Szczegdtowy zakres zamowienia znajduje sie w Zataczniku nr 1 do niniejszego Zapytania — Opis
przedmiotu zamdwienia.

2.3.  Termin wykonania przedmiotu zamoéwienia: do 31.12.2024 r.

2.4, Zamawiajacy zaleca przeprowadzenie wizji lokalnej.

Termin wizji lokalnej wymaga uzgodnienia z Zamawiajgcym. Osoba do kontaktéw w sprawie wizji:
Hanna Kobus-Pawetczak, tel. 71 36 06 406.

3. Warunki udziatu w Postepowaniu

3.1. Oferte w Postepowaniu ztozy¢ moze Wykonawca, ktéry nie podlega wykluczeniu
z postepowania.
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3.2. Podstawy wykluczenia z postepowania.

Zamawiajgcy na podstawie art. 7 ust. 1 w zwigzku z art. 7 ust. 9 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzacych ochronie bezpieczeristwa narodowego (tekst jedn. Dz.U. z 2024 r. poz. 507), dalej
ustawa, wykluczy Wykonawce:

— wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu Rady (WE) nr 765/2006
i rozporzadzeniu Rady (UE) nr 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w
sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3
ustawy;

— ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r.
o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (tekst jedn. Dz.U. z 2022 r.
poz. 593, ze zm.) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu Rady (WE)
nr 765/2006 i rozporzadzeniu Rady (UE) nr 269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym
mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

— ktoérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci (tekst jedn. Dz.U. z 2023 r. poz. 120, 295), jest podmiot wymieniony
w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu Rady (WE) nr 765/2006 i rozporzadzeniu Rady (UE)
nr 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy takg jednostkg dominujgcg od dnia 24 lutego
2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.

Powyzsze wykluczenie nastepowacd bedzie na okres trwania ww. okolicznosci.

W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia Wykonawca ztozy w Formularzu ofertowym,
stanowigcym Zatacznik nr 3 do niniejszego Zapytania, stosowne oswiadczenie w pkt 5.

4. Warunki realizacji zamodwienia (istotne postanowienia lub ogdlne warunki umowy lub projekt

wzoru umowy)

Warunki realizacji zamowienia okreslajg Projektowane postanowienia umowy, ktére stanowig Zatacznik
nr 2 do Zapytania.

5. Kryteria oceny ofert

5.1. Ocenie zostang poddane oferty spetniajgce wszystkie wymagania Zamawiajgcego okreslone
w Zapytaniu publicznym.
5.2.  Kryterium oceny ofert: cena brutto oferty — 100 %.

Kryterium Opis metody wyboru oferty
Za najkorzystniejszg uznana zostanie oferta z najnizszg ceng brutto sposréd ocenianych
Cena ofert, spetniajagcych wszystkie wymagania Zamawiajgcego okreslone w Zapytaniu

publicznym.

5.3. Cena oferty zostanie podana w Formularzu ofertowym.

5.4. Cena oferty podana w Formularzu ofertowym musi zawiera¢ wszystkie koszty Wykonawcy
zwigzane z realizacjg zamowienia.

5.5. Cene oferty nalezy okresli¢ w ztotych polskich, z zaokragleniem do petnych groszy. Podczas
dokonywania obliczen obowigzujg nastepujace zasady zaokraglania drugiego miejsca po
przecinku: jezeli trzecie miejsce po przecinku wynosi od 0 do 4 to drugie miejsce po przecinku
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pozostaje niezmienione, jezeli trzecie miejsce po przecinku wynosi od 5 do 9 to drugie miejsce po
przecinku nalezy zaokragli¢ w gore.

6. Przygotowanie i sktadanie ofert

Sposéb komunikacji pomiedzy Zamawiajagcym a Wykonawcami:

6.1.

6.2.
6.3.
6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

6.10.
6.11.

6.12.

6.13.

6.14.

6.15.

Komunikacja miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcami, w szczegélnosci sktadanie ofert, wymiana
informacji oraz przekazywanie dokumentéw lub oswiadczen, odbywa sie przy uzyciu srodkow
komunikacji elektronicznej zapewnionych przez system obstugujacy proces udzielenia zaméwien
publicznych za posrednictwem srodkéw komunikacji elektronicznej, zwany dalej Platforma
zakupowa.

Platforma zakupowa dostepna jest pod adresem: http://portal.smartpzp/zus.

Korzystanie z Platformy zakupowej jest bezptatne.

Przegladanie i pobieranie publicznej tresci dokumentacji postepowania nie wymaga posiadania
konta na Platformie zakupowej, ani logowania do Platformy zakupowej.

Z lewej strony Platformy zakupowej znajduje sie lista narzedzi, gdzie znajduje sie zaktadka e-
learning — miejsce przeznaczone na instrukcje przedstawiajgce poszczegdlne kroki pracy na
Platformie zakupowej.

Na dole strony Platformy zostaly podane dane dotyczagce wsparcia technicznego dla
Wykonawcéw.

W celu ztozenia oferty przedstawiciel Wykonawcy zobowigzany jest zatozy¢ na Platformie
zakupowej konto uzytkownika. Szczegdtowa instrukcja dotyczaca tworzenia konta Wykonawcy
oraz ztozenia oferty dostepna jest na Platformie zakupowej w zaktadce e-learning.

Konto Wykonawcy tworzone jest tylko raz, w kolejnych postepowaniach wykorzystuje sie juz
istniejace konto.

Po zalogowaniu sie i przejsciu do konkretnego postepowania Wykonawca sktada oferte w
zaktadce ,Oferty”. Szczegdtowa instrukcja sktadania oferty znajduje sie na Platformie zakupowej w
zaktadce e-learning.

Wymogi sprzetowe i techniczne wskazane zostaty w zaktadce e-learning.

W sytuacji awarii Platformy zakupowej Ilub niedostepnosci Platformy zakupowej,
uniemozliwiajgcych komunikacje Wykonawcy i Zamawiajacego poprzez Platforme zakupows,
Zamawiajgcy dopuszcza komunikacje za pomocg poczty elektronicznej na adres:
zap wroclaw@zus.pl (nie dotyczy sktadania ofert). Oferty skfada sie wytacznie przez Platforme
zakupowa.

Maksymalny rozmiar pojedynczych plikéw przesytanych za posrednictwem Platformy zakupowej
wynosi 100 MB. Za posrednictwem Platformy zakupowej mozna przesta¢ wiele pojedynczych
plikow lub plik skompresowany do archiwum (ZIP) zawierajacy wiele pojedynczych plikow.
Dopuszczalne formaty przesytanych danych tj. plikdw o wielkosci do 100 MB w formatach .png,
.jpg, .jpeg, .gif, .doc, .docx, .xls, .xlsx, .ppt, .pptx, .odt, .ods, .odp, .odf, .pdf, .zip, .rar, .7zip, .txt,
.ath, .xml, .dwg, .xades, .tar, .7z, .eml, .msg.

Za date przekazania i odbioru danych, w szczegdlnosci oferty, wnioskéw, zawiadomien,
dokumentdéw elektronicznych, oswiadczer oraz innych informacji przyjmuje sie date zapisania
pliku na serwerze Platformy zakupowej. Aktualna data i godzina, zsynchronizowane z Gtéwnym
Urzedem Miar, wyswietlane s w prawym gérnym rogu Platformy zakupowe;.

Z uwagi na funkcjonalnosci Platformy zakupowej nie nalezy szyfrowaé ofert. Platforma zakupowa
uniemozliwia otwarcie ofert przed uptywem terminu na otwarcie ofert.

Przygotowanie i sktadanie ofert:

6.16.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
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6.17.
6.18.

6.19.

6.20.

6.21.

6.22.

Oferta powinna odpowiadac tresci Zapytania.

Oferte nalezy ztozy¢ na Formularzu ofertowym, wg wzoru stanowigcego Zatacznik nr 3 do

Zapytania.

Do oferty nalezy zatagczy¢:

6.19.1. petnomocnictwo do podpisania oferty — w przypadku podpisania oferty przez osoby nie
wymienione w dokumentach rejestrowych — jezeli dotyczy,

6.19.2. petnomocnictwo do reprezentowania wykonawcéw wystepujgcych wspdlnie (spoétka
cywilna, konsorcjum) — jezeli dotyczy.

Uwaga: wszystkie pliki sktadajgce sie na oferte powinny byc¢ uprzednio podpisane poza

Platforma zakupowsg i jako zatgczniki zamieszczone na Platformie zakupowe;j.

Oferta musi byé podpisana przez osobe/by upowazniong/ne do reprezentacji Wykonawcy,
elektronicznie przy uzyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego, podpisu zaufanego lub
podpisu osobistego. Dopuszcza sie mozliwos¢ ztozenia oferty w postaci skanu dokumentu
sporzagdzonego i podpisanego w postaci pisemnej. Brak podpisu pod ofertg skutkuje jej
odrzuceniem.

Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim za posrednictwem Platformy zakupowej
- do 15 listopada 2024 r. do godziny 10:00.

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu
sktadania ofert. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wnioskowania o przedfuzenie terminu
zwigzania ofertg o kolejne 30 dni.

7. Przebieg postepowania

7.1.

7.2.

7.3.

7.4,

7.5.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos$¢ dokonania zmian w niniejszym Zapytaniu przed uptywem

terminu sktadania ofert. W przypadku wprowadzenia zmian, Zamawiajgcy zamiesci informacje o

zmianach w postepowaniu na Platformie zakupowej. Kazda zmiana staje sie wigzgca od chwili

zamieszczenia informacji o jej dokonaniu na Platformie zakupowej.

W przypadku wprowadzenia zmian w niniejszym Zapytaniu, Zamawiajgcy moze przedtuzy¢ termin

sktadania ofert. Informacje o tym Zamawiajgcy zamiesci na Platformie zakupowej.

Wykonawca moze zwrdci¢é sie o wyjasnienie tresci Zapytania (przez Platforme zakupowa

w zaktadce ,Pytania do postepowania”). Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwtocznie, jezeli

whniosek o wyjasnienie wptynat do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do korica dnia, w ktérym uptywa

potowa wyznaczonego terminu skfadania ofert. Jezeli wniosek wptynie po tym terminie

Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania. Zamawiajacy

opublikuje tres¢ zapytania wraz z odpowiedziami na Platformie zakupowej najpdzniej na 2 dni

przed uptywem terminu sktadania ofert.

Zamawiajgcy poprawi w ofercie:

7.4.1. oczywiste omytki pisarskie,

7.4.2. oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

7.4.3. inne omytki polegajagce na niezgodnosci oferty z wymaganiami Zamawiajgcego,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty,

niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

W przypadku omytki, o ktérej mowa w ppkt 7.4.3. Zamawiajgcy zawiadomi Wykonawce

o poprawieniu omytki i poprosi o wyrazenie przez niego zgody na dokonanie poprawy

w wyznaczonym terminie. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje sie za wyrazenie

zgody na poprawienie oferty. W przypadku braku zgody oferta Wykonawcy bedzie podlegac

odrzuceniu.
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7.6.

7.7.

7.8.

7.9.

7.10.

7.11.

7.12.

Zamawiajgcy moze w toku badania i oceny ofert zgdaé¢ od Wykonawcow wyjasnienn dotyczacych
tresci ztozonych ofert oraz uzupetnienia dokumentéw i oswiadczen, jezeli takie byty wymagane.
Zamawiajgcy nie udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktérego oferta zostata odrzucona
z nastepujacych przyczyn:

7.7.1. nie spetnia wymagan okreslonych w Zapytaniu publicznym,

7.7.2. zawiera btedy w obliczeniu ceny, z zastrzezeniem pkt 7.4. lub tez Wykonawca
zakwestionowat poprawe omytki, o ktérej mowa w pkt 7.5.,

7.7.3. zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia,

7.7.4. nie zostata sporzadzona lub przekazana w sposdb zgodny z wymaganiami technicznymi
oraz organizacyjnymi sporzadzania lub przekazywania ofert przy uzyciu s$rodkéw
komunikacji elektronicznej, okreslonymi przez Zamawiajgcego,

7.7.5. cena oferty jest rowna lub przekracza kwote 130 000 zfotych netto,

7.7.6. jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

Jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od zawarcia

umowy, Zamawiajgcy moze dokona¢ ponownego badania i oceny ofert sposrdd ofert pozostatych

w postepowaniu wykonawcéw oraz wybra¢ najkorzystniejszg oferte albo uniewaznic

postepowanie.

Wybér oferty i przekazanie przez Zamawiajgcego informacji o wyborze oferty nie stanowi

przyjecia oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie oznacza zobowigzania do zawarcia umowy

pomiedzy Zamawiajgcym i Wykonawca.

Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamowienia, jezeli:

7.10.1. nie ztozono zadnej oferty,

7.10.2. zadna oferta nie spetnia wymagan okreslonych w Zapytaniu,

7.10.3. cena oferty najkorzystniejszej przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamdwienia, chyba Ze Zamawiajacy moze zwiekszyé te kwote do
wysokosci ceny najkorzystniejszej oferty,

7.10.4. cena oferty najkorzystniejszej jest rowna lub przekracza kwote 130 000 ztotych netto,

7.10.5. wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej
przewidzieé.

Zamawiajgcy ma prawo uniewazni¢ postepowanie na kazdym jego etapie bez podawania

przyczyny, a Wykonawca nie bedzie zgtaszat zadnych roszczen z tym zwigzanych.

Niezwtocznie po zakonczeniu postepowania zawiadamia sie wszystkich Wykonawcéw, ktérzy

ztozyli oferty, o wyborze najkorzystniejszej oferty lub o uniewaznieniu postepowania. W

przypadku wyboru oferty najkorzystniejszej wskazuje sie imie i nazwisko lub nazwe (firme) oraz

adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano oraz cene wybranej oferty. Informacja ta zostanie
zamieszczona na Platformie zakupowe;j.

8. Klauzula informacyjna

8.1.

Zamawiajgcy jako administrator danych osobowych, obowigzany jest do spetnienia obowigzku
informacyjnego z art. 13 RODO wzgledem oséb fizycznych, od ktérych dane osobowe
bezposrednio pozyskat. Dotyczy to w szczegdlnosci:
¢ wykonawcy bedacego osobg fizyczng,
¢ wykonawcy bedacego osobg fizyczng, prowadzaca jednoosobowg dziatalnosé gospodarcza,
e petnomocnika wykonawcy bedgcego osobg fizyczng (np. dane osobowe zamieszczone
w petnomocnictwie),
e cztonka organu zarzadzajacego lub nadzorczego wykonawcy, bedacego osobg fizyczng (np.
dane osobowe zamieszczone w informacji z KRK),
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8.2

osoby fizycznej skierowanej do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),
dalej ,,RODQ”, Zamawiajacy informuje, ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zaktad Ubezpieczen Spotecznych z siedzibg
w Warszawie, ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa;

Zaktad Ubezpieczen Spotecznych wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych. Moze sie Pani/Pan
z nim kontaktowa¢ we wszystkich sprawach, ktdre dotyczg przetwarzania danych osobowych
oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych:
— listownie na adres: Inspektor Ochrony Danych

ul. Szamocka 3, 5

01-748 Warszawa

—  przez e-mail: ODO@zus.pl
—  za posrednictwem PUE ZUS

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego oraz w celu spetnienia
obowigzku prawnego wynikajgcego z przepiséw ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks
cywilny;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktére w ramach
sprawowania uprawnien kontrolnych lub nadzoru nad Zamawiajgcym zazadajg udostepniania
dokumentacji dotyczacej postepowania i ktédrym Zamawiajacy bedzie zobowigzany do
udostepnienia ww. dokumentacji na podstawie przepiséw prawa;

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, przez okres 5 lat liczac od dnia 1 stycznia roku
nastepnego od daty zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, co jest zwigzane
z czasem, w jakim dokumentacja dotyczaca postepowania podlega obowigzkowi jej
archiwizacji;

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach prawa, zwigzanym z udziatem
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych
danych wynikajg z przepiséw prawa;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedy podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO";

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

e nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
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Wyjasnienie:
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Wyjasnienie:

prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania
0 udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowiern umowy w zakresie niezgodnym z ustawq oraz
nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatqcznikéw.

prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub
prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego.
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