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1. INFORMACJE OGOLNE

1.1. Przedmiot zamowienia.

Przedmiotem zamodwienia jest:

- bezposrednia ochrona fizyczna obiektow Zaktadu Ubezpieczenn Spotecznych Oddziatu w Tomaszowie
Mazowieckim i podlegtych terenowych jednostkach organizacyjnych, w tym przebywajacych na obiektach
pracownikéw i 0sdb trzecich,

- dozdr obiektow przy wykorzystaniu monitoringu elektronicznych urzadzen i systeméw alarmowych,

- podejmowanie dziatan grup interwencyjnych,

- zamykanie i otwieranie wszystkich obiektow Zamawiajgcego.

Kategoria przedmiotu zamdwienia zgodnie ze Wspdélnym Stownikiem Zamoéwien (kody CPV i ich nazwy) :
79710000 - 4 ustugi ochroniarskie
79711000 - 1 ustugi nadzoru przy uzyciu alarmu

1.2. Termin realizacji zamowienia.

36 miesiecy od nastepnego dnia po podpisaniu umowy, jednak nie wczesniej niz od 01.05.2025 r. (od
godziny 00:00).

Przejecie ochrony budynkéw od dotychczasowego Wykonawcy nastgpi w dniu poprzedzajgcym
obowigzywanie umowy o godz. 24.00.

Zakonczenie swiadczenia ustugi ochrony i przekazanie nowemu Wykonawcy stanowisk ochrony na
chronionych obiektach Zamawiajgcego nastgpi w obecnosci Naczelnika Wydziatu Administracyjno-
Gospodarczego (dalej: Naczelnik ADG) lub kierownika terenowej jednostki organizacyjnej.

Rozpoczecie i zakoniczenie swiadczenia ustugi ochrony na kazdym z obiektéw Zamawiajgcego nastgpi na
podstawie protokotu przejecia/ przekazania obiektu podpisanego przez uprawnionego przedstawiciela
Wykonawecy i Zamawiajgcego.

1.3. Informacja o obiektach.

1.3.1. Lokalizacja obiektow.

Obiekty Oddziatu w Tomaszowie Mazowieckim sg potozone w nastepujgcych miejscowosciach:

1) Oddziat ZUS w Tomaszowie Mazowieckim, 97-200 Tomaszéw Mazowiecki, ul. Prezydenta Ignacego
Moscickiego 40/42 - bud. A, B (budynek gtéwny).

2) Oddziat ZUS w Tomaszowie Mazowieckim, 97-200 Tomaszéw Mazowiecki, ul. Prezydenta Ignacego
Moscickiego 29 - bud. C.

3) Inspektorat ZUS w Betchatowie, 97-400 Betchatéw, ul. Wojska Polskiego 69.

4) Inspektorat ZUS w Opocznie, 26-300 Opoczno, ul. Stanistawa Moniuszki 1.

5) Inspektorat ZUS w Piotrkowie Trybunalskim, 97-300 Piotrkow Trybunalski, Al. Armii Krajowej 9.
6) Inspektorat ZUS w Radomsku, 97-500 Radomsko, ul. Piastowska 24a.

7) Inspektorat ZUS w Skierniewicach, 96-100 Skierniewice, Aleja Niepodlegtosci 5.

8) Biuro Terenowe ZUS w Rawie Mazowieckiej, 96-200 Rawa Mazowiecka, ul. Solidarnosci 1a.

1.3.2. Liczba chronionych obiektéow i szacunkowa liczba oséb w obiektach.



Tabela 1

llo$¢ obiektow i szacunkowa ilos¢ oséb mogacych przebywaé w obiektach

. . llos¢ budynkéw z Szacunkowa dzienna
llo$¢ budynkow . i " .
oéInodostepnych ograniczonym llos¢ ilos¢ przebywajacych
Lp. Budynki Oddziatu 8 Q‘P y dostepem zatrudnionych klientow Uwagi
(pracownicy i . [ .
Klienci) (dla oséb pracownikéw zewnetrznych na Sali
upowaznionych) Obstugi Klientow
Oddziat w Tomaszowie
L Mazowieckim - bud. A, B ! 0 282 186
Oddziat w Tomaszowie
2 Mazowieckim - bud. C 1 0 >7 0
3. Inspektorat w Betchatowie 0 50 167
4 Inspektorat w Opocznie 0 26 155
5. Inspektorat w P|<?trkOW|e 1 0 156 180
Trybunalskim
6. Inspektorat w Radomsku 1 0 51 166
7. Inspektorat w 1 0 67 127
Skierniewicach
Biuro Terenowe w Rawie
8. L 1 0 10 73
Mazowieckiej
Suma 8 0 699 1054

1.3.3. Charakterystyka obiektow i zabezpieczen.

Tabela 2
Systemy zabezpieczen — w tym
Lp. | Obiekty wg. tjo. Opis obiektu i otoczenia marka/typ, inne istotne informacje
Wg uznania
Oddziat w Obiekt ma ksztatt litery ,,U” — podstawe stanowi centralna cze$¢ od | SSWiN — centrala, czujki ruchu,
Tomaszowie ul. Prezydenta Ignacego Moscickiego, dwa skrzydta dochodza do ul. | antynapadowe przyciski
Mazowieckim - Armii Krajowej. przywotawcze
budynek A, B Na obiekt Oddziatu sktadajg sie: CCTV — kamery
- budynek oznaczony litera ,,A” (cze$¢ centralna i skrzydto SSP — centrala, czujki
zachodnie z wydzielona klatka schodowag) — 5 kondygnacji (1
podziemna, 4 nadziemne),
- budynek oznaczony literg ,,B” (skrzydto wschodnie z wydzielong
1 klatka schodowg) — 5 kondygnacji (5 nadziemne).
Budynki tworzg jeden obiekt potagczony ciggami komunikacyjnymi.
Od strony wschodniej i zachodniej budynki graniczg z prywatnymi
kamienicami. Od strony ul. Armii Krajowej znajduje sie osiedle
mieszkaniowe. Pomiedzy skrzydtami obiektu znajduje sie plac
wewnetrzny (ogrodzony) z parkingiem (16 stanowisk). Pod
skrzydtem budynku A umiejscowiony jest garaz. Wjazd do garazu
mozliwy jest z placu wewnetrznego.
Oddziat w Budynek oznaczony jest literg ,,C” i jest usytuowany naprzeciwko
Tomaszowie budynku AB (po drugiej stronie ulicy). Budynek ma ksztatt
Mazowieckim — foremnego prostopadtoscianu. Sktada sie z 3 kondygnacji (1
5 |budynekC podziemna, 2 nadziemne). Obiekt od strony potudniowej graniczy z
jednopietrowym budynkiem prywatnym. Obok i z tytu budynku
znajduje sie plac wewnetrzny, do ktérego prowadzi brama
wjazdowa. W bezposrednim sgsiedztwie znajduje sie park miejski.




Inspektorat w Budynek jest obiektem wolnostojgcym, posiada trzy kondygnacje, | SSWiN — centrala, czujki ruchu,
Betchatowie w tym jedng podziemna. Bryta budynku ma ksztatt litery ,L”. W CCTV — kamery

czesci Srodkowej podpiwniczenia usytuowany jest wjazd do

3 podziemnego garazu dwustanowiskowego. Na terenie
wewnetrznym Inspektoratu zlokalizowane sg miejsca parkingowe
dla samochodoéw stuzbowych i prywatnych.

Inspektorat w Budynek usytuowany jest w centralnej czesci miasta. Jest obiektem | SSWiN — centrala, czujki ruchu,
Opocznie wolnostojgcym, posiada dwie kondygnacje i jest czesciowo CCTV — kamery
podpiwniczony. Bryta budynku ma ksztatt litery ,,L”. Wjazd na plac
4 wewnetrzny znajduje sie od strony ul. Stanistawa Moniuszki. Teren

wewnetrzny stanowi utwardzony plac, z ktérego prowadzi drugie
wejscie do budynku.

Inspektorat w Budynek znajduje sie w centralnej czesci miasta. Budynek jest SSWiN — centrala, czujki ruchu,
Piotrkowie obiektem wolnostojgcym, 2-pietrowym, z podpiwniczeniem. CCTV — kamery
Trybunalskim Obiekt ma ksztatt litery ,L” z dtuzszym skrzydtem wzdtuz Al. Armii SSP — centrala, czujki

5 Krajowej. Teren wewnetrzny obiektu stanowi ogrodzony

utwardzony plac, gdzie zlokalizowane sg miejsca parkingowe. Od
strony pétnocnej i wschodniej nieogrodzony.

Inspektorat w Budynek zlokalizowany jest w potudniowej czesci miasta. Budynek | SSWiN — centrala, czujki ruchu,
Radomsku jest obiektem wolnostojgcym, posiadajgcym cztery kondygnacje, w | CCTV — kamery
tym podpiwniczenie. Bryta budynku ma ksztatt foremnego
6 prostopadtoscianu. W sasiedztwie budynku znajduja sie takie

obiekty jak: supermarket, osiedle mieszkaniowe, budynek banku,
pawilony handlowe. Teren nieogrodzony.

Inspektorat w Budynek zlokalizowany jest we wschodniej czesci miasta przy SSWiN — centrala, czujki ruchu,
Skierniewicach skrzyzowaniu Alei Niepodlegtosci i ul. Mikotaja Kopernika. Budynek | CCTV —kamery
jest obiektem wolnostojacym, jednopietrowym, bez SSP — centrala, czujki
7 podpiwniczenia, czesciowo ogrodzonym. Bryta budynku ma ksztatt

foremnego prostopadtoscianu. W boku krétszym budynku od
strony Alei Niepodlegtosci znajduje sie wejscie gtéwne do budynku.

Biuro Terenowe w | Budynek zlokalizowany jest w potudniowej czesci miasta przy ul. CCTV — kamery
Rawie Solidarnosci 1a. Budynek jest obiektem parterowym bez SSWiN — centrala, czujki ruchu
Mazowieckiej podpiwniczenia. Bryta obiektu ma ksztatt prostopadtoscianu. SSP — centrala, czujki

Wszystkie okna w budynku sg okratowane. Obiekt nie posiada
placu wewnetrznego. Budynek od strony pétnocnej jest ogrodzony,
8 od wschodu przylega bezposrednio do parterowego budynku
handlowego. Od strony potudniowej graniczy bezposrednio z
chodnikiem, a od zachodu z utwardzong drogg osiedlowa. Od
strony potudniowej wejscie do pomieszczenia technicznego z
zamykana furtka. Dwa wejscia do budynku od strony pétnocne;j.

Zamawiajgcy informuje, ze zaplanowat w planie inwestycyjnym na lata 2025-2028 montaz nastepujgcych

systemow w Oddziale ZUS Tomaszéw Mazowiecki i TJO:

e Modernizacja SSWiN, CCTV, SSP, oswietlenia ewakuacyjnego oraz wykonanie systemdéw KD i detekcji
wyciekéw - O/Tomaszéow Maz., bud Ai B,

e Modernizacja budynku - projekt przewiduje modernizacja systemdw ochrony - I/Betchatéw,

e Modernizacja SSWiN, CCTV, SSP oraz wykonanie systemdw KD i detekcji wyciekéw - I/Opoczno,

e Modernizacja SSWiN, CCTV, SSP oraz wykonanie systemdw KD i detekcji wyciekow - I/Piotrkow Trybunalski,

e Modernizacja SSWiN, CCTV, SSP oraz wykonanie systemdw KD i detekcji wyciekéw - I/Radomsko,

e Modernizacja SSWiN, CCTV, SSP oraz wykonanie systeméw KD i detekcji wyciekéw - I/Skierniewice,

e Modernizacja SSWiN, CCTV, SSP oraz wykonanie systemdw KD i detekcji wyciekéw - BT/Rawa Mazowiecka.



1.3.4. Powierzchnia nieruchomosci.

Tabela 3
Povylerzchnla Powierzchnia | Powierzchnia | Powierzchnia Dtugos¢
. . uzytkowa s . . . .
Lp. Obiekty wg. tjo. dziatki parkingu garazy ogrodzenia | Uwagi
budynku 2 2 2
(w m2) (w m?) (w m?) (w m?) (w m.b.)
Oddziat w Tomaszowie
1. Mazowieckim — bud. A, B 6455,4 4660 240 95 20
Oddziat w Tomaszowie
2. Mazowieckim — bud. C 872,5 821 0 0 30
3. Inspektorat w 1277,5 2725 240 31,4 150
Betchatowie
4, Inspektorat w Opocznie 593,9 868 40 0 20
5, | Inspektoratw Piotrkowie 3021,0 3406 640 69,7 40
Trybunalskim
6. Inspektorat w Radomsku 2093,3 1091 0 34,8 0
7. Inspektorat w 1081,0 2319 70 37,9 40
Skierniewicach
3 Biuro Terenoyve w BaW|e 550,7 323 0 0 25
Mazowieckiej
Suma 15945,3 16713 1230 268,8 325
1.4. Zasady, terminy i godziny funkcjonowania Oddziatu i T]O.

Godziny pracy pracownikow Zaktadu (ruchomy czas pracy) od 6:00 do 16:30 we wszystkich obiektach

Zamawiajgcego.
Dla pracownikow/klientéw zewnetrznych obiekty s3 otwarte w godzinach:

Tabela 4
Godziny funkcjonowania obiektow
Standardowe godziny . .
Lp. Budynki Oddziatu pracy pracownikéw Godzmy.prze’bywanla Uwagi
. . klientow
jednostki
6:00-17:00
1 Oddziat w Tomaszowie Mazowieckim (poniedziatek) Pn. 8:00-17:00
’ —bud. A, B 6:00 - 16:30 Wt. — Pt. 8:00 — 15:00
(wtorek- pigtek)
6:00-17:00
5 Oddziat w Tomaszowie Mazowieckim (poniedziatek)
’ —bud. C 6:00-16:30
(wtorek- pigtek)
6:00-17:00
. (poniedziatek) Pn. 8:00 - 17:00
3. Inspektorat w Betchatowie 6:00 — 16:30 Wt Pt. 8:00 — 15:00
(wtorek- pigtek)
6:00-17:00
) (poniedziatek) Pn. 8:00 - 17:00
4. Inspektorat w Opocznie 6:00 — 16:30 Wt. — Pt. 8:00 — 15:00
(wtorek- pigtek)
6:00-17:00
5 Inspektorat w Piotrkowie (poniedziatek) Pn. 8:00 - 17:00
’ Trybunalskim 6:00 - 16:30 Wt. — Pt. 8:00 — 15:00
(wtorek- pigtek)
6:00-17:00
(poniedziatek) Pn. 8:00-17:00
6. Inspektorat w Radomsku 6:00 - 16:30 Wt. - Pt. 8:00 — 15:00

(wtorek- pigtek)




6:00-17:00
L (poniedziatek) Pn. 8:00-17:00
Inspektorat w Skierniewicach 6:00 — 16:30 Wt. — Pt. 8:00 — 15:00
(wtorek- pigtek)
6:00-17:00
Biuro Terenowe w Rawie (poniedziatek) Pn. 8:00-17:00
Mazowieckiej 6:00 - 16:30 Wt. — Pt. 8:00 — 15:00
(wtorek- pigtek)

. Pracownicy w/w obiektow to w wiekszosci pracownicy biurowi, lekarze, kierowcy oraz rzemiesinicy.

. Obiekty sprzata firma zewnetrzna. Ponadto w obiektach mogg przebywac pracownicy firm wykonujgcych
ustugi konserwacji, przegladdéw i napraw urzadzen oraz instalacji, w terminach okreslonych w umowach
zawartych z Zamawiajgcym, a takze okresowo rezydenci, stazysci, praktykanci.

. Klienci poruszajg sie w strefie ogélnodostepnej obiektu, przeznaczonej dla klientéw - Salach Obstugi
Klienta, korytarzach petnigcych funkcje poczekalni przy gabinetach lekarzy orzecznikdéw.

. W przypadku uméwionej wizyty z Dyrektorem Oddziatu/Zastepcg Dyrektora Oddziatu /Naczelnikiem/
Kierownikiem Inspektoratu/Kierownikiem Biura Terenowego w innym miejscu niz miejsca przeznaczone
do obstugi klientéw, pracownik ochrony jest informowany o umdéwionej wizycie i towarzyszy klientowi do
czasu przybycia pracownika Zaktadu odpowiedzialnego za obstuge klienta w czasie jego przebywania w
obiekcie.

. W budynkach Oddziatu organizowane sg wydarzenia skierowane dla klientéw Zaktadu, w tym m. im.
szkolenia dla klientéw, akcje informacyjne, dyzury przedstawicieli innych instytucji, wizyty uczniéw
w ramach projektéw realizowanych przez ZUS.

2. SZCZEGOLY OPISU PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

2.1. Zagadnienia wstepne.

Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustugi ochrony oséb i mienia w obiektach Oddziatu Zaktadu
Ubezpieczen Spotecznych w Tomaszowie Mazowieckim oraz terenowych jednostkach organizacyjnych,
ktdrego budynki znajdujg sie w miejscowosciach wskazanych w czesci Lokalizacja obiektow, poprzez:

1. Bezposrednig statg ochrone fizyczng — realizacja zadan ochrony przez wyznaczong liczbe
pracownikéw ochrony, zwanych dalej ,pracownikami ochrony”, na wskazanych posterunkach
w obiektach Oddziatu.

2. Monitoring wizyjny — biezgca obserwacja obrazu z kamer zainstalowanych w chronionym obiekcie,
prowadzona przez pracownikéw ochrony petnigcych stuzbe w obiekcie w ramach statej bezposredniej
ochrony fizycznej, we wskazanych obiektach Zamawiajacego.

3. Monitoring systemow alarmowych - nieprzerwang obserwacje i weryfikacje sygnatéw alarmowych,
przesytanych przez urzadzenia i systemu alarmowe zainstalowane w chronionym obiekcie oraz
reagowanie na sygnaly alarmowe skierowane do obiektu grupy interwencyjnej. Monitoring
systemow alarmowych bedzie prowadzony przez stacje monitorujgcg Wykonawce zlokalizowana
poza monitorowanym obiektem, catodobowo przez wszystkie dni w roku, we wskazanych obiektach
Zamawiajgcego.

4. Interwencja — dorazne przybicie grupy interwencyjnej ztozonej z minimum dwdéch kwalifikowanych
pracownikéw ochrony do chronionego obiektu.

5. Otwarcie/zamkniecie obiektu przez pracownikéw ochrony (w przypadku zmian w infrastrukturze
technicznej Zamawiajgcego otwarcie/zamkniecie obiektu przez pracownikéw ochrony w asysScie
pracownikéw grupy interwencyjnej wraz z odbieraniem z depozytu i przekazywanie do depozytu
kluczy do obiektow przez pracownikdw grupy interwencyjnej).

2.2. Podstawy prawne Swiadczenia ustug ochrony oso6b i mienia.

Przedmiot zamodwienia bedzie realizowany zgodnie zawartg umowg i z nastepujgcymi przepisami:



1. Ustawg z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie 0sdb i mienia (t.j. Dz. U. z 2021r. poz. 1995, z pdzn. zm.).

2. Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2019r. poz. 1781 z pdzin.
zm.).

3. Ustawa z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informac;ji niejawnych (t.j. Dz. U. 2023r., poz. 756 z pdin.
zm.).

4. Przepisami wykonawczymi do ww. ustaw.

5. Wewnetrznymi aktami prawnymi obowigzujgcymi u Zamawiajgcego.

2.3. Zakres przedmiotu zamowienia.

Przedmiotem zamdwienia jest kompleksowa ochrona oséb i mienia, w tym w szczegdlnosci:

1. Zapewnienie bezpieczenstwa zycia, zdrowia i nietykalnosci osobistej pracownikom, klientom,
pracownikom firm zewnetrznych wykonujagcym zadania na podstawie umowy z Zamawiajgcym oraz
gosciom przebywajgcym na terenie obiektéw Zamawiajgcego.

2. Catodobowe zapewnienie ochrony mienia i zasobdéw, ktorymi dysponuje Zaktad Ubezpieczen
Spotecznych w zwigzku z realizacjg zadan, w tym ochrona przed kradziezg, zniszczeniem lub
dostepem do nieuprawnionej informacji.

3. Interwencja w przypadku ingerencji oséb, zagrazajacej naruszenie ddébr osobistych o0séb

przebywajgcych w obiekcie, zagrazajacej zniszczeniem mienia lub kradziezom.

Kontrola ruchu osobowo-towarowego na terenie obiektéw Zamawiajgcego.

Przeciwdziatanie zaktéceniom porzadku publicznego i utrzymanie go w obiektach Zamawiajgcego.
Zamykanie i otwieranie obiektow przez pracownikéw ochrony.

Reagowanie na sygnaty alarmowe skierowane do obiektu grupy interwencyjnej.

Nou s

SZCZEGOLOWE ZASADY WYKONYWANIA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.

Ustuga realizowana bedzie w formie statej ochrony fizycznej oraz monitoringu wizyjnego Swiadczonej
przez pracownikdéw ochrony, w ilosci, miejscach i godzinach okreslonych w tabelach 5 i 6 oraz na dozorze
sygnatéw przesytanych, gromadzonych i przetwarzanych w elektronicznych urzadzeniach systemoéw
antywtamaniowych, przeciwpozarowych oraz telewizji przemystowej dziatajagcych w chronionych
budynkach.

Tabela 5
Bezposrednia Monitoring o
stata , Monitoring .
Lp Obiekty wg. tjo ochrona systemow wizyjny Interwencja Inne
’ B ! alarmowych . (tak/nie)
fizyczna (tak/nie) (tak/nie)
(tak/nie)

Oddziat w Tomaszowie
1 Mazowieckim — bud. A, B TAK NIE TAK TAK

Oddziat w Tomaszowie
2 Mazowieckim — bud. C TAK NIE NIE TAK

3. Inspektorat w Betchatowie TAK TAK TAK TAK

4, Inspektorat w Opocznie TAK TAK TAK TAK

5. Inspektorat w PIC:)trkOWIe TAK TAK TAK TAK
Trybunalskim

6. Inspektorat w Radomsku TAK TAK TAK TAK

7. Inspektorat w Skierniewicach TAK TAK TAK TAK

8. Biuro Terenowe w Rawie TAK TAK TAK TAK
Mazowieckiej




Tabela 6

L . Stata ochrona fizyczna
L-p- Lokalizacja Obiekty Dni robocze Dni wolne od pracy
1 Oddziat w 2 2 pracownikow x 24 h 2 pracownikow x 24 h
Tomaszowie Maz.
Bud. A, B
2 Oddziat w 1 1 pracownik x 24 h 1 pracownik x 24 h
Tomaszowie Maz.
Bud. C
3 Inspektorat w 1 Do konica IV kw. 2026 Do konca IV kw. 2026
Betchatowie 1 pracownik x 24 h 1 pracownik x 24 h
Od | kw. 2027 Od | kw. 2027
1 pracownik w godzinach -
funkcjonowania obiektu
4 Inspektorat w 1 Do konica IV kw. 2026 Do konca IV kw. 2026
Opocznie 1 pracownik x 24 h 1 pracownik x 24 h
Od | kw. 2027 Od | kw. 2027
1 pracownik w godzinach -
funkcjonowania obiektu
5 Inspektorat w 1 Do konca IV kw. 2026 Do korica IV kw. 2026
Piotrkowie 1 pracownik x 24 h 1 pracownik x 24 h
Trybunalskim Od | kw. 2027 Od | kw. 2027
1 pracownik w godzinach -
funkcjonowania obiektu
6 Inspektorat w 1 Do konca IV kw. 2026 Do korica IV kw. 2026
Radomsku 1 pracownik x 24 h 1 pracownik x 24 h
Od | kw. 2027 Od | kw. 2027
1 pracownik w godzinach -
funkcjonowania obiektu
7 Inspektorat w 1 Do korica IV kw. 2026 Do korica IV kw. 2026
Skierniewicach 1 pracownik x 24 h 1 pracownik x 24 h
Od | kw. 2027 Od | kw. 2027
1 pracownik w godzinach -
funkcjonowania obiektu
8 Biuro Terenowe w 1 Do konica IV kw. 2026 Do konca IV kw. 2026
Rawie 1 pracownik x 24 h 1 pracownik x 24 h
Mazowieckiej Od | kw. 2027 Od | kw. 2027
1 pracownik w godzinach -
funkcjonowania obiektu

2.4. Liczba osdb oraz wymogi dotyczace zatrudnienia pracownikow.

1.

Wymaga sie, aby w zakresie statej ochrony fizycznej przedmiot zamdéwienia byt wykonywany przez co
najmniej 36 pracownikéw w przeliczeniu na etaty, w rozbiciu na poszczegdlne posterunki. Powyzsze
liczby etatdw/osdb nie obejmujg wzmocnienia ochrony obiektéw, w przypadku wprowadzenia stopni
alarmowych przez Prezesa Rady Ministréw lub wtasciwego ministra ds. wewnetrznych.

. Wykonawca lub Podwykonawca zobowigzany jest do zatrudnienia na podstawie umowy o prace w

rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz.U. 2023 r. poz. 1465 z pdzn.
zm.) wszystkich oséb uczestniczacych w realizacji zamdwienia wykonujgcych czynnosci:

a) bezposredniej statej ochrony fizycznej oséb i mienia,

b) monitoringu wizyjnego,

c) monitoringu systemoéw alarmowych,

d) interwencji.

Zamawiajgcy nie wymaga zatrudnienia na podstawie umowy o prace koordynatora. Wymiar etatu musi
odpowiadac czasowi niezbednemu do petnej realizacji przedmiotu zamdwienia (w tym wszystkie
roboczogodziny pracy posterunkdéw w obiektach w ramach bezposredniej statej ochrony fizycznej),
Swiadczonego przez kazdego pracownika Wykonawcy lub Podwykonawcy.



. Wykonawca, na kazde wezwanie Zamawiajgcego zobowigzany bedzie przedstawiaé biezgce dokumenty
potwierdzajace, ze przedmiot zamowienia jest wykonywany przez osoby bedace pracownikami, o
ktédrych mowa w ppkt 2. Szczegdtowy sposéb weryfikacji zatrudnienia ww. osdéb oraz uprawnienia

Zamawiajgcego w zakresie kontroli spetniania przez Wykonawce wymagan zwigzanych z zatrudnianiem

tych oséb oraz sankcje z tytutu niespetnienia tych wymagan, okreslone zostaty w projektowanych

postanowieniach umowy.

. Zamawiajacy w zakresie odnoszgcym sie do oséb zatrudnionych na podstawie umowy o prace,

dopuszcza zatrudnienie na peten etat oraz w wymiarze nie mniejszym niz 0,5 etatu.

. Wykonawca zobowigzany bedzie do zapewnienia stabilnej obsady personalnej i zminimalizowania

ewentualnych rotacji kadrowych:

a) wprowadzenia systemu zastepstw dla zapewnienia ciggtosci ustugi ochrony;

b) w przypadku krdtkotrwatej nieobecnosci pracownika (spowodowanej np. chorobg) Wykonawca
zobowigzany jest do zapewnienia na czas zastepstwa personelu przeszkolonego w zakresie realizacji
ustugi;

c) zmiany personalne s3 mozliwe jedynie w razie wystgpienia nieprzewidzianych zdarzen losowych
(pod tym pojeciem rozumie sie réwniez rozwigzanie stosunku prawnego pracownika ochrony
z Wykonawca/Podwykonawcg).

. W przypadku nienalezytego wykonywania obowigzkdéw przez osoby wskazane do realizacji ustugi, w

szczegoblnosci:

a) niedotozenia nalezytej starannosci przy wykonywaniu obowigzkéw;

b) opuszczenia w ciggu godzin pracy stanowiska ochrony bez dokonania zastepstwa;

c) opuszczenia stanowiska pracy (po zakonczonej pracy) bez przekazania obowigzkéow kolejnej
zmianie;

d) znajdowania sie pod wptywem alkoholu lub srodkéw odurzajgcych;

e) uzasadnionego podejrzenia popetnienia w miejscu pracy przestepstwa lub wykroczenia;

f) ujawnienia danych stanowigcych tajemnice Zamawiajacego;

g) niewtasciwego zachowania wobec pracownikéw lub klientéw ZUS,

Zamawiajgcy ma prawo zgdac zastgpienia tych oséb innymi, posiadajacymi takie same uprawnienia jak

osoby zastepowane, a Wykonawca ma obowigzek dokona¢ wnioskowanych zmian w terminie nie

dtuzszym niz 2 dni od dnia przekazania przez Zamawiajgcego zgdania.

. Wykonawca winien pisemnie poinformowa¢ Zamawiajgcego o wszelkich zmianach personalnych z1-

dniowym wyprzedzeniem.

. Do wykonania przedmiotu zamodwienia Wykonawca zobowigzany jest skierowac¢ pracownikéw

ochrony:

a) posiadajgcych zdolnos¢ fizyczng i psychiczng do wykonywania zadan pracownika ochrony;

b) posiadajgcych wpis na liste kwalifikowanych pracownikéw ochrony, zwanych dalej
,kwalifikowanymi pracownikami ochrony”, dotyczy to wyznaczonych posterunkéw, zgodnie
z tabelg - ,,Charakterystyka obsady posterunkow”;

c) nieskazanych prawomocnym wyrokiem za przestepstwo umysine i przeciwko ktérym nie toczy sie
postepowanie karne o takie przestepstwo;

d) posiadajgcych co najmniej 6 miesieczny (udokumentowany) staz pracy na stanowisku pracownika
ochrony.

. Zamawiajgcy wymaga aby pracownicy ochrony wykonujgcy czynnosci bezposredniej statej ochrony byli

zaopatrzeni w:

a) jednolity ubidr, wiasciwy dla charakteru wykonywanych zadan i dostosowany do réznych warunkéw
pogodowych, umozliwiajacy ich identyfikacje, jednoznacznie wskazujgcy na charakter wykonywanej
pracy, z umieszczong w widocznym miejscu nazwa i znakiem graficznym Wykonawcy;

b) noszony w widocznym miejscu identyfikator, zawierajgcy zdjecie, imie i nazwisko pracownika oraz
nazwe Wykonawcy (w przypadku Podwykonawcéw obowigzuje ta sama zasada umozliwiajaca
identyfikacje firmy i osob swiadczgcych ustuge);



c) niezbedne S$rodki przymusu bezposredniego (dotyczy kwalifikowanych pracownikéw ochrony

w zakresie statej bezposredniej ochrony fizycznej), w szczegdlnosci: kajdanki, patki stuzbowe

i reczne miotacze substancji obezwtadniajacych;

d) sprzettgcznosci bezprzewodowe;j:

o krétkofalowe radiostacje reczne (krétkofaléwki) — dotyczy pracownikéw ochrony w obiektach z
obsadg minimum dwuosobowa oraz grup interwencyjnych, o parametrach umozliwiajgcych
nieprzerwany kontakt z kazdego miejsca chronionego obiektu,

o telefon komodrkowy — dotyczy pracownikdw ochrony petnigcych stuzbe na posterunku
jednoosobowym oraz grup interwencyjnych, o parametrach umozliwiajgcych nieprzerwany
kontakt z kazdego miejsca chronionego obiektu,

e bezprzewodowy elektroniczny system kontroli obchoddéw, z co najmniej jednym punktem
kontrolnym (tzw. znacznikiem do odczytu), z transmisjg danych opartg na GPRS monitorujgcy
przebieg pracy w czasie rzeczywistym, z funkcjg zapisu i mozliwoscig odczytu historii zdarzen
systemowych - nie mniej niz jeden przenos$ny rejestrator na kazdy posterunek ochrony w obiekcie.

e) latarki.
10. Pracownicy ochrony musza:

a) posiadac aktualne badania medycyny pracy;

b) by¢ przeszkoleni z przepisdow bhp, stosownie do wykonywanej pracy, oraz odby¢ szkolenia p.poz.
11. Charakterystyka obsady posterunkow.
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Tabela 7

Liczba obiektéw monitorowanych przy pomocy urzadzen monitujgcych wizyjnych/alarmowych wynosi 8.

Charakterystyka obsady posterunkéw
Lp. Obiekty wg. tjo. Liczba Liczba Uprawnienia Rodzaj Aktywnos¢ posterunku Planowana liczba Planowana liczba Planowana liczba
posterunkéw | pracownikéw | pracownika Posterunku [dni] roboczogodzin w roboczogodzin roboczogodzin
ochrony na ochrony na [godziny] okresie wzmochienia ochrony | wzmocnienia ochrony
posterunku posterunku obowigzywania w okresie w okresie
umowy obowigzywania obowigzywania
umowy z tytutu® umowy z tytutu’
1. Oddziat w Tomaszowie bud.A-1 bud. A-1 kwalifikowany 24 godziny 7 dni w tygodniu 52608 56 16
Mazowieckim — bud. A, B bud.B-1 bud.B-1 pracownik ochrony
2. Oddziat w Tomaszowie 1 1 kwalifikowany 24 godziny 7 dni w tygodniu 26304 56 16
Mazowieckim — bud. C pracownik ochrony
3. Inspektorat w Betchatowie 1 1 kwalifikowany 24 godziny 7 dni w tygodniu 26304 56 16
pracownik ochrony
4. Inspektorat w Opocznie 1 1 kwalifikowany 24 godziny 7 dni w tygodniu 26304 56 16
pracownik ochrony
5. Inspektorat w Piotrkowie 1 1 kwalifikowany 24 godziny 7 dni w tygodniu 26304 56 16
Trybunalskim pracownik ochrony
6. Inspektorat w Radomsku 1 1 kwalifikowany 24 godziny 7 dni w tygodniu 26304 56 16
pracownik ochrony
7. Inspektorat w 1 1 kwalifikowany 24 godziny 7 dni w tygodniu 26304 56 16
Skierniewicach pracownik ochrony
8. Biuro Terenowe w Rawie 1 1 kwalifikowany 24 godziny 7 dni w tygodniu 26304 56 16
Mazowieckiej pracownik ochrony
Suma 9 9 236736 504 144

Liczba obiektéw monitorowanych przy pomocy urzgdzen monitujgcych wizyjnych/alarmowych wynosi 8.

"W przypadku wprowadzenia stopni alarmowych przez Prezesa Rady Ministréw, wtasciwego ministra wiasciwego ds. wewnetrznych, dodatkowe godziny
dotyczgce wzmocnienia ochrony obiektéw w tabeli wynoszg 504, zgodnie z postanowieniami pkt 2.6 ppkt 4.
W przypadku wystgpienia szczegélnych potrzeb Zamawiajacego, dodatkowe godziny dotyczace wzmocnienia ochrony obiektéw w tabeli wynosza 144,
zgodnie z postanowieniami pkt. 2.6 ppkt 3.
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12. Zamawiajgcy zastrzega mozliwo$¢ ograniczenia o max 20 % przedmiotu zamdwienia/umowy
w przypadku reorganizacji systemu ochrony przez modernizacje/rozbudowe systemow: SSWiN, CCTV,
SSP. Minimalna gwarantowana liczba roboczogodzin w okresie obowigzywania umowy wyniesie
195 060.

13. W przypadku wprowadzenia zmian w infrastrukturze technicznej Zamawiajacy zastrzega mozliwosé:
od | kw. 2027 r. do korica okresu obowigzywania umowy, ograniczenia do dni roboczych oraz liczby
godzin ustugi nastepujacych posterunkéw w obiektach Oddziatu:

- Inspektorat w Betchatowie - 1 posterunek 14 godzin (6:00-20:00) tylko w dniach roboczych
Zamawiajgcego;

- Inspektorat w Opocznie - 1 posterunek 14 godzin (6:00-20:00) tylko w dniach roboczych
Zamawiajacego;

- Inspektorat w Piotrkowie Trybunalskim - 1 posterunek 14 godzin (6:00-20:00) tylko w dniach
roboczych Zamawiajacego;

- Inspektorat w Radomsku - 1 posterunek 14 godzin (6:00-20:00) tylko w dniach roboczych
Zamawiajgcego;

- Inspektorat w Skierniewicach - 1 posterunek 14 godzin (6:00-20:00) tylko w dniach roboczych
Zamawiajgcego;

- Biuro Terenowe w Rawie Mazowieckiej - 1 posterunek 14 godzin (6:00-20:00) tylko w dniach
roboczych Zamawiajacego.

14. W przypadku wprowadzenia zmian, o ktérych mowa w ust. 13 dodatkowe obowigzki w obiektach, w
ktérym bedg funkcjonowaty 14-godzinne posterunki statej ochrony fizycznej bedg obejmowaty w
szczegblnosci:

a) pracownik ochrony rozpoczynajacy stuzbe w obiekcie:
- odebranie kluczy od grupy interwencyjnej po otwarciu obiektu,
- sprawdzenie stanu fizycznych i elektronicznych zabezpieczen obiektu,
- obchéd catego terenu zewnetrznego obiektu;
b) pracownik ochrony koriczacy stuzbe w obiekcie:
- sprawdzenie, czy wszystkie osoby opuscity budynek,
- obchéd chronionego obiektu,
- sprawdzenie czy zdane zostaty wszystkie klucze do pomieszczen w obiekcie,
- sprawdzenia dziatania lub zatgczenie wszystkich dostepnych w obiekcie systemdw alarmowych,
- zamkniecie obiektu i protokolarne przekazanie zaplombowanego worka z kluczami w depozyt
grupie interwencyjnej,
- obchdéd catego terenu zewnetrznego obiektu.

15. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ proporcjonalnego zmniejszenia ilosci oséb i etatéw adekwatnie do
zmniejszenia ilo$ci roboczogodzin ochrony fizycznej.

16. Informacja o rezygnacji z posterunku, zmianie zakresu i ilosci godzin ochrony zostanie przekazana
Wykonawcy drogg pisemng z minimum 2-miesiecznym wyprzedzeniem.

2.5. Komunikacja Wykonawcy z Zamawiajacym.

1. Wykonawca wyznaczy Koordynatora upowaznionego do kontaktow z Zamawiajgcym.

. Zamawiajacy ze swojej strony wyznaczy osoby do kontaktu z Wykonawca.

3. Wykonawca i Zamawiajacy wskazg adresy poczty elektronicznej, na ktéry kierowana bedzie wszelka
korespondencja dotyczaca realizacji umowy, w tym kopia korespondencji przekazywanej réwnolegle w
formie pisemne;.

4. Dane Koordynatora oraz adresy mailowe, o ktérych mowa w ppkt 3, bedg odnotowane w umowie i na
biezgco aktualizowane.

5. Wykaz posterunkdw, dane Koordynatora, dane pracownikdw Zamawiajacego, o ktérych mowa w ust.
2 oraz dane innych oséb wymagane w celu usprawnienia komunikacji oraz kontakty telefoniczne do
tych oséb bedg odnotowane i aktualizowane w Ksigzce Stuzby.

N
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2.6. Obowiagzki Wykonawcy.

1. Wykonawca zobowigzany jest w ciggu 30 dni kalendarzowych od daty rozpoczecia realizacji
zamowienia do opracowania, we wspotpracy z Zamawiajgcym, Instrukcji ochrony obiektu dla kazdego
chronionego obiektu. Wykonawca przedtozy opracowane instrukcje w formie pisemnej i elektronicznej
Zamawiajgcemu wraz z zaswiadczeniem o wpisaniu na liste kwalifikowanych pracownikéw ochrony
pracownika Wykonawcy, opracowujgcego instrukcje. Instrukcje ochrony obiektu w terminie 7 dni od
jej otrzymania zatwierdza Dyrektor Oddziatu.

Instrukcje ochrony powinny zawiera¢ w szczegélnosci:
a) podstawy prawne dziatan ochronnych;
b) lokalizacje obiektu;
c) organizacje ochrony;
d) rozmieszczenie posterunkéw;
e) obowigzki i uprawnienia pracownikéw ochrony;
f) regulaminowe zakazy i rozszerzenia zakresu ochrony;
g) podlegtosé stuzbowg;
h) instrukcje stuzbowe:

e postepowania pracownikdw ochrony w przypadku napadu,

e postepowania pracownikéw ochrony grupy interwencyjnej,

e postepowania pracownikéw ochrony na wypadek grozby zdetonowania tadunku wybuchowego,

e kontroli ruchu osobowo-samochodowego,

e postepowania na wypadek pozaru,

e udzielania pierwszej pomocy przedmedycznej,

i) wykaz telefonéw informacyjnych i alarmowych;
j) wzornik dokumentéw stuzbowych zawierajgcy wzory:

o Ksigzki Stuzby,

e protokotu przekazania osoby ujete;j,

o notatki stuzbowej,

e protokotu z uzycia srodkéw przymusu bezposredniego.

2. Wykonawca w ramach realizacji umowy zobowigzany jest do:
a) wykonywania przedmiotu zamowienia zgodnie z OPZ z nalezytg starannoscia — zgodnie z najlepsza
wiedzg oraz zasadami profesjonalizmu zawodowego, rzetelnie i terminowo;
b) prowadzenia biezgcego nadzoru nad osobami realizujgcymi ustuge, ktérych zadania zostaty
okreslone w OPZ;
c) zapoznania pracownikow statej ochrony fizycznej w zakresie:

® przepisdw obowigzujgcych u Zamawiajgcego, w szczegdlnosci z Regulaminem Organizacyjnym ZUS
oraz wewnetrznymi przepisami bhp i ppoz., w szczegdlnosci Instrukcjg bezpieczenstwa pozarowego,
Ksiegg Bezpieczenstwa dla Wykonawcow i Podwykonawcow wykonujgcych prace na obiektach dla
ZUS, a takie Instrukcja uzytkowania obiektu i zatwierdzong Instrukcjag ochrony obiektu dla
chronionego obiektu,

e sktadu osobowego kierownictwa Zamawiajgcego,

o przedstawiciela Zamawiajgcego do kontaktu z przedstawicielami Wykonawcy,

eregulacji wewnetrznych dotyczagcych metod oraz sSrodkéw technicznych i organizacyjnych,
zapewniajgcych ochrone przetwarzanych danych osobowych,

e obstugi systemow alarmowych i innych urzadzen technicznych, w szczegdlnosci systeméw wsparcia
ochrony obiektéw,

e topografii obiektéw, w tym rozktadu pomieszczen, przebiegu drég ewakuacyjnych, wyjs¢ z
obiektéw, rozmieszczenia pomieszczen strefy ograniczonego dostepu oraz pomieszczen
wymagajacych szczegdlnej ochrony, lokalizacji i obstugi w zakresie podstawowym wytgcznikéw
gtéwnych energii elektrycznej (w tym wytacznikdw UPS), gtéwnych zaworéw wodnych i gazowych,
sprzetu ppoz. oraz zabezpieczen technicznych,
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enumeréw telefonéw do Policji, Strazy Pozarnej, Pogotowia Ratunkowego, Strazy Miejskiej,
pogotowia gazowego, energetycznego, wodno-kanalizacyjnego.

Niezbedna dokumentacja, o ktérej mowa w ppkt 2 lit. c), zostanie udostepniona Wykonawcy w formie

papierowej lub elektronicznej co najmniej na 2 dni robocze przed rozpoczeciem realizacji umowy.

d) niezwtocznego informowania przedstawiciela Zamawiajgcego o sytuacjach moggcych mie¢ wptyw
na bezpieczenstwo w obiekcie, uszkodzenie mienia lub wystgpienie awarii;

e) w przypadku zagrozenia w ochranianym obiekcie — podjecia czynnosci majacych na celu
zapobiezenie powstaniu szkody, a w przypadku zaistnienia szkody — do ograniczenia jej rozmiaréw
oraz natychmiastowego powiadomienia przedstawiciela Zamawiajacego oraz innych wtasciwych
stuzb;

f) zapewnienia $rodkdéw przymusu bezposredniego oraz pozostatego sprzetu wymaganego do
realizacji ustugi ochrony;

g) ponoszenia petnej odpowiedzialnosci materialnej za szkody, ktére zostang spowodowane
nieprawidtowg realizacjg obowigzkéw pracownikdw ochrony;

h) ponoszenia petnej odpowiedzialnosci materialnej i prawnej za klucze powierzone w depozyt oraz za
wszelkie szkody wynikajace z ich uszkodzenia, zagubienia lub uzycia przez niepowotana osobe w
czasie ich pozostawania w depozycie u Wykonawcy;

i) zapewnienia minimalnej liczby pracownikéw, niezbednych do prawidtowej realizacji ustugi, a takze
przedstawienia Zamawiajgcemu pisemnej imiennej listy pracownikdw realizujgcych ustuge statej
ochrony fizycznej (z podziatem na poszczegélne posterunki w obiektach), ze wskazaniem oséb do
petnienia funkcji koordynatora/ow (z podaniem numeréow wpisu na liste kwalifikowanych
pracownikéw ochrony fizycznej, formy zatrudnienia oraz numerdw telefonéw kontaktowych
kierownikéw ochrony i koordynatoréw) oraz jej biezgcej aktualizacji;

j) przedstawienia oswiadczen, najpdzniej w dniu rozpoczecia realizacji umowy, iz osoby wyznaczone
do wykonywania statej ochrony fizycznej wymienione w liscie, o ktérej mowa w ppkt 2 lit i) nie byty
karane za przestepstwa umyslne i ze nie toczy sie wobec nich postepowanie karne o takie
przestepstwo; niniejsze dotyczy takze sytuacji obejmujacej skierowanie do wykonywania ustugi
nowozatrudnionych oséb; przedstawienia oswiadczen oséb realizujgcych ustuge w zakresie statej
ochrony fizycznej, dotyczacych zapoznania sie z regulacjami, o ktérych mowa w ppkt 2 lit i),
najpdzniej w dniu rozpoczecia realizacji umowy; powyzisze dotyczy takze sytuacji obejmujacej
zatrudnienie nowych oséb;

k) w przypadku wykonywania czesci ustug przez Podwykonawcow — przedstawienia pisemnej listy
Podwykonawcow, oraz sktadu osobowego pracownikéw tych Podwykonawcow, czasu i zakresu
wykonywanych przez nich czynno$ci oraz aktualizowania jej na biezgco w przypadku zmian.

. Zamawiajacy moze zadaé¢ od Wykonawcy wzmocnienia ochrony obiektéw objetych przedmiotem
zamowienia poprzez zwiekszenie obsady statej ochrony fizycznej, w zwigzku ze szczegdlnymi
potrzebami. Wykonawca zobowigzany jest wzmocni¢ ochrone w terminie 14 dni od otrzymania
pisemnego zgtoszenia takiej potrzeby przez Zamawiajgcego. Rozliczenie wzmocnienia ochrony
odbywac sie bedzie na podstawie ustalonej w formularzu cenowym stawki za 1 roboczogodzine pracy
pracownika ochrony. Zamawiajacy zaktada maksymalne liczby roboczogodzin z tytutu wzmocnienia
ochrony obiektéw w ilosci podanej w powyzszej tabeli.

. Wykonawca zobowigzany jest do wzmocnienia ochrony obiektéw objetych przedmiotem zamoéwienia,

poprzez zwiekszenie obsady w przypadku wprowadzenia stopni alarmowych przez Prezesa Rady

Ministrow lub ministra wtasciwego ds. wewnetrznych, wystgpienia sytuacji kryzysowej, o ktérej mowa

w art. 3 pkt 1 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym (Dz.U. z 2023 r. poz. 122)

lub wprowadzania wyzszych stanéw gotowosci obronnej panstwa, o ktéorych mowa w § 4 i § 5

rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 21 wrze$nia 2004 r. w sprawie gotowosci obronnej panstwa (Dz.

U.z2004 r. Nr 219, poz. 2218 z pozn. zm.):

a) w terminie do 12 godzin od otrzymania telefonicznego zgtoszenia takiej potrzeby maksymalnie 504
roboczogodzin kwalifikowanych pracownikédw ochrony w okresie obowigzywania umowy;

b) rozliczonych na podstawie ustalonej w Formularzu cenowym stawki za 1 roboczogodzine, z
uwzglednieniem faktycznie przepracowanych godzin przez pracownikéw ochrony.
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2.7. WarunKki realizacji zamowienia.

1. Wykonawca jest zobowigzany do wyznaczenia koordynatora/koordynatoréw upowaznionych do
kontaktéw z Zamawiajgcym w zakresie ustugi ochrony, do obowigzkéw ktérych bedzie nalezato m. in.
szkolenie pracownikdw ochrony, wprowadzanie pracownikéw ochrony na obiekty.

2. Zapewnienia materiatéw i sprzetu wymaganego do realizacji ustugi ochrony wraz z wymaganymi
prawem i aktualnymi atestami, kartami charakterystyki lub innymi dokumentami $wiadczacymi o
dopuszczeniu ich do uzytkowania, ktére zobowigzany jest przedstawi¢ na kazde zadanie
Zamawiajgcego.

3. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia, aby osoby Swiadczace ustuge nie wynosity z
chronionych obiektow dokumentdw, akt itp.

4. Wykonawca odpowiedzialny jest za pracownikow ochrony w sytuacji dokonania przez nich kradziezy
mienia ZUS.

5. Za szkody wyrzadzone w ochranianym mieniu lub za dopuszczenie do ich powstania w wyniku
zaniedbania w wypetnianiu obowigzkdw, Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ materialna.

6. Wykonawca lub Podwykonawca ponosi koszty zwigzane z realizacjg Umowy zwigzane z zapewnieniem
niezbednych narzedzi do wykonywania czynnosci, w tym m.in. koszty obejmujgce: umundurowanie,
odpowiednie wyposazenie.

7. Wykonawca nie bedzie dochodzit zadnych naleznosci od zatrudnionych z tytutu, o ktérym mowa w pkt
2.7 ppkt 6.

2.8. Zadania pracownikéw ochrony.
2.8.1. Zadania pracownikow statej ochrony fizycznej.

Do zadan pracownikéw ochrony w ramach statej lub doraznej ochrony fizycznej nalezy:

1. Obserwacja chronionego obiektu pod katem bezpieczenstwa osdéb, mienia Zaktadu ze zwrdceniem
szczegblnej uwagi na:

e 0soby wynoszgce z chronionego obiektu sktadniki majgtkowe moggce stanowi¢ wtasnosé Zaktadu
oraz na wnoszone i pozostawione na terenie obiektu rzeczy m.in. paczki, torby, walizki itp. w celu
przeciwdziatania zagrozeniom terrorystycznym, w przypadku watpliwosci, wzywanie oséb do
ztozenia wyjasnien lub okazania rzeczy lub zawartosci paczki, torby itp.

e 0soby, wobec ktérych istnieje uzasadnione podejrzenie, ze mogg zaktdci¢ porzadek i
bezpieczenstwo oraz uniemozliwianie wejscia na teren obiektéow w szczegdlnosci osobom
agresywnym, znajdujgcym sie pod widocznym wptywem alkoholu lub srodkéw odurzajgcych, w
uzasadnionym przypadku, uniemozliwienie wejscia lub wezwanie oséb do opuszczania obiektu, a
w przypadku odmowy, wzywanie na miejsce patrolu Policji.

2. Zapobieganie czynom chuligaiskim i innym zachowaniom, ktére sg niezgodne z obowigzujgcym
porzadkiem prawnym, skierowanym przeciwko pracownikom Zaktadu oraz klientom i gosciom
przebywajgcym na terenie obiektu.

3. Zapobieganie przestepstwom i wykroczeniom przeciwko mieniu i zasobom informacyjnym Zakfadu, a
takze przeciwdziatanie powstawaniu szkody wynikajacej z tych zdarzen.

4. Podejmowanie dziatan majgcych na celu minimalizacje ewentualnych szkdd wynikajacych z
wystgpienia pozaru, kleski zywiotowej, badz innego zdarzenia losowego.

5. Zapobieganie wnoszeniu na teren obiektu materiatéw tatwopalnych i niebezpiecznych oraz towaréw
przeznaczonych do sprzedazy lub rozpowszechniania przez przedstawicieli firm zewnetrznych, z
wyjatkiem ustug realizowanych na podstawie umowy z Zaktadem.

6. Dokonywanie obchodu chronionych obiektéw po godzinach funkcjonowania jednostki organizacyjnej,
ze zwracaniem szczegdlnej uwagi na zamkniecie okien w pomieszczeniach biurowych, zwtaszcza
piwnicznych i parterowych, pomieszczeniach sanitarnych, weztach cieplnych oraz droznosé drég
pozarowych, drég ewakuacyjnych i wyjs¢ ewakuacyjnych, wytgczenia swiatet i urzagdzen elektrycznych
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np. wentylatoréw, czajnikéw (nie dotyczy komputerow).

7. W przypadku stwierdzenia lub powziecia informacji o sytuacjach mogacych mie¢ wptyw na
bezpieczenstwo w obiekcie, uszkodzenie mienia lub wystapienie awarii, niezwtoczne poinformowanie
o tym fakcie Naczelnika Wydziatu Administracyjno-Gospodarczego, Kierownika Inspektoratu lub Biura
Terenowego, badz osobe upowazniona.

8. Wspodtdziatanie w zakresie zapewnienia bezpieczestwa oséb i mienia Zaktadu z jednostkami Policji,
Strazy Pozarnej oraz innymi stuzbami pafnstwowymi.

9. Petnienie stuzby do momentu zastgpienia przez innego pracownika ochrony bez mozliwosci
czasowego opuszczenia chronionego obiektu w czasie stuzby.

10. Sprawdzenie przed objeciem stuzby czy klucze zapasowe do poszczegdlnych pomieszczen znajdujg sie
W Wyznaczonym miejscu i czy sg wtasciwie zaplombowane.

11. Sprawowanie szczegdélnego nadzoru nad pomieszczeniami wymagajacymi szczegdlnej ochrony
(magazyny, serwerownie, archiwa itp.).

12. Umozliwienie wstepu i opuszczenia obiektu przez pracownikéw, klientéow, gosci oraz pracownikow
firm zewnetrznych wykonujgcych ustugi na podstawie umowy z Zaktadem.

13. Weryfikacja uprawnien oséb do przebywania w chronionym obiekcie Oddziatu i TJO w tym:

e wzywanie 0séb do okazania identyfikatora,
e wzywanie 0sdb przebywajacych w chronionym obiekcie po godzinach funkcjonowania jednostki
organizacyjnej, do ujawnienia celu pobytu i weryfikacja uzyskanych informacji.

14. Prowadzenie ewidencji oséb pozostajacych w budynkach poza godzinami pracy.

15. Podejmowanie dziatan w celu opuszczenia pomieszczenia lub obiektu przez osoby nieuprawnione do
przebywania na ich terenie.

16. Obstuga wskazanych w umowie urzadzen technicznych zainstalowanych w chronionym obiekcie
zgodnie z udostepniong dokumentacja:

e systeméw zabezpieczen technicznych, zainstalowanych w chronionych obiektach zgodnie z
udostepniong instrukcjg obstugi urzadzen technicznych;

e dZzwigdw, platform dla niepetnosprawnych - Zamawiajacy zapewni w tym zakresie przeszkolenie
pracownikéw ochrony

17. Prowadzenie i odnotowanie w ksigzce stuzby i w innych rejestrach wskazanych przez Zamawiajgcego
wszelkich usterek oraz nieprawidtowosci dotyczacych funkcjonowania systemdéw alarmowych i awarii
urzadzen technicznych (m.in. dZzwigdw osobowych, central wentylacyjnych, klimatyzatoréw, weztéw
cieplnych) oraz zaistniatych zdarzen dotyczacych chronionego obiektu w szczegdlnosci czynnosci
wykonywanych przez upowaznione stuzby w tym przyjazd i dziatania grupy patrolowo-interwencyjnej
oraz nieprawidtowosci dotyczacych funkcjonowania systeméw alarmowych i awarii urzadzen
technicznych, powstatych w trakcie petnienia stuzby.

18. Uzbrajanie i rozbrajanie systeméw alarmowych w chronionych obiektach.

19. Informowanie wskazanych w umowie pracownikéw Zaktadu o wszelkich usterkach, awariach
systemow alarmowych oraz awariach urzadzen technicznych powstatych w trakcie petnienia stuzby.
20. Egzekwowanie przestrzegania przez pracownikéw Zamawiajgcego, pracownikéw Wykonawcy
Swiadczacych ustugi na rzecz Oddziatu i TJO, klientéw i gosci porzadku w obiekcie, obowigzujgcych
wewnetrznych Instrukcji bezpieczenstwa pozarowego, zasad bhp oraz Instrukcji uzytkowania obiektu.

21. Zabezpieczania miejsc przestepstw i wykroczen, o ktérych mowa w pkt 2.8.1. ppkt 2-3 oraz zdarzen, o
ktérych mowa w pkt 2.8.1 ppkt 4, do czasu przybycia odpowiednich stuzb.

22. Ujawnianie sprawcéw przestepstw i wykroczen, zgtaszanie kradziezy, uszkodzen i dewastacji
sktadnikdw majgtkowych w chronionym obiekcie do odpowiednich stuzb i Naczelnika Wydziatu
Administracyjno-Gospodarczego, Kierownika Inspektoratu, Kierownika Biura Terenowego, badz osoby
upowaznionej oraz podejmowanie dziatan zmierzajagcych do zatrzymania sprawcéw celem
niezwtocznego przekazania ich Policji.

23. Podejmowanie innych niezbednych dziatann majgcych na celu realizacje zadan wymienionych w pkt
2.8.1 ppkt 1-22, w tym w szczegdlnosci podczas sytuacji nadzwyczajnych np. wprowadzeniu stopni
alarmowych Bravo, Charlie lub Delta.
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24. Wykonywanie innych polecen z zakresu ochrony obiektu przekazanych przez Naczelnika Wydziatu

Administracyjno-Gospodarczego lub upowaznionego pracownika,
o w przypadku Inspektoratow - przez Kierownika Inspektoratu,
o w przypadku Biura Terenowego - przez Kierownika Biura Terenowego.

25. Szczegdétowe zadania pracownikdw ochrony w ramach statej ochrony w zakresie ochrony
przeciwpozarowej okresla wdrozona dla obiektu , Instrukcja bezpieczenstwa pozarowego".

26. Obstuga monitoringu wizyjnego, systeméw alarmowych i systemu sygnalizacji pozarowej, z
obowigzkiem natychmiastowego reagowania na wskazania sygnalizacji (m.in. natychmiastowe
rozpoznanie przyczyny sygnatu i powiadomienie Zamawiajgcego oraz odpowiednich stuzb publicznych,
m.in. Policji, Panstwowej Strazy Pozarnej oraz innych stuzb, jezeli ich udziat jest konieczny).

27. Wydawanie i przyjmowanie kluczy do pomieszczen oraz prowadzenie ewidencji kluczy zgodnie
zasadami obowigzujagcymi w danym obiekcie oraz z zapisami zawartymi w Instrukcji uzytkowania
obiektu.

28. Sprawdzanie przed objeciem dyzuru, czy klucze (oryginaty i zapasowe) do poszczegdlnych
pomieszczen znajdujg sie w wyznaczonym miejscu.

29. Niewpuszczanie na teren obiektéw oséb nieupowaznionych, w tym pracownikdw Zamawiajgcego, nie
majacych zgody na przebywanie w obiekcie poza godzinami pracy.

30. Obstuga szlabanéw/bram wjazdowych na terenie chronionych obiektdw oraz prowadzenie statego
dozoru parkingu bedgcego w posiadaniu jednostki organizacyjnej Zamawiajgcego w zakresie
przestrzegania regulaminu parkingu i podejmowanie interwencji w celu opuszczenia miejsc
parkingowych przez pojazdy zaparkowane przez osoby nieuprawnione.

31. Kierowanie klientéw i gosci do wtasciwych komodrek organizacyjnych zgodnie z celem ich wizyty oraz
wspotpraca w tym zakresie z pracownikami Zamawiajgcego — wedtug zasad zawartych w Instrukcji
uzytkowania obiektu.

32. Obstuga portierni w chronionych obiektach, w ktérych zlokalizowane sg pokoje goscinne, w tym
prowadzenie dokumentacji oraz kierowanie gosci do wtasciwych pomieszczen.

33. Wzmozenie czynnosci nadzoru podczas wykonywania prac remontowo-inwestycyjnych w chronionych
obiektach po godzinach funkcjonowania jednostki organizacyjne;j.

34. Opcjonalnie w stanie zagrozenia epidemicznego lub w stanie epidemii:

e dokonywania kontrolnych pomiaréw temperatury pracownikom Zaktadu, klientom, pracownikom
firm Swiadczacym ustugi/ prace na rzecz Zaktadu,

e kierowanie do dezynfekcji rgk pracownikéw Zaktadu, klientéw i pracownikow firm swiadczacych
ustugi/ prace na rzecz Zaktadu,

e uniemozliwienie wejscia na teren obiektéw osobom nie posiadajagcym masek ochronnych i nie
dokonujacym dezynfekcji rak.

2.8.2. Zadania stacji monitoringu i grupy interwencyjne;j.

1. Stacja monitorujgca, po odebraniu sygnatéw alarmowych powiadamia odpowiednie ze wzgledu na
lokalizacje osoby upowaznione oraz wysyta grupe interwencyjng. Okresla sie 3 minutowy czas na
odwotanie sygnatéw alarmowych przez pracownikéw ochrony lub osoby upowaznione, po
obowigzkowym podaniu wczesniej uzgodnionego hasta.

2. W sktad patrolu interwencyjnego musi wchodzi¢ minimum dwdéch pracownikdédw ochrony posiadajgcych
wpis na liste kwalifikowanych pracownikdw ochrony potwierdzony zaswiadczeniem wystawionym
przez Komendanta Wojewddzkiego Policji, ktérzy w przypadku interwencji obowigzani bedg
podejmowac dziatania zgodnie z przepisami ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie 0séb i mienia
(t.j. Dz.U. z 2021r., poz. 1995) — Wykonawca na zgdanie Zamawiajgcego zobowigzany jest przedstawic
ww. dokumenty.

3. Patrol interwencyjny winien porusza¢ sie oznakowanym pojazdem patrolowym, cztonkowie patrolu
interwencyjnego powinni posiadac jednolity ubiér, wtasciwy dla charakteru wykonywanych zadan i
dostosowany do réznych warunkéw pogodowych, umozliwiajacy ich identyfikacje, jednoznacznie
wskazujgcy na charakter wykonywanej pracy, z umieszczonymi w widocznym miejscu nazwg i znakiem
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graficznym Wykonawcy oraz identyfikatorem (zawierajgcym zdjecie, imie i nazwisko pracownika oraz

nazwe Wykonawcy), cztonkowie patrolu powinni by¢ wyposazeni w niezbedne s$rodki przymusu

bezposredniego, w szczegdlnosci: kajdanki, patki stuzbowe i reczne miotacze substancji
obezwtadniajacych, sprzet fgcznosci bezprzewodowej, telefon komadrkowy, latarki,

4. Cztonkowie patroli interwencyjnych wpisani na liste kwalifikowanych pracownikéw ochrony beda
mogli stosowaé uprawnienia wynikajgce z ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie oséb i mienia w
obrebie chronionego obiektu, w granicach okreslonych potrzebami interwenc;ji.

5. cztonkowie patroli interwencyjnych Wykonawcy powinni:

e znad topografie budynku,

e znaé rozmieszczenie i obstuge w podstawowym zakresie sprzetu przeciwpozarowego, gtéwnych
wytgcznikéw mediéw (pradu, wody, gazu, centralnego ogrzewania) i wytacznikdw urzadzen
podtrzymujacych napiecie w budynku.

6. Do zadan pracownikéw stacji monitoringu i grupy interwencyjnej nalezy:

a) Podjecie niezbednych dziatan, z zakresu o ktérym mowa w pkt 2.8.1 ppkt 1-24, w szczegdlnosci
dokonanie obchodu obiektu, ze zwréceniem szczegdlnej uwagi na stan zabezpieczenia przed
nieuprawnionym dostepem.

b) Wykonanie w chronionym obiekcie przewidzianych procedurg czynnosci majgcych na celu
niedopuszczenie do powstania strat w mieniu Zamawiajgcego lub ich zminimalizowanie.

c) Realizacja dziatan, o ktérych mowa w pkt 2.8.1 ppkt 1-24 do chwili przybycia administratora
ochrony.

d) Przybycie na alarmujacy obiekt patrolu interwencyjnego:

e dni robocze od godz. 6°° do godz. 20°° -nie dtuzej niz w 15 minut od momentu zgtoszenia,

e w pozostatych godzinach i w dni wolne od pracy -nie dtuzej niz w 10 minut od momentu zgtoszenia.

e) Powiadomienie o odpowiednich osdb ze strony Zamawiajgcego i Wykonawcy ochrony o zaistniatych
zdarzeniach. Po zakonczeniu interwencji ztozenie u administratora ochrony notatki stuzbowej z
przebiegu interwencji.

f) Asystowanie pracownikom ochrony s$wiadczagcym ustug bezposredniej ochrony fizycznej lub
pracownikom Zamawiajgcego przy zamykaniu i otwieraniu obiektu, odbieranie kluczy do obiektu i
przekazywanie ich do depozytu oraz dostarczenie kluczy do obiektéw w celu ich otwarcia.

2.9. Kontrola Sswiadczenia ustugi ochrony os6b i mienia oraz raportowanie.

1. Wykonawca zapewnia codzienng kontrole pracownikéw ochrony poprzez prowadzenie codziennej
Ksigzki Stuzby oraz biezgce raportowanie Zamawiajagcemu informacji o zdarzeniach, incydentach lub
innych niepozadanych sytuacjach majacych miejsce na terenie obiektu.

2. Ksigzka Stuzby, o ktorej mowa w pkt 2.9 ppkt 1 zawiera m.in.:

a) czas rozpoczecia i zakonczenia zmiany lub stuzby;

b) obsadzie personalnej ze wskazaniem kierujgcego obsadg;

c) wszystkie istotne informacje zwigzane z przebiegiem stuzby.

Peten wzdr Ksigzki Stuzby Wykonawca opracuje zgodnie ze wskazaniem w pkt. 2.6 ppkt 1.

3. Zamawiajacy ma prawo w sposob niezapowiedziany dokonywac kontroli wiasciwej obsady zmiany na
wyznaczonym punkcie.

4. Zamawiajgcy ma prawo dokonywacd kontroli aktualnosci badan, szkolen bhp i ppoz., trybu zatrudniania
pracownikéw, posiadania odpowiednich kwalifikacji oraz innych, zgodnych z umowa ustalen

5. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ obecnosci podczas wykonywania przez Wykonawce badan
trzezwosci pracownikéw ochrony. Wykonawca bedzie wykonywat takie badania na biezgco lub na
whniosek Zamawiajgcego.

6. Zamawiajacy zorganizuje cotygodniowy przeglad posterunkéw i miejsc newralgicznych. Przeglad
bedzie odbywat sie w obecnosci koordynatora ze strony Wykonawcy.

7. Zamawiajacy zobowigzany jest do dokonywania kontroli prawidtowosci Swiadczenia ustugi ochrony nie
rzadziej niz raz w tygodniu, kazdorazowo po przeprowadzeniu kontroli zobowigzany jest do
sporzgdzenia protokotu kontroli.
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8. W przypadku stwierdzenia w trakcie kontroli, o ktérej mowa w pkt 2.9 ppkt 6, wykonania ustugi
ochrony niezgodnie z postanowieniami umowy Zamawiajgcy zobowigzany jest do wezwania do udziatu
w kontroli osoby wyznaczonej przez Wykonawce.

9. Niezaleznie od kontroli, o ktorej mowa w pkt 2.9 ppkt 6 Zamawiajgcy zobowigzany jest przeprowadzié
kontrole prawidtowosci sSwiadczenia ustugi ochrony w obecnosci osoby wyznaczonej przez
Wykonawce, nie rzadziej niz raz w miesigcu.

10. Wykonawca drugiego dnia roboczego po zakonczeniu miesigca przedstawi Zamawiajgcemu raport za
poprzedni miesigc. Raport bedzie zwierat nastepujace informacje: incydenty, wspoétpraca z firmami
zewnetrznymi pracujagcymi na terenie chronionego obiektu, problemy w wykonaniu zadan.

11. Na biezgco Wykonawca bedzie raportowat o stwierdzonych incydentach mogacych mie¢ wptyw na
bezpieczenstwo personalne, mienia lub informacji.

12. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wydawania polecern pracownikom ochrony w ramach
petnionych obowigzkdéw przez osoby upowaznione przez Zamawiajgcego.
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