
 

 
1 

WZÓR UMOWY 

Umowa nr _____________ w Słupsku została zawarta Umowa pomiędzy: 

Zakładem Ubezpieczeń Społecznych z siedzibą w Warszawie, ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa, 

NIP 5213017228, REGON 000017756, Oddział w Słupsku, Plac Zwycięstwa 8, 76-200 Słupsk, 

reprezentowanym przez: 

_____________________ – _____________________ działającego na podstawie pełnomocnictwa 

udzielonego przez Prezesa Zakładu zwanym  w dalszej części Umowy Zamawiającym, 

a _________________________ z siedzibą w _______________, NIP______________, 

REGON____________, wpisanym do CEIDG/Krajowego Rejestru Sądowego nr_____________, 

reprezentowanym przez:  

____________________ zwanym w dalszej treści Umowy Wykonawcą, 

Zamawiający i Wykonawca zwani łącznie w dalszej części Umowy Stronami, a każdy z nich Stroną.  

W wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego bez stosowania 

przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (t. j. Dz. U z 2023 r. poz. 

1605 ze zm.) – została zawarta Umowa o następującej treści: 

§1  

PRZEDMIOT UMOWY 

1. Zamawiający w ramach niniejszej Umowy zleca, a Wykonawca zgodnie ze złożoną ofertą przyjmuje 

do realizacji zadanie pn. „Sukcesywna dostawa oleju opałowego do celów grzewczych do 

Inspektoratu ZUS w Człuchowie przy ul. Jerzego z Dąbrowy 3 a”.  

2. Przewiduje się w czasie trwania Umowy dostawy w łącznej ilości 15 000 litrów oleju opałowego: 

1) do 7 500 litrów w roku 2024, 

2) do 7 500 litrów w roku 2025. 

3. Szczegóły dotyczące miejsca i sposobu realizacji dostaw przez Wykonawcę określa Załącznik nr 1 do 

Umowy - Opis przedmiotu zamówienia. 

§ 2 

TERMIN I WARUNKI REALIZACJI 

1. Realizacja Umowy od dnia zawarcia do 31.12.2025 r. lub do dnia wyczerpania środków 

finansowych określonych w § 5 ust. 1, bez konieczności składania dodatkowych oświadczeń, z 

zastrzeżeniem ust. 3. 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany ilości zamawianego oleju opałowego o ile czynniki 

atmosferyczne, organizacyjne lub techniczno-eksploatacyjne urządzeń kotłowych 

eksploatowanych przez Zamawiającego wykażą konieczność zmiany, jednakże całkowita wielkość 

zaciągniętych zobowiązań nie przekroczy kwoty określonej w zawartej Umowie. 

3. W przypadku, gdy środki wskazane w § 5 ust. 1 nie zostaną wykorzystane; Strony przewidują 

możliwość przedłużenia Umowy o 90 dni. Zamawiający złoży pisemne oświadczenie przed upływem 

terminu obowiązywania niniejszej Umowy wskazanym w ust. 1, po czym Strony zawrą stosowny 

aneks do Umowy. 
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4. Dostarczany olej opałowy musi spełniać wymagania jakościowe określone w: 

1) Normie PN-C-96024:2020-12 – Przetwory naftowe – Oleje opałowe”,,  

2) Rozporządzeniu Ministra Energii z dnia 1 grudnia 2016r. w sprawie wymagań jakościowych 

dotyczących zawartości siarki dla olejów oraz rodzajów instalacji i warunków, w których będą 

stosowane ciężkie oleje opałowe (Dz. U. z 2016 r., poz. 2008).  

3) Rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 11 września 2019 r. w sprawie znakowania i 

barwienia wyrobów energetycznych (Dz. U. z 2022 r., poz. 2633). 

§ 3  

OBOWIĄZKI WYKONAWCY 

1. Wykonawca zobowiązuje się do realizacji niniejszej Umowy w oparciu o koncesję wydaną przez 

Prezesa Urzędu Regulacji Energetyki stanowiącą Załącznik do oferty Wykonawcy, na podstawie 

której jest uprawniony do prowadzenia działalności gospodarczej w zakresie obrotu paliwami 

ciekłymi, udzieloną zgodnie z przepisami ustawy z dnia 10 kwietnia 1997 r. Prawo energetyczne (Dz. 

U. z 2022 r., poz. 1385 ze zm.). W przypadku upływu terminu ważności ww. dokumentu Wykonawca 

zobowiązuje się do przedłożenia aktualnego nie później niż w dniu utraty ważności dotychczas 

obowiązującej koncesji. 

2. Dostawy realizowane będą na podstawie zapotrzebowania przesłanego pocztą elektroniczną, w 

którym zostanie określona ilość, termin oraz miejsce dostawy oleju opałowego. 

3. Wykonawca udostępnia do zgłaszania zapotrzebowania adres poczty elektronicznej 

_________________. 

4. Zapotrzebowania będą kierowane do Wykonawcy na wskazany adres mailowy od poniedziałku do 

piątku od godz. 7:30 do godz. 14:00. Zgłoszenia po godz. 14:00 będą traktowane jako dokonane o 

godz. 7:30 następnego dnia roboczego. 

5. Dostawa nastąpi w terminie wskazanym w zapotrzebowaniu, który nie będzie krótszy niż 3 dni 

robocze od dnia otrzymania zapotrzebowania, o którym mowa w ust. 2. Za datę wykonania dostawy 

uważa się dzień tankowania w oparciu o wydruk z przepływomierza, określający ilość 

zatankowanego oleju opałowego. 

§ 4  

OBOWIĄZKI ZAMAWIAJĄCEGO 

Zamawiający zobowiązany jest do: 

1) zapewnienia możliwości korzystania z mediów w zakresie niezbędnym do wykonania przedmiotu 

Umowy; 

2) terminowej zapłaty Wynagrodzenia należnego Wykonawcy za wykonanie przedmiotu Umowy.  

§ 5  

WYNAGRODZENIE I WARUNKI PŁATNOŚCI 

1. Maksymalne wynagrodzenie brutto, tj. z uwzględnieniem podatku od towarów i usług (VAT), 

należne Wykonawcy z tytułu realizacji przedmiotu Umowy określonego w § 1 nie przekroczy 

kwoty łącznie: ___________________ zł, (słownie: ______________________) 



 

 
3 

w tym: 

wartość netto: __________ zł 

stawka podatku: ______ 

wartość podatku: ________ zł; 

(wynagrodzenie określone w niniejszym § jest wartością maksymalną ustaloną dla okresu 

obowiązywania Umowy i jako takie nie może stanowić podstawy do jakichkolwiek roszczeń ze 

strony Wykonawcy, z zastrzeżeniem § 12 ZMIANA UMOWY). 

2. Wykonanie Umowy na kwotę określoną w § 5 ust 1 powoduje jej automatyczne rozwiązanie, o 

czym Wykonawca zostanie niezwłocznie powiadomiony przez Zamawiającego. Bieżąca kontrola 

wydatkowanych środków należy do Zamawiającego. 

3. Z tytułu rozwiązania Umowy w przypadku, o którym mowa w ust. 2, Wykonawcy nie przysługują 

żadne roszczenia w stosunku do Zamawiającego. 

4. Kwota określona w ust. 1 niniejszego § zawiera wszelkie koszty związane z wykonaniem 

przedmiotu Umowy, w szczególności koszty transportu, ubezpieczenia w czasie transportu i 

tankowania oraz obejmuje opłaty celne i podatkowe naliczone zgodnie z obowiązującymi w tym 

zakresie przepisami. 

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do niewykorzystania pełnej wartości brutto Umowy 

wskazanej w ust. 1 niniejszego § z przyczyn określonych w § 2 ust. 2. W takim przypadku, 

Wykonawcy nie będzie przysługiwało żadne roszczenie odszkodowawcze. 

6. Zamawiający zapłaci Wykonawcy za każdorazową dostawę oleju opałowego kwotę stanowiącą 

iloczyn ceny netto jednego litra oleju opałowego obowiązującej u producenta w dniu złożenia 

zapotrzebowania powiększonej o marżę/pomniejszonej o upust1 oraz rzeczywistej ilości 

zatankowanego oleju opałowego. Kwotę należy powiększyć o należny podatek od towarów i usług 

VAT. 

7. Marża/upust1 jest wartością stałą w okresie obowiązywania Umowy i wynosi netto 

_____________zł. 

8. Do faktury Wykonawca jest zobowiązany dołączyć: 

1) potwierdzoną przez Wykonawcę za zgodność z oryginałem czytelną kopię dokumentu 

potwierdzającego właściwości fizyko-chemiczne dostarczonego oleju opałowego; 

2) dokument potwierdzający cenę producenta oleju opałowego, aktualną na dzień złożenia 

zamówienia (wydruk ze strony internetowej producenta opatrzony podpisem Wykonawcy); 

9. Wykonawca ponosi koszty uzyskania i dostarczenia dokumentów, o których mowa w ust. 8 

niniejszego §. 

10.  Płatność wynagrodzenia Wykonawcy za realizację przedmiotu Umowy, o którym mowa  

w § 1, nastąpi na podstawie prawidłowo wystawionej faktury, po podpisaniu bez zastrzeżeń przez 

przedstawicieli Stron Protokołu odbioru dostawy, na rachunek bankowy Wykonawcy nr: 

_________________________ prowadzony w banku _______________ w terminie 30 dni od daty 

otrzymania faktury. Jako datę sprzedaży na fakturze należy wskazać datę 

                                                           
1 Zgodnie z informacją podaną w ofercie Wykonawcy 
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dostarczenia/tankowania oleju opałowego. Datą otrzymania faktury jest data wpływu do siedziby 

Oddziału ZUS w Słupsku. Wzór Protokołu odbioru dostawy został określony w Załączniku nr 2 do 

Umowy, jednak ma on wyłącznie charakter instruktażowy. Stosując wzór przy sporządzaniu 

dokumentów możliwa jest jego modyfikacja w zależności od aktualnych potrzeb i sytuacji, przy 

czym wytworzone dokumenty muszą zawierać co najmniej te informacje, które są zawarte we 

wzorze Protokołu. Modyfikacja nie wymaga formy pisemnej w postaci aneksu do Umowy. 

11.  Faktury należy wystawić w brzmieniu: 

Dane Nabywcy: 

NIP: 521 301 72 28 

Zakład Ubezpieczeń Społecznych 

01-748 Warszawa, ul. Szamocka 3, 5 

Dane Odbiorcy: 

Oddział w Słupsku 

Pl. Zwycięstwa 8 

76-200 Słupsk 

12.  Faktury można dostarczyć następującymi kanałami: 

1) w formie papierowej fakturę wraz z wymaganymi załącznikami można przekazać pocztą na 

adres: Zakład Ubezpieczeń Społecznych Oddział w Słupsku, Plac Zwycięstwa 8, 76-200 Słupsk. 

2) za pośrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania na skrzynkę Zakładu Ubezpieczeń 

Społecznych w postaci ustrukturyzowanego dokumentu elektronicznego można przekazać 

wyłącznie fakturę. Zamieszczając dane faktury na Platformie Elektronicznego Fakturowania 

należy: 

a) wprowadzić dodatkowe numery identyfikacyjne PEPPOL/PEF (typ numeru: NIP), tj.: 

 dla Nabywcy: 5213017228, 

 dla Odbiorcy: 8392633625, 

b) w polu „numer Umowy” należy wskazać nr ________________, stanowiący nr Umowy 

nadany przez Zamawiającego; 

3) pocztą elektroniczną na adres e-mail: slupsk_faktury@zus.pl (w formacie PDF). Załączniki w 

formie odrębnego pliku PDF należy przekazywać na adres e-mail: _______________ lub w 

formie papierowej na adres wskazany w ust. 12 pkt 1. Faktura wysyłana pocztą elektroniczną 

będzie zawierać nr _____________________, stanowiący nr Umowy nadany przez 

Zamawiającego. Wiadomości zawierające fakturę oraz załączniki będą wysyłane przez 

Wykonawcę z adresu e-mail: _________________.  

13.  Zamawiający nie wyraża zgody na odbieranie faktur ustrukturyzowanych, o których mowa w art. 3 

punkt 32a) ustawy o podatku od towarów i usług. 

14.  Wybór formy doręczenia faktury należy do Wykonawcy. 

15.  Za termin zapłaty uważa się datę obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 
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16.  W przypadku opóźnienia w zapłacie faktury Wykonawca może żądać zapłaty odsetek ustawowych 

za opóźnienie. 

17.  W przypadku, gdy:  

1) wystawiona przez Wykonawcę faktura nie będzie spełniać aktualnych w tym przedmiocie 

wymogów prawa, albo będzie zawierała błędy, do których skorygowania uprawniony jest 

Wykonawca, termin zapłaty będzie biegł od daty dostarczenia korekty takiej faktury; 

2)  prawidłowo wystawiona przez Wykonawcę faktura zostanie doręczona niezgodnie z 

obowiązującymi przepisami lub postanowieniami Umowy, termin zapłaty będzie biegł od daty 

dostarczenia takiej faktury zgodnie z obowiązującymi przepisami lub postanowieniami Umowy. 

§ 6  

OSOBY ODPOWIEDZIALNE ZA REALIZACJĘ UMOWY 

1. Osobą/ osobami odpowiedzialną za realizację Umowy ze strony Zamawiającego jest: 

Imię i nazwisko: _______________________, e-mail: ________________, tel. : ________________ 

lub osoba ją zastępująca. 

2. Osobą/osobami odpowiedzialną za realizację Umowy ze strony Wykonawcy jest: 

Imię i nazwisko: ______________________, e-mail: ________________, tel. : ________________. 

3. Uzgodnioną formą porozumiewania się między stronami jest forma: pisemna, telefoniczna, 

elektroniczna. 

4. Zmiana osób, o których mowa w ust. 1 i 2 nie stanowi zmiany Umowy i jest dokonywana w drodze 

jednostronnego pisemnego oświadczenia Strony i wywołuje skutek od dnia doręczenia go drugiej 

Stronie. 

§ 7 KARY UMOWNE 

1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne: 

1) za odstąpienie od Umowy przez którąkolwiek ze Stron z przyczyn leżących po stronie 

Wykonawcy - w wysokości 20% wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 5 ust. 1 Umowy, 

2) w przypadku zwłoki w dostawie oleju opałowego ponad terminy określone w umowie - 5% 

wartości brutto danej partii zamówienia za każdy dzień opóźnienia, 

3) za dostarczenie oleju opałowego o parametrach niezgodnych z umową - w wysokości 20% 

wartości brutto danej partii zamówienia 

4) za naruszenia postanowień określonych w § 8 Bezpieczeństwo informacji polegających na 

ujawnieniu informacji chronionych, naruszenia któregokolwiek postanowienia określonego w § 8 

innego niż ujawnienie informacji chronionych Zamawiającego - w wysokości 100,00 złotych 

(słownie: sto złotych brutto), odrębnie za każdy przypadek naruszenia. 

2. Kara umowna o której mowa w ust. 1 pkt 2 naliczana jest od dnia następnego po upływie terminu, 

o którym mowa w § 3 ust. 5 do dnia dostawy lub do dnia zakupu oleju od innego Dostawcy. 

3. O nałożeniu kary umownej Strona nakładająca karę zawiadomi drugą Stronę w formie pisemnej 

wraz z podaniem uzasadnienia. 
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4. Łączna wysokość kar umownych naliczonych na podstawie ust. 1 pkt 2) i 3) nie może przewyższyć 

wysokości kary za odstąpienie od Umowy. 

5. Każde naliczenie kar umownych przez Zamawiającego zostanie udokumentowane notą 

obciążeniową. Zamawiający ma prawo potrącenia naliczonych kar umownych z wynagrodzenia 

Wykonawcy, bez potrzeby uzyskania zgody Wykonawcy z zastrzeżeniem ust. 8. W przypadku 

braku takiej możliwości Zamawiający określi termin płatności w wystawionej nocie obciążeniowej, 

liczony od daty jej otrzymania. Brak możliwości dokonania potrącenia z faktury lub brak wpłaty za 

notę przez Wykonawcę, upoważnia Zamawiającego do wystawienia wezwania do zapłaty. Brak 

wpłaty w odpowiedzi na wezwanie do zapłaty spowoduje wszczęcie dochodzenia należności na 

drodze sądowej. 

6. Zapłata kary lub jej potrącenie nie zwalnia Wykonawcy z obowiązku zakończenia usługi oraz 

wykonania pozostałych zobowiązań umownych. 

7. W przypadku szkody przenoszącej wysokość zastrzeżonej kary umownej Zamawiający może 

dochodzić odszkodowania na zasadach ogólnych. 

8. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność odszkodowawczą na zasadach ogólnych prawa 

cywilnego za szkody wyrządzone Zamawiającemu lub osobom trzecim w związku z wykonywaniem 

przedmiotu Umowy. 

§ 8  

BEZPIECZEŃSTWO INFORMACJI 

1. Wykonawca jest zobowiązany do zachowania w tajemnicy informacji chronionych Zamawiającego 
uzyskanych w trakcie wykonywania Umowy, w szczególności wszelkich danych, wiedzy, informacji 
dotyczących aktywów Zakładu, stosowanych zabezpieczeń technicznych i organizacyjnych, bez 
względu na formę ich utrwalenia, okoliczności uzyskania do nich dostępu i ewentualne ich 
oznaczenie. Obowiązek zachowania w tajemnicy trwa również po wygaśnięciu lub rozwiązaniu 
Umowy lub przez okres 10 lat.  

2. Zobowiązanie do zachowania w tajemnicy nie dotyczy informacji, które:  

1) stały się publicznie dostępne bez naruszenia przez Wykonawcę postanowień umów;  

2) były znane przed otrzymaniem ich od Zamawiającego i nie były objęte zobowiązaniem do 
zachowania w tajemnicy wobec jakiegokolwiek podmiotu;  

3) podlegają ujawnieniu na mocy obowiązujących przepisów prawa, w tym przypadku Wykonawca 
zobowiązany jest do bezzwłocznego poinformowania o tym fakcie Zamawiającego.  

3. Wykonawca zobowiązany jest podjąć wszelkie niezbędne środki do zachowania w poufności 
informacji chronionych Zamawiającego, o których mowa w ust. 1, w szczególności zobowiązany 
jest do:  

1) nieujawniania informacji chronionej pracownikom lub współpracownikom Wykonawcy, 
wszelkim podmiotom powiązanym z Wykonawcą lub go reprezentującym, którzy nie biorą 
udziału bezpośrednio w wykonaniu Umowy jak również jakimkolwiek osobom trzecim;  

2) podjęcia działań niezbędnych przy wykonywaniu Umowy, polegających w szczególności na 
udzielaniu stosownych instrukcji dotyczących postępowania z informacjami chronionymi 
pracownikom i współpracownikom Wykonawcy, podmiotom powiązanym z Wykonawcą lub go 
reprezentującym oraz zobowiązać w formie pisemnej do zachowania ich w tajemnicy;  
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3) niekopiowania, nieutrwalania oraz niepowielania w jakikolwiek sposób pozyskanych przez 
Wykonawcę informacji chronionych w celach innych niż wynikających z niniejszej Umowy;  

4) w przypadku, gdy do realizacji przedmiotu Umowy niezbędne jest zaangażowanie przez 
Wykonawcę podwykonawcy, niezbędna jest uprzednia zgoda Zamawiającego na powierzenie 
podwykonawcy przetwarzania informacji, o których mowa w ust. 1;  

5) w przypadku podjęcia współpracy z podmiotem powiązanym z Wykonawcą lub go 
reprezentującym lub osobami trzecimi, Wykonawca zobowiązany jest zawrzeć w umowach 
określających zasady współpracy między stronami obowiązek zachowania w poufności 
informacji chronionych Zamawiającego oraz obowiązek zwrotu materiałów zawierających 
informację chronioną, na zasadach określonych w ust. 6;  

6) bezzwłocznego informowania Zamawiającego o wszelkich zaistniałych lub podejrzewanych 
incydentach związanych z bezpieczeństwem informacji chronionych;  

7) podjęcia wszelkich prawnie dopuszczalnych środków, jakie będą możliwe i adekwatne, dla 
zmniejszenia szkodliwych następstw incydentów i współpracy z Zamawiającym w tym zakresie;  

8) stosowania się do ustnych, pisemnych poleceń i wskazówek Zamawiającego w trakcie 
wykonywania niniejszej Umowy.  

4. Zobowiązanie do zachowania w tajemnicy nie stoi na przeszkodzie ujawnieniu informacji 
chronionych na uprawnione, w przewidzianej prawem formie i treści, żądanie sądu lub w 
postępowaniu w szczególności: karnym, skarbowym, karno-skarbowym lub administracyjnym, ale 
jedynie w niezbędnym zakresie i przy zachowaniu wszelkich możliwych środków ochrony 
ujawnianych informacji chronionych przed ich publicznym rozpowszechnieniem, po uprzednim 
pisemnym poinformowaniu Zamawiającego o żądaniu ujawnienia.  

5. Ujawnienie jakichkolwiek informacji chronionych wymaga uprzedniej pisemnej zgody 
Zamawiającego (forma pisemna pod rygorem nieważności), poza wyłączeniami o których mowa w 
ust. 4. W przypadku powzięcia jakiejkolwiek wątpliwości, czy dana informacja jest informacją 
chronioną, Wykonawca zamierzając ją ujawnić zobowiązany jest do uzyskania uprzedniej pisemnej 
akceptacji Zamawiającego, na ujawnienie danej informacji.  

6. W terminie 5 (pięciu) dni roboczych od rozwiązania lub wygaśnięcia Umowy Wykonawca jest 
zobowiązany do zwrócenia Zamawiającemu lub zniszczenia wszelkich materiałów zawierających 
informacje chronione, o których mowa w ust. 1, jakie otrzymał lub wytworzył w związku z 
wykonywaniem Umowy. Wykonawca w razie powstania sporu może w celu dochodzenia roszczeń 
zachować jedną kopię ww. materiałów. Wykonawca zapewni tym materiałom ochronę zgodnie z 
aktualną wiedzą w tym zakresie. Potwierdzenie zwrotu lub zniszczenia ww. materiałów powinno 
być udokumentowane protokołem podpisanym przez Zamawiającego i Wykonawcę. Wzór 
protokołu wydania/ zwrotu/ zniszczenia/ usunięcia z zasobów informacyjnych2 stanowi Załącznik 
nr 6 do Umowy.  

7. Zamawiający zastrzega sobie możliwość dochodzenia roszczeń wobec Wykonawcy, w wypadku 
wyrządzenia przez niego szkód Zamawiającemu lub osobom trzecim, będących wynikiem 
naruszenia bezpieczeństwa informacji, na zasadach określonych w przepisach ustawy z dnia 23 
kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2023 r. poz. 1610 ze zm.).  

8. W przypadku przekazywania plików, których treść podlega ochronie w formie elektronicznej 

wymaga się stosowania metod kryptograficznych lub co najmniej szyfrowania poprzez kompresję 

pliku z hasłem o długości co najmniej 12 znaków (hasło powinno się składać ze znaków 

wchodzących w skład co najmniej trzech grup znaków spośród następujących czterech grup: małe 

litery, duże litery, cyfry, znaki specjalne oraz powinno być przekazane w inny sposób niż 

zaszyfrowane dane)”. 

                                                           
2
 np. z pamięci komputera, nośników 
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§ 9  

OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH 

1. Strony zobowiązują się do przetwarzania danych osobowych w sposób zgodny z obowiązującymi 

przepisami prawa, w tym przepisami rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), dalej „RODO”.  

2. Wykonawca udostępni Zamawiającemu dane osobowe personelu w celu i zakresie niezbędnym do 

realizacji Umowy, tj. ____________________ imię i nazwisko, nr telefonu służbowego, adres  e-

mail. 

3. Wykonawca jest zobowiązany do przekazania członkom swojego personelu treści klauzuli 

informacyjnej związanej z przetwarzaniem danych osobowych przez Zamawiającego, stanowiącej 

Załącznik nr 4 do Umowy. Wykonawca jest zobowiązany przekazać Zamawiającemu oświadczenie 

potwierdzające przekazanie członkom swojego personelu klauzuli informacyjnej stanowiące 

Załącznik nr 5 do Umowy w terminie miesiąca od daty zawarcia Umowy3.  

lub  

Wykonawca jest zobowiązany do zapoznania się treścią klauzuli informacyjnej związanej z 

przetwarzaniem danych osobowych przez Zamawiającego, stanowiącej Załącznik nr 4 do Umowy.  

4. Zamawiający ma prawo żądać przekazania dowodów potwierdzających wykonanie zobowiązania 

określonego w ust. 3, tj. przekazania członkom personelu Wykonawcy klauzuli informacyjnej 

związanych z przetwarzaniem przez Zamawiającego danych osobowych personelu Wykonawcy, 

stanowiącej Załącznik nr 4 do Umowy.  

5. W przypadku, gdyby w trakcie obowiązywania Umowy miało dojść do powierzenia Wykonawcy 

przez Zamawiającego przetwarzania danych osobowych, których administratorem jest 

Zamawiający, Strony, przed powierzeniem danych do przetwarzania, zawrą odpowiednią umowę 

powierzenia przetwarzania danych osobowych. Wykonawca zobowiązuje się do zapewnienia 

gwarancji wdrożenia odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie 

spełniało wymogi określone w RODO i chroniło prawa osób, których dane dotyczą. 

§ 10  

GWARANCJA I RĘKOJMIA 

1. Niezależnie od rękojmi, Wykonawca udziela 6 miesięcznej gwarancji jakości dla każdej 

dostarczonej partii oleju opałowego, lub do czasu jej wyczerpania (zużycia), w zależności które 

zdarzenie nastąpi pierwsze. 

2. W przypadku zgłoszenia przez Zamawiającego reklamacji w oparciu o wyniki uzyskane z badania 

oleju opałowego wykonane przez Instytut Paliw i Energetyki Odnawialnej w Warszawie, w skrócie 

IPiEO, Wykonawca na własny koszt i ryzyko zabierze reklamowaną partię oleju opałowego i 

dostarczy nową w terminie jednego dnia od daty otrzymania reklamacji. Zgłoszenie reklamacji 

zostanie przesłane Wykonawcy na adres e-mail wskazany w § 3 ust. 3 Umowy. 

3. Wykonawca zobowiązuje się pokryć wszelkie koszty poniesione przez Zamawiającego: 

                                                           
3 Do Umowy zostanie wprowadzony jeden z wariantów zapisu w zależności od dokonanego wyboru oferty. 
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1) z tytułu napraw, regulacji, itp. instalacji grzewczej, spowodowane złą jakością oleju opałowego 

polegającą na niezgodności z parametrami jakościowymi deklarowanymi przez Wykonawcę w 

ofercie, a rzeczywistymi – stwierdzoną w oparciu o badanie oleju opałowego wykonane przez 

IPiEO w Warszawie, 

2) związane z badaniem zakwestionowanych partii oleju opałowego. 

4. Uprawnienia z tytułu rękojmi dla każdej dostarczonej partii oleju opałowego wygasają po upływie 

jednego roku od daty dostawy. 

§ 11  

ODSTĄPIENIE OD UMOWY 

1. Strony postanawiają, ze oprócz przypadków wymienionych w ustawie Kodeks cywilny przysługuje 

im prawo odstąpienia od Umowy w następujących przypadkach: 

1) Zamawiający może odstąpić od Umowy, jeżeli: 

a) w stosunku do Wykonawcy ogłoszono likwidację, 

b) Wykonawca rozwiązał firmę lub utracił uprawnienia do prowadzenia działalności 

gospodarczej w zakresie objętym zamówieniem, 

c) Wykonawca pozostaje w zwłoce z dostawą oleju opałowego grzewczego ponad 3 dni 

kalendarzowe od terminu, o którym mowa w § 3 ust. 5 oraz § 11 ust. 2 niniejszej Umowy, 

d) Wykonawca realizuje dostawy niezgodnie z obowiązującymi przepisami prawa lub 

postanowieniami niniejszej Umowy, a w szczególności dwukrotnie w okresie 

obowiązywania Umowy dostarczył olej opałowy  

o parametrach niezgodnych z umową, 

e) dokona przebudowy węzła cieplnego w budynku Inspektoratu ZUS w Człuchowie przy ul. 

Jerzego z Dąbrowy 3 a lub dokonana sprzedaży ww. budynku. 

2) Wykonawca może odstąpić od Umowy, jeżeli Zamawiający bez uzasadnionych przyczyn zalega 

z płatnością 30 dni kalendarzowych ponad termin płatności. 

2. Odstąpienie od Umowy może nastąpić w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia powzięcia przez 

Stronę wiadomości o okolicznościach, o których mowa ust. 1 i wymaga formy pisemnej wraz z 

podaniem uzasadnienia, pod rygorem nieważności. 

3. Przed wykonaniem prawa do odstąpienia od Umowy, o którym mowa ust. 1 pkt 1 lit. c, d) oraz ust. 

2 niniejszego § Strona zamierzająca odstąpić od Umowy wyznaczy pisemnie drugiej Stronie 

stosowny termin na usunięcie naruszeń lub usunięcie ich przyczyn, który nie może być jednakże 

dłuższy niż 5 dni kalendarzowych od dnia otrzymania zawiadomienia. 

§ 12  

ZMIANA UMOWY 

1. Wszelkie zmiany dotyczące niniejszej Umowy wymagają formy pisemnej w postaci aneksu pod 

rygorem nieważności z wyłączeniem zapisów dotyczących: 

1) danych teleadresowych,  

2) osób odpowiedzialnych za realizację Umowy o których mowa w § 6 ust. 1 i 2, 
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3) utraty mocy lub zmiany aktów prawnych przywołanych w treści Umowy, 

O powyższych zmianach Strony będą informowały się na piśmie, bez sporządzania aneksu do 

Umowy. 

2. Wysokość brutto wynagrodzenia Wykonawcy może ulec zmianie w przypadku zmiany stawki 

podatku od towarów i usług (VAT). 

§ 132  

INFORMACJA O PODWYKONAWCACH 

Wykonawca zrealizuje przedmiot Umowy własnymi siłami (bez udziału Podwykonawców),  której 

kopia stanowi Załącznik nr 7 do Umowy. 

§ 134 

INFORMACJA O PODWYKONAWCACH 

1. Wykonawca oświadcza, że w zakresie realizacji niniejszej Umowy korzysta z udziału 

Podwykonawców, zgodnie z oświadczeniem zawartym w Ofercie Wykonawcy, której kopia 

stanowi Załącznik nr 7 do Umowy. 

2. Wykonawca nie może rozszerzyć podwykonawstwa poza zakres wskazany w ust. 1 bez pisemnej 

zgody Zamawiającego pod rygorem nieważności. 

3. Zlecenie przez Wykonawcę części Umowy Podwykonawcom nie wpływa na zobowiązanie 

Wykonawcy względem Zamawiającego za wykonanie tej części usługi. 

4. Wykonawca jest odpowiedzialny za działania, zaniechania, uchybienia i zaniedbania 

Podwykonawców i ich pracowników w takim samym stopniu, jakby to były działania, zaniechania, 

uchybienia i zaniedbania jego własnych pracowników. 

5. Zmiana Podwykonawcy może nastąpić za pisemną zgodą Zamawiającego, na pisemny wniosek 

Wykonawcy. 

§ 14 

SIŁA WYŻSZA 

1. Strony niniejszej Umowy będą zwolnione z odpowiedzialności za niewypełnienie swoich 

zobowiązań zawartych w Umowie, jeżeli okoliczności siły wyższej będą stanowiły przeszkodę w ich 

wypełnieniu. 

2. Siłą wyższą jest zdarzenie zewnętrzne, nie posiadające swojego źródła wewnątrz firmy, 

niemożliwe do przewidzenia oraz niemożliwe do zapobieżenia, przy czym dotyczy to niemożności 

zapobieżenia jego szkodliwym następstwom. 

3. Strona może powołać się na okoliczności siły wyższej tylko wtedy, gdy poinformuje ona o tym 

pisemnie drugą Stronę w ciągu 3 dni od powstania tych okoliczności, o ile poinformowanie drugiej 

Strony jest w tym terminie możliwe. 

4. Okoliczności zaistnienia siły wyższej muszą zostać udowodnione przez Stronę, która się na nie 

powołuje. 

                                                           
4 Do Umowy zostanie wprowadzony jeden z wariantów zapisu w zależności od tego, czy Wykonawca zobowiąże się do samodzielnej 
realizacji przedmiotu Umowy czy też przewidział udział Podwykonawców w Ofercie Wykonawcy. 
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§ 15  

POSTANOWIENIA KOŃCOWE 

1. Wykonawca nie może bez pisemnej zgody Zamawiającego dokonać przeniesienia wierzytelności 

wynikających z Umowy na osoby trzecie, ani dokonać cesji związanych z realizacją niniejszej 

Umowy. 

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego 

oraz inne mające związek z realizacją przedmiotu Umowy. 

3. Zamawiający i Wykonawca dołożą wszelkich starań w celu polubownego rozstrzygania sporów 

powstałych między nimi w związku z wykonywaniem niniejszej Umowy w formie ugody, w 

terminie 30 dni od dnia powstania sporu. 

4. Ewentualne spory wynikłe w trakcie realizacji Umowy powinny być rozstrzygane w pierwszej 

kolejności w drodze porozumienia Stron. W przypadku braku takiego porozumienia wszelkie spory 

wynikające z Umowy lub powstające w związku z nią będą rozstrzygane przez sąd powszechny 

właściwy dla siedziby Zamawiającego. 

5. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, jeden dla Zamawiającego, jeden 

dla Wykonawcy lub Umowę zawarto w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym przez osoby wskazane w komparycji Umowy, przy czym ostatni podpis 

Strony Umowy jest datą jej zawarcia. 

6. Integralną część Umowy stanowią jej Załączniki: 

Załącznik nr 1 Opis przedmiotu zamówienia, 

Załącznik nr 2 Protokół odbioru dostawy, 

Załącznik nr 3 Oświadczenie w sprawie stosowania się do przepisów obowiązujących w Zakładzie, 

Załącznik nr 4 Klauzula informacyjna RODO, 

Załącznik nr 5 Oświadczenie w sprawie klauzuli RODO, 

Załącznik nr 6 Protokół wydania/zwrotu/zniszczenia/usunięcia z zasobów informacyjnych 

Załącznik nr 7 Kopia oferty Wykonawcy. 

ZAMAWIAJĄCY                  WYKONAWCA 

_________________ ____________________  
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Załącznik nr 1 do Umowy nr _____________ 

Opis przedmiotu zamówienia 

1. Przedmiotem zamówienia jest sukcesywna dostawa oleju opałowego do celów grzewczych do 

Inspektoratu ZUS w Człuchowie przy ul. Jerzego z Dąbrowy 3 a. 

2. Prognozowana ilość dostarczanego oleju opałowego wynosi: 

2.1. Do 7 500 litrów w roku 2024 

2.2. Do 7 500 litrów w roku 2025. 

3. We wskazanej lokalizacji znajduje się 5 zbiorników o pojemności 1.000 litrów każdy. 

4. Parametry oleju opałowego muszą odpowiadać parametrom technicznym i standardom 

wynikającym z obowiązujących przepisów, tj. Polskiej Normy „PN-C-96024:2020 – 12 Przetwory 

naftowe – Oleje opałowe”, tj. muszą posiadać nw. właściwości fizyko-chemiczne nie gorsze niż: 

4.1. Gęstość w temperaturze 15oC– maximum 860 [kg/m3] 

4.2. Wartość opałowa – minimum 42,6 [MJ/kg] 

4.3. Temperatura zapłonu – minimum 56 0C 

4.4. Lepkość kinematyczna w temp. 20oC – 6,00 [mm2/s] 

4.5. Skład frakcyjny: 

4.5.1.  do temperatury 250oC destyluje – mniejsza od 65 % [V/V] 

4.5.2.  do temperatury 350oC destyluje – minimum 85 % [V/V] 

4.6. Temperatura płynięcia – maksimum 20 0C 

4.7. Pozostałość po koksowaniu z 10% pozostałości destylacyjnej – maksimum 0,3 % [m/m] 

4.8. Zawartość siarki – maksimum 0,1% [m/m] 

4.9. Zawartość wody – maksimum 200 [mg/kg] 

4.10. Zawartość zanieczyszczeń stałych – maksimum  24 [mg/kg] 

4.11. Pozostałość po spopieleniu – maksimum 0,01 % [m/m] 

4.12. Barwa czerwona5 

5. Olej opałowy musi spełniać parametry jakościowe spełniające wymagania: 

5.1. Rozporządzeniu Ministra Energii z dnia 1 grudnia 2016r. w sprawie wymagań jakościowych 

dotyczących zawartości siarki dla olejów oraz rodzajów instalacji i warunków, w których będą 

stosowane ciężkie oleje opałowe (Dz. U. z 2016 r., poz. 2008), 

5.2. Rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 11 września 2019 r. w sprawie znakowania i 

barwienia wyrobów energetycznych (Dz. U. z 2022 r., poz. 2633). 

6. Zasady napełniania zbiorników olejowych na terenie Inspektoratu ZUS w Człuchowie: 

                                                           
5
 Parametry znacznika oraz barwnika czerwonego zgodne z rozporządzeniem Ministra Finansów z dnia 11 

września 2019 r. w sprawie znakowania i barwienia wyrobów energetycznych. 
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6.1. Osoba obsługująca cysternę (odpowiadająca za zatankowanie zbiorników olejem opałowym) 

po przybyciu na miejsce powiadamia Kierownika Inspektoratu lub upoważnionego 

pracownika Inspektoratu ZUS w Człuchowie o gotowości przystąpienia do tankowania oleju 

opałowego. 

6.2. Tankowanie zbiorników odbywa się w obecności upoważnionego pracownika jednostki ZUS 

w Człuchowie,  po uzyskaniu zezwolenia na tankowanie.  

6.3. Napełnianie zbiorników przez Wykonawcę powinno odbywać się jedynie ciśnieniowo 

poprzez przystosowany do tego króciec zlewowy. 

6.4. Podczas tankowania zbiorniki mają być zapełniane maksymalnie do poziomu 

gwarantującego pozostawienie wolnej przestrzeni pomiędzy lustrem oleju a wierzchem 

zbiornika (nie mniej niż 10 cm). 

7. Określona ilość oleju opałowego wskazana w pkt 2 stanowi szacunkowe zapotrzebowanie w 

okresie obowiązywania umowy i nie jest wiążąca dla Zamawiającego. 

8. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany ilości zamawianego oleju opałowego o ile czynniki 

atmosferyczne, organizacyjne lub techniczno-eksploatacyjne urządzeń kotłowych 

eksploatowanych przez Zamawiającego wykażą konieczność zmiany, jednakże całkowita wielkość 

zaciągniętych zobowiązań nie przekroczy kwoty określonej w zawartej umowie. 

9. Wykonawca zobowiązany będzie do dostarczania własnym transportem oleju opalowego w 

terminie wskazanym w zapotrzebowaniu, który nie będzie krótszy niż 3 dni robocze od dnia 

otrzymania zapotrzebowania od Zamawiającego. 

10. Olej opałowy Wykonawca dostarczy w dni robocze od poniedziałku do piątku w godzinach 7:30 – 

11:00. Tankowanie oleju opałowego do zbiornika będzie odbywać się z przestrzeganiem 

przepisów i wytycznych bhp oraz w obecności upoważnionego pracownika jednostki ZUS w 

Człuchowie. 

11. Zamawiający zastrzega sobie prawo żądania od Wykonawcy okazania legalizacji 

przepływomierza. 

12. W przypadku nie okazania na żądanie Zamawiającego dowodu legalizacji przepływomierza, 

Zamawiającemu przysługiwać będzie prawo do odmowy przyjęcia dostawy. Ewentualne szkody 

powstałe z tego tytułu pokryje Wykonawca. 

13. Zamawiający zastrzega sobie prawo zlecenia ekspertyzy w celu sprawdzenia właściwości fizyko-

chemicznej dostarczonego oleju opałowego. W przypadku, gdy olej opałowy nie będzie posiadał 

wymaganych właściwości, Wykonawca zostanie obciążony kosztami badań i sporządzenia 

ekspertyzy. 

14. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za szkody spowodowane dostarczaniem oleju opałowego o 

właściwościach niezgodnych z określonymi w Polskiej Normie „PN-C-96024:2011 Przetwory 

naftowe – Oleje opałowe”. 

15. Wykonawca, przez cały okres obowiązywania umowy, musi posiadać koncesję na obrót paliwami 

ciekłymi udzieloną zgodnie z przepisami ustawy z dnia 10 kwietnia 1997 r. Prawo energetyczne. 

  



 

 
14 

Załącznik nr 2 do Umowy nr ______________ 

Protokół odbioru dostawy  

ZAMAWIAJĄCY: 

Zakład Ubezpieczeń Społecznych 

Oddział w Słupsku, Plac Zwycięstwa 8, 76-200 Słupsk 

Inspektorat ZUS w Człuchowie 

ul. Jerzego z Dąbrowy 3a, 77-300 Człuchów 

WYKONAWCA:  

…………………………………… 

…………………………………… 

…………………………………… 

 

W dniu __________________ r. przedstawiciele ZAMAWIAJĄCEGO oraz WYKONAWCY dokonali 

odbioru dostawy _______________ litrów oleju opałowego o określonych parametrach 

jakościowych. 

Stwierdzono, iż powyższa dostawa w przedmiocie Umowy jest zgodna/nie jest zgodna* z 

parametrami jakościowymi przedmiotu Umowy. 

* Brak zgodności polega na: 

- ______________________________________________________________________ 

Uwagi: 

- ______________________________________________________________________ 

Wykonawca:  Zamawiający:  

_________________________ ________________________________ 

(pieczątka i podpis) (pieczątka i podpis)  

osoby upoważnionej ze strony WYKONAWCY osoby upoważnionej ze strony ZAMAWIAJĄCEGO  

*niepotrzebne skreślić 
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Załącznik nr 3 do Umowy nr ________________  

____________________, dnia ________________ 

OŚWIADCZENIE WYKONAWCY 

Niniejszym oświadczam, że zapoznałem się z : 

1. „Instrukcją użytkowania obiektu dla obiektu Oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych 

w Słupsku”, 

2. Zasady współpracy z wykonawcami i podwykonawcami w zakresie bezpieczeństwa i higieny 

pracy oraz ochrony przeciwpożarowej, 

3. „Instrukcją bezpieczeństwa pożarowego” dla Oddziału ZUS w Słupsku oraz podległych 

Terenowych Jednostek Organizacyjnych, 

 i zobowiązuję się przestrzegać jej postanowień. 

______________________________ _____________________________ 

 Imię i nazwisko składającego oświadczenie   Podpis składającego oświadczenie 
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Załącznik nr 4 do Umowy nr ___________ 

Klauzula informacyjna RODO 

I. Zgodnie z art. 14 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 
95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), 
dalej „RODO”, Zamawiający informuje, że administratorem Pani/Pana danych osobowych jest 
Zakład Ubezpieczeń Społecznych (ZUS) -  Centrala: ul. Szamocka 3, 5,  01-748 Warszawa.   

II. Pani/ Pana dane osobowe  jako  

 osoby reprezentującej Wykonawcę (tj. imię i nazwisko, stanowisko służbowe, 
umocowanie do reprezentowania, podpis 

 osoby będącej członkiem personelu Wykonawcy  (imię i nazwisko, nr telefonu, adres 
email)  

zostały nam przekazane przez Wykonawcę _________________ 

III. Pani/Pana dane osobowe jako osoby reprezentującej Wykonawcę są przetwarzane 
na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu  spełnienia obowiązku prawnego wynikającego 
z przepisów regulujących zasady reprezentacji (w szczególności ustawy z dnia 15 września 2000 
r. Kodeks spółek handlowych, ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny), a także 
w związku z bieżącą realizacją Umowy nr ____________ na: „Sukcesywną dostawę oleju 
opałowego do celów grzewczych do Inspektoratu ZUS w Człuchowie przy ul. Jerzego z Dąbrowy 
3 a” oraz w celu przeprowadzania czynności audytowych i kontrolnych. 

IV. Pani/Pana dane osobowe jako osoby będącej członkiem personelu Wykonawcy są 
przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu spełnienia obowiązku prawnego 
wynikającego z przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych oraz 
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny,  w związku z bieżącą realizacją Umowy nr 
____________ na: „Sukcesywną dostawę oleju opałowego do celów grzewczych do 
Inspektoratu ZUS w Człuchowie przy ul. Jerzego z Dąbrowy 3 a” oraz nałożonymi na 
administratora obowiązkami związanymi z weryfikacją niezbędnych uprawnień, kwalifikacji i 
innych okoliczności faktycznych związanych z postępowaniem, którymi muszą wykazać się 
osoby fizyczne wskazane przez Wykonawcę oraz w celu przeprowadzania czynności 
audytowych i kontrolnych.   

V. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogą być osoby lub podmioty, które w ramach 
sprawowania uprawnień kontrolnych lub nadzoru nad Zamawiającym zażądają udostępniania 
Umowy wraz z załącznikami i którym Zamawiający będzie zobowiązany do udostępnienia 
zawartej Umowy na podstawie przepisów prawa.   

VI. Dane osobowe mogą zostać udostępnione kancelariom prawnym, firmom doradczym 
i dostawcom systemów informatycznych, z którymi współpracuje administrator.   

VII. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, przez okres 10 lat licząc od dnia  
1 stycznia roku następnego od daty zakończenia realizacji Umowy, co jest związane  
z czasem w jakim Umowa podlega wykonaniu oraz obowiązkowi jej archiwizacji.  

VIII. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;   

IX. Posiada Pani/Pan:   
1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;   
2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*;   
3) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO**;     
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4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 
Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 
RODO;   

X. Nie przysługuje Pani/Panu:   

1) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;  
2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;   
3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 

podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.   

XI. W sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw 
związanych z przetwarzaniem danych został wyznaczony Inspektor Ochrony Danych, z którym 
można skontaktować się w  następujący sposób:   

1) listownie na adres:   

Inspektor Ochrony Danych   

Zakład Ubezpieczeń Społecznych,   

ul. Szamocka 3, 5,   

01-748 Warszawa,   

2) przez e-mail: ODO@zus.pl 

3)  za pośrednictwem PUE ZUS.   

 

 

* Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą postanowień 
umowy w zakresie niezgodnym z ustawą oraz jej załączników.   

** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do 
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony 
praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii 
Europejskiej lub państwa członkowskiego. 

  

mailto:ODO@zus.pl
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Załącznik nr 4 do Umowy nr _________________ 

Informacja szczegółowa o przetwarzaniu danych osobowych osób świadczących usługi dla ZUS na 

podstawie umów cywilnoprawnych, których są stroną 

Przetwarzamy Twoje dane zgodnie z RODO 

Skrót RODO oznacza rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 

(ogólne rozporządzenie o ochronie danych). Będziemy posługiwać się tym skrótem w dalszej części 

tej informacji. 

Podstawowym celem RODO jest ochrona podstawowych praw i wolności osób fizycznych w związku 

z przetwarzaniem ich danych osobowych. 

Kto jest administratorem Twoich danych osobowych 

Administratorem Twoich danych osobowych jesteśmy my, czyli Zakład Ubezpieczeń Społecznych 

(z siedzibą w Warszawie przy ul. Szamockiej 3, 5). 

Możesz się z nami skontaktować w następujący sposób: 

1) osobiście w godzinach urzędowania Centrali Zakładu Ubezpieczeń Społecznych w Warszawie, 

ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa; 

 Informacja o godzinach urzędowania jednostek organizacyjnych ZUS jest dostępna na 

Portalu Usług Elektronicznych (PUE) oraz na internetowej stronie podmiotowej Biuletyn 

Informacji Publicznej ZUS. 

2) listownie – pod adresem: Centrala Zakładu Ubezpieczeń Społecznych w Warszawie, ul. 

Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa; 

3) za pośrednictwem PUE ZUS. 

W jakich celach i na podstawie jakich przepisów przetwarzamy Twoje dane osobowe 

Przetwarzamy Twoje dane wyłącznie w celu: 

1) zawarcia z Tobą umowy o świadczenie usługi i zrealizowania zadań wynikających z zawartej 

umowy, 

2) wypełnienia naszych obowiązków dotyczących Ciebie, wynikających z przepisów 

o ubezpieczeniach społecznych, ubezpieczeniu zdrowotnym, podatkach.  

Wykaz aktów prawnych, na podstawie których realizujemy powyższe zadania: 

1) ustawa z dnia 13 października 1998 r. o systemie ubezpieczeń społecznych; 
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2) ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa; 

3) ustawa z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od osób fizycznych. 

Jakie są Twoje prawa związane z przetwarzaniem danych osobowych 

Masz następujące prawa związane z przetwarzaniem danych osobowych w ramach realizacji zawartej 

umowy: 

 prawo dostępu do Twoich danych osobowych, w tym uzyskania kopii ich treści; 

 prawo żądania sprostowania Twoich danych osobowych; 

 prawo żądania usunięcia Twoich danych osobowych; 

 prawo żądania ograniczenia przetwarzania Twoich danych osobowych; 

 prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych ze względu na szczególną 

sytuację – w zakresie, w jakim przetwarzamy Twoje dane z uwagi na nasz prawnie 

uzasadniony interes; 

 prawo do przenoszenia Twoich danych osobowych, czyli prawo do tego, aby otrzymać od nas 

swoje dane osobowe w ustrukturyzowanym, powszechnie używanym formacie 

informatycznym, który nadaje się do odczytu maszynowego. Możesz przesłać te dane innemu 

administratorowi danych lub zażądać, abyśmy my przesłali Twoje dane do innego 

administratora. Zrobimy to jednak tylko wtedy, gdy jest to technicznie możliwe. Prawo to 

przysługuje Ci tylko w zakresie, w jakim przetwarzamy Twoje dane na podstawie Twojej 

zgody lub umowa z Tobą. 

We wszystkich sprawach, które dotyczą przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw 

związanych z przetwarzaniem danych, możesz się skontaktować z naszym inspektorem ochrony 

danych. 

Możesz to zrobić: 

 listownie – napisz na adres: 

Inspektor Ochrony Danych 

Zakład Ubezpieczeń Społecznych 

ul. Szamocka 3, 5 

01-748 Warszawa 

 e-mailem: ODO@zus.pl 
 za pośrednictwem PUE ZUS. 

We wniosku napisz, czego od nas żądasz (np. „Żądam dostępu do ____________”) oraz podaj dane, 

na podstawie których będziemy mogli Cię zidentyfikować (imię, nazwisko) i udzielić Ci odpowiedzi. 

Gdzie możesz wnieść skargę, jeśli uznasz, że Twoje prawa zostały naruszone 

Skargę możesz wnieść do organu nadzorczego, który zajmuje się ochroną danych osobowych. W 

Polsce jest to Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych (PUODO). 

mailto:ODO@zus.pl
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Przez jaki okres będziemy przechowywać Twoje dane 

Twoje dane będziemy przechowywać przez: 

 okres trwania umowy o świadczenie usługi, którą z nami zawarłeś, a także w okresie, w którym 

przysługują stronom umowy roszczenia cywilnoprawne, gdy ma to zastosowanie (okres 

przedawnienia roszczeń),   

 okres wynikający z przepisów prawa w przypadku danych zawartych w dokumentacji płacowej, 

związanej z ubezpieczeniami społecznymi i ubezpieczeniem zdrowotnym, podatkowej lub 

księgowej, 

 czas określony dla poszczególnych symboli kategorii archiwalnej, którym jest oznaczona 

dokumentacja zgromadzona w ZUS zgodnie z Jednolitym Rzeczowym Wykazie Akt Zakładu 

Ubezpieczeń Społecznych opracowanym na podstawie rozporządzenia Ministra Kultury i 

Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 października 2015 r. w sprawie klasyfikowania i 

kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiałów archiwalnych do archiwów 

państwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej. 

Komu możemy przekazać Twoje dane 

Twoje dane osobowe możemy przekazać uprawnionym instytucjom określonym przez przepisy prawa 

oraz podmiotom przetwarzającym, które świadczą usługi na naszą rzecz i którym te dane są 

udostępniane. 

Twoje dane osobowe mogą zostać ujawnione podmiotom uprawnionym do otrzymania dostępu do 

informacji publicznej, na podstawie postanowień ustawy o systemie ubezpieczeń społecznych oraz 

ustawy o dostępie do informacji publicznej. 

Czy przekazujemy Twoje dane poza Europejski Obszar Gospodarczy. 

Nie przekazujemy Twoich danych osobowych poza Europejski Obszar Gospodarczy. 

Czy podejmujemy decyzje w sposób automatyczny i profilujemy 

W twojej sprawie nie podejmujemy decyzji w sposób całkowicie zautomatyzowany. Oznacza to, że 

decyzji nie sporządzamy z wykorzystaniem systemu teleinformatycznego.  

Na podstawie Twoich danych osobowych nie dokonujemy profilowania, czyli automatycznej oceny 

niektórych czynników osobowych, które Cię dotyczą. 
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Załącznik nr 5 do Umowy nr ___________________ 

_____________________ 

Nazwa Wykonawcy 

_____________________ 

adres 

_____________________ 

NIP, REGON 

OŚWIADCZENIE 

Oświadczam*/oświadczamy*, że przekazałem członkom mojego personelu klauzulę informacyjną 

Zamawiającego stanowiącą Załącznik nr 4 do Umowy nr __________________ 

_________________________________________ 

Data i podpis osoby reprezentującej Wykonawcę 
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Załącznik nr 6 do Umowy nr ___________________ 

Protokół wydania/zwrotu/zniszczenia/usunięcia z zasobów informacyjnych6 

_____________________ 

Nazwa Wykonawcy 

_____________________ 

adres 

_____________________ 

NIP, REGON 

 

Oświadczam*/oświadczamy*, że dokonano wydania*/zwrotu*/zniszczenia*/usunięcia z zasobów 

informacyjnych*, tj. : 

_________________________________________________________________________________________ 

do Umowy nr ____________________________ 

Wykonawca:  Zamawiający:  

_________________________ ________________________________ 

(data, pieczątka i podpis) (data, pieczątka i podpis)  

osoby upoważnionej ze strony WYKONAWCY osoby upoważnionej ze strony ZAMAWIAJĄCEGO  

*niepotrzebne skreślić 

 

 

                                                           
6 Np. z pamięci komputera, nośników. 


