ZAKEAD
UBEZPIECZEN

SPOLECZNYCH

Dotyczy: postepowania na sprzedaz i sukcesywnga dostawe materiatow biurowych na potrzeby ZUS

0O/Stupsk oraz podlegtych terenowych jednostek organizacyjnych

Znak postepowania: 370000.272.3.2025-ZAP

Zapytanie publiczne

1. Informacje ogdlne

1.1.

1.2.

1.3.
1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.
1.10.

1.11.

Zamawiajgcym jest Zaktad Ubezpieczen Spotecznych Oddziat w Stupsku, 76-200 Stupsk,

ul. Plac Zwyciestwa 8, NIP: 521-301-72-28, REGON 000017756, tel. 59 8419406, e-mail:
zamowienia_publiczne_slupsk@zus.pl

Do niniejszego postepowania nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 . -
Prawo zamoéwien publicznych.

W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego.
W niniejszym postepowaniu komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami, w szczegdlnosci
sktadanie ofert, wymiana informacji oraz przekazywanie dokumentéw lub oswiadczen, odbywa sie
przy uzyciu Srodkéw komunikacji elektronicznej zapewnionej przez system obstugujacy proces
udzielania zaméwien publicznych za posrednictwem komunikacji elektronicznej, zwany dalej:
Platformg zakupowa.

Platforma zakupowa dostepna jest pod adresem: http://portal.smartpzp.pl/zus

Korzystanie z Platformy zakupowej jest bezptatne.

Przeglagdanie i pobieranie tresci dokumentacji postepowania nie wymaga posiadania konta na
Platformie zakupowej, ani logowania do Platformy zakupowej.

Na Platformie zakupowej (z lewej strony) znajduje sie lista narzedzi, gdzie umieszczona jest
zaktadka e-learning — miejsce przeznaczone na instrukcje przedstawiajgce poszczegdlne kroki
pracy na Platformie zakupowe;.

Na dole strony Platformy zostaty podane dane dotyczgce wparcia technicznego dla Wykonawcow.
W celu ztozenia oferty przedstawiciel Wykonawcy zobowigzany jest zatozy¢ na Platformie
zakupowej konto uzytkownika. Szczegétowa instrukcja dotyczgca tworzenia konta Wykonawcy,
oraz ztozenia oferty dostepna jest na Platformie zakupowej w zaktadce e-learning.

Konto Wykonawcy tworzone jest tylko raz, w kolejnych postepowaniach wykorzystuje sie juz

istniejgce konto.
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2. Przedmiot zamowienia

2.1. Przedmiotem zamowienia jest sprzedaz i sukcesywna dostawa materiatéw biurowych na potrzeby
Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych Oddziat w Stupsku oraz podlegtych terenowych jednostek
organizacyjnych.

2.2. Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia oraz warunki jego realizacji zostaty okreslone we
Wzorze umowy, ktdry stanowi Zatgcznik nr 1 do niniejszego Zapytania.

2.3. Gtéwny przedmiot zamédwienia wg Wspdlnego Stownika Zamowien (CPV):

30190000-7 Rézny sprzet i artykuty biurowe

3. Warunki udziatu w Postepowaniu

3.1. Oferte w Postepowaniu ztozy¢ moze Wykonawca, ktoéry:
3.1.1. Posiada zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym.
Na potwierdzenie spetnienia niniejszego warunku Wykonawca ztozy oswiadczenie w
»Formularzu ofertowym”. Zamawiajgcy nie wyznacza szczegdétowego warunku w tym

zakresie.

3.1.2. Posiada uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw.
Na potwierdzenie spetnienia niniejszego warunku Wykonawca ztozy oswiadczenie w
»Formularzu ofertowym”. Zamawiajgcy nie wyznacza szczegdétowego warunku w tym

zakresie.

3.1.3. Znajduje sie w sytuacji ekonomicznej lub finansowej zapewniajacej wykonanie
zamowienia.
Na potwierdzenie spetnienia niniejszego warunku Wykonawca ztozy oswiadczenie w
»Formularzu ofertowym”. Zamawiajacy nie wyznacza szczegdétowego warunku w tym

zakresie.

3.1.4. Posiada zdolnosci techniczne lub zawodowe niezbedne do wykonania zaméwienia.
Na potwierdzenie spetnienia niniejszego warunku Wykonawca ztozy oswiadczenie w
»Formularzu ofertowym”. Zamawiajgcy nie wyznacza szczegdétowego warunku w tym

zakresie.

4. Warunki realizacji zamoéwienia (istotne postanowienia lub ogélne warunki umowy lub projekt

wzoru umowy)

4.1. Termin i miejsce realizacji zamoéwienia:
4.1.1. Termin realizacji zamowienia: od dnia zawarcia Umowy przez 12 miesiecy lub do

wyczerpania Srodkéw finansowych przewidzianych na realizacje zaméwienia.
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4.2,

4.3.
4.4.
4.5.

4.6.

4.1.2. Realizacja przedmiotu zaméwienia: zostata szczegétowo opisana we Wzorze umowy.
Warunki ptatnosci:
Wykonaweca otrzyma wynagrodzenie w terminie 30 dni od daty otrzymania przez Zamawiajgcego
prawidtowo wystawionej przez Wykonawce faktury VAT.
Kary umowne: zostaty szczegdtowo opisane we Wzorze umowy.
Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia wadium i zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert:
4.5.1. czesciowych. Oferta winna dotyczy¢ realizacji catosci przedmiotu zamdwienia.
4.5.2. wariantowych.
Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania zamdwienia przez Wykonawce.
Wykonanie zamdwienia przez podwykonawce nie zwalnia Wykonawcy z odpowiedzialnosci

za nalezyta i terminowa realizacje przedmiotu zaméwienia.

Zamawiajgcy zada wskazania przez Wykonawce w Formularzu ofertowym cze$ci zamdwienia,

ktorego wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom.

W przypadku braku takiego oswiadczenia, Zamawiajacy uzna, iz Wykonawca bedzie realizowat

zamoéwienie bez udziatu Podwykonawcow.

Wzdér umowy z zatgcznikami stanowi Zatacznik Nr 1 do niniejszego Zapytania.

Kryteria oceny ofert

5.1

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

Cena 100 % (100 pkt) (najnizsza cena brutto sposrdd ztozonych ofert / cena
brutto badanej oferty) x 100 pkt

. Cena podana w ofercie winna zawiera¢ wszystkie koszty Wykonawcy zwigzane z realizacja

zamowienia (okreslone w niniejszym Zapytaniu) wraz z podatkiem VAT.

Cene nalezy okresli¢ w ztotych polskich, z zaokragleniem do petnych groszy (dwa miejsca po
przecinku). Wartosci zaokragla sie do petnego grosza w taki sposob, ze koricéwki ponizej 0,5 grosza
pomija sie, a koAcowki 0,5 grosza i wyzsze zaokragla sie do 1 grosza w gére.

Zamawiajgcy dokona wyliczenia punktdow za kryterium z doktadnoscig do dwéch miejsc po
przecinku.

Zamawiajgcy wybierze oferte z najwyzszg liczbg punktéw, sposrdd ofert spetniajgcych wymagania
okreslone w Zapytaniu.

Jezeli jedynym kryterium oceny ofert jest cena i nie mozna wybraé najkorzystniejszej oferty ze

wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow,

ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert
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dodatkowych. Wykonawcy sktadajgc oferty dodatkowe nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz

zaoferowane w ztozonych wczesniej ofertach.

6. Przygotowanie i sktadanie ofert

6.1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

6.2. Oferta powinna odpowiadac tresci Zapytania. Wykonawca przygotowujgc oferte winien
uwzgledni¢ ewentualne wyjasnienia i zmiany tresci Zapytania, ktdre Zamawiajgcy zamiesci na
Platformie zakupowej.

6.3. Oferte nalezy ztozy¢ na Formularzu ofertowym, wg wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 2 do
niniejszego Zapytania oraz ze wszystkimi wymaganymi dokumentami, tj.:

6.3.1. petnomocnictwem okreslajgcym zakres uprawnien osoby (-6b) upowaznionej (-ych) przez
Wykonawce do jego reprezentowania w postepowaniu o udzielenie zamdwienia lub do
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy, wystawione zgodnie z wymogami
prawa, podpisane przez Wykonawce — jesli dotyczy.

6.4. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie
ze sposobem reprezentacji wskazanym w dokumentach rejestrowych (CEiDG, KRS).

W przypadku, gdy oferte w imieniu Wykonawcy podpisuje (-3) osoba (-y) inna (-e) niz wymieniona

(-e) w dokumentach rejestrowych (CEiDG, KRS), do oferty nalezy zatgczy¢ dokument, z ktérego

bedzie wynika¢ zakres umocowania (tj. do reprezentowania w postepowaniu o udzielenie

zamowienia lub do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy), wystawiony zgodnie z

wymogami prawa, podpisany przez Wykonawce.

6.5. Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim, w formie elektronicznej (opatrzonej kwalifikowanym
podpisem elektronicznym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym. Zamawiajgcy dopuszcza ztozenie oferty, ktéra zostata zeskanowana wraz z
podpisem czytelnym/nieczytelnym z pieczatkg zawierajgcg imie i nazwisko osoby podpisujace;j.

6.6. Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy ztozy¢ za posrednictwem Platformy zakupowej
dostepnej pod adresem: http://portal.smartpzp.pl/zus

6.7. Po zalogowaniu sie i przejsciu do konkretnego postepowania Wykonawca skfada oferte
w zaktadce ,Oferty”. Szczegdtowa instrukcja sktadania oferty znajduje sie na Platformie zakupowej
w zaktadce e-learning.

6.8. Wymogi sprzetowe i techniczne wskazane zostaty w zaktadce e-learning.

6.9. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.
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6.10. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic¢ lub wycofac swoja oferte
(zmiana oferty odbywa sie poprzez wycofanie oraz ztozenie nowej oferty). Szczegétowa instrukcja
wycofania oferty znajduje sie na Platformie zakupowej w zaktadce e-learning.

6.11. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu
sktadania ofert. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ wnioskowania o przedtuzenie terminu
zwigzania ofertg o kolejne 30 dni.

6.12. Termin skladania ofert uptywa 31.03.2025 r. 0 godz. 10:00.

6.13. Otwarcie ofert (niejawne) odbedzie sig 31.03.2025 r. 0 godz. 10:15.

6.14. Maksymalny rozmiar pojedynczych plikéw przesytanych za posrednictwem Platformy zakupowe;j
wynosi 100 MB. Za posrednictwem Platformy zakupowej mozna przestaé wiele pojedynczych
plikéw lub plik skompresowany do archiwum (ZIP) zawierajgcy wiele pojedynczych plikow.

6.15. Dopuszczalne formaty przesytanych danych tj. plikdw o wielkosci do 100 MB w formatach .png,
.jpg, -jpeg, .gif, .doc, .docx, .xls, .xlsx, .ppt, .pptx, .odt, .ods, .odp, .odf, .pdf, .zip, .rar, .7zip, .txt,
.ath, .xml, .dwg, .xades, .tar, .7z, .eml, .msg.

6.16. Za date przekazania i odbioru danych, w szczegdlnosci oferty, wnioskéw, zawiadomien,
dokumentodw elektronicznych, oswiadczen oraz innych informacji przyjmuje sie date zapisania
pliku na serwerze Platformy zakupowej. Aktualna data i godzina, zsynchronizowane z Gtdwnym

Urzedem Miar, wyswietlane s w prawym gérnym rogu Platformy zakupowej.

7. Przebieg postepowania

7.1. Wykonawca ma prawo zwrécic sie do Zamawiajgcego o wyjasnienia tresci Zapytania. Zadawanie
pytan przez Wykonawcéw odbywa sie za posrednictwem Platformy zakupowej, w zaktadce
»Pytania do postepowania”.

7.1.1. W przypadku, gdy wniosek o wyjasnienie wptynie do Zamawiajgcego nie pdzniej niz na 2 dni
przed uptywem terminu sktadania ofert, Zamawiajgcy udziela odpowiedzi zamieszczajgc
tres¢ zapytania wraz z wyjasnieniami na Platformie zakupowe;j.

7.1.2. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Zapytania wptynie po uptywie terminu, o ktérym mowa
pkt 7.1.1., Zamawiajacy nie ma obowigzku udzielania wyjasnien.

7.2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ dokonania zmian w niniejszym Zapytaniu przed uptywem
terminu sktadania ofert. W przypadku wprowadzenia zmian, Zamawiajgcy zamiesci stosowne
informacje na Platformie zakupowej. Kazda zmiana staje sie wigzgca od chwili zamieszczenia
informacji na Platformie zakupowej.

7.3. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert oraz uzupetnienia dokumentéw i oswiadczen, jezeli takie byty wymagane.
Komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg odbywata sie bedzie zgodnie z zapisami pkt

1.4. Zapytania.
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7.4.

7.5.

7.6.

Zamawiajgcy moze poprawié w tresci oferty:

7.4.1. oczywiste omyiki pisarskie;

7.4.2. oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek;

7.4.3. inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z wymaganiami Zamawiajacego,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty,

niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

W przypadku innej omytki, o ktdrej mowa w pkt 7.4.3. Zamawiajacy zawiadomi Wykonawce o

poprawieniu omyfki i poprosi o wyrazenie przez niego zgody na dokonanie jej poprawy. Brak

odpowiedzi oznaczaé bedzie niewyrazenie zgody. W przypadku braku zgody oferta Wykonawcy

nie bedzie podlegac ocenie.

Zamawiajgcy nie udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta:

7.6.1. nie spetnia wymagan okreslonych w Zapytaniu;

7.6.2. zawiera btedy w obliczeniu ceny, ktérych Zamawiajgcy nie moze poprawic jako omytki;

7.6.3. zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu Zamdwienia;

7.6.4. jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw, w szczegdlnosci: zostata ztozona przez
osobe/y, ktéra nie jest uprawniona do reprezentowania Wykonawcy; nie zostata
podpisana,

7.6.5. w stosunku do ktérego zachodzi ktdrakolwiek z podstaw wykluczenia, o ktérych mowa w
art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego, tj.:
7.6.5.1. Wykonawcy wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu
na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3) ustawy;
7.6.5.2. Wykonawcy, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1
marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu jest
osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24
lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste

rozstrzygajgcej o zastosowaniu Srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3) ustawy;

7.6.5.3. Wykonawcy, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37)
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, jest podmiot wymieniony w wykazach
okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste
lub bedacy taka jednostkg dominujgca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na
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liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka,

o ktéorym mowa w art. 1 pkt 3) ustawy.

Na podstawie art. 7 ust. 3 ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczeristwa narodowego - wykluczenie Wykonawcy
nastepuje na okres trwania ww. okolicznosci.

Oferta Wykonawcy wykluczonego z postepowania nie bedzie podlegata ocenie.

7.7. Zamawiajgcy uniewazni postepowanie w przypadku gdy:

7.7.1. nie wptyneta zadna oferta,

7.7.2. zadna oferta nie spetnia wymagan okreslonych przez Zamawiajgcego w Zapytaniu,

7.7.3. cena oferty najkorzystniejszej przewyzsza kwote jakg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia, chyba ze Zamawiajacy bedzie mogt zwiekszyé tg kwote do
wysokosci ceny najkorzystniejszej oferty,

7.7.4. zostaty ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie, o ktérych mowa w pkt 5.5.
Zapytania,

7.7.5. Wykonawca uchylit sie od zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego,

z uwzglednieniem pkt 7.9. Zapytania,

7.7.6. zaistniejg lub ujawnig sie okolicznosci powodujace, ze dalsze prowadzenie postepowania i
zawarcie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego wczesniej nie mozna byto
przewidziec.

7.8. Zamawiajgcy zastrzega mozliwosc zakonczenia postepowania bez wyboru zadnej ze ztozonych
ofert, bez podania przyczyny.

7.9. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia umowy Zamawiajacy
moze dokona¢ ponownego badania i oceny ofert sposrdd ofert pozostatych w postepowaniu
Wykonawcéw albo uniewaznié postepowanie.

7.10. Wybor oferty i przekazanie przez Zamawiajgcego informacji o wyborze oferty nie stanowi
przyjecia oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie oznacza zobowigzania do zawarcia umowy
pomiedzy Zamawiajgcym i Wykonawca.

7.11. Zawarcie umowy z wybranym Wykonawcg nastgpi po ustaleniu informacji niezbednych do
przygotowania i podpisania umowy.

7.12. Niezwtocznie po zakonczeniu postepowania zawiadamia sie wszystkich Wykonawcéw, ktérzy
ztozyli oferty:

7.12.1. o wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc imie i nazwisko lub nazwe (firme) oraz adres

Wykonawcy, ktérego oferte wybrano oraz cene wybranej oferty
albo

7.12.2. o uniewaznieniu postepowania.

7.13. Informacje, o ktérych mowa w pkt 7.12. Zamawiajacy zamieszcza na Platformie zakupowej.
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7.14. Ztozenie oferty oznacza zaakceptowanie przez Wykonawce wymagan zawartych w niniejszym
Zapytaniu oraz zaakceptowanie ich bez zastrzezen.

7.15. Wszystkie koszty zwigzane z udziatem w postepowaniu, w tym z przygotowaniem i dostarczeniem
oferty ponosi Wykonawca.

7.16. Ze strony Zamawiajgcego osobami uprawnionymi do kontaktu w sprawie niniejszego
Postepowania s3a:

- Anna Wyskocka-Zawadziniska,

Gtéwny specjalista, ZUS Oddziat w Stupsku, Wieloosobowe Stanowisko Zaméwien Publicznych
T: +48 59 8419316

- Justyna Malinowska,

Gtéwny specjalista, ZUS Oddziat w Stupsku, Wieloosobowe Stanowisko Zamdwien Publicznych
T: +48 59 8419406

Godziny kontaktu z Wykonawcami 8:00-14:00 ( pn. - pt.)

7.17. W sytuacji awarii Platformy zakupowej lub niedostepnosci Platformy zakupowej,
uniemozliwiajgcych komunikacje Wykonawcy i Zamawiajgcego poprzez Platforme zakupowsa,
Zamawiajgcy dopuszcza komunikacje za pomoca poczty elektronicznej na adres:
zamowienia_publiczne_slupsk@zus.pl (nie dotyczy sktadania ofert). Oferty sktada sie wytagcznie

poprzez Platforme zakupowa.

8. Klauzula informacyjna RODO

8.1. W zamédwieniach publicznych, Zamawiajacy jako administrator danych osobowych, obowigzany jest
do spetnienia obowigzku informacyjnego z art. 13 RODO wzgledem oséb fizycznych, od ktérych
dane osobowe bezposrednio pozyskat. Dotyczy to w szczegdlnosci:

8.1.1. Wykonawcy bedacego osobg fizyczng;

8.1.2. Wykonawcy bedacego osobg fizyczng, prowadzaca jednoosobowg dziatalno$¢ gospodarcza;

8.1.3. petnomocnika Wykonawcy bedgcego osobg fizyczng (np. dane osobowe zamieszczone
w petnomocnictwie);

8.1.4. cztonka organu zarzadzajgcego Wykonawcy, bedacego osobg fizyczng (np. dane osobowe
zamieszczone w informacji z KRK);

8.1.5. osoby fizycznej skierowanej do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego.

8.2. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”,

Zamawiajgcy informuje, ze:
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8.2.1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zaktad Ubezpieczen Spotecznych
z siedzibg w Warszawie, ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa;

8.2.2. Zaktad Ubezpieczen Spotecznych wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych. Moze sie Pani/Pan z
nim kontaktowaé we wszystkich sprawach, ktdre dotyczg przetwarzania danych osobowych
oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych:

- listownie na adres: Inspektor Ochrony Danych ul. Szamocka 3, 5 01-748 Warszawa
- przez e-mail: ODO@zus.pl
- za posrednictwem PUE ZUS.

8.2.3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamodwienia publicznego oraz w celu spetnienia
obowigzku prawnego wynikajgcego z przepiséw ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks
cywilny;

8.2.4. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktére w ramach
sprawowania uprawnien kontrolnych lub nadzoru nad Zamawiajgcym zazadajg
udostepniania dokumentacji dotyczacej postepowania i ktérym Zamawiajacy bedzie

zobowigzany do udostepnienia ww. dokumentacji na podstawie przepiséw prawa;

8.2.5. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres 5 lat od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zamdwienia, co jest zwigzane z czasem w jakim dokumentacja
dotyczaca postepowania podlega obowigzkowi jej archiwizacji;

8.2.6. obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem zwigzanym z
udziatem w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikajg z przepisdw prawa;

8.2.7. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8.2.8. posiada Pani/Pan:

8.2.8.1. na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;
8.2.8.2. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych’;
8.2.8.3. na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO?;
8.2.8.4. prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
w przypadku uznania, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych

narusza przepisy RODO;
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8.2.9. nie przystuguje Pani/Panu:
8.2.9.1. w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;
8.2.9.2. prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
8.2.9.3. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych

jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

9. Wykluczenie Wykonawcy

9.1.Zamawiajacy wykluczy z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 w zwigzku z art. 7 ust. 9 ustawy z
dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczeristwa narodowego Wykonawce:

9.1.1. wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006* i rozporzadzeniu
269/2014** albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste

rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3) ww. ustawy,

9.1.2. ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o
przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu jest osoba wymieniona w
wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana
na liste lub bedgca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata
wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu

srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3) ww. ustawy,

9.1.3. ktdrego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37) ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedgcy taka
jednostkg dominujacg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w

art. 1 pkt 3) ww. ustawy.

9.2. Wykluczenie, o ktdrym mowa w pkt 9.1. nastepowac bedzie na okres trwania okolicznosci, o

ktorych mowa w art. 7 ust. 1 ww. ustawy.

9.3. Oferta Wykonawcy wykluczonego zostanie uznana za nie spetniajgcg wymagan okreslonych w

Zapytaniu.

* Wyjasnienie: Rozporzadzenie Rady (WE) nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczgce $srodkow
ograniczajgcych w zwigzku z sytuacjg na Biatorusi i udziatem Biatorusi w agresji Rosji wobec

Ukrainy (Dz. Urz. UE L 134 z 20.05.2006, str. 1, ze zm.).
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** Wyjasnienie: Rozporzadzenie Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie srodkow
ograniczajgcych w odniesieniu do dziatan podwazajgcych integralnosé terytorialng, suwerennosc i

niezalezno$¢ Ukrainy lub im zagrazajgcych (Dz. Urz. UE L 78 z 17.03.2014, str. 6, ze zm.).

10. Zataczniki

Zatacznik nr 1 — Wzér umowy z zatgcznikami,

Zatgcznik nr 2 — Formularz ofertowy wraz z Formularzem cenowym.

Elektronicznie

TO M A SZ podpisany przez

Tomasz Klaman

Klaman pata: 2025.03.19

11:49:29 +01'00'

Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z przepisami.

Woyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z
uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.
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Zatacznik nr 1 do Zapytania publicznego

Wz6r Umowy nr

Umowa nr zawarta w Stupsku pomiedzy:

Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych z siedzibg w Warszawie, ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa,
NIP 5213017228, REGON 000017756, Oddziat w Stupsku, Plac Zwyciestwa 8, 76-200 Stupsk,
reprezentowanym przez:

- Dyrektora /Zastepce Dyrektora Oddziatu ZUS w Stupsku,

dziatajgcego na podstawie udzielonego petnomocnictwa nr z dnia

zwanym w dalszej cze$ci Umowy Zamawiajgcym,

a z siedzibg w ,

NIP , REGON , wpisanym do CEIDG/Krajowego Rejestru

Sadowego nr ,

reprezentowanym przez: zwanym w

dalszej tresci Umowy Wykonawca,

Zamawiajacy i Wykonawca zwani tacznie w dalszej czesci Umowy Stronami, a kazdy z nich Stronag.
W wyniku postepowania o zamdwienie publiczne o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 130 000 zt
netto, dla ktérego zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1) ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo zamdwien
publicznych, nie ma obowigzku stosowania ustawy Pzp, zostata zawarta Umowa o nastepujgcej
tresci:

§1

Przedmiot Umowy
1. Przedmiotem Umowy jest sprzedaz i sukcesywna dostawa materiatéw biurowych na potrzeby

Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych Oddziat w Stupsku oraz podlegtych terenowych jednostek
organizacyjnych.

2. Dostarczane materiaty biurowe (zwane dalej materiatami) muszg by¢ fabrycznie nowe, zgodne z
Opisem przedmiotu zamdwienia, stanowigcym Zatgcznik nr 1 do niniejszej Umowy.

3. Szczegodtowy opis materiatow bedgcych przedmiotem Umowy, asortyment i przewidywane ilosci
zawiera Opis przedmiotu zamdwienia, stanowigcy Zatgcznik nr 1 do Umowy.

4. Wykonawca zobowigzany jest do transportu materiatéw do siedziby Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych Oddziat w Stupsku, Plac Zwyciestwa 8, 76-200 Stupsk na wtasny koszt.

§2

Termin realizacji Umowy
1. Umowa obowigzuje od dnia jej zawarcia przez okres 12 miesiecy, nie wcze$niej jednak niz

01.06.2025r.
2. Realizacja Umowy zakonczy sie, jezeli faczna wartosé zakupionych przez Zamawiajacego
materiatdéw osiggnie kwote brutto wskazang w § 4 ust. 1, na mocy niniejszego postanowienia, bez

koniecznosci sporzadzania aneksu do Umowy.



3.

§3

Umowa zakonczy sie z chwilg zakoniczenia okresu gwarancji jakosci na materiaty pochodzace z

ostatniej dostarczonej przez Wykonawce partii materiatow.

Warunki realizacji Umowy

1.
1)

Wykonawca zobowigzuje sie do dostarczania przedmiotu Umowy:

w ciggu 5 dni roboczych, liczac od dnia otrzymania od Zamawiajgcego zaméwienia z podanymi
ilosciami i rodzajem zamawianych materiatéw. Zamodwienie bedzie przekazywane Wykonawcy
pocztg elektroniczng na adres mailowy osoby odpowiedzialnej ze strony Wykonawcy za realizacje
zadan wynikajgcych z Umowy lub pisemnie. Przez dni robocze rozumie sie dni od poniedziatku do
pigtku za wyjatkiem dni s$wigtecznych oraz dni wolnych od pracy u Zamawiajgcego;

do siedziby Oddziatu ZUS w Stupsku, do miejsca wskazanego przez pracownika Zamawiajgcego,
odpowiedzialnego za realizacje zadan wynikajgcych z Umowy oraz do roztadowania w
pomieszczeniu wskazanym przez Zamawiajgcego; (magazyn - wejscie po schodach, | pietro).
Dostawy moga odbywac sie tylko w dni robocze, w godzinach od 8:00 do 13:00;

bardzo dobrej jakosci, fabrycznie nowego, w nienaruszonych opakowaniach fabrycznych, z biezgca
datg produkcji materiatu (dotyczy to gtdwnie takich materiatow jak kleje, cienkopisy, mazaki,
markery);

wyltgcznie materiatéw o wymaganych parametrach okreslonych w Opisie przedmiotu zamdwienia,
stanowigcym Zatgcznik nr 1 do Umowy. W przypadku zaistnienia w trakcie realizacji Umowy
okolicznosci, ktérych Wykonawca nie mégt przewidzied i byty niezalezne od niego (np.
zaprzestanie produkcji danego materiatu), co skutkowatoby tym, iz nie da sie zrealizowaé dostawy
na dotychczasowych warunkach, Wykonawca bedzie zobowigzany do dostawy materiatow
rownowaznych, po uprzednim uzyskaniu pisemnej zgody Zamawiajgcego.

Dostawe Zamawiajgcy uzna za zrealizowang w terminie, jezeli wszystkie pozycje zamieszczone w

zleceniu Zamawiajgcego znajda sie w miejscu dostawy, w terminie okreslonym w ust. 1 pkt 1).

. Wielkos¢ i termin kazdej dostawy wynika¢ bedzie z jednostronnej dyspozycji Zamawiajgcego.

Potwierdzeniem odbioru ilosciowego dostawy bedzie Protokét odbioru ilosciowego podpisany
przez Strony, stanowigcy Zatacznik nr 2 do Umowy. Odbidr ilosciowy materiatéw Zamawiajacy

przeprowadzi w ciggu maksymalnie 3 dni roboczych od dnia dostawy.

. Odbidr jakosciowy materiatdw Zamawiajacy przeprowadzi w ciggu maksymalnie 2 dni roboczych

liczac od dnia odbioru ilosciowego. Jezeli dostarczone materiaty nie beda spetniaty okreslonych w
Umowie wymagan, Zamawiajgcy ma prawo odmowic ich przyjecia i dokona¢ korekty Protokotu
odbioru ilosciowego powiadamiajgc Wykonawce o niezgodnosci w sposéb okreslony w ust. 6.
Zamawiajgcy nie dokona korekty Protokotu odbioru ilosciowego, jesli Wykonawca w miejsce
materiatdow niezgodnych z Umowag dostarczy materiaty zgodne z Umowa w ciggu 2 dni roboczych

od otrzymania powiadomienia o niezgodnosci od Zamawiajacego.



6. Jezeli niezgodnos$¢ materiatdw z Umowaq ujawni sie po odbiorze jakosciowym, o ktérym mowa w
ust. 5:

1) Zamawiajgcy ma prawo zgtosi¢ Wykonawcy reklamacje. Reklamacja moze zostac przestana poczta
elektroniczng na adres osoby odpowiedzialnej ze strony Wykonawcy za realizacje zadan
wynikajgcych z Umowy lub pisemnie. Wykonawca zobowigzany jest potwierdzi¢ fakt otrzymania
reklamacji;

2) Wykonawca zobowigzany jest do wymiany reklamowanych materiatéw na zgodne z Umowa w
terminie 5 dni roboczych liczgc od dnia otrzymania reklamacji od Zamawiajgcego.

7. W przypadku materiatow posiadajgcych okreslony termin przydatnosci do uzycia, Wykonawca
zobowigzuje sie do dostarczenia materiatéw posiadajgcych co najmniej 12-miesieczny termin
przydatnosci do uzycia, liczac od dnia odbioru iloSciowego przez Zamawiajgcego.

8. Na dostarczone materiaty Wykonawca udziela Zamawiajgcemu gwarancji jakosci:

1) w ramach udzielonej gwarancji Wykonawca zobowigzuje sie:

a) ustosunkowac do ztozonej reklamacji w ciggu 5 dni od otrzymania reklamacji,

b) wymieni¢ materiaty na nowe, niewadliwe w ciggu 10 dni od otrzymania reklamacji, jezeli wada
materiatu ujawnita sie w okresie obowigzywania gwarancji i tkwita w materiale w chwili jego
wydania Zamawiajgcemu.

2) reklamacje materiatéw Zamawiajacy bedzie zgtaszat na adres mailowy osoby odpowiedzialnej ze
strony Wykonawcy za realizacje zadan wynikajgcych z Umowy lub pisemnie,

3) Wykonawca zobowigzany jest zwrotnie potwierdzi¢ Zamawiajgcemu otrzymanie zgtoszenia
reklamacyjnego,

4) gwarancja rozpoczyna sie z dniem podpisania przez obie Strony bez zastrzezen Protokotu odbioru
jakosciowego ostatniej dostawy materiatu i obowigzuje przez 12 miesiecy.

9. Zamawiajacy zobowigzuje sie do :

1) przekazywania Wykonawcy zamowienia pocztg elektroniczng na adres e-mailowy osoby
odpowiedzialnej za realizacje Umowy ze strony Wykonawcy lub pisemnie.

2) wystawiania zamodwienia przynajmniej jeden raz na trzy miesigce.

§4
Wynagrodzenie i zasady rozliczen
1. Wynagrodzenie tgczne brutto Wykonawcy z tytutu realizacji niniejszej Umowy nie przekroczy

kwoty:

zt brutto (stownie

ztotych ), w tym:

wartosé netto: ztotych

stawka podatku VAT

wartosé podatku VAT ztotych.




. Ceny jednostkowe przedmiotu Umowy oraz stawki podatku VAT (%) zawiera Oferta Wykonawcy
stanowigca Zatgcznik nr 7 do Umowy.

. Wykonawca oswiadcza, ze ceny jednostkowe brutto przedmiotu Umowy, sg state w okresie
trwania Umowy oraz zawierajg wszelkie koszty Wykonawcy zwigzane z realizacjg przedmiotu
Umowy, w tym miedzy innymi: koszty transportu, zatadunku, wytadunku, wniesienia do magazynu
Zamawiajgcego, koszty opakowan, koszty ubezpieczenia dostaw, koszty wynagrodzenia oséb
wykonujgcych przedmiot Umowy, a takze wszelkie podatki naliczone zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami w tym zakresie oraz ewentualne rabaty i upusty.

. llosci materiatdw podane w Opisie przedmiotu zamdwienia, stanowigcym Zatgcznik nr 1 do
Umowy, sg szacunkowe. llo$¢é faktycznie zamdwionych i zakupionych przez Zamawiajacego
materiatow wynikaé bedzie z rzeczywistego zapotrzebowania Zamawiajgcego na dany materiat w
okresie obowigzywania Umowy w ramach kwoty okreslonej w ust. 1.

. Zamawiajgcemu przystuguje prawo zmniejszenia lub zwiekszenia ilosci kazdego materiatu w
ramach asortymentu okreslonego w Umowie (Zatgcznik nr 1 - Opis przedmiotu zamdwienia).

. Wykonawcy nie przystuguje roszczenie z tytutu zakupienia przez Zamawiajgcego mniejszych ilosci
materiatdw niz okreslone w Zataczniku nr 1 — Opis przedmiotu zamdwienia.

. Zmiana ilo$ci zamawianych materiatéw w stosunku do ilosci podanych w Opisie przedmiotu
zamodwienia nie moze powodowac przekroczenia kwoty, o ktdrej mowa w ust. 1, a takze nie

stanowi zmiany warunkéw Umowy i nie wymaga sporzgdzenia aneksu.

Warunki ptatnosci

1. Zaptata naleznosci z tytutu realizacji przedmiotu Umowy nastepowac bedzie na podstawie faktur

wystawionych przez Wykonawce po kazdej dostawie. Faktury wystawiane bedg po odbiorze
jakosciowym materiatéw przez Zamawiajacego dostarczonych na podstawie zamdwienia, o
ktérym mowa w § 3 ust. 1 pkt 1). Podstawg wystawiania faktury bedg podpisane przez obie Strony
bez zastrzezen Protokdt odbioru ilosciowego i Protokét odbioru jako$ciowego, stanowigce
odpowiednio Zatgcznik nr 2 i 3 do Umowy.

. Naleznosci z tytutu kazdorazowo wykonanej dostawy przedmiotu Umowy Zamawiajgcy bedzie

regulowat przelewem na konto Wykonawcy o numerze prowadzone w

banku: w terminie 30 dni od daty otrzymania przez Zamawiajgcego

prawidtowo wystawionej faktury VAT.

. W tresci faktury Wykonawca jest zobowigzany do okreslenia: nazwy materiatow, ilosci, jednostki
miary, ceny jednostkowej zgodnie z ofertg Wykonawcy. Nazwy materiatdw muszg by¢ zgodne z
nazwami podanymi w Ofercie Wykonawcy oraz nazwami podanymi na opakowaniach materiatéw
. W przypadku, gdy wystawiona przez Wykonawce faktura VAT nie bedzie spetnia¢ aktualnych w
tym przedmiocie wymogow prawa lub bedzie oznaczona inaczej niz w sposdb okreslony w ust. 3,

termin zaptaty bedzie biegt od daty dostarczenia korekty takiej faktury.



5.

1)

a)

b)

Faktury nalezy wystawié¢ w brzmieniu:

Dane Nabywcy:

NIP 521-30-17-228

ZAKLAD UBEZPIECZEN SPOLECZNYCH

ul. Szamocka 3, 5

01-748 Warszawa

Dane Odbiorcy:

Oddziat w Stupsku

Plac Zwyciestwa 8,

76-200 Stupsk

Faktury mozna dostarczy¢ nastepujgcymi kanatami:

w formie papierowej faktury wraz z wymaganymi zatgcznikami mozna przekazaé na adres: Zakfad
Ubezpieczen Spotecznych Oddziat w Stupsku, Plac Zwyciestwa 8, 76-200 Stupsk,

za posrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania na skrzynke Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych w postaci ustrukturyzowanego dokumentu elektronicznego mozna przekazaé
wytacznie faktury. Zamieszczajgc dane faktury na Platformie Elektronicznego Fakturowania nalezy:
wprowadzi¢ dodatkowe numery identyfikacyjne PEPPOL/PEF (typ numeru: NIP), tj.:

- dla Nabywcy: 5213017228,

- dla Odbiorcy: 8392633625,

w polu ,numer umowy” nalezy wskazaé nr , stanowigcy nr Umowy nadany

przez Zamawiajgcego;

3) pocztg elektroniczng na adres e-mail: slupsk_faktury@zus.pl (w formacie PDF). Zatgczniki w formie

9.

odrebnego pliku PDF podpisanego kwalifikowanym podpisem elektronicznym nalezy przekazywaé

na adres e-mail: lub w formie papierowej na adres wskazany w ust. 6

pkt 1. Faktury i zatgczniki wysytane poczta elektroniczng beda zawiera¢ nr ,

stanowigcy nr Umowy nadany przez Zamawiajgcego. Wiadomosci zawierajgce faktury oraz

zataczniki beda wysytane przez Wykonawce z adresu e-mail:

Wybér formy doreczenia faktury nalezy do Wykonawcy.

. Zamawiajacy nie wyraza zgody na odbieranie faktur ustrukturyzowanych, o ktérych mowa w art.2

pkt 32a) ustawy z 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug.

Za termin zaptaty uwaza sie date obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

10. W przypadku przekroczenia terminu w zaptacie faktury Wykonawca moze zgdac zaptaty odsetek

ustawowych za opdznienie.

11. W przypadku przekazywania w formie elektronicznej plikdw, ktérych tres¢ podlega ochronie

wymaga sie stosowania metod kryptograficznych lub co najmniej szyfrowania poprzez kompresje
pliku z hastem o dtugosci co najmniej 12 znakéw (hasto powinno sie sktadac ze znakéw

wchodzacych w sktad co najmniej trzech grup znakdéw sposrdd nastepujgcych czterech grup: mate
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litery, duze litery, cyfry, znaki specjalne oraz powinno by¢ przekazane w inny sposdb niz
zaszyfrowane dane).

12. Zaptata naleznosci z tytutu realizacji przedmiotu umowy nastepowac bedzie przelewem przy
zastosowaniu obowigzujgcych przepisdw w zakresie split payment z rachunku Zamawiajgcego na
rachunek Wykonawcy:

1) rachunek rozliczeniowy, o ktérym mowa w art. 49 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
— Prawo bankowe,

2) imienny rachunek w spoétdzielczej kasie oszczednosciowo — kredytowej, ktérej Wykonawca jest
cztonkiem, otwartych w zwigzku z prowadzong przez Wykonawce dziatalnoscig gospodarczg oraz
wskazanych w zgtoszeniu identyfikacyjnym lub zgtoszeniu aktualizacyjnym i potwierdzonym przy
wykorzystaniu STIR w rozumieniu art. 119 zg pkt 6 Ordynacji podatkowej, ujawnionych w
,Wykazie podmiotéw zarejestrowanych jako podatnicy VAT, niezarejestrowanych oraz
wykreslonych i przywrdconych do rejestru VAT” prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji
Skarbowej.

13. W przypadku, gdy rachunki, o ktérych mowa w ust. 12 nie figurujg w ,, Wykazie podmiotéw
zarejestrowanych jako podatnicy VAT, niezarejestrowanych oraz wykreslonych i przywrdconych
do rejestru VAT”, do czasu przedstawienia przez Wykonawce rachunku wpisanego do
powyzszego ,Wykazu”, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wstrzymania zaptaty naleznosci z
tytutu realizacji przedmiotu umowy. W zwigzku z takim wstrzymaniem ptatnosci Wykonawcy nie
nalezg sie zadne odsetki.

14. Zapisy ust. 12 i 13 dotyczg Wykonawcy, ktéry w dniu podpisania umowy jest zarejestrowany jako
czynny podatnik VAT.

15. Wykonawca, ktéry w dniu podpisania umowy nie jest czynnym podatnikiem VAT, a podczas
obowigzywania umowy stanie sie takim podatnikiem, zobowigzuje sie do niezwtocznego
powiadomienia Zamawiajgcego o tym fakcie oraz wskazania rachunku rozliczeniowego, na ktéry
ma wptynac wynagrodzenie, dla ktérego prowadzony jest rachunek VAT.

16. Wykonawca, ktéry w dniu podpisania umowy nie jest czynnym podatnikiem VAT oswiadcza, ze
wskazany w umowie rachunek jest rachunkiem bankowym nalezgcym do Wykonawcy stuzgcym
do dokonywania rozliczen.

§6
Osoby odpowiedzialne za realizacje Umowy
1. Ze strony Zamawiajgcego osobg odpowiedzialng za realizacje zadan wynikajgcych z Umowy jest:

, tel. ; adres e-mail

(lub osoba zastepujaca).
2. Ze strony Wykonawcy osobg odpowiedzialng za realizacje zadan wynikajgcych z Umowy jest:

, tel. ; adres e-mail:




§7
Kary umowne
1. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kary umowne w nastepujgcych przypadkach za:

1) kazdy dzien zwtoki w dostarczeniu towaru/dostawy, o ktérej mowa w § 3 ust. 1 pkt 1)- 50,00 zt
brutto,

2) kazdy dzien zwtoki w dokonaniu wymiany materiatéw w terminie okreslonym w § 3 ust. 6 pkt 2)-
50,00 zt brutto,

3) naruszenia przez Wykonawce postanowien okreslonych w § 8 Umowy, w tym polegajacych na
ujawnieniu informacji chronionych Zamawiajacego, Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kare
umowng w wysokosci 100,00 ztotych odrebnie za kazdy przypadek naruszenia.

4) odstgpienie od Umowy przez Wykonawce z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy lub
odstgpienie od Umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy — 20%
wynagrodzenia brutto okre$lonego w § 4 ust. 1.

2. taczna wysokos$¢ kar umownych naliczonych na podstawie ust. 1 pkt 1), 2) i 3) nie moze
przewyzszy¢ wysokosci kary za odstgpienie od Umowy.

3. Kazde naliczenie kar umownych przez Zamawiajgcego zostanie udokumentowane nota
obcigzeniowga. Zamawiajgcy ma prawo potrgcenia naliczonych kar umownych z wynagrodzenia
Wykonawcy, bez potrzeby uzyskania zgody Wykonawcy. W przypadku braku takiej mozliwosci
Zamawiajgcy okresli termin ptatnosci w wystawionej nocie obcigzeniowej, liczony od daty jej
otrzymania. Brak mozliwosci dokonania potrgcenia z faktury lub brak wptaty za note przez
Wykonawce, upowaznia Zamawiajgcego do wystawienia wezwania do zaptaty. Brak wptaty w
odpowiedzi na wezwanie do zaptaty spowoduje wszczecie dochodzenia naleznosci na drodze
windykacji sgdowe;j.

4. Zamawiajgcy moze dochodzi¢ od Wykonawcy odszkodowania uzupetniajgcego, przenoszgcego
wysokos¢ ustalonych kar umownych do wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody.

5. Zwtoka w dostarczeniu zamoéwionego przez Zamawiajgcego towaru przekraczajaca 15 dni
roboczych i niedostarczenie towaru mimo dodatkowego wezwania wystosowanego przez
Zamawiajgcego do Wykonawcy, w terminie okre$lonym w tym wezwaniu, skutkowa¢ moze
wypowiedzeniem Umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy i
naliczeniem kary umownej w wysokosci okreslonej w ust. 1 pkt 4).

§8
Bezpieczenstwo informacji

1. Wykonawca jest zobowigzany do zachowania w tajemnicy informacji chronionych Zamawiajgcego
uzyskanych w trakcie wykonywania Umowy, w szczegdlnosci wszelkich danych, wiedzy, informacji
dotyczacych rozmieszczenia aktywoéw Zaktadu, stosowanych zabezpieczen technicznych i

organizacyjnych, bez wzgledu na forme ich utrwalenia, okolicznosci uzyskania do nich dostepu i



ewentualne ich oznaczenie. Obowigzek zachowania w tajemnicy trwa réwniez po wygasnieciu lub

rozwigzaniu Umowy przez okres 5 lat.
2. Zobowigzanie do zachowania w tajemnicy nie dotyczy informacji, ktére:
1) staty sie publicznie dostepne bez naruszenia przez Wykonawce postanowiert umow;

2) byty znane przed otrzymaniem ich od Zamawiajgcego i nie byty objete zobowigzaniem do

zachowania w tajemnicy wobec jakiegokolwiek podmiotu;

3) podlegajg ujawnieniu na mocy obowigzujgcych przepiséw prawa, w tym przypadku Wykonawca

zobowigzany jest do bezzwtocznego poinformowania o tym fakcie Zamawiajacego.

3. Wykonawca zobowigzany jest podjgc¢ wszelkie niezbedne srodki do zachowania w poufnosci

informacji chronionych, o ktérych mowa w ust. 1, w szczegdlnosci zobowigzany jest do:

1) nieujawniania informacji chronionej pracownikom lub wspoétpracownikom Wykonawcy, wszelkim
podmiotom powigzanym z Wykonawcg lub go reprezentujgcym, ktérzy nie biorg udziatu

bezposrednio w wykonaniu Umowy jak rdwniez jakimkolwiek osobom trzecim;

2) podjecia dziatan niezbednych przy wykonywaniu Umowy, polegajgcych w szczegélnosci na
udzielaniu stosownych instrukcji dotyczacych postepowania z informacjami chronionymi
pracownikom i wspotpracownikom Wykonawcy, podmiotom powigzanym z Wykonawcg lub go

reprezentujgcym oraz zobowigza¢ w formie pisemnej do zachowania ich w tajemnicy;

3) zapewnienia wtasciwych srodkéw organizacyjnych i technicznych majgcych na celu
przechowywanie informacji chronionych Zamawiajgcego uniemozliwiajgcych dostep oséb

nieuprawnionych;

4) niekopiowania, nieutrwalania oraz niepowielania w jakikolwiek sposéb pozyskanych przez

Wykonawece informacji chronionych w celach innych niz wynikajgcych z niniejszej Umowy;

5) w przypadku, gdy do realizacji przedmiotu Umowy niezbedne jest zaangazowanie przez
Wykonawce podwykonawcy, niezbedna jest zgoda Zamawiajgcego na powierzenie

podwykonawcy przetwarzania informacji, o ktérych mowa w ust.1;

6) w przypadku podjecia wspotpracy z podwykonawcg, podmiotem powigzanym z Wykonawcg lub go
reprezentujgcym lub osobami trzecimi, Wykonawca zobowigzany jest zawrze¢ w umowach
okreslajacych zasady wspotpracy miedzy stronami takie same obowigzki i wymogi w zakresie
bezpieczenstwa informacji, ktére na mocy Umowy natozone sg na Wykonawce, m.in. zachowanie
w poufnosci informacji chronionych Zamawiajgcego oraz obowigzek zwrotu materiatéw

zawierajgcych informacje chronione Zamawiajgcego;



7) bezzwtocznego informowania Zamawiajgcego, jednak nie pdzniej niz w terminie 12 godzin od
wykrycia, o wszelkich zaistniatych lub podejrzewanych incydentach zwigzanych
z bezpieczenstwem informacji chronionych Zamawiajgcego;

8) podjecia wszelkich prawnie dopuszczalnych srodkéw, jakie bedg mozliwe i adekwatne, dla

zmniejszenia szkodliwych nastepstw incydentéw i wspdtpracy z Zamawiajgcym w tym zakresie;

9) stosowania sie do ustnych, pisemnych polecen i wskazéwek Zamawiajgcego w trakcie

wykonywania niniejszej umowy.

4. Zobowigzanie do zachowania w tajemnicy nie stoi na przeszkodzie ujawnieniu informacji
chronionych na uprawnione, w przewidzianej prawem formie i tresci, na zgdanie sadu lub w
postepowaniu karnym, skarbowym lub administracyjnym, ale jedynie w niezbednym zakresie i
przy zachowaniu wszelkich mozliwych srodkéw ochrony ujawnianych informacji chronionych
przed ich publicznym rozpowszechnieniem, po uprzednim pisemnym poinformowaniu

Zamawiajgcego o zadaniu ujawnienia.

5. Ujawnienie jakichkolwiek informacji chronionych wymaga uprzedniej pisemnej zgody
Zamawiajgcego (forma pisemna pod rygorem niewaznosci), poza wytgczeniami, o ktérych mowa
w ust. 4. W przypadku powziecia jakiejkolwiek watpliwosci, czy dana informacja jest informacja
chroniong, Wykonawca zamierzajgc jg ujawnié, przed ujawnieniem, zobowigzany jest do uzyskania

uprzedniej pisemnej akceptacji Zamawiajgcego, na ujawnienie danej informacji.

6. W terminie 5 (pieciu) dni roboczych od rozwigzania lub wygasniecia Umowy Wykonawca jest
zobowigzany do zwrdcenia Zamawiajgcemu lub zniszczenia wszelkich materiatéw zawierajacych
Informacje chronione, jakie otrzymat lub wytworzyt w zwigzku z wykonywaniem Umowy, za
wyjatkiem jednej kopii ww. materiatéw niezbednych do ewentualnego dochodzenia roszczen,
ktdre zostang zniszczone niezwtocznie po uptywie terminu przedawnienia roszczen. Wykonawca
zapewni tym materiatom ochrone zgodnie z aktualng wiedzg w tym zakresie. Niezwtocznie po
uptywie terminu przedawnienia potencjalnych roszczern Wykonawca informuje pisemnie
Zamawiajgcego o zniszczeniu kopii materiatéw pozostawionych do ewentualnego dochodzenia
roszczen. Potwierdzenie zwrotu lub zniszczenia ww. materiatéw powinno by¢ udokumentowane
protokotem podpisanym przez Zamawiajgcego i Wykonawce. Wzér protokotu
wydania/zwrotu/zniszczenia/usuniecia z zasobdéw informacyjnych stanowi Zatgcznik nr 6 do
Umowy. W przypadku zastosowania rozwigzania opartego na niestacjonarnym nosniku danych
np. technologia Cloud, Wykonawca zobowigzany jest przekazac¢ ostatni login i hasto
administratora do systemu pracujgcego na nie stacjonarnych no$nikach danych.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$é dochodzenia roszczet wobec Wykonawcy, w wypadku

wyrzadzenia przez niego szkdd Zamawiajgcemu lub osobom trzecim, bedacych wynikiem
naruszenia bezpieczenstwa informacji, na zasadach okreslonych w przepisach ustawy z dnia 23

kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.



§9

Ochrona danych osobowych

1.

Strony zobowigzujg sie do przetwarzania danych osobowych w sposéb zgodny z obowigzujgcymi
przepisami prawa, w tym przepisami rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych),dalej,,RODO”.

. Wykonawca udostepni Zamawiajgcemu dane osobowe personelu w celu i zakresie niezbednym do

realizacji Umowy, tj.: imie i nazwisko, numer telefonu stuzbowego, adres poczty elektroniczne;.

. Wykonawca jest zobowigzany do przekazania cztonkom swojego personelu tresci klauzuli

informacyjnej RODO zwigzanej z przetwarzaniem danych osobowych przez Zamawiajgcego,
stanowigcej zatgcznik Nr 4 do Umowy. Wykonawca jest zobowigzany przekaza¢ Zamawiajgcemu
oswiadczenie stanowigce zatgcznik nr 5 do Umowy potwierdzajace przekazanie cztonkom swojego
personelu klauzuli informacyjnej RODO stanowigcej zatgcznik Nr 4 do Umowy.

lub

Wykonawca jest zobowigzany do zapoznania sie z trescig Informacji szczegétowej o przetwarzaniu
danych osobowych oséb swiadczgcych ustugi dla ZUS na podstawie uméw cywilnoprawnych,

ktérych sg strong, stanowigcg Zatgcznik nr 4 do Umowy.

. Zamawiajgcy ma prawo zgdaé przekazania dowodow potwierdzajgcych wykonanie zobowigzania

okreslonego w ust. 3, tj. przekazania cztonkom personelu Wykonawcy klauzuli informacyjnej
RODO zwigzanych z przetwarzaniem przez Zamawiajgcego danych osobowych personelu

Wykonawecy, stanowigcej zatgcznik nr 4 do Umowy.

. W przypadku, gdyby w trakcie obowigzywania Umowy miato dojs¢ do powierzenia Wykonawcy

przez Zamawiajgcego przetwarzania danych osobowych, ktérych administratorem jest
Zamawiajgcy, Strony, przed powierzeniem danych do przetwarzania, zawrg odpowiedniag umowe
powierzenia przetwarzania danych osobowych. Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia
gwarancji wdrozenia odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie

spetniato wymogi okreslone w RODO i chronito prawa oséb, ktérych dane dotycza.

§10
Zmiany tresci Umowy

1.

2.
1)
2)

Wszelkie zmiany Umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci, chyba ze w
Umowie postanowiono inaczej.

Zmiana Umowy jest mozliwa w szczegdlnosci w nastepujgcych przypadkach:

zaistnienia sity wyzszej uniemozliwiajgcej wykonanie Umowy zgodnie z jej trescia,

zmian organizacyjnych, w szczegdlnosci zwigzanych ze zmianami powszechnie obowigzujgcych

przepisOw prawa w zakresie majgcym wplyw na realizacje przedmiotu Umowy,
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3) wprowadzenia przez producenta materiatu objetego Umowag zmiany jego parametréw lub
zaprzestania produkcji, w wyniku czego powstataby koniecznos¢ zamiany materiatu na inny,
spetniajgcy standardy jakosci i nie drozszy od materiatu dostarczanego dotychczas; zamiana
materiatu bedzie mozliwa na pisemny wniosek Wykonawcy zawierajgcy uzasadnienie.

3. Nie stanowig zmiany Umowy:

1) utrata mocy lub zmiana aktdw prawnych przywotanych w tresci Umowy,

2) zmiana w zakresie oséb, numerdéw telefondw, adreséw oraz adreséw e-mail, podanych w
niniejszej Umowie z zastrzezeniem, iz Strony zobowigzane sg do pisemnego powiadomienia o ich
zaistnieniu w terminie nie dtuzszym niz 7 dni od dokonania zmiany. Strony przekazujg powyzsze

zmiany w formie jednostronnego oswiadczenia.

§11

Odstgpienie od Umowy, wypowiedzenie Umowy

1. Zamawiajgcemu przystuguje prawo odstgpienia od niniejszej Umowy w przypadku:

1) wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie Umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy, lub dalsze wykonywanie
Umowy moze zagrozi¢ istotnemu interesowi bezpieczenstwa panstwa lub bezpieczeristwu
publicznemu,

2) zaprzestania dziatalnosci lub rozwigzania firmy (podmiotu) Wykonawcy,

3) gdy tgczna wartosc kar umownych naliczonych z tytutu zwtoki, o ktérym mowa w § 7 ust. 1 pkt 1),
2) i 3) bedzie rdwna wysokosci kary za odstgpienie od Umowy.

2. Odstgpienie od Umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci i moze nastgpi¢ w
terminie do 30 dni od dnia powstania przyczyn odstgpienia.

3. W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1, Wykonawca moze jedynie zgda¢ wynagrodzenia
naleznego mu z tytutu wykonania czesci Umowy.

4. Zapisy zawarte w niniejszym paragrafie majg odpowiednie zastosowanie w przypadku
wypowiedzenia Umowy.

§12*

Informacja o Podwykonawcach

1. Wykonawca o$wiadcza, ze w zakresie realizacji niniejszej Umowy korzysta z udziatu
Podwykonawcow, zgodnie z oswiadczeniem zawartym w Ofercie Wykonawcy stanowigca
Zatgcznik nr 7 do Umowy.

2. Wykonawca nie moze rozszerzy¢ podwykonawstwa poza zakres wskazany w ust. 1 bez pisemnej
zgody Zamawiajacego pod rygorem niewaznosci.

3. Zlecenie przez Wykonawce czesci Umowy Podwykonawcom nie wptywa na zobowigzanie
Wykonawcy wzgledem Zamawiajgcego za wykonanie tej czesci ustugi.

' Do Umowy zostanie wprowadzony jeden z wariantéw zapisu w zaleznosci od tego, czy Wykonawca zobowigze
sie do samodzielnej realizacji przedmiotu Umowy czy tez przewidziat udziat Podwykonawcéw w Ofercie
Wykonawcy.
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4. Wykonawca jest odpowiedzialny za dziatania, zaniechania, uchybienia i zaniedbania
Podwykonawcow i ich pracownikéw w takim samym stopniu, jakby to byty dziatania, zaniechania,
uchybienia i zaniedbania jego wtasnych pracownikéw.

5. Zmiana Podwykonawcy moze nastgpi¢ za pisemng zgodg Zamawiajacego, na pisemny wniosek
Wykonawcy.

lub

§12°
Informacja o Podwykonawcach

Wykonawca zrealizuje przedmiot Umowy wtasnymi sitami (bez udziatu Podwykonawcdw).

§13
Rozstrzyganie sporéw
1. Zamawiajgcy i Wykonawca dotozg wszelkich staran w celu polubownego rozstrzygania sporéw

powstatych miedzy nimi w zwigzku z wykonywaniem niniejszej Umowy w formie ugody, w
terminie 30 dni od dnia powstania sporu.

2. Wszelkie spory powstate na tle wykonywania postanowien niniejszej Umowy nierozstrzygniete
polubownie przez Strony Umowy bedg rozstrzygane przez Sad wtasciwy miejscowo dla
Zamawiajgcego - Sad w Stupsku.

§14
Sita wyisza
1. Strony niniejszej Umowy beda zwolnione z odpowiedzialnosci za niewypetnienie swoich

zobowigzan zawartych w Umowie, jezeli okolicznosci sity wyzszej beda stanowity przeszkode w
ich wypetnieniu.

2. Sitg wyzszg jest zdarzenie zewnetrzne, nie posiadajgce swojego zrodta wewnatrz firmy,
niemozliwe do przewidzenia oraz niemozliwe do zapobiezenia, przy czym dotyczy to
niemozliwosci zapobiezenia jego szkodliwym nastepstwom.

3. Strona moze powotac sie na okolicznosci sity wyzszej tylko wtedy, gdy poinformuje ona o tym
pisemnie drugg Strone w ciggu 3 dni od powstania tych okolicznosci, o ile poinformowanie
drugiej Strony jest w tym terminie mozliwe.

4. Okolicznosci zaistnienia sity wyzszej muszg zosta¢ udowodnione przez Strone, ktdra sie na nie

powotuje.

§15
Postanowienia konicowe
1. Wykonawca nie moze bez zgody Zamawiajgcego dokonywac cesji praw i obowigzkéw

wynikajgcych z niniejszej Umowy na rzecz oséb trzecich.
2. W sprawach nieuregulowanych Umowag zastosowanie majg przepisy Kodeksu Cywilnego.
3. Wykonawca przedmiotu zamowienia winien spetnia¢ wymagania okreslone w art. 21 ustawy z

dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcow (t. j. Dz. U. z 2024 r., poz. 236) ktéry stanowi, ze
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Przedsiebiorca wprowadzajgcy towar do obrotu na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej zamieszcza
na tym towarze, jego opakowaniu, etykiecie lub w instrukcji lub dostarcza w inny, zwyczajowo
przyjety sposdb, pisemne informacje w jezyku polskim:

1) okreslajgce firme producenta i jego adres,

2) umozliwiajgce identyfikacje towaru, chyba ze przeznaczenie towaru jest oczywiste.

4. Integralng czes¢ Umowy stanowig jej Zatgczniki.

5. Umowe niniejszg sporzgdzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze

Stron

lub

Umowe zawarto w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym
przez osoby wskazane w komparycji Umowy, przy czym ostatni podpis Strony Umowy jest datg
jej zawarcia**.

**zapis zostanie dostosowany w zaleznosci od tego, czy Umowa zostanie zawarta w formie

papierowej czy elektronicznej

Zataczniki:

Zatgcznik nr 1 — Opis przedmiotu zamdwienia,

Zatgcznik nr 2 — Protokét odbioru ilosciowego,

Zatacznik nr 3 — Protokdt odbioru jako$ciowego,

Zatacznik nr 4 - Klauzula informacyjna RODO,

Zatacznik nr 5 - Oswiadczenie Wykonawcy o przekazaniu cztonkom personelu Wykonawcy klauzuli
informacyjnej RODO

Zatacznik nr 6 —Protokot wydania/zwrotu/zniszczenia/usuniecia z zasobow informacyjnych

Zatacznik nr 7 — Oferta Wykonawcy.

Zamawiajacy: Wykonawca:
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Zatacznik nr 1 do Umowy nr

Opis przedmiotu zamdwienia

Lp. Nazwa materiatu — rodzaj j.m. llos¢

1 2 3 4

Automat samotuszujacy, plastikowy, szkieletowy, do
datowania podpisow oraz dokumentéw; prostokatna,
wytrzymata konstrukcja, datownik z gumka oraz wymienna
poduszkg, wymiary odbicia: 43 mm x 35 mm, w jego
1. centrum znajduje sie pole z datg o wymiarach 30 mm x 14 szt. 2
mm, wymiary automatu: 62 mm x 49 mm x 160(h)mm,
format daty 1ISO: RRRR-MM-DD; ilos¢ linii tekstu: 4, zakres
dat: minimum na 5 lat (liczac od 2025-01-01), kolor
tuszownicy: zielony.

Bloczek karteczek samoprzylepnych - notes, kartki do
2. wielokrotnego przyklejania i odklejania, o wym. 76 mm x 76 szt. 1500
mm, (100 karteczek w bloczku), kolor: z6tty.

Cienkopis, z cienkg koncéwka, wzmocniong metalowa

obudowag, grubos¢ linii pisania 0,4 mm, kolor: czerwony. szt. 100

Cienkopis, z cienka koncéwka, wzmocniong metalowag

obudowag, grubos¢ linii pisania 0,4 mm, kolor: niebieski. szt. 100

Cienkopis, z cienkg koncéwka, wzmocniong metalowa

obudowag, grubos¢ linii pisania 0,4 mm, kolor: zielony. szt. 100

Cienkopis, z cienkg koncéwka, wzmocniong metalowg

obudowg, grubosc linii pisania 0,4 mm, kolor: czarny. szt. 100

Datownik  samotuszujacy (automat  samotuszujacy),
obudowa z tworzywa ABS, wymienny wktad tuszujacy,
wysokos¢ liter/cyfr 3,8 mm (+/-0,1 mm). Wymiary datownika
(wersja otwarta) 76 mm x 40 mm (+/-0,4 mm) nazwy
miesiecy winny by¢ okreslone w jezyku polskim, na minimum
10 lat (liczac od 2025-01-01).

szt. 100

Dtugopis automatyczny, z systemem przyciskowym oraz z
gumowym uchwytem zapewniajgcym komfort pisania,
obudowa przezroczysta, umozliwiajgca kontrole tuszu z
wymiennym wktadem, grubosé linii pisania 0,5 mm, dtugos¢
linii pisania 1700 m, kolor wktadu: niebieski, do dtugopisu
powinien pasowaé wkfad z poz. 9

szt. 1000

Wktad do dtugopisu z poz.8 - grubosc linii pisania 0,5 mm,

dtugoéé linii pisania: 1700 m, kolor tuszu niebieski. szt. >00

Dtugopis samoprzylepny na sprezynce (lub tancuszku),
10. lezacy (lub stojacy), z wymiennym wktadem, kolor wktadu: szt. 150
niebieski lub czarny.

11. Wktad do dtugopisu z poz.10 — kolor: niebieski. szt. 50

Dziurkacz o metalowej konstrukcji, z antyposlizgowg
plastikowg podstawg zabezpieczajgcg przed rysowaniem
mebli, dziurkujgcy jednorazowo do 40 arkuszy papieru o
grubosci 80 g/mz, na dwie dziurki, z listwg formatéw (w
przedziale co najmniej od A4 do A6) pozwalajgcg na
symetryczne ustawianie potozenia otworéw w zaleznosci od
formatu, wyposazony w blokade potozenia dzwigni, kazdy
dziurkacz pakowany w oddzielnym opakowaniu.

12. szt. 50

14




13.

Dziurkacz biurowy o metalowej konstrukcji, dziurkuje do 100
kartek. Posiada plastikowa listwe formatowg oraz pojemnik
na odpady z tworzywa sztucznego nierysujgcy podtoza.
Rozstaw dziurek 80 mm, srednica dziurki 6 mm, 2 otwory do
dziurkowania.

szt.

14,

Etykiety samoprzylepne biate, uniwersalne do drukarek
atramentowych, laserowych i kserokopiarek, format etykiety
nie mniejszy niz 99,1 mm x 38,1 mm, rogi etykiet
zaokraglone, 14 sztuk etykiet na jednym arkuszu. tgczna ilos¢
etykiet w opakowaniu 1400 szt. 1 opakowanie = 100 arkuszy.

op.

15

15.

Etykiety biate do drukarek. Rozmiar 60 mm dtugosé x 30 mm
szeroko$é, wykonane z materiatu RLW, rozmiar tulei 25 mm,
fi 1 cal. Rolki przeznaczone do drukarek typu Zebra
GK420t.Rolka powinna zawiera¢ nie mniej niz 1000 sztuk
etykiet.

rolka

16.

Etykiety zé6tte do drukarek. Rozmiar 60 mm dtugosé x 30 mm
szerokos$¢, wykonane z materiatu RLW, rozmiar tulei 25 mm,
fi 1 cal. Rolki przeznaczone do drukarek typu Zebra
GK420t.Rolka powinna zawiera¢ nie mniej niz 1000 sztuk
etykiet.

rolka

17.

Gumka do $cierania - miekka, usuwajgca otdwek, nie
niszczaca $cieranej powierzchni, z papierowg ostong,
minimalne wymiary gumki: szerokos¢ 17 mm, dtugos¢ 40
mm, grubos$¢ 10 mm.

szt.

100

18.

Holder - ostona na identyfikator, kieszonka: trwata,
transparentna, sztywna, z tasmg na szyje. Wykonany z
przezroczystego tworzywa typu plexi. TaSma na szyje (smycz)
o szerokosci 8 - 8,5 mm w kolorze czarnym. Rozmiar
zewnetrzny ostony 93 mm x60 mm (+/-3 mm), wewnetrzny
87 mm x 55 mm (+/-3 mm), grubos$¢ ok. 1 mm.

szt.

10

19.

Klej w sztyfcie - nietoksyczny, bezbarwny, bezzapachowy, do
papieru, tektury, tkaniny, zdje¢, waga minimum 20 g, nie
marszczacy papieru, zmywalny za pomoca wody, bez
wykorzystania rozpuszczalnikow.

szt.

1300

20.

Kredki Swiecowe - 12 koloréw, w opakowaniu kartonowym,
wykonane z glinki kaolinowej, nietamliwe, z papierowa
ochronng owijka, nie brudzace ragk, nie zawierajgce
szkodliwych substancji. 1 opakowanie = 12 sztuk.

op.

21

Linijka 20 cm - szerokos$¢ 2,2 cm — 2,8 cm, przezroczysta,
wykonana z polistyrenu, podciecia krawedzi oraz
nadrukowana podziatka.

szt.

50

22.

Marker permanentny - koncéwka skosna/scieta,
wodoodporny, grubos¢ linii 1-4 mm, nie zawiera szkodliwych
substancji, do pisania na papierze, tekturze, szkle, plastiku,
odporny na dziatanie swiattfa, kolor: czarny.

szt.

100

23.

Marker permanentny — konnicowka okragta, wodoodporny,
grubos¢ linii 1-4 mm, nie zawiera szkodliwych substancji, do
pisania na papierze, tekturze, szkle, plastiku , odporny na
dziatanie $wiatta, kolor: czarny.

szt.

100

24.

Marker suchoscieralny — koncowka stozkowa, do tablic
suchoscieralnych, w zestawie z ggbka, kolor: czarny,
czerwony, niebieski, zielony. 1 opakowanie = 4 markery z

gabka.

op.

25.

Mazak, nietoksyczny, z wentylowang skuwka, koncowka
stozkowa, atrament na bazie wody, kolor: czarny.

szt.

50

26.

Mazak, nietoksyczny, z wentylowang skuwka, koncowka
stozkowa, atrament na bazie wody, kolor: czerwony.

szt.

50

27.

Mazak, nietoksyczny, z wentylowang skuwka, koncowka
stozkowa, atrament na bazie wody, kolor: niebieski.

szt.

50
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28.

Mazak, nietoksyczny, z wentylowang skuwka, koncowka
stozkowa, atrament na bazie wody, kolor: zielony.

szt.

50

29.

Nawilzacz, zwilzacz do palcéw, bezbarwny i bezwonny na
bazie gliceryny, nie pozostawia plam po wyschnieciu,
utatwiajacy chwytanie i wertowanie kartek, pojemnos$¢ 20
ml.

szt.

30.

Nozyczki biurowe, metalowe, powlekane chromem, o
dtugosci catkowitej 20 cm +/-2 cm.

szt.

50

31.

Obwoluta format A4 (koszulka foliowa), otwierana z gory,
wykonana ze wzmocnionej folii bezbarwnej (folia
groszkowa), bez potysku, o grubosci 50 - 65 mic, boczna
perforacja umozliwiajgca wpinanie do segregatora. 1
opakowanie = 100 sztuk.

op.

100

32,

Otéwek, drewniany lub syntetyczny, bez gumki, twardos¢
HB.

szt.

100

33.

Pinezki ptaskie, kolorowe gtéwki, metalowe, w plastikowym
opakowaniu. 1 opakowanie = 200 sztuk.

op.

34.

Plastelina, maksymalnie 6 koloréw w opakowaniu - tatwa w
modelowaniu, nieklejaca sie do rak ani do podtoza,
niewysychajgca w powietrzu, do wielokrotnego uzytku, do
odciskania wzoréow, waga 1 rolki = 15-16 g. 1 opakowanie = 6
sztuk (rolek).

op.

35.

Przektadki kartonowe A4 umozliwiajgce segregacje
dokumentéw. Wykonane z grubego kartonu- o gramaturze
160g/m2, mocne, nie rwace sie, wyposazone w pasek
informacyjno-opisowy. Ilo$¢ opakowan podana dla
opakowan zawierajgcych 20 sztuk przektadek bez numeracji,
z kartg informacyjna.

op.

36.

Podktadka pod mysz, materiat PVC, kolor czarny. Rozmiar
nie mniejszy niz 220 mm x 180 mm x 3 mm.

szt.

37.

Podktadka zelowa pod nadgarstek, wykonana z
przezroczystego materiatu, tatwa do czyszczenia, pomaga
utrzymaé nadgarstek w prawidtowe] pozycji w trakcie pracy
przy komputerze, antyposlizgowa podstawa zapobiegajaca
przesuwaniu sie podktadki po powierzchni biurka.

szt.

10

38.

Rolki do maszyn liczacych CANON, 57 mm, offsetowe,
papierowe. Wymiar: szeroko$¢ 57 mm, dtugos¢ papieru w
rolce minimum 25 mb, kolor: biaty.

rolka

600

39.

Rolki tasm papierowych TERMICZNYCH do DYSPENSERA
model NOYJ25, wymiary rolki: szerokos¢ tasmy 80 mm i
dtugos¢ tasmy 120 mb (+/- 5m). Rozmiar biletu: 80 mm x 60
mm; S$rednica zewnetrzna rolki plastikowej, na ktorej
znajduje sie tasma papierowa: 16 mm. Jedna rolka = 2000
sztuk biletow.

rolka

120

40.

Rozszywacz nozycowy do zszywek, metalowy z plastikowg
obudowsg, do zszywek 24/6, z blokadg szczek.

szt.

50

41.

Skoroszyt A4 kartonowy, wymiary po roztozeniu 31,2 cm x
47,3 cm (+/-0,5 cm), z wklejonym wewnatrz metalowym
wasem. Karton o minimalnej gramaturze 350g/m2, kolor:
biaty.

szt.

3500

42,

Skoroszyt A4 plastikowy, z europerforacja umozliwiajaca
wpiecie do segregatora. Wykonany z tworzywa PP, przednia
oktadka przezroczysta z kieszenig na pasek opisowy, kieszen
tylna, oktadka i grzbiet w jednakowym kolorze. Biaty pasek
opisowy na zamknieciu.

szt.

1000

43.

Spinacz owalny duzy, metalowy, o dtugosci 50 mm +/-3 mm.
1 opakowanie = 100 sztuk.

op.

50
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44,

Spinacz owalny maty, metalowy, o dtugosci 28 mm +/- 3
mm. 1 opakowanie = 100 sztuk.

op.

50

45,

Sznurek polipropylenowy, w rolce, dtugos¢ 2000 mb, ciezar
okoto 2 kg.

szt.

46.

Szpagat Iniany - sznurek pakowy, dratwa (cienki), waga 50
dkg, wykonany w 100 % z Inu, niebarwigcy.

szt.

47.

Tablice korkowe do wpinania, w ramce drewnianej,
mocowanie do sciany, mozliwos¢ zawieszenia w pionie i
poziomie, elementy mocujgce w komplecie, o wymiarach
60x90.

szt.

48.

Tablice korkowe do wpinania, w ramce drewnianej,
mocowanie do sciany, mozliwos¢ zawieszenia w pionie i
poziomie, elementy mocujgce w komplecie, o wymiarach
120x90.

szt.

49.

Tacki na dokumenty, wykonane 1z trwatej mieszanki
polistyrenu i polipropylenu, miejsce na umieszczenie etykiet,
wymiary zewnetrzne nie mniej niz 2564x60x346 mm,
wymiary wewnetrzne nie mniej niz 244x43x325 mm, kolor
transparentny

szt.

20

50.

Tasma klejaca, przeiroczysta, szeroko$é 19 mm (+/- 2 mm),
dtugo$¢ minimum 20 m w rolce, wykonana z polipropylenu,
pokryta emulsyjnym klejem akrylowym, fatwa do
przerywania.

szt.

1200

51.

Tasma samoklejagca do pakowania, wykonana 1z folii
odpornej na rozrywanie, akrylowa, nie zawierajaca
rozpuszczalnikdw, jednostronna, wymiary: szerokos¢: 48
mm (+/- 2mm), dtugo$é: 66 m, kolor: brgzowy.

szt.

50

52.

Teczka wigzana, format A4, wykonana z kartonu, gramatura
minimum 400g/m2, wyposazona w tasiemki do wigzania
(wzmocnione umocowanie tasiemek), posiadajgca trzy klapki
zabezpieczajgce dokumenty przed wypadnieciem, grzbiet
perforowany, wymiar: szeroko$¢ minimum 23 cm, dtugosé¢
32 cm, kolor: biaty.

szt.

1500

53.

Temperowka metalowa, ze stalowym ostrzem mocowanym
wkretem, rowkowane wgtebienia w korpusie ufatwiajgce
trzymanie, w wersji podwajne;j.

szt.

30

54.

Tusz bezolejowy do stempli, o pojemnosci nie mniejszej niz
25 ml, z koncéwka utatwiajgcg nasgczanie poduszki,
szybkoschnacy, odporny na dziatanie wody, kwaséw, do
stempli gumowych i polimerowych, w tym: automatow
samotuszujgcych, kolor: czarny.

szt.

40

55.

Tusz bezolejowy do stempli, 0 pojemnosci nie mniejszej niz
25 ml, z koncowky utatwiajagcg nasgczanie poduszki,
szybkoschnacy, odporny na dziatanie wody, kwaséw, do
stempli gumowych i polimerowych, w tym: automatow
samotuszujacych, kolor: czerwony.

szt.

10

56.

Tusz bezolejowy do stempli, o pojemnosci nie mniejszej niz
25 ml, z koncéwka utatwiajgcg nasgczanie poduszki,
szybkoschnacy, odporny na dziatanie wody, kwaséw, do
stempli gumowych i polimerowych, w tym : automatéw
samotuszujgcych, kolor: zielony.

szt.

40

57.

Wasy metalowe skoroszytowe - bez blaszek. 1 opakowanie
=100 sztuk.

op.

300

58.

Wktad barwigcy IR-40T B/R, do maszyn liczgcych: VECTOR
LP-203TS, CASIO FR26SOT. Kolor: czerwono-czarny.

szt.

100

59.

Zaktadki indeksujace samoprzylepne o wymiarach 25 mm x
50 mm +/- 5 mm. Rézne kolory. 200 karteczek: 4 kolory x 50
sztuk. Samoprzylepne zaktadki do oznaczania stron i
fragmentow tekstu. Do wielokrotnego przyklejania i

szt.

20
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doklejania, mozna po nich pisa¢, nie mogg niszczy¢
powierzchni, do ktérej s3 mocowane, wykonane z folii.
Gramatura ok. 75 g/m2. llo$¢ podana dla opakowan: 4 kolory
x 50 sztuk.

60.

Zakredlacz tekstu - koncowka sScieta, odporny na
wysychanie, tusz na bazie wody, nietoksyczny, nie
rozmazujacy sie, natychmiastowa trwata fluorescencyjnosc,
grubosc¢ linii pisania 1-5 mm, dtugos¢ linii pisania 200 m,
prostokatny ksztatt obudowy, gumowane boki obudowy
gwarantujgce komfort kreslenia oraz zapobiegajgce
wyslizgiwaniu sie zakreslacza z dfoni, kolor: zétty.

szt.

500

61.

Zeszyt A4, w kratke, 96-kartkowy, z twarda oktadka
wykonang z kartonu o gramaturze minimum 200g/m2, lub
papieru kredowego o gramaturze minimum 115g/m?, kartki
zszywane, o gramaturze minimum 7Og/m2.

szt.

62.

Zeszyt A5, w kratke, 96-kartkowy, z twardg oktadka
wykonang z kartonu o gramaturze minimum 200g/m2, lub
papieru kredowego o gramaturze minimum 115g/m2, kartki
zszywane, 0 gramaturze minimum 7Og/m2.

szt.

63.

Zszywacz biurowy - zszywajacy jednoczesnie do 30 kartek,
wykonany z metalu oraz plastikowych elementéw z
antyposlizgowa plastikowa podstawkg zabezpieczajgcy przed
rysowaniem mebli, zszywanie otwarte i zamkniete tatwe do
zmiany poprzez przekrecenie metalowej stopki, tadowany od
gbry, otwierajacy sie do 180 stopni, blokada zabezpieczajaca
przed zamknieciem zszywacza, na zszywki rozmiar 24/6.

szt.

80

64.

Zszywacz biurowy - zszywajacy jednoczesnie do 100
kartek, wykonany z metalu i tworzywa ABS, metalowa
konstrukcja ze wskaznikiem ilosci zszywek, wyposazony w
podstawe, ktéra nie rysuje powierzchni oraz zapobiega
przesuwaniu sie zszywacza, gtebokos$¢ wsuniecia zszywacza:
69 mm. Do zszywacza pasujg zszywki rozmiar: 23/6, 23/8,
23/10, 23/13, 23/15.

szt.

65.

Zszywki biurowe ocynkowane rozmiar 24/6. 1 opakowanie
= 1000 sztuk.

op.

1200

66.

Zszywki biurowe ocynkowane rozmiar 10. 1 opakowanie =
1000 sztuk.

op.

500

67.

Zszywki biurowe ocynkowane rozmiar 23/13. 1
opakowanie = 1000 sztuk.

op.

10

68.

Zszywki biurowe ocynkowane rozmiar 26/6. 1 opakowanie
=1000 sztuk.

op.

10

69.

Zszywki biurowe ocynkowane rozmiar 23/6. 1 opakowanie
= 1000 sztuk.

op.

10

70.

Zszywki biurowe ocynkowane rozmiar 23/8. 1 opakowanie
=1000 sztuk.

op.

20
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Zatacznik nr 2 do Umowy nr

Miejsce dokonania odbioru:

Protokét odbioru ilosciowego

Data dokonania odbioru:

Ze strony Wykonawcy:

Ze strony Zamawiajgcego:

Potwierdzenie dostawy:

Wykonawca:

(pieczatka i podpis)

19

Zamawiajacy:

(pieczatka i podpis)



Zatacznik nr 3 do Umowy nr

Protokoét odbioru jakosciowego

Miejsce dokonania odbioru:

Data dokonania odbioru:

Ze strony Wykonawcy:

Ze strony Zamawiajgcego:

Potwierdzenie odbioru jakosciowe:

Wykonawca:

(pieczatka i podpis)

20

Zamawiajacy:

(pieczatka i podpis)



Zatacznik nr 4 do Umowy nr

VI.

VIL.

Klauzula informacyjna RODO

Zgodnie z art. 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),
dalej ,RODO”, Zamawiajacy informuje, ze administratorem Pani/Pana danych osobowych jest
Zaktad Ubezpieczen Spotecznych (ZUS) - Centrala: ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa.

. Pani/ Pana dane osobowe jako

osoby reprezentujgcej Wykonawce (imie i nazwisko, adres do korespondenc;ji, nr telefonu
stuzbowego, adres e-mail, stanowisko stuzbowe, umocowanie do reprezentowania)

osoby bedacej cztonkiem personelu Wykonawcy (imie i nazwisko, nr telefonu stuzbowego, adres
e-mail)

zostaty nam przekazane przez

Pani/Pana dane osobowe jako osoby reprezentujgcej Wykonawce sg przetwarzane na podstawie
art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu spetnienia obowigzku prawnego wynikajgcego z przepiséw
regulujgcych zasady reprezentacji (w szczegdlnosci ustawy z dnia 15 wrzesnia 2000 r. Kodeks
spotek handlowych, ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny), a takze w zwigzku z
biezgca realizacja Umowy nr oraz w celu przeprowadzania czynnosci audytowych i
kontrolnych.

. Pani/Pana dane osobowe jako osoby bedgcej cztonkiem personelu Wykonawcy s3 przetwarzane

na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu spetnienia obowigzku prawnego wynikajacego z
przepiséw ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny, w zwigzku z biezgcg realizacjg
Umowy nr na: oraz natozonymi na administratora obowigzkami

zwigzanymi z weryfikacja niezbednych uprawnien, kwalifikacji i innych okolicznosci faktycznych
zwigzanych z postepowaniem, ktérymi muszg wykazaé sie osoby fizyczne wskazane przez
Wykonawce oraz w celu przeprowadzania czynnosci audytowych i kontrolnych.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogg by¢ osoby lub podmioty, ktére w ramach
sprawowania uprawnien kontrolnych lub nadzoru nad Zamawiajgcym zazgdajg udostepniania
Umowy wraz z zatgcznikami i ktéorym Zamawiajacy bedzie zobowigzany do udostepnienia zawartej
Umowy na podstawie przepiséw prawa.

Dane osobowe mogg zosta¢ udostepnione kancelariom prawnym, firmom doradczym i
dostawcom systemoéw informatycznych, z ktérymi wspoétpracuje administrator.

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, przez 10 lat liczagc od dnia 1 stycznia roku
nastepnego od daty zakonczenia realizacji Umowy, co jest zwigzane z czasem w jakim Umowa
wraz z zatgcznikami podlega wykonaniu oraz obowigzkowi jej archiwizacji.

VIIl. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
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IX. Posiada Pani/Pan:

1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*;

3) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO**;

4) prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO.

X. Nie przystuguje Pani/Panu:
1) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

XI. W sprawach dotyczgcych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z
przetwarzaniem danych zostat wyznaczony Inspektor Ochrony Danych, z ktérym mozna
skontaktowac sie w nastepujgcy sposob:

1) listownie na adres:

Inspektor Ochrony Danych
Zaktad Ubezpieczen Spotecznych,
ul. Szamocka 3, 5,

01-748 Warszawa,

2) przez e-mail: ODO@zus.pl

3) za posrednictwem PUE ZUS.

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang postanowien
umowy w zakresie niezgodnym z ustawg oraz jej zatgcznikow.

** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do

przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony

praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii

Europejskiej lub panistwa cztonkowskiego.
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Zatacznik nr 4 do Umowy nr

Informacja szczegétowa o przetwarzaniu danych osobowych oséb swiadczacych ustugi dla ZUS na

podstawie umow cywilnoprawnych, ktdrych s3 strong

Przetwarzamy Twoje dane zgodnie z RODO

Skrét RODO oznacza rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych). Bedziemy postugiwad sie tym skrétem w dalszej czesci
tej informaciji.

Podstawowym celem RODO jest ochrona podstawowych praw i wolnosci oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem ich danych osobowych.

Kto jest administratorem Twoich danych osobowych

Administratorem Twoich danych osobowych jestesmy my, czyli Zaktad Ubezpieczen Spotecznych
(z siedzibg w Warszawie przy ul. Szamockiej 3, 5).

Mozesz sie z nami skontaktowac w nastepujgcy sposob:

1) osobiscie w godzinach urzedowania Centrali Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych w Warszawie,
ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa;

¢ Informacja o godzinach urzedowania jednostek organizacyjnych ZUS jest dostepna na Portalu
Ustug Elektronicznych (PUE) oraz na internetowej stronie podmiotowej Biuletyn Informacji
Publicznej ZUS.

2) listownie — pod adresem: Centrala Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych w Warszawie, ul.
Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa;

3) za posrednictwem PUE ZUS.

W jakich celach i na podstawie jakich przepiséw przetwarzamy Twoje dane osobowe
Przetwarzamy Twoje dane wytacznie w celu:

1) zawarcia z Tobg umowy o $wiadczenie ustugi i zrealizowania zadan wynikajacych
z zawartej umowy,

2) wypetnienia naszych obowigzkéw dotyczacych Ciebie, wynikajacych z przepiséw
o ubezpieczeniach spotfecznych, ubezpieczeniu zdrowotnym, podatkach.

Wykaz aktéw prawnych, na podstawie ktorych realizujemy powyisze zadania:

1) ustawa z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych;
2) ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa;
3) wustawa z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od 0sdb fizycznych.

Jakie s3 Twoje prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych
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Masz nastepujgce prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych w ramach realizacji zawartej
umowy:

e prawo dostepu do Twoich danych osobowych, w tym uzyskania kopii ich tresci;

e prawo zadania sprostowania Twoich danych osobowych;

e prawo zgdania usuniecia Twoich danych osobowych;

e prawo zgdania ograniczenia przetwarzania Twoich danych osobowych;

e prawo do whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych ze wzgledu na szczegdlng
sytuacje — w zakresie, w jakim przetwarzamy Twoje dane z uwagi na nasz prawnie
uzasadniony interes;

e prawo do przenoszenia Twoich danych osobowych, czyli prawo do tego, aby otrzymac od nas
swoje dane osobowe w ustrukturyzowanym, powszechnie uzywanym formacie
informatycznym, ktéry nadaje sie do odczytu maszynowego. Mozesz przestac te dane innemu
administratorowi danych lub zazada¢, abysmy my przestali Twoje dane do innego
administratora. Zrobimy to jednak tylko wtedy, gdy jest to technicznie mozliwe. Prawo to
przystuguje Ci tylko w zakresie, w jakim przetwarzamy Twoje dane na podstawie Twojej
zgody lub umowa z Toba.

We wszystkich sprawach, ktdre dotyczg przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw
zwigzanych z przetwarzaniem danych, mozesz sie skontaktowac z naszym inspektorem ochrony
danych.

Mozesz to zrobié:

e listownie — napisz na adres:
Inspektor Ochrony Danych

Zaktad Ubezpieczen Spotecznych
ul. Szamocka 3, 5
01-748 Warszawa

e e-mailem: ODO@zus.pl
e za posrednictwem PUE ZUS.
We whniosku napisz, czego od nas zadasz (np. ,Zagdam dostepu do ") oraz podaj dane,

na podstawie ktorych bedziemy mogli Cie zidentyfikowac (imie, nazwisko) i udzieli¢ Ci odpowiedzi.
Gdzie mozesz wnies¢ skarge, jesli uznasz, ze Twoje prawa zostaty naruszone

Skarge mozesz wnies¢ do organu nadzorczego, ktéry zajmuje sie ochrong danych osobowych.
W Polsce jest to Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych (PUODO).

Przez jaki okres bedziemy przechowywa¢ Twoje dane
Twoje dane bedziemy przechowywac przez:

e okres trwania umowy o Swiadczenie ustugi, ktorg z nami zawartes, a takze w okresie,

w ktérym przystugujg stronom umowy roszczenia cywilnoprawne, gdy ma to
zastosowanie (okres przedawnienia roszczen),

e okres wynikajacy z przepisow prawa w przypadku danych zawartych w dokumentacji
ptacowej, zwigzanej z ubezpieczeniami spotecznymi i ubezpieczeniem zdrowotnym,
podatkowej lub ksiegowej,

e czas okreslony dla poszczegdlnych symboli kategorii archiwalnej, ktérym jest oznaczona
dokumentacja zgromadzona w ZUS zgodnie z Jednolitym Rzeczowym Wykazie Akt
Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych opracowanym na podstawie rozporzgdzenia Ministra
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Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r. w sprawie
klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatéw archiwalnych
do archiwdw panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalne;j.

Komu mozemy przekazac¢ Twoje dane

Twoje dane osobowe mozemy przekazac uprawnionym instytucjom okreslonym przez przepisy prawa
oraz podmiotom przetwarzajgcym, ktére swiadczg ustugi na naszg rzecz i ktérym te dane sg
udostepniane.

Twoje dane osobowe mogg zosta¢ ujawnione podmiotom uprawnionym do otrzymania dostepu do
informacji publicznej, na podstawie postanowien ustawy o systemie ubezpieczen spotecznych oraz
ustawy o dostepie do informacji publiczne;j.

Czy przekazujemy Twoje dane poza Europejski Obszar Gospodarczy.

Nie przekazujemy Twoich danych osobowych poza Europejski Obszar Gospodarczy.

Czy podejmujemy decyzje w sposéb automatyczny i profilujemy

W twojej sprawie nie podejmujemy decyzji w sposdb catkowicie zautomatyzowany. Oznacza to,
ze decyzji nie sporzadzamy z wykorzystaniem systemu teleinformatycznego.

Na podstawie Twoich danych osobowych nie dokonujemy profilowania, czyli automatycznej oceny
niektérych czynnikdéw osobowych, ktére Cie dotycza.

Czy masz obowigzek podania danych i jakie s3 konsekwencje ich niepodania

W celu realizacji warunkow i zadarn wynikajacych z zawartej umowy o Swiadczenie ustug musisz
podac swoje dane niezbedne do realizacji umowy.

Jesli nie podasz swoich danych nie bedziemy mogli prawidtowo zrealizowa¢ warunkdéw zawartej
umowy o $wiadczenie ustug.
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Zatacznik nr 5 do Umowy nr

Nazwa Wykonawcy

adres

NIP, REGON

Oswiadczenie Wykonawcy o przekazaniu cztonkom personelu Wykonawcy klauzuli informacyjnej
RODO

Oswiadczam, ze zgodnie z § 9 ust. 3 Umowy nr cztonkowie mojego personelu

otrzymali klauzule informacyjng RODO stanowigcg Zatgcznik nr 4 do niniejszej Umowy.

WYKONAWCA

pieczatka i podpis
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Zatacznik nr 6 do Umowy nr

Protokét wydania/zwrotu/zniszczenia/usuniecia z zasobéw informacyjnych’

Nazwa Wykonawcy

Adres

NIP, REGON

Oswiadczamy, ze dokonano wydania*/zwrotu*/zniszczenia*/usuniecia z zasobdw informacyjnych*,
otrzymanych/wytworzonych w trakcie wykonywania w/w umowy zawierajgcych informacje
chronione Zamawiajgcego tj. :

Wykonawca: Zamawiajacy:
(data, pieczatka i podpis) (data, pieczatka i podpis)
osoby upowaznionej ze strony WYKONAWCY osoby upowaznionej ze strony ZAMAWIAJACEGO

*niepotrzebne skresli¢

2 . . I
np. z pamieci komputera, nosnikéw
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ZAKEAD
UBEZPIECZEN

SPOLECZNYCH

Zatacznik nr 2 do Zapytania publicznego

Nazwa (firma)
Wykonawcy:

Adres Wykonawcy:

nr telefonu:

adres e-mail:

NIP:

REGON:

KRS/CEiDG*:

reprezentowany przez:

(imie, nazwisko osoby/oséb uprawnionej/ych/ do reprezentowania
Wykonawcy)

*Niepotrzebne skresli¢

Do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych

Oddziat w Stupsku

Plac Zwyciestwa 8

76-200 Stupsk

(Zamawiajacy)

FORMULARZ OFERTOWY

Znak postepowania: 370000.272.3.2025-ZAP

W odpowiedzi na Zapytanie Publiczne, ktérego przedmiotem zamédwienia jest sprzedaz

i sukcesywna dostawa materiatéw biurowych na potrzeby Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych Oddziat

w Stupsku oraz podlegtych terenowych jednostek organizacyjnych sktadam(-my) niniejszg oferte:

| PRZEDMIOT | CENA OFERTY

taczna cena brutto za catoS$€ ZAMOWIENIA: .....cecuiiiiieieeeeee et ettt e ste st st se e s ettt e s ene e zt
(STOWNIE ZEOTYCN: ..ottt et b e et st as s be e s ebaasebeseabebeasebensa et arsetesasbesaas et sen ),
w tym:

NELLO (DEZ POUALKU VAT): oottt sttt et ettt s ea et st et se e et e et s e et e e et sbabes bt atesessesaeseteseasensrsaseseen zt
stawka podatku VAT: ..ot %

WaATrtOSCE POUATKU VAT ...ttt ete st et e e et et e s st ete st etesteas s bestebeessbaasarsateste st sbensabensessesesanses zt

zgodnie z Formularzem Cenowym, ktéry stanowi Zatacznik nr 1 do niniejszego Formularza Ofertowego.

Stronalz3



1)

2)
3)

4)

5)

6.

Il OSWIADCZENIA

Potwierdzam (-my) okres zwigzania ofertg, ktéry wynosi 30 dni.

. Oferuje realizacje zaméwienia na warunkach i zasadach wskazanych w Zapytaniu Publicznym

- znak postepowania nr 370000.272.3.2025-ZAP.

Oswiadczam (-)my, ze nie podlegam(-my) wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na

Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego.

. Oswiadczam(-my), ze spetniam(-my) warunki udziatu w postepowaniu wskazane w ust. 3 Zapytania

Publicznego, tj.:

1) posiadam(-my) zdolnos$¢ do wystepowania w obrocie gospodarczym,

2) posiadam(-my) uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej,
o ile wynika to z odrebnych przepiséw;

3) znajduje(-my) sie w sytuacji ekonomicznej lub finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdwienia,

4) posiadam(-my) zdolnosci techniczne lub zawodowe niezbedne do wykonania zamdwienia.

. Oswiadczam(-my), ze:

nie bede/-bedziemy zgtaszaé¢ zadnych roszczen przypadku uniewaznienia przez Zamawiajgcego
postepowania, w ktdrym sktadam/-my niniejszg oferte,

akceptuje/-akceptujemy termin realizacji zamowienia,

podane ceny jednostkowe brutto sg ostateczne i zawierajg w sobie wszelkie moje/nasze koszty
zwigzane z realizacjg przedmiotu zamdwienia,

zapoznatem/-zapoznaliSmy sie z Wzorem umowy i akceptuje/-akceptujemy jej wzdr, nie wnosze/-
wnosimy do niej zastrzezen, przyjmuje/-przyjmujemy warunki w niej zawarte, a w przypadku
otrzymania zamdwienia zobowigzuje/-zobowigzujemy sie do zawarcia umowy w miejscu i terminie

wskazanym przez Zamawiajgcego,

realizacja przedmiotu zamdwienia nastapi samodzielnie, bez udziatu podwykonawcow'  lub

powierzymy podwykonawcom wykonanie nastepujacej czeéci zaméwienia®*

Czesc¢ zamdwienia powierzona Nazwa (firma) i adres podwykonawcy
podwykonawcom (jezeli s3 one juz znane)

Oswiadczam/oswiadczamy, ze odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji
Zamawiajgcy moze pobra¢ samodzielnie z ogdlnodostepnej, bezptatnej bazy danych:

1) baza Krajowego Rejestru Sqgdowego dostepna jest na stronie internetowej

https://ems.ms.gov.pl/krs/*;

! nalezy wybra¢ odpowiedni wariant. Brak wypetnienia przez Wykonawce bedzie rozumiany jako wykonanie zamoéwienia bez
udziatu podwykonawcow, samodzielnie.
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2) baza Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej dostepna jest na stronie

internetowej https://prod.ceidg.gov.pl/CEIDG*;

3) s */jesli dotyczy to wpisaé nazwe oraz adres strony internetowej

innej bazy danych/

* nalezy niepotrzebne skresli¢

7. Oswiadczam/oswiadczamy, ze zostata mi/nam przedstawiona zgodnie z art. 13 rozporzgdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO) informacja dotyczgca przetwarzania

moich danych osobowych.

8. Oswiadczam/oswiadczamy, ze wypetnitem/wypetnilismy obowigzki informacyjne przewidziane w art.
13 lub art. 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE wobec oséb
fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem/pozyskalismy w celu

*

ubiegania sie o udzielenie niniejszego zamdwienia.

“w przypadku, gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego
dotyczacych lub zachodzi wytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do
art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO, Wykonawca nie sktada oswiadczenia (Wykonawca moze
usungc tres¢ oswiadczenia np. przez jego wykreslenie, w przypadku braku wykreslenia Zamawiajgcy
uzna, ze Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych
lub zachodzi wytaczenie stosowania obowigzku informacyjnego).
Zataczniki:
1. Formularz Cenowy - Zatacznik nr 1 do Formularza Ofertowego,
2. Petnomocnictwo okreslajgce zakres uprawnien osoby (-6b) upowaznionej przez Wykonawce do
jego reprezentowania w postepowaniu o udzielenie zaméwienia lub do reprezentowania w

postepowaniu i zawarcia Umowy, wystawione zgodnie z wymogami prawa, podpisane przez

Wykonawce — jesli dotyczy.

miejscowos¢ data kwalifikowany podpis elektroniczny/podpis osobisty/podpis zaufany
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Zatacznik nr 1 do Formularza Ofertowego - Formularz Cenowy - znak postepowania 370000.272.3.2025-ZAP

Cena ez
L Przedmi L. ) lo& ed ) Stawka | Wartos¢ brutto
.p. rzedmiot zamowienia .m. Hosc ednostkowa
P ) Jb ' podatku | (cena w zf) - kol.
rutto (w z
wzl) | yar 4xkol. 5
1 2 3 4 5 6 7
Automat samotuszujacy, plastikowy, szkieletowy, do datowania podpiséw oraz dokumentéw; prostokatna, wytrzymata
konstrukcja, datownik z gumka oraz wymienng poduszka, wymiary odbicia: 43 mm x 35 mm, w jego centrum znajduje szt 2
sie pole z datg o wymiarach 30 mm x 14 mm, wymiary automatu: 62 mm x 49 mm x 160(h)mm, format daty I1SO: RRRR- zt.
1 MM-DD; ilo$¢ linii tekstu: 4, zakres dat: minimum na 5 lat (liczac od 2025-01-01), kolor tuszownicy: zielony. I
Bloczek karteczek samoprzylepnych - notes, kartki do wielokrotnego przyklejania i odklejania, o wym. 76 mm x 76 mm, szt 1500
2. (100 karteczek w bloczku), kolor: 26ity. ) -
3 Cienkopis, z cienka koricowka, wzmocniong metalowg obudowa, grubos¢ linii pisania 0,4 mm, kolor: czerwony. szt. 100 I
a Cienkopis, z cienka koricowka, wzmocniong metalowg obudowa, grubos¢ linii pisania 0,4 mm, kolor: niebieski. szt. 100 I
5 Cienkopis, z cienka koricowka, wzmocniong metalowg obudowa, grubos¢ linii pisania 0,4 mm, kolor: zielony. szt. 100 I
6 Cienkopis, z cienka koricowka, wzmocniong metalowg obudowa, grubos¢ linii pisania 0,4 mm, kolor: czarny. szt. 100 -z
Datownik samotuszujacy (automat samotuszujacy), obudowa z tworzywa ABS, wymienny wkfad tuszujacy, wysokos¢|
liter/cyfr 3,8 mm (+/-0,1 mm). Wymiary datownika (wersja otwarta) 76 mm x 40 mm (+/-0,4 mm) nazwy miesiecy winny szt. 100
7 by¢ okreslone w jezyku polskim, na minimum 10 lat (liczac od 2025-01-01). 1
Diugopis automatyczny, z systemem przyciskowym oraz z gumowym uchwytem zapewniajacym komfort pisania,
obudowa przezroczysta, umozliwiajgca kontrole tuszu z wymiennym wktadem, grubo$¢ linii pisania 0,5 mm, dtugosc linii szt. 1000
8 pisania 1700 m, kolor wktadu: niebieski, do dtugopisu powinien pasowac wkfad z poz. 9 1
9 Wktad do dtugopisu z poz.8 - grubosc linii pisania 0,5 mm, dtugos¢ linii pisania: 1700 m, kolor tuszu niebieski. szt. 500 1
Dtugopis samoprzylepny na sprezynce (lub faricuszku), lezacy (lub stojacy), z wymiennym wktadem, kolor wktadu: szt 150
10. niebieski lub czarny. ) -zt
11. Wkiad do dtugopisu z poz.10 — kolor: niebieski. szt. 50 -z
Dziurkacz o metalowej konstrukcji, z antyposlizgowa plastikowa podstawa zabezpieczajaca przed rysowaniem mebli,
dziurkujacy jednorazowo do 40 arkuszy papieru o grubosci 80 g/m’, na dwie dziurki, z listwa formatéw (w przedziale co szt 50
najmniej od A4 do A6) pozwalajagca na symetryczne ustawianie potozenia otworéw w zaleznosci od formatu, '
12. wyposazony w blokade potozenia dZwigni, kazdy dziurkacz pakowany w oddzielnym opakowaniu. - 2t
Dziurkacz biurowy o metalowe]j konstrukcji, dziurkuje do 100 kartek. Posiada plastikowa listwe formatowg oraz
pojemnik na odpady z tworzywa sztucznego nierysujacy podtoza. Rozstaw dziurek 80 mm, srednica dziurki 6 mm, 2 szt. 4
otwory do dziurkowania.
13. Y -
Etykiety samoprzylepne biate, uniwersalne do drukarek atramentowych, laserowych i kserokopiarek, format etykiety)|
nie mniejszy niz 99,1 mm x 38,1 mm, rogi etykiet zaokraglone, 14 sztuk etykiet na jednym arkuszu. taczna ilo$¢ etykiet w| op. 15
14. opakowaniu 1400 szt. 1 opakowanie = 100 arkuszy. -
Etykiety biate do drukarek. Rozmiar 60 mm dtugos¢ x 30 mm szerokos¢, wykonane z materiatu RLW, rozmiar tulei 25
mm, fi 1 cal. Rolki przeznaczone do drukarek typu Zebra GK420t.Rolka powinna zawieraé¢ nie mniej niz 1000 sztuk| rolka 4
15. etykiet. I
Etykiety zétte do drukarek. Rozmiar 60 mm dtugo$¢ x 30 mm szerokos¢, wykonane z materiatu RLW, rozmiar tulei 25,
mm, fi 1 cal. Rolki przeznaczone do drukarek typu Zebra GK420t.Rolka powinna zawiera¢ nie mniej niz 1000 sztuk rolka 4
16. etykiet. - 2t
Gumka do $cierania - migkka, usuwajaca otdwek, nie niszczaca $cieranej powierzchni, z papierowa ostong, minimalne szt 100
17. wymiary gumki: szeroko$¢ 17 mm, dtugo$¢ 40 mm, grubo$¢ 10 mm. ) - 2t
Holder - ostona na identyfikator, kieszonka: trwata, transparentna, sztywna, z tasma na szyje. Wykonany z|
przezroczystego tworzywa typu plexi. TaSma na szyje (smycz) o szerokosci 8 - 8,5 mm w kolorze czarnym. Rozmiar szt. 10
18 zewnetrzny ostony 93 mm x60 mm (+/-3 mm), wewnetrzny 87 mm x 55 mm (+/-3 mm), grubos$¢ ok. 1 mm. - 2t
Klej w sztyfcie - nietoksyczny, bezbarwny, bezzapachowy, do papieru, tektury, tkaniny, zdje¢, waga minimum 20 g, nie| szt 1300
19 marszczacy papieru, zmywalny za pomoca wody, bez wykorzystania rozpuszczalnikdw. ) I




Kredki $wiecowe - 12 koloréw, w opakowaniu kartonowym, wykonane z glinki kaolinowej, nietamliwe, z papierowa

. 5
20 ochronna owijka, nie brudzace rak, nie zawierajace szkodliwych substancji. 1 opakowanie = 12 sztuk. op 2
Linijka 20 cm - szeroko$¢ 2,2 cm - 2,8 cm, przezroczysta, wykonana z polistyrenu, podciecia krawedzi oraz,
i szt. 50
21. nadrukowana podziatka. zt
Marker permanentny — koricowka skosna/scieta, wodoodporny, grubo$é linii 1-4 mm, nie zawiera szkodliwych szt 100
22. substancji, do pisania na papierze, tekturze, szkle, plastiku, odporny na dziatanie $wiatta, kolor: czarny. : zt
Marker permanentny - koricéwka okragta, wodoodporny, grubos¢ linii 1-4 mm, nie zawiera szkodliwych substancji, do szt 100
23 pisania na papierze, tekturze, szkle, plastiku , odporny na dziatanie $wiatta, kolor: czarny. : 2
Marker suchoscieralny — k L do tablic suchoscieralnych, w zestawie z ggbka, kolor: czarny, czerwony,, op 1
24. iebieski, zielony. 1 opakowanie = 4 markery z gabka. ) zt
25. Mazak, nietoksyczny, z wentylowana skuwka, koficdwka stozkowa, atrament na bazie wody, kolor: czarny. szt. 50 2
26. Mazak, nietoksyczny, z wentylowana skuwka, koricdwka stozkowa, atrament na bazie wody, kolor: czerwony. szt. 50 2
27. Mazak, nietoksyczny, z wentylowana skuwka, koricéwka stozkowa, atrament na bazie wody, kolor: niebieski. szt. 50 2
28 Mazak, nietoksyczny, z wentylowana skuwka, koricdwka stozkowa, atrament na bazie wody, kolor: zielony. szt. 50 2t
Nawilzacz, zwilzacz do palcéw, bezbarwny i bezwonny na bazie gliceryny, nie pozostawia plam po wyschnieciu, szt 5
29. ufatwiajacy chwytanie i wertowanie kartek, pojemnos¢ 20 ml. ) zt
30. Nozyczki biurowe, metalowe, powlekane chromem, o dtugosci catkowitej 20 cm +/-2 cm. szt. 50 zt
Obwoluta format A4 (koszulka foliowa), otwierana z gory, wykonana ze wzmocnionej folii bezbarwnej (folia
groszkowa), bez potysku, o grubosci 50 - 65 mic, boczna perforacja umozliwiajgca wpinanie do segregatora. 1 op. 100
31. opakowanie = 100 sztuk. zt
32. Otéwek, drewniany lub syntetyczny, bez gumki, twardos¢ HB. szt. 100 zt
33 Pinezki ptaskie, kolorowe gtéwki, metalowe, w plastikowym opakowaniu. 1 opakowanie = 200 sztuk. op. 5 "
. Zi
Plastelina, maksymalnie 6 koloréw w opakowaniu - fatwa w modelowaniu, nieklejaca sie¢ do rak ani do podtoza,
niewysychajaca w powietrzu, do wielokrotnego uzytku, do odciskania wzoréw, waga 1 rolki = 15-16 g. 1 opakowanie = 6, op. 5
34 sztuk (rolek). 2
Przektadki kartonowe A4 umozliwiajace segregacje dokumentéw. Wykonane z grubego kartonu- o gramaturze
160g/m2, mocne, nie rwace sie, wyposazone w pasek informacyjno-opisowy. llo$¢ opakowari podana dla opakowan op. 5
35. zawierajacych 20 sztuk przektadek bez numeracji, z kartg informacyjna. zt
36. Podktadka pod mysz, materiat PVC, kolor czarny. Rozmiar nie mniejszy niz 220 mm x 180 mm x 3 mm. szt. 5 zt
Podktadka zelowa pod nadgarstek, wykonana z przezroczystego materiatu, fatwa do czyszczenia, pomaga utrzymad,
nadgarstek w prawidfowej pozycji w trakcie pracy przy komputerze, antyposlizgowa podstawa zapobiegajaca szt. 10
37. przesuwaniu sie podktadki po powierzchni biurka. 2t
Rolki do maszyn liczacych CANON, 57 mm, offsetowe, papierowe. Wymiar: szerokos¢ 57 mm, dtugo$¢ papieru w rolce
38 . - rolka 600 t
N minimum 25 mb, kolor: biaty. Z
Rolki tasm papierowych TERMICZNYCH do DYSPENSERA model NOYJ25, wymiary rolki: szerokos¢ tasmy 80 mm i
dtugosé tasmy 120 mb (+/- 5m). Rozmiar biletu: 80 mm x 60 mm; $rednica zewnetrzna rolki plastikowej, na ktérej rolka 120
39 znajduje sig tasma papierowa: 16 mm. Jedna rolka = 2000 sztuk biletow. t
. Zi
40. Rozszywacz nozycowy do zszywek, metalowy z plastikowg obudowg, do zszywek 24/6, z blokada szczek. szt. 50 zt
Skoroszyt A4 kartonowy, wymiary po roztozeniu 31,2 cm x 47,3 cm (+/-0,5 cm), z wklejonym wewnatrz metalowym ¢ 3500
szt.
41. wasem. Karton o minimalnej gramaturze 350g/m?, kolor: biaty. zt
Skoroszyt A4 plastikowy, z europerforacja umozliwiajaca wpiecie do segregatora. Wykonany z tworzywa PP, przednia
oktadka przezroczysta z kieszenia na pasek opisowy, kieszen tylna, oktadka i grzbiet w jednakowym kolorze. Biaty pasek szt. 1000
42, opisowy na zamknieciu. 2t
43, Spinacz owalny duzy, metalowy, o dtugosci 50 mm +/-3 mm. 1 opakowanie = 100 sztuk. op. 50 zt
44, Spinacz owalny maty, metalowy, o dtugosci 28 mm +/- 3 mm. 1 opakowanie = 100 sztuk. op. 50 zt
45, Sznurek polipropylenowy, w rolce, dtugos¢ 2000 mb, cigzar okoto 2 kg. szt. 3 zt
46. Szpagat Iniany - sznurek pakowy, dratwa (cienki), waga 50 dkg, wykonany w 100 % z Inu, niebarwiacy. szt. 3 zt
Tablice korkowe do wpinania, w ramce drewnianej, mocowanie do Sciany, mozliwos¢ zawieszenia w pionie i poziomie,
a7 . . . szt. 1 t
. elementy mocujgce w komplecie, o wymiarach 60x90. Zi




Tablice korkowe do wpinania, w ramce drewnianej, mocowanie do Sciany, mozliwos¢ zawieszenia w pionie i poziomie,

48. elementy mocujgce w komplecie, o wymiarach 120x90. szt. 2t
Tacki na dokumenty, wykonane z trwatej mieszanki polistyrenu i polipropylenu, miejsce na umieszczenie etykiet, szt 20
49. wymiary zewnetrzne nie mniej niz 2564x60x346 mm, wymiary wewnetrzne nie mniej niz 244x43x325 mm, kolor ) zt
Tasma klejaca, przezroczysta, szeroko$é 19 mm (+/- 2 mm), dtugo$¢ minimum 20 m w rolce, wykonana z polipropylenu, szt 1200
50. pokryta emulsyjnym klejem akrylowym, tatwa do przerywania. ) zt
Tasma samoklejagca do pakowania, wykonana z folii odpornej na rozrywanie, akrylowa, nie zawierajaca szt 50
51 rozpuszczalnikéw, jednostronna, wymiary: szeroko$é: 48 mm (+/- 2mm), dtugo$¢: 66 m, kolor: brazowy. zt. 2t
Teczka wigzana, format A4, wykonana z kartonu, gramatura minimum 400g/m”, wyposazona w tasiemki do wigzania
(wzmocnione umocowanie tasiemek), posiadajaca trzy klapki zabezpieczajace dokumenty przed wypadnigciem, grzbiet szt. 1500
52 perforowany, wymiar: szeroko$¢ minimum 23 c¢m, dtugos¢ 32 cm, kolor: biaty. 2t
Temperéwka metalowa, ze stalowym ostrzem mocowanym wkretem, rowkowane wgtebienia w korpusie ufatwiajace szt 30
53. trzymanie, w wersji podwajnej. zt. 2t
Tusz bezolejowy do stempli, o pojemnosci nie mniejszej niz 25 ml, z koricdwka utatwiajaca nasaczanie poduszki,
szybkoschnacy, odporny na dziatanie wody, kwaséw, do stempli gumowych i polimerowych, w tym: automatéw szt. 40
54. samotuszujacych, kolor: czarny. z
Tusz bezolejowy do stempli, o pojemnosci nie mniejszej niz 25 ml, z koricowka utatwiajaca nasgczanie poduszki,
szybkoschnacy, odporny na dziatanie wody, kwaséw, do stempli gumowych i polimerowych, w tym: automatéw szt. 10
55. samotuszujacych, kolor: czerwony. zt
Tusz bezolejowy do stempli, o pojemnosci nie mniejszej niz 25 ml, z koricdwka utatwiajaca nasaczanie poduszki,
szybkoschnacy, odporny na dziatanie wody, kwaséw, do stempli gumowych i polimerowych, w tym : automatéw szt. 40
56. samotuszujacych, kolor: zielony. 2t
57. Wasy metalowe skoroszytowe - bez blaszek. 1 opakowanie = 100 sztuk. op. 300 zt
58. Whktad barwiacy IR-40T B/R, do maszyn liczacych: VECTOR LP-203TS, CASIO FR26SOT. Kolor: czerwono-czarny. szt. 100 zt
Zaktadki indeksujace samoprzylepne o wymiarach 25 mm x 50 mm +/- 5 mm. Rézne kolory. 200 karteczek: 4 kolory x
50 sztuk. Samoprzylepne zaktadki do oznaczania stron i fragmentow tekstu. Do wielokrotnego przyklejania i doklejania, szt. 20
mozna po nich pisa¢, nie moga niszczy¢ powierzchni, do ktérej s3 mocowane, wykonane z folii. Gramatura ok. 75 g/m2.
59. llos¢ podana dla opakowari: 4 kolory x 50 sztuk. zt
Zakreslacz tekstu — koricéwka $cieta, odporny na wysychanie, tusz na bazie wody, nietoksyczny, nie rozmazujacy sie,
natychmiastowa trwata fluorescencyjnos¢, grubosé linii pisania 1-5 mm, dtugos$¢ linii pisania 200 m, prostokatny ksztatt szt 500
obudowy, gumowane boki obudowy gwarantujace komfort kreslenia oraz zapobiegajace wyslizgiwaniu sie zakreslacza z :
dtoni, kolor: z6tty.
60. zt
Zeszyt A4, w kratke, 96-kartkowy, z twarda oktadka wykonang z kartonu o gramaturze minimum 200g/m?, lub papieru szt 2
61 kredowego o gramaturze minimum 115g/m1, kartki zszywane, o gramaturze minimum 7Og/m1A : 2t
Zeszyt A5, w kratke, 96-kartkowy, z twarda okfadka wykonana z kartonu o gramaturze minimum 200g/m?, lub papieru szt N
62 kredowego o gramaturze minimum 115g/m?, kartki zszywane, o gramaturze minimum 70g/m?. : 2
Zszy biurowy - ywajacy jed do 30 kartek, wykonany z metalu oraz plastikowych elementéw z
antyposlizgowa plastikowa podstawka zabezpieczajaca przed rysowaniem mebli, zszywanie otwarte i zamkniete tatwe szt 0
do zmiany poprzez przekrecenie metalowej stopki, tadowany od gory, otwierajacy sie do 180 stopni, blokada :
63 zabezpieczajaca przed zamknigciem zszywacza, na zszywki rozmiar 24/6. 2t
Zszy biurowy - ywajacy jed do 100 kartek, wykonany z metalu i tworzywa ABS, metalowa
konstrukcja ze wskaznikiem ilosci zszywek, wyposazony w podstawe, ktéra nie rysuje powierzchni oraz zapobiega szt 4
przesuwaniu sig zszywacza, gtebokos¢ wsuniecia zszywacza: 69 mm. Do zszywacza pasuja zszywki rozmiar: 23/6, 23/8, )
64. 23/10, 23/13, 23/15. zt
65. Zszywki biurowe ocynkowane rozmiar 24/6. 1 opakowanie = 1000 sztuk. op. 1200 zt
66. Zszywki biurowe ocynkowane rozmiar 10. 1 opakowanie = 1000 sztuk. op. 500 zt
P
67. Zszywki biurowe ocynkowane rozmiar 23/13. 1 opakowanie = 1000 sztuk. op. 10 zt
P
68. Zszywki biurowe ocynkowane rozmiar 26/6. 1 opakowanie = 1000 sztuk. op. 10 zt
69. Zszywki biurowe ocynkowane rozmiar 23/6. 1 opakowanie = 1000 sztuk. op. 10 zt
70 Zszywki biurowe ocynkowane rozmiar 23/8. 1 opakowanie = 1000 sztuk. op. 20 2t




LACZNA CENA BRUTTO (W Zt) - SUMA WIERSZY OD 1 DO 70: - o

71.

Uwaga: ceny nalezy podac z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

llo$¢ poszczegdlnego asortymentu zawarta w powyzszej tabeli jest iloscig szacunkowg, okreslong w celu oceny ofert ztozonych przez Wykonawcéw. Zgodnie z zapisami umowy ilos$é
faktycznie zamowionych i zakupionych przez Zamawiajacego materiatéw wynikac bedzie z rzeczywistego zapotrzebowania Zamawiajacego na dany materiat w okresie obowigzywania
Umowy.
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czytelny podpis (lub parafa i pieczatka imienna) ztozony przez Wykonawce lub osobe upowazniong



		2025-03-19T11:49:29+0100
	Tomasz Klaman




