ZAKEAD
UBEZPIECZEN
SPOLECZNYCH

Znak postepowania: 360000.273.2.2023-ZAP Siedlce, dnia 21 marca 2023 r.

Dotyczy: ,Opracowania dokumentacji projektowej i kosztorysowej dla potrzeb realizacji instalacji klimatyzacji
w budynku O/ZUS w Siedlcach z petnieniem nadzoru autorskiego nad realizacjg inwestycji”.

Zapytanie publiczne

1. Informacje ogdlne

1.1. Zamawiajgcym jest ZUS Oddziat w Siedlcach, ul. Browarna 12, 08-110 Siedlce, NIP 521-30-17-228,
tel. 25 640 16 04, REGON 000017756.

1.2. Do niniejszego postepowania nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamodwien
publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710).

1.3. W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu publicznym stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego.

2. Przedmiot zamoéwienia

2.1. Przedmiotem zamdwienia jest opracowanie dokumentacji projektowej i kosztorysowej dla potrzeb realizacji
instalacji klimatyzacji w budynku O/ZUS w Siedlcach z petnieniem nadzoru autorskiego nad realizacja
w/w inwestycji.

2.2. Szczegoétowy zakres zamowienia okresla Opis przedmiotu zamdwienia, stanowigcy zatacznik nr 1 do niniejszego
Zapytania publicznego.

3. Warunki udziatu w Postepowaniu

3.1. Oferte w postepowaniu mogy ztozy¢ Wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki udziatu, dotyczace posiadania

uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci tj.: do realizacji umowy skierujg osobe posiadajaca
uprawnienia budowlane do projektowania w specjalnosci:
— instalacyjnej w zakresie sieci, instalacji i urzadzen cieplnych, wentylacyjnych, gazowych, wodociggowych
i kanalizacyjnych bez ograniczen,

— instalacyjnej w zakresie sieci, instalacji i urzadzen elektrycznych i elektroenergetycznych bez ograniczen
— przynalezace do witasciwej izby inzynieréw budownictwa.
W celu potwierdzenia spetnienia ww. warunku udziatu w postepowaniu, Wykonawca ztozy oswiadczenie
na Formularzu ofertowym, stanowigcym zatacznik nr 3 do niniejszego Zapytania publicznego.

3.2. Oferty w niniejszym postepowaniu moga sktadaé Wykonawcy nie podlegajgcy wykluczeniu na podstawie
art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych obronie bezpieczeristwa narodowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 835).

W celu potwierdzenia spetnienia ww. warunku udziatu w postepowaniu, Wykonawca ztozy oswiadczenie
na Formularzu ofertowym, stanowigcym zatgcznik nr 3 do niniejszego Zapytania publicznego.
4. Warunki realizacji zamowienia

4.1. Termin realizacji zamowienia:

4.1.1. termin realizacji przedmiotu umowy zostat okreslony we wzorze umowy, stanowigcym zatacznik nr 2
do niniejszego Zapytania publicznego.

4.2. Warunki ptatnosci oraz kary umowne jakimi Zamawiajgcy moze obcigzy¢ Wykonawce w zwigzku z nienalezytym
lub nieterminowym wykonaniem postanowiern umowy okresla wzér umowy jako zatacznik nr 2 do niniejszego
Zapytania publicznego.

4.3. Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium i zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

4.4, Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czeSciowych.

4.5. Wykonawca wykona przedmiot zamdwienia we wtasnym zakresie tj. bez udziatu Podwykonawcéw.

4.6. Istotne postanowienia umowy zawiera wzdér umowy, stanowigcy zatacznik nr 2 do niniejszego Zapytania
publicznego.

5. Kryteria oceny ofert

5.1. Kryterium oceny ofert stanowi cena oferty brutto.

5.2. Za oferte najkorzystniejszg uznana zostanie oferta z najnizszg ceng brutto, spetniajgca wszystkie wymagania
Zamawiajacego okreslone w niniejszym Zapytaniu publicznym.

5.3. Ocena punktowa w zakresie kryterium ceny zostanie dokonana zgodnie z formuta:
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C;  -liczba punktéw uzyskanych w zakresie kryterium ceny z doktadnoécia do dwéch miejsc po przecinku,
C min najnizsza cena oferty,

C o Cena oferty badanej.

W zakresie kryterium ceny Wykonawca moze uzyska¢ maksymalnie 100 pkt.

5.4. W cenie brutto wykonania przedmiotu zamdwienia nalezy uwzgledni¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg
przedmiotu zamodwienia w szczegdlnosci koszt materiatu, robocizna, podatek VAT, rabaty, koszty posrednie,
zysk Wykonawcy, koszty transportu do wskazanej lokalizacji itp.

6.1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

6.2. Oferta winna odpowiadac tresci Zapytania publicznego.

6.3. Oferte nalezy ztozy¢ na Formularzu ofertowym, wg wzoru stanowigcego, zatacznik nr 3 do niniejszego Zapytania
publicznego.

6.4. Komunikacja miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcami, w szczegdlnosci sktadanie ofert, wymiana informacji oraz
przekazywanie dokumentéw lub oswiadczen, odbywa sie przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej,
zapewnionych przez system obstugujgcy proces udzielania zamdwien publicznych za posrednictwem $rodkow
komunikacji elektronicznej, zwany dalej: Platformg zakupowa.

6.5. Platforma zakupowa dostepna jest pod adresem: https://portal.smartpzp.pl/zus.

6.6. Korzystanie z Platformy jest bezptatne.

6.7. Przegladanie i pobieranie publicznej tresci dokumentacji postepowania nie wymaga posiadania konta
na Platformie zakupowej, ani logowania do Platformy zakupowej.

6.8. Z lewej strony Platformy zakupowej znajduje sie lista narzedzi, gdzie znajduje sie zaktadka e-learning — miejsce
przeznaczone na instrukcje przedstawiajgce poszczegolne kroki pracy na Platformie zakupowe;.

6.9. Na dole strony Platformy zostaty podane dane dotyczace wsparcia technicznego dla Wykonawcow.

6.10.W celu ztozenia oferty przedstawiciel Wykonawcy zobowigzany jest zatozy¢ na Platformie zakupowej konto
uzytkownika. Szczegotowa instrukcja dotyczaca tworzenia konta Wykonawcy, oraz ztozenia oferty dostepna jest
na Platformie zakupowej w zaktadce e-learning.

6.11. Konto Wykonawcy tworzone jest tylko raz, w kolejnych postepowaniach wykorzystuje sie juz istniejace konto.

6.12.Po zalogowaniu sie i przejsciu do konkretnego postepowania Wykonawca sktada oferte w zaktadce , Oferty”.
Szczego6towa instrukcja sktadania oferty znajduje sie na Platformie zakupowej w zaktadce e-learning.

6.13. Wymogi sprzetowe i techniczne wskazane zostaty w zaktadce e-learning.

6.14.W sytuacji awarii Platformy zakupowej lub niedostepnosci Platformy zakupowej, uniemozliwiajgcych
komunikacje Wykonawcy i Zamawiajgcego poprzez Platforme zakupowg, Zamawiajgcy dopuszcza komunikacje za
pomocg poczty elektronicznej na adres: jolanta.ignaciuk@zus.pl, robert.zak@zus.pl (nie dotyczy sktadania ofert).
Oferty sktada sie wylacznie poprzez Platforme zakupowa.

6.15. Dopuszczalne formaty przesytanych danych tj. plikdéw o wielkosci do 100 MB w formatach: .png, .jpg, .jpeg, .gif,
.doc, .docx, .xls, .xlsx, .ppt, .pptx, .odt, .ods, .odp, .odf, .pdf, .zip, .rar, .7zip, .txt, .ath, .xml, .dwg, .xades, .tar, .7z,
.eml, .msg.

6.16.Za date przekazania i odbioru danych, w szczegdlnosci oferty, wnioskdw, zawiadomien, dokumentéw
elektronicznych, oswiadczen oraz innych informacji przyjmuje sie date zapisania pliku na serwerze Platformy
zakupowej. Aktualna data i godzina zsynchronizowane sg z Gtéwnym Urzedem Miar, wyswietlane sg w prawym
goérnym rogu Platformy zakupowe;j.

6.17. Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim w terminie do 31 marca 2023 r. do godz. 11:00 za posrednictwem

Platformy zakupowej dostepnej pod adresem wskazanym w pkt. 6.5. niniejszego Zapytania publicznego.
6.18. Oferty ztozone w formie pisemnej nie beda rozpatrywane i bedg niezwtocznie zwracane Oferentowi.
6.19. Otwarcie ofert odbedzie sie w dniu 31 marca 2023 r. o godz. 11:10 w siedzibie Zamawiajgcego.

6.20. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

6.21. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic lub wycofa¢ swojg oferte.

6.22.Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé wnioskowania o przedtuzenie terminu zwigzania ofertg o kolejne 30 dni.

6.23. Wykonawca moze zaproponowac tylko jedng cene i nie moze jej zmienié.

6.24. Cena oferty (catosci zamdwienia) musi by¢ podana z doktadnoscia do 2 miejsc po przecinku.
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6.25.Ceny jednostkowe wskazane w Formularzu Oferty bedg podstawg do rozliczen pomiedzy Zamawiajgcym
a Wykonawca w trakcie realizacji zaméwienia.

7.1. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ dokonania zmian w niniejszym Zapytaniu publicznym przed uptywem
terminu skfadania ofert. W przypadku wprowadzenia zmian, Zamawiajgcy zamiesci informacje na Platformie
zakupowej, gdzie zostato zamieszczone Zapytanie publiczne.

7.2. Kazda zmiana staje sie wigzgca od chwili publikacji jej na Platformie zakupowej.

7.3. Zamawiajagcy moze zwrdci¢ sie do Wykonawcow, ktérzy nie ztozyli wymaganych w ofercie dokumentéw
albo, ktérzy ztozyli w ofercie dokumenty, zawierajgce btedy, do ich ztozenia lub uzupetnienia.

7.4. Zamawiajacy nie udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktérego oferta:

7.4.1. nie spetnia wymagan okreslonych w Zapytaniu publicznym;

7.4.2. zawiera btedy w obliczeniu ceny’;

7.4.3. zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu Zamdwienia;
7.4.4. jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

7.5. lJezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy moze wybrac
najkorzystniejszg oferte sposrdd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

7.6. Wybodr oferty i przekazanie przez Zamawiajgcego informacji o wyborze oferty nie stanowi przyjecia oferty
w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie oznacza zobowigzania do zawarcia umowy pomiedzy Zamawiajgcym
i Wykonawca.

7.7. Zawarcie umowy z wybranym Wykonawca nastgpi na warunkach okreslonych we wzorze umowy.

7.8. Niezwtocznie po zakonczeniu postepowania zawiadamia sie wszystkich Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty,
o wyborze najkorzystniejszej oferty lub o zakoriczeniu postepowania bez wyboru zadnej ze ztozonych ofert.
W przypadku wyboru oferty najkorzystniejszej wskazuje sie co najmniej imie i nazwisko lub nazwe (firme)
oraz adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano.

7.9. Ztozenie oferty oznacza zaakceptowanie przez Wykonawce wymagan zawartych w niniejszym Zapytaniu
publicznym oraz zaakceptowanie ich bez zastrzezen.

7.10. Wszystkie koszty zwigzane z udziatem w postepowaniu, w tym z przygotowaniem i dostarczeniem oferty ponosi
Wykonawca.

7.11.Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podawania przyczyny.

7.12.Ze strony Zamawiajgcego osobami uprawnionymi do kontaktu w sprawie niniejszego postepowania sa:

e w zakresie przedmiotu zamdwienia:

Urszula Krzyzaniak — Starszy Specjalista, ZUS O/Siedlce, Wydziat Administracyjno-Gospodarczy,
tel: 25 640 16 73, kom. 502 006 235, e-mail: urszula.krzyzaniak@zus.pl
Jakub Berny — Starszy Inspektor, ZUS O/Siedlce, Wydziat Administracyjno-Gospodarczy,
Tel: 25 640 16 73, kom. 502 007 994 e-mail: jakub.berny@zus.pl
e w sprawach formalno — prawnych:

Jolanta Ignaciuk — Starszy Specjalista, ZUS O/Siedlce, Wieloosobowe Stanowisko ds. Zamdwien Publicznych,
tel: 25 640 16-53, kom. 502 007 970, e-mail: jolanta.ignaciuk@zus.pl
Robert Zak — Referent, ZUS O/SiedIce, Wieloosobowe Stanowisko ds. Zaméwien Publicznych,
tel: 25 640 16 04, e-mail: robert.zak@zus.pl

Godziny kontaktu z Wykonawcami 8% — 14% (pn.- pt.)

7.13.Zataczniki:

7.13.1. Opis przedmiotu zamodwienia — Zatgcznik nr 1,

7.13.2. Wzdr umowy — Zatgcznik nr 2,

7.13.3. Formularz ofertowy — Zatgcznik nr 3.

! Zamawiajgcy moze poprawic¢ w tresci oferty oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe oraz inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty
z wymaganiami Zamawiajqcego, niepowodujqgce istotnych zmian w tresci oferty - niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.
W przypadku poprawienia innej omytki polegajgcej na niezgodnosci z wymaganiami Zamawiajgcego, niepowodujqcej istotnych zmian w tresci oferty, oferta Wykonawcy
podlega odrzuceniu, jezeli Wykonawca nie wyrazi zgody na poprawienie oferty w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania zawiadomienia.

8. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:
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8.1

8.2

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

8.9.

. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest

Zaktad Ubezpieczen Spotecznych z siedzibg w Warszawie
ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa.

. Mozesz sie z nami skontaktowac w nastepujacy sposob:

8.2.1. udac sie osobiscie w godzinach urzedowania do Oddziatu ZUS w Siedlcach ul. Browarna 12, 08-110 Siedlce,
Informacja o godzinach urzedowania jednostek organizacyjnych ZUS jest dostepna na Portalu Ustug
Elektronicznych (PUE) oraz na internetowej stronie podmiotowej Biuletyn Informacji Publicznej ZUS;

8.2.2. telefonicznie wykorzystujagc mozliwos¢ kontaktu z komérka administracyjno-gospodarczg Oddziatu ZUS
w Siedlcach, za posrednictwem stacjonarnego telefonu: (25) 640 16 00, w dni robocze pon.-pt.,
godz. 8% - 16"

8.2.3. przez poczte elektroniczng (e-mail) — na adres: cot@zus.pl - wskazujac w tresci wiadomosci adresata:
Oddziat ZUS w Siedlcach, Wydziat Administracyjno-Gospodarczy, Naczelnik Wydziatu.

Inspektorem ochrony danych osobowych jest:

Inspektor Ochrony Danych
Zaktad Ubezpieczen Spotecznych,
ul. Szamocka 3, 5,

01-748 Warszawa,

Z inspektorem mozesz kontaktowac sie w nastepujgcy sposob:

8.4.1. listownie na adres jak wyzej,

8.4.2. przez e-mail: ODO@zus.pl;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym

z niniejszym postepowaniem o udzielenie zamdéwienia publicznego prowadzonym w trybie zapytania

publicznego.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie

dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo

zamowien publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129), dalej ,,ustawa Pzp”;

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia

zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres

przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczgcych jest wymogiem

ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie

zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb zautomatyzowany,

stosowanie do art. 22 RODO; Posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych

z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,

ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

8.10. Nie przystuguje Pani/Panu:

— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg
prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

’ Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotu przetwarzajgcego istnieje obowigzek wyznaczenia

inspektora ochrony danych osobowych.

had P . . . . - s . . . . . . . . . . . P
Woyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmianq wyniku postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego ani zmianq postanowieri

umowy w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie moze narusza¢ integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow.

Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania
ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub
paristwa cztonkowskiego.

Elektronicznie

Marek Jan podpisany przez

Marek Jan Paczuski

Paczuski pata:2023.0321
13:11:59 +01'00°

Podpis Dyrektora Oddziatu
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