Procedura: 14.1 Realizacja Zakupow

Zatqcznik Nr 8 do Instrukcji zamdwieri — Zapytanie ofertowe/Zapytanie publiczne Wersja: 5.0 Obowigzuje od: 1 lipca 2022 r.

ZAKELAD
UBEZPIECZEN

SPOLECZNYCH

Rzeszéw 26 wrzesnia 2024r.

Dotyczy: postepowania na wykonywanie konserwacji, przeglagdéw, napraw instalacji oraz

urzadzen klimatyzacyjnych i wentylacyjnych w Oddziale ZUS w Rzeszowie oraz

podlegtych jednostkach terenowych.

znak postepowania 350000.273.18.2024-ZAP

ZAPYTANIE PUBLICZNE *

1. Informacje ogdlne

Zamawiajgcym jest Zaktad Ubezpieczen Spotecznych (nazwa jednostki organizacyjnej) z siedzibg w NIP: 521-
30-17-228, tel. 017/ 86 75 203, REGON 000017756.

Do niniejszego postepowania nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo
zamowien publicznych.

W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego.

Ze strony Zamawiajgcego osobg uprawniong do kontaktu w sprawie niniejszego Postepowania jest:

w sprawach przedmiotu zamdwienia:

Rafat Wilk

Wydziat Administracyjno - Gospodarczy

T: +48 17 86 75 020, e-mail: rafal.wilk@zus.pl

Godziny kontaktu z Wykonawcami 07:00 - 14:00 (pn.- pt.)

w sprawach procedury udzielenia zamdwienia:

Wieloosobowe Stanowisko Zaméwien Publicznych

T: +48 17 859 77 20, e-mail: zampubl rzeszow@zus.pl

Godziny kontaktu z Wykonawcami 06.00 - 14:00 (pn.- pt.)

Platforma zakupowa — system obstugujacy proces udzielania zamdéwien publicznych za posrednictwem
$rodkéw komunikacji elektronicznej, dostepny pod adresem http://portal.smartpzp.pl/zus, stuzacy
w szczegolnosci do przekazywania ofert, oswiadczen i innych dokumentéw w trakcie postepowania.

Strona internetowa prowadzonego postepowania: http://portal.smartpzp.pl/zus.

2. Przedmiot zamdwienia

2.1.

Przedmiotem zamdwienia jest wykonywanie konserwacji, przegladéw i napraw instalacji i urzadzen
klimatyzacyjnych i wentylacyjnych w Oddziale ZUS w Rzeszowie oraz podlegtych jednostkach terenowych
Szczegotowy opis zamodwienia, terminy wykonania, zakres prac wykonywanych zawarty jest w zatgcznikach:
- Zatacznik nr 2 do zapytania: formularz cenowy.

- Zatacznik nr 3 do zapytania: tres¢ istotnych postanowiern umowy z zatacznikami, w tym:

- Wykaz zamontowanych urzadzen klimatyzacyjnych - zatacznik nr 3 do istotnych post. Umowy.

- OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA — zatgcznik nr 1 do istotnych post. Umowy.z.

3. Warunki udziatu w Postepowaniu

! niewtasciwe usungé
2w przypadku ujecia catego opisu przedmiotu zakupu w pkt 2.1, nie wyodrebnia¢ punktéw i usung¢ pkt 2.2.




Oferte w Postepowaniu ztozy¢ moze Wykonawca, ktory:
3.1. posiada wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do
wykonania zamdéwienia.
3.2. Na potwierdzenie niniejszego warunku Wykonawca przedtozy:
a) stosowne o$wiadczenie, ze spetnia w/w warunek,
b) wykaze, ze dysponuje co najmniej 1 pracownikiem, ktéry posiada:

- aktualne swiadectwo kwalifikacji w zakresie naprawy i obstugi technicznej instalacji chtodniczych
zawierajacych substancje kontrolowane oraz obrotu tymi substancjami uprawniajace do
wykonywania wszelkich czynnosci zgodnie z ustawg z dn. 15.05.2015r. o substancjach zubozajgcych
warstwe ozonowa oraz o niektdrych fluorowanych gazach cieplarnianych (Dz. U. z 2015r., poz. 881),

- $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajgce do zajmowania sie eksploatacjg (na stanowisku eksploatacji)
w zakresie obstugi, konserwacji, remontéw, montazu, kontrolno-pomiarowych urzadzen, instalacji i
sieci elektroenergetycznych o napieciu nie wyzszym niz 1kV (art. 54 ustawy z dn. 10 kwietnia 1997r.
Prawo energetyczne,. oraz rozporzadzenie Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Spotecznej z dn. 28
kwietnia 2003r.,.

4. Warunki realizacji zamdwienia (istotne postanowienia lub ogdlne warunki umowy lub projekt wzoru
umowy)

4.1.  Warunki realizacji zaméwienia okreslaja istotne postanowienia umowy ktdre stanowia zatgcznik nr 3 do
niniejszego Zapytania publicznego.
Termin realizacji przedmiotu zamdwienia: 24 miesigce od dnia zawarcia umowy

5. Kryteria oceny ofert

cena brutto
1. przegladéw, 70 % (70 pkt)
konserwacji

najnizsza cena brutto sposrod ztozonych ofert / cena
brutto badanej oferty x 70 pkt

cena brutto 1
2. roboczogodziny 30 % (30 pkt)
naprawy

najnizsza cena brutto sposrod ztozonych ofert / cena
brutto badanej oferty x 30 pkt

1. Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami:
1) cena brutto w zakresie przegladéw, konserwacji (K¢) - znaczenie 70 %

Wzér obliczeniowy
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2)

K¢ — kryterium ceny — wskaznik
Cwin — Najnizsza cena ofertowa brutto sposrdd ofert nie podlegajgcych odrzuceniu
Caap — cena ofertowa brutto badanej oferty

cena brutto 1 roboczogodziny w przypadku napraw (Kcgg) - znaczenie 30 %

W?zér obliczeniowy

CRByvin
Kcrs = —— x30
CRBgap
Kers—  kryterium ceny 1 roboczogodziny— wskaznik
CRByn — Najnizsza cena ofertowa brutto za 1 roboczogodzine sposrdd ofert nie podlegajacych

odrzuceniu
CRBgpp — cena ofertowa brutto za 1 roboczogodzine badanej oferty

6. Przygotowanie i sktadanie ofert

6.1.
6.2.
6.3.
6.4.

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

6.10.

6.11.

6.12.

6.13.

6.14.
6.15.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferta powinna odpowiadac tresci Zapytania.

Oferte nalezy ztozy¢ na Formularzu ofertowym, wg wzoru stanowigcego zatgcznik Nr 2 do Zapytania.
Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku poIskimS:

6.4.1. za posrednictwem Platformy zakupowej SmartPzp.

—do 08 - 10-2024 r. do godz. 10:00

Komunikacja miedzy Zamawiajacym a Wykonawcami, w szczegdlnosci sktadanie ofert, wymiana informacji
oraz przekazywanie dokumentéw lub oswiadczen, odbywa sie przy uzyciu sSrodkéw komunikacji
elektronicznej zapewnionych przez system obstugujacy proces udzielania zamdwiend publicznych za
posrednictwem srodkéw komunikacji elektronicznej, zwany dalej: Platformg zakupowa.

Platforma zakupowa dostepna jest pod adresem: https://portal.smartpzp.pl/zus.

Korzystanie z Platformy zakupowej jest bezptatne.

Przegladanie i pobieranie publicznej tresci dokumentacji postepowania nie wymaga posiadania konta na
Platformie zakupowej, ani logowania do Platformy zakupowej.

Z lewej strony Platformy zakupowe]j znajduje sie lista narzedzi, gdzie znajduje sie zaktadka e-learning —
miejsce przeznaczone na instrukcje przedstawiajgce poszczegdlne kroki pracy na Platformie zakupowej.

Na dole strony Platformy zakupowej zostaty podane dane dotyczgce wparcia technicznego dla
Wykonawcow.
W celu ztozenia oferty przedstawiciel Wykonawcy zobowigzany jest zatozy¢ na Platformie zakupowej konto
uzytkownika. Szczegdtowa instrukcja dotyczgca tworzenia konta Wykonawcy, oraz ztozenia oferty dostepna
jest na Platformie zakupowej w zaktadce e-learning.

Konto Wykonawcy tworzone jest tylko raz, w kolejnych postepowaniach wykorzystuje sie juz istniejace
konto.
Po zalogowaniu sie i przejsciu do konkretnego postepowania, Wykonawca sktada oferte w zaktadce ,Oferty”.
Szczegotowa instrukcja sktadania oferty znajduje sie na Platformie zakupowej w zaktadce e-learning.
Wymogi sprzetowe i techniczne wskazane zostaty w zaktadce e-learning.

W sytuacji awarii Platformy zakupowej lub niedostepnosci Platformy zakupowej, uniemozliwiajgcych
komunikacje Wykonawcy i Zamawiajgcego poprzez Platforme zakupowa, Zamawiajgcy dopuszcza

3 rekomendowanym jest prowadzenie postepowania w formie elektronicznej, jednakze z uwagi na uzasadnione
okolicznosci danej sprawy i specyfike danego zamdwienia mozliwym jest dopuszczenie ztoienia oferty
w tradycyjnej formie papierowej
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6.16.

6.17.

komunikacje za pomoca poczty elektronicznej na adres: zampubl_rzeszow@zus.pl (nie dotyczy sktadania
ofert). Oferty sktada sie wytacznie poprzez Platforme zakupowa.

Maksymalny rozmiar pojedynczych plikow przesytanych za posrednictwem Platformy zakupowej wynosi 100
MB. Za posrednictwem Platformy zakupowej mozina przesta¢ wiele pojedynczych plikéw lub plik
skompresowany do archiwum (ZIP) zawierajgcy wiele pojedynczych plikow.

Dopuszczalne formaty przesytanych danych tj. plikéw o wielkosci do 100 MB w formatach .png, .jpg, .jpeg,
.gif, .doc, .docx, .xls, .xlsx, .ppt, .pptx, .odt, .ods, .odp, .odf, .pdf, .zip, .rar, .7zip, .txt, .ath, .xml, .dwg, .xades,
.tar, .7z, .eml, .msg.

6.18. Za date przekazania i odbioru danych, w szczegdlnosci oferty, wnioskdw, zawiadomien, dokumentéw

elektronicznych, oswiadczen oraz innych informacji przyjmuje sie date zapisania pliku na serwerze
Platformy zakupowej. Aktualna data i godzina, zsynchronizowane z Gtéwnym Urzedem Miar, wyswietlane
sg w prawym gornym rogu Platformy zakupowej.

6.19. Z uwagi na funkcjonalnos¢ Platformy zakupowej, nie nalezy szyfrowac¢ ofert. Platforma zakupowa

uniemozliwia otwarcie ofert przed uptywem terminu na otwarcie ofert.

7. Przebieg postcgpowania4

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

7.7.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ dokonania zmian w niniejszym Zapytaniu przed uptywem terminu
sktadania ofert.

Zamawiajgcy moze poprawié¢ w tresci oferty oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe oraz
inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z wymaganiami Zamawiajgcego, niepowodujace istotnych
zmian w tresci oferty.

Zamawiajacy moze w toku badania i oceny ofert zgda¢ od Wykonawcéw wyjasnienn dotyczacych tresci
ztozonych ofert oraz uzupetnienia dokumentéw i o$wiadczen, jezeli takie byty wymagane.

Jezeli nie mozna wybraé najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki
sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajgcy sposréd tych ofert wybiera oferte z nizsza
cena.

Jezeli jedynym kryterium oceny ofert jest cena i nie mozna wybrac najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na
to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa Wykonawcdw, ktdrzy ztozyli te oferty,
do ztozenia w terminie okres$lonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Zamawiajgcy informuje
Wykonawcéw sktadajgcych oferty dodatkowe, ze nie mogg oni zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane
w ztozonych wczesniej ofertach.

Wybdr oferty i przekazanie przez Zamawiajacego informacji o wyborze oferty nie stanowi przyjecia oferty
w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie oznacza zobowigzania do zawarcia umowy pomiedzy Zamawiajgcym
i Wykonawca.

Niezwtocznie po zakonczeniu postepowania zawiadamia sie wszystkich Wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty,
o wyborze najkorzystniejszej oferty lub o uniewaznieniu postepowania. W przypadku wyboru oferty
najkorzystniejszej wskazuje sie co najmniej imie i nazwisko lub nazwe (firme) oraz adres Wykonawcy,
ktdrego oferte wybrano.

8. Zataczniki

Klauzula informacyjna -  zatgcznik nr 1 do zapytania

Formularz ofertowy:

- Formularz cenowy — zatacznik nr 2 do zapytania
- Zestawieniem urzadzen - zatacznik nr 3 do zapytania
- Wykaz oséb ktore beda realizowaty zamoéwienie - zatacznik nr 4 do zapytania

Istotne postanowienia umowy:

1. Opis Przedmiotu Zamowienia — zatacznik nr 1 do umowy,
2. Zestawienie klimatyzatoréw — zatacznik nr 2 do umowy i OPZ,
3. Formularz cenowy — zatgcznik nr 3 do umowy i OPZ,
4. Formularz protokotu z wykonania przeglagdu/naprawy/oszacowania kosztéw

— zatgcznik nr 4 do umowy i OPZ
5. Formularz protokotu pétrocznego — zatgcznik nr 5 do umowy i OPZ
6. Formularz karty zgtoszenia prac — zatacznik nr 6 do umowy i OPZ
7. Formularz karty zgtoszenia awarii — zatacznik nr 7 do umowy i OPZ
8. Wykaz oséb ktére bedg realizowaty zamdwienie — zatgcznik nr 8 do umowy i OPZ

4 .. . ;. . . . . . .
Zamawiajacy moze wskazac¢ inne istotne informacje o sposobie oceny ofert oraz o przebiegu postepowania do wyboru oferty,
wynikajace z konkretnych warunkéw i kryteridw oceny ofert
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9. Oswiadczenie dot. obowigzku informacyjnego — zatgcznik nr 9 do umowy

10. Klauzula Informacyjna — zatacznik nr 10 do umowy
11. wzér protokotu zniszczenia/usuniecia/zwrotu/wydania* danych osobowych

— zatacznik nr 11 do umowy
12. Oferta Wykonawcy — zatacznik nr 12 do umowy
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Zatacznik 1 do zapytania publicznego

KLAUZULA INFORMACYIJNA

Zamawiajacy jako administrator danych osobowych, obowigzany jest do spetnienia obowigzku
informacyjnego z art. 13 RODO wzgledem o0sdb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio pozyskat.
Dotyczy to w szczegdlnosci:

. wykonawcy bedgcego osoba fizyczna,
o wykonawcy bedacego osobg fizyczng, prowadzacg jednoosobowa dziatalnosé gospodarczg,

. petnomocnika wykonawcy bedgcego osobg fizyczng (np. dane osobowe zamieszczone
w petnomocnictwie),

. cztonka organu zarzgdzajgcego wykonawcy, bedgcego osobg fizyczng (np. dane osobowe zamieszczone
w informacji z KRK),

. osoby fizycznej skierowanej do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego.

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia

2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o

ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQ”, Zamawiajgcy informuje, ze:

e administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zaktad Ubezpieczet Spotecznych z siedzibg
w Warszawie, ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa;

e Zaktad Ubezpieczen Spotecznych wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych. Moze sie Pani/Pan z nim
kontaktowac¢ we wszystkich sprawach, ktére dotyczg przetwarzania danych osobowych oraz korzystania
z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych:
— listownie na adres:
Inspektor Ochrony Danych
ul. Szamocka 3, 5
01-748 Warszawa
—  przez e-mail: ODO@zus.pl
e Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego oraz w celu spetnienia obowigzku prawnego
wynikajgcego z przepiséw ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.

e odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktére w ramach sprawowania
uprawnienn  kontrolnych lub nadzoru nad Zamawiajagcym zazadajg udostepniania dokumentacji
dotyczacej postepowania i ktérym Zamawiajacy bedzie zobowigzany do udostepnienia ww.
dokumentacji na podstawie przepisdw prawa.

e Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres 5 lat od dnia zakoriczenia postepowania
0 udzielenie zamdwienia, co jest zwigzane z czasem w jakim dokumentacja dotyczgca postepowania
podlega obowigzkowi jej archiwizacji.

e obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach prawa, zwigzanym z udzialem w postepowaniu
o udzielenie zaméwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg
z przepisOw prawa;

e w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

e posiada Pani/Pan:
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— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO";

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

e nie przystuguje Pani/Panu:
— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania
o0 udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowiern umowy w zakresie niezgodnym z ustawq oraz nie moze naruszac
integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikdw.

-

Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na
wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego.
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