Procedura: 14.7 Realizacja zakupdw o wartosci mniejszej niz 130 000 zt netto

Zatgcznik nr 4.2 do Instrukcji zakupéw — Zapytanie ofertowe/Zapytanie

publiczne Wersja: 1.0 Obowigzuje od: 24.04.2024 r.
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Nr postepowania nadany przez Zamawiajgcego: 290000.273.9.2024-ZAP
Nr postepowania opublikowany na Platformie zakupowej Smart PZP: 290000.273.19.2024-ZAP

ZAPYTANIE PUBLICZNE
(Zamoéwienie o wartosci mniejszej niz 130 000 ztotych netto)

1. Informacje ogdlne

1.1.

1.2.

1.3.

Zamawiajgcym jest Zaktad Ubezpieczen Spotecznych, ul. Szamocka 3, 5 01-748 Warszawa (NIP:
521-30-17-228, REGON 000017756), | Oddziat w Poznaniu, ul. Dgbrowskiego 12, 60-908 Poznan,
tel. 61 841 60 91.

Do niniejszego postepowania nie majq zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. —
Prawo zamodwien publicznych.

W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego.

2. Przedmiot zamowienia

2.1.

2.3.

2.4.

2.5.
2.6.

Przedmiotem zamodwienia jest ustuga polegajagca na wykonywaniu czynnosci serwisowych -
przeglagddéw konserwacyjnych, napraw, pomiardow elektrycznych i resursu urzgdzen diwigowych
w nastepujacych lokalizacjach:

1) 1 0ddziat ZUS w Poznaniu, ul. Dgbrowskiego 12, 60-908 Poznan,

2) Inspektorat ZUS w Poznaniu, ul. Fabryczna 27/28, 61-512 Poznan

3) Inspektorat ZUS w Miedzychodzie, ul. Stowackiego 7, 64-400 Miedzychdd,

Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia stanowi Zatgcznik nr 1 do niniejszego Zapytania.

. Zamawiajgcy wymaga, aby osoby wykonujgce czynnosci serwisowe byly zatrudnione na podstawie

umowy o prace za wynagrodzeniem w wysokosci nie mniejszej niz minimalne wynagrodzenie
ustalone na podstawie ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za
prace (Dz. U. z 2020r., poz. 2207).

Termin realizacji zamdwienia: od dnia podpisania, jednak nie wczesniej niz od 01.01.2025 r. do
30.06.2027 r.

Nazwy i kody ze Wspdlnego Stownika Zamédwien (CPV):

50750000-7 Ustugi w zakresie konserwacji wind.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

3. Warunki udziatu w Postepowaniu

3.1

Zamawiajgcy wymaga, aby wykonawca dysponowat:

1) co najmniej jedng osobg wyznaczong do realizacji zamdwienia, posiadajgcg aktualne kwalifikacje
do wykonywania pracy na stanowisku EKSPLOATACII w zakresie obstugi, konserwacji, remontu,
naprawy, montazu lub demontazu i czynnosci kontrolno-pomiarowych dla urzadzen, instalacji
i sieci elektroenergetycznych o napieciu znamionowym nie wyzszym niz 1 kV zgodnie
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z rozporzadzeniem Ministra Klimatu i Srodowiska z dnia 1 lipca 2022 r. w sprawie szczegétowych
zasad stwierdzania posiadania kwalifikacji przez osoby zajmujgce sie eksploatacjg urzadzen,
instalacji i sieci (Dz. U. 22022 r., poz. 1392);
2) co najmniej jedng osobg wyznaczong do realizacji zamodwienia posiadajgcg aktualne kwalifikacje
do obstugi i konserwacji urzgdzen dzwigowych potwierdzone przez Urzad Dozoru Technicznego.
3.2. Wykonawca moze powierzy¢ jednej osobie petnienie wiecej niz jednej funkcji w realizacji
zamodwienia pod warunkiem posiadania przez te osobe wymaganych kwalifikacji, o ktérych mowa
w pkt 3.1.
3.3. W celu potwierdzenia spetniania warunku udziatu w postepowaniu Wykonawca sktada
oswiadczenie w ofercie.

4. Warunki realizacji zamodwienia (istotne postanowienia lub ogdlne warunki umowy lub projekt

wzoru umowy)

Wz46r umowy stanowi Zatgcznik nr 2 do niniejszego Zapytania.

5. Kryterium oceny ofert i sposdb obliczenia ceny

Punktacja w tym kryterium zostanie wyliczona
wedtug wzoru:
C= (Cmin / Cof.) x 100 (waga kryterium)

gdzie:
C — liczba punktéw przyznanych w kryterium,
1L Cena oferty brutto 100% (100 pkt) Cmin — cena brutto oferty z najnizszg ceng

sposréd badanych ofert,

Cof. — cena brutto oferty badane;j.
Przez kryterium ,,Cena oferty brutto” nalezy
rozumiec¢ catkowitg cene brutto za realizacje

catego przedmiotu zaméwienia

5.1. Zamawiajacy wybierze oferte, ktdéra uzyska najwyiszg liczbe punktéw w oparciu o ustalone
kryterium.

5.2. Jezeli Zamawiajgcy nie bedzie mdgt wybrac najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze zostaty
ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcéw, ktérzy ztozyli te oferty, do
ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Zamawiajacy informuje,
ze Wykonawcy sktadajgcy oferty dodatkowe nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane
w ztozonych wczesniej ofertach.

5.3. Wykonawca zobowigzany jest podac i dokona¢ wszelkich wyliczen ceny z doktadnoscig do dwdch
miejsc po przecinku, przy czym zaokraglen nalezy dokonac na kazdym etapie wyliczen. Rozliczenie
dokonywane bedzie w walucie polskiej — ztotych polskich (PLN).

6. Sktadanie ofert i komunikacja w Postepowaniu

6.1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

6.2. Oferta winna odpowiadac tresci Zapytania.

6.3. Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu ofertowym wg wzoru stanowigcego Zatacznik nr3 do
niniejszego Zapytania.

6.4. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim i ztozy¢ do 18 listopada 2024 r. do godz. 11:00 w jednej
z nastepujacych form:
a) skan stanowigcy odwzorowanie podpisanego dokumentu w formie papierowej,
b) plik opatrzony podpisem (kwalifikowanym, zaufanym albo osobistym).
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publiczne

6.5.

6.6.

6.7.
6.8.
6.9.

6.10.

6.11.
6.12.

6.13.

6.14.

6.15.

6.16.

6.17.

6.18.

6.19.

6.20.

6.21.

Dokumenty sktadane wraz z oferta:

a) odpis z wilasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarcze;j
w celu weryfikacji osoby/oséb umocowanych/nej do reprezentacji. Zamawiajgcy zastrzega sobie
prawo do samodzielnego pobrania informacji z bazy danych, tj. Krajowego Rejestru Sgdowego,
Centralnej Ewidencji Dziatalno$ci Gospodarczej, w przypadku braku wymaganego dokumentu/-
ow. Oznacza to, ze oferta Wykonawcy, ktéry nie zatgczy ww. dokumentu/-6w zostanie przyjeta,
pod warunkiem, ze wptynie do Zamawiajgcego w wyznaczonym terminie,

b) petnomocnictwo jezeli oferte w imieniu Wykonawcy sktada petnomocnik. Zamawiajgcy
zastrzega sobie prawo do zgdania dostarczenia dokumentu petnomocnictwa w oryginale lub
notarialnie poswiadczonej kopii na kazdym etapie niniejszego postepowania.

Komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami, w szczegélnosci sktadanie ofert, wymiana

informacji oraz przekazywanie dokumentéw lub o$wiadczen, odbywa sie przy uzyciu srodkéw

komunikacji elektronicznej zapewnionych przez system obstugujgcy proces udzielania zaméwien
publicznych za posrednictwem s$rodkéw komunikacji elektronicznej, zwany dalej: Platforma
zakupowa.

Platforma zakupowa dostepna jest pod adresem: http://portal.smartpzp.pl/zus.

Korzystanie z Platformy zakupowej jest bezptatne.

Przeglagdanie i pobieranie publicznej tresci dokumentacji postepowania nie wymaga posiadania

konta na Platformie zakupowej, ani logowania do Platformy zakupowe;j.

Z lewej strony Platformy zakupowej znajduje sie lista narzedzi, gdzie znajduje sie zaktadka e-

learning — miejsce przeznaczone na instrukcje przedstawiajgce poszczegdlne kroki pracy na

Platformie zakupowej.

Na dole strony Platformy zostaty podane dane dotyczgce wparcia technicznego dla Wykonawcéw.

W _celu ztozenia oferty przedstawiciel Wykonawcy zobowigzany jest zatozy¢ na Platformie

zakupowej konto uiytkownika. Szczegétowa instrukcja dotyczgca tworzenia konta Wykonawcy,

oraz ztozenia oferty dostepna jest na Platformie zakupowej w zaktadce E-learning.

Konto Wykonawcy tworzone jest tylko raz, w kolejnych postepowaniach wykorzystuje sie juz

istniejgce konto.

Po zalogowaniu sie i przejsciu do konkretnego postepowania Wykonawca sktada oferte w zaktadce

,Oferty”. Szczegdtowa instrukcja sktadania oferty znajduje sie na Platformie zakupowej w zaktadce

e-learning.

Wymogi sprzetowe i techniczne wskazane zostaty w zaktadce e-learning.

W  sytuacji awarii Platformy zakupowej lub niedostepnosci Platformy zakupowej,

uniemozliwiajgcych komunikacje Wykonawcy i Zamawiajgcego poprzez Platforme zakupowa,

Zamawiajgcy dopuszcza komunikacje za pomocy poczty elektronicznej na  adres:

przetargi.poznanl@zus.pl (nie dotyczy sktadania ofert). Oferty skiada sie wytacznie poprzez

Platforme zakupowsa.

Maksymalny rozmiar pojedynczych plikdw przesytanych za posrednictwem Platformy zakupowe;j

wynosi 100 MB. Za posrednictwem Platformy zakupowej mozna przesta¢ wiele pojedynczych plikdw

lub plik skompresowany do archiwum (ZIP) zawierajacy wiele pojedynczych plikow.

Dopuszczalne formaty przesytanych danych tj. plikéw o wielkosci do 100 MB w formatach .png, .jpg,

.jpeg, .gif, .doc, .docx, .xls, .xIsx, .ppt, .pptx, .odt, .ods, .odp, .odf, .pdf, .zip, .rar, .7zip, .txt, .ath, .xml,

.dwg, .xades, .tar, .7z, .eml, .msg.

Dostawca Platformy zakupowej Swiadczy pomoc techniczng. Infolinia techniczna: +48 22 228 67 97.

Godziny pracy infolinii: Pon-Pt 8:00-17:00.

Za date przekazania i odbioru danych, w szczegdlnosci oferty, wnioskdw, zawiadomien,

dokumentdw elektronicznych, oswiadczen oraz innych informacji przyjmuje sie date zapisania pliku

na serwerze Platformy zakupowej. Aktualna data i godzina, zsynchronizowane z Gtéwnym Urzedem

Miar, wyswietlane s w prawym gérnym rogu Platformy zakupowej.

Przed uptywem terminu sktadania ofert, Wykonawca ma mozliwos$¢ wycofania oferty. Wykonawca

po wycofaniu oferty ma mozliwos$¢ ponownego ztozenia oferty.
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6.22. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu
sktadania ofert. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ wnioskowania o przedtuzenie terminu
zwigzania ofertg o kolejne 30 dni.

6.23. Otwarcie ofert (niejawne) nastgpi 18 listopada 2024 r. o godz. 11:10.

7. Przebieg postepowania

7.1. W uzasadnionym przypadku, gdy Wykonawca zwraca sie o wyjasnienie tresci niniejszego
Zapytania, Zamawiajgcy udziela odpowiedzi, publikujac tres¢ pytania wraz z wyjasnieniami na
Platformie zakupowej w zaktadce ,,Dokumentacja Postepowania”.

7.2. Zamawiajacy nie udziela ustnych lub telefonicznych wyjasnien dotyczgcych tresci niniejszego
Zapytania. Wniosek o wyjasnienie tresci Zapytania nalezy przesta¢ za posrednictwem Srodkéw
komunikacji elektronicznej (Platforma zakupowa).

7.3. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ dokonania zmian w niniejszym Zapytaniu, przed uptywem
terminu sktadania ofert, w tym rowniez samego terminu sktadania ofert. Zamawiajacy publikuje
zmiany na Platformie zakupowej. Kazda zmiana staje sie wigzgca od chwili publikacji na Platformie
zakupowej.

7.4. W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig niniejszego Zapytania, a trescig udzielonych
wyjasnien, jako obowigzujacg nalezy przyjgé tres¢ pisma zawierajgcego podzniejsze oswiadczenie
Zamawiajgcego.

7.5. Zamawiajacy moze zwréci¢ sie do Wykonawcdw, ktdrzy nie ztozyli wymaganych w ofercie
dokumentdw albo, ktérzy ztozyli w ofercie dokumenty zawierajace btedy, do ich uzupetnienia lub
poprawienia. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$é wyjasnienia tresci oferty i ztozonych
dokumentow.

7.6. Zamawiajacy odrzuci oferte, ktdra:

a) nie spetnia wymagan okreslonych w Zapytaniu,

b) zawiera btedy w obliczeniu ceny;’

c) zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu Zamédwienia,

d) zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z postepowania,

e) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

7.7. Zamawiajacy wykluczy z postepowania wykonawce, ktéry nie spetnia warunkéw udziatu
w postepowaniu okreslonych w pkt 3 niniejszego Zapytania lub wobec ktérego zachodzg
podstawy wykluczenia okreslone w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (tekst jednolity Dz. U. z 2024 r., poz. 507). Oferte wykonawcy
wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

7.8. Zamawiajgcy uniewazni postepowanie, jezeli:

a) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu,

b) cena najkorzystniejszej ceny lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktorg Zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia, chyba ze Zamawiajgcy moze zwiekszy¢ te
kwote do ceny najkorzystniejszej oferty,

c) w przypadku, o ktérym mowa w pkt 5.2. niniejszego Zapytania, zostaly ztozone oferty
dodatkowe o takiej samej cenie,

d) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamoéwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej
przewidziec,

e) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg.

! Zamawiajacy poprawi w tresci oferty oczywiste omyiki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe oraz inne omytki polegajace na
niezgodnosci oferty z wymaganiami Zamawiajgcego, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty - niezwtocznie
zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona. W przypadku poprawienia innej omytki polegajacej na
niezgodnosci z wymaganiami Zamawiajgcego, niepowodujacej istotnych zmian w tresci oferty, oferta Wykonawcy podlega
odrzuceniu, jezeli Wykonawca nie wyrazi zgody na poprawienie oferty w terminie okreslonym przez Zamawiajacego.
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7.9.

7.10.

7.11.

7.12.

7.13.

7.14.

7.15.

7.16.

Wybor oferty i przekazanie przez Zamawiajgcego informacji o wyborze oferty nie stanowi
przyjecia oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie oznacza zobowigzania do zawarcia umowy
pomiedzy Zamawiajacym i Wykonawca.

Zawarcie umowy z wybranym Wykonawcg nastgpi po ustaleniu kwestii formalnych
(tj. uzgodnienie miejsca iterminu podpisania umowy, uzupetnienie umowy o niezbedne dane
kontaktowe, itp.).

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia Umowy, Zamawiajgcy
moze wybraé najkorzystniejszg oferte sposréd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich
ponownej oceny.

Niezwtocznie po zakonczeniu Postepowania zawiadamia sie wszystkich Wykonawcéw, ktorzy
ztozyli oferty, o wyborze najkorzystniejszej oferty lub o uniewaznieniu Postepowania.
W przypadku wyboru oferty najkorzystniejszej wskazuje sie co najmniej imie i nazwisko lub nazwe
(firme) oraz adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano oraz cene wybranej oferty.

Ztozenie oferty oznacza zaakceptowanie przez Wykonawce wymagan zawartych w niniejszym
Zapytaniu bez zastrzezen.

Wszystkie koszty zwigzane z udziatem w postepowaniu, w tym z przygotowaniem i dostarczeniem
oferty ponosi Wykonawca.

Komunikacja i korespondencja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg odbywac sie bedzie w jezyku
polskim.

Ze strony Zamawiajgcego osobg uprawniong do kontaktu w sprawie niniejszego Postepowania
jest: Bartosz Zegar — Wieloosobowe Stanowisko Zamoéwien Publicznych, tel. 061 841 68 13, e-mail:
przetargi.poznanl@zus.pl. Godziny kontaktu z Wykonawcami 7:00-15:00 (pn.-pt.).

UWAGA: osoba uprawniona do kontaktu z Wykonawcami nie udziela wyjasnien dotyczacych
tresci Zapytania publicznego. Zamawiajgcy udziela wyjasnien zgodnie z pkt 7.1. — 7.2.

8.  Zafaczniki

8.1.
8.2.
8.3.
8.4.

Zatgcznik nr 1 — opis przedmiotu zamodwienia.
Zatgcznik nr 2 — wzér umowy.

Zatacznik nr 3 —formularz ofertowy.
Zatacznik nr 4 — klauzula informacyjna.

Dobrochna Bubnowska
Dyrektor | Oddziatu ZUS w Poznaniu

(Zamawiajgcy)
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