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Dotyczy: postepowania na zakup i dostawe uchwytéw do monitoréow dla Oddziatu Zakfadu
Ubezpieczen Spotecznych w Ostrowie Wielkopolskim.
Znak postepowania: 260000.273.117.2024-ADG

Zapytanie publiczne

1. Informacje ogdlne

1.1. Zamawiajgcym jest Zaktad Ubezpieczen Spotecznych z siedzibg w Ostrowie Wielkopolskim, NIP: 521-30-17-
228, tel. 62 73 57 343, fax 62 73 57 172, REGON 000017756.

1.2. Do niniejszego postepowania nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo
zamowien publicznych.

1.3. W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego.

2. Przedmiot zamowienia

2.1. Przedmiotem zamodwienia jest zakup i dostawa uchwytéw do monitorow dla Oddziatu Zaktadu
Ubezpieczen Spotecznych w Ostrowie Wielkopolskim.

2.2. Szczegdtowy opis zawarto w zatgczniku nr 1 do wzoru umowy, bedgcego zatgcznikiem nr 3 do niniejszego
Zapytania.

2.3. Kod CPV: 30237260-9 Wsporniki do montowania monitoréw na Scianie

3. Warunki udziatu w Postepowaniu

Zamawiajacy nie okreslit warunkéw udziatu w postepowaniu.

4. Przestanki wykluczenia z postepowania o udzielenie zaméwienia

O udzielenie zamdwienia mogg sie ubiega¢ Wykonawcy, ktérzy nie podlegaja wykluczeniu na podstawie art.
7 ust. 1 i 9 ustawy z dnia z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U.
2024 poz. 507).

Na potwierdzenie braku podstaw wykluczenia z postepowania, wykonawca przedtozy stosowne
oswiadczenie stanowigce zatgcznik nr 2 do Zapytania.

Warunki realizacji zaméwienia (istotne postanowienia lub ogélne warunki umowy lub projekt wzoru

umowy)

Warunki realizacji zamowienia okresla wzdr umowy, ktéry stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego Zapytania.

6. Kryteria oceny ofert

Cena 100 %
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7. Przygotowanie i sktadanie ofert

7.1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, przy czym:

7.1.1. za sytuacje réwnoznaczng ze ztozeniem wiecej niz jednej oferty przez tego samego wykonawce,
zostanie uznana sytuacja, w ktérej ten sam podmiot wystepuje, jako wykonawca, w dwdch lub
wiecej ofertach, w tym ofertach ztozonych wspdlnie z innymi wykonawcami,

7.1.2. ztozenie wigcej niz jednej oferty przez wykonawce, spowoduje odrzucenie wszystkich ofert,
ztozonych przez tego wykonawce.

7.2. Oferta powinna odpowiadac tresci Zapytania.
7.3. W sktad kompletnej oferty wraz z zatgcznikami, wchodza:

7.3.1. oferta, ktérg stanowi wypetniony Formularz ofertowy wraz z formularzem cenowym, sporzgdzony
zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 1 do Zapytania,

7.3.2. zatgczniki do oferty, ktére stanowig inne dokumenty sktadane wraz z ofertg, wskazane w pkt 7.4.

7.4. Inne dokumenty sktadane wraz z ofertg:

7.4.1. Do oferty wykonawca dofacza, aktualne na dzien sktadania ofert oswiadczenie, sporzagdzone zgodnie
z wzorem stanowigcym zafgcznik nr 2 do Zapytania. O$wiadczenie, o ktérym mowa, stanowi dowdd
potwierdzajgcy brak podstaw wykluczenia oraz spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu, na
dzien sktadania ofert.

7.4.2. W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamowienie przez wykonawcow, oswiadczenia, o ktérym
mowa w pkt 7.4.1 Zapytania, sktada wraz z ofertg kazdy z wykonawcdéw; oswiadczenia te
potwierdzajg brak podstaw wykluczenia oraz spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu, na dzien
sktadania ofert.

7.4.3. Dokumenty potwierdzajgce umocowanie.
7.4.3.1. Jezeli w imieniu wykonawcy dziata osoba, ktérej umocowanie do jego reprezentowania nie

wynika z odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sadowego, Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub innego wtasciwego rejestru, zamawiajacy zada
od wykonawcy, ztozenia wraz z ofertg, petnomocnictwa Ilub innego dokumentu
potwierdzajgcego umocowanie do reprezentowania wykonawcy.
7.4.3.2. Pkt 7.4.3.1 Zapytania stosuje sie odpowiednio do osoby dziatajgcej w imieniu wykonawcéw
wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia.
7.5. Oferta oraz zatgczniki do niej muszg byc¢ sporzgdzone:
7.5.1. w jezyku polskim,
7.5.2. w sposdb okreslony (odpowiednio) w pkt 10.1 - 10.3 Zapytania,
7.6. Oferte wraz z zatacznikami nalezy ztozy¢:
7.6.1. za posrednictwem Platformy zakupowej, w sposéb okreslony w pkt 9.2,
7.6.2. wterminie do 23.10.2024 r. do godz. 9%
7.7. Otwarcie ofert odbedzie sie 23.10.2024 r. o godz. 9"
7.8. Otwarcie ofert odbywa sie bez udziatu wykonawcow.
7.9. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.
7.10. Otwarcie (odszyfrowanie) ofert nastepuje przy uzyciu Platformy zakupowej.
7.11. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic lub wycofaé swojg oferte.

8. Przebieg postepowania

8.1. Wykonawca moze zwrdcic¢ sie do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Zapytania. W uzasadnionym wypadku
zamawiajacy udzieli wyjasnien zamieszczajgc je na stronie internetowej prowadzonego postepowania.

8.2. Zamawiajacy moze dokonaé zmian w niniejszym Zapytaniu przed uptywem terminu sktadania ofert.

8.3. W przypadkach, o ktérych mowa w pkt 8.1 i 8.2, zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosé przedtuzenia
terminu sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia przez wykonawcow zmian w ofertach.

8.4. Zamawiajgcy zamieszcza na stronie internetowej prowadzonego postepowania:
8.4.1. tresc zapytan (bez ujawniania Zzrédta zapytania) wraz z wyjasnieniami,
8.4.2. informacje o wprowadzeniu zmian,
8.4.3. informacje o przedtuzeniu terminu sktadania ofert, — a kazda zmiana wprowadzona w Zapytaniu staje

sie wigzgca z chwilg jej opublikowania.

8.5. W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig Zapytania a trescig udzielonych wyjasnien, jako obowigzujaca
nalezy przyjac tres¢ dokumentu zawierajgcego pézniejsze osSwiadczenie zamawiajgcego.

8.6. Po dokonaniu czynnosci otwarcia ofert, zamawiajgcy dokona ich badania oraz oceny.

8.7. W toku badania i oceny ofert zamawiajagcy moze zgda¢ od wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert lub innych sktadanych dokumentow.

8.8. lJezeli wykonawca nie ztozy wymaganych oswiadczen, dokumentéw, petnomocnictwa lub innego
dokumentu potwierdzajagcego umocowanie do reprezentowania wykonawcy lub ztozy wadliwe,



zamawiajacy wezwie go do ich ztozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia

oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

8.9. lJezeli zaoferowana cena, lub jej istotne czesci sktadowe, wydajg sie razgco niskie w stosunku do przedmiotu
zamowienia lub budzg watpliwosci zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamdwienia
zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajgcego w Zapytaniu lub wynikajgcymi z odrebnych
przepisdw, zamawiajacy zada od wykonawcy wyjasnien, w tym zfozenia dowoddédw w zakresie wyliczenia
ceny, lub jej istotnych czesci sktadowych. Zamawiajacy odrzuca oferte wykonawcy, ktéry nie udzielit
wyjasnied w wyznaczonym terminie, lub jezeli ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniajg
podanej w ofercie ceny.

8.10.Zamawiajacy poprawia w ofercie:

8.10.1. oczywiste omyiki pisarskie,

8.10.2. oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

8.10.3. inne omyiki, polegajace na niezgodnosci oferty z Zapytaniem, niepowodujgce istotnych zmian
w tresci oferty

- niezwtocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

8.11.0cenie w zakresie kryterium ceny (pkt 6 Zapytania) podlega¢ bedg wytacznie oferty niepodlegajace
odrzuceniu.

8.12.Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta z najnizszg ceng.

8.13.Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty
o takiej samej cenie, zamawiajacy wzywa wykonawcdw, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie
okreslonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych zawierajacych nowa cene. Wykonawcy, sktadajgc
oferty dodatkowe, nie moga oferowac cen wyzszych niz zaoferowane w uprzednio ztozonych przez nich
ofertach.

8.14.Zamawiajacy wezwie wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym
terminie dodatkowych wyjasnien.

8.15.Zamawiajacy odrzuca oferte wykonawcy, jezeli:

8.15.1. zostata ztozona po terminie sktadania ofert,

8.15.2. jej tresc jest niezgodna z warunkami zamdwienia,

8.15.3. jest niezgodna z Zapytaniem,

8.15.4. jejtresé nie odpowiada tresci niniejszego Zapytania w ujeciu merytorycznym,

8.15.5. nie zostata sporzadzona lub przekazana w sposéb okreslony przez zamawiajgcego, w szczegdlnosci
w pkt 9.1-9.2,10i 12 Zapytania,

8.15.6. zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia,

8.15.7. zawiera btedy w obliczeniu ceny,

8.15.8. jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

8.16.Zamawiajacy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamdwienia, jezeli:

8.16.1. nie ztozono zadnej oferty,

8.16.2. wszystkie ztozone oferty podlegajg odrzuceniu,

8.16.3. cena najkorzystniejszej oferty przewyisza kwote, ktdrg zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamodwienia, chyba Ze zamawiajagcy moze zwiekszy¢é te kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty,

8.16.4. cena netto najkorzystniejszej oferty, czyli cena brutto najkorzystniejszej oferty, pomniejszona
o warto$¢ podatku od towardw i ustug (VAT), jest réwna lub przekracza kwote, o ktérej mowa
w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp, czyli 130 000 ztotych,

8.16.5. w przypadku, o ktéorym mowa w pkt 8.13, zostaty ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie,

8.16.6. wystgpita zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamowienia nie lezy w interesie zamawiajgcego, czego nie mozna byto wczesniej przewidzie¢,

8.16.7. wykonawca uchyla sie od zawarcia umowy, z zastrzezeniem pkt 8.20 Zapytania,

8.16.8. postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wada.

8.17.Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zawiadamia sie wszystkich Wykonawcéw, ktoérzy ztozyli
oferty, o:

8.17.1. wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce
zamieszkania, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci wykonawcy, ktérego oferte wybrano,
oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania, jezeli s3 miejscami
wykonywania dziatalnosci wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty, a takze ceny ofert, podlegajgcych
ocenie w zakresie kryterium oceny,

8.17.2. wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone

- podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.



8.18.Zamawiajgcy udostepnia niezwtocznie informacje, o ktérych mowa w pkt 8.17, na stronie internetowe;j
prowadzonego postepowania.

8.19.0 uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamdwienia, zamawiajgcy zawiadamia rownoczesnie
wykonawcow, ktdrzy ztozyli oferty, podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.

8.20.Zamawiajacy udostepnia niezwtocznie informacje, o ktéorych mowa w pkt 8.19, na stronie internetowe;j
prowadzonego postepowania.

8.21.Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od zawarcia umowy
w sprawie zamdwienia publicznego, zamawiajgcy moze dokona¢ ponownego badania i oceny ofert sposréd
ofert pozostatych w postepowaniu wykonawcdéw oraz wybra¢ najkorzystniejszg oferte albo uniewaznié¢
postepowanie.

8.22. Wybor oferty i przekazanie przez zamawiajgcego informacji o wyborze oferty nie stanowi przyjecia oferty w
rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie oznacza zobowigzania do zawarcia umowy w sprawie zamdwienia
publicznego pomiedzy zamawiajacym i wykonawca.

8.23.Ztozenie oferty oznacza zaakceptowanie przez wykonawce, bez jakichkolwiek zastrzezer,, wymagan
zawartych w niniejszym Zapytaniu.

8.24.Wszelkie koszty zwigzane z udziatem w postepowaniu, w tym zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi
wykonawca.

8.25.Ze strony zamawiajgcego osobg uprawniong do kontaktu w sprawie niniejszego postepowania jest:
Wojciech Krawiec
Zaktad Ubezpieczen Spotecznych
Oddziat w Ostrowie Wielkopolskim
Wydziat Administracyjno-Gospodarczy
T:+48 62 73574 36
E-mail: wojciech.krawiec@zus.pl
Godziny kontaktu z Wykonawcami 8% - 14% (pn.-pt.)

Sktadanie ofert, wymiana informacji oraz przekazywanie dokumentéw lub oswiadczen

9.1. Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamowienia, w tym sktadanie, zmiana i wycofanie ofert,
wymiana informacji oraz przekazywanie dokumentdéw lub o$wiadczen miedzy zamawiajagcym a wykonawca,
odbywa sie przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, z zastrzezeniem pkt 11.3.5.1 i 11.3.6.1.1
Zapytania.

9.2. Sktadanie, zmiana i wycofanie ofert.

9.2.1. Wykonawca sktada oferte wraz z zatacznikami, wytgcznie przy uzyciu Platformy zakupowej,
znajdujacej sie na stronie internetowe;j: https://portal.smartpzp.pl/zus.

9.2.2. Ztozenie oferty wraz z zatgcznikami, za posrednictwem Platformy zakupowej, wymaga posiadania na
niej konta. Konto wykonawcy tworzone jest tylko raz, w kolejnych postepowaniach wykorzystuje sie
juz istniejgce konto. Szczegdétowsq instrukcje tworzenia konta, zawiera Instrukcja uzytkownika
SmartPZP.

9.2.3. Wykonawca po zalogowaniu i przejsciu do konkretnego postepowania, sktada oferte wraz z
zatgcznikami w zaktadce , Oferty”, gdzie po kliknieciu przycisku ,Zt6z oferte”, moze poda¢ wymagane
informacje oraz zatgczy¢ pliki komputerowe, zawierajace oferte oraz zatgczniki do niej. Szczegdtowa
instrukcje ztozenia oferty, zawiera Instrukcja uzytkownika SmartPZP.

9.2.4. Platforma zakupowa weryfikuje zatgczane pliki komputerowe pod wzgledem antywirusowym i w
razie wykrycia ztosliwego oprogramowania uniemozliwi wprowadzenie do Platformy zakupowej
takiego pliku jednoczesnie informujgc o tym uzytkownika.

9.2.5. Po zakonczeniu czynnosci wystania oferty, wykonawca ma mozliwosé pobrania potwierdzenia
wystania oferty, zawierajgcego miedzy innymi numer oferty.

9.2.6. Wykonawca moze zmieni¢ lub wycofaé¢ ztozong przez siebie oferte przed uptywem terminu sktadania
ofert. Wycofanie oferty odbywa sie w zaktadce ,Oferta” danego postepowania przy pomocy
przycisku ,Wycofaj oferte”. Z uwagi na brak mozliwosci edycji zaszyfrowanych plikdw, zmiana oferty
odbywa sie poprzez wycofanie oraz ztozenie nowej oferty. Szczegétowa instrukcje wycofania oraz
ztozenia oferty, zawiera instrukcja uzytkownika SmartPZP. Wykonawca nie moze zmieni¢, wycofac
lub ztozy¢ oferty po uptywie terminu sktadania ofert.

9.2.7. W przypadku skfadania oferty przez wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia, wykonawcy ci ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego, przy czym na Platformie zakupowej, w przypadku takich wykonawcéw:
9.2.7.1. za petnomocnika uznawany jest wykonawca, ktdéry sktadajgc oferte, w zaktadce

»Wykonawcy”, doda pozostatych (innych niz on sam) wykonawcéw,
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9.3.

9.4.
9.5.

9.6.

9.7.
9.8.

9.2.7.2. komunikacja w postepowaniu, odbywa sie pomiedzy zamawiajgcym a petnomocnikiem, o
ktéorym mowa w pkt 9.2.7.1.

9.2.8. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za nieprawidtowe lub nieterminowe ztozenie oferty wraz
z zatgcznikami przez wykonawce, w szczegdlnosci zas, zamawiajacy nie odpowiada za jej ztozenie w
niewtasciwej zaktadce, na przyktad w zaktadce, stuzacej do zadawania pytan, jak rowniez jego skutek,
ktorym jest w szczegdlnosci, ujawnienie przez wykonawce tresci jego oferty oraz zatgcznikéw do niej
przed uptywem terminu otwarcia ofert, gdyz nie podlegajag one w takim wypadku szyfrowaniu.
Nieprawidtowe ztozenie oferty przez wykonawce nie stanowi podstawy zgdania uniewaznienia
postepowania.

Korespondencja pomiedzy zamawiajgcym a wykonawcami, w tym sktadanie oswiadczen, wyjasnien oraz

innych informacji lub dokumentow, przekazywanych w postepowaniu, za wyjgtkiem okreslonych w pkt 9.2

(sktadanie ofert wraz z zatacznikami i ich wycofanie), 12.2.2 (kontakt z Inspektorem Ochrony Danych) oraz

11.3.5.1 (przekazanie zamawiajgcemu petnomocnictwa do zawarcia umowy w formie papierowej) Zapytania

— odbywa sie wytacznie przy uzyciu:

9.3.1. Platformy zakupowej znajdujacej sie na stronie internetowej: https://portal.smartpzp.pl/zus, zgodnie
z Instrukcjg uzytkownika SmartPZP (uwaga: maksymalny rozmiar pojedynczych plikdw, przesytanych
przy uzyciu Platformy zakupowej, wynosi 100 MB),

9.3.2. poczty elektronicznej:

a) adres poczty elektronicznej zamawiajgcego wskazany zostat w pkt 8.25 Zapytania (uwaga:
zamawiajacy zaleca podanie, w temacie i/lub tresci wiadomosci, numeru postepowania),

b) maksymalny rozmiar plikdw, przesytanych na adres poczty elektronicznej zamawiajacego, wynosi
10 MB,

— zgodnie z wyborem nadawcy korespondencji, przy czym zamawiajgcy zaleca wykonawcom, aby
w omawianym zakresie, w pierwszej kolejnosci korzystali z Platformy zakupowej (uwaga: w przypadku
skorzystania przez nadawce korespondencji z Platformy zakupowej: zadawanie pytan przez
wykonawcow odbywa sie w zaktadce ,Pytania do postepowania”, natomiast komunikacja miedzy
zamawiajacym a wykonawcami, po otwarciu ofert, odbywa sie w zaktadce , Korespondencja”, ktora jest
widoczna dla wykonawcow w zaktadce , Oferty”, po zaznaczeniu numeru ztozonej oferty).

Korzystanie z Platformy zakupowej przez wykonawcow jest bezptatne.

Przegladanie i pobieranie opublikowanych przez zamawiajgcego dokumentéw nie wymaga posiadania konta

na Platformie zakupowej, jak réwniez logowania do niej.

Wymagania techniczne i organizacyjne, wysytania i odbierania korespondencji elektronicznej,

przekazywanej przy uzyciu Platformy zakupowej, zostaty opisane szczegétowo w Regulaminie SmartPZP,

Instrukcji uzytkownika SmartPZP oraz Zapytaniu.

Sposdb sporzadzania dokumentdw elektronicznych zostat okreslony w pkt 10 Zapytania.

Za moment ztozenia oferty, oswiadczen, wyjasnied oraz innych informacji lub dokumentéw,

przekazywanych w postepowaniu — przyjmuje sie oznaczony z doktadnoscig co do dnia, godziny, minuty

i sekundy (w mozliwym do ustalenia zakresie), moment ich (odpowiednio):

9.8.1. wptywu na adres poczty elektronicznej,

9.8.2. zapisania na Platformie zakupowej [uwaga: aktualny czas, czyli data, godzina, minuta i sekunda,
synchronizowany z serwerem czasu, znajdujagcym sie w Gtownym Urzedzie Miar, podawany jest
(wyswietlany) przez Platforme zakupowg].

10.2.

Forma oferty, oswiadczenia, petnomocnictwa oraz innych dokumentéw

Oferte, oswiadczenie oraz petnomocnictwo sporzadza sie w postaci elektronicznej, w formatach danych

okreslonych w rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram

Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji w postaci

elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemodw teleinformatycznych (tekst jedn.: Dz. U. 2017 poz.

2247) (dalej jako: ,rozporzadzenie w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci”), przy czym zamawiajgcy

zaleca wykonawcom, korzystanie z najpopularniejszych formatéw danych, czyli (rozszerzenie nazwy pliku):

.pdf, .doc, .docx, .rtf lub .odt.

Oferte, ktdra stanowi wypetniony Formularz ofertowy wraz z formularzem cenowym, sporzadzony zgodnie z

wzorem stanowigcym zatacznik nr 1 do Zapytania, oswiadczenie, o ktérym mowa w pkt. 7.4.1. Zapytania,

dokumenty, o ktérych mowa w pkt 8.14 Zapytania i petnomocnictwo sktada sie:

10.2.1. w postaci elektronicznej, jako skan oryginatu podpisanego podpisem witasnorecznym przez
wykonawce lub osobe dziatajgcg w imieniu wykonawcy, lub

10.2.2. w formie elektronicznej, czyli postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym przez wykonawce lub osobe umocowang do reprezentowania wykonawcy — w
przypadku, gdy zostaty one sporzgdzone w postaci elektronicznej, lub
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10.2.3. w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez
wykonawce lub osobe umocowang do reprezentowania wykonawcy — w przypadku, gdy zostaty
one sporzgdzone w postaci elektronicznej.

— zzastrzezeniem pkt 11.3.5.1i 11.3.6.1.1 Zapytania.

10.3.Informacje, oswiadczenie, wyjasnienia lub dokumenty, inne niz okreslone w pkt 10.1, przekazywane w
postepowaniu, sporzadza sie w postaci elektronicznej, w formatach danych okreslonych w rozporzadzeniu

w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci lub jako tekst wpisany bezposrednio do wiadomosci

przekazywanej przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej.

10.4.W przypadku przekazywania w postepowaniu dokumentu lub zbioru dokumentéw elektronicznych

w formacie  poddajgcym dane  kompresji, zamawiajgcy zaleca  wykonawcom, korzystanie

z najpopularniejszych formatow danych, jakim jest (rozszerzenie nazwy pliku): .zip, .7zip, oraz dopuszcza

format .rar.

11. Informacje o formalnosciach, jakie muszg zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy

11.1.Zamawiajacy wyznacza termin zawarcia umowy w sprawie zamodwienia publicznego, jak réwniez -
w przypadku, o ktdrym mowa w pkt 11.2.1 - miejsce jej zawarcia.
11.2.Umowa w sprawie zamowienia publicznego zostanie zawarta w formie pisemnej, czyli:
11.2.1. w postaci papierowej, opatrzonej wtasnorecznymi podpisami, lub
11.2.2. w postaci elektronicznej, opatrzonej kwalifikowanymi podpisami elektronicznymi - zgodnie
z wyborem wykonawcy.
11.3.Niezwtocznie po wyborze oferty, a przed zawarciem umowy w sprawie zamdwienia publicznego,
wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, zobowigzany jest do dopetnienia nastepujgcych formalnosci:
11.3.1. przekazania zamawiajgcemu informacji, wskazujacej osobe lub osoby, ktére dokonajg w jego
imieniu, zawarcia umowy,
11.3.2. przekazania zamawiajgcemu informacji, w zakresie, o ktérym mowa w pkt 11.2,
11.3.3. przekazania nr rachunku bankowego,
11.3.4. przekazania danych koordynatora (imie i nazwisko, nr telefonu, adres e-mail, adres do
korespondencji) umowy ze strony wykonawcy,
11.3.5. przekazania zamawiajgcemu petnomocnictwa do zawarcia umowy, udzielonego ewentualnemu
petnomocnikowi lub petnomocnikom, w formie pisemnej, czyli:
11.3.5.1. w postaci papierowej, opatrzonej wtasnorecznym podpisem przez mocodawce lub jego
kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza,
11.3.5.2. w postaci elektronicznej, opatrzonej kwalifilkowanym podpisem elektronicznym przez
mocodawce, przy czym petnomocnictwo w takiej postaci, musi zosta¢ sporzagdzone w
formatach danych okresSlonych w rozporzadzeniu w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, przy czym zamawiajacy zaleca wykonawcom, korzystanie z
najpopularniejszych formatéw danych, czyli (rozszerzenie nazwy pliku): .pdf, .doc, .docx,
.rtf lub .odt,
11.3.6. w przypadku gdy petnomocnictwo, zostato wystawione w postaci papierowej, opatrzonej
wtasnorecznym podpisem przez mocodawce, o ktorej mowa w pkt 11.3.5.1 Zapytania:
11.3.6.1. wykonawca przekazuje zamawiajgcemu:
11.3.6.1.1. oryginat tego petnomocnictwa lub jego papierowg kopie, opatrzong
wtasnorecznym podpisem, poswiadczajgcym zgodnos$¢ tej kopii z
petnomocnictwem w postaci papierowej — na adres:
Zaktad Ubezpieczen Spotecznych
Oddziat w Ostrowie Wielkopolskim
Wydziat Administracyjno-Gospodarczy
ul. Wysocka 1b
63-400 Ostréw Wielkopolski, lub
11.3.6.1.2. cyfrowe odwzorowanie tego petnomocnictwa, opatrzone kwalifikowanym
podpisem  elektronicznym,  poswiadczajgcym  zgodnos¢  cyfrowego
odwzorowania z petnomocnictwem w postaci papierowej,

11.3.6.2. poswiadczenia zgodnosci papierowej kopii lub cyfrowego odwzorowania
petnomocnictwa wystawionego w postaci papierowej, o ktéorym mowa w pkt 11.3.6.1.1
Zapytania:

11.3.6.2.1. dokonuje mocodawca,
11.3.6.2.2. moze dokonac¢ réwniez notariusz.



12. Klauzula informacyjna — art. 13 RODO

12.1.Zamawiajagcy jako administrator danych osobowych, obowigzany jest do spetnienia obowigzku
informacyjnego z art. 13 RODO wzgledem osob fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio
pozyskat. Dotyczy to w szczegdlnosci:

12.1.1.
12.1.2.
12.1.3.
12.1.4.

12.1.5.

wykonawcy bedacego osobg fizyczng,

wykonawcy bedacego osoba fizyczna, prowadzaca jednoosobowa dziatalnos¢ gospodarcza,
petnomocnika wykonawcy bedacego osoba fizyczng (np. dane osobowe zamieszczone
w petnomocnictwie),

cztonka organu zarzadzajgcego wykonawcy, bedgcego osobag fizyczng (np. dane osobowe
zamieszczone w informacji z KRK),

osoby fizycznej skierowanej do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego.

12.2.Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 RODO zamawiajacy informuje, ze:

12.2.1.

12.2.2.

12.2.3.

12.2.4.

12.2.5.

12.2.6.

12.2.7.

12.2.8.

12.2.9.

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zaktad Ubezpieczen Spotecznych z siedzibg

w Warszawie, ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa,

Zaktad Ubezpieczen Spotecznych wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych. Moze sie Pani/Pan z nim

kontaktowa¢ we wszystkich sprawach, ktére dotyczg przetwarzania danych osobowych oraz

korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych:

12.2.2.1. listownie na adres:
Inspektor Ochrony Danych
ul. Szamocka 3, 5
01-748 Warszawa

12.2.2.2. przez e-mail: ODO@zus.pl,

12.2.2.3. za posrednictwem eZUS,

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu

zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamodwienia publicznego oraz w celu spetnienia

obowigzku prawnego wynikajacego z przepisow Kodeksu cywilnego,

uprawnien kontrolnych lub nadzoru nad Zamawiajgcym zazadajg udostepniania dokumentacji

dotyczacej postepowania i ktérym Zamawiajacy bedzie zobowigzany do udostepnienia ww.

dokumentacji na podstawie przepiséw prawa,

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres:

12.2.5.1. w zakresie obejmujgcym dane pozyskane w zwigzku z prowadzonym postepowaniem o
udzielenie zamowienia publicznego, przez okres 5 lat liczac od dnia 1 stycznia roku
nastepnego od daty zakoriczenia postepowania, co jest zwigzane z czasem w jakim
dokumentacja dotyczgca postepowania podlega obowigzkowi jej archiwizacji,

12.2.5.2. w zakresie obejmujgcym dane pozyskane w zwigzku z zawarciem oraz wykonaniem
umowy w sprawie zaméwienia publicznego, przez okres 10 lat liczac od dnia 1 stycznia
roku nastepnego od daty zakoriczenia realizacji umowy, co jest zwigzane z czasem w
jakim umowa podlega wykonaniu oraz obowigzkowi jej archiwizacji.

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest

wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach prawa, zwigzanym z udziatem w postepowaniu

o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z

przepisdw prawa,

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedy podejmowane w sposéb

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO,

posiada Pani/Pan:

12.2.8.1. na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych,

12.2.8.2. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*,

12.2.8.3. na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2
RODO ",

12.2.8.4. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO,

nie przystuguje Pani/Panu:

12.2.9.1. w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych,

12.2.9.2. prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktdrym mowa w art. 20 RODO,
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12.2.9.3. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c
RODO.
12.3.0Oswiadczenie wykonawcy, w zakresie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych przewidzianych w art. 13
lub art. 14 RODO, zawiera formularz ofertowy, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 1 do Zapytania.

i Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmianqg wyniku postepowania
o0 udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z ustawq oraz nie
moZe naruszac integralnosci dokumentacji postepowania.

- Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,
w celu zapewnienia korzystania ze srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub
prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego.

13. Klauzula informacyjna — art. 13 RODO

13.1. Formularz ofertowy wraz z formularzem cenowym
13.2. Oswiadczenie
13.3.Wzér umowy



