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ZAMAWIAJACY

Pols_kie Porty Lotnicze S.A.
ul. Zwirki i Wigury 1
00-906 Warszawa zwane dalej ,Zamawiajgcym” lub ,PPL”

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest sprzedaz i dostawa przez Wykonawce na rzecz Zamawiajgcego Oryginalnych
materiatow eksploatacyjnych do urzadzen drukujgcych wykorzystywanych na lotnisku Warszawa- Radom.,
dalej ,Przedmiot Zamowienia”, .

Szczegotowy opis oraz warunki realizacji zamdwienia zawarte sg w:
a) Opisie Przedmiotu Zamdwienia ( OPZ) stanowigcy zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego

b) Projekcie Zamowienia — stanowigcy zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego
UWAGI OGOLNE

Postepowanie prowadzone jest na zasadach przewidzianych w obowigzujgcych w Spdtce Polskie Porty
Lotnicze S.A. przepisach wewnetrznych i nie majg do niego zastosowania przepisy ustawy Prawo Zamowien
Publicznych.

Oferta wraz z zalacznikami oraz wszelkie os$wiadczenia i zawiadomienia bedg sktadane przez
Zamawiajacego i Wykonawce za posrednictwem Platformy Zakupowej Smart PZP, na warunkach opisanych
w dokumentacji zapytania.

MIEJSCE I TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Miejsce realizacji przedmiotu zamdwienia: Lotnisko Warszawa - Radom z siedzibg w Radomiu przy ul.
Lubelskiej 158, 26-603 Radom.
Termin realizacji: w terminach i na warunkach okreslonych w projekcie zaméwienia.

WARUNKI DOTYCZACE WYKONAWCOW

Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte, na kazdym etapie sktadania ofert na cato$¢ zamdwienia,
samodzielnie lub Wykonawcy mogg wystepowac wspdlnie, Wykonawcy wystepujacy wspodlnie ustanawiajg
Petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu i do zawarcia Umowy/Zamdwienia, petnomocnictwo
Wykonawca zobowigzany jest dofgczy¢ do oferty. Wszelka korespondencja prowadzona bedzie wytgcznie
z Petnomocnikiem.

Wykonawca powinien posiadac uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli obowigzujace przepisy nakladajg obowigzek posiadania takich uprawnien oraz powinien nie
podlega¢ wykluczeniu z postepowania, w celu potwierdzenia tego warunku sktada o$wiadczenia zawarte
w Formularzu Ofertowym.

Wykonawca powinien posiada¢ niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponowac
potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonywania zamdwienia, w celu potwierdzenia tego
warunku sktada oSwiadczenia zawarte w Formularzu Ofertowym.

Wykonawca powinien znajdowac sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej
realizacje przedmiotu zamodwienia, w celu potwierdzenia tego warunku sktada o$wiadczenia zawarte
w Formularzu Ofertowym.

Jesli o zamowienie ubiegajg sie Wykonawcy wystepujgcy wspolnie warunek o nie podleganiu wykluczeniu
musi spetnia¢ kazdy z Wykonawcdw.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferta winna by¢ kompletna, sporzadzona w sposdb przejrzysty, zawiera¢ wymagane dla zamdwienia
oswiadczenia i dokumenty, zgodnie z warunkami okreslonymi w zapytaniu. Brak wymaganych oswiadczen
lub dokumentoéw, badz ztozenie ich w niewtasciwej formie, moze by¢ powodem odrzucenia oferty.
Zamawiajacy dopuszcza sktadanie dokumentow i oswiadczen w formie dokumentowej (w postaci
podpisanych skandéw) lub w formie elektronicznej tj. opatrzonych podpisem elektronicznym.
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6.3. Oferte oraz wszystkie zatgczniki nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim. W przypadku, gdy dokumenty zostaty
porzgdzone w innym jezyku, nalezy przedstawic je wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
6.4. Formularz Ofertowy oraz wszystkie zatgczniki winny by¢ wypetnione Scisle wg wzordw zawartych
w dokumentadji.
6.5. Wskazane jest ponumerowanie kazdej strony oferty kolejnymi numerami.
6.6. Wykonawca moze wycofac ztozong oferte wytgcznie przed uptywem terminu sktadania ofert.
6.7. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
6.8. Informacje sktadane w trakcie postepowania stanowig tajemnice handlowg i nie zostang udostepnione
innym uczestnikom postepowania.
6.9. Oferta powinna zawierac:
a) wypeilniony Formularz Ofertowy, ktérego wzér stanowi ztgcznik do zapytania;
b) jezeli dotyczy - Pelnomocnictwo do podpisania oferty (gdy uprawnienie do podpisu oferty nie wynika
z dokumentdw rejestrowych lub innych dokumentow);

7. UDZIELANIE WYJASNIEN ORAZ WPROWADZANIE ZMIAN

7.1.  Wykonawca moze zwrdcic sie poprzez Platforme Zakupowg Smart PZP o wyjasnienie zapisow zapytania.
Zamawiajacy udzieli odpowiedzi w najkrétszym mozliwym terminie, chyba ze prosba o wyjasnienie
wptyneta do Zamawiajacego na mniej niz 2 dni robocze przed terminem zlozenia ofert. Pisemna
odpowiedz zostanie udostepniona (opublikowana) poprzez Platforme Zakupowg wszystkim Wykonawcom
bez ujawniania zrédfa zapytania.

7.2. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze w kazdym czasie, przed uptywem terminu
sktadania ofert, dokonac¢ zmiany tresci zapytania. Dokonane w ten sposéb zmiany przekazuje niezwtocznie
wszystkim Wykonawcom i sg one dla nich wigzace.

7.3. Zamawiajgcy moze przedtuzy¢ termin sktadania ofert w celu umozliwienia Wykonawcom uwzglednienia
w przygotowanych ofertach otrzymanych wyjasnien, albo uzupetnien dotyczacych zapytania, kiedy zmiany
treSci majg istotny wptyw na tres¢ sktadanych ofert

7.4. Zamawiajgcy moze przedtuzy¢ termin sktadania ofert. O przedtuzeniu terminu Zamawiajgcy powiadamia
wszystkich Wykonawcow.

8. TERMIN SKEADANIA OFERT
Oferte nalezy ztozy¢ poprzez Platforme Zakupowg nie pdzniej niz do dnia 14/11/24, do godz. 12:00
Termin zadawania pytan uptywa w dniu 12/11/24, do godz. 12:00

9. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
9.1. Okres zwigzania ofertg ustala sie na 60 dni.
9.2. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert lub terminu ztozenia oferty ostatecznej
(w przypadku dogrywki lub aukgciji).

9.3. W uzasadnionych przypadkach, przed uptywem terminu zwigzania ofertg Zamawiajgcy moze zwrdécic sie do
Wykonawcdw o przedtuzenie terminu.
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10. SPOSOB OBLICZENIA CENY OFERTY I ROZLICZENIE
10.1. Cena oferty to cena netto wyrazona ztotych polskich (PLN), wpisana w Formularzu Ofertowym.
10.2. Cena oferty musi by¢ podana cyfrowo i stownie, zaokrgglona do dwdch miejsc po przecinku.
10.3. Cena oferty musi obejmowac wszelkie koszty Wykonawcy (bez podatku), zwigzane z wykonaniem
przedmiotu zamowienia.
10.4. Rozliczenia miedzy Wykonawcg a Zamawiajgcym, zwigzane z realizacjg przedmiotu zamdwienia beda
prowadzone na zasadach opisanych w projekcie Umowy/Zamdwienia.
10.5. Podatek od towardw i ustug VAT bedzie naliczany przez Wykonawce, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
podatkowymi w dniu wystawienia faktury.
11. KTYTERIA OCENY OFERT
Przy ocenie ofert Zamawiajacy bedzie stosowat kryterium przedstawionym ponizej:
C- Cena oferty (netto zt) — waga kryterium — 100 %
W kryterium cena zostanie zastosowany wzor:
najnizsza zaoferowana cena wynikajaca z ofert
C- ocena punktowa = x 100
cena badanej/ocenianej oferty
Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdra otrzyma najwiecej punktow.
12. OTWARCIE OFERT
12.1. Otwarcie ofert jest niejawne
12.2. Zamawiajgcy nie przewiduje udziatu Wykonawcéw przy otwarciu ofert.
12.3. Zamawiajacy dokona otwarcia ofert niezwiocznie po uptywie terminu sktadania ofert.
13. OCENA OFERT (DWA ETAPY)
Zamawiajacy dokona oceny ofert dwuetapowo, ocena ma charakter poufny i nie bedzie udostepniana
publicznie.
13.1. I ETAP — BADANIE OFERT W ZAKRESIE SPELNIENIA WYMAGAN FORMALNO-PRAWNYCH,

RACHUNKOWYCH I KOMPLETNOSCI OFERT

1) Ocena spetnienia przez Wykonawce warunkéw okreslonych w zapytaniu, dokonana bedzie wedtug zasad
~Spetnia”, ,nie speni” na podstawie ztozonych dokumentdw.

2) W toku badania oferty, w wyznaczonym przez siebie terminie Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcy
pisemnych wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty oraz uzupetnienia lub ztozenia wyjasnien
dotyczacych dokumentdw potwierdzajgcych spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu.

3) Niespetnienie wymagan formalnych powoduje odrzucenie oferty i nie bedzie ona rozpatrywana w dalszym
etapie postepowania.

4) Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

a) Jej tres¢ nie odpowiada wymaganiom okreSlonym w zapytaniu,
b) Zawiera razaco niskg cene wykonania przedmiotu zamodwienia,
c) Zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu,
d) Zawiera istotne btedy w obliczeniu ceny,
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e) Jest niewazna na podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa.
II ETAP — DOGRYWKI/AUKCJE

1) Zamawiajacy przewiduje dogrywki wylgcznie dla Wykonawcdw, ktorzy w terminie skfadania ofert ztozyli
oferty nie podlegajgce odrzuceniu.

2) Dogrywki zostang przeprowadzone w formie aukgji elektronicznej poprzez Platforme Zakupowg Smart PZP.

3) Zamawiajacy wysle zaproszenie do udzialu w aukcji, na adres e-mail Wykonawcy, podany podczas
rejestracji na Platformie Zakupowej Smart PZP.

4) Przy ocenie ofert ztozonych w ramach dogrywek Zamawiajacy bedzie kierowat sie analogicznym kryterium
jakie zostato zastosowane w pierwszym etapie, ofertg najkorzystniejszg bedzie oferta, ktéra uzyska
najwiekszg liczbe punktow.

5) Warunki w szczegdlnosci Cena oferty dogrywkowej przedstawiona na Formularzu Ofertowym nie moze by¢
wyzsza od ceny ztozonej na Formularzu Ofertowym w terminie skfadania ofert oraz od cen oferowanych
we wczesniej zakonczonej dogrywce

6) Po zakonczeniu aukcji, Wykonawca powiadomiony przez Zamawiajgcego zobowigzany jest przestac
Formularz Ofertowy Dogrywa.

7) Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mdgt dokonac wyboru oferty poniewaz zostaty ztozone oferty o takiej samej
wartoéci na podstawie kryteriw oceny ofert, wowczas wezwie Wykonawcow, do ziozenia ofert
dodatkowych.

UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktdrego oferta spetnia wymagania okreslone w zapytaniu

oraz zostata oceniona jako najkorzystniejsza na podstawie kryterium oceny ofert.

Wybranemu Wykonawcy Zamawiajgcy wskaze termin, miejsce i sposéb podpisania Umowy/Zamdwienia.

Zamawiajgcy dopuszcza podpisanie Umowy/Zamdwienia podpisem elektronicznym.

Jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia Umowy/Zamowienia,

Zamawiajgcy wybiera oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich

ponownej oceny.

Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca uchyla sie od zawarcia Umowy/Zamdwienia, jesli pomimo wezwania do

zawarcia Umowy/Zamowienia nie ztozy podpisu w wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie.

Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia zobowigzani sg przed podpisaniem

Umowy/Zamowienia przedstawi¢ Zamawiajgcemu stosowng umowe, zawierajaca w swojej tresci

nastepujace postanowienia:

a) okreslenie celu gospodarczego,

b) oznaczenie czasu trwania konsorcjum obejmujgcego okres realizacji przedmiotu zamdwienia,

c) okreslenie petnomocnika konsorcjum,

d) wykluczenie mozliwosci wypowiedzenia Umowy/Zamowienia konsorcjum przez ktoregokolwiek z jego
cztonkéw do czasu wykonania zamdwienia,

e) okreslenie odpowiedzialnosci solidarnej cztonkéw konsorcjum wzgledem Zamawiajgcego,

f) okreslenie zakresu przedmiotu zamdwienia, realizowanego przez kazdego z cztonkdw konsorcjum,

g) brak mozliwosci wprowadzania zmian w Umowie/Zamoéwieniu bez zgody Zamawiajacego.

UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania, bez podania przyczyn, na kazdym jego
etapie do chwili zawarcia Umowy/Zamédwienia.

O uniewaznieniu postepowania Zamawiajgcy zawiadamia réwnocze$nie wszystkich Wykonawcow, ktorzy
ubiegali sie o udzielenie zamowienia.

INFORMACIE DODATKOWE

Zamawiajacy nie wymaga whniesienia WADIUM.
Zamawiajgcy nie wymaga POLISY UBEZPIECZENIOWE], nie wymaga ZABEZPIECZENIA
NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY/ZAMOWIENIA.
Wykonawcy nie przystugujg zadne roszczenia z tytulu odrzucenia oferty przez Zamawiajgcego lub
uniewaznienia postepowania.
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16.4.

16.5.

Zobowigzuje sie Wykonawcow do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji otrzymanych od
Zamawiajgcego w zwigzku z udziatem w prowadzonym postepowaniu oraz do wykorzystania informacji
tylko dla celéw ztozenia oferty. Pozyskane informacje nie mogg by¢ ujawniania w jakikolwiek sposob
osobom trzecim, bez uprzedniej zgody Zamawiajgcego wyrazonej na pismie.

Wszystkie zatgczniki do zapytania stanowig integralng cato$¢ dokumentacji postepowania a zatgczone
wzory dokumentdw nie mogg by¢ zmieniane/modyfikowane bez zgody Zamawiajgcego.

Wykaz zatacznikéw do zapytania ofertowego:
Zatacznik nr 1 Opis Przedmiotu Zamodwienia (,,0PZ")

Zatgcznik nr 2 Projekt Zamowienia ( wzor)
Zatgcznik nr 3 Formularz Ofertowy (wzdr)
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Zatgcznik nr 1

Opis Przedmiotu Zamowienia (,,0PZ")
Przedmiotem zamoéwienia jest dostawa oryginalnych materiatéw eksploatacyjnych do urzadzen
drukujacych wykorzystywanych na lotnisku Warszawa-Radom zgodnie z ponizszg Tabelg nr 1 .
Oferowane produkty muszg by¢ nowe, oryginalne.

Tabela nr 1
Model ‘ P/N ‘ Liczba ‘ Rodzaj | Kolor
Xerox C500
Toner CZARNY 106R03887 (B) 3 Toner CZARNY
Toner NIEBIESKI 106R03884 ( C) 4 Toner NIEBIESKI
Toner CZERWONY 106R03885 (M) 4 Toner CZERWONY
Toner ZOLTY 106R03886 (Y ) 6 Toner Z0LTY
Beben CZARNY 108R01484 (B) 4 Beben CZARNY
Beben NIEBIESKI 108R01481 (C) 4 Beben NIEBIESKI
Beben CZERWONY 108R01482 (M) 4 Beben CZERWONY
Beben ZOtTY 108R01483 (Y) 4 Beben ZOLTY
Pojemnik na zuzyty toner 108R01416 5 Pojemnik
Xerox C605
Toner CZARNY 106R03939 (B) 4 Toner CZARNY
Toner NIEBIESKI 106R03936 (C) 4 Toner NIEBIESKI
Toner CZERWONY 106R03937 (M) 4 Toner CZERWONY
Toner ZOLTY 106R03938 (Y ) 4 Toner Z0LTY
Beben CZARNY 108R01488 ( B) 2 Beben CZARNY
Beben NIEBIESKI 108R01485 ( C) 2 Beben NIEBIESKI
Beben CZERWONY 108R01486 (M) 2 Beben CZERWONY
Beben ZOLTY 108R01487 (Y) 2 Beben Z0LTY
Pojemnik na zuzyty toner 108R01416 3 Pojemnik
Xerox C7030
Toner CZARNY 106R03745-(B) 3 Toner CZARNY
Toner NIEBIESKI 106R03748 - (C) 6 Toner NIEBIESKI
Toner CZERWONY 106R03747 - (M) 5 Toner CZERWONY
Toner ZOLTY 106R03746 - (Y) 5 Toner Z0LTY
Beben CMYK 113R00780 ( CMYK ) 16 Beben
Pojemnik na zuzyty toner 115R00128 5 Pojemnik
Ploter Epson 9700
Tusz CZARNY MAT T6368 2 Tusz MATTE BLACK
Tusz ZOLTY T6364 2 Tusz Z0LTY
Tusz CZERWONY T6363 2 Tusz CZERWONY
Tusz NIEBIESKI T6362 2 Tusz NIEBIESKI
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Tusz CZARNY FOTO T6361 2 Tusz PHOTO BLACK
Pojemnik C12C890501 6 Pojemnik
Oki MC883
Toner CZARNY 45862818 - (B) 3 Toner CZARNY
Toner ZOLTY 45862814 - (Y) 2 Toner Z0tTY
Toner CZERWONY 45862815 - (M) 2 Toner CZERWONY
Toner NIEBIESKI 45862816 - (C) 2 Toner NIEBIESKI
Beben CZARNY 44844472 - (B) 2 Beben CZARNY
Beben ZOLTY 44844469 - (Y) 1 Beben Z0LTY
Beben CZERWONY 44844470- (M) 1 Beben CZERWONY
Beben NIEBIESKI 44844471 -(C) 1 Beben NIEBIESKI
Xerox_3615
Toner 106R02732 2 Toner
Beben 113R00773 2 Beben
HP 209
Toner 135X 8 ‘ Toner
PLOTER HP Designlet T1600dr
Tusz czarny mat P2V71A 2 Tusz MATTE BLACK
Tusz 26tty P2V70A 2 Tusz Z0LTY
Tusz czerwony P2V69A 2 Tusz CZERWONY
Tusz niebieski P2V68A 2 Tusz NIEBIESKI
Tusz szary P2V72A 2 Tusz GRAY
Tusz czarny foto P2V73A 2 Tusz PHOTO BLACK
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Zalgcznik nr 2

Projekt Zamowienia ( wzor)
(‘oddzielny plik)
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Zalgcznik nr 3

Formularz Ofertowy
(‘oddzielny plik)
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