
                                                                                                                          Załącznik nr 3 do Zapytania publicznego 

Wzór  umowy   

 
zawarta w dniu …...................….……. r. pomiędzy: 

Zakładem Ubezpieczeń Społecznych z siedzibą w Warszawie  

adres: ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa 

posiadający NIP: 5213017228, REGON: 000017756 

Oddział ZUS w Opolu 

reprezentowanym przez Pana/Panią  

……………………………………….Dyrektora O/ZUS w Opolu 

działającego/działającą na podstawie pełnomocnictwa z dnia …………………..., 

zwanym w dalszej części Umowy „Zamawiającym”, 

a ………………………………………………………………………………………………………………., 

z siedzibą w ……………….. przy ulicy…………….., ..-…………………….. , 

posiadającą NIP ……………….., Regon …………………….., 

zwanym w dalszej części Umowy „Wykonawcą”. 

Zamawiający i Wykonawca zwani łącznie w dalszej treści Umowy „Stronami”, a każdy z nich „Stroną”. 

 
Podstawą zawarcia Umowy jest wynik postępowania o udzielenie zamówienia publicznego o wartości 
nieprzekraczającej kwoty 130 000,00 zł netto, prowadzonego w trybie zapytania publicznego, bez 
zastosowania przepisów ustawy z dnia 11 września 2019r. Prawo zamówień publicznych (t. j. Dz. U.             
z 2024 r., poz. 1320). 

§ 1 
Przedmiot umowy 

Przedmiotem umowy jest sukcesywna dostawa wody źródlanej/mineralnej  do Oddziału ZUS 
w Opolu zgodnie z zapisami zawartymi w Opisie Przedmiotu Zamówienia (dalej jako OPZ) 
stanowiącym Załącznik nr 1 do Umowy.                       

§ 2 
Termin realizacji 

Termin realizacji przedmiotu umowy od dnia zawarcia umowy do 31.12.2025r. lub do 
wyczerpania wartości umowy w zależności, które z tych zdarzeń nastąpi wcześniej. 

§ 3 
Wynagrodzenie i warunki płatności 

1. Maksymalna wartość umowy (określona w Formularzu ofertowym – Załącznik nr 2 do 
umowy) wynosi …………………… zł brutto (słownie: …………………………………), tj. ……………… zł 
netto, stawka podatku VAT ………… %, wartość podatku VAT ………………… zł.  

2. Kwota, o której mowa w ust. 1 i cena jednostkowa określona w ust. 4 zawierają w sobie 
wszelkie koszty wynikające z tytułu realizacji umowy, w tym koszty serwisu, dzierżawy 
dystrybutorów, koszty transportu, są stałe oraz nie ulegną zmianie przez cały okres 
obowiązywania umowy.  

3. Zamawiający zastrzega sobie możliwość realizacji zamówienia do ilości niższej niż 
określona w Opisie Przedmiotu Zamówienia – Załącznik nr 1 do Umowy, w zależności od 
faktycznych potrzeb. 

4. Cena jednostkowa wynosi: 



1) ………..zł + VAT: za butelkę o pojemności 1,5 litra wody mineralnej,  
2) ………. zł + VAT: za butlę o pojemności 19 litrów (+/- 0,1l) wody źródlanej,  
3) ………. zł + VAT: za jednorazowe kubki o pojemności 180 -200 ml,  

i jest zgodna z cenami jednostkowymi zawartymi w Formularzu ofertowym stanowiącym 
Załącznik nr 2 do Umowy. 

5. Wykonawca oświadcza, że jest*/nie jest* zarejestrowany jako czynny podatnik VAT,                                    
a wskazany rachunek jest*/nie jest* rachunkiem, do którego został otwarty rachunek 
VAT,  w rozumieniu art. 2 pkt 37 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów  
i usług (Dz. U. z 2024 r. poz. 361) i został*/nie został* zawarty w wykazie podmiotów, 
o którym mowa  
w art. 96b ust. 1 tej ustawy (wykaz podmiotów zarejestrowanych jako podatnicy VAT).  
W związku z powyższym płatność zostanie dokonana zgodnie z art. 108a ustawy z dnia 
11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług*.  

 niepotrzebne skreślić  

6. Zamawiający, w przypadku gdy stwierdzi, że wskazany rachunek bankowy Wykonawcy – 
jeżeli Wykonawca jest zarejestrowany jako czynny podatnik VAT – nie jest ujawniony                                            
w wykazie podmiotów zarejestrowanych jako podatnicy VAT, jest uprawniony do 
wstrzymania wypłaty wynagrodzenia Wykonawcy do czasu wskazania prawidłowego 
numeru rachunku bankowego. W związku z takim wstrzymaniem płatności Wykonawcy 
nie należą się żadne odsetki. 

7. Wykonawca po dokonaniu każdorazowej dostawy wystawi Zamawiającemu dokument 
potwierdzający realizację dostawy, który będzie załącznikiem do faktury.  

8. Zapłata wynagrodzenia za każdorazową dostawę będzie realizowana na podstawie 
wystawianych przez Wykonawcę faktur.  

9. Płatność za wykonanie umowy będzie uregulowana przelewem z rachunku bankowego 

Zamawiającego na rachunek bankowy Wykonawcy nr …………………………………………….,  

w terminie 30 dni od daty otrzymania prawidłowo wystawionej faktury. 

10. Za datę zapłaty uważa się datę obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 

11. Wykonawca zobowiązany jest do podawania na fakturze następujących danych 
dotyczących Zamawiającego: 

dane Nabywcy: 

NIP 521-30-17-228 

Zakład Ubezpieczeń Społecznych, 

01-748 Warszawa, ul. Szamocka 3, 5 

 
dane Odbiorcy: 

Oddział w Opolu 

45-701 Opole, ul. Wrocławska 24 

12. Fakturę należy dostarczyć Zamawiającemu jednym ze sposobów określonych w ust. 13. 

13.  Przewiduje się następujące formy dostarczenia faktury:  

1)  w formie papierowej na adres:  Zakład Ubezpieczeń Społecznych Oddział w 
Opolu, Wydział Administracyjno-Gospodarczy, ul. Wrocławska 24, 45-701 Opole  

lub 

2) na wydzieloną skrzynkę e-mailową: Opole_Faktury@zus.pl w formacie pdf 
gwarantującym integralność dokumentu (wykluczającym możliwość 
wprowadzenia zmian                                    w nieautoryzowany sposób) oraz 



czytelność treści. W treści maila należy podać numer umowy , której dotyczy 
faktura,  

3) Za pośrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania, na skrzynkę Zakładu 
Ubezpieczeń Społecznych w postaci ustrukturyzowanego dokumentu 
elektronicznego, można przekazać wyłącznie fakturę. 

14. Zamieszczając dane faktury na Platformie Elektronicznego Fakturowania należy:  
1) Wprowadzić dodatkowe numery identyfikacyjne PEPPOL/PEF (typ numeru: NIP), 

tj.:  

 dla Nabywcy: 5213017228  

 dla Odbiorcy: 7542598960  

2) w polu „numer umowy” należy wskazać nr …………………., stanowiący nr umowy 
zamówienia publicznego nadany przez Zamawiającego.  

15. Wybór formy dostarczenia faktury, o którym mowa w ust. 13 należy do Wykonawcy.  

16. Wykonawca wyraża zgodę na dokonywanie potrącenia kar umownych naliczanych przez 
Zamawiającego z wynagrodzenia należnego Wykonawcy.  

17. Zamawiający  nie wyraża zgody na odbieranie faktur ustrukturyzowanych, o których 
mowa w art. 2 punkt 32a) ustawy o podatku od towarów i usług. 

§ 4 
Obowiązki Wykonawcy  

1. Wykonawca będzie realizował przedmiot umowy bez udziału podwykonawców.  
2. Za dostarczone butle i dystrybutory Wykonawca nie będzie pobierał żadnych 

dodatkowych opłat.  
3. Wykonawca zobowiązany jest do realizacji przedmiotu umowy na warunkach 

opisanych w OPZ.  
4. Wykonawca dostarczy wodę do trzech dni roboczych, w godzinach od 8.00 do 13.00,  

na podstawie zgłoszenia Zamawiającego: 
-  pocztą elektroniczną na adres mailowy …………………………..  
-  telefonicznie na numer telefonu ………………………….  

5. W dniu dostawy dystrybutorów Wykonawca przedstawi dokument potwierdzający 
przeprowadzenie ich sanityzacji zgodnie z pkt. 2 OPZ. 

6. Wykonawca będzie wykonywał następną nieodpłatną sanityzację  zgodnie z pkt. 2 
OPZ. 

 
§ 5 

Osoby uprawnione do kontaktu 
1. Osobami uprawnionymi ze strony Zamawiającego do kontaktów w zakresie realizacji 

przedmiotu umowy są:  

………………….., tel. ……………………., e-mail: ………………………………………  

………………….., tel. ……………………., e-mail: ……………………………………… 

2. Osobami uprawnionymi ze strony Wykonawcy do kontaktów w zakresie realizacji  

przedmiotu  są:                              

………………….., tel. ……………………., e-mail: ………………………………………  

………………….., tel. ……………………., e-mail: ……………………………………… 

§ 6 
Kary umowne 

1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną za nieterminowe wykonanie dostawy 
ponad uzgodnione terminy w wysokości 200 zł za każdy rozpoczęty dzień roboczy 
opóźnienia. 



2. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną za niewykonanie sanityzacji  
dzierżawionych dystrybutorów w terminach określonych  w § 4 ust. 6 umowy w wysokości 
200 zł za każdy dystrybutor. 

3. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu za odstąpienie Zamawiającego od umowy z przyczyn 
leżących po stronie Wykonawcy, karę umowną w wysokości 10% kwoty brutto, o której 
mowa w § 3 ust. 1 umowy. 

4. Zamawiający zapłaci Wykonawcy za odstąpienie Wykonawcy od umowy z przyczyn 
leżących po stronie Zamawiającego, karę umowną w wysokości 10% kwoty brutto, o której 
mowa w § 3 ust. 1 umowy. 

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo potrącenia kar umownych z bieżących należności 
Wykonawcy wynikających z faktur. 

6. W przypadku braku możliwości potrącenia kar umownych z faktur, Zamawiający wystawi 
notę obciążeniową, w której zostanie wskazany numer konta, na który kwotę kary należy 
wpłacić. 

7. Zamawiający zastrzega sobie prawo do dochodzenia na zasadach ogólnych odszkodowania 
uzupełniającego przewyższającego wysokość kar umownych do wysokości rzeczywiście 
poniesionej szkody. 

8. Zapłata kary nie zwalnia Wykonawcy z obowiązku wykonania pozostałych zobowiązań 
umownych. 

9. W przypadku nieprzestrzegania postanowień, o których mowa w § 8 ust. 3. pkt 6 
Wykonawca zobowiązuje się do zapłaty kary umownej w wysokości 150 zł za każdy 
przypadek, gdy nie przekaże Zamawiającemu tej informacji.  

10. Łączna wysokość kar umownych nie może przekroczyć wysokości kary za odstąpienie od 
umowy. 

§ 7  
Odstąpienie od umowy 

1. Zamawiający jest uprawniony do odstąpienia od Umowy z przyczyn leżących po stronie    

Wykonawcy w przypadku: 

1) zwłoki w dostarczeniu przedmiotu umowy trwającej dłużej niż 7 dni, 

2) wystąpienia co najmniej dwukrotnej dostawy wody nie spełniającej wymagań 

określonych      w umowie, 

3) zwłoki w wykonaniu sanityzacji  dzierżawionych dystrybutorów trwającej dłużej 

niż 7 dni. 

2. Zamawiający uprawniony jest złożyć pisemne oświadczenie o odstąpieniu od Umowy                      

w terminie 3 dni licząc od dnia, w którym wystąpiła okoliczność uzasadniająca 

odstąpienie od Umowy. 

3. W przypadku, o którym mowa w ust. 1, Wykonawca może jedynie żądać wynagrodzenia 

należnego z tytułu wykonania części przedmiotu umowy. 

 § 8 
Bezpieczeństwo informacji 

1. Wykonawca jest zobowiązany do zachowania w tajemnicy informacji chronionych 
Zamawiającego uzyskanych w trakcie wykonywania Umowy, w szczególności wszelkich 
danych, wiedzy, informacji dotyczących rozmieszczenia aktywów Zakładu, stosowanych 
zabezpieczeń technicznych i organizacyjnych, bez względu na formę ich utrwalenia, 
okoliczności uzyskania do nich dostępu i ewentualne ich oznaczenie. Obowiązek zachowania 
w tajemnicy trwa również po wygaśnięciu lub rozwiązaniu Umowy przez okres 5 lat. 
2. Zobowiązanie do zachowania w tajemnicy nie dotyczy informacji, które:  
1) stały się publicznie dostępne bez naruszenia przez Wykonawcę postanowień umów;  



2) były znane przed otrzymaniem ich od Zamawiającego i nie były objęte zobowiązaniem do 
zachowania w tajemnicy wobec jakiegokolwiek podmiotu; 
3) podlegają ujawnieniu na mocy obowiązujących przepisów prawa, w tym przypadku 
Wykonawca zobowiązany jest do bezzwłocznego poinformowania o tym fakcie 
Zamawiającego.  
3. Wykonawca zobowiązany jest podjąć wszelkie niezbędne środki do zachowania w 
poufności informacji chronionych, o których mowa w ust. 1, w szczególności zobowiązany jest 
do:  
1) nieujawniania informacji chronionej pracownikom lub współpracownikom Wykonawcy, 
wszelkim podmiotom powiązanym z Wykonawcą lub go reprezentującym, którzy nie biorą 
udziału bezpośrednio w wykonaniu Umowy jak również jakimkolwiek osobom trzecim; 
2) podjęcia działań niezbędnych przy wykonywaniu Umowy, polegających w szczególności 
na udzielaniu stosownych instrukcji dotyczących postępowania z informacjami chronionymi 
pracownikom i współpracownikom Wykonawcy, podmiotom powiązanym z Wykonawcą lub 
go reprezentującym oraz zobowiązać w formie pisemnej do zachowania ich w tajemnicy;  
3) niekopiowania, nieutrwalania oraz niepowielania w jakikolwiek sposób pozyskanych 
przez Wykonawcę informacji chronionych w celach innych niż wynikających z niniejszej 
Umowy; 
4) w przypadku, gdy do realizacji przedmiotu Umowy niezbędne jest zaangażowanie przez 
Wykonawcę podwykonawcy, niezbędna jest zgoda Zamawiającego na powierzenie 
podwykonawcy przetwarzania informacji, o których mowa w ust.1; 
5) w przypadku podjęcia współpracy z podmiotem powiązanym z Wykonawcą lub go 
reprezentującym lub osobami trzecimi, Wykonawca zobowiązany jest zawrzeć w umowach 
określających zasady współpracy między stronami obowiązek zachowania w poufności 
informacji chronionych Zamawiającego oraz obowiązek zwrotu materiałów zawierających 
informację chronioną, na zasadach określonych w ust. 6; 
6) bezzwłocznego informowania Zamawiającego o wszelkich zaistniałych lub 
podejrzewanych incydentach związanych z bezpieczeństwem informacji chronionych;  
7) podjęcia wszelkich prawnie dopuszczalnych środków, jakie będą możliwe i adekwatne, 
dla zmniejszenia szkodliwych następstw incydentów i współpracy z Zamawiającym w tym 
zakresie;  
8) stosowania się do ustnych, pisemnych poleceń i wskazówek Zamawiającego w trakcie 
wykonywania niniejszej umowy. 
4. Zobowiązanie do zachowania w tajemnicy nie stoi na przeszkodzie ujawnieniu informacji 
chronionych na uprawnione, w przewidzianej prawem formie i treści, na żądanie sądu lub w 
postępowaniu karnym, skarbowym lub administracyjnym, ale jedynie w niezbędnym zakresie 
i przy zachowaniu wszelkich możliwych środków ochrony ujawnianych informacji chronionych 
przed ich publicznym rozpowszechnieniem, po uprzednim pisemnym poinformowaniu 
Zamawiającego o żądaniu ujawnienia.  
5. Ujawnienie jakichkolwiek informacji chronionych wymaga uprzedniej pisemnej zgody 
Zamawiającego (forma pisemna pod rygorem nieważności), poza wyłączeniami o których 
mowa w ust. 4. W przypadku powzięcia jakiejkolwiek wątpliwości, czy dana informacja jest 
informacją chronioną, Wykonawca zamierzając ją ujawnić, przed ujawnieniem, zobowiązany  
jest do uzyskania uprzedniej pisemnej akceptacji Zamawiającego, na ujawnienie danej 
informacji. 
6. W terminie 5 (pięciu) dni roboczych od rozwiązania lub wygaśnięcia Umowy Wykonawca  
jest zobowiązany do zwrócenia Zamawiającemu lub zniszczenia wszelkich materiałów 
zawierających informacje chronione, o których mowa w ust. 1, jakie otrzymał lub wytworzył  
w związku z wykonywaniem Umowy. Wykonawca w razie powstania sporu może w celu 
dochodzenia roszczeń zachować jedną kopię ww. materiałów. Wykonawca zapewni  
tym materiałom ochronę zgodnie z aktualną wiedzą w tym zakresie. Potwierdzenie zwrotu  



lub zniszczenia ww. materiałów powinno być udokumentowane protokołem podpisanym 
przez Zamawiającego i Wykonawcę. 
7. Zamawiający zastrzega sobie możliwość dochodzenia roszczeń wobec Wykonawcy,  
w wypadku wyrządzenia przez niego szkód Zamawiającemu lub osobom trzecim, będących 
wynikiem naruszenia bezpieczeństwa informacji, na zasadach określonych w przepisach 
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2023 r. poz. 1610). 
 

§ 9 
Ochrona danych osobowych 

1. Strony zobowiązują się do przetwarzania danych osobowych w sposób zgodny z 
obowiązującymi przepisami prawa, w tym przepisami rozporządzenia Parlamentu 
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 
fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 
przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o 
ochronie danych), dalej „RODO”.  
2. Wykonawca udostępni Zamawiającemu dane osobowe personelu w celu i zakresie 
niezbędnym do realizacji Umowy, tj.: imię i nazwisko, numer telefonu służbowego, adres 
poczty elektronicznej. 
3. Wykonawca jest zobowiązany do przekazania członkom swojego personelu treści klauzuli 
informacyjnej związanej z przetwarzaniem danych osobowych przez Zamawiającego, 
stanowiącej Załącznik nr 3 do Umowy. Wykonawca jest zobowiązany przekazać 
Zamawiającemu oświadczenie potwierdzające przekazanie członkom swojego personelu 
klauzuli informacyjnej stanowiące Załącznik nr 4 do Umowy.   
4. Zamawiający ma prawo żądać przekazania dowodów potwierdzających wykonanie 
zobowiązania określonego w ust. 3, tj. przekazania członkom personelu Wykonawcy klauzuli 
informacyjnej związanej z przetwarzaniem przez Zamawiającego danych osobowych 
personelu Wykonawcy, stanowiącej Załącznik nr 4 do Umowy. 
5. W przypadku, gdyby w trakcie obowiązywania Umowy miało dojść do powierzenia 
Wykonawcy przez Zamawiającego przetwarzania danych osobowych, których 
administratorem jest Zamawiający, Strony, przed powierzeniem danych do przetwarzania, 
zawrą odpowiednią umowę powierzenia przetwarzania danych osobowych. Wykonawca 
zobowiązuje się do zapewnienia gwarancji wdrożenia odpowiednich środków technicznych 
 i organizacyjnych, by przetwarzanie spełniało wymogi określone w RODO i chroniło prawa 
osób, których dane dotyczą. 
 

§ 10 
Postanowienia końcowe 

1. Umowa wchodzi w życie w dniu jej podpisania. 
2. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach - jeden dla Wykonawcy, 

jeden dla Zamawiającego.* 
lub 

Umowę zawarto w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym przez osoby wskazane w komparycji Umowy. W tym przypadku za datę 

zawarcia niniejszej Umowy uznaje się dzień złożenia kwalifikowanego podpisu 

elektronicznego przez ostatnią z osób reprezentującą ostatnią z podpisujących Stron.* 
*Zapis zostanie dostosowany do formy zawieranej umowy  

3. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami Umowy mają zastosowanie przepisy 
Kodeksu cywilnego oraz inne mające związek z realizacją przedmiotu Umowy. 

4. Zamawiający nie dopuszcza możliwości zmiany Umowy w zakresie przeniesienia praw                             
i obowiązków wynikających z Umowy na osoby trzecie w zakresie cesji wierzytelności. 



5. Zmiana postanowień umowy wymaga formy pisemnej w postaci aneksu pod rygorem 
nieważności. 

6. Nie stanowi zmiany umowy: 
1) zmiana adresu wskazanego w komparycji Umowy lub § 3 ust. 11; 

2) utrata mocy lub zmiana aktów prawnych przywołanych w treści Umowy; 

3) zmiana osób, o których mowa w § 5. 

7. Zmiany, o których mowa w ust. 6 pkt 1) i 2) dokonywane są w drodze jednostronnego 
pisemnego oświadczenia Strony i wywołują skutek od dnia doręczenia go drugiej Stronie. 

8. Ewentualne spory wynikłe ze stosowania postanowień zawartych w niniejszej umowie 
będą rozstrzygane przez sąd rzeczowo właściwy w Opolu 

9. Integralną część Umowy stanowią jej Załączniki: 
1) Opis przedmiotu Zamówienia -  Załącznik nr 1, 
2) Formularz ofertowy Wykonawcy -  Załącznik nr 2, 
3) Klauzula informacyjna  -  Załącznik nr 3, 
4) Oświadczenie Wykonawcy o przekazaniu klauzuli informacyjnej  - Załącznik nr 4. 

 
 
  Zamawiający      Wykonawca 


