Wzér umowy
Na ustuge ttumaczenia dokumentacji na jezyk polski na potrzeby O/ZUS w Kielcach

w latach 2025-2026
zawarta w Kielcach, w dniu .....ccocevecvivinineinecene pomiedzy:
Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych z siedzibg w Warszawie, ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa,
NIP: 521-301-72-28, REGON: 000017756, Oddziat w Kielcach, ul. Piotrkowska 27, 25-510 Kielce,
reprezentowanym przez
Dyrektora Oddziatu ZUS w Kielcach
zwanym dalej Zamawiajgcym,

zwanym w tresci Umowy Wykonawca,
Zamawiajgcy i Wykonawca, zwani t3cznie w dalszej czesci Umowy ,,Stronami”, a kazdy z nich
»Strong”,
Do niniejszej Umowy nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 11.09.2019 r. Prawo zamédwien
publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 ze zm.), z uwagi na warto$¢ zamdwienia, ktora jest
mniejsza od kwoty 130 tys. zt netto.
§1
PRZEDMIOT UMOWY
1. Przedmiotem umowy jest wykonywanie ustug polegajgcych na sporzadzaniu pisemnych ttumaczen
z jezykdow obcych na jezyk polski oraz z jezyka polskiego na jezyki obce, w przedmiocie
dokumentacji wptywajgcej do Oddziatu ZUS w Kielcach, oraz podlegtych Terenowych Jednostek
Organizacyjnych (pion dochoddw, pion $wiadczen, pion zasitkdw, kontrola ptatnikow sktadek).
2. Ttumaczenia dokumentacji wykonywane bedg z nastepujacych grup jezykowych w formie
ttumaczen przysiegtych i zwyktych.
1) grupa jezykowa: j. angielski, j. niemiecki, j. rosyjski, j. francuski;
2) grupa jezykowa: j. czeski, j. stowacki, j. hiszpanski, j. wtoski, j. biatoruski, j. ukraifiski
3) grupa jezykowa: j. litewski, j. fotewski, j. duriski, j. holenderski, j. niderlandzki, j. portugalski, j.
butgarski, j. rumunski, j. szwedzki, j. wegierski;
4) grupa jezykowa: j. bosniacki, j. chorwacki, j. serbski, j. stowenski, j. norweski i inne
3. Wykonawca oswiadcza, ze posiada wiedze i uprawnienia oraz dysponuje potencjatem
technicznym i osobowym niezbednym do nalezytego wykonania niniejszej umowy.

§2
TERMIN REALIZACII

1. Umowa zostaje zawarta na czas okreslony, tj. od dnia podpisania Umowy (nie wczesniej niz od
03.01.2025 r. do dnia 31.12.2026 r. lub do wyczerpania kwoty, o ktérej mowa w §6 ust.1

2. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie Umowy nie lezy w
interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia niniejszej Umowy, lub
dalsze wykonywanie Umowy moze zagrozi¢ istotnemu interesowi bezpieczenstwa panstwa lub
bezpieczenstwu publicznemu, Zamawiajagcy moze odstgpi¢ od Umowy w terminie 30 dni od
powziecia wiadomosci o powyzszych okolicznosciach. W takim przypadku Wykonawca moze zgdac
wyltgcznie wynagrodzenia naleznego mu z tytutu faktycznego wykonania czesci umowy.

3. Zamawiajacemu przystuguje prawo odstgpienia od Umowy ze skutkiem natychmiastowym
w przypadku razgcego naruszenia postanowien Umowy, w szczegélnosci obowigzkdw okreslonych
w §5, w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o naruszeniu.
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§3
WARUNKI REALIZACII

Przez jedng strone ttumaczenia, sporzadzonego przez Wykonawce, rozumie sie strone

zawierajaca:

1) 1800 znakdéw ze spacjami — ttumaczenia zwykte,

2) 1125 znakdw ze spacjami — ttumaczenia przysiegte,

przy czym za znak uwaza sie wszystkie widoczne znaki drukarskie, w szczegdlnosci litery, znaki

przestankowe, cyfry, znaki przeniesienia oraz uzasadnione budowg zdania przerwy miedzy nimi.

Strone rozpoczeta liczy sie za cata.

Ttumaczenia bedg wykonywane sukcesywnie, w miare potrzeb Zamawiajgcego, na podstawie

zlecen wystawionych przez Zamawiajgcego, do ktérych Zamawiajacy dotgczy kserokopie

dokumentacji do ttumaczenia. Okresdlone ilosci stron stanowig przewidywane szacunkowe

zapotrzebowanie Zamawiajgcego w okresie realizacji umowy. Nie sg wigzace dla Zamawiajgcego i

moga ulec zmianie — zwiekszeniu lub zmniejszeniu.

W?z6r zlecenia, o ktérym mowa w ust.1, stanowi zatgcznik numer 4 do Umowy.

Termin wykonania ttumaczenia wynosi :

1) W zakresie ilosci do 5 stron nie dtuzszy niz 2 dni robocze od daty przekazania Wykonawcy
dokumentow.

2) W zakresie ilosci od 6 stron do 15 stron nie dtuzszy niz 6 dni roboczych od daty przekazania
Wykonawcy dokumentéw

3) W zakresie ilosci od 16 do 25 stron nie dtuzszy niz 10 dni roboczych od daty przekazania
Wykonawcy dokumentéw

4) W zakresie ilosci powyzej 25 stron nie dtuzszy niz 15 dni roboczych od daty przekazania
Wykonawcy dokumentéw.

W przypadku wystgpienia potrzeby wykonania przektadu z innego jezyka obcego na jezyk polski

niz okreslone w grupach jezykowych, cena brutto za jedng strone obliczeniowg ttumaczenia

bedzie ustalona indywidualnie w drodze negocjacji. W takiej sytuacji Wykonawca przedtozy

Zamawiajgcemu informacje o stawce za 1 strone obliczeniowg ttumaczenia, a Zamawiajgcy

podejmie decyzje co do akceptacji stawki.

W ramach wykonywanej ustugi Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania uktadu graficznego

oryginatu, odtwarzania tabel i wykonywania innych prac edytorskich zwigzanych z zachowaniem

szaty graficznej oryginatu.

Wykonawca zobowigzuje sie wykonywac ustugi z nalezytg starannoscia, terminowo oraz

odpowiada za poprawnos¢ merytoryczng, stylistyczng oraz leksykalng wykonywanych na rzecz

Zamawiajgcego ttumaczen.

Zamawiajacy bedzie przekazywat Wykonawcy dokumenty do ttumaczenia drogg elektroniczng (e-

mailem) w formie zaszyfrowanej lub w wyjgtkowych przypadkach istnieje mozliwos¢ odbioru

dokumentéw przez Wykonawce w formie papierowej w siedzibie Zamawiajgcego. Wykonawca

zobowigzany jest kazdorazowo do potwierdzania Zamawiajgcemu otrzymania dokumentu do

ttumaczenia oraz faktu dostarczenia Zamawiajgcemu przettumaczonych dokumentéw w formie

papierowe] (opieczetowanego wydruku komputerowego).

Hasto do odszyfrowania plikéw przekazanych e-mailem, bedzie przekazywane telefonicznie.

Wykonawca oswiadcza, ze osoby dokonujgce ttumaczen posiadajg odpowiednie kwalifikacje do

wykonywania zawodu ttumacza. Na Zzadanie Zamawiajacego Wykonawca przedstawi kopie

dokumentdéw potwierdzajgcych kwalifikacje oséb swiadczacych ustugi ttumaczenia.

Wykonawca zobowigzuje sie przez caty okres realizacji Umowy do stosowania i przestrzegania

przepisbw prawa powszechnie obowigzujgcego dotyczgcego minimalnego wynagrodzenia za



prace pracownikdw oraz minimalnej stawki godzinowej dla umoéw zlecenia zgodnie z zapisami
ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (tekst jednolity:
(Dz.U. 2020 poz. 2207), w stosunku do osdb wykonujgcych przedmiot zamodwienia. Wymog
zatrudnienia na podstawie umowy o prace lub/i umowy zlecenia nie dotyczy Wykonawcow
bedacych przedsiebiorcami (tj. osobami fizycznymi, osobami prawnymi lub jednostkami
organizacyjnymi niebedacymi osobami prawnymi, ktdrym odrebna ustawa przyznaje zdolnos¢
prawng, wykonujacymi we wifasnym imieniu dziatalnos¢ gospodarczg), w sytuacji gdy osoby
fizyczne prowadzgce dziatalnosé gospodarczg lub wspdlnicy oséb prawnych lub jednostek
organizacyjnych niebedgcych osobami prawnymi, bedg samodzielnie (osobiscie) swiadczyli prace
przy realizacji przedmiotu umowy.

§4
ZASADY REKLAMACII
Reklamacje jakosciowe Zamawiajacy bedzie zgtaszat poczty elektroniczng na adres: ....................
Termin rozpatrzenia reklamacji przez Wykonawce wynosi 3 dni robocze od daty jej otrzymania.

§5
OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

Strony zobowigzujg sie do przetwarzania danych osobowych w sposéb zgodny z obowigzujgcymi
przepisami prawa, w tym przepisami rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), dalej ,RODO”.
Wykonawca udostepni Zamawiajgcemu dane osobowe personelu w celu i zakresie niezbednym do
realizacji Umowy, tj. imie i nazwisko, numer telefonu stuzbowego, adres poczty elektroniczne;j.
Wykonawca jest zobowigzany do przekazania cztonkom swojego personelu tresci klauzuli
informacyjnej zwigzanej z przetwarzaniem danych osobowych przez Zamawiajgcego, stanowigcej
zatgcznik Nr 3 do Umowy. Wykonawca jest zobowigzany przekaza¢ Zamawiajgcemu oswiadczenie
wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik Nr 5 do Umowy, w terminie miesigca od daty zawarcia
Umowy.

Zamawiajgcy ma prawo zgdacé przekazania dowoddéw potwierdzajgcych wykonanie zobowigzania
okreslonego w ust. 3, tj. przekazania cztonkom personelu Wykonawcy klauzuli informacyjnej
zwigzanej z przetwarzaniem przez Zamawiajgcego danych osobowych personelu Wykonawcy,
stanowigcej zatgcznik nr 3 do Umowy.

Zamawiajacy, jako administrator danych osobowych w rozumieniu RODO powierza Wykonawcy
do przetwarzania dane osobowe, zawarte w dokumentach przeznaczonych do ttumaczen
zwyktych, w stosunku do ktérych Zamawiajgcy jest administratorem. Zasady przetwarzania
danych osobowych zostaty okreslone w umowie powierzenia przetwarzania danych osobowych,
stanowigcej zaftacznik Nr 2 do Umowy. Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia gwarancji
wdrozenia odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie spetniato
wymogi okreslone w RODO i chronito prawa oséb, ktérych dane dotycza.



§6
WARTOSC UMOWY ORAZ ROZLICZENIE UStUG

Warto$¢ Umowy ustala sie na kwote: brutto — ............ , SOWNIE (ceieieieeeee e, ), stawka
podatku VAT .

Kwota brutto, o ktérej mowa w ust.1, stanowi limit do wykorzystania przez Zamawiajgcego.
W przypadku, gdy Zamawiajacy nie wykorzysta catego limitu w okresie obowigzywania Umowy,
Wykonawcy nie bedzie przystugiwato prawo do roszczer wynikajgcych z niniejszej umowy.

W przypadku wyczerpania sie wartosci Umowy, okreslonej w ust. 1, lub braku faktycznej
mozliwosci udzielenia zamdéwienia z uwagi na zbyt mata kwote pozostatg do wykorzystania,
Umowa wygasa przed uptywem terminu, na ktéry zostata zawarta.

Podstawag ustalenia wartosci faktury bedg ilosci faktycznie przettumaczonych stron dokumentéw
w danym miesigcu oraz nizej wymienionych cen jednostkowych, wynikajgcych ze ztozonej oferty.

Ttumaczenie pism w okresie od podpisania umowy do 31.12.2026r.

Cena Cena brutto
L G " netto VAT 1 strony
rupa jezykowa
. el 1 strony (%) (z4.)
(z1.)
1 2 3 4 5
1 | angielski, niemiecki, rosyjski, francuski
2 | czeski, stowacki, hiszpanski, wtoski, biatoruski, ukraifski
3 litewski, totewski, duriski, holenderski, niderlandzki,
portugalski, butgarski, rumunski, szwedzki, wegierski
4 | bosniacki, chorwacki, serbski, stowenski, norweski i inne

Zamawiajgcy dopuszcza waloryzacje cen jednostkowych zawartych w formularzu cenowym raz w
roku, poczgwszy od 2026 r., w oparciu o $rednioroczny wskaznik wzrostu cen towardw i ustug
konsumpcyjnych ogdétem ogtoszony przez Prezesa GUS za poprzedni rok kalendarzowy, po
ztozeniu przez Wykonawce wniosku. Zwaloryzowane ceny jednostkowe, o ktérych mowa w ust. 4
beda obowigzywaty od nastepnego miesigca po ztozeniu przez Wykonawce wniosku.

Zamawiajgcy bedzie dokonywat zaptaty raz w miesigcu za zrealizowanie zamdwien, Wykonawca
wystawi fakture raz w miesigcu. Do faktury nalezy dotfgczy¢ zestawienie wykonanych zamoéwien,
zawierajgce informacje dotyczace danych osdb, ktérych dotyczy ttumaczony dokument , jezyka
oraz ilosci ttumaczonych stron, zgodnie z cennikiem okreslonym w §6 pkt 4. Catkowite
wynagrodzenie Wykonawcy nie moze przekroczy¢ kwoty brutto okreslonej w §6 pkt 1.
Wykonawca zobowigzany jest do podania na fakturze nastepujacych danych dotyczacych
Zamawiajgcego:

Zaktad Ubezpieczen Spotecznych, 01-748 Warszawa, ul. Szamocka 3, 5; NIP: 5213017228;

Oddziat w Kielcach, ul. Piotrkowska 27, 25-510 Kielce.

Zapfata za nalezycie wykonang ustuge, nastgpi przelewem na konto Wykonawcy
(9] S , W terminie 30 dni od daty otrzymania prawidtowo wystawionej faktury.
Rachunek bankowy Wykonawcy powinien by¢ zgodny z rachunkiem ujawnionym w ,Wykazie
podmiotdw zarejestrowanych jako podatnicy VAT, niezarejestrowanych oraz wykreslonych i

4



10.
11.

12.

13.

14.
15.

16.

przywroconych do rejestru VAT”, prowadzonym przez szefa Krajowej Administracji Skarbowej. W
przypadku, gdy wskazany powyzej rachunek bankowy nie figuruje ww. Wykazie, do czasu
przedstawienia przez Wykonawce rachunku bankowego wpisanego do powyiszego Wykazu,
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wstrzymania zapfaty naleznosci z tytutu realizacji
przedmiotu umowy.

Za dzien zaptaty uwaza sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.
W przypadku zwitoki w dokonaniu pfatnosci, Wykonawca moze obcigzy¢ Zamawiajgcego
odsetkami ustawowymi za opdznienie.
Fakture sporzadzong w formie papierowej nalezy dostarczy¢ wraz z zatgcznikami na adres siedziby
Zamawiajgcego w Kielcach, 25-510 Kielce, ul. Piotrkowska 27.
Wykonawca ma rowniez mozliwosé dostarczenia faktury drogg elektroniczng w formacie
dokumentu, gwarantujagcym zapewnienie spetnienia wymogow integralnosci, autentycznosci oraz
czytelnosci tresci (w ten sposdb Wykonawca moze dostarczy¢ tylko i wytgcznie fakture, bez
zatgcznikéw) za posrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania, na skrzynke Zakfadu
Ubezpieczen Spotecznych w postaci ustrukturyzowanego dokumentu elektronicznego,
Zamieszczajac dane faktury na Platformie Elektronicznego Fakturowania nalezy:

1) wprowadzi¢ dodatkowe numery identyfikacyjne PEPPOL/PEF (typ numeru: NIP), tj.:

e dla Nabywcy: 5213017228

e dla Odbiorcy: 9591343617,

2) w polu ,numer umowy” nalezy wskazac nr .................. stanowigcy nr umowy zamdwienia

publicznego nadany przez Zamawiajgcego.

Wybdr formy doreczenia faktury, o ktérych mowa w ust. 12 i 13, jest prawem Wykonawcy.
Zamawiajgcy informuje, ze za posrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania mozna
przekazac wytgcznie fakture.
Zamawiajgcy nie wyraza zgody na odbieranie faktur ustrukturyzowanych, o ktérych mowa
w art. 2 pkt 32a ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (tj. Dz. U. z 2022
r.poz.931).

§7
OSOBY DO KONTAKTU

Ze strony Wykonawcy osobami upowaznionymi do kontaktu w sprawie realizacji umowy
J [T Stel e ,e-Maili e,

§8
KARY UMOWNE
W  przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy Wykonawca zaptaci
Zamawiajgcemu nastepujgce kary umowne:
1) 10% wartosci zlecenia brutto, z wykonaniem ktérego Wykonawca pozostaje w zwioce, za
kazdy dzien opdznienia w doreczeniu ttumaczenia, po terminie wskazanym w zleceniu,
2) 10% wynagrodzenia brutto, o ktdrym mowa w § 6 ust 1, za odstgpienie od Umowy
z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy.
Wykonawca zobowigzany jest do zaptaty kary umownej w przypadku:

1) niewykonania lub nienalezytego wykonania przez Wykonawce zobowigzan okreslonych
w§5ust.1,8§6ust. 1 pkt7iust. 2, §7 ust. 2-3 i ust. 7 Umowy powierzenia przetwarzania
danych osobowych, stanowigcej zatgcznik Nr 2 do Umowy — w wysokosci 50,00 zt brutto za
kazdy ujawniony przypadek,



2) opodzinienia wykonania przez Wykonawce obowigzkéw okresSlonych w § 6 ust. 1 pkt 1-2
umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych, stanowigcej zatgcznik Nr 2 do Umowy
- w wysokosci 50,00 zt brutto za kazdg rozpoczetg godzine opdznienia,

3) uniemozliwienia lub utrudniania audytu, o ktérym mowa w § 8 umowy powierzenia
przetwarzania danych osobowych, stanowigcej zatgcznik Nr 2 do Umowy - w wysokosci
100,00 zt za kazdy ujawniony przypadek,

4) niedopetnienia obowigzku informacyjnego, o ktérym mowa w § 6 ust. 6 umowy powierzenia
przetwarzania danych osobowych, stanowigcej zatgcznik Nr 2 do Umowy - w wysokosci
400,00 zt za kazdy ujawniony przypadek,

3. taczna wysokosé kar umownych nie moze przekroczy¢ kary za odstgpienie od umowy.

4. W przypadku natozenia na Zamawiajgcego prawomocnej kary w zwigzku z niezgodnym z prawem
przetwarzaniem danych osobowych przez Wykonawce, Wykonawca poniesie wobec
Zamawiajgcego odpowiedzialnosé¢ w wysokosci 100% kary natozonej na Zamawiajgcego . Sankcja
nie bedzie stosowana, w sytuacji gdy przetwarzanie danych osobowych przez Wykonawce
odbywato sie zgodnie z umowa i instrukcjami Zamawiajgcego-.

5. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo potrgcania kar umownych i odszkodowania uzupetniajgcego z
faktur Wykonawcy, bez odrebnego wezwania do zaptaty.

6. Zamawiajgcy moze dochodzié¢ na zasadach ogdlnych odszkodowania przenoszgcego wysokosé kar
umownych do wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody.

§9
AUTORSKIE PRAWA MAJATKOWE

1. W ramach wynagrodzenia wskazanego w §6 ust. 1, Wykonawca przenosi na rzecz Zamawiajgcego
autorskie prawa majagtkowe i prawa pokrewne do nieograniczonego w czasie i przestrzeni
korzystania i rozpowszechniania ttumaczenn dokumentéw, ktére sg utworami w rozumieniu
ustawy o prawie autorskim i prawie pokrewnym (dalej zwanych utworami) bedacych
przedmiotem niniejszej umowy, w catosci lub fragmentach w kraju i za granicg oraz udziela
Zamawiajgcemu prawa do wykonywania praw zaleznych. Przeniesienie praw autorskich nastapi z
chwilg wydania Zamawiajagcemu przedmiotu umowy.

2. Ttumaczenia stanowig $rodki dowodowe w indywidualnych sprawach z zakresu ubezpieczen
spotecznych, w ramach dziatalnosci statutowej ZUS.

3. W ramach wykonywania majgtkowych praw autorskich Zamawiajacy moze korzystaé z ttumaczen
dokumentdw na nastepujacych polach eksploatacji:

1) Utrwalanie i zwielokrotnianie ttumaczen dokumentéw (utwordow) bez wzgledu na technike;

2) Obrét oryginatem oraz nosnikami, na ktérych ttumaczenia dokumentéw (utwory) utrwalono
(w tym wprowadzenie do obrotu, uzyczenie, najem lub dzierzawa oryginatu albo egzemplarzy
wraz z prawem do modyfikacji)

3) Inne rozpowszechnianie ttumaczen dokumentéw (utwordw), bez wzgledu na technologie;

4) Korzystanie oraz upowaznienie do korzystania z ttumaczen dokumentéw (utwordéw) zgodnie z
jego przeznaczeniem;

5) Wprowadzanie do pamieci komputerdw/serwerow;

6) Wprowadzanie ttumaczen dokumentéw (utwory) do sieci wewnetrznej z mozliwoscia
dostepu z zewnatrz przez upowaznione osoby.

4. Wykonawca oswiadcza, ze ttumaczenia dokumentéw wykonane w ramach niniejszej umowy s3
wolne od wad prawnych, w szczegdlnosci nie naruszajg autorskich praw majgtkowych oséb
trzecich.

5. Wykonawca przenosi na Zamawiajgcego prawo udzielania zgody na wykonywanie praw zaleznych.

6. W przypadku, gdy osoba trzecia zgtosi wzgledem Zamawiajgcego jakiekolwiek roszczenia zwigzane
z naruszeniem praw autorskich i praw zaleznych do ttumaczen dokumentéw (utworéw)



wykonanych w ramach niniejszej umowy, Wykonawca uwolni Zamawiajgcego z wszelkiej
odpowiedzialnosci z tego tytutu, ptacac nalezne jej kwoty zwigzane z naruszeniem jej praw.
Wykonawca zobowigzuje sie ponadto do przystgpienia na swéj koszt, na wezwanie
Zamawiajgcego lub kompetentnego organu, do jakiegokolwiek postepowania sgdowego lub
pozasgdowego toczgcego sie z udziatem Zamawiajacego, wyniktego z okolicznosci zwigzanych z
naruszeniem praw osoby trzeciej.

§10
INNE POSTANOWIENIA UMOWY

Wszelkie zmiany Umowy wymagajg pod rygorem niewaznosci formy pisemnej.

W przypadku odstgpienia od umowy badz jej wygasniecia Wykonawca, zobowigzuje sie do zwrotu
wszystkich materiatéw uzyskanych od Zamawiajgcego.

Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za dziatania lub zaniechania oséb zaangazowanych do
realizacji umowy.

Kazda ze stron zobowigzana jest do niezwtocznego, pisemnego powiadamiania o wszystkich
zmianach danych identyfikacyjnych (adres, nr telefonu, nr konta bankowego) oraz danych oséb, o
ktérych mowa w §7. Zmiany takie nie sg zmianami postanowien umowy i nie wymagajg aneksu do
umowy.

Wykonawca nie moze pod rygorem niewaznosci dokonac cesji wierzytelnosci wynikajacej z
niniejszej Umowy na rzecz osdéb trzecich, bez uprzedniej zgody Zamawiajgcego.

W kwestiach nieuregulowanych niniejszg umowa majg zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego,
ustawy z dnia 25 listopada 2004r. o zawodzie ttumacza przysiegtego, ustawy z dnia 10 maja 2018r.
o ochronie danych osobowych (t. j. Dz.U. z 2019r. poz. 1326) oraz inne majace zwigzek z
przedmiotem Umowy.

Ewentualne spory, wynikte w zwigzku z realizacjg przedmiotu umowy, strony zobowigzujg sie
rozwigzywac w drodze negocjacji a w przypadku niemozliwosci ustalenia kompromisu — bedg one
rozstrzygane przez Sad whasciwy miejscowo ze wzgledu na siedzibe Zamawiajgcego.

Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa egzemplarze otrzymuje
Zamawiajgcy, jeden — Wykonawca.

Zataczniki do umowy:

1) Zatacznik nr 1 —Formularz cenowy,

2) Zatacznik nr 2 — Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych,
3) Zatacznik nr 3 —Klauzula informacyjna,
4) Zatgcznik nr 4 — Wz6r zlecenia,
5) Zatacznik nr 5 — Oswiadczenie.
ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



Nazwa i adres Wykonawcy

Zatacznik Nr 1

data sporzqdzenia oferty

Do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych
Oddziat w Kielcach
Ul. Piotrkowska 27

Formularz cenowy

Przedmiot zamdwienia: Ustuga polegajgca na sporzadzaniu pisemnych ttumaczen z jezykéw obcych na jezyk polski i z jezyka polskiego na jezyk

obcy dokumentacji wptywajgcej do O/ZUS w Kielcach w okresie od 01.01.2025 r. do 31.12.2026 .
Cena Stawka Cena brutto .
Przewidywana taczna cena netto
. netto podatku 1 strony S oaa 1
Lp Grupa jezykowa ilos¢ stron (zt.)
1 strony VAT (zt.) (szt) Kol. 3 x kol. 6
(zt.) (%) kol. 3 + VAT ’ ’ ’
1 2 3 4 5 6 7
1 angielski, niemiecki, rosyjski, francuski
2 czeski, stowacki, hiszpanski, wtoski, biatoruski, ukrainski
3 litewski, fotewski, dunski, holenderski, niderlandzki,
portugalski, butgarski, rumunski, szwedzki, wegierski
4 bosniacki, chorwacki, serbski, stowenski, norweski i inne
5 taczna cena netto za catos¢ zaméwienia
(suma wierszy 1-4):
6 Wartos¢ podatku VAT
(obliczona wg obowigzujacej stawki podatku VAT od tgcznej ceny netto za catos¢ zamowienia z wiersza 5):
7 taczna cena brutto za catos¢ zamodwienia

(wiersz 5 + podatek VAT (wiersz 6)):

miejscowos¢ data

czytelny podpis i pieczqtka Wykonawcy lub osoby upowaznionej

! przez strone nalezy rozumie¢ 1800 znakéw tekstu przettumaczonego liczonego tacznie ze znakami odstepu np.: spacje, przecinki, sredniki,
dwukropki ,lub 1125 znakdw tekstu przettumaczonego liczonego tacznie ze znakami odstepu np.: spacje, przecinki, $redniki,

dwukropki ,lub .




zatgcznik- nr 2 do umowy
UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

zawarta w Kielcach, w dniu .......ccoooveeeencnicineenen, r. pomiedzy:
Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych z siedzibg w Warszawie

adres: ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa

posiadajgcy NIP: 5213017228, REGON: 000017756

Oddziat ZUS w Kielcach

reprezentowanym przez Pana

...................................... Dyrektora O/ZUS w Kielcach
dziatajgcego/dziatajgcg na podstawie petnomocnictwa z dnia ....................
zwanym w dalszej czesci Umowy ,,Administratorem”,

- 1RO ,
Z SIEAZIDG W ettt sttt e s ,

wpisang do KRS pod numerem .........ccccevvvvrrernenen. ,

posiadajgcg NIP ... , REEON v ,

zwanym w dalszej czesci Umowy ,,Podmiotem Przetwarzajacym”.
Zamawiajgcy i Wykonawca zwani tgcznie w dalszej tresci Umowy ,,Stronami”, a kazdy z nich ,,Strong”.
Majgc na uwadze fakt, ze Strony zawarly UMOWE NI ...ccoecveeveveeveeceeereeee (zwang dalej Umowa
Gtéwng), na podstawie ktdérej Podmiot Przetwarzajacy zobowigzat sie do przetwarzania danych
osobowych, Strony zawieraja Umowe o nastepujacej tresci:

§1

Definicje

Dla potrzeb niniejszej umowy, Administrator i Podmiot Przetwarzajgcy ustalajg nastepujgce
znaczenie nizej wymienionych poje¢:
1) Dane Osobowe — dane w rozumieniu art. 4 pkt 1) RODO, tj. wszelkie informacje dotyczace
zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania osoby fizycznej;
2) Przetwarzanie Danych Osobowych — wszelkie operacje lub zestaw operacji wykonywanych na
Danych Osobowych Ilub zestawach Danych Osobowych w sposéb zautomatyzowany lub
niezautomatyzowany, takie jak zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porzadkowanie,
przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie, przegladanie, wykorzystywanie,
ujawnianie poprzez przestanie, rozpowszechnianie Iub innego rodzaju udostepnianie,
dopasowywanie lub faczenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie w rozumieniu art. 4 pkt 2) RODO;
3) Umowa — niniejsza umowa;
4) Umowa Gtéwna — umowa nr, ktérej przedmiotem jest wykonywanie ustug polegajacych na
sporzadzaniu przez Wykonawce ttumaczen pisemnych na rzecz Zamawiajacego;
5) RODO - rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych) (Dz. Urz. UE. z 2016 r. Nr L 119/1).

§2

Oswiadczenia stron

Strony o$wiadczajg, co nastepuje:
1. Strony o$wiadczajg, ze niniejsza Umowa zostata zawarta w celu wykonania obowigzkdw, o ktérych
mowa w art. 28 RODO w zwigzku z zawarciem Umowy Gtéwnej.
2. Administrator o$wiadcza, iz jest administratorem Danych Osobowych w rozumieniu art. 4 pkt 7)
RODO, tj. podmiotem ktéry samodzielnie lub wspdlnie z innymi ustala cele i sposoby przetwarzania
Danych Osobowych, zawarte w zbiorze danych niezbednych do realizacji ustugi ttumaczenia, o ktérej
mowa w Umowie Gtownej, dalej jako: ,,Zbiér Danych”.



3. Podmiot Przetwarzajagcy oswiadcza, iz dysponuje S$rodkami, doswiadczeniem, wiedzg i
wykwalifikowanym personelem, co umozliwia mu prawidtowe wykonanie niniejszej Umowy, w tym
zapewnia wystarczajagce gwarancje wdrozenia odpowiednich $rodkéw technicznych i
organizacyjnych, by przetwarzanie Danych Osobowych spetniato wymogi RODO.

4. Podmiot Przetwarzajgcy oSwiadcza, ze jest podmiotem przetwarzajgcym w rozumieniu art. 4 pkt 8)
RODO w ramach Umowy, co oznacza ze bedzie przetwarzat Dane Osobowe w imieniu Administratora.

§3
Przedmiot i czas trwania przetwarzania

1. Administrator powierza Podmiotowi Przetwarzajagcemu do przetwarzania Dane Osobowe zawarte
w dokumentach przeznaczonych do ttumaczen zwyktych (dane podstawowe i szczegdlne kategorie
danych osobowych, zwtaszcza dane dotyczace stanu zdrowia), a Podmiot Przetwarzajgcy zobowigzuje
sie do ich przetwarzania zgodnego z prawem i niniejszg Umowa.

2. Umowa zostaje zawarta na czas obowigzywania Umowy Gtdwnej oraz wykonania wszystkich
zobowigzan wynikajgcych z Umowy.

§4

Cel i podstawowe zasady przetwarzania
1. Podmiot Przetwarzajgcy moze przetwarza¢ Dane Osobowe wytgcznie w zakresie i celu
przewidzianym w Umowie.
2. Celem przetwarzania Danych Osobowych jest realizacja swiadczenia ustugi, o ktérej mowa w § 1
Umowy Gtéwnej.
3. Zakres przetwarzanych przez Podmiot Przetwarzajgcy Danych Osobowych na podstawie niniejszej
Umowy obejmuje: imie i nazwisko, drugie imie, nazwisko rodowe, data urodzenia, PESEL, NIP, typ i
numer dowodu tozsamosci, adresy zameldowania, zamieszkania, do korespondencji, numer konta
bankowego, informacje o przebiegu zatrudnienia, informacje dotyczgce optacanych sktadek,
informacje podatkowe, dane identyfikacyjne, informacje dotyczgce stanu zdrowia.
4. Zakres przetwarzanych przez Podmiot Przetwarzajgcy Danych Osobowych na podstawie niniejszej
Umowy obejmuje nastepujace kategorie oséb, ktérych dane dotycza: ubezpieczonych i cztonkdw ich
rodzin, Swiadczeniobiorcéw, ptatnikow sktadek, osdb, ktdrych dane sg przetwarzane w zwigzku z ich
zatrudnieniem, pracodawcéw, osdb, ktore przekazaty konkretne sprawy do rozpatrzenia w Zaktadzie,
pracownikéw Zaktadu.
5. Podmiot Przetwarzajgcy zobowigzuje sie do przetwarzania Danych Osobowych w sposdb staty.
Podmiot Przetwarzajgcy bedzie w szczegdlnosci wykonywat nastepujace operacje dotyczace
powierzonych Danych Osobowych: przechowywanie, przekazywanie, wykorzystywanie (do celéw
wskazanych w ust. 2 powyzej), usuwanie. Dane osobowe beda przez Podmiot Przetwarzajgcy
przetwarzane w formie papierowej i elektronicznej.
6. Podmiot Przetwarzajacy przetwarza Dane Osobowe wytgcznie na udokumentowane polecenie
Administratora, przy czym za takie udokumentowane polecenia uwaza sie polecenia przekazywane
drogg elektroniczng na adres: ..., lub na piSmie. Za udokumentowane
polecenie Zamawiajgcego uznaje sie Umowe Gtdwng oraz niniejszg Umowe.
7. Przy przetwarzaniu Danych Osobowych, Podmiot Przetwarzajacy powinien przestrzegaé zasad
wskazanych w niniejszej Umowie oraz w RODO.

§5
Szczegoétowe zasady powierzenia przetwarzania
1. Przed rozpoczeciem przetwarzania Danych Osobowych Podmiot Przetwarzajgcy musi podjgé srodki
zabezpieczajace Dane Osobowe, o ktdrych mowa w art. 32 RODO, a w szczegdlnosci:
1) uwzgledniajgc stan wiedzy technicznej, koszt wdrazania oraz charakter, zakres, kontekst i cele
przetwarzania oraz ryzyko naruszenia praw lub wolnosci o0séb fizycznych o rdinym
prawdopodobienstwie wystgpienia i wadze zagrozenia, zastosowac Srodki techniczne i organizacyjne
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zapewniajgce bezpieczenstwo przetwarzanych Danych Osobowych, o ktérych mowa w art. 32 RODO.
Podmiot Przetwarzajacy powinien odpowiednio udokumentowadé zastosowanie tych srodkdw;

2) umozliwia¢ Administratorowi, na kazde zgdanie, dokonania przegladu stosowanych s$rodkéw
technicznych i organizacyjnych i dokumentacji dotyczacej tych srodkéw, aby przetwarzanie toczyto
sie zgodnie z prawem, a takze uaktualnia¢ te s$rodki, o ile w opinii Administratora sg one
niewystarczajgce do tego, aby zapewni¢ zgodne z prawem przetwarzanie Danych Osobowych
powierzonych Podmiotowi Przetwarzajgcemu;

3) zapewnic¢ by kazda osoba fizyczna dziatajgca z upowaznienia Podmiotu Przetwarzajgcego, ktéra ma
dostep do Danych Osobowych, przetwarzata je wytgcznie na polecenie Administratora; niniejszym
Administrator upowaznia Podmiot Przetwarzajgcy do udzielenia ww. polecen;

4) prowadzi¢ ewidencje oséb upowaznionych do Przetwarzania Danych Osobowych przetwarzanych
w zwigzku z wykonywaniem Umowy Gtéwnej.

2. Podmiot Przetwarzajacy zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy Danych Osobowych oraz
sposobéw ich zabezpieczenia, w tym takze po rozwigzaniu Umowy, oraz zobowigzuje sie zapewnic,
aby osoby majgce dostep do Przetwarzania Danych Osobowych zachowaty je oraz sposoby
zabezpieczen w tajemnicy, w tym takie po rozwigzaniu Umowy lub ustaniu zatrudnienia u
Przetwarzajgcego. W tym celu Przetwarzajacy dopusci do przetwarzania danych tylko osoby, ktére
podpisaty zobowigzanie do zachowania w tajemnicy Danych Osobowych oraz sposobdw ich
zabezpieczenia.

3. Podmiot Przetwarzajacy nie bedzie kopiowac, powielaé lub w jakikolwiek sposéb rozpowszechniac
Danych Osobowych, z wyjgtkiem sytuacji, gdy wykorzystanie tych danych nastepuje w celu
wykonania Umowy lub Umowy Gtéwnej.

§6

Dalsze obowiazki przetwarzajacego
1. Uwzgledniajagc charakter przetwarzania oraz dostepne mu informacje, Podmiot Przetwarzajgcy
zobowigzuje sie pomagac¢ Administratorowi w wywigzywaniu sie z obowigzkéw okreslonych w art.
32-36  RODO. W szczegdlnosci, Podmiot Przetwarzajgcy zobowigzuje sie przekazywac
Administratorowi informacje dotyczgce stosowanych srodkdw zabezpieczania Danych Osobowych
oraz przypadkéw naruszenia ochrony Danych Osobowych. Podmiot Przetwarzajagcy ma ponadto
obowigzek:
1) przekazania Administratorowi informacji dotyczgcych naruszenia ochrony danych osobowych
niezwtocznie, lecz nie pdzniej niz w ciggu 6 godzin od wykrycia zdarzenia stanowigcego naruszenie
ochrony danych osobowych na adres:.......c.ccoveeeeeeececccieeeeeee e .
2) przygotowania i przekazania na adres wskazany w pkt 1 w ciggu 24 godzin od wykrycia zdarzenia
stanowigcego naruszenie ochrony danych osobowych informacji wymaganych w zgtoszeniu
naruszenia ochrony danych do organu nadzorczego, o ktérych mowa w art. 33 ust. 3 RODO;
3) przeprowadzenia wstepnej analizy ryzyka naruszenia praw i wolnosci podmiotow danych i
przekazania na adres wskazany w pkt 1 wynikdéw tej analizy do Administratora w ciggu 24 godzin od
wykrycia zdarzenia stanowigcego naruszenie ochrony danych osobowych;
4) przekazania na adres wskazany w pkt- 1 wszystkich informacji niezbednych do zawiadomienia
osoby, ktérej dane dotyczg, o ktdrych mowa w art. 34 ust. 3 RODO w ciggu 24 godzin od wykrycia
zdarzenia stanowigcego naruszenie ochrony danych osobowych;
5) wyznaczenia osdb odpowiedzialnych za podjecie krokéw w celu zaradzenia naruszeniu i podjecia
dziatan naprawczych w uzgodnieniu z Administratorem;
6) udzielania Administratorowi informacji potrzebnych do przeprowadzenia sporzadzenia oceny
skutkow planowanych operacji przetwarzania dla ochrony danych osobowych, o ktérych mowa w art.
35 RODO;
7) udzielania Administratorowi informacji potrzebnych do konsultacji z organem nadzorczym w
zakresie oceny skutkéw dla ochrony danych, o ktérych mowa w art. 35 ust. 2 oraz art. 36 RODO;
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2. Podmiot Przetwarzajgcy zobowigzuje sie pomagaé¢ Administratorowi, poprzez odpowiednie Srodki
techniczne i organizacyjne, w wywigzywaniu sie z obowigzku odpowiadania na zgdania osob, ktérych
dane dotyczg, w zakresie wykonywania ich praw okreslonych w art. 15-22 RODO. W szczegdlnosci,
Podmiot Przetwarzajacy zobowigzuje sie:

1) w razie zgtoszenia przez osobe, ktérej dane dotyczg zgdania prawa dostepu, o ktérym mowa w art.
15 RODO, do przygotowania raportu dla Administratora umozliwiajgcego przedstawienie osobie,
ktdrej dane dotyczg przez Administratora informacji, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1 RODO.

2) w razie zgtoszenia przez osobe, ktdrej dane dotyczg prawa do sprostowania danych, o ktérym
mowa w art. 16 RODO, do odnotowania zgdania osoby, ktérej dane dotyczg poprzez nadpisanie
danych osobowych tej osoby w systemach Podmiotu Przetwarzajgcego,

3) w razie zgtoszenia przez osobe, ktérej dane dotyczg prawa do bycia zapomnianym, o ktérym mowa
w art. 17 RODO, do usuniecia danych osobowych ze wszystkich systeméw Podmiotu
Przetwarzajgcego, w ktérych mogg sie znalez¢ dane osobowe tej osoby, w szczegdlnosci z systemoéw
zrodtowych agregujacych dane. Po uptywie 90 dni od zgtoszenia zgdania Podmiot Przetwarzajgcy
przeprowadza szczegdtowg analize czy dane osoby, ktdra zgltosita zgdanie zostaty usuniete ze
wszystkich systemow Podmiotu Przetwarzajgcego oraz przedstawia wyniki tej analizy
Administratorowi w formie raportu,

4) w razie zgtoszenia przez osobe, ktorej dane dotyczg prawa do ograniczenia przetwarzania, o
ktédrym mowa w art. 18 RODO, do czasowego zablokowania mozliwosci edycji rekordéw zwigzanych z
osobg, ktorej dane dotyczg niezwtocznie, nie pdzniej niz w ciggu 24 godzin od przedstawienia takiego
polecenia przez Administratora,

5) w razie zgtoszenia przez osobe, ktorej dane dotyczg prawa do przenoszenia danych, o ktérym
mowa w art. 20 RODO, do wyeksportowania do Administratora wszystkich danych osobowych
dotyczacych tej osoby przetwarzanych elektronicznie;

6) w razie zgtoszenia przez osobe, ktérej dane dotyczg prawa do sprzeciwu, o ktérym mowa w art. 21
RODO, do przekazania informacji Administratorowi.

3. W celu wywigzywania sie z obowigzkdw, o ktérych mowa w paragrafie poprzedzajgcym, Podmiot
Przetwarzajacy zobowigzuje sie wprowadzi¢ do swojego systemu informatycznego funkcjonalnosci
umozliwiajgce co najmniej: sporzadzenie kopii danych, usuwanie danych, sprostowanie danych,
ograniczenie przetwarzania danych, sporzadzenie pliku umozliwiajgcego przenoszalnosé danych,
odnotowywanie zgtoszenia sprzeciwu.

4. Podmiot Przetwarzajacy zobowigzuje sie udostepni¢ Administratorowi wszelkie informacje
niezbedne do wykazania spetnienia obowigzkéw przez Administratora oraz Podmiot Przetwarzajgcy,
o ktérych mowa w art. 28 RODO.

5. Podmiot Przetwarzajgcy zobowigzany jest do stosowania sie do ewentualnych wskazowek lub
zalecen, wydanych przez organ nadzoru lub unijny organ doradczy zajmujacy sie ochrong danych
osobowych, dotyczacych przetwarzania danych osobowych, w szczegélnosci w zakresie stosowania
RODO.

6. Podmiot Przetwarzajgcy zobowigzuje sie do niezwtocznego poinformowania Administratora o
jakimkolwiek postepowaniu, w szczegdlnosci administracyjnym lub sadowym, dotyczacym
Przetwarzania Danych Osobowych przez Podmiot Przetwarzajacy, o jakiejkolwiek decyzji
administracyjnej lub orzeczeniu dotyczagcym Przetwarzania Danych Osobowych, skierowanej do
Podmiotu Przetwarzajgcego, a takze o wszelkich kontrolach i inspekcjach dotyczacych Przetwarzania
Danych Osobowych przez Podmiot Przetwarzajacy, w szczegdlnosci prowadzonych przez organ
nadzorczy.

§7
Podpowierzenie przetwarzania
1. Administrator wyraza zgode na dalsze powierzenie (tzw. podpowierzenie) przetwarzania Danych
Osobowych przez Podmiot Przetwarzajgcy podwykonawcom.
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2. Przed podpowierzeniem przetwarzania Danych Osobowych, Podmiot Przetwarzajgcy jest
zobowigzany poinformowaé¢ Administratora o zamiarze podpowierzenia przetwarzania. Podmiot
Przetwarzajacy przekazuje Administratorowi informacje na temat podwykonawcy, ktéremu zamierza
podpowierzyé przetwarzanie (firme oraz dane kontaktowe podwykonawcy), a takze informacje o
charakterze i czasie trwania podpowierzenia, zakresie i celu przetwarzania danych przez
podwykonawce, rodzaju (kategoriach) Danych Osobowych i kategoriach oséb, ktérych dane miatyby
byé podpowierzone. Jesli Administrator nie wyrazi sprzeciwu wobec zamiaru podpowierzenia
przetwarzania wskazanemu podwykonawcy i we wskazanym zakresie w ciggu 7 dni od otrzymania
wszystkich powyzszych informacji, Podmiot Przetwarzajagcy moze podpowierzy¢ przetwarzanie
Danych Osobowych.

3. Podpowierzenie przetwarzania Danych Osobowych przez Podmiot Przetwarzajacy jest
dopuszczalne tylko na podstawie umowy podpowierzenia. Na podstawie umowy podpowierzenia
podwykonawca zobowigze sie do spetniania tych samych obowigzkéw i wymogéw, ktére na mocy
Umowy natozone sg na Podmiot Przetwarzajacy. Umowa podpowierzenia bedzie podpisana w tej
samej formie co niniejsza Umowa.

4. Administratorowi bedg przystugiwaty uprawnienia wynikajgce z umowy podpowierzenia
bezposrednio wobec podwykonawcy. Podmiot Przetwarzajgcy poinformuje Administratora o kazdym
przypadku rozwigzania umowy podpowierzenia nie pdzniej niz w terminie 3 dni od rozwigzania takiej
umowy.

5. Podmiot Przetwarzajgcy zapewni, aby podwykonawcy, ktéorym podpowierzono przetwarzanie
danych stosowali co najmniej réwnorzedny poziom ochrony Danych Osobowych co Przetwarzajacy.
6. Jezeli podwykonawcy, ktérym podpowierzono przetwarzanie Danych Osobowych nie wywigzga sie
ze spoczywajacych na nich obowigzkéw ochrony danych, petna odpowiedzialno$s¢ wobec
Administratora za wypetnienie obowigzkéw tych podwykonawcéw spoczywa na Podmiocie
Przetwarzajacym.

7. Podmiot Przetwarzajacy zobowigzany jest prowadzi¢ aktualng liste podwykonawcdéw, ktdrym
podpowierzyt przetwarzanie danych osobowych. Przetwarzajagcy zobowigzany jest przekazaé taka
liste Administratorowi na jego kazde zadanie.
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§8

Audyt podmiotu przetwarzajacego
1. Administrator jest uprawniony do weryfikacji przestrzegania zasad przetwarzania Danych
Osobowych wynikajacych z RODO oraz niniejszej Umowy przez Podmiot Przetwarzajacy, poprzez
prawo zgdania udzielenia wszelkich informacji dotyczacych powierzonych Danych Osobowych, w tym
informacji o lokalizacji przetwarzania Danych Osobowych przez Podmiot Przetwarzajacy.
2. Administrator ma takze prawo przeprowadzania audytéw lub inspekcji Podmiotu Przetwarzajgcego
w zakresie zgodnosci operacji przetwarzania z prawem i z Umowa. Audyty lub inspekcje, o ktérych
mowa w zdaniu poprzedzajgcym, mogg byc¢ przeprowadzane przez upowaznionych pracownikéw
Administratora lub audytoréw zewnetrznych upowaznionych przez Administratora.
3. Administrator ma obowigzek poinformowania Podmiotu Przetwarzajgcego o planowanym audycie
na 7 dni kalendarzowych przed rozpoczeciem audytu. Audyt nie moze trwaé dtuzej niz miesigc od
jego rozpoczecia.
4. Audyt przeprowadzany jest przez upowaznionego pracownika Administratora lub audytora
zewnetrznego upowaznionego przez Administratora. Upowazniony pracownik Administratora lub
audytor zewnetrzny ma prawo do:
1) wgladu do wszelkich dokumentéw i wszelkich informacji majacych bezposredni zwigzek z
powierzeniem przetwarzania na podstawie niniejszej Umowy,
2) przeprowadzania ogledzin urzadzen, nosnikdbw oraz systeméw informatycznych lub
teleinformatycznych stuzgcych do przetwarzania danych,
3) zadania ztozenia pisemnych lub ustnych wyjasnien przez Podmiot Przetwarzajacy oraz
pracownikéw Podmiotu Przetwarzajgcego w zakresie niezbednym do ustalenia stanu faktycznego.
5. Podmiot Przetwarzajgcy zapewnia Administratorowi oraz pracownikom upowaznionym do audytu
przez Administratora lub audytorowi zewnetrznemu upowaznionemu do audytu przez
Administratora warunki i Srodki niezbedne do sprawnego przeprowadzenia audytu, a w szczegdlnosci
sporzgdza we witasnym zakresie kopie lub wydruki dokumentéw oraz informacji zgromadzonych na
nosnikach, w urzadzeniach lub w systemach stuzgcych do przetwarzania danych osobowych.
6. Po zakonczeniu audytu pracownik upowazniony do audytu przez Administratora lub audytor
zewnetrzny upowazniony do audytu przez Administratora przedstawia wynik audytu w formie
protokotu.
7. Podmiot Przetwarzajacy jest zobowigzany do zastosowania sie do zalecen Administratora
dotyczacych zasad przetwarzania powierzonych Danych Osobowych oraz dotyczgcych poprawy
zabezpieczenia danych osobowych, sporzadzonych w wyniku kontroli przeprowadzonych przez
upowaznionych pracownikdw Administratora lub audytora zewnetrznego upowaznionego przez
Administratora.
8. Podmiot Przetwarzajgcy zobowigzuje sie niezwtocznie informowac Administratora, jezeli zdaniem
Podmiotu Przetwarzajgcego wydane mu polecenie stanowi naruszenie RODO lub innych przepiséw o
ochronie danych.

§9
Odpowiedzialnos¢ stron
1. Podmiot Przetwarzajgcy odpowiada za szkody, jakie powstang u Administratora lub osdb trzecich
w wyniku niezgodnego z Umowag przetwarzania Danych Osobowych przez Podmiot Przetwarzajgcy.
2. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania przez Podmiot Przetwarzajacy niniejszej
umowy, Podmiot Przetwarzajgcy zobowigzuje sie do zaptaty kar umownych, okreslonych w Umowie
Gtéwnej oraz odszkodowania uzupetniajgcego na zasadach ogélnych.

14



§10

Zakonczenie powierzenia przetwarzania
1. Po zakonczeniu $wiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem Podmiot Przetwarzajgcy zaleznie
od decyzji Administratora usuwa lub zwraca mu wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich
istniejgce kopie niezwtocznie, nie pdzniej niz w ciggu 30 dni po dniu wygasniecia zobowigzan
Wykonawcy wynikajgcych z Umowy Gtéwnej.
2. Podmiot Przetwarzajgcy informuje Administratora o usunieciu wszelkich istniejgcych kopii danych
osobowych i umozliwia przeprowadzenie przez Administratora audytu zgodnie z § 8 Umowy.
3. Podmiot Przetwarzajacy potwierdzi usuniecie lub zwrot Danych Osobowych oraz ich kopii
pisemnym protokotem podpisanym przez osobe uprawniong do sktadania oswiadczen woli w imieniu
Podmiotu Przetwarzajacego.

§11

Postanowienia koricowe
1. Umowa wchodzi w zycie z dniem jej zawarcia.
2. Wszelkie zmiany Umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
3. W sprawach nie-uregulowanych Umowa majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. Kodeks cywilny oraz przepisy RODO.
4. Spory zwigzane z wykonywaniem niniejszej Umowy rozstrzygane bedg przez sad wtasciwy dla
siedziby Administratora.
5. Umowa zostata sporzadzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
Stron.

Administrator Podmiot Przetwarzajacy
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Zatgcznik nr 3 do UMOWY ....ccceeveveiecieceeeeen,

KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),
dalej ,,RODO”, Zamawiajacy informuje, ze administratorem Pani/Pana danych osobowych jest
Zaktad Ubezpieczen Spotecznych (ZUS) - Centrala: ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa.

Pani/ Pana dane osobowe jako

1) osoby reprezentujgcej Wykonawce ........ccocceeeveenenes , (imie i nazwisko, stanowisko stuzbowe,
umocowanie do reprezentowania, podpis)
2) osoby bedacej cztonkiem personelu  Wykonawcy, telefon ... e-mail

................................. (imie i nazwisko, nr telefonu, adres email)
zostaty nam przekazane przez ........ccoeuveveennne.
Pani/Pana dane osobowe jako osoby reprezentujgcej Wykonawce sg przetwarzane na podstawie
art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu spetnienia obowigzku prawnego wynikajgcego z przepiséw
regulujacych zasady reprezentacji (w szczegdlnosci ustawy z dnia 15 wrzesnia 2000 r. Kodeks
spotek handlowych, ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny), a takie w zwigzku
z biezaca realizacjg umowy na wykonywanie ustug polegajgcych na sporzadzaniu pisemnych
ttumaczen z jezykdw obcych na jezyk polski oraz z jezyka polskiego na jezyki obce, w przedmiocie
dokumentacji wptywajacej do Oddziatu ZUS w Kielcach, oraz podlegtych Terenowych Jednostek
Organizacyjnych oraz w celu przeprowadzania czynnosci audytowych i kontrolnych.
Pani/Pana dane osobowe jako osoby bedgcej cztonkiem personelu Wykonawcy sg przetwarzane
na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu spetnienia obowigzku prawnego wynikajacego
z przepiséw ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny, w zwigzku z biezgcgy realizacjg
umowy na wykonywanie ustug polegajgcych na sporzadzaniu pisemnych ttumaczen z jezykéw
obcych na jezyk polski oraz z jezyka polskiego na jezyki obce, w przedmiocie dokumentacji
wplywajacej do Oddzialu ZUS w Kielcach, oraz podlegtych Terenowych Jednostek
Organizacyjnych oraz natozonymi na administratora obowigzkami zwigzanymi z weryfikacja
niezbednych uprawnien, kwalifikacji i innych okolicznosci faktycznych zwigzanych
z postepowaniem, ktérymi muszg wykazac sie osoby fizyczne wskazane przez Wykonawce oraz
w celu przeprowadzania czynnosci audytowych i kontrolnych.
Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogag by¢ osoby lub podmioty, ktére w ramach
sprawowania uprawnien kontrolnych lub nadzoru nad Zamawiajgcym zazgdajg udostepniania
Umowy wraz z zatgcznikami i ktdrym Zamawiajagcy bedzie zobowigzany do udostepnienia
zawartej Umowy na podstawie przepisow prawa.
Dane osobowe mogg zosta¢ udostepnione: kancelariom prawnym, firmom doradczym
i dostawcom systeméw informatycznych, z ktérymi wspétpracuje administrator.
Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, przez okres 10 lat liczac od dnia 1 stycznia roku
nastepnego od daty zakonczenia Umowy, co jest zwigzane z czasem w jakim Umowa wraz z
zatacznikami podlega wykonaniu oraz obowigzkowi jej archiwizacji.
W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
Posiada Pani/Pan:
1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*;
3) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO**;
4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;
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10. Nie przystuguje Pani/Panu:
1) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
11. W sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych
z przetwarzaniem danych zostat wyznaczony Inspektor Ochrony Danych, z ktérym mozna
skontaktowac sie w nastepujacy sposob:
1) listownie na adres:
Inspektor Ochrony Danych
Zaktad Ubezpieczen Spotecznych,
ul. Szamocka 3, 5,
01-748 Warszawa,
2) przez e-mail: ODO@zus.pl,

3) _za posrednictwem eZUS

* Woyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang postanowien
umowy w zakresie niezgodnym z ustawa oraz jej zatgcznikdw.

** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu
do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkdw ochrony prawnej lub w celu ochrony
praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii
Europejskiej lub panistwa cztonkowskiego.
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Zatacznik nr 5 do umowy

NIP, REGON

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze zgodnie z § .. ust. ... Umowy przekazatem cztonkom personelu klauzule
informacyjng Zamawiajgcego stanowigca zatgcznik nr ... do Umowy nr .....

Data i podpis osoby reprezentujacej Wykonawce
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Wykonawca:

ZLECENIE NR ...,
nr porzgdkowy/symbol/wydziat/miesigc/rok

Zaktad Ubezpieczen Spotecznych Oddziat w Kielcach, zgodnie z umowg nr .......cccceveeveecveverienenn, z dnia
................................ r. zleca przettumaczenie z nalezytg starannoscia = dokumentacji
przysiegtej/nieprzysiegtej*:

dotyczacej nizej wymienionych oséb / osoby*:

Imie i NazWisko/iNStYtUCIa ....cccveeeeieeeeieeciee e

Nrakt / nrsprawy® ......cooeeeeeeieeeeieeeee e

p A=Y AY - [ NA JEZYK eovereererierieeeene

Termin realizacji zamdwienia - zgodnie z umowg

Ttumaczenie nalezy wykonac i przekazac bezposrednio do:
............................................... telefon..............e-mail....................... w formie: papierowej/elektronicznej w

postaci skanu/ elektronicznej w postaci dokumentu Word*

Adres do doreczen w formie papierowej: ZUS Oddziat w Kielcach, 25-620 Kielce, ul. Kolberga 2a.
Pani/Pan: .....ccceeeeeeereeeee e

W zatgczeniu: @ ........ stron kserokopii dokumentacji

(podpis przedstawiciela Zamawiajgcego)

Potwierdzam przyjecie ZIECeniar: .............coeeeeveeecivirveereraiesiesiesrsississinsnns (data i podpis Wykonawcy)
Potwierdzenie przyjecia zlecenia nalezy przestac na adres email:
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