Zatgcznik nr 2 do Zapytania publicznego

Istotne postanowienia umowy
na wykonanie okresowych przeglagdéw stanu technicznego budynkéw Oddziatu ZUS w Kielcach
i jego terenowych jednostek organizacyjnych

zawarta w Kielcach w dniu ......cccoceeerveenene. 2024 r. pomiedzy:

Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych z siedzibg w Warszawie, ul. Szamocka 3, 5 01-748 Warszawa,
Oddziat w Kielcach, ul. Piotrkowska 27, 25-510 Kielce, NIP-521-301-72-28

reprezentowanym przez:

zwana w dalszej tresci umowy ,, Wykonawcg”

reprezentowanym przez:

Umowa dotyczy zamdwienia o wartosci mniejszej niz 130 000 ztotych netto, do ktdrego nie stosuje sie
przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (t. j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1605).

§1
Przedmiot umowy
1. Przedmiotem zamdwienia jest wykonanie okresowych przeglagdéw stanu technicznego budynkéw
Oddziatu ZUS w Kielcach i jego terenowych jednostek organizacyjnych, zgodnie z art. 62 ust. 1 pkt 1i 3
ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 682 ze zm.).
2. Szczegdty przedmiotu zaméwienia okresla opis przedmiotu zamdwienia stanowigcy Zafgcznik nr 1 do
Zapytania publicznego.
3. Z przeprowadzonych czynnosci Wykonawca winien sporzadzi¢ odrebnie dla kazdego budynku
nastepujgce protokoty zwane w dalszej czesci umowy ,,dokumentacjg”:
1) protokdt okresowej kontroli budynku, ktérego wzér stanowi Zatacznik nr 5 do umowy,
oraz
2) protokdt przegladu oswietlenia awaryjnego, ktérego wzdr stanowi Zatgcznik nr 6 umowy.

§2
Termin realizacji
1. Strony ustalajg, ze ostatecznymi terminami realizacji przedmiotu zamdwienia s3: 31 maja—-2024 r.,
28 czerwca 2024 r. oraz 30 listopada 2024 r., zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia.
2. Za dzien zakonczenia realizacji zamdéwienia uwaza sie dzier podpisania ostatniego bezusterkowego
protokotu odbioru dostarczonej dokumentacji, ktérego wzér stanowi Zatgcznik nr 4 do umowy.



1.

§3

Realizacja przedmiotu umowy

Do obowigzkéw Zamawiajgcego nalezy:

1)
2)
3)
4)
5)

6)
7)

zapewnienie Wykonawcy swobodnego dostepu do budynkdw, instalacji i urzgdzen bedacych
przedmiotem umowy w trakcie wykonywania ustug bedgcych przedmiotem zamdwienia;
zapewnienie mozliwosci nieodptatnego korzystania z medidw w zakresie niezbednym do
wykonywania przedmiotu umowy,

zapewnienie dostepnosci do dokumentacji technicznej niezbednej do wykonania przedmiotu
umowy, okreslonej w opisie przedmiotu zamdwienia;

zapewnienie dostepnosci do przepisow obowigzujgcych w Oddziale ZUS w Kielcach,
w szczegdlnosci do wewnetrznych przepiséw bhp i p.poz. oraz Instrukcji uzytkowania obiektow;
terminowe przystgpienie do odbiordéw, po pisemnym zgtoszeniu przez Wykonawce zakorczenia prac;
zapewnienie nadzoru nad realizacjg przedmiotu umowy;

terminowa zaptata wynagrodzenia za wykonane i odebrane ustugi.

Do obowigzkéw Wykonawcy nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

wykonanie przedmiotu umowy terminowo, z najwyzszg starannoscig, zgodnie z opisem
przedmiotu zamodwienia, w sposdb zgodny z zasadami wiedzy technicznej, obowigzujgcymi
przepisami, normami oraz przepisami bhp i ppoz. dotyczgcymi przedmiotu umowy;
zapewnienie kadry pracowniczej i nadzoru przy realizacji przedmiotu umowy, posiadajacej
odpowiednie — wymagane przepisami oraz okreslone w opisie przedmiotu zamdwienia
kwalifikacje i uprawnienia;

sprawowanie ciggtego nadzoru nad pracownikami realizujgcymi przedmiot umowy;
wykonywanie przedmiotu umowy w sposéb nieutrudniajgcy funkcjonowania Oddziatu ZUS
w Kielcach i jego terenowych jednostek organizacyjnych;

odpowiednie zabezpieczenie rejonu prac, przebywajacych w jego obszarze oséb oraz mienia;
ponoszenie petnej odpowiedzialnosci za przestrzeganie przepisdw BHP, ochrony p.poz.
i dozoru mienia na terenie prowadzonych prac, jak i za wszelkie szkody powstate w trakcie
ich trwania lub majacych z nimi zwigzek wyrzgdzone Zamawiajgcemu i osobom trzecim;
wykonanie wszelkich innych prac niewymienionych przez Zamawiajgcego, a wymaganych dla
prawidtowego wykonania przedmiotu umowy;

usuwanie wszelkich wad i usterek przedmiotu umowy w ustalonym terminie, w trakcie
trwania prac oraz w okresie gwarancji;

stosowanie sie do uwag i zalecen uprawnionych przedstawicieli Zamawiajgcego w zakresie
przedmiotu umowy i pracownikéw stuzby ochrony w zakresie porzagdkowym;

10) dostarczenie Zamawiajgcemu na zgdanie kopii $wiadectw kwalifikacyjnych oséb realizujgcych

prace bedace przedmiotem umowy, w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego;

11) stosowanie i przestrzeganie w okresie realizacji umowy przepisdw prawa powszechnie

obowigzujgcego dotyczagcego minimalnego wynagrodzenia za prace pracownikow oraz
minimalnej stawki godzinowej dla umoéw zlecenia zgodnie zapisami ustawy z dnia
10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 2207
ze zm.), w stosunku do 0séb wykonujgcych przedmiot zamdwienia.

Wykonawca nie bedzie podejmowat zadnych dziatan w celu obchodzenia ww. wymogdw, co
oznacza w szczegélnosci, ze bedzie ponosit wszelkie koszty zwigzane z realizacjg umowy,
w tym zwigzane zzapewnieniem pracownikom niezbednych narzedzi do wykonywania
czynnosci obejmujgcych realizacje przedmiotu umowy.



W trakcie realizacji umowy, Zamawiajacy uprawniony jest do wykonywania czynnosci

kontrolnych wobec Wykonawcy w zwigzku z ww. obowigzkami, w szczegdlnosci do:

a) zadania oswiadczen lub dokumentéw w zakresie potwierdzenia spetniania ww. wymogdw
oraz dokonywania ich oceny;

b) zadania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia spetnienia ww.
wymogow;

c) przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania prac.

12) Wykonawca przygotuje Harmonogram przeprowadzenia okresowych przegladow stanu
technicznego budynkéw Oddziatu ZUS w Kielcach i jego terenowych jednostek
organizacyjnych, ktéry przekaze w ciggu maksymalnie 3 dni roboczych od dnia podpisania
Umowy. Harmonogram podlega zaakceptowaniu przez Zamawiajgcego. Zamawiajgcy moze
whnie$¢ uwagi do harmonogramu. Zamawiajacy dopuszcza przeprowadzenie przegladu
maksymalnie w 3 budynkach jednego dnia. Wykonawca musi zatozyé optymalny czas na
wykonanie wszystkich czynnosci w ramach koniecznosci awizacji, zabezpieczenia BHP oraz
nalezytego przeprowadzenia przeglagdow budynku. Harmonogram musi by¢ ustalony
i zaakceptowany przez strony w terminie do 5 dni roboczych od dnia przetozenia go do akceptaciji.
Zamawiajgcy dopuszcza zmiane terminu wykonania przegladu poszczegdlnych budynkéw pod
warunkiem pisemnego zgtoszenia tego faktu przez Strone nie pdzniej niz na 2 dni robocze
przed terminem wskazanym w harmonogramie.

Szczegbétowe wytyczne w zakresie realizacji przedmiotu umowy zawiera opis przedmiotu

zamodwienia stanowigcy Zatacznik nr 1 do Zapytania publicznego.

§4

Wynagrodzenie, ptatnosci
Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ przedmiot umowy za tgczng ryczattowg cene brutto
........................................... Zt (STOWNIE: v/ 100), W tym: cena netto
........................................... zt oraz podatek VAT .......ccccvevvvenennn 21
Cena okreslona w § 4 ust. 1 niniejszej umowy zawiera wszelkie naleznosci publicznoprawne,
a takze obejmuje koszty Wykonawcy zwigzane z realizacjg niniejszej umowy, a w szczegdlnosci
koszty: wykonania niezbednych przeglagdéw, sporzgdzenia dokumentacji, o ktérej mowa w § 1
ust. 3 umowy, przeniesienia autorskich praw majatkowych, koszty wspétpracy z Zamawiajgcym,
koszty dostarczenia niezbednych dokumentéw celem dokonania odbioru przedmiotu umowy oraz
spetnienia obowigzkéw zawartych w § 3 niniejszej umowy oraz w opisie przedmiotu zamdwienia.
Strony ustalajg, ze podstawg do wystawienia faktury bedg protokoty odbioru dokumentacji,
o ktérej mowa w § 1 ust. 3 umowy, podpisane przez obie strony, z zastrzezeniem, ze istnieje
mozliwo$é dokonania ptatnosci czesciowych, po wykonaniu przeglagdéw w terminach okreslonych
w § 2 ust. 1 umowy oraz w opisie przedmiotu zamdwienia.
Wykonawca wystawi fakture VAT za realizacje zamowienia. Zaptata naleznosci dokonana bedzie
przelewem na konto bankowe Wykonawcy Nr.........evcvnnseecccecenenens w terminie 30 dni
kalendarzowych od daty doreczenia prawidtowo wystawionej faktury VAT do siedziby
Zamawiajgcego.
Za dzien zaptaty przyjmuje sie date obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.
Fakture nalezy wystawia¢ w brzmieniu:
dane Nabywcy:
NIP 521-30-17-228



7.

8.

10.

11.

Zaktad Ubezpieczen Spotecznych

ul. Szamocka 3,5

01-748 Warszawa

dane Odbiorcy:

Oddziat w Kielcach

ul. Piotrkowska 27

25-510 Kielce

Faktury mozna dostarczy¢ w nastepujacy sposob:

1) w formie papierowej pocztg na adres: Zaktad Ubezpieczen Spotecznych Oddziat w Kielcach
ul. Piotrkowska 27, 25-510 Kielce lub osobiscie na Informacje Ogdlng — Dziennik Podawczy
w budynku przy ul. Kolberga 2a w Kielcach (parter — wejscie gtéwne);

2) za posrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania na skrzynke Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych w postaci ustrukturyzowanego dokumentu elektronicznego (wytacznie faktury).
Zamieszczajgc dane faktury na Platformie Elektronicznego Fakturowania nalezy:

a) wprowadzi¢ dodatkowe numery identyfikacyjne PEPPOL/PEF (typ numeru: NIP), tj.:
dla Nabywcy: 5213017228,
dla Odbiorcy: 9591343617,

b) w polu ,numer umowy” nalezy wskazac nr ............. stanowigcy nr umowy nadany przez
Zamawiajgcego;

3) pocztg elektroniczng na adres: kielce_faktury@zus.pl (w formacie PDF wraz z wymaganymi
zatgcznikami). Wiadomosci zawierajgce faktury oraz zatgczniki bedg wysytane przez
Wykonawce wytacznie z adresu e-mail: .............

Zamawiajgcy nie dopuszcza dokonania cesji wierzytelnosci wynikajgcych z niniejszej umowy na
rzecz oséb trzecich.
Wykonawca wyraza zgode na dokonywanie potracenia kar umownych naliczanych przez
Zamawiajgcego z wynagrodzenia naleznego Wykonawcy.
Wykonawca wystawi faktury z wyszczegélnieniem kwot dla kazdej jednostki oddzielnie,
w osobnych pozycjach (zgodnie z Zatgcznikiem nr 2 do Zapytania).
Zamawiajgcy nie wyraza zgody na odbieranie faktur ustrukturyzowanych, o ktérych mowa
w art. 2 pkt 32a ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (t. j. Dz.U. z 2024 r.
poz. 361).
§5
Sprawdzenia, odbidr przedmiotu umowy

Miejscem odbioru dokumentacji, o ktérej mowa w § 1 ust. 3 umowy bedzie Zaktad Ubezpieczen
Spotecznych Oddziat w Kielcach ul. Kolberga 2a pok. 416 (IV pietro).

Odbidr nastepuje po wykonaniu przedmiotu umowy wiasciwego dla kazdego z termindw okreslonych w
§ 2 ust. 1 umowy oraz w opisie przedmiotu zamdwienia. Podstawg zgtoszenia do odbioru jest
dostarczenie przez Wykonawce kompletnej dokumentacji, o ktérej mowa w § 1 ust. 3 umowy w formie
elektronicznej na adres poczty elektronicznej celem sprawdzenia jej kompletnosci i poprawnosci.
Dokumentacje, o ktérej mowa w § 1 ust. 3 umowy zgtoszong do odbioru, Wykonawca zaopatrzy
w wykaz uprawnien Cztonkéw Zespotu Technicznego oraz pisemne oswiadczenie, ze jest ona
wykonana zgodnie z umowg, obowigzujgcymi przepisami techniczno — budowlanymi w stanie
zupetnym (kompletna z punktu widzenia celu, ktéremu ma stuzyc).



10.

Odbiér odbywa sie komisyjnie. W sktad komisji wchodza: przedstawiciel(e) Zamawiajacego
i przedstawiciel(e) Wykonawcy, a takie w miare potrzeby inne osoby wyznaczone przez
Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy w terminie 7 dni roboczych dokona sprawdzenia dokumentacji, o ktérej mowa
w § 1 ust. 3 umowy. W przypadku dokonania odbioru ww. protokotéw bez uwag, Wykonawca
dostarczy w terminie 3 dni roboczych dokumentacje stanowigcg przedmiot umowy wykonang
w sposéb i w ilosciach okreslonych w opisie przedmiotu zamdwienia oraz dokona zwrotu
wypozyczonej od Zamawiajgcego dokumentaciji.

W przypadku zgtoszenia przez Komisje uwag do przedtozonej dokumentacji, Wykonawca wyjasni je
lub uzupetni dokumentacje w terminie 7 dni roboczych od dnia zgtoszenia przedmiotowych uwag.
W trakcie czynnosci odbioru Wykonawca i Zamawiajgcy mogg korzystac z opinii rzeczoznawcéw.
Odbiér powinien by¢ stwierdzony na pismie w formie protokotu odbioru dokumentacji
podpisanego przez obie strony.

Data podpisania protokotu odbioru dokumentacji stanowi date przekazania Zamawiajgcemu
przedmiotu umowy przez Wykonawce i stanowi podstawe do wystawienia faktury za wykonany
przedmiot umowy.

Podpisanie protokotu odbioru dokumentacji nie zwalnia Wykonawcy z odpowiedzialnosci za
prawidtowe i kompletne opracowanie dokumentacji i obowigzku usuniecia wad i uwag.

§6
Prawa autorskie i majatkowe

Wykonawca w ramach niniejszej umowy, przenosi na Zamawiajgcego ogét majgtkowych praw

autorskich do wykonanej dokumentacji opisanej w § 1 ust. 3 umowy z chwilg jej przyjecia przez

Zamawiajgcego, na zasadzie wytgcznosci i bez ograniczen czasowych i terytorialnych tj. na

terytorium Rzeczypospolitej Polskiej i poza jej granicami, na wszystkich polach eksploatacji

wskazanych w art. 50 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych

(t.j. Dz. U. 22022 r. poz. 2509), a w szczegdlnosci:

1) utrwalenie,

2) zwielokrotnienie technika: drukarska, reprograficzng, cyfrows,

3) wprowadzenie do obrotu (obrét oryginatem lub egzemplarzami, na ktérych utwor
utrwalono),

4) wprowadzenie do pamieci komputera,

5) rozpowszechnianie, wystawianie, wyswietlanie,

6) uzyczanie, najem, dzierzawa,

7) przetwarzanie, a w szczegdlnosci zmiana, opracowanie i korzystanie z przetworzen
i opracowan (zwtaszcza prawo do zmiany dzieta w czesci lub w catosci i umozliwienie
tworzenia nowego dzieta — projekty, koncepcje, wizualizacje w oparciu o otrzymane dzieto),
a takze publiczne udostepnianie utworu w taki sposdb, aby kazdy mégt mie¢ do niego dostep
W miejscu i w czasie przez siebie wybranym.

Zamawiajgcy nabywa prawo do wykonywania zaleznego prawa autorskiego (rozporzadzania

i korzystania z wytworzonej dokumentacji opisanej w § 1 ust. 3 umowy) oraz prawo zezwalania

na wykonywanie zaleznego prawa autorskiego do ww. dokumentacji, w zakresie wymienionym

w ust. 1 niniejszego paragrafu.

Wraz z przeniesieniem praw autorskich, Wykonawca przenosi na Zamawiajgcego wtasnosé

nosnikow wszystkich egzemplarzy wytworzonej dokumentacji opisanej w § 1 ust. 3 umowy bez



odrebnego wynagrodzenia.
Osobiste prawa autorskie jako niezbywalne pozostajg wtasnoscig autora wytworzonej
dokumentacji opisanej w § 1 ust. 3 umowy.
§7

Gwarancja jakosci, rekojmia za wady
Na wykonang dokumentacji, o ktérej mowa w § 1 ust. 3 umowy bedgcy przedmiotem niniejszej
umowy, Wykonawca udziela Zamawiajagcemu 12 miesiecznej gwarancji.
Niezaleznie od gwarancji, Zamawiajgcemu przez okres 12 miesiecy przystugujg uprawnienia
z tytutu rekojmi okreslone przez kodeks cywilny.
Bieg termindéw rekojmi i gwarancji okreslonych w umowie rozpoczyna sie z dniem podpisania
przez strony protokotu odbioru dokumentacji.
W okresie gwarancji, Wykonawca zobowigzany bedzie do dokonywania stosownych poprawek
w ww. dokumentacji w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia zgtoszenia przez Zamawiajgcego,
jesli w okresie gwarancji / rekojmi stwierdzone zostang jej wady, ktére nie zostaty ujawnione
podczas ich odbioru. Zgtoszenia dokonywane bedg na adres mailowy Wykonawcy: ...............
Wykonawca jest odpowiedzialny wzgledem Zamawiajgcego, jezeli dokumentacja umowy ma
wady zmniejszajgce jej wartosé lub uzytecznosc ze wzgledu na cel, do jakiego zostata stworzona
albo wynikajacy z okolicznosci lub przeznaczenia, a w szczegdlnosci odpowiada za zapisy
niezgodne z ustalonymi parametrami oraz normami i przepisami techniczno — budowlanymi.
Jezeli Wykonawca nie usunie wady dokumentacji w terminach ustalonych w niniejszej umowie,
Zamawiajgcy ma prawo do zaangazowania innych oséb prawnych lub fizycznych (tzw. wykonanie
zastepcze) w celu usuniecia wady. Koszty usuniecia wady w trybie tzw. wykonania zastepczego
beda obcigza¢ Wykonawce.
Wykonawca nie moze zwolni¢ sie z obowigzku usuniecia wady dokumentacji stwierdzonej
w okresie gwarancji lub rekojmi ze wzgledu na wysokos¢ zwigzanych z tym kosztow.

§8
Kary umowne
Strony ustalajg odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zobowigzan
umownych w formie kar umownych w nastepujgcych przypadkach i wysokosciach:
1) Zamawiajgcy zaptaci kary umowne Wykonawcy:
a) za odstgpienie od umowy przez ktérgkolwiek ze Stron z winy Zamawiajgcego —
w wysokosci 10 % wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 4 ust. 1 umowy,
2) Wykonawca zaptaci kary umowne Zamawiajgcemu:
a) za odstgpienie od umowy przez ktérgkolwiek ze Stron z winy Wykonawcy — w wysokosci
10 % wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 4 ust. 1 umowy,
b) za zwtoke w wykonaniu przedmiotu umowy ponad termin okreslony w § 2 ust. 1 umowy
—0,2 % wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 4 ust. 1 umowy za kazdy dzier zwtoki,
c) za zwioke w usunieciu wad fizycznych stwierdzonych przy odbiorze lub w okresie
gwarancji/rekojmi ponad terminy okreslone w umowie lub ustalone z Zamawiajgcym
— 0,2 % wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 4 ust. 1 umowy, liczac za kazdy dzien
zwioki,
d) za niespetnienie wymogdéw, o ktérych mowa w § 3 wust. 2 pkt 12 umowy
—0,2 % wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 4 ust. 1 umowy za kazdy dzier zwtoki,



e) za zwtoke w przekazaniu dokumentdéw, o ktérych mowa w § 3 ust. 2 pkt 10 umowy
—0,2 % wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 4 ust. 1 umowy za kazdy dzier zwtoki,

f) odrebnie za kazdy stwierdzony przypadek niespetnienia wymogow okreslonych
w § 3 ust. 2 pkt 11 umowy — w wysokosci 1,0 % wynagrodzenia brutto, okreslonego w § 4
ust. 1 niniejszej umowy za kazdy przypadek,

g) za niespetnianie przez Wykonawce przetwarzajgcego dane osobowe wymogow
okreslonych w RODO — 1,0 % wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 4 ust.1
niniejszej umowy, za kazdy stwierdzony przypadek,

h) za niedopetnienie innych, niz powyzsze obowigzkéw wynikajgcych z niniejszej umowy lub
nienalezyte ich wypetnianie — w wysokosci 1,0 % wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa
w § 4 ust. 1 niniejszej umowy, za kazdy stwierdzony przypadek.

taczna wysokosé naliczonych kar umownych z tytutéw wymienionych w § 8 ust. 1 pkt 2 lit. b—h
umowy nie moze przekroczy¢ wysokosci kary za odstgpienie od umowy.

O natozeniu kary umownej Strona naktadajaca kare zawiadomi druga Strone w formie pisemnej
wraz z podaniem uzasadnienia.

Kwote nalezng z tytutu kary umownej Wykonawca wptaci na rachunek bankowy Zamawiajgcego
nr 33 1020 5590 0000 0402 9120 0012 w terminie 14 dni od daty wystawienia wezwania do
zaptaty w formie noty ksiegowe;j.

Za termin zapfaty kary umownej uznaje sie dzien uznania rachunku bankowego Zamawiajgcego.
W przypadku nie dokonania zaptaty kar umownych w terminie 14 dni od daty wystawienia
wezwania do zaptaty, kwoty te stajg sie wymagalne, a Zamawiajacy staje sie uprawniony do ich
potracania z wynagrodzenia naleznego Wykonawcy.

W przypadku gdy kary umowne nie pokrywajg w catosci poniesionej szkody Zamawiajacy ma
prawo dochodzenia odszkodowan uzupetniajgcych na zasadach ogélnych.

Zaptata kar umownych, ich potracenie lub pobranie nie zwalnia Wykonawcy z obowigzku
wykonania zobowigzan umownych.

Postanowienia umowy dotyczgce kar umownych pozostajg wigzgce dla Stron takze w przypadku
odstgpienia od umowy przez ktérakolwiek ze Stron.

§9

Ochrona danych osobowych i bezpieczeristwo informacji
Strony zobowigzujg sie do przetwarzania danych osobowych w sposdb zgodny z obowigzujgcymi
przepisami prawa, w tym przepisami rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzek
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), dalej ,,RODO”.
Wykonawca udostepni Zamawiajgcemu dane osobowe personelu w celu i zakresie niezbednym
do realizacji umowy, tj. imie i nazwisko, numer telefonu stuzbowego, adres poczty elektroniczne;j,
nr uprawnien.
Wykonawca jest zobowigzany do przekazania cztonkom swojego personelu tresci klauzuli
informacyjnej zwigzanej z przetwarzaniem danych osobowych przez Zamawiajgcego, stanowigcej
Zatgcznik nr 3 do umowy. Wykonawca jest zobowigzany przekazaé Zamawiajgcemu oswiadczenie
wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 3a do Umowy, w terminie miesigca od daty zawarcia
umowy.



Zamawiajgcy ma prawo zadac przekazania dowodow potwierdzajgcych wykonanie zobowigzania
okreslonego w ust. 3, tj. przekazania cztonkom personelu Wykonawcy klauzuli informacyjnej
zwigzanej z przetwarzaniem przez Zamawiajgcego danych osobowych personelu Wykonawcy,
stanowigcej Zatgcznik nr 3 do umowy.

W przypadku, gdyby w trakcie obowigzywania Umowy miato doj$¢ do powierzenia Wykonawcy
przez Zamawiajgcego przetwarzania danych osobowych, ktéorych administratorem jest
Zamawiajgcy, Strony, przed powierzeniem danych do przetwarzania, zawrg odpowiednia umowe
powierzenia przetwarzania danych osobowych. Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia
gwarancji wdrozenia odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie
spetniato wymogi okreslone w RODO i chronito prawa osoéb, ktérych dane dotycza.

Wykonawca jest zobowigzany do zachowania w tajemnicy informacji chronionych
Zamawiajgcego uzyskanych w trakcie wykonywania Umowy, w szczegdlnosci tajemnicy prawnie
chronionej, wszelkich danych, wiedzy, informacji dotyczacych aktywéw Zamawiajgcego, ich
rozmieszczenia, wykorzystywania oraz sposobow zabezpieczenia, w tym informacji zwigzanych
z rozmieszczeniem urzadzen informatycznych i telekomunikacyjnych, konfiguracji infrastruktury
techniczno-systemowej (ITS), informacji zwigzanych z konfiguracjg i architekturg posiadanego
przez Zamawiajgcego Srodowiska wirtualnego oraz stosowanych zabezpieczen i ochrony, a takze
informacji pozyskanych w wyniku analizy lub przetworzenia dostarczonych informacji, ktérych
ujawnienie mogtoby narazi¢ Zamawiajacego na szkode, bez wzgledu na forme ich utrwalenia
i sposdb przechowywania, okolicznosci uzyskania do nich dostepu. Obowigzek zachowania
w tajemnicy trwa réwniez po wygasnieciu lub rozwigzaniu Umowy lub przez okres 10 lat.
Informacje chronione to informacje zwigzane z dziatalnoscig ustawowg Zaktadu, bez wzgledu na
forme ich utrwalenia, ktérych ujawnienie mogtoby narazi¢ Zaktad na szkode. Szczegdtowe
informacje dotyczgce rozmieszczenia aktywoéw Zaktadu, ich wykorzystania oraz sposobdéw
zabezpieczenia, ktorych ujawnienie mogg wykorzystaé zagrozenia powodujgc szkody w Zaktadzie.
Do takich informacji w szczegdlnosci zaliczamy informacji dotyczace:

1) funkcjonowanie ochrony fizycznej budynkéw, pomieszczen i czesSci pomieszczen
uzytkowanych przez Zaktad,

2) rozmieszczenia waznych urzadzen informatycznych i telekomunikacyjnych oraz ich fizycznego
zabezpieczenia,

3) konfiguracji infrastruktury techniczno - systemowej systeméw informatycznych oraz
stosowanych zabezpieczen w odniesieniu do systemow informatycznych.

Zobowigzanie do zachowania w tajemnicy nie dotyczy informacji, ktore:

1) staty sie publicznie dostepne bez naruszenia przez Wykonawce postanowien uméw;

2) byly znane przed otrzymaniem ich od Zamawiajgcego i nie byty objete zobowigzaniem do
zachowania w tajemnicy wobec jakiegokolwiek podmiotu;

3) podlegajg ujawnieniu na mocy obowigzujgcych przepisow prawa, w takim przypadku
Wykonawca zobowigzany jest do bezzwlocznego poinformowania o tym fakcie
Zamawiajgcego.

Wykonawca zobowigze osoby, ktérymi postuguje sie w celu wykonania przedmiotu Umowy, do

przestrzegania uregulowan wewnetrznych Zamawiajgcego dotyczacych bezpieczenstwa

informacji, w szczegdlnosci zawartych w Polityce bezpieczenstwa informacji w Zaktadzie

Ubezpieczen Spotecznych, a takze uregulowan wewnetrznych w zakresie zarzgdzania dostepem

i uprawnieniami do systemow informatycznych eksploatowanych przez Zamawiajacego,

w zakresie wynikajgcym z przedmiotu Umowy- Dokumenty wymienione w niniejszym ustepie,
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beda udostepniane Wykonawcy, przez Zamawiajgcego w niezbednym zakresie, po podpisaniu

Umowy.

Wykonawca zobowigzany jest podjg¢ wszelkie niezbedne Srodki do zachowania w poufnosci

informacji chronionych Zamawiajgcego, o ktérych mowa w ust. 6 niniejszego paragrafu umowy,

w szczegdblnosci zobowigzany jest do:

1) nieujawniania informacji chronionej pracownikom lub wspdtpracownikom Wykonawcy,
wszelkim podmiotom powigzanym z Wykonawcg lub go reprezentujgcym, ktérzy nie biorg
udziatu bezposrednio w wykonaniu Umowy jak réwniez jakimkolwiek osobom trzecim;

2) podjecia dziatan niezbednych przy wykonywaniu Umowy, polegajgcych w szczegdlnosci na
udzielaniu stosownych instrukcji dotyczacych postepowania z informacjami chronionymi
pracownikom i wspotpracownikom Wykonawcy, podmiotom powigzanym z Wykonawcg lub
go reprezentujgcym oraz zobowigzaé w formie pisemnej do zachowania ich w tajemnicy;

3) niewykorzystywania w jakikolwiek sposdb informacji chronionych, w szczegdélnosci
w prowadzonej przez Wykonawce dziatalnosci gospodarczej;

4) niekopiowania, nieutrwalania oraz niepowielania w jakikolwiek sposdb pozyskanych przez
Wykonawce informacji chronionych w celach innych niz wynikajacych z niniejszej Umowy;

5) w przypadku podjecia wspotpracy z podmiotem powigzanym z Wykonawcg lub go
reprezentujgcym lub osobami trzecimi, Wykonawca zobowigzany jest zawrze¢ w umowach
okreslajgcych zasady wspodtpracy miedzy stronami obowigzek zachowania w poufnosci
informacji chronionych Zamawiajgcego oraz obowigzek zwrotu materiatéw zawierajgcych
informacje chroniong, na zasadach okreslonych w ust. 15 niniejszego paragrafu umowy.

Ponadto Wykonawca zobowigzany jest do:

1) bezzwtocznego informowania Zamawiajgcego o wszelkich zaistniatych lub podejrzewanych
incydentach zwigzanych z bezpieczenstwem informacji chronionych;

2) podjecia wszelkich prawnie dopuszczalnych srodkdw, jakie bedg mozliwe i adekwatne, dla
zmniejszenia szkodliwych nastepstw incydentéw i wspdtpracy z Zamawiajgcym w tym zakresie;

3) wdrozenia zalecen dotyczgcych poprawy sposobu przetwarzania i zabezpieczenia przetwarzanych
informacji chronionych sformutowanych w wyniku sprawdzenia przeprowadzonego przez
Zamawiajgcego, o ktérym mowa w ust. 12 niniejszego paragrafu umowy.

Zamawiajgcemu przystuguje uprawnienie do dokonywania sprawdzenia, w miejscach, w ktérych

sg przetwarzane powierzone Wykonawcy informacje chronione, w terminie wspdlnie ustalonym

przez Strony, nie pdzniejszym jednak niz 14 (czternascie) dni kalendarzowych od dnia otrzymania
przez Wykonawce powiadomienia o zamiarze przeprowadzenia sprawdzenia, prawidtowosci
przetwarzania oraz zabezpieczenia powierzonych do przetwarzania informacji chronionych.

Zobowigzanie do zachowania w tajemnicy nie stoi na przeszkodzie ujawnieniu informacji

chronionych na uprawnione, w przewidzianej prawem formie i tresci, zadanie sadu lub

w postepowaniu w szczegdlnosci: karnym, skarbowym, karno-skarbowym lub administracyjnym,

ale jedynie w niezbednym zakresie i przy zachowaniu wszelkich mozliwych $rodkéw ochrony

ujawnianych informacji chronionych przed ich publicznym rozpowszechnieniem, po uprzednim
pisemnym poinformowaniu Zamawiajgcego o zgdaniu ujawnienia.

Ujawnienie jakichkolwiek informacji chronionych wymaga uprzedniej pisemnej zgody

Zamawiajgcego (forma pisemna pod rygorem niewaznosci), poza wytgczeniami o ktérych mowa

w ust. 13 niniejszego paragrafu umowy. W przypadku powziecia jakiejkolwiek watpliwosci, czy

dana informacja jest informacjg chroniong, Wykonawca zamierzajac jg ujawni¢ zobowigzany jest

do uzyskania uprzedniej pisemnej akceptacji Zamawiajgcego, na ujawnienie danej informacji.
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W terminie 5 (pieciu) dni roboczych od rozwigzania lub wygasniecia Umowy Wykonawca jest
zobowigzany do zwrdcenia Zamawiajgcemu lub zniszczenia wszelkich materiatéw zawierajgcych
informacje chronione, o ktérych mowa w ust. 6 niniejszego paragrafu umowy, jakie otrzymat lub
wytworzyt w zwigzku z wykonywaniem Umowy. Wykonawca w razie powstania sporu moze w
celu dochodzenia roszczen zachowad jedng kopie ww. materiatow. Wykonawca zapewni tym
materiatom ochrone zgodnie z aktualng wiedzg w tym zakresie. Potwierdzenie zwrotu lub
zniszczenia ww. materiatdw powinno by¢ udokumentowane protokotem podpisanym przez
Zamawiajgcego i Wykonawce. Wzdr protokotu wydania/zwrotu/zniszczenia/ usuniecia z zasobéw
informacyjnych stanowi Zatgcznik nr 8 do Umowy.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ dochodzenia roszczen wobec Wykonawcy, w przypadku
wyrzadzenia przez niego szkéd Zamawiajgcemu lub osobom trzecim, bedgcych wynikiem
naruszenia bezpieczenstwa informacji, na zasadach okreslonych w przepisach ustawy z dnia 23
kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 1610).

§10
Odstgpienie od umowy
Strony postanawiajg, ze oprdocz przypadkéw wymienionych w ustawie Kodeks Cywilny
przystuguje im prawo odstgpienia od umowy w nastepujacych przypadkach:
1) Zamawiajgcy moze odstgpié¢ od umowy jezeli:

a) Wykonawca rozwigzat firme lub w stosunku do Wykonawcy otwarto likwidacje,

b) Wykonawca jest w zwioce w realizacji przedmiotu umowy powyzej 14 dni, lub jest
w zwloce w usunieciu wad w okresie gwarancji o 7 dni ponad terminy okreslone
w umowie lub ustalone z Zamawiajgcym,

c) Wykonawca realizuje przedmiot umowy nie przestrzegajgc warunkow okreslonych w umowie,

d) Wykonawca realizuje przedmiot umowy nie przestrzegajgc obowigzujgcych przepisdw prawa.

2) Wykonawca moze odstgpi¢ od umowy jezeli:

a) Zamawiajacy bez uzasadnionych przyczyn zalega z uiszczeniem naleznosci na rzecz
Wykonawcy 2 miesigce ponad termin pfatnosci faktury i pomimo dodatkowego,
wezwania listem poleconym odmawia uiszczenia naleznosci,

b) Zamawiajacy odmawia bez uzasadnionej przyczyny udziatu w odbiorze przedmiotu
umowy lub odmawia bez uzasadnionej przyczyny podpisania protokotu odbioru
dokumentacji.

Odstgpienie od umowy moze nastgpi¢ w terminie 30 dni od dnia powziecia przez strone
wiadomosci o okolicznosciach, o ktérych mowa w § 10 ust. 1 umowy i wymaga formy pisemnej
wraz z podaniem uzasadnienia.

Przed wykonaniem prawa odstgpienia od umowy, strona zamierzajgca odstgpi¢ od umowy
wyznaczy pisemnie drugiej stronie stosowny termin na usuniecie naruszen lub usuniecie
ich przyczyn, ktory nie moze by¢ jednakze dtuzszy niz 5 dni od dnia otrzymania zawiadomienia.

§11
Powiadomienia
Wszelka korespondencja pomiedzy Stronami bedzie kierowana pod nizej wskazane adresy:
1) Zamawiajacy: Zaktad Ubezpieczen Spotecznych Oddziat w Kielcach ul. Piotrkowska 27, 25-510



Osobami do kontaktu po stronie Zamawiajgcego sa:

1) e, sl e, €M e
2) e, B (<] PSR <t o o - |
Osobg do kontaktu po stronie Wykonawcy jest ..........., tel.: .........., e-mail: ..o

Korespondencja, o ktérej mowa w § 11 ust. 1 umowy, bedzie uwazana za prawidtowo dostarczong

w dniu osobistego doreczenia lub w dniu potwierdzenia doreczenia w przypadku zawiadomienia

listem poleconym za potwierdzeniem odbioru lub w dniu otrzymania powiadomienia e-mailem.

Strony zobowigzujg sie do wzajemnego powiadomienia w formie pisemne;j:

1) o kazdej zmianie adreséw, o ktérych mowa w § 11 ust. 1 umowy pod rygorem uznania,
iz korespondencja wystana na adres wskazany w umowie zostata skutecznie doreczona,

2) o kazdej zmianie adresu swojej siedziby oraz innych danych,

3) o kazdejzmianie osob reprezentujgcych Strony oraz ich adresach e-mail i numerach telefonéw.

Zmiany, o ktérych mowa w § 11 ust. 5 umowy nie stanowig zmiany umowy, ale wymagajg

pisemnego powiadomienia drugiej Strony.

§12
Postanowienia koricowe
Wszelkie zmiany umowy wymagajg formy pisemnej w postaci aneksu do umowy pod rygorem
niewaznosci, z wytgczeniem zmian, o ktérej jest mowa w § 11 ust. 5 umowy.
Wszelkie sprawy sporne wynikte na tle realizacji niniejszej umowy strony beda staraty sie
rozstrzygac¢ polubownie. W razie braku porozumienia sprawy sporne rozstrzygac bedzie wtasciwy
Sad powszechny w Kielcach.
W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie:
1) wiasciwe przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (tj. Dz. U. z 2023 r.
poz. 1610) wraz z aktami wykonawczymi do tej ustawy,
2) stosowne przepisy ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 682
ze zm.) wraz z aktami wykonawczymi do tej ustawy,
3) wiasciwe przepisy ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych
(t.j. Dz.U. 22022 r. poz. 2509).
Integralng cze$¢ umowy stanowig jej zataczniki:
1) Zatacznik nr 1 do umowy — opis przedmiotu zaméwienia
2) Zatacznik nr 2 do umowy — formularz cenowy
3) Zafacznik nr 3 do umowy — klauzula informacyjna
4) Zatacznik nr 3a do umowy — oswiadczenie Wykonawcy o przekazaniu cztonkom swojego
personelu klauzuli informacyjnej Zamawiajgcego
5) Zatacznik nr 4 do umowy — protokét odbioru dokumentacji
6) Zatacznik nr 5 do umowy — protokdt okresowej kontroli budynku
7) Zatacznik nr 6 do umowy — protokdt wykonania przegladu instalacji oswietlenia awaryjnego
8) Zatacznik nr 7 do umowy — Zasady wspoétpracy z Wykonawcami i Podwykonawcami

9) Zatgcznik nr 8 do umowy - Protokét zwrotu/wydania/zniszczenia/materiatow zawierajgcych
informacje chronione

10) Zatacznik nr 9 do umowy - informacja szczegdétowa o przetwarzaniu danych osobowych

11) Zatacznik nr 9a do umowy - oswiadczenie o zapoznaniu sie z informacja dotyczaca

przetwarzania danych osobowych przez Zamawiajgcego



5. Niniejszg umowe sporzgdzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla Zamawiajgcego i
Wykonawcy.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



Zatgcznik nr 1 do umowy - opis przedmiotu zamowienia



Zatgcznik nr 2 do umowy — formularz cenowy



Zatgcznik nr 3 do umowy

KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy

95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),

dalej ,RODOQ”, informujemy, ze administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zaktad

Ubezpieczen Spotecznych (ZUS) - Centrala: ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa.

Pani/Pana dane osobowe jako osoby:

1) osoby reprezentujacej Wykonawce (imie i nazwisko, stanowisko stuzbowe, umocowanie do
reprezentowania, podpis),

2) osoby bedacej cztonkiem personelu Wykonawcy (imie i nazwisko, nr telefonu, adres email,
nr uprawnien)

zostaty nam przekazane przez: ........ccceeueuee.
Pani/Pana dane osobowe jako osoby reprezentujgcej Wykonawce s3 przetwarzane na podstawie

art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu spetnienia obowigzku prawnego wynikajacego z przepisdw
regulujgcych zasady reprezentacji (w szczegélnosci ustawy z dnia 15 wrzesnia 2000 r. Kodeks
spotek handlowych, ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks cywilny), w zwigzku z biezgca
realizacja umowy wykonanie okresowych przegladéw stanu technicznego budynkéw Oddziatu
ZUS w Kielcach ijego terenowych jednostek organizacyjnych oraz w celu przeprowadzania
czynnosci audytowych i kontrolnych.

Pani/Pana dane osobowe jako osoby bedacej cztonkiem personelu Wykonawcy s3 przetwarzane
na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu spetnienia obowigzku prawnego wynikajgcego
z przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych oraz ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny, w zwigzku z biezgcg realizacja umowy wykonanie
okresowych przegladéw stanu technicznego budynkéw Oddziatu ZUS w Kielcach i jego
terenowych jednostek organizacyjnych oraz natozonymi na administratora obowigzkami
zwigzanymi z weryfikacjg niezbednych uprawnien, kwalifikacji i innych okolicznosci faktycznych
zwigzanych z postepowaniem, ktérymi muszg wykazaé sie osoby fizyczne wskazane przez
Wykonawce oraz w celu przeprowadzania czynnosci audytowych i kontrolnych.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogg by¢ osoby lub podmioty, ktére wramach
sprawowania uprawnien kontrolnych lub nadzoru nad Zamawiajagcym zazadajg udostepniania
Umowy wraz z zatgcznikami i ktérym Zamawiajgcy bedzie zobowigzany do udostepnienia
zawartej Umowy na podstawie przepisow prawa.

Dane osobowe mogg zosta¢ udostepnione kancelariom prawnym, firmom doradczym
i dostawcom systemow informatycznych, z ktérymi wspotpracuje administrator.

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, przez maksymalnie 10 lat liczagc od dnia 1
stycznia roku nastepnego od daty zakonczenia realizacji z Umowy, co jest zwigzane z czasem
w jakim umowa wraz z zatgcznikami podlega wykonaniu jej archiwizacji.

W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedy podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

Posiada Pani/Pan:

1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych;

2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*;



3) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO**;
4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;
10. Nie przystuguje Pani/Panu:
1) wzwigzkuz art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
11. W sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych
z przetwarzaniem danych zostat wyznaczony Inspektor Ochrony Danych, z ktérym mozna
skontaktowac sie w nastepujgcy sposab:
1) listownie na adres:

Inspektor Ochrony Danych
Zaktad Ubezpieczen Spotecznych,
ul. Szamocka 3, 5,

01-748 Warszawa,

2) przez e-mail: ODO@zus.pl
3) za posrednictwem PUE ZUS

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac¢ zmiang postanowien
umowy
w zakresie niezgodnym z ustawg oraz jej zatacznikow.

** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu
do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony
praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii
Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.



Zatgcznik nr 3a do umowy

NIP, REGON

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, 7e przekazatem cztonkom mojego personelu klauzule informacyjng Zamawiajgcego
stanowigcq zatgcznik nr 3 do Umowy nr .....................

Data i podpis osoby reprezentujgcej Wykonawce



Zatacznik
do Instrukcji realizacji zadan budowlanych
ujetych w planie inwestycyjnym Zaktadu

Zatgcznik nr 4 do umowy

PROTOKOt ODBIORU DOKUMENTACII

Data sporzadzenia

Wykonawca
Zamawiajacy

Podstawa wykonania dokumentacji
numer data

umowy/zlecenia umowyy/zlecenia

1. Wykonawca przekazat Zamawiajagcemu dokumentacje projektowo-kosztowa dla zadania:

wedtug ponizszego wyszczegdlnienia (wymienic: projekty, przedmiary, kosztorysy inwestorskie, specyfikacje
techniczne wykonania i odbioru robdt, itp.):

1.

2
3
4.
5

liczba egzemplarzy dokumentac;ji:



zu Zatacznik
J do Instrukc;ji realizacji zadan budowlanych

ujetych w planie inwestycyjnym Zaktadu

2. Dokumentacja zostata dostarczona w terminie okreslonym w umowie
TAK I NIE [
w przypadku odpowiedzi ,NIE”:
liczba dni opdznienia

przyczyny opdznien:
ze strony Wykonawcy: ze strony Zamawiajgcego:

3. Po dokonaniu sprawdzenia kompletnosci dokumentacji w stosunku do celu ktéremu ma stuzy¢ i zgodnosci z
umowa, stwierdzono ze:

dokumentacja zostaje odebrana bez uwag w
dniu:

dokumentacja nie zostaje odebrana poniewaz:
e jest niezgodna z przedmiotem umowy

e posiada btedy merytoryczne

e posiada inne btedy

Inne/uwagi

Strony ustalaja, ze Wykonawca uzupetni powyzsze w terminie do dnia:

Zamawiajacy Wykonawca



Zatacznik
do Instrukcji realizacji remontéw

Zatgcznik nr 5 do Umowy

PROTOKOt OKRESOWEJ KONTROLI BUDYNKU

w zakresie kontroli rocznej

Data sporzadzenia

Obiekt

Adres

Zdjecie elewacji frontowej

Kontrole przeprowadzit:

imie i nazwisko nr uprawnien pieczatka i podpis



zu Zatacznik
J do Instrukcji realizacji remontéw

Spis tresci

1.

Wstep charakterystyka obiektu i zakres przeglagdu technicznego
1.1. Dane techniczne charakteryzujgce obiekt

Protokoét ze sprawdzenia stanu technicznego elementéw budynku, budowli i instalacji narazonych na szkodliwe

wplywy atmosferyczne i niszczgce dziatania czynnikéw wystepujgcych podczas uzytkowania obiektu
Protokot ze sprawdzenia stanu technicznego instalacji i urzgdzen stuzgcych ochronie sSrodowiska

Uprawnienia Cztonkéw Zespotu Technicznego



Zatacznik
do Instrukcji realizacji remontéw

1. Wstep charakterystyka obiektu i zakres przegladu technicznego

Przeglady techniczne zostaty wykonane w oparciu o obowigzek okreslony przepisami ustawy — Prawo budowlane.

Przeglad obejmuje w szczegdlnosci:

e ocene stanu technicznego elementédw budynku;

e wskazanie stopnia zuzycia lub rozmiaru uszkodzen, potwierdzone dokumentacjg fotograficzng;

e proponowany zakres robdt remontowych dotyczacy danego elementu robdt oraz kolejnos¢ ich wykonania.
Zespot techniczny dokonat ogledzin obiektu oraz zapoznat sie z udostepniong dokumentacjg. Na tej podstawie, w
oparciu o wiedze i doswiadczenie, przeprowadzono ocene obiektu.

Kryterium oceny stanu elementéw budynku:
Stan dobry Odpowiada elementowi w petni sprawnemu, ktéry nie wykazuje zuzycia i uszkodzen

Odpowiada elementowi w petni sprawnemu, ale posiadajgcemu $lady uzytkowania lub

Stan dostateczny drobne usterki

. Odpowiada elementowi nie w petni sprawnemu, kwalifikowanemu do naprawy lub
Stan niedostateczny .
wymiany
Stan 7t Odpowiada elementowi niesprawnemu, kwalifikowanemu do pilnej naprawy lub
¥ wymiany
Stan bezposrednio Odpowiada elementowi niesprawnemu, ktérego dalsze uzytkowanie bezposrednio
zagrazajacy zyciu i zdrowiu = zagraza zyciu i zdrowiu

Stopnie pilnosci remontu:

Remont w przypadku uszkodzen, ktdre zagrazajg bezpieczenstwu uzytkownikow albo mogg stac sie
l. przyczyng zniszczenia budynku. Elementy budynku wymagajace natychmiastowej naprawy lub wymiany na
nowe
Remont, ktdry moze by¢ odtozony na okres do jednego roku lub do okresu zimowego bez szkody dla
uzytkownikow

Il Remont, ktdry moze by¢ odtozony na okres do trzech lat bez szkody dla uzytkownikéw

V. Remont, ktdry moze by¢ odtozony na dalsze lata (ponad trzy) bez szkody dla uzytkownikéw



1.1.

1.1.1.

1.1.2.

1.1.3.

1.1.4.

1.1.5.

Dane techniczne charakteryzujgce obiekt

Liczba kondygnacji:

Technologia wykonania:

Konstrukcja:

Dane liczbowe:

powierzchnie:

zabudowy:
netto:

uzytkowa:

kubatura

wysokos¢:

Instalacje elektryczne:

stacja transformatorowa

lokalne agregaty pradotworcze

instalacje UPS

rozdzielnice gtdéwne niskiego napiecia

rozdzielnice pietrowe / administracyjne / oddziatowe
rozdzielnice dedykowane dla zasilania komputerdw
wewnetrzne linie zasilajgce

instalacja oswietlenia

instalacja gniazd wtykowych

instalacja zasilania urzadzen technologicznych (klimatyzacja, wentylacja, pomieszczenia

techniczne)

instalacje zasilania odbioréw administracyjnych

urzadzenia i instalacja ochrony przeciwporazeniowe] przed dotykiem posrednim (dodatkowa

ochrona przeciwporazeniowa)

Zatacznik
do Instrukcji realizacji remontéw

o o o o o o o oo oo

O



zu Zatacznik
J do Instrukcji realizacji remontéw

urzadzenia i instalacja ochrony przeciwprzepieciowej M

instalacja potagczen wyréwnawczych 0

instalacja odgromowa

O

instalacja antyoblodzeniowa systemu odwodnienia dachu wraz z sygnalizacjg trybu pracy
instalacji

O

instalacja okablowania strukturalnego

system sygnalizacji pozaru (SSP)

instalacja sygnalizacji wtamania i napadu (SWiN)
instalacja telewizji przemystowej (CCTV)

instalacja zasilania i sterowania bramami wjazdowymi

system przywotawczy — wideodomofon

instalacja kontroli dostepu

o o o o o o oo oo

system detekcji wyciekow
1.1.6. Instalacje sanitarne:
wodna (zimna i ciepta woda uzytkowa)
hydrantowa
kanalizacyjna (sanitarna/deszczowa)
gazowa
wentylacyjna
klimatyzacyjna
centralnego ogrzewania

szarej wody

o o o o o o oo oo



Zatacznik
do Instrukcji realizacji remontéw

2. Protokét ze sprawdzenia stanu technicznego elementéow budynku, budowli i instalacji narazonych na
szkodliwe wptywy atmosferyczne i niszczace dziatania czynnikdw wystepujacych podczas uzytkowania
obiektu

Data
sporzadzenia Realizacja zalecen z poprzedniego przegladu
protokotu

Poprzedni protokot
(oznaczenie)



ﬂs Zatacznik

do Instrukgcji realizacji remontow

<z e .. . ien
Czeséé/element Stan faktyczny Lokalizacja i rozmiar SFOP en
. . Ocena pilnosci

obiektu . . uszkodzenia
Opis Fotografia remontu

Elewacja p6tnocna

Elewacja
potudniowa

Elewacja
wschodnia

Elewacja zachodnia

Gzymsy, attyki,
filary i zadaszenia

Elementy
zewnetrzne
przytwierdzone do
$cian

Balkony i tarasy

Schodki, chodniki i
opaski

Strona 7 | 60



ﬂs Zatacznik

do Instrukgcji realizacji remontow

Czesé/element Stan faktyczny Lokalizacja i rozmiar SFOP'?'T
. . Ocena pilnosci
obiektu . . uszkodzenia
Opis Fotografia remontu
Dachy
Poszycie

Wiezba-stropodach

Obrdbki
blacharskie

Rynny i rury
spustowe

Elementy
zamocowane na
dachach

Kominy, tawy
kominiarskie

Dodatkowe
elementy
obcigzajgce
konstrukcje (np.:
$nieg)

Drzwi wejsciowe
bramy wjazdowe

Strona 8 | 60



ﬂs Zatacznik

do Instrukgcji realizacji remontow

Czgéé/element Stan faktyczny Lokalizacja i rozmiar Si.:opu’erf
. . Ocena pilnosci

obiektu . . uszkodzenia
Opis Fotografia remontu

Stolarka okienna

Podsumowanie

Dodatkowe uwagi i
zalecenia

Fundamenty
Stupy

Stropy
Dach/Stropodach
Sciany nosne

Sciany dziatowe

Strona 9 | 60



ﬂs Zatacznik

do Instrukgcji realizacji remontow

ien

Czesé/element Stan faktyczny Lokalizacja i rozmiar S‘.:OP en

. . Ocena pilnosci
obiektu . . uszkodzenia

Opis Fotografia remontu

Klatki schodowe

Posadzki

Okfadziny scienne

Sufity

Stolarka drzwiowa

Podsumowanie

Dodatkowe uwagi i
zalecenia

Jezeli w tresci protokotu okreslono zalecenia pokontrolne bez podania terminu ich realizacji, ustala sie, ze zalecenia nalezy wykona¢ do dnia rozpoczecia kolejnego rocznego
przegladu, jednak nie pdzniej niz w ciggu 12 miesiecy, liczac od dnia zakoriczenia biezgcego przegladu.

Strona 10 | 60



Zatacznik
do Instrukgcji realizacji remontow

3. Protokoét ze sprawdzenia stanu technicznego instalacji i urzadzen stuzacych ochronie sSrodowiska

Poprzedni protokot Data . . . .
[ sporzadzenia Realizacja zalecen z poprzedniego przegladu
protokotu

Strona 11 z 60



ﬂs Zatacznik

do Instrukgcji realizacji remontow

Ocena stanu

. . . Fotografia Uwagi i zalecenia
technicznego/opis usterki & g

Instalacja lub jej czes¢  Opis elementu instalacji

instalacje elektryczne

stacja
transformatorowa

lokalne agregaty
pradotwércze;

UPS

rozdzielnice gtéwne
niskiego napiecia

rozdzielnice pietrowe/
administracyjne/
oddziatowe

rozdzielnice
dedykowane dla
zasilania komputeréw

wewnetrzne linie
zasilajgce

oswietlenia

Strona 12 | 60



ﬂs Zatacznik

do Instrukgcji realizacji remontow

Ocena stanu

Instalacja lub jej czes¢  Opis elementu instalacji . . .
) Jejcze P ) technicznego/opis usterki

Fotografia Uwagi i zalecenia
gniazd wtykowych

zasilania urzadzen
technologicznych
(klimatyzacja,
wentylacja,
pomieszczenia
techniczne)

zasilania odbiorow
administracyjnych

ochrony
przeciwporazeniowej
przed dotykiem
posrednim (dodatkowa
ochrona
przeciwporazeniowa)

ochrony
przeciwprzepieciowej

potaczen
wyréwnawczych

odgromowa

Strona 13 | 60



45

Instalacja lub jej czes¢

antyoblodzeniowa
systemu odwodnienia
dachu wraz z
sygnalizacjg trybu
pracy instalacji

okablowania
strukturalnego

system sygnalizacji
pozaru (SSP)

sygnalizacji wtamania i
napadu (SWiN)

telewizji przemystowej
(CCTV)

zasilania i sterowania
bramami wjazdowymi

system przywotawczy —
wideodomofon

kontroli dostepu

Opis elementu instalacji

Ocena stanu
technicznego/opis usterki

Fotografia

Zatacznik
do Instrukgcji realizacji remontow

Uwagi i zalecenia

Strona 14 | 60



ﬂs Zatacznik

do Instrukgcji realizacji remontow

Ocena stanu

Instalacja lub jej czes¢  Opis elementu instalacji . . .
) Jejcze P ) technicznego/opis usterki

Fotografia Uwagi i zalecenia

instalacje sanitarne

wodna (zimna i ciepta
woda uzytkowa)

hydrantowa

kanalizacyjna
(sanitarna/ deszczowa)

gazowa
wentylacyjna

klimatyzacyjna

centralnego
ogrzewania

Strona 15 | 60



lu Zatacznik
do Instrukgcji realizacji remontow

Ocena stanu
Instalacja lub jej czes¢  Opis elementu instalacji . ) ) Fotografia Uwagi i zalecenia
) Jejcze P ) technicznego/opis usterki & &

Podsumowanie
Dodatkowe uwagi i
zalecenia

Podsumowanie: instalacje objete statym nadzorem eksploatacyjno — konserwacyjnym, w stanie dobrym

Jezeli w tresci protokotu okreslono zalecenia pokontrolne bez podania terminu ich realizacji, ustala sie, ze zalecenia nalezy wykonaé do dnia rozpoczecia kolejnego rocznego

przegladu, jednak nie pdzniej niz w ciggu 12 miesiecy, liczac od dnia zakoriczenia biezgcego przegladu.

Strona 16 | 60



4. Uprawnienia Cztonkéw Zespotu Technicznego



Zatgcznik nr 6 do Umowy

Protokot
wykonania przegladu instalacji oswietlenia awaryjnego

oswietlenia awaryjnego.
Sprawdzono: ..........cccceveeevveneeenn. SZE lamp.

L8 =1 TP

Przeglad wykonat: Potwierdzenie przyjecia protokotu.



Zatgcznik nr 7 do umowy - Zasady wspotpracy

z Wykonawcami i Podwykonawcami

Zasady wspétpracy
z Wykonawcami i Podwykonawcami
w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy

oraz ochrony przeciwpozarowej



Spis tresci

Rozdziat 1 — Cel i Zakres StOSOWANIA «iiieeerssesssseersiirersnmssssissinnerssssssssssssinersssssssssssssnmsssssssssssssssssennne 21
ROzdziat 2 — DEfiNICIE serrreneserirnnsirirnnsiniieniiniieniiriiessinimesssinimesssisisssssssisssssssssssssssssasssssssssssssssennss 21
Rozdziat 3 — Przygotowanie zapotrzeboOWania e eeiieeeeisinenesiniienesiniiensinimensiniiessisiiesssssssessssssseness 22
Rozdziat 4 — Dziatania poprzedzajgce realizacje przedmiotu UMOWY ..cceiirerernnessscsssnnneensssssssssssnenennes 22
Rozdziat 5 — Dopuszczenie do realizacji przedmiotu UMOWY...iiveeeiriienesinimenniniiesssisiiessisisesssssssesess 23
Rozdziat 6 — Realizacja przedmiotu UMOWY ..ciiieeeiirirenesirimenesisiiesssisiiesssinisesssssssssssssssssssssssssssssssensss 23
Rozdziat 7 — Obowigzki Wykonawcy i jeg0 POAWYKONAWCY eivveeerneensiiniinnnnnnnessisniinieenssssssssssnenennns 24
Rozdziat 8 — Oznakowanie miejSca Pracy i ZAZIOZEN weeueereeessrrrerennnsssssssssrersnsssssssssssssssnsnsssssssssssssnnne 26
Rozdziat 9 — Prace szczegoiInie NiEDEzZPIECZNE. cccitiiiereeurrisiirrirerennnsssessiirerennsssssessssneessanssssssssssssennns 26

Podrozdziat 1 — Prace Na WYSOKOSCiseeeesesseerirrrermnnsssssessinnernsnsssssssssmmerssssssssssssnnesasssssssssssssessnsssssss 26

Podrozdziat 2 — Prace eksploatacyjne przy urzadzeniach energetycznych ...cccveecirrieneiiniienninnnenen. 27
Rozdziat 10 — Prace niebezpieczne pod wzgledem POZarOWYM ....cceieeeescriresssssssesesssssesssssssessssssseness 27

Rozdziat 11 — Postepowanie w sytuacji wypadku, zdarzenia potencjalnie wypadkowego lub awarii . 27




Rozdziat 1 — Cel i zakres stosowania

1.

§1

Celem ,Zasad wspotpracy z Wykonawcami i Podwykonawcami w zakresie bezpieczenstwa
i higieny pracy i ochrony przeciwpozarowej’, zwanych dalej ,Zasadami wspotpracy”,
jest wprowadzenie jednolitych wymagan w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony
przeciwpozarowej w stosunku do Wykonawcéw i ich Podwykonawcow realizujgcych przedmiot
umowy na rzecz Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych, zwanego dalej ,,Zaktadem”.

. Zasady wspdtpracy obowigzujg wszystkich Wykonawcdéw i ich Podwykonawcdw realizujgcych

przedmiot umowy na rzecz Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych na terenie Zaktadu.

Przy prowadzeniu robét budowlanych majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. —
Prawo budowlane (tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 682 ze zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Infrastruktury
z dnia 6 lutego 2003 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy podczas wykonywania robot
budowlanych (Dz. U. z 2003 r. Nr 47 poz. 401).

Rozdziat 2 — Definicje

§2

Uzyte w Zasadach okreslenia oznaczaja:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

komérka BHP — Samodzielne Stanowisko Bezpieczenstwa i Higieny Pracy albo Wieloosobowe
Stanowisko Bezpieczeristwa i Higieny Pracy oraz Ochrony Przeciwpozarowej, wewnetrzng
komérke organizacyjng Zaktadu, uprawniong do przeprowadzania kontroli przestrzegania
przepisow i zasad bezpieczenstwa i higieny pracy oraz przepiséw ochrony przeciwpozarowej
na terenie Zaktadu;

koordynator — pracownika Zaktadu lub pracownika Wykonawcy wyznaczonego w porozumieniu
Zaktadu z Wykonawcami, sprawujgcego nadzor nad bezpieczenstwem i higieng pracy wszystkich
pracownikéw zatrudnionych w tym samym miejscu;

Nadzorujgcy ustuge — przedstawiciela Zaktadu, odpowiedzialnego za nadzorowanie realizowanych
dostaw, ustug lub robdt budowlanych przez Wykonawce;

Podwykonawca — osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke organizacyjng nieposiadajgca
osobowosci prawnej, ktéra na podstawie zawartej z Wykonawcg umowy realizuje cze$¢ zamowienia;

pracownik — kazdg osobe wykonujgcg prace na rzecz Wykonawcy lub jego Podwykonawcy,
Swiadczacg ustugi dla Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych na terenie Zaktadu;

teren Zaktadu — caty teren Zaktadu, w szczegdlnosci obszary i tereny wydzielone ogrodzeniem
tj.: konstrukcje naziemne, nadziemne i podziemne, budynki, drogi i place;

Wykonawca — osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke organizacyjng nieposiadajgca
osobowosci prawnej, ktdra realizuje zawartg z Zaktadem umowe.



Rozdziat 3 — Przygotowanie zapotrzebowania

§3

1. Na etapie przygotowania zapotrzebowania na dostawy, ustugi lub roboty budowlane komadrka
zgtaszajgca zapotrzebowanie przy wsparciu komaorki BHP:

1) okresla w stosunku do Wykonawcy wymagania w zakresie bhp i ochrony przeciwpozarowej
zawarte w Zasadach wspdtpracy oraz przepisach prawa powszechnie obowigzujgcego;

2) opracowuje wykaz wewnetrznych aktéw prawnych, w tym Zasady wspdtpracy iwyciag
z Instrukcji bezpieczenstwa pozarowego oraz wykaz instrukcji obowigzujgcych w Zaktadzie
zwigzanych z realizacjg przedmiotu umowy, jako obowigzujgce Wykonawce i jego Podwykonawce.

2. Wymagania oraz wykaz dokumentow, o ktérych mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu Zasad
wspotpracy, nalezy zamiesci¢ w umowie z Wykonawca.

3. Dopuszcza sie aby Zasady wspdtpracy stanowity zatgcznik do umowy z Wykonawca.

4. Wymodg, o ktédrym mowa w ust. 2 niniejszego paragrafu Zasad wspodtpracy, dotyczy réwniez
wszystkich Podwykonawcéw zatrudnionych na terenie Zaktadu przez Wykonawce.

5. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2 niniejszego paragrafu Zasad wspotpracy Nadzorujacy
ustuge przekazuje Wykonawcy przed podpisaniem umowy przez Wykonawce.

6. Fakt otrzymania i znajomosci tresci wewnetrznych aktoéw prawnych i instrukcji obowigzujgcych
w Zaktadzie, a takie zobowigzanie do przestrzegania i stosowania wymagan, o ktérych mowa
w ust. 1, przedstawiciel Wykonawcy potwierdza poprzez podpisanie umowy.

7. Wykonawca zobowigzany jest do zapoznania z trescig wyciggu z Instrukcji bezpieczenstwa
pozarowego wszystkich pracownikéw wiasnych oraz Podwykonawcy. Zapoznanie z trescig
wyciggu z Instrukcji bezpieczedstwa pozarowego, kazda osoba zobowigzana jest potwierdzi¢
wpisem na liscie zawartej w Instrukcji bezpieczenistwa pozarowego.

Rozdziat 4 — Dziatania poprzedzajace realizacje przedmiotu umowy
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1. Nadzorujgcy ustuge w porozumieniu z komérkg BHP przekazuje Wykonawcy informacje
o zagrozeniach dla bezpieczenstwa i zdrowia mogacych wystgpi¢ na terenie Zaktadu w miejscu
wykonywania prac objetych umowa, a Wykonawca przekazuje informacje o zagrozeniach
dla bezpieczenstwa i zdrowia mogacych wystgpi¢ podczas wykonywania prac objetych umowa.

2. Potwierdzeniem przekazania informacji o zagrozeniach dla bezpieczerstwa i zdrowia, o ktérych
mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu Zasad wspdtpracy jest dokument stanowigcy Zatgcznik Nr 2
do Zasad wspotpracy.

3. Za przekazywanie informacji o zagrozeniach dla bezpieczenstwa i zdrowia mogacych wystgpic
na terenie Zaktadu w miejscu wykonywania prac objetych umowa pracownikom wtasnym
oraz Podwykonawcy, odpowiedzialno$¢ ponosi Wykonawca.



4. Nadzorujacy ustuge w uzgodnieniu z komdrkg BHP oraz przedstawicielem Wykonawcy wypetniajg
zatgcznik Nr 2 do Zasad wspodtpracy.

Rozdziat 5 — Dopuszczenie do realizacji przedmiotu umowy

§5

1. Przed rozpoczeciem realizacji przedmiotu umowy Nadzorujgcy ustuge zobowigzany jest
przeprowadzi¢ z odpowiednim wyprzedzeniem spotkanie zudziatem Wykonawcy lub jego
Podwykonawcy w celu omdwienia zagadnien z zakresu bezpieczenstwa i organizacji pracy.
Ze spotkania Nadzorujacy ustuge sporzadza notatke.

2. Na wniosek Nadzorujacego ustuge w spotkaniu, o ktérym mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu
Zasad wspotpracy udziat bierze przedstawiciel komérki BHP.

3. Wszelkie zmiany majgce wptyw na warunki i bezpieczenstwo pracy muszg byé poprzedzone
spotkaniem, o ktérym mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu Zasad wspdtpracy.

4. Wykonawca przekazuje Nadzorujgcemu ustuge wypetnione oswiadczenie stanowigce Zatgcznik
Nr 3 do Zasad wspotpracy.

5. Kazdy pracownik Wykonawcy lub jego Podwykonawcy powinien miec¢ aktualne szkolenie
w dziedzinie bhp. Za nalezyte przeszkolenie pracownikéw Wykonawcy i jego Podwykonawcy
w dziedzinie bhp, a takie za praktyczne przestrzeganie przez nich przepiséw i zasad bhp
oraz przepiséw ochrony przeciwpozarowej, odpowiada Wykonawca.

6. Kazdy pracownik Wykonawcy lub jego Podwykonawcy przebywajgcy na terenie Zaktadu powinien
mieé na sobie ubranie robocze lub ochronne wyrdzniajgce go od statych pracownikéw Zaktadu.

7. Praca moze by¢ wykonywana wytacznie przez pracownikéw wyposazonych w odpowiednig odziez
i obuwie robocze oraz srodki ochrony indywidualnej, przewidziane na danym stanowisku pracy.

Rozdziat 6 — Realizacja przedmiotu umowy

§6

1. Wykonawca realizujacy ustugi na rzecz Zaktadu jest zobowigzany przestrzega¢ powszechnie
obowigzujgcych przepiséw prawa, zasad, norm bezpieczeistwa i higieny pracy oraz ochrony
przeciwpozarowej, a takze udostepnionych mu przepisow wewnetrznych Zaktadu.

2. Prace nalezy prowadzi¢ w sposdb bezpieczny dla ludzi i nienarazajgcy mienia Zaktadu na szkode.

3. Wykonawca zapewnia w miejscu wykonywania prac osobe odpowiedzialng za udziat
w czynnosciach  kontrolnych przeprowadzanych przez Zaktad w zakresie zachowania
bezpieczenstwa i higieny pracy oraz bezpieczenstwa pozarowego podczas wykonywanych prac.

4. Podczas prowadzenia prac Wykonawca zobowigzany jest uwzgledni¢ dziatalno$¢ innych
Wykonawcéw i Zaktadu.



5. Przedstawiciel komdrki BHP i Nadzorujacy ustuge sg uprawnieni do przeprowadzania kontroli
z zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowej w miejscu realizacji
przedmiotu umowy oraz do sporzgdzania zapisdw z czynnosci kontrolnych w formie protokotu,
bez uprzedniego informowania Wykonawcy o dacie, celu i zakresie kontroli.

6. Wykonawca lub jego Podwykonawca, na zgdanie kontrolujgcego, ma obowigzek udostepnic
wszelkie wymagane przez przepisy prawa instrukcje oraz inne dokumenty dotyczace
bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowej realizowanego przedmiotu umowy.

7. W przypadku gdy pracownik Wykonawcy lub jego Podwykonawcy swoim zachowaniem
lub sposobem wykonywania pracy stwarza bezposrednie zagrozenie zycia lub zdrowia wtasnego
albo innych o0séb Nadzorujgcy ustuge, Inspektor nadzoru, koordynator oraz przedstawiciel
komaérki BHP jest uprawniony do niezwtocznego odsuniecia od pracy pracownika.

8. Odsuniecie od pracy odbywa sie w formie ustnego polecenia.

9. W przypadku stwierdzenia nieprzestrzegania przez Wykonawce lub jego Podwykonawce
powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa, przepisdw wewnetrznych Zaktadu i zasad
obowigzujgcych w zakresie bezpieczenistwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowej,
Nadzorujgcy ustuge, Inspektor nadzoru, koordynator oraz przedstawiciel komérki BHP Zaktadu
ma prawo wstrzymacé czynnosci wykonywane przez osoby zatrudnione przez Wykonawce lub tez
wstrzymac cze$¢ lub catosé¢ prac zleconych przez Zaktad.

10.Wstrzymanie prac wymaga formy pisemnej i zawiera przyczyne oraz uzasadnienie wstrzymania prac.

11.Wstrzymanie prac w formie ustnego polecenia moze nastgpi¢ przez Nadzorujgcego ustuge,
Inspektora nadzoru, koordynatora lub przedstawiciela komérki BHP w razie stwierdzenia
bezposredniego zagrozenia dla zycia i zdrowia oséb.

12.Nadzorujacy ustuge informuje Wykonawce o odsunieciu od pracy pracownika Wykonawcy
lub jego Podwykonawcy, a takze o wstrzymaniu prac.

13.0dsuniecie od pracy oraz wstrzymanie prac pozostaje bez wptywu na ustalone umowg warunki
i terminy jej realizacji.

Rozdziat 7 — Obowiazki Wykonawcy i jego Podwykonawcy

§7

1. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$s¢ za zatrudnionych przez siebie jak iprzez
Podwykonawce pracownikdw i zobowigzany jest do umieszczenia w zawieranych
z Podwykonawcami umowach na ustugi wykonywane na rzecz Zaktadu wymagan dotyczacych
bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowej okreslonych w Zasadach wspétpracy.

2. Wykonawca oraz wszyscy pracownicy pracujgcy na rzecz Wykonawcy s3 zobowigzani
do stosowania powszechnie obowigzujgcych przepiséw i zasad bezpieczeristwa i higieny pracy
oraz przepiséw ochrony przeciwpozarowej, a takze regulacji wewnetrznych Zaktadu.



3. Wykonawca oraz wszyscy pracownicy pracujacy na rzecz Wykonawcy realizujgcy przedmiot
umowy, sgzobowigzani do postugiwania sie maszynami, urzgdzeniami oraz narzedziami
sprawnymi technicznie, posiadajgcymi wymagane certyfikaty, przeglady oraz srodkami ochrony
indywidualnej, ktére posiadajg wymagane certyfikaty, przeglady, oznakowanie i zabezpieczenia
zgodne z obowigzujgcymi przepisami tj.:

1) sguzytkowane zgodnie z przeznaczeniem;
2) ich stan techniczny gwarantuje bezpieczenstwo prowadzonych prac;

3) $rodki ochrony indywidualnej sg odpowiednie dla danego miejsca i rodzaju wykonywanej
pracy z waznym terminem przydatnosci do uzycia.

4. Wykonawca oraz wszyscy pracownicy Wykonawcy i jego Podwykonawcy zobowigzani sg posiadac
wazne badania lekarskie bez przeciwwskazan do pracy na okresSlonym stanowisku, instruktaze,
szkolenia bhp iochrony ppoz., uprawnienia i kwalifikacje niezbedne do realizacji przedmiotu
umowy na terenie Zaktadu.

5. W przypadku gdy jednoczesnie w tym samym miejscu na terenie Zaktadu wykonujg prace
pracownicy zatrudnieni przez réznych pracodawcéw, w tym Wykonawcow i ich Podwykonawcéw,
pracodawcy Ci majg obowigzek:

1) wspodtpracowac ze sobg;

2) porozumieé¢ sie i wyznaczy¢ w formie pisemnej, koordynatora sprawujgcego nadzér
nad bezpieczenstwem i higieng pracy wszystkich oséb wykonujgcych prace w tym samym
miejscu;

3) ustali¢ zasady wspodtdziatania uwzgledniajgce sposoby postepowania w przypadku
wystgpienia zagrozen dla zdrowia lub zycia oséb wykonujgcych prace;

4) informowac siebie nawzajem oraz osoby wykonujgce prace lub ich przedstawicieli
o dziataniach w zakresie zapobiegania zagrozeniom zawodowym wystepujgcym podczas
wykonywanych przez nich prac.

6. Ust. 5 niniejszego paragrafu Zasad wspdtpracy stosuje sie rowniez do oséb fizycznych
prowadzacych na wtasny rachunek dziatalnos¢ gospodarcza.

7. Wyznaczenie koordynatora, o ktorym mowa w ust. 5 pkt 2 niniejszego paragrafu Zasad
wspotpracy nie zwalnia poszczegdlnych Wykonawcdw z obowigzku zapewnienia
bezpieczenstwa i higieny pracy ich pracownikom i pracownikom Zaktadu.

8. W Centrali koordynatora wyznacza, w porozumieniu z Wykonawcami dyrektor komorki
organizacyjnej nadzorujacej realizacie umowy, a w oddziale - zastepca dyrektora
ds. administracyjno-technicznych.

9. W przypadku gdy jednoczesnie w tym samym miejscu na terenie Zaktadu wykonujg prace
pracownicy Wykonawcéw i ich Podwykonawcdw nadzorowani przez rézne komérki organizacyjne
Centrali, koordynatora wyznacza, w porozumieniu z Wykonawcami Dyrektor Departamentu
Administracyjnego.



10.Nadzorujacy ustuge informuje z odpowiednim wyprzedzeniem osoby wymienione w ust. 8 i 9
niniejszego paragrafu Zasad wspdtpracy o planowanym miejscu i terminie rozpoczecia realizacji
przedmiotu umowy.

11. Funkcji koordynatora nie moze petni¢ pracownik komérki BHP.

12.Zaleca sie, aby funkcje koordynatora petnita osoba s$wiadczgca prace w miejscu realizacji
przedmiotu umowy.

13.Wzér porozumienia, o ktérym mowa w ust. 5 pkt 2 stanowi Zatgcznik Nr 1 do Zasad wspétpracy.

14.Wykonawca ma obowigzek niezwtocznego powiadamiania Zaktadu o wszelkich stwierdzonych
zagrozeniach dla zdrowia i zycia osdb zatrudnionych do wykonywania zleconych przez Zaktad prac,
a takze, gdy niebezpieczenstwo takie grozi innym osobom.

Rozdziat 8 — Oznakowanie miejsca pracy i zagrozen

§8

Wykonawca oraz jego Podwykonawca zobowigzany jest do odgrodzenia i oznakowania miejsc
wykonywania prac oraz wystepujacych zagrozen zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Rozdziat 9 — Prace szczegdlnie niebezpieczne

§9

Prace szczegdlnie niebezpieczne nalezy organizowad zgodnie z przepisami prawa powszechnie
obowigzujgcego, w szczegdlnosci w oparciu o regulacje zawarte w rozporzadzeniu Ministra Pracy
i Polityki Socjalnej z dnia 26 wrzesnia 1997 r. w sprawie ogdlnych przepisdw bezpieczeristwa i higieny
pracy (t.j. Dz. U. 2003 Nr 169, poz. 1650, ze zm.).

Podrozdziat 1 — Prace na wysokosci

§10

1. Prace na wysokosci na terenie Zaktadu nalezy wykonywac zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
i zasadami bezpieczenstwa podczas wykonywania prac na wysokosci.

2. Prace na dachach nalezy wykonywac wytgcznie po wykonaniu nizej wymienionych dziatan:

1) oceny stanu technicznego dachu pod wzgledem wytrzymatosci poszycia i mozliwosci
bezpiecznego prowadzenia prac;

2) oznakowania w sposdb trwaty i widoczny miejsc niebezpiecznych, np.: Swietliki, miejsca
0 zmniejszonej wytrzymatosci itp.;

3) sporzadzenia oceny ryzyka dla wszystkich czynnosci wykonywanych w miejscu prowadzenia
prac, uwzgledniajgcej zagrozenie upadkiem;



4) przedstawienia, opracowanego na podstawie oceny ryzyka, zatwierdzonego planu
prowadzenia prac obejmujgcego: bezposredni nadzér nad tymi pracami, instruktaz przy
poszczegdlnych czynnosciach, imienny podziat pracy, kolejno$¢ wykonywania zadan oraz
stosowanie sprawnego i certyfikowanego sprzetu zabezpieczajgcego przed upadkiem
z wysokosci;

5) zapoznania z oceng ryzyka wszystkich pracownikéw za pisemnym potwierdzeniem;
6) wygrodzenia i oznakowania terenu wokdt wykonywanych prac w celu ograniczenia dostepu;
7) wyznaczenia i oznakowania , stref zrzutu” z dachu, jesli istnieje taka koniecznosé.

3. Dziatania, o ktérych mowa w ust. 2 niniejszego paragrafu Zasad wspodtpracy realizuje Wykonawca
lub jego Podwykonawca.

4. Wszyscy pracownicy wykonujgcy prace na wysokosci, w tym osoby nadzorujgce prace, powinni
uzywac certyfikowanego sprzetu chronigcego przed upadkiem z wysokosci.

5. Transport lub przenoszenie pracownikbw na wysoko$s¢ moze odbywac¢ sie wylacznie
przy zastosowaniu urzadzen do tego celu przeznaczonych i spetniajgcych wymagania okreslone
w obowigzujgcych przepisach.

Podrozdziat 2 — Prace eksploatacyjne przy urzadzeniach energetycznych
§11

Prace eksploatacyjne przy urzgdzeniach energetycznych mogg by¢ wykonywane wytgcznie przez
uprawnionych do tego pracownikéw, zgodnie zinstrukcjami obowigzujgcymi przy tego rodzaju
pracach, z uwzglednieniem wymagan rozporzgdzenia Ministra Energii z dnia 28 sierpnia 2019 r.
w sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy przy urzadzeniach energetycznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1210).

Rozdziat 10 — Prace niebezpieczne pod wzgledem pozarowym

§12

1. Prace niebezpieczne pod wzgledem pozarowym mogg by¢ wykonywane wytgcznie zgodnie
z Instrukcja bezpieczeistwa pozarowego, obowigzujagcg na terenie obiektu, w ktérym
wykonywane sg prace.

2. Rozpoczecie prac niebezpiecznych pod wzgledem pozarowym moze nastgpi¢c wylgcznie
po uzyskaniu przez Wykonawce Iub jego Podwykonawce pisemnego zezwolenia
na ich przeprowadzenie, zgodnie z trybem okreslonym w Instrukcji bezpieczenstwa pozarowego.

Rozdziat 11 — Postepowanie w sytuacji wypadku, zdarzenia potencjalnie wypadkowego lub awarii

§13

1. Kazdy wypadek, ktéremu ulegt pracownik Wykonawcy lub jego Podwykonawcy nalezy
niezwtocznie zgtosi¢ Nadzorujgcemu ustuge oraz do przedstawiciela komarki BHP.



. Ustalenia okolicznosci i przyczyn wypadku, ktéry miat miejsce na terenie Zaktadu, dokonuje zespét
powypadkowy powotany przez pracodawce poszkodowanego, w obecnosci przedstawiciela
Zaktadu, zgodnie z trybem okreslonym w rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 1 lipca 2009 r.
w sprawie ustalania okolicznosci i przyczyn wypadkdéw przy pracy (Dz. U. z 2009 r. Nr 105,
poz. 870).

. Zaktad, w przypadku wystgpienia na terenie Zaktadu wypadku pracownika Wykonawcy lub jego
Podwykonawcy, jest zobowigzany:

1) zapewnié udzielanie pierwszej pomocy;

2) zabezpieczy¢ miejsce wypadku w sposdb okreslony w § 3 ust. 1 rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 1 lipca 2009 r. w sprawie ustalania okolicznosci i przyczyn wypadkéw przy
pracy (Dz. U. z 2009 r. Nr 105, poz. 870);

3) zawiadomié niezwtocznie o wypadku pracodawce poszkodowanego;

4) udostepni¢ miejsce wypadku i niezbedne materiaty oraz udzieli¢ informacji i wszechstronnej
pomocy zespotowi powypadkowemu ustalajgcemu okolicznosci i przyczyny wypadku.

. Wykonawca oraz jego Podwykonawcy obowigzani sg podjgé¢ Srodki zaradcze w przypadku
wystgpienia w trakcie realizacji prac wypadku, awarii lub innego zdarzenia moggcego mie¢ wptyw
na bezpieczenstwo osdb przez nich zatrudnionych do wykonywania prac, oséb postronnych lub
mienia Zaktadu.

. W przypadku zaistnienia sytuacji, o ktérej mowa w ust. 4 niniejszego paragrafu Zasad wspdtpracy,
Wykonawca i jego Podwykonawca zobowigzany jest przerwac prace, zabezpieczyé miejsce
wykonywania prac oraz poinformowac o tym fakcie Nadzorujacego ustuge oraz przedstawiciela
komorki BHP.

. Zgtoszenie, o ktérym mowa powyzej, nie zwalnia Wykonawcy i jego Podwykonawcy
od przeprowadzenia postepowania powypadkowego, okreslonego w odpowiednich przepisach
prawa powszechnie obowigzujgcego.

. Kazdej osobie, ktéra ulegta wypadkowi nalezy udzieli¢ pierwszej pomocy, w szczegdlnosci poprzez:

1) uzycie apteczek pierwszej pomocy — bez ograniczen, fakt skorzystania z jej zawartosci nalezy
zgtosi¢ do Nadzorujgcego ustuge i przedstawiciela komorki BHP;

2) pomoc medyczng — wezwac karetke pogotowia: tel. 112 lub 999.

. Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ pracownikom wtasnym oraz Podwykonawcy sprawnie
funkcjonujacy system pierwszej pomocy w razie wypadku oraz srodki do udzielania pierwszej
pomocy, zgodnie z przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego.

. Zdarzenia potencjalnie wypadkowe majgce wptyw na bezpieczenstwo pracownikéw Zaktadu
tj. niebezpieczne zdarzenia, zwigzane z wykonywang pracg, podczas ktdrego nie dochodzi do
urazow lub pogorszenia stanu zdrowia, nalezy niezwfocznie zgtosi¢ do Nadzorujgcego ustuge oraz
do komorki BHP.



Zatgcznik Nr 1
do Zasad wspotpracy z Wykonawcami i Podwykonawcami

w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowe;j
POROZUMIENIE

ZaWarte W dniU .o..eooeeeeveeeecee e [V A

dotyczace pracodawcéw, ktérych pracownicy wykonuja prace w
........................................................................ w zakresie zapewnienia bezpieczenistwa i higieny pracy.

Na podstawie art. 208 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1465)
zawiera sie porozumienie o wspétdziataniu pomiedzy nastepujgcymi pracodawcami:
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B e eeeeaeeeeeeeeeeeeeeeetet et tatt et —atataeeeenanananeeeeeeeeeeeeeeeeeeeettet et et e ntarrraenrnrnrnnnnanan
(Nazwa i adres firmy)
FEPIEZENTOWANG PIZEZ cuvveeuiieeeeereeetesteanteesteaseeseasesseentesseasseasesseansesseessesneesneensesnsensesnsessesssesneesees

81

Pracodawcy zgodnie oswiadczajg, ze ich pracownicy wykonujg jednoczesnie prace w tym samym

INHEJSCU, Tf. & eueerererererererertutrtueuuae e sasaseseseseseeeeeeeeeeeeeesesesesssssssssssssssesssssssssssssssseseseseeeeeseeeeereeesssesesessssssssnsns ,

zwanym dalej ,miejscem pracy”.

§2



Pracodawcy zobowigzujg sie wspotpracowaé¢ ze sobg w celu zapewnienia bezpiecznych
i higienicznych warunkéw pracy w miejscu, o ktérym mowa w § 1 niniejszego Zatgcznika.

§3

Pracodawcy na koordynatora bhp sprawujgcego nadzér nad bezpieczenstwem i higieng pracy
wyznaczaja:

Koordynator bhp ma prawo:
1) kontroli wszystkich pracownikéw w miejscu pracy;

2) wydawania polecen w zakresie poprawy warunkow pracy i przestrzegania przepisdw i zasad
bhp oraz przepiséw ochrony przeciwpozarowej;

3) uczestniczenia w kontroli stanu bezpieczenstwa i higieny pracy;

4) wystepowania do poszczegélnych pracodawcéw z zaleceniem natychmiastowego usuniecia
stwierdzonych zagrozen wypadkowych oraz innych uchybien w zakresie bezpieczenstwa
i higieny pracy;

5) niezwlocznego wstrzymania pracy maszyny lub urzadzenia w razie wystgpienia
bezposredniego zagrozenia zycia lub zdrowia pracownika lub innej osoby;

6) niezwtocznego odsuniecia od pracy pracownika zatrudnionego przy pracach wzbronionych;

7) niezwtocznego odsuniecia od pracy pracownika, ktéry swoim zachowaniem lub sposobem
wykonywania pracy stwarza bezposrednie zagrozenie dla zycia lub zdrowia witasnego lub
innych osdb.

§5

Wyznaczenie koordynatora bhp, o ktérym mowa w § 3 niniejszego Zatgcznika, nie zwalnia
poszczegblnych pracodawcédw z obowigzku zapewnienie bezpieczenstwa i higieny pracy
zatrudnionym przez nich pracownikom.

§6

Pracodawcy ustalajg nastepujgce zasady wspétdziatania, w tym uwzgledniajgc sposoby postepowania
w przypadku wystgpienia zagrozen dla zdrowia lub zycia pracownikow:

1) przed nawigzaniem wspodtpracy oraz okresowo, wedtug szczegétowych ustalen strony beda
organizowac spotkania upowaznionych przedstawicieli wymienionych pracodawcéw w celu
omoédwienia zagadnien dot. zagrozen wypadkowych oraz stanu bezpieczeristwa pracy;

2) podstawg dopuszczenia pracownikéw do pracy w miejscu, o ktérym mowa w § 1 niniejszego



Zatacznika, jest:
a) posiadanie obowigzujgcych profilaktycznych badan lekarskich,
b) uprzednie odbycie wymaganych szkolen w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy,

c) posiadanie wymaganych dla zakresu prowadzonych prac S$rodkéw ochrony
indywidualnej oraz odziezy i obuwia roboczego,

d) zapoznanie z procedurami i instrukcjami BHP oraz ochrony przeciwpozarowej
obowigzujgcymi w Zaktadzie,

e) zapoznanie pracownikéw z zakresem wystepujgcych zagrozen wypadkowych oraz
ryzykiem zawodowym zwigzanym z zakresem wykonywanych prac,

f) posiadanie przez pracownikéw stosownych kwalifikacji zawodowych na wykonywanie
okreslonych prac;

3) w razie zaistnienia wypadku przy pracy ustalenn okolicznosci i przyczyn wypadku dokonuje
zespot powypadkowy powotany przez pracodawce poszkodowanego pracownika.
Ustalenie przyczyn i okolicznosci wypadku odbywa sie w obecnosci przedstawiciela stuzby
bhp Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych.
§7

Pracodawcy zobowigzujg sie informowac siebie nawzajem oraz swoich pracownikéw lub ich
przedstawicieli o dziataniach w zakresie zapobiegania zagrozeniom zawodowym wystepujacym
podczas wykonywanych przez nich prac.

§8
Porozumienie zostato sporzadzone w ......... jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze stron.
SRR 2 e rae e naraes
SRS B e raa e

(czytelne podpisy pracodawcow lub osob upowaznionych do sktadania oswiadczen w ich imieniu)



Zatacznik Nr 2
do Zasad wspotpracy z Wykonawcami i Podwykonawcami

w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowe;j

INFORMACJA O ZAGROZENIACH DLA BEZPIECZENSTWA | ZDROWIA

Na podstawie art. 207" i art. 208 § 3 Kodeksu pracy (tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 1610) oraz § 2 ust. 2
rozporzqgdzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27 lipca 2004 r. w sprawie szkolenia w dziedzinie
bezpieczeristwa i higieny pracy (t.j. Dz. U. z 2004 r. Nr 180, poz. 1860, ze zm).

I. Informacje ogdlne

DOtyCzy UMOWY NI: e cecvieeee e Miejsce WyKoNywWania Prac: ....cccceceeveeevecesteceeceeieseseeseeeseone

POAWYKONAWCA (JEZEII WYSTEPUJE): eueeeeereeierietierie et ete e st e eetete st et eseeresreetesae ste e ses et eba et assersase s stestenssensansnssens

Il. Zagroienia dla bezpieczenstwa i zdrowia mogace wystgpi¢ na terenie Zaktadu, w miejscu
wykonywania prac objetych umowa

Wypetnia Zamawiajgcy

Przyktadowe zagrozenia:

1) upadek na tym samym poziomie (podac Zrddto zagrozenia),

2) upadek z wysokosci (podac Zrodto zagrozenia),

3) upadek na nizszy poziom (podac Zrédto zagrozZenia),

4) uderzenie o nieruchome przedmioty (wymienic jakie),

5) uderzenie przez przedmioty (w tym narzedzia) bedgce w ruchu (wymienic jakie),
6) uderzenie, przygniecenie przez spadajgce przedmioty (wymienic jakie),

7) urazy spowodowane obstugq urzgdzen i sprzetu (wymienic jakie),

8) kontakt z ostrymi elementami (wymienic jakie),

9) kontakt z gorgcymi powierzchniami, ptynami, przedmiotami (wymienic jakie),




10) porazenie prgdem elektrycznym (podac Zrddto zagrozenia),
11) pozar / wybuch (podac Zrédto zagrozenia),

12) wypadek komunikacyjny (podac zrodto zagrozenia),

13) potrgcenie, przygniecenie (podac zZrodto zagrozenia),

14) zapylenie (wymienic jakie),

15) hatas (podac Zrodto zagrozenia),

16) wibracje (podac zrddto zagrozenia),

17) substancje lub mieszaniny niebezpieczne (wymienic jakie),
18) czynniki biologiczne (wymienic jakie),

19) mikroklimat (podac Zrddto zagrozenia).

lll. Zagrozenia dla bezpieczenstwa i zdrowia mogace wystapi¢ podczas wykonywania prac objetych
umowa

Wypetnia Wykonawca

Przyktadowe zagrozenia:

1) upadek na tym samym poziomie (podac Zrddto zagrozenia),

2) upadek z wysokosci (podac Zrodto zagrozenia),

3) upadek na nizszy poziom (poda¢ Zrédto zagrozenia),

4) uderzenie o nieruchome przedmioty (wymienic jakie),

5) uderzenie przez przedmioty (w tym narzedzia) bedqce w ruchu (wymienic jakie),
6) uderzenie, przygniecenie przez spadajgce przedmioty (wymienic jakie),

7) urazy spowodowane obstugq urzgdzen i sprzetu (wymienic jakie),

8) kontakt z ostrymi elementami (wymienic jakie),

9) kontakt z gorgcymi powierzchniami, ptynami, przedmiotami (wymienic jakie),
10) porazenie prqgdem elektrycznym (podac Zrddto zagrozenia),

11) pozar / wybuch (podac Zrédto zagrozenia),

12) wypadek komunikacyjny (podac zrodto zagrozenia),

13) potrgcenie, przygniecenie (podac zrodto zagrozenia),

14) zapylenie (wymienic jakie),

15) hatas (podac Zrodto zagrozenia),

16) wibracje (podac zrodto zagrozenia),

17) substancje lub mieszaniny niebezpieczne (wymienic jakie),

18) czynniki biologiczne (wymienic jakie),

19) mikroklimat (podac Zrddto zagrozenia).

IV. Informacje w zakresie pierwszej pomocy oraz zwalczania pozaréw i ewakuacji

1. W Zakfadzie wyznaczono pracownikéw do udzielania pierwszej pomocy oraz wykonywania dziatan
w zakresie zwalczania pozarow i ewakuacji pracownikéw.

2. Wykazy oséb wyznaczonych do udzielania pierwszej pomocy oraz apteczki pierwszej pomocy
sg rozmieszczone w miejscach ogdlnodostepnych.

V. Postanowienia kofncowe



. Wykonawca i Zamawiajgcy potwierdzajg, ze zapoznali sie z zagrozeniami okreslonymi w pkt Il i lll
niniejszego Zatgcznika oraz sg one dla nich zrozumiate.

. Wykonawca i Zamawiajacy ustalili zakres dziatan ochronnych i zapobiegawczych majgcych na celu
bezpieczne i higieniczne wykonywanie prac objetych umowa.

. O zagrozeniach dla bezpieczenstwa i zdrowia omdéwionych przez przedstawiciela Zamawiajgcego,
Wykonawca zobowigzany jest poinformowaé pracownikdw wtasnych i pracownikéw
Podwykonawcy, przed rozpoczeciem przez nich pracy oraz uzyska¢c od nich pisemne
potwierdzenie zapoznania sie z tymi zagrozeniami.

. Zamawiajacy potwierdza przekazanie informacji dotyczacych zasad postepowania w przypadku
awarii i innych sytuacji zagrazajgcych zdrowiu i zyciu pracownikéw obowigzujacych w Zakfadzie
Ubezpieczen Spotecznych.

(data, imie i nazwisko oraz podpis (data, imie i nazwisko oraz podpis
Wykonawcy) Zamawiajgcego)



Zatacznik Nr 3
do Zasad wspotpracy z Wykonawcami i Podwykonawcami

w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowe;j

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

WYKONQAWCA .....eeeerrcerieiseccnnneseesessnsssesssessnsssnesessnssssesnsssasssnssnssassssesnasssessessns seesss nsasssessess sesesnessassssssesses

(imie i nazwisko / nazwa firmy)

Ja, nizej podpisana/y os$wiadczam, ze otrzymatam/em kopie Zasad wspdtpracy z Wykonawcami
i Podwykonawcami w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowe] oraz
zapoznatam/tem sie z ich postanowieniami. Zobowigzuje sie do przestrzegania postanowien Zasad
wspotpracy oraz do zapoznania z ich trescig, przeszkolenia i zobowigzania do stosowania wymagan
dotyczacych bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowej obowigzujgcych
w Zaktadzie Ubezpieczen Spotecznych wszystkich pracownikow wtasnych oraz Podwykonawcow.

Oswiadczam ponadto, ze Wykonawca i moi Podwykonawcy oraz osoby przeze mnie i przez moich
Podwykonawcow zatrudnione (niezaleznie od podstawy i formy prawnej ich zatrudnienia) do
wykonania ustug na rzecz Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych:

*  posiadajg aktualne szkolenie bhp wymagane przy wykonywaniu powierzonych im zadan/prac;

*  posiadajg kwalifikacje zawodowe wymagane przy wykonywaniu powierzonych im zadar/prac;

e posiadajg aktualne badania lekarskie, bez przeciwwskazan do wykonywania powierzonych im
zadan/prac;

* posiadajg wymagane dla zakresu prowadzonych zadan/prac $rodki ochrony indywidualnej
oraz odziez i obuwie robocze;

e zostaty zapoznane z instrukcjami bhp, ryzykiem zawodowym wystepujgcym na stanowisku
pracy oraz zagrozeniami wystepujgcymi w zwigzku z realizacjg powierzonych im zadan/prac;

e zostaty zapoznane z wyciggiem Instrukcji bezpieczernstwa pozarowego obowigzujgcej
na terenie obiektu, w ktérym wykonywane sg prace.

Imie i nazwisko sktadajgcego oswiadczenie Podpis sktadajgcego oswiadczenie



Zatgcznik nr 8 do umowy - Protokét zwrotu/wydania/zniszczenia/ materiatéw
zawierajacych informacje chronione.

Protokot

Wykonawca:

oswiadcza, iz wszelkie materiaty zawierajgce informacje chronione, o ktédrych mowa
w § 9 ust. 15 umowy, jakie otrzymat lub wytworzyt w zwigzku z wykonywaniem umowy
zostaty: zwrécone/wydane/ zniszczone *

(data, imie i nazwisko oraz podpis Wykonawcy) (data, imie i nazwisko oraz podpis Zamawiajacego)

* niepotrzebne skresli¢



Zatgcznik nr 9 do umowy

Informacja szczegétowa o przetwarzaniu danych osobowych oséb swiadczgcych ustugi dla ZUS na
podstawie umoéw cywilnoprawnych, ktérych sg strong

Przetwarzamy Twoje dane zgodnie z RODO

Skrét RODO oznacza rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych). Bedziemy postugiwac sie tym skrétem w dalszej czesci

tej informacji.

Podstawowym celem RODO jest ochrona podstawowych praw i wolnosci 0séb fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem ich danych osobowych.

Kto jest administratorem Twoich danych osobowych

Administratorem Twoich danych osobowych jesteSmy my, czyli Zaktad Ubezpieczerh Spotecznych

(z siedzibg w Warszawie przy ul. Szamockiej 3, 5).

Mozesz sie z nami skontaktowac w nastepujacy sposéb:
1) osobiscie w godzinach urzedowania Centrali Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych w Warszawie,
ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa;
» Informacja o godzinach urzedowania jednostek organizacyjnych ZUS jest dostepna na
Portalu Ustug Elektronicznych (PUE) oraz na internetowej stronie podmiotowe] Biuletyn
Informacji Publicznej ZUS.
2) listownie — pod adresem: Centrala Zaktadu Ubezpieczenn Spotecznych w Warszawie,
ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa;
3) za posrednictwem PUE ZUS.

W jakich celach i na podstawie jakich przepiséw przetwarzamy Twoje dane osobowe

Przetwarzamy Twoje dane wytgcznie w celu:
1) zawarcia z Tobg umowy o Swiadczenie ustugi i zrealizowania zadan wynikajgcych z zawartej
umowy,
2) wypetnienia naszych obowigzkéw dotyczacych Ciebie, wynikajgcych z przepiséw

0 ubezpieczeniach spotecznych, ubezpieczeniu zdrowotnym, podatkach.

Wykaz aktéw prawnych, na podstawie ktorych realizujemy powyzsze zadania:
1) ustawa z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych;

2) ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa;



3) ustawa z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od 0séb fizycznych.

Jakie s3 Twoje prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych

Masz nastepujgce prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych w ramach realizacji zawartej

umowy:

prawo dostepu do Twoich danych osobowych, w tym uzyskania kopii ich tresci;

prawo zgdania sprostowania Twoich danych osobowych;

prawo zgdania usuniecia Twoich danych osobowych;

prawo zgdania ograniczenia przetwarzania Twoich danych osobowych;

prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych ze wzgledu na szczegdlng
sytuacje — w zakresie, w jakim przetwarzamy Twoje dane z uwagi na nasz prawnie
uzasadniony interes;

prawo do przenoszenia Twoich danych osobowych, czyli prawo do tego, aby otrzymac¢ od nas
swoje dane osobowe w ustrukturyzowanym, powszechnie uzywanym formacie
informatycznym, ktdry nadaje sie do odczytu maszynowego. Mozesz przestac te dane innemu
administratorowi danych lub zazada¢, abySmy my przestali Twoje dane do innego
administratora. Zrobimy to jednak tylko wtedy, gdy jest to technicznie mozliwe. Prawo to
przystuguje Ci tylko w zakresie, w jakim przetwarzamy Twoje dane na podstawie Twojej

zgody lub umowa z Toba.

We wszystkich sprawach, ktore dotyczg przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw

zwigzanych z przetwarzaniem danych, mozesz sie skontaktowa¢ z naszym inspektorem ochrony

danych.

Mozesz to zrobié:

listownie — napisz na adres:

Inspektor Ochrony Danych

Zaktad Ubezpieczen Spotecznych
ul. Szamocka 3, 5
01-748 Warszawa

e-mailem: ODO@zus.pl
za posrednictwem PUE ZUS.

We wniosku napisz, czego od nas zadasz (np. ,Zadam dostepu do .........cc.ceuueunnee. ") oraz podaj dane,

na podstawie ktdrych bedziemy mogli Cie zidentyfikowa¢ (imie, nazwisko) i udzieli¢ Ci odpowiedzi.

Gdzie mozesz wniesc¢ skarge, jesli uznasz, ze Twoje prawa zostaly naruszone

Skarge mozesz wnies¢ do organu nadzorczego, ktory zajmuje sie ochrong danych osobowych.

W Polsce jest to Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych (PUODO).



Przez jaki okres bedziemy przechowywac Twoje dane

Twoje dane bedziemy przechowywac przez:

okres trwania umowy o $wiadczenie ustugi, ktérg z nami zawarte$, a takie w okresie,
w ktédrym przystugujg stronom umowy roszczenia cywilnoprawne, gdy ma to zastosowanie
(okres przedawnienia roszczen),

okres wynikajgcy z przepiséw prawa w przypadku danych zawartych w dokumentacji
ptacowej, zwigzanej z ubezpieczeniami spotecznymi i ubezpieczeniem zdrowotnym,
podatkowej lub ksiegowej,

czas okreslony dla poszczegdlnych symboli kategorii archiwalnej, ktérym jest oznaczona
dokumentacja zgromadzona w ZUS zgodnie z Jednolitym Rzeczowym Wykazie Akt Zaktadu
Ubezpieczenn Spotecznych opracowanym na podstawie rozporzgdzenia Ministra Kultury
i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015r. w sprawie klasyfikowania
i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatéw archiwalnych do archiwow

panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej.

Komu mozemy przekazaé Twoje dane

Twoje dane osobowe mozemy przekaza¢ uprawnionym instytucjom okresSlonym przez przepisy

prawa oraz podmiotom przetwarzajgcym, ktére sSwiadczg ustugi na naszg rzecz i ktérym te dane sg

udostepniane.

Twoje dane osobowe mogg zosta¢ ujawnione podmiotom uprawnionym do otrzymania dostepu

do informacji publicznej, na podstawie postanowien ustawy o systemie ubezpieczen spotecznych

oraz ustawy o dostepie do informacji publiczne;j.

Czy przekazujemy Twoje dane poza Europejski Obszar Gospodarczy.

Nie przekazujemy Twoich danych osobowych poza Europejski Obszar Gospodarczy.

Czy podejmujemy decyzje w sposdb automatyczny i profilujemy

W twojej sprawie nie podejmujemy decyzji w sposéb catkowicie zautomatyzowany. Oznacza to,

ze decyzji nie sporzagdzamy z wykorzystaniem systemu teleinformatycznego.

Na podstawie Twoich danych osobowych nie dokonujemy profilowania, czyli automatycznej

oceny niektdrych czynnikéw osobowych, ktére Cie dotycza.

Czy masz obowigzek podania danych i jakie sg konsekwencje ich niepodania

W celu realizacji warunkdéw i zadan wynikajacych z zawartej umowy o Swiadczenie ustug musisz

podac swoje dane niezbedne do realizacji umowy.



Jesli nie podasz swoich danych nie bedziemy mogli prawidtowo zrealizowa¢ warunkéw zawartej

umowy o $wiadczenie ustug.



Zatgcznik nr 9a do umowy

(miejscowosé, data)

Oswiadczenie

0 zapoznaniu sie z informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych
przez Zaktad Ubezpieczen Spotecznych

Oswiadczam, ze zostata mi przedstawiona zgodnie z art. 13  rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO) informacja dotyczaca przetwarzania moich danych
osobowych, wiasciwa dla osoby swiadczacej ustugi dla ZUS na podstawie umowy cywilnoprawnej
ktorej jest strona.

(podpis Wykonawcy)



