
 

 

 

Kielce, 25.04.2024 r.  

 
Dotyczy: postępowania na wykonanie okresowych przeglądów stanu technicznego budynków Oddziału ZUS w 
Kielcach i jego terenowych jednostek organizacyjnych znak postępowania 8001726856 
 

Zapytanie publiczne z dnia 25.04.2024 r 

 

1. Informacje ogólne 
 

1.1. Zamawiającym jest Zakład Ubezpieczeń Społecznych Oddział w Kielcach z siedzibą w Kielcach przy  

ul. Piotrkowskiej 27, 25-510, NIP: 521-30-17-228, REGON 000017756.  

1.2. Do niniejszego postępowania nie mają zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo 

zamówień publicznych. 

1.3. W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu stosuje się przepisy Kodeksu cywilnego. 

 
2. Przedmiot zamówienia 
 
2.1. Przedmiotem zamówienia jest wykonanie okresowych przeglądów stanu technicznego budynków Oddziału 

ZUS w Kielcach i jego terenowych jednostek organizacyjnych. 
2.2. Szczegółowy zakres zamówienia znajduje się w opisie przedmiotu zamówienia stanowiącym załącznik  

Nr 1 do niniejszego Zapytania. 
 
3. Warunki udziału w Postępowaniu  
 

Ofertę w Postępowaniu złożyć może Wykonawca, który:  

3.1. Posiada kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy 

prawa nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień. 

3.2. Posiada wiedzę i doświadczenie niezbędne do wykonania zamówienia oraz dysponuje potencjałem 

technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia. 

3.2.1. Przeglądy techniczne obiektów budowlanych powinny być sporządzona przez osobę, posiadającą 

doświadczenie, kwalifikacje zawodowe oraz uprawnienia budowlane do pełnienia samodzielnych funkcji 

technicznych w budownictwie w specjalności odpowiedniej do przeprowadzanych prac, zgodnie z Prawem 

Budowlanym z dnia 7 lipca 1994 r. (t. j. Dz. U. z 2023 poz. 682 z poźn. zm.).  

Osoby kierowane do wykonania przedmiotu zamówienia muszą posiadać uprawnienia w branży: 

a) konstrukcyjno-budowlanej wraz z aktualnym zaświadczeniem o przynależności do właściwej Izby 

Inżynierów Budownictwa, 

b)  instalacyjnej w zakresie sieci, instalacji i urządzeń cieplnych, wentylacyjnych, gazowych, wodociągowych 

i kanalizacyjnych lub równoważne, które zostały wydane na podstawie wcześniej obowiązujących przepisów 

odnośnie instalacji i sieci: sanitarnych (wod.-kan.), cieplnych, gazowych wraz z aktualnym zaświadczeniem o 

przynależności do właściwej Izby Inżynierów Budownictwa, 

c) instalacyjnej w zakresie sieci, instalacji i urządzeń elektrycznych i elektroenergetycznych lub równoważne, 

które zostały wydane na podstawie wcześniej obowiązujących przepisów odnośnie instalacji i urządzeń 

elektrycznych i elektroenergetycznych; lub świadectwa kwalifikacyjne wymagane przy wykonywaniu dozoru 

nad eksploatacją urządzeń, instalacji oraz sieci energetycznych i gazowych, o których mowa w § 4 

rozporządzenia Ministra Klimatu i Środowiska z dnia 1 lipca 2022 r. w sprawie szczegółowych stwierdzania 

posiadania kwalifikacji przez osoby zajmujące się eksploatacją urządzeń, instalacji i sieci (Dz.U. 2022 poz. 

1392). 
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3.2.2 Wykonawca wykaże się należytym wykonaniem 3 usług w okresie ostatnich 3 lat przed upływem 
terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, polegających 
na wykonaniu przeglądu stanu technicznego budynków i ich otoczenia 
w przypadku budynków o powierzchni zabudowy przekraczającej 1000 m2 zgodnych z art. 62 ust. 1 pkt. 1 
i pkt. 3 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo Budowlane (t. j. Dz. U. z 2023 poz. 682 z późn. zm.).  
Spełnienie powyższego warunku należy przedstawić w sposób precyzyjny wg wzoru poniższej tabeli 
(tabela zamieszczona jest w Załączniku Formularz ofertowy): 
 

Nazwa i miejsce wykonanej usługi Data wykonanej usługi Zakres wykonanej usługi 

   
   
   

3.3 Znajduje się w sytuacji ekonomicznej lub finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia. 

3.4 Na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (t.j. 

Dz.U. z 2023 r. poz. 1497).     

4. Warunki realizacji zamówienia (istotne postanowienia lub ogólne warunki umowy lub projekt wzoru 
umowy) 

Istotne postanowienia umowy stanowią załącznik Nr 2 do niniejszego Zapytania  

5. Kryteria oceny ofert 
6. Cena i inne kryteria wraz z ich znaczeniem (wagą) i opisem metody przyznawania punktów 

Lp. Kryterium Znaczenie waga % (pkt) Opis metody przyznawania punktów 

1. Cena 100 % (100 pkt) 
Najniższa cena brutto spośród złożonych ofert / cena 

brutto badanej oferty x 100 pkt 

7.  
Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która otrzyma największą liczbę punktów wg ww. kryterium. 
 

6. Przygotowanie i składanie ofert 
6.1.    Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.  
6.2. Oferta powinna odpowiadać treści Zapytania. 
6.3. Ofertę należy złożyć na Formularzu ofertowym, wg wzoru stanowiącego załącznik Nr 3 i 3 A do Zapytania. 
6.4. Ofertę należy złożyć w języku polskim do 06.05.2024r. do godz. 6.00  
6.5. Komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami, w szczególności składanie ofert, wymiana informacji 

oraz przekazywanie dokumentów lub oświadczeń, odbywa się przy użyciu środków komunikacji 
elektronicznej zapewnionych przez system obsługujący proces udzielania zamówień publicznych za 
pośrednictwem środków komunikacji elektronicznej, zwany dalej: Platformą zakupową. 

6.6. Platforma zakupowa dostępna jest pod adresem: http://portal.smartpzp.pl/zus. 
6.7. Korzystanie z Platformy zakupowej jest bezpłatne. 
6.8. Przeglądanie i pobieranie publicznej treści dokumentacji postępowania nie wymaga posiadania konta na 

Platformie zakupowej, ani logowania do Platformy zakupowej. 
6.9. Z lewej strony Platformy zakupowej znajduje się lista narzędzi, gdzie znajduje się zakładka e-learning – 

miejsce przeznaczone na instrukcje przedstawiające poszczególne kroki pracy na Platformie zakupowej. 
6.10. Na dole strony Platformy zostały podane dane dotyczące wparcia technicznego dla Wykonawców. 
6.11. W celu złożenia oferty przedstawiciel Wykonawcy zobowiązany jest założyć na Platformie zakupowej konto 

użytkownika. Szczegółowa instrukcja dotycząca tworzenia konta Wykonawcy, oraz złożenia oferty dostępna 
jest na Platformie zakupowej w zakładce E-learning. 

6.12. Konto Wykonawcy tworzone jest tylko raz, w kolejnych postępowaniach wykorzystuje się już istniejące 
konto. 

6.13. Po zalogowaniu się i przejściu do konkretnego postępowania Wykonawca składa ofertę w zakładce „Oferty”. 
Szczegółowa instrukcja składania oferty znajduje się na Platformie zakupowej w zakładce e-learning. 

6.14. Wymogi sprzętowe i techniczne wskazane zostały w zakładce e-learning. 
6.15. W sytuacji awarii Platformy zakupowej lub niedostępności Platformy zakupowej, uniemożliwiających 

komunikację Wykonawcy i Zamawiającego poprzez Platformę zakupową, Zamawiający dopuszcza 
komunikację za pomocą poczty elektronicznej na adres: dariusz.grabowski@zus.pl (nie dotyczy składania 
ofert). Oferty składa się wyłącznie poprzez Platformę zakupową. 
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6.16. Maksymalny rozmiar pojedynczych plików przesyłanych za pośrednictwem Platformy zakupowej wynosi 100 
MB. Za pośrednictwem Platformy zakupowej można przesłać wiele pojedynczych plików lub plik 
skompresowany do archiwum (ZIP) zawierający wiele pojedynczych plików. 

6.17. Dopuszczalne formaty przesyłanych plików: .png, .jpg, .jpeg, .doc, .docx, .xls, .xlsx, .odt, .pdf, .zip, .rar, .7zip, 
.txt, .tar, .7z. 

6.18. Za datę przekazania i odbioru danych, w szczególności oferty, wniosków, zawiadomień, dokumentów 
elektronicznych, oświadczeń oraz innych informacji przyjmuje się datę zapisania pliku na serwerze 
Platformy zakupowej. Aktualna data i godzina, zsynchronizowane z Głównym Urzędem Miar, wyświetlane 
są w prawym górnym rogu Platformy zakupowej. 

6.19. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę. 
6.20. Termin związania ofertą wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania 

ofert. Zamawiający zastrzega sobie możliwość wnioskowania o przedłużenie terminu związania ofertą 
o kolejne 30 dni. 

7. Przebieg postępowania
1
 

7.1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość dokonania zmian w niniejszym Zapytaniu przed upływem terminu 
składania ofert.  

7.2. Zamawiający może poprawić w treści oferty oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki rachunkowe oraz 
inne omyłki polegające na niezgodności oferty z wymaganiami Zamawiającego, niepowodujące istotnych 
zmian w treści oferty. 

7.3. Zamawiający może w toku badania i oceny ofert żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści 
złożonych ofert oraz uzupełnienia dokumentów i oświadczeń, jeżeli takie były wymagane. 

7.4. Jeżeli jedynym kryterium oceny ofert jest cena i nie można wybrać najkorzystniejszej oferty ze względu na 
to, że zostały złożone oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wzywa Wykonawców, którzy złożyli te oferty, 
do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych. Zamawiający informuje 
Wykonawców składających oferty dodatkowe, że nie mogą oni zaoferować cen wyższych niż zaoferowane 
w złożonych wcześniej ofertach.  

7.5. Wybór oferty i przekazanie przez Zamawiającego informacji o wyborze oferty nie stanowi przyjęcia oferty 
w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie oznacza zobowiązania do zawarcia umowy pomiędzy Zamawiającym 
i Wykonawcą. 

7.6. Niezwłocznie po zakończeniu postępowania zawiadamia się wszystkich Wykonawców, którzy złożyli oferty, 
o wyborze najkorzystniejszej oferty lub o unieważnieniu postępowania. W przypadku wyboru oferty 
najkorzystniejszej wskazuje się co najmniej imię i nazwisko lub nazwę (firmę) oraz adres Wykonawcy, 
którego ofertę wybrano.  

7.7. Postępowanie może zostać unieważnione bez podania przyczyny na każdym etapie, a Wykonawcy nie 
przysługują żadne roszczenia z tego tytułu. 

7.8. Ze strony Zamawiającego osobą uprawnioną do kontaktu w sprawie niniejszego Postępowania jest:  
 
Dariusz Grabowski 
Specjalista, Wydział Administracyjno-Gospodarczy  
T: +48 41 33 56 760 
E: dariusz.grabowski@zus.pl 
Godziny kontaktu z Wykonawcami 08.00 – 14.00 (pn.-pt.) 
 

8. Załączniki 
 

8.1. Opis przedmiotu zamówienia. 
8.2. Istotne postanowienia umowy. 
8.3. Formularz ofertowy. 
8.4. Klauzula informacyjna. 

 
 
 

 

…………………………….. 

  

                                                           
1
 Zamawiający może wskazać inne istotne informacje o sposobie oceny ofert oraz o przebiegu postępowania do wyboru oferty, 

wynikające z konkretnych warunków i kryteriów oceny ofert 
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Załącznik  nr 4 do Zapytania Publicznego 
 

Klauzula informacyjna 
 

1. Zgodnie z art. 14 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w 

sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych  

i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informujemy, że 

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zakład Ubezpieczeń Społecznych (ZUS) - Centrala: ul. 

Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa.  

2. Pani/Pana dane osobowe jako osoby:  

1) osoby reprezentującej Wykonawcę (imię i nazwisko, stanowisko służbowe, umocowanie do 

reprezentowania, podpis), 

2) osoby będącej członkiem personelu Wykonawcy  (imię i nazwisko, nr telefonu , adres email) 

zostały nam przekazane przez: 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………  

3. Pani/Pana dane osobowe jako osoby reprezentującej Wykonawcę są przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 
lit. c RODO w celu spełnienia obowiązku prawnego wynikającego z przepisów regulujących zasady 
reprezentacji (w szczególności ustawy z dnia 15 września 2000 r. Kodeks spółek handlowych, ustawy z dnia 23 
kwietnia 1964r. Kodeks cywilny), a także w związku z bieżącą realizacją umowy na wykonanie okresowych 
przeglądów stanu technicznego budynków Oddziału ZUS w Kielcach i jego terenowych jednostek 
organizacyjnych.  

4. Pani/Pana dane osobowe jako osoby będącej członkiem personelu Wykonawcy są przetwarzane na podstawie 

art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu spełnienia obowiązku prawnego wynikającego z przepisów  ustawy z dnia 23 

kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny, w związku z bieżącą realizacją umowy na wykonanie okresowych przeglądów 

stanu technicznego budynków Oddziału ZUS w Kielcach i jego terenowych jednostek organizacyjnych oraz 

nałożonymi na administratora obowiązkami związanymi z weryfikacją niezbędnych uprawnień, kwalifikacji 

i innych okoliczności faktycznych związanych z postępowaniem, którymi muszą wykazać się osoby fizyczne 

wskazane przez Wykonawcę oraz w celu przeprowadzania czynności audytowych i kontrolnych.   

5. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogą być osoby lub podmioty, które w ramach sprawowania 

uprawnień kontrolnych lub nadzoru nad Zamawiającym zażądają udostępniania Umowy wraz z załącznikami i 

którym Zamawiający będzie zobowiązany do udostępnienia zawartej Umowy na podstawie przepisów prawa.  

6. Dane osobowe mogą zostać udostępnione kancelariom prawnym, firmom doradczym i dostawcom systemów 

informatycznych, z którymi współpracuje administrator.  

7. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, przez maksymalnie 10  lat licząc od dnia 1 stycznia roku 

następnego od daty zakończenia realizacji umowy, co jest związane z czasem w jakim umowa wraz z 

załącznikami podlega wykonaniu oraz obowiązkowi jej archiwizacji.  

8. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, 

stosowanie do art. 22 RODO;  

9. Posiada Pani/Pan:  

1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;  

2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*;  

3) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych 

osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO**;  

4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że 

przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;  

10. Nie przysługuje Pani/Panu:  

1) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;  

3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą 

prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  
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11. W sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw związanych 

z przetwarzaniem danych został wyznaczony Inspektor Ochrony Danych, z którym można skontaktować się w 

następujący sposób:  

1) listownie na adres:  
Inspektor Ochrony Danych  
Zakład Ubezpieczeń Społecznych,  
ul. Szamocka 3, 5,  
01-748 Warszawa, 

 
2) przez e-mail: ODO@zus.pl 

3) za pośrednictwem PUE ZUS.   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

* Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z 

ustawą oraz jej załączników.  

** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu 
zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi 
na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego 
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