Gorzow Wlkp. 20.12.2024 r.

ZAKELAD
UBEZPIECZEN

SPOLECZNYCH

Dotyczy: dostawa czasopism i wydawnictw fachowych do Oddziatu ZUS w Gorzowie WIlkp. ul. Sikorskiego 42,
66-400 Gorzow WIkp.
znak postepowania: 110000/273/8/2024

Zapytanie publiczne

(zaméwienie o wartosci mniejszej niz 130 000 ztotych netto)

1. Informacje ogdlne

1.1. Zamawiajacym jest Zaktad Ubezpieczer Spotecznych Oddziat w Gorzowie Wikp. ul. Sikorskiego 42, 66-400
Gorzéw WIkp., NIP: 521-30-17-228, REGON 000017756, tel. 957395300.

1.2. Do niniejszego postepowania nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo
zamowien publicznych.

1.3. W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego.

2. Przedmiot zamdéwienia

2.1. Przedmiotem zamdwienia jest dostawa czasopism i wydawnictw fachowych do Oddziatu ZUS w Gorzowie
WiIkp. ul. Sikorskiego 42, 66-400 Gorzéw Wlkp. na rok 2025

2.2. Szczegdtowy zakres zamdwienia znajduje sie w zatgczniku nr 1 do niniejszego Zapytania.

Oferte w Postepowaniu ztozy¢ moze Wykonawca, ktory:

3.1. Posiada kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadajg obowiagzek posiadania takich uprawnien;

3.2. Posiada wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia;

3.3. Znajduje sie w sytuacji ekonomicznej lub finansowej zapewniajgcej wykonanie zamowienia.

4.1. Termin realizacji zamdwienia: od 01.01.2025 r. do 31.12.2025 r.

4.2. Przedmiot zamdwienia dostarczony bedzie do siedziby Zamawiajgcego, tj. Oddziatu ZUS w Gorzowie WIkp.
ul. Sikorskiego 42 za posrednictwem Poczty Polskiej lub do pomieszczenia pracownikéw ochrony,
zlokalizowanego na parterze budynku zlokalizowanego na parterze budynku w dni robocze do godz. 9:00 od
poniedziatku do pigtku wtacznie.

4.3. Wpykonawca zobowiagzuje sie dostarczaé prase w zestawach, zawierajacych specyfikacje ilosciowa
dostarczonych w danym dniu tytutdw, zapakowanych w folie zabezpieczajacg przed zabrudzeniem
i uszkodzeniem.

4.4, Czasopisma i wydawnictwa fachowe beda dostarczane Zamawiajagcemu w terminie nie pdzniej niz dziesie¢
dni roboczych od ukazania sie na rynku.

4.5. Wykonawca gwarantuje dostarczenie egzemplarzy nowych i dobrej jakosci.

4.6. Zamawiajgcy dokona kazdorazowo sprawdzenia dostarczonej paczki co do jakosci i ilosci poprzez
porédwnanie z zataczong specyfikacja ilosciowa.

4.7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo powiadomienia Wykonawcy do godz. 12:00 w dniu dostawy
o ewentualnych brakach w dostawie lub uszkodzonych egzemplarzach. Wykonawca jest zobowigzany do
uzupetnienia dostawy w ciggu pigciu dni od zgtoszenia przez Zamawiajgcego.

4.8. W przypadkach wydan z dostepem elektronicznym w cenie, Wykonawca zapewni dostep do tych wydan

4.9. Strony zgodnie ustalajg, ze okresem rozliczeniowym bedzie miesigc kalendarzowy. Wykonawca wystawi
Zamawiajgcemu fakture raz w miesigcu (na koniec miesigca kalendarzowego) po zrealizowaniu
miesiecznych dostaw.

4.10. Pfatnos$¢ wynagrodzenia za wykonanie Przedmiotu Umowy nastepowa¢ bedzie kazdorazowo w terminie 30



4.17.
4.18.

dni od daty dostarczenia do Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury wraz z podpisang bez
zastrzezen przez przedstawicieli obu Stron specyfikacjg ilosciowa, przelewem na rachunek bankowy
Wykonawcy.

W przypadku, gdy wystawiona przez Wykonawce faktura nie bedzie spetniac¢ aktualnych w tym przedmiocie
wymogow prawa, albo bedzie zawierata btedy, do ktdrych skorygowania uprawniony jest Wykonawca,
termin zaptaty bedzie biegt od daty dostarczenia korekty takiej faktury.

W przypadku, gdy Wykonawca nie dostarczy do faktury specyfikacji iloSciowej, stanowigcej zatacznik nr 2
lub bedzie ona zawierata btedy, termin zaptaty bedzie biegt od daty dostarczenia kompletu prawidtowo
wystawionych dokumentéw.

W przypadku opdznienia terminu dostawy, wskazanego w Il pkt 3, czasopism i wydawnictw fachowych
Wykonawca zapfaci Zamawiajgcemu kare umowng za kazdy dzien opdzinienia w wysokosci 0,1 %
catkowitego wynagrodzenia brutto.

W przypadku zaprzestania realizacji umowy z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy, Wykonawca zaptaci
Zamawiajgcemu kare w wysokosci 20 % wartosci brutto.

taczna wysokos¢ kar umownych nie moze przekroczyé wysokosci kary za wypowiedzenie oraz odstgpienie
od Umowy, tj. 20 % catkowitego wynagrodzenia brutto.

Kazde naliczenie kar umownych zostanie udokumentowane wystawieniem i przestaniem do Wykonawcy
przez Zamawiajgcego noty obcigzeniowe] zawierajgcej w tresci kalkulacje kwot naliczonych kar umownych.
Zamawiajgcy moze potraci¢ kare umowng z naleznego Wykonawcy wynagrodzenia, bez potrzeby uzyskania
zgody Wykonawcy. Brak mozliwosci dokonania potracenia kar umownych z wynagrodzenia upowaznia
Zamawiajgcego do wystawienia wezwania do zapfaty. Brak wpfaty w odpowiedzi na wezwanie do zapfaty
spowoduje dochodzenie naleznosci na drodze sgdowe;.

W kwestiach nieuregulowanych umowa majg zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.

Spory wynikte na tle realizacji umowy bedzie rozstrzygat Sad wtasciwy miejscowo ze wzgledu na siedzibe
Oddziatu ZUS w Gorzowie WIkp.

Wzér umowy stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego Zapytania

5.1

Cena 100 %

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferta powinna odpowiadac tresci niniejszego Zapytania.

Oferte nalezy ztozy¢ na Formularzu ofertowym, wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 3 do niniejszego
Zapytania.

Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim za posrednictwem platformy zakupowej do 23.12.2024 r. do godz.
12:00.

Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic lub wycofac swojg oferte.

7. Przebieg postcgpowania1

7.1.

7.2.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ dokonania zmian w niniejszym Zapytaniu przed uptywem terminu
sktadania ofert.

Zamawiajgcy moze poprawié w tresci oferty oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe oraz
inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z wymaganiami Zamawiajgcego, niepowodujace istotnych
zmian w tresci oferty.

Zamawiajacy moze w toku badania i oceny ofert zgda¢ od Wykonawcéw wyjasnienn dotyczacych tresci
ztozonych ofert oraz uzupetnienia dokumentéw i o$wiadczen, jezeli takie byty wymagane.

Jezeli jedynym kryterium oceny ofert jest cena i nie mozna wybrac najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na
to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa Wykonawcdw, ktdrzy ztozyli te oferty,
do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Zamawiajacy informuje
Wykonawcow sktadajacych oferty dodatkowe, ze nie mogga oni zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane
w ztozonych wczesniej ofertach.

Wybdr oferty i przekazanie przez Zamawiajacego informacji o wyborze oferty nie stanowi przyjecia oferty
w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie oznacza zobowigzania do zawarcia umowy pomiedzy Zamawiajgcym
i Wykonawca.

Niezwtocznie po zakonczeniu postepowania zawiadamia sie wszystkich Wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty,
o wyborze najkorzystniejszej oferty lub o uniewaznieniu postepowania. W przypadku wyboru oferty

1 .. . ;. . . . . . .
Zamawiajacy moze wskazac¢ inne istotne informacje o sposobie oceny ofert oraz o przebiegu postepowania do wyboru oferty,
wynikajace z konkretnych warunkéw i kryteriow oceny ofert.
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7.7.

najkorzystniejszej wskazuje sie co najmniej imie i nazwisko lub nazwe (firme) oraz adres Wykonawcy,
ktdrego oferte wybrano.
Ze strony Zamawiajgcego osobg uprawniong do kontaktu w sprawie niniejszego Postepowania jest:

Kinga Budny,

Inspektor, Wydziat Administracyjno-Gospodarczy,
T:+48 957395191

E: kinga.budny@zus.pl

Godziny kontaktu z Wykonawcami 8:00 -14:00 (pn.-pt.)

8. Klauzula informacyjna

1.

Zamawiajacy jako administrator danych osobowych, obowigzany jest do spetnienia obowigzku
informacyjnego z art. 13 RODO wzgledem o0sdb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio pozyskat.
Dotyczy to w szczegdlnosci:

. wykonawcy bedgcego osoba fizyczna,
. wykonawcy bedgcego osoba fizyczng, prowadzacg jednoosobowg dziatalnosé gospodarcza,

o petnomocnika wykonawcy bedgcego osobg fizyczng (np. dane osobowe zamieszczone
w petnomocnictwie),

o cztonka organu zarzadzajgcego wykonawcy, bedgcego osobg fizyczng (np. dane osobowe zamieszczone
w informacji z KRK),

. osoby fizycznej skierowanej do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamédwienia publicznego.

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia

2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie

o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO"”, Zamawiajacy informuje, ze:

e administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zaktad Ubezpieczen Spotecznych z siedzibg
w Warszawie, ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa;

e Zaktad Ubezpieczen Spotecznych wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych. Moze sie Pani/Pan z nim
kontaktowac we wszystkich sprawach, ktdre dotycza przetwarzania danych osobowych oraz korzystania
z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych:
— listownie na adres:
Inspektor Ochrony Danych
ul. Szamocka 3, 5
01-748 Warszawa
—  przez e-mail: ODO@zus.pl
—  za posrednictwem PUE ZUS
e Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego oraz w celu spetnienia obowigzku prawnego
wynikajacego z przepisow ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.

e odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktére w ramach sprawowania
uprawnienn  kontrolnych lub nadzoru nad Zamawiajagcym zazadaja udostepniania dokumentac;ji
dotyczacej postepowania i ktérym Zamawiajgcy bedzie zobowigzany do udostepnienia ww.
dokumentacji na podstawie przepisdw prawa.

e Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres 5 lat od dnia zakoriczenia postepowania
0 udzielenie zamdwienia, co jest zwigzane z czasem w jakim dokumentacja dotyczgca postepowania
podlega obowigzkowi jej archiwizacji.

e obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach prawa, zwigzanym z udzialem w postepowaniu
o udzielenie zamodwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg
z przepisOw prawa;

e w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
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e posiada Pani/Pan:
— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ;

— prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

e nie przystuguje Pani/Panu:
— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moZze skutkowac zmiang wyniku postepowania
0 udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowier umowy w zakresie niezgodnym z ustawgq oraz nie moze naruszac
integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikdw.

-

Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na
wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego.

Zatgczniki:
1. Opis Przedmiotu Zamdwienia
2. Umowa — wzor
3. Formularz ofertowy

ZATWIERDZIL:

DYREKTOR ODDZIAtU ZUS W GORZOWIE WLKP
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