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L. Postanowienia ogélne.

Celem instrukcji jest zapewnienie, Ze postgpowanie Wykonawcow oraz gosci podczas realizacji
ushug, dostaw/odbioru lub innych czynnosci realizowanych na terenie LW ,,Bogdanka™ SA beda
zgodne z obowigzujgcym prawem oraz zasadami Zintegrowanego Systemu Zarzadzania,
szczegoOlnie w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy, ochrony osob i mienia, bezpieczenstwa
pozarowego 1 ochrony $rodowiska.

Audytorzy wewnetrzni oraz pracownicy odpowiedzialni za jako$¢, bezpieczenstwo 1 higieng
pracy, ochrong¢ oséb i mienia, ochrong przeciwpozarowg i/lub srodowiska majg prawo
audytowac/kontrolowa¢ miejsca $wiadczenia ustug / realizacji prac oraz wydawac zalecenia
w przedmiotowym zakresie.

IL. Przedmiot instrukeji

Instrukcja zawiera minimalne wymagania w odniesieniu do postgpowania Wykonawcow 1 0s6b
$wiadczacych uslugi na rzecz LW ,,Bogdanka™ S.A. lub oraz gosci w zakresie stosowania zasad
bezpieczenstwa 1 higieny pracy, ochrony oséb i mienia, bezpieczenstwa pozarowego oraz
dbatosci o srodowisko naturalne. Wskazuje réwniez na odpowiedzialno$¢ i uprawnienia
pracownikoéw LW ,,Bogdanka” S.A. w zakresie sprawowania nadzoru nad wykonywaniem prac
przez pracownikéw firm obcych niezaleznie od ich odpowiedzialnosci wynikajacych z innych
regulacji wewngtrznych. W przypadku prowadzenia ushug w ruchu zakladu goémiczego
Zamawiajagcy 1 Wykonawca majg obowigzek stosowaé si¢ do szczegolowego podziatu
obowigzkow okres$lonego na pismie przez Kierownika Ruchu Zakladu Goémiczego.
W pozostalych przypadkach zasady wspolpracy nieujete w umowie/zleceniu powinny byc
uzgadniane pomig¢dzy Przedstawicielami Zamawiajacego 1 Wykonawcy oraz pomigdzy ich
shuzbamibhp.

III. Terminologia
Wykonawca - to osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajaca
osobowosci prawnej, ktora zawarta umowe/zlecenie na wykonanie ushugi lub dostawy/odbioru.

Zleceniodawca — Lubelski Wegiel ,.Bogdanka” S.A.

Podwykonawca - dostawca towaréw i ustug na rzecz Wykonawcy.

Przedstawiciel Zleceniodawcy/Wykonawcy — to osoba/by wyznaczona/e w umowie/zleceniu do
kontaktow pomigdzy Zleceniodawcg i Wykonawca zwigzanym z konkretng usluga, dostawg
swiadczona na rzecz lub w imieniu LW ,.Bogdanka™ S.A.

Zintegrowany System Zarzgdzania (ZSZ) - zbiér regulacji wewnetrznych organizacji
zapewniajgcych dotrzymywanie standardow i zasad zawartych w normach odniesienia (obejmuje
systemy: zarzadzania jakoscig zgodny z wymaganiami normy I1SO 9001, system zarzadzania bhp
zgodny 7 norma ISO 45001, system zarzadzania srodowiskowego zgodny z norma ISO 14001).

Gosé — osoba fizyczna, przebywajgca na terenie zakladu pracy, niezatrudniona w LW
»Bogdanka” S.A. lub firmie obcej prowadzacej $wiadczenie uslugi lub dostawy, posiadajgca
kartg goscinng - przepustk¢ ogoélna) lub inne dokumenty uprawniajace do wejscia na teren
zakladu pracy w uzgodnionym celu, za wiedzg i zgodg wlasciwego pracownika LW _,Bogdanka”
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S.A. pod opieka osoby wyznaczonej przez niego odpowiedzialne) za Goscia od momentu
wpuszczenia go na teren zaktadu, az do momentu opuszczenia przez niego terenu zakladu.

Opiekun Goscia — osoba wyznaczona przez wiasciwego pracownika LW ,,Bogdanka” S.A. do
wprowadzenia Gos$cia. Opiekun zobowigzany jest do:
- odebrania Goscia z linii urzadzen kontroli dostgpu lub biura przepustek,
- udzielenia instruktazu nt. zasad ochrony i bezpieczenstwa obowigzujacych na terenie zaktadu,
- zapewnienia srodkéw ochrony indywidualnej odpowiednich do wymagan obiektu i zaistniate)
sytuacji,
- sprawowania stalej opieki podczas jego pobytu na terenie przedsigbiorstwa,
- odprowadzenia Goscia do wyjscia po zakonczeniu wizyty.

Ustuga — to wszelkie swiadczenia, ktérych przedmiotem nie sg dostawy.

Dostawa/odbidr - to dostarczenie/odbieranie rzeczy, praw oraz innych dobr, w szczeg6lnosci na
podstawie umowy sprzedazy, dostawy. najmu, dzierzawy oraz leasingu na rzecz Zleceniodawcy.

Incydent w zakresie bhp - zdarzenie powstajace w zwiazku z praca, ktore mogloby spowodowac
lub powoduje uraz i dolegliwosci zdrowotne.

IV. Opis warunkéw i czynnosci.
1. Zasady ogolne

1.1. Podczas realizacji prac na terenie lub w miejscu wskazanym przez LW ,Bogdanka” SA
nalezy:

- stosowa¢ maszyny, urzadzenia, sprzet i narzedzia spelniajace minimalne wymagania
w zakresie bhp oraz posiadajacy aktualne dopuszczenia do eksploatacji, wazne przeglady.
kompletna dokumentacje w tym instrukcje bhp zwigzane z ich eksploatacjg;

- stosowa¢ aktualne i zgodne z wymaganiami $rodki ochrony przed zagrozeniami;

- stosowat tylko te érodki chemiczne, kt6re posiadajg aktualne karty charakterystyki,

- prezestrzegaé zasad bezpiecznej pracy, ppoz., ochrony mienia i ochrony srodowiska
obowiazujace w LW ,Bogdanka” SA i wynikajacych z przepiséw prawa powszechnie
obowiazujgcego

- realizowa¢ prace w sposob minimalizujacy zagrozenia zarowno dla siebie jaki 1 0sob
znajdujacych si¢ w poblizu miejsca pracy;

- przestrzegaé zakazu palenia tytoniu, papierosow elektronicznych i spozywania alkoholu
oraz innych substancji psychoaktywnych w miejscu pracy oraz przed przystapieniem do
wykonania prac

- wykonywa¢ prace w sposob minimalizujacy zagrozenia z nich wynikajace dla 0s6b
znajdujacych si¢ w miejscu wykonywania prac lub w ich poblizu;

- informowaé osoby nadzorujace prace / opiekunéw goscia o wszystkich zaobserwowanych
zagrozeniach i innych incydentach w zakresie bhp.

1.2. Wykonawca przyjmujac do realizacji umowe / zlecenie, zobowigzuje si¢ ze podczas
wykonywania prac na terenic LWB S.A. nie beda stosowane srodki chemiczne powodujgce
narazenie pracownikéw na dzialanie substancji chemicznych i ich mieszanin o dziataniu
rakotwérczym lub mutagennym zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Zdrowia z dnia 24 lipca
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1.4.

1.5.

2012r. w sprawie substancji chemicznych, ich mieszanin, czynnikéw lub procesow
technologicznych o dziataniu rakotworczym lub mutagennym w srodowisku pracy, tj.
substancje chemiczne spelniajace kryteria klasyfikacji, jako rakotwoércze lub mutagenne
kategorii 1A lub 1B zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr
1272/2008 z dnia 16 grudnia 2008 r. w sprawie klasyfikacji, oznakowania i pakowania
substancji i mieszanin, zmieniajacym 1 uchylajagcym dyrektywy 67/548/EWG 1 1999/45/WE
oraz zmieniajacym rozporzadzenie (WE) nr 1907/2006 (Dz. Urz. UE L 353 z 31.12.2008, str.
1) ani mieszaniny zawierajgce substancje wymienione powyzej w stezeniach powodujacych
spetnienie kryteridow klasyfikacji mieszaniny jako rakotworczej lub mutagennej kategorii 1A
lub 1B.

. Wykonawca ustug / zlecen o ktorych mowa w punkcie 2 niniejszej instrukcji, przyjmujac do

realizacji umowg / zlecenie, zobowigzuje si¢, ze wszystkic osoby, ktorymi bedzie sig¢
postugiwal przy realizacji umowy / zlecenia na terenie LWB S.A., bedg posiadaly, co
najmniej podstawy znajomosci jezyka polskiego, w stopniu niezbgdnym do zapewnienia
efektywnej i bezpieczne] realizacji umowy / zlecenia przez Wykonawcg, niestwarzajgcym
jakiegokolwiek ryzyka dla bezpieczenstwa osob wykonujacych prace w zakladzie
Zamawiajacego. W przypadku postugiwania si¢ przez Wykonawce przy realizacji umowy /
zlecenia obcokrajowcami (osobami, dla ktorych jezyk polski nie jest jezykiem ojczystym),
Wykonawca w celu zapewnienia bezpiecznych warunkow pracy gwarantuje, ze w kazdym
miejscu wykonywania przez obcokrajowcow pracy - w bezposredniej bliskosci tych oséb,
rozumianej, jako odleglo$¢ pozwalajgca na swobodny kontakt stowny (porozumiewanie sig)
z tymi osobami bedzie obecna osoba (beda obecne osoby) w liczbie zapewniajacej
Jednoczesne porozumiewanie si¢ ze wszystkimi obcokrajowcami, znajgca (znajace) biegle
Jezyk polski oraz jezyk, ktorym postuguja si¢ biegle obcokrajowcy. Wykonawca przyjmujgc
do realizacji umowe / zlecenie, przyjmuje do wiadomosci, ze obowigzki Wykonawcy,
dotyczace przeszkolenia pracownikow, zapoznania pracownikow w zakresie wlasciwym dla
danej grupy pracownikéw z okreslonymi dokumentami i dokumentacjami majgcymi
zastosowanie do realizowanych prac (np. plan ruchu, projekty techniczne, dokumentacje
techniczne, zarzadzenia, polecenia, instrukcje, normy, dokument bezpieczenstwa, itp.),
udzielania pracownikom informacji w wymaganych zakresach oraz dotyczgce znajomosci
1 przesirzegania obowigzkow wynikajacych z wszelkich norm, do ktérych przestrzegania
zobowigzany jest Wykonawca - odnosza si¢ rowniez do obcokrajowcow, co oznacza
w szczegblnosci, ze Wykonawca zobowiazany jest do przethumaczenia przedmiotowych
dokumentoéw i dokumentacji, w zakresie wlasciwym dla poszczeg6lnych grup pracownikow
na jezyki, ktorymi biegle postuguja sie obcokrajowcy oraz przeprowadzenia przeszkolenia
pracownikow bedacych obcokrajowcami, w jezykach, ktérymi sie oni biegle postuguja.
Wykonawca ponosi wszelkie negatywne konsekwencje naruszenia obowigzkéw okreslonych
w niniejszej instrukcji i zobowigzuje sie¢ zwolni¢ Zamawiajgcego z wszelkich zobowigzan
powstatych wobec Zamawiajacego w przypadku naruszenia przez Wykonawce tych
obowigzkdw.

Oswiadczenie stanowigce zalgeznik nr 1 do niniejszej instrukcji nie jest wymagane
w przypadku realizacji uméw/zlecen, dla ktorych zlozenie o$wiadczenia wynika z warunkow
zawartych w umowach badz oswiadczenie begdzie skladane w zakresie, ktdrym nie jest ujete
w umowie/zleceniu

W przypadku, gdy podczas realizacji prac bgda wykorzystywane substancje chemiczne, karty
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charakterystyki substancji chemicznych nalezy przekaza¢ na adres: chemia@lw.com.pl.
w tresci maila nalezy podaé informacje o numerze umowy / zlecenia, podczas ktorego
realizacji bedg wykorzystywane substancje chemiczne.

2. Wykonawcéw uslug/zlecen

2.1. Czynnosci do wykonania przed przystagpieniem do swiadczenia uslugi/zlecenia.

Po podpisaniu umowy/zlecenia Wykonawca powinien wykona¢ wszystkie warunki
okreslone w umowie/zleceniu oraz w niniejszej instrukeji, ktore poprzedzajg rozpoczecie
swiadczenia, a szczegolnosci:

przedstawi¢ Osobie odpowiedzialnej za prawidlowa realizacje umowy / zlecenia wykaz
pracownikéw zgodnie z warunkami okreslonymi w umowie, ktdrzy beda wykonywali
prace na terenie LW , Bogdanka” SA.

przed przystapieniem do pracy Wykonawca powinien zapoznaé si¢ z Polityka
Zintegrowanego Systemu Zarzadzania, ktorej tres¢ znajduje si¢ na firmowe)j stronie
www.lw.com.pl (O firmie/ Polityka ZSZ), oraz z wymaganiami zawartymi w niniejszej
Instrukcji, co potwierdza podpisaniem ,O$wiadczenia  dla Wykonawcow
(podwykonaweow)” zgodnie ze wzorem stanowiacym zalgcznik nr 1 do instrukcji,
przediozenie oswiadczenia nie jest wymagane w sytuacji wymienionej w punkcie 1.3
niniejszej instrukcji. Wykonawca niniejsze  o$wiadczenie  przekazuje Osobie
odpowiedzialnej za prawidlowa realizacje umowy / zlecenia po stronie Zamawiajgcego,
a ten podpisane o$wiadczenie dotacza do dokumentacji zwigzanej z umowg/ zleceniem.
zapewni¢ niezbgdng ilo§¢ pracownikow posiadajacych odpowiednie kwalifikacje
i upowaznienia adekwatne do planowanych robot oraz aktualne orzeczenia lekarskie
o zdolnosci do pracy (p/z) i wykonywania prac okreslonych w umowie/zleceniu.
Wykonawca jest zobowigzany przedlozy¢ Osobie odpowiedzialnej za prawidiowg
realizacje umowy / zlecenia po stronic Zamawiajgcego oswiadczenie dotyczace tych
uprawnich zgodnie ze wzorem stanowigcym zalgeznik nr 1 do niniejszej instrukcji.

jezeli w trakcie realizacji prac bedg stosowane srodki chemiczne, przedstawié
Zamawiajagcemu Karty Charakterystyki srodkow chemicznych, ktore beda stosowane
podczas $wiadczenia ustug.

przestrzega¢ wymagan dotyczacych stosowania na terenie LW ..Bogdanka” SA substancji
lub mieszanin chemicznych zawierajgcych czynniki rakotwoércze lub mutagenne,
okreslonych w instrukeji INS-PZ/S/05/06-01 Postgpowanie przez podmioty wykonujgce
prace na terenie Spolki, stosujgce substancje rakotwoircze lub mutagenne zaliczane do
kategorii 1A lub 1B.

przedstawi¢ na zgdanie Przedstawiciela Zamawiajgcego dokumenty okreslone
w  umowic/zleceniu oraz wymagane postanowicniami niniejszego dokumentu
a potwierdzajace uprawnienia do realizacji prac, jak rowniez spelnienie wymagan
wynikajacych z niniejszej instrukcji.

zapoznaé pracownikéw wilasnych, jak i podwykonawcow, z ktérymi wspolpracuje podczas
realizacji prac z wystepujgcymi zagrozeniami i warunkami pracy, ryzykiem wystepujacym
w miejscu prowadzenia robdt oraz z metodami jego obnizenia, za pisemnym
potwierdzeniem zapoznania.
o Wykonawca ma obowiazek uwzglednienia powyzszych zagrozen w ocenic ryzyka
zawodowego. Za prawidtowe opracowanie oceny ryzyka zawodowego 1 zapoznanie
pracownikéw odpowiada Wykonawca,
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- zapozna¢ pracownikéw wiasnych jak i wykonawcow, z ktérymi wspotpracuje podczas
realizacji prac, z zasadami postgpowania z odpadami zgodnie z obowiazujgcymi
przepisami prawnymi oraz zasadami gospodarowania odpadami na terenie
.1.W” Bogdanka SA,

- jezeli w trakcie realizacji prac przez Wykonawce beda obowiazywaty instrukcje bhp
Zamawiajacego, wowczas Osoba odpowiedzialna za prawidlowg realizacje umowy /
zlecenia po stronie Zamawiajgcego udostgpnia te instrukcje przedstawicielowi
Wykonawcey, ktory zobowigzany jest do zapoznania z nimi osob pracujacych pod jego
nadzorem (za pisemnym potwierdzeniem) lub zapoznanie odbywa si¢ podczas instruktazu
prowadzonego przez Zamawiajgcego (jezeli zapisy umowy / zlecenia tak stanowig).

- okresli¢ 1 wyposazy¢ osoby pracujace pod swoim nadzorem podczas realizacji przedmiotu
umowy/zlecenia na terenie LW ,Bogdanka” SA w srodki ochrony zbiorowe;j
iindywidualnej przed czynnikami szkodliwymi, zwigzanymi z wykonywanymi przez nich
pracami.

- zapewni¢ przeszkolenia o0s6b pracujgcych pod swoim nadzorem w zakresie
obowigzujgcego w LW ,Bogdanka” SA porzadku i dyscypliny pracy, przepisow BHP,
bezpieczenstwa pozarowego, Instruktazy stanowiskowych oraz  wewnetrznych
regulaminéw i instrukcji obowigzujgcych w LW , Bogdanka™ S.A

- w przypadku zaobserwowania przez Wykonawce lub osoby pracujgce pod nadzorem

Wykonawcy na terenie realizacji prac, zagrozen dla bhp (ryzyka) lub mozliwosci
usprawnien w zakresie bhp (szanse) nalezy zglosi¢ je Osobie odpowiedzialnej za
prawidtowa realizacje umowy / zlecenia po stronie Zamawiajgcego. Osoba ta nastepnie
zgodnie z wewnetrznymi procedurami LW , Bogdanka™ SA zglasza je wlasciwym osobom
w celu dalszej analizy,
w przypadku, gdy przedmiot umowy / zlecenia dotyczy prac wykonywanych na
powierzchni (do ktérych naleza: prace do realizacji ktorych wymagane jest: zastosowanie
substancji chemicznych, lub w trakcie ktorych wykonywane sg czynnosci kwalifikujace do
prac ze szczegélnymi zagrozeniami, prace konserwacyjne, prace remontowo — budowlane,
serwis urzadzen i instalacji, dla ktérych wymagane jest posiadanie specjalistycznych
uprawnien), przygotowaniec we wspolpracy z Osoba odpowiedzialng za prawidlowa
realizacj¢ umowy / =zlecenia po stronie Zamawiajacego instrukcji bezpiecznego
wykonywania prac. Instrukcje nalezy opracowac na formularzu stanowigcym zalgcznik nr
2 do niniejszej instrukeji.

2.2. Czynnosci do wykonania w czasie $wiadczenia ustugi/zlecenia.

Podstawowym obowigzkiem Wykonawcy jest dotrzymanic podczas realizacji umowy/
zlecenia wszystkich przepisow prawa obowigzujgcego w kraju i majacych zastosowanie do
dzialalnosci realizowanej na terenie LW ,Bogdanka” SA oraz warunkéw umowy/zlecenia
w szczegolnosci odnoszgeych sie do bezpieczenstwa i higieny pracy, ochrony 0séb i mienia,
bezpieczenstwa pozarowego oraz ochrony srodowiska.
Wykonawca mam.in. obowigzek:
- zapewni¢ nadzor nad prowadzonymi ustugami - odpowiada za ich prowadzenie zgodnie
z wymogami obowigzujacych przepisow 1 zatwierdzonych dokumentacji,
- uzgadnia¢ na biezaco problemy nieuzgodnione w zasadach wspélpracy z Osoba
odpowiedzialng za prawidlowa realizacje umowy / zlecenia po stronie Zamawiajgcego,

- zapewni¢ wykonywanie prac przez osoby (np. swoich wykonawcéw) posiadajgce
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odpowiednie uprawnienia i kwalifikacje do realizacji powierzonych im prac,

- wykonywaé prace zgodnie z instrukcjg bezpiecznego wykonywania prac uzgodniong
2 Zamawiajgcym;

- uzgadnia¢ z wlasciwym pracownikiem Zamawiajgcego i stosowaé si¢ do tych uzgodnien
w zakresie gospodarki odpadami, jezeli nie zostato to okreslone w umowie/zleceniu.

przestrzega¢ zasad postepowania z odpadami, okreslonych w przepisach prawnych

i zawartych umowach.

2.3. Czynnosci do wykonania po zakoriczeniu prac.

Wykonawca ma obowiazek pozostawi¢ miejsce pracy kazdorazowo po przerwaniu jej
wykonywania oraz po zakonczeniu ustugi, w stanie zgodnym z wymogami przepisow,
w tym, w szczegolnoscei odnoszacych sie do bezpieczenstwa i higieny pracy, bezpieczenstwa
pozarowego, ochrony 0séb i1 mienia oraz ochrony srodowiska.

3. Dostawcow/odbiorcow.
3.1. Czynnosci do wykonania przed dostawa/odbiorem.

Po podpisaniu umowy Wykonawca (dostawca/odbiorca) powinien wykona¢ wszystkie
warunki okreslone w umowie oraz w ninigjszej instrukeji, ktére poprzedzajg rozpoczecie
dostawy, a szczegolnosci:
skompletowaé wszystkie dokumenty wymagane przez Zamawiajgcego,
zapoznaé si¢ z wymogami Zamawiajgcego okreslonymi w umowie, a w szczegolnosci
z terminem dostawy/odbioru i zasadami bezpieczenstwa (ochrony) na terenie zakladu
pracy. W przypadku watpliwosci, braku wszystkich zasad lub w przypadku braku umowy
warunki przebywania nalezy uzgodni¢ kazdorazowo z osobami dozoruw/nadzoru oddzialu
przyjmujgcego dostawe,
posiada¢ wyposazenie ochronne i stosowa¢ $rodki ochronne, wymagane na terenie zakladu
LW ,,Bogdanka” SA,
skontrolowaé stan techniczny $rodka transportu ze szczegdlnym zwrdceniem uwagi na
ewentualne wycieki olejow, paliw i smaréw. Zakaz wjazdu na teren zakladu nicsprawnych
srodkow transportowych,
uzyska¢ dokument zezwalajacy na wjazd na teren zakladu.

3.2. Czynnosci do wykonania na terenie zakltadu pracy.

Dostawca/odbiorca powinien stosowaé sie do tablic ,,Obowiazujg przepisy ruchu
drogowego” oraz znaku ograniczajacego predkos¢ do 20 km/godz. i STOP zlokalizowanych
przy bramach wjazdowych. W czasie poruszania si¢ po terenie zakladu Dostawca/odbiorca
ma obowiazek zwracania szczegolnej uwagi na ludzi oraz inne pojazdy w tym kolej.

Dostawca ma obowigzek:
poddac si¢ kontroli na bramie wjazdowej,
podstawié¢ pojazd w miejsce przeladunku,
przygotowaé pojazd do wykonania przetadunku,
uczestniczy¢é przy czynnosciach kontrolnych wykonywanych przez pracownika
magazynowego na etapie dostaw.

3.3. Czynnosci do wykonania po zakonczeniu przetadunku:
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- przygotowaé pojazd do jazdy,

- w przypadku wykonania zaladunku Odbiorca ma obowigzek skontrolowaé prawidtowos¢
oraz stabilizacjg tadunku,

- podjecha¢ do bramy wyjazdowej zgodnie z zasadami obowigzujgcymi na terenie zakladu
pracya

- przedstawi¢ dokument zezwalajacy na wyjazd,

- poddac si¢ kontroli na bramie wyjazdowe;.

4. Goscie.

Przed wejsciem na teren zakladu pracy gos¢ ma obowiazek zglosi¢ sie do biura przepustek,
gdzie po uzyskaniu akceptacji uprawnionego pracownika Zakladu, do ktorego udaje sig
zainteresowany, otrzyma kart¢ goscinng (przepustke ogélna). Po jej otrzymaniu osoba ta ma
obowigzek podda¢ si¢ kontroli pracownikom ochrony.

Stosownie do celu wizyty Opiekun Goscia powinien pouczyé/przeszkoli¢ goscia w zakresie
wlasciwego zachowania si¢ na terenie Zaktadu, wystepujacych zagrozen, z ktorymi moze si¢
spotkaé oraz sposobem ich zapobiegania. W przypadku zjazdu do wyrobisk dotowych goscia
nalezy skierowac na badania do lekarza dyzurnego.

Gosé poslugu;qcy sn; przepustka elektroniczna (kartg goscinng) zobowigzany jest do rejestracji
czasu wejscia i wyjécia na/z terenu zakladu na czytnikach znajdujgcych si¢ na ,bramkach
uchylnych”. Po zakonczeniu wizyty opuszczajac teren Zakladu, Go$¢ ma obowigzek poddac
si¢ kontroli pracownikom ochrony oraz bezwzglednie zwréci¢ im karte goscinng (przepustke
0g6lng). Opieckun Goscia zobowigzany jest do poinformowania Goscia o obowigzku zdania
karty goscinnej, niezaleznie od informacji udzielonej przez pracownikow wydajacych karte
elektroniczna.

W przypadku osob bedacych pracownikami podmiotow zewngtrznych a posiadajgcych
przepustke stala, nie jest wymagane dodatkowe pobieranie przepustek o ktérych mowa
powyzej. Ponadto podmioty uprawnione (kontrolujace) na podstawie przepisow
szczegolowych, do wejscia na teren zaktadu bez pobierania przepustki, poruszaja si¢ po terenie
Zakladu pod opiekg wyznaczonego Opiekuna Goscia.

Kazda z osob przebywajgcych na terenie obicktu zobowigzana jest do przestrzegania
informacji o zagrozeniach obowigzujacych na terenie Zaktadu oraz sposobow ich ograniczania,
w tym bezwzglednego stosowania $rodkow ochrony indywidualnej, wymaganych na terenie
Zaktadu.

V. Zasady post¢powania w sytuacjach awaryjnych.

L

W razie, gdy warunki pracy nie odpowiadaja przepisom bezpieczenstwa i higieny pracy oraz
stwarzajg bezposrednie zagrozenie dla zdrowia lub zycia osoby przebywajacej na terenie
LW ,,Bogdanka” SA albo, gdy wykonywana przez nig praca grozi takim niebezpieczenstwem
innym osobom, osoba ta ma prawo i obowigzek powstrzyma¢ si¢ od wykonywania pracy,
niezwlocznie zawiadamiajac o tym przelozonego / osobg nadzorujacg wykonywane prace.

W razie zaistnienia wypadku przy pracy Wykonawca ma obowigzek postepowaé zgodnie
z ustaleniami okre$lonymi w umowie/zleceniu. W przypadku zlecen, ktore nie posiadajg
takich ustalen Wykonawca ma obowigzek zglosic wypadek przy pracy wiasciwemu
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pracownikowi Zamawiajacego oraz do dzialu bhp i postepowac zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami w tym zakresie.

3. W przypadku wystapienia sytuacji awaryjnych, nietypowych lub nieprzewidzianych

w niniejszej instrukcji wzglednie zagrozenia zycia/zdrowia osob realizujgcych prace na
terenie LW ,Bogdanka” SA nalezy zatrzyma¢ wykonywanie pracy i powiadomic¢ osobe
dozoru nadzorujgcg. Osoba ta ma obowigzek okresli¢ sposdb postgpowania przy zachowaniu
zasad bezpieczenstwa oraz zgodnie z ustaleniami z Zamawiajacym.

. W przypadku zaobserwowania przez osoby pracujagce pod nadzorem Wykonawcy w trakcie

realizacji umowy / zlecenia lub inne osoby przebywajgce na terenie LW ,,Bogdanka™ SA
wypadku lub innego niebezpiecznego zdarzenia w zakresie bhp (tzw. incydent w zakresie
bhp) nalezy zglosi¢ je osobie pelnigcej funkcje Koordynatora dla umowy / zlecenia lub
Opiekunowi Goscia.

. Wykonawca ma obowigzek poinformowa¢ Zleceniodawce o ustalonej przyczynie

i okolicznosciach wypadku, ktéremu ulegla osoba pracujgca pod jego nadzorem podczas
realizacji przedmiotu umowy / zamowienia.

6. W przypadku zidentyfikowania przez pracownika Zamawiajgcego nieprzestrzegania zasad,

przepisOw bezpieczenstwa i higieny pracy, ochrony oséb i mienia, ppoz. lub ochrony
srodowiska przez Wykonawce, Podwykonawce Ilub Dostawce/Odbiorce, pracownik
zobowigzany jest zglosi¢ t¢ informacje do wlasciwej osoby dozoru/nadzoru lub pracownika
stuzby BHP Zamawiajacego, ktory ma obowiazek podja¢ decyzje stosowng do wagi
problemu. W uzasadnionych przypadkach mogacych wplyna¢ w znaczacy sposéb na jakosc
wykonywanej ustugi, bezpieczenstwo pozarowe lub fizyczne pracownikow, wzglednie na
srodowisko wykonywanie $wiadczenia ustugi/dostawy moze zosta¢ wstrzymane do czasu
usunigcia niezgodnosci, a osoby nieprzestrzegajagce wymagan odsunieci od wykonywanych
czynnosci.

7. W przypadku stwierdzenia niezgodnosci dostawy z warunkami umowy, zamowienia, zlecenia

nalezy postepowac zgodnie z warunkami okreslonymi w umowie, zamowieniu czy zleceniu
oraz procedurach wewngtrznych obowigzujacych w Spoélce Lubelski Wegiel “Bogdanka”
S.A.

8. Podstawowe numery wewngtrzne alarmowe 1 kontaktowe z wiladciwymi
stuzbami:
Dyspozytor kopalni — 55-00.
Dyspozytor ruchu ZPMW - 55-70
Mechanik stacji ratownictwa gorniczego — 55-08.
Teleton alarmowy Zaktadowej Stuzby Ratownictwa — 56-66.
Stuzba bhp — 51-03
Dowaddca ochrony — 55-02
W przypadku laczenia z zewnatrz numer nalezy poprzedzi¢ — 81 462 + numer wewnetrzny.
Inne uzgodnione numery beda dostarczone Wykonawey przez Przedstawiciela
Zamawiajacego przed podjgciem i rozpoczeciem prac.
Zataczniki:
1. Oswiadczenie
2. Instrukcja bezpiecznego wykonywania prac







Zatacznik nr 1 do Instrukgji dla Wykonawcow realizujgcych ustugi, dostawy / odbiory na rzecz LW
.Bogdanka” SA oraz gosci

Bogdanka, dn..............................

Nazwa podmiotu

Oswiadczenie

Oswiadczam, ze:

1. pracownicy oraz inne osoby, ktore bedg realizowaly prace wynikajgce z zawartej umowy /
zlecenia zostaly zapoznane z trescig instrukcji dla Wykonawcow realizujgcych ustugi, dostawy/
odbiory na rzecz LW. ,Bogdanka” S.A, oraz gosci, oraz Politykg Zintegrowanego Systemu
Zarzadzania LW Bogdanka S.A i zobowigzuje sie do stosowania podczas realizacji prac,
postanowien w nich zawartych,

2. zobowigzuje sie do realizacji prac w sposéb zgodny z obowigzujgcymi wymaganiami, w tym
wymaganiami prawnymi dotyczgcymi bhp oraz zapoznania pracownikow (swoich oraz
wykonawcow, z ktorymi wspotpracuje) i osoby pracujgce pod moim nadzorem podczas realizacji
umowy / zlecenia dla LW. ,Bogdanka” SA z zagrozeniami w zakresie bhp i sposobami ich
minimalizacji, zgodnie z informacjami ktére zostaty mi przekazane przez Zamawiajgcego.

3. osoby, ktore bedg realizowaly prace w ramach umowy / zlecenia zawartego z Zamawiajgcym
posiadajg niezbedne uprawnienia, przeszkolenie i do$wiadczenie do zgodnego z wymaganiami
bhp realizowania prac

4. zobowiazuje zagospodarowania na wlasny koszt i zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa,
odpadow, ktore powstang w trakcie realizacji umowy / zlecenia.

Data i czytelny podpis






. . 5 Instrukcja Bezpiecznego
Lubelski Wegiel ,,Bogdanka” S.A. Wykonywania Prac
Zatgcznik nr 2 do Instrukcji dla Wykonawcow realizujacych uslugi, dostawy /

odbiory na rzecz LW ,Bogdanka” SA oraz gosci

Nazwa projektu / inwestycji / zadania

Osoba zlecajgca prace Firma wykonujaca prace

Instrukcje nalezy opracowac w uzgodnieniu Z Zamawiajgcym

Opis wykonywanych prac

1) Krotki opis zleconych prac dla firmy podwykonawczej (wypetnia Osoba odpowiedzialna za
prawidlowg realizacje umowy / zlecenia po stronie Zamawiajgcego)

2) Obszar wykonywanych prac (Obszar prac powinien uwzgledniac obszar prac jak réwnie? migjsce
sktadowania materialéw oraz warsztat, jezeli zostal przewidziany (wypetnia Osoba odpowiedzialna
za prawidlowa realizacje umowy / zlecenia po stronie Zamawiajacego)

Lp. wyk 03 l::::ira prac (Zaz;itjéﬁmi,;;m-wa Dokiadna lokalizacja
odpowied?)
1 JPZ Tak / Nie
2 JPO Tak / Nie
3 JMM Tak / Nie
4 JME Tak / Nie
5 PLR Tak / Nie
6 PLW Tak / Nie
7 EZZM Tak / Nie
8 RHK Tak / Nie
9 RHT Tak / Nie

Stronalz8




: Instrukcja Bezpiecznego
"
Lubelski Wegiel ,,Bogdanka” S.A. Wykonywania Prac
Zalgcznik nr 2 do Instrukcji dla Wykonawcow realizujacych ustugi, dostawy /
odbiory na rzecz LW ,,Bogdanka” SA oraz gosci

10 DGZ Tak / Nie
11 DL Tak / Nie
12 B”g{,f;{'}‘;’gg‘:ﬁ’a‘su Tak / Nie
o [P | e
14 B”‘éy!;‘g"N"a%"r;‘ﬂfeks” Tak / Nie
15 Inny Tak / Nie

3) Szczegotowy wykaz prac (wypefnia Osoba nadzorujgca prace po stronie Wykonawcy.)

Lp. | Nazwa wykonywanych prac

1

Zagrozenia w srodowisku pracy / ochrona srodowiska

4) Wpykaz prac szczegdlnie niebezpiecznych (Wypefnia osoba nadzorujgca prace po stronie

Wykonawcey)
Tak / Nie* Osoba petnigca staly
Lp. | Rodzaj prac (Zaznaczyt ‘ nadzor* :
wiasciwg (Wypetnic tylko jezeli w kolumnie

odpowied?) obok zaznaczono Tak)

1 Prace na wysokosci Tak / Nie

2 | Roboty szybowe Tak / Nie

3 | Prace we wnetrzu dyfuzora wentylatorow WPK Tak / Nie

Wykonywanie prac w zbiornikach wegla i ;
4 | kamienie w ZPMW Tak / Nie
5 | Udraznianie od zewnatrz wylotéw zbiornikéw Tak / Nie
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Lubelski Wegiel ,Bogdanka” S.A.

Instrukcja Bezpiecznego
Wykonywania Prac

Zatgcznik nr 2 do Instrukcji dla Wykonawcéw realizujacych ustugi, dostawy /
odbiory na rzecz LW ,,Bogdanka” SA oraz gosci

wegla i kamienia
Wykonywanie prac w zbiornikach ptynéw .
6 przeciw zamarzaniu w ZPMW Tak/ Nie
7 Wykonywanie prac w zbiornikach i rzgpiach Tak / Nie
wodno-mutowych w ZPMW i na powierzchni
8 | Prace Spawalnicze Tak / Nie
Prace z uzyciem substangji rakotwoérczych lub
9 | mutagennych zaliczonych do kategorii 1A lub Tak / Nie
1B
Prace w obrebie instalacji Powierzchniowej ;
10 Stacji Centralne) klimatyzacji Tek/Nie
Roboty budowlane, rozbidorkowe, remontowe i
11 | montazowe prowadzone bez wstrzymania Tak / Nie
ruchu zakiadu pracy lub jego czesci
Prace w zbiornikach, kanalach, wnetrzach
12 | urzadzen technicznych i w innych Tak / Nie
niebezpiecznych przestrzeniach zamknigtych
13 | Prace przy uzyciu materiatdw niebezpiecznych Tak / Nie
14 | Prace zwigzane z wykopami Tak / Nie
15 | Praca w strefach zagrozenia wybuchem Tak / Nie
16 | Prowadzenie instalacji elektrycznych Tak / Nie
17 | Inne: Tak / Nie

5) Szczegolowy wykaz zagrozen podczas wykonywanej pracy (bezpieczenstwo / wpfyw na
Srodowisko naturalne). Opis dziatann i $rodkoéw ochrony majacych na celu minimalizacje
ryzyka.
Uwaga: Wszystkie wskazane zagrozenia wykonawca powinien uwzglednic w ocenie ryzyka
zawodowego na stanowiskach pracy.
(Wypelnia osoba nadzorujgca prace po stronie Wykonawcy)

Lp.

Poziom ryzyka

Zagrozenia (niski, $redni, wysoki)

Sposob kontroli
zagrozenia

Wymagane srodki
ochrony indywidualnej
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! s - Instrukcja Bezpiecznego
Lubelski Wegiel ,,Bogdanka” S.A. Wykonywania Prac

Zatacznik nr 2 do Instrukcji dla Wykonawcow realizujacych ustugi, dostawy /
odbiory na rzecz LW ,Bogdanka” SA oraz gosci

10.

Kwalifikacje zawodowe / uprawnienia pracownikéw wykonawcy (lub podwykonawcow)

6) Szkolenia i kwalifikacje zawodowe wymagane do wykonywania okreslonych zadan np.
Szkolenia bhp, uprawnienia spawalnicze, uprawnienia energetyczne (G1 dozorowe i
eksploatacyjne)

(Wypeinia osoba nadzorujgca prace po stronie Wykonawcy)

Substancje chemiczne

7) Transport substancji chemicznych na teren zakladu / miejsce sktadowania. (wypefnia Osoba
odpowiedzialna za prawidiowg realizacje umowy / zlecenia po stronie Zamawiajgcego w zakresie
migjsc, zas Wykonawca w zakresie sposobu magazynowania i zabezpieczenia).

Zasady zabezpieczenia powinny zosta¢é opracowane zgodnie z zapisami wynikajacymi Z
przesfanych do LWB Kart charakterystyki substancji i mieszanin chemicznych)

Uwaga: W polu nalezy opisa¢ w jakim miejscu i w jaki sposéb bedg skfadowane substancie — w tym zastosowane
zabezpieczenia podczas skladowania / przechowywania

Wykaz sprzetu wykorzystywanego podczas prac
8) Opis stosowanego sprzetu oraz metody transportu recznego wewnatrz zakiadu. Nalezy takze
opisac rodzaj zasilania wykorzystywanego sprzetu
(Wypelnia osoba nadzorujgca prace po stronie Wykonawcy)
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; . Instrukcja Bezpiecznego
»
Lubelski Wegiel ,,Bogdanka” S.A. Wykonywania Prac
Zalgcznik nr 2 do Instrukcji dla Wykonawcow realizujgcych ustugi, dostawy /
odbiory na rzecz LW ,,Bogdanka” SA oraz gosci

Przeznaczenie / rodzaj Wymogi formalne
kp: NAZWA Sprzgiu zasilania (uprawnienia, decyzje UDT, itp.)

Wygrodzenie i oznakowanie stanowisk pracy

9) W jaki sposéb wygrodzone, zabezpieczone oraz oznakowane bedzie stanowisko pracy (np.
w przypadku skfadowania materiatéw oznakowanie podmiotu, ktérego materialy sg magazynowane
oraz odpowiednie oznakowanie majgcymi zastosowanie piktogramami, w przypadku substancji
chemicznych)

(Wypefnia osoba nadzorujgca prace po stronie Wykonawcy)

Dodatkowe zabezpieczenia

10) Czy beda wymagane dodatkowe zabezpieczenia? Jezeli tak, nalezy opisac te zabezpieczenia
np. wynikajgce ze specyfiki zaktadu
(wypefnia Osoba odpowiedzialna za prawidtowg realizacjg umowy / zlecenia po stronie
Zamawiajgcego)

Przygotowane dokumenty

11) Wymagane dokumenty zwigzane z bezpiecznym wykonywaniem robot podczas wykonywania
prac (wypefnia osoba nadzorujgca prace po stronie Wykonawcy w porozumieniu z Zamawiajgcym)
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Instrukcja Bezpiecznego

Lubelski Wegiel ,,Bogdanka” S.A. Wykonywania Prac
Zalacznik nr 2 do Instrukcji dla Wykonawcow realizujacych usfugi, dostawy /
odbiory na rzecz LW ,,Bogdanka” SA oraz gosci

Czas pracy i wplyw na otoczenie

Okreslenie czasu pracy wykonawcy. Nalezy doprecyzowac kiedy prace zostang rozpoczete i
kiedy sie zakonczg (daty)
(Wypetnia osoba nadzorujgca prace po stronie Wykonawcy)

12)

13) Czy wykonywana praca bedzie miata wplyw na otoczenie (hatas, zapach, zapylenie, wibracje,
zablokowanie §ciezek komunikacyjnych oraz transportowych, wykopy, wytworzone odpady itp.)?

Jezeli tak, nalezy opisac w jaki sposéb.
(Wypefnia osoba nadzorujgca prace po stronie Wykonawcy)

14) Rodzaje odpadow, ktére beda wytwarzane podczas prac i sposéb postgpowania z nimi.
Nalezy doprecyzowa¢ jakie odpady bedg wytwarzane np. odpady po substancjach chemicznych,
gruz budowlany, odpady komunalne, itp., sposéb ich gromadzenia oraz oznakowania miejsc
gromadzenia odpadow, jak réwniez sposéb ich zagospodarowania.

(Wypetnia osoba nadzorujgca prace po stronie Wykonawcy)

15) Czy wymagane jest poinformowanie innych dziatéw / obszaréw o prowadzonych pracach?
Nalezy doprecyzowac jakie dzialy Zamawiajgcego muszg zostac poinformowane.

(Wypeinia Osoba odpowiedzialna za prawidiowa realizacje umowy / zlecenia po stronie
Zamawiajgcego)
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Lubelski Wegiel ,,Bogdanka” S.A.

Instrukcja Bezpiecznego
Wykonywania Prac

Zalacznik nr 2 do Instrukcji dla Wykonawcow realizujacych uslugi, dostawy /
odbiory na rzecz LW ,,Bogdanka” SA oraz gosci

Zatwierdzenie Instrukcji Bezpiecznego Wykonywania Pracy

Data

Imig i Nazwisko

Podpis

Wykonawca

Zlecajacy prace

Dziat ZB (Dziat BHP)
Zamawiajacego

Numer IBWP

Wypetnia dzial ZB

12021
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Lubelski Wegiel ,,Bogdanka” S.A.

Instrukcja Bezpiecznego
Wykonywania Prac

Zatacznik nr 2 do Instrukcji dia Wykonawcow realizujgcych usfugi, dostawy /

odbiory na rzecz LW ,Bogdanka” SA oraz gosci

Potwierdzenie akceptacji przez pracownikow

Po wypetnieniu i podpisaniu dokumentu nalezy go dostarczy¢ do dziatu ZB (BHP)

Zapoznanie sie z Instrukcjg Bezpiecznego Wykonywania Pracy.

Lp.

Imie i Nazwisko

Firma

Podpis

10

1

12

13

14

15

16

17

18

19

20
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