INSTRUKCJA
z dnia 29 wrzesnia 2023 r.

ruchu osobowego, materialowego i pojazdow oraz zarzadzania kluczami na Terminalu
LNG im. Prezydenta Lecha Kaczynskiego nalezacym do Operatora Gazociagow
Przesylowych GAZ-SYSTEM S.A.

[Zakres przedmiotowy]

§ 1. 1 Przedmiotem instrukcji sg zasady bezpieczenstwa dostepu do Terminalu, w
szczegblnosci wstepu 1 wjazdu oraz przemieszczania si¢ 0sob i1 pojazdéw na terenie TLNG, a
takze zasady zarzadzania uprawnieniami dostepu oraz kluczami.

2. Instrukcja obowigzuje na Terminalu LNG objgtego systemami bezpieczenstwa
fizycznego, o ktorych mowa w regulacji wewnetrznej okreslajacej standardy bezpieczenstwa
fizycznego Operatora Gazociggoéw Przesytowych i jest przeznaczona do stosowania przez
pracownikow Spotki oraz osoby niebedace pracownikami Spotki wehodzace/wjezdzajace na
teren Terminalu.

3. Celem niniejszej instrukcji jest okreslenie jednolitych zasad oraz trybu postepowania
w zakresie bezpieczenstwa dostepu do Terminalu obejmujacych m.in. zagadnienia ruchu oséb,
materialdw 1 pojazdow oraz zarzadzania uprawnieniami dostgpu i kluczami. Ponadto, celem
Instrukcji jest zbiorcze ujgcie przedsigwzigé organizacyjnych i technicznych podejmowanych
w ramach systemu bezpieczenstwa fizycznego na Terminalu, w sposob zapewniajacy ochrong
w szczegollnosci przed:

1) Przebywaniem w strefie ochrony oséb nieuprawnionych;

2)  Nieuprawniong proba wjazdu lub nieuprawnionym wjazdem na teren Obiektow;

3) Nieuprawniong probg wejscia lub nieuprawnionym wejsciem na teren Obiektow;

4) Inng proba fizycznej penetracji Terminalu;

5) Przestgpstwami przeciwko zyciu, zdrowiu 1 mieniu oraz zakloceniem porzadku
publicznego na terenie Terminalu.

4. Stosowanie niniejszej Instrukcji nadzorowane jest przez Kierownika komorki
organizacyjnej Pionu Bezpieczenstwa, realizujacej zadania w obszarze bezpieczenstwa
fizycznego.

5. Wiascicielem regulacji jest Dyrektor Pionu Bezpieczenstwa.
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[Skroty i definicje]

§ 2. Uzyte w Instrukcji okreslenia oznaczaja:

Depozytor — elektroniczne urzadzenie systemu zarzadzania kluczami, w ktorym
przechowane sg klucze;

Dyrektor Pionu Bezpieczenstwa — Dyrektor, Zast¢gpca Dyrektora Pionu Bezpieczenstwa
lub pracownik Pionu Bezpieczenstwa upowazniony przez Dyrektora Pionu
Bezpieczenstwa do wykonania czynnosci okreslonych w Instrukeji;

Dzial Systemow Bezpieczenstwa TLNG - komodrka Pionu Bezpieczenstwa
odpowiedzialna za funkcjonowanie systemow bezpieczenstwa;

Dzial Wewnetrznej Stuzby Ochrony (WSQO) — komoérka Pionu Bezpieczenstwa, ktorej
pracownicy na terenie Terminalu realizuja zadania w obszarze bezpieczenstwa
fizycznego;

Gos$¢ GAZ-SYSTEM S.A./Go$¢ — kazda osoba nieposiadajaca przepustki osobowej lub
uprawnien dostepu na teren obiektow Spotki, niebedaca pracownikiem GAZ-SYSTEM
S.A;

Instrukcja —niniejsza Instrukcja ruchu osobowego i pojazdow oraz zarzadzania kluczami
w ruchu osobowego 1 pojazdow oraz zarzadzania kluczami na obiekcie Terminal LNG
im. Prezydenta Lecha Kaczynskiego;

Kierownik obiektu — osoba odpowiedzialna za administrowanie obiektem Terminalu
LNG im. Prezydenta Lecha Kaczynskiego;

Klucze do pomieszczen — pojedynczy klucz lub zestaw kluczy, ktérymi otwierane jest
pomieszczenie znajdujace si¢ w budynku;

Klucze zapasowe — klucze uzywane w sytuacjach awaryjnych lub wymagajacych
niezwtocznego dostepu do obiektow, pomieszczen 1 budynkow;

Komorka organizacyjna Pionu Bezpieczenstwa wlasciwa dla danego obiektu —
komorka Pionu Bezpieczenstwa, ktorej pracownicy na terenie Terminalu realizujg zadania
w obszarze bezpieczenstwa fizycznego;

Kierownik Systemow Bezpieczenstwa — Kierownik Dzialu Systemow Bezpieczenstwa
Terminalu LNG;

Kontrahent/podmiot zewngtrzny — osoba fizyczna (niebgdaca Pracownikiem Spoéiki),
osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajagca osobowosci prawnej, ktoéra w

ramach prowadzonej dziatalno$ci realizuje na rzecz GAZ-SYSTEM S.A. zadania zlecone
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przez Spotke (Przedmiot Umowy) 1 w ramach realizacji tych zadan moze mie¢ dostgp na
teren obiektow lub infrastruktury przesytowej Spotki;

Ksiazka wydan kluczy — rejestr wydanych oraz zdanych kluczy;

Ksiazka wydan kluczy zapasowych — rejestr, w ktorym dokumentuje si¢ pobranie i
zdanie kluczy zapasowych;

Ksiega wejs¢ i wyjs¢ — rejestr wszystkich osob wchodzacych na teren obiektu i
wychodzacych z niego na podstawie przepustki jednorazowej GOSC prowadzona przez
Stuzbe Ochrony na obiektach posiadajacych ochrong fizyczna. Ksigga stuzy rowniez do
ewidencjonowania wjazdu 1 wyjazdu pojazdéw nieposiadajagcych przepustek
samochodowych,;

Obiekt — nieruchomo$ci, w tym budynki, pomieszczenia, powierzchnie biurowe
uzytkowane na potrzeby Spotki oraz elementy infrastruktury Spoitki, zabezpieczone przez
Spotke przed dostgpem 0sob nieuprawnionych. Jako Obiekt, w rozumieniu Instrukcji, nie
jest traktowany teren budowy przekazany przez Spotk¢ Wykonawcy robdt budowlanych,
chyba, ze dostep do terenu budowy wymaga wejscia na teren Obiektu, ktory zostat
zabezpieczony przed dostepem 0s6b nieuprawnionych;

Opiekun umowy — Pracownik Spoétki merytorycznie odpowiedzialny za realizacje
umowy z podmiotem zewng¢trznym;

Pracownik/Pracownik Spolki — kazda osoba §wiadczaca prace na rzecz Spotki w ramach
stosunku pracy;

Przepustka jednorazowa VISITOR(GOSC) — elektroniczna karta dostepu stosowana w
SKD, wydawana osobom niezatrudnionym w Spotce, Pracownikom Spotki w przypadku,
kiedy nie posiadaja uprawnien umozliwiajacych wejscie na teren danego obiektu oraz
Pracownikom Spoétki w przypadku utraty lub zniszczenia przepustki statej, a takze jako
przepustka zastgpcza dla Pracownika Spotki w przypadku, gdy zapomni przepustki state;.
Przepustka jednorazowa wydawana jest na czas jednego dnia;

Przepustka osobowa — przepustka stata, przepustka jednorazowa VISITOR(GOSC) oraz
przepustka tymczasowa;

Przepustka pojazdu sluzbowego — zalaminowany dokument papierowy uprawniajacy
do wjazdu na teren Spoiki pojazdem shuzbowym Gaz—System S.A. z numerem
rejestracyjnym samochodu i jego markg oraz datg waznos$ci, wydana za zgoda Kierownika

Obiektu;
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Przepustka samochodowa — przepustka pojazdu stuzbowego 1 przepustka tymczasowa
samochodowa;

Przepustka stala — elektroniczna karta dostgpu stosowana w SKD wydawana
Pracownikom Spoéiki na zasadach okreslonych w Instrukcji;

Przepustka tymczasowa — clektroniczna karta dost¢pu stosowana w SKD wydawana
pracownikom podmiotow zewnegtrznych realizujagcych okresowo prace na terenie
Terminalu lub wspoétpracownikom. Przepustka tymczasowa wydawana jest na czas —do
90 dni;

Przepustka tymczasowa samochodowa - zalaminowany dokument papierowy
uprawniajacy do wjazdu na teren Terminalu pojazdem, z numerem rejestracyjnym
samochodu i jego marka, wydana za zgoda dyr. Pionu Terminalu. Przepustka dla oséb
kierujacych pojazdami prywatnymi oraz stuzbowymi wydawana pracownikom
podmiotow zewngtrznych realizujacych okresowo prace na terenie TLNG oraz
wspoOtpracownikom. Przepustka przypisana jest do pojazdu o okre§lonym numerze
rejestracyjnym;

Spétka/ GAZ-SYSTEM S.A. — Operator Gazociaggow Przesylowych GAZ-SYSTEM
S.A;

Szef WSO — Kierownik Dzialu Wewngtrznej Stuzby Ochrony lub osoba przez niego
wskazana;

System Kontroli Dostepu (SKD) — zespol wzajemnie powigzanych urzadzen
elektronicznych i mechanicznych, ktorych zadaniem jest zarzadzanie dostgpem do
poszczegblnych stref/podstref 1 pomieszczen zlokalizowanych na terenie obiektu oraz
uniemozliwienie dost¢pu osobom nieuprawnionym;

Systemy bezpieczenstwa fizycznego — Srodki ochrony fizycznej, zabezpieczenia
techniczne oraz rozwigzania organizacyjno —techniczne stosowane w celu zapewnienia
wlasciwego poziomu ochrony 0sob 1 mienia Spotki;

Terminal, TLNG — Terminal LNG im. Prezydenta Lecha Kaczynskiego nalezacy do
Operatora Gazociaggdéw Przesylowych GAZ-SYSTEM S.A;

Wspélpracownik — osoba fizyczna, ktéra posiada zawarta umowe o wspotpracy ze spotka
(W szczego6lnosci umowe zlecenia, umowe o dzielo, umowe o staz, umowe o praktyke) z
wylaczeniem Kontrahentow, z ktorymi GAZ-SYSTEM S.A. zawarl umowe;
Whioskodawca — osoba fizyczna, odpowiedzialna za osobg zglaszang (w systemie

AC2000)przez okres pobytu tej osoby na terenie TLNG.



[Postanowienia ogolne]

§ 3. 1. Jednym z podstawowych elementow systemoéw bezpieczenstwa fizycznego jest
rejestrowanie 0s6b wchodzacych 1 przebywajacych na terenie Terminalu LNG oraz
rejestrowanie pojazdow wijezdzajacych na teren terenie TLNG oraz nadzorowanie
przestrzegania zasad bezpieczenstwa fizycznego.

2. Przebywanie na terenie objetym ochrong dozwolone jest wytacznie na podstawie
dokumentéw okre§lonych w niniejszej Instrukcji. Wszystkie osoby poruszajace si¢ po terenie
Terminalu zobowigzane sa do posiadania i noszenia przepustek osobowych w widocznym
miejscu.

3. Wstep na teren Obiektu Portowego i statku moze by¢ ograniczony. Decyzje o
ograniczeniu wstepu podejmuje Oficer Ochrony Obiektu Portowego, w sytuacjach okreslonych
w ustawie z dnia 4 wrze$nia 2008 r. o ochronie zeglugi i portdow morskich.

4. Wejscie 1 wjazd na teren Terminalu odbywa si¢ wylacznie przez miejsca wyznaczone,
czyli:

1) Kotowroty wejsciowe dla pieszych:

2)  Gléwny budynek ochrony (8040);

3) Kotowrot przy bramie nr.2 dla pracownikow GAZ-SYSTEM zatrudnionych na TLNG;
4)  Budynek ochrony (Z01);

5) Budynek ochrony na pirsie (8095);

6) Szlabany oraz bramy wjazdu dla pojazdow:

a) Glowny budynek ochrony (8040),

b) Budynek ochrony (Z01),

c) Budynek ochrony na pirsie (8095).

d) Bramatowarowanr41S5.

5. W zwiazku z realizacjg inwestycji, napraw lub prac remontowych na terenie
Terminalu, mozliwe sg uzgodnienia dostepu inne niz zawarte w Instrukcji. Wnioski dotyczace
odstepstw od Instrukcji wymagajg uzgodnienia i pisemnego zatwierdzenia przez Kierownika
Dziatu Systeméw Bezpieczenstwa 1 Szefa Wewnetrznej Stuzby Ochrony.

6. Na terenie Terminalu obowigzuje zakaz wnoszenia broni i amunicji, a w szczegolnos$ci:
1) Broni palnej, w tym broni bojowej, mysliwskiej, sportowej, gazowej, alarmowej,

sygnatowej 1 czarnoprochowe;.
2) Broni pneumatyczne;j.

3) Narzedzi i urzadzen, ktorych uzywanie moze zagraza¢ zyciu lub zdrowiu:



a)  broni biatej, zgodnie z ustawg z dnia 21 maja 1999 r. o broni i amunicji

b)  broni cigciwowe;.

c) przedmiotdéw przeznaczonych do obezwladniania o0s6b za pomoca energii

elektryczne;j,

4)  Materialow wybuchowych i materiatow pirotechnicznych, zgodnie z ustawg z dnia 21
czerwca 2002 r. o materiatach wybuchowych przeznaczonych do uzytku cywilnego

5)  Chemicznych §rodkéw obezwtadniajacych i innych substancji mogacych zagrazaé zyciu
lub zdrowiu, z wyjatkiem substancji i mieszanin chemicznych wykorzystywanych w
procesach technologicznych.

7. Na terenie Terminalu nie ma mozliwosci deponowania broni.

8. Ujawnienie wniesienia broni na teren Terminalu skutkuje nakazem natychmiastowego
jego opuszczenia, a w sytuacji wniesienia broni na ktérag moze by¢ wymagane posiadanie
stosownego zezwolenia informowana jest Policja.

9. Zakaz wnoszenia broni, o ktérej mowa w ust. 6, nie dotyczy:

1) broni obiektowej i $Srodkéw przymusu bezposredniego, pozostajacej na wyposazeniu
pracownikow Wewnetrznej Stuzby Ochrony TLNG;

2)  uprawnionych stuzb;

3)  Osob, ktore uzyskaly jednorazowg zgode Dyrektora Pionu Bezpieczenstwa na wniesienie
broni wymienionej w pkt 6 na teren Terminalu, wydawang w indywidualnych,
uzasadnionych okolicznosciami przypadkach — wykaz udzielonych zgéd przekazywany
jest do wiadomosci Czlonka Zarzadu nadzorujacego Pion Bezpieczenstwa GAZ-
SYSTEM.

10. Na terenie Terminalu obowigzuje zakaz przebywania osob w stanie wskazujagcym na
spozycie alkoholu lub w stanie nietrzezwosci oraz 0sdb pozostajacych pod wptywem srodkow
odurzajacych lub substancji psychotropowych.

11. Fotografowanie, filmowanie, szkicowanie i nagrywanie dzwigku na terenie Terminalu
dopuszczalne jest wytagcznie na zasadach okreslonych w § 14

12. Nieprzestrzeganie zakazow, o ktérych mowa w §3 ust. 6 skutkuje konsekwencjami
okreslonymi w § 17, w tym wydaniem zakazu wst¢pu na teren Terminalu.

13. Na terenie Terminalu obowigzuje zakaz pozostawiania bez nadzoru paczek, przesytek,
bagazu oraz wszelkiego sprzgtu elektronicznego (w tym sprzetu komputerowego 1 urzadzen

mobilnych).



14. Paczki 1 przesytki prywatne zamowione przez Pracownikéw na adres Terminalu
muszg by¢ odebrane od kuriera/dorgczyciela osobiscie przy wejsciach na Terminal, poza strefg
chroniong przez System Kontroli Dostgpu.

15. Wnioski majace na celu realizacje obowiazkow zwigzanych z ruchem osobowym i
pojazdow oraz zarzadzania uprawnieniami dostepu, o ktérych mowa w niniejszej Instrukcji,
nalezy zglaszac przez osoby uprawnione w systemie AC2000. W przypadku firm zewnetrznych
wnioski nalezy przesyta¢ do pracownikéw GAZ-SYSTEM bedacych opiekunami danej
umowy.

16. Wejscie 0sob na teren Terminalu, odbywa si¢ na podstawie przepustek osobowych w
formie elektronicznych kart dostepu.

17. Przepustki osobowe i samochodowe wraz z zapisanymi na nich danymi dotyczacymi
Pracownikéw lub innych oséb sg ewidencjonowane w Systemie Kontroli Dostepu, w ktérym
sq przetwarzane dane osobowe Pracownikow i innych oséb, zwigzane z dostgpem do
Terminalu.

18. Wewngetrzna Stuzba Ochrony rejestruje wejscie i wyjscie Gosci oraz Pracownikow
nieposiadajacych przepustki statej na teren Terminalu, a takze wjazd i wyjazd pojazdow
nieposiadajacych statego zezwolenia na wjazd na teren Terminalu w Ksiedze wejs¢ 1 wyjse.
Wzor ksiegi wejs¢ 1 wyjs$¢ stanowi zalacznik nr 1 do Instrukc;ji.

19. Rejestracja 0sob i pojazdow, o ktérej mowa w ust. 18, polega na wpisaniu do Ksiggi
wejs¢ 1 wyjs$¢ daty wejscia/wjazdu, imienia 1 nazwiska, danych z dokumentu tozsamosci, celu
wizyty oraz czasu pobytu na obiekcie. W przypadku wjazdu pojazdem dodatkowo zapisywany
jest numer rejestracyjny pojazdu. Po zakonczeniu procesu rejestracji pracownik Wewnegtrznej
Stuzby Ochrony informuje Pracownika Spotki o przybyciu Goscia 1 wydaje przepustke
jednorazowa GOSC.

20. Dopuszcza si¢ prowadzenie Ksiegi wejs¢ 1 wyjs¢ w formie elektronicznej.

21. Na terenie Terminalu Pracownicy moga przebywa¢ w godzinach pracy i na zasadach
okreslonych w Regulaminie pracy GAZ-SYSTEM S.A. Dzial Systemow Bezpieczenstwa 1
Wewngetrzna Stuzba Ochrony moga przeprowadza¢ weryfikacje zasadno$ci pobytu
Pracownikéw na terenie Terminalu.

22. W soboty, niedziele i $wigta oraz od poniedziatku do piatku po godzinie 16.00 na
terenie Terminalu moga przebywac:

1) Goscie, kontrahenci 1 wspOtpracownicy uczestniczacy w spotkaniach, zebraniach,

konferencjach, komisjach;



2) Pracownicy podmiotéw zewnetrznych 1 wspoOtpracownicy posiadajacy przepustki
tymczasowe, jezeli z zawartych uméw wynika konieczno$¢ realizacji prac w soboty,
niedziele 1 $wieta oraz od poniedzialtku do pigtku po godzinie 16.00 — zgloszenie
dokonywane jest wedtug zasad okreslonych w § 5 ust.15

3) Inne osoby, w nieuwzglednionych powyzej przypadkach, po uprzednim poinformowaniu
Dzialu Wewngetrznej Stuzby Ochrony lub Dziatu Systeméw Bezpieczenstwa TLNG 1
uzyskaniu akceptacji — zgtoszenie dokonywane jest wedlug zasad okreslonych w § 5
ust.15;

4) Pracownicy uprawnionych stuzb panstwowych dokonujacy kontroli lub inspekcji w asyscie
opiekuna — pracownika spotki; —zgloszenie dokonywane jest zgodnie z § 4;

23. Zasady nadzorowania pobytu na terenie Terminalu os6b niebedacych Pracownikami
GAZ-SYSTEM S.A. i nieposiadajacych przepustek tymczasowych okreslone zostaly w § 4.

24. Komorki organizacyjne Dziatu Systemow Bezpieczenstwa i Wewnetrznej stuzby
Ochrony zobowigzane sa do weryfikowania nadanych uprawnien dostepu do TLNG.

25. Osoby wchodzace/wjezdzajace oraz przebywajace na terenie Terminalu zobowigzane
sa do przestrzegania zasad okreslonych w Instrukcji w szczegolnos$ci poprzez stosowanie si¢
do polecen pracownikdw Spotki nadzorujacych pobyt na terenie TLNG oraz polecen
pracownikow Wewngtrznej Shuzby Ochrony oraz Dzialu Systemow Bezpieczenstwa
dotyczacych bezpieczenstwa oséb i mienia.

26. Wszelkie sprawy z zakresu ruchu osobowego lub pojazdow, ktére nie zostaly
uregulowane w Instrukcji rozstrzygane sa przez Szefa Wewnetrznej Stuzby Ochrony lub Dziat

Systeméw Bezpieczenstwa.

[Dokumenty uprawniajace do wstepu na teren Terminalu]

§ 4. 1. Dokumentami uprawniajagcymi do wstepu na teren Obiektow Spotki sg przepustki
osobowe w formie elektronicznej karty dostgpu:

1)  Przepustka stata;

2)  Przepustka jednorazowa GOSC

3) Przepustka tymczasowa.

Przepustka jednorazowa GOSC i przepustka tymczasowa okreslaja strefe na ktora zostat

przyznany dostep (Terminal, PIRS lub Terminal + PIRS). Wzory przepustek osobowych

stanowig zatgcznik nr 2 do Instrukcji.

4) Dokumenty tozsamosci czlonkow zatdg statkow wraz z poswiadczeniem

zamustrowania— listy zamustrowania zatogi dostarczane przez agenta



5) Legitymacje stuzbowe wydane przez instytucje i organy wymienione w ust. 2.

2. Na podstawie legitymacji stuzbowej, po wydaniu przepustki GOSC, w celu realizacji

zadan stuzbowych, prawo wstepu na teren Terminalu maja:

1)
2)
3)
4)
S)
6)
7)
8)
9)
10)
11)
12)

Funkcjonariusze Policji,

Funkcjonariusze Strazy Graniczne;,

Funkcjonariusze Krajowej Administracji Skarbowe;,
Funkcjonariusze Agencji Bezpieczenstwa Wewngtrznego,
Funkcjonariusze Centralnego Biura Antykorupcyjnego,
Funkcjonariusze Agencji Wywiadu,

Funkcjonariusze Stuzby Kontrwywiadu Wojskowego,
Funkcjonariusze Stuzby Wywiadu Wojskowego,
Funkcjonariusze Stuzby Ochrony Panstwa,
Funkcjonariusze Panstwowej Strazy Pozarnej,
Zohierze Sit Zbrojnych RP,

Inni pracownicy urzedéw administracji publicznej, skierowani do wykonywania

zadanh na terenie Terminalu, na podstawie uprawnien wynikajacych z

obowigzujacych przepisdéw prawa i umow.

3. Do wejscia/wjazdu na teren Terminalu bez potrzeby okazywania legitymacji

stuzbowej/dokumentu tozsamos$ci maja prawo przybyli do likwidacji skutkow katastrof, klgsk

zywiotowych, w czasie akcji ratowniczej lub w przypadku innych dziatan zwigzanych z

wystapieniem zdarzen bezposrednio zagrazajacych zyciu i zdrowiu, w szczegdlnosci dziatan

antyterrorystycznych:

1)  Umundurowani funkcjonariusze Panstwowej Strazy Pozarnej 1 czlonkowie innych

jednostek ochrony przeciwpozarowej, tj. Ochotnicza Straz Pozarna,

2)  Umundurowani funkcjonariusze Policji,

3)  Pracownicy pogotowia ratunkowego,

4)  Inne uprawnione stuzby ratunkowe.

4. Wewnetrzna Stuzba Ochrony, jest obowigzana niezwtocznie poinformowac kierownika

obiektu:

1)  Zamiarze wej$cia uprawnionych stuzb wskazanych w ust. 2 na teren Terminalu;

2)  Wejsciu uprawnionych stuzb wskazanych w ust. 3 na teren Terminalu.
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[Zasady uzytkowania, wystawiania i zwrotu przepustek osobowych]

§ 5. 1. Przepustki osobowe sa wtasnoscig Spoéiki, a ich uzytkownicy sg zobowigzani do
ich ochrony przed zniszczeniem, zagubieniem lub kradziezg.

2. Przepustki state i tymczasowe, z chwilg utraty waznos$ci, nalezy niezwlocznie zwrocié
do Komorki organizacyjnej Pionu Bezpieczenstwa Terminalu WSO TLNG.

3. Odpowiedzialnym za zwrot przepustek tymczasowych jest Opiekun umowy. Zwrotowi
podlegaja rowniez przepustki tych pracownikéw podmiotu zewnetrznego, ktorzy zakonczyli
wykonywanie pracy na Terminalu, niezaleznie od okresu trwania umowy z Kontrahentem.

4. Przepustki jednorazowe GOSC nalezy zwroci¢ do Wewnetrznej Stuzby Ochrony z
chwilg opuszczania terenu Terminalu. Nadzor nad liczbg wydanych i zwrdconych przepustek
jednorazowych GOSC petni Stuzba Ochrony.

5. Waznos¢ przepustek:

1)  Przepustka stala — wazna przez okres trwania stosunku pracy Pracownika,

2)  Przepustka jednorazowa GOSC — wazna w dniu wydania,

3)  Przepustka tymczasowa — wazna na czas trwania umowy z podmiotem zewnetrznym

(do 90 dni)

6. Przepustki osobowe zwrocone do Dziatlu WSO TLNG podlegaja niezwtocznemu
zablokowaniu w SKD.

7. Dzial Wewnetrznej Stuzby Ochrony i1 Dziat Systeméw Bezpieczenstwa weryfikuje
wydane przepustki osobowe oraz przypisane na nich uprawnienia.

8. Udostgpnienie swojej przepustki lub wykorzystywanie przepustki innej osoby jest
zabronione 1 podlega sankcjom okreslonym w § 17.

9. Niezwrdcenie przepustek osobowych przez Kontrahentow na zasadach okreslonych w
Instrukeji podlega sankcjom okre§lonym w § 17.

10. Kazdy posiadacz Przepustki osobowej powinien ja nosi¢ w widocznym miejscu,
chyba Ze instrukcje stanowiskowe wskazuja inacze;j.

11. Przepustki osobowe powinny by¢ okazywane pracownikowi Wewnetrznej Stuzby
Ochrony przy wejsciu na obiekty Spotki. Przepustka nieposiadajaca zdjecia jest wazna z
dokumentem potwierdzajacym tozsamos$¢ osoby.

12. Przepustki state i tymczasowe wydawane sg przez Dziat Systemoéw Bezpieczenstwa
na podstawie wniosku bezposredniego przetozonego, w ktoérym nalezy wskaza¢ zakres
uprawnien do dostepu. Wniosek sktadany jest za posrednictwem Service Desk na formularzu

»Informatyczna obstuga pracownika”, ktory dostepny jest w Intranecie w zaktadce ,,Systemy
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IT”. Wniosek wymaga uzyskania akceptacji Kierownika jednostki organizacyjnej, w ktorej
zatrudniony jest Pracownik.

13. Przepustki state dla Czlonkow Zarzadu i Cztonkéw Rady Nadzorczej wystawiane sg
przez Dziatl Systemow Bezpieczenstwa na podstawie wniosku Dziatu Obstugi Organow Spotki
— zgtoszenie dokonywane jest w trybie okreslonym w § 5 pkt 12. Wnioski wymagaja akceptacji
Dyrektora Pionu Prawnego lub jego Zastepcy.

14. Zmiana uprawnien dostgpu nadanych na przepustce statej odbywa si¢ na wniosek
przetozonego Pracownika kierowany do Dzialu Systeméw Bezpieczenstwa lub Wewngtrznej
Stuzby Ochrony— zgloszenie dokonywane jest w trybie okreslonym w § 5 pkt 12. Wniosek
wymaga uzyskania akceptacji Kierownika jednostki organizacyjnej, w ktorej zatrudniony jest
Pracownik. Zakres wnioskowanych zmian podlega weryfikacji przez Dzial Systemoéw
Bezpieczenstwa.

15. Przepustki tymczasowe wydawane sa przez Dzial Systemdéw Bezpieczenstwa lub
Wewnetrzng Stuzbe Ochrony na wniosek Opiekuna umowy. Zgloszenie dokonywane jest w
trybie okreslonym w § 3 pkt 15. Zgloszenie powinno zawiera¢ imi¢ i nazwisko pracownika
podmiotu zewnetrznego lub wspodtpracownika, nazwe podmiotu zewnetrznego, wnioskowany
zakres dostepu, wskazanie numeru umowy oraz date jej zakonczenia. Wniosek podlega
weryfikacji przez Dzial Systemow Bezpieczenstwa.

16. Wydanie przepustki stalej jest rejestrowane w systemie elektronicznym. Zabrania si¢
wprowadzania na teren Terminalu zwierzat.

17. Wydanie przepustek tymczasowych rejestrowane jest w systemie elektronicznym.

18. Przepustki jednorazowe GOSC Dziat Systeméw Bezpieczenstwa i przekazywane za
potwierdzeniem Stuzbie Ochrony, ktéra odpowiada za ich prawidlowe wydawanie oraz
przechowywanie w sposob uniemozliwiajacy dostep osob nieuprawnionych. Stuzba Ochrony
na zakonczenie zmiany ochronnej odnotowuje stan przepustek jednorazowych GOSC w
dzienniku zmiany, a w przypadku brakoéw informuje o tym niezwlocznie Dzial Systemow
Bezpieczenstwa.

19. Wydanie przez Shuzbe Ochrony przepustki jednorazowej GOSC odnotowywane jest
w Ksiedze wejs¢ 1 wyj$¢ na zasadach opisanych w § 3 pkt 18.

20. W przypadku utraty lub zniszczenia przepustki osobowej nalezy o tym niezwlocznie
powiadomi¢ telefonicznie Dzial Systemow Bezpieczenstwa, a nastepnie przekaza¢ zgloszenie
wedlug zasad okreSlonych w § 5 pkt 15 oraz zlozy¢ pisemne o$wiadczenie dotyczace

zagubienia przepustki. W przypadku przepustek tymczasowych zgloszenia dokonuje Opiekun
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umowy. Przepustka zostanie zablokowana, a w jej miejsce wydana zostanie przepustka
jednorazowa GOSC.

21. W oswiadczeniu, o ktorym mowa w ust. 20, nalezy wskaza¢ wszelkie okoliczno$ci
zwigzane z utratg lub zniszczeniem Przepustki osobowe;.

22. Jezeli osoba posiadajaca przepustke stalg zapomni jej, wydawana jest przepustka
jednorazowa GOSC. Kazdorazowe wydanie przepustki GOSC zostaje odnotowane w systemie
kontroli dostgpu oraz Ksigdze wejs¢ 1 wyjs¢. Wydanie przepustki musi by¢ poprzedzone
weryfikacjg przez Dzial Systemow Bezpieczenstwa.

23. Osoba moze posiada¢ tylko jedng przepustke osobowa z wylgczeniem przypadkow
wskazanych w ust. 20 1 22.

24. Przepustki state i tymczasowe sg wydawane w postaci:

1)  Przepustki ze zdjeciem — wydanie przepustki wymaga zgody na wykorzystanie
wizerunku w systemie kontroli dostepu;

2)  wzor zgody na wykorzystanie wizerunku w systemie kontroli dostgpu stanowi zatgcznik
nr 5 do Instrukcji,

3)  Przepustki bez zdjecia — przepustka nieposiadajaca zdjecia jest wazna z dokumentem
potwierdzajacym tozsamos¢ osoby;

4)  Wzory przepustek stanowig zalacznik nr 2 do Instrukc;ji.

25. W szczegoélnych, uzasadnionych wzgledami bezpieczenstwa przypadkach Dziat
Systemow Bezpieczenstwa obiektu moze dokona¢ blokady uprawnien w SKD przepustki
osobowej lub samochodowej. Informacja o zablokowaniu przepustki osobowej lub
samochodowej przekazywana jest do osoby, ktora wnioskowata o jej wystawienie.

26. W zwigzku z wydaniem przepustki statej lub tymczasowej konieczne jest spetnienie
obowigzku informacyjnego wynikajacego z rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych, Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1 oraz Dz. Urz. UE L 127 z 23.05.2018, str. 2, Dz.U. UE L 74 z 04.03.2021,

str. 35) w oparciu o klauzule wskazane w § 16.

[Zasady nadzorowania GoSci oraz pracownikow firm realizujacych prace na terenie

obiektow Spolki]

§ 6. 1. Pracownik Terminalu jest uprawniony do przyjmowania Gosci.


https://sip.lex.pl/#/act/69418218
https://sip.lex.pl/#/act/69418218
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2. Przed przyjsciem Goscia Pracownik Spotki powinien poinformowac Dzial Wewnetrzne
Stuzby Ochrony Terminalu o planowanej wizycie — zgloszenie dokonywane jest w trybie
okreslonym w § 3 pkt 15

3. Pracownik Terminalu przyjmujacy Goscia lub inny Pracownik wskazany do
nadzorowania Goscia jest zobowigzany do odebrania przybywajacego do niego Goscia z
posterunku Stuzby Ochrony. Obowigzek nie dotyczy Gosci — pracownikéw podmiotow
zewnetrznych, ktorym wydana zostala przepustka tymczasowa, a zasady dostepu do
pomieszczen i obiektow Spotki zostaty okreslone w umowie.

4. Pracownik lub osoba przez niego wskazana jest zobowigzany do nadzorowania
przybywajacego do niego Goscia podczas jego pobytu na terenie Terminalu.

5. Pracownik lub osoba przez niego wskazana jest zobowigzany do odprowadzenia Gos$cia
po zakonczeniu wizyty na posterunek Stuzby Ochrony.

6. W przypadku niemoznos$ci wykonania czynnosci z punktow 2—5 Pracownik moze
zwroci¢ si¢ do bezposredniego przetozonego o wskazanie osoby zastepujacej go w tych
czynnosciach.

7. Pracownik jest zobowigzany do poinformowania Gos$cia, ktory do niego przychodzi, o
obowigzku posiadania dokumentu ze zdjeciem potwierdzajacego tozsamos$¢ oraz o obowigzku
wylegitymowania si¢ przed WSO TLNG.

8. Wszyscy pracownicy podmiotow zewnetrznych realizujagcych prace na terenie
Obiektow Spotki, nieposiadajacy przepustek tymczasowych, podlegaja zasadom wejscia
opisanym powyzej.

9. Wszelkie prace powinny by¢ wczesniej zglaszane do Dzialu Systemow Bezpieczenstwa
lub WSO TLNG przez Opiekuna umowy w formie harmonogramu zawierajacego:

1) Nazwe podmiotu zewnetrznego prowadzacego prace;

2) Liste os6b z podmiotu zewngtrznego, ktore beda prowadzily prace;

3) Zakres prowadzonych prac:

a) Pomieszczenia/strefy, w ktorych beda prowadzone prace;

b) Okres, w jakim beda prowadzone prace, w szczegdlnosci daty 1 godziny

prowadzonych prac;

c) Wskazanie osoby merytorycznie odpowiedzialnej za nadzoér prac podmiotu

zewnetrznego.

10. Zgtoszenie, o ktorym mowa w ust. 9, kierowane jest do Dziatu Systemow

Bezpieczenstwa zgloszenie dokonywane jest w trybie okreslonym w § 3 pkt 15
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[Zasady ruchu pojazdéw na terenie obiektow Spolki]

§ 7. 1. Ze wzgledow bezpieczenstwa ruch pojazdéw na terenie Terminalu ograniczony
jest do niezbg¢dnego minimum. Prawo wjazdu na teren Obiektow Spotki maja nastepujace
pojazdy:

1) Shuzbowe Spoiki;

2)  Prywatne Pracownikow na podstawie przyznanych uprawnien;

3) Stuzbowe i prywatne kontrahentow, wspdtpracownikow oraz Gosci na podstawie

przyznanych uprawnien;

4)  Stuzb przybytych do likwidacji skutkow katastrof, klgsk zywiotowych, w czasie
akcji ratowniczej lub zaistniatego zdarzenia, o ktérych mowa w § 4 ust. 3

2. Dokumentami uprawniajgcymi Pracownikéw do wjazdu na teren Terminalu s3:

1) w przypadku pojazdow shuzbowych — przepustka stala z nadanym uprawnieniem
wjazdu, ktorej wzor stanowi zatacznik nr 7 do Instrukeji;

2) w przypadku pojazdéw prywatnych — przepustka jednorazowa z uprawnieniem
wjazdu nadanym Dzial Systemow Bezpieczenstwa na podstawie wniosku
bezposredniego przetozonego zgloszonego wedlug zasad okreslonych w § 3 pkt 15
zaakceptowanego przez Kierownika jednostki organizacyjnej lub jego Zastepce.

3. Podstawag do wjazdu pojazdem na teren Obiektow Spoétki oséb nie bedacych
pracownikami sa przepustka jednorazowa GOSC lub przepustka tymczasowa z nadanymi
uprawnieniami wjazdu, wpisana do systemu AC2000, ktorej wzor stanowi zatgcznik nr 7 do
Instrukc;ji;

4. Przepustka pojazdu stuzbowego wydawana jest przez Dziat Systemow Bezpieczenstwa
na podstawie wniosku z wlasciwej komorki organizacyjnej. Zgloszenie wniosku dokonywane
jest wedlug zasad okreslonych w § 5 ust. 12;

5. Przepustki pojazdu stuzbowego wydawane sa wnioskodawcy za potwierdzeniem
odbioru.

6. W zwigzku z wydaniem wskazanych wyzej przepustek pojazdu konieczne jest
spelnienie obowigzku informacyjnego wynikajacego z rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przepltywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych, Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1 oraz Dz. Urz. UE L 127 2 23.05.2018,
str. 2, Dz.U. UE L 74 z 04.03.2021, str. 35) w oparciu o klauzule wskazane w § 16.
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7. Przepustka pojazdu stuzbowego podlega zwrotowi przez wnioskodawce Wewnetrznej
Stuzby Ochrony TLNG z chwilg zakonczenia eksploatacji w Spoice pojazdu, na ktory zostata
wystawiona.

8. Przepustka tymczasowa samochodowa wydawana jest przez Wewngtrzng Stuzbe
Ochrony na podstawie wniosku Opiekuna umowy. Zgloszenie dokonywane jest wedtug zasad
okreslonych w § 3 ust. 15

9. Odbidér przepustki tymczasowej samochodowej rejestrowany jest w systemie
elektronicznym.

10. Przepustka tymczasowa samochodowa podlega zwrotowi przez Opiekuna umowy do
Wewnetrznej Stuzby Ochrony z chwilg zakonczenia umowy z podmiotem zewnetrznym lub
wspotpracownikiem.

11. Uprawnienia do wjazdu pojazdami stuzbowymi i prywatnymi Gosci nadaje na
przepustce jednorazowej GOSC Dziat Systemow Bezpieczenstwa. Przepustki przekazywane
sa WSO i wydawane na zasadach okreslonych w § 3 pkt 181 19

12. Wjazd pojazdu na podstawie przepustki jednorazowej GOSC rejestrowany jest w
Ksiedze wej$¢ i wyjs¢ poprzez wpisanie numeru rejestracyjnego pojazdu przy imieniu i
nazwisku Gos$cia, w rubryce ,,Uwagi/nr rejestracyjny pojazdu”.

13. W uzasadnionych przypadkach, wynikajacych z systemu organizacji ruchu pojazdoéw
na terenie Obiektu, Dziat Systemow Bezpieczenstwa przekazuje Stuzbie Ochrony wykaz 0sob
1 numerdw rejestracyjnych pojazdow uprawnionych do wjazdu na teren danego Obiektu
stanowigcy podstawe do weryfikowania uprawnien wjazdu.

14. Parkowanie pojazdow prywatnych na terenie Terminalu jest mozliwe na parkingach
zewnetrznych, przylegajacych do strefy wygrodzonej. Wjazd na parkingi zewnetrzne jest
mozliwy:

1) Dla wszystkich pracownikéw GAZ-SYSTEM zatrudnionych na TLNG;
2) Dla GOSCI po zgloszeniu takiej potrzeby przez OPIEKUNA UMOWY do Dziatu

Systemow Bezpieczenstwa.

15. Postanowienia § 5 ust. 1, 2, 4, 6, 7, 8, 9, 13, 21 1 25 stosuje si¢ odpowiednio do
przepustek samochodowych.

16. Poruszajacy si¢ pojazdami po terenie Terminalu maja obowiazek, dostosowania si¢

do obowiazujacych zasad organizacji ruchu pojazdow na terenie Terminalu, w tym:
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1)  Parkowania jedynie na wyznaczonych parkingach i miejscach postojowych tak, aby nie
blokowac¢ dostgpu do instalacji p.poz. oraz bram i drég ewakuacyjnych, a takze w sposob
umozliwiajacy szybka ewakuacje pojazdu w przypadku zaistnienia zagrozenia;

2)  Poruszania si¢ jedynie po wyznaczonych drogach wewnetrznych;

3)  Przestrzegania zasad ruchu drogowego, wynikajacych z powszechnie obowigzujacych
przepisOw prawa;

4)  Stosowania si¢ do polecen Wewngtrznej Shuzby Ochrony i1 Dzial Systemow
Bezpieczenstwa .

5)  Nieprzestrzeganie powyzszych zasad ruchu pojazdéw na terenie obiektéw Spotki

skutkuje sankcjami okreslonymi w § 17.
[Zasady postepowania przy zaladunku autocystern]

§ 8. 1. Kierowca, ktory pierwszy raz przyjezdza na Terminal LNG w Swinoujsciu, po
zaparkowaniu i1 zabezpieczeniu autocysterny na wyznaczonym parkingu, udaje si¢ do budynku
8040, a nastepnie wraz z pracownikiem biura BHP i Ppoz. udaje si¢ na szkolenie bhp. Po
szkoleniu bhp, kierowcy zostaje wydana przepustka jednorazowa, upowazniajaca do
przebywania na terenie Terminalu LNG, w obszarze zaladunku cystern.

2. Kierowcy ktoérzy przybywaja kolejny raz na Terminal, udajg si¢ pod brame¢ numer 6.
(brama zatadunkow autocystern). Po weryfikacji danych, pracownik z PS2 umozliwia kierowcy
wjazd pod budynek 8094 w celu zgloszenia si¢ do Operatora Zmianowego na zatadunku
autocystern. Operator Zmianowy wypetnia liste kontrolg kierowcy i pojazdu wg zatgcznika:
PX-OI-30-3-F-1 wer. 6.0 (Dokument jednostronicowy).

3. Operator po wypelieniu dokumentow wrecza kierowcy teczke z dokumentami oraz
karta wymagang do rozpoczecia zaladunku na stanowisku zaladunku autocystern. Kierowca
wraca do pojazdu i1 uzywajac przepustki otwiera brame nr 7, poprzez przytozenie jej do
czytnika.

4. Po zakonczeniu roztadunku Kierowca podjezdza do bramy wewngtrznej nr 7,
przekazuje Operatorowi Zmianowemu wypetnione dokumenty po zatadunku. Po zatadunku.
Operator Zmianowy na administracji, wrgcza Kierowcy Raport z napetnienia autocysterny oraz
komplet niezbednych dokumentow.

5. Kierowca z kompletem dokumentéw otwiera brameg, przy uzyciu tej samej przepustki.

Otwarcie nastgpuje po uprzedniej informacji od Operatora Zmianowego do ochrony o
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zakonczeniu zatadunku. Po otwarciu bramy nr 7 Kierowca podjezdza do bramy wyjazdowej z

terenu Terminalu, ktora jest otwierana zdalnie.
[Klucze — postanowienia ogolne]

§ 9. 1. Podstawowg formga przechowywania kluczy sg elektroniczne depozytory.

2. Administratorem systemu elektronicznych depozytorow kluczy jest Dziat Systemow
Bezpieczenstwa TLNG.

3. Kierownik Obiektu odpowiada za dostarczenie kluczy do Dzialu Systeméw
Bezpieczenstwa TLNG oraz za wymiang wkladek zamkow i1 wykonanie kluczy zapasowych.

4. Zabrania si¢ samodzielnej wymiany wktadek i1 zamkéw lub dorabiania kluczy przez
nieuprawnionych Pracownikow.

5. Za nadawanie/odbieranie/zmiang¢ oraz weryfikacje uprawnien do pobierania kluczy
odpowiedzialny jest Dziat Systemow Bezpieczenstwa Terminalu.

6. Wniosek o nadanie/odebranie/modyfikacj¢ uprawnien do pobierania kluczy,
zawierajacy imi¢ 1 nazwisko Pracownika, ktorego dotyczy oraz wnioskowany zakres
uprawnien, sktada bezposredni przetozony Pracownika do Dziat Systeméw Bezpieczenstwa.
Whniosek kazdorazowo wymaga uzyskania akceptacji Kierownika komorki Iub Jednostki
organizacyjnej, w ktoérej zatrudniony jest Pracownik. Zgloszenie dokonywane jest wedtug
zasad okreslonych w § 9 ust. 8.

7. Wnioski o wydanie/odebranie/modyfikacje uprawnien do kluczy dla pracownikéw
podmiotow zewnetrznych oraz wspotpracownikow wykonujacych zadania lub prace zlecone
na terenie Terminalu, sktadaja do Dziat Systeméw Bezpieczenstwa Opiekunowie umow, na
podstawie ktorych zadania lub prace beda realizowane. Zgloszenie dokonywane jest wedlug
zasad okreslonych w § 9 ust. 8.

8. Whnioski, o ktorych mowa w pkt 7 1 8, powinny zawiera¢: imi¢ 1 nazwisko pracownika
podmiotu zewngtrznego lub wspolpracownika, podstawe wspotpracy, okres jej trwania oraz
zakres uprawnien. Pracownik Dziatu Systemow Bezpieczefstwa odpowiedzialny za jego
obstuge, weryfikuje wnioskowany zakres uprawnien. Ze wzgledow bezpieczenstwa moze on
samodzielnie podja¢ decyzj¢ o ograniczeniu nadawanych uprawnien.

9. Na zadanie pracownika Wewnetrznej Stuzby Ochrony wydajacego klucze, kazda
osoba pobierajagca klucze ma obowigzek okazaé przepustke osobowa zgodna ze wzorem

obowigzujacym w Spotce.
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10. Kazdorazowo po zakonczeniu pracy klucze do pomieszczen nalezy zda¢ w miejsce
pobrania kluczy.

11. Wszystkie klucze, ktore nie moga by¢ zdeponowane w elektronicznych depozytorach
kluczy (np. z powodu awarii depozytora, awarii karty), przechowywane sa w sposob
zapewniajacy ochrong¢ przed dostgpem osoOb trzecich, w sposéb uzgodniony z Komorka
organizacyjng Pionu Bezpieczenstwa wilasciwg dla Terminalu.

12. Kazde wydanie i zdanie kluczy przechowywanych poza depozytorami nalezy
potwierdzi¢ pisemnie poprzez adnotacje w Ksigzce wydan kluczy, ktorej wzér stanowi
zalgcznik nr 4 do Instrukcji. Wpisu dokonuje pracownik WSO

13. Komorka organizacyjna DSB TLNG przekazuje klucze Wewngtrznej Shuzbie
Ochrony za pisemnym potwierdzeniem odbioru.

14. W przypadku utraty lub zniszczenia klucza osoba, ktérej wydano klucz, zobowigzana
jest niezwlocznie poinformowac¢ telefonicznie o tym Komorke organizacyjng Pionu
Bezpieczenstwa Terminalu, a nastepnie przekaza¢ zgloszenie wedtug zasad okreslonych w pkt
617.

15. W zgloszeniu, o ktorym mowa w pkt 14, nalezy wskaza¢ wszelkie okoliczno$ci
zwigzane z utratg lub zniszczeniem klucza.

16. W przypadku uzyskania informacji, o ktorej mowa w pkt 14, Dzial Systemow
Bezpieczenstwa wnioskuje niezwlocznie o wymiane zamka/wktadki.

17. Komorka organizacyjna DSB TLNG prowadzi weryfikacje nadanych uprawnien do
kluczy.

[Przechowywanie kluczy do pomieszczen]

§ 10. 1. W Terminalu klucze do pomieszczen przechowywane sg w depozytorach.

2. Jezeli kluczy do pomieszczen nie mozna zabezpieczy¢ w depozytorach( np. ze wzgledu
na awari¢ depozytora), dopuszcza si¢ ich przechowanie w zabezpieczonej kopercie przez
Wewnetrzng Stuzbe Ochrony

3. Wykaz Pracownikow, pracownikow podmiotéw zewnetrznych 1 wspotpracownikow
upowaznionych do pobierania kluczy do pomieszczen, o ktérych mowa w ust. 2, zawierajacy:
imiona i nazwiska osob i numerow kluczy, do pomieszczen do ktdrych osoba jest upowazniona,

sporzadza i aktualizuje DSB.
[Przechowywanie kluczy zapasowych]

§ 11. 1. Klucze zapasowe do pomieszczen Terminalu sg przechowywane:



— 19—

1) W pomieszczeniu Wewngtrznej Stuzby Ochrony;

2) W pomieszczeniu DSB TLNG.
2. Do pobrania kluczy zapasowych upowaznieni s3:

1)  Kierownik Obiektu i jego zastgpcy w zakresie wszystkich kluczy na Terminalu;

2)  Pracownicy Komorki organizacyjnej DSB TLNG;

3)  Pracownicy Wewngtrznej Stuzby Ochrony w przypadku awarii, akcji ratowniczych i
innych zdarzen nadzwyczajnych.

3. Kazde wydanie i zdanie kluczy zapasowych nalezy potwierdzi¢ poprzez adnotacje w
Ksigzce wydan kluczy zapasowych. Dopuszcza si¢ jej prowadzenie w formie elektroniczne;.
Wpisu dokonuje osoba wydajaca/przyjmujaca klucz.

4. Po kazdym pobraniu klucza zapasowego przez osoby wskazane w ust. 2 pkt 3.
pobierajacy klucz zobowigzany jest do przestania do Dzialu Systemow Bezpieczenstwa
informacji dotyczacej zasadnos$ci jego pobrania. Zgtoszenie dokonywane jest wedtug zasad
okreslonych w § 11 pkt 3.

5. Pobranie klucza zapasowego przez pracownika WSO zglaszane jest niezwlocznie do

DSB TLNG Komoérki i dodatkowo udokumentowane w Dzienniku Zmiany.

[Kontrola przesylek adresowanych na Spélke, kontrola pojazdéw oraz kontrola

przedmiotéw, materialow i bagazy]

§ 12. 1. Na podstawie oceny zagrozen dokonywanej przez Pion Bezpieczenstwa, prowadzi
si¢ kontrole przesylek adresowanych na Terminal w celu zapobiegania przedostania si¢ na teren
TLNG materialow 1 przedmiotow mogacych stanowi¢ zagrozenie dla os6b i mienia lub
mogacych postuzy¢ do stworzenia takiego zagrozenia.

2. Przesylke nalezy traktowac jako podejrzang, jezeli sposob jej przekazania do Spotki
budzi zastrzezenia dotyczace sposobu zapakowania, zaadresowania, ksztattu, wagi oraz innych
cech zewnetrznych odbiegajacych od ogdlnie przyjetych zasad. Szczegdtowe zasady kontroli
przesylek opracowane zostang w formie wytycznych dla posterunkéw Stuzby Ochrony
realizujacych zadania w tym zakresie.

3. W przypadku uznania przesyiki za podejrzang pracownik Stuzby Ochrony/Pracownik
Spotki lub jego przetozony zobowigzani sg niezwtocznie poinformowac o tym Dziat Systemow
Bezpieczenstwa, ktéora wydaje dyspozycje co do sposobu postgpowania z przesytka oraz

podejmuje decyzje o powiadomieniu Policji i/lub Strazy Pozarne;.
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4. W przypadku zidentyfikowania pozostawionej bez nadzoru paczki, przesytki, bagazu
oraz wszelkiego sprzetu elektronicznego (w tym sprzetu komputerowego 1 urzadzen
mobilnych) pracownik Wewngtrznej Stuzby Ochrony/Pracownik Spétki zobowigzany jest
niezwlocznie poinformowaé o tym przelozonego i Dzial Systemow Bezpieczenstwa ktory
wydaje dyspozycje co do sposobu postgpowania z przesytka oraz podejmuje decyzje o
powiadomieniu Policji i/lub Strazy Pozarne;.

5. Do czasu wydania dyspozycji przez Dzial Systeméw Bezpieczenstwa / Komorke Szefa
Ochrony WSO lub Dowdédce zmiany co do sposobu postgpowania z podejrzang przesytka lub
do czasu przybycia wezwanych stuzb nalezy stosowac si¢ do zasad postepowania wskazanych
w zalaczniku nr 9 do niniejszej Instrukcji.

6. Po przybyciu na miejsce zdarzenia wezwanych stuzb nalezy stosowad si¢ do
wydawanych przez nie polecen.

7. Kontrola ruchu materialowego obejmuje wszystkie wynoszone/wywozone oraz
wnoszone/wwozone materiaty, urzadzenia i skladniki majatkowe PLNG i opiera si¢ na
systemie przepustek materiatowych, do podpisania ktérych uprawniony jest Dziat Systemow
Bezpieczenstwa lub Szef WSO. Kontrola materiatowa obejmuje rowniez wszystkie materiaty
dostarczane na statek jezeli taka sytuacja bedzie miata miejsce.

8. Materiat wwozony na teren Terminalu, a ktéry nie bedzie nastepnie wywozony (czgsci
maszyn, materiaty eksploatacyjne) nie wymagaja wystawienia przepustki materialowej i moga
zosta¢ wpuszczone na podstawie listu przewozowego, faktury itp. po potwierdzeniu przez
merytorycznego pracownika Dziat Systemow Bezpieczenstwa.

9. Materiaty wwozone z zamiarem pozniejszego ich wywiezienia (narzedzia, sprzet firm
obcych) wymagaja wystawienia przepustki materialowej stanowigcej zatacznik nr 8 do
niniejszej Instrukcji. Przepustke materiatowa, ktéra bedzie stanowita podstawe do wywiezienia
materiatu/sprz¢tu  wystawia 1 podpisuje Kierownik komoérki organizacyjnej Pionu
Bezpieczenstwa DSB lub WSO, PFSO lub przedstawiciel firmy Wykonawcy. Fakt wwozenia
danego materialu potwierdza po weryfikacji zapisow w przepustce ze stanem faktycznym
pracownik Ochrony.

10. W razie koniecznos$ci na wniosek pracownika TLNG i za zgoda Szefa WSO TLNG
moze zosta¢ dostawcy materiatow przydzielona asysta pracownika WSO.

11. Wywoéz materiatow z terenu Terminalu, na ktére nie zostala wczesniej wystawiona

przepustka materialowa wwozowa odbywa si¢ na podstawie przepustki materialowej
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podpisanej przez Kierownika komoérki organizacyjnej TLNG lub osoby przez niego

upowaznionej oraz po zaparafowaniu przez pracownika WSO TLNG.

12. Wszystkie wywozone sktadniki majatkowe z terenu Terminala, podlegaja weryfikacji
przez stuzby ochrony obiektu na zgodno$¢ stanu faktycznego z zapisami w przepustce
materiatowe;.

13. Konieczno$¢ wywiezienia z terenu Terminalu materiatow, narzedzi, dokumentow,
ktore beda przesytane w opakowaniu (np. nadanie paczki kurierskiej) nalezy z wyprzedzeniem
co najmniej 24 godzin zglosi¢ wezesniej do Pionu Bezpieczenstwa TLNG celem weryfikacji
na zgodno$¢ stanu faktycznego z zapisami w przepustce materiatlowej. Pracownik Pionu
Bezpieczenstwa TLNG po dokonanej weryfikacji plombuje opakowanie za pomocg plomb
jednorazowych, ktore sa sprawdzane w momencie opuszczania przesytki terenu Terminalu
przez pracownika Ochrony.

14. Kontrola, o ktérej mowa w ust. 7, prowadzona jest pod katem:

1) Wwozenia/wnoszenia na teren Terminalu przedmiotoéw 1 substancji zabronionych
wskazanych w Instrukcji, a takze innych przedmiotéw i materialtdow o nieznanym
pochodzeniu, trudnych do zidentyfikowania, ktore moga rodzi¢ podejrzenia, ze stanowia
zagrozenie dla osob 1 mienia;

2) Wywozenia/wynoszenia przedmiotow, materialow 1 bagazy, ktére moga byc¢
przedmiotem przestgpstwa, w szczegdlnosci nieuprawnionego wywozenia/wynoszenia
mienia Spoiki.

15. Pracownik Wewngtrznej Sluzby Ochrony przeprowadza kontrole  wszystkich
pojazdow wjezdzajacych 1 wyjezdzajacych z terenu Terminalu, po uzyskaniu na t¢ czynnos¢
zgody kierujacego pojazdem, celem weryfikacji rzeczy, w tym przewozonych przedmiotow,
materiatlow 1 bagazy.

16. W przypadku uznania, iz przedmiot, materiat lub bagaz spetnia kryteria wskazane w
ust. 9 pracownik WSO obowigzany jest niezwlocznie poinformowac o tym Dziat Systemow
Bezpieczenstwa, ktoéry wydaje dyspozycje co do sposobu dalszego postepowania oraz
podejmuje decyzje o ewentualnym powiadomieniu Policji i/lub Strazy Pozarne;.

17. Niepoddanie si¢ kontroli, o ktorej mowa w ust. 15, skutkuje odmowa wjazdu lub
wejscia na teren Terminalu.

18. W przypadku niepoddania si¢ kontroli, o ktorej mowa w ust. 15. Wewnetrzna Stuzba

Ochrony niezwlocznie informuje przetozonego, ktéra decyduje o dalszym trybie postgpowania.
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19. Kontrola przesytek oraz wwozonych/wywozonych 1 wnoszonych/wynoszonych
przedmiotow, materiatow 1 bagazy moze by¢ prowadzona w szczegoélnosci przy uzyciu
urzadzenia rentgenowskiego stuzacego do przeswietlania bagazu, recznego wykrywacza
metali, bramki elektromagnetycznej, wizualnie, manualnie lub przy uzyciu innych dostepnych

srodkow.

[Dostarczanie i odbieranie przesylek stuzbowych przez pracownikow firm

kurierskich. Przesylki kierowane na teren Terminalu]

§ 13. 1. Dostarczanie i odbieranie przez firmy kurierskie przesytek stuzbowych zwigzane
z dostepem na teren Terminalu jest realizowane na zasadach okreslonych dla Gosci.

2. Dostarczenie przesytek do kancelarii/sekretariatu moze nastapic¢ tylko w godzinach jej
pracy.

3. W przypadku koniecznosci wjazdu na teren Terminalu pracownikow firm kurierskich
odbywa si¢ to na podstawie przepustki jednorazowej GOSC.

4. Przepustki na wjazd na teren Terminalu sa wydawane w przypadku dostarczania

przesylek, ktorych ilosé, cigzar lub gabaryty uniemozliwiaja r¢czne przenoszenie.
[Fotografowanie, filmowanie, nagrywanie dzwi¢ku i szkicowanie]

§ 14. 1. Pracownicy sa uprawnieni do fotografowania, filmowania, szkicowania i
nagrywania dzwigku na terenie Terminalu, jak réwniez wykorzystania materialow z tych
czynnosci, w zakresie realizowanych zadan stuzbowych.

2. Pracownicy podmiotéw zewnetrznych sg uprawnieni do fotografowania, filmowania,
szkicowania 1 nagrywania dZwigku na terenie Terminalu jezeli umowa pomig¢dzy Spotka a
wykonawca naktada na niego obowigzek fotografowania, filmowania, szkicowania i
nagrywania dzwieku na terenie Obiektow Spoiki, przy czym:

1) Fotografowanie, filmowanie, szkicowanie, nagrywanie dzwigku oraz wykorzystanie
przez wykonawce fotografii, filméw, szkicow, nagran, moze by¢ realizowane
wylacznie w celu i1 zakresie okreslonym w umowie;

2)  Nadzor nad poprawnoscig 1 zgodnoscig z umowa fotografowania, filmowania,
szkicowania, nagrywania dzwigku sprawuje Opiekun umowy;

3)  Wykorzystanie przez wykonawce fotografii, filméw, nagran w celu innym niz
okreslonym w umowie wymaga zgody Komodrki organizacyjnej Pionu

Bezpieczenstwa, wskazanej przez Dyrektora Pionu Bezpieczenstwa, wydanej na
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podstawie pisemnego wniosku wykonawcy zaakceptowanego przez kierownika
Jednostki/Komorki organizacyjnej, bedacej wiascicielem umowy;

4) W przypadku naruszenia przez wykonawce zasad fotografowania, filmowania,
szkicowania, nagrywania dzwigku okreslonych w umowie bgdzie ono traktowane jak
fotografowanie bez zezwolenia.

3. W przypadkach innych niz wskazane w ust 1 1 2 wymagane jest uzyskanie zezwolenia

w zakresie fotografowania, filmowania, szkicowania i nagrywania dzwigku na terenie
Terminalu, ktore wydaje Komorka organizacyjna Pionu Bezpieczenstwa Terminalu:

1) Zezwolenie wydawane jest na wniosek osoby kierujacej Komorka/Jednostka
organizacyjng, uzasadniajacy potrzebe fotografowania, filmowania, szkicowania,
nagrywania dzwigku;

2) Zezwolenie jest wydawane na podstawie wniosku ztozonego do Komorki
organizacyjnej Pionu Bezpieczefistwa na co najmniej 3 dni przed zamierzonym
dniem rozpoczgcia fotografowania, filmowania, szkicowania, nagrywania dzwieku.
Zgloszenie dokonywane jest wedtug zasad okreslonych w § 3 ust. 15 ;

3)  Wniosek powinien zawieraé:

a) termin 1 miejsce fotografowania, filmowania, szkicowania, nagrywania
dzwigku;

b) =zakres fotografowania, filmowania, szkicowania, nagrywania dzwigku;

c) cel wykorzystania pozyskanego materialu z fotografowania, filmowania,
szkicowania, nagrywania dzwigku;

d) wskazanie opiekuna lub opiekunow prac ze strony GAZ-SYSTEM S.A ;

e) dane podmiotu zewnetrznego lub osob fizycznych realizujacych czynnosci
fotografowania, filmowania, szkicowania, nagrywania dzwigku;

f) uzasadnienie.

4. Nadzér nad osobami realizujacymi, na podstawie zezwolenia, czynnosci
fotografowania, filmowania, szkicowania, nagrywania dzwigku, sprawuje wnioskodawca lub
wyznaczony przez wnioskodawce Pracownik;

5. Sporzadzony materiat z fotografowania, filmowania, szkicowania, nagrywania dzwigku
przed wykorzystaniem, jest przekazywany do Komorki organizacyjnej Pionu Bezpieczenstwa,

6. Zezwolenie na fotografowanie, filmowanie, szkicowanie, nagrywanie dzwieku przez

przedstawiciela sSrodkOw masowego przekazu na terenie Terminalu wydaje Kierownik Pionu
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Bezpieczenstwa wiasciwego dla TLNG na wniosek pisemny lub e-mailowy Dyrektora Pionu
Komunikacji Korporacyjnej i Marketingu lub osoby przez niego upowaznione;.

7. Pracownicy Pionu Bezpieczenstwa i dziatajacy na ich polecenie pracownicy Stuzby
Ochrony sa uprawnieni do weryfikowania zgodno$ci wykonywanych czynnoS$ci
fotografowania, filmowania, szkicowania i nagrywania dzwigku, z zasadami okre§lonymi w
Instrukcji.

8. Naruszenie zasad fotografowania, filmowania, szkicowania, nagrywania dzwigku

skutkuje konsekwencjami okreslonymi w § 17.

[Uprawnienia pracownikéw Wewnetrznej Shuzby Ochrony w zakresie nadzoru

ruchu osobowego i ruchu pojazdow]

§ 15. 1. Pracownikom WSO w czasie wykonywania przez nich zadan zwigzanych

z ochrong Obiektow Spotki przystuguja uprawnienia okreslone w ustawie z dnia 22 sierpnia

1997 1. 0 ochronie os6b 1 mienia, a w szczegdlnosci:

1) Ustalania uprawnien do przebywania na terenie obiektow chronionych oraz
legitymowania os6b w celu ustalenia ich tozsamosci;

2)  Niedopuszczania do wejscia na teren obiektow chronionych os6b nieposiadajacych
wymaganych uprawnien, okre§lonych w niniejszej Instrukcji;

3) Wezwania os6b do opuszczenia terenu obiektu w przypadku stwierdzenia braku
uprawnien do przebywania na chronionym obiekcie albo stwierdzenia zakldcania
porzadku;

4)  Ujecia w granicach obiektow chronionych lub poza ich granicami osob stwarzajacych w
sposdb oczywisty bezposrednie zagrozenie zycia lub zdrowia ludzkiego, a takze
chronionego mienia, w celu niezwlocznego oddania tych osob Policji;

5)  Kontroli wjezdzajacych §rodkéw transportu oraz kontroli wnoszonych przez osoby
rzeczy, po uzyskaniu na t¢ czynno$¢ zgody. Kontrola prowadzona jest pod katem
wwozenia/wnoszenia na teren obiektow Spolki rzeczy w tym przedmiotéw 1 substancji
zabronionych, a takze innych materiatbw o nieznanym pochodzeniu, trudnych do
zidentyfikowania, ktore moga budzi¢ podejrzenia, ze stanowig zagrozenie dla osob i
mienia;

6) W uzasadnionych przypadkach kontroli wyjezdzajacych $rodkdéw transportu oraz

kontroli wynoszonych przez osoby rzeczy, po uzyskaniu na t¢ czynnos¢ zgody. Kontrola
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prowadzona jest pod katem wywozenia/wynoszenia materiatow 1 przedmiotow,
stanowigcych w szczegolnosci mienie Spotki;

Stosowania urzadzen technicznych do wykrywania przedmiotéw lub substancji, ktorych
wnoszenie na teren obiektow jest zabronione;

W uzasadnionych przypadkach wezwania uprawnionych stuzb w celu dokonania badania
trzezwosci oraz znajdowania si¢ pod wplywem $rodkow odurzajacych lub substancji
psychotropowych;

Odmowy wpuszczenia na teren Obiektu 0sob, ktore nie poddaly si¢ kontrolom, o ktoérych
mowa w pkt 1), 5) 1 8);

Stosowania $rodkow przymusu bezposredniego na zasadach okreslonych w ustawie z
dnia 24 maja 2013 r. o $§rodkach przymusu bezposredniego i broni palnej oraz zgodnie z
ustawg z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie 0séb i mienia.

2. Ponadto pracownicy WSO realizuja nastepujace czynnosci:

Wydaja przepustki jednorazowe GOSC oraz rejestrujg osoby wchodzace na teren TLNG
na podstawie tych przepustek w ksiedze wejs¢ 1 wyjsc;

Rejestruja w Ksiedze wejs¢ i wyj$¢ wjazd/wyjazd oraz wejscie/wyjscie osob, ktorym
wydano przepustke jednorazowa GOSC na zasadach opisanych w Instrukcji;

Rejestruja wydanie i1 zdanie kluczy przechowywanych poza depozytorami na zasadach
opisanych w Instrukcji;

Dokonuja kontroli przesytek kierowanych do Spotki;

Weryfikuja na polecenie pracownikéw Pionu Bezpieczenstwa zgodnos¢ wykonywanych
czynnosci fotografowania, filmowania, szkicowania i nagrywania dzwieku, z zasadami
okreslonymi w Instrukeji;

Odnotowuja w dzienniku zmiany zdarzenia odbiegajace od zasad opisanych w Instrukcji;
Przekazuja do Komorek organizacyjnych Pionu Bezpieczenstwa wtasciwych dla danego
obiektu informacje i notatki o zdarzeniach zwigzanych z bezpieczenstwem fizycznym
Spotki w zakresie stosowania zapisow Instrukcji oraz innych regulacji dotyczacych

bezpieczenstwa fizycznego.
[Postanowienia w umowach z Kontrahentami]|

§ 16. 1. Pracownicy Kontrahentow, ktérzy w ramach prowadzonej dziatalnosci realizuja

na rzecz GAZ-SYSTEM S.A. zadania zlecone przez Spdtke moga uzyskac¢ dostgp na teren

Obiektow Spotki w ramach realizowanych na rzecz GAZ-SYSTEM S.A. zadan zleconych
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przez Spotke, jezeli przedmiot umowy wymaga takiego Dostepu dla pracownikow

Kontrahenta, na zasadach okre$lonych w umowie. W przypadku gdy Spoétka dopuszcza

wykonanie czg$ci prac przez Podwykonawcow Kontrahenta powyzsze postanowienia majg

zastosowanie rowniez do Podwykonawcow, pracownikow Podwykonawcy oraz o0sob
dziatajgcych na zlecenie lub w interesie Podwykonawcéw bez wzgledu na podstawe prawng
zwiazku tych oso6b z Podwykonawca.

2. Wnioskodawca w umowach z Kontrahentami wykonujacymi ushugi lub prace na terenie
Terminalu, wprowadza postanowienia umowne:

1) zobowigzujace Kontrahentow do zapoznania si¢ 1 przestrzegania zasad zawartych w:

2) ,Informacji o zasadach bezpieczenstwa w ruchu osobowym i pojazdéw obowigzujacych
w Operatorze Gazociagow Przesytowych GAZ-SYSTEM S.A.” opracowanej przez Pion
Bezpieczenstwa, stanowigcej zatacznik nr 13 do niniejszej Instrukcji,

3) Instrukcji, w przypadku uméw na bezposrednig ochrong fizyczng obiektow Spotki, ktora
bedzie dotaczona do umowy z Kontrahentem jako zalacznik.

4)  Okreslajace odpowiedzialnos¢ Kontrahenta za naruszenie zasad zawartych w niniejszej
Instrukcji lub Informacji o zasadach bezpieczenstwa w ruchu osobowym i pojazdoéw
obowigzujacych w Operatorze Gazociagéw Przesylowych GAZ-SYSTEM S.A. poprzez
okreslenie kar umownych za naruszenie tych zasad.

5) informujace o mozliwosci cofnigcia lub ograniczenia prawa wstgpu lub wjazdu na teren
obiektow Spotki w przypadku powtdrnego ztamania zasad bezpieczenstwa okreslonych
w niniejszej Instrukcji lub Informacji o zasadach bezpieczenstwa w ruchu osobowym i
pojazdéw obowigzujacych w Operatorze Gazociaggéw Przesytowych GAZ-SYSTEM
S.A. przez pracownika Kontrahenta.

3. W przypadku zamdwien biezacych, ktorych realizacja zwigzana jest z koniecznos$cia
wejscia na teren Obiektow Spotki pracownikow Kontrahenta, Wnioskodawca przesyta
Kontrahentowi Informacj¢ o zasadach bezpieczenstwa w ruchu osobowym i pojazdow
obowigzujacych w Operatorze Gazociggdw Przesytlowych GAZ-SYSTEM S.A. do zapoznania
1 przestrzegania.

4. Informacja o wysoko$ci kar umownych jest okreslana we wzorze postanowien
umownych umieszczonym w zakladce intranetowej Pionu Bezpieczenstwa/Szablony

dokumentow/Wzory postanowien do umow.
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[Kary porzadkowe]

§ 17. 1. Jako naruszenie zasad bezpieczenstwa w ruchu osobowym i pojazdow,
wynikajacych z Instrukcji, ktoére stanowi podstawe do natozenia kar porzadkowych jest
traktowane:

1)  Wnhniesienie na teren TLNG broni i amunicji,

2)  Przebywanie na terenie TLNG w stanie wskazujagcym na spozycie alkoholu lub w stanie
nietrzezwosci oraz pod wptywem $rodkéw odurzajacych lub substancji psychotropowych,

3)  Przekazanie przepustki osobowej innej osobie, wpuszczenie osoby na swoja przepustke
osobowg lub wykorzystywanie przepustki innej osoby,

4)  Niezwrocenie przepustki przez kontrahenta/pracownikoéw kontrahenta na zasadach
okreslonych w Instrukcji,

5)  Naruszenie zasad ruchu pojazdow obowigzujacych na terenie TLNG,

6)  Przekazanie kluczy do pomieszczen TLNG nieuprawnionej osobie, lub wykorzystywanie
kluczy przez nieuprawniong osobg,

7)  Naruszenie zasad dotyczacych fotografowania, filmowania, nagrywania dzwigku i
szkicowania na terenie TLNG.

2. Naruszenie zasad, wskazanych w ust. 1, przez Pracownika bedzie traktowane jako
naruszenie obowigzkow pracowniczych.

3. Naruszenie zasad, wskazanych w ust. 1, przez Wspotpracownika bedzie traktowane
jako naruszenie warunkow umowy ze Spotka.

4. Naruszenia zasad, wskazanych w ust. 1, przez pracownika Kontrahenta bedzie

skutkowato:
1) nalozeniem kar umownych okreslonych w umowie,

2) natozeniem przez Kierownika komorki bezpieczenstwa kar okreslonych w ust. 6.

5. Naruszenie zasad, wskazanych w ust. 1, przez GoS$cia, niebedacego pracownikiem
podmiotu realizujacego umowe na rzez GAZ-SYSTEM, bedzie skutkowato ograniczeniem
badz odebraniem prawa wstepu na Obiekty Spoftki.

6. W przypadkach okreslonych ust. 1 pkt 2 1 ust. 5 cofnigcie lub ograniczenie praw wstepu
lub wjazdu na teren Obiektow Spotki:

1)  Obejmuje okres: miesigca, kwartatu, roku;

2) Dotyczy wszystkich Obiektow Spoiki;
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3) Kierownik komorki bezpieczenstwa, ze wzgledu na wazny interesu Spotki moze podjac
decyzje o:

4) cofnigciu ograniczenia lub zakazu prawa wstepu lub wjazdu na teren Obiektow Spotki,

5)  wydluzeniu okresu ograniczenia lub zakazu wstepu lub wjazdu na teren Obiektow Spoiki,

6) decyzja Kierownika komorki bezpieczenstwa jest przekazywana pracownikowi
kontrahenta za posrednictwem Opiekuna umowy.

7) W przypadku naruszenia zasad, wskazanych w ust. 1, przez pracownika Kontrahenta
identyfikujacy takie naruszenie pracownik Spoétki lub pracownik Stuzby Ochrony jest
zobowigzany do niezwlocznego poinformowania o tym fakcie Komorki organizacyjnej
Pionu Bezpieczenstwa wtlasciwej dla danego Obiektu, ktéora podejmuje decyzje

dotyczace dalszych dziatan w zakresie postgpowania ze zgloszeniem.

[Przetwarzanie danych osobowych]
§ 18. 1. W zwiazku z koniecznoscig realizacji obowigzku informacyjnego wynikajacego
z rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych, Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1 oraz Dz. Urz. UE L
127 z 23.05.2018, str. 2, Dz.U. UE L 74 z 04.03.2021, str. 35) w stosunku do oséb, ktérych
dane sg przetwarzane w zwigzku z postanowieniami niniejszej Instrukcji stosowane beda
aktualne klauzule informacyjne, zamieszczone w intranecie w zaktadce Pionu Prawnego lub
wskazane w inny sposob okreslony przez Petnomocnika ds. ochrony danych osobowych,
dotyczace w szczegdlnosci:
1)  Dostepu do Obiektow 1 monitoringu wizyjnego w Obiektach GAZ-SYSTEM S.A., ktore
umieszczane s3 w widocznych miejscach przy wejsciach do Obiektow GAZ-SYSTEM:
a) Klauzula Informacyjna dotyczaca dostepu do Obiektow Operatora Gazociaggdw
Przesytowych GAZ-SYSTEM S.A.,
b) Klauzula Informacyjna dotyczaca monitoringu wizyjnego w Obiektach Operatora
Gazociagdéw Przesylowych GAZ — SYSTEM S.A.;
2)  Wydawania przepustek — klauzule informacyjne w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych w celu wydania przepustki osobowej w postaci elektronicznej karty dostepu

lub przepustki pojazdu;
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3) Wykazu pracownikéw podmiotdw zewnetrznych 1 wspotpracownikow upowaznionych
do pobierania kluczy — klauzula informacyjna dotyczaca pracownikow wskazanych do
wykonywania umowy.

2. Z zastrzezeniem postanowien regulacji wewnetrznych z zakresu ochrony danych
osobowych Kierownik komorki organizacyjnej Pionu Bezpieczenstwa, realizujacej zadania w
obszarze bezpieczenstwa fizycznego, odpowiada za biezace weryfikowanie aktualnosci
informacji zawartych w Rejestrze Czynnosci Przetwarzania, w tym danych dotyczacych
planowanego terminu usunigcia poszczeg6lnych kategorii danych osobowych wskazanych w

procesach opisanych w niniejszej Instrukcji.
[Zalaczniki]

§ 19. 1. Integralng czes¢ Instrukcji stanowig zataczniki:
1) Zalacznik nr 1 — Wzor ksigzki ewidencji 0sob wchodzacych na teren obiektu;
2) Zalacznik nr 2 — Wzory przepustek osobowych;
3) Zalacznik nr 3 — Zasady postgpowania w przypadku otrzymania przesytki budzacej
podejrzenia;
4)  Zalacznik nr 4 — Wz6r ksigzki wydania— przyjecia kluczy;
5) Zalacznik nr 5 — Wzdr zgody na wykorzystanie wizerunku na przepustce osobowej;
6) Zalacznik nr 6 — Wzor ksiazki ewidencji wjazdu 1 wyjazdu pojazdow;
7)  Zalacznik nr 7 — Wzory przepustek samochodowych.
8)  Zalacznik nr 8 — Wzor przepustki materiatowe;.
2. Zmiana (aktualizacja) treSci zatacznikow, o ktorych mowa w ust. 1, nie wymaga
przeprowadzenia konsultacji z Jednostkami organizacyjnymi. Zmian (aktualizacji)

zatgcznikoéw do niniejszej regulacji dokonuje Dyrektor Pionu Bezpieczenstwa.
[Przepis koncowy]

§ 20. Instrukcja wchodzi w zycie z dniem 30 wrze$nia 2023 r.

Cyfrowo podpisane
. przez Patla Piotr
Patla Piotr Bz 26062025
13:11

PODPIS!

! Regulacje podpisuje wlasciciel regulacji na podstawie § 4 ust. 1 pkt 2 Regulaminu W sprawie zarzadzania

systemem regulacji wewngetrznych.

1.-Cyfrowo podpisane
KruszeWSkl przez Kruszewski

H Michat
MICha* Data: 29.09.2023 11:25
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