PROCEDURA
z dnia 20.06.2023 r.

wykonywania prac niebezpiecznych poza elementami sieci przesylowej i TLNG

[Zakres przedmiotowy]

§ 1. 1 Niniejsza procedura obowigzuje pracownikéw Spotki oraz wykonawcow

zewngtrznych realizujacych prace niebezpieczne, w zakresie ich planowania, wykonywania,

nadzorowania oraz dokumentowania przebiegu.

2. Procedura dotyczy prac realizowanych na terenie nalezagcym do Spoétki lub majacych

wplyw na pracownikow Spotki, z wyjatkiem prac niebezpiecznych:

1)

2)

1))

2)

3)

wykonywanych na rzecz lub na terenie Terminalu LNG, ktore odbywaja si¢ w oparciu o
instrukcje Organizacji prac eksploatacyjnych 1 wykonywanych w warunkach
szczegoOlnego zagrozenia,

przy urzadzeniach energetycznych, ktére wykonuje si¢ w zwiazku z eksploatacja
obiektéw gazowych nalezacych do sieci przesylowej gazu ziemnego, prowadzonej przez

GAZ-SYSTEM, ktory zostat okreslony w odrebnej procedurze SESP.
[Definicje]

§ 2. Uzyte w procedurze okreslenia oznaczaja:

administrator obiektu - nalezy przez to rozumie¢ pracownika GAZ- SYSTEM, ktory jest
odpowiedzialny, z racji przydzielonych obowigzkow, za kierowanie, zarzadzanie,
administrowanie, podejmowanie decyzji 1 dokonywanie innych przydzielonych
czynno$ci, zwigzanych z konkretnym obiektem i terenem nalezacym do GAZ-SYSTEM;
instrukcja prac - nalezy przez to rozumie¢ instrukcje szczegdtowa wykonania pracy lub
instrukcj¢ bezpiecznego wykonania robot budowalnych (jezeli zakres prac dotyczy art.
art. 21a ust. 2 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane);

kierujacy zespolem pracownikdéw - nalezy przez to rozumie¢ osob¢ wyznaczong przez
poleceniodawce do kierowania zespotem wykonawczym w przypadku pracy
zorganizowanej na podstawie polecenia pisemnego, posiadajagcg umiejetnosci zawodowe
w zakresie wykonywanej pracy i wazne szkolenie z dziedziny bezpieczenstwa i higieny
pracy dla osob kierujacych pracownikami oraz w przypadku prac przy urzadzeniach

energetycznych wazne §wiadectwo kwalifikacji na stanowisku eksploatacji;
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4)

5)

6)

7)

8)

9)

koordynator - nalezy przez to rozumie¢ osob¢ wyznaczong przez administratora obiektu,
w przypadku réwnoczesnego wykonywania prac w tym samym miejscu przez
pracownikow zatrudnionych przez réznych pracodawcow; w tym jezeli wykonawca do
realizacji zadania zatrudnia podwykonawcow; sprawujaca nadzor staty lub dorazny,
zaleznie od potrzeb, pod wzgledem bezpieczenstwa podczas prac okreslonych w
poleceniu pisemnym;

poleceniodawca - nalezy przez to nalezy przez to rozumie¢ pracownika GAZ-SYSTEM
lub pracownika wykonawcy zewnetrznego, upowaznionego i wyznaczonego przez
pracodawce do wydawania polecen na wykonanie prac niebezpiecznych oraz w
przypadku prac przy urzadzeniach energetycznych posiadajgcy wazne $wiadectwo
kwalifikacji na stanowisku dozoru;

dopuszczajacy - nalezy przez to rozmie¢ osob¢ upowazniong, wyznaczong przez
poleceniodawce 1 upowazniong przez pracodawce do wykonywania czynno$ci
zwigzanych z dopuszczeniem do prac przy urzadzeniach energetycznych w zakresie
przygotowania, przekazania i likwidacji strefy pracy oraz zakonczenia pracy, posiadajaca
wazne $wiadectwo kwalifikacyjne na stanowisku eksploatacji, wymagane przy pracach
przy urzadzeniach energetycznych;

koordynujacy - nalezy przez osob¢ upowazniong, wyznaczong przez poleceniodawce do
koordynacji prac okre§lonych w poleceniu pisemnym, zwigzanych z ruchem urzadzen
energetycznych, posiadajacg wazne §wiadectwo kwalifikacyjne na stanowisku dozoru,
wymagane przy pracach przy urzadzeniach energetycznych;

osoba upowazniona - nalezy przez to rozumie¢ osob¢ uprawniong, wyznaczong pisemnie
przez pracodawce do wykonywania okreslonych przez niego czynnosci lub prac przy
urzadzeniach energetycznych;

przerwa w pracy - nalezy przez to rozmie¢ przerw¢ w wykonywaniu pracy, niezwigzang

z technologia, wynikajaca z innych uwarunkowan zewngtrznych;

10) praca niebezpieczna - nalezy przez to rozumie¢ prace szczegOlnie niebezpieczne w

11)

rozumieniu ogoélnych przepisow bezpieczenstwa 1 higieny pracy oraz przepisOw prawa
budowlanego, przy wykonywaniu ktérych istnieje duze zagrozenie wypadkiem;

zespol wykonawcezy - nalezy przez to rozumie¢ minimum dwie osoby, wyznaczone przez
poleceniodawce, realizujgce prace zwigzane z pracami niebezpiecznymi, zapewniajace
bezpieczng organizacj¢ wykonania pracy z uwzglednieniem stopnia skomplikowania

operacji oraz warunkdw wystepujacych w miejscu jej prowadzenia.



[Wykaz i rodzaje prac niebezpiecznych]

§ 3. 1. Zasady ustanowienia wykazu prac niebezpiecznych oraz wykazu prac ktore muszg
by¢ wykonywane przez co najmniej dwie osoby okresla Regulamin wymagan bezpieczenstwa
pracy.

2. Wykaz prac niebezpiecznych wykonywanych poza elementami sieci przesytowej i
TLNG stanowi odrebny dokument zatwierdzony przez Petnomocnika Zarzadu ds. BHP, ktory
podlega konsultacji z Komisja ds. BHP. Po zatwierdzeniu ww. wykaz umieszczany jest za
zaktadce intranetowej Biura BHP i PPOZ.

3. Wyrodznia si¢ nastepujace rodzaje pracy niebezpiecznych:

1) Prace niebezpieczne awaryjne — prowadzone na podstawie polecenia ustnego;

2) Prace niebezpieczne wymagajace pisemnego polecenia.

[Warunki wykonania prac niebezpiecznych]

§ 4. 1. Prace niebezpieczne moga by¢ wykonywane jedynie przez osoby posiadajace
odpowiednie do zakresu wykonywanych prac kwalifikacje, zgodnie z obowiazujacymi
przepisami prawa.

2. Prace niebezpieczne wykonuje zespdt wykonawczy, sktadajacy si¢ co najmniej z
dwodch 0sob celem zapewnienia asekuracji.

3. Pracownik Biura BHP i PPOZ jest uprawniony do przeprowadzenia kontroli prac pod
wzgledem warunkéw bezpieczenstwa 1 higieny pracy. Moze wystapié, w szczegdlnosci do
kierujacego zespotem pracownikéw, o usunigcie stwierdzonych zagrozen wypadkowych,
szkodliwosci zawodowych oraz uchybien w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy, w tym
wydania polecenia wstrzymania pracy maszyny lub innego urzadzenia, odsunigcia pracownika
od pracy oraz wnioskowania o niezwloczne wstrzymanie pracy, w sytuacjach wystapienia
bezposredniego zagrozenia zycia lub zdrowia pracownikow, innych osob, mienia lub
srodowiska naturalnego.

4. Prace niebezpieczne moga by¢ realizowane przez wykonawcoOw zewngtrznych,
posiadajacych tytul do ich wykonywania na podstawie zawartej umowy/ zlecenia z
GAZ-SYSTEM.

5. O koniecznosci stosowania si¢ do niniejszej Procedury obowigzany jest poinformowac
wykonawce zewnetrznego pracownik Spotki wskazany w tresci umowy/zlecenia na wykonanie

prac.

[Pisemne polecenie wykonania pracy niebezpiecznej]



§ 5. 1. Prace niebezpieczne nalezy prowadzi¢ jedynie na podstawie polecenia pisemnego,
z zastrzezeniem prac niebezpiecznych awaryjnych, wzoér pisemnego polecenia pracy
niebezpiecznej stanowi zatacznik nr 1 do procedury.

2. Wyro6znia si¢ nastepujace osoby funkcyjne uczestniczace w procesie organizacji i
wykonania prac na podstawie polecenia pisemnego:

1) poleceniodawca;

2) kierujacy zespotem;

3) koordynator;

4)  koordynujacy (dotyczy prac przy urzadzeniach energetycznych);
5) dopuszczajacy (dotyczy prac przy urzadzeniach energetycznych).

3. Pisemne polecenie pracy sporzadza poleceniodawca, ktory obligatoryjnie wyznacza
kierujacego zespolem oraz w przypadku realizacji pracy przy urzadzeniach energetycznych
dopuszczajacego 1 w sytuacji prac zwigzanych z ruchem urzadzen energetycznych -
koordynujacego.

4. Zabrania si¢ faczenia wiecej niz dwoch funkcji jednoczesnie. Laczeniu funkcji nie
moga podlega¢ funkcje dopuszczajacego i kierujacego zespotem, z wyjatkiem technologii prac
pod napieciem.

5. Dla prac przy urzadzeniach energetycznych, nalezy:

1) sporzadzi¢ wykaz os6b funkcyjnych organizujacych prace przy urzadzeniach
energetycznych, zgodnie z zalacznikiem nr 4 do procedury:

a) osobami funkcyjnymi moga by¢ tylko i wylaczenie osoby wymienione w aktualnych,

w dniu wykonania pracy, wykazach osob funkcyjnych organizujacych prace przy

urzadzeniach energetycznych, zgodnie z zakresami upowaznien 1 terminami

obowigzywania §wiadectw kwalifikacyjnych,

b) wykaz oséb funkcyjnych powinien zosta¢ zatwierdzony:

- w przypadku prac realizowanych przez GAZ-SYSTEM przez Kierownika
Jednostki Organizacyjnej (lub jego ZastepcOw), uznaje si¢ za wystarczajacy
wykaz os6b funkcyjnych sporzadzony wg. odrgbnych procedur SESP,

- w przypadku prac realizowanych przez wykonawce, dzialajaca w imieniu
wykonawcy zewngtrznego osoba, na podstawie zapiséw umow i/ lub zlecenia
regulujacego kwestie przedmiotu pracy wykonawcy,

c) zatwierdzony wykaz osob funkcyjnych organizujacych prace na podstawie polecenia

pisemnego nalezy uznawa¢ za wystarczajacy na dowdd upowaznienia przez



wykonawce zatrudnianych przez niego pracownikow do wykonywania w jego
imieniu okreslonych czynnosci lub prac.

6. Pisemne polecenie wymaga uzgodnienia z administratorem obiektu, na terenie ktorego
prowadzone sa prace. Administrator obiektu moze wnie$¢ uwagi do realizacji prac lub/i
wskaza¢ na konieczno$¢ wyznaczenia koordynatora.

7. Polecenie wraz z jego zalacznikami powinno by¢ zaopiniowane pod wzgledem
bezpieczenstwa prowadzenia prac przez pracownika stuzby bhp.

8. W przypadku rownoczesnego wykonywania prac przez rozne zespoty wykonawcze
pracownikow zatrudnionych przez roznych pracodawcow, w tym jezeli wykonawca do
realizacji zadania zatrudnia roznych podwykonawcow, administrator obiektu wskazuje na
konieczno$¢ wyznaczenia koordynatora, ktorego wyznaczajg poleceniodawcy pracy.

9. Dopuszcza si¢ opiniowanie i uzgadnianie polecen prac niebezpiecznych za pomoca
poczty elektroniczne;.

10. Zatacznikami pisemnego polecenia wykonywania prac niebezpiecznych s3:

1) instrukcja szczegb6towa wykonania pracy lub instrukcja bezpiecznego wykonywania robot
budowlanych, ktora sporzadzana jest przez poleceniodawce;

2) szkic sytuacyjny miejsca prac, jezeli jest to wymagane, z uwzglednieniem sposobu
dotarcia do miejsca pracy, zasad ewakuacji w sytuacji awaryjnej, rozmieszenia
poszczegblnych elementow w szczegdlnosci z zaznaczeniem stref niebezpiecznych
wystepujacych w strefie pracy;

3) schemat technologiczny urzadzen z zaznaczonym miejscem odciecia doptywu
niebezpiecznej energii, moze zawiera¢ si¢ w instrukcji (dotyczy prac przy urzadzeniach
energetycznych);

4) wykaz pracownikdw wyznaczonych do realizacji polecenia (zgodnie z zatgcznikiem nr 2
do procedury);

5) arkusz zmian do polecenia (zgodnie z zalacznikiem nr 3 do procedury);

6) wykaz os6b funkcyjnych organizujacych prace przy urzadzeniach energetycznych
(dotyczy prac przy urzadzeniach energetycznych, w przypadku braku wykazu
sporzadzonego wg. odrgbnych procedur SESP, zgodnie z zalacznikiem nr 4 do
procedury);

7)  $wiadectwa kalibracji urzadzen pomiarowych (jesli wymagane).

[Ewidencjonowanie wydanych polecen i wykonanych prac niebezpiecznych]



§ 6. 1. Dokumentacje¢ polecen prac niebezpiecznych gromadzi po zakonczeniu prac
administrator obiektu.

2. Polecenia pisemne wraz z zatacznikami nalezy przechowywaé przez okres 3 lat od
daty zakonczenia pracy.

3. Rejestr zaopiniowanych polecen prac niebezpiecznych, prowadzi i przechowuje na
dysku sieciowym pracownik Biura BHP i PPOZ z obszaru bhp, zgodnie z Regulaminem

wymagan bezpieczenstwa pracy.

[Instrukcja prac]

§ 7. 1. Prace niebezpieczne nalezy prowadzi¢ zgodnie ze sporzadzong instrukcja
szczegdlowa wykonania pracy lub instrukcjg bezpiecznego wykonywania robot budowalnych,
jezeli prac dotyczy art. 21a ust. 2 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane, (zwang
dalej instrukcja prac), zawierajacg opis bezpiecznego i technicznie poprawnego sposobu
realizacji, ktory zapewnia bezpieczenstwo zycia i zdrowia ludzi, mienia i $Srodowiska oraz
sposoby zapobiegania zagrozeniom ktore mogg wystapi¢ podczas realizacji tych prac.

2. Instrukcja prac powinna zawiera¢, odpowiednio do zakresu zadania, informacje na
temat:

1) zakresu i kolejno$ci etapow prowadzenia pracy, wraz z opisem ich wykonania;

2) wplywu wykonywanych prac na otoczenie i sgsiednie stanowiska, w tym wskazania
sposobu oznakowania, zabezpieczenia, wygrodzenia strefy niebezpiecznej i strefy pracy
przed dostepem osOb nieupowaznionych oraz miejsc odcie¢ niebezpiecznej energii
(dotyczy prac przy urzadzeniach energetycznych);

3) zidentyfikowanych i potencjalnych zagrozen zwigzanych z wykonywaniem kazdego typu
pracy oraz okreslenie czynnosci 1 zadan majacych na celu wyeliminowanie tych ryzyk lub

sprowadzenie ich do stanu akceptowalnego.

[Obowiazki poleceniodawcy]
§ 8.0bowiazki poleceniodawcy:

1) wyznacza osoby funkcyjne, ktore bedg uczestniczy¢ w organizacji 1 wykonaniu pracy;

2) zapewnia ustalenie zakresu pracy oraz opracowanie instrukcji pracy, zgodnie z §7 ustep
2;

3) =zapewnia opracowanie szkicu sytuacyjnego miejsca pracy lub/ 1 schematu

technologicznego, wraz z okres§leniem strefy pracy;



4)

5)

6)

7)
8)

9)

1)

2)

3)
4)
5)

zapewnia uzgodnienie dokumentacji polecenia pracy niebezpiecznej z pracownikiem
GAZ-SYSTEM Biura BHP i PPOZ z obszaru bhp;

ustala 1 konsultuje z administratorem obiektu termin rozpoczgcia i zakonczenia pracy oraz
ewentualne przerwy w realizacji;

przyjmuje meldunek od dopuszczajgcego lub koordynujacego (o ile wyznaczono) o
rozpoczgciu 1 zakonczeniu pracy, rozpocze¢cie 1 zakonhczenie pracy zglasza
administratorowi obiektu;

ma prawo kontrolowa¢ i wstrzymaé wykonanie pracy;

wprowadza zmiany w poleceniu pracy po uprzednim zatwierdzeniu ich przez
administratora obiektu, wypehiajgc zalgcznik nr 3 do procedury; zmiany konsultuje z
osobami funkcyjnymi;

po zakonczeniu prac przekazuje administratorowi obiektu polecenie pracy w formie

oryginatu.
[Obowiazki koordynujacego]

§ 9. 1. Obowiazki koordynujacego zwigzane z ruchem urzadzen energetycznych:
okreslenie zakresu oraz kolejno$ci wykonywania czynnosci taczeniowych, zwigzanych z
przygotowaniem 1 likwidacja strefy pracy, jezeli wymaga tego bezpieczenstwo lub
technologia wykonywania prac;

wydanie zezwolenia na przygotowanie, przekazanie 1 likwidacje strefy pracy, w raz z
powiadomieniem poleceniodawcy o tych czynno$ciach;

ustalenie kolejno$ci prowadzenia prac, przerwania, wznowienia lub zakonczenia prac;
przyjmuje meldunek od dopuszczajacego o rozpoczeciu i zakofczeniu pracy;

wydanie zezwolenia na uruchomienie urzadzen, przy ktorych byta wykonywana praca,
jezeli w zwiazku z jej wykonywaniem urzadzenia te byly wytaczone z ruchu;

9. 2. Koordynujacy ma prawo kontrolowac i wstrzyma¢ wykonanie pracy.
[Obowiazki dopuszczajacego]

§ 10. Obowiazki dopuszczajacego zwigzane z przygotowaniem 1 przekazaniem strefy

pracy, dopuszczeniem do pracy oraz likwidacjg strefy pracy:

1) w zakresie przygotowania, przekazania strefy pracy:

a) uzyskanie zezwolenia od koordynujacego na dokonanie czynnosci faczeniowych,

jezeli nalezy je podjac,



b) wylaczenie urzadzen z ruchu, jezeli wymaga tego technologia lub bezpieczenstwo
wykonywanych prac oraz zabezpieczenie tych urzadzen przed przypadkowym
uruchomieniem lub doprowadzeniem czynnikow stwarzajacych zagrozenie,

c) zastosowanie wymaganych zabezpieczen na wylaczonych urzadzeniach oraz
sprawdzenie, czy zostaly usuni¢te czynniki stwarzajace zagrozenie, takie jak:
napiecie, cisnienie, woda, gaz, temperatura,

d) oznaczenie strefy pracy znakami bezpieczenstwa,

e) zapoznanie w sposob udokumentowany kierujacego zespolem z zagrozeniami

wystepujacymi w strefie pracy i w jej bezposrednim sgsiedztwie.

2) w zakresie dopuszczenia do pracy:
a) sprawdzenie poprawnosci przygotowania strefy pracy,
b) wskazanie kierujgcemu zespolem strefy pracy,
c) przeprowadzenie instruktazu dla kierujacego zespolem o zagrozeniach w strefie
pracy lub jej sasiedztwie,
d) pisemne potwierdzenie dopuszczenia do pracy,
e) zgloszenie poleceniodawcy lub koordynujacemu (o ile wyznaczono) dopuszczenia
zespotu do pracy,
f) ma prawo kontrolowac i wstrzymaé¢ wykonanie pracy.
3) w zakresie likwidacji strefy pracy:
a) sprawdzenie, czy praca zostala zakonczona, a sprzet 1 narz¢dzia oraz zbedne
materiaty 1 odpady wytworzone przy realizacji prac zostaly usunigte ze strefy pracy;
b) usuniecie $rodkow ochronnych uzytych do przygotowania strefy pracy i jej
zabezpieczenia lub uzywanych przy wykonywaniu pracy,
c¢) poinformowanie poleceniodawcy oraz koordynujacego (o ile wyznaczono)o
zakonczeniu pracy i gotowosci urzadzen lub instalacji do ruchu.
[Obowiazki kierujacego zespolem]
§ 11. Obowigzki kierujacego zespolem pracownikéw wykonujacych prace
niebezpieczne:
1)  posiada polecenie pisemne;
2)  przygotowuje strefe pracy, zaleceniami dopuszczajacego (o ile wyznaczono);
3) udziela, w spos6b udokumentowany, zespotlowi wykonawczemu instruktazu o sposobie

wykonywania pracy, biorgc pod uwage wymagania instrukcji pracy, okreslajac w

szczegolnosci role kazdego z czlonkdow zespolu w czasie pracy oraz kolejnosé



4)
5)

6)
7)
8)

9)

10)
11)

1)

2)

3)

4)

1)
2)

podejmowanych czynnos$ci, zapoznaje ich z wystepujacymi zagrozeniami w strefie pracy
1w jej bezposrednim sgsiedztwie oraz z metodami bezpiecznego wykonywania pracy;
wprowadza zespot wykonawcezy do strefy pracy;

sprawdza sprzet i urzadzenia przeznaczone do wykonania pracy oraz sprzg¢t ochrony
indywidualnej 1 ppoz., egzekwuje od kazdego cztonka zespotu stosowanie wlasciwych
srodkéw ochrony indywidualnej, odziezy i obuwia roboczego oraz narzedzi i sprzetu;
zapewnia wykonanie pracy w sposob bezpieczny;

ma prawo wstrzymaé¢ wykonywanie pracy;

wspotpracuje z koordynatorem oraz z kierujgcymi pracami innych zespotow
wykonawczych, jezeli w tym samym czasie wykonujg oni prace powigzane z powierzong
mu do wykonania pracg lub pracuja z nim w tym samym miejscu;

powiadamia dopuszczajacego w szczegdlnosci o koniecznos$ci zmiany sposobu
przygotowania strefy pracy w zwigzku z zamiarem zmiany techniki wykonywania pracy
(dotyczy pracy przy urzadzeniach energetycznych);

po zakonczeniu pracy, odpowiada za uporzadkowanie miejsca wykonania prac;

w przypadku niewykonania petnego zakresu pracy lub jej nieplanowanym przerwaniu,
informuje o tym poleceniodawce, ktory powiadamia administratora obiektu, ponowne
rozpoczecie pracy uzgadniane jest z administratorem obiektu.

[Obowigzki koordynatora]

§ 12. Obowigzki koordynatora:

zapewnia wspoOltprace kierujacych zespotami w przypadku réwnoczesnego wykonywania
wzajemnie powigzanych prac;

sprawuje nadzor nad bezpieczenstwem 1 higieng pracy wszystkich pracownikow roznych
zespotow wykonawczych réwnoczesnie wykonujacych prace w tym samym miejscu;
wskazuje Srodki taczno$ci pomiedzy zespotami 1 pracownikami oraz sposoby
alarmowania w sytuacji zaistnienia zagrozenia lub awarii;

ma prawo wstrzyma¢ wykonywanie pracy lub zada¢ zmiany ich przebiegu, jezeli

prowadzi si¢ je w sposob nieprawidtowy.
[Zalaczniki]

§ 13. Integralng czg$¢ procedury stanowia zatgczniki:
Zalacznik nr 1 — Polecenie pracy niebezpiecznej - formularz

Zalacznik nr 2 — Wykaz pracownikow wyznaczonych do realizacji polecenia - formularz
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3) Zalacznik nr 3 — Arkusz zmian w poleceniu pracy- formularz
4) Zalacznik nr 4 — Wykaz osob funkcyjnych organizujacych prace przy urzadzeniach

energetycznych - formularz
[Utrata mocy przez dotychczasowa regulacje]

§ 14. Traci moc Procedura wykonywania prac niebezpiecznych innych niz wykonywane
na urzadzeniach, instalacjach i sieciach gazowych nalezacych do systemu przesylowego

eksploatowanego przez Spotke [PE-DY-P06].
[Przepis koncowy]

§ 15. Procedura wchodzi w zycie z dniem z dniem ogloszenia.

A Cyfrowo podpisane
M on ka przez Monka Pawet
Data: 20.06.2023 07:
Pawet 3

PODPIS!

1 Regulacje podpisuje wlasciciel regulacji na podstawie § 4 ust. 1 pkt 2 Regulaminu zarzgdzania systemem

regulacji wewnetrznych.

Dabkowski 5% Shionsid -

: Dariusz
DanUSZ Data: 19.06.2023 09:48
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