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POLSKIE Instrukcja ruchu osobowego, materiatowego oraz pojazddéw
C’ l NG na Terminalu LNG w Swinoujsciu.

Rozdziat I: Postanowienia ogodlne

81
Celem wprowadzenia do stosowania niniejszej Instrukcji  jest okreslenie zasad ruchu
osobowego i pojazddw oraz zasady wwozu i wywozu materiatdw, sprzetu oraz urzgdzeh zina

teren Terminalu.

§2
Zobowigzanymi do stosowania niniejszego Instrukcji sg wszystkie osoby przebywajgce na

terenie Terminalu.

§3

Zaleznos¢ niniejszej Instrukcji od innych Regulaciji wewnetrznych obowigzujacych w Spodtce:

1. Instrukcja zarzgdzania bezpieczehstwem fizycznym w Polskim LNG S.A. BBS-1185.

2. Procedura zarzgdzania bezpieczenstwem osobowym w Polskim LNG S.A. BBS-1111.

§4
Inne podstawy prawne:
1. Ustawa o ochronie 0séb i mienia z 22 sierpnia 1997 r. (j.t. Dz. U. 2018 poz. 2142).

2. Ustawa o ochronie zeglugi i portéw morskich z dnia 4 wrze$nia 2008 . (j.t. Dz. U. 2018 p0z.435
ze zm.).

3. Ustawa o zarzgdzaniu kryzysowym z 26 kwietnia 2007 r. (j.t. Dz. U. 2018 poz. 1401 ze zm.).

4. Ustawa z dnia 24 maja 2013 r. o $rodkach przymusu bezposredniego i broni palnej
(j.t. Dz. U. 2018 poz. 1834).

5. Ustawa o ochronie danych osobowych z dnia 10 maja 2018 r. (Dz. U. 2018 poz. 1669).

6. Rozporzgdzenie Rady Ministréw z dnia 15 kwietnia 2011 r. w sprawie metod i srodkdw kontroli
w zakresie ochrony zeglugi i portéw morskich (Dz. U. 2011 nr 93 poz. 539).

7. Narodowy Program Ochrony Infrastruktury Krytycznej (opracowany na podstawie art. 5b
ust. 1 ustawy o zarzgdzaniu kryzysowym).

8. Plan Ochrony Terminalu (zatwierdzony przez Komendanta Wojewddzkiego Policji
w Szczecinie w dniu 25 kwietnia 2017 r.).

9. Plan Ochrony Obiektu Portowego (zatwierdzony przez Dyrektora UM w Szczecinie
w dniu 10 listfopada 2015r.).

10.Ocena Ochrony Obiektu Porfowego (zatwierdzona przez Dyrektora UM w Szczecinie

w dniu 30 czerwca 2015r.).
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POLSKIE Instrukcja ruchu osobowego, materiatowego oraz pojazdéw
C) L_IN= na Terminalu LNG w Swinoujéciu.

§5

Uzyte w Procedurze okreslenia oznaczajq:

1) Pracownik - kazda osoba swiadczqca prace na rzecz Spotki w ramach stosunku pracy.

2) Wspébtpracownik - osoba wykonujgca w Spdtce prace na innej podstawie niz umowa
o prace lub swiadczqca ustugi na rzecz Spotki.

3) PLNG, Spétka, Polskie LNG - Polskie LNG S.A. z siedzibg w Swinoujsciu.

4) Komérka organizacyjna - zgodnie z definicjq zawartq w Regulaminie Organizacyjnym
Spotki.

5) Kierownik komorki organizacyjnej - rozumie sie przez to odpowiednio Dyrektora
Pionu/Biura, Zastepce Dyrektora Pionu/Biura, Kierownika Dziatu lub Zespotu, jak rowniez
Samodzielne stanowisko, o ile posiada podlegte komodrki organizacyjne, zgodnie z definicjg
zawartg w Regulaminie Organizacyjnym Spdtki.

6) Terminal - oznacza Terminal LNG im. Prezydenta Lecha Kaczyriskiego w Swinoujsciu — czesé
lgdowa i morska.

7) Obiekt Portowy - oznacza lokalizacje, w ktérej ma miejsce dziatanie w ptaszczyznie statek
— port, obejmuje obszary takie jak kotwicowiska, podejscia od morza oraz miejsca
cumowania statkdw w porcie, zgodnie z definicjq zawartqg w Planie Ochrony Obiektu
Portowego.

8) Oficer Ochrony Obiektu Portowego - oznacza osobe wyznaczonq jako odpowiedzialng za
bezpieczenstwo na terenie Obiektu Portowego oraz za tqcznos¢ z oficerami ochrony
statkdw oraz oficerami ochrony armatora zgodnie z definicjq zawartq w Planie Ochrony
Obiektu Portowego.

9) Pracownik Ochrony - osoba wpisana na liste kwalifikowanych pracownikdw ochrony
fizycznej i wykonujgca zadania ochrony na Terminalu LNG w zakresie ustug ochrony oséb
i mienia.

10) Dowédca Imiany —osoba odpowiedzialna za sprawowanie nadzoru i koordynowanie
dziatah podlegtych mu pracownikdw ochrony na terenie Terminalu.

11) Operator — pracownik Pionu Eksploatacii, zgodnie ze Szczegdtowq Strukturg Zatrudnienia
Pracownikdw i Wspotpracownikdw.

12) Kierownik Imiany — pracownik Pionu Eksploatacii, zgodnie ze Szczegdtowq Strukturg
Zatrudnienia Pracownikéw i Wspotpracownikdw.

13) Formularze - oznaczajg, o ile odrebnie nie wynika wprost z innych obowigzujgcych w
Spoétce regulaciji wewnetrznych, zatgcznik nr 1 i nr 2 do niniejszej Instrukcji
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POLSKIE Instrukcja ruchu osobowego, materiatowego oraz pojazdéw
C’ L_IN= na Terminalu LNG w Swinoujéciu.

Rozdziat Il: Zasady ochrony

81
Teren Terminalu LNG w Swinoujéciu, przeznaczony do wykonywania operacji roztadunku gazu
skroplonego ze statkéw, sktadowania procesowego gazu w zbiornikach oraz jego regazyfikacii
jest ogrodzony i wytgczony z ogdlnego ruchu publicznego. Podlega on zabezpieczeniu przed
dostepem osdéb nieuprawnionych przy zastosowaniu osobowych i technicznych $rodkdéw

ochrony.

§2
Pracownikom Ochrony w czasie wykonywania przez nich zadah zwigzanych z ochrong
Terminalu przystugujg uprawnienia okre$lone w ustawie z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie
0sob i mienia a w czesci portowej przystugujg im dodatkowe uprawnienia wynikajgce z ustawy
z dnia 4 wrzeénia 2008 r. o ochronie zeglugi i portéw morskich oraz aktéw wykonawczych do
tych ustaw. Majg oni prawo miedzy innymi do:

a. ustalania uprawnien do przebywania na terenie Terminalu oraz legitymowania oséb
w celu ustalenia ich tozsamosci,

b. niedopuszczenia do wejscia na teren Terminalu osdb nieposiadajgcych wymaganych
uprawnien, okre$lonych w niniejszej instrukcii,

c. usuniecia oséb w przypadku stwierdzenia braku uprawnieh do przebywania na terenie
Terminalu, zgodnie z niniejszg Instrukcjq,

d. ujecia oséb stwarzajgcych w sposdb oczywisty bezposrednie zagrozenie dla zycia lub
zdrowia ludzkiego a takze dla chronionego mienia, w celu niezwtocznego oddania
tych oséb Policji,

e. kontroli manualnej osdéb przy uzyciu recznego wykrywacza metalu i wezwania do

okazania zawartosci przenoszonego bagazu celem sprawdzenia,
f.  wuzasadnionych przypadkach wezwania uprawnionych stuzb w celu dokonania
kontroli trzezwosci

g. konftroli srodkdw transportu poprzez wezwanie do okazania przestrzeni bagazowej i
osobowej w celu sprawdzenia legalno$ci wwozu oraz wywozu sprzetu, urzgdzeh i
materiatdw,

h. stosowania urzgdzen technicznych do wykrywania przedmiotéw lub substancii, ktérych
wnoszenie na teren Terminalu jest zabronione,

i. odmowy wejscia lub wjazdu na Terminal w przypadku braku zgody na poddanie sie
konftroli okreslonej w pkt a, e-h zasad ochrony,

j.  stosowania Srodkdw przymusu bezposredniego na zasadach okreslonych w Ustawie

z dnia 24 maja 2013 r. o srodkach przymusu bezposredniego i broni palne;j.
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POLSKIE Instrukcja ruchu osobowego, materiatowego oraz pojazddéw
C’ l NG na Terminalu LNG w Swinoujsciu.

83
Przebywanie na terenie objetym ochrong dozwolone jest wytgcznie na podstawie
dokumentéw okreslonych w niniejszej Instrukciji. Wszystkie osoby poruszajgce sie po terenie
Terminalu zobowigzane sq do posiadania i noszenia przepustek osobowych w widocznym
miejscu.

§4
Wstep na teren Obiektu Portowego i statku moze by¢ ograniczony. Decyzje o ograniczeniu
wstepu podejmuje Oficer Ochrony Obiektu Portowego, w syfuacjach okreslonych w Ustawie

z dnia 4 wrze$nia 2008 r. o ochronie zeglugi i portéw morskich.

8§85
Wejscie i wjazd na teren Terminalu odbywa sie wytqcznie przez miejsca wyznaczone, czyli:
1) Kotowroty wejsciowe dla pieszych:
a. Gtéwny budynek ochrony (8040),

b. Budynek sterowni zatadunku cystern i budynek ochrony (8094),

c. Budynek ochrony na pirsie (8095).

2) Szlabany oraz bramy wjazdu dla pojazddw:

a. Gtéwny budynek ochrony (8040),
b. Budynek sterowni zatadunku cystern i budynek ochrony (8094),

c. Budynek ochrony na pirsie (8095).

§6
W zwiqgzku z realizacjg inwestycji, napraw lub prac remontowych na terenie Terminalu, mozliwe
sq uzgodnienia dostepu inne niz zawarte w Instrukcji. Wnioski dotyczgce odstepstw od Instrukcii
wymagajq uzgodnienia i pisemnego zatwierdzenia przez Dyrektora Biura Bezpieczenstwa
Spoiki.

§7
Wykonywanie zdjeé, szkicodw, rysunkdw i plandw urzgdzeh oraz filmowanie na terenie
Terminalu moze odbywac sie wytgcznie za zgodg Dyrektora Pionu Eksploatacii (PE) lub jego
zastepcy i akceptacjq Biura Bezpieczenhstwa Spdtki (BBS), z zachowaniem wewnetrznych
zasad BHP. O fakcie wykonywania zdje¢ lub filmowania nalezy powiadomic przed realizacjg
pracownika BBS podajgc czas, miejsce oraz imie i nazwisko osoby wykonujacej zdjecia/fiimy.
Pracownicy firm zewnetrznych mogg wykonywac zdjecia, szkice, rysunki, plany urzgdzen oraz
flmowac na terenie Terminalu tylko w asyscie pracownika merytorycznego PLNG. Wszystkie

materiaty podlegajg weryfikacji przez BBS.
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POLSKIE Instrukcja ruchu osobowego, materiatowego oraz pojazdéw
C’ L_IN= na Terminalu LNG w Swinoujéciu.

Rozdziat lll: Dokumenty uprawniajgce do wstepu i przebywania na terenie
Terminalu

1
Dokumentami uprawniajgcymi do wstepu na ?eren Terminalu sg:
a. przepustki state w formie elektronicznej karty kontroli dostepu,
b. przepustki jednorazowe, w formie elekironicznej karty kontroli dostepu,
c. dokumenty tozsamosci cztonkdéw zatdg statkdbw  wraz z  poswiadczeniem
zamustrowania,
d. legitymacje stuzbowe wydane przez instytucje i organy wymienione w Rozdziale V §1

niniejszej Instrukciji.

Rozdziat IV: Zasady i procedura wydawania przepustek osobowych

§1

Przepustki state i jednorazowe.

1. Kierownik komérki organizacyjnej wyznacza a Dyrektor lub Zastepca Dyrektora Pionu
Eksploatacji akceptuje osoby upowazinione do  sporzgdzania  wnioskdw
przepustkowych. Osoby upowaznione przesytajg wniosek w systemie AC2000 do
pracownika Biura Bezpieczenstwa Spdiki. Instrukcja zgtaszania osdb w systemie AC2000
stanowi zatgcznik nr 3 do ninigjszej Instrukcji.

2. Przepustki state wydawane sg na podstawie okazanego aktualnego szkolenia
wprowadzajgcego z zakresu BHP przeprowadzonego przez pracownikdw Biura ds. BHP
i PPOZ i na okres nie dtuzszy niz wazno$¢ aktualnego zaswiadczenia.

Przepustka jednorazowa wazna jest z dokumentem tozsamosci.

§2

1. Przepustki state wydawane sq w Biurze Bezpieczenstwa Spdtki.
2. Przepustki jednorazowe na czes$c Igdowq wydawane sqg przez pracownikéw Ochrony
w Biurze przepustek na Terminalu (budynek 8040) natomiast przepustki jednorazowe na

cze$¢ morskg w Biurze przepustek Obiektu Portowego (budynek 8095).
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POLSKIE Instrukcja ruchu osobowego, materiatowego oraz pojazdéw
C’ L_IN= na Terminalu LNG w Swinoujéciu.

8§83
Osoby korzystajgce z przepustek jednorazowych zobowigzane sg do ich zdania pracownikowi
Ochrony w Biurze przepustek po zakohczeniu pracy na Terminalu. Przepustki state nalezy zdac
w Biurze przepustek po zakonczeniu pracy na Terminalu lub wygasnieciu okresu na ktory
przepustka zostata wystawiona. Zabrania sie postugiwania przepustkg wydang innej osobie.

Zabrania sie rowniez uzyczania swojej przepustki innej osobie.

§4
W przypadku zagubienia, kradziezy przepustki lub karty nalezy fakt ten niezwtocznie zgtosic
wystawcy 1j. pracownikom Biura Bezpieczenstwa Spdtki PLNG lub Oficerowi Ochrony Obiektu
Portowego.

§5
Naruszenie uregulowan niniejszej Instrukcji lub tez innych przepisdw obowigzujgcych na terenie
Terminalu skutkuje odebraniem przepustki i zakazem wstepu na teren Terminalu. Zwrot
przepustki moze nastgpi¢ na pisemny wniosek Kierownika komaérki organizacyjnej (w przypadku
pracownika Polskiego LNG.) lub reprezentanta firmy wykonawcy (w przypadku pracownika
firmy zewnetrznej). Decyzie w tym przypadku podejmuje Dyrektor BBS w porozumieniu z
Dyrektorem PE i Biurem BHP i PPOZ.

§6
Przepustki kazdego rodzaju powinny by¢ okazywane pracownikowi Ochrony przy wejsciu na
Terminal. Jezeli przepustka nie posiada zdjecia, to nalezy jednoczesnie okaza¢ dokument

potwierdzajgcy tozsamose osoby.

Rozdziat V: Zasady i procedura wejs¢ na teren Terminalu stuzb panstwowych
w sytuacjach alarmowych

81
Na podstawie legitymaciji stuzbowej w celu realizacji zadah stuzbowych, prawo wstepu na
teren Terminalu maijaq:
a. funkcjonariusze Policji,
b. funkcjonariusze Strazy Granicznej,

funkcjonariusze Krajowej Administraciji Skarbowejj,

a o

funkcjonariusze Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego,
e. funkcjonariusze Centralnego Biura Antykorupcyjnego,

f. funkcjonariusze Agencji Wywiadu,
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POLSKIE Instrukcja ruchu osobowego, materiatowego oraz pojazdéw
C) L_IN= na Terminalu LNG w Swinoujéciu.

g. funkcjonariusze Stuzby Kontrwywiadu Wojskowego,

h. funkcjonariusze Stuzby Wywiadu Wojskowego,

i. funkcjonariusze Stuzby Ochrony Panstwa,

. funkcjonariusze Panstwowej Strazy Pozarnej,

k. zotnierze Sit Zbrojnych RP,

l. inni pracownicy urzeddw administracji publicznej skierowani do wykonywania zadan

stuzbowych na terenie Terminalu i Obiektu Portowego.

§2
Do wjazdu (wejscia) na teren Terminalu bez potrzeby okazywania dokumentédw majg prawo:
a. pracownicy Portowej Stuzby Ratowniczej i Ochrony, funkcjonariusze Panstwowej Strazy
Pozarneji cztonkowie innych jednostek ochrony przeciwpozarowej, tj. Ochotnicza Straz
Pozarna, Jednostki Ratowniczo — Pozarnicze MON, udajgcy sie do akcji ratowniczej lub
gasniczej,
b. funkcjonariusze Policji, Strazy Granicznej, pracownicy pogotowia rafunkowego

i awaryjnego, biorgcy udziat w akcji likwidacji zagrozenia oséb, Terminalu lub statku.

Rozdziat VI: Zasady i tryb wydawania pozwolen wstepu na teren Terminalu
w przypadkach wizyt grupowych, delegacji administracji rzqdowej oraz stuzb
dyplomatycznych innych panstw (VIP)

81
Kazdorazowo wizyta grupowa oraz delegacje administracji rzgdowej, stuzb dyplomatycznych
innych panstw (VIP) na terenie Terminalu musi zostac zatwierdzona przez Prezesa Zarzgdu lub
Wiceprezesa Zarzgdu oraz potwierdzona przez Dyrektora Pionu Eksploatacji i Biura

Bezpieczenhstwa Spotki.

§2
W przypadku przybycia delegaciji wtasnym srodkiem fransportu oraz w zaleznosci od rangi oséb
wizytujgcych Dyrektor Biura Bezpieczenstwa Spdtki zaleca zastosowanie nastepujgcej

procedury:

1. Wizyta VIP (przedstawiciele wtadz panstwowych, przedstawiciele instytucii
miedzynarodowych i dyplomaci, postowie i senatorowie).
Pojazd wraz ze sktadem delegacji zostaje skierowany bezposrednio na parking stuzbowy

PLNG zlokalizowany na terenie Terminalu skgd osoby wizytujgce Terminal sg
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POLSKIE Instrukcja ruchu osobowego, materiatowego oraz pojazdéw
C’ L_IN= na Terminalu LNG w Swinoujéciu.

podejmowane przez przedstawicieli Polskiego LNG, ktdérzy towarzyszg im w trakcie catego
pobytu. Nastepnie osoby wizytujgce sg kierowane na szkolenie wprowadzajgce BHP
majgce na celu zaznajomienie osdb z zagrozeniami oraz obowigzujgcymi na terenie
Terminalu zasadami bezpieczehstwa i ewakuacii, przeprowadzane przez pracownika Biura
ds. BHP i PPOZ. W razie koniecznosci przemieszczenia sie delegacji z czesci lgdowej na
cze$¢ morskq, stuzba ochrony obiektu zapewnia asyste ochrony wizytujgcych osdb celem
sprawnego przemieszczenia sie pomiedzy punktami kontrolnymi Terminalu. Szczegdty i

przebieg wizyty powinien zosta¢ omodwiony z bezposredniq ochrong wizytujgcych osdb.

2.  Wizyta innych delegaciji.
W przypadku przybycia delegaciji wtasnym srodkiem transportu, pojazd zostaje skierowany
na parking dla gosci i pracownikdéw PLNG. Kazdy z cztonkdw delegacii zostaje poddany
kontroli bezpieczenhstwa oraz sprawdzeniu zgodnosci danych personalnych z aktualng listg
gosci. Nastepnie pod opiekg wskazanych przedstawicieli Polskiego LNG cztonkowie
delegacji sg odprowadzani na szkolenie wprowadzajgce BHP majgce na celu
zaznajomienie oséb z zagrozeniami oraz obowigzujgcymi na terenie Terminalu zasadami
bezpieczenstwa i ewakuacji, przeprowadzane przez pracownika Biura ds. BHP i PPOZ.
Jezeli agenda wizyty obejmuje wizyte w czesci morskiej Terminalu kazdorazowo odbywa
sie ona w asyscie pojazdu Ochrony, ktéry ustawia sie na koncu kolumny pojazddw celem
zapewnienia, ze na odcinku od Terminalu do Obiektu Portowego do pojazdu delegacii
nie dostanie sie zadna dodatkowa osoba lub do kolumny nie dotgczy dodatkowy pojazd.
Dowddca zmiany Ochrony powiadamia posterunek zlokalizowany na terenie Obiektu
Portowego o iloéci pojazddw podajgc dodatkowo marke i nr rejestracyjne pojazddw. Po
przybyciu na Obiekt Portowy delegacja nie wysiada z pojazdu i nie jest poddawana

dodatkowej kontroli. Powrdt z cze$ci morskiej odbywa sie analogicznie.

§3
Przedstawiciele Polskiego LNG wskazani do obstugi delegacji sg zobowigzani do przebywania
przez caty czas trwania wizyty z cztonkami delegacii. W zaleznosci od ilosci osdb wchodzgcych
w sktad delegacii Dyrektor Biura Bezpieczenstwa Spdtki rekomenduje czy osoby wizytujgce
otrzymujg elektroniczng karte kontroli dostepu czy tez sg wpuszczani na teren Terminalu wg

zatwierdzonej listy.
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Rozdziat VII: Zasady gospodarki kluczami na Terminalu

§1

Wszystkie pomieszczenia i obiekty, ktére sq zamykane przy pomocy kluczy niezaleznie od
systemu konftroli dostepu, sqg dodatkowo objete elekironicznym systemem pobierania
i zdawania kluczy. Kazdy z kluczy zaewidencjonowany jest w elekironicznym rejestrze kluczy
wraz z przypisanymi osobami posiadajgcymi nadane uprawnienia do pobrania danego
klucza. Klucze pobiera sie poprzez uwierzytelnienie kartg (przepustkg statq) lub przyznanym
indywidualnie kodem dostepu (PIN). Za zamykanie, otwieranie obiektéw i pomieszczeh oraz
przechowywanie kluczy odpowiedzialni sg pracownicy, ktérym zostaty one przydzielone. Za

administrowanie kluczami, odpowiedzialne jest Biuro Bezpieczehstwa Spdiki.

§2

1. Wszystkie pobrane klucze muszg by¢ bezwzglednie po zakohczeniu pracy zdawane do
depozytora, ktéra odnotowuje w elekironicznych rejestrach dane osoby pobierajgce;,
zdajgcej, date i godzine pobrania/zdania kluczy.

2. Klucze od pomieszczenh, obiektdéw mogg pobierac z depozytora wytqcznie pracownicy,
ktorym nadano w elektronicznym rejestrze depozytora uprawnienia do poszczegdinych
kluczy. Uprawnienia nadaje sie na state lub na czas okreslony na podstawie wniosku
wtasciwego Kierownika komaérki organizacyjne;.

3. Klucze zapasowe sg przechowywane przez Biuro Bezpieczenstwa Spdotki w sposdb
uniemozliwigjgcy wykonanie odciskdw, kradziezy i dostepu do nich osobom
nieupowaznionym. Za sposdb ich przechowywania jest odpowiedzialny bezposrednio
Dyrektor Biura Bezpieczenstwa Spodtki. Awaryjne wydanie klucza z depozytora
pracownikowi (lub wspdtpracownikowi) w godzinach pracy BBS odbywa sie na wniosek
pracownika do pracownika BBS. Pracownik potwierdza pobranie i zdanie klucza pisemnie
w ksigzce stuzby ochrony obiektu.

4. Awaryjne wydanie klucza z depozytora pracownikowi (lub wspdtpracownikowi) poza
godzinami pracy pracownikdw BBS nastepuje na wniosek pracownika do Dowddcy
Zmiany. Dowddca Zmiany kontaktuje sie z pracownikiem BBS, ktéry decyduje o wydaniu
klucza. Pobranie klucza odbywa sie poprzez uzycie karty ,Master” zdeponowanej u
Dowddcy ZImiany. Uzycie karty jest odnotowywane w elekironicznym systemie
wydawania kluczy oraz w rejestrze stuzby ochrony obiekiu. Pracownik potwierdza
pobranie i zdanie klucza pisemnie w ksigzce stuzby ochrony obiektu.

5. W przypadku kradziezy lub zaginiecia kluczy od pomieszczeh nalezy bezzwtocznie
o tym powiadomi¢ pracownikdw Biura Bezpieczenhstwa Spdtki lub pracownika Ochrony.

6. Obowigzuje kategoryczny zakaz wynoszenia kluczy poza teren chroniony. Kazdorazowo

klucze przed opuszczeniem terenu Terminalu muszg zostaé umieszczone w depozytorze.
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Rozdziat VIIi: Kontrola bagazu

81
Zabrania sie wnoszenia oraz wwozenia na teren Terminalu alkoholu, srodkdéw odurzajgcych,
materiatdw i przedmiotdw niebezpiecznych, tatwopalnych, wybuchowych, trujgcych,
zrgcych oraz innych moggcych spowodowac powszechne zagrozenie.

§2
Osoby uprawnione do wstepu na Terminal ze wzgledu bezpieczenstwa zobowigzane sqg
poddac sie kontroli w rentgenowskim systemie konftroli bagazu oraz kontroli polegajgcej na
przejsciu przez bramowy detektor metalu.

§3
Pracownik Ochrony zobowigzany jest do dokonania kontroli, o ktérej mowa w §2 niniejszego
Rozdziatu poprzez wezwanie do okazania przestrzeni bagazowej i osobowe] celem
sprawdzania ich zawartosci pod kgtem wwozenia na teren obiektu alkoholu oraz materiatdw
i przedmiotdw niebezpiecznych.

§4
Pracownik Ochrony ma prawo odmodwi¢ wstepu na teren obiektu osoby wnoszgcej lub
wwozgcej na teren obiektu materiaty i przedmioty, o ktérych mowa w §1 niniejszego Rozdziatu,
a takze inne materiaty o nieznanym pochodzeniu, trudne do zidentyfikowania, ktére mogg
rodzi¢ podejrzenia, ze stanowig zagrozenie dla osdb i mienia, albo mogg by¢ przedmiotem
przestepstwa. O zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa powyzej, pracownik Ochrony
niezwtocznie powiadamia Szefa Ochrony oraz pracownika Biura Bezpieczehstwa Spdiki.

§5
Jezeli podczas konfroli bagazu w rentgenowskim systemie konfroli bagazu zaistnieje
podejrzenie, ze osoba posiada przedmioty lub materiaty, ktérych wnoszenie na teren
Terminalu jest zabronione i nie wyraza ona zgody na sprawdzenie jej bagazu, pracownik

Ochrony odmawia fakiej osobie prawa wstepu na Terminal.

§6
Przy wejsciu do cze$ci administracyjnej (budynek 8040) oraz czesci morskiej (8095)
zlokalizowane sie depozyty do przechowywania przedmiotdw objetych zakazem wnoszenia

na teren Terminalu. Kontrole nad depozytami sprawujg pracownicy Ochrony.

§7
Osoba posiadajgca rozrusznik serca, ma obowigzek zgtosi¢ ten fakt przed dokonaniem
kontroli pracownikowi Ochrony. W takim przypadku osoba poddawana jest kontroli bez uzycia

detektorow metali.
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Rozdziat IX: Zasady wjazdu i poruszania sie po terenie Terminalu srodkami
tfransportu

§1
Ze wzgleddw bezpieczenstwa ruch osobowy oraz ruch pojazddw na Terminalu ograniczony
jest do niezbednego minimum. Osoby/pojazdy poruszajgce sie po terenie Terminalu powinny
SciSle przestrzega¢ powszechnie obowigzujgcych oraz wewnetrznych przepiséw o ruchu

drogowym, przeciwpozarowych oraz BHP opisanych w niniejszej Instrukcii.

§2
Do wjazdu na teren Terminalu uprawnione sqg jedynie pojazdy z wazng przepustkg
samochodowq, aktualnymi badaniami technicznymi i wazng polisqg OC. Przepustki
samochodowe (state, jednorazowe) wystawiane sq przez pracownikdw Biura Bezpieczehstwa
Spotki na wniosek osoby upowaznione] przez Dyrektora i Zastepce Dyrektora Pionu
Eksploataciji. Dodatkowo nalezy umiesci¢ za przedniq szybg samochodu informacje (nazwa
firmy lub komorki organizacyjnej oraz numer tel. komdrkowego) o osobie odpowiedzialnej za

pojazd.

§3
Poruszajgcy sie pojazdem po terenie Terminalu majg obowiqzek przestrzegania przepisdw o
ruchu drogowym, a takze:
a. prowadzi¢ pojazd ze szczegding ostroznosciqg i nie zaktdécac prac przetadunkowych,
b. parkowaé na terenie Terminalu wytgcznie w miejscach do tego przeznaczonych,
przodem do kierunku wyjazdu z parkingu/miejsca parkingowego,
poruszac sie tylko gtdwnymi ciggami komunikacyjnymi,

przestrzegac¢ obowigzujgcego na catym Terminalu ograniczenia predkosci do 20 km/h,

© a o

miec zapiete pasy bezpieczenstwa,

—h

miec¢ wtgczone $wiatta mijania,

g. wjazdipostdj pojazdu podczas wykonywania pracy w czesci technologicznej Terminalu
jest mozliwy wytgcznie po spetnieniu nastepujgcych warunkdw: utrzymania sprawnosci
technicznej pojazdu (wazny przeglgd techniczny, brak zasilania silnika pojazdu gazem
LPG/CNG); zawarcia w poleceniu uzytkowania pojazdu podczas wykonywania pracy
wraz z podaniem jego numerdw rejestracyjnych; wydaniu pozwolenia na wjazd i postdj
pojazdu w strefie technologiczne] kazdorazowo przez Kierownika Zmiany przed
rozpoczeciem pracy w danym dniu oraz po rotacji pracownika petnigcego obowigzki
Kierownika Zmiany,

h. poruszanie sie po czesci technologicznej i postdj pojazdu zgodnie z wytycznymi dla

danej strefy bezpieczenstwa zawartymi w zatqczniku nr 3 do niniejszej Instrukciji,
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pojazd w czasie postoju nie moze zastaniac zadnych poziomych i pionowych znakdw
bezpieczenstwa, zastawiac armatury ppoz. i armatury procesowej, a takze drég
ewakuacyjnych,

j. autocysterny, zurawie samojezdne, ciggniki siodtowe fransportujgce towary
ponadgabarytowe zobowigzane sq do poruszania sie z predkoscig o potowe mniejsza
niz dopuszczalna na terenie Terminalu ze wzgledu na gabaryty pojazdu oraz mase

wtasng i/lub mase tadunku.

Wszelkie przypadki naruszenia przepisdw ruchu drogowego, parkowania i postoju w miejscu
niedozwolonym w czesci administracyjnej nalezy niezwtocznie zgtosi¢ do pracownikéw BBS,
parkowanie i postdj w miejscu niezgodnym z przepisami PPOZ. i BHP w strefie technologiczne;j

nalezy niezwtocznie zgtosi¢ do pracownikéw Biura ds. BHP i PPOZ.

§4
Kierujgcy pojazdem kazdorazowo podczas wjazdu lub wyjazdu z terenu Terminalu ma
obowigzek udostepni¢ pojazd do kontroli przewozonych towardw i bagazu, a na zgdanie
pracownika Ochrony otworzy¢ wszystkie wskazane drzwi pojazdu, bagaznik i maske silnika,
schowki, przewozone wewngtrz zamkniete torby i bagaze oraz okaza¢ dokumenty
uprawniajgce do wjazdu. W przypadku odmowy poddania sie kontroli pojazdu lub bagazu
przed wjazdem, pracownik Ochrony odmawia wjazdu oraz powiadamia o zdarzeniu Szefa

Ochrony oraz pracownika Biura Bezpieczenhstwa Spdtki.

85
W przypadku odmowy poddania sie kontroli pojazdu lub bagazu przed wyjazdem pracownik
Ochrony wydaije kierowcy polecenie przestawienia pojazdu (zakaz blokowania wyjazdu) oraz
powiadamia o zdarzeniu Szefa Ochrony i pracownika Biura Bezpieczenstwa Spodiki.
W przypadku odmowy poddania sie kontroli na polecenie Szefa Ochrony wzywana jest Policja.

W przypadku obywateli panstw obcych wzywana jest Straz Graniczna.

§6
Kontroli pojazddéw i bagazu nie przeprowadza sie wobec oznakowanych pojazddw stuzb

panstwowych podczas dziatan ratowniczych i gasniczych.

§7
Kierowca, ktéry narusza przepisy ruchu drogowego i zasady parkowania na terenie Terminalu

moze otrzymac zakaz wjazdu.
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§8
Pojazd musi by¢ ujety w uzgodnionym poleceniu wykonania pracy. Parkowanie samochodu
w obszarze wykonywania prac musi by¢ wczesniej uzgodnione z Kierownikiem Zmiany. Kazdy
wjazd i wyjazd ze strefy fechnologicznej musi by¢ wczesniej zgtoszony do pracownikdw
Biura ds. BHP i PPOZ.

Rozdziat X: Zasady postepowania przy zatadunku cystern samochodowych

81

1. Kierowca autocysterny posiadajgcy przepustke statg, informuje telefonicznie
posterunek ochrony przy zatadunku cystern (8094) o swoim przybyciu. Pracownik
ochrony po potwierdzeniu z Operatorem oraz harmonogramem zatadunkdw,
przepuszcza autocysterne przez brame nr 6 (brama wjoazdowa do stanowisk zatadunku
autocystern). Czynnosci kontrolne przeprowadzane sg przez pracownika Ochrony przy
bramie nr 7 (posterunek ochrony 8094), nastepnie kierowca pobiera dokumentacje
zatadunku i przejezdza w kierunku stanowiska zatadunku cystern.

2. Kierowca, ktéry nie posiada przepustki, parkuje autocysterne na wyznaczonym
parkingu i udaje sie do wejscia gtdwnego (budynek 8040) w celu odbycia szkolenia
BHP oraz pobrania przepustki. Nastepnie postepuje zgodnie z zasadami opisanymi w
§1 pkt. 1.

3. Po zakonhczeniu roztadunku kierowca podjezdza do bramy wewnetrznej nr 7, pobiera
od Operatora dokumentacje zatadunku i otwiera brame przy uzyciu karty konftroli
dostepu. Po otwarciu bramy nr 7 kierowca podjezdza do bramy wyjazdowej z terenu

Terminalu otwieranej zdalnie przez stuzbe ochrony.

Rozdziat XI: Zasady wwozu i wywozu materiatéw

81
Konftrola ruchu materiatowego obejmuje wszystkie wynoszone/wywozone
oraz wnoszone/wwozone materiaty, urzqadzenia i sktadniki majgtkowe PLNG i opiera sie na
systemie przepustek materiatowych, do podpisania ktérych uprawniony jest Kierownik komarki
organizacyjnej. Kontrola materiatowa obejmuje rowniez wszystkie materiaty dostarczane na

statek jezeli taka sytuacja bedzie miata migjsce.

§2
Materiat wwozony na teren Terminalu, a ktéry nie bedzie nastepnie wywozony (czesci maszyn,

materiaty eksploatacyjne) nie wymagajg wystawienia przepustki materiatowej i mogqg zostacé
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wpuszczone na podstawie listu przewozowego, faktury itp. po potwierdzeniu przez
merytorycznego pracownika Polskiego LNG. Materiaty wwozone z zamiarem pdzniejszego ich
wywiezienia (narzedzia, sprzet firm obcych) wymagajg wystawienia przepustki materiatowej
stanowigcej zatgcznik nr 2 do niniejszej Instrukciji. Przepustke materiatowq, ktéra bedzie
stanowita podstawe do wywiezienia materiatu/sprzetu wystawia i podpisuje Kierownik komorki
organizacyjnej Polskiego LNG lub przedstawiciel firmy Wykonawcy. Fakt wwozenia danego
materiatu potwierdza po weryfikacji zapisdw w przepustce ze stanem faktycznym pracownik

Ochrony.

8§83
W razie koniecznosci na wniosek pracownika Polskiego LNG i za zgodqg Biura Bezpieczenstwa

Spotki moze zostac dostawcy materiatdw przydzielona asysta pracownika Ochrony.

§4
Wywdz materiatdéw z terenu Terminalu, na ktére nie zostata wczesniej wystawiona przepustka
materiatowa wwozowa odbywa sie na podstawie przepustki materiatowe| podpisanej przez
Kierownika komérki organizacyjnej Polskiego LNG lub osoby przez niego upowaznionej oraz po
zaparafowaniu przez pracownika Biura Bezpieczenhstwa Spoiki.
Wszystkie wywozone sktadniki majgtkowe z terenu Terminala, podlegajg weryfikacji przez

stuzby ochrony obiektu na zgodnos$c¢ stanu faktycznego z zapisami w przepustce materiatowe;.

§5
Konieczno$¢ wywiezienia z terenu Terminalu materiatdw, narzedzi, dokumentdw, ktdre bedg
przesytane w opakowaniu (np. nadanie paczki kurierskiej) nalezy z wyprzedzeniem co najmniej
24 godzin zgtosi¢ wczesniej do Biura Bezpieczenstwa Spdtki celem weryfikacji na zgodnosé
stanu faktycznego z zapisami w przepustce materiatowej. Pracownik Biura Bezpieczehstwa
Spotki po dokonanej weryfikacji plombuje opakowanie za pomocqg plomb jednorazowych,
ktére sq sprawdzane w momencie opuszczania przesytki terenu Terminalu przez pracownika

Ochrony.
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Rozdzial Xll: Postanowienia koncowe

§1
Uzasadnione zmiany niniejszej regulaciji dotyczgce:
e wzoréw Formularzy ,
e definicji nazw stanowisk lub nazw Komaorek organizacyjnych, wynikajgce z

ewentualnych zmian Regulaminu Organizacyjnego Spotki

nie stanowiq zmiany niniejszej regulaciji, wymagajgcej uchwaty Zarzgdu (jezeli niniejsza
regulacja takiemu zatwierdzeniu podlega) i mogqg by¢ dokonane przez Wtasciciela
merytorycznego niniejszej regulacii, przy czym Wtasciciel ten zobowigzany jest wowczas do
opracowania tekstu jednolitego regulaciji/wzoru Formularza i przekazanie wersji edytowalnej
oraz nieedytowalnej do Koordynatora ds. regulacji wewnetrznych, ktéry dokona stosownej

zmiany w tym zakresie w infranecie.

Wykaz zatqcznikow

Zatgcznik nr 1 - Przepustka materiatowa. (BBS-1195-F1)
Zatqgcznik nr 2- Strefy bezpieczenstwa — cze$¢ Igdowa i morska Terminalu. (BBS-1195-F2)

Zatgcznik nr 3 - Instrukcja zgtaszania wizyt firm zewnetrznych na Terminalu LNG w systemie
AC2000. (BBS-1195-F3)
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