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Wytyczne w zakresie standardu i wyposazenia powierzchni biurowej oraz projektowania obiektéw administracyjnych
Operatora Gazociggdw Przesytowych GAZ-SYSTEM S.A.

Definicje i skréty

Punkty Dystrybucji Sieci (tzw. crossroom) - miejsca instalacji dostepowych urzgdzen
sieciowych zapewniajgcych potgczenia uzytkownikdw do sieci LAN.

Definicje pozostatych niezdefiniowanych w tej regulacji poje¢ znajdujg sie w regulaciji
wewnetrznej Procedura zarzgdzania nieruchomosciami  administracyjnymi Operatora
Gazociggdw Przesytowych GAZ-SYSTEM S.A. (PW-WA-P02)

Cel Wytycznych
Celem niniejszych wytycznych jest okreslenie standarddéw stosowanych przy projektowaniu,
urzgdzaniu i wyposazeniu powierzchni Obiektdw administracyjnych Spotki.

Wytyczne dotyczqg takze przesytowych obiektéw Zaplecza Technicznego i Administracii (ZTiA).

Przedmiot

Przedmiotem niniejszych Wytycznych jest opis podejmowanych dziatah przy projektowaniu,
przebudowie, rozbudowie, nadbudowie, remoncie, zmianie sposobu uzytkowania, adaptacii
zwigzanej ze zmiang funkcji pomieszczen, urzgdzaniu i wyposazaniu powierzchni w Obiektach
administracyjnych.

Zakres stosowania

Wytyczne swoim zakresem obejmujg pracownikéw Operatora Gazociggdw Przesytowych
GAZ-SYSTEM S.A. realizujgcych zadania zwigzane z adaptacjg pomieszczen, remontami,
modernizacjami i budowqg obiektéw administracyjnych Operatora Gazociggdw Przesytowych
GAZ-SYSTEM S.A.

Wytyczne nie obligujg automatycznie do zmian w obecnie istniejgcych obiektach celem ich
dostosowania do standardéw.

Paragraf 1
Ogodlne zalecenia przy projektowaniu.

Przy projektowaniu nalezy uwzgledni¢ docelowy charakter i funkcje projektowanego obiektu:
budynek biurowy, budynek biurowo — magazynowy, budynek biurowo —warsztatowy, budynek
magazynowy, budynek warsztatowy, budynek garazowy, budynek kottowni, budynek
spawalni, wiata magazynowa, wiata garazowa lub inny. W zalezno$ci od potrzeb,
z uwzglednieniem przepisdw prawdad, nalezy stosowac ponizej wskazane zalecenia.

1. Ogdlne zalecenia przy projektowaniu pomieszczeh (racjonalizacja i optymalizacja
kosztowo-uzytkowa).
1.1. Lokalizacja w budynku strefy Dyrekcji i Dyrekcji Oddziatu (gabinety, sekretariaty, sale
konferencyjne oraz sala z urzgdzeniami antyszpiegowskimi (jesli wymagana) -
ostatnie pietro.
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Wytyczne w zakresie standardu i wyposazenia powierzchni biurowej oraz projektowania obiektéw administracyjnych
Operatora Gazociggdw Przesytowych GAZ-SYSTEM S.A.

1.2. Lokalizacja magazynédw podrecznych oraz pomieszczen na dokumentacje
(w zaleznosci od potrzeb) — w $rodku kondygnacii.

1.3. Lokalizacja Kancelarii Ogdlnej (Biura podawczego) — parter.

1.4. Lokalizacja Archiwum Zaktadowego — parter.

1.5. Lokalizacja centrum konferencyjnego oraz zaplecza dla serwisu — parter.

1.6. Niezalecana jest lokalizacja nastepujgcych komdrek organizacyjnych na
kondygnacjach  podziemnych, poziomie parteru i ostatnim  pietrze:
Krajowa/Oddziatowa Dyspozycja Gazu, Kancelaria Tajna, Serwerownia
i pomieszczenia Security Operations Center.

1.7. Minimalna wysoko$¢ pomieszczen i ciggdw komunikacyjnych w $wietle — 3 m,
dopuszcza sie  zastosowanie  innej  wysokosci pomieszczenia  zgodne
Z obowigzujgcymi przepisami.

1.8. Minimalna szeroko$¢ korytarzy/drég ewakuacyjnych — 1,4 m.

9. W pomieszczeniach biurowych w celu poprawy komfortu pracy przynajmniej jedno
okno powinno by¢ otwieralne.

1.10. Stosunek powierzchni okien (w S$wietle oScieznic) do powierzchni podtdg
w pomieszczeniach biurowych 1:8.

1.11. Dla budynkéw o charakterze mieszanym w zaleznosci od potrzeb danej jednostki
organizacyjnej zaleca sie projektowanie jednego pomieszczenia o funkcji jadalni
z aneksem kuchennym i sali konferencyjnej oraz potgczonej toalety dla kobiet
z toaletqg dla niepetnosprawnych.

1.12. Dostosowanie obiektdw dla oséb niepetnosprawnych.

1.13. W przypadku budynkdéw wielokondygnacyjnych zaleca sie zaprojektowanie windy
oraz toalety dla niepetnosprawnych na kazdej kondygnaciji naziemnej.

1.14. Lokalizowanie miejsc parkingowych dla oséb niepetnosprawnych w bezposrednim
sgsiedztwie wejscia do budynku.

1.15. Zastosowanie jednorodnego w catym budynku, czytelnego i dostosowanego dla
0s6b niepetnosprawnych systemu informacji i oznaczen.

1.16. W nowoprojektowanych budynkach oraz modernizowanych zaleca sie odstgpienie
od projektowania pralni.

1.17. W pomieszczeniach socjalnych dla pracownikéw eksploataciii magazynu zaleca sie
projektowanie umywalni i szatni damskiej (pomieszczenie z prysznicem, umywalkg
i foaletq).

1.18. Przy projektowaniu pomieszczen nalezy uwzgledni¢ dostepnos¢ i rozmiar szafek
rentalowych dla pracownikdéw firmy zewnetrznej.

1.19. Pokoje biurowe wieloosobowe powinny by¢ wyposazone w punkty PEL wedtug
nastepujgcej zasady 1 punkt PEL na kazde 6 m2 powierzchni.

1.20. W przypadku, gdy nie jest planowane pomieszczenie recepcji lub ochrony w holu
wejsciowym nalezy zaprojektowaé gniazda PEL w celu moZliwosci podtgczenia
stacji i monitora z obrazem z kamer CCTV.

1.21. W zaleznoéci od wielkosci budynku i architektury oraz potrzeb danej jednostki
organizacyjnej zaleca sie lokalizacje sal konferencyjnych na kazdym pietrze.

1.22. Klasyfikacja pomieszczenh administracyjnych i wskazniki powierzchniowe oraz
standard wyposazenia meblowego i AGD okreslono odpowiednio w zatgcznikach
nr 1i2 do niniejszych Wytycznych.
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Wytyczne w zakresie standardu i wyposazenia powierzchni biurowej oraz projektowania obiektéw administracyjnych
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2. W procesach projektowania muszg zostaé uwzglednione wymogi okreslone
w regulacjach wewnetrznych odnoszgce sie do ochrony fizycznej i zabezpieczen
technicznych.

Paragraf 2
Standard wykonczenia powierzchni.

1. Kolorystyka i aranzacja budynku i pomieszczeh zgodnie z Systemem Identyfikaciji Wizualnej
przyjetym w Spoétce, o ile zapisy planu miejscowego lub kolorystyka obiektow
sgsiadujgcych nie wskazujqg innej gamy kolorystycznej.

1.1. W przypadku aranzacji wnetrz kluczowe znaczenie ma dobdr wtasciwej kolorystyki.
Kolory poszczegdlnych elementéw muszg by¢ dostosowane do podstawowe;j
kolorystyki firmowej, a takze do usytuowania okien wzgledem $wiatta. W przypadku
strony pdtnocno-wschodniej zaleca sie doswietlenie pomieszczeh poprzez
zastosowanie cieptej kolorystyki, natomiast w przypadku strony potudniowo-
zachodniej zaleca sie ochtodzenie koloréw.

1.2. Pomieszczenia o charakterze biurowym:

1.2.1. Podtoga: wyktadziny i listwy w kolorze pomaranczowym lub szarym

1.2.2. Sciany: kolor ecru lub biaty

1.2.3. Sufit: podwieszany w kolorze biatym

1.2.4. Verticale lub zaluzje: kolor ecru lub aluminiowe

1.2.5. Drzwi: fornir wenge

1.2.6. Okucia, obudowy, oprawy oswietleniowe, gniazda, kontakty: kolor stalowy,
srebrny, szary lub biaty

1.3. Sekretariat, recepcja i korytarz:

1.3.1. Podtoga: wyktadzina w kolorze szarym, bgdz szarym ze $ciezkg w kolorze
pomaranczowym, listwy w kolorze szarym

1.3.2. Sciany: kolor ecru lub biaty

1.3.3. Sufit: podwieszany w kolorze biatym

1.3.4. Drzwi: fornir wenge

1.3.5. Okucia, obudowy, oprawy oswietleniowe, gniazda, kontakty: kolor stalowy,
srebrny, szary lub biaty

2. Energooszczedne rozwigzania architektoniczno — budowlane.

2.1. Zaleca sie projektowanie energooszczednych rozwigzah —architektoniczno-
budowlanych (rozwigzania konstrukcyjne, materiatowe i instalacyjne, ktére
prowadzi¢ bedqg do zredukowania zapotrzebowania na energie do celow
uzytkowych) w szczegdlnosci:

2.1.1. pozyskiwanie energii ze zrdédet odnawialnych poprzez kolektory stoneczne,
ogniwa fotowoltaiczne,

2.1.2. zastosowanie pompy ciepta,

2.1.3. zastosowanie wentylacji mechanicznej z rekuperacjqg (odzyskiwaniem
ciepta),

2.1.4. zastosowanie nawiewnikdw okiennych,

2.1.5. zastosowanie systemu klimatyzacii precyzyjnej,

2.1.6. zastosowanie wysokiej izolacyjnosci scian zewnetrznych,
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Wytyczne w zakresie standardu i wyposazenia powierzchni biurowej oraz projektowania obiektéw administracyjnych
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2.1.7. zastosowanie inteligentnych systemdw zapewniajgcych zautomatyzowane
dziatanie réznych urzgdzen iinstalacji w budynku (automatycznie wytgczane
o$wietlenia, gdy w pomieszczeniu nie ma pracownikéw, automatyczne

wyeliminowanie  jednoczesnej pracy ogrzewania i klimatyzacii,
wyeliminowanie ogrzewania i klimatyzowania pomieszczenia przy otwartym
oknie),

2.1.8. zastosowanie oswietlenia w technologii LED,

2.1.9. zastosowanie w pomieszczeniach zaluzjii lub rolet  wewnetrznych
z termoizolacjg, ograniczajgcych przenikanie promieni stonecznych do
wewngtrz pomieszczenia,

2.1.10. zastosowanie automatyki pogodowe;j,

2.1.11. zastosowanie zbiornika podziemnego do gromadzenia wéd opadowych
zlokalizowanego w sgsiedztwie systemu rozsgczajgcego wode opadowq
w celu zagospodarowania wody opadowej do mycia pojazddéw oraz
podlewania trawnikéw,

2.1.12. zastosowanie automatyki w uktadach kontroli i sterowania warunkami
mikroklimatu pomieszczenh uzytkowych oraz dziataniem réznych instalacii,

2.1.13. innych rozwigzan poprawiajgcych bilans energetyczny budynku.

2.2. Kazdorazowo na etapie tworzenia wymagan do projektowania nalezy
przeprowadzi¢ analize catkowitego kosztu posiadania tj. Total cost of ownership
(TCO) uwzgledniajgcego w szczegdlnosci koszty eksploataciji w dtuzszym okresie
przed wprowadzeniem do ww. wymagah energooszczednego rozwigzania
architektoniczno-budowlanego.

3. Standardy techniczne dla obiektéw.

3.1. W budynkach przebudowywanych, remontowanych i modernizowanych nalezy
stosowac ponizsze zapisy w mozliwie maksymalnym zakresie w odniesieniu do
zatozonych prac.

3.2. Wszystkie projektowane elementy budynku powinny spetnia¢é wymogi przepiséw
prawa budowlanego i przepisdw z nim zwigzanych oraz powinny by¢ wykonane
zgodnie ze sztukg budowlang, a w szczegdlnosci posiadac aktualne aprobaty
i atesty techniczne oraz spetnia¢ wymagania zawarte w Rozporzgdzeniu Ministra
Infrastruktury w sprawie warunkdw technicznych, jakim powinny odpowiadac
budynki i ich usytuowanie. Wartosci wspdtczynnika przenikania ciepta UC(max)
[W/(m2K)] oraz U [W/(m2K)], nie mogg by¢ wieksze, niz wartosci uwzglednione
w tabelach zatgcznika nr 2 do ww. rozporzgdzenia obowigzujgcych od roku 2021
zpdin. zm.

3.3. Do budynkéw i terendw objetych ochrong konserwatorskg nalezy stosowac
wytyczne wydane przez konserwatora zabytkdw.

4. Standardy ogdlne.

Przy projektowaniu budynkdw nalezy jako zasade przyjgé:

4.1. zwartg bryte — minimalizacja $cian zewnetrznych,

4.2. projektowanie budynkéw parterowych jednobrytowych,

4.3. czytelnie zaakcentowane i zadaszone wejscie do budynku,

4.4. rezygnacije z balkondw i taraséw,

4.5. funkcjonalny i czytelny uktad komunikacyjny utatwiajqcy orientacje we wnetrzu
budynku,
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4.6. we wnetrzu, szczegdlnie w rejonie wejscia, wyraznie zaakcentowane podziaty
przestrzeni na strefy dostepnosci: dla kontrahentéw i pracownikdw Spdiki,

4.7. stosowanie podpiwniczen w celu lokalizacji pomieszczenh technicznych,
gospodarczych, garazy, tylko przy odpowiednich warunkach gruntowo-wodnych,
dajgcych mozliwos¢ realizaciji przy zminimalizowanych kosztach,

4.8. konstrukcja budynku - szkieletowa zelbetowa, monolityczna, uktady stupowo
ptytowe (bezbelkowe), fradycyjna,

4.9. usztywnienia: monolityczne trzony komunikacyjne, wewnetrzne $ciany monolityczne
(tarcze) — dostosowane do gabarytdw projektowanego budynku,

4.10. stosowanie zbiorczych szachtéw do prowadzenia instalacji z dostepem serwisowym,

4.11. w przypadku budowy Centéw Przetwarzania Danych, projekty tych obiektéw
powinny by¢ poprzedzone: analizg zagrozen, projektem technologii oraz zebraniem
szczegdtowych wytycznych od inwestora lub uzytkownika.

5. Elewacja.

5.1. Zzachowaniem kolorystyki firmowej tj. kolor szary, pomaranczowy, ecru, czarny.

5.2. Cokét - z tynku mozaikowego, w uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie
stosowanie cegty klinkierowej lub ptyt kamiennych granitowych.

5.3. Sciany zewnetrzne - murowane warstwowe, wykonczone tynkiem cienko-
powtokowym, odpornym na zabrudzenia, korozje biologiczng, czynniki
atmosferyczne i promienie UV, dopuszcza sie stosowanie w ograniczonym zakresie
scian kurtynowych w konstrukcji aluminiowej oraz wykohczenie fragmentdw elewacji
ptytami fasadowymi.

5.4. Powierzchnie garazowq, warsztatowq i magazynowq zaleca sie projektowac
w konstrukciji stalowej ze Scianami z ptyty warstwowej z wetng mineralng.

5.5. Okna - PVC, rozwierano-uchylne, state lub w konstrukcji aluminiowej Sciany
kurtynowej, okna pomieszczen od strony potudniowo-zachodniej, potudniowe]
i potudniowo-wschodniej wyposazone dodatkowo w zewnetrzne zaluzje lub rolety,
ograniczajgce przenikanie promieni stonecznych do wewngtrz pomieszczenia.

5.6. Drzwi zewnetrzne wejsciowe gtdwne — otwierane nieautomatycznie, aluminiowe,
przeszklone szybami antywtamaniowymi z naswietlem, umozliwiajgce, uzyskanie
przejscia o szerokosci min. 140 cm, dopuszcza sie stosowanie w ograniczonym
zakresie drzwi automatycznych, zaleca sie zorganizowanie strefy wejsciowej
w sposdb eliminujgcy bezposredni podmuch zimnego powietrza.

5.7. Obrébki blacharskie, okapniki - wykonane z blachy tytanowo-cynkowej lub z blachy
stalowej powlekanej, w uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie inne rozwigzania
dostosowane do pozostatych elementdw elewacii.

5.8. Odwodnienie potaci dachowych (rynny i rury spustowe) - systemowe z blachy
stalowej] powlekanej dostosowane do kolorystyki budynku, dopuszcza sie
zastosowanie blachy tytanowo-cynkowej, zabezpieczone przed zamarzaniem
i nawisami lodowymi elekiryczng instalacjg antyoblodzeniowqg z automatykqg
pogodowaq.

5.9. Wejscie gtdwne - zadaszone, wyraznie zaakcentowane w bryle budynku,
z przedsionkiem wyposazonym w kurtyny powietrzne przy drzwiach zewnetrznych
i/lub wewnetrznych, przed wejsciem wpuszczona w posadzke wycieraczka
o szerokosci $wiatta otwartych drzwi.

6. Schody ipochylnie zewnetrzne.
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6.1. Przystosowane dla oséb niepetnosprawnych.

6.2. Pochylnie wytozone kostkg (uktadanie bezspoinowe) Ilub ptytg betonowq,
w przypadku braku mozliwosci budowy pochylni schody nalezy wyposazy<é w winde.

6.3. schody i podesty z materiatdw spetniajgcych przepisy BHP wytozone oktadzing
wytrzymatg na dziatanie czynnikéw atmosferycznych.

6.4. balustrady, pochwyty dla oséb niepetnosprawnych, zabezpieczone przed
zmiennymi warunkami atmosferycznymi ze stali nierdzewnej lub stali ocynkowanej,
malowana proszkowo.

7. Schody i pochylnie wewnetrzne.

7.1. Wykonczenie z materiatdw spetniajgcych przepisy BHP o parametrach
dedykowanych szczegdlnie do wnetrz uzytecznosci publicznej.

7.2. Wyposazone w balustrady, pochwyty ze stali ocynkowanej malowanej proszkowo,
dopuszcza sie stosowanie stali nierdzewne;.

8. Dzwigi osobowe.

8.1. Przystosowane dla oséb niepetnosprawnych z dysfunkcjg ruchu, wzroku i stuchu.

8.2. Wykonczenie Scianipodtég kabiny — podtoga z materiatdw nieposlizgowych, sciany
z oktadzin tatwych w utrzymaniu czysto$ci — zmywalnych.

9. Sciany dziatowe.

9.1. Lekkie, szkieletowe, karton — gipsowe na ruszcie stalowym z wypetnieniem z wetny
mineralne;j.

9.2. Murowane z gazobetonu, silikatu lub szczelinowej cegty ceramiczne;.

9.3. Rozwigzania konstrukcyjno-budowlane poszczegdinych scian nalezy dostosowad
do lokalizacji i indywidualnych wymagan poszczegdlnych przegréd wynikajgeych
z ich usytuowania i funkcji w danym pomieszczeniu.

10. Wykohczenie $cian wewnetrznych.

10.1. Toaleta - S$ciany wytozone oktadzing ceramiczng do wysokosci  sufitu
podwieszonego, w przypadku braku sufitu powieszanego $ciany nalezy obtozy¢ do
wysokosci opaski nadproza drzwi.

10.2. Pokdj socjalny z zapleczem kuchennym - malowane zmywalng farbg
wodorozcienczalng odporng na zabrudzenia. Sciana pomiedzy blatem kuchennym
a szafkami wiszgcymi oraz w obrebie umywalek obtozona oktadzing zmywalng.

10.3. Pozostate pomieszczenia — malowanie, farbg wodorozciehczalng odporng na
zabrudzenia w kolorze ecru lub biatym.

11. Drzwi wewneftrzne.

11.1. W pomieszczeniach biurowych - jednoskrzydtowe, rozwierane, petne, ptycinowe,
laminowane okleing drewnopodobng o kolorze fornir wenge, oscieznice
wykonczone w ten sam sposdb jak skrzydto drzwiowe, okucia drzwiowe co najmnie;j
3 kategoria uzytkowania wg PN-EN1906 w kolorze stalowym, srebrnym, szarym lub
biatym.

11.2. W pomieszczeniach fechnicznych - poszycie z blach stalowych laminowanych
dekoracyjnymi foliami PVC z ochronng warstwg antyzadrapaniowq lub malowane
proszkowo w kolorze sgsiadujgcych $cian, srebrnym, szarym lub grafitowym.

12. Sufity podwieszane.

12.1. W kolorze biatym, spetniajgce przepisy z zakresu ochrony pozarowej, w technologii
dajgcej mozliwos¢ demontazu umozliwigjgcego dostep do  przestrzeni
miedzysufitowe].
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12.2. Montowane na wysokosci min. 300 cm (dopuszcza sie obnizenie zgodnie
Z przepisami).

12.3. Do pomieszczeh suchych lub $rednio suchych stosowad sufity systemowe,
modutowe - perforowane lub gtadkie od spodu, posiadajgcych zwiekszong
odpornos¢ na wnikanie w ich strukture zanieczyszczeh oraz kurzu.

12.4. Do pomieszczeh kuchennych i higieniczno-sanitarnych czyli dla pomieszczen,
w ktérych panuje zwiekszona wilgotnos¢ powietrza powinny by¢ montowane sufity
podwieszane monolityczne karton—gipsowe z ptyt odpornych na wilgo¢ lub system
paneli sufitowych z ptyt kartonowo-gipsowych o powierzchni laminowanej folig PCV
dedykowane do pomieszczeh o wzglednej wilgotnosci min. 90%.

12.5. Do sekretariatéw, sal konferencyjnych, recepcji oraz holi z odchodzgcymi od nich
korytarzami — ze wzgledu na podwyzszong trwato$¢ oraz walory estetyczne
dopuszcza sie stosowanie systemowych perforowanych kasetondw aluminiowych,
metalowych, stalowych ocynkowanych lub systemowych z ptyt MDF laminowanych
badz fornirowanych z krawedzig umozliwiajgcg ukrycie rusztu noSnego w szczelinie
miedzy ptytami.

12.6. Do korytarzy systemowe modutowe.

12.7. Dopuszcza sie stosowanie w ww. pomieszczeniach w uzgodnieniu z uzytkownikiem
sufitdéw niepodwieszanych wykonczonych tynkiem.

12.8. Sufitdw podwieszanych nie nalezy stosowac w pomieszczeniach technicznych.

13. Podtogi.

13.1. W pomieszczeniach biurowych wyktadziny heterogeniczne lub homogeniczne PVC
w kolorze pomaranczowym lub szarym, w pomieszczeniach biurowych
przeznaczonych dla pracownikdw eksploatacii dopuszcza sie zastosowanie podtogi
Z ptytek ceramicznych.

13.2. W pozostatych pomieszczeniach - ptyty gres, posadzki epoksydowane, zywiczne,
betonowe.

13.3. Listwy w pomieszczeniach biurowych w kolorze pomaranczowym lub szarym.

14. Parapety wewnetrzne.
14.1. Postforming, konglomerat lub MDF w kolorze zblizonym do Scian.
15. Zastanianie okien.

15.1. Wewnetrzne verticale lub zaluzje w kolorze ecru lub aluminiowym.

15.2. Zewnetrzne kasety systemowe lokowane w nadprozach okiennych w kolorze biatym
lub szarym, nalezy zapewni¢ mozliwos¢ centralnego sterowania i zastosowania
automatyki pogodowe;.

16. Konstrukcja.

16.1. Dachy - zaleca sie dachy ptaskie lub stropodachy, dopuszcza sie stosowanie
dachdéw pogrgzonych z odprowadzeniem wody w srodku budynku, w przypadkach
koniecznosci zaprojektowania dachu stromego dopuszcza sie konstrukcje
drewniane, stalowe jak réwniez mieszane stalowo-drewniane.

16.2. Trzony windowe - zelbetowe lub stalowe wg wymagan zwigzanych z wyborem wind
i warunkami technicznymi projektowania, zaleca sie oddylatowanie od konstrukcii
budynku w przypadku jedli szyb styka sie bezposrednio z pokojami biurowymi,
w przypadkach, gdy szyb jest oddzielony korytarzem od pokoi biurowych, nie ma
koniecznosci stosowania dylatacii, dwa lub kilka szybdw windowych mogag stanowi¢
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zmonolityzowang konstrukcje, zaleca sie wyposazenie budynkédw w  windy
o napedzie elekirycznym z gérng lub boczng maszynowniaq.

16.3. Klatki schodowe - zaleca sie projektowanie klatek schodowych zelbetowych
monolitycznych lub z elementdéw prefabrykowanych, w obu wymienionych
przypadkach nalezy stosowaé materiaty, rozwigzania i technologie pozwalajgce
ograniczy¢ hatas i drgania, posadowienie trzondw windowych i klatek schodowych
nalezy przewidzie¢ na ptycie fundamentowe.

17. Fundamenty - zaleca sie projektowanie posadowienia budynku na fundamentach
bezposrednich (ptyta, tawy i stopy fundamentowe), dobdr fundamentdw nalezy uzaleznic
od warunkdw gruntowych panujgcych na przedmiotowej dziatce.

18. Pozostate elementy wg obowigzujgcych zasad obowigzujgcych w budownictwie
powszechnym.

19. Instalacja wentylacji mechanicznej.

19.1. Powietrze przygotowane w centrali wentylacyjnej z odzyskiem ciepta (rekuperacjq).

19.2. Parametry powietrza (schtadzanie, nagrzewanie) optymalnie dostosowane do
dostepnych Zrédet energii i rodzaju medidw oraz automatyka wentylacji
gwarantujgca mozliwos¢ sterowania z poziomu centrali i z poziomu uzytkownika.

19.3. Automatyka central umozliwiajgca optymalizacje pracy zespotdéw wentylacyjnych
w tym zréznicowanie trybu ich pracy.

19.4. Pokoje biurowe, pokoje socjalne — wentylacja mechaniczna nawiewno — wywiewnad
w iloéci 30 m3/h na osobe, nie mniej niz 1,5 wymiany z kubatury (m3/h), w palarniach
— co najmniej 50 m3/h dla kazdej osoby.

19.5. Gabinety, sekretariaty, sale konferencyjne i jadalnie — 50 m3/h, nie mniej niz 1,5
wymiany z kubatury (m3/h).

19.6. Archiwa, pomieszczenia na dokumentacje — wentylacja mechaniczna nawiewno—
wywiewna - 1,5 wymiany na kubature (m3/h).

19.7. Serwerownie, Punkty Dystrybucji Sieci, pomieszczenia dla ochrony — wentylacja
mechaniczna nawiewno-wywiewna — 3 wymiany z kubatury (m3/h).

19.8. Toalety:

19.8.1. wycigg mechaniczny w wielkosci 50m3/h na oczko (oczko — to 1 WC lub
pisuar),

19.8.2. nawiew z pomieszczen sgsiednich przez otwory w dolnych czesciach drzwi
lub przez szczeliny pomiedzy dolng krawedziq drzwi a podtogq lub progiem,

19.8.3. przekrdj netto otwordw lub szczelin powinien wynosi¢ 200 cm2,

19.8.4. wentylacja mechaniczna powinna by¢ uruchamiana okresowo, na czas
uzytkowania pomieszczen, z odpowiednim wyprzedzeniem i opdznieniem
(inne zasady obowigzujg w okresie pandemii),

19.8.5. nie dopuszcza sie rGwnoczesnego stosowania w pomieszczeniach wentylacji
mechanicznej i grawitacyjne;.

20. Klimatyzacja.

20.1. Zaleca sie stosowanie urzgdzen klimatyzacyjnych we wszystkich pomieszczenia
biurowych i socjalnych.

20.2. Klimatyzacja w systemie VRV lub za pomocqg splitdw, jednostki klimatyzacyjne
wewnetrzne w poszczegdlnych pomieszczeniach klimatyzowanych,
wspotpracujgce z jedng jednostkg zewnetrzng, ziokalizowang na zewngtrz budynku.

21. Instalacja centralnego ogrzewania.
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21.1. W pomieszczeniach biurowych, socjalnych, konferencyjnych i szatniach grzejniki
ptytowe.

21.2. W toaletach i umywalniach grzejniki tazienkowe, dopuszczone jest stosowanie
grzejnikdw ptytowych.

21.3. Instalacja zasilana z wezta cieplnego lub kottowni gazowej, zgodnie z warunkami
technicznymi zasilania.

21.4. Kottownia gazowa wyposazona w system detekcji gazu z automatycznym zaworem
odcinajgcym gaz.

21.5. Przewody zcasilajgce poziome prowadzone w piwnicy budynku lub w suficie
podwieszonym.

21.6. Instalacja w uktadzie rozdzielaczowym, podejscia do grzejnikdw z rur z polietylenu
z blokadg antydyfuzyjng, prowadzone w warstwach podtogi lub w suficie
podwieszonym, izolowane otuling termoizolacyjng z zachowaniem najwyzszych
norm izolacji przewoddw.

21.7. Poziomy i piony wykonane z rur stalowych lub tworzywa sztucznego. Wszystkie piony
zlokalizowane w szachtach, kryte w §cianach lub obudowane.

21.8. Zastosowanie ogrzewania podtogowego powinno by¢ rozwazane w stosunku do
bardzo wysokich pomieszczen, sal szkoleniowych lub szkoleniowo-konferencyjnych
dla ktérych ogrzewanie systemem grzejnikowym moze nie by¢ wystarczajgce.

22. Instalacja zimneji cieptej wody uzytkowe;.

22.1. Przygotowana w wezle cieplnym lub kottowni oraz opcjonalnie z kolektoréw
stonecznych z systemem zabezpieczen przed przegrzaniem, takze, w uzasadnionych
przypadkach, podgrzewacze elektryczne.

22.2. Przewody zasilajgce poziome prowadzone w piwnicy budynku lub w suficie
podwieszonym, poziomy i piony wykonane z rur z tworzywa sztucznego
(polipropylen), podejscia do przyboréw, prowadzone w warstwach podtogi,
w bruzdach Sciennych Ilub w $cianach gipsowo-kartonowych, wykonane
z polipropylenu lub polietylenu, przewody w posadzce, na instalacji cieptej wody
izolowane otuling fermoizolacyjng.

22.3. Wszystkie piony zlokalizowane w szachtach lub obudowane, na wodzie zimnej
izolowane przeciwroszeniowo, na wodzie cieptej i cyrkulacji izolowane termicznie
z zachowaniem najwyzszych norm izolacji przewoddw.

23. Instalacja kanalizacji sanitarne.

23.1. We wszystkich pomieszczeniach podejscia do przybordw kryte w $cianach lub
w warstwach posadzki.

23.2. Kanalizacja wyprowadzona grawitacyjnie na zewnagtrz budynku do sieci miejskiej,
jezeli jest dostepna.

23.3. Poziomy kanalizacji prowadzone pod posadzkq przyziemia lub pod stropem piwnicy.

23.4. Dla garazu odwodnienie posadzki sprowadzone do separatora czgstek
ropopochodnych, a nastepnie do kanalizacji sanitarne;.

24. Instalacja kanalizacji deszczowe.

24.1. Odwodnienie dachdw pogrgzonych w systemie kanalizacji podcisnieniowej lub
grawitacyjnej poprzez wpusty podgrzewane zabezpieczone koszami. Dla
pozostatych rodzajow budynkéw mozliwe jest stosowanie rur spustowych
zewnetrznych.
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24.2. Odwodnienie ptyty nad garazem — w przypadku garazu podziemnego, dziedzihca
budynku, parkingu i drég dojazdowych.

24.3. Odprowadzenie woéd opadowych z parkingu poprzez separator czgstek
ropopochodnych z osadnikiem.

25. Wezet cieplny, kottownia.

25.1. W przypadku kiedy jest miejska sie¢ cieplna wezet cieplny 2-3 funkcyjny,
opomiarowany, pomieszczenie wezta wydzielone pozarowo.

25.2. Kottownia gazowa - zalecana lokalizacja na parterze, moze by¢ zlokalizowana
W piwnicy w wydzielonym pozarowo pomieszczeniu w przypadku kiedy obiekt ma
do 4 kondygnaciji (tgcznie z piwnicq), dopuszcza sie lokalizacje na dachu budynku
w pomieszczeniu wydzielonym pozarowo.

26. Instalacja elektryczna’.

26.1. Budynki powinny by¢ wyposazone w nastepujgce instalacje i urzgdzenia elektryczne
i teletechniczne:

26.1.1. Punkty poboru energii elekirycznej (ztgcza kablowo - pomiarowe, stacje
transformatorowe) wykonane zgodnie z warunkami okreSlonymi przez
wtasciwego operatora systemu dystrybucyjnego,

26.1.2. rozdzielnice gtéwne niskiego napiecia,

26.1.3. rozdzielnice pietrowe/administracyjne/oddziatowe,

26.1.4. rozdzielnice dedykowane dla zasilania komputerdw,

26.1.5. wewnetrzne linie zasilajgce,

26.1.6. instalacja oswietlenia,

26.1.7. instalacja gniazd wtykowych,

26.1.8. instalacja zasilania urzgdzen technologicznych (klimatyzacja, wentylacja,
pom. techniczne),

26.1.9. instalacje zasilania odbioréw administracyjnych,

26.1.10. urzgdzenia i instalacja ochrony przeciwporazeniowe] przed dotykiem
posrednim (dodatkowa ochrona przeciwporazeniowal),

26.1.11. urzgdzenia i instalacja ochrony przeciwprzepieciowej,

26.1.12. instalacja potgczeh wyrbwnawczych,

26.1.13. instalacja odgromowa, o ile zostanie wskazana potrzeba jej wykonania

na podstawie analizy ryzka przeprowadzonej na podstawie PN-EN 62305,

26.1.14. instalacja antyoblodzeniowa systemu odwodnienia dachu wraz
z sygnalizacjq trybu pracy instalaciji,

26.1.15. instalacja okablowania strukturalnego,

26.1.16. system sygnalizaciji pozaru (SSP),

26.1.17. instalacja sygnalizacji wtamania i napadu (SWiN),

26.1.18. instalacja telewizji przemystowej (CCTV);

26.1.19. instalacja zasilania i sterowani bramami wjazdowymi;

26.1.20. system przywotawczy — wideo-domofon;

26.1.21. instalacja kontroli dostepu.
26.1.22. W porozumieniu z witasciwym operatorem systemu dystrybucyjnego
nalezy dqgzy¢ do zapewnienia dwustronnego zasilania obiektu z dwdch

I Wymagania w zakresie instalacii elekirycznej dla pomieszczeh Oddziatowych Dyspozycii
Gazu i serwerowni opisano w punkcie 36.8 1 36.9
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niezaleznych linii z sieci dystrybucyjnej (dotyczy obiektdw, w ktdrych
Swiadczone sq ustugi kluczowe dla Spotki),

26.1.23. szczegdtowe wytyczne w zakresie zapewnienia zasilania awaryjnego
w Obiektach administracyjnych opisane sg w Wytycznych w zakresie
zapewnienia zasilania awaryjnego w obiektach administracyjnych
Operatora Gazociggdw Przesytowych GAZ — SYSTEM S.A.,

26.1.24. rozdzielnice gtdwne niskiego napiecia nalezy wyposazy< w:

26.1.24.1. wytgczniki gtdwne i roztgczniki izolacyjne montowane na liniach
zassilajgcych

26.1.24.2. uktad samoczynnego zasilania rezerwy (SZIR) w przypadku
zastosowania podwdjnego zasilania obiektu,

26.1.24.3. ochronniki przeciwprzepieciowe typ 1.

26.1.25. rozdzielnice administracyjne pietrowe nalezy wyposazy<& w:

26.1.25.1. roztgcznik gtéwny,

26.1.25.2. sygnadlizacje obecnosci napiecia,

26.1.25.3. zabezpieczenie przeciwprzepieciowe typ 2,

26.1.25.4. trwate opisy na elewaciji rozdzielnicy,

26.1.25.5. wytgczniki nadmiarowo—prgdowe B16A — dla obwoddw gniazd,

26.1.25.6. wytgczniki nadmiarowo-prgdowe BI10A - dla obwoddw
o$wietleniowych,

26.1.25.7. zabezpieczenia rdznicowoprgdowe dla catosci instalacii,

26.1.25.8. rezerwe miejsca w tablicy min. 30%.

26.1.26. rozdzielnice obwoddéw dedykowanych (komputerowych) nalezy

wyposazyé w:
26.1.26.1. roztgcznik gtéwny,
26.1.26.2. sygnalizacje obecnosci napiecia,
26.1.26.3. frwate opisy na elewaciji rozdzielnicy,
26.1.26.4. wytqgczniki nadmiarowo—prgdowe B16A,
26.1.26.5. wytqgczniki réznicowoprgdowe ochronne kréotkozwtoczne, na
prgd przemienny i pulsacyjny, dla grupy obwoddw,
26.1.26.6. rezerwe miejsca w tablicy min. 30%.

26.1.27. frasy kablowe nalezy wykonywaé¢ z wykorzystaniem drabinek
kablowych, koryt elektroinstalacyjnych, kanatdw pod podtogowych i
pod parapetowych, dopuszcza sie prowadzenie kabli podtynkowo.

27. Instalacja oswietleniowa.

27.1. Oswietlenie sztuczne oraz dzienne we wszystkich pomieszczeniach ze statymi
stanowiskami pracy.

27.2. Zaleca sie zastosowanie natezen oswietlenia zgodnych z wymaganiami zaréwno
Polskich Norm Elektrycznych jak i innych norm i wytycznych europejskich.

27.3. Oswietlenie sztuczne w pomieszczeniach biurowych — natezenie min. 500 Ix.

27.4. Do oswietlenia pomieszczen biurowych zaleca sie stosowanie opraw
swietldwkowych rastrowych (kgt ochrony 50°) lub z ledowymi zrédtami $wiatta
(przeznaczone dla pomieszczen biurowych).

27.5. W ciggach komunikacyjnych zaleca sie stosowanie opraw typu ,,downlight”.

27.6. W pomieszczeniach sanitarnych opraw o stopniu ochrony min. |P44.

27.7. W pomieszczeniach reprezentacyjnych zgodnie z propozycjq wystroju wnetrz.
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28. Instalacja gniazd wtykowych.
28.1. Utwardzone w $cianach gipsowych i murowanych, w kanatach pod parapetowych,
w kanatach podtogowych z floorbox (dla jednego stanowiska komputerowego 1
punkt PEL to zespdt 2 gniazd RJ45 i minimum 2 gniazd zasilajgcych 230V).
28.2. Gniazda zasilajgce 230V opisane w punktach PEL i tablicach rozdzielczych.
28.3. Gniazda ogdlnego przeznaczenia:
28.3.1. dla kazdego stanowiska pracy nalezy przewidzie¢ standardowo trzy gniazda
0gdlnego przeznaczenia,
28.3.2. w kazdym pomieszczeniu przy wejsciu pod wytgcznikiem osdwietlenia
zainstalowa¢ gniazdo porzgdkowe,
28.3.3. w pomieszczeniach o powierzchni otwarte] zaprojektowaé dodatkowe
gniazda porzgdkowe,
28.3.4. w duzych pomieszczeniach, pomieszczeniach o szczegdinym przeznaczeniu
(gabinety, sale konferencyjne) zaprojektowaé dodatkowe zestawy gniazd
ogdblnego przeznaczenia,
28.3.5. typy gniazd dostosowac do sposobu montazu,
28.3.6. gniazda dedykowane:
28.3.6.1. dla kazdego stanowiska pracy nalezy przewidzie¢ standardowo
potréjne gniazdo nieodwracajgce fazy, z blokadqg, gniazdo takie
musi by¢ oznaczone w sposéb jednoznacznie wskazujgcy na jego
przeznaczenie.

28.3.6.2. w duzych pomieszczeniach, pomieszczeniach o szczegdlnym
przeznaczeniu (gabinety, sale konferencyjne) nalezy przewidzie¢
dodatkowe zestawy gniazd dedykowanych.

28.3.6.3. typ gniazd dostosowac do sposobu montazu.

29. Instalacja urzgdzen technologicznych.

29.1. Instalacje zaprojektowac zgodnie z wytycznymi dostawcy urzgdzenh (w szczegdlnosci
instalacji dla hydroforni, wezta cieplnego lub kottowni gazowej oraz klimatyzaciji i
wentylaciji).

29.2. Do zasilania urzgdzen zastosowacé przewody lub kable, w zaleznodci od miejsc ich
uktadania, o przekrojach dostosowanych do obcigzen i napieciu znamionowym
0,6/1 kV.

30. Ochrona przeciwporazeniowa i przeciwprzepieciowa.

30.1. Zaleca sie stosowanie $§rodka ochrony dodatkowej w postaci samoczynnego
wytgczenia zasilania..

30.2. W budynku nalezy przewidzie¢ dwa podstawowe stopnie  ochrony

przeciwprzepieciowej 1j. ochrona typ 1 - w rozdzielnicy gtdwnej nn budynku,
ochrona typ 2 - rozdzielnicach pietrowych oraz ochrona typ 3 dla wybranych
odbiorow.

31. Instalacja odgromowa.

31.1. Wykona¢ w oparciu o zespdt zwoddw poziomych niskich w powigzaniu z zespotem
masztow odgromowych mocowanych na dachu budynku oraz zespodt przewoddw
odprowadzajgcych utozonych w konstrukciji budynku.

31.2. W miare mozliwosci stosowac naturalny uziom fundamentowy.

32. Instalacja antyoblodzeniowa systemu odwodnienia dachu wraz z sygnalizacjq trybu pracy
instalacii.
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32.1. W istniejgcych rynnach i wewngtrz rur spustowych budynku nalezy utozyé kable
grzewcze (lub maty grzejne) instalacji podgrzewania.

32.2. Proponuje sie zastosowac instalacje z kablami samoregulujgcymi.

32.3. Dodatkowo nalezy wykonac¢ system monitorowania trybu pracy instalacji
(oraca/awaria/wytgczenie) z  wyniesionymi  wskaznikami  umieszczonymi
W pomieszczeniu portierni obiektu.

33. Instalacja okablowania struktfuralnego.

33.1. Okablowanie strukturalne nalezy wykonywaé w oparciu o strukture gwiazdy
z Gtdwnym Punktem Dystrybucyjnym i Posrednimi Punktami Dystrybucyjnymi.

33.2. Okablowanie pionowe pomiedzy gtéwnym i posrednimi punktami dystrybucyjnymi
nalezy projektowac w oparciu o technike swiattowodowq.

33.3. Systemy Swiattowoddw nalezy uktadac w odrebnych szachtach teletechnicznych.

33.4. Dla transmisji telefonicznej nalezy przewidzie¢ dodatkowe okablowanie miedziane
wieloparowe.

33.5. Okablowanie poziome - nalezy zainstalowa¢ dwa moduty gniazd na jedno
stanowisko pracy, realizowane w oparciu o skretke miedziang, ekranowang CAT6A
lub wyzszq.

33.6. Kable - kategoria min 6A i klasa Ea (ekranowane).

33.7. Gniazda sieci opisane na panelach krosowych i w punktach PEL.

33.8. Kable logiczne odseparowane od kabli zasilajgcych.

33.9. Szafy dystrybucyjne — zgodnie z wytycznymi IT.

34. Instalacja telefoniczna.

34.1. Przyjeta topologia sieci wynika z wykorzystania dla potrzeb transmisji felefonicznej
okablowania sfrukfuralnego i jest identyczna z przyjetg topologig sieci
komputerowe;.

35. Instalacje bezpieczehstwa pozarowego.

35.1. State urzgdzenia gasnicze.

35.2. System gaszenia gazem FM 200 dla:

35.2.1. Serwerowni, Punktdéw Dystrybuciji Sieci, pomieszczeh Cyberbezpieczenstwa,
magazyn ServiceDesk, pomieszczenia techniczne IT,

35.2.2. Krajowej/Oddziatowej Dyspozycji Gazu,

35.2.3. Archiwum Zaktadowego.

35.2.4. Kancelaria Tajna (pomieszczenie przechowywania dokumentéw).

35.2.5. system wykrywania i sygnalizacji pozarowej obejmujgcy zakresem catqg
powierzchnie budynku, réwniez przestrzenie podpodtogowe i sufity
podwieszane - potgczony lub z mozliwoscig potgczenia z Pahstwowq Strazqg
Pozarng oraz systemem konftroli dostepu,

35.2.6. dzwiekowy system ostrzegawczy (ewakuacyjny),

35.2.7. wyposazenie w podreczny sprzet gasniczy i oznakowanie ewakuacyjne,

35.2.8. system oddymiania pozarowego (przynajmniej klatek schodowych),

35.2.9. state urzgdzenia gasnicze w pomieszczeniach serwerowni  oraz
pomieszczeniach operatorskich KDG,

35.2.10. instalacja wodociggowa przeciwpozarowa (hydranty wewnetrzne),

35.2.11. przeciwpozarowy wytgcznik prgdu umozliwiajgcy odciecie zasilania

w energie elekiryczng budynku/strefy pozarowe;.
36. Standardy techniczne dla poszczegdinych rodzajow pomieszczen.
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36.1. Pokdj socjalny z zapleczem kuchennym - minimum jedno pomieszczenie
przeznaczone do przyrzgdzania i spozywania positkdbw na kazdym poziomie
budynku biurowego. W  przypadku mniejszych  budynkdw  mozliwose
zaprojektowania jednego pokoju socjalnego z zapleczem kuchennym na parterze.

36.2. Sale konferencyjne - co najmniej po dwa wyjscia ewakuacyjne w pomieszczeniach
przeznaczonych na wiecej niz 50 osdb, z szafami na ubrania lub wieszakami.

36.3. Toalety w budynkach biurowych:

36.3.1. toalety na kazdym poziomie budynku oddzielne dla mezczyzn i kobiet,

36.3.2. toaleta dla kobiet lub dla mezczyzn moze by¢ potraktowana jako toaleta
dla niepetnosprawnych, przy czym powinna by¢ zlokalizowana na parterze,

36.3.3. na kazdych 35 mezczyzn przynajmniej 1 miska ustepowa i 1 pisuar,

36.3.4. na kazde 25 kobiet przynajmniej jedna miska ustepowa,

36.3.5. na kazdych 30 mezczyzn i 20 kobiet jednoczes$nie zatrudnionych przy
pracach biurowych co najmniej 1 umywalka,

36.3.6. cze$s¢ umywalkowa od czesci ustepowej pomieszczenia toalety powinna
by¢ oddzielona drzwiami.

36.4. Pomieszczenia SOC (Security Operations Center) — to dwa pomieszczenia,
rozdzielone $ciang przesuwng, w ktérych mieszczg sie pracownicy Pionu
Cyberbezpieczehstwa. Metraz pomieszczenh  powinien by¢  uzgodniony
z uzytkownikiem. Budowa i wyposazenie tych pomieszczen powinno by¢ zgodne
Z wymogami Rozporzgdzenia Ministra Cyfryzacji z dnia 4 grudnia 2019 roku w sprawie
warunkdw organizacyjnych i technicznych dla podmiotéw Swiadczgcych ustugi
z zakresu cyberbezpieczehstwa oraz wewnetrznych struktur organizacyjnych
operatoréw ustug kluczowych odpowiedzialnych za cyberbezpieczenstwo (Dz. U.
22019, poz. 2479).

Podmioty $wiadczgce ustugi z zakresu cyberbezpieczenstwa oraz wewnetrzne
struktury  organizacyjne operatordw  ustug kluczowych odpowiedzialne za
cyberbezpieczenstwo sq obowigzane dysponowad prawem do wytgcznego
korzystania z pomieszczen.

36.5. Pomieszczenie laboratorium OT:

36.5.1. pomieszczenie biurowe powinno pozwala¢ na zorganizowanie stanowisk
pracy wedtug potrzeb danej komorki organizacyjnej oraz ma umozliwiac
wstawienie szafy rack 19" o wysokosci 42U,

36.5.2. laboratorium powinno by¢ wyposazone w listwy przepieciowe dla kazdego
stanowiska,

36.5.3. laboratorium musi posiadac punkty przytgczeniowe do wewnetrznej sieci
LAN,

36.5.4. laboratorium powinno by¢ pomieszczeniem klimatyzowanym (szacowany
wydatek cieplny pochodzgcy z urzgdzen zlokalizowanych w szafach rack to
3 kVA),

36.5.5. laboratorium powinno posiada¢ dodatkowq kontrole dostepu (czytniki kart
dostepowych), system dwustronny z anfi-passback.

36.6. Pomieszczenie laboratorium Forensic:

36.6.1. pomieszczenie biurowe powinno pozwala¢ na zorganizowanie stanowisk

pracy wedtug potrzeb danej komorki organizacyjne;j,
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36.6.2. laboratorium powinno by¢ wyposazone w listwy przepieciowe dla kazdego
stanowiska,

36.6.3. stanowiska komputerowe nie bedqg korzystaty z sieci LAN biurowej,
stanowiska Forensic (jezeli bedzie taka potrzeba) bedg potgczone
niezalezng siecig wewnetrzng przygotowang przez Pion
Cyberbezpieczehstwa,

36.6.4. laboratorium Forensic musi posiadac punkty przytgczeniowe do wewnetrznej
sieci LAN, aby operator wykonujgcy prace Forensic-owe mogt réwniez
korzysta¢ na swoim PC z sieci firmowej,

36.6.5. laboratorium Forensic powinno by¢ pomieszczeniem klimatyzowanym
z wydajnym oéwietleniem,

36.6.6. laboratorium Forensic powinno posiada¢ dodatkowq kontrole dostepu
(czytniki kart dostepowych), system dwustronny z anti-passback.

36.7. Pomieszczenie laboratorium urzadzenh sieciowych:

36.7.1. pomieszczenie biurowe powinno pozwala¢ na zorganizowanie stanowisk
pracy wedtug potrzeb danej komorki organizacyjnej oraz ma umozliwiac
wstawienie 2 szaf rack 19" o wysokosci 42U,

36.7.2. laboratorium powinno by¢ wyposazone w listwy przepieciowe dla kazdego
stanowiska,

36.7.3. laboratorium musi posiadac punkty przytgczeniowe do wewnetrznej sieci
LAN,

36.7.4. laboratorium powinno by¢ pomieszczeniem klimatyzowanym (szacowany
wydatek cieplny pochodzqcy z urzgdzen zlokalizowanych w szafach rack to
15kVA),

36.7.5. laboratorium powinno posiada¢ dodatkowq kontrole dostepu (czytniki kart
dostepowych), system dwustronny z anti-passback.

Wszystkie pomieszczenia, wyzej wymienione oraz pozostate nalezqgce do
Pionu Cyberbezpieczenstwa, powinny sgsiadowac ze sobqg lub by¢ w bliskiej
odlegtosci.

36.8. Pomieszczenia operatorskie Krajowej/Oddziatowej Dyspozyciji Gazu.

36.8.1. wymiary pomieszczenia dyspozycji oraz rozmieszczenie stanowisk
dyspozytorskich w pomieszczeniu gtéwnym, wymiary pomieszczenia dla
administratoréw SCADA, a takze ich wyposazenie powinno by¢ uzgodnione
z Pionem Krajowa Dyspozycja Gazu,

36.8.2. sciana graficzna, wymiary w zaleznosci od iloSci monitoréw,

36.8.3. stworzenie klimatyzowanego pomieszczenia technicznego za $Sciang
graficzng - umieszczenie w nim komputerdw dyspozytorskich (stacje
rackowe) oraz stacji do sterowania $ciang graficzng,

36.8.4. przy kazdym biurku gniazda wiykowe, internetowe, telefoniczne. Biurka w
petni ergonomiczne z podnoszonymi/opuszczanymi blatami; fotele
przystosowane do pracy 24h,

36.8.5. okna z zaluzjami (mozliwos¢ catkowitego zastoniecia) - filtr uniemozZliwiajacy
podglgdanie z zewnagtrz,

36.8.6. pod gtdbwnym pomieszczeniem podtoga techniczna z mozZliwosci
poprowadzenia kabli pod podtogg, materiat podtogi — tatwy do utrzymania
w czystosci, nie zbierajgcy kurzu,
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36.8.7. wejscie na dyspozycje z zabezpieczeniami, wideodomofon, wyjicie
awaryjne — ewakuacyjne (dodatkowe),

36.8.8. system gaszenia fm200,

36.8.9. dostep do wydzielonej drukarki, faxu,

36.8.10. oé$wietlenie nad kazdym stanowiskiem - barwy ciepte — mozliwosé
regulacji natezenia $wiatta, dodatkowo zainstalowane os$wietlenie
ogdlne,

36.8.11. sufit podwieszany — zainstalowanie systemdw gasniczych, indywidualnej
centrali wentylacyjnej z podniesionymi klasami filtrow,

36.8.12. meble umozliwiajgce przechowywanie najpoftrzebniejszych

dokumentéw (m.in. przy kazdym stanowisku dyspozytorskim),
36.9. Serwerownie.
36.9.1. Szczegdtowe wymagania dla pomieszczeh serwerowni, w tym dedykowane
rozwigzania w zakresie klimatyzaciji, zasilania itd. wedtug wytycznych Pionu
Informatyki i Systemdw Zarzgdzania.
36.10.Magazyn ServiceDesk.

Podzielony na dwie czesci. Jedna do sktadowania sprzetu przeznaczonego do
likwidaciji, druga przeznaczona do przyjmowania nowego sprzetu. Magazyn
powinien mie¢ mozliwo$¢ wjechania wdozkiem widtowym, tak aby mozna byto
sktadowac cate palety (papieru, sprzetu IT).

36.11.Punkty Dystrybuciji Sieci.
36.11.1. Szafy dystrybucyjne okablowania strukturalnego dla  uzytkownikédw
stanowig odrebng infrastrukture i nie sg sktadowqg wykazanej ilosci szaf
Serwerowni. Ich iloS¢ i rozmieszczenie jest adekwatne do ilosci
planowanych stanowisk pracy oséb, ktdére bedqg pracowac w nowym
budynku. Minimalne wymiary pomieszczenia muszg pozwalaé na
posadowienie szafy Rack 19" o wysokosci 42U, Szeroko$¢ 0.8m
gteboko$¢ 1Tm i zapewni¢ co najmniej Tm miejsca z kazdego boku szafy
oraz brak kontaktu otwieranych drzwi do pomieszczenia z szafqg.
36.11.2. Szafy dystrybucyjne powinny by¢ lokalizowane w  zamykanych
dedykowanych pomieszczeniach technicznych przeznaczonych do
tfego celu wraz zapewnieniem redundantnego chtodzenia i zasilania;
36.11.3. System Kontroli Dostepu dwustronny z anti-passback.
36.12.Kancelaria Tajna.

GAZ-SYSTEM SA posiada $wiadectwo bezpieczenhstwa przemystowego do klauzuli
TAINE pierwszego stopnia. Oznacza to petng zdolnos¢ do ochrony i wytwarzania
informaciji o tej klauzuli. Pomieszczenie Kancelarii Tajnej - kompleks co najmniegj
dwdch pomieszczeh o tgcznej powierzchni ok 70 m? - rejestracja dokumentéw,
stanowisko tempest, czytelnia. Pomieszczenie KT nie moze by¢ zlokalizowanie na
poziomie -1, 0 i jak i na ostatnim pietrze. Stropy o podwyzszone] wytrzymatosci ze
wzgledu na wage szaf metalowych — przynajmniej 4 kN.
Pomieszczenia Kancelarii Tajnej musi spetniac okreSlone warunki i srodki ochrony:
36.12.1. wysokg odporno$¢ na proby wymuszenia otwarcia oraz otwarcia
z wykorzystaniem wielu réznych zaawansowanych narzedzi recznych
i zasilanych prgdem,
36.12.2. wysoki  poziom odpornosci na potajemne préby  uzyskania
nieuprawnionego dostepu,
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36.12.3. Sciany KT ze zbrojonego betonu grubosci 15 cm lub materiatu
o podobnej wytrzymatosci,

36.12.4. drzwi i okna spetniajg co najmniej wymagania klasy 4 okreslone w Polskiej
Normie PN-EN 1627,

36.12.5. drzwi wyposazone w zamek typu 4 z Kategorii K2S2.

Dopuszcza sie zastosowanie ekwiwalentnych srodkéw ochrony.

Szczegdtowa specyfikacja w Rozporzgdzeniu Rady Ministrdw z dnia 29 maja 2012 .

w sprawie $Srodkdéw bezpieczehstwa fizycznego stosowanych do zabezpieczania

informaciji niejawnych (§ 3 — 8 oraz Zatqcznik nr 2 do Rozporzgdzenia).
36.13.Magazyn broni.

Szczegdtowe wymagania dla pomieszczenia magazynu broni wedtug wytycznych
Pionu Bezpieczenstwa.
Szczegodtowa specyfikacja w Rozporzgdzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 26
sierpnia 2014 r. w sprawie przechowywania, noszenia oraz ewidencjonowania broni
i amunicji (§ 4 ust. 1 Rozporzgdzenia).

36.14.Rejon wejscia/recepcji w zakresie wyposazenia w srodki bezpieczehstwa zgodnie
Z wytycznymi Pionu Bezpieczehstwa.

36.15.Cenfrum Monitoringu.
Szczegdtowe wymagania  Centrum Monitoringu  wedtug  wytycznych Pionu
Bezpieczenstwa.

36.16.Pomieszczenia socjalne dla stuzby ochrony.

36.16.1. szatnia, toaleta i zaplecze jadalno-kuchenne.
36.17.Archiwum zaktadowe.
36.17.1. archiwum powinno by¢ usytuowane na parterze, pomieszczenie bez

okien, kontrolowany dostep i wyposazone w regaty metalowe
stacjonarne lub jezdne. Odlegto$¢ miedzy regatami wg wymogdw
Archiwum Panstwowego to 70 cm,

36.17.2. nosno$¢ stropdw dla pomieszczeh magazynowych (takze dla
dokumentacji audiowizualnej, kartograficznej) nie powinna by¢ nizsza
niz 5 kN/m2 przy zastosowaniu regatdw stacjonarnych,

36.17.3. wszystkie instalacje elekiryczne powinny by¢  zabezpieczone
materiatami izolacyjnymi o najwyzszych parametrach wytrzymatosci,
niepalnymi i odpornymi na uszkodzenia. Materiaty izolacyjne w razie
pozaru nie powinny wytwarza¢ dymu zawierajgcego szkodliwe
substancje lotne ani sadzy,

36.17.4. niekontrolowany doptyw powietrza z zewnatrz powinien by¢ nie wiekszy
niz 0,5m3/m? na godzine przy cisnieniu 50 pa,
36.17.5. powinna by¢ utrzymana odpowiednia jako$¢ powietrza (czystosc),

zapewniona poprzez filfracje wptywajgcego i znajdujgcego sie w
obiekcie powietrza. Zaleca sie zastosowanie rekomendacji BS PAS 198
(201229) oraz ISO TR 1981530,

36.17.6. konstrukcja  magazynu  powinna  pozwoli¢  na  utrzymanie
w pomieszczeniu, w przypadku awarii systemu klimatyzacyjnego statych,
bezpiecznych warunkdw klimatycznych co najmniej przez 24 godziny,

36.17.7. zaleca sie tak zaprojektowad system wentylacji, aby mozna byto
utzymywacé w pomieszczeniach magazynowych lekkie nadcisnienie
w stosunku do ciggédw komunikacyjnych. Ogranicza to nawiew
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zanieczyszczen lotnych i pytéw do wnetrza magazynu. Wyposazony
w funkcje zamknietego obiegu powietrza,

36.17.8. klimatyzacja powinna by¢ doprowadzona oddzielnie i tak
zamontowana, aby nie byto urzgdzeh bezposrednio nad pdtkami z
dokumentaciaq,

36.17.9. urzgdzenia pomiarowe w zakresie temperatury i wilgotnosci,
sygnalizujgce nienormatywne warto$ci pomiaru,

36.17.10. nastepujgce zwiqgzki nie mogg by¢é obecne w  warstwach
pokrywajgcych posadzki betonowe tj. biocydy, formaldehyd, kwas
octowy, zwigzki aminowe,

36.17.11. zabronione jest stosowanie w magazynach posadzek drewnianych,
bambusowych,

36.17.12. do magazyndw archiwalnych nie dopuszcza sie naturalnego $wiatta
dziennego, oswietlenie powinno by¢ zapewnione przez lampy
fluorescencyjne z dyfuzorami rozpraszajgcymi Swiatto i zachowaniem
warunkdw bezpieczenstwa (filtracja IR i UV). Jezeli lampy emitujg
promieniowanie ultrafioletowe o wartosci wyzszej niz 75uW/Im, kazda
lampa powinna by¢ wyposazona w filtr eliminujgcy to promieniowanie
(o dtugosci fal krotszej niz 400nm) ponizej dopuszczalnego poziomu,
system LED,

36.17.13. zaleca sie oprawy lamp aluminiowe lub ze stali nierdzewnej. Oprawy
metalowe mogg by¢ malowane w technologii elektrostatycznego
naktadania proszku rekomendowanego do malowania regatdw
magazynowych,

36.17.14. przez pomieszczenie archiwum nie mogg przechodzi¢ instalacje wodno-
kanalizacyjne, prég musi by¢ podwyzszony, w celu wyeliminowania
wptyniecia wody podczas zalewania kondygnacii.

Przepisy przejsciowe i koncowe

1. Przedmiotowe Wytyczne wchodzg w zycie z dniem 30 wrzeénia 2021 r.

2. Przedmiotowqg regulacje nalezy stosowal przy projektowaniu budynkdw nowych,
a takze, jedli to mozliwe, przy przebudowie, rozbudowie, nadbudowie oraz przy zmianie
sposobu uzytkowania budynkdw, jak réwniez przy adaptacji zwigzanej ze zmiang funkcii
pomieszczeh. W przypadku, gdy obecny stan pomieszczeh w  budynkach
administracyjnych odbiega od wskazanych standarddw, nie nalezy planowad
i podejmowac dziatah remontowych bez wczesniejszego uzgodnienia z Dyrektorem Pionu
Adminisfracji.

3. Wewnetrzne akty prawne GAZ-SYSTEM wyznaczajgce standard przy projektowaniu:

3.1. Regulamin okreslajgcy standardy bezpieczenstwa fizycznego OGP GAZ-SYSTEM
S.A. (PB-DY-RO1),

3.2, Instrukcja ruchu osobowego i pojazddw oraz zarzgdzania kluczami w obiektach
Operatora Gazociggdw Przesytowych GAZ — SYSTEM S.A. (PB-DY-I06),

3.3. Zatgcznik nr 6 - swiattowody OGP GAZ-SYSTEM S.A. do Instrukciji PE-DY-I02 w zakresie
wymagan do projektowania infrastruktury systemy przesytowego OGP GAZ-SYSTEM
S.A.,
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3.4. Zatqgcznik nr 7- zasilanie, klimatyzacja, p. poz. | kluczowe systemy informatyczne
OGP GAIZ-SYSTEM S.A. do Instrukcji PE-DY-I02 w zakresie wymagan do
projektowania infrastruktury systemy przesytowego OGP GAZ-SYSTEM S.A.,

3.5. Wytyczne do projektowania i wdrazania systemow teleinformatycznych OGP GALZ-
SYSTEM S.A. (PS-DY-WO01).,

3.6. Wytyczne w zakresie doboru, instalowania i odbiorczego badania zrédet energii
elektrycznej OGP GAZ-SYSTEM S.A. (PS-DY-WO02).

Zatgczniki
Zatgcznik nr 1 - Klasyfikacja pomieszczeh administracyjnych i wskazniki powierzchniowe
Zatgcznik nr 2 — Standard wyposazenia meblowego i AGD
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