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WYTYCINE W ZAKRESIE PUBLIKACJI DOKUMENTACJI ZAWIERAJACEJ DANE OSOBOWE
W RAMACH PROCESOW INWESTYCYJNYCH, REMONTOWYCH, MODERNIZACYJNYCH | INNYCH

CZEGO WYNIKAJA NINIEJSZE WYTYCINE

GAZ-SYSTEM S.A. w ramach prowadzonych proceséw inwestycyjnych, remontowych, modernizacyjnych, etc.
publikuje na swojej stronie internetowej dokumentacje zwigzang z poszczegdlnymi postepowaniami.
Dokumentacja ta moze zawiera¢ dane osobowe osdéb fizycznych, w tym w szczegdinosci dane osobowe
wtascicieli nieruchomosci, ich przedstawicieli i oséb trzecich. Publikacja takich danych przez GAZ-SYSTEM S.A.,
czy podmioty dziatajgce na zlecenie Spofki, oznacza ich przetwarzanie, co podlega przepisom Rozporzgdzenia
Ogodlnego o Ochronie Danych UE 2016/679 ("RODQ").

Zgodnie z RODO, przetwarzanie danych osobowych, w tym ich publikacja, wymaga kazdorazowo wykazania
podstawy prawnej dla takiego dziatania, np. konieczno$¢ realizacji przez GAZ-SYSTEM S.A. obowigzku
wynikajgcego z przepisdw prawa lub skorzystanie z prawnie uzasadnionego interesu GAZ-SYSTEM S.A. Jedli
w danej sytuacji nie mozna wykaza¢ podstawy prawnej dla przetwarzania, dane osobowe nalezy usungcé
z dokumentacji lub zanonimizowac przed ich opublikowaniem na stronie internetowe;.

Niniejsze wytyczne okreslajg, jakie kroki nalezy podjg¢ w stosunku do dokumentacji np. dokumentaciji
projektowej, ktéra ma by¢ opublikowana na stronie internetowe;.

Przestrzeganie niniejszych wytycznych jest niezbedne, aby GAZ-SYSTEM S.A. dziatato zgodnie z RODO.

Zasady okreslone w niniejszych wytycznych mogq by¢ stosowane rowniez w odniesieniu do innych dokumentéw,
ktére podlegajg upublicznieniu.

CO OINACZA ANONIMIZACJA | CZYM JEST PRAWNIE UZASADNIONY INTERES W ROZUMIENIU RODO

Anonimizacja dokumentu oznacza frwate i nieodwracalne usuniecie z dokumentu informacji stanowigcych
dane osobowe lub uniemozliwienie odczytania takich informacii, czyli sprawienie aby na podstawie zawartych
w dokumencie po przeprowadzeniu anonimizacii informacji nie mozna byto zidentyfikowaé osdb, ktérych dane
dotyczg np. poprzez zaczernienie danych.

Prawnie uzasadniony interes GAZ-SYSTEM S.A zachodz, o ile w $wietle rozsgdnych oczekiwan oséb fizycznych,
ktérych dane dotyczqg, opartych na ich powigzaniach z GAZ-SYSTEM S.A., interesy GAZ-SYSTEM S.A. przewazajq
nad interesami lub podstawowymi prawami i wolnosciami tych osoby (np. prawo do prywatnosci, dobre imie
itp.). Czyli np. jesli w prawnie uzasadnionym interesie GAZ-SYSTEM S.A. jest przeprowadzenie postepowania, ktdre
wymaga publikacji danych osobowych, nalezy rozwazy¢ czy takiinteres przewaza nad podstawowymi prawami
i wolnosciami danej osoby, takimi jak prawo do prywatnosci. Jesli tak, GAZ-SYSTEM S.A. ma prawie uzasadniony
interes w przetwarzaniu danych w rozumieniu RODO. Jedli nie, dane osobowe nie powinny zostac upublicznione,
a gdy dane osobowe stanowiq integralng cato$¢ dokumentu, nalezy je zanonimizowac.

KIEDY NALEZY REALIZOWAC WYTYCINE

1. Dane osobowe anonimizujemy, gdy GAZ-SYSTEM S.A. nie jest w stanie wykaza¢ podstawy prawnej (przepis
prawa lub prawnie uzasadniony interes) dla przetwarzania danych osobowych poprzez ich publikacje na
stronie internetowej, a jednoczesnie istnieje potrzeba by opublikowaé dokumentacje projektowq.

2. To, ze dane osobowe sqg dostepne w publicznie dostepnych rejestrach (np. w ewidenciji gruntéw i budynkdw)
nie oznacza, ze inne podmioty w tym GAZ-SYSTEM S.A. mogg je swobodnie publikowac i przetwarzac. Czyli,
nawet jesli np. imie i nazwisko wtasciciela dziatki sg dostepne w publicznie dostepnym rejestrze, nie oznacza
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to, ze GAZ-SYSTEM S.A. moze je swobodnie publikowac¢ na swojej stronie internetowej. Za kazdym razem
nalezy wykazac podstawe prawng ich przetwarzania przez GAZ-SYSTEM S.A.

To, ze dane osobowe znajdujg sie w dokumentach, ktdére podlegajg udostepnieniu na podstawie ustawy
o dostepie do informacji publicznej, nie oznacza, ze takie dokumenty mogq by<¢ udostepniane w catose.
W takich dokumentach réwniez nalezy dokonaé anonimizacii jezeli uznamy, ze nie istnieje podstawa prawna
do przekazania tych konkretnych danych osobowych.

Jeili zidentyfikowang podstawq przetwarzania jest przepis prawa, nalezy sprawdzi¢, co konkretnie kazg nam
zrobi¢ przepisy, tj. czy wtasciwy przepis mowi, ze (i) "nalezy opublikowac dokumentacje projektowq" czy (ii)
"nalezy opublikowac¢ dokumentacje projektowq zawierajgcq imiona i nazwiska wtascicieli dziatek, przez
ktére ma przebiegac inwestycja". W przypadku, w ktérym przepis bedgcy podstawq publikacji dokumentacii
projektowej nie wskazuje wprost, ze opublikowana dokumentacja ma zawiera¢ dane osobowe lub tez, ze
dane te majg by¢ podane do wiadomosci w postepowaniu - dane osobowe zawarte w dokumentacji
nalezy zanonimizowac przed publikacjg.

W przypadku braku przepisu bedgcego podstawg do publikacji danych osobowych, nalezy odpowiedzie¢
na pytanie: czy w takim razie z obiektywnego punktu widzenia publikacja okre$lonych danych jest niezbedna
dla przeprowadzenia tego procesu?. Innymi stowy czy bez publikacji tych danych osobowych postepowanie
bedzie mogto sie odby¢ lub nie bedzie narazone naistotne komplikacje zagrazajgce jego przeprowadzaniu.
Jelli publikacja danych jest konieczna, mozna postuzy¢ sie prawnie uzasadniony interesem GAZ-SYSTEM S.A.
w postaci koniecznosci przeprowadzenia postepowania. Jesli nie ma koniecznosci publikacji wszystkich lub
czesci danych osobowych, dokonujemy anonimizacji danych osobowych w dokumencie.

W przypadku braku zaréwno przepisu prawa jak i uzasadnionego interesu dla publikacji danych osobowych,
dokumentacja zawierajgca dane powinna zosta¢ zanonimizowana, z uwagi na brak podstaw do publikaciji
danych osobowych.

JAK WYGLADA PROCEDURA ANONIMIZACII

Procedura powinna by¢ realizowana poprzez nastepujgce kroki:

1.

Weryfikujemy zawarto$¢ dokumentaciji projektowej przed jej publikacjg pod kgtem zawartosci - czy
wystepujg w niej informacje stanowigce dane osobowe np. imie i nazwisko oséb fizycznych, adres
zamieszkania, nr PESEL, stan cywilny, nr ksiegi wieczystej lub inne informacije umozliwiajgce identyfikacje oséb
fizycznych.

Identyfikujemy przepis prawa, ktéry nakazuje GAZ-SYSTEM S.A., jako administratorowi publikacje
dokumentaciji.

Weryfikujemy w tresci przepisu, jaki konkretnie zakres informaciji powinien zostac opublikowany i czy powinien
on obejmowac dane osobowe.

Jesdli na etapie kroku nr 3 nie wykazemy, ze przepis wprost lub posrednio (np. "nalezy opublikowac tres¢
decyzji w catosci') wymaga publikaciji danych osobowych, badamy czy istnieje prawnie uzasadniony interes,
dla ktérego publikacja danych jest konieczna np. publikacja dokumentacji w catosci, tj. z uwzglednieniem
danych osobowych, jest niezbedna dla prawidtowego i niezaktéconego przeprowadzenia postepowania.
Upewniamy sie, ze zakres danych odpowiada celowi, jaki chcemy osiggngcé, np. jesli postepowanie wymaga
publikacji imienia, nazwiska i adresu, a w dokumencie mamy tez nr PESEL, to anonimizujemy nr PESEL. Nie
przetwarzamy 1j. nie publikujemy wiecej danych niz jest to konieczne.

Kazdorazowo, w razie stwierdzenia, ze ma zastosowanie przepis prawa wymagajgcy publikacji danych
osobowych lub ze istnieje prawnie uzasadniony interes dla takiej publikacji po stronie GAZ-SYSTEM S.A.,
informujemy o takim przypadku jednostke organizacyjng odpowiedzialng za ochrone danych osobowych w
GAZ-SYSTEM S.A. (rodo@gaz-system.pl) i uzyskujemy potwierdzenie naszej oceny przed publikacjg danych.

W razie stwierdzenia braku zarbwno przepisu prawa, jak i prawnie uzasadnionego interesu, anonimizujemy
dokument, czyli np. skutecznie zaczerniamy fragmenty kopii dokumentu w wersji cyfrowej lub usuwamy pliki
zawierajgce informacje pozwalajgce na identyfikacje oséb fizycznych z folderu stuzgcego do pobierania
dokumentacji do publikaciji - imiona, nazwiska, ale tez np. PESEL, nr ksiegi wieczystej, adres zamieszkania etfc.

Dopiero po przeprowadzeniu takiego procesu, dokumenty mogq zostaé opublikowane bez ryzyka
naruszenia przepisdéw RODO.



PRZYKLADY

Do zanonimizowania kwalifikujg sie, co do zasady nastepujgce dane:

1. imiona i nazwiska wtascicieli nieruchomosci oraz ich adresy, ktére wystepujg w réznych miejscach np.:
=  wuwagach i wnioskach w trakcie postepowania administracyjnego,
= winformacjach na temat tego, kto otrzymat decyzje,

= w decyzji utrzymujgcej zaskarzong decyzje w mocy, gdzie jest informacja kto wnidst odwotanie oraz
do kogo zostato wystane,

= w opracowaniach do projektu wykonawczego,

= W operacie wodno-prawnym,

= dokumentach dotyczgcych organizacji ruchu itp.;
nr PESEL — zawsze nalezy usungcé;

3. nrksigg wieczystych wystepujgce w dokumentach nawet jezeli wystepujq bez imienia i nazwiska wtascicieli
nieruchomosci. Numer KW nie wskazuje, do kogo nalezy dana nieruchomosé, ale imie i nazwisko wtasciciela
i wiele innych informaciji (PESEL, info dotyczgce obcigzenia nieruchomosci i zaciggnietego kredytu) mozna
w tatwy sposdb sprawdzi¢, postugujgc sie udostepnianym przez Ministerstwo Sprawiedliwosci systemem
informatycznym Elektroniczne Ksiegi Wieczyste;

4. informacje dotyczgce projektanta wykraczajgce poza imie i nazwisko 1. jego date urodzenia lub adres
zamieszkania.

5. dane pethomocnikéw/oséb reprezentujgcych strony w postepowaniach.





