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Procedura nr
P.02.0.13

1 Cel Procedury

Celem procedury jest wprowadzenie we wszystkich Oddziatach GAZ-SYSTEM S.A. jednolitych
zasad postepowania przy prowadzeniu i dokumentowaniu prac eksploatacyjnych realizowanych
przez wykonawcdw zewnetrznych, pod kgtem zgodnosci z procedurami tak, aby prace te na
terenie obiektdw sieci przesytowej byty prowadzone w sposdb technicznie poprawny oraz zgodny
Z obowigzujgcymi przepisami.

2 Przedmiot i zakres procedury

Przedmiotem procedury sg metod zasady i tryb postepowania oraz ustalenie podziatu
kompetenciji i zakresu odpowiedzialnosci przy prowadzeniu prac eksploatacyjnych przez
wykonawcodw zewnetrznych na terenie obiektdw sieci przesytowe.

3 Definicje

W niniejszej procedurze majqg zastosowanie okreslenia i zwroty zawarte w procedurze P.02.0.01
~Warunki techniczne eksploataciji sieci przesytowej”.

4 Odpowiedzialnos¢ i uprawnienia

Odpowiedzialno$¢ za nadzér nad przestrzeganiem postanowien niniejszej procedury ponosi
Dyrektor Pionu Eksploataciji GAZ-SYSTEM S.A.

Dyrektorzy, kadra kierownicza oraz pracownicy Oddziatdw GAZ-SYSTEM S.A. a takze wykonawcy
zewnetrzni wykonujgcy prace eksploatacyjne na zlecenie GAZ-SYSTEM S.A. zaleznie od zakresu
swoich uprawnien, odpowiedzialni sg za postepowanie zgodne z postanowieniami niniejszej
procedury.

5 Opis postepowania
5.1 Wymagania ogdlne
5.1.1 Prace eksploatacyjne wykonywane na ferenie obiektdw sieci przesytowe] przez

wykonawcdw zewnetrznych nalezy prowadzi¢ zgodnie z wymaganiami procedury
P.02.0.01 ,Warunki techniczne eksploataciji sieci przesytowej”.

5.1.2 Dla kazdego obiektu przesytowego planowane sg cykliczne czynnosci eksploatacyjne
reprezentowane w aplikacji systemu EAM w postaci zleceh. Zasady planowania
i dokumentowania tych czynnosci (zlecen) opisano w pkt. 5.2 procedury P.02.0.01
»~Warunki techniczne eksploatacji sieci przesytowej”.

5.1.3 Imiana terminu realizacii Zlecenia (czynnosci) wygenerowanego w aplikacji systemu EAM
rejestrowana jest przez system w zawiadomieniu ZC zgodnie z pkt. 5.2.6 procedury
P.02.0.01 ,,Warunki techniczne eksploatacji sieci przesytowej”. Zmiana terminu realizacji
czynnos$ci powinna nastepowaé z zachowaniem wymagane] czestotliwosci
wykonywanych czynnosci eksploatacyjnych.

5.1.4 Dodatkowe czynnosci cykliczne opisane w procedurach SESP, a takze czynnosci SESP
realizowane wg potrzeb wykonywane sg na podstawie polecenia usthego wydanego
przez Kierownika odpowiedzialnego za eksploatacije lub osobe przez niego upowaznionq.
Polecenie wykonania takich czynnosci musi zosta¢ odzwierciedlone w aplikacji systemu
EAM przez manualne wygenerowanie dodatkowego zlecenia (rodzaju E2Z lub P2P).

5.1.5 Nadzér nad prowadzeniem prac eksploatacyjnych sprawuje Kierownik odpowiedzialny za
eksploatacje danego obiektu lub osoba przez niego upowazniona.
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5.1.6 Jezeli przewidzicne do wykonania czynno$ci zostaty zakwalifikowane jako prace
gazoniebezpieczne lub niebezpieczne, to dodatkowo obowigzuje tok postepowania
opisany w procedurze P.02.0.02 ,,Prace gazoniebezpieczne i niebezpieczne”.

5.1.7 Cztonkowie zespotu wykonujgcego czynnosci eksploatacyjne oraz osoby nadzorujgce
powinny posiada¢ odpowiednie $wiadectwa kwalifikacyjne w zakresie eksploatacii lub
dozoru (stosownie do przypisanych rél w zadaniu) oraz inne uprawnienia stosownie do
zakresu wykonywanych prac.

5.1.8 Ze wszystkich czynnosci eksploatacyjnych nalezy sporzgdza¢ dokumentacje
eksploatacyjng zgodnie z niniejszg procedurg oraz innymi procedurami dotyczgcymi
obiektéw systemu przesytowego.

5.2 Wymagania bezpieczenstwa pracy i ochrony zdrowia dla wykonawcéw zewnetrznych.

5.2.1 Wykonawca zewnetrzny zobowigzany jest do postepowania zgodnie z wytycznymi

PH-DY-W02 ,Wytyczne w zakresie wymagan bezpieczenstwa pracy i ochrony zdrowia dla
Wykonawcow oraz Gosci w Operatorze Gazociqgéw Przesytowych GAZ-SYSTEM S.A.”

5.2.2 Przed przystgpieniem do prac, Odpowiedzialny za eksploatacje lub osoba przez niego
upowazniona wypetnia i przekazuje Wykonawcy zewnetrznemu Broszure informacyjng dla
wykonawcodw, stanowigcqg zatgcznik nr 1 do wytycznych, o ktérych mowa w pkt. powyzei.

5.2.3 W przypadku, gdy prace zakwalifikowane sqg jako niebezpieczne lub gazoniebezpieczne
Broszure informacyjng dla wykonawcéw nalezy dotqczy¢ jako zatgcznik do polecenia

pracy.
5.3 Nadzér uzytkownika nad prowadzonymi pracami.
5.3.1 Przed rozpoczeciem pracy, Odpowiedzialny za eksploatacje lub osoba przez niego

upowazniona moze wyznaczy¢ osobe do sprawowania nadzoru z ramienia GAZ-SYSTEM
S.A. nad prowadzonymi pracami.

5.3.2 Osoba nadzorujgca zramienia GAZ-SYSTEM S.A. prace eksploatacyjne prowadzone przez
wykonawcodw zewnetrznych kontroluje realizacje prac na obiekcie sprawdzajgc:

a) przygotowanie wykonawcdw do realizacji prac w zakresie:

- posiadanych srodkdw tgcznosci,

- posiadanego sprzetu i narzedzi niezbednych do realizaciji prac,
b) realizacje prowadzonych prac pod kgtem:

- przestrzegania przepiséw BHP i ppoz. oraz ochrony srodowiska,

5.3.3 zgodnosci sporzgdzanej dokumentacii ze stanem faktycznym podczas realizacji prac
eksploatacyjnychW przypadku wykrycia nieprawidtowosci, osoba nadzorujgca z ramienia
GAZ-SYTEM S.A. powiadamia Odpowiedzialnego za eksploatacje oraz w razie
koniecznosci przerywa realizacje prac.

5.4 Przygotowanie do prowadzenia prac

5.4.1 Kierownik odpowiedzialny za eksploatacje obiektu lub osoba przez niego upowazniona,
ustala z Wykonawcq zewnetrznym, na podstawie umowy/ zlecenia, warunki wykonywania
prac oraz zasady nadzoru.

5.4.2  Wykonawca zewnetrzny jest zobowigzany do:

- posiadania uprawnien stosownych do zakresu wykonywanych prac przez
pracownikéw swojej firmy biorgcych w nich udziat,

- posiadania przez firme Srodkach tqgcznosci,

- posiadania sprzetu i narzedzi niezbednych do realizacji prac.

5.4.3 Nadzorujgcy prace lub osoba wyznaczona przez Wykonawce zewnetrznego do
kierowania zespotem pracownikéw, informuje cztonkdw zespotu o zagrozeniach
wystepujgcych w miejscu pracy, sposobie postepowania na wypadek awarii oraz
o niezbednych czynnosciach zwigzanych z prawidtowym wykonaniem prac (zapoznaje
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5.4.4

5.5
5.5.1

b)

5.6
5.6.1

b)

5.6.2

5.6.3

5.7

5.7.1

5.7.2

cztonkdw zespotu z Broszurg informacyjng dla wykonawcdw, o ktérej mowa w pkt. 5.2.2
oraz pisemnym poleceniem wykonania pracy, jezeli jest ono wymagane).

Wszelkie prace zwigzane z zatrzymaniem, odgazowaniem, uruchomieniem itp. nalezy
uzgadniac¢ z Oddziatowq Dyspozycjg Gazu.

Przekazanie obiektu do prowadzenia prac

Przekazanie obiektu do prowadzenia prac nastepuje, w przypadku:

a) prac zakwalifikowanych jako gazoniebezpieczne / niebezpieczne — na podstawie
pisemnego polecenia wykonania prac;

prac innych, niz zakwalifikowane jaoko gazoniebezpieczne / niebezpieczne - po
podpisaniu protokotu przekazania obiekiu przez Odpowiedzialnego za eksploatacje
obiektu lub osobe przez niego upowazniong oraz upowaznionego przedstawiciela
wykonawcy zewnetrznego, ktérego wzdr protokotu stanowi zatgcznik nr Z.P.02.0.13-01 do
niniejszej procedury. Zapoznanie sie zinformacjami, o ktérych mowa w pkt. 5.4.3,
pracownicy firmy zewnetrznej potwierdzajg osobiscie podpisem w odpowiednim miejscu
w ,Protokole z przekazania obiektu do prowadzenia prac’.

Odbiér prowadzonych prac

Przyjecie obiektu po wykonaniu prac nastepuje, w przypadku:

a) prac zakwalifikowanych jako gazoniebezpieczne / niebezpieczne — na podstawie
pisesmnego polecenia wykonania prac (wypetniona i podpisana  przez
Odpowiedzialnego za eksploatacje cz. Il polecenia pracy ,,Meldunek z przebiegu i
zakonczenia prac”);

prac innych, niz zakwalifikowane joko gazoniebezpieczne / niebezpieczne - po

podpisaniu ,,Protokotu odbidr obiektu lub urzgdzenia po zakohczeniu prac” (wzér

protokotu stanowi zatgcznik nr Z.P.02.0.13-02 do niniejszej procedury) przez

Odpowiedzialnego za eksploatacje obiekiu lub osobe przez niego upowazniong oraz

upowaznionego przedstawiciela wykonawcy zewnetrznego.

Zatgcznik nr 2.P.02.0.13-02 moze by¢ stosowany w pracach opisanych w pkt. 5.6.1 a) w
celu rozliczenia Wykonawcy zewnetrznego z realizacji przedmiotu zamodwienia w ramach
umowy/ zlecenia.

Podpisanie protokotu nastepuje po przedtozeniu przez wykonawce petnego kompletu
dokumentaciji dotyczgcej wykonania danej czynnosci (zamkniete i w petni uzupetnione
polecenie wykonania pracy, jezeli jest wymagane, dokumentacja powykonawcza, DTR,
gwarancije, instrukcje, itp.).

Zakonczenie prac

Wykonawca zewnetrzny, adekwatnie do zakresu wykonywanych prac, sporzgdza
protokoty z wykonania prac wg wzordéw stanowigcych zatqczniki do odpowiednich
procedur i instrukcji SESP. Protokoty sqg przedktadane Odpowiedzialnemu za eksploatacje
lub osobie przez niego upowaznionej, ktéra je zatwierdza akceptujgc wykonanie prac
pod wzgledem zakresu i jakosci. Nastepnie, Odpowiedzialny za eksploatacje lub osobg
przez niego upowazniona, skany zatwierdzonych protokotéw wprowadza do systemu EAM
dokumentujgcego wykonanie zlecenia.

Wykonawca zewnetrzny zobowigzany jest do dostarczenia informaciji o sktadzie brygady

oraz o prowadzonych pomiarach ciggtych srodowiska pracy. Wzdr informacii stanowi
zatgcznik nr Z.P.02.0.13-03 do niniejszej procedury.

UWAGA: W niektérych wzorach formularzy protokotdw z wykonanej czynnosci powyzsze
informacje sg zawarte. Sporzqgdzanie dodatkowo zatgcznika nr Z.P.02.0.13-03 nie jest wéwczas
wymagane.
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5.7.3 Terminy oraz zasady przekazania protokotdw z wykonanych prac ustalone sg w umowie/
zleceniu na postawie, ktérej realizowane byty prace przez Wykonawce zewnetrznego.

5.8 Wymagania BHP, ppoz. i ochrony srodowiska

5.8.1 Wykonawca zewnetrzny zobowigzany jest, celem prawidtowego i bezpiecznego
wykonania pracy, do skompletowania narzedzi oraz uzywania sprzetu ochrony osobistej,
ewentualnie rowniez dodatkowego sprzetu wynikajgcego ze specyficznego charakteru
warunkdw pracy.

5.8.2 Wykonawca zewnetrzny zobowigzany jest do przestrzegania ogdlnych zasad BHP oraz
zasad podanych w instrukcjach obstugi przyrzgddéw i narzedzi uzywanych podczas pracy.

5.8.3 Wykonawca zewnetrzny zobowigzany jest przestrzegania ograniczeh zwigzanych z pracg
w obrebie strefy zagrozenia wybuchem.

5.8.4 Wykonawca zewnetrzny zobowigzany jest zapobiegania zanieczyszczeniu srodowiska
zgodnie z przepisami prawnymi oraz wewnetrznymi regulacjami GAZ-SYSTEM S.A.

5.9 Wymagania z zakresu cyberbezpieczenstwa

5.9.1  Wykonawca ma obowigzek postepowac zgodnie z przyjetq do stosowania w GAZ-SYSTEM
S.A. procedurg PC-DY-P03 ,Procedura szkolen w zakresie cyberbezpieczenstwa”, o ile
zakres pracy Wykonawcy dotyczy przedmiotu tej procedury.

6 Informacje dodatkowe

Wszelkie zmiany do niniejszej procedury nalezy wprowadzaé zgodnie z zasadami opisanymi
w procedurze P.01.001 ,Procedury i instrukcje — forma oraz zawartosé¢”.

Skuteczno$¢ dziatan opisanych w niniejszej procedurze oraz kontrole przestrzegania procedury
prowadzi sie w drodze audytéw wewnetrznych zgodnie z procedurg P.01.002 ,,Audyt wewnetrzny
SESP”.

7 Dokumenty zwigzane i powotane
7.1  Procedury i instrukcje

P.01.001 Procedury i instrukcje — forma oraz zawartosé
P.01.002 Audyt wewnetrzny SESP

P.02.0.01 Warunki techniczne eksploataciji sieci przesytowej
P.02.0.02 Prace gazoniebezpieczne i niebezpieczne

7.2 Regulacje wewnetrzne

PH-DY-W02 Wytyczne w zakresie wymagan bezpieczehstwa pracy i ochrony zdrowia dla
Wykonawcoéw oraz Gosci w Operatorze Gazociggdw Przesytowych GAZ-
SYSTEM S.A.

PC-DY-P0O3 Procedura szkoleh w zakresie cyberbezpieczenstwa

8 Zatqgczniki

Z.P.02.0.13-01- Protokdt z przekazania obiektu do prowadzenia prac
7.P.02.0.13-02- Protokdt z odbioru obiektu po wykonaniu prac
£.P.02.0.13-03- Informacja o sktadzie brygady oraz prowadzeniu ciggtego pomiaru

Srodowiska pracy
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Zatgcznik Nr Z.P.02.0.13-01

PROTOKOL NR...
Z PRZEKAZANIA OBIEKTU DO PROWADZENIA PRAC

. Nazwa obiektu .., ANIA e

1
2. Nazwa systemuU/UIZOAZENIA .ot
3

. Wykonawca prac:

N —

(imie i nazwisko; nr telefonu)

F N

. Odpowiedzialny za eksploatacje z ramienia GAZ-SYSTEM S.A.:

B 212127

K EIUIOCY ZE SO M. e e et e e e e et a e e e e e ettt baraaaa e e e e araaaaes

(imie i nazwisko; nr telefonu)

5. Osoba nadzorujgca realizacje prac z ramienia GAZ-SYSTEM S.A.:

7. Uwagi i ustalenia:

Przedstawiciel WYKONGOWCY: ..ot e e e e

(imie i nazwisko) (podpis)

Oswiadczenie przedstawiciela Wykonawcy*:

- Oswiadczam, ze zespdt wykonujgcy w/w prace zostat zaznajomiony z informacijqg
o zagrozeniach wystepujgcych w miejscu pracy, sposobie postepowania na
wypadek awarii oraz o niezbednych czynnosciach zwigzanych z prawidtowym

wykonaniem prac.

(imie i nazwisko, firma) (podpis)

* wypetni¢ w przypadku braku pisesmnego polecenia na prace gazoniebezpieczne/niebezpieczne
[ ]
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Zatgcznik Nr Z.P.02.0.13-02
PROTOKOL NR...
Z ODBIORU OBIEKTU PO WYKONANIU PRAC
1. Nazwa obieklu .. ANIA e
2. Nazwa systemU/UIZOAZENIA .o

3. Zakres prac:

5. Wykaz czesci wymienionych podczas prowadzonych prac:
5.1. Czesci dostarczane przez GAZ-SYSTEM S.A.:

(imie i nazwisko) (podpis)
Przedstawiciel GAZ-SYSTEM S.A ... eiiieieicccrreeeeececcsernneeeeeeeas

(imie i nazwisko) (podpis)

Odpowiedzialny za eksploatacje z ramienia GAZ-SYSTEM S.A.:

(imie i nazwisko) (podpis)
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Zatgcznik Nr Z.P.02.0.13-03

Informacja o sktadzie brygady

oraz prowadzeniu ciggtego pomiaru srodowiska pracy

T. NAzZWA OBIEKIU et e et e e e et e e e e e rba e e e e ttaeeesnrbaeeesnraeaeaaes
2. Nazwa systemuU/UIZOAZENIA .ot

3. KEOTKI OIS PrOC: ettt ettt et e e s e et e et e e et e e et e st e ste et e e eaeeeaeesaaas

(nazwa firmy)

Prowadzono pomiar ciqgly srodowiska pracy: TAKANIEANIE DOTYCZY (wtasciwe zaznaczyd).
Ewentualne przekroczenia odnotowad w uwagach do protokotu.

Sktad brygady realizujgcej czynnosci eksploatacyjne

Data Funkcja:
(realizacii N-Nadzorujgcy Imie i nazwisko
prac) P-Pracownik

Uwaga: ilos¢ wierszy w tabeli nalezy dostosowad do iloéci pracownikdéw oraz czasu trwania prac.
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