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1 Cel Procedury

Celem procedury jest wprowadzenie we wszystkich Oddziatach Operatora Gazociggéw
Przesytowych GAZ-SYSTEM S.A. uniwersalnych zasad postepowania przy bezpiecznej
organizacji prac przy Urzgdzeniach energetycznych.

2 Przedmiot i zakres procedury

Przedmiotem procedury sg zasady bezpiecznej organizacji prac przy Urzgdzeniach
energetycznych, ktére wykonuje sie w zwigzku z eksploatacjg Obiektoéw sieci przesytowej,
prowadzone] przez Operatora Gazociggéw Przesytowych GAZ-SYSTEM S.A. Procedura
obowiqgzuje wszystkie jednostki organizacyjne powotane do eksploatacji sieci przesytowej
w ramach Operatora Gazociggoéw Przesytowych GAZ-SYSTEM S.A., a takze Wykonawcdow
zewnetrznych, ktérym zlecane jest bezposrednie prowadzenie eksploatacii sieci w imieniu tych
jednostek. Postanowienia niniejszej procedury mozna stosowac réwniez przy organizaciji prac
polegajgcych na budowie, remoncie lub modernizacji Obiektéw sieci przesytowej lub ich
czesci, zgodnie z jej tresciq.

Postanowienia niniejszej procedury, w szczegoélnosci:

1) wypetniajg wymagang przez rozporzgdzenie Ministra Energii z dnia 28.08.2019 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny pracy przy urzgdzeniach energetycznych (Dz.U. 2019 poz. 1830,
z pézn. zm.) zawarto$c¢ instrukciji organizacii bezpiecznej pracy,

2) ustalajg szczegbtowe wykazy Prac gazoniebezpiecznych i niebezpiecznych:
eksploatacyjnych, nietypowych i awaryjnych w rozumieniu rozporzgdzenia Ministra
Gospodarki z dnia 28.12.2009 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy przy budowie
i eksploataciji sieci gazowych oraz uruchamianiu instalacji gazowych gazu ziemnego (Dz.U.
2010 nr 2 poz. 6),

3) ustalajg wykaz Prac pomocniczych przy Urzgdzeniach energetycznych w rozumieniu
obowigzujgcego rozporzgdzenia w sprawie bezpieczehstwa i higieny pracy przy
Urzgdzeniach energetycznych,

4) regulujg kwestie prowadzenia prac na podstawie polecen pisemnych, wprowadzajgc
podziat uprawnien i odpowiedzialnoSci oséb uczestniczgcych przy ich organizaciji
i wykonywaniu.

3 Definicje

W niniejszej procedurze stosuje sie okreslenia i zwroty zawarte w procedurze P.02.0.01 ,,Warunki
techniczne eksploataciji sieci przesytowej” oraz:

Atmosfera wybuchowa Mieszanina z powietrzem w warunkach atmosferycznych
substancji palnych w postaci gazéw, par, mgiet lub pytow,
w ktérej po wystgpieniu zaptonu spalanie rozprzestrzenia sie na
catqg niespalong mieszanine.

Czynnosci tgczeniowe Czynnosci wykonywane recznie lub automatycznie, ktérych
celem jest zmiana stanu pracy Urzgdzenia energetycznego, np.
manewrowanie armaturqg zaporowq, sterowanie aparatami
elektrycznymi.

Dopuszczajacy Osoba upowazniona, wyznaczona przez Poleceniodawce do
wykonywania czynnosci zwigzanych z dopuszczeniem do prac
na podstawie polecenia pisemnego, w zakresie przygotowania,
przekazania i likwidacji Strefy pracy oraz zakonczenia pracy,

Wydanie Xl kwiecieh 2022 Strona 5z 30




(] o [ —

system

Procedura nr
P.02.0.02

Procedura organizacji prac
przy urzqdzeniach energetycznych

Inspektor nadzoru

Instrukcja wykonania
pracy

Instrukcja zabezpieczen

Kierujacy zespotem

Koordynator

Koordynujgcy

posiadajgca wazne Swiadectwo kwalifikacyjne na stanowisku
eksploatacji i dozoru*.

*moze nie dotyczyé (w zakresie upowaznienia i Swiadectwa
kwalifikacyjnego) prac, przy ktérych zagrozenia nie pochodzqg od
Urzgdzenia energetycznego.

Pracownik GAZ-SYSTEM lub innego pracodawcy, posiadajgcy
uprawnienia budowlane odpowiednie do zakresu
nadzorowanych roboét.

Instrukcja, ktéra szczegétowo opisuje czynnoSci oraz sposéb
przygotowania Strefy pracy i wykonania w niej pracy
prowadzone] na podstawie polecenia pisemnego, stanowi
zatgcznik do polecenia pisemnego.

Instrukcja, ktéra szczegdtowo opisuje zagrozenia oraz Srodki
techniczne, organizacyjne i ochronne niezbedne do
bezpiecznego przygotowania Strefy pracy i wykonania w niej
pracy, stanowi zatgcznik do pisemnego polecenia pracy.

Osoba upowazniona, wyznaczona do kierowania Zespotem
wykonawczym:
— przez Poleceniodawce w przypadku pracy organizowanej
na podstawie polecenia pisemnego,
lub
— przez Poleceniodawce Ilub Odpowiedzialnego :za
eksploatacje lub Wykonawce zewnetrznego w przypadku
pracy organizowanej bez polecenia pisemnego,
posiadajgca umiejetnosci zawodowe w zakresie wykonywanej
pracy oraz wazne Swiadectwa kwalifikacyjne na stanowiskach
eksploatacji i dozoru*.

*moze nie dotyczy¢ (w zakresie upowaznienia i Swiadectwa
kwalifikacyjnego) prac, przy ktérych zagrozenia nie pochodzg od
Urzgdzenia energetycznego.

Osoba wyznaczona przez Odpowiedzialnego za eksploatacije
w porozumieniu z Poleceniodawcamilub w drodze porozumienia
pracodawcow, ktéra w szczegoélnosci zapewnia wspotprace
Kierujgcych  zespotami, w przypadku réwnoczesnego
wykonywania wzajemnie powigzanych prac Ilub prac
rébwnoczes$nie wykonywanych w tym samym miejscu przez rézne
Zespoty wykonawcze pracownikdw tego samego pracodawcy
lub réznych pracodawcoéw, posiadajgca wazne Swiadectwo
kwalifikacyjne na stanowisku dozoru.

Osoba upowazniona, wyznaczona przez Poleceniodawce do
koordynacji prac okreSlonych w poleceniu pisemnym,
zwigzanych z ruchem Urzgdzerh energetycznych, posiadajgca
wazne Swiadectwo kwalifikacyjne na stanowisku dozoru*.

*moze nie dotyczy¢ (w zakresie upowaznienia i Swiadectwa
kwallifikacyjnego) prac, przy ktérych zagrozenia nie pochodzg od
Urzagdzenia energetycznego.
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Nadzorujgcy prace

Nieplanowana przerwa
w pracy

ODG
Odpowiedzialny za

eksploatacje

Operator sieci gazowej,
GAZ-SYSTEM

Osoba upowaizniona

Osoba uprawniona

Poleceniodawca

Prace gazoniebezpieczne

Prace niebezpieczne

Prace eksploatacyjne

Osoba wyznaczona przez Odpowiedzialnego za eksploatacje,
sprawujgca w szczegolnosci, zaleznie od potrzeb, staty lub
dorazny nadzoér nad bezpieczenstwem Urzgdzen
energetycznych sieci przesytowej, podczas prac wykonywanych
przez Wykonawcow zewnetrznych bez polecenia pisemnego,
posiadajgca wazne Swiadectwo kwalifikacyjne na stanowisku
dozoru.

Nieplanowana przerwa w realizacji pracy, spowodowana
wystgpieniem  nieprzewidzianej sytuacji, niewymagajgca
ponownego dopuszczenia do pracy, jezeli nie stwierdza sie
pogorszenia zabezpieczenia Strefy pracy oraz warunkéw
bezpiecznego wykonania pracy.

Oddziatowa Dyspozycja Gazu.

Osoba upowazniona, odpowiedzialna za eksploatacje
Obiektow sieci przesytowej, posiadajgca wazne Swiadectwo
kwallifikacyjne na stanowisku dozoru.

Operator Gazociggdéw Przesytowych GAZ-SYSTEM S.A., wtasciciel
sieci przesytowej gazu ziemnego, petnigcy role pracodawcy dla
zatrudnionych przez siebie pracownikéw wykonujgcych prace
przy Urzgdzeniach energetycznych.

Osoba uprawniona, wyznaczona pisemnie przez pracodawce
do wykonywania okre$lonych czynnosci lub prac.

Osoba posiadajgca wazne Swiadectwo kwalifikacyjne uzyskane
na podstawie obowigzujgcej ustawy prawo energetyczne.

Osoba upowazniona, wyznaczona przez pracodawce do
wydawania polecen pisemnych wykonania pracy, posiadajgca
wazne Swiadectwo kwalifikacyjne na stanowisku dozoru*.

*moze nie dotyczy¢é (w zakresie upowaznienia i Swiadectwa
kwalifikacyjnego) prac, przy ktérych zagrozenia nie pochodzg od
Urzgdzenia energetycznego.

Prace szczegdlnie niebezpieczne w rozumieniu ogolnych
przepiséw bezpieczenstwa i higieny pracy, wykonywane przy
urzgdzeniach, instalacjach i sieciach gazowych, napetnionych
lub napetnianych gazem ziemnym oraz opréznianych z gazu
ziemnego, podczas ktérych moze dojs¢ do wyptywu gazu
ziemnego powodujgcego zagrozenie dla zdrowia lub zycia
ludzkiego, wybuchu lub pozaru.

Inne prace szczegdlnie niebezpieczne w rozumieniu ogdéinych
przepiséw bezpieczenstwa i higieny pracy oraz przepiséw prawa
budowlanego, niewymienione w definiciji Prac
gazoniebezpiecznych, przy wykonywaniu ktorych istnieje duze
zagrozenie wypadkiem.

Prace wykonywane przy Urzgdzeniach energetycznych,
w zaleznosci od grupy, opisane w instrukcjach stanowiskowych
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Prace pomocnicze przy
urzqdzeniach
energetycznych

(Prace pomocnicze)

Strefa pracy

Strefa zagrozenia
wybuchem

$rodki ochronne

Swiadectwo
kwalifikacyjne

Urzqdzenia energetyczne,

oraz eksploatacji, prowadzone przez pracownikéw

wyznaczonych, z zachowaniem zasad bezpieczenstwa

i wymagan ochrony srodowiska, w zakresie:

a) obstugi, majgce wptyw na zmiany standéw i parametrow
pracy obstugiwanych Urzgdzen energetycznych,

b) konserwacji, zwigzane z zabezpieczeniem i utrzymaniem
wymaganego stanu technicznego Urzgdzen
energetycznych,

c) remontéw Urzgdzen energetycznych zwigzanych zaréwno
z usuwaniem usterek i awarii jak i z okreSlonymi w Instrukcjach
eksploatacji pracami polegajgcymi na odtworzeniu ich
pierwotnego stanu technicznego, np. po okreslonym okresie
pracy, w celu doprowadzenia ich do wymaganego stanu
technicznego,

d) montazu, niezbedne do instalowania i przytgczania Urzgdzen
energetycznych,

e) kontrolno-pomiarowym, niezbedne do dokonania oceny
stanu technicznego, parametréw eksploatacyjnych, jakosci
regulaciji i sprawnosci energetycznej Urzgdzen
energetycznych.

Prace niebedqgce Pracami eksploatacyjnymi przy Urzgdzeniach
energetycznych, przy wykonywaniu ktérych nie wystepujg
zagrozenia od Urzgdzenia energetycznego, do ktérych zalicza sie
w szczegolnosci prace: budowlane, malarskie, porzgdkowe,
pieleghacyjne, transportowe oraz zwigzane z obstugq sprzetu
zmechanizowanego.

Odpowiednio przygotowane miejsce lub stanowisko pracy
w zakresie niezbednym do bezpiecznego wykonywania prac.

Przestrzen, w ktérej moze wystepowac Atmosfera wybuchowa.

Urzgdzenia lub  wyposazenie ochrony zbiorowe] Ilub
indywidualnej, stuzgce likwidacji bgdz ograniczeniu zagrozen,
zapewnieniu asekuracji, tgcznosci oraz inne techniczne lub
organizacyjne $rodki ochrony stosowane w celu ograniczenia
ryzyka zawodowego.

Dokument uprawniajgcy do zajmowania sie w okreslonym w nim
zakresie eksploatacjg odpowiedniej grupy i odpowiednimi
rodzajami urzgdzen, instalacji i sieci energetycznych na
stanowisku eksploataciji lub dozoru.

Urzgdzenia, instalacje i sieci, w rozumieniu przepisow prawa
energetycznego, stosowane w technicznych procesach
wytwarzania, przetwarzania, przesytania, dystrybucii,
magazynowania oraz uzytkowania paliw lub energii. W GAZ-
SYSTEM w szczegolnosci: gazociqgi, stacje gazowe, wezty,
ttocznie gazu (ttocznie gazu moggq sie sktadac z wiekszej liczby
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Urzgdzen energetycznych) wykorzystywane w celu realizacji
ustugi przesytu.
Zespot wykonawczy Minimum dwie osoby wykonujgce prace.

4 Odpowiedzialno$é i uprawnienia

4.1 Kierownicy Jednostek organizacyjnych:

4.1.1
4.1.1.1

Dyrektor w Pionie Eksploataciji zatwierdza wykazy:
Prac gazoniebezpiecznych/niebezpiecznych eksploatacyjnych,

4.1.1.2 Prac gazoniebezpiecznych/niebezpiecznych nietypowych,
4.1.1.3 Prac gazoniebezpiecznych/niebezpiecznych awaryjnych,

4.1.1.4 Prac pomocniczych przy Urzgdzeniach energetycznych.

412
a)
b)

©)

Ujecie

Dyrektorzy lub Zastepcy Dyrektoréw (posiadajgcy petnomocnictwo pracodawcy)
w Oddziatach zatwierdzajq:

- wykazy o0s6b upowaznionych do wykonywania prac eksploatacyjnych
z uwzglednieniem zakresu upowaznienia,

- Instrukcje eksploatacji Urzgdzen energetycznych,

- wykazy oséb funkcyjnych organizujgcych prace na podstawie polecenia pisemnego,
zatrudnionych przez GAZ-SYSTEM, oraz przyjmujq je w przypadku zatrudnionych przez
Wykonawcdow zewnetrznych (wykaz zatwierdza dziatajgcy w imieniu Wykonawcy),

osoby w zatwierdzonym (i przyjetym, jezeli dotyczy) wykazie upowaznia jg do

wykonywania okre$lonych w poleceniach czynnosci lub prac.

4.2 Odpowiedzialni za eksploatacje

4.2.1

422
4.2.2.1

42272

4223

4224

4225

Odpowiedzialnymi za eksploatacje w zakresie podlegtych obiektéw sieci przesytowej
w Oddziatach sqg: Zastepca Dyrektora z obszaru eksploatacji, Kierownik Dziatu
Eksploataciji Sieci, Zastepca Kierownika Dziatu Eksploatacji Sieci, Kierownik Dziatu
Eksploatacji Obiektdw, Kierownicy Terenowych Jednostek Eksploataciji, Zastepcy
Kierownikow Terenowych Jednostek Eksploatacii ll stopnia, Starsi Mistrzowie zastepujqcy
Kierownikdow Terenowych Jednostek Eksploataciji | stopnia, Kierownicy Ttoczni Gazu,
Starsi Mistrzowie-Koordynatorzy zastepujqcy kierownikbw  Ttoczni Gazu.
Odpowiedzialnych za eksploatacje z innych jednostek organizacyjnych wyznacza sie
poprzez ujecie w wykazie 0s6b funkcyjnych.

Odpowiedzialni za eksploatacje:
zapoznajqg sie z niniejszg procedurg oraz zapewniajq, aby podlegli im pracownicy
zostali zaznajomieni z jej tresciq,
zapewniajg obowigzujgce Instrukcje eksploatacji dla prowadzenia prac,
w szczegoblnosci poprzez coroczne rewizje aktualnosciich zapiséw,
decydujg o podstawie wykonywania prac (dokonujg kwallifikacji prac), kierujgc sie
mozliwymi do wystgpienia zagrozeniami dla zdrowia lub zycia ludzkiego,
sprawujg nadzér nad dokumentacijq eksploatacyjng, w szczegdlnosci nad sposobem
rejestrowania, wydawania, przekazywania, obiegu i przechowywania polecen
pisemnych,
wykonujqg inne czynnosci opisane w niniejszej procedurze.
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5 Zasady organizaciji prac

5.1
5.1.7

5.1.1.1

Kwalifikacja prac

Ze wzgledu na mozliwe ryzyko wystgpienia zagrozenia w zwigzku z wykonywaniem
pracy, prace opisane w niniejszej procedurze dzieli sie na:

Prace szczegOlnie niebezpieczne:

5.1.1.1.1 Prace gazoniebezpieczne:

— prace eksploatacyjne,
— prace nietypowe,
— prace awaryjne,

5.1.1.1.2 Prace niebezpieczne:

— prace eksploatacyjne,
— prace nietypowe,
— prace awaryjne,

5.1.1.2 Prace pomocnicze.

5.2
5.2.1

522

523

524

52.5

5.3
5.3.1

53.2

53.3

Podstawy wykonywania prac

Prace gazoniebezpieczne eksploatacyjne i niebezpieczne eksploatacyjne wykonuje
sie na podstawie polecenia pisemnego sporzgdzanego na okres nie dtuzszy niz 1 rok,
w ktérym przywotana jest w szczegdlnosci Instrukcja eksploatacii z zatqgcznikami takimi
jak: inne instrukcje, DTR, itp.

Prace gazoniebezpieczne nietypowe i niebezpieczne nietypowe wykonuje sie na
podstawie polecenia pisemnego, w ktérym przywotana jest w szczegdlnosci Instrukcja
wykonania pracy.

Prace awaryjne wykonuje sie na podstawie polecenia ustnego, uwzgledniajgc zasady
i wymagania opisane w procedurze P.02.0.04 ,Postepowanie w przypadku
wystgpienia awarii”.

Prace pomocnicze, jezeli z uwagi na wystepujgce przy ich wykonaniu zagrozenia inne
niz od Urzgdzen energetycznych, nie sg kwalifikowane jako szczegélnie niebezpieczne
(np. prace pozarowo niebezpieczne, prace na wysokosci) wykonuje sie na podstawie
polecenia ustnego.

Prace gazoniebezpieczne i niebezpieczne: eksploatacyjne, nietypowe i awaryjne oraz
Prace pomocnhicze okreslajg wykazy stanowigce kolejno zatgczniki nr 2.P.02.0.02-07,
Z.P.02.0.02-08, 2.P.02.0.02-09 i Z.P.02.0.02-10 do niniejszej procedury.

Pozostate wymagania

Prace gazoniebezpieczne i niebezpieczne wykonuje Zespot wykonawczy, ztozony z co
najmniej dwbch oséb, w celu zapewnienia asekuraciji.

Dopuszczalne jest wykonywanie przez jednego pracownika prac polegajgcych na
pobieraniu w wyznaczonych punktach sieci gazowej prébek paliwa gazowego, pod
warunkiem, ze maksymalne ci$nienie robocze (MOP) w sieci gazowej jest mniejsze lub
rowne 0,5 MPa.

Prace w zakresie obstugi i kontrolno-pomiarowym mogqg by¢ wykonywane przez jedng
osobe, jezeli:
takie postanowienie wprowadza odpowiednia Instrukcja eksploataciji, oraz
prowadezi sie je na terenie Obiektu sieci przesytowej, w ktérym zapewnia sie na state
brygade zajmujgcq sie eksploatacjqg Urzgdzen, niezaleznie czy pracuje ona jedno
czy wielozmianowo, w szczegdlnosci w ttoczniach i weztach, oraz
pracownik wykonujgcy prace jest wyposazony w $rodki tgcznos$ci, urzgdzenia
detekcji metanu i tlenu, czujnik bezruchu i inne $rodki niezbedne w celu
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53.4

5.3.5

53.6

53.7

53.8

5.3.9

5.3.10

bezpiecznego wykonania samodzielnej pracy, oraz za pomocq Srodkéw tgcznosci

utrzymuje staty kontakt z drugim pracownikiem dozorujgcym jego prace.
Uwaga: Warunkiem rozpoczecia pracy jest przeprowadzenie prob funkcjonalnych
Srodkéw tgcznosci z wynikiem pozytywnym.
W przypadku wykonywania prac zwigzanych z wejSciem na teren Obiektu sieci
przesytowej (takich jak: ZZU, stacje gazowe) bez statej obstugi wykonujgcy prace
powiadamiajg wtaSciwg komérke ODG o rozpoczeciu i zakohczeniu prac, przy czym
jezeli prace odbywajg sie dtuzej niz przez jeden dzien, powiadomienia czyni sie
kazdego dnia. W przypadku prac prowadzonych w tym samym dniu na terenie wiecej
niz jednego Obiektu sieci przesytowej zgtasza sie do odpowiedniej komorki ODG kazde
rozpoczecie izakohczenie prac na terenie kazdego Obiektu oraz kazde wejscie
i wyjscie z terenu kazdego Obiektu. W przypadku gazociggdéw brygada zgtasza przed
rozpoczeciem prac do ODG trase ze wskazaniem obiektow, na ktérych realizowane
bedq prace.

Jezeli Odpowiedzialny za eksploatacje nie postanowi inaczej, za powiadamiajgcego,
o ktérym mowa w pkt 5.3.4, uznaje sie Kierujgcego zespotem lub Nadzorujgcego prace
w przypadku, gdy prace wykonuje Wykonawca zewnetrzny.

Szczeg6towe zasady koordynacji i organizacji prac ustala Odpowiedzialny za
eksploatacije.

Wybrane zasady postepowania w przypadku prac wykonywanych przez Wykonawce
zewnetrznego opisano w pkt 8.

Osobami wykonujgcymi prace na polecenie ustne kieruje Kierujgcy zespotem. Nalezy
uznac, ze Kierujgcym zespotem jest rowniez osoba, ktéra wykonuje samodzielnie prace,
jezeli wystepuje taka okolicznos$¢ (patrz pkt 5.3.2 1 5.3.3).

Wyznaczenie przez Odpowiedzialnego za eksploatacje oséb do wykonywania
okreSlonych prac oznacza jednocze$nie wydanie przez Odpowiedzialnego za
eksploatacje polecenia ustnego wykonania pracy.

Operatorzy sprzetu zmechanizowanego uczestniczgcy w pracach szczegodlnie
r)iebezpiecznych pod nadzorem Kierujgcego zespotem mogg nie posiadac
Swiadectwa kwalifikacyjnego.

6 Prace eksploatacyjne
6.1 Wymagania

6.1.1
6.1.2
6.1.3
6.1.4
6.1.5
a)
b)
c)

Prace eksploatacyjne, z wyjgtkiem opisanym w punkcie 6.1.5 mogg by¢ wykonywane
tylko przez upowaznionych pracownikdéw GAZ-SYSTEM.

Zlecajgc zakres prac eksploatacyjnych Wykonawcy zewnetrznemu postepujemy jak
w przypadku prac nietypowych.

Decyzje o odpowiednim zakwalifikowaniu prac eksploatacyjnych podejmuje
Odpowiedzialny za eksploatacje, biorgc pod uwage wymagania niniejszej procedury.
Usuwanie usterek kwalifikuje sie jako prace eksploatacyjng, jezeli zakres pracy
potrzebny do usuniecia usterki opisany jest w Instrukcji eksploatacji lub jej zatgcznikach.

Dopuszcza sie udziat w Pracach eksploatacyjnych oséb niebedgcych Osobami
uprawnionymi:
w celu przyuczenia do zawodu z uwzglednieniem przepiséw w sprawie zatrudnienia
mtodocianych,
reprezentujgce organy nadzoru np. UDT,
prowadzqgce specjalistyczne prace serwisowe,
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a)
b)

d)

e)

f)

9)

h)

1)
)

K)

6.1.10

wytgcznie pod nadzorem Kierujgcego @ zespotem = wyznaczonego — przez
Poleceniodawce.

Przygotowanie urzgdzen cisnieniowych do rewizji wewnetrznej lub préby cisnieniowej,
jezeli Odpowiedzialny za eksploatacje nie postanowi inaczej, realizuje sie w ramach
prac eksploatacyjnych. Praca jednostki dozoru technicznego odbywa sie pod
nadzorem Kierujgcego zespotem, ktéry przygotowat urzqgdzenia do czynnosci
dozorowych.

Instrukcje eksploatacji, na podstawie ktérych wykonuje sie prace przy Urzgdzeniach
energetycznych, muszg by¢ dokumentami zawierajgcymi w szczegolnosci:

charakterystyke Urzgdzenia energetycznego lub grup Urzgdzeh energetycznych,
opis w niezbednym zakresie uktaddéw automatyki, pomiaréw, sygnalizacji,
zabezpieczen i sterowan,

zestaw rysunkoéw, schematéw i wykreséw z opisami, zgodnymi z obowigzujgcym
nazewnictwem w jezyku polskim,

opis czynnosci zwigzanych 1z uruchomieniem, obstugg w czasie pracy
i zatrzymaniem Urzgdzenia energetycznego w warunkach normalnej pracy tego
urzgdzenia,

zasady postepowania w razie awari oraz zaktécenh w pracy Urzgdzenia
energetycznego lub grup Urzgdzen energetycznych,

opisy prac w zakresie eksploatacji Urzgdzenia energetycznego, okresy ich
przeprowadzania oraz warunki i kryteria uznawania Urzgdzenia energetycznego
jako przydatnych do dalszej eksploatacji w wyniku ich wykonania,

wymagania w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy oraz przepisow
przeciwpozarowych dla danego Urzgdzenia energetycznego lub grupy Urzgdzen
energetycznych,

identyfikacje zagrozeh dla zdrowia i zycia ludzkiego oraz Srodowiska naturalnego
zwigzanych z eksploatacjg danego Urzgdzenia energetycznego lub grupy Urzgdzenh
energetycznych oraz zasady postepowania pozwalajgce na eliminacje podanych
zagrozen,
organizacje prowadzenia prac eksploatacyjnych,
wymagania dotyczgce $rodkéw ochronnych, okreélone w odrebnych przepisach
prawa,
wymagania kwalifikacyjne dla os6b zajmujgcych sie eksploatacjg danego
Urzgdzenia energetycznego lub grupy Urzgdzeh energetycznych, okreSlone
w odrebnych przepisach prawa.
Warunkiem wykonywania prac na podstawie Instrukciji eksploataciji jest aktualnos$¢ ich
tresci, ze szczegélnym uwzglednieniem opisu bezpiecznej organizacji pracy. Jezeli
w instrukcji nie ma ww. opisu, prace nalezy zakwalifikowac jako nietypowa.
Prace eksploatacyjne szczegOlnie niebezpieczne wykonuje sie na podstawie
polecenia pisemnego, sporzgdzonego na okres nie dtuzszy niz 1 rok zgodnie z zasadami
opisanymi w rozdziale 7 ,,Prace nietypowe”.

Polecenie pisemne, o ktérym mowa w punkcie 6.1.9 sporzgdza sie dla:

- grupy Urzgdzenh energetycznych (gazociggi, stacje gazowe, wezty) na obszarze
dziatania komérki organizacyjnej, tgczqc czynnosci z uwzglednieniem wystepujacych
zagrozen i stosowanych srodkéw ochrony,

- Urzgdzen energetycznych ttoczni gazu, tgczgc czynnosci z uwzglednieniem
wystepujgcych zagrozen i stosowanych srodkéw ochrony.

Dopuszcza sie dodatkowy podziat polecen z uwagi na branze.
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6.1.11
6.1.12
6.1.13
6.1.14
6.1.15

Zmiany do polecenia prac eksploatacyjnych - szczegodlnie niebezpiecznych dokonuje
sie zgodnie z zasadami opisanymi w rozdziale 7 ,,Prace nietypowe”.

Jezeli w danym dniu w zakresie prac eksploatacyjnych szczegdlnie niebezpiecznych
nie wystepujg Czynnosci tqgczeniowe, nie potrzeba wytgczaé Urzgdzenia
energetycznego lub czesci Urzgdzenia energetycznego z ruchu oraz do wykonania
pracy nie trzeba usuwac¢ czynnikéw stwarzajgcych zagrozenie, takich jak: napiecie,
ciSnienie, woda, gaz, temperatura, mozna nie wyznacza¢ w tym dniu Koordynujgcego
i Dopuszczajgcego, a Kierujgcy zespotem realizuje czynno$ci opisane w punktach:
7.4.1.5,7.5.1.1, z wyjgtkiem komunikacji z Dopuszczajgcym.

Jezeli w danym dniu prace nie zostaty zakwalifikowane jak w punkcie 6.1.12, to
Koordynujgcy realizuje czynnosci opisane w punktach: 7.4.1.3, 7.5.1.3, Dopuszczajqcy
realizuje czynnosci opisane w punktach: 7.4.1.4, 7.5.1.2, Kierujgcy zespotem realizuje
czynnosci opisane w punktach: 7.4.1.5, 7.5.1.1.

Dodatkowo kazdego dnia pracy, przed jej rozpoczeciem przy kazdym Urzgdzeniu
energetycznym, Dopuszczajgcy okresla wystepujgce w danym dniu zagrozenia i srodki
ochrony wypetniajgc listy wyboru w Dziennej karcie pracy szczegdlnie niebezpiecznej
(zatgcznik nr Z.P.02.0.02-21). W oparciu o sporzgdzang liste przekazuje informacje
Kierujgcemu zespotem, Kierujgcy zespotem prowadzi instruktaz w zakresie okreSlonym
w punkcie 7.4.1.5 d), e) cztonkom zespotu dobranym zgodnie z punktem 7.4.1.5 b).
Jezeli na dany dzieh pracy nie wyznaczono Dopuszczajgcego, wystepujgce w danym
dniu zagrozenia i $rodki ochrony okreSla Kierujgcy zespotem. Przeprowadzenie
instruktazu Dopuszczajqcy, jezeli zostat wyznaczony, Kierujgcy zespotem, cztonkowie
Zespotu wykonawczego potwierdzajg podpisem ztozonym na Dziennej karcie pracy
szczegOlnie niebezpieczne,.

Czynnosci tgczeniowe i prace obstugowe w ttoczniach i weztach ze statq obsadg
wykonuije sie na podstawie polecen ustnych potwierdzonych wpisem do ksigzki ruchu
obiektu. Ksigzka powinna zawiera¢ zapisy dotyczgce wszystkich poleconych prac
obstugowych i czynnosci tgczeniowych z podaniem zakresu czynnosci, daty i godziny
rozpoczecia i zakonczenia oraz podpisami wydajgcego jak i wykonujgcego polecenie.
Jezeli polecenie zostato wydane za poérednictwem S$rodkdw tgcznosci przez
wydajgcego polecenie znajdujgcego sie na terenie obiektu, to wydajgcy polecenie
wpisuje ten fakt do ksigzki potwierdzajgc podpisem, a wykonujgcy potwierdza
podpisem tylko po wykonaniu czynnosci. Jezeli polecenie zostato wydane za
posrednictwem Srodkdédw tgcznosci przez wydajgcego polecenie nieznajdujgcego sie
na terenie obiektu, to wykonujgcy polecenie wpisuje ten fakt do ksigzki potwierdzajgc
podpisem.

7 Prace nietypowe
7.1 Wymagania

7.1.1

7.1.1.1
7.1.1.2
7.1.13

Bez wzgledu na rodzaj pracy, prace wykonuje sie na podstawie polecenia pisemnego,
jezeli:
sg réwnoczesnie wykonywane w tym samym miejscu przez rézne Zespoty
wykonawcze,

sg wykonywane przez Zespot wykonawczy i pozostajq powigzane z pracami innego
Zespotu wykonawczego, ktéry wykonuje je w tym samym czasie,

sg wykonywane w tej samej Strefie pracy jednoczesnie przez pracownikdw
zatrudnionych przez réznych pracodawcéw, w szczegoéinosci przez GAZ-SYSTEM
i Wykonawce zewnetrznego,
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7.1.1.4 stwarzajg mozliwo$¢ wystgpienia szczegdlnego zagrozenia dla zdrowia lub Zzycia
ludzkiego w rozumieniu obowigzujgcego rozporzgdzenia w sprawie bezpieczenstwa
i higieny pracy przy Urzgdzeniach energetycznych, miedzy innymi prace:

a) wewnagtrz zbiornikéw, kanatéw, urzgdzen technicznych, chyba ze sq one pracami
polegajgcymi na czynnosciach organu nadzoru, ktére wykonuje sie pod nadzorem
Nadzorujgcego prace (patrz pkt Btgd! Nie mozna odnalezé zr6dta odwotania.),

b) niebezpieczne pod wzgledem pozarowym, wykonywane w strefach zagrozenia
wybuchem,

c) zzakresu konserwacji, remontéw, montazu, kontrolno-pomiarowe, wykonywane:

1) w poblizu nieostonietych urzgdzen elektroenergetycznych lub ich czesci,
znajdujgcych sie pod napieciem, z zachowaniem minimalnych odstepow
w powietrzu wyznaczajgcych zewnetrzne granice Strefy pracy,

2) przy urzgdzeniach elektroenergetycznych odtgczonych od napiecia, lecz
uziemionych w taki sposéb, ze zadne z uziemien nie jest widoczne z miejsca
wykonywania pracy,

3) przy urzgdzeniach elektroenergetycznych znajdujgcych sie pod
napieciem, z wytgczeniem prac wykonywanych stale w ustalonych
Strefach pracy na podstawie Instrukcji eksploatacii,

4) przy urzgdzeniach elektroenergetycznych wymagajgcych uzycia sprzetu
zmechanizowanego, niezaleznie czy sg one pod napieciem czy
pozbawione napiecia, ostoniete lub nie, oraz czy prace wykonuje sie stale
czy okazjonalnie,

d) na wysokosci powyzej 1 m nad poziomem podtogi lub powierzchni terenu,

e) na gtebokosci ponizej 1 m pod poziomem podtogi lub powierzchni terenu,

f) zwigzane z identyfikacjqg i przecinaniem kabli lub przewodow
elektroenergetycznych,

g) narurociggach wody, sprezonych gazéw, cieczy o nadci$nieniu roboczym réwnym
50 kPa lub wiekszym, wymagajgcych demontazu armatury lub odcinka rurociggu
albo naruszenia podp6r i zawiesi rurociggow,

7.1.1.5 taki wymog okredli Odpowiedzialny za eksploatacje, biorgc pod uwage
skomplikowanie pracy i towarzyszgce jej zagrozenia.

7.1.2 Podczas wykonywania pracy zabronione jest:
a) rozszerzanie pracy poza zakres i strefe pracy okresSlone w poleceniu pisemnym,
b) dokonywanie zmian w zastosowanych zabezpieczeniach, z wyjgtkiem przypadkéw
przewidzianych w pisemnym poleceniu wykonania okre$lonych prac.
7.2 Osoby funkcyjne

7.2.1 Wyr6znia sie nastepujgce osoby funkcyjne moggce uczestniczy¢ w procesie
organizacji i wykonywania prac na podstawie polecenia pisemnego:

7.2.1.1 Odpowiedzialny za eksploatacje,
7.2.1.2 Poleceniodawca,

7.2.1.3 Koordynujqgcy,

7.2.1.4 Dopuszczajqcy,

7.2.1.5 Kierujgcy zespotem,

7.2.1.6 Koordynator,

7.2.1.7 Inspektor nadzoru.

7.2.2 W kazdym poleceniu pisemnym musi by¢ wyznaczony obligatoryjnie: Poleceniodawca,
Dopuszczajgcy i Kierujgcy zespotem.

7.2.3 W procesie organizacji i wykonywania prac moze nie uczestniczy¢:
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7.2.4

7.2.5

7.2.5.1

7.2.5.2

7253

7.2.6

7.27

7.2.8

- Koordynujgcy, jezeli nie istnieje potrzeba skoordynowania przez Koordynujgcego
wykonania prac zwigzanych z ruchem Urzqgdzenh energetycznych;

- Inspektor nadzoru, jezeli nie ma potrzeby petnienia czynnosci nadzoru w zwigzku
z wykonywaniem rob6t budowlanych w rozumieniu prawa budowlanego.

Osobami funkcyjnymi mogqg by¢ wytgcznie osoby wymienione w aktualnych w dniu
wykonywania pracy w wykazach oséb funkcyjnych organizujgcych prace na
podstawie polecenia pisemnego, zgodnie z ich zakresami upowaznien i terminami
obowigzywania Swiadectw kwalifikacyjnych, z zastrzezeniem pkt 7.2.5.

W wykazach os6b funkcyjnych organizujgcych prace na podstawie polecenia
pisemnego nie wymienia sie:
Koordynatoréw - ktérych wyznacza Odpowiedzialny za eksploatacje w okre$lonych
przypadkach (patrz definicja Koordynatora),

Inspektoréw nadzoru - ktérzy sg delegowani do petnienia czynnosci nadzoru
w zwigzku z wykonywaniem rob6t budowlanych w rozumieniu prawa budowlanego,

Poleceniodawcdéw, Koordynujgcych, Dopuszczajgcych i Kierujgcych zespotami,
w przypadkach gdy sg oni pracownikami zatrudnionymi przez Wykonawcow
zewnetrznych, ktérym polecono organizacje Pracy pomocniczej, od ktérych nie
wymaga sie posiadania waznych Swiadectw kwalifikacyjnych.

Przy wykonywaniu prac na polecenie pisemne zabrania sie tqczenia wiecej niz dwoch
funkcji jednoczes$nie. tqgczeniu nie mogqg podlega¢ funkcje Dopuszczajgcego
i Kierujgcego zespotem, z wyjgtkiem technologii prac pod napieciem.

Dopuszcza sie m.in. tgczenie funkcji Koordynujgcego i Koordynatora, kiedy wyznacza
sie  Koordynatora, t. w przypadku réwnoczesnego wykonywania wzajemnie
powigzanych prac lub prac réwnoczeénie wykonywanych w tym samym miejscu przez
rézne Zespoty wykonawcze pracownikéw tego samego pracodawcy lub réznych
pracodawcow. Woéwczas Poleceniodawca w porozumieniu z Odpowiedzialnym za
eksploatacje moze wskazac jako Koordynatora jednego z Koordynujgcych, o ktérych
mowa w poleceniach pisemnych sporzgdzonych na okoliczno$¢ pracy kazdego
z Zespotow wykonawczych.

W przypadku skorzystania z dopuszczenia, o ktérym mowa w pkt 7.2.7, nalezy zapewnic
organizacje prac pozwalajgcg na bezkolizyjne wypetnianie przez osobe petnigcq
rézne funkcje obowigzkéw, za ktére odpowiada zarbwno Koordynujgcy w zakresie
pracy opisanej we wtasciwym poleceniu jak i Koordynator w odniesieniu do prac
wykonywanych przez wszystkie Zespoty wykonawcze.

7.3 Czynnosci przygotowawcze

7.3.1
7.3.1.1
a)

Wydanie polecenia pisemnego
Odpowiedzialny za eksploatacje:
wybiera Poleceniodawce spos$rod Oséb upowaznionych (tylko jezeli prace sg
realizowane przez pracownikow GAZ-SYSTEM),
uzgadnia polecenie pisemne.

Poleceniodawca, w uzgodnieniu z Odpowiedzialnym za eksploatacje, jezeli to
konieczne:

wyznacza osoby funkcyjne uczestniczgce przy organizaciji i wykonywaniu prac,
zapewnia ustalenie zakresu prac, w uzgodnieniu z Inspektorem nadzoru
w przypadku gdy wykonuje sie roboty budowlane w rozumieniu prawa
budowlanego, oraz opracowanie instrukcji ich wykonania, a nastepnie zatgcza jg
do polecenia,
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)

d)
e)

f)

9)

h)

i)

zapewnia opracowanie lub przygotowanie szkicu sytuacyjnego miejsca pracy lub
schematu instalacji, w szczegdélnosci schematu technologicznego urzgdzen
z zaznaczonym miejscem odciecia doptywu gazu w przypadku Pracy
gazoniebezpiecznej,

zapewnia okreslenie Strefy pracy,

zapewnia uzgodnienie i opracowanie harmonogramu prac,

zapewnia okreélenie Srodkéw ochronnych niezbednych do zachowania
bezpiecznego przygotowania Strefy pracy i wykonania poleconych w nigj prac,
wynikajgcych z zagrozeh w niej wystepujgcych i w jej poblizu, oraz opracowanie
Instrukcji zabezpieczen, ktérg po pozytywnej opinii (patrz pkt 7.3.1.2.1 i 7.3.1.2.2)
zatgcza do polecenia,

wyznacza terminy rozpoczecia i zakonczenia prac oraz przerw w czasie ich
wykonywania wraz z warunkami wznowienia prac po przerwie, jezeli przewiduje sie
przerwy w pracy,

w przypadku Pracy gazoniebezpiecznej zapewnia uzgodnienie polecenia pracy
z odpowiednig komdérkg Oddziatowej Dyspozycji Gazu:

° co najmniej 5 dni przed planowanym terminem rozpoczecia prac, jezeli
wykonywanie prac nie bedzie skutkowac przerwqg w ustudze przesytu paliwa
gazowego,

. co najmniej 45 dni przed planowanym terminem rozpoczecia prac, jezeli
wykonywanie prac bedzie skutkowac przerwg w ustudze przesytu paliwa
gazowedo,

informujgc jg o zamierzeniu upustu gazu do atmosfery, oraz podajgc dane
parametryzujgce upust — w decyzji ODG pozostaje wystanie zamdwienia
NOTAM do Polskiej Agenciji Zeglugi Powietrznej,
Uwaga: W porozumieniu z wtasciwg komoérkg ODG dopuszcza sie uzgodnienie
polecenia Pracy gazoniebezpiecznej w krotszym czasie, biorgc pod uwage
powyzsze szczegolne przypadki.
wydaje polecenie pisemne, po uzgodnieniu z Odpowiedzialnym za eksploatacje,

7.3.1.2.1 oraz w przypadku gdy pracodawcq Poleceniodawcy jest GAZ-SYSTEM:

a)

b)

zapewnia uzgodnienie dokumentacji prac w zakresie bezpieczenhstwa i higieny
pracy oraz ochrony przeciwpozarowej z osobami wyznaczonymi z Dziatu HSE
w Pionie Eksploatacji, o ktérych mowa w wykazie oséb upowaznionych do
opiniowania dokumentacji prac prowadzonym przez wyzej wymieniong komaorke,
zapewnia wspotprace ze stronami trzecimi, w przypadku gdy planowane do
wykonania prace oddziatujg lub mogg oddziatywa¢ na urzgdzenia, obiekty lub
nieruchomosci, ktérych wtascicielem nie jest GAZ-SYSTEM, lub gdy wynika to
z obowiqgzujgcych przepiséw prawa,

7.3.1.2.2 oraz w przypadku gdy pracodawcq Poleceniodawcy jest Wykonawca zewnetrzny:

a)

b)

)

zapewnia uzgodnienie polecenia pisemnego z komdrkg organizacyjng
odpowiedzialng za eksploatacje w czasie co najmniej 5 dni przed terminem
rozpoczecia prac, chyba ze Odpowiedzialny za eksploatacje postanowi inaczej,
zapewnia uzgodnienie dokumentacji prac w zakresie bezpieczenstwa i higieny
pracy oraz ochrony przeciwpozarowej z osobami odpowiedzialnymi za te obszary
u Wykonawcy zewnetrznego oraz z osobami wyznaczonymi z Dziatu HSE w Pionie
Eksploatacji w GAZ-SYSTEM, o ktérych mowa w pkt 7.3.1.2.1,

zapewnia wspotprace ze stronami trzecimi, w przypadku gdy planowane do
wykonania prace oddziatujg lub mogg oddziatywac na urzgdzenia, obiekty lub
nieruchomosci, ktérych wtascicielem nie jest GAZ-SYSTEM, lub gdy wynika to
z obowiqgzujgcych przepisdw prawa, chyba ze Odpowiedzialny za eksploatacje, po
uzgodnieniu z Wykonawcg zewnetrznym, wezmie obowigzek wspotpracy na siebie.
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7.3.1.3 Inspektor nadzoru:

a) potwierdza podpisem zakres oraz harmonogram prac do wykonania, okreslony
w poleceniu, w przypadku gdy wykonuje sie roboty budowlane w rozumieniu prawa
budowlanego.

7.3.1.4 Poleceniodawca moze wyznaczy¢ wiecej niz jednego Koordynujgcego,
Dopuszczajgcego i Kierujgcego zespotem.

7.3.1.5 Poleceniodawca, zapewniajgc okrellenie zakresu prac i opracowanie instrukcji ich
wykonania, moze wskazac:

a) na wiele rodzajéow prac, np. na Prace zarbwno gazoniebezpieczne jak
i niebezpieczne, eksploatacyjne i nietypowe, pod warunkiem ze sq one ze sobg
wzajemnie powigzane i wystepujg w jednym ciqggu zdarzen,
b) na ten sam rodzaj pracy wykonywany przez Zespo6t wykonawczy kolejno w innych
Strefach pracy, pod warunkiem ze pracuje on w tym samym czasie tylko w jednej
Strefie, a warunki bezpiecznego wykonania pracy sq takie same we wszystkich
Strefach pracy.
7.4 Rozpoczecie i realizacja prac
7.4.1.1 Odpowiedzialny za eksploatacije:

a) zatwierdza zmiany w poleceniu pracy,
b) ma prawo kontrolowac przebieg pracy,
c) ma prawo wstrzymac wykonywanie pracy.

7.4.1.2 Poleceniodawca:

a) przyjmuje meldunek od Koordynujgcego lub Dopuszczajgcego, jezeli Koordynujgcy
nie zostat wyznaczony (patrz pkt 7.2.3), o rozpoczeciu pracy,

b) uzgadnia, we wspo6tpracy z Odpowiedzialnym za eksploatacje i wtasciwg komarkg
ODG, zmiany w poleceniu pracy, jezeli Dopuszczajgcy, w szczegoélnosci na wniosek
Kierujgcego zespotem, sygnalizuje takie potrzeby, np. wyraza zgode na
Nieplanowane przerwy w pracy,

c) ma prawo kontrolowac przebieg pracy,

d) ma prawo wstrzymac wykonywanie pracy,

e) zatwierdza zmiany sktadu Zespotu wykonawczego podpisujgc arkusz sktadu Zespotu
wykonawczego, ktéry stanowi zatgcznik nr Z.P.02.0.02-03 do niniejszej procedury,

f) wprowadza zmiany w poleceniu pracy, po zatwierdzeniu ich przez
Odpowiedzialnego za eksploatacje, poprzez wypetnienie arkusza zmian, ktory
stanowi zatgcznik nr 7.P.02.0.02-06, lub uzupetnienie punktu Bigd! Nie mozna
odnalezé zrodta odwotania. we wzorze polecenia w zatgczniku nr Z.P.02.0.02-16 do
niniejszej procedury, konsultujgc potrzebe ich wprowadzenia z osobami funkcyjnymi
wyznaczonymi do organizacji pracy. W przypadku wykonywania Pracy
gazoniebezpiecznej i potrzeby zmiany majgcej wptyw na realizacje ustugi przesytu
lub zmiany zwigzanej z terminami realizacji pracy, Poleceniodawca uzgadnia jg
réwniez z wtasciwg komaérkg ODG.

7.4.1.3 Koordynujgcy, w porozumieniu z odpowiedniqg komdérkg ODG w przypadku Prac
gazoniebezpiecznych:

a) okredla zakres oraz kolejno$¢ wykonywania Czynnosci tgczeniowych, zwigzanych
z przygotowaniem Strefy pracy, jezeli wymaga tego bezpieczenstwo Ilub
technologia wykonywania prac,

b) wydaje Dopuszczajgcemu zezwolenie na przygotowanie i przekazanie Strefy pracy,

c) ustala kolejno$¢ prowadzenia, przerwania, wznowienia lub zakonczenia prac,

d) powiadamia Poleceniodawce o rozpoczeciu pracy, po uzyskaniu zgtoszenia od
Dopuszczajgcego,
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f)
7.4.1.4
7.4.1.4.1

b)

f)
9)
7.4.1.5

b)
©)

d)

e)

f)
g)

h)
)

ma prawo kontrolowac przebieg pracy,
ma prawo wstrzymac wykonywanie pracy.

Dopuszczajgcy:
w zakresie przygotowania i przekazania Strefy pracy:

uzyskuje zezwolenie od Koordynujgcego na dokonanie Czynnosci tgczeniowych,
jezeli nalezy je podjqc,
zapewnia wytgczenie Urzgdzeh energetycznych z ruchu, jezeli wymaga tego
bezpieczenstwo lub technologia wykonywania prac, oraz zabezpieczenie tych
Urzgdzen przed przypadkowym uruchomieniem lub doprowadzeniem czynnikéw
stwarzajgcych zagrozenie,
zapewnia zastosowanie wymaganych zabezpieczen na  wytgczonych
Urzgdzeniach energetycznych oraz sprawdza, czy zostaty usuniete czynniki
stwarzajgce zagrozenie, takie jak: napiecie, cisnienie, woda, gaz, temperatura,
zapewnia oznaczenie Strefy pracy znakami bezpieczenstwa,
zapoznaje w spos6b udokumentowany Kierujgcego zespotem z zagrozeniami
wystepujgcymi w Strefie pracy i w jej bezposrednim sqgsiedztwie,
powiadamia Poleceniodawce o potrzebach zmian w poleceniu pisemnym,
w szczegoblnosci sygnalizowanych przez Kierujgcego zespotem, na przyktad
zwigzanych z technikg wykonywania pracy, w tym majgcych wptyw na sposéb
przygotowania Strefy pracy.

w zakresie dopuszczenia do pracy:

sprawdza poprawno$¢ przygotowania Strefy pracy,

wskazuje Kierujgcemu zespotem Strefe pracy,

udziela Kierujgcemu zespotem instruktazu o zagrozeniach w Strefie pracy i w jej
poblizu,

potwierdza na pismie dopuszczenie do pracy,

zgtasza Koordynujgcemu lub Poleceniodawcy, jezeli Koordynujgcy nie zostat
wyznaczony (patrz pkt 7.2.3), rozpoczecie pracy,

ma prawo kontrolowac¢ przebieg pracy, po dopuszczeniu do jej wykonywania,

ma prawo wstrzymac¢ wykonywanie pracy.

Kierujgcy zespotem:

posiada polecenie pisemne,

sprawdza czy osoby wyznaczone do wykonania pracy sq wpisane w arkuszu sktadu
Zespotu wykonawczego, zatwierdzonego przez Poleceniodawce,

przygotowuje Strefe pracy i przejmuje jq, jezeli Dopuszczajgcy uzna jej
przygotowanie za wtasciwe,

udziela Zespotowi wykonawczemu instruktazu o sposobie wykonywania pracy,
biorgc pod uwage wymagania Instrukcji wykonania pracy, okreélajgc
w szczegolnosci role kazdego z cztonkéw Zespotu w czasie pracy oraz kolejnosc
podejmowanych czynnosci,

zapoznaje, w sposodb udokumentowany, kazdego 1z cztonkéw Zespotu
wykonawczedo z wystepujgcymi zagrozeniami w Strefie pracy i w jej bezposrednim
sgsiedztwie oraz z metodami bezpiecznego wykonywania pracy, biorgc pod uwage
wymagania Instrukciji zabezpieczen,

wprowadza Zespo6t wykonawczy do Strefy pracy,

egzekwuje od kazdego cztonka Zespotu stosowanie wtasciwych srodkéw ochrony
indywidualnej, odziezy i obuwia roboczego oraz narzedzi i sprzetu,

zapewnia wykonanie pracy w sposob bezpieczny,

ma prawo wstrzymac¢ wykonywanie pracy,
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K)

7.41.7
a)

b)

©)

d)

7418
a)

b)
c)

d)

wspotpracuje z Koordynatorem oraz z Kierujgcymi pracami innych Zespotow
wykonawczych, jezeli w tym samym czasie wykonujg oni prace powigzane
z powierzong mu do wykonania pracq lub pracujg z nim w tym samym miejscu,
powiadamia, w przypadku Pracy gazoniebezpiecznej, jezeli nie wyznaczono
koordynatora lub koordynujgcego, odpowiednig komérke ODG o gotowosci do
rozpoczecia pracy, oraz rozpoczyna jqg, jezeli pracownik ODG nie postanowi inaczej,
zgtasza Dopuszczajgcemu rozpoczecie pracy,

powiadamia Dopuszczajgcego w szczedgdlnosci o potrzebach Nieplanowanych
przerw w pracy, czy koniecznosci zmiany sposobu przygotowania Strefy pracy
w zwigzku z zamiarem zmiany techniki wykonywania pracy.

Koordynator;

zapewnia wspotprace Kierujgcych zespotami w przypadku réwnoczesnego
wykonywania wzajemnie powigzanych prac,

sprawuje nadzér nad bezpieczenstwem i higieng pracy wszystkich pracownikéw
ré6znych Zespotéw wykonawczych réwnocze$nie wykonujgcych prace w tym
samym miejscu,

nadzoruje realizacje prac, biorgc pod uwage wymagania Instrukcji wykonania prac
i ustalony harmonogram prac,

wskazuje $rodki tgcznosci pomiedzy Zespotami i pracownikami oraz sposoby
alarmowania w sytuaciji zaistnienia zagrozenia lub awatrii,

ma prawo wstrzymac wykonywanie pracy lub zgdac¢ zmiany ich przebiegu, jezeli
prowadszi sie je w sposdb nieprawidtowy.

Inspektor nadzoru:

petni funkcje zgodnie z posiadanymi uprawnieniami na budowie poprzez
sprawowanie kontroli zgodnosci jej realizacji z projektem budowlanym, zasadami
wiedzy technicznej, przepisami prawa oraz pozwoleniem na budowe, jezeli zostato
wydane,

kontroluje kierownika budowy w zakresie koordynacji dziatah zapewniajgcych
przestrzeganie podczas wykonywania robdét budowlanych zasad okreSlonych
w planie bezpieczenstwa i ochrony zdrowia na budowie, jezeli zostat sporzqgdzony
na mocy prawa budowlanego,

ma prawo wydawac kierownikowi budowy Ilub kierownikowi robét polecenia,
potwierdzone wpisem do dziennika budowy (jezeli zostat wydany), dotyczgce
w szczegoblnosci:  usuniecia zauwazonych nieprawidtowosci lub zagrozen,
wykonania préb lub badan, takze wymagajgcych odkrycia robét lub elementéw
zakrytych, przedstawienia ekspertyz w zakresie prowadzonych robét budowlanych
i dowodow dopuszczenia do stosowania w budownictwie odpowiednich wyrobow
budowlanych oraz urzgdzenh technicznych,

ma prawo zgdac od kierownika budowy lub kierownika robét wykonania poprawy
jakosci zrealizowanych robét bgdz ich ponownego wykonania, a takze wstrzymania
dalszych robo6t budowlanych, w przypadku gdy ich kontynuacja moze wywotac
zagrozenie bqgdz spowodowac istotng niezgodno$¢ z warunkami projektu lub
pozwolenia na budowe.

Osoby wykonujgce prace (cztonkowie Zespotu wykonawczego):

posiadajg wazne i odpowiednie kwalifikacje i uprawnienia w zakresie realizowanych
prac,

sq Osobami uprawnionymi, jezeli je wykonujg przy Urzgdzeniach energetycznych,
chyba ze prowadzqg oni Prace pomocnicze lub prace, o ktérych mowa w pkt 6.1.5,
stosujg $rodki ochrony indywidualnej lub zbiorowej odpowiednio dobrane do
rodzaju wykonywanej pracy,

zostajg zapoznani z dokumentacjq prac przez Kierujgcego zespotem,
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e)

sygnalizujg Kierujgcemu zespotem wszelkie potrzeby zwigzane z wykonywang
pracq.

7.5 ZakoRnczenie prac

7.5.1.1
a)

b)
c)

d)
7.5.1.2
a)

b)

©)

7.5.1.4

Kierujgcy zespotem:

sprawdza, czy praca zostata zakonczona, Zespdt wykonawczy opuscit Strefe pracy,
sprzet, narzedzia, Srodki ochronne oraz zbedne materiaty i odpady wytworzone przy
jej realizacji zostaty usuniete ze Strefy pracy,

zgtasza Dopuszczajgcemu zakonczenie pracy,

powiadamia, w przypadku Pracy gazoniebezpiecznej, jezeli nie wyznaczono
koordynatora lub koordynujgcego, odpowiednig komérke ODG o zakonczeniu
pracy,

zwraca Poleceniodawcy, po zakonczeniu pracy, polecenie pisemne.
Dopuszczajgcy:

zapewnia usuniecie Srodkéw ochronnych, po uzyskaniu zezwolenia od
Koordynujgcego, uzytych do przygotowania Strefy pracy i jej zabezpieczenia,
informuje Koordynujgcego lub Poleceniodawce, jezeli Koordynujgcy nie zostat
wyznaczony (patrz pkt 7.2.3), o zakonczeniu pracy,

zapewnia uruchomienie Urzgdzen, po uzyskaniu zezwolenia od Koordynujgcego,
jezeli w zwigzku z wykonywaniem przy nich pracy wytgczono je z ruchu.

Koordynujgcy, w porozumieniu z odpowiednig komérkg ODG w przypadku Prac
gazoniebezpiecznych:

wydaje Dopuszczajgcemu zezwolenie na likwidacje Strefy pracy,

powiadamia Poleceniodawce o zakohczeniu pracy, po uzyskaniu zgtoszenia od
Dopuszczajgcego,

wydaje Dopuszczajgcemu zezwolenie na uruchomienie Urzgdzeh energetycznych,
przy ktérych byta wykonywana praca, jezeli w zwigzku z jej wykonywaniem
Urzgdzenia te byty wytgczone z ruchu.

Poleceniodawca:

powiadamia Odpowiedzialnego za eksploatacje o zakonhczeniu pracy, po
uzyskaniu zgtoszenia od Koordynujgcego lub Dopuszczajgcego, jezeli Koordynujgcy
nie zostat wyznaczony (patrz pkt 7.2.3),

przekazuje Odpowiedzialnemu za eksploatacje polecenie pracy, w formie oryginatu
lub kopii oznaczonej przez siebie ,,za zgodno$¢ z oryginatem?”.

Odpowiedzialny za eksploatacije:

przyjmuje od Poleceniodawcy meldunek o zakohczeniu pracy,

przechowuje polecenie pracy po jej zakohczeniu, a w przypadku gdy pracodawcqg
Poleceniodawcy nie jest GAZ-SYSTEM, przechowuje przygotowanqg i oznaczong
przez Poleceniodawce ,,za zgodnos¢ z oryginatem” kopie polecenia pisemnego.

8 Prace wykonywane przez Wykonawcow zewnetrznych
8.1 Wymagania

8.1.1

Wykonawcy zewnetrzni, realizujgcy prace przy Urzgdzeniach energetycznych,
wykonujqg je na podstawie polecenia pisemnego i Instrukcji wykonania pracy zgodnie

z zasadami opisanymi w rozdziale 7 ,,Prace nietypowe” niniejszej procedury. Jezeli
prace realizuje sie bez polecenia pisemnego, Odpowiedzialny za eksploatacje

wyznacza Nadzorujgcego prace i obliguje Wykonawce zewnetrznego do organizacii

pracy wsposdb bezpieczny, adekwatnie do zalecen wydawanych przez
Nadzorujgcego prace.
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8.1.2
8.1.3
a)
b)
c)
d)
8.1.4
8.1.5
8.1.6
8.1.7
8.1.7.1

Odpowiedzialny za eksploatacie moze wyznaczy¢, w zwigzku z pracami
wykonywanymi przez Wykonawce zewnetrznego, bedgcymi robotami budowlanymi
w strefie kontrolowanej gazociggu lub przy innej infrastrukturze nalezgcej do GAZ-
SYSTEM, na caty przebieg tych prac lub ich okreslong cze$¢, Nadzorujgcego prace
sprawujgcego, zaleznie od potrzeb, staty lub dorazny nadzér nad eksploatacjq
Urzgdzehh energetycznych, ze wzgledu na ryzyko wystgpienia okolicznosci lub
czynnikdbw moggcych mie¢ negatywny wptyw na realizacje ustugi przesytu.

Uwaga: Mozliwo$¢ wyznaczenia Nadzorujgcego prace powinna wynikac¢ z warunkéw
technicznych wydanych na piSmie na okoliczno$¢ robdét podejmowanych przez
Wykonawce zewnetrznego. Odpowiedzialny za eksploatacje, opiniujgc dokumentacje
wykonania prac, moze zastrzec wykonywanie tych rob6t na podstawie polecenia
pisemnego jako Prace pomocnicze (patrz zatgcznik nr Z.P.02.0.02-10).

Rola Nadzorujgcego prace wyznaczonego na okoliczno$¢ prac Wykonawcy
zewnetrznego, bez polecenia pisemnego, polega w szczegoélnosci na:

sprawdzeniu przygotowania Strefy pracy dla wykonujgcych jg pracownikdéw,

z uwzglednieniem zagrozen zwigzanych ze znajdujgcych sie w jej poblizu Urzgdzenh

energetycznych,

zapoznaniu, w spos6b udokumentowany, zgodnie z pkt 8.1.4, kazdego

z wykonujgcych prace z wystepujgcymi w Strefie pracy i w jej bezposrednim

sgsiedztwie zagrozeniami od Urzgdzenh energetycznych,

okresleniu dopuszczalnych rodzajéw uzywanych maszyn i urzgdzeh dla zapewnienia

bezpieczenstwa Urzgdzeh energetycznych,

egzekwowaniu wykonywania pracy wytqgcznie w jej Strefie, jezeli sprawuje on staty

nadzor.
Nadzorujgcy prace, przed rozpoczeciem pracy, wymaga od realizujgcych jg w imieniu
Wykonawcy ztozenia podpiséw w oSwiadczeniu poswiadczajgcym poinformowanie
o wystepujgcych zagrozeniach oraz zasadach bezpiecznego prowadzenia
i wykonania prac (wzér oSwiadczenia stanowi zatgcznik nr 2.P.02.0.02-14 do niniejszej
procedury). Wzér o$wiadczenia stanowi zatgcznik do protokotu dokumentujgcego
wykonanie czynnosci, jezeli ma zastosowanie.

Zatgcznikiem do oswiadczenia, o ktérym mowa w pkt 8.1.4, moze by¢ broszura
informacyjna sporzqadzona wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1 do regulaciji
wewnetrznej PE-EK-WO01 pn. ,Wytyczne w zakresie wymagan bezpieczenhstwa pracy
iochrony zdrowia dla Wykonawcéw oraz Gosci w Operatorze Gazociggow
Przesytowych GAZ-SYSTEM S.A.”. W przypadku gdy ma ona zastosowanie wypetnia sie
jej czes¢ 1, zaS dowody na zapoznanie sie z jej treScig w postaci podpisow
wykonujgcych prace zbiera sie w ww. oSwiadczeniu.

Prace na podstawie polecenia pisemnego organizujg (osoby funkcyjne) i wykonujg
(cztonkowie Zespotu wykonawczego) pracownicy zatrudnieni przez tego samego
pracodawce, z zastrzezeniem pkt 8.1.7 i 8.1.9.

Jezeli czynnosci, ktérych wykonanie lub zapewnienie wykonania przypisuje sie
Koordynujgcemu i Dopuszczajgcemu, wymagajq podjecia przez nich ztozonych
dziatan, np. ze wzgledu na konieczno$¢ wykonania skomplikowanych Czynnosci
tqgczeniowych w celu przygotowania Strefy pracy lub zastosowania wielostopniowych
zabezpieczenh na wytqgczonych urzadzeniach, wtedy:

wykonanie pracy polegajgcej na przygotowaniu, przekazaniu i likwidaciji Strefy pracy,
celem pozniejszej pracy w niej pracownikéw z ramienia Wykonawcy zewnetrznego,
odbywa sie na podstawie odrebnego polecenia pisemnego, w ktérym wskazuje sie
wytgcznie osoby z ramienia GAZ-SYSTEM,
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8.1.7.2

8.1.8

8.1.9

8.1.10
8.1.11
8.1.12
8.1.13
8.1.14
8.1.15
8.1.16

w poleceniu pisemnym Wykonawcy zewnetrznego nie wskazuje sie Koordynujgcego
i Dopuszczajgcego, a w miejscach na ich podpisy i adnotacje nalezy umiescic
informacje: ,,miejsce pracy przygotowane/zlkwidowane przez pracownikow GAZ-
SYSTEM na podstawie polecenia pisemnego nr ...”, kopiujgc jej tre$¢ lub formutujgc
inng, o podobnym brzmieniu.
Uwaga: Decyzie o0 przyjeciu powyzszej S$ciezki postepowania podejmuje
Odpowiedzialny za eksploatacje.
Z uwagi na charakter pracy mozliwe sq rowniez prace wykonywane przez pracownikow
Wykonawcy zewnetrznego, na przyktad przy wytgczonym odcinku gazociggu,
nastepujgce po zastosowaniu metody hermetycznej przez pracownikdbw GAZ-SYSTEM
celem wstrzymania przeptywu przez odcinek gazociggu.

W przypadku gdy w tej samej Strefie pracy prace na podstawie polecenia pisemnego
ma wykonywac¢ Zesp6t wykonawczy, w sktad ktérego wchodzg pracownicy
zatrudnieni przez réznych pracodawcow: GAZ-SYSTEM i Wykonawcy zewnetrznego,
spisuje sie porozumienie miedzy pracodawcami okre$lajgce pracodawce
odpowiedzialnego za organizacje pracy oraz zasady i warunki jej wykonywania. Wzoér
porozumienia stanowi zatgcznik nr Z.P.02.0.02-18 do niniejszej procedury. Podpisane
porozumienie zatgcza sie do polecenia pisemnego.

W przypadku gdy wzajemnie powigzane prace lub prace w tym samym migejscu na
podstawie polecen pisemnych majg réwnocze$nie wykonywac rézne Zespoty
wykonawcze, w sktad ktérych wchodzg pracownicy zatrudnieni przez réznych
pracodawcoéw: GAZ-SYSTEM i Wykonawcy zewnetrznego, spisuje sie porozumienie
miedzy pracodawcami okreslajgce Koordynatora sprawujgcego nadzér nad
bezpieczenstwem i higieng pracy wszystkich pracownikéw. Wzér porozumienia stanowi
zatqcznik nr Z.P.02.0.02-19 do niniejszej procedury. Podpisane porozumienie zatgcza sie
do polecen pisemnych.

Informacje o wyznaczeniu Koordynatora, o ktérym mowa w pkt 8.1.10, zawiera sie
w kazdym z polecen pisemnych.

W imieniu GAZ-SYSTEM w przypadkach, o ktorych mowa w pkt 8.1.9 i 8.1.10, dziata
Dyrektor w Oddziale lub jego Zastepca, jezeli posiadane przez nich pethomocnictwa
pozwalajg na sktadanie o$wiadczen wobec o0séb trzecich. W imieniu Wykonawcy
zewnetrznego dziata reprezentujgca go osoba, na podstawie zapisébw umowy lub
zlecenia regulujgcego kwestie przedmiotu pracy Wykonawcy.

Poleceniodawcami, Koordynujgcymi, Dopuszczajgcymi i Kierujgcymi zespotami
zramienia Wykonawcy zewnetrznego mogqg by¢ wytgcznie osoby odpowiednio
figurujgce w wykazie oséb funkcyjnych organizujgcych prace na podstawie polecenia
pisemnego, zatwierdzonym przez dziatajgcego w imieniu Wykonawcy zewnetrznego
i przyjetym do akceptacji przez Dyrektora (lub jego odpowiednio upowaznionego
Zastepce) w Oddziale GAZ-SYSTEM, z zastrzezeniem pkt 7.2.5.

Podpisany przez dziatajgcego w imieniu Wykonawcy zewnetrznego wykaz o0sob
funkcyjnych organizujgcych prace na podstawie polecenia pisemnego nalezy
uznawac za wystarczajgcy na dowdd upowaznienia przez Wykonawce zatrudnianych
przez niego pracownikéw do wykonywania w jego imieniu okre$lonych czynnosci lub
prac.

W przypadku gdy polecenie pisemne sporzgdza Wykonawca zewnetrzny, obliguje sie
Wykonawce do uzgodnienia polecenia pisemnego z wta$ciwg komoérkg organizacyjng
Oddziatu odpowiedzialng za eksploatacije.

W przypadku prac wykonywanych przez Wykonawcoéw zewnetrznych (lub sitami
wtasnymi) w ramach zadah budowlanych, w zwigzku z prowadzonymi robotami
budowlanymi w celu budowy nowych obiektéw budowlanych, sposéb i podstawe
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organizacji pracy ustala wykonujgcy prace, uwzgledniajgc role Inspektora nadzoru,
chyba ze wtasSciwa umowa stanowi inaczej, oraz stosujgc wzory polecen pisemnych,
o ktérych mowa w niniejszej procedurze, jezeli prace planuje sie wykonywac przy
istniejgcych Urzgdzeniach energetycznych.

9 Prace pomocnicze

9.1

9.1.1
9.1.2
9.1.3
9.1.4
9.1.5
9.1.6

Wymagania

Wykonujgcy Prace pomochniczg mogqg nie by¢ Osobami uprawnionymi.

Wykonujgcy Prace pomocniczqg, jezeli odrebne przepisy tego wymagajg, muszg
posiada¢ wazne i odpowiednie kwalifikacje i uprawnienia w zakresie realizowanych
prac (inne niz $wiadectwa kwalifikacyjne).

W przypadku gdy Prace pomocnicze, bez polecenia pisemnego, wykonujq:
— pracownicy zatrudnieni przez GAZ-SYSTEM niebedgcy Osobami uprawnionymi,

lub
— pracownicy zatrudnieni przez Wykonawce zewnetrznego,

Odpowiedzialny za eksploatacje wyznacza Nadzorujgcego prace, ktérego rola jest
tozsama z jej opisem w pkt 8.1.3.

Osoby funkcyjne organizujgce Prace pomochniczg na podstawie polecenia pisemnego
mogq nie by¢ Osobami upowaznionymi i Osobami uprawnionymi.

Usuwanie usterek kwalifikuje sie jako prace pomocniczqg, jezeli w zakresie pracy
potrzebnym do usuniecia usterki nie wystepujg zagrozenia od Urzgdzenia
energetycznego lub z uwagi na wystepujgce zagrozenia inne niz od Urzgdzenia
energetycznego nie nalezy jej zakwalifikowac jako pracy szczegdlnie niebezpiecznej.
Prace pomocniczg w zakresie kontroli trasy gazociggu z powietrza wykonuje sie na

podstawie polecenia stanowiqgcego zatgcznik nr_Z.1.02.G.01.01-02 do instrukciji
1.02.G.01.01 ,,Kontrola trasy gazociggu z powietrza”.

10 Dokumentowanie
10.1 Wymagania

10.1.1

Polecenie pisemne wydaje sie na okre$lonym formularzu (wzér formularza stanowi
zatqgcznik nr 2.P.02.0.02-01 do niniejszej procedury), z zastrzezeniem pkt 10.1.2, oraz
numeruje sie wedtug przyjetego wzorca:

X_Y_GlubNlubP_Elub N_R

gdzie:
X - symbol komorki organizacyjnej (zgodnie z Regulaminem organizacyjnym Spotki)
prowadzqgcej eksploatacje danego Obiektu sieci przesytowej,

Y — numer kolejny polecenia wydanego w danej komorce organizacyjnej w roku
kalendarzowym,
G lub N lub P - Praca gazoniebezpieczna lub niebezpieczna lub pomocnicza,

Elub N - praca eksploatacyjna lub nietypowa (w przypadku Pracy gazoniebezpiecznej
lub niebezpieczne)),

R - rok kalendarzowy,
np.: GDJ_3_G_N_2022.
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10.1.2 W przypadku gdy wydaje sie polecenie pisemne na wiele rodzajoéw prac, np. na Prace
zarbwno gazoniebezpieczne jak i niebezpieczne, w numerze polecenia nalezy
uwzglednic tylko jeden rodzaj pracy, przyjmujqc arbitralnie, ze:

10.1.2.1 wskazuje sie na Prace gazoniebezpieczne, jezeli wystepujg roéwniez Prace

niebezpieczne i/lub pomocnicze,

10.1.2.2 wskazuje sie na Prace niebezpieczne, jezeli wykonuje sie takze Prace pomocnicze,
10.1.2.3 wskazuje sie na prace nietypowe, jezeli wystepujg réwniez prace eksploatacyjne.

10.1.3 Jezeli planuje sie na podstawie polecenia pisemnego wykonywac¢ prace niebedgce
pracami szczego6lnie niebezpiecznymi (patrz pkt 5.1.1), w numerze polecenia nalezy
wskazac na prace eksploatacyjne (cze$¢ E lub N wzorca numeru polecenia) oraz na:

10.1.3.1 Prace gazoniebezpieczne, jezeli praca odbywa sie przy sieciach, instalacjach
i urzgdzeniach gazowych,

10.1.3.2 Prace niebezpieczne, jezeli praca odbywa sie przy sieciach, instalacjach
i urzgdzeniach innych niz gazowe.

10.1.4 Prace pomochiczg w zakresie kontroli trasy gazociggu z powietrza numerujgc
polecenie jak dla Pracy pomocnicze;.

10.1.5 Dopuszcza sie zastosowanie wzoru polecenia pisemnego stanowigcego zatqgcznik nr
Z2.P.02.0.02-16 do niniejszej procedury w przypadku organizacji prac przy urzqgdzeniach
grupy 1 w rozumieniu obowigzujgcego rozporzgdzenia w sprawie szczegdtowych zasad
stwierdzania posiadania kwalifikacji przez osoby zajmujgce sie eksploatacjqg urzgdzen,
instalacji i sieci.

10.1.6 Wyrdznia sie nastepujgce zatgczniki do polecenia pisemnego stanowigcego zatgcznik
nr Z.P.02.0.02-01 do niniejszej procedury:

10.1.6.1 Instrukcja wykonania prac lub Instrukcja eksploatacyjna

10.1.6.2 szkic sytuacyjny miejsca pracy lub schemat instalacji, w szczegdlnosci schemat
technologiczny urzgdzeh z zaznaczonym miejscem odciecia doptywu gazu
w przypadku Pracy gazoniebezpiecznej, ktéry moze zawierac sie w Instrukcii
wykonania prac,

10.1.6.3 harmonogram prac (w przypadku gdy wyznacza sie Koordynatora, wymaga sie, aby
harmonogram zostat uzgodniony i podpisany przez wszystkich Poleceniodawcoéw
wydajgcych polecenia),

10.1.6.4 Instrukcja zabezpieczen, ktérej wzdér stanowi zatgcznik nr Z.P.02.0.02-02 do niniejszej
procedury,

10.1.6.5 arkusz sktadu Zespotu wykonawczego, ktérego wzoér stanowi zatgcznik nr 2.P.02.0.02-
03 do niniejszej procedury,

10.1.6.6 arkusz do odnotowywania pomiardéw stezeh metanu i tlenu w miejscu pracy, ktérego
wzér stanowi zatgcznik nr Z.P.02.0.02-04 do niniejszej procedury, wtasciwy do
zastosowania w przypadku Prac gazoniebezpiecznych oraz w strefach zagrozenia
wybuchem (niedokumentowanych zleceniem w systemie EAM) lub w przypadku gdy
wynika to z Instrukcji zabezpieczen,

10.1.6.7 arkusz meldunkdéw o Nieplanowanych przerwach w realizacji pracy, ktérego wzor
stanowi zatgcznik nr Z.P.02.0.02-05 do niniejszej procedury,

10.1.6.8 arkusz zmian w poleceniu pracy, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 2.P.02.0.02-06 do
niniejszej procedury,

10.1.6.9 Swiadectwo kalibracji urzgdzenia do pomiaréw stezenia metanu i tlenu (w przypadku
prac wykonywanych przez Wykonawcéw zewnetrznych),
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10.1.6.10dzienna karta pracy szczegOlnie niebezpiecznej, ktoérej wzor stanowi zatgcznik
nrZ.P.02.0.02-21 do niniejszej procedury.

10.1.7 Oddziatowe Dyspozycje Gazu prowadzg rejestr pisemnych poleceh Prac
gazoniebezpiecznych wykonywanych przez pracownikéw GAZ-SYSTEM i Wykonawcow
zewnetrznych, zgodnie ze wzorem w zatgczniku nr Z.P.02.0.02-12 do niniejszej
procedury, przy pomocy aplikacji komputerowej TelNote (z uwzglednieniem wszystkich
danych zawartych we wzorze rejestru), nadajgc kazdemu poleceniu numer ODG,
niezalezny od wzorca, o ktérym mowa w pkt 10.1.1.

10.1.8 Komorki organizacyjne odpowiedzialne za eksploatacje prowadzq:

10.1.8.1 rejestry pisemnych polecen prac wykonywanych przez pracownikéw GAZ-SYSTEM
i Wykonawcoéw zewnetrznych, zgodnie ze wzorem w zatgczniku nr Z.P.02.0.02-12 do
niniejszej procedury,
Uwaga: W przypadku gdy na podstawie niniejszej procedury polecenie pisemne
opracowuje i wydaje Wykonawca zewnetrzny, numerujgc je wedtug wtasnych zasad,
wymaga sie rowniez nadania mu numeru zgodnie z pkt 10.1.1, przez komorke
organizacyjng odpowiedzialng za eksploatacje Urzqgdzeh energetycznych, przy
ktérych Wykonawca zewnetrzny wykonuje prace.

10.1.8.2 rejestry wykonanych, bez polecenia pisemnego, prac przez Wykonawcow
zewnetrznych, zgodnie ze wzorem w zatgczniku nr Z.P.02.0.02-17 do niniejszej
procedury (nie dotyczy rob6t, o ktérych mowa w pkt 8.1.2).

10.1.9 Koordynatorzy ds. Systemu Eksploataciji Sieci Przesytowej w Oddziatach, na podstawie
informacji przygotowywanych i przekazywanych przez kierownikbw komorek
organizacyjnych odpowiedzialnych za eksploatacje, archiwizujqg i aktualizujg wykazy
0s6b funkcyjnych organizujgcych prace na podstawie polecenia pisemnego,
wtasciwych w danym Oddziale. Wzér wykazu stanowi zatqcznik nr Z.P.02.0.02-11 do
niniejszej procedury.

10.1.10 Postanowienie, o ktérym mowa w pkt 10.1.9, stosuje sie rowniez w przypadku wykazow
przekazanych przez Wykonawcdéw zewnetrznych, ktére archiwizujg Koordynatorzy ds.
SESP.

10.1.11 Zatwierdzone i przyjete przez Dyrektoréow (lub ich odpowiednio upowaznionych
Zastepcow) w Oddziatach wykazy o0s6b funkcyjnych organizujgcych prace na
podstawie polecenia pisemnego Koordynatorzy ds. SESP wprowadzajg do
Repozytorium EAM.

Uwaga: Przyjety do stosowania w danym Oddziale wykaz obowigzuje we wszystkich
Oddziatach.

10.1.12 Kierownicy komodrek organizacyjnych odpowiedzialnych za eksploatacje aktualizujq
i archiwizujg w Repozytorium EAM wykazy oséb upowaznionych do wykonywania prac
eksploatacyjnych przy Urzgdzeniach energetycznych. Wzér wykazu stanowi zatgcznik
nr Z.P.02.0.02-20 do niniejszej procedury.

10.1.13 Dziat HSE w Pionie Eksploataciji prowadzi wykaz os6b upowaznionych do opiniowania
dokumentaciji sktadajgcej sie na polecenie pisemne w zakresie bezpieczehstwa
i higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowej, ktory zatwierdza Zastepca Dyrektora
w Pionie Eksploatacji odpowiedzialny za obszar BHP i ppoz., i udostepnia kazdg jego
nowo zatwierdzong wersje Koordynatorom ds. SESP w Oddziatach. Poza tym w Dziale
HSE w Pionie Eksploataciji prowadzi sie rejestr opiniowanej dokumentaciji, zgodnie ze
wzorem w zatgczniku nr Z.P.02.0.02-13 do niniejszej procedury.

10.1.14 Polecenia pisemne zwigzane z pracami (robotami) budowlanymi przechowuje sie wraz
z pozostatqg dokumentacjg odbiorowq. W rejestrach pisemnych poleceh prac,
o ktérych mowa w zatqczniku nr 2.P.02.0.02-12 do niniejszej procedury, wykazuje sie
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wytqcznie te polecenia, ktére wydano w oparciu o wzory stanowigce zatgczniki nr
Z.P.02.0.02-01i 2.P.02.0.02-16 do niniejszej procedury.

10.1.15 Wykonane prace dokumentuje sie na podstawie wymagan zawartych w procedurach
i instrukcjach SESP. Jezeli wykonano prace, ktorych nie opisuje zadna procedura lub
instrukcja SESP, nalezy je udokumentowac¢ w sposéb umozliwiajgcy co najmniej
okredlenie: daty, miejsca, zakresu zrealizowanych czynnosci oraz oséb wykonujgcych
te prace (nie dotyczy rob6t, o ktérych mowa w pkt 8.1.2).

10.1.16 Polecenia pisemne, inne niz wymienione w pkt 10.1.14, przechowuje sie w komo&rkach
organizacyjnych Oddziatéw odpowiedzialnych za eksploatacje przez 2 lata od
momentu zakonczenia sprawy, a nastepnie przekazuje sie je do fili archiwum
zaktadowego na zasadach okreSlonych w instrukcji kancelaryjnej obowigzujgcej
w GAZ-SYSTEM.

10.2 Ewidencjonowanie polecen pisemnych w systemie EAM

10.2.1 Odpowiedzialny za eksploatacje odpowiada za ewidencjonowanie pisemnych
polecen prac w postaci skanéw w Repozytorium EAM.

10.2.2 Ewidencjonowanie skanéw pisemnych polecen prac w Repozytorium EAM polega na:

a) wprowadzeniu, przed rozpoczeciem prac, do Repozytorium EAM skanu
zatwierdzonego polecenia pracy, jako kolejnego zasobu wersjonowanego, oraz
podaniu wymaganych przez aplikacje atrybutéw opisujgcych polecenie,

b) aktualizacji skanu polecenia, jedli wystgpity zmiany w jego tresci, przez
wprowadzenie kolejnej wersji zasobu,

c) niezwtocznym wprowadzeniu, po zakonczeniu prac (a w przypadku polecen prac
wydanych przez Poleceniodawcéw ze strony Wykonawcow zewnetrznych po
otrzymaniu przez Odpowiedzialnego za eksploatacje kompletnej kopii polecenia),
skanu zatwierdzonego polecenia z meldunkiem o przebiegu i zakohczeniu prac,
jako kolejnej wersji zasobu,

10.2.3 Pisemne polecenia wykonania prac gromadz sie w Repozytorium EAM w postaci
zasoboéw wersjonowanych, co oznacza mozliwos¢ odwzorowania historii zycia
dokumentu.

10.2.4 Dzienne karty pracy stanowiq integralng cze$¢ dokumentacji czynnosci
eksploatacyjnej. Skan kompletu kart musi zosta¢ zatgczony do zlecenia (dokument
rodzaju ZDE) najpdzniej w dniu zamkniecia technicznego zlecenia.

10.2.5 Szczegodty techniczne dotyczgce ewidencjonowania skanéw polecen pisemnych
zawarte sg w filmach instruktazowych dostepnych w Repozytorium EAM.

11 Wymagania bezpieczenstwa i higieny pracy, ochrony przeciwpozarowe;j
i ochrony Srodowiska
11.1 Wybrane zasady

W czasie prowadzenia prac nalezy przestrzegaé wymagan dotyczgcych
bezpieczenstwa i higieny pracy, ochrony ppoz. i ochrony srodowiska, okre$lonych we
wtasciwych dokumentach odniesienia, w zalezno$ci od podstawy wykonywania pracy,
w szczegolnosci w Instrukcjach eksploatacii i Instrukcjach zabezpieczen, oraz zgodnie
Z ponizszymi warunkami:
a) przy prowadzeniu w pomieszczeniach prac z uzyciem otwartego ognia prace
przerywa sie przy stezeniu gazu ziemnego przekraczajgcym 10% dolnej granicy
wybuchowosci (DGW),
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b)

)

d)

e)

f)

9)

h)

m)

n)

w przypadku stwierdzenia w wykopie stezenia gazu ziemnego powyzej 40% DGW
nalezy przerwac prace, ewakuowac pracownikéw ze strefy zagrozenia oraz podjgc
dziatania zabezpieczajgce i naprawcze,

prace spawalnicze wykonujg osoby posiadajgce odpowiednie uprawnienia,
wydane na podstawie odrebnych przepiséw,

pracownicy realizujgcy prace legitymujg sie, na miejscu jej wykonywania,
dokumentami potwierdzajgcymi posiadanie uprawnien niezbednych przy
wykonywaniu okreSlonych czynnosci, jezeli takie uprawnienia sg wymagane
przepisami prawa,

pracownikébw wykonujgcych roboty ziemne przeszkala sie w  zakresie
bezpieczenstwa i higieny pracy pod wzgledem zagrozen wystepujgcych przy tych
robotach oraz postepowania na wypadek uszkodzenia uzbrojenia podziemnego,

o ile zachodzi taka konieczno$¢, w zaleznosci od podstawy wykonywania pracy
i oceny zagrozenia, wtasciwa komérka ODG lub Odpowiedzialny za eksploatacje
powiadamia o Pracy gazoniebezpiecznej odpowiednie jednostki samorzgdu
terytorialnego odpowiedzialne za zarzgdzanie kryzysowe oraz policje i straz pozarng,
przed przystgpieniem do wykonania robdét ziemnych ustala sie usytuowanie
uzbrojenia podziemnego w strefie prowadzenia prac; wymiary wykopu okreéla sie
w zaleznosci od charakteru planowanych prac oraz liczby przebywajgcych w nim
oséb, a Sciany wykopu o gtebokosci wiekszej niz 1 m zabezpiecza sie przed
obsunieciem,

przed przystgpieniem do prac w miejscach zagrozonych obecnoscig gazu
ziemnego wykonuje sie pomiary stezeh metanu i tlenu, a w czasie ich wykonywania
prowadzi sie pomiar w sposob ciggty,

Uwaga: Wyniki pomiarédw wpisuje sie do arkusza stanowigcego zatgcznik nr
Z.P.02.0.02-04 do niniejszej procedury co najmniej za kazdym razem rozpoczecia
nowego pomiaru i w sytuacji pojawienia sie stezenia stanowigcego odstepstwo od
stanu normalnego (bezpiecznego).

pracownikdbw wykonujgcych prace stwarzajgce zagrozenie powstania pozaru
wyposaza sie w odpowiednie urzgdzenia przeciwpozarowe,

prace prowadyzi sie przy zapewnieniu odpowiedniego oswietlenia stanowisk pracy,
przed rozpoczeciem prac polegajgcych na demontazu metalowych elementéw
sieci gazowej napetnionej gazem ziemnym wykonuje sie potgczenia zapewniajgce
ciggto$¢ elektryczng; w przypadku zastosowania w sieci gazowej ochrony
katodowe] nalezy jg wytgczy¢ przed rozpoczeciem prac, réwniez prac
spawalniczych,

w przypadku zagrozenia wystgpienia metanu (ponad 2% metanu w powietrzu) lub
niedoboru tlenu (ponizej 18% tlenu w powietrzu) podczas prowadzenia prac,
w szczegoblnosci w: wykopach, kanatach, zbiornikach, studzienkach, stosuje sie
odpowiednie do zagrozen Srodki ochrony indywidualnej oraz sprzet stuzgcy do
asekuracji lub ewakuacji z zagrozonego obszaru (np. szelki bezpieczehstwa
potgczone z ling asekuracyjng),

montaz rurowych elementéw sieci gazowej powinien odbywa sie w sposob
niedopuszczajgcy do niekontrolowanego przemieszczania sie rur, sprzetu, urzgdzen
oraz skarp i zabezpieczeh wykopu; nie dopuszcza sie przebywania pracownikéow
w wykopie podczas opuszczanhia do niego rurowych elementéw sieci gazowej,
a podczas napetniania elementdw sieci gazowej gazem ziemnym pozostate prace
Z nimi zwigzane wstrzymuje sie,

wylot przewodu odpowietrzajgcego odcinek sieci gazowej wyprowadza sie poza
strefe przebywania oséb na wysoko$¢ co najmniej 3 m nad poziom terenu oraz
odpowiednio obcigza i utwierdza; dla wylotu przewodu odpowietrzajgcego
odcinek sieci gazowej lub wylotu kolumny upustowej wyznacza sie strefy lub strefe
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zagrozenia wybuchem; nie dopuszcza sie odpowietrzania i oprézniania elementow
sieci gazowe] podczas wytadowan atmosferycznych; zasieg Stref zagrozenia
wybuchem, ktére powstajg podczas wykonywania prac zwigzanych
z odgazowywaniem, mozna wyznacza¢ w oparciu o dane zawarte w zatgczniku nr
Z.P.02.0.02-15 do niniejszej procedury; zasieg wyznaczonych Stref zagrozenia
wybuchem przedstawia sie graficznie, np. w oparciu o narzedzie informatyczne,

0) w przypadku prac polegajgcych na odgazowywaniu konieczne jest zapewnienie
statego nadzoru,

p) w razie zaistnienia nieprzewidzianych zagrozen prace przerywa sie, a pracownikoéw
wycofuje sie ze Strefy pracy; o ponownym przystgpieniu do prac decyduje
Nadzorujgcy prace, Kierujgcy zespotem lub Dopuszczajgcy, w zaleznosci od
przyjetej podstawy i organizaciji ich wykonywania,

q) przy wykonywaniu prac zabrania sie:

o wykonywac je poza poleconym zakresem i ustalong Strefq pracy,

. zmieniaé potozenia napeddéw, aparatury i armatury odcinajgcej, uzytej do
przygotowania Strefy pracy, usuwac ogrodzenia, ostony, bariery, zaslepki
i tablice ostrzegawcze, jezeli nie wynika to z technologii wykonania prac,

' wrazie koniecznosci opuszczenia Strefy pracy, utworzonej na podstawie pisemnego
polecenia pracy, przez Kierujgcego zespotem prace przerywa sie, a Kierujgcy
zespotem wycofuje Zesp6t wykonawczy ze Strefy pracy (informacje
o Nieplanowane] przerwie w pracy odnotowuje sie w arkuszu meldunkéw
o Nieplanowanych przerwach w realizacji pracy/we wtaSciwym punkcie wzoru
polecenia).

11.2 S$rodki ochronne i narzedzia pracy

11.2.1 Pracownikéw wykonujgcych prace wyposaza sie w niezbedne Srodki ochronne
i narzedzia pracy, dostosowane do jej rodzaju i warunkéw.

11.2.2 Sprzet ochronny, $rodki ochrony indywidualnej i zbiorowej oraz narzedzia pracy
uzywane w czasie wykonywania pracy muszq posiada¢ odpowiednig dokumentacje
dopuszczajgcq do uzytkowania, w szczegoélnosci deklaracje zgodnosci (CE) i instrukcje
eksploatacji wydane na podstawie odrebnych przepiséw prawa.

11.2.3 Srodki ochronne i narzedzia pracy przechowuje sie w miejscach wyznaczonych,
w warunkach zapewniajgcych utrzymanie ich w petnej sprawnosci, oraz poddaje
okresowym sprawdzeniom, zgodnie z zaleceniami producenta i obowigzujgcymi
przepisami prawa.

11.2.4 Rozdzielenie elektroenergetyczne Sredniego napiecia wyposaza sie w elektroizolacyjny
sprzet ochronny, zgodnie z wymaganiami dokumentacji projektowej i zaleceniami
Odpowiedzialnego za eksploatacje. Do elektroizolacyjnego sprzetu ochronnego
zalicza sie miedzy innymi: buty, kalosze i rekawice, dywaniki, uzgadniacze faz, drqzki,
uziemiacze, chwytaki manewrowe i kleszcze do bezpiecznikéw, akustyczno-optyczne
wskazniki napiecia.

11.2.5 Zabrania sie uzywania uszkodzonych, niesprawnych, nieoznakowanych Ilub
nieposiadajgcych waznych sprawdzern okresowych $srodkéw ochronnych i narzedzi
pracy.

11.2.6 Stantechniczny srodkéw ochronnych i narzedzi pracy sprawdza sie kazdorazowo przed
uzyciem.

11.3 Prace wymagajgce uzycia sprzetu zmechanizowanego

11.3.1 Do wykonywania prac przy urzgdzeniach elektroenergetycznych wymagajgcych
uzycia sprzetu zmechanizowanego przystepuje sie na podstawie polecenia
pisemnego, uwzgledniajgcego w szczegdlnosci:

11.3.1.1 organizacje Strefy pracy, zapewniajgcg miedzy innymi:
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11.3.1.1.1 zachowanie minimalnych odstepow od nieostonietych urzqgdzen
elektroenergetycznych lub ich czesci znajdujgcych sie pod napieciem,
wyznaczajgcych zewnetrzne granice Strefy pracy, o ktérych mowa
w obowigzujgcym rozporzgdzeniu w sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy przy
Urzgdzeniach energetycznych, z uwzglednieniem Odstepdw ergonomicznych,

11.3.1.1.2 zachowanie minimalnych odlegtosci od przewoddéw napowietrznych linii
elektroenergetycznych, jezeli wystepujg, majgc na uwadze najwiekszy mozliwy
obszar pracy przy uzyciu sprzetu zmechanizowanego,

11.3.1.1.3 technologie dla prac:
— pod napieciem, lub
— w poblizu napiecia, lub
—  przy wytgczonym napieciu.

11.3.1.2 wymagania dla sprzetu zmechanizowanego, w szczegdlnosci podestéw ruchomych,

zurawi samojezdnych, koparek i innych urzadzen ruchomych,

11.3.1.3 kwalifikacje i uprawnienia dla operatoréw sprzetu zmechanizowanego,

11.3.1.4 wymagania dotyczgce stosowania sygnatéw recznych i komunikatéw stownych
w ramach okreslonych manewréw.

11.4 Uprawnienia przedstawicieli stuzby BHP w GAZ-SYSTEM
11.4.1 Przedstawiciele stuzby BHP sg uprawnieni do:

a) prowadzenia kontroli prac pod wzgledem warunkéw bezpieczenstwa i higieny
pracy oraz warunkéw ochrony przeciwpozarowej, w szczegdlnosci poprzez dorazny
przeglgd sprzetu i urzgdzenh przeciwpozarowych uzywanych w Strefie pracy,

b) wystgpienia, w szczegdlnosci do Kierujgcego zespotem, o usuniecie stwierdzonych
zagrozeh wypadkowych i szkodliwosci zawodowych oraz uchybien w zakresie
bezpieczenstwa i higieny pracy,

c) polecenia, w szczegoélnosci Kierujgcemu zespotem, niezwtocznego wstrzymania
pracy maszyny lub innego urzgdzenia technicznego w razie wystgpienia
bezposredniego zagrozenia zycia lub zdrowia pracownika albo innych oséb,

d) niezwtocznego odsuniecia od pracy pracownika, ktory swoim zachowaniem lub
sposobem wykonywania pracy stwarza bezposrednie zagrozenie dla zdrowia lub
zycia wtasnego albo innych oséb,

e) wnioskowania, w szczegdlnoSci do Kierujgcego zespotem, o niezwtoczne
wstrzymanie pracy w przypadku stwierdzenia bezposredniego zagrozenia dla
zdrowia lub Zzycia pracownikéw albo innych o0séb, mienia lub S$rodowiska
naturalnego.

12 Informacje dodatkowe

Wszelkie zmiany do niniejszej procedury mogqg by¢ wprowadzone zgodnie z procedurg
P.01.001 ,,Procedury i instrukcje — forma oraz zawartos$é”.

Skutecznos$¢ dziatan opisanych w niniejszej procedurze oraz kontrole przestrzegania procedury
prowadzi sie w drodze audytéw wewnetrznych zgodnie z procedurg P.01.002 , Audyt
wewnetrzny SESP”.

13 Dokumenty zwigzane i powotane
13.1 Procedury i instrukcje

P.01.001 .Procedury i instrukcje - forma oraz zawarto$¢”
P.01.002 ,»YAudyt wewnetrzny SESP”
P.02.0.01 »Warunki techniczne eksploatacii sieci przesytowej”
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P.02.0.04 »~Postepowanie w przypadku wystgpienia awarii
PE-EK-WO01 »Wytyczne w zakresie wymagan bezpieczenstwa pracy i ochrony zdrowia

dla Wykonawcéw oraz Gosci w Operatorze Gazociggéw Przesytowych
GAZ-SYSTEM S.A.”

Instrukcje eksploataciji zawarte w Systemie Eksploatacji Sieci Przesytowej

14 Zalqczniki

Z.p.02.0.02-01
Z.P.02.0.02-02
Z.P.02.0.02-03
Z.P.02.0.02-04
Z.P.02.0.02-05
Z.P.02.0.02-06
Z.P.02.0.02-07
Z.P.02.0.02-08
Z.P.02.0.02-09
Z.P.02.0.02-10
Z2.pP.02.0.02-11

Z.P.02.0.02-12
Z.P.02.0.02-13

Z.P.02.0.02-14
Z.P.02.0.02-15
Z.P.02.0.02-16
Z.p.02.0.02-17
Z.p.02.0.02-18
Z.P.02.0.02-19
Z.P.02.0.02-20

Z.p.02.0.02-21

Polecenie pisemne wykonania pracy

Instrukcja zabezpieczen

Arkusz sktadu Zespotu wykonawczego

Arkusz do odnotowania pomiaréw stezenia metanu i tlenu w miejscu pracy
Arkusz meldunkéw o Nieplanowanych przerwach w realizacji pracy

Arkusz zmian w poleceniu pracy

Wykaz Prac gazoniebezpiecznych/niebezpiecznych eksploatacyjnych
Wykaz Prac gazoniebezpiecznych/niebezpiecznych nietypowych

Wykaz Prac gazoniebezpiecznych/niebezpiecznych awaryjnych

Wykaz Prac pomochiczych przy Urzagdzeniach energetycznych

Wykaz os6b funkcyjnych organizujgcych prace na podstawie polecenia
pisemnego

Rejestr pisemnych polecen prac

Rejestr opiniowanej dokumentaciji sktadajgcej sie ha pisemne polecenia
prac

Oswiadczenia Wykonawcy zewnetrznego

Zasieg stref zagrozenia wybuchem od rur upustowych

Polecenie wykonania pracy przy urzgdzeniach elektroenergetycznych
Rejestr prac wykonanych przez Wykonawcdow zewnetrznych bez polecenia
pisemnego

Porozumienie ustalajgce pracodawce odpowiedzialnego za organizacje
pracy oraz zasady i warunki wykonywania pracy na podstawie polecenia
pisemnego

Porozumienie wyznaczajgce Koordynatora

Wykaz oséb upowaznionych do wykonywania prac eksploatacyjnych przy
Urzgdzeniach energetycznych

Dzienna karta pracy szczegolnie niebezpiecznej — Zatgcznik znajduje sie
w oddzielnym pliku .xls
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Zatgcznik Nr Z.P.02.0.02-01
Wykonawca pracy
POLECENIE PISEMNE WYKONANIA PRACY
zdnia ......cooevvieinen,
. . . Data wprowadzenia do
Rejestr Nr polecenia w rejestrze

rejestru

Komorki organizacyjnej
odpowiedzialnej za
eksploatacje

ODG**

Wykonawcy zewnetrznego**

l. Opis pracy oraz osoby uczestniczgce przy jej organizacji i wykonaniu

1. Rodzaj pracy i forma jej wykonania:

Rodzaj pracy Forma wykonania pracy
gazoniebez- | . .
. niebezpieczna

pieczna eksploa-

eksploat- o . Wyko-

acyjna* tacyjna pomocnicza* | GAZ- nawca | GAZ-SYSTEM + Wyko-

: SYSTEM* ze- nawca zewnetrzny*

gazoniebez- niebezpieczna wnetrzny*
pieczna nie- nietypowa*

typowa*

2. Miejsce pracy (obiekt, instalacja, urzgdzenie):

4. Instrukcja wykonania pracy (nalezy wskaza¢ odpowiedni zatgcznik do polecenia
pisemnego i przywotac wtasciwg Instrukcje eksploatacii Urzgdzenia energetycznego/grup
Urzqgdzen energetycznych lub wtasciwy dokument SESP, jezeli ma zastosowanie):
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5. Opis i spos6b zamkniecia doptywu gazu i oznakowania armatury gazowej (w przypadku
prac gazoniebezpiecznych wymagajgcych zamkniecia doptywu gazu):

6. Planowana data i godzina rozpoczecia pracy: ..........ccocevvvuenns ,godz. .......oeiennn.
7. Planowana data i godzina zakohczenia pracy: .............c........ ,godz. ...l

8. Osoby biorgce udziat przy organizaciji i wykonaniu pracy:

Poleceniodawca:

.............. (|m|e| naZWISKO)
Koordynujgcy***:

.............. (|m|e| naZWISKO)
Dopuszczajgcey:

Kierujgcy zespotem:

Koordynator***:

Inspektor nadzoru***:

(imie i nazwisko)

9. Prace uzgodniono z ODG (w przypadku pracy gazoniebezpiecznej)**:

(imie i nazwisko) (data, podpis)
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10. Prace uzgodniono z Dziatem Inwestycji i Remontow (w przypadku robét budowlanych)**:

(imie i nazwisko Inspektora nadzoru) (data, podpis)

11. Wykaz numeréw telefonéw

Pogotowie ratunkowe 999/112
Panstwowa Straz Pozarna 998/112
Policja 997/112
ODG

Gazowe Pogotowie Techniczne

Poleceniodawca

Odpowiedzialny za eksploatacje

Koordynujgcy***

Dopuszczajgcy

Kierujgcy zespotem

Koordynator***

Inspektor nadzoru***

Stuzba BHP wykonawcy zewnetrznego**

Stuzba BHP GAZ-SYSTEM

12. Zatgczniki do polecenia (zaznaczy¢ wtasciwe):

O Instrukcja wykonania pracy
O Instrukcja eksploatacii

O Szkic sytuacyjny miejsca pracy lub schemat instalacji, w szczegdélnosci schemat
technologiczny urzgdzeh z zaznaczonym miejscem odciecia doptywu gazu
w przypadku pracy gazoniebezpiecznej (moze zawierac sie w Instrukcji wykonania
pracy)

O Instrukcja zabezpieczen

O Harmonogram prac

O Arkusz sktadu Zespotu wykonawczego

O Arkusz do odnotowania pomiaréw stezeh metanu i tlenu w miejscu pracy (wtasciwy
do zastosowania w przypadku pracy gazoniebezpiecznej lub w przypadku gdy
wynika to z Instrukciji zabezpieczen)

O Arkusz meldunkéw o Nieplanowanych przerwach w realizacji pracy

O Arkusz zmian w poleceniu pracy

O Swiadectwo kalibracji urzgdzenia do pomiaréw stezenia metanu i tienu (w przypadku
prac wykonywanych przez wykonawcoéw zewnetrznych)

O Dzienne karty pracy szczegolnie niebezpiecznej

O Inne zatgczniki (WYmienic): . ..o

(imie i nazwisko Poleceniodawcy)

(data, podpis)
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Polecenie uzgodnit:

(imie i nazwisko Odpowiedzialnego za eksploatacije) (data, podpis)

13. Oswiadczenia pracownikéw (wypetni¢ przed rozpoczeciem pracy)

Oswiadczam, Ze zapoznatem sie z poleceniem i jestem przygotowany do wykonania
poleconych mi czynnosci lub prac:

Koordynujgcy***:

.............. (|m|e|naZW|sko) (datapOdpls)
Dopuszczajqcy:

.............. (|m|e|naZW|sko) (datapOdpls)
Kierujgcy zespotem:

.............. (|m|e|naZW|sko) (datapodpls)

14. Informacje o rozpoczeciu prac

Zezwalam na przygotowanie i przekazanie strefy pracy w

dniu ............ ogodz. ............ e
(podpis Koordynujgcego)

Dopuszczam do pracy w strefie pracy wdniu ............ o

godz. ............

Zapoznatem Kierujgcego zespotem z zagrozeniami
wystepujgcymi w Strefie pracy i w jej bezpos$rednim
sgsiedztwie.

(podpis Dopuszczajgcego)

Rozpoczynam prace w przekazanej mi strefie pracy w
dniu ............ ogodz. ............

Zostatem zapoznany przez Dopuszczajgcego z
zagrozeniami wystepujgcymi w Strefie pracy i w jej
bezposrednim sgsiedztwie.

(podpis Kierujgcego zespofem)
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system Procedura organizacji prac
przy urzqdzeniach energetycznych

Procedura nr
P.02.0.02

Il. Meldunek o przebiegu i zakonczeniu pracy

1. Informacje o zakohczeniu prac

Zgtaszam zakonczenie pracy wdniu ............ 0 godz
(podpis Kierujgcego zespotem)
Zezwalam na usuniecie strefy pracy w dniu ............ o
godz. ............ e
(podpis Koordynujgcego)
Zgtaszam usuniecie strefy pracy w dniu ............ 0 godz

(podpis Dopuszczajgcego)

2. Prace wykonano w petnym zakresie: tak/nie*

3. Przyczyny nierozpoczecia prac/niewykonania petnego zakresu prac*,**;

zgtoszenie przyjat:

(imie i nazwisko dyspozytora ODG przyjmujgcego zgtfoszenie)

5. Opis podjetych dziatah w celu wykonania petnego zakresu prac (wypetnic w przypadku
wykonania niepetnego zakresu prac)**:

Wydanie Xl kwiecieh 2022 Strona5z6
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system Procedura organizacji prac
przy urzqdzeniach energetycznych

Procedura nr
P.02.0.02

6. Meldunek o zakonczeniu prac przyjeli:

Poleceniodawca: Odpowiedzialny za eksploatacie:

(data, imie i nazwisko, podpis) (data, imie i nazwisko, podpis)

* - niepotrzebne skreslic,
** - uzupefnic, jezeli dotyczy,

*** _ jezeli wyznaczono.
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system Procedura organizacji prac
przy urzqdzeniach energetycznych

Procedura nr
P.02.0.02

Zatgcznik Nr 7.P.02.0.02-02

Zatgcznik do polecenianr .................. zdnia ...,

Instrukcja zabezpieczen

Czesé | — informacje podstawowe
1. Zagrozenia

00 Wybuch/pozar mieszaniny gazu ziemnego

0  Wybuch/pozar innego niz gaz ziemny $rodka palnego

0  Praca w strefach zagrozenia wybuchem

O  Rozszczelnienie instalacji znajdujgcej sie pod wysokim cisnieniem

0  Wyparcie tlenu z przestrzeni pracy przez gaz ziemny

[0 Praca na wysokosci - upadek z wysokosci

[0  Potkniecie podlizgniecie — upadek na tym samym poziomie

A 0  Kontakt z ptomieniem bgdz elementami o wysokiej temperaturze

Kontakt z substancjami lub mieszaninami chemicznymi:
ciecze - pyty — gazy — aerozole

©
O

Zagrozenia Srodowiskowe: atak ze strony zwierzgt — ukgszenia przez owady —
0  oddziatywanie roslin (np. barszcz Sosnowskiego)

0 Kontakt z wirujgcymi cze$ciami maszyn i elementami bedgcymi w ruchu -
ostrymi elementami

O  Wypadki komunikacyjne w tym w ramach transportu wewnetrznego

[0  Porazenie prgdem elektrycznym

Wydanie Xl kwiecieh 2022 Strona1z6
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system Procedura organizacji prac
przy urzqdzeniach energetycznych

Procedura nr
P.02.0.02

Hatas i drgania w Srodowisku pracy

>

UWAGA!

GLEBOKIE O Praca w wykopach - obsuniecie $cian/ szalunkéw

1  Promieniowanie UV - VIS - IR

Promieniowanie jonizujgce

L1  Przenoszenie ciezkich elementéw w ramach recznych prac transportowych

> P[>

inne L oo et e e e e e e e e e

2. Srodki tgcznosci

$rodki tacznosci Warunki uzycia

3.  Wykaz sprzetu technicznego

Maszyny, urzgdzenia techniczne, narzedzia i elektronarzedzia Warunki uzycia

Wydanie Xl kwiecieh 2022 Strona2z6
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system

Procedura nr

Procedura organizacji prac
przy urzqdzeniach energetycznych

LJKombinezony multiochronne
LIMaski/pétmaski filtrujgco-pochtaniajgce
LIHetm ochronny LHetm pilarza
LIOkulary ochronne [Gogle

[IPrzytbica siatkowa [Przytbica spawalnicza
UKotwienie LUziemienie

Uwagi dot. stosowania $rodkéw ochrony (np. iloS¢ sztuk, jakich sytuacji lub zakresu prac

dotyczq)

P.02.0.02
4. Wykaz sprzetu do pomiaru Srodowiska pracy
LUCHs 0Oz [HS LCO [IDozymetr
. Czestotliwosé
. — Miejsce o
Przyrzqdy do pomiaru stezenia 1y . pomiarow
llos¢ wykonywania .
metanu T, stezenia
pomiaréw
metanu
Miejsce Czestotliwosé
Przyrzgdy do pomiaru stezenia tlenu llos¢ wykonywania pomiaréw
pomiaréw stezenia tlenu
5. Wykaz zabezpieczajgcego sprzetu BHP
LJApteczka pierwszej pomocy
[JUbrania ochronne i obuwie CLetnie [JZimowe
JUbrania ochronne i obuwie LJAntyprzecieciowe [Spawalnicze
[JRekawice: [Jochronne [antyelektrostatyczne Jantytermiczne
Uantywibracyjne Uprzeciwchemiczne/antybiologiczne

UMaski/potmaski filtrujgce

UAparaty powietrzne

[JCzapka wzmocniona
UPrzytbica poliweglanowa

[ISprzet asekuracyjny

LISprzet elektroizolacyjny

Wydanie X

kwiecieh 2022
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system Procedura organizacji prac
Procedura nr przy urzqdzeniach energetycznych
P.02.0.02
Srodki ochrony indywidualnej i zbiorowej Warunki uzycia

6. Wykaz sprzetu ppoz.
COGasnica $niegowa OGasnica proszkowa OKoc gasniczy

Podreczny sprzet gasniczy llosé

O rozmieszczeniu sprzetu ppoz. decyduje Kierujgcy zespotem. Sprzet ppoz. musi bycé
umieszczony w miejscu prowadzenia prac.

7. Spos6b oznakowania i zabezpieczenia miejsca wykonania prac

[Tablice ostrzegawcze [Tablice informacyjne OTaSmy ostrzegawcze
LlZapory OOsSwietlenie [CEkrany/bariery OTrwate zabezpieczenie odciec¢
[JOznakowanie odciec¢ [JPodwdjne odciecie

[JOtwarcie przestrzeni w podwadjnych odcieciach
[O0Odgazowanie obiektu technologicznego w catosci

Opracowat Poleceniodawca: Zaopiniowat:

Stuzba BHP wykonawcy zewnetrznego

(data, imie i nazwisko, podpis)
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system

Procedura nr
P.02.0.02

Procedura organizacji prac
przy urzqdzeniach energetycznych

(data, imie i nazwisko, podpis)

Stuzba BHP GAZ-SYSTEM

(data, imie i nazwisko, podpis)

Wydanie X
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system

Procedura nr
P.02.0.02

Procedura organizacji prac
przy urzqdzeniach energetycznych

Czesé Il —informacje uzupetniajqce Instrukcji zabezpieczen

Uzupetnienie Instrukcji zabezpieczeh bezposrednio przed wykonywanq pracg

Lp.

Osoba wyznaczona do wykonywania
pomiaréw stezeh metanu i tlenu

Dodatkowe uwagi:

Kierujgcy zespotem:

(data, imie i nazwisko, podpis)

Wydanie X

kwiecieh 2022
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system

Procedura organizacji prac

Procedura nr przy urzqdzeniach energetycznych

P.02.0.02

Zatgcznik Nr 7.P.02.0.02-03

Zatgcznik do polecenianr .................. zdnia ...

Arkusz sktadu Zespotu wykonawczego

wdniachod ....................... (o [o R
(wypefni¢ przed rozpoczeciem pracy)

Podpisujgc niniejszy arkusz pracownicy bedqcy cztonkami zespotfu poswiadczajq, ze zapoznali
sie z poleceniem, zostali poinformowani o wystepujgcych zagrozeniach, zasadach
bezpiecznego prowadzenia iwykonania pracy oraz zostali zapoznani zindywidualnymi
zadaniami podczas wykonywanej pracy. Kierujgcy zespotem poswiadcza, ze przekazat
powyzej wymienione informacje cztonkom zespotu. Poleceniodawca zatwierdza wpisanych
na liste cztonkdw zespotu przed prowadzonym instruktazem.

Imie i nazwisko Data i podpis Data i podpis Im|'e ! pazwmko Dz.ita.| podpis
Lp. . Kierujgcego Kierujgcego
cztonka zespotu | Poleceniodawcy cztonka zespotu
zespotem zespotem
1 2 3 4 5 6

Stosujgc arkusz do polecerr sporzgdzanych na prace eksploatacyjnie szczegdlnie
niebezpieczne nalezy: powtérzy¢ poswiadczone w nim czynnosci w przypadku zmiany tresci
Instrukcji eksploatacyjnej, zaktualizowac w przypadku zmiany sktadu Zespotu wykonawczego.

kwiecieh 2022 Stronalz1
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system Procedura organizacji prac
przy urzqdzeniach energetycznych

Procedura nr
P.02.0.02

Zatgcznik Nr Z.P.02.0.02-04

Zatgcznik do polecenianr .................. zdnia ...

Arkusz do odnotowywania pomiaréw stezen metanu i tlenu w miejscu pracy

Przed rozpoczeciem prac dokonac¢ pomiaru i wpisac do tabeli wartosci stezert metanu i tlenu.
W przypadku przekroczen progéw alarmowych nalezy wpisa¢ do tabeli kolejne wartosci.
Nalezy prowadzi¢ pomiar ciggty w czasie prowadzenia prac.

Miejsce Stezenie | Stezenie Imie i nazwisko
Data | Godzina 3 metanu tlenu © . Podpis
pomiaru wykonujgcego pomiar
[%] [%]
Pomiar stezenia metanu wykonano urzgdzeniem typ: .......ccccoeevvvveeeeeeeeecnnnnen, B o | S
Pomiar stezenia tlenu wykonano urzgdzeniem typ: .....coccvveevieeeeiiiieee e B o ] S
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system Procedura organizacji prac
przy urzqdzeniach energetycznych

Procedura nr
P.02.0.02

Zatgcznik Nr Z.P.02.0.02-05

Zatgcznik do polecenianr .................. zdnia........ooce

Arkusz meldunkéw o Nieplanowanych przerwach w realizacji pracy

Nie wymaga sie ponownego dopuszczenia do pracy po przerwie, jezeli w czasie trwania przerwy nie zostafo stwierdzone pogorszenie
zabezpieczenia strefy pracy oraz warunkéw bezpiecznego wykonania pracy.

Imie i nazwisko

Data/gon. Data/g.od.z. dyspozytora Podpis Podpis . qup|s Podpis
Lp. przerwania wznowienia L . . Kierujgcego .
przyjmujgcego Koordynujgcego** | Dopuszczajgcego Poleceniodawcy
pracy pracy . zespotem
zgtoszenie*
1 2 3 4 5 6 7 8

* - w przypadku pracy gazoniebezpiecznej,

** - jezeli zostat wyznaczony
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system

Procedura nr
P.02.0.02

Procedura organizacji prac
przy urzqdzeniach energetycznych

Zatgcznik do polecenianr ..................

Zatgcznik Nr Z.P.02.0.02-06

(nr polecenia w rejestrze ODG .................. )*

Arkusz zmian w poleceniu pracy

Zakres zmiany:

Data i godz. Zmiane . Podpis

Lp osoba . . Podpis . .

. wprowadzenia wprowadzit . Odpowiedzialnego
funkcyjna, . oo : Poleceniodawcy .
; zmiany (imie i nazwisko) za eksploatacije
termin.
1 2 3 4 5 6
* - wpisad, jezeli dotyczy.
Wydanie X kwiecien 2022 Stronalz1
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system Procedura organizacji prac

Procedura nr przy urzqdzeniach energetycznych

P.02.0.02

Zatgcznik Nr 7.P.02.0.02-07

Wykaz prac gazoniebezpiecznych/niebezpiecznych eksploatacyjnych

Lp. Numer dokumentu Prace gazoniebezpieczne
1 1.02.G.01.02 Kontrola trasy i cze$ci nadziemnych gazociggu
2 - Kontrola uproszczona trasy i czesci nadziemnych gazociggu*
3 1.02.G.01.02 Dywanowa kontrola szczelnosci gazociggu
4 1.02.5.01.03 Pobieranie prébek gazu
5 1.02.5.01.01 Kontrola stacji gazowej/wezta przesytowego
6 - Kontrola uproszczona stacji gazowej/wezta przesytowego*
7 102.5.01.02 Przeglad, . konserwacja i regulacja uktadow
technologicznych**
8 1.02.5.01.02 Zmiana pracy ciggow redukcyjnych
9 1.02.5.01.02 Regulacja parametréw pracy urzgdzen
Eksploatacja urzgdzen cisnieniowych podlegtych przepisom
10 P.02.0.07 UDT (dotyczy przygotowania do rewizjiwewnetrznejlub préby
cisnieniowej urzgdzenh gazowych)
11 P.02.0.08 Oproéznianie odwadniaczy i transport kondensatu
Obstuga instalacji wykrywania i gaszenia pozaru (dotyczy
12 P.02.0.15 pomieszczenh technologicznych, w ktérych wystepuije strefa
zagrozenia wybuchem)
Przeglgd instalacji wykrywania i gaszenia pozaru (dotyczy
13 P.02.0.15 pomieszczen technologicznych, w ktérych wystepuje strefa
zagrozenia wybuchem)
14 P.02.0.18 Konserwacja czesci nadziemnych gazociggu
Przeglgd/konserwacija urzgdzen transportu bliskiego (dotyczy
15 P.02.0.20 pomieszczenh technologicznych, w ktérych wystepuje strefa
zagrozenia wybuchem)
Przeglad/ konserwacja/ sprawdzenie szczelnosci
16 P.02.0.21 zamkniecia/ sprawdzenie dziatania armatury / zmiana
potfozenia armatury (zamknij/otworz)
Przeglad/ konserwacja/ sprawdzenie szczelnosci
17 P.02.0.21 zamkniecia/ sprawdzenie dziatania napeddéw i armatury /
zmiana potozenia napeddw i armatury (zamknij/otworz)
18 P.02.0.24 Wymiana/montaz urzgdzenia pomiarowego
19 P.02.0.24 Sprawdzenie petnhe uktadu pomiarowo-rozliczeniowego
Przeglgd i konserwacja AKP, instalacji i urzgdzen
20 P.02.0.24 i . o .
teletransmisyjnych oraz obwodoéw sygnalizaciji i sterowania
21 P 02.0.24 W’rquenie/ wytgczenie/  przetgczenie  uktadu/ciggu
pomiarowego
Sprawdzenie poprawnosci pracy uktadu pomiarowego do
22 P.02.0.24 . . .
pomiaru temperatury punktu rosy wody i/lub weglowodoréw
23 P 02.0.24 Przeglqd .chrolm.atograf(’)w procesowych i/lub urzgdzeh do
badania jakosci gazu
24 P.02.0.24 Kontrola metrologiczna chromatografu procesowego
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system

Procedura nr

Procedura organizacji prac
przy urzqdzeniach energetycznych

P.02.0.02
Przeglad / kontrola instalaciji i urzgdzen elektrycznych nn w
zakresie instalacji w strefach zagrozenia wybuchem
25 P.02.0.25 . i : .
i urzgdzen w wykonaniu przeciwwybuchowym (kontrole
wzrokowe i szczegotowe)
26 P 02.0.25 Kontrgla szczegOtowa grzqdzgn w wykonaniu
przeciwwybuchowym w zakresie AKPIA
27 P.02.0.27 Obstuga systemu detekcji gazu wybuchowego
28 P.02.0.27 Przeglgd systemu detekcji gazu wybuchowego
Obstuga kanalizacji sanitarnej, deszczowej i teletechnicznej
29 P.02.0.28 (dotyczy miejsc, w ktérych wystepuje strefa zagrozenia
wybuchem lub ryzyko niedoboru tlenu)
Przeglgd kanalizacji deszczowej, sanitarnej i teletechnicznej
30 P.02.0.28 (dotyczy miejsc, w ktérych wystepuje strefa zagrozenia
wybuchem lub ryzyko niedoboru tlenu)
Obstuga instalacji klimatyzacji i wentylacji (dotyczy
31 P.02.0.29 pomieszczen technologicznych, w ktérych wystepuje strefa
zagrozenia wybuchem)
Przeglagd systemu klimatyzacji i wentylacji mechanicznej
32 P.02.0.29 (dotyczy pomieszczerh technologicznych, w  ktérych
wystepuje strefa zagrozenia wybuchem)
33 1.02.7.01.01 Obstuga agregatu sprezarkowego
34 1.02.7.01.02 Obstuga instalacji technologicznych ttoczni i osuszalni gazu
35 1.02.7.01.03 Obstuga instalacji pomocniczych ttoczni i osuszalni gazu
Obstuga systemu sterowania i nadzoru (dotyczy pomieszczeh
36 1.02.7.01.04 technologicznych, w ktdérych wystepuje strefa zagrozenia
wybuchem)
37 1.02.7.01.06 Przeglgd uktadu chtodzenia agregatow sprezarkowych

* - zgodnie z Programem

koronawirusem,
** - z uwzglednieniem pkt 5.1.1 procedury P.02.0.07 oraz pkt 5.1.6 instrukcji 1.02.5.01.02.

eksploatacji systemu przesytowego w czasie zagrozenia

Lp. Numer dokumentu Prace niebezpieczne
1.02.G.01.03 Badanie i pomiar posadowienia gazociggu
Eksploatacja urzgdzen cisnieniowych podlegtych przepisom
38 P.02.0.07 PR
UDT (dotyczy prob cisnieniowych)
Obstuga instalacji wykrywania i gaszenia pozaru (dotyczy
39 P.02.0.15 pomieszczeh technologicznych, w ktérych nie wystepuje
strefa zagrozenia wybuchem)
Przeglagd instalacji wykrywania i gaszenia pozaru (dotyczy
40 P.02.0.15 pomieszczeh technologicznych, w ktérych nie wystepuje
strefa zagrozenia wybuchem)
a1 P02.017 .P.rzeglqd” i konseryvacja kottowni, automatyki kottowni
i instalacji grzewczej
Przeglgd/konserwacja urzgdzen transportu bliskiego (dotyczy
42 P.02.0.20 pomieszczeh technologicznych, w ktérych nie wystepuje
strefa zagrozenia wybuchem)
Przeglgd / kontrola instalacji i urzgdzen elektrycznych nn
43 P.02.0.25 w zakresie:

— linii kablowych nn,

Wydanie X
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system

Procedura nr

Procedura organizacji prac
przy urzqdzeniach energetycznych

P.02.0.02
— instalaciji i rozdzielni elektrycznych,
— urzgdzeh odwietlenia ogoélnego,
- urzgdzen awaryjnego oswietlenia ewakuacyjnego,
— baterii akumulatoréw wolnostojgcych,
— prostownikow, falownikow i UPS,
— silnikéw elektrycznych nn,
— baterii kondensatoréow do kompensacji mocy biernej,
— konserwaciji urzgdzen zasilajgcych, skrzynek
energetycznych i szafek przetwornikowych
44 P.02.0.25 Przeglad instalacji odgromowych i uziemiajgcych
45 P.02.0.25 Ogledziny (kontrola) agregatow prgdotworczych
46 P.02.0.25 Przeglgd agregatéw pragdotwdrczych
47 P.02.0.25 Kontrola (obstuga) baterii akumulatoréw na ttoczniach
Obstuga kanalizaciji sanitarnej, deszczowej i teletechnicznej
48 P.02.0.28 (dotyczy miejsc, w ktdrych nie wystepuje strefa zagrozenia
wybuchem lub ryzyko niedoboru tlenu)
Przeglad kanalizacji deszczowej, sanitarnej i teletechnicznej
49 P.02.0.28 (dotyczy miejsc, w ktérych nie wystepuje strefa zagrozenia
wybuchem lub ryzyko niedoboru tlenu)
Obstuga instalacji klimatyzacji i wentylacji (dotyczy
50 P.02.0.29 pomieszczeh technologicznych, w ktérych nie wystepuje
strefa zagrozenia wybuchem)
Przeglad systemu klimatyzacji i wentylacji mechanicznej
51 P.02.0.29 (dotyczy pomieszczeh technologicznych, w ktérych nie
wystepuje strefa zagrozenia wybuchem)
52 P.02.0.34 Przeglagdy i konserwacie linii optotelekomunikacyjnych
53 1.02.0.30.01 Pomiary dla oceny ochrony przeciwkorozyjnej
54 1.02.0.30.01 Pomiary intensywne
55 1.02.0.30.01 Pomiary korozymetryczne
Obstuga systemu sterowania i nadzoru (dotyczy pomieszczeh
56 1.02.7.01.04 technologicznych, w ktérych nie wystepuje strefa zagrozenia
wybuchem)
57 1.02.7.01.05 Czynnosci tgczeniowe instalacii i sieci elektroenergetycznych
58 102.7.01.05 Sprawdzenie nastaw zabezpieczen rozdzielni
elektroenergetycznych
59 1.02.71.01.10 Przeglgd systemu tgcznosci
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system Procedura organizacji prac

Procedura nr przy urzqdzeniach energetycznych

P.02.0.02

Zatgcznik Nr Z.P.02.0.02-08

Wykaz prac gazoniebezpiecznych/niebezpiecznych nietypowych

Prace gazoniebezpieczne

Czynnosci opisane procedurami i instrukcjami SESP

Lp. Nr |Fr31 r:{:;i‘i;ry/ Rodzaj/zakres czynnosci

1 1.02.G.01.04 Czyszczenie gazociggu ttokami

2 P.02.0.01 Pomiar bezposredni podstawowych parametréw rur

3 P.02.0.03 Nagazowanie i/lub rozruch technologiczny obiektu

4 P.02.0.16 Uruchomienie oraz wytgczenie obiektu sieci przesytowej

5 1.02.7.01.06 Przeglgd agregatu sprezarkowego

6 102.7.01.07 Przeglgd instalacji technologicznych ttoczni oraz pomiarowni

gazu

7 1.02.71.01.08 Przeglad instalaciji technologicznej osuszalni gazu

Przeglad systemu sterowania i nadzoru (dotyczy pomieszczen

8 1.02.71.01.09 technologicznych, w ktdérych wystepuje strefa zagrozenia

wybuchem)

9 [.02.1.01.11 Przeglgd instalaciji sprezonego powietrza

10 1.02.7.01.12 Przeglad instalaciji olejowej

11 1.02.1.01.15 Przeglgd systemu azotowania

Czynnosci nieopisane procedurami i instrukcjami SESP

Lp. Rodzaj/zakres czynnosci

12 Prace w zakresie demontazu i montazu armatury gazowej na odprezonym

gazociggu

Prace przy czynnych urzgdzeniach gazowych w sieci przesytowej, zwigzane

w szczegoblnosci z:

— odgazowaniem, odpowietrzaniem, nagazowaniem i sprawdzaniem
szczelnosci,

— montazem i podtgczaniem do czynnej sieci przesytowej rezerwowych
uktadéw zasilania oraz uktadéw obejsciowych, w tym wykonywanych
metodqg hermetyczng,

— odtgczaniem i demontazem rezerwowych uktadéw zasilania oraz uktadéw
obejsciowych,

13 - montazem i demontazem urzqgdzen i uktadéw technologicznych na
czynnych obiektach gazowych, z wykonaniem podtgczenia do czynnej sieci
przesytowej, jak réwniez bez wykonania podtgczenia (w tym prace
przygotowawcze),

- montazem i demontazem urzgdzen i uktadéw technologicznych nawanialni
gazu,

— montazem i demontazem rur upustowych i wydmuchowych,

— wymiang i naprawq izolacji rurociggow,

— montazem i demontazem kottow grzewczych wraz
z odtgczeniem/podtgczeniem do czynnej sieci gazowej,

— pracami spawalniczymi i uszczelniajgcymi

Wydanie Xl kwiecieh 2022 Strona1z3
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system Procedura organizacji prac
Procedura nr przy urzqdzeniach energetycznych
P.02.0.02
Przebudowy, wtqgczenia, odtgczenia, przetgczenia czynnej czesci liniowej
gazociggoéw wraz z wykonaniem tymczasowych obej$¢, a w szczegdlnosci:
— wstrzymanie/ przywrécenie przeptywu gazu na zespotach
technologicznych,
— wstrzymanie/ przywrécenie przeptywu gazu wykonywane metodg
14
hermetyczng (TDW),
— montaz i demontaz zamknie¢ kréccéw TDW, urzgdzeh zamykajgcych
i obejs¢
Prace spawalnicze i montazowe przy czynnych gazociggach i zespotach
technologicznych
Odgazowanie, odpowietrzanie, nagazowanie czesci liniowej gazociggéw
15 i zespotéw technologicznych
Montaz rur wydmuchowych i upustowych do czynnej sieci gazowej
Prace przy czynnej czesci liniowej gazociggdédw przesytowych i zespotach
technologicznych, zwigzane w szczegdélnosci z montazem i demontazem
16 armatury i orurowania
Prace spawalnicze i montazowe wykonywane przy czynnych gazociggach
i zespotach technologicznych
17 Diagnostyka gazociggu ttokami
Prace niebezpieczne
Czynnosci opisane procedurami i instrukcjami SESP
Lp. Nr |Fr)1 r;rc;ic:;ry/ Rodzaj/zakres czynnosci
18 P.02.0.23 Przeglgd instalaciji i sieci wodociggowej przeciwpozarowej
Przeglagd/ kontrola instalacji i urzgdzen elektrycznych nn
w zakresie:
19 P.02.0.25 -  préb instalacji rezerwowego, awaryjnego
i gwarantowanego zasilania,
— przeglgdu przeciwpozarowego wytgcznika prgdu*
20 P.02.0.25 Przeglad/ kontrola instalacji i urzgdzen elektrycznych SN*

* - Odpowiedzialny za eksploatacje moze zdecydowad, ze czynnos¢ realizuje sie jako prace
niebezpieczng eksploatacyjng, na podstawie Instrukcji eksploatacii

Czynnosci nieopisane procedurami i instrukcjami SESP

Lp. Rodzaj/zakres czynnosci
Prace z uzyciem otwartego ognia, cieciem, zwigzane z wytwarzaniem iskier

21 mechanicznych, spawaniem, lutowaniem, napawaniem, zgrzewaniem i cieciem
termicznym, w poblizu unieczynnionych i pozbawionych no$nikéw energii
urzgdzenh energetycznych, lecz z nimi niezwigzane*
Transport, zatadunek i roztadunek rur stalowych o $rednicy zewnetrznej wickszej

22 niz
150 mm lub o ciezarze wiekszym niz 100 kg i rur w wigzkach*

23 Zatadunek i roztadunek elementéw o masie wiekszej niz 300 kg*

24 Badania radiograficzne ztqgczy spawanych gazociggéw

o5 Opuszczanie do wykopu gazociggéw o $rednicy zewnetrznej wiekszej niz
200 mm*

26 Wykonywanie przekroczenh gazociggdéw nad przeszkodami terenowymi*

57 Prace prowadzone w zbiornikach i kanatach, wewngtrz urzgdzeh
technologicznych oraz w studzienkach instalacyjnych*

Wydanie X
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system

Procedura organizacji prac

Procedura nr

przy urzqdzeniach energetycznych

P.02.0.02

Wykonywanie wykopdw o Scianach pionowych bez rozparcia o gtebokosci

28 wiekszej niz 1,5 m oraz wykopoéw o bezpiecznym nachyleniu $cian o gtebokosci
wiekszej niz 3,0 m*

29 Prace lokalizacyjne i wykopowe w terenie silnie uzbrojonym=*

30 Proby szczelnosci i wytrzymatoéci gazociggébw o maksymalnym ciSnieniu
roboczym (MOP) wiekszym niz 0,5 MPa*

31 Prace w bliskiej odlegtosci od nieostonietych kabli, przewoddéw i urzgdzenh
elektroenergetycznych lub ich czesci znajdujgcych sie pod napieciem

32 Prace zwigzane z czyszczeniem ttokiem gazociggdw opréznionych z gazu
ziemnego*

33 Prace zwigzane z identyfikowaniem i przecinaniem kabli i przewodow
elektroenergetycznych

34 Prace zwigzane z likwidacjqg obiektu sieci gazowej

* - Odpowiedzialny za eksploatacje moze kwalifikowac i organizowac czynnos¢ jako prace
pomocniczqg, biorgc pod uwage charakter i zakres pracy

Wydanie X
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system Procedura organizacji prac
przy urzqdzeniach energetycznych

Procedura nr
P.02.0.02

Zatgcznik Nr Z.P.02.0.02-09

Wykaz prac gazoniebezpiecznych/niebezpiecznych awaryjnych

Prace gazoniebezpieczne/niebezpieczne awaryjne to wszystkie prace przy Urzgdzeniach
energetycznych podejmowane w celu ratowania zdrowia lub zycia ludzi, mienia Iub
Srodowiska, dlatego wymagajgce natychmiastowej interwencji, w szczegdlnosci polegajgce
na:
- zabezpieczaniu urzgdzen i usuwaniu zagrozeh powstatych w wyniku: klesk
zywiotowych, aktéw wandalizmu, dziatalnosci oséb trzecich,
— usuwaniu awarii zaistniatych w sieci przesytowe;.

Wydanie X kwiecien 2022 Strona 1z 1
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system Procedura organizacji prac

Procedura nr przy urzgdzeniach energetycznych

P.02.0.02

Zatgcznik Nr Z.P.02.0.02-10

Wykaz prac pomocniczych przy Urzqgdzeniach energetycznych

Czynnosci opisane procedurami i instrukcjami SESP

Lp. doﬁﬂrr:g\tu Rodzaj/zakres czynnosci
1 1.02.G.01.01 | Kontrola trasy gazociggu z powietrza*
2 1.02.G.01.02 | Kontrola trasy i cze$ci nadziemnej gazociggu przy uzyciu BSP
3 1.02.G.01.05 | Wycinka drzew, krzewdw i samosiejek**
4 1.02.G.01.06 | Badania i pomiary kolumn inklinometrycznych
5 P.02.0.14 Ocena stanu technicznego obiektu przesytowego
6 P.02.0.17 Czyszczenie przewodow spalinowych i wentylacyjnych
7 P.02.0.18 Konserwacja obiektu technologicznego
8 P.02.0.22 Prace porzgdkowo-pielegnacyjne na terenach obiektéw gazowych
9 P.02.0.24 Synchronizacja licznikbw przelicznik — gazomierz
10 P.02.0.25 Ogledziny urzgdzenh spawalniczych
11 P.02.0.25 Okresowa kontrola (przeglgd) i walidacja sprzetu spawalniczego
12 P.02.0.32 Kontrola okresowa obiektu budowlanego
13 P.02.0.32 Kontrola bezpiecznego uzytkowania
14 1.02.71.01.13 | Przeglad ujecia wody wraz ze stacjq uzdatniania i sieciami wodnymi
15 1.02.7.01.14 | Przeglgd oczyszczalni $ciekow

* - czynnos¢ wykonuije sie na podstawie polecenia stanowigcego zatgcznik nr Z.1.02.G.01.01-02 do
instrukc;ji 1.02.G.01.01,

** - czynnos¢ nalezy wykonywac na podstawie polecenia pisemnego, jako prace szczegdlnie
niebezpiecznq, jezeli dotyczy wycinki drzew.

Czynnosci nieopisane procedurami i instrukcjami SESP

Lp. Rodzaj/zakres czynnosci

Prace ziemne wykonywane w strefie kontrolowanej czynnego gazociggu, w odlegtosci
6 m i mniejszej od osi gazociggu, przy uzyciu maszyn lub sprzetu mechanicznego,

16 . . . P . .
wymagajgce odkrywki gazociggu, w szczegdlnosci roboty ziemne zwigzane z budowq
obcych urzqgdzen energetycznych*
17 Prace przy urzgdzeniach budowlanych zwigzanych z uzytkowanym obiektem gazowym
18 Prace przy urzgdzeniach melioracji wodnej
19 Montaz i demontaz rusztowan i platform roboczych
20 Kontrole stanowisk pracy wykonywane przez komorki odpowiedzialne za

bezpieczenstwo i higiene pracy oraz ochrone przeciwpozarowq

21 Prace transportowe na terenie obiektéw gazowych

Prace na wysokosciach wiekszych niz 2 m wykonywane ze sktadanych pomostow

22 . i
statych i ruchomych oraz rusztowanh

23 Prace na dachach budynkéw

* - Odpowiedzialny za eksploatacje moze kwalifkowac i organizowac czynnos¢ jako prace
gazoniebezpiecznq, biorgc pod uwage charakter i zakres pracy.
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system Procedura organizacji prac
przy urzqdzeniach energetycznych

Procedura nr

P.02.0.02
Zatgcznik Nr Z.P.02.0.02-11
Wykaz os6b funkcyjnych organizujgcych prace na podstawie polecenia pisemnego
(nazwa firmy/jednostki organizacyjnej)
Zakres Swiadectwa kwalifikacyjnego
. . Zak . $ci
Lp. Imie i nazwisko a .re.s . Grupa, Stanowisko Punkty Czynnoscl Data
upowaznienia* Numer urzqdzen (D/E) (1+10) (O, K, R, M, waznosci
(1/72/3) ' K-P)

Legenda:

Wydanie Xl kwiecien 2022 Strona 1z 2
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system Procedura organizacji prac
przy urzqdzeniach energetycznych

Procedura nr
P.02.0.02

Informacje o swiadectwach kwalifikacyjnych nalezy podawac na podstawie obowigzujgcego rozporzqgdzenia w sprawie szczegétowych zasad
stwierdzania posiadania kwalifikacji przez osoby zajmujgce sie eksploatacjq urzgdzen, instalacji i sieci

Osoby funkcyjne: OzE - Odpowiedzialny za eksploatacje (W oddziatach tylko osoby zajmujgce stanowiska wskazane w punkcie 4.2.1), P -
Poleceniodawca, K — Koordynujgcy, D — Dopuszczajgcy, KZ — Kierujgcy zespotem

Stanowiska: D — dozér, E - eksploatacja

Czynnosci ze Swiadectw: O - obstugi, K — konserwacii, R - remontéw, M — montazu, K-P — kontrolno-pomiarowym

Zatwierdzit/Przyjgt*
Dyrektor Oddziatu GAZ-SYSTEM
(lub Zastepca Dyrektora):

Zatwierdzit
W imieniu Wykonawcy zewnetrznego:

(data, imie i nazwisko, podpis) (data, imie i nazwisko, podpis)

* - Odpowiedzialny za eksploatacje (OzE)/Poleceniodawca (P)/Koordynujgcy (K)/Dopuszczajgcy (D)/Kierujgcy zespotem (K2),
** - niewfasciwe skreslic; ,,zatwierdzit”, jezeli wykaz dotyczy pracownikéw GAZ-SYSTEM, zas ,,przyjat”, jezeli wykaz dotyczy pracownikbw wykonawcy zewnetrznego.

Wydanie Xl kwiecien 2022 Strona 2 z 2
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system

Procedura nr
P.02.0.02

Procedura organizacji prac

przy urzqdzeniach energetycznych

Zatgcznik Nr 7.P.02.0.02-13

Rejestr opiniowanej dokumentacji sktadajgcej sie na pisemne polecenia prac

L Numer L
. Numer Dzien . Nazwa Opiniujgcy ze
. Komorka . . polecenia . .
Lp. Rodzaj prac organizacvina polecenia wydania Wykonawe Wykonawcy Data opinii stuzby BHP
g Yl wedtug SESP polecenia y y zew. GAZ-SYSTEM
zewnetrznego
1
2
3
Stronalz1l
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system Procedura organizacji prac
przy urzqdzeniach energetycznych

Procedura nr
P.02.0.02

Zatgcznik Nr 7.P.02.0.02-14

Oswiadczenie wykonawcy zewnetrznego

Niniejszym o$wiadczam, ze zostatem/am poinformowany/a o wystepujgcych zagrozeniach
oraz zasadach bezpiecznego prowadzenia i wykonania prac przy lub w bezposredniej bliskosci
Urzgdzen energetycznych sieci przesytowej GAZ-SYSTEM S.A.

Ponizsze oswiadczenie wypetnia sie w przypadku sporzgdzenia broszury informacyjnej na
podstawie regulacji wewnetrznej PE-EK-W01 pn. ,Wytyczne w zakresie wymagan
bezpieczeristwa pracy i ochrony zdrowia dla Wykonawcéw oraz Gosci w Operatorze
Gazociggoéw Przesytowych GAZ-SYSTEM S.A.” lub wykresla sie, jezeli nie ma ono zastosowania:

Niniejszym oSwiadczam, ze zapoznatem/am sie z broszurg informacyjng dotgczong do
niniejszego Oswiadczenia i zobowigzuje sie respektowal jej postanowienia w czasie
wykonywania powierzonej mi pracy na terenie obiektu sieci przesytowei............ (nalezy
wpisa¢ nazwe obiektu).

Ponizsze oswiadczenie wypetnia sie w przypadku pracy wykonywanej na podstawie Instrukcji
eksploataciji lub wykresla sie, jezeli nie ma ono zastosowania:

Niniejszym oSwiadczam, ze zapoznatem/am sie z Instrukcjg eksploataciji pn. ............ (nalezy
podac atrybuty charakteryzujgce odpowiedniq instrukcje, np. nazwe, numer, date wydania
itp.) i zobowigzuje sie respektowad jej postanowienia w czasie wykonywania powierzonej mi
pracy eksploatacyjnej na terenie obiektu sieci przesytowej ............ (nalezy wpisa¢ nazwe
obiektu).

Nazwa firmy
Lp. Imie i nazwisko (wykonawcy Podpis
zewnetrznego)
Zatgczniki:

Wydanie X kwiecien 2022 Strona 1z 1




O=A=

system

Procedura organizacji prac
przy urzqdzeniach energetycznych

Procedura nr
P.02.0.02

Zatgcznik Nr 7.P.02.0.02-15

Zasieg stref zagrozenia wybuchem od rur upustowych

D
Strefa 2
;
el
4
R
Strefa 1
A
".’7 ! Rs
d (wewnetrzna)

Rysunek 1. Graficzne przedstawienie stref zagrozenia wybuchem od rury upustowej
z zaznaczeniem wymiaroéw zasiegu strefy

W tabeli ponizej zestawiono warto$ci wskazanego na powyzszym schemacie zasiegu
R w odniesieniu do réznych $rednic rur oraz ci$nienia gazu w miejscu emisji (przyjg¢ cisnienie
gazu, z jakim prowadzony jest upust).

Tabela 1. Zestawienie zasiegu R stref zagrozenia wybuchem od rur upustowych w zaleznosci
od ci$nienia gazu i $srednicy Zzrédta emisji

Zasieg R [m] w zaleznosci od cisnienia gazu i sSrednicy zrédta emisji

Cisnienie $rednica nominalna rury upustowej (zrédta emisji) d [mm]
gazu
p [MPa] 10 15 20 25 32 50 80 100 150 @ 200 250 300
0,1 1,31 1,96 2,62 3,27 4,19 6,54 10,46 | 13,08 | 19,62 | 26,16 | 32,70 | 39,24
0,5 2,27 3,40 4,53 5,66 7,25 | 11,33 | 18,12 | 22,65 | 33,98 | 45,31 | 56,63 | 67,96
1,0 3,07 4,60 6,13 7,67 9,82 15,34 | 24,54 | 30,67 | 46,01 | 61,35 | 76,68 | 92,02
1,5 3,70 5,55 7,40 9,25 11,84 | 18,50 | 29,59 | 36,99 | 55,49 | 73,99 | 92,48 | 110,98
2,0 4,24 6,36 8,48 10,60 | 13,56 | 21,19 | 33,90 | 42,38 | 63,57 | 84,76 | 105,95 | 127,14
Wydanie Xl kwiecien 2022 Strona 1z 3
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P.02.0.02

2,5 4,72 7,07 9,43 11,79 | 15,09 | 23,58 | 37,73 | 47,16 | 70,74 | 94,31 | 117,89 | 141,47
3,0 5,15 7,72 10,30 | 12,87 | 16,48 | 25,75 | 41,19 | 51,49 | 77,24 | 102,98 | 128,73 | 154,48
3,5 5,55 8,32 11,10 | 13,87 | 17,76 | 27,74 | 44,39 | 55,49 | 83,23 | 110,98 | 138,72 | 166,47
4,0 5,92 8,88 11,84 | 14,80 | 18,95 | 29,61 | 47,37 | 59,22 | 88,83 | 118,44 | 148,04 | 177,65
4,5 6,27 9,41 12,54 | 15,68 | 20,07 | 31,36 | 50,18 | 62,72 | 94,09 | 125,45 | 156,81 | 188,17
5,0 6,60 9,91 13,21 | 16,51 | 21,13 | 33,02 | 52,84 | 66,05 | 99,07 | 132,09 | 165,11 | 198,14
55 6,92 10,38 | 13,84 | 17,30 | 22,15 | 34,60 | 55,37 | 69,21 | 103,81 | 138,41 | 173,02 | 207,62
6,0 7,22 10,83 | 14,45 | 18,06 | 23,11 | 36,12 | 57,78 | 72,23 | 108,35 | 144,46 | 180,58 | 216,69
6,3 7,40 11,10 | 14,80 | 18,50 | 23,68 | 36,99 | 59,19 | 73,99 | 110,98 | 147,97 | 184,96 | 221,96
6,5 7,51 11,27 | 15,03 | 18,78 | 24,04 | 37,57 | 60,11 | 75,13 | 112,70 | 150,27 | 187,83 | 225,40
7,0 7,79 11,69 | 1559 | 19,48 | 24,94 | 38,96 | 62,34 | 77,93 | 116,89 | 155,85 | 194,82 | 233,78
75 8,06 12,09 | 16,12 | 20,16 | 25,80 | 40,31 | 64,50 | 80,62 | 120,94 | 161,25 | 201,56 | 241,87
8,0 8,32 12,49 | 16,65 | 20,81 | 26,63 | 41,62 | 66,59 | 83,23 | 124,85 | 166,47 | 208,09 | 249,70
8,4 8,53 12,79 | 17,05 | 21,32 | 27,28 | 42,63 | 68,21 | 85,26 | 127,90 | 170,53 | 213,16 | 255,79

Wartoéci zasiegu R stref zagrozenia wybuchem mozna réwniez odczytywac dla
poszczegoblnych Srednic rur z ponizszego wykresu.
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Procedura nr przy urzqdzeniach energetycznych

P.02.0.02
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Rysunek 2. Zasieg R stref zagrozenia wybuchem od rur upustowych w zalezno$ci od ciSnienia
gazu i Srednicy zrédta emisji

W ponizszej tabeli zestawiono wartosci zasiegu Rs (Rs nie zalezy od cisnienia) w odniesieniu do
réznych wartosci Srednic rur.

Tabela 2. Zestawienie zasiegu Rs stref zagrozenia wybuchem od rur upustowych w zaleznosci
od $rednicy zrédta emis;ji.

$red-

nica
d

[mm]

10 15 20 25 32 50 80 100 150 200 250 300

Za-

s:ig 1,75 2,63 3,50 4,38 5,60 8,75 | 14,00 | 17,50 | 26,25 | 35,00 | 43,75 | 52,50

[m]
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Procedura nr przy urzqdzeniach energetycznych

P.02.0.02
Zatgcznik Nr Z.P.02.0.02-16
Wykonawca pracy
POLECENIE WYKONANIA PRACY
PRZY URZADZENIACH ELEKTROENERGETYCZNYCH
zdnia ..o,
Rejestr Nr polecenia w rejestrze Data wproyvadzema do
rejestru

Komdérki organizacyjnej
odpowiedzialnej za
eksploatacje
Wykonawcy zewnetrznego**

JA (imie i nazwisko Poleceniodawcy), nizej podpisany,

Kierujgcemu zespotem pracowniKOW ............coooviiiiiiiiiiii i e (imie i nazwisko) wraz

z jego cztonkami:

T (imie i nazwisko)

) (imie i nazwisko)

) (imie i nazwisko)

polecam wykonac nastepujgce prace:

W ObiekCie ... (nazwa obiektu) przy urzgdzeniach:

Planowana data i godzina rozpoczecia pracy: ..........cc.eeveeunnes ,g0dz. .o,
Planowana data i godzina zakohczenia pracy: ..........c..c........ ,00dz. o

Zakres i harmonogram prac do wykonania:

Zasady i warunki organizacji strefy pracy, bezpiecznego wykonania pracy oraz wymagania
zabezpieczenia przeciwpozarowego:

Wydanie Xl kwiecieh 2022 Strona1z6
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Procedura nr
P.02.0.02

Procedura organizacji prac
przy urzqdzeniach energetycznych

Poleceniodawca:

Koordynujgcy:

Dopuszczajgcey:

Kierujgcy zespotem:

Koordynator***:

Inspektor nadzoru***:

9. Wykaz numerdéw telefonbéw

Numery lub oznaczenia zatgCzniKOW™: ..........coviiiii i e,

Osoby biorgce udziat przy organizacji i wykonaniu pracy:

(imie i nazwisko)

Pogotowie ratunkowe

999/112

Panstwowa Straz Pozarna

998/112

Policja

997/112

Poleceniodawca

Odpowiedzialny za eksploatacje

Koordynujgcy

Dopuszczajgcy

Kierujgcy zespotem

Koordynator***

Inspektor nadzoru***

Stuzba BHP wykonawcy zewnetrznego**

Wydanie X

kwiecieh 2022

Strona2z6
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system Procedura organizacji prac
przy urzqdzeniach energetycznych

Procedura nr
P.02.0.02

| Stuzba BHP GAZ-SYSTEM

Polecenie sporzgdzit:

(imie i nazwisko Poleceniodawcy) (data, podpis)

Polecenie uzgodnit:

(imie i nazwisko Odpowiedzialnego za eksploatacije) (data, podpis)

(imie i nazwisko opiniujgcego
ze stuzby BHP GAZ-SYSTEM)

(data, podpis)

(imie i nazwisko opiniujgcego
ze stuzby BHP wykonawcy zewnetrznego)**

(data, podpis)**

10. Oswiadczenia pracownikéw (wypetni¢ przed rozpoczeciem pracy):

Oswiadczam, Ze zapoznatem sie z poleceniem i jestem przygotowany do wykonania
poleconych mi czynnosci lub prac:

Koordynujgcy:

(imie i nazwisko) (data, podpis)

Dopuszczajqcy:

(imie i nazwisko) (data, podpis)

Wydanie Xl kwiecieh 2022 Strona 3z6
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system Procedura organizacji prac
przy urzqdzeniach energetycznych

Procedura nr
P.02.0.02

Kierujgcy zespotem:

(imie i nazwisko) (data, podpis)
Cztonek zespotu:

(imie i nazwisko) (data, podpis)
Cztonek zespotu:

(imie i nazwisko) (data, podpis)
Cztonek zespotu:

(imie i nazwisko) (data, podpis)

11. Informacje o rozpoczeciu prac:

Zezwalam na przygotowanie i przekazanie strefy pracy w
dniu ............ o godz. ............

(podpis Koordynujgcego)

Dopuszczam do pracy w przygotowanej przeze mnie
strefie pracy wdniu ............ ogodz. ............
Zapoznatem Kierujgcego zespotem z zagrozeniami
wystepujgcymi w Strefie pracy i w jej bezposrednim
sgsiedztwie.

(podpis Dopuszczajgcego)

Rozpoczynam prace w przekazanej mi strefie pracy w
dniu ............ o godz. ............

Zostatem zapoznany przez Dopuszczajgcego @z
zagrozeniami wystepujgcymi w Strefie pracy i w jgj
bezposrednim sgsiedztwie.

(podpis Kierujgcego zespotem)

Wydanie Xl kwiecieh 2022 Strona 41z6
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system Procedura organizacji prac
przy urzqdzeniach energetycznych

Procedura nr
P.02.0.02

12. Zmiany w poleceniu:

Poleceniodawca: Odpowiedzialny za eksploatacje:

(data, imie i nazwisko, podpis) (data, imie i nazwisko, podpis)

13. Nieplanowane przerwy w realizacji prac:

Data/godz. | Data/godz. Podpis

. L Podpis Podpis o Podpis
Lp. | przerwania | wznowienia ) . Kierujgcego .
Koordynujgcego | Dopuszczajgcego Poleceniodawcy
pracy pracy zespotem
1 2 3 4 5 6 7

14. Informacje o zakonhczeniu prac:

Zgtaszam zakonczenie pracy w dniu ............ 0 godz
(podpis Kierujgcego zespotem)
Zezwalam na usuniecie strefy pracy w dniu ............ o
OOAZ. ..o
(podpis Koordynujgcego)
Zgtaszam usuniecie strefy pracy w dniu ............ 0 godz

(podpis Dopuszczajgcego)

15. Prace wykonano w petnym zakresie: tak/nie*

16. Przyczyny nierozpoczecia prac/niewykonania pethego zakresu prac*,**:

Wydanie Xl kwiecieh 2022 Strona5z6
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system Procedura organizacji prac
przy urzqdzeniach energetycznych

Procedura nr
P.02.0.02

17. Opis podjetych dziatanh w celu wykonania petnego zakresu prac (wypetni¢ w przypadku
wykonania niepetnego zakresu prac)**:

zgtoszenie przyjat:

(imie i nazwisko Odpowiedzialnego za eksploatacije)
* - niepotrzebne skreslic,
** - uzupefnic, jezeli dotyczy,

*** _ jezeli wyznaczono.
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przy urzqdzeniach energetycznych

Procedura nr
P.02.0.02

Zatgcznik Nr 7.P.02.0.02-17

Rejestr prac wykonanych przez wykonawcow zewnetrznych bez polecenia

pisemnego

9 3 S | o L o @
& 3 Sge| 8 |90 § S & o
2 0 25F| & | Toy| O 0 2 o ©
> e a9 Q o) (O] o = o a
[8) oN0® aNn.Q Q_O o 9Q 2 Q

Lp. o o g 0akR £ vo0oa| 6 2w < © @
£ g g9 50 8 sy oo S a s a 5
5 = L3235 p @ O Q c c © ©
3 g §92| o | 582 E £ E ™
© zZ N'C O ® ©8c = = =
z g a oo 2 2

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

* - wybra¢ wtasciwe.
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system Procedura organizacji prac
przy urzqdzeniach energetycznych

Procedura nr
P.02.0.02

Zatgcznik Nr 7.P.02.0.02-18

Porozumienie
ustalajgce pracodawce odpowiedzialnego za organizacje pracy oraz
zasady i warunki wykonywania pracy na podstawie polecenia pisemnego

zdnia ...

Zwazywszy, ze planuje sie w tej samej strefie pracy wykonywac prace na podstawie polecenia
pisemnego przez Zespo6t wykonawczy, w sktad ktérego wejdg pracownicy zatrudnieni przez
réznych pracodawcéw: Operatora Gazociggoéw Przesytowych GAZ-SYSTEM S.A. i ... (wpisac
pefng nazwe wykonawcy zewnetrznego),

Strony:

1. Operator Gazociggdéw Przesytowych GAZ-SYSTEM S.A., Oddziat w ..., ul. ..., ..-... ...,
w imieniu ktérej dziata Pani/Pan* ...,

oraz

2. .., ul ..., .-... ... (dalej jako ,wykonawca zewnetrzny”) (wpisa¢ petng nazwe i adres
wykonawcy zewnetrznego), w imieniu ktérej dziata Pani/Pan* ...,

majgc na uwadze aktualne przepisy prawa, a w szczegolnosci obowigzujgce rozporzgdzenia:

- w sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy przy budowie i eksploataciji sieci gazowych oraz
uruchamianiu instalacji gazowych gazu ziemnego,

- w sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy przy urzgdzeniach energetycznych,
- w sprawie ogdinych przepiséw bezpieczenstwa i higieny pracy,

- w sprawie minimalnych wymagan, dotyczgcych bezpieczenstwa i higieny pracy,
zwigzanych z mozliwoscig wystgpienia w miejscu pracy atmosfery wybuchowej,

ustalajq, ze dla niniejszej pracy:

Krotki opis pracy:

Lokalizacja:

Termin:

Podstawa formalna:

pracodawcg odpowiedzialnym za organizacje pracy jest:

Wydanie X kwiecien 2022 Strona 1z 2
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Procedura organizacji prac
przy urzqdzeniach energetycznych

Procedura nr
P.02.0.02

............................................................ (wpisac petng nazwe pracodawcy, np. GAZ-SYSTEM

Pracodawca jest zobowigzany do wystawienia polecenia pisemnego, przestrzegajgc zasady
i warunki wykonywania pracy okres$lone w procedurze P.02.0.02 pn. ,,Procedura organizaciji

prac przy urzgdzeniach energetycznych” wydanej przez Operatora Gazociggow
Przesytowych GAZ-SYSTEM S.A.

Dodatkowe ustalenia:

(data, imig i nazwisko, podpis) (data, imie i nazwisko, podpis)

* - niepotrzebne skreslic.
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przy urzqdzeniach energetycznych

Procedura nr
P.02.0.02

Zatgcznik Nr 7.P.02.0.02-19

Porozumienie
wyznaczajgce Koordynatora

zdnia ...

Zwazywszy, ze planuje sie rébwnoczesnie wykonywac wzajemnie powigzane prace/prace
w tym samym miejscu* na podstawie polecen pisemnych przez rézne zespoty wykonawcze,
w sktad ktérych wejdg pracownicy zatrudnieni przez réznych pracodawcoéw: Operatora
Gazociggéw Przesytowych GAZ-SYSTEM S.A. i ... (wpisa¢ pethg nazwe wykonawcy
zewnetrznego),

Strony:

1. Operator Gazociggdéw Przesytowych GAZ-SYSTEM S.A., Oddziat w ..., ul. ..., ..-... ...,
w imieniu ktérej dziata Pani/Pan* ...,

oraz

2. .., ul ..., .-... ... (dalej jako ,wykonawca zewnetrzny”) (wpisa¢ petng nazwe i adres
wykonawcy zewnetrznego), w imieniu ktérej dziata Pani/Pan* ...,

majgc na uwadze art. 208 ustawy Kodeks pracy (tj. Dz.U. 2020 poz. 1320 z pdzn. zm.),

ustalajq, ze dla niniejszej pracy:

Krotki opis pracy
pierwszego zespotu
wykonawczego:

Krétki opis pracy
drugiego zespotu
wykonawczego:

Lokalizacja:

Termin:

Podstawa formalna:

Koordynatorem sprawujgcym nadzér nad bezpieczenstwem i higieng pracy wszystkich
pracownikéw jest:

Pani/Pan* ... ZatrUdNIONA/Y PIrZEZ ...oieiiiuie e et aeeiae e tenne eanneeans eannenenes (wpisac petng
nazwe pracodawcy, np. GAZ-SYSTEM S.A.)
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przy urzqdzeniach energetycznych

Procedura nr
P.02.0.02

Wyznaczenie Koordynatora nie zwalnia poszczegdinych pracodawcow z obowigzku
zapewnienia bezpieczenstwa i higieny pracy zatrudnionym przez nich pracownikom.

Prace na podstawie polecen pisemnych realizuje sie, przestrzegajgc zasad i warunkdéw
wykonywania prac okre$lonych w procedurze P.02.0.02 pn. ,,Procedura organizacji prac przy

urzgdzeniach energetycznych” wydanej przez Operatora Gazociggdéw Przesytowych GAZ-
SYSTEM S.A.

Dodatkowe ustalenia:

(data, imig i nazwisko, podpis) (data, imie i nazwisko, podpis)

* - niepotrzebne skresli
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Procedura nr
P.02.0.02

Procedura organizacji prac

przy urzqdzeniach energetycznych

Zatgcznik Nr 7.P.02.0.02-20

Wykaz oséb upowaznionych do wykonywania prac eksploatacyjnych przy Urzgdzeniach energetycznych

(nazwa komarki organizacyjnej organizacyjnej)

Lp.

Imie i nazwisko osoby
upowaznionej

Urzgdzenie energetyczne *

Ograniczenia upowaznienia **

Kierownik komorki organizacyjnej:

(data, imie i nazwisko, podpis)

* Mozna wpisac¢ grupe Urzgdzeh energetycznych.

Zatwierdzit
Dyrektor Oddziatu GAZ-SYSTEM
(lub Zastepca Dyrektora):

(data, imie i nazwisko, podpis)

** Jezeli wystepuje nalezy wpisa¢ ograniczenie w stosunku do branzy lub zakresu prac.

Wydanie Xl
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Zatqcznik nr Z.P.02.0.02-21

DZIENNA KARTA PRACY SZCZEGOLNIE NIEBEZPIECZNEJ

NUMER POLECENIA

DATA

NAZWA OBIEKTU

NR ZLECENIA

ZAKRES PRACY

Podstawa realizacji prac
(nalezy wskazac
konkretne punkty

Procedury/instrukciji SESP,

Instrukcji eksploataciji/DTR)

Uwaga! W przypadku braku podstawy do realizacji prac konieczne jest opracowanie Polecenia na prace nietypowe

WYSTEPUJACE ZAGROZENIA (zaznaczyé wlasciwe na podstawie instrukcji zabezpieczen i zakresy prac)

)

2

] Wybuch/pozar mieszaniny gazu ziemnego

—— U Wybuch/pozar innego niz gaz ziemny $rodka palnego

Praca w strefach zagrozenia wybuchem

Rozszczelnienie instalaciji znajdujgcej sie pod wysokim cisnieniem

Kontakt z ptomieniem bgdz elementami o wysokiej temperaturze

Kontakt z substancjami lub mieszaninami chemicznymi:
ciecze - pyty — gazy — aerozole

] Zagrozenia Srodowiskowe: atak ze strony zwierzgt — ukgszenia przez Ll
owady - oddziatywanie roslin (np. barszcz Sosnowskiego) O
]

] Praca z duzym wydatkiem energetycznym pow. 1500 kcal

ruchu — ostrymi elementami

] Wypadki komunikacyjne

[] Porazenie prgdem elektrycznym

Wyparcie tlenu z przestrzeni pracy przez gaz ziemny [] Hatas i drgania w Srodowisku pracy

Praca na wysokosci - upadek z wysokosci UWAGA! [] Praca w wykopach- obsunigcie $cian/ szalunkoéw

GLEBOKIE
WYKOPY

Potkniecie poslizgniecie — upadek na tym samym poziomie

[] Promieniowanie UV - VIS - IR

[] Promieniowanie jonizujgce

>

Kontakt z wirujgcymi cze$ciami maszyn i elementami bedgcymi w

(jesli zostat wyznaczony)

(o] t=3 1Yo ] (e |V TU] [ =To T I o 1Y {1

EﬁRODKI OCHRONY | ELEMENTY ZABEZPIECZAJACE ADEKWATNE DO WYSTEPUJACYCH ZAGROZEN
] Apteczka |l pomocy 1 Hetm ochronny [] Trwate zabezpieczenie odcie¢
[] Ubranie ochronne i obuwie: [ Btnie [ Jmowe ] Hetm pilarza [ Oznakowanie odcie¢
[ Ispawalnicze [ pntyprzecigciowe [ ] Czapka wzmocniona ] Podwdjne odciecie
[0 Ubranie ochronne i obuwie: antyprzecieciowe ] Okulary ochronne [ ] Otwarcie przestrzeni w podwadjnych odcieciach
[1] Kombinezony multiochronne [1 Gogle [] oOdgazowanie obiektu technologicznego w catosci
L] Maski/pétmaski filtrujgce (] Przytbica poliweglanowa [] Bariery wygradzajgce — taSmy ostrzegawcze
[ ] Maski/pétmaski filtrujgco pochtaniajgce ] Przytbica siatkowa [] Rekawice: [bchronne [Chntyelektrostatyczne
[l Aparaty powietrzne [] Przytbica spawalnicza [ Jantytermiczne [ Intywibracyjne
[1 Detektor przenosny: [] Sprzet asekuracyjny Dprzeciwchemiczne/antybiologiczne
[] CcH,[] 0, [1H,s [JCO [inne:................ Kotwienie
Dozymetr ] Uziemienie
[] Sorbent/ neutralizator [ ] Sprzet elektroizolacyjny
[] Oznakowanie/tablice - ostrzegawcze - informacyjne - zakazu
[ 1 Ekrany/bariery: przeciwhatasowe — przeciw promieniowaniu $wietinemu
O] Srodki PPOZ: gaénica éniegowa szt.... — gadnica proszkowa szt..... - koc gaéniczy szt....
Uwagi:
KOORDYNUJACY

Zapoznatem Kierujgcego zespotem z zagrozeniami wystepujgcymi w Strefie pracy i w jej bezposrednim sgsiedztwie

DOPUSZCZAJACY
(jesli zostat wyznaczony)

IMIE | NAZWISKO PODPIS

KIERUJACY ZESPOtEM

strefie pracy i w jej bezposrednim sgsiedztwie oraz z metodami bezpiecznego wykonywania pracy.

Przed rozpoczeciem prac udzielitem: pracownikom wykonujgcym prace, instruktazu w zakresie zasad bezpiecznego wykonania pracy, pouczytem
0 sposobach postepowania w sytuacjach zagrozenia i awaryjnych. Zapoznatem cztonkéw Zespotu z obowigzujgcymi zasadami realizacji prac w

IMIE | NAZWISKO PODPIS

oraz z indywidualnymi zadaniami podczas wykonywania pracy.

Przeczytatem i zrozumiatem tres¢ pozwolenia pisemnego. Potwierdzam znajomos¢ wymagan i obowiqzujgcych zasad wykonania pracy oraz
zobowiqzuje sie postepowac zgodnie z nimi. Zostatem zapoznany z wystepujgcymi zagrozeniami w strefie pracy i w jej bezposrednim sgsiedztwie

ZESPOt. OSOB DO

IMIE | NAZWISKO PODPIS

WYKONANIA PRACY

[] dodatkowa lista 0s6b w

zafgczeniu
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