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Procedura nr

Odbiér zadan remontowych i inwestycyjnych obiektéw sieci przesytlowej

Tabela zmian

Tresé Data
Lp. | Nrwydania | Strona / punkt zmiany/ Uwagi
przed zmiang po zmianie przegladu
1 2 3 4 5 [ 7
Dostosowanie procedury
1 [\ cata procedura 21.08.2020 SESP do systemu EAM
Bezposrednio po dokonaniu Odbioru
Bezposrednio po dokonaniu Odbioru kohcowego/Odbioru jednoetapowego
kohcowego/Odbioru jednoetapowego (max. do | (max. do 30 dni) Inspektor nadzoru
30 dni) Inspekfor nadzoru zobowigzany jest do zobowigzany jest do przekazania kompletnej
przekazania kompletnej dokumentacii dokumentaciji odbiorowej (oryginaty lub Whniosek o zmiane
odbiorowej (oryginaty lub kopie z kopie potwierdzone ,,za zgodno$¢ z 8/2020. Zaopiniowany
2 Y, 589 potwierdzeniem Kierownika Budowy ,,za oryginatem” i podpisane przez Kierownika 26.08.2020 w Oddziatach
e zgodno$¢ z oryginatem”) w wersji papierowe;j i Budowy bqdz osobe upowazniong ze strony s '
elektronicznej (PDF) do Dziatu Technicznego Wykonawcy) w wersji papierowej i Zaakceptowany przez
wtasciwego Oddziatu. Z przekazania elektronicznej (PDF) do Dziatu Technicznego Dyrekfora PE.
dokumentaciji sporzadzany jest protokdt, ktérego | wtasciwego Oddziatu. Z przekazania
wzdr stanowi zatgeznik nr Z.P.02.0.03-08 do dokumentacii sporzgdzany jest protokét,
niniejszej procedury. ktérego wzdr stanowi zatgcznik nr
7.P.02.0.03-08 do niniejszej procedury.
Data i czas rozruchu technologicznego: Wniosek o zmiane
- poczqtek rozruchu technologicznego dnia: 9/2020. Zaopiniowany
3 \% 1.P.02.0.03-05 |-——mm— godzina: ....cccceveinnee 26.08.2020 w Oddziatach.
- koniec rozruchu technologicznego dnia: Zaakceptowany przez
............... godzing: ....ccveeeeenes Dyrektora PE.
Zatgczniki:
- 1. Zgtoszenie Kierownika budowy,
Zatqeznik: 2. Odwiadczenie Inspektora nadzoru Whniosek i
1. Zgtoszenie Kierownika budowy. 3‘ Protokét odbioru technicznego - k'opio N1osex Zmlone
2. Oswiadczenie Inspektora nadzoru, (élo’ryczy podmiotu zewnetrznego), 10/2020. ZOQDIHIOWOHY
4 \% 1.P.02.0.03-06 i g:gigtgi 22bszrgvasz?glilzle?oc;rucm 4. Protokét nagazowania iflub rozruchu 26.08.2020 w Oddziatach.
e nag technologicznego- kopia (dotyczy Zaakceptowany przez
echnologicznego, odmiotu zewnetrznego) Dyrektora PE.
5. Wykaz przekazanej dokumentacii odbiorowej. P © >90). "
5. Wykaz przekazanej dokumentacii
odbiorowe;j.
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P.02.0.03

W dokumentacja formalno-prawna: W dokumentacja formalno-prawna:
3. Oryginaty wszystkich decyzji administracyjnych | 3. Oryginaty wszystkich decyzji X X
uzyskanych w procesie projektowania (np. administracyjnych z wytgczeniem Whniosek o zmiane
decyzja Srodowiskowa, pozwolenia wodno- dokumentéw formalno-prawnych 15/2020. Zaopiniowany

5 \% 7.P.02.0.03-09 prawne, decyzje drogowe). dotyczgcych branzy ochrony srodowiska. 10.12.2020 w Oddziatach.
W dokumgn‘rocjo Technologiczno: W dok,umentocjo technologiczna: Zaakceptowany przez
19. Profpkof Z pomiarow ho_’(osu. wykresk_)no pkt 19. ) ) Dyrekfora PE.
W branza ochrona Srodowiska: W branza ochrona srodowiska:
wszystkie zapisy zgodnie z zatgcznikiem nr Z.P.02.0.03-09

6 VI Cata procedura 15.04.2021 Wmosse/kQSQZ]mlone
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Odbiér zadan remontowych i inwestycyjnych obiektéw
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Spis tresci

T Gl PrOCEAUINY .ttt e e e ettt e e e e e e ettt e e e e e e e e e e aababaaaeaeeeesstbabasaaeeeeeasssesaeens 5
2 Przedmiot i ZOKIES PrOCEAUNY ....ooii ittt ettt e e et e e et e e e e ete e e e eeareas 5
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5 OIS DOSTEPOWANIG ..ttt ettt e e et e e e e et e e e e e ta e e e e e ta e e e eebeeeeeeataeaeeeateeaeeares 6
5.1 WYMAGANIA OGOINE ..ottt ettt e et e et e e s teeeeteeesareeeateeeesaeeereeenns 6
5.2  Préby (wytrzymatosci, szczelnosci, proby SPEeCiAINE) .. cvvi e, 6
5.3  Odbidr techniczny obiektu SIECI PrzeSYtOWE] ......cccviiiuiiiiiieeceeeeeeeee e 7
5.4  Wymagania dotyczgce dokumentacji Odbioru technicznego......coccvveeecciiieeccveee e, 8
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5.6  Odbidr koncowy obiektU SIECT PIZESYIOWE] ....coviiieeeieciee e 9
5.7  Odbidr KONCOWY JEANOETAPOWY ...viiiiiiieeiieciie ettt ettt et e veeveeveees 11
5.8  Wymagania dot. dokumentacji Odbioru kohcowego/Odbioru jednoetapowego ....12
5.9  Wspdtpraca Inspektora nadzoru ze stuzbami eksploatacyjnymi......cceeeveeveeveecneenenee. 12
5.10 Wymagania BHP dla zadah odbieranych w terenie .......c..ceeevvecveeveecieciecie e 13
6 INFOrMACIE AOAATKOWE ....oiiieiiiee ettt et e et e s et e e e e eabaae s senraeeeenees 13
7 Dokumenty zZwiQzZaNE I POWOIONE ...cciiiiiiiiiiiee ettt ettt e e e sare e e e ebaee s sesbaee e enses 13
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Odbiér zadan remontowych i inwestycyjnych obiektéw
sieci przesytowej

Procedura nr
P.02.0.03

1 Cel Procedury

Celem procedury jest wprowadzenie we wszystkich Oddziatach GAZ- SYSTEM jednolitych
zasad postepowania w trakcie odbiordw zadan remontowych i inwestycyjnych obiektéw sieci
przesytowej tak, aby proces ten byt prowadzony w sposéb technicznie poprawny,
odpowiednio dokumentowany oraz zgodny z obowigzujgcymi przepisami i wiedzqg techniczna.

2 Przedmiot i zakres procedury

Przedmiotem procedury jest realizacja i dokumentowanie odbioréw zadahn remontowych
i inwestycyjnych wykonywanych na obiektach sieci przesytowe]. Obowigzuje ona jednostki
organizacyjne GAZ-SYSTEM S.A. biorgce udziat w odbiorach zadahn remontowych
i inwestycyjnych, a takze Wykonawcdw wykonujgcych ustugi na rzecz GAZ-SYSTEM S.A.

3 Definicje
W niniejszej procedurze majq zastosowanie okreslenia i zwroty zawarte w procedurze P.02.0.01
~Warunki techniczne eksploataciji sieci przesytowej” oraz:

Dziat eksploatujacy Dziat Eksploatacji Obiektéw, Drziat Eksploataciji Sieci, Dziat
Pomiardw i Automatyki zgodnie ze schematem organizacyjnym
Oddziatu.

Dokumentacja dokumentacja projektowa, ktora zostata ostatecznie zatwierdzona

wykonawcza przez inwestora

Komérka Realizujgca dziat odpowiedzialny za realizacje zadania remonfowego lub

Zadanie (KRZ) inwestycyjnego

Obiekt sieci gazowej L . . . L
gazociqgi, stacje gazowe, ttocznie gazu wraz z instalacjami oraz

infrastrukturg towarzyszqgcg

Osoba merytoryczna pracownik wskazany przez Kierownika Komérki Realizujgcej

Zadanie jako opiekun zadania/osoba odpowiedzialna.

Odbiér dwuetapowy odbiér zadan wymagajgcych nagazowania i/lub rozruchu
technologicznego sktadajgcy sie z odbioru technicznego i
odbioru kohcowego

Odbiér koncowy odbidér zadah nie wymagajgcych odbioru dwuetapowego
jednoetapowy

Odbiér techniczny Element odbioru dwuetapowego

Stuzba BHP pracownicy Zespotu ds. BHP w Dziale HSE- Pionu Eksploatacii
Wykonawca firma zewnetrzna lub komérka organizacyjna Oddziatu

wykonujgca zadanie remonfowe lub inwestycyjne na sieci
przesytowej GAZ-SYSTEM S.A.

Wydanie VI kwiecien 2021 Strona 5z 13
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Odbiér zadan remontowych i inwestycyjnych obiektéw
sieci przesytowej

Procedura nr
P.02.0.03

4 Odpowiedzialnosé i uprawnienia

Odpowiedzialnos¢ za nadzdr nad przestrzeganiem postanowien niniejszej procedury ponosi
Dyrektor Pionu Eksploataciji GAZ-SYSTEM S.A.

Dyrektorzy, kadra kierownicza oraz pracownicy GAZ-SYSTEM S.A. a takze Wykonawcy
wykonujgcy ustugi na rzecz GAZ-SYSTEM zaleznie od zakresu swoich uprawnien, odpowiedzialni
sqg za postepowanie zgodne z postanowieniami niniejszej procedury.

5 Opis postepowania

5.1 Wymagania ogdine

5.1.1 Rodzaje odbiordow:
- Odbidr koncowy jednoetapowy,
- Odbidér dwuetapowy.

5.1.2 W zaleznosci od specyfiki zadania remontowego lub inwestycyjnego Kierownik KRZ
ustala rodzaj odbioru.

5.1.3 Elementy Odbioru dwuetapowego:

- Odbiér techniczny poprzedzony pozytywnie przeprowadzonymi prébami
cisnieniowymi.

- Odbidr kohcowy poprzedzony pozytywnie przeprowadzonym nagazowaniem i/lub
rozruchem fechnologicznym.

5.1.4 Do momentu pozytywnego odbioru kohcowego odpowiedzialnym za obiekt w zakresie
realizowanych robét jest Wykonawca.

5.2 Préby (wytrzymatosci, szczelnosci, proby specjaine)
5.2.1 Préba przeprowadzana jest przez Wykonawce.
5.2.2 Wykonawca, przed przeprowadzeniem kazdej préby, powinien uzyska¢ pozytywng

opinie inwestora w zakresie przedtozonej dokumentacji spawalniczej po wykonanym
montazu.

52.3 Kierownik budowy/ Kierownik robdt uzgadnia projekt techniczno-organizacyjny (PTO)
préby z inspektorem nadzoru i wtasciwg jednostkg dozoru technicznego (jesli dotyczy).

5.2.4 Kierownik budowy/ Kierownik robét pisemnie zgtasza, a Inspektor nadzoru pisemnie
o$wiadcza, ze obiekt sieci przesytowej gotowy jest do przeprowadzenia proby. Wzdr
zgtoszenia stanowi zatgcznik nr Z.P.02.0.03-01 do niniejszej procedury, z kolei wzor
o$wiadczenia stanowi zatgcznik nr Z.P.02.0.03-02 do niniejszej procedury.

5.2.5 Inspektor nadzoru koordynuje dziatania w zakresie uzgodnienia sktadu uczestnikow
préby oraz powiadamia uczestnikdw o miejscu i terminie przeprowadzenia proby.

52.6 W przeprowadzeniu préby uczestniczg, co najmniej:
1. Wykonawca proby,

2. Kierownik budowy / Kierownik robét
3. Inspektor nadzoru,

5.2.7 Protokdt z préby sporzgdza Wykonawca. Wzér protokotu stanowi  zatgcznik
nr 2.P.02.0.03-03 do niniejszej procedury.

5.2.8 Podpisany protokdt z pozytywnego wykonania préby jest warunkiem przystqpienia do
Odbioru technicznego.

Wydanie VI kwiecien 2021 Strona 6z 13
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Odbiér zadan remontowych i inwestycyjnych obiektéw

Procedura nr

sieci przesytowej
P.02.0.03

53
5.3.1

53.2

53.3

53.4

5.3.5

53.6

537
53.8

5.3.9

5.3.10

5.3.11

53.12

53.13

53.14

Odbiér techniczny obiektu sieci przesylowej

Kierownik budowy/ Kierownik robdét pisemnie zgtasza, a Inspektor nadzoru pisemnie
o$wiadcza, ze obiekt sieci przesytowe] gotowy jest do Odbioru technicznego. Wzor
zgtoszenia stanowi zatgcznik nr Z.P.02.0.03-01 do niniejszej procedury. Wzdr
o$wiadczenia stanowi zatgcznik nr 2.P.02.0.03-02 do niniejszej procedury.

Oswiadczenie Inspektora nadzoru i zgtoszenie Kierownika budowy/ Kierownika robdt sg
warunkiem niezbednym przystgpienia do Odbioru technicznego i stanowiqg zatgczniki
do protokotu z Odbioru technicznego.

W sktad Komisji Odbioru technicznego wchodzqg: Przewodniczgcy, Inspektor nadzoru,
przedstawiciel/e Dziatu/ow eksploatujgcego/ych, przedstawiciel z zakresu ochrony
Srodowiska Oddziatu, ochrony przeciwpozarowej Oddziatu, przedstawiciel/e Pionu
Eksploatacji (w tym Stuzby BHP) oraz Pionu Inwestycji. Przedstawiciel Pionu/Dziatu,
przesyta drogg mailowq do Osoby merytorycznej, potwierdzenie udziatu w Komisji
odbioru.

W zaleznosci od zakresu zadania, koniecznos¢ udziatu w Komisji przedstawicieli Pionu
Eksploataciji (w tym Stuzby BHP) oraz Pionu Inwestycji, a takze Dziatu eksploatujgcego
szczegdlnie w zakresie ochrony Srodowiska oraz w zakresie ochrony przeciwpozarowej
Osoba merytoryczna uzgadnia drogg mailowq. Mail z podaniem szczegdtowego
zakresu odbioru powinien by¢ wystany do zainteresowanych jednostek nie pdzniej niz
3 dni robocze przed powotaniem Komisji Odbioru. Brak wskazania przedstawicieli
przedmiotowych jednostek organizacyjnych do Komisji skutkuje powotaniem Komisji
Odbioru bez przedstawicieli tych jednostek.

Podczas Odbioru technicznego stuzby eksploatacyjne powinny by¢ reprezentowane
przez przedstawiciela Dziatu eksploatujgcego.

Przewodniczgcym Komisji Odbioru technicznego jest przedstawiciel Dziatu
eksploatujgcego. Dopuszcza sie, na podstawie decyzji Dyrektora Oddziatu/ Zastepcy
Dyrektora Oddziatu, aby Przewodniczgcym Komisji byt przedstawiciel innego dziatu.

Odbidr techniczny odbywa sie przy udziale Kierownika budowy/ Kierownika robét.

Na podstawie zgtoszenia Kierownika budowy/ Kierownika robdt, o$wiadczenia
Inspektora nadzoru na wniosek Kierownika KRZ (pismo w SEOD) Dyrektor Oddziatu/
Lastepca Dyrektora Oddziatu powotuje Komisje Odbioru technicznego oraz w razie
potrzeby podkomisje branzowe.

Powotanie Komisji Odbioru technicznego odbywa sie w systemie elekironicznego
obiegu dokumentdéw (SEOD). Pismo w SEOD ze wskazaniem miejsca i terminu odbioru
akceptuje Dyrektor Oddziatu/ Zastepca Dyrektora Oddziatu. Pismo do wiadomosci
otrzymujg wszyscy cztonkowie Komisji. Osoba merytoryczna powiadamia Wykonawce
0 miejscu i terminie odbioru.

W przypadku nieobecnosci, cztonek Komisji w porozumieniu z Przewodniczgcym
Komisji, moze wyznaczy¢ do pracy w komisji swojego zastepce.

Przewodniczgcy Komisji upowazniony jest do zmiany miejsca i terminu odbioru,
w przypadku wystgpienia sytuacji majacych wptyw na prawidtowy przebieg odbioru.

Data i godzina rozpoczecia Odbioru technicznego powinna by¢ podana do
wiadomosci wszystkim cztonkom Komisji odbiorowej z wyprzedzeniem przynajmniej
7 dni kalendarzowych.

Z Odbioru technicznego sporzgdzany jest protokédt, ktdrego wzdr stanowi zatgcznik
nr Z.P.02.0.03-04 do niniejszej procedury. Protokét sporzgdza Inspektor nadzoru.

W przypadku stwierdzenia przez Komisje odbioru, wad nieistotnych, Komisja sporzgdza
wykaz tych wad, wyznacza termin na ich usuniecie, dokonuje odbioru i podpisuje
protokdt (czes$e A).

Wydanie VI kwiecienh 2021 Strona7z13
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Procedura nr

sieci przesytowej
P.02.0.03

53.15

53.16

53.17

53.18

5.4

5.4.1

54.2

5.4.3

54.4

5.4.5

5.5
5.5.1

5.5.2

5.5.3

Po wusunieciu wad nieistotnych, o ile wystgpity, Komisja (sktad zmniejszony:
Przewodniczgcy, Kierownik budowy/ Kierownik robdt, Inspektor nadzoru) zbiera sie
ponownie w wyznaczonym nowym ferminie, stwierdza ich usuniecie i podpisuje
protokdt (czes$e D).

W przypadku stwierdzenia przez Komisje, ze obiekt nie spetnia wymagan dokumentacii
wykonawczej w stopniu umozliwiajgcym przekazanie obiektu do nagazowania i/ lub
rozruchu technologicznego. Komisja odmawia odbioru, sporzgdza wykaz wad
istotnych, wyznacza termin na ich usuniecie i podpisuje protokdt (cze$¢ B).

Po usunieciu wad istotnych, o ile wystgpity, Komisja (sktad zmniejszony:
Przewodniczgcy, Kierownik budowy/ Kierownik robdt, Inspektor nadzoru, cztonkowie
Komisji zgtaszajgcy wade) zbiera sie ponownie w wyznaczonym nowym terminie,
dokonuje odbioru i podpisuje protokdt (czesc C).

Jesli zadanie remontowe/ inwestycyjne wymagato powotania podkomisji branzowych
Komisja Odbioru technicznego bierze pod uwage ich opinie. Opinie podkomisji
branzowych stanowiq zatgczniki do protokotu Odbioru fechnicznego.

Wymagania dotyczqgce dokumentaciji Odbioru technicznego

Dokumentacja w zakresie odbioru technicznego powinna by¢ udostepniona przez
Inspektora Nadzoru wszystkim cztonkom Komisji w formie elektronicznej na 7 dni
kalendarzowych przed terminem odbioru - wskazanie Sciezki dostepu (Osoba
merytoryczna). Za kompletno$¢ przekazanej Komisji dokumentacji do Odbioru
technicznego odpowiada Inspektor Nadzoru.

Na dokumentacje odbiorowq sktadajqg sie wszystkie projekty, karty technologiczne,
karty zmian oraz certyfikaty, atesty, deklaracje zgodnosci, dopuszczenia na armature,
urzgdzenia, rury, ksztattki, materiaty izolacyjne, protokoty z badan, préb i sprawdzen,
DTR-ki, itp.

Wszelkie zmiany w trakcie realizaciji zadania powinny by¢ zamieszczone w projektach
wykonawczych, podpisane i sklasyfikowane jako istotne lub nieistotne przez Kierownika
budowy/Kierownika robdt/ Projektanta oraz zatwierdzone przez Inspektora nadzoru.
Wykonawca prac powinien sporzqgdzi¢ zestawienie zmian dokonanych podczas ich
realizacji oraz zatgczy¢ czesc rysunkowq obrazujgcg dokonane zmiany, z odnoénikiem
do odpowiedniego rysunku i odwrotnie. W projekcie powinna by¢ odnotowana zmiana
z podaniem odpowiedniego odwotania do dokumentacji powykonawcze;.

Dokumentacja przygotowana do Odbioru technicznego powinna by¢ zestawiona
branzami i posiadac spis fresci (zestawienie dokumentacii).

Wytyczne dotyczgce zestawienia poszczegdinych branz w dokumentacji okresla
zatgceznik nr £.P.02.0.03-09 do niniejszej procedury.

Nagazowanie i/lub rozruch technologiczny

Kierownik budowy/ Kierownik robdt pisemnie zgtasza, a Inspektor nadzoru pisemnie
o$wiadcza, ze obiekt sieci przesytowej gotowy jest do nagazowania i/lub rozruchu
technologicznego. Wzér zgtoszenia stanowi zatgcznik nr Z2.P.02.0.03-01 do niniejszej
procedury. Wzdr oé$wiadczenia stanowi zatgcznik nr Z.P.02.0.03-02 do niniejszej
procedury.

Warunkiem przekazania obiektu sieci przesytowe] do nagazowania i/lub rozruchu
technologicznego jest pozytywny Odbiér techniczny oraz wykonanie spoin
gwarantowanych potwierdzonych pozytywnymi wynikami badan NDT (jezeli dotyczy).

Nagazowanie i/lub rozruch technologiczny przeprowadzane sq przez Wykonawce przy
udziale przedstawicieli Dziatu eksploatujgcego GAZ-SYSTEM S.A.
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Procedura nr

sieci przesytowej
P.02.0.03

554

5.5.5

5.5.6

5.5.7

558

5.6
5.6.1

5.6.2

5.6.3

5.6.4

5.6.5

5.6.6

5.6.7
5.6.8

Osoba merytoryczna koordynuje dziatania w zakresie uzgodnienia sktadu uczestnikow
nagazowania i/lub rozruchu technologicznego oraz powiadamia uczestnikéw
0 migjscu i ferminie nagazowania i/lub rozruchu technologicznego.

W przeprowadzeniu nagazowania i/lub rozruchu technologicznego uczestniczq:

1. Wykonawca,

2. Inspektor nadzoru,

3. Kierownik budowy/ Kierownik robdt,

4. Przedstawiciel Dziatu eksploatujgcego.

Protokdt z nagazowania i/lub rozruchu technologicznego sporzgdza Wykonawca (wzdor
protokotu stanowi zatgcznik nr Z.P.02.0.03-05 do niniejszej procedury).

Protokdt z  przeprowadzonego nagazowania i/lub rozruchu technologicznego
podpisywany jest przez: Wykonawce, Kierownika budowy/ Kierownika robét, Inspektora
nadzoru, przedstawiciela Dziatu eksploatujgcego.

Podpisany protokdt z pozytywnie przeprowadzonego nagazowania i/lub rozruchu
technologicznego jest warunkiem umozliwiajgcym dokonanie zgtoszenia gotowosci do
Odbioru kohcowego.

Odbidr koncowy obiektu sieci przesylowej

Kierownik budowy/ Kierownik robdét pisemnie zgtasza, a Inspektor nadzoru pisemnie
o$wiadcza, ze obiekt sieci przesytowej gotowy jest do Odbioru kohcowego. Wzor
zgtoszenia stanowi zatgcznik nr Z.P.02.0.03-01 do niniejszej procedury. Wzdr
o$wiadczenia stanowi zatgcznik nr Z.P.02.0.03-02 do niniejszej procedury.

Os$wiadczenie Inspektora nadzoru i zgtoszenie Kierownika budowy/ Kierownika robdt sg
warunkiem niezbednym przystgpienia do Odbioru koncowego i stanowig zatgczniki do
protokotu z Odbioru kohcowego.

Przed Odbiorem koncowym Wykonawca powinien uzyska¢ decyzje wtasciwego
organu dozoru technicznego zezwalajgcg na eksploatacje obiektu, jezeli jest
wymagana. Wniosek o decyzje powinien by¢ uzgodniony z Inspektorem Nadzoru.

W sktad Komisji Odbioru kohcowego wchodzqg: Przewodniczgcy. Inspektor nadzoru,
przedstawiciel/e Dziatu/ow eksploatujgcego/ych, przedstawiciel z zakresu ochrony
srodowiska Oddziatu oraz ochrony przeciwpozarowej Oddziatu i przedstawiciel/e Pionu
Eksploatacji (w tym Stuzby BHP) oraz Pionu Inwestycji. Przedstawiciel Pionu/Dziatu,
przesyta drogg mailowg do osoby merytorycznej, potwierdzenie udziatu w Komisji
odbioru.

W zaleznosci od zakresu zadania, koniecznos¢ udziatu w Komisji przedstawicieli Pionu
Eksploatacji (w tym Stuzby BHP) oraz Pionu Inwestycji, a takze Dziatu eksploatujgcego
szczegdlnie w zakresie ochrony Srodowiska oraz w zakresie ochrony przeciwpozarowej
Osoba merytoryczna uzgadnia drogg mailowq. Mail z podaniem szczegdtowego
zakresu odbioru powinien by¢ wystany do zainteresowanych jednostek/ komérek nie
pdzniej niz 3 dni robocze przed powotaniem Komisji odbioru. Brak wskazania
przedstawicieli przedmiotowych jednostek organizacyjnych do komisji skutkuje
powotaniem Komisji odbioru bez przedstawicieli tych jednostek.

Przewodniczgcym  Komisji  Odbioru  kohcowego jest  Przedstawiciel  Dziatu
eksploatujgcego. Dopuszcza sie na podstawie decyzji Dyrektora Oddziatu, aby
Przewodniczgcym Komisji byt przedstawiciel innego dziatu.

Odbidr konhcowy odbywa sie przy udziale Kierownika budowy/ Kierownika robdt.

Na podstawie zgtoszenia Kierownika budowy/ Kierownika robdt, oswiadczenia
Inspektora nadzoru na wniosek Kierownika KRZ (pismo w SEOD) Dyrektor Oddziatu/
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Procedura nr

sieci przesytowej
P.02.0.03

5.6.9

5.6.10

5.6.11

5.6.12

5.6.13

5.6.14

5.6.15

5.6.16

5.6.17

5.6.18

5.6.19

5.6.20

Zastepca Dyrektora Oddziatu powotuje Komisje Odbioru kohcowego oraz, w razie
potrzeby, podkomisje branzowe.

Powotanie Komisji Odbioru koncowego odbywa sie w systemie elektronicznego obiegu
dokumentéw (SEOD). Pismo w SEOD ze wskazaniem miejsca i terminu odbioru
akceptuje Dyrektor Oddziatu/ Zastepca Dyrektora Oddziatu. Pismo do wiadomosci
otrzymujg wszyscy cztonkowie Komisji. Osoba merytoryczna powiadamia Wykonawce
O migjscu i ferminie odbioru.

W przypadku nieobecnosci cztonek Komisji w porozumieniu z Przewodniczgcym Komisji
moze wyznaczy¢ do pracy w komisji swojego zastepce.

Przewodniczgcy Komisji upowazniony jest do zmiany miejsca i terminu odbioru
w przypadku wystgpienia sytuaciji majgcych wptyw na prawidtowy przebieg odbioru.

Kompletna dokumentacja powykonawcza do Odbioru kohcowego powinna byé
udostepniona przez Inspektora Nadzoru/ przedstawiciela KRZ wszystkim cztonkom
Komisji w formie elektronicznej, na co najmniej 7 dni kalendarzowych przed odbiorem
poprzez wskazanie Sciezki dostepu—Dokumentacja powinna zosta¢ dostarczona nie
pdzniej niz przy zgtoszeniu Kierownika budowy/ Kierownika robét gotowosci do Odbioru
kohcowego. Za kompletnos$¢ przekazanej Komisji dokumentacji odpowiada Inspektor
Nadzoru.

Miejsce, data i godzina rozpoczecia Odbioru kohcowego powinna by¢ podana do
wiadomosci wszystkich cztonkdw Komisji odbiorowej z wyprzedzeniem przynajmniej
7 dni kalendarzowych.

Z Odbioru kohcowego sporzgdzany jest protokdt, ktérego wzdédr stanowi zatgcznik
nr Z.P.02.0.03-06 do niniejszej procedury. Protokét sporzgdza Inspektor nadzoru.

W przypadku stwierdzenia przez Komisje Odbioru kohcowego, iz obiekt zawiera wady
istotne, uniemozliwiajgce bezpieczne uzytkowanie (eksploatacje) obiektu zgodnie
Zjego przeznaczeniem, Komisja odmawia odbioru, sporzgdza wykaz tych wad,
podpisuje protokdt (czes¢ A). Nowy termin odbioru kohcowego Przewodniczgcy
wyznacza po ponownym oswiadczeniu Inspektora Nadzoru i zgtoszeniu do odbioru
przez Kierownika budowy/ Kierownika robét.

Po usunieciu wad istotnych, o ile wystgpity, Komisja odbioru zbiera sie ponownie
W wyznaczonym nowym terminie, dokonuje odbioru i podpisuje protokdt (czesc A).

W przypadku stwierdzenia przez Komisje Odbioru kohcowego, iz obiekt odpowiada
dokumentacji wykonawcze] i nadaje sie do eksploatacji zgodnie z jego
przeznaczeniem, jednak zawiera wady nieistotne Komisja dokonuje odbioru
kohcowego sporzgdza wykaz wad nieistotnych, podpisuje protokdt. W protokole
Komisja wskaze termin na usuniecie przedmiotowych wad.

Za potwierdzenie usuniecia wad nieistotnych odpowiedzialni sq Inspektor nadzoru przy
udziale Kierownika budowy/ Kierownika robdét, Przewodniczgcy Komisji, cztonkowie
Komisji zgtaszajgcy wady nieistotne. Potwierdzenie usuniecia wad zostanie dokonane
w terminie 7 dni roboczych od zgtoszenia przez Kierownika budowy/ Kierownika robét
0 ich usunieciu.

Usuniecie wad nieistotnych powinno zosta¢ potwierdzone notatkg, stanowigcg
zatgcznik do profokotu, podpisang przez osoby przywotane w punkcie 5.6.18
przekazang do Osoby merytoryczne;.

Jesdli zadanie remontowe/inwestycyjne wymaga powotania podkomisji branzowych
Komisja Odbioru koncowego bierze pod uwage ich opinie. Opinie podkomisji
branzowych stanowiqg zatgczniki do protokotu Odbioru kohcowego. Po usunieciu wad
istotnych, o ile wystgpity, Komisja zbiera sie ponownie w wyznaczonym nowym terminie,
dokonuje odbioru i podpisuje protokdt (cze$c A).
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Procedura nr

sieci przesytowej
P.02.0.03

5.6.21

5.6.22

5.7
5.7.1

57.2

57.3

5.7.4

57.5

57.6

5.7.7

57.8

Przekazanie do eksploatacji odbywa sie bezposrednio po zakohczonym Odbiorze
kohcowym bez wad istotnych.

Warunkiem dokonania odbioru kohcowego z wynikiem pozytywnym jest uzyskanie
przez Wykonawce decyzji pozwolenia na uzytkowanie (jezeli byta wymagana) lub
zaswiadczenia o niewniesieniu sprzeciwu do zawiadomienia o zakonczeniu robdt -
dotyczy robdét realizowanych w trybie pozwolenia na budowe-

Odbiér koncowy jednoetapowy

Kierownik budowy/ Kierownik robdét pisemnie zgtasza, a Inspektor nadzoru pisemnie
o$wiadcza, ze obiekt sieci przesytowej gotowy jest do Odbioru jednoetapowego. Wzér
zgtoszenia stanowi zatgcznik nrZ.P.02.0.03-01 do niniejszej procedury. Wzdr
o$wiadczenia stanowi zatgcznik nr 2.P.02.0.03-02 do niniejszej procedury.

Os$wiadczenie Inspektora nadzoru i zgtoszenie Kierownika budowy/ Kierownika robdt sg
niezbednym warunkiem Odbioru kohcowego jednoetapowego i stanowig zatqczniki
do protokotu.

W sktad Komisji Odbioru kohcowego jednoetapowego wchodzq: Przewodniczgcy,
Inspektor nadzoru, przedstawiciel/e Dziatu/éw eksploatujgcego/ych, przedstawiciel
z zakresu ochrony $rodowiska Oddziatu oraz ochrony przeciwpozarowej Oddziatu
i przedstawiciel/e Pionu Eksploataciji (w tym Stuzby BHP) oraz Pionu Inwestycji.
Przedstawiciel Pionu/Dziatu, przesyta drogg mailowg do osoby merytorycznej,
potwierdzenie udziatu w Komisji odbioru.

W zalezno$ci od zakresu zadania, koniecznos¢ udziatu w Komisji przedstawicieli Pionu
Eksploatacji ( w tym Stuzby BHP) oraz Pionu Inwestyciji, a takze Dziatu eksploatujgcego
szczegdlnie w zakresie ochrony srodowiska oraz w zakresie ochrony przeciwpozarowej
Osoba merytoryczna uzgadnia drogg mailowq. Mail z podaniem szczegdtowego
zakresu odbioru powinien by¢ wystany do zainteresowanych jednostek/ komadrek nie
pdzniej niz 3 dni robocze przed powotaniem Komisji odbioru. Brak wskazania
przedstawicieli przedmiotowych jednostek organizacyjnych do komisji skutkuje
powotaniem Komisji odbioru bez przedstawicieli tych jednostek.

Powotanie sktadu Komisji Odbioru kohncowego jednoetapowego odbywa sie
analogicznie, jak Komisji odbioru kohcowego.

Kompletna dokumentacja odbiorowa do Odbioru kohcowego jednoetapowego
powinna by¢ udostepniona przez Inspektora Nadzoru wszystkim cztonkom Komisji
w formie elekironicznej, na co najmniej 7 dni kalendarzowych przed odbiorem -
wskazanie $ciezki dostepu. Dokumentacja powinna zosta¢ dostarczona nie pdzniej niz
wystgpienie osoby merytorycznej do jednostek/ komdrek organizacyjnych o wskazanie
cztonkédw Komisji odbioru. Za kompletno$¢ przekazanej Komisji dokumentacii
odpowiada Inspektor Nadzoru.

Z Odbioru kohcowego jednoetapowego sporzgdzany jest protokdt, ktdérego wzdr
stanowi zatqcznik nrZ.P.02.0.03-07 do niniejszej procedury. Protokdt sporzgdza
Inspektor nadzoru.

W przypadku stwierdzenia przez Komisje Odbioru koncowego jednoetapowego, iz
obiekt zawiera wady istotne, uniemozliwiajgce bezpieczne uzytkowanie (eksploatacije)
obiektu zgodnie z jego przeznaczeniem, Komisja odmawia odbioru, sporzgdza wykaz
tych wad, podpisuje protokdt (cze$c A). Wykaz wad (notatka) moze stanowié odrebny
zatgcznik do protokotu. Nowy termin Odbioru koncowego jednoetapowego
Przewodniczgcy wyznacza po  ponownym o$wiadczeniu Inspektora Nadzoru
i zgtoszeniu do odbioru przez Kierownika budowy/ Kierownika robdt.
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5.7.9 Po usunieciu wad istotnych, o ile wystgpity, Komisja odbioru zbiera sie ponownie
w wyznaczonym nowym terminie, dokonuje odbioru i podpisuje protokdt (czeS¢ A).

57.10 W przypadku stwierdzenia przez Komisije Odbioru kohcowego jednoetapowego, iz
obiekt odpowiada dokumentacji wykonawczej i nadaje sie do eksploatacji zgodnie
Zjego przeznaczeniem, jednak zawiera wady nieistotne, Komisja dokonuje odbioru
kohcowego, sporzgdza wykaz wad nieistotnych. W protokole Komisja wskaze termin na
usuniecie przedmiotowych wad.

5.7.11 Za potwierdzenie usuniecia wad nieistotnych odpowiedzialni sg Inspektor nadzoru przy
udziale Kierownika budowy/ Kierownika robdét, Przewodniczgcy Komisji, cztonkowie
Komisji zgtaszajgcy wady nieistotne. Potwierdzenie usuniecia wad zostanie dokonane
w terminie 7 dni roboczych od zgtoszenia przez Kierownika budowy/ Kierownika robét
0 ich usunieciu.

5.7.12 Usuniecie wad nieistotnych powinno zostaé potwierdzone notatkg, stanowigca
zatgcznik do protokotu, podpisang przez osoby przywotane w punkcie 5.7.11,
przekazang do Osoby merytorycznej

5.7.13 Przekazanie do eksploatacji odbywa sie bezposrednio po Odbiorze kohcowym
jednoetapowym bez wad istotnych.

5.8 Wymagania dot. dokumentacji Odbioru koncowego/Odbioru koncowego
jednoetapowego

5.8.1 Dokumentacja przygotowana do Odbioru kohcowego/Odbioru kohcowego
jednoetapowego powinna by¢ zestawiona branzami, posiada¢ ponumerowane
poszczegdlne dokumenty oraz spis tresci (zestawienie dokumentacji). Wykaz
dokumentdéw odbiorowych podany jest w zatgczniku nr Z.P.02.0.03-09 do niniejszej
procedury. Wykaz dokumentdéw odbiorowych zawartych w zatgczniku nr Z.P.02.0.03-
09 stanowi liste otwartg, ktérg w zaleznosci od zakresu zadania nalezy rozszerzy¢ lub
zawezic.

5.8.2 Bezposrednio po  dokonaniu  Odbioru  kohcowego/Odbioru  kohcowego
jednoetapowego (max. do 30 dni) Inspektor nadzoru zobowigzany jest do przekazania
kompletnej dokumentacji odbiorowej (oryginaty lub kopie potwierdzone ,za zgodnosé
z oryginatem” i podpisane przez Kierownika budowy/ Kierownika robdt bgdz osobe
upowazniong ze strony Wykonawcy) w wersji papierowej oraz elektronicznej (PDF) i w
formie edytowalnej (wykazy, zestawienia, schematy, ksiega rurociggdw, zestawienie
atestobw materiatowych w Excel z odniesieniem hipertgczy do atestéw) do Dziatu
Technicznego wtasciwego Oddziatu. Za kompletno$¢ przekazywanej dokumentaciji
odbiorowej odpowiada Inspektor Nadzoru. Z przekazania dokumentacii sporzgdzany
jest protokdt, ktérego wzdr stanowi zatgcznik nr 2.P.02.0.03-08 do niniejszej procedury.

5.8.3 Kopie (skany) protokotéw z odbiordw jak i aktualizacje danych nalezy wprowadzi¢
w systemie EAM.
5.9 Wspoétpraca Inspektora nadzoru ze stuzbami eksploatacyjnymi

Jezeliw procesie odbioru zadan remontowych lub inwestycyjnych zaistnieje potrzeba wsparcia
Inspektora nadzoru przez pracownikdw dziatdéw eksploatujgcych to niniejsza procedura
dopuszcza takg mozliwosc. Wspdtpraca moze dotyczyE czynnosci specjalistycznych
zwigzanych z odbiorem.

Udziat pracownikéw dziatdw eksploatujgcych w czynnosciach odbiorowych nie zdejmuje
odpowiedzialnosci z Inspektora nadzoru.

Zasady wspobtpracy w  powyzszym zakresie powinny by¢ regulowane wewnetrznie
w Oddziatach.
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5.10 Wymagania BHP dla zadan odbieranych w terenie
5.10.1 Wszyscy cztonkowie Komisji odbiorowej zobowigzani sg do stosowania:

- obuwia ochronnego z noskiem utwardzonym,

- odziezy ochronnej zakrywajgcej konczyny gérne i doline (w przypadku, gdy odbidr
odbywa sie na czynnym obiekcie sieci gazowej wymagana jest odziez frudnopalna
antyelektrostatycznal),

- hetmu ochronnego,

- innych $rodkdw adekwatnych do zagrozen.

5.10.2 Pracownicy GAZ-SYSTEM S.A. zobowigzani sg do stosowania $rodkdédw ochronnych
zgodnie z otrzymanym lub wypozyczonym sortem odziezowym.

5.10.3 Za weryfikacje wyposazenia cztonkéw Komisji w Srodki ochrony indywidualnej oraz
dopuszczenie do wejscia na obiekt odpowiada Przewodniczgcy Komisji odbiorowe;.

5.10.4 W przypadku, gdy odbiér odbywa sie na czynnym obiekcie sieci gazowej

Przewodniczgcy Komisji odbiorowej zobowigzany jest zapewnié ciggty pomiar stezenia

metfanu i flenu.

6 Wirakcie pracy komisji odbiorowej na obiekcie nie dopuszcza sie realizaciji
innych robét. Informacje dodatkowe

Wszelkie zmiany do niniejszej procedury nalezy wprowadzaé zgodnie z zasadami opisanymi
w procedurze P.01.001 ,Procedury i instrukcje — forma oraz zawartosé”.

Skuteczno$¢ dziatan opisanych w niniejszej procedurze oraz kontrole przestrzegania procedury
prowadzi sie w drodze audytdw wewnetrznych zgodnie z procedurg P.01.002 , Audyt
wewnetrzny SESP”.

7 Dokumenty zwigzane i powotane
7.1  Procedury iinstrukcje

P.01.001 Procedury i instrukcje — forma oraz zawartosé

P.01.002 Audyt wewnetrzny SESP

8 ZIZatgczniki

£.P.02.0.03-01- Wzér ,,Zgtoszenia Kierownika budowy/ Kierownika robét”.

71.P.02.0.03-02-  Wzdr ,,Oswiadczenia Inspektora nadzoru”.

71.P.02.0.03-03-  Wzér ,Protokotu z przeprowadzenia proby wytrzymatosci/ szczelnosci/
specjalnej”.

71.P.02.0.03-04-  Wzér ,Protokotu z Odbioru technicznego™.

7.P.02.0.03-05-  Wzér ,Protokotu z nagazowania i/lub rozruchu technologicznego”.

7.P.02.0.03-06 -  Wzér ,Protokotu z Odbioru kohcowego”.

1.P.02.0.03-07 -  Wzér ,Protokotu z Odbioru jednoetapowego™.

Z.P.02.0.03-08-  Wzér ,Protokotu z przekazania dokumentacji odbiorowej do Drziatu
Technicznego”.

Z.P.02.0.03-09 -  Wykaz dokumentdw odbiorowych.
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