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Procedura nr
P.02.0.13

Prowadzenie przez wykonawcow zewnetrznych prac
eksploatacyjnych na obiektach sieci przesytowej

Spis tresci

Lp. Tytut rozdziatu strona

1 Cel procedury 4

2 Przedmiot i zakres procedury 4

3 Definicje 4

4 Odpowiedzialnos$¢ i uprawnienia 4

5 Opis postepowania 4
5.1 Wymagania ogdlne 4
5.2 Zasady postepowania 9
53 Wymagania BHP, Ppoz. i ochrony srodowiska 6

6 Informacje dodatkowe 6

7 Dokumenty zwigzane i powotane 6

8 Zatqgczniki 6
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Prowadzenie przez wykonawcow zewnetrznych prac

Procedura nr

eksploatacyjnych na obiektach sieci przesytowej
P.02.0.13

5.1.
5.1.1.

5.1.5.

Cel procedury

Celem procedury jest wprowadzenie we wszystkich Oddziatach GAZ - SYSTEM jednolitych
zasad postepowania przy prowadzeniu i dokumentowaniu prac eksploatacyjnych
readlizowanych przez wykonawcdw zewnetrznych, pod kgtem zgodnosci z procedurami
tak, aby prace te na terenie obiektdw sieci przesytowej byty prowadzone w sposéb
technicznie poprawny oraz zgodny z obowigzujgcymi przepisami.

Przedmiot i zakres procedury

Przedmiotem procedury sg metod zasady i tryb postepowania oraz ustalenie podziatu
kompetenciji i zakresu odpowiedzialnosci przy prowadzeniu prac eksploatacyjnych przez
wykonawcow zewnetrznych na terenie obiektow sieci przesytowe.

Definicje
W niniejszej procedurze stosuje sie okreslenia i zwroty zawarte w procedurze P.02.0.01
~Warunki techniczne eksploataciji sieci przesytlowej".

Odpowiedzialnos¢ i uprawnienia

Odpowiedzialno$¢ za nadzdér nad przestrzeganiem postanowien niniejszej procedury
ponosi Dyrektor Pionu Eksploatacji GAZ — SYSTEM. Dyrektorzy, kadra kierownicza oraz
pracownicy Oddziatéw GAZ-SYSTEM a takze wykonawcy zewnetrzni wykonujgcy prace
eksploatacyjne na zlecenie GAZ - SYSTEM zaleznie od zakresu swoich uprawnien,
odpowiedzialni sq za postepowanie zgodne z postanowieniami niniejszej procedury.

Opis postepowania
Wymagania ogdlne.

Prace eksploatacyjne wykonywane na terenie obiektdw sieci przesytowej przez
wykonawcdodw zewnetrznych nalezy prowadzi¢ zgodnie z ,,Harmonogramem czynnosci
eksploatacyjnych” opracowanym dla danego obiektu na podstawie wymagan
procedury P.02.0.01 ,,Warunki techniczne eksploatacii sieci przesytowej”.

. Nadzér nad prowadzeniem prac eksploatacyjnych sprawuije Kierownik odpowiedzialny za

eksploatacje danego obiektu lub osoba przez niego upowazniona.

. W przypadku zaistnienia sytuaciji nadzwyczajnych np. aktéw wandalizmu, dziatania sity

wyzszej, decyzji Pionu Krajowej Dyspozycji Gazu dopuszcza sie:

- prowadzenie dodatkowych czynnosci eksploatacyjnych nie  przewidzianych
w Harmonogramie,

- przesuniecie ferminu realizacji przeglgdu w stosunku do terminu podanego
w Harmonogramie.

Jezeli przewidziane do wykonania czynnosci zostaty zakwalifikowane jako prace
gazoniebezpieczne lub niebezpieczne, to dodatkowo obowigzuje tok postepowania
opisany w procedurze P.02.0.02 ,,Prace gazoniebezpieczne i niebezpieczne”.

Cztonkowie zespotu wykonujgcego czynnosci eksploatacyjne oraz osoby nadzorujgce
powinny posiada¢ odpowiednie $wiadectwa kwalifikacyjne w zakresie eksploatacji lub
dozoru (stosownie do przypisanych rél w zadaniu) oraz inne uprawnienia stosownie do
zakresu wykonywanych prac.

.Ze wszystkich  czynnosci  eksploatacyjnych  nalezy sporzgdza¢ dokumentacje

eksploatacyjng zgodnie z niniejszg procedurg oraz innymi procedurami dotyczgcymi
obiektdw systemu przesytowego.
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Prowadzenie przez wykonawcow zewnetrznych prac

Procedura nr

eksploatacyjnych na obiektach sieci przesytowej
P.02.0.13

5.2.
5.2.1.

52.2.

5.2.3.

Opis postepowania.
Przekazanie obiektu do prowadzenia prac.

Przed przystgpieniem do prac, Kierownik odpowiedzialny za eksploatacje obiektu lub
osoba przez niego upowazniona, ustala z wykonawcg prac warunki ich wykonywania oraz
zasady nadzoru. Wyznacza ponadto osobe do sprawowania nadzoru nad prowadzonymi
pracami. Firma zewnetrzna jest zobowigzana do przedstawienia o$wiadczenia o waznosci
Swiadectw kwallifikacyjnych pracownikéw swojej firmy biorgcych udziat w pracach,
posiadanych przez firme $rodkach tgcznosci, posiadanego sprzetu i narzedzi niezbednych
do redlizacji prac (ztozenie takiego o$wiadczenia przed przystgpieniem do prac jest
niezbednym warunkiem dopuszczenia wykonawcy do prac).

Przed przystgpieniem do prac osoba, ktérej powierzono z ramienia odpowiedzialnego za
eksploatacje obiektu nadzér nad prowadzonymi pracami, informuje cztonkdw zespotu o
zagrozeniach wystepujgcych w miejscu pracy, sposobie postepowania na wypadek
awarii oraz o niezbednych czynnosciach zwigzanych z prawidtowym wykonaniem prac.

Zapoznanie sie z informacjami jw. pracownicy firmy zewnetrznej potwierdzajq osobiscie
podpisem w odpowiednim miejscu w ,,Protokole z przekazania obiektu do prowadzenia
prac”, ktérego wzér stanowi zatqcznik nr Z.P.02.0.13-01 do niniejszej procedury.

Wszelkie prace zwigzane z zatrzymaniem, odgazowaniem, uruchomieniem itp. nalezy
uzgadniac¢ z Oddziatowqg Dyspozycjg Gazu.

Przekazanie obiektu do prowadzenia prac nastepuje po podpisaniu protokotu
przekazania obiektu przez Kierownika odpowiedzialnego za eksploatacje obiektu lub
osobe przez niego upowazniong oraz upowaznionego przedstawiciela wykonawcy
zewnetrznego, wzér protokdtu stanowi zatgceznik nr Z.P.02.0.13-01 do niniejszej procedury.

Nadzér uzytkownika nad prowadzonymi pracami.

Osoba nadzorujgca z ramienia OGP Gaz-System S.A. prace eksploatacyjne prowadzone
przez wykonawcdodw zewnetrznych kontroluje realizacje prac na obiekcie sprawdzajgc:
- przygotowanie wykonawcdw do realizacji prac w zakresie:
e posiadanych srodkdw tqcznosci,
e posiadanego sprzetu i narzedzi niezbednych do realizacji prac,
- realizacje prowadzonych prac pod kgtem:
e przestrzegania przepisdw BHP i P.poz oraz ochrony Srodowiska,
e zgodnosci sporzgdzanej dokumentacji ze stanem faktycznym podczas realizaciji
prac eksploatacyjnych.

W  przypadku wykrycia nieprawidtowo$ci, nadzorujgcy prace prowadzone przez
wykonawcdw  zewnetrznych  przerywa readlizacje prac i powiadamia osobe
odpowiedzialng za eksploatacje obiekfu.

Odbidr prowadzonych prac.

Przyjecie obiektu lub urzgdzenia po wykonaniu prac nastepuje na podstawie protokdtu
odbioru prac (wzér protokdtu stanowi zatgcznik nr Z.P.02.0.13-02 do niniejszej procedury).
Protokdt podpisuje Kierownik odpowiedzialny za eksploatacje obiektu lub osoba przez
niego upowazniona oraz upowazniony przedstawiciel wykonawcy zewnetfrznego.
Podpisanie ,Protokotu odbidér obiektu lub urzgdzenia po zakohczeniu prac” nastepuje
dopiero po przedtozeniu przez wykonawce petnego kompletu dokumentacji dotyczgcej
wykonania danej czynnosci (zamkniete i w petni uzupetnione polecenie wykonania pracy,
dokumentacja powykonawcza, DTR, gwarancje, instrukcje, itp.)

Wydanie VI styczen 2018 Strona 5 / Stron 8




] o [—

system

Prowadzenie przez wykonawcow zewnetrznych prac
eksploatacyjnych na obiektach sieci przesytowej

Procedura nr
P.02.0.13

5.3 Wymagania BHP, Ppoz. i ochrony srodowiska

5.3.1 Pracownicy zobowigzani sg do skompletowania narzedzi oraz uzywania sprzetu ochrony
osobistej, ewentualnie réwniez dodatkowego, wynikajgcego ze specyficznego
charakteru warunkéw pracy — celem prawidtowego i bezpiecznego wykonania pracy.

5.3.2 Pracownicy zobowigzani sg do przestrzegania ogdlnych zasad BHP oraz zasad
podanych w instrukcjach obstugi przyrzaddw i narzedzi uzywanych podczas pracy.

5.3.3 Pracownicy zobowiqgzani sqg do przestrzegania ograniczeh zwigzanych z pracq w obrebie
strefy zagrozenia wybuchem.

5.3.4 Pracownicy zobowigzani sq do zapobiegania zanieczyszczeniu Srodowiska zgodnie z
przepisami prawnymi oraz wewnetrznymi regulacjami GAZ-SYSTEM.

6. Informacje dodatkowe

6.1 Wszelkie zmiany do niniejszej procedury mogg by¢ wprowadzone zgodnie z procedurg
P.01.001 ,Procedury i instrukcje - forma oraz zawartosé”.

6.2 Sprawdzenie stosowania i skutecznodci procedury odbywa sie zgodnie z procedurg
P.01.8.2.2 ,Audyt wewnetrzny SESP”.

7. Dokumenty zwigzane i powotane
7.1. Procedury i instrukcje

e P.01.001 ,,Procedury i instrukcje — forma oraz zawarto$c™
e P.01.8.2.2 ,Audyt wewnetrzny SESP”
¢ P.02.0.01 ,,Warunki techniczne eksploataciji sieci przesytowej”

8. Zatgczniki

Zatgcznik nr Z.P.02.0.13-01 -,,Protokdt z przekazania obiektu do prowadzenia prac.”
Zatgcznik nr Z.P.02.0.13-02 -,,Protokdt z odbioru obiektu po wykonaniu prac”
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SR Prowadzenie przez wykonawcéw zewnetrznych prac

eksploatacyjnych na obiektach sieci przesytowej

Procedura nr

P.02.0.13
Zatgcznik Nr Z.P.02.0.13-01
PROTOKOL NR......c..cvenne.
Z PRZEKAZANIA OBIEKTU DO PROWADZENIA PRAC
1. Nazwa obiektu .. AN e,
2. Nazwa systemu/urzqdzenia:...............oooiiiiiii

3. Wykonawca prac:
| 11 T PP

2. KIEIUJQCY ZESPDOIEM . .ttt et e et e e e tre e e e e tae e e e aaeeeeanes
/imie i nazwisko; nr telefonu/

4. Odpowiedzialny za eksploatacje z ramienia GAZ-SYSTEM:

/imie i nazwisko ; nr telefonu/

5. Osoba nadzorujgca realizacje prac z ramienia GAZ-SYSTEM:

7. Uwagi i ustalenia:

Przedstawiciel GAZ-SYSTEM: ... e e

Przedstawiciel WYKONAWCY: e e e
/imie i nazwisko / /podpis/

Oswiadczenie przedstawiciela Wykonawcy*:

e Oséwiadczam, ze zespdt wykonujgcy w/w prace posiada niezbedng wiedze i wazne
Swiadectwa kwalifikacyjne pracownikdw realizujgcych zadanie. Posiadamy réwniez
srodki tgcznosci, sprzet i narzedzia niezbedne do wykonania prac, w tym przyrzady
pomiarowe z aktualnymi swiadectwami kalibracji.

e Od$wiadczam, ze zespdt wykonujgcy w/w prace zostat zaznajomiony z informacjg o
zagrozeniach wystepujgcych w migjscu pracy, sposobie postepowania na wypadek
awarii oraz o niezbednych czynnosciach zwigzanych z prawidtowym wykonaniem prac.

(imie i nazwisko, firma) (podpis)

* wypetni¢ w przypadku braku pisemnego polecenia na prace gazoniebezpieczne /niebezpieczne
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SR Prowadzenie przez wykonawcéw zewnetrznych prac
Procedura nr eksploatacyjnych na obiektach sieci przesytowej
P.02.0.13
Zatgcznik Nr Z.P.02.0.13-02
PROTOKOL NR..........
Z ODBIORU OBIEKTU PO WYKONANIU PRAC

1.Nazwa obiektu ..., adnia .
2. Nazwa systemu/urzgdzenia:................coooiiiiii

5. Wykaz czesci wymienionych podczas prowadzonych prac:
5.1 Czesci dostarczone przez GAZ-SYSTEM:

PrzedstawiCiel WYKONGAWCY: ... et e e e e e e
/imie i nazwisko / /podpis/

/imie i nazwisko / /podpis/

Odpowiedzialny za eksploatacje z ramienia GAZ-SYSTEM:

/imie i nazwisko / /podpis/
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