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I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiot zamodwienia

Przedmiotem zamdwienia jest wydruk i dostawa drukéw akcydensowych oraz innych drukéw biurowych dla
PGE Energia Ciepta S.A. Oddziat Wybrzeze. Dostawca bedzie zobowigzany w szczegdlnosci do przygotowania
oraz wykonania druku zgodnie z niniejszym Opisem Przedmiotu Zamédwienia (zwanego dalej ,0PZ”) i
przekazanymi/ustalonymi przez Zamawiajacego wzorami, jak réwniez do dostawy zamoéwionych materiatow
do placéwki Zamawiajgcego: osobiscie lub z wykorzystaniem ustug kurierskich.

2. Lokalizacja przedmiotu zamdwienia

2.1 Miejsce realizacji zamowienia:

a. w zakresie przygotowania oraz samego wykonania drukow - siedziba/placéwka/oddziat
Dostawcy,

b. dostarczenie drukéw — PGE Energia Ciepta S.A. Oddziat Wybrzeze, Teren Elektrocieptowni
Gdanskiej — adres: Gdansk, ul. Wislna 6.

2.2 Dostawy bed3 sie odbywaé zgodnie z wymaganiami Zamawiajgcego w dni robocze od poniedziatku do
pigtku w godzinach od 7:00 do 13:00. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos$¢ dostawy w innych godzinach —
jednakze jedynie po wczes$niejszym uzgodnieniu z Zamawiajgcym.

2.3 Osobga do kontaktu ze strony Zamawiajgcego jest Hanna Mrowiec (e-mail Hanna.Mrowiec@gkpge.pl,
tel. +48 58 347 4542, +48 781 550 191).

3. Opis przedmiotu zamodwienia

3.1. Przedmiotem zamdwienia jest wydruk i dostawy réznego rodzaju drukéw akcydensowych oraz innych
drukéw biurowych: od etapu wykonania form drukowych, przygotowania, po druk. W zakres
zamowienia wchodzi réwniez pakowanie i dostawa wydrukowanych materiatéw do placéwki
Zamawiajgcego wskazanej w pkt 2.1b. Druki akcydensowe oraz biurowe beda wykonywane na wzorach
przekazanych/ustalonych przez Zamawiajgcego.

3.2. Przedmiot zamowienia obejmuje dostawe nastepujgcych drukow:

a. druk na papierze offsetowym 80g, czarno-biaty, jednostronny i dwustronny w formacie A3 i
A4 wedtug wzoru przekazanego/ustalonego przez Zamawiajgcego,

b. druk na papierze samokopiujagcym 80g, czarno-biaty w formacie A4-A6 wedtug wzoru
przekazanego/ustalonego przez Zamawiajacego,

c. druk ksigzek w oprawie zeszytowej w formacie A4-A5 (zeszytowo karton: poziomy/pionowy);
oprawa: 250 g, jednostronna, czarno-biata; srodek ksigzki: 80 g, druk dwustronny, czarno-
biaty; wedtug wzoru przekazanego/ustalonego przez Zamawiajgcego,

d. druk talondéw na positki profilaktyczne 250 g, wymiar 6 cm x 4 cm, druk jednostronny, jeden
kolor (na dni powszednie - kolor czarny, na soboty, niedziele i dni Swigteczne - kolor
czerwony) wedtug wzoru przekazanego/ustalonego przez Zamawiajgcego,

e. druk na papierze samoprzylepnym z nadrukiem dwukolorowym w formacie A4 i A5 wedtug
wzoru przekazanego/ustalonego przez Zamawiajacego,

f. druk na folii samoprzylepnej matowej/btyszczacej w formacie A4 i A5 z nadrukiem
wielokolorowym wedtug wzoru przekazanego/ustalonego przez Zamawiajgcego,

g. druk wizytdwek wielokolorowych, jednostronnych na papierze 300 g, w formacie 5 x 9 cm,
wedtug wzoru przekazanego/ustalonego przez Zamawiajgcego,

h. inne druki z oferty katalogowej Dostawcy w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego, po
uzgodnieniu wzoru i ceny z Dostawca.



3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

Szczegbétowe informacje dotyczace ilosci Zamoéwien, w tym minimalnej ilosci sztuk w ramach
okreslonego rodzaju dostawy przy Zamowieniu jednorazowym, znajdujg sie w zataczniku nr 1 —
Formularz Cenowy.
Podstawowe wzory drukow znajdujg sie w zatgczniku nr 2 — Przyktadowe wzory drukow. Przy
kazdorazowym zamowieniu wybdr wzoru druku bedzie akceptowany/przedstawiany przez
Zamawiajacego.
Druki beda wykonane w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego:

a. napapierze,

b. na papierze samokopiujgcym,

c. na folii samoprzylepnej,

d. na papierze samoprzylepnym,

e. nainnym materiale dostepnym w ofercie katalogowej Dostawcy po uprzednim uzgodnieniu

przez Strony.

Nadruk bedzie realizowany w formie jednokolorowej ( w tym czarno-biatej), dwukolorowej oraz
wielokolorowej (4 kolory CMYK) i bedzie jedno- lub dwustronny.
Standardowa gramatura papieru to 80 g. Nie dotyczy ona pozycji wymienionych w zatgczniku nr 1 —
Formularz cenowy, w ktérych jest wskazana inna gramatura. Dodatkowo Zamawiajacy przewiduje
mozliwos$¢ wyzszej gramatury niz standardowa, po uzgodnieniu z Dostawcg. Gramatura dotyczaca
pozycji ,Inne produkty z oferty katalogowej” bedzie ustalana kazdorazowo przy zamdéwieniu produktu
w ramach Oferty Katalogowej Dostawcy w zakresie drukéw biurowych.
Talony na positki wymienione w pkt 3.2d zostang przekazane Zamawiajgcemu w sposéb odpowiednio
uporzagdkowany: beda utozone i zapakowane chronologicznie wedtug dni i miesiecy.

4. Termin wykonania, harmonogram realizacji

4.1.
4.2.
4.3.

4.4,

4.5.

Planowany termin rozpoczecia realizacji zamdwienia: wejscie w zycie Umowy.
Planowany termin zakonczenia realizacji zamdwienia: 36 miesiecy od daty wejscia w zycie Umowy.
Dostawa drukéw bedzie realizowana w nastepujgcych terminach:
a. do 7 dni roboczych od dnia ztozenia zamdwienia dla drukéw o wzorach powtarzalnych (z
wyjatkiem wizytéwek),
b. do 14 dni roboczych od dnia ztozenia zamdwienia dla drukdw o wzorach nowych (z wyjatkiem
wizytowek,
c. do 24 godzin od momentu ztozenia zamdwienia typu ekspres dla drukéw wizytowek; do
wspomnianego czasu nie uwzglednia sie sobét, niedziel oraz dni ustawowo wolnych od pracy.
d. do 5 dniroboczych od momentu ztozenia zamdwienia dla drukéw pozostatych wizytowek.
Terminy okreslone w pkt 4.3. obejmujg catos¢ realizacji zamdwienia, w tym dostarczenie gotowych
drukéw pod adres wskazany w pkt 2.1b.
W przypadku braku mozliwosci zrealizowania dostawy w terminach wskazanych w pkt. 4.3, istnieje
mozliwos¢ dostawy w innym terminie, po uprzednim uzgodnieniu z Zamawiajgcym.

Il. WYMAGANIA DOTYCZACE REALIZACII PRAC

5.

Szczeg6towe wymagania dotyczace realizacji dostawy

5.1.
5.2.

5.3.

Zestawienie wszystkich drukéw zawiera zatgcznik nr 1 — Formularz Cenowy.

Podane ilosci zamoéwien w roku w zatgczniku nr 1 stanowig szacunkowg (orientacyjng) ilos¢ zamowien
w roku.

Ostateczna ilos¢ zamdéwionych drukdw moze odbiegac od ilosci okreslonej w zatgczniku nr 1 bez prawa
do dochodzenia przez Dostawce odszkodowania z tego tytutu. Podane ilosci sg wielkosciami



5.4.

5.5.

szacunkowymi, ktére mogg ulec zmianie, bez wptywu na ceny jednostkowe oraz inne warunki realizacji
Umowy.

Zamoéwienia bedg realizowane w sposdb sukcesywny, zgodnie z potrzebami Zamawiajgcego oraz z
zachowaniem minimalnej ilosci sztuk w ramach okreslonego rodzaju dostawy przy jednorazowym
Zamoéwieniu zgodnie z zatgcznikiem nr 1 — Formularz Cenowy.

Do wykonania prac Dostawca uzywac bedzie w petni sprawnego sprzetu i narzedzi niezbednych do
Swiadczenia ustug w sposéb przewidziany do tego typu czynnosci.

6. Srodki dostarczane przez Zamawiajacego

6.1.

6.2.

Zamawiajacy nie dostarcza zadnych materiatéw, sprzetu i narzedzi do realizacji zaméwienia za
wyjatkiem wzoréw drukow.

Materiaty i czesci niezbedne w celu prawidtowego wykonania przedmiotowych ustug zakupuje
Dostawca.

7. Podstawowe obowiazki Dostawcy

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

Dostawca realizuje Zamowienie zgodnie z jego trescig oraz z obowigzujgcymi terminami wraz z
zachowaniem zasad okreslonych w niniejszym OPZ.

Dostawca wyznaczy Przedstawiciela Wykonawcy do statego kontaktu z Zamawiajgcym w ramach
realizacji umowy oraz przekaze jego dane kontaktowe (nr telefonu, e-mail).

W celu realizacji zamdwienia dotyczgcego ,Innych produktéw z oferty katalogowej”, Dostawca
przedstawi swojg oferte w tym zakresie.

Dostawca dostarczy produkty petnowartosciowe, wolne od wad, wykonane zgodnie z normami
branzowymi, w stanie kompletnym i zdatnym do uzywania.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo nie przyjecia/odestania drukéw nie spetniajgcych cech
przywotanych w pkt. 7.4.

Dostawca zobowigzany jest do zapewnienia nadzoru nad wifasciwg realizacjg wydrukéw i jakosScig
dostaw.

8. Podstawowe obowigzki Zamawiajgcego

8.1.

8.2.

Zamawiajacy przekazuje Dostawcy zamoéwienie na Formularzu Zamédwienia (zatgcznik nr 3) w formie
e- mail. Dopuszczalny jest w tym zakresie takze kontakt telefoniczny, zwtaszcza w sytuacji koniecznosci
sprecyzowania rodzaju zaméwienia. Jednakze wéwczas zamdwienie musi by¢ nastepnie potwierdzone
w formie pisemnej (e-mail).

Zamawiajacy terminowo reguluje swoje zobowigzania wobec Dostawcy.

9. Zasady wyceny i rozliczania ustug.

9.1.

9.2.

9.3.

9.4.

Ceny jednostkowe podane w zatgczniku nr 1 — Formularz Cenowy — bedg state przez caty okres realizacji
Umowy.
Dostawca w swoim zakresie uwzgledni wszystkie koszty towarzyszgce, ktdére nalezy ponies¢ realizujac
prace, w tym koszt dostarczenia drukéw. Zamawiajgcy nie bedzie ponosit dodatkowych kosztéw
transportu.
Dostawca, w oparciu o ceny jednostkowe z zatgcznika nr 1, sporzadzi rozliczenie przekazanych dostaw
w formie Protokotu Odbioru oraz przekaze to rozliczenie do weryfikacji Przedstawicielowi
Zamawiajgcego wraz z dostawa.
Przedstawiciel Zamawiajacego dokona weryfikacji Protokotu Odbioru:

a. stwierdzajgc nalezyte wykonanie, przekaze Dostawcy podpisany Protokét Odbioru albo

4



9.5.

9.6.
9.7.
9.8.

b. stwierdzajgc czesciowe nalezyte wykonanie, przekaze Dostawcy podpisany Protokét
Odbioru, zawierajacy informacje o zakresie, w jakim przedmiot Umowy w ocenie
Zamawiajacego wykonany zostat nienalezycie albo

c. stwierdzajgc nienalezyte wykonanie, odmowi podpisania Protokotu Odbioru i poinformuje
o tym Dostawce na pismie.

Zaakceptowany przez obie strony Protokét Odbioru stanowié bedzie potwierdzenie wykonania
zamodwienia oraz bedzie podstawa do wystawienia faktury VAT.

Protokét Odbioru stanowic¢ bedzie zatgcznik do faktury VAT.

W2zér Protokotu Odbioru stanowi zatgcznik nr 4 do OPZ.

Datg odbioru zamdwienia jest dzien podpisania przez strony Protokotu Odbioru.

Zataczniki:

1.

2.

Formularz Cenowy
Przyktadowe wzory drukow
Formularz Zaméwienia

Protokdt Odbioru



1. Zatacznik nr 1 do OPZ — Formularz cenowy

Znajduje sie w odrebnym dokumencie.

2. Zatgcznik nr 2 do OPZ — Przyktadowe wzory drukow

Znajduje sie w odrebnym dokumencie.



3. Zatacznik nr 3 do OPZ — Formularz Zaméwienia

/q

PGE Zatgcznik nr 3 do Opisu Przedmiotu Zamodwienia -

Formularz_ Zaméwienia
Energia Ciepta S.A.

Zamawiajacy Dostawca
Osoba sktadajgca zamoéwienie Osoba przyjmujgca zamoéwienie
imie i
nazwisko: imie i nazwisko:
nr telefonu: nr telefonu:
adres e-mail: ) adres e-mail:
MPK
planowany termin
dostawy
Przedmiot Zamdwienia
Nazwa produktu llo$é/szt. | Cena Uwagi




4, Zatacznik nr 4 do OPZ — Protokét Odbioru

/"’ Zatacznik nr 4 Protokot _Odbioru

~PGE

Energia Ciepta S.A.

PROTOKOt ODBIORU
(nazwa Spaétki/Oddziatu)

Dotyczy Umowy (kontrakt SAP) nr:
Zamowienie SAP nr:

Obiekt:

Zamowienie zrealizowane dnia:
Na podstawie niniejszego protokotu odebrano nastepujgce dostawy:

Lp. Zamdwienie Wartos¢ llosé Uwagi
netto

RAZEM

1. Zakres odbioru dostaw objetych niniejszym protokotem jest zgodny

z Umowa lub Zleceniem.
2. Zamawiajacy nie wnosi zastrzezen do terminu, jakosci, zakresu oraz sposobu ich

wykonania i tym samym uwaza odbidr za wykonany.

Przedstawiciel Zamawiajgcego

Przedstawiciel Dostawcy
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