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INSTRUKCJA

POSTEPOWANIE y4 DOKUMENTACJA TECHNICZNA, GEODEZYJNO-
KARTOGRAFICZNA | GEOLOGICZNA W PGE GORNICTWO | ENERGETYKA
KONWENCJONALNA S.A. - ODDZIAL ELEKTROWNIA BELCHATOW

INST 20544/F Data zatwierdzenia: 04/08/2023
Sygn.: GIEK/ELB/TMP/4.03.08 Obowigzuje od: 07/08/2023
I CELIZAKRES

1.1 Celem wprowadzenia Instrukcji jest ustalenie jednolitych zasad i trybu postgpowania z dokumentacjg techniczng,
geodezyjno-kartograficzng i geologiczng (dokumentacja) w PGE Goérnictwo i Energetyka Konwencjonalna S.A. -
Oddziat Elektrownia Befchatéw (Oddziat).

1.2 Instrukcja obejmuje swoim zakresem wszystkie etapy postepowania z dokumentacjg poczgwszy od przygotowania
zamowienia, poprzez realizacje i eksploatacje obiektéw, ktérych dotyczy, archiwizacje, az do jej fizycznej likwidacji
(brakowania).

I ODPOWIEDZIALNOSC

2.1 Za stosowanie postanowien Instrukcji odpowiedzialne sg wszystkie komorki organizacyjne Oddziatu, w tym:

a. komoérka organizacyjna Oddziatu wlasciwa ds. nadzoru inwestycji i remontéw - odpowiedzialna
za zamawianie dokumentacji, nadz6r nad przebiegiem projektowania, przyjmowanie dokumentacji oraz
zarzgdzanie obszarami zasobéw dokumentacji inwestycyjnej i archiwizowanej systemu zarzadzania
dokumentacjg MERIDIAN i Bazy dokumentaciji technicznej w PGE GIEK S.A. - Oddziat Elektrownia Betchatow,

b. komérka organizacyjna Oddziatu wlasciwa ds. nadzoru automatyki i systemow cyfrowych — jako wiasciciel
systemu MERIDIAN, w zakresie zarzgdzania tym systemem (zapewnieniem srodkéw na eksploatacje systemu,
akceptowaniem wnioskow o udostepnienie systemu uzytkownikom, weryfikacja zgodnosci procesow
zdefiniowanych w systemie MERIDIAN z procedurami obowigzujgcymi w Oddziale),

c. Gtéwni Uzytkownicy srodkéw trwatych lub wyznaczone przez nich osoby - w zakresie przygotowania zatozen
do projektowania, sprawowania bezposredniego nadzoru nad dokumentacjg techniczng budynkéw, budowli,
obiektéw, urzadzen i instalacji oraz wyposazenia srodkéw trwatych, ktére zostaty im powierzone,

d. komédrka organizacyjna Oddziatu witasciwa ds. ochrony $rodowiska — w zakresie opiniowania zatozen
projektowych w przypadku, gdy dla przedsiewziecia przewidywane jest uzyskanie decyzji Srodowiskowe;j,

e. kierownicy podpiondéw — w zakresie zatwierdzania zatozen projektowych, okreslonych w Instrukgc;ji,

f. kierownicy komoérek organizacyjnych - w zakresie zapoznania z trescig Instrukcji wiasciwych merytorycznie
pracownikdw oraz nadzorowania i przestrzegania postanowien Instrukcji w biezgcej dziatalnosci komoérki
organizacyjnej.

2.2 Nadzér biezacy nad stosowaniem Instrukcji sprawujg: Dyrektor Techniczny, Gtéwny Inzynier ds. Zarzadzania

Maijatkiem, kazdy w swoim zakresie dziatania.

2.3 Nadzér ogdlny nad stosowaniem Instrukcji sprawuje Dyrektor Oddziatu.

Il DOKUMENTY POWIAZANE*

3.1 Ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane.

3.2 REGL 10000 Regulamin organizacyjny PGE Goérnictwo i Energetyka Konwencjonalna Spétka Akcyjna.

3.3 REGL 20522 Regulamin funkcjonowania PGE Gornictwo i Energetyka Konwencjonalna S.A. — Oddziat Elektrownia
Befchatow.

3.4 PROC 10000 Procedura - Standard Dokumentacji Systemu Zarzgdzania w PGE GIEK S.A.

3.5 PROC 10032 Procedura - Zakupy w PGE GIEK S.A.

3.6 PROC 10024 Procedura - Przygotowanie i realizacja inwestycji strategicznych w PGE GIEK S.A.

3.7 PROC 10072 Procedura - Organizacja i zarzgdzanie bezpieczenstwem informacji w PGE GIEK S.A.

3.8 INST 20524 Instrukcja - Planowanie, zatwierdzanie, realizacja i monitoring budzetu PGE Gornictwo i Energetyka
Konwencjonalna S.A.- Oddziat Elektrownia Befchatow.

3.9 INST 20560 Instrukcja - Gospodarka Srodkami trwatymi w PGE Goérnictwo i Energetyka Konwencjonalna S.A. -
OddZziat Elektrownia Betchatow.
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3.10 INST 20586 Instrukcja o archiwum zaktadowym w PGE Gornictwo i Energetyka Konwencjonalna S.A. — Oddziat

Elektrownia Betchatéw.

3.11 Pismo okdlne nr 4/2023 Dyrektora Oddziatu PGE Goérnictwo i Energetyka Konwencjonalna S.A. - Oddziat
Elektrownia Betfchatow w sprawie zasad powofywania Rady Techniczno — Ekonomicznej oraz Rady Technicznej

w PGE Goérnictwo i Energetyka Konwencjonalna S.A. - Oddziat Elektrownia Betchatéw.
3.12 Instrukcja kancelaryjna 1-03.01.00.

* Stan dokumentéw powigzanych jest aktualny na dzien publikacji Instrukcji. Przed uzyciem dokumentu powigzanego

nalezy sprawdzi¢ jego moc obowigzywania.
ZALACZNIKI - brak
SKROTY | DEFINICJE

Skroty uzyte na potrzeby niniejszego dokumentu:

Instrukcja INST 20544/F - Instrukcja - Postepowanie z dokumentacjg techniczna,
geodezyjno-kartograficzng i geologiczng w PGE Gérnictwo i Energetyka
Konwencjonalna S.A. — Oddziat Elektrownia Betchatéw

TMP komorka wiasciwa ds. nadzoru inwestycji i remontow w Oddziale
Elektrownia Betchatéw oraz realizujgca zadania w zakresie zarzadzania
dokumentacjg techniczng i prowadzenia nadzoru nad aktualizacjg
i archiwizacjg dokumentac;ji technicznej Oddziatu

KO komoérka organizacyjna Oddziatu

Oddziat PGE Goérnictwo i Energetyka Konwencjonalna S.A. - Oddziat Elektrownia
Betfchatow

Dokumentacja dokumentacja techniczna, geodezyjno-kartograficzna i geologiczna

MERIDIAN, BC MERIDIAN | system zarzadzania dokumentacjg techniczng w wersji elektronicznej w

Enterprise Oddziale Elektrownia Betchatow, zawierajacy obowigzujacg dokumentacije
w wersji elektronicznej, ktérego wiasciciel nadaje/odbiera uprawnienia do
zasobdéw systemu

ZDI zasoby dokumentacji inwestycyjnej w systemie MERIDIAN

ZDE zasoby dokumentaciji eksploatacyjnej w systemie MERIDIAN

ZDA zasoby dokumentacji archiwizowanej w systemie MERIDIAN

Definicje poje¢ uzyte na potrzeby niniejszego dokumentu:

5.1 Administrator Merytoryczny MERIDIAN — wtasciciel zasobu dokumentacji elektronicznej: ZDI, ZDA, lub ZDE.

5.2 Administrator Techniczny MERIDIAN — osoba administrujgca funkcjami informatycznymi systemu MERIDIAN,
realizujgca m. in. nadawanie/odbieranie uprawnien wg dyspozycji Wtasciciela zasobu dokumentaciji elektroniczne;.
5.3 Baza dokumentacji technicznej — zbiér dokumentacji technicznej (w wersji papierowej i na nosniku

elektronicznym) zgromadzony w pomieszczeniach TMP.
5.4 Dokumentacja techniczna — obejmuje nastepujgce rodzaje dokumentacji:
a. dokumentacje przedprojektowa:
o prace studialne,
e koncepcje,
e analizy techniczne i techniczno-ekonomiczne,

b. dokumentacje projektowg:

o projekt podstawowy — wstepny,
o projekt budowlany,
» projekty wykonawcze wraz z przedmiarami robot,
o dokumentacja koncesyjno-dozorowa,

o dokumentacja jakosciowa,

o karty informacyjne i/lub raporty oddziatywania na srodowisko,
o dokumentacja konstrukcyjna (warsztatowa),
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o dokumentacja powykonawcza,
c. dokumentacje techniczno-ruchows i technologiczna,
d. instrukcje eksploatacji urzadzen i instalaciji.

5.5 Dokumentacja geologiczna — obejmuje nastepujgce rodzaje dokumentaciji:

a. projekty robét geologicznych,

b. dokumentacje geologiczno — inzynierskie, hydrogeologiczne i inne okres$lone w prawie geologicznym
i gorniczym,

c. analizy ryzyka uje¢ wod podziemnych.

5.6 Dokumentacja geodezyjno — kartograficzna — obejmie nastepujgce rodzaje dokumentac;ji:

a. mapy i opracowania kartograficzne,
b. operaty techniczne z:
e pomiaréw osnow geodezyjnych,
e pomiaréw przemieszczen i odksztatcen obiektow i terenu,
e pomiaréw objetosci mas materiatéw sypkich,
e prac do celéow prawnych,

5.7 Dysponent srodkoéw — osoba kierujgca komorkg merytoryczng, ktéra odpowiada za budzet.

5.8 Egzemplarz nr 1 — dokumentacja w wersji papierowej i na nosniku elektronicznym oraz dokumentacja w wersji
elektronicznej zlokalizowana w ZDA systemu MERIDIAN.

5.9 Gtéwny Uzytkownik — kierownik komorki organizacyjnej/ pracownik komorki organizacyjnej odpowiedzialny
za powierzone sktadniki majatku.

5.10 Opracowanie geologiczne — obejmuje nastepujace rodzaje dokumentacji:

a. opinie geologiczne,

dokumentacje geotechniczne,
dokumentacje badan podfoza gruntowego,
opinie geotechniczne,

ekspertyzy geotechniczne,

. raporty z pomiaréw inklinometrycznych.

~0 o000

5.11 Pozostale egzemplarze — dokumentacja w wersji papierowej przekazywana do Wykonawcy i/lub do Gtéwnego
Uzytkownika.

5.12 Uzytkownik dokumentacji — osoba z nadanymi uprawnieniami do korzystania z dokumentacji technicznej
przy realizacji powierzonych zadan stuzbowych.

5.13 Witasciciel systemu MERIDIAN — komoérka organizacyjna w Oddziale Elektrownia Betchatéw realizujaca zadania
w zakresie zarzgdzania w systemie MERIDIAN zasobami dokumentacji technicznej w wersiji elektroniczne;j.

5.14 Wiasciciel zasobu dokumentacji elektronicznej — Administrator Merytoryczny w systemie BC MERIDIAN
Enterprise w zakresie obiektu.

5.15 Wykonawca — osoba prawna/podmiot wewnetrzny/zewnetrzny, realizujgcy zadanie na rzecz Oddziatu Elektrownia
Betchatow w ramach podpisanej umowy/zlecenia na wykonanie zadania inwestycyjnego/modernizacyjnego.

Vi
6.1
6.1.1

REALIZACJA
ZASADY ZAMAWIANIA DOKUMENTACJI TECHNICZNEJ ORAZ PRZYGOTOWYWANIA ZAt OZEN PROJEKTOWYCH

Udzielanie zaméwien, ktérych przedmiotem jest wykonanie dokumentaciji technicznej przeprowadza sie zgodnie
z obowigzujgcymi w Spotce wewnetrznymi regulacjami dotyczacymi zakupow.

Komérka odpowiedzialng za realizacje uméw na wykonanie dokumentacji technicznej jest TMP. Odstepstwo
od tej zasady mozliwe jest po uzyskaniu zgody Gtéwnego Inzyniera ds. Zarzadzania Majgtkiem.

Wyjatkiem od zasady ujetej w pkt 6.1.2 jest dokumentacja konstrukcyjna (warsztatowa) nowych, odtwarzanych
albo regenerowanych czesci zamiennych, podzespotéw i urzadzen bedacych elementami juz istniejgcych
i uzytkowanych s$rodkow trwatych produkcji podstawowej i pomocniczej lub stanowigcych elementy
wyposazenia komorek organizacyjnych, ktérg to dokumentacje moga zamawia¢ bezposrednio Giowni
Uzytkownicy.
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6.1.4

6.1.5

6.1.7

6.1.8

6.1.9

6.1.10

6.1.11

6.1.11.1

Dysponent srodkéw, przygotowujgc zapotrzebowanie zakupu na wykonanie dokumentacji technicznej, powinien

te czynnosci wykona¢ z odpowiednim wyprzedzeniem uwzgledniajgcym czas potrzebny na przeprowadzenie

wszystkich procedur zwigzanych z catym procesem inwestycyjnym.

Wraz z zapotrzebowaniem zakupu dysponent $rodkéw sklada do TMP zatozenia do projektowania (zakres,

wymagania funkcjonalne i cechy charakterystyczne przedmiotu projektowania, podanie nazw

obiektu/instalacji/urzgdzenia objetego zakresem projektowania, wskazanie istniejgcej dokumentacji w ZDE).

Dokumentacja techniczna jest zamawiana w postaci elektronicznej i/lub papierowej, zgodnie z wymogami

zawartymi w nizej wymienionej dokumentac;ji:

a. Opisie wymagan dotyczgcych nadawania/kodowania i uzywania nazw plikbw i danych o plikach -
DOK_1_Zw_z INST_20544_F,

b. Opisie wymagan dla oprogramowania oraz formatéw i wtasciwosci plikbw w dokumentacji technicznej
w wersji elektronicznej — DOK_2_Zw_z INST_20544_F,

c. Wykazie plikéw — DOK_3_Zw_z INST_20544_F,

d. Instrukcji wykonania wykazu plikow dla Wykonawcéw Dokumentacji (Biur Projektowych) —
DOK_4_Zw_z INST_20544_F.

Dokumenty wyszczegdlnione w pkt 6.1.6 a, b i d umieszczone zostaty w programie NND Integrum — zakladka

Zwigzane” |/ ,Zatgczniki’ do niniejszej Instrukcji, natomiast Wykaz plikéw z pkt 6.1.6 ¢ w zrodtowej formie

elektronicznej znajduje sie w systemie MERIDIAN w lokalizacji

POMOC\AdministratorMerytoryczny\lmportMeridian. Jest to jedyna lokalizacja, z ktérej nalezy

go pobiera¢ dla zewnetrznych kontrahentdw jak i wewnetrznych potrzeb Oddziatu Elektrownia Betchatéw, gdyz

wszelkie aktualizacje dokumentu przeprowadzane sg bezposrednio w systemie MERIDIAN.

Dokumenty wyszczegodlnione w pkt 6.1.6 bedg kazdorazowo dotgczane do umowy.

Zatozenia, o ktérych mowa w pkt 6.1., wymagajg uzgodnienia we wszystkich branzach, ktére obejmujg oraz

zaakceptowane winny zosta¢ przez Gtéwnych Uzytkownikéw obiektow, ktérych dotyczg. Tak przygotowane

zatozenia zatwierdza odpowiedni kierownik podpionu.

W przypadku, gdy dla planowanego przedsiewziecia przewidywane jest uzyskanie decyzji Srodowiskowej, TMP

przekazuje zatozenia projektowe do zaopiniowania KO wtasciwej ds. ochrony srodowiska.

Dla dokumentacji obiektéw nadzorowanych przez KO witasciwg ds. magazyndw i gospodarki materiatowe;j,

zatozenia projektowe zatwierdza Gtéwny Inzynier ds. Zarzgdzania Majatkiem.

Po zakonczeniu etapu opracowywania szczegétowych zatozeh projektowych, opisanych w punktach

poprzedzajgcych 6.1.1 — 6.1.10, realizowane sg ponizsze czynnosci:

TMP zleca wykonanie dokumentacji technicznej uprawnionej komoérce organizacyjnej Oddziatu Elektrownia

Betchatoéw, o ile posiada ona mozliwosci jej wykonania.

6.1.11.2 Podstawg do udzielenia zlecenia, o ktérym mowa w pkt. 6.1.11.1 jest zaakceptowany przez Gléwnego Inzyniera

ds. Zarzadzania Majgtkiem protokét z przeprowadzonych negocjacji warunkéw zlecenia.

6.1.11.3 Negocjacje warunkoéw zlecenia przeprowadza komisja w sktadzie:

a. przewodniczacy - kierownik TMP,

b. sekretarz - pracownik TMP,

c. przedstawiciel dysponenta srodkow,

d. specjalisci branzowi, ktérych dotyczy zakres projektowania,
e. przedstawiciel wykonawcy.

6.1.11.4 W przypadku, gdy niemozliwe jest wykonanie dokumentacji przez wykonawce wewnetrznego, nalezy

6.2
6.2.1

6.2.2

6.2.3

postepowaé zgodnie z obowigzujgcymi w Spotce wewnetrznymi regulacjami dotyczacymi zakupow.
NADZOR NAD PRZEBIEGIEM PRAC PROJEKTOWYCH

Komoérka odpowiedzialna za realizacje umowy, w trakcie realizowanych przez wykonawce prac projektowych
prowadzi, w przypadku zaistnienia takiej potrzeby, uzgodnienia z wykonawcg. Uzgodnienia przeprowadzane sg
z udziatem przedstawicieli tych KO, ktére braty udziat w przygotowaniu szczegodtowych zatozen projektowych.
Zabrania sie prowadzenia bezposrednich uzgodnien przez specjalistéw branzowych z projektantami w zakresie
majgcym wptyw na zmiane zatozeh do projektowania lub zapiséw umowy bez udziatu komoérki odpowiedzialnej
za realizacje umowy.

Uzgodnienia z wykonawcg muszg by¢ udokumentowane.
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6.2.4

6.3

6.3.1
6.3.2

6.3.4

6.3.5

6.3.6

6.3.7

6.3.8

Wykonang i dostarczong przez projektanta dokumentacje KO odpowiedzialna za realizacje umowy przekazuje
do zaopiniowania KO biorgcym udziat w przygotowaniu szczego6towych zatozer projektowych, wyznaczajgc
termin sporzadzenia opinii - zgodnie z dokumentem: Instrukcja uzytkownika BlueCielo MERIDIAN Enterprise
PowerUser (dla stuzb O/ELB) — DOK_5 zw_z INST_20544 F, opublikowanym w programie NND Integrum —
zaktadka ,Zwigzane” / ,Zatgczniki” do niniejszej Instrukcji. Opiniowanie prowadzone jest w systemie MERIDIAN
z wykorzystaniem powiadamiania za pomocg poczty korporacyjnej - stosownie
do DOK_5_zw_z_ INST_20544_F, rozdziatu 8.

ZASADY ODBIORU, PRZEKAZYWANIA DO REALIZACJI | AKTUALIZACJI DOKUMENTACJI TECHNICZNEJ DLA
ZADANIA INWESTYCYJNEGO/MODERNIZACYJNEGO

Odbidr dokumentacji technicznej w Oddziale Elektrownia Betchatow odbywa sie komisyjnie.

Komisje odbiorowg powotuje Gtéwny Inzynier ds. Zarzgdzania Majatkiem w sktadzie:

a. przewodniczacy — kierownik podpionu witasciwy dla dysponenta srodkéw lub kierownik KO — dysponenta
Srodkow,

b. sekretarz — pracownik TMP,

c. specjalisci branzowi — przedstawiciele KO biorgcych udziat w przygotowaniu szczegoétowych zatozen
projektowych oraz wydajgcych opinie.

Protokét z posiedzenia komisji odbiorowej, zawierajgcy stwierdzenie o pozytywnej ocenie przeditozonej

dokumentacji technicznej, zatwierdzony przez powotujgcego komisje odbiorowa, stanowi podstawe

do rozliczenia umowy lub zlecenia.

Decyzje o przyjeciu dokumentacji do realizacji (stosowania) podejmuje Gtéwny Inzynier ds. Zarzgdzania

Majatkiem lub upowazniona przez niego osoba. Podstawg do podjecia decyzji o przyjeciu dokumentaciji

do realizaciji jest zatwierdzony protokét koncowy z posiedzenia komisji odbiorowej - przyjmujgcej dokumentacje

od wykonawcy oraz ztozenie podpisu przez przewodniczgcego komisji odbiorowej na egzemplarzu nr 1 wers;ji
papierowej odbieranej dokumentaciji.

Przyjeta do realizacji dokumentacje rozdziela sie wg nastepujgcych zasad:

a. egzemplarz nr 1 przekazuje sie do Bazy dokumentacji technicznej oraz wprowadza sie do systemu
MERIDIAN,

b. kolejne egzemplarze dokumentacji przekazywane sg do realizacji Gtéwnemu Uzytkownikowi.

Za biezaca aktualizacje dokumentacji technicznej w trakcie realizacji zadania odpowiedzialni sg specjalisci-

inspektorzy nadzoru Gtéwnych Uzytkownikédw. Na wniosek specjalistdw - inspektoréw nadzoru Gtéwnych

Uzytkownikow, po dostarczeniu zaktualizowanej dokumentacji, TMP aktualizuje egzemplarz nr 1 oraz wersje

elektroniczng w systemie MERIDIAN, natomiast pozostate egzemplarze wersji papierowej bedace w posiadaniu

specjalistow-inspektoréw nadzoru Gtéwnych Uzytkownikéw i wykonawcdw zadania - aktualizujg specjalisci-
inspektorzy nadzoru Gtéwnych Uzytkownikow.

Po zakonczeniu realizacji zadania i dokonaniu jego odbioru:

a. Gtéwny Uzytkownik, ktory realizowat zadanie, protokolarnie przekazuje aktualng dokumentacje techniczng
wraz z zatgczonym wykazem do Bazy dokumentacji technicznej w TMP, ktéry wprowadza (importuje)
dokumentacje do systemu MERIDIAN:

e egzemplarz nr 1 pozostaje w Bazie dokumentacji technicznej i w systemie MERIDIAN,
e pozostate egzemplarze, po wpisaniu do rejestru Bazy dokumentacji technicznej, przekazywane sg
Gtéwnemu Uzytkownikowi,

b. gdy zadanie zostalo zrealizowane przez Gtéwnego Uzytkownika wytgcznie na podstawie wersji
elektronicznej dokumentacji, Gtéwny Uzytkownik przekazuje dokumentacje do TMP (w celu umieszczenia jej
w systemie MERIDIAN).

W przypadku, gdy po zakonczeniu realizacji zadania dokumentacja do realizacji zostaje zastgpiona

dokumentacjg powykonawczg, to dokumentacja do realizacji, jako nieaktualna, podlega likwidacji. Podstawg

do likwidacji jest protokét odbioru zadania wraz z dokumentacjg powykonawcza.
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6.4.1

6.4.2
6.4.3

6.4.4
6.4.5

6.4.9

6.5
6.5.1

6.5.2

6.5.3

6.5.4

ZASADY ODBIORU | AKTUALIZACJI DOKUMENTACJI TECHNICZNEJ DLA ZADANIA REALIZOWANEGO W TRYBIE
,»POD KLUCZ” (PROJEKT + WYKONAWSTWO)

Dokumentacja techniczna dostarczona w procesie realizacji zadania ,pod klucz” (zadania inwestycyjne,
modernizacyjne) podlega ocenie i akceptacji.

Proces opiniowania i akceptacji dokumentacji przeprowadza TMP wsrdd KO, ktérych zadanie dotyczy.

Dla zadan, ktérych realizacja prowadzona jest przez pozostate stuzby nadzoru poza majagtkiem, proces
opiniowania i akceptacji dokumentaciji, przeprowadza Gtéwny Uzytkownik.

Proces opiniowania i akceptacji dokumentaciji realizowany jest w systemie MERIDIAN w obszarze ZDI.
Uzyskane opinie i uwagi sg przekazywane wykonawcy zadania w formie protokotu z oceny dokumentacji,
zaakceptowanego przez Gtéwnego Inzyniera ds. Zarzgdzania Majatkiem.

Aktualna dokumentacja techniczna zrealizowanego zadania podlega odbiorowi wraz z odbiorem catego
zadania.

Protokot odbioru zadania lub dokumentacji technicznej zatwierdzony przez powotujgcego komisje odbiorowg
stanowi podstawe do przeniesienia dokumentacji w systemie MERIDIAN ze zbioru ZDI do ZDA i ZDE
oraz umieszczenia egzemplarza nr 1 dokumentacji w zasobach Bazy dokumentacji techniczne;.

Za dostarczenie dokumentacji do TMP (egzemplarza nr 1) i Gtéwnego Uzytkownika (pozostate egzemplarze)
odpowiedzialny jest koordynujgcy zadanie specjalista - inspektor nadzoru Gtéwnego Uzytkownika.
Dokumentacja techniczno - ruchowa (DTR), zakupiona wraz z urzadzeniem, dla ktérego montazu
nie wymagana jest dokumentacja techniczna i ktéra nie dotyczy technologii podstawowej podlega odbiorowi
przez Gtoéwnych Uzytkownikéw. Dokumentacja ta, nadzorowana i przechowywana jest przez Gtéwnego
Uzytkownika w ZDE systemu MERIDIAN, i nie podlega przechowywaniu w zasobach Bazy dokumentaciji
technicznej.

NADZOR NAD DOKUMENTACJA TECHNICZNA

Gtéwni Uzytkownicy lub wyznaczone przez nich osoby sprawujg bezposredni nadzér nad dokumentacjg

techniczng budynkéw, budowli, obiektéw, urzadzen i instalacji oraz wyposazenia srodkéw trwatych, ktore

zostaty im powierzone.

Do obowigzkéw Gitéwnych Uzytkownikéw lub wyznaczonych przez nich oséb nalezy nadzorowanie wersji

elektronicznej w ZDE systemu MERIDIAN:

wnioskowanie o nadanie/odbieranie uprawnien do dostepu do dokumentaciji,

wnioskowanie o aktualizacje dokumentacji,

nadzorowanie procesu aktualizacji dokumentaciji,

zapewnienie dostepnosci dokumentacji Uzytkownikom zgodnie z nadanymi im uprawnieniami,

dbanie o kompletno$¢ dokumentac;i,

wspotpraca z TMP w celu przeniesienia z ZDE do ZDA dokumentaciji wycofanej z eksploataciji.

DIa dokumentacji nie znajdujgcej sie w zasobach systemu MERIDIAN, istniejgcej tylko w wersji papierowej,

do obowigzkéw Gtownych Uzytkownikdw lub wyznaczonych przez nich oséb nalezy:

a. prowadzenie rejestru dokumentac;ji i nadzorowanych kopii,

b. prowadzenie rozdzielnika egzemplarzy dokumentacji bgdz ich czesci, dodatkowych kopii wydawanych

do innych komérek organizacyjnych,

nadzorowanie procesu aktualizacji wszystkich egzemplarzy dokumentaciji,

wnioskowanie o aktualizacje dokumentac;ji,

zapewnienie dostepnosci dokumentacji Uzytkownikom,

zapewnienie wtasciwych warunkow przechowywania posiadanej dokumentacji,

dbanie o kompletno$¢ dokumentac;i,

wystepowanie do TMP o powotanie komisji w celu dokonania likwidacji dokumentacji techniczne;j.

Uzytkownicy dokumentacji technicznej lub jej czesci, ktérzy otrzymali jej kopie w wersji papierowe;j

wg rozdzielnika od Gtéwnego Uzytkownika, sg zobowigzani do:

a. weryfikacji przed uzyciem, aktualnosci posiadanych kopii papierowych, w oparciu o dokumentacje
nadzorowang,

o
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6.6.1
6.6.2

6.6.4.1

6.6.4.2

6.6.5
6.6.6

6.7
6.7.1

6.7.2

6.7.3

6.7.4

6.7.5

6.7.6

6.7.7

6.7.8

wiasciwego jej przechowywania,

uzytkowania zgodnie z przeznaczeniem,

dbania o jej kompletnos¢,

udostepniania dokumentacji Gtéwnemu Uzytkownikowi celem jej aktualizacji,

uzyskania zgody Gtéwnego Uzytkownika na udostepnianie dokumentacji innym komdrkom organizacyjnym,
przekazania dokumentacji Gtdwnemu Uzytkownikowi w przypadku fizycznej likwidacji obiektu, po jej
zdezaktualizowaniu sie lub na jego wezwanie.

@ "o oo0cvo

AKTUALIZACJA, WYCOFYWANIE DOKUMENTACJI TECHNICZNEJ UZYTKOWANYCH OBIEKTOW

Za aktualizacje dokumentaciji technicznej odpowiadajg Gtéwni Uzytkownicy.

Dokumentacje  aktualizujg osoby (podmioty) posiadajgce odpowiednie  uprawnienia zawodowe

i uprawnienia wynikajgce z zakreséw obowigzkéw stuzbowych.

Aktualizowanie dokumentacji wykonywanej przez firme zewnetrzng lub uprawniong komérke organizacyjng

Oddziatu wymaga uzyskania zgody odpowiednio Gtéwnego Inzyniera — kierownika podpionu, kierownika

wydziatu lub osoby przez nie upowaznionej. Odpowiednie upowaznienia do wprowadzania zmian

w dokumentacji sg udzielane przez Dyrektora Technicznego poszczegdinym specjalistom technicznym

na wniosek ich przetozonych.

W przypadku wykonania nowej dokumentacji technicznej, ktéra w catosci lub czesci zastepuje dotychczasowa,

nalezy postepowac¢ zgodnie z ponizszymi zasadami:

Gtéwny Uzytkownik zobowigzany jest wycofaé z uzytkowania dokumentacje dotychczas obowigzujgca

lub jej czesc.

Wycofanie z uzytkowania dokumentacji polega na:

a. przeniesieniu wersji elektronicznej z ZDE do ZDA i nadaniu jej statusu $wiadczgcego o wycofaniu
z uzytkowania,

b. likwidacji lub oznaczeniu wyrazem ,NIEAKTUALNA” wersji papierowej z datg wycofania dokumentacji
i podpisem Gtéwnego Uzytkownika Ilub osoby przez niego upowaznionej (imienna pieczec)
z umieszczeniem adnotacji o dokumentacji zastepujgcej dotychczasowg z podaniem jej numeru.

Podstawa do realizacji zadan wg pkt 6.6.4.2 jest protokdt odbioru nowej dokumentacji.

Realizacja zadan wg pkt 6.6.4.2 uruchamiana jest na wniosek Gtéwnego Uzytkownika, skierowany do TMP.

ZAMAWIANIE USLUG GEODEZYJNO-KARTOGRAFICZNYCH | GEOLOGICZNYCH WRAZ Z DOKUMENTACJA

Udzielanie zamowien na obstuge geodezyjno — kartograficzng i obstuge geologiczng przeprowadza sie zgodnie
z obowigzujgcymi w Spotce wewnetrznymi regulacjami dotyczacymi zakupow.

Komoérka organizacyjng odpowiedzialng za realizacje umowy na obstuge geodezyjno — kartograficzng i obstuge
geologiczng jest TMP.

Zatozenia do umow, dotyczgcych obstugi geodezyjno — kartograficznej i obstugi geologicznej, przygotowuje
TMP we wspotpracy z innymi zainteresowanymi komodrkami organizacyjnymi (Gtéwnymi Uzytkownikami).
Zatozenia te zatwierdza Gtéwny Inzynier ds. Zarzgdzania Majgtkiem.

Wytgcznos¢ na wystawianie jednostkowych zlecen na wykonanie prac geodezyjno - Kkartograficznych
i geologicznych, w ramach uméw zawartych w wyniku postepowania przetargowego z wykonawcami
zewnetrznymi ma TMP, jako realizator umowy.

Wystawienie jednostkowego zlecenia na wykonanie prac geodezyjno - kartograficznych i geologicznych moze
nastgpi¢ jedynie na podstawie ztozonego TMP wniosku przez dysponenta $rodkéw, pod warunkiem
zabezpieczenia ich na ten cel w budzecie na dany rok.

Whioski dotyczace wykonania prac geodezyjno - kartograficznych i geologicznych nalezy sktada¢ w TMP
(realizator umowy). Dysponent $rodkéw winien we wniosku szczegétowo okresli¢ zakres prac do wykonania
oraz zatgczy¢ niezbedne dla realizacji prac informacje techniczne.

TMP (realizator umowy) na podstawie otrzymanego wniosku wystawia jednostkowe zlecenie do firmy
zewnetrznej prowadzgcej obstuge geodezyjno - kartograficzng lub geologiczng w ramach zawartej umowy
z PGE Goérnictwo i Energetyka Konwencjonalna Spétka Akcyjna.

W trakcie realizacji prac geodezyjno - kartograficznych i geologicznych wszelkie uzgodnienia z wykonawcg
tych prac odbywajg sie za posrednictwem realizatora umowy i dysponenta Srodkéw.
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6.7.9

6.8
6.8.1

6.8.5

6.8.6

6.8.7

6.8.8

6.9

6.9.1

6.9.2

6.9.3

6.9.4

6.9.5

TMP (realizator umowy) obowigzany jest prowadzi¢ rejestr zlecen w ramach kazdej z uméw na obstuge
geodezyjno - kartograficzng i geologiczng. Rejestr nalezy prowadzi¢ w formie zapisu komputerowego.

PRZYJMOWANIE | NADZOR NAD DOKUMENTACJA GEODEZYJNO-KARTOGRAFICZNA | GEOLOGICZNA

Odbidér prac oraz przyjecie dokumentacji geodezyjno - kartograficznej lub dokumentacji geologicznej,

lub opracowania geologicznego odbywa sie w Oddziale Elektrownia Betchatéw komisyijnie.

W sktad komisji odbiorowej wchodzg:

a. kierownik TMP lub osoba zastepujaca,

b. prowadzgcy temat specjalista ds. geodezji lub geologii TMP,

c. przedstawiciel wnioskodawcy — dysponent $srodkow.

Dokumentacja geologiczna (pkt 5.5 lit. a i 5.5 lit. b niniejszej Instrukcji) podlega zatwierdzeniu przez odpowiedni

organ administracji panstwowej lub samorzadowe;j.

Protokot odbioru prac, przyjecie dokumentacji geologicznej bgdz opracowania geologicznego od wykonawcy

oraz uzyskanie wymaganej prawem decyzji zatwierdzajgcej dokumentacje geodezyjno - kartograficzng

lub dokumentacje geologiczna, stanowi podstawe do wystawienia faktury i rozliczenia zlecenia.

Wykonana dokumentacja geodezyjno - kartograficzna znajduje sie:

a. egzemplarznr 1 -w TMP i w ZDA systemu MERIDIAN,

b. pozostate egzemplarze - u Gtdéwnego Uzytkownika.

Wykonana dokumentacja geologiczna znajduje sie:

a. egzemplarznr1-w TMP i w ZDA systemu MERIDIAN,

b. pozostate egzemplarze - u Gtéwnego Uzytkownika.

Wykonane opracowanie geologiczne znajduje sie:

a. egzemplarznr 1 —w TMP i w ZDE w systemie MERIDIAN
b. pozostate egzemplarze — u Gtéwnego Uzytkownika

Nadzér nad dokumentacjg geodezyjno - kartograficzng sprawuja:

a. kierownik TMP, w zakresie map i opracowan kartograficznych (pkt 5.6 lit. a), ktére sg przechowywane
w postaci graficznej i elektronicznego systemu informacji przestrzennej, tj. ,mapy numerycznej”’.
Dokumentacja ta podlega ciggtej aktualizaciji,

b. Gtowny Uzytkownik, w zakresie pozostatej dokumentaciji.

Nadzér nad dokumentacjg geologiczng oraz opracowaniem geologicznym sprawujg Gtéwni Uzytkownicy wedtug

zasad okreslonych w pkt. 6.5 niniejszej Instrukcji. Dokumentacja geologiczna oraz opracowanie geologiczne nie

podlegajg aktualizacji, a przechowywanie ich odbywa sie wedtug zasad okreslonych w ramach punktu 6.9

niniejszej Instrukcji.

PRZECHOWYWANIE, ARCHIWIZACJA | LIKWIDACJA DOKUMENTACJI

Dokumentacja, w egzemplarzu nr 1, z zastrzezeniem zapiséw punktu 6.8, przechowywana jest w Bazie

dokumentacji technicznej prowadzonej przez TMP - stosownie do postanowien obowigzujgcych w Oddziale:

Instrukcji kancelaryjnej i Instrukcji o archiwum zaktadowym.

Rejestr Bazy dokumentacji technicznej w systemie MERIDIAN prowadzi sie w formie pomocniczego $rodka

ewidencji, stosownie do postanowien Instrukcji kancelaryjne;.

Na wniosek Gtownego Uzytkownika egzemplarz nr 1 dokumentacji udostepniany jest komodrkom

organizacyjnym, w pomieszczeniach Bazy dokumentac;ji techniczne;.

Na potrzeby likwidacji dokumentacji technicznej, imienny sktad komisji, o ktérej mowa w Instrukcji o archiwum

zaktadowym, ustala kierownik TMP w sktadzie:

a. kierownik TMP,

b. przedstawiciele komérek organizacyjnych Gtéwnych Uzytkownikéw, kitdérych dokumentacja podlega
likwidaciji,

c. pracownik Bazy dokumentacji technicznej.

Dokumentacja, o ktérej mowa w niniejszej Instrukcji przechowywana przez uzytkownikow podlega

postanowieniom Instrukcji kancelaryjne;.
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6.9.6

6.9.7

6.10
6.10.1

Przetwarzanie dokumentaciji, w szczegolnosci przechowywanej na nosnikach elektronicznych, winno odbywaé
sie w zgodzie z przepisami prawa i wewnetrznymi regulacjami dotyczacymi zasad organizacji i zarzgdzania
bezpieczenstwem informaciji.

Zarzgdzanie obszarami zasobdéw dokumentacji inwestycyjnej i archiwizowanej w systemie zarzadzania
dokumentacjg MERIDIAN odbywa sie zgodnie z dokumentem: Instrukcja uzytkownika BlueCielo MERIDIAN
Enterprise PowerUser — DOK_6_Zw_z INST_20544_F. Dokument umieszczony zostat w programie NND
Integrum — zaktadka ,Zwigzane” / ,Zataczniki” do niniejszej Instrukciji.

POSTANOWIENIE KONCOWE

Wprowadzanie zmian technicznych na obiektach odbywa sie na podstawie wczesniej wykonanej
i przyjetej do realizacji lub zaktualizowanej dokumentac;ji technicznej, jak réwniez na podstawie pisemnej decyz;ji
Dyrektora Technicznego, ktéra jest jednoczesnie podstawg do aktualizacji dokumentacji technicznej. Decyzje
takg moze podjgé¢ rowniez, upowazniony Gtéwny Inzynier — kierownik podpionu.
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