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Zapytanie ofertowe nr NIS/LAI/5/2026

dotyczace zapewnienia sal szkoleniowych oraz ustugi gastronomicznej lub cateringowej
na 27 jednodniowych szkolen poziomu sredniozaawansowanego i zaawansowanego w ramach
projektu , Lekcja:Al”

. WPROWADZENIE

1. Postepowanie prowadzone jest w ramach projektu ,Lekcja:Al” nr FERS.01.04-1P.05-0009/24 (dalej
zwanego Projektem), realizowanego przez partnerstwo w sktadzie: Fundacja Orange (Lider),
Fundacja Rozwoju Spoteczenstwa Informacyjnego oraz No Input Signal sp. z 0.0. Projekt ten
zostat wytoniony w wyniku rozstrzygniecia konkursu Ministerstwa Edukacji Narodowej (MEN) nr
FERS.01.04-1P.05-001/24 (link).

2. Projekt jest finansowany ze srodkow Unii Europejskiej i Rzeczpospolitej Polskiej w ramach
programu ,Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027".

3. Niniejsze postepowanie prowadzone jest zgodnie z zasadg konkurencyjno$ci opisang w
»Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-20277, z dn. 14.03.2025.

Il. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

No Input Signal sp. z o.0.

ul. Przy Bernardynskiej Wodzie 3/10, 02-943 Warszawa

NIP 7761703339, KRS 0000745970, www.noinputsignal.com

Osoba do kontaktu: Anna Malinowska anna.malinowska@noinputsignal.com

lll. KOD CPV | OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Kod CPV:
55120000-7: Ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferenciji
55300000-3: Ustugi restauracyjne i dotyczgce podawania positkow
55520000-1: Ustugi dostarczania positkéw
79952000-2: Ustugi w zakresie organizacji imprez

2. Przedmiotem zamowienia jest zapewnienie dla 27 grup szkoleniowych - 13 grup ok.
23-osobowych oraz dla 14 grup ok. 13-osobowych (szkolenia dla nauczycieli/nauczycielek w
ramach projektu ,Lekcja:Al”):

a. calodziennych przerw kawowych oraz cieptych positkéw (obiadéw),

b. sal szkoleniowych z odpowiednim zapleczem technicznym na szkolenie
komputerowe.

3. Szkolenia odbywac sie bedg od 7 lutego do 31 sierpnia 2026 r., w godz. 10.00-16.30 (dostepnosc¢
sali w godz. 8:30-16:30), zgodnie z nastepujgcym harmonogramem szkolen:


https://efs.men.gov.pl/nabory/nabor-konkurencyjny-pn-szkolenia-z-zakresu-ai-dla-nauczycieli-szkol-podstawowych-i-ponadpodstawowych-nr-fers-01-04-ip-05-001-24/
http://www.noinputsignal.com
mailto:ania.malinowska@noinputsignal.com

Lp Miasto szkolenia Data Szacunkowa liczba uczestnikéw grupy
1. Gdansk 07.02.2026 10-15 os6b
2. Torun 07.02.2026 18-25 osob
3. Krakow 21.02.2026 10-15 os6b
4. Krakéw 21.02.2026 18-25 os6b
5. todz 22.02.2026 10-15 os6b
6. Torun 07.03.2026 10-15 os6b
7. Katowice 07.03.2026 18-25 os6b
8. Katowice 07.03.2026 18-25 os6b

Pozostate terminy i lokalizacje (miasta wojewddzkie) szkoleh zostang wskazane przez
Zamawiajgcego min. 4 tygodnie przed planowanym szkoleniem. W ciggu 7 dni roboczych
Wykonawca przekaze do akceptacji Zamawiajgcego propozycje obiektow, w ktérych mogtyby
odby¢ sie ww. szkolenia, wedtug wzoru znajdujgcego sie w Zatgczniku nr 2 do Zapytania.

4. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia:

Wymagania ogdlne:

a.

obiekt musi posiada¢ standard hotelu co najmniej dwugwiazdkowego (w rozumieniu
Rozporzgdzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19.08.2004 r. w sprawie obiektéw
hotelarskich i innych obiektdw, w ktérych sg swiadczone ustugi hotelarskie);

ustuga gastronomiczna lub cateringowa oraz zapewnienie sali szkoleniowej powinno by¢
realizowana w tym samym obiekcie (zwanym dalej ,obiektem”);

W sytuacji, w ktérej w odlegtosci do 500 m od obiektu znajduje sie
restauracja/lokal gastronomiczny i jest on/ona dostepna dla oséb z
niepetnosprawnoscia, dopuszcza sie realizacje ustugi gastronomicznej poza
obiektem, w ktérym znajduje si¢ sala szkoleniowa;

obiekt (wejscie, sala szkoleniowa, miejsce realizacji ustugi gastronomicznej/cateringowej,
ogolnodostepna toaleta) musi by¢ dostosowany do potrzeb oséb z
niepetnosprawnoscia ruchowa zgodnie z standardami dostepnosci dla polityki spojnosci
2021-2027 ujetymi w czesci lll, rozdziale 3 (,Realizacja szkolenia”):

wejscie do budynku jest na poziomie terenu wokét budynku; jesli w budynku (lub
przed wejsciem do budynku) zastosowano schody to zainstalowano winde, dostepny
podjazd lub sprawng platforma przyschodowa; o ile to mozliwe, to zainstalowano je
przy wejsciu gtbwnym/schodach gtéwnych;

na kondygnacjach dostepnych dla oséb z niepetnosprawnosciag znajdujg sie
przystosowane toalety;

o ile to mozliwe, na korytarzach nie ma wystajgcych gablot, reklam, elementéw
dekoraciji, ktére mogtyby by¢ przeszkoda dla oséb z niepetnosprawnosciami.

Z dokumentem pt. ,Standardy dostepnosci dla polityki spéjnosci 2021-2027” mozna sie



https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-dotyczace-realizacji-zasad-rownosciowych-w-ramach-funduszy-unijnych-na-lata-2021-2027-1/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-dotyczace-realizacji-zasad-rownosciowych-w-ramach-funduszy-unijnych-na-lata-2021-2027-1/

w pomieszczeniach, w ktérych bedzie odbywaé sie spotkanie uczestnikéw oraz
spozywanie positkdw, zapewniona zostanie odpowiednia temperatura (ogrzewanie /
klimatyzacja);

obiekt musi znajdowac sie w odlegtosci nie wiekszej niz 7 km od gtéwnego dworca PKP
(np. w Warszawie - Warszawa Centralna) i by¢ granicach miasta wskazanego przez
Zamawiajgcego. Odlegtosci powinny by¢ liczone po trasie przejazdu tak, aby najkrotsza
trasa do przejechania samochodem nie przekraczata 7 km. W przypadku przejazdu
komunikacjg publiczng (pomiedzy dworcem a obiektem) dojazd jest mozliwy z nie wigcej
niz jedng przesiadka. Dojazd samochodem i komunikacjg publiczng sprawdzany bedzie
za pomocg serwisu Google Maps;

w trakcie realizacji zamdwienia w obiektach nie mogg by¢ prowadzone zadne remonty lub
podobne prace, z wylgczeniem zdarzenh losowych i awarii, ktére wymagaja
natychmiastowego usunigcia;

w sytuacji, gdy we wskazanym w ofercie przez Wykonawce obiekcie nie moze sie odby¢
spotkanie, z uwagi na remont, brak miejsc albo inne, niezalezne od Wykonawcy
okolicznosci, Wykonawca zapewni realizacje zamdwienia w innym obiekcie, spetniajgcym
wymagania;

zakfadany plan godzinowy spotkan i positkdw w trakcie szkolenia:
9:30 — 10:00 przyjazd uczestnikow (przerwa kawowa)
10.00 — 13:15 szkolenie (1)
13:15 — 13:45 przerwa obiadowa + przerwa kawowa
13:45 — 16:00 szkolenie (2) (przerwa kawowa w trakcie)

16:00 — 16:15 wyjazd uczestnikow

Opis ustugi gastronomicznej lub cateringowey:

w trakcie szkolenia Wykonawca zapewni dla wskazanej w harmonogramie szkolen liczby
0sob:

i. catodzienng, uzupetniang w razie potrzeby, przerwe kawowg w formie bufetu: kawa,
herbata ekspresowa (minimum trzy rodzaje: czarna, owocowa, zielona), woda
niegazowana (w dzbankach z cytryng), swieze ciasto (bez kremu) i / lub ciasteczka i
owoce, cytryna, cukier, mleko, mleko roslinne;

ii. dwudaniowy (zupa i drugie danie) ciepty obiad oraz woda niegazowana (jw.);

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zamdwienia w ramach ustugi gastronomicznej lub
cateringowej dan miesnych, wegetarianskich i/lub weganskich (ij. z wytagczeniem
produktéw pochodzenia zwierzecego) lub z innymi wkluczeniami (np. bezglutenowych,
bez laktozy);

Wykonawca musi zapewni¢ oddzielnie pomieszczenie na spozycie obiadu - poza salg
szkoleniowg, z dostepem do $wiatta dziennego;

catodzienna przerwa kawowa w formie bufetu musi by¢ realizowana obok lub w sali
szkoleniowej;

Wykonawca zapewni obstuge wydarzenia, stoliki barowe oraz naczynia. Jedzenie i napoje
beda podawane w naczyniach wielokrotnego uzytku, takich jak szklane lub ceramiczne.
Nie jest dozwolone uzywanie plastikowych naczyn lub sztuécéw.



Opis sali szkoleniowej:

n.

dla grup 18-25 osobowych podczas kazdego spotkania Wykonawca zapewni sale
szkoleniowg ze Swiattem dziennym o minimalnej powierzchni 70 m2, ktéra swobodnie
pomiesci co najmniej 18 osob (maksymalnie 25 osob) oraz osobe prowadzgcg i ew.
przedstawiciela Zamawiajgcego, przy zatozonym ponizej ustawieniu;

dla grup 10-15 osobowych sala moze by¢ proporcjonalnie mniejsza, przy zachowaniu
pozostatych warunkoéw;

odpowiednig liczbe stotéw w sali nalezy ustawi¢ w formie wysp; krzesta nalezy ustawi¢ w
taki sposéb, aby kazda z osob siedzgcych mogta by¢ skierowana twarzg lub bokiem do
osoby prowadzacej szkolenie; pomiedzy krzestami i stotami powinno byé¢ na tyle miejsca,
aby osoba prowadzgca mogta swobodnie podes¢ do kazdego z uczestnikdw; przy ekranie
powinien znajdowac sie stolik dla osoby prowadzgcej wraz z krzestem;
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wariant Il ustawienia: odpowiednig liczbe stotéw w sali nalezy ustawi¢ w formie
podkowy; krzesta nalezy ustawi¢ w taki sposob, aby kazda z oséb siedzacych
mogta by¢ skierowana twarzg lub bokiem do osoby prowadzgcej szkolenie;
pomiedzy krzestami a Scianami powinno by¢ na tyle miejsca, aby osoba
prowadzgca mogta swobodnie podje$¢ do kazdego z uczestnikéw; przy ekranie
powinien znajdowac sie stolik dla osoby prowadzgcej wraz z krzestem;

sala musi by¢ wyposazona w

- rzutnik multimedialny,

- ekran,

- przejsciéwke do rzutnika HDMI-VGA,

- przedtuzacze (gniazdko dla kazdego uczestnika dostepne przy stotach),

- stolik dla osoby prowadzgcej wraz z krzestem i przediuzaczem/kontaktem,

- flipchart, papier flipchartowy (co najmniej jeden blok papieru flipchartowego), mazaki
(3 sztuki: czarny/niebieski, zielony, czerwony);

w kazdej sali szkoleniowej zostanie zapewniony dostep do bezptatnego (ij. bez
dodatkowych optat dla uczestnikéw spotkan/treneréw), bezprzewodowego Internetu.



10.

11.

12.

13.

14.

tacze internetowe w sali szkoleniowej musi umozliwia¢ sprawng, jednoczesng prace co
wszystkich uczestnikéw (poczta, strony www, brak filtrowania ruchu). Minimalne parametry
tacza: tacze symetryczne, co najmniej 20/20Mbps;

r. sala szkoleniowa zostanie oznakowana zgodnie z wytycznymi podanymi przed kazdym
spotkaniem przez Zamawiajgcego (Zamawiajacy przekaze Wykonawcy plik do
wydrukowania (peten kolor: 4:0), do wydrukowania i umieszczenia w widocznym miejscu
przed salg szkoleniowg).

Termin realizacji zaméwienia: zgodnie z harmonogramem okreslonym przez
Zamawiajgcego, od dnia podpisania umowy do 31.08.2026.

Warunki zmiany umowy zostaty okreslone w Zatgczniku nr 3 — wzér umowy z Wykonawcag.

Maksymalna kwota brutto (z uwzglednieniem wszelkich kosztoéw zobowigzan
publiczno-prawnych, ktére poniesie Zamawiajgcy), jakg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie

a. uslugi gastronomicznej/cateringowej: to 115 zt brutto na osobe, czy czym koszt nie moze
przekraczac¢ 62 zt brutto/osobe na catodzienng przerwe kawowg oraz 90 zt brutto/osobe
na 2-daniowy cieplty obiad),

b. ustugi wynajecia sali szkoleniowej: 1 600 zt brutto / dzien.

Do 10 dni roboczych przed kazdym szkoleniem Zamawiajgcy dostarczy Wykonawcy drogg
elektroniczng potwierdzenie rezerwacji, w ktorej wstepnie zostang okreslone liczba i rodza;j
positkdw. Do 3 dni roboczych przed szkoleniem Zamawiajgcy potwierdzi liczbe i rodzaj
positkow.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ (bez konsekwenciji finansowych) zmniejszenia lub
zwiekszenia zakresu zamowienia dotyczacego poszczegdlnych szkolen (przyktadowo:
rezygnacja z czesci positkow).

Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia jednej osoby, ktéra na miejscu w obiekcie, w

czasie trwania szkolenia, bedzie petnita funkcje opiekuna szkolenia, tj. bedzie
odpowiedzialna za prawidiowe przygotowanie sali szkoleniowej zgodnie z wytycznymi

Zamawiajagcego, a bedzie rozwigzywac¢ mogace pojawic sie problemy techniczne i
organizacyjne. Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu dane tej osoby (imie, nazwisko,
adres e-mail, telefon) na 2 dni przed szkoleniem.

Zamawiajgcy wymaga wskazania w ofercie co najmniej jednej osoby do bezposredniego
kontaktu z Zamawiajgcym w zakresie realizacji przedmiotu zamoéwienia.

Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia jednej osoby, ktéra na miejscu w obiekcie, w
czasie trwania szkolenia, bedzie pelnita funkcje opiekuna szkolenia, tj. bedzie
odpowiedzialna za prawidiowe przygotowanie sali szkoleniowej zgodnie z wytycznymi
Zamawiajgcego, a takze bedzie rozwigzywaé mogace pojawi¢ sie problemy techniczne i
organizacyjne. Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu dane tej osoby (imie, nazwisko, adres
e-mail, telefon) na 5 dni przed szkoleniem.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ (bez konsekwencji finansowych) zmiany terminéw
szkolen. W sytuacji braku mozliwosci organizacji szkolenia w obiekcie w nowym terminie,
Wykonawca zaproponuje do akceptacji Zamawiajgcego inny obiekt spetniajgcy kryteria.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ (bez konsekwenciji finansowych) zmiany miasta
lokalizacji szkolen, o czym poinformuje Wykonawce z co najmniej 2-tygodniowym
wyprzedzeniem. W ciggu 3 dni roboczych Wykonawca zaproponuje do akceptaciji
Zamawiajgcego obiekt spetniajgcy kryteria.



15. Wykonawca ponadto zobowigzuje sie do:

a. utrzymywania biezgcego kontaktu z Zamawiajgcym (telefonicznego i online) — informowania
o postepach, planowanych dziataniach oraz ewentualnych trudnosciach - na kazdy wniosek
Zamawiajgcego;

b. stosowania sie do przekazywanych na biezgco wytycznych/uwag Zamawiajgcego, w tym do
uwzgledniania poprawek Zamawiajgcego;

c. terminowego przedktadania Zamawiajacemu rachunkow/faktur, wraz z zgodnie z zapisami
umowy.

IV. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU | OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA ICH OCENY

1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy spetniajgcy tgcznie nastepujgce warunki:

a.

Wykaze sie (w okresie 01.01.2023 r. do dnia ztozenia oferty, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy, w tym okresie) niezbednym doswiadczeniem, tj. nalezytym
zorganizowaniem co najmniej 5 spotkan (lub szkolen, konferencji), kazde dla co najmniej
15 0séb (z zapewnieniem dla kazdego sposrdd nich ustugi gastronomicznej lub cateringowe;j
i zapewnieniem sal szkoleniowych i/lub konferencyjnych z odpowiednim zapleczem
technicznym).

Na potwierdzenie spetnienia powyzszego warunku Zamawiajgcy zgda ztozenia wraz z ofertg
wypetnionego zatgcznika 2 do zapytania - wzér wykazu doswiadczenia.

W przypadku wykonawcéw wspolnie ubiegajacych sie o zamowienie, doswiadczenie
poszczegdlnych wykonawcdw nie moze by¢ sumowane.

Posiadajg niezbedng wiedze oraz dysponujg adekwatnym do zamowienia potencjatem
osobowym i technicznym, umozliwiajgcym przeprowadzenie wszystkich elementéw
zaméwienia.

Zamawiajgcy nie dokonuje opisu sposobu oceny spetnienia tego warunku. Wykonawca
podpisujgc oferte jednoczesnie oswiadcza spetnienie tego warunku.

Znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej terminowe i zgodne
z wymaganiami wykonanie zamowienia.

Zamawiajgcy nie dokonuje opisu sposobu oceny spetnienia tego warunku. Wykonawca
podpisujgc oferte jednoczesnie oswiadcza spetnienie tego warunku.

Posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci, jezeli przepisy prawa nakfadajg
obowigzek posiadania takich uprawnien.

Zamawiajgcy nie dokonuje opisu sposobu oceny spetnienia tego warunku. Wykonawca
podpisujgc oferte jednoczesnie oswiadcza spetnienie tego warunku.

Ztoza oferte na formularzu okreslonym w zatgczniku nr 1 do zapytania ofertowego, wraz z
wykazem doswiadczenia okreslonym w zatgczniku nr 2.

Nie podlegaja wykluczeniu z postepowania w zakresie opisanym w pkt. IX zapytania
(oswiadczenie znajduje sie w formularzu oferty).

Oferta Wykonawcy:

i. uwzglednia wszystkie wymagania Zamawiajgcego odnosnie przedmiotu zaméwienia
okreslone w zapytaniu ofertowym;

ii. nie zawiera zastrzezen co do warunkéw okreslonych w zapytaniu ofertowym ani
w zatgcznikach do niego;



iii. zawiera informacje o ewentualnych podwykonawcach (jezeli dotyczy).

. Ocena spetniania powyzszych warunkéw udziatu w postepowaniu dokonana zostanie na podstawie
oswiadczen, ktore dostarczy Wykonawca. Oferta Wykonawcy, ktéra nie spetni ktéregokolwiek
z warunkow, zostanie odrzucona w postepowaniu.

. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos$¢ sprawdzenia powyzszych informac;ji.

DOKUMENTY WYMAGANE W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW | OCENY
OFERTY

. Wraz z ofertg Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu:

a. Opis obiektu w kazdym z miast, w ktérym realizowane bedzie zaméwienie — wediug
wzoru znajdujgcego sie w Zatgczniku nr 2 do Zapytania. W opisie zamieszczone zostang:

i. nazwa i petne dane teleadresowe obiektu,

ii. informacja o spetnianiu przez obiekt warunkéw z pkt. Ill.4 zapytania, w tym o jego
dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnoscig ruchowg (sala szkoleniowa,
pomieszczenie, w ktérym bedzie realizowana ustuga gastronomiczna lub
cateringowa, ogoélnodostepna toaleta),

iii. informacja o potozeniu obiektu (odlegto$¢ od dworca gtéwnego PKP: dojazd
samochodem oraz transportem publicznym; wedtug serwisu Google Maps).

b. W celu potwierdzenia niezbednego doswiadczenia: wykaz co najmniej 5
zorganizowanych spotkan (lub szkolen, konferencji) od 01.01.2023 r. do dnia
zlozenia oferty, dla co najmniej 15 oséb kazde (z zapewnieniem ustugi cateringowej/
gastronomicznej i wynajeciem odpowiednio wyposazonych sal konferencyjnych i/lub
szkoleniowych) wedtug wzoru znajdujgcego sie w Zatgczniku nr 2 do Zapytania.

c. Polise lub inny dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca jest ubezpieczony od
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci (w przypadku jej
braku — oswiadczenie Wykonawcy, ze po podpisaniu umowy dokona ubezpieczenia od
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci; w takiej sytuaciji
dostarczenie polisy lub innego odpowiedniego dokumentu bedzie warunkowato
podpisanie umowy).

d. Aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do
ewidencji dziatalnosci gospodarcze;j.

2. Forma dokumentow:

a. Dokumenty wchodzgce w sktad oferty powinny by¢ wypetnione komputerowo, zapisane do
plikéw PDF (lub pliku PDF), a nastepnie podpisane podpisem elektronicznym —
kwalifikowanym lub z wykorzystaniem profilu zaufanego, ze wstawiong graficzna
reprezentacjg podpisu. Alternatywnie, powinny zosta¢ wypeinione komputerowo,
wydrukowane a nastepnie recznie podpisane, zeskanowane (skan oryginatu lub skan kopii
poswiadczonych przez Wykonawce za zgodnos¢ z oryginatem).

b. Niezaleznie od tego, czy dokumenty bedg podpisane elektronicznie czy odrecznie, powinny
by¢ one przedstawione w formie plikéw PDF (lub pliku PDF).

c. Zamawiajgcy moze zgdacé przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentu wytgcznie wtedy, gdy ztozony przez Wykonawce skan dokumentu jest
nieczytelny lub budzi uzasadnione watpliwosci co do jego prawdziwosci.



VL.

VIL.

VIIL.

3. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim. Jezeli ztozono dokument w innym jezyku niz
jezyk polski, Wykonawca ma obowigzek zatgczy¢ jego ttumaczenie na jezyk polski
(poswiadczone przez Wykonawce).

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych ani wariantowych.
. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

. Oferte nalezy sporzadzi¢ wedtug formularza oferty stanowigcego zatgcznik nr 1 do zapytania

ofertowego.

. Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich, z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku. Cena

musi obejmowac catkowity koszt realizacji zamdwienia objetego zapytaniem ofertowym (w tym
wszelkie koszty, jakie poniesie Zamawiajacy, z uwzglednieniem wszystkich zobowigzan
publiczno-prawnych, takze podatku od towardw i ustug VAT, jesli dotyczy). Ustalenie prawidtowej
stawki VAT nalezy do Wykonawcy.

. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy,

zgodnie z forma reprezentacji okreslong w krajowym rejestrze sgdowym lub innym dokumencie,
wiasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy, albo przez petnomocnika umocowanego
przez osobe uprawniong, przy czym petnomocnictwo musi byé zatgczone do oferty. W przypadku
naniesienia zmian na oferte, wszystkie miejsca, w ktérych Wykonawca naniést zmiany, powinny
by¢ parafowane przez osobe (osoby) podpisujgcy oferte.

. Do oferty nalezy zatgczy¢ dokumenty okreslone w pkt. V.1. zapytania ofertowego.

. Oferta oraz dokumenty, dla ktérych Zamawiajgcy okreélit wzory w formie zatgcznika do zapytania

ofertowego, muszg by¢ sporzgdzone zgodnie z tymi wzorami co do tresci oraz opisu kolumn i
wierszy.

. Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

TERMIN | SPOSOB ZLOZENIA OFERTY

Oferte wraz z zatagcznikami nalezy ztozy¢ wytacznie poprzez Baze Konkurencyjnosci
(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/) w terminie do 28.01.2026 r. Ztozenie
oferty wymaga zatozenia konta w Bazie Konkurencyjnosci (instrukcja:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/pomoc).

. Wykonawca moze edytowac lub wycofa¢ ztozong oferte pod warunkiem, ze uczyni to przed

uptywem terminu skladania ofert. Edytowanie lub wycofanie oferty nastepuje wytacznie poprzez
Baze Konkurencyjnosci.

. Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia do momentu uptyniecia terminu sktadnia

ofert, w tym ogtoszenie zapytania ofertowego, zadawanie pytan, udzielanie odpowiedzi oraz
skfadanie ofert odbywa sie za pomocg Bazy Konkurencyjnosci. Po uptywie terminu skfadania ofert
wymiana informacji miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami, np. udzielanie wyjasnienh przez
Wykonawcow, odbywa sie drogg mailowa.

KRYTERIA OCENY OFERT | WYBORU WYKONAWCY

. Ocenie podlegajg wytagcznie oferty zgodne z trescig i przedmiotem zamdwienia oraz spetniajgce

wymagania okreslone w zapytaniu ofertowym.

. Zamawiajgcy zastosuje nastepujgce kryterium oceny ofert: cena oferty obejmujaca wszelkie


https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/pomoc

koszty, jakie poniesie Zamawiajacy, z uwzglednieniem wszystkich zobowigzan
publiczno-prawnych. Za najkorzystniejszg uznana zostanie oferta z najnizszg cena.

3. Wykonawca nie bedzie mogt zgdac¢ podwyzszenia wynagrodzenia, chociazby w czasie
obowigzywania umowy nie mozna byto przewidzie¢ rozmiaru lub kosztéw tych Swiadczen.

4. Za ustalenie naktadu pracy oraz sposobu jej przeprowadzenia w celu wyliczenia wynagrodzenia
naleznego Wykonawcy odpowiada wytgcznie Wykonawca.

5. W wyniku nieuwzglednienia okolicznosci, ktére mogg wptyng¢ na cene zamowienia, Wykonawca
ponosi¢ bedzie skutki bledéw w ofercie. Od Wykonawcy wymagane jest szczegétowe zapoznanie
sie z przedmiotem zapytania ofertowego, a takze sprawdzenie warunkéw wykonania zaméwienia
oraz skalkulowania ceny oferty z nalezytg starannoscia.

6. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdac¢ od Wykonawcédw wyjasnien dotyczgcych
tresci ztozonych ofert, uzupetnienia lub doprecyzowania oferty (o ile nie naruszy to
konkurencyjnosci) i poprawienia oczywistych omytek, w terminie wyznaczonym przez
Zamawiajgcego.

7. Komisja podczas oceny ofert ma prawo poprawi¢ omytki rachunkowe w kalkulacji ceny
zaproponowanej przez Wykonawce. Poprawienie przez komisje omytek rachunkowych jest
dopuszczalne, o ile nie prowadzi do zmiany ceny ofertowej ani innych istotnych warunkéw oferty. W
takiej sytuacji komisja przelicza warto$¢ oferty i przekazuje nowa warto$¢ oferty do Wykonawcy. W
przypadku braku akceptacji nowej wartosci oferty przez Wykonawce (w terminie wskazanym przez
Zamawiajgcego) oferta zostaje odrzucona.

8. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodnosci
przedstawionych przez Wykonawcéw dokumentéw, oswiadczen, wykazéw, danych i informacji, w
tym zaoferowanej ceny. W szczegolnosci Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo weryfikacji
(telefonicznej lub osobistej w obiekcie), czy zaproponowany obiekt spetnia warunki
okreslone w pkt. lll.4 Zapytania.

9. Jesli zaproponowana przez Wykonawce cena wydaje sie razgco niska w stosunku do przedmiotu
zamoéwienia (tj. rozni sie o wiecej niz 30% od sredniej arytmetycznej cen wszystkich waznych ofert
niepodlegajgcych odrzuceniu) lub budzi watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania
przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu ofertowym lub
wynikajgcymi z odrebnych przepiséw Zamawiajgcy zgda od Wykonawcy ztozenia, w wyznaczonym
przez Zamawiajgcego terminie, wyjasnien, w tym ztozenia dowoddw w zakresie wyliczenia ceny
lub kosztu.

10.Zamawiajacy, w przypadku watpliwosci odnosnie spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu,
dopuszcza mozliwos¢é wezwania Wykonawcéw najwyzej ocenionych ofert do przedstawienia
dokumentow potwierdzajagcych spetnienie powyzszych warunkoéw (np. referencji, zasdwiadczen,
protokotéw zdawczo-odbiorczych, faktur). W przypadku gdy na wezwanie Zamawiajgcego
Wykonawca nie przedstawi wymaganych dokumentow potwierdzajgcych spetnienie warunkéw
udziatu, jego oferta zostanie odrzucona jako nie odpowiadajgca warunkom zamdéwienia, a do puli
najlepszych ofert zostanie wybrana kolejna oferta z najnizsza cena.

11.W przypadku gdy ceny najkorzystniejszych ofert bedg przewyzszac zaplanowane na ten cel srodki
w budzecie Projektu, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do negocjacji wysokosci
zaproponowanej przez Wykonawcoéw cen. Negocjacje bedg prowadzone drogg mailowa.

IX. PODSTAWY WYKLUCZENIA WYKONAWCY

1. W celu unikniecia konfliktu intereséw Zamawiajgcy nie moze udzieli¢ zamdéwienia podmiotom
powigzanym osobowo lub kapitalowo z nim, z Fundacjg Orange albo Fundacja Rozwoju
Spoteczenstwa Informacyjnego. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie



wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym, Fundacjg Orange, Fundacjg Rozwoju
Spoteczenstwa Informacyjnego. lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci
zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajgce w
szczegolnosci na:

a. uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spoétki cywilnej lub spotki osobowej, posiadaniu co
najmniej 10% udziatéw lub akcji (o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa), petnieniu
funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, pethomocnika,

b. pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu z
tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspdélnym pozyciu z
wykonawcag, jego zastepca prawnym lub cztonkami organéw zarzgdzajgcych lub organéw
nadzorczych wykonawcéw ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia,

c. pozostawaniu z Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamdwienia.

2. Konflikt interesdw oznacza kazdg sytuacje, w ktdrej osoby biorgce udziat w przygotowaniu lub
prowadzeniu postepowania o udzielenie zaméwienia lub moggce wptyngé na wynik tego
postepowania majg, bezposrednio lub posrednio, interes finansowy, ekonomiczny lub inny interes
osobisty, ktéry postrzega¢ mozna jako zagrazajacy ich bezstronnosci i niezaleznosci w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zaméwienia.

3. W celu przeciwdziatania wspieraniu agresji Federacji Rosyjskiej na Ukraine wobec oséb i
podmiotéw wpisanych na liste, o ktérej mowa w art. 2 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o
szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzgcych ochronie bezpieczehnstwa narodowego (Dz. U. z 2024 r. poz. 835) Zamawiajgcy stosuje
sankcje polegajgce na wykluczeniu z postepowania:

a. Wykonawcy wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i
rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na
liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu Srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

b. Wykonawcy, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r.
0 przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i
655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim beneficjentem rzeczywistym
od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu
na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

c. Wykonawcy, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot
wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014
albo wpisany na liste lub bedgcy takg jednostkg dominujaca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile
zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o
zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.

4. Jezeli Wykonawca zawart z innymi wykonawcami porozumienie majgce na celu zakidcenie
konkurencji, w szczegdlnosci, jezeli nalezac do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z
dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurenciji i konsumentéw, ztozyli odrebne oferty, chyba ze
wykazg, ze przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie od siebie.

5. Wykluczenie nastepuje na okres trwania ww. okolicznosci.



X. ODRZUCENIE OFERTY

1.

Oferta zostanie odrzucona jesli:

a. zostata zlozona po wyznaczonym terminie lub w sposoéb inny niz wskazany w zapytaniu
ofertowym,

b. jest niezgodna z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu ofertowym,
c. jest niezgodna z obowigzujgcymi przepisami prawa,

d. Wykonawca nie uzupetnit oferty lub nie udzielit do niej wyjasnien w czasie wyznaczonym
przez Zamawiajgcego,

e. Wykonawca nie wykaze spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,
f. Wykonawca przedstawit nieprawdziwe informacje,

g. Wykonawca nie ztozyt wyjasnieh wraz z dowodami w zakresie zgdania Wykonawcy co do
razgco niskiej ceny,

h. Wykonawca podlega wykluczeniu.

2. W zwigzku z wykluczeniem Wykonawcy lub odrzuceniem oferty Wykonawcy nie przystugujg srodki

ochrony prawnej.

XI. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY BYC DOPELNIONE PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

1.

Po dokonaniu wyboru ofert Zamawiajgcy poinformuje Wykonawcéw drogg mailowg o wyniku
postepowania.

Wykonawca, ktérego oferte wybrano jako najkorzystniejsza, zostanie poinformowany o terminie,
sposobie i miejscu podpisania umowy. Wzér umowy stanowi zatgcznik nr 3 do zapytania
ofertowego.

W przypadku gdy Wykonawca, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejszg, odmowi
podpisania umowy lub gdy podpisanie umowy z tym Wykonawcg stato sie niemozliwe z innych
przyczyn, Zamawiajgcy jest uprawniony do wyboru kolejnej najkorzystniejszej oferty.

Brak odpowiedzi na dwukrotnie mailowe wezwanie przez Zamawiajgcego do podpisania umowy
(z wyznaczonym terminem na jej podpisanie) uznaje sie za odstgpienie od zawarcia umowy przez
Wykonawce po uptywie wyznaczonego drugiego terminu na podpisanie umowy.

Xll. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Termin zwigzania ofertg wynosi 60 dni, liczgc od uptywu terminu sktadania ofert.

Xlll. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

1.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogodlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”,
Zamawiajgcy informuje, ze administratorem danych osobowych uzyskanych w zwigzku ze
ztozeniem oferty w postepowaniu o udzielenie zamowienia prowadzonym w ramach projektu
.Lekcja:Al” finansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej i Rzeczpospolitej Polski w ramach
programu ,Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027” jest Zamawiajacy.
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2. Dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie zamdwienia, tj. wytonieniem Wykonawcy, upublicznieniem wynikow
postepowania, poinformowania Wykonawcy o wynikach postepowania, zawarciem umowy a takze
w celach zwigzanych ze sprawozdawczoscig Projektu.

3. Odbiorcami Pani/ Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o Umowe o dofinansowanie Projektu.

4. Dane osobowe mogg by¢ przekazywane do organéw publicznych i urzedéw panstwowych lub
innych podmiotow upowaznionych na podstawie przepiséw prawa lub wykonujgcych zadania
realizowane w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej, w szczegdlno$ci
do podmiotoéw prowadzgcych dziatalnosé¢ kontrolng wobec Zamawiajgcego.

5. Dane osobowe pozyskane w zwigzku zawarciem i wykonaniem umowy oraz konieczno$cig
wypetnienia obowigzkow prawnych Administratora bedg przechowywane do konca okresu
przedawnienia potencjalnych roszczen z umowy lub do momentu wygasniecia obowigzkéw
przechowywania danych wynikajgcych z przepisow prawa, ktory z tych terminéw nastgpi pézniej.

6. Posiada Pani/Pan:
a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do Pani/Pana danych osobowych,

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych
(skorzystanie z tego prawa nie moze skutkowac zmiane treéci oferty),

c) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO.

XIV. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA
1. Zamawiajgcy moze uniewaznic¢ postepowanie bez dokonania wyboru oferty w sytuac;ji, gdy:
a. wszystkie oferty podlegajg odrzuceniu lub wptynety jedynie oferty podlegajace odrzuceniu,

b. cena najkorzystniejszej oferty przekroczy stawke jednostkowg godziny lekcyjnej i/lub
jednostkowg stawke godziny konsultacyjnej przewidziane w budzecie Projektu, chyba ze
Zamawiajacy bedzie mogt zwiekszyé kwote przewidziang w budzecie przedsiewziecia,

c. wystgpita istotna zmiana okoliczno$ci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej
przewidzie¢ lub swiadczenie jest niemozliwe do realizacji,

d. postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wada, wskutek ktérej nie jest mozliwe
zawarcie umowy niepodlegajgcej uniewaznieniu,

e. przed uptywem terminu do sktadania ofert, jezeli wystgpity okolicznosci powodujgce, ze dalsze
prowadzenie postepowania jest nieuzasadnione.

2. W przypadku uniewaznienia postepowania, Wykonawcy nie przystuguje zadne roszczenie w
stosunku do Zamawiajgcego.

XV. UWAGI KONCOWE

1. Niniejsze ogtoszenie nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy prawo zamdwien publicznych,
a propozycje sktadane przez zainteresowane podmioty nie sg ofertami w rozumieniu kodeksu
cywilnego.

2. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty. Zamawiajgcy
nie przewiduje zwrotu kosztow przygotowania ofert.
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3. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Zamawiajgcego do zawarcia umowy.

XVI. WYKAZ ZALACZNIKOW DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO:
1. Zalgcznik nr 1 - formularz oferty
2. Zatgcznik nr 2 — wzor wykazu doswiadczenia i opisu obiektu

3. Zatgcznik nr 3 — wzér umowy z Wykonawcag
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