
  

 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE nr EE_ZO_26_3_Z1_głos 

W związku z realizacją projektu „EFEKT-EDU: Doskonalenie Jakości Kształcenia przez Rozwój 
Kompetencji i Kwalifikacji Kadry”, realizowanego w ramach programu Fundusze Europejskie dla 
Rozwoju Społecznego 2021-2027, współfinansowanego ze środków EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU 
SPOŁECZNEGO PLUS (EFS+), zapraszamy do złożenia oferty na przygotowanie i przeprowadzenie 
szkolenia pt. „Jak dbać o głos i dobrze z niego korzystać”, dla 2 grup średnio 10-osobowych, 
w którym uczestniczyć będą osoby prowadzące dydaktykę w Akademii Leona Koźmińskiego.  

 

A. PODSTAWOWE INFORMACJE 

1. Zamawiający: Akademia Leona Koźmińskiego 

ul. Jagiellońska 57/59, 03-301 Warszawa 

NIP: 5241005438, REGON: 010228830 

2. Tryb udzielania zamówienia: zasada konkurencyjności, opisana w Podrozdziale 3.2 Wytycznych 
dotyczących kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027.  

3. Rodzaj zamówienia: usługa 

4. KOD CPV: 80500000-9 - Usługi szkoleniowe 

5. Zamawiający oświadcza, iż wynagrodzenie za realizację zamówienia jest współfinansowane ze 
środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus. 

6. Za datę wszczęcia postępowania Zamawiający uznaje datę umieszczenia ogłoszenia w Bazie 
Konkurencyjności. 

7. Wykonawcą w niniejszym postępowaniu może być osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka 
organizacyjna nieposiadająca osobowości prawnej, która oferuje określone produkty lub usługi na 
rynku, spełnia warunki udziału w postępowaniu i nie podlega wykluczeniu z postępowania. Zapisy 
dotyczące Wykonawcy stosuje się odpowiednio do wykonawców wspólnie ubiegających się  
o udzielenie zamówienia, chyba że zastrzeżono inaczej.  

8. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym zapytaniu ofertowym stosuje się odpowiednie 
postanowienia Wytycznych, o których mowa w pkt. 2 obowiązujące na dzień ogłoszenia niniejszego 
zapytania ofertowego. 

9. Niniejsze postępowanie stanowi część zamówienia dot. usług szkoleniowych, które Zamawiający 
przewidział do udzielenia w ramach projektu „EFEKT-EDU: Doskonalenie Jakości Kształcenia 
przez Rozwój Kompetencji i Kwalifikacji Kadry”. Pozostałe części zamówienia zostały 
udzielone lub będą udzielane sukcesywnie, w zależności od potrzeb Zamawiającego. Szacunkowa 
wartość całości zamówienia wynosi 120 400 zł netto. 

 

 

 



  

 

B. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA I TERMIN JEGO REALIZACJI 

1. Przedmiotem zamówienia jest: przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia pn. „Jak dbać o głos  
i dobrze z niego korzystać” dla 2 grup średnio 10-osobowych, w których uczestniczyć będą osoby 
prowadzące dydaktykę w Akademii Leona Koźmińskiego. Realizacja szkoleń będzie prowadzona  
w okresie od dnia podpisania umowy do 31.12.2026 r. Liczba grup faktycznie przeszkolonych będzie 
zależała od zapotrzebowania Zamawiającego. 

2. Celem szkolenia jest rozwinięcie umiejętności uczestników w zakresie efektywnego korzystania ze 
swojego głosu, minimalizacji ryzyka przeciążenia i uszkodzeń. W czasie szkolenia uczestnicy: 

 Nauczą się jak przygotować głos do pracy 
 Nauczą się jak mówić bez wysiłku i zmęczenia głosowego 
 Dzięki wzmocnieniu swojego głosu nauczą się mówić wytrzymałym i nośnym głosem 
 Dowiedzą się jak radzić sobie z wpływem stresu na głos 
 Rozwiną umiejętność świadomego komunikowania się głosem w różnych warunkach i z różnymi 

odbiorcami 
Szkolenie powinno obejmować w szczególności poniższe zagadnienia: 

1. Zasady poprawnej emisji głosu – wysokość głosu, tempo mówienia, barwa głosu, ton głosu, 
intonacja, rytm mowy, akcenty i pauzy 

2. Narządy mowy i ich działanie – jak dbać o zdrowie aparatu mowy na co dzień, ćwiczenia 
3. Prawidłowe oddychanie i gospodarowanie oddechem podczas mówienia 
4. Oddech, fonacja, artykulacja i dykcja – ćwiczenia  
5. Wpływ postawy ciała na jakość mówienia 
6. Jak mówić, żeby inni chcieli nas słuchać 
7. Jak radzić sobie z wpływem stresu na głos 
8. Naturalne metody wspierania głosu 

Powyższą listę należy traktować jako minimalny zestaw tematów. Wykonawca, korzystając z własnej 
profesjonalnej wiedzy i doświadczenia, powinien ją w razie potrzeby uzupełnić tak, aby zrealizować cel 
szkolenia. Ostateczna lista zagadnień zostanie zaproponowana przez Wykonawcę i zaakceptowana przez 
Zamawiającego po wyborze oferty, w formie sylabusa szkolenia.  

Zaproponowany przez Wykonawcę program oraz metodyka szkolenia muszą zapewnić osiągnięcie celów 
szkolenia. 

Szkolenie musi mieć charakter praktyczny, przez co Zamawiający rozumie, że będzie ono ukierunkowane na 
kształtowanie i podnoszenie poziomu umiejętności uczestników przez wykorzystanie różnorodnych zadań, 
ćwiczeń, scenek, symulacji, dyskusji itp. Organizacja szkolenia powinna uwzględniać część wykładową i część 
warsztatową, przebiegającą w formie praktycznych ćwiczeń w grupach i/lub indywidualnych.  

3. Zamówienie realizowane będzie w terminie do 31.12.2026 r.  Ostateczny harmonogram 
szkoleń zostanie ustalony w trakcie realizacji zamówienia. Terminy mogą ulec zmianie w przypadkach 
opisanych w projektowanych postanowieniach umowy stanowiących Załącznik nr 4 do zapytania 
ofertowego nr EE_ZO_26_3_Z1_głos. Za termin zakończenia prac przyjmuje się datę odbioru bez uwag i 
zastrzeżeń wskazaną przez Zamawiającego w protokole. 

4. Czas trwania 1 szkolenia: 8 godzin dydaktycznych, w tym sesja pytań i odpowiedzi. Jedna godzina 
dydaktyczna szkolenia = 45 minut. 



  

 

5. Szkolenie powinno odbywać się w dni robocze w przedziale czasowym ustalonym z Zamawiającym.  

6. Szkolenie musi zostać zrealizowane w języku polskim. 

7. Szkolenie będzie realizowane stacjonarnie w ALK. Koszty sali oraz wyżywienia uczestników ponosi 
Zamawiający.  

8. Ostateczna liczebność grupy szkoleniowej będzie ustalona przez Zamawiającego i przekazana 
Wykonawcy. Zamawiający zastrzega sobie prawo rezygnacji z realizacji szkolenia w przypadku, gdy 
liczba osób, które zgłosiły się na dany termin szkolenia będzie mniejsza niż 5.  

9. Jeśli Zamawiający skieruje na szkolenie osoby ze szczególnymi potrzebami, przed rozpoczęciem 
szkolenia przekaże Wykonawcy informacje o tych potrzebach. Wykonawca musi dostosować 
organizację zajęć do zgłoszonych potrzeb, zgodnie z obowiązującymi przepisami i wytycznymi. 

10. Wykonawca zobowiązuje się do: 

 przygotowania, po wyborze oferty, w terminie wskazanym przez Zamawiającego, sylabusa 
szkolenia, uwzględniającego zagadnienia opisane w części „B” pkt. 2 zapytania ofertowego. Wzór 
sylabusa jest określony w załączniku do Umowy, tj. Załączniku nr 4 do zapytania ofertowego nr 
EE_ZO_26_3_Z1_głos, 

 poinformowania uczestników na początku szkolenia o realizacji zajęć w ramach projektu 
„EFEKT-EDU: Doskonalenie Jakości Kształcenia przez Rozwój Kompetencji  
i Kwalifikacji Kadry”, współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej, w ramach 
EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOŁECZNEGO PLUS (EFS+), 

 realizacji szkolenia zgodnie z sylabusem zaakceptowanym przez Zamawiającego, 

 przygotowania materiałów i realizacji szkolenia zgodnie z dokumentem pn. „Standardy 
dostępności dla polityki spójności 2021-2027”, który stanowi załącznik nr 2 do „Wytycznych 
dotyczących realizacji zasad równościowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027” dokument 
dostępny na stronie https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-
funduszach/dokumenty/wytyczne-dotyczace-realizacji-zasad-rownosciowych-w-ramach-
funduszy-unijnych-na-lata-2021-2027-1/  

 przekazania Zamawiającemu pełni praw autorskich i majątkowych do prac wykonanych w trakcie 
realizacji zamówienia, zgodnie z Załącznikiem nr 4 do zapytania ofertowego nr 
EE_ZO_26_3_Z1_głos, 

 dostosowania szkolenia do potrzeb uczestników, w tym do zgłoszonych indywidualnych potrzeb, 
zgodnie z obowiązującymi przepisami oraz wytycznymi, 

 wykorzystania wzorów udostępnionych przez Zamawiającego dot. m.in. oznakowania przy 
przygotowaniu prezentacji oraz innych materiałów, 

 przygotowania materiałów szkoleniowych (prezentacja, ćwiczenia do wykonania w trakcie 
szkolenia, itp.) w wersji elektronicznej oraz przekazania ich Zamawiającemu, 

 przygotowania materiałów w formie papierowej  (np. ćwiczenia do wykonania w trakcie szkolenia 
indywidualnie oraz w grupach) w liczbie niezbędnej do efektywnego udziału w szkoleniu, np. dla 
każdego uczestnika lub grupy i przekazania ich Zamawiającemu, 

 uwzględniania uwag uczestników odnośnie do formy przekazu, w szczególności, gdy forma ta 
będzie nieadekwatna bądź niezrozumiała dla uczestników szkolenia, 

 przygotowania łącznie min. 10 pytań do testów sprawdzających wiedzę i kompetencje 
uczestników z obszaru szkolenia przed (pre-test) i po przeprowadzeniu szkolenia (post-test),  



  

 

poddania się kontroli dokonywanej przez Zamawiającego, wskazanego przez Zamawiającego 
audytora oraz inne uprawnione podmioty w zakresie prawidłowości wykonywania zamówienia.. 

11. Wykonawca zobowiązany jest do przekazania do akceptacji Zamawiającego, sylabusa oraz pytań do 
testów sprawdzających wiedzę i kompetencje uczestników.  

12. Zamawiający przeprowadzi w formie on-line ewaluację każdego szkolenia przez przekazanie 
uczestnikom dostępu do ankiety. Średnie wyniki ankiet zostaną przekazane Wykonawcy. Wykonawca 
ma obowiązek uwzględnić uwagi Zamawiającego wynikające z ankiet przy realizacji kolejnego szkolenia.  

 

C. ISTOTNE WARUNKI REALIZACJI ZAMÓWIENIA 
 

1. Podana w ofercie cena musi uwzględniać wszystkie wymagania niniejszego zapytania ofertowego  
i pełen zakres prac i usług w nim określonych oraz obejmować wszelkie koszty, jakie poniesie 
Wykonawca z tytułu należytej oraz zgodnej z obowiązującymi przepisami realizacji przedmiotu 
zamówienia, choćby zmieniły się koszty poszczególnych jego składników. Podstawą obliczenia ceny są 
wymagania określone w zapytaniu ofertowym. Oznacza to, że Wykonawca skalkulował wszystkie 
potencjalne ryzyka, jakie mogą wystąpić przy realizacji przedmiotu zamówienia oraz że przewidział 
właściwą organizację dla bezpiecznego, poprawnego i terminowego zrealizowania przez Wykonawcę 
zakresu rzeczowego przedmiotu zamówienia. Jakiekolwiek późniejsze zastrzeżenia Wykonawcy, co do 
treści zapytania ofertowego (w tym załączników), ich kompletności, rzetelności, zupełności nie będą 
stanowić podstawy do zmiany wysokości należnego wynagrodzenia. 

2. Cena brutto powinna obejmować wszystkie koszty, jakie poniesie Zamawiający w związku z realizacją 
zamówienia np. podatek VAT (jeśli Wykonawca jest jego płatnikiem). Prawidłowe ustalenie stawki 
podatku VAT należy do obowiązku Wykonawcy zgodnie z przepisami ustawy o podatku od towarów 
i usług oraz podatku akcyzowym. Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania  
u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, 
Zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów  
i usług, który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, składając ofertę, 
informuje Zamawiającego, czy wybór oferty będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego 
obowiązku podatkowego. Wszelkie upusty, rabaty, winny być od razu ujęte w obliczaniu ceny, tak by 
wyliczona cena za realizację przedmiotu zamówienia była ceną ostateczną, bez konieczności 
dokonywania przez Zamawiającego przeliczeń i innych działań w celu jej określenia. W przypadku 
powstania obowiązku ponoszenia przez Zmawiającego kosztów pracodawcy np. składek na 
ubezpieczenie emerytalne, rentowe, wypadkowe, fundusz pracy, Wykonawca zobowiązany jest 
do wliczenia tych kosztów do ofertowej ceny. Tym samym, Wykonawca, z którym Zamawiający 
podpisze umowę na wykonanie przedmiotu zamówienia, będący osobą fizyczną nieprowadzącą 
działalności gospodarczej wyraża zgodę na pomniejszenie ceny oferty o ww. zaliczki i składki. 
Należność, wypłacona bezpośrednio Wykonawcy z tytułu realizacji przedmiotu umowy, nie będzie 
wówczas równa cenie oferty. Zamawiający informuje, że na dzień publikacji zapytania ofertowego 
maksymalne koszty jakie może ponieść pracodawca wynoszą 21,15% naliczone od kwoty brutto. 
Ostateczna kwota brutto (tj. bez narzutów po stronie Zamawiającego), która zostanie wskazana  
w umowie zostanie ustalona na podstawie oświadczenia dla celów podatkowych oraz ustalenia 
obowiązku ubezpieczeń społecznych i ubezpieczenia zdrowotnego (wzór udostępni Zamawiający, 
Wykonawca będzie zobowiązany je wypełnić przed zawarciem umowy i przekazać Zamawiającemu). 
Na podstawie ww. oświadczenia Zamawiający zastrzega sobie prawo zaokrąglenia kwoty wskazanej  
w umowie tak, aby całkowity koszt nie przekraczał wartości wynikającej z oferty. 



  

 

3. Cena musi być wyrażona w złotych polskich (PLN), z dokładnością nie większą niż dwa miejsca po 
przecinku.  

4. Cena oferty określona przez Wykonawcę zostanie ustalona na okres ważności umowy i nie będzie 
podlegała zmianom oraz okresowej waloryzacji przez okres obowiązywania umowy. Zamawiający 
oczekuje wskazania w ofercie, jaka część wynagrodzenia będzie dotyczyła opracowania utworu i 
przeniesienia autorskich praw majątkowych. 

5. Zamawiający informuje, że nie pokrywa żadnych dodatkowych, nie uwzględnionych w ofercie, kosztów 
powstałych po stronie Wykonawcy w związku z realizacją przedmiotu umowy. Nieuwzględnienie przez 
Wykonawcę, przy określeniu ceny za wykonanie zamówienia, wszystkich kosztów realizacji 
zamówienia nie będzie stanowić podstawy do domagania się ich pokrycia przez Zamawiającego  
w terminie późniejszym. 

6. Zamawiający nie przewiduje udzielania zaliczki na poczet wykonania zamówienia. 

7. Zamawiający oświadcza, iż zamówienie objęte umową jest w 100% finansowane ze środków 
publicznych w rozumieniu art. 5 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych 
(Dz.U. z 2023 r. poz. 1270 z późn. zm.). Na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. c ustawy o podatku od 
towarów i usług oraz §3 ust. 1 pkt 14 rozporządzenia Ministra Finansów z 20 grudnia 2013 roku w 
sprawie zwolnień od podatku od towarów i usług oraz warunków stosowania tych zwolnień usługa 
podlega zwolnieniu od podatku VAT. Cena powinna uwzględniać stawkę podatku VAT 
„ZW”. W przypadku Wykonawców będących podatnikami VAT zarejestrowanymi w Polsce, którzy 
zaoferują ceny obliczone z zastosowaniem innej stawki niż „ZW”, oferowane ceny 
zostaną  przeliczone wg stawki „ZW”. 

8. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za niewykonanie lub za nienależyte wykonanie 
przedmiotu zamówienia oraz w przypadku narażenia Zamawiającego na szkody spowodowane  
w trakcie wykonywania prac stanowiących przedmiot zamówienia. 

9. W przypadku wykonywania przez Wykonawcę przedmiotu zamówienia w sposób niezgodny  
z ustaleniami z Zamawiającym, Zamawiającemu przysługuje prawo wezwania Wykonawcy do zmiany 
sposobu wykonania przedmiotu zamówienia. W przypadku nieskuteczności wezwania, o którym 
mowa w zdaniu poprzedzającym Zamawiającemu przysługuje prawo do  nakładania kar umownych na 
Wykonawcę na etapie realizacji zamówienia, które opisane zostały w projektowanych 
postanowieniach umowy stanowiących Załącznik nr 4 do zapytania ofertowego nr EE_ZO_26_3_Z1_głos. 

10. Zamawiający przewiduje możliwość dokonania zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do 
treści oferty, na podstawie której wybrano Wykonawcę zgodnie z Załącznikiem nr 4 do zapytania 
ofertowego nr EE_ZO_26_3_Z1_głos. Wszystkie okoliczności tam wymienione stanowią katalog zmian, 
na które Zamawiający może wyrazić zgodę. Nie stanowią jednocześnie zobowiązania do wyrażenia 
takiej zgody. 

11. Zamawiający dopuszcza wspólne złożenie oferty pod warunkiem, że: 

a) Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do ich reprezentowania oraz określają czy dotyczy to 
tylko etapu postępowania czy również zawarcia umowy,  

b) Pełnomocnictwo z pkt. 1 zostanie dołączone do oferty, 

c) Oferta wspólna musi być sporządzona zgodnie z Zapytaniem Ofertowym, 

d) Każdy z wykonawców wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia złoży oświadczenie  
o braku podstaw do wykluczenia z postępowania każdego z podwykonawców, tj. Załącznik nr 2 
do zapytania ofertowego nr EE_ZO_26_3_Z1_głos, 



  

 

e) Wspólnicy spółki cywilnej są wykonawcami wspólnie ubiegającymi się o udzielenie zamówienia  
i mają do nich zastosowanie ww. zasady. 

W przypadku wspólnego ubiegania się o udzielenie zamówienia Zamawiający wszelką korespondencję  
w postępowaniu kieruje do pełnomocnika. Zamawiający przed zawarciem umowy w sprawie 
zamówienia wymaga przekazania umowy regulującej współpracę tych wykonawców. 

12. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę 
kluczowych części zamówienia oraz dopuszcza udział podwykonawców w realizacji 
zamówienia, przy czym Wykonawca nie ma prawa powierzyć podwykonawcom realizacji 
całego przedmiotu umowy. Zamówienie może być zrealizowane z udziałem podwykonawców pod 
warunkiem, że:  

a) Wykonawca wskaże w Załączniku nr 1 do zapytania ofertowego nr EE_ZO_26_3_Z1_głos części 
zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom oraz dane tych 
podwykonawców (brak informacji będzie uznany za deklarację samodzielnego wykonania 
zamówienia przez Wykonawcę, który złożył ofertę), 

b) Wykonawca złoży wraz z ofertą oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia  
z postępowania każdego z podwykonawców, tj. Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego nr 
EE_ZO_26_3_Z1_głos, 

c) W przypadku powierzenia części zamówienia podwykonawcom, Wykonawca będzie ponosił 
pełną odpowiedzialność wobec Zamawiającego i osób trzecich za działania lub zaniechania swoich 
podwykonawców. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za podwykonawców biorących 
udział w realizacji zamówienia. 

 
Włączenie lub zmiana podwykonawcy do realizacji przedmiotu umowy po wyborze oferty są możliwe 
za uprzednią pisemną zgodą Zamawiającego na wykonanie określonych prac przez podwykonawcę. 
Każdy nowy podwykonawca będzie mógł przystąpić do realizacji zgłoszonego wcześniej zakresu 
przedmiotu umowy od dnia udzielenia ww. zgody przez Zamawiającego. Wykonawca będzie 
zobowiązany do:  

a) wykazania, że każdy nowy podwykonawca posiada kompetencje (doświadczenie, potencjał 
kadrowy, techniczny, finansowy, niezbędne uprawnienia itd.) odpowiadające kompetencjom 
poprzedniego niezbędnych do realizacji planowanej przez niego części przedmiotu umowy lub że 
Wykonawca ma ww. kompetencje do realizacji tej części zamówienia samodzielnie i zobowiązuje 
się do jej wykonania, 

b) przekazania na piśmie opisu części przedmiotu umowy, którą Wykonawca chce powierzyć do 
wykonania każdemu nowemu podwykonawcy, 

c)  złożenia oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania każdego nowego 
podwykonawcy, tj. Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego nr EE_ZO_26_3_Z1_głos, 

W celu zapewnienia prawidłowej realizacji usługi Zamawiający zastrzega obowiązek osobistego 
uczestniczenia w realizacji zamówienia osób wskazanych w Załączniku nr 3 do zapytania ofertowego nr 
EE_ZO_26_3_Z1_głos. Zmiana tych osób jest możliwa na warunkach opisanych w projektowanych 
postanowieniach umowy stanowiących Załącznik nr 4 do zapytania ofertowego nr 
EE_ZO_26_3_Z1_głos. 

13. Wykonawca otrzyma wynagrodzenie tylko za faktycznie przeprowadzone godziny szkolenia. 

14. Wykonawca (firma/osoba fizyczna prowadząca działalność gospodarczą) zobowiązany będzie do 
podpisania umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych zgodnie z projektowanymi 
postanowieniami umowy stanowiącymi Załącznik nr 5 do zapytania ofertowego nr EE_ZO_26_3_Z1_głos. 



  

 

W przypadku osób fizycznych Wykonawca zobowiązany będzie do podpisania wraz z umową 
upoważnienia do przetwarzania danych osobowych.  

15. Zamawiający informuje, iż z wyłonionym Wykonawcą zostaną podpisana umowa, której projektowane 
postanowienia stanowią Załącznik nr 4 do zapytania ofertowego nr EE_ZO_26_3_Z1_głos.  

D. WYKLUCZENIA 
 

1. Zamawiający informuje, iż z udziału w postępowaniu ofertowym wykluczony zostanie 
Wykonawca:  

a) wobec którego zachodzą podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 5k oraz art. 5l 
rozporządzenia 833/2014 w  brzmieniu nadanym rozporządzeniem 2022/576 dotyczącym środków 
ograniczających w związku z działaniami Rosji destabilizującymi sytuację na Ukrainie oraz stwierdzenia 
występowania przesłanek wykluczenia określonych w art. 7 ust.1  ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 
r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 
służących ochronie bezpieczeństwa narodowego.   
 
Zamawiający dokona weryfikacji Wykonawców, którzy złożą oferty w niniejszym postępowaniu w oparciu  
o listę osób i podmiotów objętych ograniczeniami publikowaną na stronie BIP MSWiA: 
https://www.gov.pl/web/mswia/lista-osob-i-podmiotow-objetych-sankcjami. 
 

b) w stosunku do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami zarządza 
likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego działalność gospodarcza jest zawieszona 
albo znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury. 
 

Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru 
Sądowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej lub innego właściwego 
rejestru, jeżeli Zamawiający może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz 
danych oraz Wykonawca wskazał w Załączniku nr 1 do zapytania ofertowego nr  
EE_ZO_26_3_Z1_głos dane umożliwiające dostęp do tych dokumentów. 

 
Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium 
Rzeczypospolitej Polskiej, składa dokument wystawiony w kraju, w którym ma siedzibę 
lub miejsce zamieszkania, potwierdzający, że nie wszczęto wobec niego postępowania 
upadłościowego ani nie ogłoszono jego upadłości. Dokument powinien być wystawiony nie 
wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert. Jeżeli w kraju, w którym 
Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania nie wydaje się ww. dokumentu Wykonawca 
składa oświadczenie złożone przed notariuszem, lub właściwym organem np. administracyjnym, 
gospodarczym odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub prowadzenia działalności 
potwierdzające, że nie wszczęto wobec niego postępowania upadłościowego ani nie ogłoszono 
jego upadłości. 

 
c) który, w okresie ostatnich 5 lat od dnia wszczęcia postępowania z przyczyn leżących po jego 

stronie nie wykonał albo nienależycie wykonał (naliczone zostały kary umowne) umowę na rzecz 
Zamawiającego.  
 
Na podstawie informacji w pkt d w części II w Załączniku nr 1 do zapytania ofertowego nr 
EE_ZO_26_3_Z1_Zamawiający będzie weryfikował, czy rozwiązanie umowy z powodu niewykonania 
lub nienależytego wykonania umowy przez Wykonawcę bądź odbiór przedmiotu umowy  
z zastrzeżeniami były w ww. okresie.  



  

 

 
2. Zamawiający nie może udzielić zamówienia podmiotom powiązanym z nim 
osobowo lub kapitałowo.  
 

Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Akademią Leona 
Koźmińskiego lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w Akademii Leona Koźmińskiego 
(Rektor – prof. dr hab. Grzegorz Mazurek), Dyrektorem Finansowym (Beata Lech) lub osobami 
wykonującymi w imieniu Akademii Leona Koźmińskiego czynności związane z przygotowaniem procedury 
wyboru Wykonawcy, tj. Beata Chmura, Alina Zymerman oraz Monika Karakula a Wykonawcą. 
 
Wykonawca zobowiązany jest do uzupełnienia pkt d w części II w Załączniku nr 1 do zapytania ofertowego nr 
EE_ZO_26_3_Z1_głos oraz do złożenia uzupełnionego oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia z 
postępowania - Załącznika nr 2 do zapytania ofertowego nr EE_ZO_26_3_Z1_głos.  
 
Weryfikacja podstaw do wykluczenia nastąpi na podstawie oświadczeń (tabela w Załączniku nr 1 do 
zapytania ofertowego nr EE_ZO_26_3_Z1_głos oraz Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego nr 
EE_ZO_26_3_Z1_głos) i dokumentów (jeżeli dotyczy wskazanych w 1b) Wykonawcy oraz 
oświadczeń osób wykonujących w imieniu Zamawiającego czynności związanych  
z przygotowaniem i przeprowadzaniem procedury wyboru Wykonawcy. 
 
Czynności związane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postępowania o udzielenie zamówienia 
wykonują osoby zapewniające bezstronność i obiektywizm. Osoby te składają oświadczenie  o braku 
istnienia albo braku wpływu powiązań osobowych lub kapitałowych z Wykonawcami na bezstronność 
postępowania, polegających na:  

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, posiadaniu co najmniej 
10% udziałów lub akcji (o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa), pełnieniu funkcji członka 
organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 

b) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 
prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub związaniu  
z tytułu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspólnym pożyciu  
z Wykonawcą, jego zastępcą prawnym lub członkami organów zarządzających lub organów 
nadzorczych wykonawców ubiegających się o udzielenie zamówienia, 

c) pozostawaniu z Wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że istnieje uzasadniona 
wątpliwość co do ich bezstronności lub niezależności w związku z postępowaniem o udzielenie 
zamówienia. 

F. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy wykażą, iż osobiście spełniają poniższe 
wymagania lub dysponują jedną osobą (zgodnie z informacją wskazaną w Formularzu oferty), która spełni 
poniższe wymagania: 

1. posiada wykształcenie wyższe oraz udokumentowane min. łączne 3-letnie, tj. 36 miesięcy  
(w okresie od 1.10.2020 r. do dnia upływu terminu składania ofert włącznie) doświadczenie w 
pracy z głosem, np. dziennikarz radiowy lub telewizyjny, aktor, nauczyciel, trener śpiewu lub 
emisji głosu, 

lub  



  

 

posiada wykształcenie wyższe kierunkowe, np. ukończone studia na kierunku logopedia, 
dziennikarstwo lub ukończone studia w akademii muzycznej, szkole teatralnej.   

Na potrzeby oceny przez Zamawiającego spełnienia ww. warunku udziału w postępowaniu Wykonawca 
zobowiązany jest do uzupełnienia i złożenia Załącznika nr 3 do zapytania ofertowego nr EE_ZO_26_3_Z1_głos, 
tj. Wykazu osób wskazanych do realizacji zamówienia oraz załączenia kopii dyplomu. Przykładowo 
Zamawiający uzna warunek udziału w postępowaniu za spełniony np. jeżeli Wykonawca wykaże, 
że wskazana przez niego osoba ma wykształcenie wyższe oraz od stycznia 2022 do grudnia 2023 
pracowała jako nauczyciel (24 miesiące doświadczenia) oraz od marca 2025 do dnia upływu 
terminu składania ofert włącznie pracuje jako dziennikarz radiowy. 
 
Zamawiający informuje, że wymagane 3 lata (36 miesięcy) doświadczenia zawodowego rozumiane jest 
jako łączna liczba miesięcy pracy, zarówno w sposób ciągły, jak i z przerwami. Każdy miesiąc może być 
uwzględniony w okresie doświadczenia tylko raz, niezależnie od liczby jednocześnie realizowanych zadań 
w danym miesiącu.  
 

2.  posiada doświadczenie w prowadzeniu szkoleń i/lub warsztatów z emisji i higieny głosu, tj. 
minimum 5 szkoleń i/lub warsztatów dla grupy minimum 5 osób dorosłych, trwających minimum 
6 godzin dydaktycznych każde, zrealizowanych w okresie od 1.01.2023 r. do dnia upływu terminu 
składania ofert włącznie, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie. 

  
Na potrzeby oceny przez Zamawiającego spełnienia ww. warunku udziału w postępowaniu Wykonawca 
zobowiązany jest do uzupełnienia i złożenia wraz z ofertą uzupełnionego Załącznika nr 3 do zapytania 
ofertowego nr EE_ZO_26_3_Z1_głos, tj. Wykazu osób wskazanych do realizacji zamówienia ze wskazaniem 
dokładnej nazwy zrealizowanych usług oraz załączenia dowodów jednoznacznie określających, że 3 z nich 
zostały wykonane należycie. Dowodami, o których mowa, są np. referencje/rekomendacje wystawione przez 
podmiot, na rzecz którego usługi były wykonywane, które będą zawierać pozytywną opinię o osobie, która została 
skierowana do realizacji usługi.  
 
Brak uzupełnienia Załącznika nr 3 do zapytania ofertowego nr EE_ZO_26_3_Z1_głos skutkował będzie 
odrzuceniem oferty. W przypadku braku załączenia dowodów określających czy te usługi zostały wykonane 
należycie, Zamawiający jednokrotnie wezwie Wykonawcę  do uzupełnienia dokumentów. 
 
Zamawiający uzna warunek udziału w postępowaniu za spełniony tylko, jeżeli Wykonawca 
wykaże, że zrealizował osobiście lub wskazana przez niego osoba zrealizowała co najmniej  
5 szkoleń i/lub warsztatów spełniających wymagania opisane powyżej oraz przekaże dowody 
potwierdzające, że 3 z nich zostały zrealizowane z należytą starannością. Zamawiający zastrzega 
sobie prawo do wezwania Wykonawcy do złożenia innych dokumentów, np. program szkolenia potwierdzających 
realizację szkoleń i/lub warsztatów z ww. zakresu oraz sposób ich realizacji. 
 
Zamawiający nie uzna warunku udziału w postępowaniu za spełniony, jeżeli usługa była realizowana w innej 
formie niż szkolenie i/lub warsztat, np. zajęcia dla studentów. Ponadto warunek nie będzie spełniony, gdy szkolenia 
i/lub warsztaty były zrealizowane dla mniejszej liczby uczestników niż 5, np.  konsultacje/ zajęcia indywidulane 
lub były prowadzone przez mniej niż 6 godzin dydaktycznych lub dla innej grupy docelowej niż osoby dorosłe. 
 
W przypadku, gdy Wykonawca wskaże więcej niż 1 osobę weryfikacja ww. warunków będzie dotyczyła 
osobno każdej ze zgłoszonych osób. Zamawiający uzna warunek za spełniony tylko wtedy, jeżeli 
każda z ww. osób będzie samodzielnie spełniała powyższe warunki udziału.  



  

 

 
 

G. KRYTERIA OCENY OFERT 
 

1.  Kryterium „Cena” - maksymalnie 50 punktów. 
 
Metodyka wyliczenia punktów za to kryterium: 

𝐿𝑖𝑐𝑧𝑏𝑎 𝑝𝑢𝑛𝑘𝑡ó𝑤 =
𝑐𝑒𝑛𝑎 𝑛𝑎𝑗𝑛𝑖ż𝑠𝑧𝑒𝑗 𝑜𝑓𝑒𝑟𝑡𝑦

𝑐𝑒𝑛𝑎 𝑏𝑎𝑑𝑎𝑛𝑒𝑗 𝑜𝑓𝑒𝑟𝑡𝑦
∗ 50 

W tym celu Wykonawca uzupełnia Formularz ofertowy - Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego nr 
EE_ZO_26_3_Z1_głos. Brak złożenia Formularza ofertowego skutkował będzie odrzuceniem oferty. 

II. Kryterium „Dodatkowe wykształcenie” – maksymalnie 20 punktów. 

Zamawiający przyzna dodatkowe punkty, w przypadku kiedy Wykonawca osobiście posiada lub dysponuje 
jedną osobą posiadającą (zgodnie z informacją wskazaną w Formularzu oferty) dodatkowe wykształcenie 
związane z przedmiotem zamówienia.  

Metodyka wyliczenia punktów za to kryterium: 

 Brak ukończonych studiów podyplomowych lub kursów lub szkoleń związanych z przedmiotem 
zamówienia – 0 pkt.  

 Za każdy ukończony kurs lub szkolenie trwające minimum 8 godzin związany z przedmiotem 
zamówienia – 2 pkt. 

 Za każdy ukończony kierunek studiów podyplomowych związany z przedmiotem zamówienia – 
10 pkt. 

Zamawiający przyzna dodatkowe punkty za kursy lub szkolenia trwające minimum 8 godzin każde lub ukończone 
studia podyplomowe związane z przedmiotem zamówienia np. Logopedia z emisją głosu, Podyplomowe Studia 
Emisji i Higieny Głosu, Kształcenie Głosu i Mowy, Studia Podyplomowe Kwalifikacyjne Logopedii i Medialnej Emisji 
Głosu lub Logopedii Medialnej lub Neurologopedii lub inne równoważne.  

Na potrzeby oceny przez Zamawiającego spełnienia ww. warunku udziału w postępowaniu Wykonawca 
zobowiązany jest do uzupełnienia i złożenia wraz z ofertą Załącznika nr 3 do zapytania ofertowego nr 
EE_ZO_26_3_Z1_głos, tj. Wykazu osób wskazanych do realizacji zamówienia oraz załączenia kopii 
dokumentów potwierdzających ukończenie szkoleń lub kursów lub dyplomu ukończenia studiów podyplomowych.  

Brak uzupełnienia powyższych informacji w Załączniku nr 3 do zapytania ofertowego nr E_ZO_26_3_Z1_głos, 
tj. Wykazie osób wskazanych do realizacji zamówienia skutkował będzie przyznaniem 0 (zera) punktów za to 
kryterium.  W przypadku wątpliwości, co do przedstawionych informacji, Zamawiający zastrzega sobie prawo do 
wezwania do złożenia dowodów jednoznacznie określających np. rodzaj i zakres ukończonego dodatkowego 
wykształcenia. 

W przypadku wskazania więcej niż jednej osoby spełniającej warunki udziału, ocenione będzie dodatkowe 
wykształcenie tej osoby, która spełnia warunki udziału oraz ukończyła najwięcej dodatkowych form 
kształcenia spełniających wymagania Zamawiającego.  

III. Kryterium „Dodatkowe (ponad wymagane minimum) szkolenia i/lub warsztaty z emisji 
i higieny głosu zrealizowane przez osobę skierowaną do realizacji zamówienia” - 
maksymalnie 30 punktów. 



  

 

 
Metodyka wyliczenia punktów za to kryterium: 
 

𝐿𝑖𝑐𝑧𝑏𝑎 𝑝𝑢𝑛𝑘𝑡ó𝑤 =
𝐷𝑡

𝐷𝑡𝑚𝑎𝑥
∗ 30  

 
Dt – liczba zrealizowanych szkoleń i/lub warsztatów spełniających wymagania Zamawiającego wskazana 
w badanej ofercie ponad wymagane minimum określone w warunku nr 2. 
Dtmax – największa liczba zrealizowanych szkoleń i/lub warsztatów spełniających wymagania 
Zamawiającego spośród wszystkich złożonych ofert (niepodlegających odrzuceniu) ponad wymagane 
minimum określone w warunku nr 2. 
 
Liczba szkoleń wykazana w tym punkcie nie może dotyczyć szkoleń i/lub warsztatów 
wykazanych w celu spełnienia warunku nr 2. Np. jeżeli zostaną złożone dwie oferty: pierwsza,  
w której będzie wykazane 10 szkoleń/ warsztatów spełniających wymagania Zamawiającego (czyli 5 usług 
ponad wymagane minimum) i druga, w której będzie wykazane 6 szkoleń/ warsztatów spełniających 
wymagania Zamawiającego (czyli 1 usługa ponad wymagane minimum), to pierwsza oferta otrzyma 30 
punktów, a druga 6 punktów (za 1 szkolenie/ warsztat,  ponieważ w złożonych ofertach niepodlegających 
odrzuceniu najwięcej było 5 dodatkowych szkoleń/ warsztatów). 

 
Na potrzeby oceny przez Zamawiającego powyższego kryterium Wykonawca zobowiązany jest do wskazania 
dokładnej nazwy zrealizowanego szkolenia i/lub warsztatu oraz pozostałych informacji w Załączniku nr 3 do 
zapytania ofertowego nr EE_ZO_26_3_Z1_głos, tj. Wykazie osób wskazanych do realizacji zamówienia.  
 
Jeżeli szkolenia i/lub warsztaty ze wskazanej tematyki zostały zrealizowane dla innej grupy docelowej niż osoby 
dorosłe lub były zrealizowane dla mniejszej liczby uczestników niż 5 (w tym były to konsultacje/ zajęcia 
indywidulane) lub były prowadzone przez mniej niż 6 godzin dydaktycznych, Zamawiający nie uzna ich za 
spełniające kryterium i przyzna Wykonawcy 0 (zero) punktów. Jeżeli Wykonawca wykaże, że osobiście 
zrealizował lub osoba, którą dysponuje (zgodnie z informacją wskazaną w Formularzu oferty) zrealizowała tylko 
5 szkoleń spełniających wymagania Zamawiającego, otrzyma 0 (zero) punktów.  
 
Brak uzupełnienia powyższych informacji w Załączniku nr 3 do zapytania ofertowego nr EE_ZO_26_3_Z1_głos, 
tj. Wykazie osób wskazanych do realizacji zamówienia skutkował będzie przyznaniem 0 (zera) punktów za to 
kryterium. Zamawiający zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcy do złożenia innych dokumentów np. 
program szkolenia potwierdzających realizację szkoleń i/lub warsztatów z ww. zakresu. 
 

W przypadku wskazania więcej niż jednej osoby, spełniającej warunki udziału, do obliczeń 
(jako Dt) zostanie uwzględniona tylko największa liczba szkoleń i/lub warsztatów  
(spełniających wymagania Zamawiającego) zrealizowanych przez 1 osobę.  

 

Zamawiający wymaga, aby osoba oceniana w ww. kryterium uczestniczyła w realizacji zamówienia.  
W przypadku zmiany osoby, która będzie realizowała przedmiot zamówienia w trakcie jego realizacji, 
ocena doświadczenia nowo proponowanej osoby musi prowadzić do uzyskania minimum takiej samej 
liczby punktów jak została przyznana badanej ofercie. Zmiana osoby wymaga zgody Zamawiającego 
zgodnie z projektowanymi postanowieniami umowy stanowiącymi Załącznik nr 4 do zapytania ofertowego 
nr EE_ZO_26_3_Z1_głos.  



  

 

 

Łącznie Wykonawca może otrzymać 100 pkt. Łączna suma punktów otrzymana przez 
Wykonawcę stanowić będzie sumę punktów uzyskanych za kryteria: 

 Cena 

 Dodatkowe wykształcenie 

 Dodatkowe (ponad wymagane minimum) szkolenia i/lub warsztaty z emisji i 
higieny głosu zrealizowane przez osobę skierowaną do realizacji zamówienia 

H. SKŁADANIE OFERT 

1. Ofertę należy złożyć w terminie do dnia 12.03.2026 r. do godziny 23:59:59 (decyduje data 
złożenia oferty w Bazie konkurencyjności) 

2.  Ofertę należy złożyć wyłącznie przez Bazę Konkurencyjności w zakładce oferta do 
niniejszego postępowania – oferta powinna być sporządzona zgodnie z Instrukcją Użytkownika dla 
Bazy Konkurencyjności 2021. Instrukcja jest dostępna na stronie: 

 https://archiwum-bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/info/web_instruction. 

3. Ofertę należy składać w formie:  

 skanu dokumentu z podpisem własnoręcznym opatrzonym imienną pieczęcią lub czytelny 
podpis składający się z imienia i nazwiska, 

lub  

 dokumentu podpisanego kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 
lub  
 dokumentu podpisanego np. profilem zaufanym pieczęcią elektroniczną, elektronicznym 

podpisem osobistym lub równoznacznymi narzędziami, które umożliwiają identyfikację 
składającego podpis. 

4. Oferta (wraz z załącznikami) musi być podpisana przez Wykonawcę, tj. osobę (osoby) reprezentującą 
Wykonawcę, zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we właściwym rejestrze lub osobę (osoby) 
upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy.  

5. Jeżeli Wykonawca będzie korzystał z zewnętrznego podpisu np. XAdES, powinien 
przekazać plik z podpisem łącznie z podpisanym dokumentem.  

6. Na kompletną ofertę składają się następujące dokumenty i oświadczenia: 
a) wypełniony Formularz ofertowy – Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego nr 
EE_ZO_26_3_Z1_głos, 

b) wypełnione Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy – Załącznik nr 2 
do zapytania ofertowego nr EE_ZO_26_3_Z1_głos, 

c) wypełniony Wykaz osób wskazanych do realizacji zamówienia – Załącznik nr 3 do zapytania 
ofertowego nr EE_ZO_26_3_Z1_głos, 

d) pełnomocnictwo np. do reprezentowania Wykonawcy w niniejszym postępowaniu,  
w przypadku, gdy oferty (wraz z załącznikami) nie będzie podpisywać osoba lub osoby wskazane, 
jako osoby upoważnione do reprezentacji Wykonawcy lub w przypadku Wykonawców wspólnie 
ubiegających się o udzielenie zamówienia,  



  

 

e) wypełnione Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia Podwykonawców lub 
Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia– Załącznik nr 2 do zapytania 
ofertowego nr EE_ZO_26_3_Z1_głos.  

f) kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie,  

g) dowody określające, czy usługi zostały wykonane należycie, 

h) inne dokumenty kluczowe dla postępowania. 

 

7.  Jeżeli dokumenty, oświadczenia wskazane w pkt. 6 a-e zostaną załączone jako osobne pliki, 
każdy z nich powinien być podpisany przez osobę (osoby) reprezentującą Wykonawcę, zgodnie 
z zasadami reprezentacji wskazanymi we właściwym rejestrze lub osobę (osoby) upoważnioną do 
reprezentowania Wykonawcy.  

8. Wykonawcy są zobowiązani do dokładnego zapoznania się z informacjami zawartymi w zapytaniu 
ofertowym oraz z ewentualnymi zmianami w treści zapytania, wyjaśnieniami i odpowiedziami 
opublikowanymi przez Zamawiającego w trakcie trwania procedury i przygotowania oferty zgodnie  
z wymaganiami określonymi przez Zamawiającego. 

9. Cena wpisana w ofercie złożonej w Bazie Konkurencyjności w polu „Dane oferty – Cena” oraz cena 
wynikająca z załącznika – Formularz oferty dołączonego w Bazie Konkurencyjności w części „Oferty 
– Załączniki” musi być jednakowa.  W przypadku rozbieżności ceną, która zostanie uwzględniona 
przy ocenie ofert, będzie cena wpisana w Załączniku - Formularzu oferty. 
 

I.  DODATKOWE INFORMACJE DOTYCZACE PRZYGOTOWANIA,  
SKŁADANIA OFERTY 

1. Wykonawca może złożyć jedną ofertę. Złożenie więcej niż jednej oferty spowoduje odrzucenie 
wszystkich ofert złożonych przez Wykonawcę. 

2. Oferta musi obejmować całość zamówienia, Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.  

3. Zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia oferty wariantowej. 

4. Treść oferty musi być zgodna z treścią Zapytania ofertowego. 

5. Oferta (wraz z załącznikami) musi być sporządzona pismem komputerowym lub odręcznie w sposób 
czytelny. W przypadku, gdy treść oferty, załączników lub inny złożony dokument będą nieczytelne 
Zamawiający wezwie Wykonawcę do ich uzupełnienia lub złożenia wyjaśnień co do ich treści. 

6. Wszystkie dokumenty załączone do oferty stanowią jej integralną część.  

7. Jeżeli z dokumentów ogólnie dostępnych w bazach CEiDG lub KRS nie wynika upoważnienie do 
reprezentowania Wykonawcy dla osoby podpisującej ofertę, wówczas wraz z ofertą należy 
przedłożyć stosowne pełnomocnictwo dla tej osoby. Z pełnomocnictwa musi jednoznacznie wynikać, 
do jakich czynności prawnych dana osoba lub osoby zostały umocowane. Pełnomocnictwo nie będzie 
wymagane o ile wynika ono z innych dokumentów złożonych przez Wykonawcę.  W przypadku  braku 
ww. pełnomocnictwa lub wątpliwości, co do umocowania osoby/ osób podpisujących ofertę 
Zamawiający wezwie jednokrotnie Wykonawcę do złożenia wyjaśnień lub poprawnego 
dokumentu. 

8. Oferta (wraz z załącznikami) musi być sporządzona w języku polskim, z podaniem ceny brutto w PLN 
zaokrąglonej do dwóch miejsc po przecinku. Sporządzenie oferty w walucie innej niż PLN skutkować 
będzie odrzuceniem oferty. 



  

 

9. Każdy dokument składający się na ofertę lub złożony wraz z ofertą sporządzony w języku innym niż 
polski musi być złożony w oryginalnym brzmieniu wraz z tłumaczeniem na język polski (nie wymaga 
się tłumaczenia przysięgłego). W razie wątpliwości pomiędzy wersją obcojęzyczną i wersją 
polskojęzyczną uznaje się, iż wersja polskojęzyczna jest wersją wiążącą. 

10. Zamawiający zabrania modyfikacji treści dokumentów, z wyjątkiem miejsc służących do wypełnienia 
oferty. W przypadku złożenia oferty, do której zostaną dołączone zmodyfikowane załączniki 
Zamawiający wezwie jednokrotnie Wykonawcę do ich poprawy. W przypadku braku odpowiedzi lub 
ich poprawy we wskazanym terminie Zamawiający zastrzega sobie możliwość odrzucenia oferty ze 
względu na niespełnienie kryteriów formalnych. 

11. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

12. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę zgodnie 
z Instrukcją Użytkownika dla Bazy Konkurencyjności 2021. 

13. Zamawiający informuje, że okres związania ofertą wynosi 30 dni, licząc od upływu terminu 
składania ofert. Zamawiający może wezwać Wykonawców do przedłużenia terminu związania ofertą. 
Brak wyrażenia zgody na przedłużenie związania ofertą będzie skutkował odrzuceniem złożonej przez 
Wykonawcę oferty. 

14. Zamawiający informuje, iż w przypadku jakichkolwiek wątpliwości związanych z zasadami korzystania 
z BK2021, Wykonawca winien skontaktować się z dostawcą rozwiązania teleinformatycznego. 

 
J. OCENA OFERT I WYBÓR WYKONAWCY 

 

1. Po złożeniu oferty, komunikacja z wykonawcą następuje poza Bazą Konkurencyjności  
z wykorzystaniem danych do komunikacji zawartych w ofercie.  

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do żądania szczegółowych informacji i wyjaśnień od 
Wykonawców (w szczególności np. referencji lub protokołów odbioru) dotyczących wszystkich 
elementów złożonej oferty (dotyczy to dokumentów, przy których Zamawiający nie zawarł zapisu, że 
ich brak spowoduje odrzucenie oferty). Niezłożenie wyjaśnień lub uzupełnień we wskazanym terminie 
może spowodować odrzucenie oferty (uznanie oferty za niespełniającą wymagań).  

3. Zamawiający może wystąpić do podmiotów wymienionych w ofercie o referencje potwierdzające 
doświadczenie Wykonawców.  

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do poprawienia w tekście przysłanej oferty oczywistych omyłek 
pisarskich lub rachunkowych (z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonywanych 
poprawek), niezwłocznie zawiadamiając o tym danego Wykonawcę.  

5. Zamawiający będzie badał oferty pod kątem rażąco niskiej ceny w przypadkach, w których będzie 
miał wątpliwości co do możliwości wykonania zamówienia przez Wykonawcę oraz w sytuacji, gdy 
cena oferty będzie różnić się o więcej niż 30% od średniej arytmetycznej cen wszystkich ważnych 
ofert niepodlegających odrzuceniu. Zamawiający wezwie Wykonawcę w wyznaczonym terminie do 
złożenia wyjaśnień, w tym dowodów w zakresie wyliczenia ceny. Obowiązek wykazania, że oferta 
nie zawiera rażąco niskiej ceny spoczywa na Wykonawcy. 

6. Oferta zostanie odrzucona, jeśli:  

 została złożona po terminie, 

 nie została złożona poprzez Bazę Konkurencyjności,  



  

 

 została złożona w innej formie niż określona w zapytaniu ofertowym, 

 jej treść nie odpowiada treści zapytania ofertowego, w tym zmiana warunków niniejszego 
postępowania nastąpiła po złożeniu oferty przez Wykonawcę, a Wykonawca nie dostosował treści 
złożonej oferty do nowych warunków postępowania i oferta złożona wg wcześniejszych wymagań 
nie odpowiada treści zmodyfikowanego postępowania, 

 nie zawiera pełnego zakresu przedmiotu zamówienia,  

 zawiera propozycje alternatywne wykonania przedmiotu zamówienia, 

 została podpisana przez mniejszą liczbę osób niż jest wymagana do składania wiążących 
oświadczeń,  

 została złożona przez Wykonawcę niespełniającego warunków udziału określonych w niniejszym 
zapytaniu ofertowym, 

 została złożona przez Wykonawcę podlegającego wykluczeniu zgodnie z treścią niniejszego 
zapytania ofertowego,  

 Wykonawca przedstawi nieprawdziwe informacje, 

 została złożona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy z dnia 16 
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, 

 Wykonawca nie wyrazi zgody na wydłużenie okresu związania ofertą, 

 Wykonawca nie udzieli wyjaśnień lub nie złoży dowodów dot. rażąco niskiej ceny, 

 ocena złożonych wyjaśnień wraz ze złożonymi dowodami potwierdzi, że oferta zawiera rażąco 
niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia, 

 pomimo wezwania do uzupełnienia oferta nie zawiera wymaganych oświadczeń i dokumentów 
wskazanych w niniejszym zapytaniu ofertowym bądź oświadczenia i dokumenty zostały 
przygotowane w sposób niezgodny z zapisami zapytania ofertowego, w tym niezgodnie ze 
wzorami określonymi w załącznikach do niniejszego zapytania ofertowego, 

  Wykonawca w ofercie dodatkowej wskazał cenę wyższą od ceny wskazanej w ofercie pierwotnej. 

7. Do realizacji zamówienia zostanie wybrany Wykonawca, który nie został wykluczony  
z postępowania i uzyska największą liczbę punktów, a jego oferta nie zostanie odrzucona. 

8. Jeżeli nie będzie możliwe dokonanie wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na fakt, że złożone 
oferty otrzymały taką samą liczbę punktów, Zamawiający wybiera spośród tych ofert  taką, która 
otrzymała najwyższą ocenę w kryterium o najwyższej wadze. Jeżeli nie można dokonać wyboru oferty 
w sposób, o którym mowa powyżej, Zamawiający wybiera ofertę z najniższą ceną. Jeżeli nie będzie 
możliwe dokonanie wyboru w sposób opisany w zdaniu poprzednim, Zamawiający jednokrotnie 
wezwie Wykonawców, którzy spełniają warunki udziału w postępowaniu, do złożenia w terminie 
określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych. 

9. W przypadku, gdy oferta Wykonawcy wybrana jako najkorzystniejsza będzie przewyższać 
zaplanowany budżet, i Zamawiający nie będzie mógł go zwiększyć wówczas może jednokrotnie 
wezwać tego Wykonawcę, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego oferty 
dodatkowej dotyczącej ceny oraz innych kryteriów z tym zastrzeżeniem, że wybór tej oferty nie może 
zmierzać ani spowodować zmiany warunków udziału w postępowaniu ani do zmiany Wykonawcy, 
którego oferta okazała się najkorzystniejsza.  Oferta dodatkowa wskazująca cenę, która będzie wyższa 
od ceny wskazanej w ofercie pierwotnej zostanie odrzucona przez Zamawiającego 



  

 

10. Termin związania ofertą zostaje w takim wypadku wydłużony na okres kolejnych 30 dni liczonych od 
dnia złożenia oferty dodatkowej. 

11. Informacja o wynikach postępowania zostanie zamieszczona w Bazie konkurencyjności. 

12. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odmówi podpisania umowy na realizację zamówienia, 
Zamawiający może zawrzeć umowę z Wykonawcą, który zajął kolejne miejsce na liście rankingowej.  

K. DODATKOWE INFORMACJE DOTYCZĄCE PROWADZONEGO 
POSTĘPOWANIA 

 
1. Każdy Wykonawca ma prawo zwrócić się do Zamawiającego w celu wyjaśnienia wszelkich 

wątpliwości i uwag związanych z zapytaniem ofertowym.  

2. Wszelkie zapytania w zakresie dotyczącym ogłoszonego zapytania ofertowego należy składać 
wyłącznie poprzez Bazę Konkurencyjności. Odpowiedzi na pytania będą publikowane na Bazie 
konkurencyjności. Pytania przesłane w inny sposób, w tym na adresy mailowe osób 
wskazanych do kontaktu, pozostaną bez odpowiedzi. 

3. Zamawiający informuje, że mając na celu zachowania zasady pisemności postępowania oraz równego 
traktowania Wykonawców nie będzie udzielał żadnych ustnych lub telefonicznych informacji, 
wyjaśnień czy odpowiedzi na kierowane do Zamawiającego zapytania dotyczące przedmiotu 
zamówienia. 

4. Zamawiający udzieli odpowiedzi na pytania, które wpłyną nie później niż 3 dni robocze przed 
terminem składania ofert. Jeśli pytania wpłynęły do Zamawiającego po upływie ww. terminu lub 
dotyczą udzielonych już wcześniej wyjaśnień, Zamawiający może pozostawić je bez odpowiedzi. 
Wyjaśnienia Zamawiającego zostaną zamieszone w Bazie Konkurencyjności. 

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany treści niniejszego zapytania przed terminem składania 
ofert, a w przypadku, gdy zmiany będą miały istotny wpływ na treść składanych ofert, wydłuży termin 
na ich składanie. Dokonaną zmianę treści zapytania ofertowego Zamawiający udostępnia w Bazie 
Konkurencyjności. 

6. Zamawiający zastrzega sobie prawo do anulowania zapytania ofertowego do terminu wyznaczonego 
na składanie ofert bez podania przyczyny.  

7. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania bez dokonania wyboru 
najkorzystniejszej oferty, w szczególności, jeżeli: 

 nie złożono żadnej oferty,  

 złożone zostały jedynie oferty podlegające odrzuceniu, 

 zostały złożone oferty dodatkowe o takiej samej cenie,  

  jeżeli pomimo wezwania Wykonawcy do złożenia oferty dodatkowej Zamawiający nie może 
zaakceptować warunków realizacji zamówienia wskazanych w ofercie (dodatkowej lub 
pierwotnej),  

 wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub 
wykonanie zamówienia nie leży w interesie Zamawiającego, czego nie można było wcześniej 
przewidzieć,  

 postępowanie zawiera poważny błąd, przez który nie można zawrzeć ważnej umowy,  



  

 

 jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy,  
a Zamawiający podejmuje decyzję, iż nie wybiera oferty najkorzystniejszej spośród 
pozostałych ofert, 

 jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana oraz Wykonawca, który złożył ofertę 
najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert uchylają się od zawarcia umowy, 

 jeżeli Zamawiający podejmuje decyzję, że wezwanie Wykonawcy do złożenia oferty 
dodatkowej byłoby niezasadnym przedłużeniem procedury i generowaniem dodatkowych 
kosztów np. oferta przekracza o 50% lub więcej budżet jaki Zamawiający przeznaczył na 
sfinansowanie zamówienia, 

 jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy a oferta 
Wykonawcy, która jest najkorzystniejsza spośród pozostałych przekracza budżet jaki 
Zamawiający przeznaczył na sfinansowanie zamówienia. 

8. W przypadku modyfikacji treści zapytania, anulowania, unieważnienie postępowania, jak również 
wykluczenia bądź odrzucenia oferty, Wykonawca zrzeka się wszelkich roszczeń w stosunku do 
Zamawiającego, w tym roszczeń związanych z przygotowaniem oferty, roszczenia sobie prawa do 
realizacji zamówienia, itp. 

9. Ogłoszenie niniejszego zapytania ofertowego i otrzymanie oferty nie zobowiązuje Zamawiającego do 
akceptacji oferty w całości lub w części bez względu na jej zawartość cenową i nie zobowiązuje do 
składania wyjaśnień co do powodów akceptacji lub odrzucenia ofert.  

10. Zamawiający nie przewiduje trybu odwoławczego w ramach niniejszego zapytania ofertowego. 

L. WYKAZ ZAŁĄCZNIKÓW DO ZAPYTANIA 
 

Nr 1.  Formularz ofertowy. 

Nr 2.  Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia. 

Nr 3.  Wykaz osób wskazanych do realizacji zamówienia. 

Nr 4. Projektowane postanowienia umowy. 

Nr 5.  Wzór umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych. 

Nr 6. Obowiązki informacyjne.  

 

 

M. OBOWIĄZEK INFORMACYJNY 

 
Załącznik nr 6 – Klauzule informacyjne 

KLAUZULA INFORMACYJNA AKADEMII LEONA KOŹMIŃSKIEGO 

Obowiązek informacyjny wynikający z Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w 
sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/we (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) („RODO”): 

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Akademia Leona Koźmińskiego z siedzibą przy ul. Jagiellońskiej 59, 
03-301 Warszawa. Z Administratorem może się Pani/Pan skontaktować pisemnie, za pomocą poczty tradycyjnej pisząc 
na adres naszej siedziby lub poprzez wiadomość e-mail na adres: ado@kozminski.edu.pl.  



  

 

2. Inspektor Ochrony Danych  powołany przez Administratora nadzoruje prawidłowość przetwarzania danych 
osobowych. Z Inspektorem Ochrony Danych można skontaktować się za pomocą poczty tradycyjnej pisząc na adres: 
ul. Jagiellońska 59, 03-301 Warszawa lub za pośrednictwem adresu e-mail: iod@kozminski.edu.pl. 

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia. 

4. Podstawą prawną przetwarzania Pani/Pan danych jest z art. 6 ust. 1 lit. c RODO tj. wypełnienie obowiązku prawnego 
ciążącego na Administratorze.  

5. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych zawartych w dokumentach związanych z postępowaniem  
o udzielenie zamówienia mogą być podmioty kontrolujące zamówienie, w szczególności właściwa instytucja wdrażająca, 
pośrednicząca lub zarządzająca, Komisja Europejska, Europejski Trybunał Obrachunkowy w zakresie jakim wynika to z 
obowiązujących przepisów prawa. Dodatkowo odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogą być podmioty, którym 
Administrator zleca wykonanie czynności, z którymi wiąże się konieczność przetwarzania danych (podmioty 
przetwarzające): operatorzy systemów informatycznych. 

6. Pani/Pana dane osobowe nie są przekazywane ani do Państw Trzecich, tj. poza Europejski Obszar Gospodarczy (EOG), 
ani organizacji międzynarodowych.  

7. Pani/Pana dane pozyskane w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia przetwarzane będą przez okres 
wynikający z zawartej umowy o dofinansowanie dla projektu, w ramach którego realizowane jest zamówienie (nie 
dłużej jednak niż 10 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a po tym okresie do momentu 
wygaśnięcia obowiązków przechowywania danych wynikających z przepisów prawa). 

8. Posiada Pani/Pan prawo dostępu do treści swoich danych oraz, z zastrzeżeniem przepisów prawa, prawo ich 
sprostowania, usunięcia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo do wniesienia sprzeciwu 
wobec przetwarzania.  

9. Posiada Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych.  

10. Podanie danych jest dobrowolne, jednak niezbędne do realizacji celu, do jakiego będą zebrane.  

11. Pani/Pana dane osobowe bez wyrażenia odrębnej zgody nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany, w tym w 
oparciu o profilowanie.  

12. Więcej informacji na temat sposobu realizacji Pani/Pana praw, określonych powyżej, może Pani/Pan uzyskać kontaktując 
się z Administratorem lub Inspektorem Ochrony Danych Osobowych w sposób określony w ust. 1 i 2.  

13. Administrator dokłada wszelkich starań, aby zapewnić wszelkie środki fizycznej, technicznej i organizacyjnej ochrony 
danych osobowych przed ich przypadkowym czy umyślnym zniszczeniem, utratą, zmianą, nieuprawnionym 
ujawnieniem, wykorzystaniem czy dostępem, zgodnie ze wszystkimi obowiązującymi przepisami. 

 
 

KLAUZULA INFORMACYJNA  
MINISTRA WŁAŚCIWEGO DO SPRAW ROZWOJU REGIONALNEGO 

W celu wykonania obowiązku nałożonego art. 13 i 14 RODO1, w związku z art. 88 ustawy o zasadach realizacji zadań 
finansowanych ze środków europejskich w perspektywie finansowej 2021-20272, informujemy o zasadach przetwarzania Państwa 
danych osobowych:  
 
I. Administrator  
Odrębnym administratorem Państwa danych jest:  

1. Minister właściwy do spraw rozwoju regionalnego z siedzibą przy ul. Wspólnej 2/4, 00-926 Warszawa.  
 

II. Cel przetwarzania danych  
Dane osobowe będą przetwarzać w związku z realizacją FERS, w szczególności w celu monitorowania, sprawozdawczości, 
komunikacji, publikacji, ewaluacji, zarządzania finansowego, weryfikacji i audytów oraz do celów określania kwalifikowalności 
uczestników.  
Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne do realizacji wyżej wymienionego celu. Odmowa ich podania jest równoznaczna 
z brakiem możliwości podjęcia stosownych działań.  
 

 
1 Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
swobodnego przepływu takich danych (Dz. Urz. UE. L 119 z 4 maja 2016 r., s.1-88).  
2 Ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r o zasadach realizacji zadań finansowanych ze środków europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz.U. 2022 poz. 1079), zwana dalej „ustawą 
wdrożeniową”.  



  

 

III. Podstawa przetwarzania  
Będziemy przetwarzać Państwa dane osobowe w związku z tym, że:  

I. Zobowiązuje nas do tego prawo (art. 6 ust. 1 lit. c, art. 9 ust. 2 lit. g oraz art. 103 RODO)4:  
 rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1060 z 24 czerwca 2021 r. ustanawiającego 

wspólne przepisy dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu 
Społecznego Plus, Funduszu Spójności, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu 
Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a także przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby 
Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczeństwa Wewnętrznego i Instrumentu Wsparcia 
Finansowego na rzecz Zarządzania Granicami i Polityki Wizowej, 

 rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1057 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiające 
Europejski Fundusz Społeczny Plus (EFS+) oraz uchylające rozporządzenie (UE) nr 1296/2013 (Dz. Urz. UE L 231 
z 30.06.2021, str. 21, z późn. zm.), 

 ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadań finansowanych ze środków europejskich w 
perspektywie finansowej 2021-2027, w szczególności art. 87-93,  

 ustawa z 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postępowania administracyjnego,  
 ustawa z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.  

 
IV. Sposób pozyskiwania danych  
Dane pozyskujemy bezpośrednio od osób, których one dotyczą, albo od instytucji i podmiotów zaangażowanych w realizację 
Programu, w tym w szczególności od wnioskodawców, beneficjentów, partnerów.  
 
V. Dostęp do danych osobowych  
Dostęp do Państwa danych osobowych mają pracownicy i współpracownicy administratora. Ponadto Państwa dane osobowe 
mogą być powierzane lub udostępniane:  
1. podmiotom, którym zleciliśmy wykonywanie zadań w FERS,  
2. organom Komisji Europejskiej, ministrowi właściwemu do spraw finansów publicznych, prezesowi zakładu ubezpieczeń 
społecznych,  
3. podmiotom, które wykonują dla nas usługi związane z obsługą i rozwojem systemów teleinformatycznych, a także 
zapewnieniem łączności, np. dostawcom rozwiązań IT i operatorom telekomunikacyjnym.  
 
VI. Okres przechowywania danych  
Dane osobowe są przechowywane przez okres niezbędny do realizacji celów określonych w punkcie II.  
 
VII. Prawa osób, których dane dotyczą  
Przysługują Państwu następujące prawa:  
1. prawo dostępu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii (art. 15 RODO),  
2. prawo do sprostowania swoich danych (art. 16 RODO),  
3. prawo do usunięcia swoich danych (art. 17 RODO) - jeśli nie zaistniały okoliczności, o których mowa w art. 17 ust. 3 RODO,  
4. prawo do żądania od administratora ograniczenia przetwarzania swoich danych (art. 18 RODO),  
5. prawo do przenoszenia swoich danych (art. 20 RODO) - jeśli przetwarzanie odbywa się na podstawie umowy: w celu jej 
zawarcia lub realizacji (w myśl art. 6 ust. 1 lit. b RODO), oraz w sposób zautomatyzowany5,  
6. prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych (art. 77 RODO) - w przypadku, 
gdy osoba uzna, iż przetwarzanie jej danych osobowych narusza przepisy RODO lub inne krajowe przepisy regulujące kwestię 
ochrony danych osobowych, obowiązujące w Polsce.  
 
VIII. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji  
Dane osobowe nie będą podlegały zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.  
 
IX. Przekazywanie danych do państwa trzeciego  
Państwa dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego.  
 
X. Kontakt z administratorem danych i Inspektorem Ochrony Danych  
Jeśli mają Państwo pytania dotyczące przetwarzania przez ministra właściwego do spraw rozwoju regionalnego danych 
osobowych, prosimy kontaktować się z Inspektorem Ochrony Danych (IOD) w następujący sposób:  
▪ pocztą tradycyjną (ul. Wspólna 2/4, 00-926 Warszawa),  
▪ elektronicznie (adres e-mail: IOD@mfipr.gov.pl).  
 

 
3 Dotyczy wyłącznie projektów aktywizujących osoby odbywające karę pozbawienia wolności.  
4 Należy wskazać jeden lub kilka przepisów prawa - możliwe jest ich przywołanie w zakresie ograniczonym na potrzeby konkretnej klauzuli. 
5 Do automatyzacji procesu przetwarzania danych osobowych wystarczy, że dane te są zapisane na dysku komputera.   



  

 

 

KLAUZULA INFORMACYJNA NARODOWEGO CENTRUM BADAŃ I ROZWOJU 
Zgodnie z art. 13 i 14 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych 
w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 
95/46/WE (dalej: „RODO”), informuję Panią/Pana, że:  
1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Narodowe Centrum Badań i Rozwoju (dalej: „NCBR”) z siedzibą w 
Warszawie (00-801), ul. Chmielna 69;  
2) z inspektorem ochrony danych (IOD) można się skontaktować pod adresem e-mail: iod@ncbr.gov.pl oraz na adres 
korespondencyjny NCBR wskazany powyżej z dopiskiem „Inspektor Ochrony Danych”;  
3) dane osobowe są przetwarzane w celu realizacji projektu „EFEKT-EDU: Doskonalenie Jakości Kształcenia przez 
Rozwój Kompetencji i Kwalifikacji Kadry”, „prowadzonego w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju 
Społecznego 2021-2027 („FERS”) w szczególności w celu oceny i wyboru projektu, zawarcia umowy o dofinansowanie, nadzoru 
nad wykonaniem projektu, sprawozdawczości, komunikacji, publikacji, ewaluacji, zarządzania finansowego, weryfikacji i kontroli, 
audytu, oceny działań informacyjno- promocyjnych, jego odbioru, oceny i rozliczenia finansowego, do celów określania 
kwalifikowalności uczestników oraz ewentualnego ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń;  
4) dane osobowe są przetwarzane z uwagi na wskazany powyżej cel tj. przetwarzanie jest niezbędne do wykonania zadania 
realizowanego w interesie publicznym (art. 6 ust. 1 lit. e RODO), a NCBR jest umocowane do przetwarzania Pani/Pana danych 
osobowych na mocy ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o Narodowym Centrum Badań i Rozwoju w związku z realizacją 
określonych tam zadań NCBR oraz na podstawie ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadań finansowanych ze 
środków europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027, a w szczególności Rozdziału 18 tej ustawy (art. 6 ust. 1 lit. c 
RODO);  
5) dane osobowe zostały pozyskane bezpośrednio od Pani/Pana lub z rejestrów publicznych albo od instytucji i podmiotów 
zaangażowanych w realizację projektu, w tym w szczególności od wnioskodawców, beneficjentów, partnerów;  
6) NCBR przetwarza Pani/Pana dane osobowe zawarte we wniosku o dofinansowanie lub przekazane w ramach realizacji zadań 
wskazanych w punkcie 3 klauzuli;  
7) podanie danych osobowych jest konieczne do realizacji wyżej wymienionego celu. Odmowa ich podania jest równoznaczna z 
brakiem możliwości podjęcia stosownych działań;  
8) dane osobowe będą przetwarzane przez okres niezbędny do realizacji celu określonego w punkcie 3), a następnie w celu 
archiwalnym przez okres zgodny z instrukcją kancelaryjną NCBR i Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt;  
9) odbiorcami danych osobowych będą organy władzy publicznej oraz podmioty wykonujące zadania publiczne lub działające na 
zlecenie organów władzy publicznej, w zakresie i w celach, które wynikają z przepisów prawa, a także podmioty świadczące usługi 
niezbędne do realizacji zadań przez NCBR w szczególności podmiotem wspierającym realizację zadań jest NCBR+ sp. z o.o. 
Dane te mogą być także przekazywane partnerom IT, podmiotom realizującym wsparcie techniczne lub organizacyjne, 
archiwizację i niszczenie dokumentów, usługi pocztowe, kurierskie, płatnicze, obsługę w zakresie marketingu;  
10) w stosunku do NCBR przysługują Pani/Panu następujące prawa: żądania dostępu do swoich danych osobowych, ich 
sprostowania, usunięcia, ograniczenia przetwarzania, a także do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Pani/Pana danych 
osobowych. W sprawie realizacji praw można kontaktować się z inspektorem ochrony danych pod adresem mailowym 
udostępnionym w pkt 2 powyżej;  
11) przysługuje Pani/Panu również prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych;  
12) dane osobowe nie będą podlegały zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu;  
13) Pani/Pana dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego.  
 
 


