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ZAPYTANIE OFERTOWE nr EE_ZO_26_3_Z|_glos

W zwiazku z realizacja projektu ,,EFEKT-EDU: Doskonalenie Jakosci Ksztatcenia przez Rozwdj
Kompetencji i Kwalifikacji Kadry”’, realizowanego w ramach programu Fundusze Europejskie dla
Rozwoju Spotfecznego 2021-2027, wspoffinansowanego ze sSrodkow EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU
SPOLECZNEGO PLUS (EFS+), zapraszamy do zlozenia oferty na przygotowanie i przeprowadzenie
szkolenia pt. ,,Jak dba¢ o gtos i dobrze z niego korzystac”, dla 2 grup srednio 10-osobowych,
w ktorym uczestniczy¢ beda osoby prowadzace dydaktyke w Akademii Leona Kozminskiego.

A. PODSTAWOWE INFORMACJE

I. Zamawiajacy: Akademia Leona Kozminskiego
ul. Jagiellonska 57/59, 03-301 Warszawa
NIP: 5241005438, REGON: 010228830

2. Tryb udzielania zamoéwienia: zasada konkurencyjnosci, opisana w Podrozdziale 3.2 Wytycznych
dotyczqcych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 202 1-2027.

Rodzaj zaméwienia: ustuga

4. KOD CPV: 80500000-9 - Ustugi szkoleniowe

Zamawiajacy osSwiadcza, iz wynagrodzenie za realizacje zamowienia jest wspotfinansowane ze
srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus.

6. Za date wszczecia postepowania Zamawiajacy uznaje date umieszczenia ogloszenia w Bazie
Konkurencyjnosci.

7. Woykonawca w niniejszym postepowaniu moze by¢ osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka
organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktéra oferuje okreslone produkty lub ustugi na
rynku, spetnia warunki udziatu w postepowaniu i nie podlega wykluczeniu z postepowania. Zapisy
dotyczace Wykonawcy stosuje sie odpowiednio do wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie
o udzielenie zamowienia, chyba ze zastrzezono inaczej.

8. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym zapytaniu ofertowym stosuje sie odpowiednie
postanowienia Wytycznych, o ktorych mowa w pkt. 2 obowiazujace na dzien ogloszenia niniejszego
zapytania ofertowego.

9. Niniejsze postepowanie stanowi cze$¢ zamodwienia dot. ustug szkoleniowych, ktore Zamawiajacy
przewidziat do udzielenia w ramach projektu ,,EFEKT-EDU: Doskonalenie Jakosci Ksztatcenia
przez Rozwoéj Kompetencji i Kwalifikacji Kadry”. Pozostate czesci zamowienia zostaty
udzielone lub beda udzielane sukcesywnie, w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego. Szacunkowa
warto$¢ catosci zamowienia wynosi 120 400 zt netto.
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B. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA | TERMIN JEGO REALIZAC]I

I. Przedmiotem zamowienia jest: przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia pn. ,,Jak dba¢ o gtos
i dobrze z niego korzystaé” dla 2 grup srednio 10-osobowych, w ktérych uczestniczy¢ beda osoby
prowadzace dydaktyke w Akademii Leona Kozminskiego. Realizacja szkolen bedzie prowadzona
w okresie od dnia podpisania umowy do 31.12.2026 r. Liczba grup faktycznie przeszkolonych bedzie
zalezata od zapotrzebowania Zamawiajacego.

2. Celem szkolenia jest rozwinigcie umiejetnosci uczestnikow w zakresie efektywnego korzystania ze
swojego gtosu, minimalizacji ryzyka przeciazenia i uszkodzen. W czasie szkolenia uczestnicy:

e Naucza sie jak przygotowac gtos do pracy
e Naucza sig jak mowic bez wysitku i zmeczenia glosowego
e Dzieki wzmocnieniu swojego glosu naucza sie mowi¢ wytrzymatym i nosnym gtosem
e Dowiedz; sig jak radzi¢ sobie z wptywem stresu na gtos
e Rozwina umiejetnos¢ swiadomego komunikowania sie gtosem w réznych warunkach i z réznymi
odbiorcami
Szkolenie powinno obejmowac w szczegolnosci ponizsze zagadnienia:

|. Zasady poprawnej emisji glosu — wysokos¢ gtosu, tempo mowienia, barwa glosu, ton glosu,
intonacja, rytm mowy, akcenty i pauzy
Narzady mowy i ich dziatanie — jak dba¢ o zdrowie aparatu mowy na co dzien, ¢wiczenia
Prawidtowe oddychanie i gospodarowanie oddechem podczas moéwienia
Oddech, fonacja, artykulacja i dykcja — ¢wiczenia

2

3

4.

5. Wptyw postawy ciata na jakos¢ mowienia
6. Jak moéwic, zeby inni chcieli nas stucha¢

7. Jak radzi¢ sobie z wptywem stresu na gtos
8

Naturalne metody wspierania gtosu

Powyisza liste nalezy traktowac jako minimalny zestaw tematow. Wykonawca, korzystajac z wiasnej
profesjonalnej wiedzy i doswiadczenia, powinien ja w razie potrzeby uzupetni¢ tak, aby zrealizowac cel
szkolenia. Ostateczna lista zagadnien zostanie zaproponowana przez VWykonawce i zaakceptowana przez
Zamawiajacego po wyborze oferty, w formie sylabusa szkolenia.

Zaproponowany przez Wykonawce program oraz metodyka szkolenia musza zapewnic¢ osiagniecie celow
szkolenia.

Szkolenie musi mie¢ charakter praktyczny, przez co Zamawiajqcy rozumie, ze bedzie ono ukierunkowane na
ksztaftowanie i podnoszenie poziomu umiejetnosci uczestnikéw przez wykorzystanie réznorodnych zadan,
¢wiczen, scenek, symulacji, dyskusji itp. Organizacja szkolenia powinna uwzglednia¢ czes¢ wyktadowq i czes¢
warsztatowq, przebiegajqcq w formie praktycznych éwiczen w grupach illub indywidualnych.

3. Zamowienie realizowane bedzie w terminie do 31.12.2026 r. Ostateczny harmonogram
szkolen zostanie ustalony w trakcie realizacji zamowienia. Terminy moga ulec zmianie w przypadkach
opisanych w projektowanych postanowieniach umowy stanowiacych Zalqcznik nr 4 do zapytania
ofertowego nr EE_Z0_26_3_Z | _glos. Za termin zakonczenia prac przyjmuje si¢ date odbioru bez uwag i
zastrzezen wskazang przez Zamawiajacego w protokole.

4. Czas trwania | szkolenia: 8 godzin dydaktycznych, w tym sesja pytan i odpowiedzi. Jedna godzina
dydaktyczna szkolenia = 45 minut.
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5. Szkolenie powinno odbywac sie w dni robocze w przedziale czasowym ustalonym z Zamawiajacym.
6. Szkolenie musi zostac zrealizowane w jezyku polskim.

7. Szkolenie bedzie realizowane stacjonarnie w ALK. Koszty sali oraz wyzywienia uczestnikow ponosi
Zamawiajacy.

8. Ostateczna liczebnos¢ grupy szkoleniowej bedzie ustalona przez Zamawiajacego i przekazana
Wykonawcy. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo rezygnacji z realizacji szkolenia w przypadku, gdy
liczba osob, ktére zgtosity sie na dany termin szkolenia bedzie mniejsza niz 5.

9. Jesli Zamawiajacy skieruje na szkolenie osoby ze szczegdlnymi potrzebami, przed rozpoczeciem
szkolenia przekaze Wykonawcy informacje o tych potrzebach. Wykonawca musi dostosowaé
organizacje zaje¢ do zgloszonych potrzeb, zgodnie z obowiazujacymi przepisami i wytycznymi.

10. Wykonawca zobowiazuje sie do:

e przygotowania, po wyborze oferty, w terminie wskazanym przez Zamawiajacego, sylabusa
szkolenia, uwzgledniajacego zagadnienia opisane w czesci ,,B” pkt. 2 zapytania ofertowego. Wzor
sylabusa jest okreslony w zafaczniku do Umowy, tj. Zatqczniku nr 4 do zapytania ofertowego nr
EE ZO _26_3_ZI _glos,

e poinformowania uczestnikdbw na poczatku szkolenia o realizacji zaje¢ w ramach projektu
»EFEKT-EDU: Doskonalenie Jakosci Ksztatcenia przez Rozwéj Kompetencji
i Kwalifikacji Kadry”, wspoffinansowanego ze s$rodkow Unii Europejskiej, w ramach
EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO PLUS (EFS+),

o realizacji szkolenia zgodnie z sylabusem zaakceptowanym przez Zamawiajacego,

e przygotowania materiatdw i realizacji szkolenia zgodnie z dokumentem pn. ,Standardy
dostgpnosci dla polityki spojnosci 2021-2027”, ktory stanowi zafacznik nr 2 do ,,Wytycznych
dotyczqcych redlizacji zasad réwnosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 202 1-2027” dokument
dostepny na stronie https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-
funduszach/dokumenty/wytyczne-dotyczace-realizacji-zasad-rownosciowych-w-ramach-
funduszy-unijnych-na-lata-202-2027-1/

e przekazania Zamawiajacemu petni praw autorskich i majatkowych do prac wykonanych w trakcie
realizacji zamowienia, zgodnie z Zalqcznikiem nr 4 do zapytania ofertowego nr
EE ZO_26_3_ZI _gtos,

e dostosowania szkolenia do potrzeb uczestnikow, w tym do zgtoszonych indywidualnych potrzeb,
zgodnie z obowiazujacymi przepisami oraz wytycznymi,
e wykorzystania wzorow udostepnionych przez Zamawiajacego dot. m.in. oznakowania przy

przygotowaniu prezentacji oraz innych materiatow,

e przygotowania materiatow szkoleniowych (prezentacja, ¢wiczenia do wykonania w trakcie
szkolenia, itp.) w wersji elektronicznej oraz przekazania ich Zamawiajacemu,

e przygotowania materiatow w formie papierowej (np. ¢wiczenia do wykonania w trakcie szkolenia
indywidualnie oraz w grupach) w liczbie niezbednej do efektywnego udziatu w szkoleniu, np. dla
kazdego uczestnika lub grupy i przekazania ich Zamawiajacemu,

e uwzgledniania uwag uczestnikow odnosnie do formy przekazu, w szczegolnosci, gdy forma ta
bedzie nieadekwatna badz niezrozumiata dla uczestnikow szkolenia,

e przygotowania facznie min. 10 pytan do testow sprawdzajacych wiedze i kompetencje
uczestnikow z obszaru szkolenia przed (pre-test) i po przeprowadzeniu szkolenia (post-test),
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poddania sie kontroli dokonywanej przez Zamawiajacego, wskazanego przez Zamawiajacego
audytora oraz inne uprawnione podmioty w zakresie prawidtowosci wykonywania zamowienia..

I'I. Wykonawca zobowigzany jest do przekazania do akceptacji Zamawiajacego, sylabusa oraz pytan do

testow sprawdzajacych wiedze i kompetencje uczestnikow.

2. Zamawiajacy przeprowadzi w formie on-line ewaluacje kazdego szkolenia przez przekazanie

uczestnikom dostepu do ankiety. Srednie wyniki ankiet zostana przekazane Wykonawcy. Wykonawca
ma obowiazek uwzgledni¢ uwagi Zamawiajacego wynikajace z ankiet przy realizacji kolejnego szkolenia.

C. ISTOTNE WARUNKI REALIZAC]JI ZAMOWIENIA

Podana w ofercie cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania niniejszego zapytania ofertowego
i peten zakres prac i ustug w nim okreslonych oraz obejmowac¢ wszelkie koszty, jakie poniesie
Wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgodnej z obowiazujacymi przepisami realizacji przedmiotu
zamowienia, choéby zmienily sie¢ koszty poszczegolnych jego sktadnikow. Podstawa obliczenia ceny s3
wymagania okreslone w zapytaniu ofertowym. Oznacza to, ze Wykonawca skalkulowat wszystkie
potencjalne ryzyka, jakie moga wystapi¢ przy realizacji przedmiotu zaméwienia oraz ze przewidziat
wilasciwa organizacje dla bezpiecznego, poprawnego i terminowego zrealizowania przez Wykonawce
zakresu rzeczowego przedmiotu zamowienia. Jakiekolwiek poézniejsze zastrzezenia Wykonawcy, co do
tresci zapytania ofertowego (w tym zatacznikow), ich kompletnosci, rzetelnosci, zupetnosci nie beda
stanowi¢ podstawy do zmiany wysokosci naleznego wynagrodzenia.

Cena brutto powinna obejmowac wszystkie koszty, jakie poniesie Zamawiajacy w zwiazku z realizacja
zamowienia np. podatek VAT (jesli Wykonawca jest jego ptatnikiem). Prawidtowe ustalenie stawki
podatku VAT nalezy do obowiazku Wykonawcy zgodnie z przepisami ustawy o podatku od towaréw
i ustug oraz podatku akcyzowym. Jezeli ztozono ofertg, ktérej wybor prowadzitby do powstania
u Zamawiajacego obowiazku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarow i ustug,
Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw
i ustug, ktéry miatby obowiazek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, sktadajac oferte,
informuje Zamawiajacego, czy wybdr oferty bedzie prowadzi¢c do powstania u Zamawiajacego
obowiazku podatkowego. Wszelkie upusty, rabaty, winny by¢ od razu ujete w obliczaniu ceny, tak by
wyliczona cena za realizacje przedmiotu zamowienia byla cena ostateczna, bez koniecznosci
dokonywania przez Zamawiajacego przeliczen i innych dziatan w celu jej okreslenia. W przypadku
powstania obowiazku ponoszenia przez Zmawiajacego kosztow pracodawcy np. skiadek na
ubezpieczenie emerytalne, rentowe, wypadkowe, fundusz pracy, Wykonawca zobowiazany jest
do wliczenia tych kosztéw do ofertowej ceny. Tym samym, Wykonawca, z ktérym Zamawiajacy
podpisze umowe na wykonanie przedmiotu zamowienia, bedacy osoba fizyczna nieprowadzaca
dziatalnosci gospodarczej wyraza zgode na pomniejszenie ceny oferty o ww. zaliczki i skiadki.
Naleznos$¢, wyptacona bezposrednio Wykonawcy z tytutu realizacji przedmiotu umowy, nie bedzie
wowczas réwna cenie oferty. Zamawiajacy informuje, ze na dzien publikacji zapytania ofertowego
maksymalne koszty jakie moze ponies¢ pracodawca wynosza 21,15% naliczone od kwoty brutto.
Ostateczna kwota brutto (tj. bez narzutéw po stronie Zamawiajacego), ktora zostanie wskazana
w umowie zostanie ustalona na podstawie oswiadczenia dla celow podatkowych oraz ustalenia
obowiazku ubezpieczen spofecznych i ubezpieczenia zdrowotnego (wzoér udostepni Zamawiajacy,
Wykonawca bedzie zobowiazany je wypetic¢ przed zawarciem umowy i przekaza¢ Zamawiajacemu).
Na podstawie ww. oswiadczenia Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zaokraglenia kwoty wskazanej
w umowie tak, aby catkowity koszt nie przekraczat wartosci wynikajacej z oferty.
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Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN), z doktadnoscia nie wieksza niz dwa miejsca po
przecinku.

Cena oferty okreslona przez Wykonawce zostanie ustalona na okres waznosci umowy i nie bedzie
podlegata zmianom oraz okresowej waloryzacji przez okres obowigzywania umowy. Zamawiajacy
oczekuje wskazania w ofercie, jaka cze$¢ wynagrodzenia bedzie dotyczyla opracowania utworu i
przeniesienia autorskich praw majatkowych.

Zamawiajacy informuje, ze nie pokrywa zadnych dodatkowych, nie uwzglednionych w ofercie, kosztow
powstatych po stronie Wykonawcy w zwiazku z realizacja przedmiotu umowy. Nieuwzglednienie przez
Wykonawce, przy okresleniu ceny za wykonanie zamoéwienia, wszystkich kosztow realizacji
zamowienia nie bedzie stanowi¢ podstawy do domagania sie ich pokrycia przez Zamawiajacego
w terminie pozniejszym.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaliczki na poczet wykonania zaméwienia.

Zamawiajacy oswiadcza, iz zamowienie objete umowa jest w 100% finansowane ze sSrodkow
publicznych w rozumieniu art. 5 ust. | pkt 6 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz.U. 22023 r. poz. 1270 z p6zn. zm.). Na podstawie art. 43 ust. | pkt 29 lit. ¢ ustawy o podatku od
towarow i ustug oraz §3 ust. | pkt 14 rozporzadzenia Ministra Finanséw z 20 grudnia 2013 roku w
sprawie zwolnien od podatku od towarow i ustug oraz warunkéw stosowania tych zwolnien ustuga
podlega zwolnieniu od podatku VAT. Cena powinna uwzglednia¢ stawke podatku VAT
»wZW?”. W przypadku Wykonawcow bedacych podatnikami VAT zarejestrowanymi w Polsce, ktorzy
zaoferuja ceny obliczone z zastosowaniem innej stawki niz ,ZW”, oferowane ceny
zostang przeliczone wg stawki ,,ZW”.

Wykonawca ponosi petnag odpowiedzialnos¢ za niewykonanie lub za nienalezyte wykonanie
przedmiotu zamowienia oraz w przypadku narazenia Zamawiajacego na szkody spowodowane
w trakcie wykonywania prac stanowiacych przedmiot zamowienia.

W przypadku wykonywania przez Wykonawce przedmiotu zamoéwienia w sposéb niezgodny
z ustaleniami z Zamawiajacym, Zamawiajacemu przystuguje prawo wezwania Wykonawcy do zmiany
sposobu wykonania przedmiotu zamoéwienia. W przypadku nieskutecznosci wezwania, o ktorym
mowa w zdaniu poprzedzajacym Zamawiajacemu przystuguje prawo do naktadania kar umownych na
Wykonawce na etapie realizacji zamowienia, ktére opisane zostaly w projektowanych
postanowieniach umowy stanowiacych Zalqcznik nr 4 do zapytania ofertowego nr EE_Z0_26_3_Z | _glos.

. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ dokonania zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do

tresci oferty, na podstawie ktoérej wybrano Wykonawce zgodnie z Zatqcznikiem nr 4 do zapytania
ofertowego nr EE_Z0_26_3_Z|_gtos. Wszystkie okolicznosci tam wymienione stanowia katalog zmian,
na ktére Zamawiajacy moze wyrazi¢ zgode. Nie stanowia jednoczesnie zobowiazania do wyrazenia
takiej zgody.

. Zamawiajacy dopuszcza wspolne ztozenie oferty pod warunkiem, ze:

a) Wykonawcy ustanawiaja petnomocnika do ich reprezentowania oraz okreslaja czy dotyczy to
tylko etapu postepowania czy réwniez zawarcia umowy,

b) Petnomocnictwo z pkt. | zostanie dofaczone do oferty,
c) Oferta wspodlna musi by¢ sporzadzona zgodnie z Zapytaniem Ofertowym,

d) Kazdy z wykonawcow wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia ztozy oswiadczenie
o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania kazdego z podwykonawcow, tj. Zatqcznik nr 2
do zapytania ofertowego nr EE_Z0O_26_3_Z|1 _gtos,
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e) Wspodlnicy spotki cywilnej sa wykonawcami wspolnie ubiegajacymi sie o udzielenie zaméwienia
i maja do nich zastosowanie ww. zasady.

W przypadku wspolnego ubiegania sie o udzielenie zamowienia Zamawiajacy wszelka korespondencje
w postepowaniu kieruje do petnomocnika. Zamawiajacy przed zawarciem umowy w sprawie
zamowienia wymaga przekazania umowy regulujacej wspétprace tych wykonawcoéow.

2. Zamawiajacy nie zastrzega obowiazku osobistego wykonania przez Wykonawce
kluczowych czesci zaméwienia oraz dopuszcza udziat podwykonawcéw w realizacji
zamoéwienia, przy czym Wykonawca nie ma prawa powierzy¢ podwykonawcom realizacji
catego przedmiotu umowy. Zamoéwienie moze by¢ zrealizowane z udziatem podwykonawcéw pod
warunkiem, ze:

a) Wykonawca wskaze w Zalqczniku nr | do zapytania ofertowego nr EE_Z0_26_3_Z|_glos czesci
zamowienia, ktorych wykonanie zamierza powierzyé podwykonawcom oraz dane tych
podwykonawcow (brak informacji bedzie uznany za deklaracje samodzielnego wykonania
zamowienia przez Wykonawce, ktory ztozyt oferte),

b) Wykonawca ztozy wraz z oferta oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia
z postepowania kazdego z podwykonawcow, tj. Zalqcznik nr 2 do zapytania ofertowego nr
EE_ZO_26_3 Z|_glos,

c) W przypadku powierzenia czes$ci zamowienia podwykonawcom, Wykonawca bedzie ponosit
petna odpowiedzialno$¢ wobec Zamawiajacego i oséb trzecich za dziatania lub zaniechania swoich
podwykonawcow. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za podwykonawcow bioracych
udziat w realizacji zamowienia.

Whaczenie lub zmiana podwykonawcy do realizacji przedmiotu umowy po wyborze oferty sa mozliwe
za uprzednia pisemna zgoda Zamawiajacego na wykonanie okreslonych prac przez podwykonawce.
Kazdy nowy podwykonawca bedzie mogt przystapi¢ do realizacji zgtoszonego wczesniej zakresu
przedmiotu umowy od dnia udzielenia ww. zgody przez Zamawiajacego. VWykonawca bedzie
zobowiazany do:

a) wykazania, ze kazdy nowy podwykonawca posiada kompetencje (doswiadczenie, potencjat
kadrowy, techniczny, finansowy, niezbedne uprawnienia itd.) odpowiadajace kompetencjom
poprzedniego niezbednych do realizacji planowanej przez niego czesci przedmiotu umowy lub ze
Wykonawca ma ww. kompetencje do realizacji tej czeSci zamowienia samodzielnie i zobowiazuje
sie do jej wykonania,

b) przekazania na pismie opisu czesci przedmiotu umowy, ktora Wykonawca chce powierzy¢ do
wykonania kazdemu nowemu podwykonawcy,

c) zlozenia oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania kazdego nowego
podwykonawcy, tj. Zafacznik nr 2 do zapytania ofertowego nr EE_ZO_26 3 ZI_gtos,

W celu zapewnienia prawidtowej realizacji ustugi Zamawiajacy zastrzega obowiazek osobistego
uczestniczenia w realizacji zamowienia osob wskazanych w Zatqczniku nr 3 do zapytania ofertowego nr
EE Z0_26_3_Z|_glos. Zmiana tych osob jest mozliwa na warunkach opisanych w projektowanych
postanowieniach umowy stanowiacych Zatqcznik nr 4 do zapytania ofertowego nr
EE ZO_26_3_ZI_glos.

I3. Wykonawca otrzyma wynagrodzenie tylko za faktycznie przeprowadzone godziny szkolenia.

4. Wykonawca (firma/osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza) zobowiazany bedzie do
podpisania umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych zgodnie z projektowanymi
postanowieniami umowy stanowiacymi Zatqcznik nr 5 do zapytania ofertowego nr EE_Z0_26_3_Z|_glos.
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W przypadku osob fizycznych Wykonawca zobowiazany bedzie do podpisania wraz z umowa
upowaznienia do przetwarzania danych osobowych.

I5. Zamawiajacy informuje, iz z wytlonionym Wykonawca zostang podpisana umowa, ktorej projektowane
postanowienia stanowia Zatqcznik nr 4 do zapytania ofertowego nr EE_Z0O_26_3_Z|_gtos.

D. WYKLUCZENIA

I. Zamawiajacy informuje, iz z udzialu w postepowaniu ofertowym wykluczony zostanie
Wykonawca:

2)

b)

wobec ktérego zachodza podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 5k oraz art. 5l
rozporzadzenia 833/2014 w-_brzmieniu nadanym rozporzadzeniem 2022/576 dotyczqcym srodkéw
ograniczajqcych w zwiqzku z dziataniami Rosji destabilizujqcymi sytuacje na Ukrainie_oraz stwierdzenia
wystepowania przestanek wykluczenia okreslonych w art. 7 ust.|—ustawy z dnia |3 kwietnia 2022
r. o szczegélnych rozwiqzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzqcych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

Zamawiajqcy dokona weryfikacji Wykonawcéw, ktorzy ztozq oferty w niniejszym postepowaniu w oparciu
o liste oséb i podmiotow objetych ograniczeniami publikowanq na stronie BIP MSWIA:
https:/Iwww.gov.pl/web/mswiallista-osob-i-podmiotow-objetych-sankcjami.

w stosunku do ktorego otwarto likwidacje, ogtoszono upadtos¢, ktérego aktywami zarzadza
likwidator lub sad, zawart ukiad z wierzycielami, ktorego dziatalnos¢ gospodarcza jest zawieszona
albo znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej z podobnej procedury.

Wykonawca nie jest zobowiazany do ztozenia odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru
Sadowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub innego wiasciwego
rejestru, jezeli Zamawiajacy moze je uzyska¢ za pomoca bezpfatnych i ogdlnodostepnych baz
danych oraz Wykonawca wskazat w Zalqczniku nr | do zapytania ofertowego nr
EE_Z0_26_3_Z|_glos dane umozliwiajace dostep do tych dokumentow.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, sktada dokument wystawiony w kraju, w ktérym ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania, potwierdzajacy, ze nie wszczeto wobec niego postgpowania
upadtosciowego ani nie ogtoszono jego upadtosci. Dokument powinien by¢ wystawiony nie
wczesniej niz 3 miesiace przed uptywem terminu sktadania ofert. Jezeli w kraju, w ktorym
Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania nie wydaje sie ww. dokumentu Wykonawca
sktada oswiadczenie ztozone przed notariuszem, lub wtasciwym organem np. administracyjnym,
gospodarczym odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub prowadzenia dziatalnosci
potwierdzajace, Ze nie wszczeto wobec niego postepowania upadtosciowego ani nie ogtoszono
jego upadtosci.

ktory, w okresie ostatnich 5 lat od dnia wszczecia postgpowania z przyczyn lezacych po jego
stronie nie wykonat albo nienalezycie wykonat (naliczone zostaty kary umowne) umowe na rzecz
Zamawiajacego.

Na podstawie informacji w pkt d w czesci Il w Zatqczniku nr | do zapytania ofertowego nr
EE_Z0_26_3_7Z|_Zamawiajqcy bedzie weryfikowat, czy rozwiqzanie umowy z powodu niewykonania
lub nienalezytego wykonania umowy przez Wpykonawce bqdz odbiér przedmiotu umowy
z zastrzezeniami byly w ww. okresie.
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2. Zamawiajacy nie moze udzieli¢ zamoéwienia podmiotom powiazanym z nim
osobowo lub kapitatowo.

Przez powiazania kapitatowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powiazania miedzy Akademia Leona
Kozminskiego lub osobami upowaznionymi do zaciagania zobowiazan w Akademii Leona Kozminskiego
(Rektor — prof. dr hab. Grzegorz Mazurek), Dyrektorem Finansowym (Beata Lech) lub osobami
wykonujacymi w imieniu Akademii Leona Kozminskiego czynnosci zwiazane z przygotowaniem procedury
wyboru Wykonawcy, tj. Beata Chmura, Alina Zymerman oraz Monika Karakula a Wykonawca.

Wykonawca zobowiqzany jest do uzupemienia pkt d w czesci Il w Zatqczniku nr | do zapytania ofertowego nr
EE_Z0_26_3_Z|_glos oraz do ztozenia uzupetionego oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia z
postepowania - Zatqcznika nr 2 do zapytania ofertowego nr EE_Z0_26_3_Z|_glos.

Weryfikacja podstaw do wykluczenia nastapi na podstawie oswiadczen (tabela w Zatqczniku nr | do
zapytania ofertowego nr EE_ZO_26_3_Z|_glos oraz Zatqcznik nr 2 do zapytania ofertowego nr
EE Z0_26_3_ZI_glos) i dokumentéw (jezeli dotyczy wskazanych w Ib) Wykonawcy oraz
oswiadczen oséb wykonujagcych w imieniu Zamawiajqcego czynnosci zwiqzanych
Z przygotowaniem i przeprowadzaniem procedury wyboru Wykonawcy.

Czynnosci zwiazane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zaméwienia
wykonuja osoby zapewniajace bezstronnos¢ i obiektywizm. Osoby te sktadaja oswiadczenie o braku
istnienia albo braku wplywu powiazan osobowych lub kapitatowych z Wykonawcami na bezstronnos¢
postepowania, polegajacych na:
a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej, posiadaniu co najmniej
10% udziatow lub akgji (o ile nizszy prog nie wynika z przepisow prawa), petieniu funkcji cztonka
organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

b) pozostawaniu w zwiazku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu
z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspdlnym pozyciu
z Wykonawca, jego zastepca prawnym lub cztonkami organow zarzadzajacych lub organow
nadzorczych wykonawcéw ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia,

c) pozostawaniu z Wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona
watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwiazku z postepowaniem o udzielenie
zamowienia.

F. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamowienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy wykaza, iz osobiscie spetniaja ponizsze
wymagania lub dysponuja jedna osoba (zgodnie z informacja wskazana w Formularzu oferty), ktora spetni
ponizsze wymagania:

1. posiada wyksztatcenie wyisze oraz udokumentowane min. tgczne 3-letnie, tj. 36 miesiecy
(w okresie od 1.10.2020 r. do dnia uptywu terminu sktadania ofert wtacznie) doswiadczenie w
pracy z gtosem, np. dziennikarz radiowy lub telewizyjny, aktor, nauczyciel, trener spiewu lub
emisji glosu,

lub
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posiada wyksztatcenie wyisze kierunkowe, np. ukonczone studia na kierunku logopedia,
dziennikarstwo lub ukoriczone studia w akademii muzycznej, szkole teatralne;j.

Na potrzeby oceny przez Zamawiajqcego spemienia ww. warunku udzialu w postepowaniu Wykonawca
zobowiqzany jest do uzupetnienia i ztozenia Zatqcznika nr 3 do zapytania ofertowego nr EE_Z0_26_3_Z|_gtos,
tj. Wykazu oséb wskazanych do redlizacji zaméwienia oraz zatqczenia kopii dyplomu. Przyktadowo
Zamawiajqcy uzna warunek udziatu w postepowaniu za spetniony np. jezeli Wykonawca wykaze,
Ze wskazana przez niego osoba ma wyksztatcenie wyisze oraz od stycznia 2022 do grudnia 2023
pracowata jako nauczyciel (24 miesiqce doswiadczenia) oraz od marca 2025 do dnia uptywu
terminu sktadania ofert wiacznie pracuje jako dziennikarz radiowy.

Zamawiajacy informuje, ze wymagane 3 lata (36 miesiecy) doswiadczenia zawodowego rozumiane jest
jako taczna liczba miesiecy pracy, zarowno w sposob ciagly, jak i z przerwami. Kazdy miesiac moze by¢
uwzgledniony w okresie doswiadczenia tylko raz, niezaleznie od liczby jednoczesnie realizowanych zadan
w danym miesiacu.

2. posiada doswiadczenie w prowadzeniu szkolen i/lub warsztatow z emisji i higieny gtosu, tj.
minimum 5 szkolen i/lub warsztatéw dla grupy minimum 5 oséb dorostych, trwajgcych minimum
6 godzin dydaktycznych kazde, zrealizowanych w okresie od 1.01.2023 r. do dnia uptywu terminu
sktadania ofert wiacznie, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie.

Na potrzeby oceny przez Zamawiajqcego spemienia ww. warunku udzialu w postepowaniu Wykonawca
zobowiqzany jest do uzupetienia i ztozenia wraz z ofertq uzupemionego Zatqcznika nr 3 do zapytania
ofertowego nr EE_ZO_26_3_Z|1 _gtos, tj. Wykazu oséb wskazanych do realizacji zamowienia ze wskazaniem
dokfadnej nazwy zrealizowanych ustug oraz zatqczenia dowoddéw jednoznacznie okreslajqcych, ze 3 z nich
zostaly wykonane nalezycie. Dowodami, o ktérych mowa, sq np. referencje/rekomendacje wystawione przez
podmiot, na rzecz ktdrego ustugi byly wykonywane, ktére bedq zawieraé pozytywnq opinie o osobie, ktéra zostata
skierowana do readlizacji ustugi.

Brak uzupetienia Zatqcznika nr 3 do zapytania ofertowego nr EE_ZO_26_3_ZI|_glos skutkowat bedzie
odrzuceniem oferty. W przypadku braku zatqczenia dowoddéw okreslajqcych czy te ustugi zostaly wykonane
nalezycie, Zamawiajqcy jednokrotnie wezwie Wykonawce do uzupetnienia dokumentow.

Zamawiajqcy uzna warunek udziatu w postepowaniu za spetniony tylko, jezeli Wykonawca
wykaze, ze zrealizowat osobiscie lub wskazana przez niego osoba zrealizowata co najmniej
5 szkolen illub warsztatéw spetniajacych wymagania opisane powyzej oraz przekaze dowody
potwierdzajqce, ze 3 z nich zostaly zrealizowane z nalezytq starannosciq. Zamawiajqcy zastrzega
sobie prawo do wezwania Wykonawcy do zfozenia innych dokumentdw, np. program szkolenia potwierdzajqcych
realizacje szkoler ifllub warsztatéw z ww. zakresu oraz sposéb ich realizaciji.

Zamawiajqcy nie uzna warunku udziatu w_postepowaniu za spetniony, jezeli ustuga byta realizowana w innej
formie niz szkolenie i/lub warsztat, np. zajecia dla studentow. Ponadto warunek nie bedzie spetiony, gdy szkolenia
illub warsztaty byly zrealizowane dla mniejszej liczby uczestnikow niz 5, np. konsultacje/ zajecia indywidulane
lub byly prowadzone przez mniej niz é godzin dydaktycznych lub dla innej grupy docelowej niz osoby doroste.

W przypadku, gdy Wykonawca wskaze wigcej niz | osobe weryfikacja ww. warunkéow bedzie dotyczyta
osobno kazdej ze zgtoszonych oséb. Zamawiajacy uzna warunek za spetniony tylko wtedy, jezeli
kazda z ww. os6b bedzie samodzielnie spetniata powyzsze warunki udziatu.
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| G. KRYTERIA OCENY OFERT

I. Kryterium ,,Cena” - maksymalnie 50 punktéw.

Metodyka wyliczenia punktow za to kryterium:

cenanajnizszej oferty
*

lczba punxktow cena badanej of erty

W tym celu Wykonawca uzupetia Formularz ofertowy - Zalqcznik nr | do zapytania ofertowego nr
EE_Z0O_26_3_Z|_glos. Brak ztozenia Formularza ofertowego skutkowat bedzie odrzuceniem oferty.

. Kryterium ,,Dodatkowe wyksztatcenie’’ — maksymalnie 20 punktow.

Zamawiajacy przyzna dodatkowe punkty, w przypadku kiedy Wykonawca osobiscie posiada lub dysponuje
jedng osoba posiadajaca (zgodnie z informacja wskazang w Formularzu oferty) dodatkowe wyksztatcenie
zwiazane z przedmiotem zamowienia.

Metodyka wyliczenia punktow za to kryterium:

e Brak ukonczonych studiow podyplomowych lub kurséw lub szkolen zwiazanych z przedmiotem
zamowienia — 0 pkt.

e Za kazdy ukonczony kurs lub szkolenie trwajace minimum 8 godzin zwiazany z przedmiotem
zamowienia — 2 pkt.

e Za kazdy ukonczony kierunek studidw podyplomowych zwigzany z przedmiotem zamowienia —
10 pkt.

Zamawiajqcy przyzna dodatkowe punkty za kursy lub szkolenia trwajqce minimum 8 godzin kazde lub ukoriczone
studia podyplomowe zwiqzane z przedmiotem zaméwienia np. Logopedia z emisjq gtosu, Podyplomowe Studia
Emisji i Higieny Gtosu, Ksztatcenie Glosu i Mowy, Studia Podyplomowe Kwalifikacyjne Logopedii i Medialnej Emisji
Glosu lub Logopedii Medialnej lub Neurologopedii lub inne réwnowazne.

Na potrzeby oceny przez Zamawiajqcego spemienia ww. warunku udzialu w postepowaniu Wykonawca
zobowiqzany jest do uzupetnienia i zfozenia wraz z ofertq Zatqcznika nr 3 do zapytania ofertowego nr
EE_Z0_26_3_Z| _glos, tj. Wykazu oséb wskazanych do realizacji zamdwienia oraz zafqczenia kopii
dokumentéw potwierdzajqcych ukonczenie szkolen lub kurséw lub dyplomu ukonczenia studiéw podyplomowych.

Brak uzupetnienia powyzszych informacji w Zatqczniku nr 3 do zapytania ofertowego nr E_Z0_26_3_Z1_glos,
tj. Wykazie oséb wskazanych do realizacji zaméwienia skutkowat bedzie przyznaniem 0 (zera) punktéw za to
kryterium. W przypadku wqtpliwosci, co do przedstawionych informacji, Zamawiajqcy zastrzega sobie prawo do
wezwania do zfozenia dowoddw jednoznacznie okreslajgcych np. rodzaj i zakres ukonczonego dodatkowego
wyksztafcenia.

W przypadku wskazania wiecej niz jednej osoby spetniajacej warunki udziatu, ocenione bedzie dodatkowe
wyksztalcenie tej osoby, ktdra spetnia warunki udziatu oraz ukonczyta najwiecej dodatkowych form
ksztatcenia spetniajacych wymagania Zamawiajacego.

Ill. Kryterium ,,Dodatkowe (ponad wymagane minimum) szkolenia i/lub warsztaty z emisji
i higieny glosu zrealizowane przez osobe skierowana do realizacji zamoéwienia” -
maksymalnie 30 punktow.
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Metodyka wyliczenia punktow za to kryterium:

* 30

Liczb ktow =
iczba punktow = o

Dt — liczba zrealizowanych szkolen i/lub warsztatow spetniajacych wymagania Zamawiajacego wskazana
w badanej ofercie ponad wymagane minimum okreslone w warunku nr 2.

Dtmax — najwieksza liczba zrealizowanych szkolen i/lub warsztatow spetniajacych wymagania
Zamawiajacego sposrod wszystkich ztozonych ofert (niepodlegajacych odrzuceniu) ponad wymagane
minimum okreslone w warunku nr 2.

Liczba szkoleh wykazana w tym punkcie nie moze dotyczy¢ szkolen i/lub warsztatow
wykazanych w celu spetnienia warunku nr 2. Np. jezeli zostana ztozone dwie oferty: pierwsza,
w ktoérej bedzie wykazane 10 szkolen/ warsztatow spetniajacych wymagania Zamawiajacego (czyli 5 ustug
ponad wymagane minimum) i druga, w ktorej bedzie wykazane 6 szkolehn/ warsztatow spetniajacych
wymagania Zamawiajacego (czyli | ustuga ponad wymagane minimum), to pierwsza oferta otrzyma 30
punktéw, a druga 6 punktow (za | szkolenie/ warsztat, poniewaz w ztozonych ofertach niepodlegajacych
odrzuceniu najwiecej byto 5 dodatkowych szkolen/ warsztatow).

Na potrzeby oceny przez Zamawiajqcego powyzszego kryterium Wykonawca zobowiqzany jest do wskazania
doktfadnej nazwy zredlizowanego szkolenia i/lub warsztatu oraz pozostalych informacji w Zatqczniku nr 3 do
zapytania ofertowego nr EE_Z0_26_3_Z|_glos, tj. Wykazie oséb wskazanych do realizacji zamowienia.

Jezeli szkolenia illub warsztaty ze wskazanej tematyki zostaly zrealizowane dla innej grupy docelowej niz osoby
doroste lub byly zrealizowane dla mniejszej liczby uczestnikéw niz 5 (w tym byly to konsultacje/ zajecia
indywidulane) lub byly prowadzone przez mniej niz 6 godzin dydaktycznych, Zamawiajqcy nie uzna ich za
spemiajqce kryterium i przyzna Wykonawcy 0 (zero) punktow. Jezeli Wykonawca wykaze, ze osobiscie
zrealizowat lub osoba, ktérq dysponuje (zgodnie z informacjq wskazanq w Formularzu oferty) zrealizowata tylko
5 szkolen spetniajqcych wymagania Zamawiajqcego, otrzyma 0 (zero) punktow.

Brak uzupemienia powyzszych informacji w Zatqczniku nr 3 do zapytania ofertowego nr EE_Z0O_26_3_Z|_glos,
tj. Wykazie oséb wskazanych do realizacji zamoéwienia skutkowat bedzie przyznaniem 0 (zera) punktéw za to
kryterium. Zamawiajqcy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcy do zfozenia innych dokumentéw np.
program szkolenia potwierdzajqcych realizacje szkolen illub warsztatow z ww. zakresu.

W przypadku wskazania wiecej niz jednej osoby, spetniajacej warunki udziatu, do obliczen
(jako Dt) zostanie uwzgledniona tylko najwieksza liczba szkolen i/lub warsztatéw
(spetniajacych wymagania Zamawiajacego) zrealizowanych przez | osobe.

Zamawiajacy wymaga, aby osoba oceniana w ww. kryterium uczestniczyta w realizacji zaméwienia.
W przypadku zmiany osoby, ktéra bedzie realizowata przedmiot zamoéwienia w trakcie jego realizacji,
ocena doswiadczenia nowo proponowanej osoby musi prowadzi¢ do uzyskania minimum takiej samej
liczby punktow jak zostata przyznana badanej ofercie. Zmiana osoby wymaga zgody Zamawiajacego
zgodnie z projektowanymi postanowieniami umowy stanowiacymi Zatqcznik nr 4 do zapytania ofertowego
nrEE_ZO_26_3_Z|_gtos.
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tacznie Wykonawca moze otrzyma¢ 100 pkt. Laczna suma punktéw otrzymana przez
Wykonawce stanowi¢ bedzie sume punktéw uzyskanych za kryteria:

e Cena
¢ Dodatkowe wyksztalcenie

e Dodatkowe (ponad wymagane minimum) szkolenia i/lub warsztaty z emisji i
higieny glosu zrealizowane przez osobe skierowanga do realizacji zamoéwienia

H. SKEADANIE OFERT

l. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 12.03.2026 r. do godziny 23:59:59 (decyduje data
ztozenia oferty w Bazie konkurencyjnosci)

2. Oferte nalezy ztozy¢ wylacznie przez Baze Konkurencyjnosci w zakiadce oferta do
niniejszego postepowania — oferta powinna by¢ sporzadzona zgodnie z Instrukcja Uzytkownika dla
Bazy Konkurencyjnosci 2021. Instrukcja jest dostepna na stronie:

https://archiwum-bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/info/web_instruction.
3. Oferte nalezy sktada¢ w formie:

e skanu dokumentu z podpisem wiasnorecznym opatrzonym imienna pieczecia lub czytelny
podpis sktadajacy sie z imienia i nazwiska,

lub

e dokumentu podpisanego kwalifikowanym podpisem elektronicznym,

lub

e dokumentu podpisanego np. profilem zaufanym pieczecia elektroniczng, elektronicznym
podpisem osobistym lub réwnoznacznymi narzedziami, ktére umozliwiaja identyfikacje
sktadajacego podpis.

4. Oferta (wraz z zatacznikami) musi by¢ podpisana przez Wykonawce, tj. osobe (osoby) reprezentujaca
Wykonawce, zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wiasciwym rejestrze lub osobe (osoby)
upowazniong do reprezentowania Wykonawcy.

5. Jezeli Wykonawca bedzie korzystat z zewnetrznego podpisu np. XAdES, powinien
przekazac plik z podpisem tacznie z podpisanym dokumentem.

6. Na kompletna oferte sktadaja sie nastepujace dokumenty i o$wiadczenia:
a) wypetniony Formularz ofertowy — Zatqcznik nr | do zapytania ofertowego nr
EE ZO_26_3_ZI_glos,

b) wypetnione Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy — Zatqcznik nr 2
do zapytania ofertowego nr EE_Z0O_26_3_Z1_gtos,

c) wypetniony Wykaz oséb wskazanych do realizacji zaméwienia — Zatqcznik nr 3 do zapytania
ofertowego nr EE_Z0_26_3_Z1_glos,

d) petnomocnictwo np. do reprezentowania VWWykonawcy w niniejszym postepowaniu,
w przypadku, gdy oferty (wraz z zatacznikami) nie bedzie podpisywac osoba lub osoby wskazane,
jako osoby upowaznione do reprezentacji Wykonawcy lub w przypadku Wykonawcow wspélnie
ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia,
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7.

e) wypehione Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia Podwykonawcow lub
Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia— Zatqcznik nr 2 do zapytania
ofertowego nr EE_Z0_26_3_Z|1 _glos.

f) kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie,
g) dowody okreslajace, czy ustugi zostaty wykonane nalezycie,

h) inne dokumenty kluczowe dla postepowania.

Jezeli dokumenty, oswiadczenia wskazane w pkt. 6 a-e zostana zalaczone jako osobne pliki,
kazdy z nich powinien by¢ podpisany przez osobe (osoby) reprezentujaca Wykonawce, zgodnie
z zasadami reprezentacji wskazanymi we witasciwym rejestrze lub osobe (osoby) upowazniona do
reprezentowania Wykonawcy.

Wykonawcy s3 zobowiazani do dokfadnego zapoznania si¢ z informacjami zawartymi w zapytaniu
ofertowym oraz z ewentualnymi zmianami w tresci zapytania, wyjasnieniami i odpowiedziami
opublikowanymi przez Zamawiajacego w trakcie trwania procedury i przygotowania oferty zgodnie
z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajacego.

Cena wpisana w ofercie ztozonej w Bazie Konkurencyjnosci w polu ,,Dane oferty — Cena” oraz cena
wynikajaca z zafacznika — Formularz oferty dotaczonego w Bazie Konkurencyjnosci w czesci ,,Oferty
— Zafaczniki” musi by¢ jednakowa. W przypadku rozbieznosci cena, ktora zostanie uwzgledniona
przy ocenie ofert, bedzie cena wpisana w Zataczniku - Formularzu oferty.

I. DODATKOWE INFORMACJE DOTYCZACE PRZYGOTOWANIA,
SKEADANIA OFERTY

v A W N

Wykonawca moze zlozy¢ jedna oferte. Ztozenie wiecej niz jednej oferty spowoduje odrzucenie
wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce.

Oferta musi obejmowac¢ catos¢ zamowienia, Zamawiajacy nie dopuszcza skiadania ofert czesciowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty wariantowe;.
Tres¢ oferty musi by¢ zgodna z trescia Zapytania ofertowego.

Oferta (wraz z zatacznikami) musi by¢ sporzadzona pismem komputerowym lub odrecznie w sposéb
czytelny. W przypadku, gdy tres¢ oferty, zatacznikow lub inny ztozony dokument beda nieczytelne
Zamawiajacy wezwie Wykonawce do ich uzupetnienia lub ztozenia wyjasnien co do ich tresci.

Wszystkie dokumenty zafaczone do oferty stanowia jej integralng czesc.

Jezeli z dokumentéw ogdlnie dostepnych w bazach CEIDG lub KRS nie wynika upowaznienie do
reprezentowania VWykonawcy dla osoby podpisujacej oferte, wowczas wraz z oferta nalezy
przedtozy¢ stosowne petnomocnictwo dla tej osoby. Z petnomocnictwa musi jednoznacznie wynikad,
do jakich czynnosci prawnych dana osoba lub osoby zostaty umocowane. Petnomocnictwo nie bedzie
wymagane o ile wynika ono z innych dokumentéw ztozonych przez Wykonawce. W przypadku braku
ww. petnomocnictwa lub watpliwosci, co do umocowania osoby/ osob podpisujacych oferte
Zamawiajacy wezwie jednokrotnie Wykonawce do ztozenia wyjasnien lub poprawnego
dokumentu.

Oferta (wraz z zatacznikami) musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, z podaniem ceny brutto w PLN
zaokraglonej do dwdch miejsc po przecinku. Sporzadzenie oferty w walucie innej niz PLN skutkowac
bedzie odrzuceniem oferty.
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Kazdy dokument sktadajacy sie na oferte lub ztozony wraz z oferta sporzadzony w jezyku innym niz
polski musi by¢ ztozony w oryginalnym brzmieniu wraz z ttumaczeniem na jezyk polski (nie wymaga
sie ttumaczenia przysiegtego). W razie watpliwosci pomiedzy wersja obcojezyczna i wersja
polskojezyczna uznaje sig, iz wersja polskojezyczna jest wersja wiazaca.

. Zamawiajacy zabrania modyfikacji tresci dokumentow, z wyjatkiem miejsc stuzacych do wypetienia

oferty. W przypadku ztozenia oferty, do ktérej zostana dofaczone zmodyfikowane zataczniki
Zamawiajacy wezwie jednokrotnie Wykonawce do ich poprawy. W przypadku braku odpowiedzi lub
ich poprawy we wskazanym terminie Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ odrzucenia oferty ze
wzgledu na niespetnienie kryteriow formalnych.

. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swoja oferte zgodnie

z Instrukeja Uzytkownika dla Bazy Konkurencyjnosci 2021.

. Zamawiajacy informuje, ze okres zwiazania oferta wynosi 30 dni, liczac od uplywu terminu

sktadania ofert. Zamawiajacy moze wezwa¢ Wykonawcow do przedtuzenia terminu zwiazania oferta.
Brak wyrazenia zgody na przediuzenie zwiazania ofertg bedzie skutkowat odrzuceniem ztozonej przez
Wykonawce oferty.

. Zamawiajacy informuje, iz w przypadku jakichkolwiek watpliwosci zwiazanych z zasadami korzystania

z BK2021, Wykonawca winien skontaktowa¢ sie z dostawcg rozwigzania teleinformatycznego.

J. OCENA OFERT | WYBOR WYKONAWCY

Po zlozeniu oferty, komunikacja z wykonawca nastepuje poza Baza Konkurencyjnosci
z wykorzystaniem danych do komunikacji zawartych w ofercie.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zadania szczegotowych informacji i wyjasnien od
Wykonawcow (w szczegolnosci np. referencji lub protokotéw odbioru) dotyczacych wszystkich
elementow ztozonej oferty (dotyczy to dokumentow, przy ktorych Zamawiajacy nie zawart zapisu, ze
ich brak spowoduje odrzucenie oferty). Nieztozenie wyjasnien lub uzupetnien we wskazanym terminie
moze spowodowaé odrzucenie oferty (uznanie oferty za niespetniajaca wymagan).

Zamawiajacy moze wystapi¢ do podmiotow wymienionych w ofercie o referencje potwierdzajace
doswiadczenie Wykonawcow.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do poprawienia w tekscie przystanej oferty oczywistych omytek
pisarskich lub rachunkowych (z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonywanych
poprawek), niezwtocznie zawiadamiajac o tym danego Wykonawce.

Zamawiajacy bedzie badat oferty pod katem razaco niskiej ceny w przypadkach, w ktorych bedzie
miat watpliwosci co do mozliwosci wykonania zamoéwienia przez Wykonawce oraz w sytuacji, gdy
cena oferty bedzie réznic¢ sie o wiecej niz 30% od sredniej arytmetycznej cen wszystkich waznych
ofert niepodlegajacych odrzuceniu. Zamawiajacy wezwie Wykonawce w wyznaczonym terminie do
zlozenia wyjasnien, w tym dowodow w zakresie wyliczenia ceny. Obowiazek wykazania, ze oferta
nie zawiera razaco niskiej ceny spoczywa na Wykonawcy.

Oferta zostanie odrzucona, jesli:
e zostala ztozona po terminie,

e nie zostata ztozona poprzez Baze Konkurencyjnosci,
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e zostata ztozona w innej formie niz okreslona w zapytaniu ofertowym,

e jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego, w tym zmiana warunkow niniejszego
postepowania nastapita po ztozeniu oferty przez Wykonawce, a Wykonawca nie dostosowat tresci
ztozonej oferty do nowych warunkéw postepowania i oferta ztozona wg wczesniejszych wymagan
nie odpowiada tresci zmodyfikowanego postepowania,

e nie zawiera petnego zakresu przedmiotu zamowienia,
e zawiera propozycje alternatywne wykonania przedmiotu zamoéwienia,

e zostata podpisana przez mniejsza liczbe oséb niz jest wymagana do sktadania wiazacych
oswiadczen,

e zostata ztozona przez Wykonawce niespetniajacego warunkow udziatu okreslonych w niniejszym
zapytaniu ofertowym,

e zostata ztozona przez Wykonawce podlegajacego wykluczeniu zgodnie z trescig niniejszego
zapytania ofertowego,

e Wykonawca przedstawi nieprawdziwe informacje,

e zostata ztozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy z dnia 16
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

¢  Woykonawca nie wyrazi zgody na wydtuzenie okresu zwiazania oferta,
e Wykonawca nie udzieli wyjasnien lub nie ztozy dowodoéw dot. razaco niskiej ceny,

e ocena ztozonych wyjasnien wraz ze ztozonymi dowodami potwierdzi, ze oferta zawiera razaco
niska cene w stosunku do przedmiotu zamodwienia,

e pomimo wezwania do uzupetnienia oferta nie zawiera wymaganych oswiadczen i dokumentow
wskazanych w niniejszym zapytaniu ofertowym badz oswiadczenia i dokumenty zostaty
przygotowane w sposob niezgodny z zapisami zapytania ofertowego, w tym niezgodnie ze
wzorami okreslonymi w zatacznikach do niniejszego zapytania ofertowego,

¢  Woykonawca w ofercie dodatkowej wskazat cene wyzsza od ceny wskazanej w ofercie pierwotne;.

Do realizacji zamowienia zostanie wybrany Wykonawca, ktory nie zostat wykluczony
z postepowania i uzyska najwieksza liczbe punktéw, a jego oferta nie zostanie odrzucona.

Jezeli nie bedzie mozliwe dokonanie wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na fakt, ze ztozone
oferty otrzymaty taka sama liczbe punktéw, Zamawiajacy wybiera sposrod tych ofert taka, ktora
otrzymafa najwyzsza ocene w kryterium o najwyzszej wadze. Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru oferty
W sposob, o ktorym mowa powyzej, Zamawiajacy wybiera oferte z najnizsza cena. Jezeli nie bedzie
mozliwe dokonanie wyboru w sposob opisany w zdaniu poprzednim, Zamawiajacy jednokrotnie
wezwie Wykonawcow, ktoérzy spetniaja warunki udziatu w postepowaniu, do ztozenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

W przypadku, gdy oferta Wykonawcy wybrana jako najkorzystniejsza bedzie przewyzszac
zaplanowany budzet, i Zamawiajacy nie bedzie mogt go zwiekszy¢ wowczas moze jednokrotnie
wezwac¢ tego Wykonawce, do zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego oferty
dodatkowej dotyczacej ceny oraz innych kryteridw z tym zastrzezeniem, ze wybor tej oferty nie moze
zmierza¢ ani spowodowaé zmiany warunkow udziatlu w postepowaniu ani do zmiany Wykonawcy,
ktorego oferta okazata sig najkorzystniejsza. Oferta dodatkowa wskazujaca cene, ktora bedzie wyzsza
od ceny wskazanej w ofercie pierwotnej zostanie odrzucona przez Zamawiajacego
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10. Termin zwiazania oferta zostaje w takim wypadku wydtuzony na okres kolejnych 30 dni liczonych od
dnia ztozenia oferty dodatkowe;j.

I'l. Informacja o wynikach postepowania zostanie zamieszczona w Bazie konkurencyjnosci.

12. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odmowi podpisania umowy na realizacje zamoéwienia,
Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe z Wykonawca, ktory zajat kolejne miejsce na liscie rankingowe;j.

K. DODATKOWE INFORMACJE DOTYCZACE PROWADZONEGO
POSTEPOWANIA

. Kazdy Wykonawca ma prawo zwréci¢ sie do Zamawiajacego w celu wyjasnienia wszelkich
watpliwosci i uwag zwiazanych z zapytaniem ofertowym.

2. Wszelkie zapytania w zakresie dotyczacym ogloszonego zapytania ofertowego nalezy skiadaé
wylacznie poprzez Baze Konkurencyjnosci. Odpowiedzi na pytania beda publikowane na Bazie
konkurencyjnosci. Pytania przestane w inny sposéb, w tym na adresy mailowe oséb
wskazanych do kontaktu, pozostana bez odpowiedzi.

3. Zamawiajacy informuje, ze majac na celu zachowania zasady pisemnosci postepowania oraz réwnego
traktowania Wykonawcow nie bedzie udzielat zadnych ustnych lub telefonicznych informaciji,
wyjasnien czy odpowiedzi na kierowane do Zamawiajacego zapytania dotyczace przedmiotu
Zzamowienia.

4. Zamawiajacy udzieli odpowiedzi na pytania, ktore wptyna nie pézniej niz 3 dni robocze przed
terminem sktadania ofert. Jesli pytania wptynely do Zamawiajacego po uptywie ww. terminu lub
dotycza udzielonych juz wczesniej wyjasnien, Zamawiajacy moze pozostawic¢ je bez odpowiedzi.
Wyjasnienia Zamawiajacego zostang zamieszone w Bazie Konkurencyjnosci.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany tresci niniejszego zapytania przed terminem skfadania
ofert, a w przypadku, gdy zmiany beda mialy istotny wptyw na tres¢ skfadanych ofert, wydtuzy termin
na ich skiadanie. Dokonana zmiane tresci zapytania ofertowego Zamawiajacy udostepnia w Bazie
Konkurencyjnosci.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do anulowania zapytania ofertowego do terminu wyznaczonego
na skiadanie ofert bez podania przyczyny.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez dokonania wyboru
najkorzystniejszej oferty, w szczegodlnosci, jezeli:
® nie ztlozono zadnej oferty,

e zlozone zostaty jedynie oferty podlegajace odrzuceniu,
e zostaly ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie,

e jezeli pomimo wezwania Wykonawcy do ztozenia oferty dodatkowej Zamawiajacy nie moze
zaakceptowac warunkow realizacji zamowienia wskazanych w ofercie (dodatkowej lub
pierwotnej),

e wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie Zamawiajacego, czego nie mozna byto wczesniej
przewidziec,

e postgpowanie zawiera powazny btad, przez ktéry nie mozna zawrze¢ waznej umowy,
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o jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy,
a Zamawiajacy podejmuje decyzje, iz nie wybiera oferty najkorzystniejszej sposrod
pozostatych ofert,

o jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana oraz Wykonawca, ktory ztozyt oferte
najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert uchylaja sie od zawarcia umowy,

o jezeli Zamawiajacy podejmuje decyzje, ze wezwanie Wykonawcy do ztozenia oferty
dodatkowej bytoby niezasadnym przedtuzeniem procedury i generowaniem dodatkowych
kosztow np. oferta przekracza o 50% lub wiecej budzet jaki Zamawiajacy przeznaczyt na
sfinansowanie zamowienia,

o jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy a oferta
Wykonawcy, ktora jest najkorzystniejsza sposrod pozostatych przekracza budzet jaki
Zamawiajacy przeznaczyt na sfinansowanie zamoéwienia.

8. W przypadku modyfikacji tresci zapytania, anulowania, uniewaznienie postepowania, jak roéwniez
wykluczenia badz odrzucenia oferty, Wykonawca zrzeka si¢ wszelkich roszczen w stosunku do
Zamawiajacego, w tym roszczen zwiazanych z przygotowaniem oferty, roszczenia sobie prawa do
realizacji zamowienia, itp.

9. Ogloszenie niniejszego zapytania ofertowego i otrzymanie oferty nie zobowiazuje Zamawiajacego do
akceptacji oferty w catosci lub w czesci bez wzgledu na jej zawartos¢ cenowa i nie zobowiazuje do
sktadania wyjasnien co do powodow akceptacji lub odrzucenia ofert.

10. Zamawiajacy nie przewiduje trybu odwotawczego w ramach niniejszego zapytania ofertowego.

L. WYKAZ ZALACZNIKOW DO ZAPYTANIA

Nr |. Formularz ofertowy.

Nr 2. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia.
Nr 3. Wykaz oséb wskazanych do realizacji zamowienia.
Nr 4. Projektowane postanowienia umowy.

Nr 5. Wzo6r umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych.

Nr 6. Obowiazki informacyjne.

M. OBOWIAZEK INFORMACYJNY

Zatacznik nr 6 — Klauzule informacyjne

KLAUZULA INFORMACYJNA AKADEMII LEONA KOZMINSKIEGO

Obowiazek informacyjny wynikajacy z Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/we (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (,RODQO”):

I.  Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Akademia Leona Kozminskiego z siedziba przy ul. Jagiellonskiej 59,
03-301 Warszawa. Z Administratorem moze sig Pani/Pan skontaktowac pisemnie, za pomoca poczty tradycyjnej piszac
na adres naszej siedziby lub poprzez wiadomos¢ e-mail na adres: ado@kozminski.edu.pl.
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2. Inspektor Ochrony Danych powotany przez Administratora nadzoruje prawidtowosé przetwarzania danych
osobowych. Z Inspektorem Ochrony Danych mozna skontaktowac sie za pomoca poczty tradycyjnej piszac na adres:
ul. Jagielloniska 59, 03-301 Warszawa lub za posrednictwem adresu e-mail: iod@kozminski.edu.pl.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w zwiazku z postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia.

4. Podstawa prawna przetwarzania Pani/Pan danych jest z art. 6 ust. | lit. ¢ RODO tj. wypetnienie obowiazku prawnego
ciazacego na Administratorze.

5. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych zawartych w dokumentach zwiazanych z postgpowaniem
o udzielenie zamdwienia moga by¢ podmioty kontrolujace zamoéwienie, w szczegdlnosci wiasciwa instytucja wdrazajaca,
posredniczaca lub zarzadzajaca, Komisja Europejska, Europejski Trybunat Obrachunkowy w zakresie jakim wynika to z
obowiazujacych przepiséw prawa. Dodatkowo odbiorcami Pani/Pana danych osobowych moga by¢ podmioty, ktérym
Administrator zleca wykonanie czynnosci, z ktorymi wiaze si¢ koniecznos¢ przetwarzania danych (podmioty
przetwarzajace): operatorzy systemow informatycznych.

6.  Pani/Pana dane osobowe nie s3 przekazywane ani do Panstw Trzecich, tj. poza Europejski Obszar Gospodarczy (EOG),
ani organizacji miedzynarodowych.

7. Pani/Pana dane pozyskane w zwiazku z postepowaniem o udzielenie zamowienia przetwarzane beda przez okres
wynikajacy z zawartej umowy o dofinansowanie dla projektu, w ramach ktérego realizowane jest zaméwienie (nie
dtuzej jednak niz 10 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia, a po tym okresie do momentu
wygasnigcia obowiazkdéw przechowywania danych wynikajacych z przepisow prawa).

8. Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz, z zastrzezeniem przepisow prawa, prawo ich
sprostowania, usunigcia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo do whniesienia sprzeciwu
wobec przetwarzania.

9. Posiada Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.
10. Podanie danych jest dobrowolne, jednak niezbedne do realizacji celu, do jakiego beda zebrane.

I'l. Pani/Pana dane osobowe bez wyrazenia odrebnej zgody nie beda przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, w tym w
oparciu o profilowanie.

12.  Wiecej informacji na temat sposobu realizacji Pani/Pana praw, okreslonych powyzej, moze Pani/Pan uzyska¢ kontaktujac
sig¢ z Administratorem lub Inspektorem Ochrony Danych Osobowych w sposéb okreslony w ust. | i 2.

13. Administrator dokfada wszelkich staran, aby zapewni¢ wszelkie srodki fizycznej, technicznej i organizacyjnej ochrony
danych osobowych przed ich przypadkowym czy umyslnym zniszczeniem, utrata, zmiang, nieuprawnionym
ujawnieniem, wykorzystaniem czy dostgpem, zgodnie ze wszystkimi obowiazujacymi przepisami.

_ KLAUZULA INFORMACY]NA
MINISTRA WLASCIWEGO DO SPRAW ROZWOJU REGIONALNEGO

W celu wykonania obowiazku natozonego art. 13 i 14 RODO!, w zwiazku z art. 88 ustawy o zasadach realizacji zadan
finansowanych ze srodkéw europejskich w perspektywie finansowej 202 1-20272, informujemy o zasadach przetwarzania Panstwa
danych osobowych:

I. Administrator
Odrebnym administratorem Panstwa danych jest:
I. Minister wiasciwy do spraw rozwoju regionalnego z siedziba przy ul. Wspdlnej 2/4, 00-926 Warszawa.

Il. Cel przetwarzania danych

Dane osobowe beda przetwarza¢ w zwiazku z realizacja FERS, w szczegdlnosci w celu monitorowania, sprawozdawczosci,
komunikacji, publikacji, ewaluacji, zarzadzania finansowego, weryfikacji i audytéw oraz do celéw okreslania kwalifikowalnosci
uczestnikow.

Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne do realizacji wyzej wymienionego celu. Odmowa ich podania jest réwnoznaczna
z brakiem mozliwosci podjecia stosownych dziatan.

! Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych (Dz. Urz. UE. L |19 z 4 maja 2016 r., 5.1-88).

2 Ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r o zasadach realizacji zadan finansowanych ze $rodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz.U. 2022 poz. 1079), zwana dalej ,,ustawa
wdrozeniowa”.
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I1l. Podstawa przetwarzania
Bedziemy przetwarzac¢ Panstwa dane osobowe w zwiazku z tym, ze:
I Zobowiazuje nas do tego prawo (art. 6 ust. | lit. ¢, art. 9 ust. 2 lit. g oraz art. 103 RODO)#+
e  rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1060 z 24 czerwca 2021 r. ustanawiajacego
wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus, Funduszu Spojnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu
Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby
Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczenstwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia
Finansowego na rzecz Zarzadzania Granicami i Polityki Wizowej,
e rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1057 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajace
Europejski Fundusz Spoteczny Plus (EFS+) oraz uchylajace rozporzadzenie (UE) nr 1296/2013 (Dz. Urz. UE L 231
z 30.06.2021, str. 21, z p6zn. zm.),
e ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze $rodkéw europejskich w
perspektywie finansowej 2021-2027, w szczegdlnosci art. 87-93,
ustawa z |4 czerwca 1960 r. - Kodeks postgpowania administracyjnego,
e  ustawa z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

IV. Sposéb pozyskiwania danych
Dane pozyskujemy bezposrednio od oséb, ktérych one dotycza, albo od instytucji i podmiotéw zaangazowanych w realizacje
Programu, w tym w szczegdlnosci od wnioskodawcow, beneficjentdw, partnerow.

V. Dostep do danych osobowych

Dostep do Panstwa danych osobowych maja pracownicy i wspotpracownicy administratora. Ponadto Panstwa dane osobowe
moga by¢ powierzane lub udostepniane:

|. podmiotom, ktérym zlecilismy wykonywanie zadan w FERS,

2. organom Komisji Europejskiej, ministrowi wtasciwemu do spraw finanséw publicznych, prezesowi zaktadu ubezpieczen
spotecznych,

3. podmiotom, ktére wykonuja dla nas ustugi zwiazane z obstuga i rozwojem systemoéw teleinformatycznych, a takze
zapewnieniem tacznosci, np. dostawcom rozwiazan IT i operatorom telekomunikacyjnym.

V1. Okres przechowywania danych
Dane osobowe s3 przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celow okreslonych w punkcie Il

VII. Prawa os6b, ktérych dane dotycza

Przystuguja Panstwu nastepujace prawa:

|. prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii (art. I5 RODO),

2. prawo do sprostowania swoich danych (art. |6 RODO),

3. prawo do usunigcia swoich danych (art. |7 RODO) - jesli nie zaistniaty okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 3 RODO,
4. prawo do zadania od administratora ograniczenia przetwarzania swoich danych (art. 18 RODO),

5. prawo do przenoszenia swoich danych (art. 20 RODO) - jesli przetwarzanie odbywa sig¢ na podstawie umowy: w celu jej
zawarcia lub realizacji (w mysl art. 6 ust. | lit. b RODO), oraz w sposdb zautomatyzowanys,

6. prawo whiesienia skargi do organu nadzorczego Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (art. 77 RODO) - w przypadku,
gdy osoba uzna, iz przetwarzanie jej danych osobowych narusza przepisy RODO lub inne krajowe przepisy regulujace kwestig
ochrony danych osobowych, obowiazujace w Polsce.

VIIl. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji
Dane osobowe nie beda podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

IX. Przekazywanie danych do panstwa trzeciego
Panstwa dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego.

X. Kontakt z administratorem danych i Inspektorem Ochrony Danych

Jesli maja Panstwo pytania dotyczace przetwarzania przez ministra wiasciwego do spraw rozwoju regionalnego danych
osobowych, prosimy kontaktowac sig z Inspektorem Ochrony Danych (IOD) w nastgpujacy sposéb:

= poczta tradycyjna (ul. Wspdlna 2/4, 00-926 Warszawa),

= elektronicznie (adres e-mail: IOD@mfipr.gov.pl).

* Dotyczy wylacznie projektow aktywizujacych osoby odbywajace karg pozbawienia wolnosci.
* Nalezy wskaza¢ jeden lub kilka przepiséw prawa - motzliwe jest ich przywotanie w zakresie ograniczonym na potrzeby konkretnej klauzuli.
® Do automatyzacji procesu przetwarzania danych osobowych wystarczy, ze dane te sa zapisane na dysku komputera.
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KLAUZULA INFORMACYJNA NARODOWEGO CENTRUM BADAN | ROZWOJU

Zgodnie z art. |3 i 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (dalej: ,,RODO”), informuje Pania/Pana, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Narodowe Centrum Badan i Rozwoju (dalej: ,, NCBR”) z siedzibg w
Warszawie (00-801), ul. Chmielna 69;

2) z inspektorem ochrony danych (IOD) mozna si¢ skontaktowaé pod adresem e-mail: iod@ncbr.gov.pl oraz na adres
korespondencyjny NCBR wskazany powyzej z dopiskiem ,,Inspektor Ochrony Danych”;

3) dane osobowe s3 przetwarzane w celu realizacji projektu ,,EFEKT-EDU: Doskonalenie Jakosci Ksztatcenia przez
Rozwoj Kompetencji i Kwalifikacji Kadry”, ,,prowadzonego w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju
Spotecznego 2021-2027 (,,FERS”) w szczegdlnosci w celu oceny i wyboru projektu, zawarcia umowy o dofinansowanie, nadzoru
nad wykonaniem projektu, sprawozdawczosci, komunikacji, publikacji, ewaluacji, zarzadzania finansowego, weryfikacji i kontroli,
audytu, oceny dziatan informacyjno- promocyjnych, jego odbioru, oceny i rozliczenia finansowego, do celéw okreslania
kwalifikowalnosci uczestnikéw oraz ewentualnego ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen;

4) dane osobowe s3 przetwarzane z uwagi na wskazany powyzej cel tj. przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania
realizowanego w interesie publicznym (art. 6 ust. | lit. e RODO), a NCBR jest umocowane do przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych na mocy ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o Narodowym Centrum Badan i Rozwoju w zwiazku z realizacjq
okreslonych tam zadan NCBR oraz na podstawie ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze
srodkow europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027, a w szczegdélnosci Rozdziatu 18 tej ustawy (art. 6 ust. | lit. ¢
RODO);

5) dane osobowe zostaty pozyskane bezposrednio od Pani/Pana lub z rejestréw publicznych albo od instytucji i podmiotow
zaangazowanych w realizacje projektu, w tym w szczegdlnosci od wnioskodawcow, beneficjentow, partnerow;

6) NCBR przetwarza Pani/Pana dane osobowe zawarte we wniosku o dofinansowanie lub przekazane w ramach realizacji zadan
wskazanych w punkcie 3 klauzuli;

7) podanie danych osobowych jest konieczne do realizacji wyzej wymienionego celu. Odmowa ich podania jest réwnoznaczna z
brakiem mozliwosci podjecia stosownych dziatan;

8) dane osobowe beda przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji celu okreslonego w punkcie 3), a nastgpnie w celu
archiwalnym przez okres zgodny z instrukcja kancelaryjng NCBR i Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt;

9) odbiorcami danych osobowych beda organy wtadzy publicznej oraz podmioty wykonujace zadania publiczne lub dziatajace na
zlecenie organéw wiladzy publicznej, w zakresie i w celach, ktore wynikaja z przepisow prawa, a takze podmioty swiadczace ustugi
niezbedne do realizacji zadan przez NCBR w szczegdlnosci podmiotem wspierajacym realizacje zadan jest NCBR+ sp. z o.o.
Dane te moga by¢ takze przekazywane partnerom IT, podmiotom realizujacym wsparcie techniczne lub organizacyjne,
archiwizacje i niszczenie dokumentow, ustugi pocztowe, kurierskie, ptatnicze, obstuge w zakresie marketingu;

10) w stosunku do NCBR przystuguja Pani/Panu nastgpujace prawa: zadania dostgpu do swoich danych osobowych, ich
sprostowania, usunigcia, ograniczenia przetwarzania, a takze do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych. W sprawie realizacji praw mozna kontaktowac sie z inspektorem ochrony danych pod adresem mailowym
udostepnionym w pkt 2 powyzej;

I'1) przystuguje Pani/Panu réwniez prawo whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych;

12) dane osobowe nie beda podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu;

13) Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego.
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